MARCO ANTONIO GARCIA CASTRO, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 4, 45, fraccién II, y 61 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria; 16 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el
Ejercicio Fiscal 2016; 7, fraccién I, del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto Yy
Responsabilidad Hacendaria; 11, fracciones I, II y IV, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores; asi como los Lineamientos por los que se
establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 22 de febrero de 2016, y

CONSIDERANDO

" Que a efecto de establecer las disposiciones que regulan la asignacion de gastos de

alimentaciéon de servidores pablicos de mando de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, el 22 de febrero de 2016 se publicaron en el Diario
Oficial de la Federacién los Lineamientos por-los que se establecen medidas de
austeridad en el gasto de operacion en las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal,;

Que dichos Lineamientos establecen las reglas generales a las que deberan ajustarse las
citadas dependencias y entidades por concepto de erogaciones extraordinarias para
cubrir los gastos de alimentacién que los servidores ptblicos de mando realizan fuera de
sus instalaciones, con el propésito de favorecer al mejor desempeiio de sus funciones y
cumplimiento de sus responsabilidades;

Que con el propésito de racionalizar el uso de los recursos publicos mediante la
reduccién de los gastos de operacion de las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal, el 10 de diciembre de 2012 y el 30 de enero de 2013,
respectivamente, fueron emitidos: el Decreto que establece las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto ptiblico, ast como para la modernizacién de la
Administracién Publica Federal; y los Lineamientos para la aplicacién y sequimiento
de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y
las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto ptiblico, as{ como
para la modernizacién de la Administracion Piiblica Federal;

Que a partir de dichos instrumentos, se establece, entre otras, la obligacién a cargo de
dependencias y entidades de implementar medidas de modernizacién administrativa
que promuevan la eficiencia operativa, asi como la reduccion en el gasto corriente, a
través de esquemas tales como el uso de medios de comunicaciébn remota
(videoconferencias), con reduccién de viadticos y pasajes, y las contralaciones
consolidadas de servicios;
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Que en la conduccién de la politica exterior del Estado Mexicano, asi como derivado de
la propia y especial naturaleza de las atribuciones y funciones a cargo de los titulares de
las unidades administrativas de la Secretaria de Relaciones Exteriores, puede ser
necesario llevar a cabo, fuera de las instalaciones de la Dependencia, reuniones de
trabajo con otros servidores ptiblicos; representantes de la Sociedad Civil; miembros de
los cuerpos y misiones diplomaticas acreditadas en nuestro pais, entre otros;

Que ante tal situacién, es necesario diseflar un mecanismo que establezca montos
maximos y circunstancias para que, excepcionalmente, resulte procedente la
autorizacion para llevar a cabo erogaciones por concepto de gastos de ahmentdcmn asi
como el procedimiento y requisitos para su tramite;

Que es necesario establecer un mecanismo para promover que los servidores publicos
de la Dependencia privilegien la celebracién de un mayor niimero de reuniones de
trabajo dentro de las propias instalaciones, haciendo uso de las facilidades logisticas y
de operacién con que éstas cuentan o bien, en su caso, a través de los esquemas que al
efecto establezca la Cancilleria, y

Que es responsabilidad de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
la instrumentacién de mecanismos de control interno que aseguren la administracion
oportuna de los recursos publicos bajo criterios de honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas, entre
otros, he tenido a bien emitir las siguientes:

REGLAS A QUE DEBERAN SUJETARSE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE
MANDO PARA EI EJERCICIO DE RECURSOS POR CONCEPTO DE GASTOS
DE ALIMENTACION FUERA DE LAS INSTALACIONES DE LA SECRETARIA
DE RELACIONES EXTERIORES

OBJETIVO

Primera.- Las presentes reglas tienen por objeto establecer los supuestos, montos y
procedimiento para la autorizacién excepcional y tramite de pago de recursos
presupuestarios con cargo a las partidas de gastos de alimentacién para servidores
ptblicos de mando, al amparo de los Lineamientos por los que se establecen medidas
de austeridad en el gasto de operacién en las dependencias y entidades de la
Administracién Piblica Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 22
de febrero de 2016.

DISPOSICIONES GENERALES
Segunda.- Para efectos de las presentes reglas se entender4 por:

Y
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§ a) C. A.: ala Coordinacién Administrativa que corresponda a la Unidad Administrativa
‘ de adscripcién del servidor puiblico que solicita la autorizacién, en términos de lo
dispuesto por el Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, asi como
¢l Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas'a que se
refiere el Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, publicado en el
Diario Oficial de 1a Federacion el 4 de octubre de 2011.

b) DGPOP: ala Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

¢) Lineamientos: a los Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad
en el gasto de operacion en las dependencias y entidades de la Administracion Pablica
Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de febrero de 2016.

d) Oficialia Mayor: a la Oficialia Mayor de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
p——— e} Seeretaria: ala Secretaria de Relaciones Exteriores. — —— —
AMBITO DE APLICACION

Tercera.- Las presentes reglas son aplicables a los servidores publicos adscritos a las
unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la Secretarfa,
comprendidos dentro los niveles jerarquicos K a G que, para el debido ejercicio de las
atribuciones que la normativa aplicable les confiere, excepcionalmente requieran erogar
recursos para cubrir gastos de alimentacion fuera de sus instalaciones.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Cuarta.- El Oficial Mayor podra autorizar la erogaciéon de recursos con cargo a la
partida presupuestaria 38501 “Gastos para alimentacién de servidores publicos de
mando”, del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010, hasta por los
montos mensuales siguientes:

~ Grupo | Importe maximo
C\)' >\ ' ~Jerarquico |  mensualen
h : - | monedanacional *-

K 1,700.00

J 2,600.00

I 4.000.00

H 4,000.00

G 5,000.00

* Las montes incluyen el impuesto al Valor Agregado.
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Dicha erogacién podré ser suspendida en cualquier momento, por determinacion del
Oficial Mayor a través de un oficio circular, atendiendo las medidas de austeridad v/o
acciones de contencion del gasto ptiblico de la Administracién Publica Federal que asilo
requiera y resulte necesario.

Quinta.-Las C. A. enviardn a la Oficialia Mayor, por conducto dela DGPOP, en un plazo
que no exceda de diez dias hébiles a partir de la fecha de la emisién de la factura, las
solicitudes de autorizacién de gastos correspondientes, para lo cual se debera utilizar el
formato “Justificacién de gastos de alimentacion de servidores ptiblicos de mando”, que
como Anexo se contiene en las presentes Reglas. Los rubros de justificacién y resultados
obtenidos del formato antes mencionado, deben tener por lo menos, un contenido de 60
palabras cada uno.

Sexta.- Las C. A. deberan remitir una solicitud de autorizacién por cada evento, siendo
que la suma total de ellos no deberé rebasar los montos establecidos en la Regla Cuarta
de este instrumento. Asimismo, previo al envio de las solicitudes de autorizacion, la C.
A. debera considerar la existencia de recursos dentro de su presupuesto calendarizado
en la partida 38501 “Gastos para alimentacién de servidores piiblicos de mando”.

Séptima.- El formato de autorizacion deberd acompafiarse con la justificacién v la
documentacién comprobatoria del gasto realizado, conforme alo prewsto en el apartado
“B. Gastos de Alimentacién” de 108 Lineamientos. Unicamente serd posible reembolsar
aquellos gastos que cuenten con la atitorizacion respectiva.

Octava.- Para el pago de dichos gastos, éstos deberan ser comprobados con las facturas
originales que retinan los requisitos fiscales correspondientes, las cuales deberan
firmarse por el servidor publico al que se autorice la erogacién extraordinaria.
Asimismo, dicho comprobante fiscal, deberd ser acompafiado por el ticket o
comprobante de consumo, el cual debe contener desglosado el consumo realizado.

Para el caso de servidores piblicos ubicados en el nivel jerdrquico K, las facturas que se
presenten, adicionalmente deberén ir rubricadas por su superior jerdrquico. Tratandose
de unidades administrativas que dependan directamente del C. Secretario, la validacién
correrd a cargo del C. A. respectivo.

EXCEPCIONES

Novena: Unicamente serdn reembolsables aquellos conceptos que se encuentren
contenidos dentro de la factura correspondiente al gasto de alimentos y bebidas no
alcohélicas, por lo tanto, las bebidas alcohélicas son conszderadaq como conceptos no
autorizables, y de igual forma, dicha erogacién no sera reembolsable.

Décima.- La DGPOP se abstendra de llevar a cabo el tramite de pago de aquellas
solicitudes que carezcan del formato de autorizacién o se encuentren parcialmente
requisitados.

N
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INTERPRETACION

Décima Primera.- La DGPOP sera la encargada de interpretar, para efectos
administrativos, las presentes disposiciones; asi como, resolver los asuntos no previstos
en las mismas. -

TRANSITORIAS

Primera.- Las presentes reglas entrardn en vigor al dia siguiente al de su publicacién
en la Normateca Interna de la Secretaria, y serdn aplicables en tanto en cuanto se
mantengan vigentes los Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad
en el gasto de operacion en las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de febrero de 2016..

Segunda.- Se abrogan las Reglas a que deberan sujetarse los servidores publicos de
mando para el ejercicio de recursos por concepto de gastos de alimentacion fuera de
las instalaciones-de-la Seeretaria-de Relaciones Exteriores-del 3-de junio de 2013.

Los procesos, tramites, autorizaciones y actos iniciados con antelacion a la entrada en
vigor de los presentes Lineamientos, se concluirdn de conformidad con las disposiciones
vigentes al memento en que se iniciaron.

Ciudad de Méxjico, a 07 degeptiembre de 2016.
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