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e Seguimiento a los Trabajos de la Comisibn de Estupefacientes,
derivado de las tres Convenciones Internacionales en materia de
Fiscalizacién de Estupefacientes (PR-DGTG-01).

e Atencion a las notas diplomaticas en materia de drogas remitidas
por la Oficina de Naciones Unidas contra la Droga y el Delito o la
Junta Internacional de Fiscalizacion de Estupefacientes dirigidas al
Gobierno de México (PR-DGTG-02).

e Seguimiento a los Tratados de la Comisién de Prevencion del Delito
y Justicia Penal para dar cumplimiento a la Convencién de las
Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada Trasnhacional
(Convencién de Palermo) y sus tres Protocolos Complementarios
(PR-DGTG-03).

. Propdésito del procedimiento.
. Alcance.

. Marco juridico.

. Responsabilidades.

. Definiciones.
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. Método de trabajo.
6.1. Politicas y lineamientos.
6.2 Descripcion de actividades.
6.3 Diagrama de flujo.

6.4 Formatos y/o anexos.
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|.- Introduccioén.

En cumplimiento del articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Pablica Federal y de los
articulos 7 fraccion XXI, 14 fraccion VI, 32 fraccion XVIII y 27 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, la Direccion General para Temas Globales (DGTG), en
coordinacién con la Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto (DGPOP),
ha elaborado el presente manual de procedimientos en donde se agrupan, de forma descriptiva,
los procedimientos que ejecutan las diferentes areas que conforman la DGTG, derivados de las
atribuciones y funciones que tiene encomendadas.

El presente manual, debera revisarse anualmente con respecto a la fecha de autorizacién, o bien
cada que exista una modificacién a la estructura organica autorizada por la Oficialia Mayor de
esta Secretaria 0 a la normatividad vigente por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP) y de la Secretaria de la Funcién Puablica (SFP), con objeto de mantenerlo
actualizado.

Pag.: 2



SRE

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

SECRETARIA DIRECCION GENERAL PARA TEMAS GLOBALES

DE RELACIONES
EXTERIORES

Il.- Objetivos del manual.

Con la elaboracién del presente manual, se pretende dar a conocer en su secuencia légica las
distintas actividades que desempefia la Direccion General para Temas Globales, de acuerdo a las
atribuciones que tiene encomendadas.

Los

objetivos especificos del documento son:

Presentar una vision de conjunto de la Direccion General para Temas Globales.

Describir las actividades que corresponden a cada una de las areas que la integran.

Servir de base para la ejecucion de las politicas administrativas de la Direccién General para
Temas Globales, en lo que corresponde a recursos humanos, técnicos, materiales y

financieros.

Servir de instrumento para la planeacion y disefio de medidas de reorganizacién o
actualizacién administrativa.

Evitar discrecionalidad en la toma de decisiones.

Orientar al personal de nuevo ingreso a fin de facilitar su incorporacion al area.
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