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Expedicibn de constancias y/o permisos para el convenio de
renuncia para la adquisicion de bienes inmuebles fuera de zona
restringida (PR-DGAJ-01).

Expedicibn de constancias y/o permisos para el convenio de
renuncia con el objeto de obtener concesiones para la
exploracion y explotacion de minas y aguas en el territorio nacional
(PR-DGAJ-02).

Extradicion internacional activa (PR-DGAJ-11).
Extradicion nternacional pasiva (PR-DGAJ-12).
Obtencidn del certificado de nacionalidad mexicana (PR-DGAJ-13).

Obtencion de la carta de naturalizacion en oficinas centrales
(PR-DGAJ-14).

Obtencién de la declaratoria de nacionalidad mexicana por
nacimiento en oficinas centrales (PR-DGAJ-15).

Obtencién de la declaratoria de nacionalidad mexicana por
nacimiento a través de las representaciones de México en el
exterior, asi como de las delegaciones foraneas de la SRE
(PR-DGAJ-16).

Obtenciébn de la carta de naturalizacion en delegaciones
foraneas (PR-DGAJ-17).
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. Proposito del procedimiento.
. Alcance.

. Marco juridico.

. Responsabilidades.

. Definiciones.

. Método de trabajo.

6.1.

Politicas y lineamientos.
Descripcion de actividades.
Diagrama de flujo.

Formatos.
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|.- Introduccion.

En cumplimiento del articulo 19 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal
y de los articulos 7 fraccion XXI, 14 fraccién VIII, 32 fraccion XVIII y 33 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, la Direccion General de Asuntos
Juridicos (DGAJ), en coordinacion con la Direccibn General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto (DGPOP), ha elaborado el presente manual de
procedimientos en donde se agrupan, de forma descriptiva, los procedimientos que
ejecutan las diferentes areas que conforman la DGAJ, derivados de las atribuciones y
funciones que tiene encomendadas.

El presente manual, debera revisarse anualmente con respecto a la fecha de
autorizacién, o bien cada que exista una modificacion a la estructura orgéanica
autorizada por la Oficialia Mayor de esta Secretaria o a la normatividad vigente por
parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y de la Secretaria de la
Funcion Publica (SFP), con objeto de mantenerlo actualizado.
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Il.- Objetivos del manual.

Con la elaboracion del presente manual, se pretende dar a conocer en su secuencia
I6gica las distintas actividades que desempefia la Direccibn General de Asuntos
Juridicos, de acuerdo a las atribuciones que tiene encomendadas.

Los objetivos especificos del documento son:

Presentar una vision de conjunto de la Direcciéon General de Asuntos Juridicos.
Describir las actividades que corresponden a cada una de las areas que la integran.
Servir de base para la ejecucion de las politicas administrativas de la Direccion
General de Asuntos Juridicos, en lo que corresponde a recursos humanos, técnicos,

materiales y financieros.

Servir de instrumento para la planeacion y disefio de medidas de reorganizacién o
actualizacion administrativa.

Evitar discrecionalidad en la toma de decisiones.

Orientar al personal de nuevo ingreso a fin de facilitar su incorporacion al area.
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