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l.- INTRODUCCION.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 19 de la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal y en los Articulos 7 fraccion XVIII, 33 fracciéon Xll, 40 y 42
del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, la Seccién Mexicana
de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-
Belice, en coordinacion con la Direccion General de Programacién, Organizacion y
Presupuesto han elaborado el presente Manual de Procedimientos de la Seccién
Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y
México-Belice en donde se agrupan de forma descriptiva los procedimientos que
ejecutan las diferentes areas que conforman este érgano desconcentrado, derivados de

las atribuciones y funciones que tiene encomendadas.

El presente manual debera revisarse anualmente con respecto a la fecha de autorizacion
de la C. Secretaria de Relaciones Exteriores, o bien cada vez que exista una
modificacion a la estructura organica autorizada por la Oficialia Mayor de esta Secretaria
o a la normatividad vigente por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y

de la Secretaria de la Funcion Publica con objeto de mantenerlo actualizado.
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Il.- OBJETIVOS DEL MANUAL.

Con la elaboracion del presente manual, se pretende dar a conocer en su secuencia
l6gica las distintas actividades que desempefia la Seccién Mexicana de las Comisiones
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice, de acuerdo a las

atribuciones que tiene encomendadas.

Los objetivos especificos del documento son:

Presentar una visidon de conjunto de la Seccion Mexicana de las Comisiones
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

= Describir las actividades que corresponden a cada una de las areas que la integran.
=  Euvitar discrecionalidad en la toma de decisiones.

= Orientar al personal de nuevo ingreso a fin de facilitar su incorporacion al area.
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PROCEDIMIENTO

“REUNIONES DE LA COMISION
INTERNACIONAL DE LIMITES Y AGUAS
ENTRE MEXICO Y GUATEMALA”

(PR-LAG-01)



Procedimiento PR-LAG-01

Fecha: 30/06/2008

: Reuniones de la Comision Internacional de -
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Unidad Administrativa: Seccion Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Direccién de Asuntos Juridicos.
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo para registrar apropiadamente las discusiones que se
celebran en el seno de la Comisiéon y documentar los acuerdos que el Comisionado alcance en dichas reuniones.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Secciéon Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracién,
actualizacién y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado Guatemalteco: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero
representante del Gobierno de Guatemala.

Material de apoyo: Son todos aquellos instrumentos que tienen como finalidad dar el apoyo para diferentes
eventos de alto nivel, que permitan la precisién de la interlocucion de los temas acordados, los cuales pueden
ser: carpeta informativa sobre el pais, temas de conversacién, programa de actividades, agenda de trabajo,
elementos para discurso, punteos, comunicados de prensa y declaracion conjunta, oficio memoranda para
informacioén y acuerdo superior, tarjetas informativas para la superioridad, perfiles y lineas de instruccion entre
otros de caracter especifico que se requieran.
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Seccién Guatemalteca: Seccion Guatemalteca de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-
Guatemala.

Secciéon Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. El registro de las reuniones de la Comision debera realizarse en un periodo no mayor a tres dias contados a
partir de la fecha de celebracién de la reunion.

2. El registro de las reuniones de la Comision debera realizarse de manera sucinta reflejando brevemente la
discusién de cada tema analizado y presentando los acuerdos y conclusiones para cada tema.

3. El Comisionado Mexicano convocara a una reunion de considerarlo conveniente con los funcionarios de
mandos medios de la Seccion Mexicana CILA para la elaboracion de documentos de apoyo necesarios para
la reunion.

4. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe.

5. En el caso de actas una vez aprobadas por la Secretaria, debera notificarse a la Seccién de Guatemala la
aprobacion del Gobierno de México, asi mismo debera notificarse a la Subsecretaria para América Latina y
el Caribe cuando la Seccién de Guatemala avise que su gobierno ha aprobado el acta respectiva.

6. La comunicacion interna de la Seccién Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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Seccién

Mexicana de las Comisiones

Area Responsable: Direccion de Asuntos Juridicos.

6.2 Descripcion de actividades

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1. | Titular de la Seccién | Solicita en comunicacion formal (correo electronico, fax, | - Comunicacion.
Mexicana CILA memorandum u oficio via valija diplomatica) al Comisionado de
Guatemala la celebracion de una reunién de comision.
2. Gira instrucciones al Director de Asuntos Juridicos de la Seccidn
Mexicana CILA para elaborar el proyecto de acta, minuta o
informe conjunto que podria firmarse.
Nota: El Director de Asuntos Juridicos es el Secretario de la
Seccion Mexicana CILA.
3. | Direccion de Asuntos | Recibe instrucciones, analiza la agenda de los asuntos a tratarse
Juridicos y sus antecedentes de reuniones celebradas.
4, Solicita a la Direccién de Area correspondiente de la Seccién
Mexicana CILA los informes y documentacion técnica de apoyo
necesaria para la reunion.
5. | Direccion de Area Recibe instrucciones para la reunion, y solicita a la Subdireccion
correspondiente de Area correspondiente de la Seccién Mexicana CILA el avance
de los trabajos de gabinete y de campo, asi como los informes
respectivos.
6. | Subdireccién de Area | Recibe instrucciones, actualiza material de apoyo (informes y | - Material de
correspondiente documentacién). apoyo.
7. Prepara el trabajo de gabinete, informacién del trabajo de campo | - Material de
y las opiniones técnicas del material de apoyo y entrega a la apoyo.
Direccion de Area correspondiente de la Seccién Mexicana CILA.
8. | Direccion de Area | Recibe el material de apoyo y lo analiza. - Material de
correspondiente apoyo.
9. ¢ Esta correcto el material de apoyo?

No: Continta en la actividad namero 10.
Si: Continta en la actividad nimero 11.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
) (Clave)
10. | Direccion de Area | Asienta modificaciones y entrega material de apoyo a la | - Material de
correspondiente Subdireccién de Area correspondiente para su correccion. apoyo.
Regresa a la actividad namero 6.
11. Elabora informacion técnica y actualiza la documentacion que | - Informes.
soporte la propuesta de la Seccion Mexicana CILA que se
presente en el seno de la comisién y las consideraciones
convenientes de cada asunto, y turna al Director de Asuntos
Juridicos.
12. | Direccién de | Recibe y revisa los informes de documentacion de los trabajos de | - Informes.
Asuntos Juridicos gabinete.
13. ¢Estan correctos los informes?
No: Continta en la actividad nimero 14.
Si: Continua en la actividad numero 15.
14. Asienta modificaciones y entrega los informes a la Direccion de | - Informes.
Area correspondiente para su correccion.
Regresa a la actividad naumero 8.
15. Entrega los informes de documentacién al Titular de la Seccién | - Informes.
Mexicana CILA.
16. | Titular de la Seccién | Recibe los informes y los evalla. - Informes.
Mexicana CILA
17. ¢Estan correctos los informes?
No: Continda en la actividad nimero 18.
Si: Continua en la actividad numero 19.
18. Asienta modificaciones y entrega los informes de documentacion | - Informes.

a la Direccion de Asuntos Juridicos para su correccion.

Regresa a la actividad numero 12.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
19. | Titular de la Seccién | Prepara reunion de la Comision Internacional de Limites y Aguas | - Informes.
Mexicana CILA entre México-Guatemala.
20. Celebra reunion de la Comisién Internacional de Limites y Aguas
entre México y Guatemala.
21. Indica a la Direccion de Asuntos Juridicos elabore con el | - Acuerdo.
Secretario de la Seccion de Guatemala el documento en el que se
asienten los acuerdos, recomendaciones o informes de trabajo de
los Comisionados de Limites y Aguas, y la consideracion de los
Comisionados Internacionales de Limites y Aguas de México y
Guatemala, el documento de la reunion celebrada.
22. | Direccién de Asuntos | Recibe indicaciones y elabora con el Secretario de la Seccion de | - Acuerdo.
Juridicos Guatemala el documento en el que se asienten los acuerdos,
recomendaciones o informes de trabajo, y entrega para su
revision al Titular de la Seccién Mexicana CILA.
23. | Titular de la Seccion | Recibe y revisa junto con el Comisionado de Guatemala el | - Acuerdo.
Mexicana CILA acuerdo de la reunion celebrada.
24, ¢Esta correcto el acuerdo?
No: Continta en la actividad nimero 25.
Si: Continua en la actividad numero 26.
25. Acuerda con su homélogo los puntos de diferencia del acuerdo, y | - Acuerdo.
solicita las correcciones necesarias a la Direccion de Asuntos
Juridicos.
Regresa a la actividad numero 22.
26. Firma con su homadlogo el acta o minuta respectiva. - Acuerdo.

Nota: En caso de existir acuerdos debera levantarse acta o minuta
y remitirse a la Cancilleria a través de la Subsecretaria para
América Latina y el Caribe para su consideracién en el término de
tres dias habiles.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

27. | Titular de la Seccion | Envia acuerdo original con oficio a la Cancilleria a través de la | - Oficio.

Mexicana CILA Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su aprobaciéon | - Acuerdo.
0 conocimiento.

28. | Subsecretaria para | Recibe y evalia acuerdo original para su aprobacion y |- Oficio.
América Latina y el | conocimiento. - Acuerdo.
Caribe

29. ¢El acuerdo es aprobado?

No: Continta en la actividad namero 30.
Si: Continua en la actividad numero 32.

30. | Subsecretaria para | Comunica al Titular de la Seccién Mexicana CILA Ila | - Acuerdo.
América Latina y el | desaprobacion por parte de la Cancilleria del acuerdo alcanzado
Caribe en la reunion, sefalando las observaciones para su correccion.

31. | Titular de la Seccion | Recibe de la Subsecretaria para América Latina y el Caribe el | - Acuerdo.
Mexicana CILA acuerdo, y remite para su correccion a la Direccion de Asuntos

Juridicos.
Regresa a la actividad numero 22.

32. | Titular de la Seccion | Recibe de la Subsecretaria para América Latina y el Caribe la | - Acuerdo.
Mexicana CILA aprobacion al acuerdo alcanzado en la reunion.

33. Comunica a la Seccion de Guatemala mediante comunicacion

oficial:

Original.-Comisionado de Guatemala.

12 Copia.-Subsecretaria para América Latina y el Caribe.

22 Copia.-Direccion General para América Latina y el Caribe.
3? Copia.-Embajada de México en Guatemala.

42 Copia.-Archivo.

52 Copia.-Consecutivo.

Fin de procedimiento.




SRE

SECRETARIA

-
'~

DE RELACIONES
EXTERIORES

Unidad Administrativa:

Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Procedimiento

PR-LAG-01

Reuniones de la Comisidén Internacional de
Limites y Aguas entre México y Guatemala

Fecha: 30/06/2008

Version: 2.0

Pagina: 7 de 10

Seccién

Mexicana de

las Comisiones | Area Responsable: Direccion de Asuntos Juridicos.

6.3 Diagrama de flujo (continta).

INICIO

[1]

Solicitar en  comunicacion
formal al Comisionado de
Guatemala la celebracion de
una reunion de comision.

-Comunicacion.

de
Sec

2

Girar instrucciones al Director

elaborar el proyecto de acta,
minuta o informe conjunto que

Asuntos Juridicos de la
cion Mexicana CILA para

podria firmarse.

2]

Recibir instrucciones, analizar
la agenda de los asuntos a
tratarse y sus antecedentes de
reuniones celebradas.

4

Solicitar a la Direccion de Area
correspondiente de la Seccion
Mexicana CILA los informes y
documentacion técnica de
apoyo necesaria para la

reunion.

5

Recibir instrucciones de apoyo
necesario para la_reunion,”y

rea  correspondiente
dSeC(:lon Mexicana el avance
e

los trabajos de
gabinete y de campo.

do
ap!

a

Recibir instrucciones,
actualizar informes y

cumentacién (material de
0YyO0).

-Material de
apoyo.

v

opi
T‘

Preparar el trabajo de
gabinete, informacion del
trabajo de campo y las

niones técnicas.

-Material de
apoyo.

Juri
S

o

es
eccion Mexicana de la Comision.




SRE

SECRETARIA

-
'~

DE RELACIONES
EXTERIORES

Unidad Administrativa:

Procedimiento

PR-LAG-01

Reuniones de la Comisidén Internacional de

Limites y Aguas entre México

y Guatemala

Fecha: 30/06/2008

Version: 2.0

Pagina: 8 de 10

Seccién

Mexicana de
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

las Comisiones

Area Responsable: Direccion de Asuntos Juridicos.

6.3 Diagrama de flujo (continta).

a

Recibir el material de
apoyo y analizarlo.

-Material de
apoyo.

¢ Estan correcto
el material
de apoyo?

Asentar modificaciones y
entregar material de apoyo.a la
Subdireccion Area
correspondiente

) para su
correccion.

¢Estan correctos los
informes ?

14

10
-Material de
apoyo.
Elaborar informacion técnica @
y actualizar la documentacion
que soporte la propuesta de
la Seccioén Mexicana
11| due se presente.
-Informes.
Recibir 'y revisar los
informes de
documentacion de los
trabajos de gabinete.
12
-Informes.
Asentar modificaciones y

entregar los informes 2 la
Direccion ~ de r

correspondiente para su
correccion.

Entregar los
documentacion al Titular de
la Seccién Mexicana CILA.

15]

informes de

-Informes.

16

Recibir  los
documentacion y evaluarlos.

informes  de

-Informes.

-Informes.




Procedimiento PR-LAG-01

SRE

‘-.34-" Fecha: 30/06/2008

_ Reuniones de la Comision Internacional de —
SECRETARIA Limites y Aguas entre México y Guatemala Version: 2.0
DE RELACIONES
EATERIDRES Pagina: 9 de 10

Unidad Administrativa: Seccion Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Direccion de Asuntos Juridicos.
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.
6.3 Diagrama de flujo (continta).
Asentar modificaciones y
entregar los informes de
¢ Estan correctos gocuAmentamc:)]n %_ la Direccion
P e Asuntos Juridicos para su
los informes? correacion.
18
-Informes.
Preparar reunién de la
Comision Internacional de
Limites y Aguas entre
México-Guatemala.
9]
-Informes.
Celebrar reunion de la
Comision  Internacional de
Limites y Aguas entre
México-Guatemala.
]
Indicar a la Direccion de
Asuntos Juridicos elabore con
el Secretario de la Seccion de
Guatemala el documento
donde se
21 |asienten los acuerdos.
Recibir indicaciones y elaborar
con el Secretario de la
Seccién de Guatemala el
documento en el que se
asienten los acuerdos.
22
-Acuerdo.
Recibir y revisar junto con el
Comisionado de Guatemala el
acuerdo de la  reunién
celebrada.
=]
-Acuerdo.
NO Acordar con su homologo los
¢Esta correcto el » | puntos de diferencia del
acuerdo? acuerdo.
25
24
-Acuerdo.
si




Procedimiento

PR-LAG-01

SRE

SECRETARIA

-
'~

DE RELACIONES
EXTERIORES

Reuniones de la Comisidén Internacional de
Limites y Aguas entre México y Guatemala

Fecha: 30/06/2008

Version: 2.0

Pagina: 10 de 10

Unidad Administrativa: Seccién

Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Mexicana de las Comisiones

Area Responsable: Direccion de Asuntos Juridicos.

6.3 Diagrama de flujo.

Firmar con su homologo el
acta o minuta respectiva.

]

-Acuerdo.

Enviar acuerdo original con
oficio a la Cancilleria a través
de la Subsecretaria para
América Latina y el Caribe.

27

-Acuerdo.

-Oficio.

Recibir y evaluar acuerdo
original para su aprobacion
y conocimiento.

]

-Acuerdo.

¢El acuerdo es
aprobado?

Recibir de la Subsecretaria
para América Latina y el
Caribe la aprobacion al
acuerdo alcanzado.

5]

-Acuerdo.

Comunicar a la Seccion de
Guatemala mediante
comunicacion oficial.

E‘ o

Nota: En caso de existir
levantarse )
Cancilleria, a través de la

en el término de tres dias iles.

Comunicar al Titular de la
Seccién Mexicana CILA la
desaprobacién por parte de la
Cancilleria del acuerdo.

30

acuerdos debera

acta o minuta gl remitrse a la

ubsecretaria para

América Latina y el Carib?].,gara su consideracion
4

-Acuerdo.

Recibir de la Subsecretaria
para América Latina y el
Caribe el acuerdo y remitir
para su correccion.

&

-Acuerdo.

-Comisionado de
Guatemala.

-Subsecretaria
correspondiente.

2
-Direccién Gral.
Eara América
atina y el Caribe.

-Embajada de 4
México en
Guatemala.

-Archivo.
-Consecutivo.
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Unidad Administrativa: Seccion Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Direccién de Asuntos Juridicos.
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo para registrar apropiadamente las discusiones que se
celebran en el seno de la Comisién y documentar los acuerdos que el Comisionado alcance en dichas reuniones.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Secciéon Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado sobre Limites de la Colonia de Honduras Britanica celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos y
el Reino Unido de la Gran Bretafia e Irlanda.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicaciéon de este procedimiento.

5. Definiciones.

Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Belice.

Comisionado de Belice: Comisionado representante del Gobierno de Belice.

Comisionado de México: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero

representante del Gobierno de Guatemala.

Material de apoyo: Son todos aquellos instrumentos que tienen como finalidad dar el apoyo para diferentes
eventos de alto nivel, que permitan la precisién de la interlocucién de los temas acordados, los cuales pueden
ser: carpeta informativa sobre el pais, temas de conversacién, programa de actividades, agenda de trabajo,
elementos para discurso, punteos, comunicados de prensa y declaracion conjunta, oficio memoranda para
informacion y acuerdo superior, tarjetas informativas para la superioridad, perfiles y lineas de instruccion entre
otros de caracter especifico que se requieran.
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Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Seccidn de Belice: Seccion de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-Belice.

Secciéon Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. El registro de las reuniones de la Comisién debera realizarse en un periodo no mayor a tres dias contados a
partir de la fecha de celebracién de la reunion.

2. El registro de las reuniones de la Comisién debera realizarse de manera sucinta reflejando brevemente la
discusién de cada tema analizado y presentando los acuerdos y conclusiones para cada tema.

3. El Comisionado Mexicano convocara a una reunion de considerarlo conveniente con los funcionarios de
mandos medios de la Seccion Mexicana CILA para la elaboraciéon de documentos de apoyo necesarios para
la reunion.

4. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

5. En el caso de actas una vez aprobadas por la Secretaria, deberd notificarse a la Seccion de Belice la
aprobacion del Gobierno de México, asi mismo debera notificarse a la Subsecretaria para América Latina y el
Caribe cuando la Seccién de Belice avise que su gobierno ha aprobado el acta respectiva.

6. La comunicacion interna de la Seccidon Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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Area Responsable: Direccion de Asuntos Juridicos.

6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1. Titular de la Seccién | Solicita en comunicacién formal (correo electrénico, fax, | - Comunicacion.
Mexicana CILA memorandum u oficio via valija diplomatica) al Comisionado de
Belice la celebracion de una reunion de comision.
2. Gira instrucciones al Director de Asuntos Juridicos de la Seccion
Mexicana CILA para elaborar el proyecto de acta, minuta o
informe conjunto que podria firmarse.
Nota: El Director de Asuntos Juridicos es el Secretario de la
Seccion Mexicana CILA.
3. Direccion de Asuntos | Recibe instrucciones, analiza la agenda de los asuntos a tratarse
Juridicos y sus antecedentes de reuniones celebradas.
4, Solicita a la Direccién de Area correspondiente de la Seccidn
Mexicana CILA los informes y documentacion técnica de apoyo
necesaria para la reunion.
5. Direccién de Area | Recibe instrucciones de apoyo necesario para la reunion, y
correspondiente solicita a la Subdireccién de Area correspondiente de la Seccion
Mexicana CILA el avance de los trabajos de gabinete y de campo,
asi como los informes respectivos.
6. Subdireccion de Area | Recibe instrucciones, actualiza material de apoyo (informes y | - Material de
correspondiente documentacién). apoyo.
7. Prepara el trabajo de gabinete, informacién del trabajo de campo | - Material de
y las opiniones técnicas del material de apoyo, y entrega a la apoyo.
Direccion de Area correspondiente de la Seccion Mexicana CILA.
8. Direccion de Area | Recibe el material de apoyo y lo analiza. - Material de
correspondiente apoyo.
9. ¢ Esta correcto el material de apoyo?

No: Continta en la actividad nimero 10.
Si: Continda en la actividad nimero 11.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10. | Direccion de Area | Asienta modificaciones y entrega el material de apoyo a la | - Material de
correspondiente Subdireccién de Area correspondiente de la Seccion Mexicana apoyo.
CILA para su correccion.
Regresa a la actividad namero 6.
11. Elabora informacion técnica y actualiza la documentacion que | - Informes.
soporte la propuesta de la Seccion Mexicana CILA que se
presente en el seno de la comisidon y las consideraciones
convenientes de cada asunto, y turna al Director de Asuntos
Juridicos.
12. | Direccién de | Recibe y revisa los informes de documentacion de los trabajos de | - Informes.
Asuntos Juridicos gabinete.
13. ¢Estan correctos los informes de documentacion?
No: Continta en la actividad numero 14.
Si: Continua en la actividad numero 15.
14. Asienta modificaciones y entrega los informes de documentacion | - Informes.
a la Direccion de Area correspondiente para su correccion.
Regresa a la actividad numero 8.
15. Entrega los informes de documentacién al Titular de la Seccién | - Informes.
Mexicana CILA.
16. | Titular de la Seccién | Recibe los informes y los evalla. - Informes.
Mexicana CILA
17. ¢Estan correctos los informes?
No: Continta en la actividad nimero 18.
Si: Continua en la actividad numero 19.
18. Asienta modificaciones y entrega los informes de documentacion | - Informes.

a la Direccion de Asuntos Juridicos para su correccion.

Regresa a la actividad numero 12.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
19. | Titular de la Seccién | Prepara reunién para la Comision Internacional de Limites y | - Informes.
Mexicana CILA Aguas entre México-Belice.
20. Celebra reunion de la Comisién Internacional de Limites y Aguas
entre México y Belice.
21. Indica a la Direccion de Asuntos Juridicos elabore con el | - Acuerdo.
Secretario de la Seccion de Belice el documento en el que se
asienten los acuerdos, recomendaciones o informes de trabajo de
los Comisionados de Limites y Aguas, y la consideraciéon de los
Comisionados Internacionales de Limites y Aguas de México y
Belice, el documento de la reunion celebrada.
22. | Direccion de Asuntos | Recibe indicaciones y elabora con el Secretario de la Seccion de | - Acuerdo.
Juridicos Belice el documento en el que se asienten los acuerdos,
recomendaciones o informes de trabajo, y entrega para su
revision al Titular de la Seccion Mexicana CILA.
23. | Titular de la Seccion | Recibe y revisa junto con el Comisionado de Belice el acuerdo de | - Acuerdo.
Mexicana CILA la reunion celebrada.
24, ¢ Esta correcto el acuerdo?
No: Continta en la actividad numero 25.
Si: Continua en la actividad numero 26.
25. Pacta con su homélogo los puntos de diferencia en el acuerdo, y | - Acuerdo.
solicita las correcciones necesarias a la Direccion de Asuntos
Juridicos.
Regresa a la actividad numero 22.
26. Firma con su homdélogo el acta o minuta respectiva. - Acuerdo.

Nota: En caso de existir acuerdos debera levantarse acta o minuta
y remitirse a la Cancilleria, a través de la Subsecretaria para
América Latina y el Caribe, para su consideracion en el término de
tres dias habiles.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

27. | Titular de la Seccion | Envia acuerdo original con oficio a la Cancilleria a través de la | - Oficio.

Mexicana CILA Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su aprobacion | - Acuerdo.
0 conocimiento.

28. | Subsecretaria para | Recibe y evalia acuerdo original para su aprobacion y |- Oficio.
América Latina y el | conocimiento. - Acuerdo.
Caribe

29. ¢El acuerdo es aprobado?

No: Continta en la actividad nimero 30.
Si: Continua en la actividad numero 32.

30. | Subsecretaria para | Comunica al Titular Comisionado de México CILA la |- Acuerdo.
América Latina y el | desaprobacion por parte de la Cancilleria del acuerdo alcanzado
Caribe en la reunion, senalando las observaciones para su correccion.

31. | Titular de la Seccion | Recibe de la Subsecretaria para América Latina y el Caribe el | - Acuerdo.
Mexicana CILA acuerdo, y lo remite para su correccion a la Direccién de Asuntos

Juridicos.
Regresa a la actividad numero 22.

32. | Titular de la Seccion | Recibe de la Subsecretaria para América Latina y el Caribe la | - Acuerdo.
Mexicana CILA aprobacion al acuerdo alcanzado en la reunién.

33. Comunica a la Seccion de Belice mediante comunicacion oficial:

Original.-Comisionado de Belice.

12 Copia.-Subsecretaria para América Latina y el Caribe.

22 Copia.-Direccién General para América Latina y el Caribe.
3? Copia.-Embajada de México en Belice.

42 Copia.-Archivo.

52 Copia.-Consecutivo.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Solicitar en  comunicacién
formal al Comisionado de
Belice la celebracién de una
reunién de comision.

(1]

-Comunicacion.

Girar instrucciones al Director
de Asuntos Juridicos de la
Seccion Mexicana CILA para
elaborar el proyecto de acta,
minuta o informe conjunto que
2 | podria firmarse.

Recibir instrucciones, analizar
la agenda de los asuntos a
tratarse y sus antecedentes de
reuniones celebradas.

5]

Solicitar a la Direccién de Area
correspondiente de la Seccion
Mexicana CILA los informes y
documentacion técnica de
apoyo necesaria para la
4 | reunion.

Recibir instrucciones de apoyo
necesario para la reunion,”y
solicitar a la Subdireccion de
Area correspondiente de la
Seccion Mexicana el avance
de | trabajos de
5 | gabinete y de campo.

Recibir instrucciones,
actualizar material de
apoyo (informes y

documentacion).

a8

v

-Material de
apoyo.

Preparar el trabajo de
gabinete, informacién de
trabajo de campo y las
opiniones técnicas.

7‘

'

-Material de
apoyo.

Nota: El Director de Asuntos
Juridicos es el Secretario de la
Seccién Mexicana de la Comisién.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

apoyo y analizarlo.

]

Recibir el material de

¢Esta correcto
el material
de apoyo?

-Material de
apoyo.

Asentar

correccion.
10

entregar material de apoyo a la
Subdireccion e
correspondiente para su

modificaciones

Elaborar informaciéon técnica
y actualizar la documentacion
que soporte la propuesta de
la Seccion Mexicana

11 CILA que se presente.

v

-Informes.

Recibir 'y revisar
informes

documentacion  de
trabajos de gabinete.

=]

los
de
los

¢Estan correctos
los informes de
documentaciéon?

-Informes.

-Material de

apoyo.

]

Direccion

Asentar modificaciones y
entregar los informes de
documentacion a

e
correspondiente para su
_|14 correccion.

la
Area

[15]

Entregar los informes de
documentacion al Titular de
la Seccién Mexicana CILA.

-Informes.

evaluarlos.

6]

Recibir los informes vy

-Informes.

-Informes.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

¢Estan correctos
los informes?

Preparar reunién para la
Comision  Internacional de
Limites 'y Aguas entre
México-Belice.

]

-Informes.

v

Celebrar reunion de la
Comision  Internacional de
Limites y Aguas entre
México-Belice.

20

v

Indicar a _la Direccion de
Asuntos Juridicos elaborar
con el Secretario de la
Seccion de Belice el
documento donde se
Z‘ asienten los acuerdos.

Recibir indicaciones y elaborar
con el Secretario de la
Seccion de Belice el
documento en el que se
asienten los acuerdos.

22

-Acuerdo.

Recibir y revisar junto con el
Comisionado de Belice el
acuerdo de la reunion
celebrada.

23

-Acuerdo.

NO
¢Esta correcto el

Asentar modificaciones y
entregar los informes de
documentacion a la Direccion
de Asuntos Juridicos para su
correccion.

18

-Informes.

Acordar con su homoélogo los
p | puntos de diferencia en el

acuerdo?

24

si

acuerdo.

25

-Acuerdo.

®
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6.3 Diagrama de flujo.

Firmar con su homdlogo el
acta o minuta respectiva.

&l

-Acuerdo.

Enviar acuerdo original con
oficio a la Cancilleria a través
de la Subsecretaria para
América Latina y el Caribe.

27

-Acuerdo.

Recibir y evaluar acuerdo
original para su aprobacion
y conocimiento.

-Oficio.

5]

-Acuerdo.

-Oficio.

¢El acuerdo es
aprobado?

Recibir de la Subsecretaria
para Ameérica Latina y el
Caribe la aprobacion  al
acuerdo alcanzado.

32

-Acuerdo.

Comunicar a la Seccién de
Belice mediante
comunicacién oficial.

=]

-Comisionado de
Belice.

0

En caso de existir acuerdos debera
levantarse acta o minuta é/ remitirse a la
Cancilleria, a través de la Sub

América Latina y el Caribe,
en el término de tres dias habiles.

Comunicar al Titular

Comisionado de México CILA

la desaprobacion por parte de

la Cancilleria del acuerdo
anzado.

30

-Acuerdo.

Recibir de la Subsecretaria
para América Latina y el
Caribe el acuerdo y remitir
para su correccion.

5]

-Subsecretaria
correspondiente.

-Acuerdo.

2
-Direccion Gral.
para América
Latina y el Caribe.

-Embajada de 4
México en Belice.

-Archivo.
-Consecutivo.

secretaria para
ara su consideracion
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1. Propésito del procedimiento.

Efectuar los trabajos anuales de conservacion de la Brecha Fronteriza entre México y Guatemala en cualquiera
de los tramos que le corresponde conservar al Gobierno de México.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Secciéon Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracién,
actualizacion y correcta aplicacién de este procedimiento.

5. Definiciones.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado Guatemalteco: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero
representante del Gobierno de Guatemala.

Conservacion de la brecha fronteriza: Actividad de retirar de maleza el area establecida como limite de la zona
fronteriza.

Seccién Guatemalteca: Seccion Guatemalteca de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-
Guatemala.
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Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SEDENA: Secretaria de la Defensa Nacional.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Para efectuar los trabajos de conservacion de la brecha fronteriza debera prepararse el programa anual en el
mes de diciembre del afio anterior en que se realizaran los trabajos.

2. La contratacion del personal que integrara las brigadas de campo debera efectuarse previa investigacion en
las comunidades fronterizas.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccion Mexicana CILA, estard sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1. | Titular de la | Comunica por medio de oficio o memorandum a la Direccién de | - Comunicacion.
Seccion Mexicana | Frontera Terrestre que se programen las actividades para efectuar
CILA los trabajos de conservacion de la brecha fronteriza en cualquiera
de los tramos de la linea divisoria internacional terrestre entre
México y Guatemala.
2. | Direccion de | Recibe comunicacion a fin de efectuar los trabajos de conservacién | - Comunicacion.

Frontera Terrestre de la brecha fronteriza.

3. Gira instrucciones a la Subdireccién de Area de Demarcacion
Fronteriza para que elabore el plan de trabajo para la conservacién
de la brecha fronteriza en cualquiera de los tramos de la linea
divisoria internacional terrestre.

4. | Subdireccién de | Recibe instrucciones y elabora propuesta de plan de trabajo para

Propuesta de

Area de | llevar a cabo la conservacion de la brecha fronteriza en el tramo de plan de trabajo.
Demarcacion la linea divisoria internacional terrestre correspondiente.
Fronteriza

Nota: En esta propuesta se indican las actividades a realizarse,
tramo y periodo de ejecucion, numero de trabajadores que
compondra la brigada de campo, asi como el equipo, vehiculos,
herramientas, medicamentos, materiales y viveres a utilizarse
durante los trabajos, ademas de cualquier informacién relevante a
considerarse.

5. Entrega propuesta de plan de trabajo a la Direccion de Frontera | - Propuesta de
Terrestre para su revision. plan de trabajo.
6. | Direccion de | Recibe y revisa propuesta de plan de trabajo. - Propuesta de
Frontera Terrestre plan de trabajo.
7. ¢ Esta correcta la propuesta de plan de trabajo?

No: Continta en la actividad numero 8.
Si: Continda en la actividad nimero 9.

8. Asienta modificaciones, y entrega propuesta de plan de trabajo para | - Propuesta de
su correccion a la Subdirecciéon de Area de Demarcacion Fronteriza. plan de trabajo.

Regresa a la actividad numero 4.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
9. | Direccién de | Entrega plan de trabajo con rubrica al Titular de la Seccion | - Plan de trabajo.
Frontera Terrestre Mexicana CILA.
10. | Titular de la | Recibe y revisa plan de trabajo rubricado. - Plan de trabajo.
Seccién Mexicana
CILA
11. ¢Esta correcto el plan de trabajo?
No: Continua en la actividad numero 12.
Si: Continua en la actividad numero 13.
12. Asienta modificaciones, y entrega plan de trabajo para su correcciéon | - Plan de trabajo.
a la Direccion de Frontera Terrestre.
Regresa a la actividad numero 6.
13. Autoriza el plan de trabajo y acuerda con la Direccién de Frontera | - Plan de trabajo.
Terrestre el inicio de los trabajos.
14. | Direccién de | Solicita con instrucciones al Subdirector de Area de Demarcacion
Frontera Terrestre Fronteriza se preparen los requerimientos necesarios.
15. | Subdireccion  de | Recibe instrucciones y prepara los oficios dirigidos a la Seccion de
Area de | Guatemala y a las autoridades civiles y militares mexicanas, dando
Demarcacion aviso del inicio de los trabajos de conservacion de la brecha
Fronteriza fronteriza, ademas de solicitar facilidades de transito para el
personal de campo.
16. Entrega oficios al Director de Frontera Terrestre para su revision. - Oficios.
17. | Direccién de | Recibe y revisa oficios. - Oficios.
Frontera Terrestre
18. ¢Estan correctos los oficios?
No: Continda en la actividad numero19.
Si: Continta en la actividad numero 20.
19. Asienta modificaciones, y entrega oficios para su correccion a la | - Oficios.

Subdireccién de Area de Demarcacion Fronteriza.

Regresa a la actividad niumero 15.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

20. | Direccion de | Autoriza oficios y entrega al Titular de la Seccion Mexicana CILA | - Oficios.
Frontera Terrestre para su firma.

21. | Titular de la | Recibe oficios y firma para su envio: - Oficios.
Secciéon Mexicana - - . .

CILA Original.- Seccién de Guatemala de la Comision Internacional de
Limites y Aguas entre Guatemala-México.
Original.- Zonas o Regiones Militares correspondientes de la
SEDENA.
Original.- Autoridades civiles y militares de México.
12 Copia.-Subsecretaria para América Latina y el Caribe.
22 Copia.-Embajada de México en Guatemala.
32 Copia.-Direccion General para América Latina y el Caribe.
42 Copia.-Expediente.
52 Copia.-Consecutivo.
Nota: En el oficio dirigido a la Seccién de Guatemala de la
Comision, las copias seran ciegas.

22. | Direccién de | Informa al Titular de la Seccién Mexicana CILA la conclusion de los
Frontera Terrestre | trabajos para conservar la brecha fronteriza en el tramo

correspondiente.

23. Solicita a la Subdireccién de Area de Demarcacién Fronteriza que

realice el informe sobre los trabajos de conservacion efectuados en
la linea divisoria internacional.

24. | Subdireccion  de | Recibe instrucciones, elabora y entrega informe sobre los trabajos | - Informe.
Area de | de conservacién efectuados en la linea divisoria internacional a la
Demarcacion Direccién de Frontera Terrestre.

Fronteriza

25. | Direccion de | Recibe y revisa informe sobre los trabajos de conservacion | - Informe.
Frontera Terrestre | efectuados en la linea divisoria internacional.

26. ¢ Esta correcto el informe?

No: Continta en la actividad numero 27.
Si: Continta en la actividad numero 28.
27. Asienta modificaciones, y entrega informe sobre los trabajos para su | - Informe.

correccién a la Subdireccion de Area de Demarcacion Fronteriza.
Regresa a la actividad niumero 24.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

28. | Direccion de | Autoriza y rubrica informe sobre los trabajos de conservacion | - Informe.
Frontera Terrestre | efectuados en la linea divisoria internacional y entrega al Titular de

la Seccion Mexicana CILA.

29. | Titular de la | Recibe y solicita con instrucciones a la Subdireccién de Area de | - Informe.
Seccién Mexicana | Demarcacion Fronteriza se elaboren cuatro ejemplares sobre los
CILA trabajos de conservacion efectuados en la linea divisoria

internacional y los oficios para su remision.

30. | Subdireccion de | Recibe instrucciones, elabora y entrega los ejemplares y oficios al | - Informe.
Area de | Titular de la Seccion Mexicana CILA. - Oficios.
Demarcacion
Fronteriza

31. | Titular de la | Recibe ejemplares y oficios firmados para su envio. - Informe.
Seccion Mexicana - Oficios.
CILA Original.-Subsecretaria para América Latina y el Caribe.

12 Copia.-Embajada de México en Guatemala.
22 Copia.-Direccion General para América Latina y el Caribe.
32 Copia.-Expediente.

32. Gira instrucciones al Director de Asuntos Juridicos para que en la

minuta anual se informe a la Seccion de Guatemala los trabajos
realizados para conservar la brecha fronteriza internacional.

33. | Director de | Recibe instrucciones y presenta la minuta al Titular de la Seccién | - Minuta.
Asuntos Juridicos Mexicana CILA.

34. | Titular de la | Revisa y autoriza minuta a presentarse a la Seccion de Guatemala | - Minuta.

Secciéon Mexicana
CILA

de la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y
Guatemala en donde se indican, ademas de otras actividades, los
trabajos de conservaciéon de la brecha fronteriza internacional
efectuados en el tramo correspondiente.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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1. Propésito del procedimiento.

Tener una concepcion clara y sistematica de las operaciones que se necesitan efectuar para construir
monumentos limitrofes internacionales en la linea divisoria internacional entre México y Guatemala en cualquiera
de sus tramos.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.

=  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.
= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacién y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado de Guatemala: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero
representante del Gobierno de Guatemala.

Seccién Guatemalteca: Seccion Guatemalteca de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-
Guatemala.
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Secciéon Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1.

Para efectuar la construccion de monumentos limitrofes internacionales debera prepararse el programa
anual preferentemente en el mes de diciembre del afio anterior a su inicio en que se realizaran los trabajos.

La contratacion del personal que integrara las brigadas de campo debera efectuarse previa investigacion en
las comunidades fronterizas.

Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

En el caso de actas una vez aprobadas por la Secretaria, deberd notificarse a la Seccion de Guatemala la
aprobacion del Gobierno de México, asi mismo debera notificarse a la Subsecretaria para América Latina y
el Caribe cuando la Seccion de Guatemala avise que su gobierno ha aprobado el acta respectiva.

La comunicacién interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Titular de la | Informa por medio de oficio al Comisionado de Guatemala el tramo | - Oficio.
Seccion Mexicana | de la linea divisoria internacional terrestre cuya conservacion
CILA corresponde atender al Gobierno de México en donde se requiere

construir monumentos limitrofes internacionales intermedios.
2. Da instrucciones al Director de Frontera Terrestre para la
construccion de monumentos limitrofes internacionales intermedios.

3. | Direccion de | Recibe instrucciones y elabora informe de trabajo para su ejecucion | - Informe de
Frontera Terrestre por parte de la Subdireccion de Area de Demarcacion Fronteriza. trabajo.

4. | Subdireccion de | Recibe instrucciones y elabora propuesta de plan de trabajo para | - Propuesta de
Area de | efectuar la construccion de monumentos limitrofes internacionales plan de trabajo.
Demarcacion intermedios.

Fronteriza
5. Entrega propuesta de plan de trabajo a la Direcciéon de Frontera | - Propuesta de
Terrestre para su revision. plan de trabajo.
6. | Direccion de | Recibe y revisa propuesta de plan de trabajo. - Propuesta de
Frontera Terrestre plan de trabajo.
7. ¢ Esta correcta la propuesta de plan de trabajo?
No: Continta en la actividad numero 8.
Si: Continta en la actividad numero 9.

8. Asienta modificaciones, y entrega propuesta de plan de trabajo para | - Propuesta de
su correccion a la Subdirecciéon de Area de Demarcacion Fronteriza. plan de trabajo.
Regresa a la actividad numero 4.

9. Entrega plan de trabajo con rubrica al Titular de la Seccion | - Plan de trabajo.
Mexicana CILA.




Procedimiento PR-LAG-04

Fecha: 30/06/2008

SRE
Construccion de monumentos

SECRETARIA limitrofes internacionales Version: 2.0

DE RELACIONES

EXTERIORES Pagina: 4 de 10

Unidad Administrativa: Seccion Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Direccién de Frontera Terrestre.
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10.| Titular de la | Recibe y revisa plan de trabajo rubricado. - Plan de trabajo.
Seccién Mexicana
CILA
11. ¢Esta correcto el plan de trabajo?

No: Continta en la actividad numero 12.
Si: Continda en la actividad numero 13.

12. Asienta modificaciones, y entrega plan de trabajo para su correccién
a la Direccion de Frontera Terrestre.

Plan de trabajo.

Regresa a la actividad numero 6.

13. Autoriza el plan de trabajo para efectuar los trabajos de la
construccion de monumentos limitrofes internacionales intermedios.

Plan de trabajo.

14. Informa por oficio al Comisionado de Guatemala el apoyo de la Oficio.
ejecucion de los trabajos que efectuara la Secciéon Mexicana CILA

para el sefialamiento de la linea divisoria internacional terrestre.

15. Acuerda y da instrucciones a la Direccién de Frontera Terrestre el
inicio de los trabajos.

16.| Direccion de | Recibe instrucciones y acuerda con el Subdirector de Area de
Frontera Terrestre Demarcacion Fronteriza.

17.| Subdireccién de | Recibe instrucciones y prepara los requerimientos necesarios para

Area de | efectuar los trabajos de la construccion de monumentos limitrofes
Demarcacion internacionales intermedios.
Fronteriza

18. Informa al Director de Frontera Terrestre tener todos los

requerimientos listos para el inicio de los trabajos.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
19.| Direccion de | Organiza y dirige la construccion de monumentos limitrofes
Frontera Terrestre internacionales intermedios.
20. Elabora proyecto de informe final y presenta al Titular de la Seccién | - Proyecto de
Mexicana CILA. informe final.
21.| Titular de la | Recibe y revisa proyecto de informe final rubricado. - Proyecto de
Seccién Mexicana informe final.
CILA
22. ¢Estad completo el proyecto de informe final?
No: Continda en la actividad numero 23.
Si: Continua en la actividad numero 24.
23. Asienta modificaciones, y entrega informe final para su correccién a | - Proyecto de
la Direccion de Frontera Terrestre. informe final.
Regresa a la actividad nimero 19.
24. Autoriza y rubrica informe final. - Informe final.
25. Conviene con el Comisionado de Guatemala efectuar la verificacion
de los trabajos.
26. Verifica conjuntamente con el Comisionado de Guatemala la
alineacion de los monumentos limitrofes internacionales intermedios
construidos.
27. ¢ Esta correcta la alineaciéon?

No: Continla en la actividad nimero 28.
Si: Continla en la actividad nimero 29.
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Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Direccion de Frontera Terrestre.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
28.| Titular de la | Da instrucciones al Director de Frontera Terrestre para que verifique | - Informe final.
Seccién Mexicana | conjuntamente con el personal de la Seccion Guatemalteca la
CILA alineacion de los monumentos limitrofes internacionales intermedios
construidos.
Regresa a la actividad nimero 19.
29. Envia copia del informe final a la Cancilleria y al Comisionado de | - Informe final.
Guatemala y acuerda fecha para reunién de la Comisién
Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
30. Envia mediante oficio el informe final distribuido de la siguiente

manera:
Original.- Subsecretaria para América Latina y el Caribe.

1? Copia.- Embajada de México en Guatemala, S.R.E.

22 Copia.-Direccion General para América Latina y el Caribe.
32 Copia.-Expediente.

42 Copia.-Consecutivo.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Informar por medio de oficio
al Comisionado de
Guatemala el tramo de la
linea divisoria internacional
terrestre.

1

-Oficio

Dar instrucciones al Director
de Frontera Terrestre para la
construccién de monumentos
limitrofes internacionales.

2

Recibir instrucciones y elaborar
informe de trabajo para su
ejecucion por parte de la
Subdireccion de Area de
Demarcacion Fronteriza.

3

-Informe de
trabajo.

Recibir instrucciones y elaborar
propuesta de plan de trabajo
para efectuar la construccion
de monumentos limitrofes.

o

-Propuesta de plan
de trabajo.

Entregar propuesta de plan de
trabajo a la Direccion de
Frontera Terrestre para su
revision.
5

-Propues
de trabajo.

Recibir y revisar propuesta de
plan de trabajo.

&

-Propuesta de plan
de trabajo.

¢ Esta correcta la
propuesta
de plan de trabajo?

ta de plan

Asentar modificaciones y
entregar, propuesta de plan de
trabgjo para su correccion a la
Subdireccion de Area de
Demarcacion Fronteriza.

8

de trabajo.

©

-Propuesta de plan
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Entregar plan de trabajo con
rabrica al Titular de la
Seccién Mexicana CILA.

B

-Plan de trabajo.

Recibir y revisar plan de
trabajo rubricado.

o]

-Plan de trabajo.

Asentar modificaciones, y
entregar plan de trabajo para
su correccion a la Direccion de
Frontera Terrestre.

2]

¢ Esta correcto
el plan de trabajo?

-Plan de trabajo.

Autorizar el plan de trabajo

para efectuar los trabajos de

la construccion de
monumentos limitrofes
internacionales intermedios.

=]

-Plan de trabajo.

Informar por oficio al
Comisionado de Guatemala
el apoyo de la ejecucion de
los trabajos.

14

-Oficio.

Acordar y dar instrucciones a
la Direccion de Frontera
Terrestre el inicio de los
trabajos.

]

v
Recibir instrucciones y
acordar con el Subdirector de
Area de Demarcacion

Fronteriza.
16

!

Recibir instrucciones y
preparar los requerimientos
necesarios para efectuar los
trabajos de la construccion.

17
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Informar al Director de
Frontera ~ Terrestre  tener
todos los requerimientos

listos para el inicio de los
trabajos.

]

Organizar y dirigir la
construccion de monumentos
limitrofes internacionales
intermedios.

19

Elaborar proyecto de informe
final y presentar al Titular de
la Seccion Mexicana CILA.

20

-Proyecto de
informe final.

Recibir y revisar proyecto de
informe final rubricado.

21

-Proyecto de
informe final.

¢ Esta completo el
proyecto
de informe final ?

23

Asentar modificaciones, y
entregar proyecto de informe
final para su correcciéon a la
Direccion de Frontera
Terrestre.

Autorizar y rubricar informe
final.

2]

-Informe final.

Convenir con el Comisionado
de Guatemala efectuar la
verificacion de los trabajos.

&

-Proyecto de
informe final.
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Verificar conjuntamente con
el Comisionado de
Guatemala la alineacion de
los monumentos limitrofes
internacionales.

26

Dar instrucciones al Director
de Frontera Terrestre para
que verifique conjuntamente
con el personal de la Seccién
Guatemalteca.

2]

¢Esta correcta la
alineacion ?

-Informe final.

Enviar copia del informe

final a la Cancilleria y al
Comisionado de Guatemala.

]

-Informe final.

v

Enviar mediante oficio el
informe final distribuido de la
siguiente manera:

0] 3

-Subsecretaria
correspondiente. 1
-Embajada de
México en
Guatemala.

2
-Direccion Gral.
ara América 3
atina y el Caribe.

-Expediente.

-Consecutivo.
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1. Propésito del procedimiento.

Tener una concepcion clara y sistematica de las operaciones que se necesitan efectuar para conservar
monumentos limitrofes internacionales en la linea divisoria internacional entre México y Guatemala en cualquiera
de sus tramos.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.

=  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal vigente.
4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado de Guatemala: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero
representante del Gobierno de Guatemala.

Secciéon Guatemalteca: Seccion Guatemalteca de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-
Guatemala.
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Unidad

Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Administrativa: Seccién Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Direccidn de Asuntos Juridicos.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

Método de trabajo.
Politicas y lineamientos.

Para efectuar la conservacién de monumentos limitrofes internacionales debera prepararse el programa
anual preferentemente en el mes de diciembre del afio anterior a su inicio en que se realizaran los trabajos.

La contratacion del personal que integrara las brigadas de campo debera efectuarse previa investigacion en
las comunidades fronterizas.

Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

En el caso de actas una vez aprobadas por la Secretaria, debera notificarse a la Secciéon de Guatemala la
aprobacion del Gobierno de México, asi mismo debera notificarse a la Subsecretaria para América Latina y
el Caribe cuando la Seccion de Guatemala avise que su gobierno ha aprobado el acta respectiva.

La comunicacion interna de la Secciéon Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1. | Titular de la | Informa por oficio al Comisionado de Guatemala el tramo de la linea | - Oficio.
Seccion Mexicana | divisoria internacional terrestre cuya conservacion corresponde
CILA atender al Gobierno de México, en el que se efectuaran trabajos de
conservacion de monumentos limitrofes internacionales principales
o intermedios.
2. Da instrucciones al Director de Frontera Terrestre para el inicio de
conservacion de monumentos limitrofes internacionales principales
o intermedios.
3. | Direccion de | Recibe instrucciones e informar a las autoridades mexicanas
Frontera Terrestre militares y civiles del inicio de los trabajos y elabora informe de
trabajo para su ejecucién por parte de la Subdireccion de Area de
Demarcacion Fronteriza.
4. | Subdireccion de | Recibe instrucciones y elabora propuesta de plan de trabajo para la
Area de | conservacién de monumentos limitrofes internacionales principales
Demarcacion o intermedios.
Fronteriza
5. Entrega propuesta de plan de trabajo a la Direcciéon de Frontera | - Propuesta de
Terrestre para su revision. plan de trabajo.
6. | Direccion de | Recibe y revisa propuesta de plan de trabajo. - Propuesta de
Frontera Terrestre plan de trabajo.
7. ¢ Esta correcta la propuesta de plan de trabajo?
No: Continda en la actividad niumero 8.
Si: Continua en la actividad numero 9.
8. Asienta modificaciones, y entrega propuesta de plan de trabajo para | - Propuesta de

su correccién a la Subdirecciéon de Area de Demarcacion Fronteriza.

Regresa a la actividad numero 4.

plan de trabajo.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
9. | Direccién de | Entrega plan de trabajo con rubrica al Titular de la Seccion | - Plan de trabajo.

Frontera Terrestre Mexicana CILA.

10.| Titular de la | Recibe y revisa plan de trabajo rubricado. - Plan de trabajo.
Seccién Mexicana
CILA

11. ¢Esta correcto el plan de trabajo?

No: Continla en la actividad nimero 12.
Si: Continda en la actividad namero 13.

12. Asienta modificaciones, y entrega plan de trabajo para su correccién
a la Direccion de Frontera Terrestre.

Plan de trabajo.

Regresa a la actividad numero 6.

13. Autoriza el plan de trabajo para efectuar los trabajos de
conservacion de monumentos limitrofes internacionales intermedios.

Plan de trabajo.

14. Informa por oficio al Comisionado de Guatemala el apoyo de la Oficio.
ejecucion de los trabajos que efectuara la Seccion Mexicana CILA

para el sefialamiento de la linea divisoria internacional terrestre.

15. Acuerda y da instrucciones a la Direccién de Frontera Terrestre el
inicio de los trabajos.

16.| Direccioén de | Recibe instrucciones y acuerda con el Subdirector de Area de
Frontera Terrestre Demarcacion Fronteriza.

17.| Subdireccién de | Recibe instrucciones y prepara los requerimientos necesarios para
Area de | efectuar los trabajos de conservacidon de monumentos limitrofes
Demarcacion internacionales principales o intermedios.

Fronteriza
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
18.| Subdireccion de | Informa al Director de Frontera Terrestre tener todos los
Area de | requerimientos listos para el inicio de los trabajos.
Demarcacion
Fronteriza
19.| Direccion de | Organiza y dirige los trabajos de conservacion de monumentos
Frontera Terrestre limitrofes internacionales principales o intermedios.
20. Elabora proyecto de informe final y presenta al Titular de la Seccién | - Proyecto de
Mexicana CILA. informe final.
21.| Titular de la | Recibe y revisa proyecto de informe final rubricado. - Proyecto de
Seccién Mexicana informe final.
CILA
22. ¢Estad completo el proyecto de informe final?
No: Contintda en la actividad niumero 23.
Si: Continta en la actividad numero 24.
23. Asienta modificaciones, y entrega proyecto de informe final para su | - Proyecto de
correccién a la Direccion de Frontera Terrestre. informe final.
Regresa a la actividad numero 19.
24. Autoriza y rubrica informe final. - Informe final.
25. Conviene con el Comisionado de Guatemala efectuar la verificacion
de los trabajos.
26. Verifica conjuntamente con el Comisionado de Guatemala la
conservacion de los monumentos limitrofes internacionales
principales o intermedios.
27. ¢ Esta correcta la conservaciéon?
No: Continda en la actividad numero 28.
Si: Continta en la actividad numero 29.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
28.| Titular de la | Da instrucciones al Director de Frontera Terrestre para que verifique | - Informe final.
Seccién Mexicana | conjuntamente con el personal de la Seccion Guatemalteca de la
CILA Comisiéon, la conservacion de los monumentos limitrofes
internacionales principales o intermedios.
Regresa a la actividad nimero 19.
29. Envia copia del informe final a la Cancilleria y al Comisionado de | - Informe final.
Guatemala y acuerda fecha para reunién de la Comisién
Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
30. Envia mediante oficio el informe final distribuido de la siguiente

manera:
Original.- Subsecretaria para América Latina y el Caribe.

1? Copia.-Embajada de México en Guatemala, S.R.E.

22 Copia.-Direccion General para América Latina y el Caribe.
32 Copia.-Expediente.

42 Copia.-Consecutivo.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Informar por oficio al
Comisionado de Guatemala
el tramo de la linea divisoria
internacional terrestre para
efectuar trabajos de

1 | conservacion.

-Oficio

Dar instrucciones al Director
de Frontera Terrestre para el
inicio de conservacién de
monumentos limitrofes
internacionales.

Recibir instrucciones e
informar a las autoridades
mexicanas militares y civiles
del inicio de los trabajos.

5]

Recibir instrucciones y elaborar
propuesta de plan de trabajo
para la conservacion de
monumentos limitrofes.

o

-Propuesta de plan
de trabajo.

Entregar propuesta de plan de
trabajo a la Direccion de
Frontera Terrestre para su
revision.
5

-Propuesta de plan
de trabajo.

Recibir y revisar propuesta de
plan de trabajo.

&

-Propuesta de plan
de trabajo.

Asentar modificaciones y
entregar, propuesta de plan de
trabgjo para su correccion a la
Subdireccion de Area de
Demarcacion Fronteriza.

8

¢ Esta correcta la
propuesta
de plan de trabajo?

-Propuesta de plan
de trabajo.

- ©
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Entregar plan de trabajo con
rubrica al Titular de la
Seccién Mexicana CILA.

5]

-Plan de trabajo.

Recibir y revisar plan de
trabajo rubricado.

o]

-Plan de trabajo.

Asentar modificaciones, y
entregar plan de trabajo para
su correccion a la Direccion de
Frontera Terrestre.

¢Esta correcto
el plan de trabajo?

12

-Plan de trabajo.

Autorizar el plan de trabajo

para efectuar los trabajos de

conservacion de monumentos
limitrofes internacionales
intermedios.

i3]

-Plan de trabajo.

Informar por oficio al
Comisionado de Guatemala
el apoyo de la ejecucion de
los trabajos.

M

-Oficio.

Acordar y dar instrucciones a
la Direccion de Frontera
Terrestre el inicio de los
trabajos.

15

v

Recibir instrucciones
acordar con el Subdirector de
Area de Demarcacion

Fronteriza.

Recibir instrucciones y
preparar los requerimientos
necesarios para efectuar los
trabajos de conservacion.

17

16
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Informar  al

Director de

requerimientos

Frontera  Terrestre

todos los

listos para el inicio de los
trabajos.

18

tener

_monumenlos
internacionales.

19

Organizar y dirigir los trabajos
de conservacion de

limitrofes

20

Elaborar proyecto de informe
final y presentar al Titular de
la Seccién Mexicana CILA.

-Proyecto de
informe final.

Recibir y revisar

21

informe final rubricado.

proyecto de

de informe

¢ Esta completo el
proyecto

-Proyecto de
informe final.

final ?

Autorizar y rubri
final.

2]

car informe

-Informe final.

de Guatemala

&

Convenir con el Comisionado

verificacién de los trabajos.

efectuar la

Asentar modificaciones, y
entregar proyecto de informe
final para su correccion a la
Direccion de Frontera
Terrestre.

23

-Proyecto de
informe final.
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Verificar conjuntamente con
el Comisionado de
Guatemala la conservacion
de los monumentos limitrofes
internacionales.

26

Dar instrucciones al Director
de Frontera Terrestre para
que verifique conjuntamente
con el personal de la Seccion
Guatemalteca.

28

¢Esta correcta la
conservacion?

-Informe final.

Enviar copia del informe

final a la Cancilleria y al
Comisionado de Guatemala.

=]

-Informe final.

v
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B ;
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-Direccion Gral.
ara América 3
atina y el Caribe.

-Expediente.

-Consecutivo.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma clara y sistematica las
operaciones que se necesitan para llevar a cabo los levantamientos topogréficos de la desembocadura del rio
Suchiate.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.
4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicaciéon de este procedimiento.

5. Definiciones.

Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado de Guatemala: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero
representante del Gobierno de Guatemala.

Secciéon Guatemalteca: Seccion Guatemalteca de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-
Guatemala.
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Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

Método de trabajo.
Politicas y lineamientos.

El titular de la Seccién Mexicana CILA debera conocer oportunamente el inicio de los trabajos topograficos
para determinar la posicion de la desembocadura del rio Suchiate para que este a su vez informe en tiempo
y forma al Comisionado de Guatemala.

El levantamiento topografico de la desembocadura del rio Suchiate, asi como los planos elaborados de
dicho levantamiento deberan ser revisados minuciosamente por ambas Secciones de la Comisién, con el
objeto de evitar alguna inconformidad posterior de los gobiernos de cada pais.

La Direccion de Cuencas Hidrologicas debera efectuar un control riguroso durante el proceso de
elaboracién de los planos relacionados con la posicién de la desembocadura del Rio Suchiate.

Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

En el caso de actas una vez aprobadas por la Secretaria, debera notificarse a la Seccion de Guatemala la
aprobacion del Gobierno de México, asi mismo debera notificarse a la Subsecretaria para América Latina y
el Caribe cuando la Seccion de Guatemala avise que su gobierno ha aprobado el acta respectiva.

La comunicacion interna de la Secciéon Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Titular de la | Informa por oficio al Comisionado de Guatemala la fecha en que | - Oficio.
Seccion Mexicana | daran inicio los trabajos topograficos para determinar la posicion de
CILA la desembocadura del rio Suchiate.

2. Instruye a la Direccién de Cuencas Hidrolégicas para iniciar los

trabajos topograficos de la desembocadura del rio Suchiate.

3. | Direccién de | Recibe instrucciones, organiza los trabajos de campo y contacta con
Cuencas las autoridades de la Secciéon Guatemalteca de la Comision para la
Hidroldgicas participacion conjunta del personal de ambas Secciones de la

Comisioén en el levantamiento topografico programado.

4, Da instrucciones a la Subdirecciéon de Cuenca del Rio Internacional
Suchiate para ubicar la posicion de la desembocadura del rio
Suchiate y supervisa el trabajo.

5. | Subdireccién  de | Recibe instrucciones, dirige y supervisa los trabajos de la brigada de
Cuenca del Rio | campo de la Seccién Mexicana CILA de acuerdo a la poligonal
Internacional existente.

Suchiate

6. Revisa los registros de campo conjuntamente con el personal de la | - Registros de

seccion Guatemalteca. campo.

7. Revisa, corrige los registros de campo y efectua la transformacion | - Registros de

de la poligonal topogréfica a valores geodésicos, y los presenta a la campo.
Direccién de Cuencas Hidroldgicas al concluir el levantamiento
topografico.

8. | Direccion de | Recibe registros y da instrucciones a la Subdireccion de Cuenca del | - Registros de
Cuencas Rio Internacional Suchiate para la elaboracién de los planos a campo.
Hidroldgicas escala 1:2000 o 1:10000.

9. | Subdireccion de | Recibe instrucciones, supervisa y revisa la elaboracion de los | - Planos.
Cuenca del Rio | planos de acuerdo a los valores geodésicos obtenidos, y entrega a
Internacional la Direccién de Cuencas Hidroldgicas.

Suchiate
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Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10.| Direccion de | Recibe y revisa los planos elaborados en la Subdireccion de | - Planos.
Cuencas Cuenca del Rio Internacional Suchiate.
Hidrolégicas
11. ¢ Se aprueban los planos?
No: Contintda en la actividad niumero 12.
Si: Continta en la actividad numero 13.
12. Asienta modificaciones, y entrega planos para su correccion a la | - Planos.
Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional Suchiate.
Regresa a la actividad numero 9.
13. Inicia los trabajos topograficos para determinar la posicion de la | - Planos.
desembocadura del rio Suchiate en coordinacion con el
Comisionado de Guatemala.
14. Elabora informe correspondiente y entrega al Titular de la Seccion | - Informe.

Mexicana CILA.

15.| Titular de la | Recibe informe y con oficio distribuye de la siguiente manera:
Seccién Mexicana
CILA Original.-Subsecretaria para América Latina y el Caribe.

12 Copia.-Embajada de México en Guatemala.
22 Copia.-Direccion General para América Latina y el Caribe.
32 Copia.-Archivo General.

42 Copia.-Expediente.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Informar por oficio al
Comisionado de Guatemala
fecha en que daran inicio los
trabajos topograficos.

(1]

-Oficio

Instruir a la Direcciéon de
Cuencas Hidrolégicas para
iniciar los trabajos
topograficos.

2

Recibir instrucciones, organizar
los trabajos de campo vy
contactar con autoridades de
la Seccién Guatemalteca para
?| la participacion conjunta.

Dar instrucciones a la
Subdireccion de Cuenca del
Rio Internacional Suchiate para
ubicar la posicion de la
desembocadura del rio

Tl Suchiate.

Recibir instrucciones, dirigir y
supervisar los trabajos de la
brigada de campo de la
Seccion Mexicana CILA.

5

v

Revisar los registros de
campo conjuntamente con el
personal de la Seccion
Guatemalteca.

]

-Registros de
campo.

Revisar, corregir los registros
de campo y efectuar la

transformacion de la
poligonal topografica.
7

-Registros de
campo.
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campo.

Recibir instrucciones,
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9 | obtenidos.
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Rio Internacional Suchiate.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma clara y sistematica las
actividades que se necesitan para la operacion y mantenimiento de las estaciones hidroclimatolégicas.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.
4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracién,
actualizacién y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Aforo: Procedimiento que se utiliza para medir el gasto o caudal momentaneo de un rio o canal a cielo abierto.
Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado de Guatemala: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero
representante del Gobierno de Guatemala.

Estacion hidroclimatolégica: Estacion que lleva a cabo el registro diariamente de los niveles de agua de un rio
o canal y la medicion de los elementos de clima local.

Hidrotermoégrafo: Aparato que realiza las mediciones y temperatura de agua en canales a cielo abierto, rios, etc.
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Limnigrafo: Aparato automatico con mecanismo de relojeria que registra sobre una hoja de papel las
variaciones del nivel de agua de un rio, arroyo o canal, en relacion con el tiempo.

Pluviégrafo: Aparato para medir la humedad que recibe la superficie de la tierra en forma de lluvia, nieve, rocio,
granizo, escarcha, etc.

Secciéon Guatemalteca: Seccion Guatemalteca de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-
Guatemala.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

Método de trabajo.
Politicas y lineamientos.

Es responsabilidad de la Direccion de Cuenca Hidroldgicas llevar a cabo las actividades que se requieran
para la operacion y mantenimiento de las estaciones hidroclimatoldgicas que tiene a su cargo la Seccion
Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice.

La Seccion Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice deberd mantener una estrecha
comunicacién con la Comisién Nacional del Agua que es el 6rgano rector en materia de aguas nacionales
para adecuar y/o actualizar el presente procedimiento.

Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

La comunicacion interna de la Seccidon Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1.

Titular de la
Seccién Mexicana
CILA

Direccioén de
Cuencas
Hidrolégicas

Estacion
Hidroclimatolégica

Instruye a la Direccion de Cuencas Hidroldgicas para la operacion y
mantenimiento de las estaciones hidroclimatolégicas.

Recibe instrucciones, elabora programa de
mantenimiento de las estaciones hidroclimatoldgicas.

operacion vy

Proporciona la capacitacion, las instalaciones, la papeleria e
instructivos para la operacion de las estaciones hidrométricas y
climatolégicas, verificando el estado de los instrumentos de
medicion y de las instalaciones.

Elabora normas y directrices a seguir en la operacion de las
estaciones hidrométricas e informa los lineamientos y normas para
Su operacion en comunicacion escrita.

Recibe de la Direccién de Cuencas Hidroldégicas comunicacion
escrita sobre los lineamientos y normas para la operaciéon de las
estaciones climatoldgicas.

Efectua diariamente el aforo con el valor de lectura de escala
observada, determinando la velocidad de la corriente y el area de la
seccion correspondiente.

Nota: Esta actividad se efectia sobre una estructura de aforos
utilizando un cable via, canastilla y molinete.

Registra en la libreta de campo el valor de la lectura y la velocidad
de la corriente, dependiendo del método que se determine para la
estacion.

Nota: Los métodos pueden ser: aforo con molinete o aforo con
molinete utilizando malacate y transportador.

Toma tres muestras de agua para el andlisis de sedimentos, una en
la margen derecha, otra al centro de la seccién y la dltima en la
margen izquierda, marcandola y clasificandolas con la fecha,
numero de muestra y lugar donde fueron extraidas.

Comunicacion.

Comunicacion.

Libreta de
campo.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
9. | Estacion Anota diariamente los niveles de agua en el rio, mediante el | - Libreta para
Hidroclimatologica | limnimetro (lecturas de escalas directas), registrando en la “Libreta lecturas de
para lecturas de escalas horarios” (212-5) asi como por limnigrafo, escalas

si lo hay, registrandolos en las formas 212-250, 212-206 o 212-208 horarios.
en graficas dependiendo del tipo de limnigrafo que se utiliza en la
estacion y revisa si el nivel del rio ha aumentado o disminuido.

Nota: Este analisis se efectia siempre y cuando exista laboratorio
de sedimentos en la estacién. Las observaciones se realizan dos
veces por semana en época de estiaje, y diariamente en la
temporada de lluvias.

10. Verifica el gasto de los aforos con los datos obtenidos en la seccién | - Libreta de
y los registra en la “Libreta de aforos directos con molinetes” (112-7) aforos directos
0 (112-25). con molinetes.
11. Analiza en el laboratorio la muestra de sedimentos por peso y | - Libretade
volumen, y calcula las relaciones peso-volumen, promedios y por muestras de
ciento general del analisis anterior haciendo los registros pertinentes sedimentos.

en la “Libreta de muestras de sedimentos” (212-28).

12. Recaba diariamente a las 8:00 horas, datos de precipitacion, | - Libreta para
evaporacion y temperatura de los aparatos instalados en la estacion estacion
climatoldgica, asi como velocidad del viento y otros fendmenos climatoldgica.

meteoroldgicos, recabando esta informaciéon en la “Libreta para
estacion climatolégica” N° (212-85). Al llenarse por completo la
libreta, se archiva en la estacion.

13. Reporta diariamente a la Direccion de Cuencas Hidroldgicas, a las | - Reporte via
7.00 horas via radio, los datos de lectura de escala y gasto radio.
calculado de los aforos hechos del dia anterior; temperaturas
maximas y minimas y precipitacion, asi como incidencias sobre la
operacion y maneja de las instalaciones y/o aparatos registradores
ubicados en las estaciones hidroclimatologicas que opera la CILA
México-Guatemala o la CILA México-Belice.

14.| Direccion de | Recibe de la Estacion Hidroclimatoldgica, via radio, el reporte de | - Resumen de
Cuencas datos hidrométricos y climatoldgicos del dia anterior, registrandolos aforos.
Hidroldgicas en las formas de “Resumen de aforos” (112-10) “Lecturas de | - Lecturas de
escalas” (112-4) y “CILA radio” (03185). escalas.
- CILA radio.

Nota: Estos datos al final del mes son recopilados en la base de
datos respectiva y archivada en la Direccion de Cuencas
Hidroldgicas.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
15.| Direccion de | Informa via telefénica a la Unidad de Aguas Superficiales de la | - Reporte verbal.
Cuencas Comision Nacional del Agua (el reporte es diario), y a cualquier otra
Hidroldgicas dependencia estatal o federal que lo solicite (el reporte es eventual),
los datos hidrométricos y climatoldgicos y las incidencias de
operacion.
16. Entrega para su archivo los radiogramas en el expediente de la | - Radiogramas.

Estacion Hidroclimatoldgica de que se trate.

17.| Estacion Recibe los radiogramas transmitidos.
Hidroclimatoldgica

Radiogramas.

18. Cambia las graficas de los siguientes aparatos: - Gréficas.
-Limnigrafo.
-Pluvidgrafo.
-Hidrotermaografo.
Nota: Estas graficas son adquiridas y proporcionadas por la Seccién
Mexicana CILA y se efectua esta actividad los dias 1, 8, 15, 22, 0 29
de cada mes.
19. Transcribe los datos de la libreta 212-7 o 212-25 a las formas | - Registro de
“Registro de aforos con molinete” (212-6). aforos con
molinete.
Nota: Esta actividad es mensual. En la libreta se anotan los aforos
practicados durante el mes y el primer aforo del mes siguiente.
20. Transcribe de la libreta 212-5 a las formas 212-4, las lecturas de
escala de todo el mes, incluyendo las escalas hasta las 8.00 horas
del dia siguiente.
21. Calcula y elabora la forma “Observaciones Climatolégicas hechas a
las 8.00 horas” (212-50) en base a los datos registrados en la libreta
212-8.
22. Recopila las graficas de todos los aparatos registrados originados | - Formas

durante el mes. graficas.
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23.| Estacién Llena las formas de “Reporte mensual de actividades en estacién Formas
Hidroclimatologica | hidrométrica” (forma CILA Hidrométrica 59/87). graficas.
24, Envia a la Direccién de Cuencas Hidrolégicas la forma 110-15 Formas
conteniendo el paquete de formas graficas del mes. graficas.
25.| Direccion de | Elabora oficio del “Informe de Estaciones Hidroclimatoldgicas” para
Cuencas su programa anual, y distribuye de la siguiente manera:
Hidroldgicas

Original.-Titular de la Seccion Mexicana CILA.
12 Copia.-Expediente.

22 Copia.-Consecutivo.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Instruir a la Direcciéon de
Cuencas Hidrolégicas para la
operacion y mantenimiento
de las estaciones
T‘ hidroclimatolégicas.

Recibir instrucciones,
elaborar programa de
operacién y mantenimiento
d estaciones
hidroclimatolégicas.

2

Proporcionar la capacitacion,
las instalaciones, la papeleria e
instructivos para la operacion
de las estaciones hidrométricas

?l y climatolégicas.

Elaborar normas y directrices a
seguir en la operacién de las
estaciones hidrométricas e
informar los lineamientos y
normas para su operacion.

4

-Comunicacion.

Recibir de la Direccion de
Cuencas Hidroldgicas
comunicacioén escrita sobre los
lineamientos y normas para la
operacion de estaciones

5 climatolégicas.

-Comunicacion.

Efectuar diariamente el aforo

con el valor de lectura de .
escala, determinando la Nota: Esta actividad se efectua sobre una
velocidad de la corriente y el estructura de aforos utilizando un cable via,

Area de la secdaién canastilla y molinete.
6 | correspondiente.

v

Registrar en la libreta de
campo el valor de la lectura y [

la velocidad de la corriente, Nota: Los métodos pueden ser: aforo con
dependiendo de método que molinete o aforo con molinete utilizando
se determine para la malacate y transportador.

7 estacion.

-Libreta de campo.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Tomar tres muestras de agua
para el analisis de sedimentos,
una en la margen derecha, otra
en el centro de la s_ecm_éndy la
Ultima en la margen izquierda.

8

Anotar diariamente los niveles
de agua en el rio, mediante ol Elando exieta Iboraton o seamnenios on i
Iclimn'me"o (lecturas de escal?s ---------------------------------- estacién. Las observaciones se realizan dos
directas) y registrar en la veces por semana en época de estiaje, y
Libreta para lecturas de diariamente en la temporada de lluvias.

9 |escalas horarios”.

-Libreta para
lecturas de escalas|
horarios.

Verificar el gasto de los aforos
con los datos obtenidos en al
secciébn y registrar en la
“Libreta de aforos directos con
molinetes”.

10

-Libreta de aforos
directos con
molinetes

Analizar en el laboratorio la
muestra de sedimentos por
peso_y volumen y calcular las
relaciones peso-volumen,
promedios y por  ciento

eneral.
mEk

-Libreta de
muestras con
sedimentos.

Recabar diariamente a las 8:00
hrs., datos de precipitacion,
evaporacion y temperatura de
los "aparatos “instalados en la
estacion climatolégica.

12

-Libreta para
estacion
climatoldgica.

Reportar diariamente  a la
Direccion e Cuencas
Hidrolégicas, a las 7:00 hrs. via
radio, los datos de lectura de
escala y gasto calculado de los
El aforos hechos del dia

anterior.

-Reporte via radio.

Recibir ~ de la  Estacién
Hidrodlimatologica, via radio, el Nota: Estos datos al final del mes son
reporte de datos hidrométricos recobilados en la base de datos respectiva y

)’C“mattO'?g'COS d9||d'a fanterlor archivada en la Direccion de Cuencas
y registrarlos en las formas Hidrolégicas.

14 correspondientes.

- Resumen de
aforos.

- Lecturas de
escalas.

- CILA radio.
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Informar via telefénica a la
unidad de aguas superficiales
de la Comision Nacional del
Agua _(reporte diario), y  a
cualquier otra dependencia

estatal o federal que lo
El solicite.

-Reporte verbal.

Entregar para su archivo los
radiogramas en el expediente
de . la estacion
Hidroclimatolégica de que se
trate.

16

-Radiogramas.

Recibir los
transmitidos.

m

radiogramas

-Radiogramas.

Cambiar las graficas de los
siguientes apartados:

-Limnigrafo.
Pluvibgrafo. [eee——
-Hidrotermaégrafo.
18
-Gréficas.
Transcribir los datos de la

libreta 212-7 6 212-25 a las
formas “Registro de aforos con feweeeeseesseesseaseenes
molinete”(212-6).

m

-Registro de aforos
con molinete.

Transcribir de la libreta 212-5 a
las formas 212-4, las lecturas
de escala de todo el mes,
incluyendo las escalas hasta
las 8:00 horas del dia siguiente

20]

Calcular y elaborar la forma
“Observaciones Climatolégicas
hechas a las 8:00 horas” (212-
50) en base a los datos
registrados en la libreta 212-8.

=]

Nota: Estas graficas son adquiridas K
proporcionadas por la Seccién Mexicana CIL
y se efectia esta actividad los dias 1,8,15,22,
0 29 de cada mes.

Nota: Esta actividad es mensual. En la libreta
se anotan los aforos practicados durante el
mes y el primer aforo del mes siguiente.
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6.3 Diagrama de flujo.

Recopilar las graficas de
todos los aparatos registrados
originados durante el mes.

22

-Formas gréficas.

Llenar las formas de “Reporte
mensual de actividades en
estacion hidrométrica”.

23

-Formas graficas.

Enviar a la Direccion de
Cuencas Hidrolégicas la forma
110-15 conteniendo el paquete
de formas graficas del mes.

24

-Formas graficas.

Elaborar oficio del “Informe de
estaciones hidroclimatolégicas”
para su programa anual, y
distribuir de las siguiente

E‘ manera: )

-Titular de la CILA

-Expediente

-Consecutivo.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma clara y sistematica las
operaciones que se necesitan para transmitir y verificar datos hidroclimatoldgicos.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Secciéon Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Aforo: Procedimiento que se utiliza para medir el gasto o caudal momentaneo de un rio o canal a cielo abierto.
Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado de Guatemala: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Comisionados: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México y Comisionado Ingeniero
representante del Gobierno de Guatemala.

Estacion hidroclimatolégica: Estacion que lleva a cabo el registro diariamente de los niveles de agua de un rio
o canal y la medicion de los elementos de clima local.

Hidrotermoégrafo: Aparato que realiza las mediciones y temperatura de agua en canales a cielo abierto, rios, etc.
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Limnigrafo: Aparato automatico con mecanismo de relojeria que registra sobre una hoja de papel las
variaciones del nivel de agua de un rio, arroyo o canal, en relacion con el tiempo.

Pluviégrafo: Aparato para medir la humedad que recibe la superficie de la tierra en forma de lluvia, nieve, rocio,
granizo, escarcha, etc.

Secciéon Guatemalteca: Seccion Guatemalteca de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México-
Guatemala.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Es responsabilidad de la Direccion de Cuenca Hidroldgicas llevar a cabo las actividades que se requieran
para la operacion y mantenimiento de las estaciones hidroclimatolégicas que tiene a su cargo la Seccion
Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice.

2. La Seccion Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice deberd mantener una estrecha comunicacion
con la Comision Nacional del Agua que es el érgano rector en materia de aguas nacionales para adecuar
y/o actualizar el presente procedimiento.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacion interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.




Procedimiento

PR-LAG-08

SECRETARIA

DE RELACIONES
EXTERIORES

Unidad Administrativa:
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Fecha: 30/06/2008

Transmision y verificacion de
datos hidroclimatolégicos

Version: 2.0

Pagina: 3 de 12

Seccién

Mexicana de

las Comisiones | Area Responsable: Direccién de Cuencas Hidrolégicas.

6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Direccion de | Solicita a la Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional Suchiate Reporte
Cuencas el reporte mensual de actividades con los datos hidrométricos y mensual.
Hidroldgicas climatolégicos.

2. | Subdireccion de | Recibe instruccion y solicita al Departamento de Hidrometria y Reporte
Cuenca del Rio | Topografia el reporte mensual de actividades con los datos mensual.
Internacional hidrométricos y climatologicos.

Suchiate

3. | Departamento de | Recibe instruccion y solicita a las estaciones hidroclimatolégicas el Reporte
Hidrometria y | reporte mensual de actividades con los datos hidrométricos y mensual.
Topografia climatolégicos.

4. | Estacién Recibe solicitud e inicia la operaciéon para el reporte mensual de Reporte
Hidroclimatolégica | actividades con los datos hidrométricos y climatologicos. mensual.

5. Revisa los célculos aritméticos del andlisis por peso y por volumen, Graficas de

y revisa las graficas de limnigrafo. limnigrafo.

6. ¢Existen graficas de limnigrafo?

No: Continta en la actividad niumero 12.
Si: Continta en la actividad numero 7.

7. Revisa que las graficas estén bien trazadas, legibles y continuas. Gréficas de

limnigrafo.

8. Compara la forma “Lectura de escala” (212-4) con las graficas de Graficas de

limnigrafo enviadas, de manera que exista concordancia entre limnigrafo.
ambos registros.

9. Coloca en cada grafica de limnigrafo el sello de la SRE y anota a Gréficas de

maquina en los espacios correspondientes los siguientes datos: limnigrafo.

-Nombre de la estacion.

-Corriente, afio, mes, dia y hora.

-Lectura de escala en que fue puesta y retirada la hoja.
-Tipo de aparato que realizé el trazo.
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10.| Estacion Marca en cada una de las graficas de limnigrafo, los aforos y | - Gréficas de
Hidroclimatolégica | muestreos de sedimentos que se hicieron en el periodo que abarca limnigrafo.
cada grafica, anotando el numero de aforo correspondiente y las
escalas respectivas a cada aforo.

11. Traza en el formato (212-173) el hidrograma del mes que sustituye | - Hidrograma.
a las graficas de limnigrafo, en base a las formas (212-4) de
lecturas de escala del mes, y anota los datos de la estacion;
corriente, mes y afo en el recuadro.

12. Marca en el hidrograma anterior los aforos y muestreos de | - Hidrograma.
sedimentos (si existe del mes).

13. Revisa que la forma mensual de observaciones climatolégicas (212- | - Forma mensual
50) haya sido llenada con los datos requeridos, corrige en caso de observacion.
necesario.

14, Calcula las operaciones aritméticas efectuadas y corrige en caso | - Forma mensual
necesario. de observacion.

15. Revisa que los fendmenos meteoroldgicos y las observaciones | - Forma mensual
elaboradas estén correctamente anotadas y corrige en caso de observacion.
necesario.

16. Revisa si existen graficas de pluviégrafo.

17. ¢Existen gréficas de pluviégrafo?

Si: Continua en la actividad numero 18.
No: Continua en la actividad numero 19.

18. Revisa que éstas graficas estén bien trazadas sean legibles y | - Gréficas de
continuas. pluvidmetro.
Pasa a la actividad numero 19.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
19.| Estacion Compara el registro de las graficas del pluvidgrafo con los registros | - Graficas de
Hidroclimatologica | del pluviometro hechos en la forma (212-50). pluvidgrafo.
20. Coloca en cada grafica de pluviégrafo el sello de la SRE y anota en | - Graficas de
los espacios correspondientes el nombre de la estacion, su pluvidgrafo.
ubicacion, mes, dia y hora en que fue puesta y retirada la grafica,
asi como el afo que corresponda y el tipo de aparato que realizo el
trazo.
21. Revisa que las graficas de hidrotermdgrafo estén legibles y | -Graficas de
continuas. hidrotermaografo.
22. Compara el registro de la grafica de hidrotermografo con los | -Graficas de
registros directos del termdmetro de la forma (212-50). hidrotermaografo.
23. ¢Encuentra diferencias notables?
Si: Continta en la actividad numero 24.
No: Contintda en la actividad numero 25.
24. Anota las observaciones pertinentes y hace las correcciones | -Graficas de
necesarias. hidrotermaografo.
Pasa a la actividad numero 25.
25. Coloca en cada una de las graficas de hidrotermografo, el sello de | -Graficas de
la SRE y anota en los espacios correspondientes el nombre de la | hidrotermégrafo.
estacion, su ubicaciéon, mes, dia, y hora en que fue colocado y
retirado, asi como el afio y tipo de aparato utilizado.
26. Recopila las formas corregidas de reciente llenado y las graficas de | - Formas.
los aparatos registradores ya revisadas, y las turna al Departamento | - Gréficas.

de Hidrometria y Topografia.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
27.| Departamento de | Revisa el reporte mensual y las gréficas de aparatos registradores y Reporte
Hidrometria y | verifica los datos recibidos de cada una de las estaciones mensual.
Topografia hidroclimatoldgicas. Gréficas.
Nota: Los reportes mensuales se vacian en la base de datos
respectiva, se imprimen y se archivan.

28. Llena la forma “Resumen de aforos” (112-10) con los datos Resumen de
revisados y/o corregidos. aforos.

29. Revisa los aforos remitidos en las formas (112-16) y verifica que los Resumen de

datos obtenidos en las tablas de velocidades para molinetes y las aforos.
operaciones aritméticas estén bien calculados, segun las
disposiciones de la Comision Nacional del Agua.
Nota: Cada molinete es caracterizado en el laboratorio de la
Comision Nacional del Agua, donde se obtiene la tabla de la curva
de velocidades. Si algun calculo es incorrecto, se hace la
correccion.

30. Verifica que las formas de calculo de sedimentos (112-20) estén Forma de
llenadas con los datos requeridos Yy fidedignos, y corrige los datos calculo de
de los aforos que haya rectificado. sedimentos.

31. Llena el formato de “Incidencias encontradas en la verificaciéon de Formato CILA
datos y graficas remitidas” (CILA Hidrom. 60/87) y distribuye de la Hidrom. 60/87.
siguiente forma:

Original.-Estacion Hidrométrica correspondiente.
12 Copia.-Direccién de Cuencas Hidrolégicas, para su conocimiento.
22 Copia.-Archivo.

32. Captura los datos de las formas “Resumen de aforos” (212-10), Resumen de
“Lectura de escala” (212-4) y “Calculo de sedimentos” (212-50) e aforos.
imprime en original y cuatro copias, y turna a la Direccién de Lectura de
Cuencas Hidrologicas. escala.

Célculo de

sedimentos.




SRE

SECRETARIA

DE RELACIONES
EXTERIORES

Unidad Administrativa:
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Procedimiento

PR-LAG-08

Fecha: 30/06/2008

Transmision y verificacion de
datos hidroclimatolégicos

Version: 2.0

Pagina: 7 de 12

Seccién

Mexicana de las Comisiones

Area Responsable: Direccién de Cuencas Hidroldgicas.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
33.| Direccién de | Recibe paquete de graficas y datos impresos, revisa posibles Resumen de
Cuencas errores de captura. aforos.
Hidroldgicas Lectura de
escala.
Célculo de
sedimentos.
34, ¢Existen errores de captura?
Si: Continua en la actividad numero 35.
No: Continda en la actividad numero 36.
35.| Direccion de | Asienta modificaciones y entrega paquete de graficas y datos Resumen de
Cuencas impresos al Departamento de Hidrometria y Topografia para su aforos.
Hidroldgicas correccion. Lectura de
escala.
Regresa a la actividad namero 27. Calculo de
sedimentos.
36. Separa paquetes de datos de las estaciones y firma de autorizado Resumen de
los reportes mensuales de actividades con los datos hidrométricos y aforos.
climatolégicos para su archivo y custodia. Lectura de
escala.
Célculo de
sedimentos.

Fin de procedimiento.
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INICIO

Solicitar a la Subdireccion de
Cuenca del Rio Internacional
Suchiate el reporte mensual
de actividades con datos
hidrométricos y climatolégicos.

1

-Reporte mensual.

y Topografia el reporte

B

Recibir instruccién y solicitar al
Departamento de Hidrometria

mensual de actividades.

-Reporte mensual.

v

B

Recibir instruccién y solicitar
a las estaciones
hidroclimatolégicas el reporte
mensual de actividades.

-Reporte mensual.

7]

Recibir solicitud e iniciar la
operacion para el reporte
mensual de actividades.

-Reporte mensual.

v

Revisar los célculos
aritméticos del andlisis por
peso y por volumen, y revisar
las graficas de limnigrafo.

-Gréficas de
limnigrafo.

]

¢ Existen graficas de
limnigrafo?

Revisar que las graficas estén
bien trazadas; legibles y
continuas.

7]

-Gréficas de
limnigrafo.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Comparar la forma “Lectura
de escala” (212-4) con las
graficas de limnigrafo
enviadas, de manera
?l que exista concordancia.

-Gréficas de
limnigrafo.

Colocar en cada grafica de
limnigrafo el sello de la SRE
y anotar a maquina los
datos correspondientes.

5]

-Gréficas de
limnigrafo.

v

aforos

Marcar en cada una de las
graficas de limnigrafo, los

sedimentos que se hicieron
en el periodo.

y muestreos de

-Gréficas de

limnigrafo.

11

Trazar en el formato (212-
173) el hidrograma del mes
que sustituye a las graficas
de limnigrafo.

12

Marcar en el hidrograma
anterior los aforos y
muestreos de sedimentos (si
existe del mes).

sido

Revisar  que la forma
mensual de observaciones
climatolégicas (212-50) haya

13 requeridos.

llenada con los datos

-Forma mensual

de observacion.

v

14

Calcular las operaciones
aritméticas  efectuadas vy
corregir en caso necesario.

-Forma mensual

de observacién.

estén

5]

Revisar que los fenémenos
meteorolégicos y las
observaciones elaboradas

anotadas.

correctamente

-Forma mensual
de observacion.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

pluviografo.

m

Revisar si existen graficas de

¢Existen graficas
de pluviégrafo?

]

Revisar que las graficas
estén bien trazadas, legibles
y continuas.

o]

Comparar el registro de las
graficas del pluvidgrafo con
los registros del pluviometro
hechos en la forma (212-50).

v

-Gréficas de
pluviégrafo.

20]

Colocar en cada grafica de
pluviégrafo el sello de la SRE
y anotar en los espacios los
datos correspondientes.

-Gréficas de

pluviografo.

hidrotermoégrafo
legibles y continuas.

B

Revisar que las graficas de
estén

A4

-Gréficas de
hidrotermografo.

(212-50).

22

Comparar el registro de la
grafica de hidrotermégrafo
con los registros directos del

termémetro de la forma

¢Encuentra diferencias
notables?

-Graficas de
hidrotermografo.

-Gréficas de
pluviémetro.

24

si Anotar las
pertinentes y

correcciones necesarias.

observaciones

hacer las

-Gréficas de

hidrotermégrafo.
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6.3 Diagrama de flujo(continua).

Colocar en cada una de las
graficas de hidrotermografo,
el sello de la SRE y anotar en
los espacios los datos
correspondientes.

25
-Gréficas de
hidrotermégrafo.
v
Recopilar las formas

corregidas de reciente llenado
y las graficas de los aparatos
registradores ya revisadas.

26]

-Formas.
- Gréficas.
A 4
Revisar e_l reporte mensual y F\lota' Los reportes mensuales se
Ias_ gréficas  de .”?F’a’aws vacian en la base de datos
registradores y verificar los respectiva, se imprimen y se
datos recibidos. archivan.

=

- Reporte mensual.

- Graéficas.

v

Llenar la forma “Resumen de
aforos” (112-10) con los
datos revisados ylo
corregidos.

28

-Resume
aforos.

Revisar los aforos en las Cada molinete s carac! d
i en el laboratorio de la Comision
formas 112-16 y verificar que Nacional del Agua, donde se obtiene

r\lota: Cada molinete es caracterizado
los datos obtenidos estén bien ta tabla de la curva de velocidades. Si

calculados. algun calculo es incorrecto, se hace
29 la correccion.

-Resumen de
aforos.

v

Verificar que las formas de
calculo de sedimentos (112-
20) estén llenadas con los
datos requeridos y

30 fidedignos.

-Forma de calculo
de sedimentos.

Llenar el formato de
incidencias encontradas en la
verificacion de datos y
graficas remitidas (CILA
Hidrom. 60/87) y distribuir.

31

-CILA Hidrom.60/87|

v

Capturar los datos de las
formas “Resumen de aforos”,
“Lectura de escala” y “Calculo
de sedimentos” imprimir y
turnar.

32

-Resumen de
aforos.

-Lectura de escala.

-Célculo de
sedimentos.
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6.3 Diagrama de flujo.

Recibir paquete de graficas y
datos impresos, revisar
posibles errores de captura.

33

-Resumen de
aforos.

-Lectura de escala.

-Célculo de
sedimentos.

Asentar modificaciones 'y
entregar paquetes  de

¢Existen errores " )
graficas y datos impresos.

de captura?

-Resumen de
aforos.

-Lectura de escala.

-Calculo de
sedimentos.

Separar paquetes de datos
de las estaciones y firmar de
autorizados los  reportes
mensuales.
B

-Resumen de
aforos.

-Lectura de escala.

-Célculo de
sedimentos.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma clara y sistematica la
secuencia para efectuar el célculo hidrométrico de las estaciones que lo requieran en el periodo solicitado.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.
Aforo: Procedimiento que se utiliza para medir el gasto o caudal momentaneo de un rio o canal a cielo abierto.

Calculo hidrométrico: Operacién que lleva a cabo la mediciéon del caudal, velocidad o fuerza de los liquidos en
movimiento.

Caudal: Volumen de agua que pasa por la seccién transversal de un conducto o rio en la unidad de tiempo. Se
mide en metros cubicos por segundo, por minuto, hora o por dia; también suele expresarse en litros por
segundo, por minuto, etc.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Estacién hidroclimatolégica: Estacion que lleva a cabo el registro diariamente de los niveles de agua de un rio
o canal y la medicion de los elementos de clima local.

Hidrogramas: Registro de la medicién, velocidad o fuerza de los caudales.
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Limnigrafo: Aparato automatico con mecanismo de relojeria que registra sobre una hoja de papel las
variaciones del nivel de agua de un rio, arroyo o canal, en relacién con el tiempo.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Es responsabilidad de la Direccién de Cuenca Hidroldgicas llevar a cabo las actividades que se requieran
para el calculo hidrométrico que tiene a su cargo la Seccién Mexicana CILA México-Guatemala y México-
Belice.

2. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

3. La comunicacion interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1. | Direccién de | Gira instrucciones con oficio a la Subdirecciéon de Cuenca del Rio | - Oficio.
Cuencas Internacional Suchiate para que efectie el calculo hidrométrico para
Hidroldgicas la interpretacion y calculo de los escurrimientos basados en los
datos corregidos y archivados a un tiempo determinado y a la
estacion requerida.
Nota: El calculo hidrométrico se hace normalmente por un afio en
cada una de las estaciones aunque se puede solicitar por periodos
de estiaje, lluvias o por meses.
2. | Subdireccion de | Recibe oficio para su conocimiento y gira instrucciones al | - Oficio.
Cuenca del Rio | Departamento de Hidrometria y Topografia para que efectue el
Internacional calculo hidrométrico.
Suchiate
3. | Departamento de | Recibe instrucciones para efectuar el calculo hidrométrico de las
Hidrometria y | estaciones que lo requieran en el periodo solicitado.
Topografia
4. Recopila los datos ya revisados y corregidos de la estacion | - Calculo
correspondiente a la época de calculo. hidrométrico.
5. Revisa que estén completos los datos de lectura de escala y | - Calculo
resumenes de aforos. hidrométrico.
6. ¢Estan completos los datos?
No: Continda en la actividad nimero 7.
Si: Continua en la actividad numero 8.
7. Recopila de otros archivos los datos faltantes en el caso de lecturas | - Calculo
de escalas suspendidas, interpola éstas tomando en cuenta el hidrométrico.
régimen de la corriente registrada (estos archivos pueden ser de las
estaciones hidrométricas o de la unidad de agua superficial).
Pasa a la actividad namero 8.
8. Revisa que los datos de lectura de escala y resumenes de aforos | - Calculo
cuenten con graficas de limnigrafos. hidrométrico.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
9. | Departamento de ¢Cuenta con graficas de limnigrafos?
Hidrometria y
Topografia No: Continta en la actividad numero 10.
Si: Continua en la actividad numero 12.

10. Utiliza el trazo de hidrogramas mensuales para que sustituyan las Calculo
hojas del limnigrafo, basados en las formas de “Lecturas de escala” hidrométrico.
(112-4) recopiladas y procede a dibujar en la forma (112-173), los
hidrogramas mensuales que sean necesarios, representando el
tiempo como abcisas y las lecturas de escala como ordenadas.

11. Marca las lecturas de escala correspondientes a las 6.00, 12.00 y Célculo
18.00 horas los aforos y muestreos de sedimentos que se hayan hidrométrico.
practicado en el mes.

Pasa a la actividad nimero 12.

12. Calcula las escalas medias diarias por el método grafico y las Célculo
escalas medias diarias por el método de promedio aritmético a partir hidrométrico.
de la forma de lectura de escalas (212-4).

13. Compara calculo grafico con aritmético y toma la media aritmética Calculo
de los dos, como la escala media diaria del dia que se trate, hidrométrico.
registrandolas en la forma "Lecturas de escalas medias diarias"

(CILA Hidrom. 61/87).

14. Genera la curva de gastos en forma preliminar, sefialando a lapiz en Célculo
el formato "Curva de gastos" (112-174) los puntos que hidrométrico.
correspondan al gasto en el eje de las abcisas, y a la escala en el
eje de las ordenadas de cada uno de los aforos practicados,
anotando cerca de cada punto el nimero de aforo que corresponda
(siguiendo los lineamientos marcados por la Comisién Nacional del
Agua).

15. Anota las escalas verticales y horizontales utilizadas, asi como el Calculo
nombre de la estacion y la corriente a que corresponde el periodo al hidrométrico.
gue pertenezcan y los numeros de aforos de intervalo que abarca y
entinta los puntos y observaciones anotadas en la forma "Curva de
gastos" (212-174)

16. Revisa y compara con curvas de gastos de afos anteriores para Célculo
observar si tienen las mismas tendencias. hidrométrico.




Procedimiento

PR-LAG-09

SECRETARIA
DE RELACIONES
EXTERIORES

Unidad Administrativa:
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

Fecha: 30/06/2008

Calculo hidrométrico

Version: 2.0

Pagina: 5 de 10

Seccién

Mexicana de las Comisiones

Area Responsable: Jefe del Departamento de Hidrometria y Topografia.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
17.| Departamento de | Elimina los aforos que se encuentren muy afuera de la variacién Célculo
Hidrometria y | presentada por el rio, en las curvas de gastos de afios anteriores y hidrométrico.
Topografia efectda el céalculo hidrométrico computarizado.

18. Introduce a la memoria de la computadora los datos de los aforos Célculo
realizados en el periodo por analizar (gasto, lectura de escala, mes hidrométrico.
y afo) al programa de "Ajuste de curvas a una serie de puntos” del
microcomputador.

19. Procesa y ajusta los datos en la computadora, imprimiendo los Célculo
listados con los resultados de la correlacion y marca las diferencias hidrométrico.
mayores al 10% si las hay.

20. Analiza los aforos con diferencias entre el registrado y el estimado Célculo
mayores al 10% buscando algun error de introduccién de datos en hidrométrico.
el calculo del aforo, o las condiciones en que fueron efectuados.

21. ¢ Existe algun error de introduccion de datos?

Si: Continua en la actividad numero 22.
No: Continua en la actividad numero 23.

22. Corrige el error registrando en el formato "Incidencias encontradas Calculo
en el ajuste y calculo hidrométrico" (CILA Hidrom. 62/87). hidrométrico.
Pasa a la actividad numero 23.

23. Compara los aforos con curvas de gastos de afos anteriores para Calculo
definir la tendencia de la seccién y se eliminan los aforos que se hidrométrico.
encuentren fuera de ésta, anotando los aforos eliminados en el
formato (CILA Hidrom. 62/87). Corrige y/o elimina de la memoria de
la computadora los aforos analizados y revisados. Procesa y ajusta
los nuevos datos en la computadora imprimiendo los resultados de
la correlacion.

24. Corrige y/o elimina de la memoria de la computadora los aforos Célculo
analizados y verifica si existen diferencias mayores al 10%. hidrométrico.

25. Graba en el archivo correspondiente de la red y en un disco Calculo
magnético los ultimos datos procesados. hidrométrico.
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26.| Departamento de | Introduce a la memoria de la computadora en el programa | - Calculo
Hidrometria y | "calhidro", los datos de evaluaciones medias, maximas y minimas y hidrométrico.
Topografia el dia, mes y el afio en que se presentaron.

27. Procesa la informaciéon con base en el programa "calhidro”, e | - Listados

imprime los listados mensuales con los datos de la evaluacién mensuales.
media diaria, el gasto medio diario y el volumen escurrido diario | - Resumen
mensual, asi como las evaluaciones y gastos maximos y minimos y anual.
el dia en que se presentaron. Asimismo, el listado con el registro
anual de gastos medios diarios y el resumen anual de gastos y
volumenes.
Nota: La correlacion se efectua entre: los coeficientes de ecuacion
de curva de gastos, gastos estimados y registrados, asi como la
lectura de escala que les corresponde vy la diferencia entre ellos en
porcentaje.

28. Graba en disco magnético los Ultimos datos procesados e imprime | - Listados
los listados mensuales y resumen anual. mensuales.

- Resumen
anual.

29. Ordena y archiva los formatos y listados originales en los | - Listados
expedientes correspondientes, y turna a la Direccion de Cuencas mensuales.
Hidroldgicas dos fotocopias de listados mensuales y resumen anual | - Resumen
para su conocimiento y envio. anual.

30.| Direccién de | Recibe fotocopias de listados mensuales y resumen anual, y toma | - Listados

Cuencas conocimiento de los datos procesados. mensuales.
Hidroldgicas - Resumen
anual.

31. Elabora oficios en original y dos copias anexando los listados
mensuales y resumen anual de los datos hidrométricos procesados,
firma de autorizado los oficios y distribuye:

Original.- Titular de la Seccion Mexicana CILA.

12. Copia.-Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional Suchiate.
22 Copia.-Archivo.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Girar in:_strucg:iones gon oficio a Nota: El célculo hidrométrico se hace
IF?[EUbﬁL{sEr?zla%?oﬂglCugﬂgﬁigteel normalmente por un afo en cada una

SNNATE | ] de las estaciones aunque se Fuede
para efectuar el calculo solicitar por periodos de estiaje, lluvias
hidrométrico. 0 por meses,

1

-Oficio.

Recibir oficio para su
conocimiento y girar
instrucciones al
Departamento de Hidrometria

Topografl’acrara efectuar el
> | calculo hidrométrico.

-Oficio.

Recibir instrucciones para
efectuar el calculo
hidrométrico de las
estaciones que lo requieran
en el periodo solicitado.

3

Recopilar los datos ya
revisados y corregidos de la
estacion correspondiente a
la época de calculo.

4

-Calculo
hidrométrico.

Revisar que estén completos
los datos de lectura de
escala y resumenes de
aforos.

5

-Calculo
hidromeétrico.

Recopilar de otros archivos
los datos faltantes en el caso
de lecturas de escalas

suspendidas.
-Calculo
hidrométrico.

¢Estan completos
los datos?

7

Revisar que los datos de

lectura de escala y

resumenes de aforos

cuenten con graficas de

limnigrafos.
o]

-Calculo
hidrometrico.

]
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Utilizar el trazo de
hidrogramas mensuales para
sustituir las hojas de

¢Cuenta con graficas

de limnigrafos? limnigrafo.
10
-Calculo
hidrométrico.
Calcular las escalas medias Marcar las lecturas de escala
diarias por el método grafico y correspondientes a las 6.00,
las escalas medias diarias por 12.00 y 18.00 horas los aforos
el método de promedio y muestreos de sedimentos.
aritmético.
11
12
~ -Célculo
~Caleulo hidrométrico.
hidrometrico.
v
Comparar calculo grafico con @
aritmético y tomar la media

aritmética de los dos, como la
escala media diaria del dia.

]

-Célculo
hidrometrico.

v

Generar la curva de gastos en
forma preliminar, sefialando a
lapiz en el formato “Curva de
gastos” (112-174) los puntos
correspondientes.
14

-Calculo
hidromeétrico.

Anotar las escalas verticales
y horizontales utilizadas, asi
como el nombre de la
estacion y la corriente a que
corresponde.

15

-Célculo
hidrometrico.

Revisar y comparar con
curvas de gastos de afios
anteriores para observar si
tienen las mismas
tendencias.

[16]

-Célculo
hidrometrico.

Eliminar los aforos que se
encuentren muy afuera de la
variaciéon presentada por el
rio.

17

-Calculo
hidromeétrico.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Introducir a la memoria de la
computadora los datos de los
aforos realizados en el
periodo por analizar.

m

-Célculo
hidromeétrico.

Procesar y ajustar los datos
en la computadora, imprimir
los listados con los resultados
de la correlacion y marcar las
diferencias mayores al 10%.

m

-Célculo
hidromeétrico.

v

Analizar los aforos con
diferencias entre el registro y
el estimado mayores al 10%
buscando algin error de
introduccion de datos.

20]

-Célculo
hidrométrico.

Corregir el error registrado en
el formato “Incidencias
encontradas en el ajuste y
calculo hidrométrico” (CILA

idrom. 62/87).
22

¢ Existe algun error
de introduccién
de datos?

-Célculo
hidromeétrico.

Comparar los aforos con @

curvas de gastos de afos
anteriores para definir la
tendencia de la seccién y
eliminar aforos que se
E‘ encuentran fuera de ésta.

-Calculo
hidromeétrico.

v

Corregir y/o eliminar de la
memoria de la computadora
los aforos analizados vy
verificar si existen diferencias
mayores al 10%.
24

-Célculo
hidrométrico.

Grabar en el archivo
correspondiente de la red y
en un disco magnético los
ultimos datos procesados.

-Célculo
hidrométrico.
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6.3 Diagrama de flujo.

26|

Introducir a la memoria de la
computadora en el programa
“calhidro”, los datos de
evaluaciones medias,
maximas y minimas.

-Célculo

hidrométrico.

Procesar la informacién con
base en el programa
“calhidro” e imprimir los
listados mensuales con los
datos de la evaluacion media

Eldiaria.

-Listados
mensuales.

Grabar en disco magnético los
Ultimos datos procesados e
imprimir los listados
mensuales y resumen anual.

-Resumen anual.

2]

-Listados

mensuales.

Ordenar y archivar los
formatos vy listados originales
en los expedientes
correspondientes.

29

-Resumen anual.

-Listados

mensuales.

Recibir fotocopias de listados
mensuales y resumen anual,
y tomar conocimiento de los
datos procesados.

0]

-Resumen anual.

-Listados
mensuales.

Elaborar oficios en original y
dos copias anexando los
listados mensuales y
resumen anual de los datos
hidrométricos  procesados
31| v distribuir.

-Resumen anual.

Seccién

-Titular de la
Mexicana CILA.

-Subdireccién de
Cuenca del Rio I.
Suchiate.

-Archivo.

se efectia
entre: los coeficientes de ecuacion de
curva de gastos. Gastos estimados y
registrados, asi como la lectura de

cala que les corresponde y la
diferencia de ellos en porcentaje.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma clara y secuencial las
actividades requeridas para efectuar el reconocimiento del rio Suchiate.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.
»  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Bitacora: Documento donde se registra la informacion relacionada a las actividades que han sido
encomendadas.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Es responsabilidad de la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate, ejecutar este
procedimiento para efectuar el reconocimiento del rio Suchiate que tiene a su cargo la Seccién Mexicana
CILA México-Guatemala y México-Belice.

2. La Direcciéon de Cuencas Hidrologicas efectuara un seguimiento riguroso de las actividades relacionadas
con el reconocimiento del rio Suchiate.

3. Debera indicarse en el seno de la Comisiéon cualquier observacion pertinente respecto a los trabajos de
campo efectuados en dicho reconocimiento.

4. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

5. La comunicacion interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. Titular de la Seccion | Instruye a la Direccion de Cuencas Hidrologicas para la

Mexicana CILA elaboracién del programa anual de reconocimientos del rio
Suchiate de acuerdo a lo acordado en el seno de la Comision
Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

2. Direccion de | Recibe instrucciones y elabora el programa anual para supervisar Programa
Cuencas los trabajos de vigilancia y reconocimientos del rio Suchiate. anual.
Hidroldgicas

3. Envia programa anual a la Subdireccién de Cuenca del Rio Programa

Internacional Suchiate con instrucciones para supervisar los anual.
trabajos de vigilancia y reconocimientos del rio Suchiate.

4, Subdireccién de | Recibe instrucciones sobre el programa anual y ordena a la Programa
Cuenca del Rio | Brigada de Campo el inicio de los trabajos de reconocimientos del anual.
Internacional rio Suchiate.

Suchiate

5. Brigada de Campo Recibe instrucciones y efectua los trabajos de reconocimiento del

rio Suchiate.

6. Anota en la bitacora de campo los resultados del reconocimiento Bitacora de

del rio Suchiate. campo.

7. Turna el informe y la bitacora de campo a la Subdirecciéon de Informe.

Cuenca del Rio Internacional Suchiate. Bitacora de
campo.

8. Subdireccién de | Recibe el informe y la bitdcora de campo de la Brigada de Campo. Informe.
Cuenca del Rio Bitacora de
Internacional campo.
Suchiate

9. Revisa el informe y la bitacora de campo. Informe.

Bitacora de

campo.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10. | Subdireccién de ¢(En el informe se reportan erosiones?
Cuenca del Rio . o . !
Internacional Si: Continda en la actividad numero 11.
Suchiate No: Continua en la actividad niumero 12.
11. Informa a la Direccién de Cuencas Hidroldgicas y da instrucciones
a la Brigada de Campo para la ejecucién de un estudio
topografico de control del rio Suchiate.
Regresa a la actividad namero 2.
12. | Subdireccion de | Elabora el informe anual de actividades y lo rubrica para la | - Informe anual.
Cuenca del Rio | Direccién de Cuencas Hidroldgicas.
Internacional
Suchiate
13. | Direccién de | Recibe informe anual de actividades y verifica su contenido. - Informe anual.
Cuencas
Hidroldgicas
14, ¢Esta correcto el informe anual?
No: Continta en la actividad niumero 15.
Si: Continda en la actividad numero 16.
15. Asienta modificaciones, y entrega informe anual para su |- Informe anual.
correccion a la Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional
Suchiate.
Regresa a la actividad numero 12.
16. Entrega informe anual de actividades rubricado al Titular de la | - Informe anual.

Secciéon Mexicana CILA.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Instruir a la Direccién de
Cuencas Hidroldgicas para la
elaboracion del programa
anual de reconocimientos del
rio Suchiate.

1

Recibir instruccciones y
elaborar el programa anual
para supervisar los trabajos
[t /1S 0

vigilancia y
reconocimientos del rio
2 | Suchiate.

-Programa anual.

Enviar programa anual a la
Subdireccion de Cuenca del
Suchiate con instrucciones
para supervisar los trabajos
de vigilancia y
?‘ reconocimientos.

-Programa anual.

Recibir instrucciones sobre el
programa anual y ordenar a
la Brigada de Campo iniciar
con los trabajos de vigilancia

reconocimientos del rio
4 |Suchiate.

-Programa anual.

Recibir instrucciones y efectuar
los trabajos de reconocimiento
del rio Suchiate.

5

Anotar en la bithcora de
campo los resultados del
reconocimiento del rio
Suchiate.

a

-Bitacora de
campo.

v

Turnar el informe y la
bitdcora de campo a la
Subdirecciéon de Cuenca del
Rio Internacional Suchiate.

7]

-Informe.

-Bitacora de
campo.

'
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Recibir

]

el informe y la
bitdcora de campo de la
Brigada de Campo.

-Informe.

-Bitacora de
campo.

Revisar

bitacora de campo.

el informe y la

¢En el informe se
reportan erosiones?

-Informe.

-Bitacora de
campo.

2]

Elaborar el informe anual de
actividades y rubricar para la
Direccion

Hidrolégicas.

de Cuencas

-Informe anual.

v
Recibir informe anual de
actividades y verificar su
contenido.
13

¢Esta correcto el
Informe anual?

-Informe anual.

|

Entregar informe anual de
actividades rubricado al
Titular de la Seccion

Mexicana CILA.

-Informe anual.

FIN

Informar a la Direccion de
Cuencas Hidrolégicas e
instruir a la Brigada de
Campo para la ejecucion de
11| un estudio topografico.

Asentar modificaciones y
entregar informe anual para su
correcciéon a la Subdireccion
Cuenca del Rio
Internacional Suchiate.

5]

-Informe anual.

®
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para efectuar los estudios topograficos de control del rio Suchiate.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Bitacora: Documento donde se registra la informacion relacionada a las actividades que han sido
encomendadas.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.




Procedimiento PR-LAG-11

Fecha: 30/06/2008

SRE
Estudios topograficos de

SECRETARIA control del rio Suchiate Version: 2.0

DE RELACIONES
EXTERIORES Pagina: 2 de 6

Unidad Administrativa: Seccion Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice. Suchiate.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Se deberan realizaran estudios topograficos de control del rio Suchiate, cuando se reporten erosiones
considerables del rio o en su defecto cuando el seno de la Comisién lo considere necesario.

2. Cualquier eventualidad que pudiese presentarse en el estudio topografico de control del rio Suchiate y no se
encuentre definido en este procedimiento, debera convocarse a una reuniéon de la Seccidon Mexicana en
donde se definan las acciones 0 mecanismos a emplear.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Subdireccion de | Gira instrucciones al Departamento de Hidrometria y Topografia
Cuenca del Rio | para que realice estudios topograficos de control del rio Suchiate.

Internacional
Suchiate

2. | Departamento de | Recibe instrucciones para su conocimiento de los estudios de
Hidrometria y | control del rio Suchiate e indica a la Brigada de Campo.

Topografia

3. | Brigada de Campo Recibe instrucciones y programa estudios topograficos de control

del rio Suchiate.

4, Lleva a cabo estudio topografico anotando su informe en la bitdcora | - Bitacora de

de campo. campo.

5. Turna la bitdcora de campo rubricada al Departamento de | - Bitacora de

Hidrometria y Topografia. campo.

6. | Departamento de | Recibe la bitadcora de campo rubricada y entrega a la Subdireccién | - Bitacora de
Hidrometria y | de Cuenca del Rio Internacional Suchiate para su conocimiento y campo.
Topografia visto bueno.

7. | Subdireccion de | Recibe y revisa bitdcora de campo. - Bitacora de
Cuenca del Rio campo.
Internacional
Suchiate

8. ¢Viene correcta la bitdcora de campo?

No: Continua en la actividad numero 9.
Si: Continua en la actividad numero 10.

9. | Subdireccién de | Asienta modificaciones, y entrega bitdcora de campo para su | - Bitacora de
Cuenca del Rio | correccion al Departamento de Hidrometria y Topografia. campo.
Internacional
Suchiate Regresa a la actividad namero 6.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10.| Subdireccién de | Evallua bitacora de campo para conocer si reporta erosion. - Bitacora de
Cuenca del Rio campo.
Internacional
Suchiate
11. ¢La bitacora de campo se reporta sin erosiéon?
No: Continla en la actividad nimero 12.
Si: Continua en la actividad numero 14.
12. Informa por escrito al Titular de la Seccién Mexicana CILA la | - Bitacora de
existencia de erosién en los estudios topogréaficos de control del rio campo.
Suchiate.
13. Turna la bitacora de campo al Departamento de Hidrometria y | - Bitacora de
Topografia para la toma de medidas conducentes para su solucion. campo.
Regresa a la actividad numero 6.
14, Turna al Departamento de Hidrometria y Topografia la bitdcora de | - Bitacora de
campo para su registro, resguardo y archivo. campo.
15.| Departamento de | Recibe bitacora de campo, procesa los datos topograficos del | - Bitacora de
Hidrometria y | estudio realizado y dibuja los valores calculados en los planos campo.
Topografia basicos existentes.
16. Obtiene juego de copias heliograficas de los planos trazados y los | - Bitdcora de
turna a la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate. campo.
17. Integra los calculos realizados en el expediente de memorias de | - Bitacora de
calculo y registra su entrada en el kardex. campo.
18. Reintegra el plano basico al planero y archiva bitacora de campo. - Bitacora de
campo.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Girar instrucciones al
Departamento de Hidrometria
y Topografia para que realice
estudios topograficos de
control del rio Suchiate.

Recibir instrucciones para su
conocimiento de los estudios
de control del rio Suchiate e
indicar a la Brigada de Campo.

2

Recibir instrucciones y
programar estudios
topograficos de control del rio
Suchiate.

Bl

Llevar a cabo estudio
topografico anotando su
infforme en la bitacora de
campo.

4

-Bitacora de
campo.

Turnar la bitdcora de campo
rubricada al Departamento de
Hidrometria y Topografia.

5

-Bitacora de
campo.

Recibir la bitdcora de campo
rubricada y entregar a la
Subdireccién de Cuenca del
Rio Suchiate.

6

-Bitacora de
campo.

Recibir y revisar bitacora de
campo.

7]

-Bitacora de
campo.
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6.3 Diagrama de flujo.

Asentar modificaciones, y
entrega bitdacora de campo
para su correccion al
Departamento de Hidrometria
9 | Y Topografia.

¢Viene correcta la
bitacora de campo?

-Bitacora de
campo.

Evaluar bitacora de campo @

para conocer si reporta
erosion.

o]

-Bitacora de
campo.

Informar por escrito al Titular

e la Seccion Mexicana CILA
la existencia de erosion en los
estudios topograficos de
control del rio Suchiate.

12

¢La bitacora de
campo se reporta
sin erosién?

-Bitacora de
campo.

Turnar la bitacora de campo
Turnar al Departamento de | Departamento de
Hidrometria y Topografia la Hidrometria y Topografia
bitdcora de campo para su para la toma de medidas
registro, resguardo y archivo. conducentes para su
13| solucién.
[24] ,
-Bitacora de
Lﬁ_ campo.
campo.
v
Recibir bitacora de campo,
procesar los datos @
topograficos del estudio

realizado y dibujar los valores
calculados en los planos
15| basicos existentes.

-Bitacora de
campo.

Obtener juego de copias
heliograficas de los planos
trazados y turnar a la
Subdireccién de Cuenca del
Rio Internacional Suchiate.

16
-Bitacora de
campo.
v
Integrar los calculos

realizados en el expediente
de memorias de calculo y
registrar su entrada en el
kardex.

17

-Bitacora de
campo.

v

Reintegrar el plano basico al
planero y archivar bitacora de
campo.

18

-Bitacora de
campo.
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Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice.

1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para efectuar los trabajos de conservacion de la poligonal de control del rio Suchiate.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Secciéon Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.
3. Marco juridico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracién,
actualizacién y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Bitdcora: Documento donde se registra la informacion relacionada a las actividades que han sido
encomendadas.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Seccién Mexicana CILA: Seccién Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Los trabajos para la conservaciéon de la poligonal de control del rio Suchiate deberan programarse con
anticipacion, el Subdirector de Cuenca del Rio Internacional Suchiate informara oportunamente al Titular de
la Seccidon Mexicana CILA.

2. La Comision vigilara el cumplimiento de las condiciones plano altimétrico durante la construccion de obras.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccién Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
1. | Titular de la | Gira instrucciones a la Direccion de Cuencas Hidroldgicas para
Seccién Mexicana | efectuar las obras de encauzamiento del rio Suchiate.
CILA
2. | Direccion de | Recibe instrucciones y elabora el proyecto general de las obras | - Proyecto
Cuencas requeridas e instruye a la Subdireccion de Cuenca del Rio general.
Hidroldgicas Internacional Suchiate para su ejecucién y supervision.
3. | Subdireccién  de | Recibe instrucciones y el proyecto general de obras, elabora los | - Proyecto
Cuenca del Rio | planos de proyeccion e instruye a la Brigada de Campo para que general.
Internacional efectue la localizacién de las obras. - Planos.
Suchiate
4. | Brigada de Campo | Recibe instrucciones y lleva a cabo la localizacion de los ejes de | - Bitacora de
estructuras, recaba niveles de terreno natural y registra en la bitacora campo.
de campo.

5. Turna la bitdcora de campo a la Subdireccién de Cuenca del Rio | - Bitacora de
Internacional Suchiate. campo.
6. | Subdireccion de | Recibe y revisa la bitacora de campo de acuerdo con el proyecto de | - Bitacora de
Cuenca del Rio | obras de encauzamiento del rio Suchiate. campo.
Internacional
Suchiate
7. ¢Viene correcta la bitacora de campo?
No: Contintda en la actividad numero 8.
Si: Continta en la actividad numero 9.

8. Asienta modificaciones, y entrega bitdcora de campo para su | - Bitacora de
correccioén a la Brigada de Campo. campo.
Regresa a la actividad numero 4.

9. Turna la bitdcora de campo rubricada al Departamento de Hidrometria | - Bitacora de
y Topografia para el calculo de los estudios topograficos. campo.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10.| Departamento  de | Recibe bitacora de campo y efectia el célculo de los estudios | - Bitacora de
Hidrometria y | topograficos y dibuja los perfiles de ejes de estructuras y traslada esta campo.
Topografia informacion al plano correspondiente.
11. Envia al archivo de la Direcciéon de Cuencas Hidrologicas los planos | - Bitacora de
del proyecto de obras de encauzamiento y la bitacora de campo. campo.
- Planos del
proyecto.
12. Dibuja en los planos las rasantes proyectadas, obtiene volimenes de | - Planos del
obras en proyecto, elabora dos juegos de los planos y calculos. proyecto.
13. Distribuye los juegos de planos y célculos de la siguiente forma: - Planos del
. : : : , _ proyecto.
-Un juego al archivo de la Direccion de Cuencas Hidroldgicas,
para su conocimiento.
-Un juego a la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional
Suchiate, para su revision.
14.| Subdireccion de | Recibe y revisa los planos y calculos de la construccion. - Planos del
Cuenca del Rio proyecto.
Internacional
Suchiate
15. Turna a la Brigada de Campo los planos y calculos para que realice el | - Planos del
control de la obra. proyecto.
16.| Brigada de Campo | Recibe los planos y célculos para establecer en el lugar sefialado | - Planos del
lineas de apoyo y bancos de nivel para realizar el control de la obra. proyecto.
Nota: La Seccién Mexicana CILA vigila el cumplimiento de las
condiciones plano altimétrico durante la construccion de las obras.
17. Realiza el control topografico de la obra durante su construccion y | - Reporte de
elabora su reporte. control.
Nota: La Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate
supervisa las obras de construccion.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
18.| Brigada de Campo | Turna a la Subdirecciéon de Cuenca del Rio Internacional Suchiate el Reporte de
reporte de control topografico de la obra. control.
19.| Subdireccién de | Recibe y revisa el reporte de control de la Brigada de Campo. Reporte de
Cuenca del Rio control.
Internacional
Suchiate
20. Turna al Departamento de Hidrometria y Topografia la informacion Informes.
para su registro y archivo.
21.| Departamento de | Recibe los informes de la Brigada de Campo y los archiva en el Informes.
Hidrometria y | expediente de proyectos de obras de encauzamiento.
Topografia
22. Gira instrucciones a la Brigada de Campo al terminar la obra para que Reporte de
efectue el reporte de control topografico final de la obra. control final.
23.| Brigada de Campo | Recibe instrucciones y realiza el reporte de control topografico final de Reporte de
la obra. control final.
24, Elabora y turna a la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Reporte de
Suchiate el reporte de control topografico final de la obra. control final.
25.| Subdireccion de | Recibe y revisa el reporte de control topografico final de la obra. Reporte de
Cuenca del Rio control final.
Internacional
Suchiate
26. ¢Viene correcto el reporte de control topografico?

No: Continla en la actividad nimero 27.
Si: Continla en la actividad nimero 28.
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Fin de procedimiento.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
27.| Subdireccion de | Asienta instrucciones, y entrega para su correccion el reporte de | - Reporte de
Cuenca del Rio | control topogréfico final a la Brigada de Campo. control final.
Internacional
Suchiate Regresa a la actividad niumero 23.
28. Turna reporte de control topogréfico final de la obra con rubrica a la Reporte de
Direccién de Cuencas Hidroldgicas. control final.
29.| Direccion Recibe el reporte de control topografico final de la obra con rabrica y Reporte de
Cuencas elabora el informe correspondiente, y lo presenta al Titular de la control final.
Hidroldgicas Seccion Mexicana CILA.
30.| Titular de Recibe el reporte de control topografico final de la obra con rubrica e Reporte de
Seccion Mexicana | informe correspondiente para su archivo y custodia. control final.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Girar instrucciones a la
Direccion de Cuencas
Hidrolégicas para efectuar las
obras de encauzamiento.

1]

Recibir instruccion y elaborar
el proyecto general de las
obras requeridas.

2

-Proyecto general.

A4

Recibir instrucciones y el
proyecto general de obras,
elaborar los planos de
proyecciéon e instruir a la
Brigada de Campo.

3

-Proyecto general.

Recibir instrucciones vy llevar
a cabo la localizacién de los
ejes de estructuras, recabar
niveles de terreno natural y
registrar en la bitacora de

T‘ campo.

-Bitacora de
campo.

v

Turnar la bitdcora de campo
a la Subdirecciéon de Cuenca
del Rio Internacional

Suchiate.
-Bitacora de
campo.

5

Recibir y revisar la bitacora de
campo de acuerdo con el
proyecto de obras de
encauzamiento.

]

-Bitacora de
campo.

Asentar modificaciones, vy
entregar bitdcora de campo
para su correcciéon a la
Brigada de Campo.

8

¢ Viene correcta la
bitacora de campo?

-Bitacora de
campo.

®
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Turnar |

rubricada al Departamento de

Hidrome

el calculo de los
9 | topograficos.

a bitdcora de campo

tria y Topografia para
estudios

-Bitacora de
campo.

Recibir
efectuar

estudios topograficos.

1]

bitdacora de campo y
el célculo de los

-Bitacora
campo.

Enviar al archivo de la
Direccién de Cuencas
Hidrolégicas los planos del
proyecto  de obras de

encauzamiento.
11

-Bitacora de
campo.

v proyecto.
Dibujar en los planos las
rasantes proyectadas,
obtener volimenes de obras
en proyecto, elaborar dos
juegos de los planos y
12| calculos.
-Planos del
proyecto.
v
Distribuir los juegos de

planos y célculos.

13

-Planos del

proyecto.

Recibir y revisar los planos y
calculos de la construccion.

14
-Planos del
proyecto.
v
Turnar a la Brigada de
Campo los planos y calculos
para que realice el control de
la obra.
15
-Planos del
proyecto.
Recibir los planos y calculos

para establecer en el lugar
sefialado lineas de apoyo y
bancos de nivel.

16

-Planos del
proyecto.

-Planos del

Nota: La Seccién Mexicana CILA
vigila el cumplimiento de las
condiciones plano altimétrico
durante la construccién de las
obras.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Realizar
de la

reporte.
17

construccion

el control topografico
obra durante su
y elaborar su

-Reporte de
control.

Turnar
Cuenca

m

Suchiate el reporte de control
topografico de la obra.

a la Subdireccion de
del Rio Internacional

-Reporte
control.

]

Recibir y revisar el reporte
de control de la Brigada de
Campo.

-Reporte de
control.

v

Turnar

archivo.
20

Hidrometria y Topografia la
informacion para su registro y

al Departamento de

-Informes.

Recibir
Brigada
archiva

21

proyectos  de
encauzamiento.

los informes de la
de Campo y los
en el expediente de
obras de

l -Informes.

Girar
Brigada

efectue

22

terminar la obra para que

topografico final de la obra.

instrucciones a la
de Campo al

el reporte de control

-Reporte de
control final.

Recibir

el rep
topografico final de la obra.

instrucciéon y realizar
orte de control

reporte
obra.

24

Subdireccién de Cuenca del
Rio Internacional Suchiate el

23
-Reporte de
control final.
Elaborar y turnar a la

de control final de la

-Reporte de
control final.

................ del Rio

Nota: La Subdireccién de Cuenca

Internacional ~ Suchiate
supervisa d
construccion..
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Recibir y revisar el reporte
de control topografico final
de la obra.

25

-Reporte de
control final.

Asentar instrucciones, y
entregar para su correccion
el reporte de control
topografico final.
27

¢Viene correcto el
reporte de control
topografico?

-Reporte de
control final.

23
Turnar reporte de control .

topografico final de la obra
con rubrica a la Direccién de
Cuencas Hidrolégicas.

28]

-Reporte de
control final.

\4

Recibir el reporte de control
topografico final de la obra
con rubrica y elaborar el
informe correspondiente  al
Titular de la Seccién
29 Mexicana CILA.

-Reporte de
control final.

Recibir el reporte de control
topografico final de la obra
con rabrica e informe
correspondiente  para su
30 archivo y custodia.

-Reporte de
control final.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para el control de extraccién de materiales pétreos del cauce del rio Suchiate.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.
»  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.
Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Cualquier eventualidad no contemplada en la extraccién de materiales pétreos del cauce del rio Suchiate,
debera comunicarse a la Secciéon de Guatemala para que en el seno de la Comisién se propongan los
mecanismos o acciones a efectuar.

2. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

3. La comunicaciéon interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Subdireccion  de | Gira instrucciones al Inspector de Campo para que efectie los
Cuenca del Rio | reconocimientos quincenales de los bancos de materiales pétreos
Internacional del rio Suchiate.

Suchiate

2. | Inspeccion de | Recibe instrucciones y efectia reconocimientos de bancos de
Campo materiales pétreos.

3. Elabora informe de reconocimiento de bancos de materiales | - Informe.

pétreos.

4, Turna el informe rubricado de reconocimiento de bancos de | - Informe.

materiales pétreos a la Subdireccion de Cuenca del Rio
Internacional Suchiate.

5. | Subdireccion  de | Recibe informe de reconocimiento y revisa la informacion. - Informe.
Cuenca del Rio
Internacional
Suchiate

6. ¢El informe reporta extracciones?

No: Continua en la actividad niumero 7.
Si: Continua en la actividad numero 9.

7. Registra los datos en la libreta de control de bancos de materiales y | - Libreta de

entrega a la Direccién de Cuencas Hidroldgicas. control.

8. | Direccion de | Recibe libreta de control de bancos de materiales para su custodiay | - Libreta de
Cuencas archivo. control.
Hidrolégicas.

Termina procedimiento
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
9. | Subdireccién  de | Informa mediante acuerdo a la Direccién de Cuencas Hidrolégicas Acuerdo.
Cuenca del Rio | que existen extracciones de materiales pétreos que pueden afectar
Internacional la estabilidad del rio Suchiate.
Suchiate
10. Elabora informe detallado y croquis, y entrega a la Direccién de Informe.
Cuencas Hidrologicas. Croquis.
11.| Direccién de | Recibe informe detallado del lugar donde se localizé la extraccion Informe.
Cuencas de materiales pétreos y croquis, y efectia una inspeccion conjunta Croquis.
Hidrolégicas con personal de la Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional
Suchiate al banco de materiales reportado.
12. Informa al Titular de la Seccién Mexicana CILA el resultado de la Informe.

visita y de las gestiones efectuadas ante las autoridades

municipales, estatales y federales.

Fin de procedimiento
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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TERMINA
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extraccion de  materiales
pétreos y croquis.
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-Informe.
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resultado de la visita y de las
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-Informe.

FIN




PROCEDIMIENTO

“CONTROL TOPOGRAFICO PARA
EL MANTENIMIENTO DE OBRAS DE
ENCAUZAMIENTO”

(PR-LAG-14)



Procedimiento PR-LAG-14

Fecha: 30/06/2008
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para el control de topografico para el mantenimiento de obras de encauzamiento.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.
= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Bitacora: Documento donde se registra la informacion relacionada a las actividades que han sido
encomendadas.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. La Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate llevara a cabo la contratacion de personal a lista
de raya previa autorizacion del Titular de la Seccion Mexicana CILA para efectuar los trabajos relacionados
con el control topografico para el mantenimiento de obras de encauzamiento.

2. Cualquier anomalia detectada en las obras de encauzamiento durante la ejecucion del control topografico
para el mantenimiento, debera informarse oportunamente al Titular de la Seccién Mexicana CILA.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Direccion de | Gira instrucciones con oficio para la ejecucion de los trabajos de | - Oficio.
Cuencas control topografico para el mantenimiento de obras de
Hidroldgicas encauzamiento del rio Suchiate con base en el programa de obras

anuales a la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional
Suchiate.

2. | Subdireccion de | Recibe instruccion con oficio para la ejecucion de los trabajos de | - Oficio.

Cuenca del Rio | control topogréfico.
Internacional
Suchiate

3. Registra los datos del plano altimétrico de las obras de

encauzamiento y entrega a las Brigadas de Campo para su
ejecucion.

4. | Brigada de Campo | Recibe instrucciones por oficio y se traslada a la zona indicada en la | - Oficio.

cual efectuardn los trabajos de mantenimiento de control
topografico.
5. Verifica la posicion de las diversas obras de encauzamiento | - Bitdcora de
mediante la poligonal de apoyo, recaba sus caracteristicas actuales campo.
y las registra en la bitacora de campo.

6. Turna la bitacora de campo a la Subdireccién de Cuenca del Rio | - Bitacora de
Internacional Suchiate. campo.

7. | Subdireccion de | Recibe la bitdcora de campo y elabora los planos a escalas 1:2000 | - Bitacora de
Cuenca del Rio | 01:10000. campo.
Internacional - Planos.
Suchiate

8. Revisa los planos de acuerdo a los valores geodésicos obtenidos. - Planos.

9. Entrega bitacora de campo y planos a la Direcciéon de Cuencas | - Bitacora de

Hidroldgicas para su visto bueno. campo.
- Planos.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10.| Direccion de | Recibe y revisa bitacora de campo y planos. Bitacora de
Cuencas campo.
Hidroldgicas Planos.
11. ¢Esta correcta la bitacora de campo y planos?
No: Continda en la actividad numero 12.
Si: Continua en la actividad numero 13.

12. Asienta modificaciones a bitacora de campo y/o planos, y entrega a Bitacora de
la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate para su campo.
correccioén por parte de la Brigada de Campo. Planos.
Regresa a la actividad numero 7.

13. Entrega bitacora de campo y planos rubricados a la Subdireccion de Bitacora de
Cuenca del Rio Internacional Suchiate. campo.

Planos.
14.| Subdireccion de | Recibe y turna bitacora de campo y planos rubricados al Bitacora de
Cuenca del Rio | Departamento de Hidrometria y Topografia. campo.
Internacional Planos.
Suchiate
15.| Departamento de | Recibe y revisa bitacora de campo y planos rubricados; procesa y Bitacora de
Hidrometria y | dibuja en los planos basicos los datos planimétricos, los niveles y campo.
Topografia secciones transversales de las obras. Planos.

16. Dibuja la rasante y calcula los volumenes de roca necesarios para la
rehabilitacion de la obra.

17. Turna bitacora de campo, los planos y perfiles actualizados a la Bitacora de
Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate. campo.

Planos.
Perfiles.

18.| Subdireccion de | Recibe bitacora de campo, los planos y perfiles actualizados, y Bitacora de
Cuenca del Rio | revisa los planos y efectia el calculo de volumenes de materiales campo.
Internacional gue requieran los trabajos de mantenimiento y turna a la Direccion Planos.
Suchiate de Cuencas Hidroldgicas. Perfiles.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
19.| Direccién de | Recibe y revisa bitdcora de campo para su archivo, los planos y Bitacora de
Cuencas calculos aprobando o modificando la propuesta de mantenimiento campo.
Hidroldgicas de las obras. Planos.
Calculos.
20. ¢Existen modificaciones en la proposicion?
Si: Continua en la actividad numero 21.
No: Continda en la actividad niumero 24.
21. Turna para su conocimiento el estudio topografico, planos y calculos Estudio
para ser nuevamente calculados los volimenes de materiales a la topografico.
Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate. Planos.
Calculos.
22.| Subdireccion de | Recibe estudio topografico, planos y calculos, y entrega al Estudio
Cuenca del Rio | Departamento de Hidrometria y Topografia para ser nuevamente topografico.
Internacional calculados los volumenes de materiales. Planos.
Suchiate Calculos.
23.| Departamento  de | Recibe estudio topografico, planos y calculos, y lleva a cabo las Estudio
Hidrometria y | instrucciones. topografico.
Topografia Planos.
Pasa a la actividad numero 24. Calculos.
24. Turna a la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate el Estudio
estudio topogréfico, planos y célculos para su registro. topogréafico.
Planos.
Calculos.
25.| Subdireccion de | Recibe estudio topografico, planos y calculos, y entrega al Estudio
Cuenca del Rio | Departamento de Hidrometria y Topografia para su registro. topografico.
Internacional Planos.
Suchiate Calculos.
26.| Departamento  de | Recibe estudio topografico, planos y calculos, registra los planos y Estudio
Hidrometria y | obtiene un juego de copias heliogréaficas para integrar el proyecto de topograficos.
Topografia programa anual para mantenimiento de obras de encauzamiento del Planos.
rio Suchiate. Calculos.

Fin de procedimiento.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para el control de topografico en el proceso de mantenimiento de las obras de
encauzamiento del rio Suchiate.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.

=  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacién y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Bitacora: Documento donde se registra la informacion relacionada a las actividades que han sido
encomendadas.

Comisién: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.
Plano altimétrico: Representacion grafica de la altura en que se compone una zona o region.

Secciéon Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.




SRE Procedimiento PR-LAG-15
Control topografico en el proceso Fecha: 30/06/2008

SEERETARTA de mantenimiento de las obras Version: 2.0

DE RELACIONES de encauzamiento del rio Suchiate

EXLERLORES Pagina: 2 de 6

Unidad Administrativa: Seccion Mexicana de las Comisiones | Area Responsable: Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional
Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y México-Belice. Suchiate.

6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. La Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate llevara a cabo la contratacion de personal a lista
de raya previa autorizacion del Titular de la Seccion Mexicana CILA para efectuar los trabajos relacionados
con el control topografico en el proceso de mantenimiento de las obras de encauzamiento.

2. Cualquier anomalia detectada en las obras de encauzamiento durante la ejecucion del control topografico
en el proceso de mantenimiento, debera informarse oportunamente al Titular de la Secciéon Mexicana CILA.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Direccion de | Gira instrucciones con oficio para la ejecuciéon del control Oficio.
Cuencas topografico en el proceso de mantenimiento de las obras de
Hidroldgicas encauzamiento del rio Suchiate a la Subdirecciéon de Cuenca del

Rio Internacional Suchiate.

2. | Subdireccion de | Recibe instrucciones con oficio y las transmite a la Brigada de Oficio.
Cuenca del Rio | Campo con los planos altimétricos necesarios e indicando se Planos
Internacional efectde del control topografico en el proceso de mantenimiento de altimétricos.
Suchiate las obras de encauzamiento del rio Suchiate.

3. | Brigada de Campo | Recibe instrucciones y recibe planos altimétricos necesarios los Planos
plantea topograficamente en la situacion de las estructuras cuya altimétricos.
reparacion se efectuara.

4, Vigila el cumplimiento de las condiciones del plano altimétrico Planos
durante el mantenimiento de las obras, asi como las normas de altimétricos.
calidad vigentes.

5. Elabora informe de los volimenes de material depositado y el Informe.
avance de las obras.

6. Efectia el control topografico de la reparacién de las obras de
encauzamiento.

7. Elabora el reporte de los resultados obtenidos y remite a la Reporte.
Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional Suchiate.

8. | Subdireccion de | Recibe y verifica reporte de los resultados obtenidos. Reporte.

Cuenca del Rio

Internacional
Suchiate

¢Viene correcto el reporte?

No: Continta en la actividad nimero 10.
Si: Continla en la actividad nimero 11.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10.| Subdireccion de | Asienta modificaciones, y entrega reporte para su correccion a la | - Reporte.
Cuenca del Rio | Brigada de Campo.
Internacional
Suchiate Regresa a la actividad numero 3.
11. Rubrica reporte de los resultados obtenidos y remite a la Direccién | - Reporte.
de Cuencas Hidroldgicas.
12.| Direccién de | Recibe reporte rubricado para su custodia y archivo. - Reporte.
Cuencas
Hidrolégicas

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Girar instrucciones con oficio
para la_ejecucion del control
topografico en el proceso de
mantenimiento de las obras de
encauzamiento del rio
1 Suchiate.

-Oficio.

Recibir instrucciones con oficio
y las transmite a la Brigada de
Campo con los planos
altimétricos necesarios.

2

-Oficio.

-Planos
altimétricos.

Recibir instrucciones y recibir

planos altimétricos
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3 estructuras.

-Planos
altimétric

condiciones
altimétrico durante
mantenimiento de las obras,
asi como las normas de
calidad vigentes.

Vigilar el cumplimiento de las
del lano

-Planos
altimétricos.

Elaborar informe de los

volumenes de material
depositado y el avance de las
obras.
5

-Informe.

Efectuar el control topografico
de la reparacion de las obras
de encauzamiento.

6

Elaborar el reporte de los
resultados obtenidos y remite
a la Subdireccién de Cuenca
del Rio Internacional

7‘ Suchiate.

-Reporte.
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Recibir y verificar reporte de
los resultados obtenidos.

5]
-Reporte.

¢Viene correcto el
reporte?

Asentar modificaciones y
entregar reporte para su
correccion a la Brigada de
Campo.

10

-Reporte.
Rubricar reporte de los
resultados obtenidos y remitir
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-Reporte.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para el control topografico en la construccion de obras de encauzamiento.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.
= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Leyde Aguas Nacionales.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Bitacora: Documento donde se registra la informacion relacionada a las actividades que han sido
encomendadas.

Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.
Plano altimétrico: Representacion grafica de la altura en que se compone una zona o region.

Seccion Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. La Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate llevara a cabo la contratacion de personal a lista
de raya previa autorizacion del Titular de la Seccion Mexicana CILA para efectuar los trabajos relacionados
con el control topografico en la construccion de obras de encauzamiento.

2. Cualquier anomalia detectada en las obras de encauzamiento durante la ejecucion del control topografico
en la construccion, debera informarse oportunamente al Titular de la Seccién Mexicana CILA.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccion Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.
Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. Direccién de Entrega con instrucciones los planos del proyecto de las obras de Planos.
Cuencas encauzamiento para el control topografico a la Subdireccién de
Hidroldgicas Cuenca del Rio Internacional Suchiate.

2. Subdireccién de | Recibe instrucciones y los planos del proyecto de las obras e instruye Planos.
Cuenca del Rio | a la Brigada de Campo para que inicie el control topografico de las
Internacional obras de encauzamiento.

Suchiate

3. Brigada de | Recibe instrucciones y planos del proyecto de las obras. Planos.
Campo

4, Inicia la localizacion de ejes de estructuras, recaba niveles de terreno Bitacora de

natural y lo registra en la bitacora de campo. campo.

5. Turna los planos vy la libreta de campo a la Subdireccién de Cuenca Planos.

del Rio Internacional Suchiate para su evaluacion. Libreta de
campo.

6. Subdireccién de | Recibe y revisa los planos del proyecto de obras de encauzamiento y Planos.
Cuenca del Rio | lalibreta de campo. Libreta de
Internacional campo.
Suchiate

7. ¢Estan correctos los planos?

No: Continta en la actividad namero 8.
Si: Continua en la actividad numero 9.
8. Asienta modificaciones, y entrega los planos y la libreta de campo Planos.
para su correccion a la Brigada de Campo. Libreta de
campo.
Regresa a la actividad namero 3.
9. Turna los planos y la libreta de campo rubricados al Departamento de Planos.
Hidrometria y Topografia. Libreta de
campo.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
10. | Departamento de | Recibe los planos y libreta de campo, efectua el célculo de los | - Planos.
Hidrometria y | estudios topograficos y dibuja los perfiles de los ejes de estructuras. - Libreta de
Topografia. campo.
11. Entrega a la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate | - Planos.
los planos de los perfiles de los ejes de estructuras.
Nota: Envia con oficio al archivo de la Direccién de Cuencas
Hidroldgicas los planos del proyecto de obras de encauzamiento y la
libreta de campo.
12. | Subdirecciéon de | Recibe los planos de los perfiles de los ejes de estructuras para su | - Planos.
Cuenca del Rio | revision.
Internacional
Suchiate
13. ¢Estan correctos los planos?
No: Continta en la actividad numero 14.
Si: Continua en la actividad numero 15.
14. Asienta modificaciones, y entrega los planos de los perfiles de los ejes | - Planos.
de estructuras para su correccion al Departamento de Hidrometria y
Topografia.
Regresa a la actividad numero 10.
15. Turna al Departamento de Hidrometria y Topografia los planos de los | - Planos.
perfiles de ejes de estructuras.
16. | Departamento de | Recibe los planos de los perfiles de ejes de estructuras y dibuja en los | - Planos.

Hidrometria y
Topografia

planos las rasantes proyectadas, obtiene volimenes de obras en
proyecto.
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Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

17. | Departamento de | Elabora dos juegos de los planos y calculos, y distribuye de la Planos.
Hidrometria y | siguiente forma: Célculos.
Topografia | | o o

-Un juego para el Archivo de la Direccion de Cuencas Hidroldgicas.
-Un juego para la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional
Suchiate.
18. | Subdireccion de | Recibe y revisa los planos y calculos del control topografico de la obra Planos.
Cuenca del Rio | de encauzamiento. Calculos.
Internacional
Suchiate
19. ¢Estan correctos los planos y calculos?
No: Continta en la actividad nimero 20.
Si: Continua en la actividad numero 21.

20. Asienta modificaciones, y entrega los planos y célculos del control Planos.
topografico para su correccion al Departamento de Hidrometria y Célculos.
Topografia.
Regresa a la actividad numero 16.

21. | Subdireccidon de | Turna los planos y célculos a la Brigada de Campo para que realice el Planos.
Cuenca del Rio | control de la obra. Célculos.
Internacional
Suchiate

22. | Brigada de | Recibe los planos y calculos, establece en el lugar sefalado lineas de Planos.
Campo apoyo y bancos de nivel para realizar el control de la obra, Célculos.

entregandolos al sobrestante de la obra.
Nota: El sobrestante de la obra, vigila el cumplimiento de las
condiciones del plano altimétrico durante la construccion de las obras.

23. Realiza el control topografico de la obra durante su construccion y Reporte.

elabora los reportes de la misma.
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Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
24. | Brigada de | Turna a la Subdireccion de Cuenca del Rio Internacional Suchiate los Reporte.
Campo reportes del control topografico de la obra.
25. | Subdireccion de | Recibe los reportes del control topografico de la obra. Reporte.
Cuenca del Rio
Internacional
Suchiate
26. Turna los reportes al Departamento de Hidrometria y Topografia para Reporte.
su registro y archivo.
27. | Departamento Recibe los reportes y elabora el plano correspondiente, y los archiva Reporte.
de Hidrometria y | en el expediente del proyecto de obras de encauzamiento.
Topografia
28. Gira instrucciones al término de la obra a la Brigada de Campo para Reporte.
que efectue el reporte de control topografico final de la obra.
29. | Brigada de | Recibe instrucciones y realiza el reporte de control topografico final de Reporte.
Campo la obra.
30. Elabora y turna a la Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional Reporte.
Suchiate el reporte de control topografico final de la obra para su
revision.
31. | Subdireccion de | Recibe y revisa el reporte de control topografico final de la obra. Reporte.
Cuenca del Rio
Internacional
Suchiate
32. ¢ Esta correcto el reporte de control?

No: Continta en la actividad nimero 33.
Si: Continda en la actividad nimero 34.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
33. | Subdireccion de | Asienta modificaciones, y entrega el reporte de control topografico Reporte.
Cuenca del Rio | final de la obra para su correccion a la Brigada de Campo.
Internacional
Suchiate Regresa a la actividad numero 29.
34. Turna el reporte de control topografico final de la obra para su registro Reporte.
y archivo al Departamento de Hidrometria y Topografia.
35. | Departamento Recibe, elabora oficio y entrega el reporte final de la obra a la Reporte.
de Hidrometria y | Direccién de Cuencas Hidrolégicas.
Topografia
36. | Direccion de Recibe el reporte final para su registro, archivo y custodia. Reporte.
Cuencas
Hidroldgicas

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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-Planos.
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B

-Planos.
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-Planos.
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-Bitacora de
campo.

Turnar los planos y la libreta
de campo a la Subdireccion
de Cuenca del Rio
Internacional Suchiate para

su evaluacion.

5

Recibir y revisar los planos
del proyecto de obras de
encauzamiento y la libreta de
campo.

]

-Planos.

-Libreta de
campo.

-Libreta de
campo.

Asentar modificaciones, y
entregar los planos y la libreta
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5]

¢Estan correctos
los planos?

-Planos.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Turnar los planos y la libreta
de campo rubricados al
Departamento de Hidrometria
y Topografia.
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-Libreta de
campo.
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campo, efectuar el calculo de
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-Planos.
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planos de los perfiles de ejes
de estructuras.

15
l -Planos.

Recibir los planos de los
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14
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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24
l -Reporte.
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v

Turnar los reportes al
Departamento de Hidrometria
y Topografia para su registro
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proyecto de
encauzamiento.

Recibir los reportes y elaborar
el plano correspondiente, y
archivar en el expediente del

]
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obras de
rte.

28

Girar instrucciones al término
de la obra a la Brigada de
Campo para que efectie el
reporte de control topografico.

v

-Reporte.

Recibir

29

] instrucciones y
realizar el reporte de control
topografico final de la obra.

'

Elaborar y

final de

30 |revision.

turnar a la
Subdireccion de Cuenca del
Rio Internacional Suchiate el
reporte de control topografico
la obra para su

!

-Reporte.

Recibir y revisar

obra.

31

control topografico final de la

el reporte de

¢ Esta correcto el
reporte de control?

-Reporte.

Turnar el reporte de control
topografico final de la obra
para su registro y archivo al
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34 y Topografia.

-Reporte.
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35
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oficio 'y
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l -Reporte.

su registro,
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archivo y
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FIN

Asentar modificaciones y
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topografico final de la obra
para su correccion a la
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33
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para llevar el control de las brigadas de campo durante las actividades de operacion.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a toda la Seccion Mexicana de la CILA México-Guatemala y México-Belice.

3. Marco juridico.
»  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Tratado de Limites entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Guatemala.

= Tratado para Fortalecer la Comisiéon Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados
Unidos Mexicanos y de la Republica de Guatemala.

= Ley Federal del Trabajo.

= Ley Sobre la Celebracién de Tratados.

= Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

4. Responsabilidades.

El Titular de la Secciéon Mexicana CILA México-Guatemala y México-Belice es el responsable de la elaboracion,
actualizacion y correcta aplicacion de este procedimiento.

5. Definiciones.

Comision: Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.
Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.
Plano altimétrico: Representacion grafica de la altura en que se compone una zona o region.

Secciéon Mexicana CILA: Seccion Mexicana de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-
Guatemala y México-Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Método de trabajo.
6.1 Politicas y lineamientos.

1. Las brigadas de campo estaran conformadas por personal eventual, contratadas a lista de raya,
otorgandoles servicios médicos a través del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
al Servicio del Estado (ISSSTE), asi como también un seguro de vida.

2. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan
remitirse de inmediato a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

3. La comunicaciéon interna de la Seccidon Mexicana CILA, estara sujeta a un procedimiento de toma de
decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y competencias determinadas.
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6.2 Descripcion de actividades.

Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1.

Titular de la Seccién
Mexicana CILA

Direccién de Area
correspondiente

Subdireccién de
Area

correspondiente

Jefe de Control de
Brigadas de Campo

Instruye a la Direccion de Area correspondiente el inicio de las
actividades para el control de brigadas de campo, que pueden ser
de conservacién y mantenimiento de la brecha fronteriza o de
construccion de  monumentos limitrofes  internacionales
intermedios.

Nota: Las actividades son de acuerdo al presupuesto, a los
programas o acuerdos de las Comisiones Internacionales de
Limites y Aguas México-Guatemala y/o México-Belice o a los
propios de la Seccion Mexicana de la Comision.

Recibe instrucciones y elabora el proyecto de inicio y conclusién
de los trabajos, asi como los movimientos y suministros de la
brigada de campo, y lo turna a la Subdireccion de Area
correspondiente para su implementacion.

Recibe proyecto de movimientos y suministros; planea y organiza
en forma conjunta con los Jefes de Control de Brigadas de Campo
las actividades, lugares, forma de trabajo, acceso y suministro de
provisiones, etc.

Hace llegar al personal provisiones y demas materiales a la zona
de trabajo.

Recibe provisiones y materiales, y ejecuta los trabajos de campo
de acuerdo al proyecto.

Reporta via radio a la Direccion de Area correspondiente los
avances, incidencias y solicitudes que hubiere en el campamento
establecido.

Efectia los cambios de campamento de acuerdo a los avances
del trabajo.

Elabora los reportes y los envia a la Direccion de Area

correspondiente.

Proyecto.

Proyecto.

Reporte radial.

Reportes.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
i (Clave)
9. | Direccibn de Area | Recibe y revisa los reportes del Jefe de Control de Brigadas de | - Reportes.
correspondiente Campo.
10. ¢Vienen correctos los reportes?
No: Continta en la actividad numero 11.
Si: Continua en la actividad numero 12.
11. Asienta modificaciones, y entrega para su correccion al Jefe de | - Reportes.
Control de Brigadas de Campo.
Regresa a la actividad numero 5.
12. Elabora oficio para el Titular de la Secciéon Mexicana CILA. - Reportes.

13. Anexa al oficio firmado, el reporte e informe fotografico que
muestre el avance de los trabajos y entrega para su distribucion.

Original: Titular de la Seccién Mexicana CILA.
12 Copia: Archivo General.

22 Copia: Expediente.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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Recibir instrucciones  y
elaborar el proyecto de inicio
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asi como los movimientos y
suministros de la brigada

> de campo.
-Proyecto.

Recibir proyecto ~ d

movimientos suministros;

planear y organizar en forma
conjunta’ con los Jefes de
Control de Brigadas de Campo

las _actividades
3 | correspondientes.

-Proyecto.
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materiales a la zona de
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Recibir provisiones y
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trabajos de campo de acuerdo
al proyecto.
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Reportar via radio a la
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-Reporte radial.
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6.3 Diagrama de flujo.

Elaborar los reportes y los
envia a la Direccion de Area
correspondiente.

5]

-Reportes.

Recibir y revisar los reportes
del Jefe de Control de
Brigadas de Campo.

B

-Reportes.

Asentar modificaciones, y
NO entregar para su correccion al
Jefe de Control de Brigadas
de Campo.

|

¢Vienen correctos los
reportes?

-Reportes.

Elaborar oficio para el Titular
de la Seccion Mexicana CILA.
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-Reportes.

Anexar al oficio firmado, el
reporte e informe fotografico
que muestre el avance de los
trabajos y entrega para su

Hl distribucion. Py

-Titular de la Secc. 1
Mexicana CILA.

-Archivo General.

-Expediente.
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