SECRETAS S DE
HELALICINE
EXTERIORES

UNIDAD DE RELACIONES ECONOMICAS Y COOPERACION
INTERNACIONAL

MANUAL DE O’RGANIZACIC')N
DE LA DIRECCION GENERAL DE
RELACIONES ECONOMICAS BILATERALES

DGPOP JUNIO DE 2006



-
L= D)
WILDIH
i LB it

; DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO.
Secreraria be ReLaciones Exteriores

Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista.
C. Secretario.

Lic. Ménica Ruiz Huerta.
C. Oficial Mayor.

Ing. Luis Mariano Hermosillo Sosa.
Director General de Programacién, Organizaciéon y Presupuesto.

Dr. Luis Landa Fournais.
Director General de Relaciones Econdmicas Bilaterales.

Lic. Esther Flores Irene.
Subdirectora de Enlace Administrativo.

Lic. Monica Pérez Lépez.
Directora General Adjunta de Organizacién, Soporte Operativo
y Contabilidad.

Dictamino:

Lic. Yaneli Verazas Meza.

Junio de 2006.

MO-DGREB-512



% MANUAL DE ORGANIZACION
Sl DE LA DIRECCION GENERAL DE RELACIONES
“ s ECONOMICAS BILATERALES

CONTENIDO

PAGINA

|. INTRODUCCION 3
. OBJETIVOS DEL MANUAL 4
lIl. ANTECEDENTES HISTORICOS 5
IV. MARCO JURIDICO 9
V. ATRIBUCIONES 19
VI. MISION Y VISION 22
VIl. ESTRUCTURA ORGANICA 23
VIIl. ORGANIGRAMA 24
IX. OBJETIVOS Y FUNCIONES 25

X. GLOSARIO DE TERMINOS 47

CONTROL DE EMISION

Cadigo Fecha de actualizacion Version Pag.

DGREB-512 01/06/2006 2.0 2de48




MANUAL DE ORGANIZACION

/ﬁ:i DE LA DIRECCION GENERAL DE RELACIONES
- remsres ECONOMICAS BILATERALES

l.- INTRODUCCION.

En cumplimiento del Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal y de los
Articulos 7 fraccién XVIII, 14 fraccion 1X, 30 y 33 fraccion XIlI del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, se elaboro el presente documento en coordinacién con la
Direccién General de Programacién, Organizacién y Presupuesto al cual se le denomina “Manual
de Organizacién de la Direccion General de Relaciones Econdmicas Bilaterales” con objeto de
coordinar y armonizar la ejecucién de funciones, asi como la distribucion del trabajo
encomendado.

Una de las metas prioritarias en los estados modernos es la racionalizacion de la actividad
publica con sentido social, cuyo manejo administrativo se torna cada vez mas complejo en el
contexto de las sociedades contemporaneas, por ello, en nuestro pais en concordancia con lo
que antecede, la normatividad vigente (articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién
Publica Federal), establece como obligacion a cada una de las Secretarias de Estado la de
expedir los manuales de organizacion, los cuales deberan contener informacion sobre la
estructura organica de la Dependencia y las funciones de las unidades administrativas, asi como
de sus sistemas de comunicacion y coordinacion.

En ese sentido, este manual resulta ser la mejor herramienta para familiarizarse con la estructura
organica y con los diferentes niveles jerarquicos que conforman esta direccion general. Su
consulta permite identificar con claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las
areas que la integran y evitar la duplicidad de funciones; conocer las lineas de comunicacion y de
mando; y proporcionar los elementos indispensables que le permitiran desarrollar de manera mas
productiva y profesional sus labores, optimizando la utilizacién y el empleo de los recursos
materiales y humanos.

Para efectos de una mayor claridad, en el presente documento se precisan los antecedentes
histéricos de nuestra unidad administrativa, los ordenamientos legales basicos que constituyen
su marco juridico y en especial, las facultades que le confiere el Reglamento Interior vigente, los
objetivos que se pretenden alcanzar, su estructura organica, asi como las funciones inherentes a
cada una de las areas que la integran, lo que sin lugar a dudas contribuye a mejorar la
comprensién de estos aspectos organicos y administrativos asi como cual ha sido su desarrollo y
evolucion a través del tiempo.

Por esta razon, este documento es de observancia general, como instrumento de informacion y
consulta, en todas y cada una de las areas que conforman la Direccion General de Relaciones
Economicas Bilaterales.

El manual, debera revisarse anualmente con respecto a la fecha de autorizacion, o bien cada que
exista una modificacion a la estructura organica autorizada por la Oficialia Mayor de esta
Secretaria o0 a la normatividad vigente por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP) y de la Secretaria de la Funcién Publica, con objeto de mantenerlo actualizado.
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Il.- OBJETIVOS DEL MANUAL.

El manual pretende alcanzar los siguientes objetivos:

Proporcionar la informacion necesaria a las areas que conforman la Direccion General de
Relaciones Econdmicas Bilaterales, con el fin de dar a conocer la forma de organizacion, los
objetivos, funciones y niveles de responsabilidad de la unidad administrativa.

Mostrar de manera grafica y ordenada la esencia y el perfil de la Direccion General de
Relaciones Econdémicas Bilaterales (DGREB).

Servir de instrumento para la planeacion, la evaluacion y el disefio de medidas de
reorganizacion, simplificacion o actualizacién administrativa.

Cimentar la institucionalizacién de las actividades para asegurar su continuidad y desarrollo,
en caso de cambios de naturaleza administrativa u organica.

Servir de base para la ejecuciéon de las politicas administrativas de la DGREB, en lo que
corresponde a recursos humanos, técnicos, materiales y financieros.

Servir de medio de induccién y orientacion al personal de nuevo ingreso para facilitar su
incorporacion en el area.
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ll.- ANTECEDENTES HISTORICOS.

En la Ley Organica de la Administracién Publica Federal vigente (Diario Oficial de la Federacién,
29 de diciembre de 1976, y sus modificaciones posteriores), en el articulo 28, fraccién primera, se
establece que a la Secretaria de Relaciones Exteriores le corresponde: promover, propiciar y
asegurar la coordinacién de acciones en el exterior de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal; y sin afectar el ejercicio de las atribuciones que a cada una de
ellas corresponda, conducir la politica exterior, para lo cual intervendra en toda clase de tratados,
acuerdos y convenciones en los que el pais sea parte.

En la minuta presidencial del 11 de mayo de 1977, se establece que la coordinacién de las
Comisiones Mixtas de Cooperacion Econémica pase a ser responsabilidad de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, funcién que venia desempefando la Secretaria de Comercio.

En 1978, se crea la Subsecretaria “D”, que asume las funciones de la Coordinacion Ejecutiva de
Cooperacion Internacional para el Desarrollo, quedando integrada a esta area administrativa la
Direccidon General de Asuntos Econémicos Internacionales (D.O.F. del 18 de abril de 1978).

Con la finalidad de lograr un mayor grado de eficiencia, en la consecucion de los objetivos y
metas que tenia encomendadas la Subsecretaria “D”, con fecha 17 de octubre de 1979 cambia
su denominacion por Subsecretaria de Asuntos Econdémicos y la Direcciéon General de Asuntos
Econdmicos Internacionales se suprime, creandose las Direcciones Generales de Relaciones
Econdmicas Bilaterales y la de Relaciones Econdmicas Multilaterales, habiéndose distribuido las
funciones que tenia asignadas la Direccion General de Asuntos Econdémicos entre las dos
unidades de nueva creacion.

En 1985, a raiz de los lineamientos de ajuste y racionalidad, se suprime la Subsecretaria de
Asuntos Econdmicos y en consecuencia a partir del 23 de agosto de ese afio la Direccion
General de Relaciones Econdémicas Bilaterales pasa a formar parte de la Subsecretaria de
Relaciones Exteriores, quedando integrada de la siguiente manera: una coordinacién
administrativa, un departamento denominado Informacién y Analisis Econémico; dos direcciones
de area, una con Paises Industrializados y de Paises Socialistas y otra de Paises en Desarrollo
con dos departamentos, América Latina y el Caribe y Africa, Asia y Oceania.

Asimismo, como consecuencia de los ajustes presupuestarios ejecutados en el mes de julio de
1985, la Direccion General de Relaciones Econdmicas Multilaterales con todas sus funciones y
atribuciones fue adscrita a la Subsecretaria de Asuntos Multilaterales.

En el mes de enero de 1989, por Decreto Presidencial, fue publicado el Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, en el cual quedo establecida la nueva estructura organica,
las atribuciones y funciones de la Direccion General de Relaciones Econdmicas Multilaterales.

Como consecuencia de la desaparicion de la Direccion General para Organismos Especializados
en las mismas fechas, la Direccion General de Relaciones Econdmicas Multilaterales absorbid
nuevas funciones.
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En marzo de 1990 se crean dos unidades que llevarian los Asuntos Econdmicos Bilaterales, una
los del Continente Americano (UAEB “A”) y otra los del resto del mundo (UAEB “B”). La creacion
de estas unidades permitié concentrar y coordinar la informacién econémica, a partir del analisis
de la situacion econdémica de los paises y sus vinculos.

De esta forma (en 1990), con la creacion de la Unidad de Asuntos Econémicos Bilaterales “B”, la
Direccién General de Relaciones Econdmicas Multilaterales perdié parte de su estructura
organica, aunque conservo intactas sus funciones.

A finales de ese mismo afio, dicha direccidon general absorbidé la Direccién de Asuntos
Econdmicos Regionales, que hasta ese momento, formaba parte de la estructura de la Direccion
General de Organismos Regionales Americanos.

Dada la necesidad de reordenar las funciones relativas al analisis de los asuntos econémicos de
los paises de Centroamérica, la Coordinacion de Asesores del C. Secretario del Ramo presentd
un proyecto para la creaciéon de una direccion general que atendiera estos asuntos. El 12 de
septiembre de 1991 se dictaminé favorablemente la creacion de la Direccion General de
Relaciones Econdmicas Bilaterales con América Latina. A partir de octubre de 1992 se le
denomind Direccién General de Relaciones Econdmicas con América Latina.

Al crearse la Direccion General de Relaciones Econdmicas Bilaterales con América Latina (en
1992), la Direccion General de Relaciones Econdmicas Multilaterales le cedié los asuntos
relativos a los organismos econdmicos regionales.

El 3 de marzo de 1993, en el Diario Oficial de la Federacién se publica un nuevo Reglamento
Interior en el que se le da la denominacién de Direccion General de Relaciones Econdmicas
Bilaterales con América Latina.

En ese afio, a la Direccion General de Relaciones Econdmicas Multilaterales le encomendaron
dar seguimiento a la relacién econémica de México con los Estados Unidos de América, con el
objetivo de apoyar desde la SRE, las negociaciones que culminaron con la firma del Tratado de
Libre Comercio de América del Norte.

La Direccion General de Relaciones Econdémicas Multilaterales vio incrementadas
significativamente sus cargas de trabajo, debido a una participacion mas dinamica y decidida que
nuestro pais emprendié en la escena internacional; defensa mas activa de su derecho a un
desarrollo economico acorde con sus objetivos de bienestar nacional, mayor involucramiento en
los foros econdmicos multilaterales para responder al fortalecimiento de los organismos
economicos especializados de Naciones Unidas y de los esquemas de cooperacion Sur-Sur y la
coordinacion al interior de la Cancilleria del analisis cuyo objetivo era ofrecer recomendaciones y
politicas de actuacion en los temas relativos a energia, finanzas y comercio internacional.

El 10 de marzo de 1995, la Secretaria de Relaciones Exteriores llevé a cabo una modificacién en
su organigrama con el propdsito de hacer mas eficientes sus labores. El area econémica de la
Secretaria dependiente en su conjunto de la Subsecretaria de Asuntos Multilaterales, también fue
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reestructurada. Esta contemplé el establecimiento de la Direccion en Jefe para Asuntos
Econdmicos y Multilaterales, asi como la division de las labores propiamente econémicas, tanto
bilaterales como multilaterales, en una misma subsecretaria, a fin de que la Cancilleria hiciese un
mejor uso de los recursos humanos con que cuenta y para contribuir de manera mas eficiente en
el desarrollo nacional. Una de estas areas econdmicas es la Direccion General de Relaciones
Econdmicas con América Latina y el Caribe (denominacion con la que se le identificé hasta el 18
de enero de 1998).

Con el ingreso de nuestro pais al esquema de cooperacién Asia-Pacifico (en 1995), se cred la
Direccién General de Relaciones Econodmicas con Asia-Pacifico y Norteamérica, pasado a la
Direccion General de Relaciones Econdmicas Multilaterales los temas de la relacién econdmica
con Norteamérica.

En ese mismo ano, a la Direccion General de Relaciones Econdmicas Multilaterales, le fueron
asignadas las regiones de Europa, Asia y Africa, convirtiéndose en la Direccion General de
Relaciones Econdmicas Multilaterales y con Europa, Asia y Africa.

Por Acuerdo Presidencial, el 19 de enero de 1998, la Secretaria de Relaciones Exteriores se
reestructurd integralmente, en esa ocasion fueron creadas una Subsecretaria para América del
Norte y Europa, una Subsecretaria para América Latina y Asia-Pacifico y la Subsecretaria para
Naciones Unidas y Africa y Medio Oriente.

Esta reestructuracion en la Cancilleria, origind la desapariciéon de la Direccion General de
Relaciones Econémicas Multilaterales y con Europa, Asia y Africa.

Los temas multilaterales pasaron a la Direccion General de Organismos Internacionales
Especializados, y los de Asia y Africa a otras direcciones generales.

Con esta reestructuracion, se crearon la Direccion General de Relaciones Econdémicas para
América del Norte y Europa y la Direccion General de Relaciones Econdmicas para América
Latina y Asia-Pacifico, cuyas funciones quedaron establecidas en el Reglamento Interior de la
Secretaria, publicado el Diario Oficial de la Federacion del 28 de agosto de 1998.

A la Subsecretaria para América Latina y Asia-Pacifico, quedaron adscritas las siguientes
unidades administrativas: Direccion General de Relaciones Econdmicas para América Latina y
Asia-Pacifico; Direccion General para América Latina y el Caribe; Direccion General de
Organismos y Mecanismos Regionales; Direccion General de Asia-Pacifico y sus Organismos y
la Seccidén Mexicana de la CILA México-Guatemala-Belice.

En tanto que las Direcciones Generales de Relaciones Econémicas con América del Norte y
Europa, para América del Norte, para Europa y la de Proteccion y Asuntos Consulares quedaron
adscritas a la Subsecretaria para América del Norte y Europa.

Con la llegada de la nueva administracién federal, en diciembre del 2000, se empezaron a gestar
cambios en la estructura organica de la Cancilleria, los cuales quedaron plasmados en el nuevo
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Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F. del 10 de agosto de 2001),
destacandose el establecimiento de la Subsecretaria de Relaciones Econémicas y Cooperacion
Internacional al lado de la Subsecretaria de Relaciones Exteriores, la Subsecretaria para América
Latina y el Caribe y la Subsecretaria para Africa, Asia-Pacifico, Europa y Naciones Unidas.

La creacién de una subsecretaria abocada a los asuntos econémicos trajo como consecuencia la
reasignacion de las actividades entre las direcciones generales dependientes de las diferentes
subsecretarias, conforme a la naturaleza de los asuntos bajo su responsabilidad (politicos,
econdmicos, multilaterales, regionales, bilaterales etc.).

La actual Direccion General de Relaciones Econdmicas Bilaterales, recibidé las funciones (de
dicho ambito) que habian sido competencia, hasta ese momento, tanto de la Direccion General
de Relaciones Econdmicas para América Latina y Asia-Pacifico, como las de la Direccion
General de Relaciones Econdmicas para América del Norte y Europa.

De conformidad con el Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades
administrativas a que se refiere el Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores
(D.O.F. 10 de agosto de 2001 y sus Reformas del 11 de octubre de 2001, a los Capitulos VI,
Articulos 12, 18 y 20), a la Subsecretaria de Relaciones Econdémicas y Cooperacion Internacional
quedaron adscritas, ademas de la Direccion General de Relaciones Econdémicas Bilaterales, la
Direccion General de Negociaciones Econdmicas Internacionales, la Direccion General de
Promocion Econdmica Internacional, la Direccion General de Organismos de Cooperacion
Econdmica y de Desarrollo y el Instituto Mexicano de Cooperacion Internacional.
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IV.- MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5 febrero 1917.

Ultima reforma: D.O.F. 7 abril 2006.

Tratados Internacionales.

Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomaticas.
D.O.F. 3 agosto y 14 septiembre 1965.

Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares.
D.O.F. 11 septiembre y 19 diciembre 1968.

Convencion de Viena sobre el Derecho de los Tratados.
D.O. F.14 febrero 1975.

Convencion de Viena sobre el Derecho de los Tratados entre Estados y Organizaciones
Internacionales.
D.O. F. 28 abril 1988.

Convencion Interamericana sobre Arbitraje Comercial Internacional.
D.O.F. 27 abril 1978.

Tratado de Amistad, Comercio y Navegacion entre México y Japon. Washington.
D.O.F. 30 noviembre 1888.

Tratado de Comercio y de Navegacion entre México y Japon, México, D. F.
D.O.F. 8 octubre 1924.

Tratado de Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y Grecia.
D.O.F. 12 abril 1960.

Tratado General de Cooperacion y Amistad entre México y Espania.
D.O.F. 11 enero 1990.

Tratado de Libre Comercio en América del Norte.
D.O.F. 20 diciembre 1993.
E.V. 1° enero 1994.

Tratado de Libre Comercio México-Bolivia.
D.O.F. 11 enero 1995.

Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres.
D.O.F. 9 enero 1995.
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Tratado de Libre Comercio México-Costa Rica.
D.O.F. 1° enero 1995.

Tratado de Libre Comercio México—Nicaragua.
D.O.F. 1°julio 1998.

Tratado de Libre Comercio México—lIsrael.
D.O.F. 1° junio 1998.

Tratado de Libre Comercio México—Triangulo del Norte (ElI Salvador, Guatemala vy
Honduras).Suscrito el 29 de junio de 2000 y en vigor para El Salvador y Guatemala a partir del 15
de marzo de 2001. En el caso de Honduras. Entré en vigor el 1° junio 2001.

Acuerdo sobre Cooperacion Econdémica, Industrial y Técnica entre México y Finlandia.
D.O.F. 19 marzo 1975.

Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de Japén sobre
Cooperacion en Materia de Turismo. Tokio.
D.O.F. 1° noviembre 1978.

Acuerdo de Cooperacién México—Dinamarca.
D.O.F. 5 diciembre 1980.

Acuerdo que establece el Banco de Desarrollo del Caribe.
D.O.F. 8 diciembre 1982.

Acuerdo Comercial México—Federacion de Rusia.
D.O.F. 22 febrero 1984.

Acuerdo de Cooperacion Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y la Unidon Econdmica
Belgo Luxemburguesa.
D.O.F. 11 diciembre 1984.

Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de Japon para el
Establecimiento de una Comision para el Estudio de las Relaciones entre México y el Japén con
miras al siglo XXI. Tokio.

D.O.F. 18 junio 1990.

Acuerdo Econdmico y Comercial México—Republica Portuguesa.
D.O.F. 28 agosto 1990.

Acuerdo Marco de Cooperacion entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de la Republica Federal de Alemania.
D.O.F. 2 julio 1991.
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Acuerdo Marco de Cooperacién México—Republica Italiana.
D.O.F. 8 julio 1991.

Acuerdo Marco de Cooperaciéon entre México y la Republica Francesa.
D.O.F. 18 febrero 1992.

Acuerdo sobre Cooperacion para el Desarrollo Rural entre la Secretaria de la Reforma Agraria de
los Estados Unidos Mexicanos y el Ministerio de Agricultura de la Republica Popular China.
Beijing.

D.O.F. 17 diciembre 1993.

Acuerdo de Cooperacion Ambiental de América del Norte entre el Gobierno de los Estados
Unidos Mexicanos, el Gobierno de Canada y el Gobierno de los Estados Unidos de América.
D.O.F. 21 diciembre 1993.

E.V. 1° enero 1994.

Acuerdo de Cooperacion en Materia Agropecuaria entre la Secretaria de Agricultura, Ganaderia y
Desarrollo Rural (SAGAR) de los Estados Unidos Mexicanos y el Ministerio de Agricultura (MOA)
de la Republica Popular China. Beijing.

D.O.F. 22 noviembre 1996.

Arreglo para la Cooperacion Comercial e Industrial entre la Secretaria de Comercio y Fomento
industrial de México y el Ministerio de Comercio, Industria y Energia de la Republica de Corea.
México, D. F.

D.O.F. 27 junio 1997.

Acuerdo de Cooperaciéon Econémica y Comercial entre México y Turquia.
D.O.F. 28 septiembre 1998.

Acuerdo de Cooperacion Econdmica y Comercial entre México y la Republica Checa.
D.O.F. 26 noviembre 1999.

Acuerdo para la Promocion y Proteccion Reciproca de las Inversiones entre los Estados Unidos
Mexicanos y la Republica de Corea (APPRI). Bandar Seri Begawan, Brunei Darussalam.
D.O.F. 14 noviembre 2000.

Acuerdo para Enmendar y Adicionar el Convenio sobre Servicios Aéreos entre el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos y el gobierno de la Republica de Corea Firmado el 21 de julio de
1988. Seul, Corea.

D.O.F. 4 junio 2001.

Acuerdo en Materia Fitosanitaria entre la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion de los Estados Unidos Mexicanos y el Ministerio de Agricultura de la
Republica de la India. Nueva Delhi, India.

D.O.F. 27 julio 2001.
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Convenio de Comercio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de
Japon. Tokio.
D.O.F. 30 enero 1969.

Convenio sobre Servicios Aéreos entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de Japon. Tokio.
D.O.F. 10 marzo 1972.

Convenio Comercial entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la
Republica Popular China. Beijing.
D.O.F. 22 abril 1973.

Convenio Comercial entre México y la Republica de Hungria.
D.O.F. 28 abril 1975.

Convenio Comercial entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la
Republica Popular de Bulgaria.
D.O.F. 19 mayo 1977.

Convenio de Cooperacion Turistica entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de la Republica Popular China. Beijing.
D.O.F. 27 octubre 1978.

Convenio de Cooperacién Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de la
India. Nueva Delhi.
D.O.F. 12 noviembre 1982.

Convenio de Cooperacién entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de
la Republica Popular China para Facilitar el Trafico Maritimo. México, D. F.
D.O.F. 18 julio 1984.

Convenio Sobre Servicios Aéreos entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos vy el
Gobierno de la Republica de Corea. Seul.
D.O.F. 21 julio 1988.

Convenio de Cooperacién Econdmica, Cientifica y Tecnologica en Materia Petroquimica y
Quimica entre la Secretaria de Energia, Minas e Industria Paraestatal de los Estados Unidos
Mexicanos y el Ministerio de Industria Quimica de la Republica Popular China. Beijing.

D.O.F. 17 diciembre 1993.

Comision de Cooperacién Ecologica Fronteriza y el Banco de Desarrollo de América del Norte.
D.O.F. 27 diciembre 1993.
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Convenio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Corea para evitar la Doble
Imposicion e Impedir la Evasion Fiscal en Materia del Impuesto sobre la Renta. México, D. F.
D.O.F. 6 octubre 1994.

Convenio Basico de Cooperacion Turistica entre los Gobiernos de los Estados Unidos Mexicanos
y el Gobierno de la Republica de la India. México, D. F.
D.O.F. 28 marzo 1996.

Convenio Comercial entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la
Republica de Corea. México, D. F.
D.O.F. 12 diciembre 1996.

Convenio sobre la Implementacién del Proyecto de Desarrollo Integral de la Agricultura Moderna
en México entre el FIRA-Banco de México y la Corporaciéon de Cooperacion Econdmica y
Tecnoldgica Internacional de Xintian, China. México, D. F.

D.O.F. 1° diciembre 1997.

Convenio Comercial entre México y Rumania.
D.O.F. 3 septiembre 1999.

Protocolos.

Protocolo de Cooperacion Turistica entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Corea.
Sedl.
D.O.F. 29 noviembre 1996.

Carta de la Organizacion de las Naciones Unidas y Estatutos de la Corte Internacional de
Justicia.
D.O.F. 17 octubre 1945.

Carta de la Organizacién de los Estados Americanos.
D.O.F. 13 enero 1949.

Memorandum de Entendimiento sobre Cooperaciéon Econdémica e Industrial México — Reino
Unido de la Gran Bretafia e Irlanda del Norte.
D.O.F. 26 abril 1976.

Programa de Cooperacion Energética para Paises de Centroamérica y el Caribe (Convenio de
San José).
E.V. 3 agosto 1981.

Memorandum de Entendimiento sobre Cooperacion Pesquera entre la Secretaria de Pesca de
los Estados Unidos Mexicanos y el Ministerio de Agricultura de la Republica Popular de China.
Beijing.

D.O.F. 17 diciembre 1993.
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Memorandum de Entendimiento para la Cooperacion en el Campo de las Telecomunicaciones
entre la Secretaria de Comunicaciones y Transportes y el Ministerio de Informacion y
Comunicacion de la Republica de Corea. México, D. F.

D.O.F. 24 febrero 1995.

Plan Nacional de Desarrollo 2001- 2006.
D.O.F. 31 mayo 1995.

Memorandum de Entendimiento en el Campo de las Telecomunicaciones entre la SCT de los
Estados Unidos Mexicanos y el Ministerio de Comunicaciones de la Republica de la India.
México, D. F.

D.O.F. 29 febrero 1996.

Mecanismo de Consultas en Materia de Interés Mutuo. Sedl.
D.O.F. 29 noviembre 1996.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
30 diciembre 1996.

Todos los Tratados, Acuerdos, Convenios y Convenciones concertados por el Gobierno de
México con otros Gobiernos y Organismos Internacionales, en los términos establecidos por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo
123 constitucional.

D.O.F. 28 diciembre 1963.

Ultima reforma: D.O.F. 3 mayo 2006.

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31 diciembre 1975.
Ultima reforma: D.O.F. 30 junio 2006.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F 29 diciembre 1976.
Ultima reforma: D.O.F. 2 junio 2006.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31 diciembre 1982.
Ultima reforma: D.O.F. 13 junio 2003.

Ley de Planeacion.
D.O.F. 5 enero 1983.
Ultima reforma: D.O.F. 13 junio 2003.
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Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales.
D.O.F. 8 febrero 1984.
Ultima reforma: D.O.F. 2 junio 2006.

Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24 diciembre 1986.

Ley sobre la Celebracién de Tratados.
D.O.F. 2 enero 1992.

Ley del Servicio Exterior Mexicano.
D.O.F. 4 enero 1994.
Ultima reforma: D.O.F. 25 enero 2002.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 4 agosto 1994.
Ultima reforma: D.O.F. 30 mayo 2000.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector publico.
D.O.F. 4 enero 2000.
Ultima reforma: D.O.F. 7 julio 2005.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 4 enero 2000.
Ultima reforma: D.O.F. 7 julio 2005.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F 13 marzo 2002.
Ultima reforma: D.O.F. 30 junio 2006.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11 junio 2002.
Ultima reforma: D.O.F. 6 junio 2006.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20 mayo 2004.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31 diciembre 2004.

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2006.
D.O.F. 14 diciembre 2005.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30 marzo 2006.
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Cédigos.

Cadigo Civil para el Distrito Federal.
D.O.F. 26 mayo 1928.
Ultima reforma: Gaceta Oficial del D. F. 25 mayo 2000.

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26 mayo 1928 (29 mayo 2000).
Ultima reforma: D.O.F. 31 diciembre 2004.

Cadigo Penal para el Distrito Federal.
Gaceta Oficial del D. F. 16 julio 2002.

Caodigo Penal Federal.
D.O.F. 14 agosto 1931. (18 mayo 1999).
Ultima reforma: D.O.F. 30 junio 2006.

Caodigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal.
D.O.F. 29 agosto 1931.

Caddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
Gaceta Oficial del D. F. 16 julio 2002.

Cddigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30 agosto 1934.
Ultima reforma: D.O.F. 22 junio 2006.

Caddigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24 febrero 1943.
Ultima reforma: D.O.F. 13 junio 2003.

Cddigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31 diciembre 1981.
Ultima reforma: D.O.F. 28 junio 2006.

Reglamentos.

Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 29 febrero 1984.
Ultima reforma: D.O.F. 21 mayo 2002.

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 10 agosto 2001.
Ultima reforma: D.O.F. 26 agosto 2004.
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Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20 agosto 2001.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 20 agosto 2001.
Fe de erratas: D.O.F. 19 septiembre 2001.

Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.
D.O.F. 23 agosto 2002.
Ultima reforma: D.O.F. 24 mayo 2005.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
D.O.F. 11 junio 2003.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28 junio 2006.

Decretos, Acuerdos y Manuales.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006.
D.O.F. 30 mayo 2001.

Decreto por el que se crea el Instituto de los Mexicanos en el Exterior, con el caracter de érgano
administrativo desconcentrado de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 16 abril 2003.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2006.
D.O.F. 22 diciembre 2005.

Acuerdo por el que la S.R.E. establece Organos Desconcentrados en territorio nacional
denominados Delegaciones.
D.O.F. 31 julio 1991.

Acuerdo mediante el cual se crea el Organo Administrativo Interno de la Secretaria de
Relaciones Exteriores denominado Comision Editorial.
D.O.F. 22 abril 1994.

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para las Comunidades Mexicanas en el Exterior.
D.O.F. 8 agosto 2002.

Acuerdo por el que se reforma el diverso que crea el Consejo Nacional para las Comunidades
Mexicanas en el Exterior.
D.O.F. 16 marzo 2004.

CONTROL DE EMISION

Cadigo Fecha de actualizacion Version Pag.

DGREB-512 01/06/2006 2.0 17 de 48




% MANUAL DE ORGANIZACION

/i,: DE LA DIRECCION GENERAL DE RELACIONES
- remsres ECONOMICAS BILATERALES

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para el funcionamiento del Comité
de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 11 agosto 2004.

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las Unidades Administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 2 septiembre 2004.

Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de la Secretaria de
Relaciones Exteriores que se indican.
D.O.F. 28 abril 2005.

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se designa a los integrantes del Comité de
Informacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 19 septiembre 2005.

Acuerdo por el que se reforma el diverso que crea el Organo Administrativo Interno de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, denominado Comisién Editorial.
D.O.F. 2 marzo 2006.

Manual de procedimientos para la expedicion de documentaciéon migratoria y consular en las
representaciones diplomaticas y consulares.
D.O.F 18 agosto 2005.

Otras Disposiciones.

Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Organizacion.
Enero 2005.
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V.- ATRIBUCIONES.

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 10 de agosto de 2001 y reformado por Decretos publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 11 de octubre de 2001, 31 de julio de 2002 (fe de erratas el 21 de agosto de
2002), 1° de noviembre de 2002 y 26 de agosto de 2004.

CAPITULO VL. De las Atribuciones de los Directores Generales.

ARTICULO 14. Al frente de cada una de las Direcciones Generales habra un Director General,
quien, auxiliado por los Directores Generales Adjuntos, Directores de Area, Subdirectores y Jefes
de Departamento, tendra las atribuciones comunes siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las labores
encomendadas a la Direccién General a su cargo;

Acordar con su superior jerarquico la atencion, estudio y resolucion de los asuntos que
sean competencia de la Direccién General a su cargo, asi como conceder audiencias al
publico;

Formular los dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por la superioridad;

Formular los proyectos de programas y de presupuestos relativos a la Direccion General a
su cargo, de conformidad con las disposiciones y lineamientos aplicables;

Coordinar sus actividades con las demas Direcciones Generales o unidades
administrativas, cuando asi se requiera, para el mejor funcionamiento de la Secretaria;

Firmar y notificar los oficios de tramite, las notas diplomaticas dirigidas a las
representaciones extranjeras acreditadas en México, asi como las resoluciones y acuerdos
de las autoridades superiores cuando asi se les ordene o delegue y aquéllos que emitan de
conformidad con las facultades que les correspondan;

Proponer el ingreso, promocion, licencia y la terminacion de la relacion laboral del personal
adscrito a la Direccion General a su cargo, asi como extender las autorizaciones a que
tenga derecho el personal, de conformidad con lo previsto en la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, las disposiciones presupuestarias y las Condiciones
Generales de Trabajo de la Secretaria;

Sugerir, en coordinacion con la Direccion General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto y la Direccion General del Servicio Exterior y de Personal, medidas para crear,
reorganizar o suprimir unidades de la Direccion General a su cargo, y someterlos por
conducto del Oficial Mayor, previa aprobacion de su superior jerarquico, al acuerdo del
Secretario;
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IX. Elaborar, previa autorizacion de su superior jerarquico y en coordinacién con la Direccion

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

General de Programacion, Organizacion y Presupuesto y la Direccion General del Servicio
Exterior y de Personal, proyectos de normas y manuales de organizacion y procedimientos,
verificando su constante actualizacion;

Participar en las comisiones, comités u otros cuerpos colegiados cuando asi se establezca
por ley, lo sefalen disposiciones aplicables o lo disponga el C. Secretario, con la
personalidad que en cada caso se determine;

Proporcionar la informacion y la cooperacion técnica que les sean requeridas por otras
unidades administrativas de la Secretaria o por otras dependencias o entidades de la
Administracion Publica Federal, de conformidad con las disposiciones aplicables y los
lineamientos que establezca el C. Secretario;

Coordinarse con la Direccion General de Asuntos Culturales para realizar las distintas
actividades con el fin de promover la imagen cultural de México en el exterior;

Participar en la negociacion y, cuando corresponda, en la coordinacion, ejecucion y
seguimiento de los tratados y acuerdos interinstitucionales que estén dentro del ambito de
sus respectivas atribuciones;

Ordenar, vigilar y asumir la responsabilidad del ejercicio del presupuesto asignado a la
Direccion General a su cargo, de conformidad con las disposiciones aplicables, y

Realizar las demas atribuciones que las disposiciones legales confieran a la Secretaria que
sean afines a las senaladas en las fracciones anteriores y que le encomiende el Secretario.

ARTICULO 30. Corresponde a la Direccién General de Relaciones Econémicas Bilaterales:

Establecer lineamientos sobre asuntos econdémicos bilaterales para las representaciones de
México en el exterior, asi como evaluar las acciones realizadas;

Evaluar la aplicacion de las directivas que se dirijan a las misiones diplomaticas para dar
pleno cumplimiento a los convenios y proyectos en materia econémica adoptados en las
reuniones bilaterales o visitas de alto nivel;

Recabar, analizar y sistematizar la informacién que permita disefar politicas de
fortalecimiento y ampliacion de las relaciones econdmicas de México con otros paises;

Elaborar estudios y documentos informativos sobre las relaciones econémicas bilaterales
de México, con objeto de complementar el andlisis realizado por las demas dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal y organismos privados mexicanos;
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V. Generar estudios, con el apoyo de las representaciones de México en el exterior, sobre la

VL.

VII.

VIII.

Xl

evoluciéon econdmica de otros paises y su grado de participacion en las relaciones
economicas de México en el contexto internacional;

Preparar, concertar y realizar visitas de alto nivel, convenios y comisiones bilaterales de
cooperacidon econdmica de México con el mundo, en coordinaciéon con otras dependencias
y entidades gubernamentales;

Participar en el disefio e instrumentacion de acciones de politica exterior y programas
especificos en materia econdmica en el ambito bilateral,

Definir, conjuntamente con las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal y organismos privados correspondientes, estrategias especificas de cooperacion
econémica bilateral, ademas de identificar sectores de interés para México en las
relaciones econdmicas bilaterales;

Dar seguimiento a las licitaciones internacionales que involucren empresas mexicanas;

Apoyar las gestiones a favor de intereses mexicanos en el extranjero, en el caso de
diferendos que afecten a empresas mexicanas; y

Realizar las demas atribuciones que las disposiciones legales confieran a la Secretaria, que
sean afines a las sefaladas en las fracciones anteriores y que le encomiende el Secretario.

CONTROL DE EMISION

Cadigo Fecha de actualizacion Version Pag.

DGREB-512 01/06/2006 2.0 21de 48




% MANUAL DE ORGANIZACION
/: DE LA DIRECCION GENERAL DE RELACIONES

WILITHN

i ECONOMICAS BILATERALES

VI.- MISION Y VISION.

MISION.

Diversificar y ampliar las relaciones econdémicas de México mediante su insercion adecuada y
participacion activa en la dinamica econdmica del mundo, asi como satisfacer los requerimientos
del desarrollo econémico del pais.

VISION.

Una respuesta eficaz para ampliar las Relaciones Econdmicas Bilaterales de México, que
requiere de una unidad administrativa especifica en el acopio, seguimiento y analisis de
informacion, con el fin de proponer politicas y estrategias para promover el bienestar de los
mexicanos.
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VIl.- ESTRUCTURA ORGANICA.

1.0 Direccidn General de Relaciones Econdmicas Bilaterales.

1.1.  Direccion de Relaciones Econdmicas con América Latina y el Caribe.
1.1.1.  Subdireccion de Relaciones Econdmicas con América del Sur.
1.1.2.  Subdireccion de Relaciones Econdmicas con Centroamérica y el Caribe.

1.2. Direccion de Relaciones Econémicas con Europa, Asia-Pacifico, Africa y Medio Oriente.
1.2.0.1. Departamento de Relaciones Econémicas con Africa y Medio Oriente.
1.2.0.2. Departamento de Relaciones Econdmicas con Europa.

1.2.1.  Subdireccion de Relaciones Econdmicas para Asia-Pacifico.

1.2.1.1. Departamento de Relaciones Econdmicas con Asia-Pacifico.

1.3. Direccion de Analisis Econdmico Internacional y Direccion de Relaciones Econdmicas
con América del Norte.

1.3.1.  Subdireccién de Relaciones Econémicas con América del Norte.
1.3.1.1. Departamento de Relaciones Econdmicas con Estados Unidos.

1.0.1.  Subdireccion de Enlace Administrativo.
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VIIl.- ORGANIGRAMA.

DIRECCION GENERAL
DE RELACIONES
ECONOMICAS
BILATERALES
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LATINAY EL AFRICAY RELACIONES
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IX.- OBJETIVOS Y FUNCIONES.

DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS BILATERALES.

OBJETIVO.

Diversificar y ampliar las relaciones econdmicas bilaterales de México para apoyar los
requerimientos del desarrollo econdmico del Pais.

FUNCIONES.

Crear lineamientos sobre asuntos econdmicos bilaterales para las representaciones de
México en el exterior, asi como evaluar las acciones realizadas;

Evaluar la aplicacién de las directivas que se dirijan a las misiones diplomaticas para dar
pleno cumplimiento a los convenios y proyectos en materia econdmica adoptados en las
reuniones bilaterales o visitas de alto nivel;

Recabar informacion para el diseio de politicas de fortalecimiento y ampliacion de las
relaciones econdmicas de México con otros paises;

Realizar estudios sobre las relaciones econdmicas bilaterales de México, con objeto de
complementar el analisis realizado por las demas dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y organismos privados mexicanos;

Programar estudios, con el apoyo de las representaciones de México en el exterior, sobre la
evolucién econdmica de otros paises y su grado de participaciébn en las relaciones
econdémicas de México en el contexto internacional;

Realizar visitas de alto nivel, convenios y comisiones bilaterales de cooperacion econdmica
de Meéxico con el mundo, en coordinacion con otras dependencias y entidades
gubernamentales;

Coordinar y colaborar en el disefio e instrumentacion de acciones de politica exterior y
programas especificos en materia econémica en el ambito bilateral,

Definir en coordinacion con las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal y organismos privados correspondientes, estrategias especificas de cooperacion
econdmica bilateral, ademas de identificar sectores de interés para México en las relaciones
economicas bilaterales;

Dar seguimiento a las licitaciones internacionales que involucren a empresas mexicanas;
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Apoyar las gestiones a favor de intereses mexicanos en el extranjero, en el caso de
diferendos que afecten a empresas mexicanas;

Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral en el Sistema Integral de Gestion de
las Relaciones Econdmicas Bilaterales (DIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS CON AMERICA LATINA Y EL CARIBE.

OBJETIVOS.

Fortalecer, ampliar y consolidar las relaciones econémicas de México con los paises de América
Latina y el Caribe.

Impulsar la integracion regional, los intercambios comerciales y financieros, y la cooperacion
econdmica en areas estratégicas.

Consolidar una asociacion privilegiada entre México y los paises de la regién.

FUNCIONES.

Participar en el disefio de politicas encaminadas a ampliar y profundizar las relaciones
econdémicas bilaterales con los paises de América Latina y el Caribe;

Establecer lineamientos sobre asuntos econdmicos bilaterales para las Embajadas de México
en los paises de la regién y evaluar su aplicacion;

Coordinar y atender los trabajos econdémicos de las Comisiones Binacionales y/o
Mecanismos de Consulta con paises de América Latina y el Caribe;

Elaborar estudios y documentos sobre las relaciones econémicas bilaterales de México con
paises de América Latina y el Caribe;

Elaborar estudios y documentos sobre la situacion econdémica de los paises de América
Latina y el Caribe;

Elaborar temas de conversacion en materia econdmica para Visitas de Estado, reuniones
bilaterales de alto nivel y reuniones del Canciller y otros altos funcionarios de la Secretaria de
Relaciones Exteriores;

Difundir licitaciones internacionales entre empresas mexicanas y apoyar las gestiones de
éstas en los paises de América Latina y el Caribe en casos de diferendos;

Dar un puntual seguimiento a los casos conflictivos que afectan la relacién bilateral y
contribuir con propuestas a su solucién;

Supervisar y dar seguimiento a los tratados de libre comercio y otros acuerdos econémicos
con paises de América Latina y el Caribe;

Actualizar los asuntos de la agenda econdémica bilateral con América Latina y el Caribe en el
Sistema Integral de Gestidon de las Relaciones Econdmicas Bilaterales (SIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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SUBDIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS CON AMERICA DEL SUR.

OBJETIVO.

Apoyar al fortalecimiento de las relaciones de México con los paises de América del Sur para
ampliar, enriquecer y orientar los vinculos econémicos bilaterales.

FUNCIONES.

Orientar y apoyar a la Direccion de Relaciones Econémicas con América Latina y el Caribe,
en la conduccién e instrumentacion de los objetivos de la politica exterior de México hacia los
paises de América del Sur;

Atender todo tipo de consultas internas y externas que se hacen a la Cancilleria en materia
economica bilateral con América del Sur;

Dar seguimiento a la instrumentacion de los acuerdos de libre comercio suscritos por México
con paises de América del Sur;

Elaborar las carpetas de apoyo para la participacién de las delegaciones mexicanas en las
diferentes reuniones;

Evaluar el comportamiento de la economia interna de cada pais de América del Sur con el
objeto de detectar los posibles campos en que podria incrementarse la colaboracion;

Coadyuvar en la organizacién y coordinacién para la celebraciéon de las Subcomisiones
Econdmicas con los paises de América del Sur;

Implantar un sistema de seguimiento de los convenios celebrados con los paises de Ameérica
del Sur, asi como de las relaciones econémicas bilaterales y elaborar recomendaciones para
fortalecer y ampliar dichas relaciones;

Proporcionar informacion concerniente a la economia y a los acuerdos comerciales de los
paises del area, asi como actualizar el perfil econémico de cada uno de ellos;

Actualizar el archivo estadistico y notas bilaterales sobre la relacién con cada uno de los
paises de América del Sur;

Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral con América del Sur en el Sistema
Integral de Gestién de las Relaciones Econdémicas Bilaterales (SIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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SUBDIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS CON CENTROAMERICA Y EL
CARIBE.

OBJETIVO.

Coadyuvar al fortalecimiento de las relaciones de México con los paises de Centroamérica y el
Caribe para ampliar, enriquecer y orientar los vinculos econdmicos bilaterales.

FUNCIONES.

= Asesorar y apoyar a la Direccién de Relaciones Econdmicas con América Latina y el Caribe
en la conduccién e instrumentacion de los objetivos de la politica exterior de México hacia los
paises centroamericanos y caribefios;

= Coadyuvar en la organizacion de Comisiones Binacionales, reuniones de grupos de trabajo y
reuniones técnicas en lo que corresponde a los temas econdmicos de la relacion bilateral de
México con los paises de Centroamérica y el Caribe;

= Implantar un sistema de seguimiento de los convenios celebrados con los paises de
Centroamérica y el Caribe, asi como de las relaciones econdémicas bilaterales y elaborar
recomendaciones para fortalecer y ampliar dichas relaciones;

= Evaluar e informar sobre el comportamiento de la economia interna de cada pais
centroamericano y del Caribe;

= Elaborar los documentos basicos y directrices a ser adoptadas por las delegaciones
mexicanas en las reuniones de Comisiones Mixtas con los paises de Centroamérica y el
Caribe;

» Coadyuvar al cumplimiento e instrumentacion de los diversos compromisos y acuerdos
derivados de la Cumbre de Tuxtla Gutiérrez, tendientes al establecimiento de una zona de
libre comercio y al logro de una complementacion econdmica entre los paises de Istmo
Centroamericano y México;

= Proponer directivas para apoyar la participacion de la Direccion de Relaciones Econémicas
con América Latina y el Caribe en las reuniones de los Comités de Seguimiento Bilateral y
Técnico Interinstitucional del Acuerdo de San José;

= Dar seguimiento a las reuniones de evaluacion y consulta de la Comisién Mexicana para la
Cooperacion con Centroamérica y el Caribe;

= Presentar propuestas para orientar las relaciones econémicas con los paises del area, asi
como formular planteamientos concretos para ampliar y enriquecer la relacion;
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Actualizar el archivo estadistico y las notas bilaterales sobre el estado de la relacion con los
paises que le competen;

Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral con Centroamérica y el Caribe en el
Sistema Integral de Gestion de las Relaciones Econdmicas Bilaterales (SIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.

CONTROL DE EMISION

Cadigo

Fecha de actualizacion Version Pag.

DGREB-512

01/06/2006 2.0 30de 48




MANUAL DE ORGANIZACION

/ﬁ:i DE LA DIRECCION GENERAL DE RELACIONES
- remsres ECONOMICAS BILATERALES

DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS CON EUROPA, ASIA-PACIFICO,
AFRICA Y MEDIO ORIENTE.

OBJETIVOS.

Ampliar y profundizar las relaciones de México con los paises de Europa, Asia-Pacifico, Africa y
Medio Oriente en el ambito econdmico, en un entorno de igualdad y beneficio mutuo.

Coordinar las acciones en materia de cooperacién econdémica tendientes a impulsar la
participacion activa de nuestro pais con los paises de Europa, Asia-Pacifico, Africa y Medio
Oriente, asi como propiciar el fortalecimiento de las distintas acciones de cooperaciéon econémica
bilateral, oficiales y/o privadas con los paises de las zonas de Europa, Asia-Pacifico, Africa y
Medio Oriente y sus procesos de integracion.

Impulsar el intercambio comercial, atraer mayores flujos de inversion extranjera y consolidar los
vinculos con los paises de Europa, Asia-Pacifico, Africa y Medio Oriente en areas de interés para
ambas partes, particularmente a la luz de la importancia que las regiones de Europa y Asia-
Pacifico han adquirido para México.

FUNCIONES.

= Establecer lineamientos sobre asuntos econémicos bilaterales para las representaciones de
México en Europa, Asia-Pacifico, Africa y Medio Oriente el exterior, asi como evaluar las
acciones realizadas;

= Evaluar la aplicacién de las directivas que se dirijan a las misiones diplomaticas, en los
paises de Europa para dar pleno cumplimiento a los convenios y proyectos en materia
econdmica adoptados en las reuniones bilaterales o visitas de alto nivel;

= Generar estudios, con el apoyo de las representaciones de México en los paises de Europa,
sobre la evolucién econdmica de otros paises, su grado de participacién en las relaciones
econdmicas de México en el contexto internacional y las oportunidades de comercio e
inversion que se generen como resultados de las transformaciones econdmicas de los
mismos;

= Elaborar, concertar y realizar visitas de alto nivel, convenios y comisiones bilaterales de
cooperacion econdmica de México con los paises de Europa, en coordinacién con otras
dependencias y entidades gubernamentales;

= Coordinar y atender las actividades econdmicas de la Comisiones Binacionales, Comisiones
Mixtas, Grupos de Trabajo, asi como aquellas otras que emanen de convenios bilaterales de
cooperacion econdémica con los paises de Europa, Asia-Pacifico, Africa y Medio Oriente;
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Elaborar notas, estudios y documentos informativos sobre las relaciones econdémicas
bilaterales con los paises de Europa, con objeto de complementar el analisis realizado por las
demas dependencias de la Administracion Publica Federal y organismos privados de México;

Dar seguimiento a los compromisos asumidos por México derivados de los mecanismos de
cooperacion econdmica bilateral, asi como de los surgidos de visitas de Estado, de trabajo y
de alto nivel de funcionarios mexicanos a los paises de Europa, Asia-Pacifico, Africa y Medio
Oriente y viceversa;

Apoyar, a través de una participacién activa en la realizacién de propuestas, analisis y
opiniones, las gestiones a favor de intereses mexicanos en el extranjero, en el caso de
diferendos que afecten a empresas mexicanas;

Apoyar y dar seguimiento a las licitaciones internacionales que involucren a empresas
mexicanas en los paises de Europa;

Actualizar los asuntos de la agenda econémica bilateral con Europa, Asia-Pacifico, Africa y
Medio Oriente en el Sistema Integral de Gestion de las Relaciones Econdmicas Bilaterales
(SIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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DEPARTAMENTO DE RELACIONES ECONOMICAS CON AFRICA Y MEDIO
ORIENTE.

OBJETIVO.

Coordinar las acciones en materia de cooperacién econdémica tendientes a impulsar la
participacion activa de nuestro pais con los paises del area, asi como propiciar el fortalecimiento
de las distintas acciones de cooperacion econdmica bilateral, oficiales o privadas con los paises
de la region.

FUNCIONES.

= Desarrollar estudios sobre la evolucién econémica de las economias de los paises de la
region, su grado de participacion en las relaciones econémicas de México en el contexto
internacional y las oportunidades de comercio e inversién que se generen como resultados de
las transformaciones econdémicas de los mismos;

= Elaborar notas, estudios y documentos informativos sobre las relaciones econdmicas
bilaterales, con objeto de complementar el analisis realizado por las dependencias de la
Administracion Publica Federal y organismos privados de México;

= Preparar y concertar visitas de alto nivel, y comisiones bilaterales de cooperacién econémica
de México con los paises de la region en coordinacion con otras dependencias y entidades
gubernamentales;

= Atender y coordinar las actividades econdmicas de la Comisiones Binacionales, Comisiones
Mixtas, Grupos de Trabajo, asi como aquellas otras que emanen de convenios bilaterales de
cooperacién econdmica con los paises de Africa y Medio Oriente;

= Atender y dar seguimiento de compromisos asumidos por México derivados de los
mecanismos de cooperacion econémica bilateral, asi como de los surgidos de visitas de
Estado, de trabajo y de alto nivel de funcionarios mexicanos a los paises de Africa y Medio
Oriente y viceversa;

= Atender las diversas consultas y/o solicitudes de informacién, periédica y oportunamente, y
difundir publicaciones especificas sobre las relaciones econdmicas de México con los paises
de Africa y Medio Oriente, asi como sobre las oportunidades de comercio e inversién que se
generen en dichas naciones;

= Apoyar a través de una participacién activa, la realizacién de propuestas, de analisis y
opiniones, las gestiones a favor de intereses mexicanos en el extranjero, en el caso de
diferendos que afecten a empresas mexicanas;
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Apoyar a la difusion de estrategias especificas de cooperacién Econdmica Bilateral e
identificar sectores de interés para México en las Relaciones Econémicas con Africa y Medio

Oriente;

Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral con Africa y Medio Oriente en el
Sistema Integral de Gestion de las Relaciones Econdmicas Bilaterales (SIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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DEPARTAMENTO DE RELACIONES ECONOMICAS CON EUROPA.

OBJETIVO.

Coordinar las acciones en materia de cooperacién econdémica tendientes a impulsar la
participacion activa de nuestro pais con los paises del area, asi como propiciar el fortalecimiento
de las distintas acciones de cooperacion econdmica bilateral, oficiales o privadas con los paises
de la region.

FUNCIONES.

Actualizar en forma periddica los documentos basicos sobre las relaciones econdémicas
Bilaterales;

Recopilar y difundir informacién oportuna para promover el comercio y la inversién entre
México y los paises de Europa;

Analizar el seguimiento de la economia interna de los diferentes paises de Europa;

Recopilar y analizar la informacion relativa a la situacion econémica de los paises de Europa
y sobre su relacion con México;

Elaborar y actualizar las notas, cuadros estadisticos y graficas sobre la relacion y situacion
economica bilateral de México con las economias de su competencia;

Apoyar a las diversas entidades de la Administracion Publica Federal y al Sector Privado a
través de informacion oportuna sobre aspectos de la economia de cada pais de la region
para coadyuvar a la toma de decisiones;

Coordinar las acciones en materia de cooperacion econdémica tendientes a impulsar la
participacion activa de nuestro pais con los paises del area, asi como propiciar el
fortalecimiento de las distintas acciones de cooperacién econdémica bilateral, oficiales o
privadas;

Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral en el Sistema Integral de Gestion de
las Relaciones Econdmicas Bilaterales (SIGREB) con Europa, y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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SUBDIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS CON ASIA-PACIFICO.

OBJETIVOS.

Coordinar las acciones en materia de cooperacién econdémica tendientes a impulsar la
participacion activa de nuestro pais con los paises del area, asi como propiciar el fortalecimiento
de las distintas acciones de cooperacion econdmica bilateral, oficiales o privadas con los paises
de la region.

Analizar, proponer elementos de juicio, difundir, apoyar y dar seguimiento a las distintas acciones
de cooperacion econémica bilateral entre México y Asia-Pacifico.

FUNCIONES.

Proponer criterios y temas para la celebracion de las reuniones de los distintos mecanismos
de consulta bilateral que tiene México con los paises de su competencia, asi como de las
reuniones de caracter empresarial, tales como los comités bilaterales de hombres de
negocios con aquellas economias;

Preparar informes para las autoridades de la Cancilleria y contribuir en la difusion entre las
Dependencias del Ejecutivo, asociaciones empresariales y representaciones de México en la
region, de aquellas cuestiones que se identifiquen como problematicas o de mayor interés en
la relacion econémica de México con los paises de su competencia;

Supervisar el seguimiento de los asuntos econdmicos bilaterales, en particular de los
compromisos emanados de las Reuniones de Comisién Mixta o Binacional, segun sea el
caso, establecidas entre México y los diferentes paises de Asia-Pacifico, asi como de los
acuerdos econdémicos vigentes entre ambos paises;

Promover la suscripcidon de convenios y acuerdos de caracter econémico, con paises de
Asia-Pacifico;

Analizar los temas a ser tratados en las visitas de funcionarios y empresarios y en las
reuniones economicas bilaterales;

Elaborar notas especiales sobre aspectos econdmicos coyunturales o de relevancia en cada
pais, que pudieran incidir en las relaciones de ese pais con México;

Dar seguimiento a los convenios celebrados, asi como a las relaciones econdmicas
bilaterales y elaborar recomendaciones para fortalecerlas y ampliarlas;

Dirigir la formulacion de los informes que periédicamente se presentan al titular de la
direccién general sobre el avance de las actividades que se realicen en el drea de su
competencia, asi como otro tipo de informes que se sean requeridos;
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= Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral con Asia-Pacifico en el Sistema
Integral de Gestién de las Relaciones Econdémicas Bilaterales (SIGREB), y

= Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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DEPARTAMENTO DE RELACIONES ECONOMICAS CON ASIA-PACIFICO.

OBJETIVO.

Coadyuvar al fortalecimiento de las relaciones econdémicas de México con los paises que
integran el Sureste Asiatico (Brunei, Camboya, Filipinas, Indonesia, Laos, Malasia, Myanmar,
Singapur, Tailandia y Vietnam), Oceania (Australia, Nueva Zelandia, Papua Nueva Guinea) en
las Islas del Pacifico Sur.

FUNCIONES.

Dar seguimiento y evaluar las acciones de cooperacion entre México y los paises de la region
en apego a los objetivos de politica exterior de México;

Elaborar y actualizar las carpetas informativas de la situacion econémica de los paises que
conforman la region, asi como las carpetas de la relaciéon econdémica bilateral;

Preparar los temas de conversacion econémicos bilaterales para las reuniones de alto nivel
que se realiza México con los paises de la region;

Elaborar y analizar material informativo complementario tales como informes especiales
cuadros estadisticos, graficas, presentaciones sobre la situacion econdémica y relacion
econdmica bilateral de México con las economias de su responsabilidad;

Proponer criterios y temas para la celebracion de las reuniones de los distintos mecanismos
de consulta bilateral que tiene México con los paises de su responsabilidad;

Difundir entre las Dependencias del Ejecutivo, asociaciones empresariales vy
representaciones de México en la region informacion sobre cuestiones de interés en la
relacion econdmica de México con los paises de su competencia;

Apoyar la realizacion de Misiones de Alto Nivel gubernamentales, asi como empresariales
que se realicen entre México y los paises de su responsabilidad;

Atender y dar seguimiento a las oportunidades de negocios que se generan entre México y
las economias de su competencia y, de asi requerirse, proponer alternativas para que éstas
se concreten;

Difundir informacion entre entidades publicas y privadas sobre las licitaciones que se
celebren en los paises de la regién, asi como de los certificados de pais de origen ante las
entidades correspondientes en nuestro pais;

Atender y dar seguimiento a los acuerdos en materia econdmica que se suscriban entre
México y los paises de su responsabilidad;
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= Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral en el Sistema Integral de Gestion de
las Relaciones Econdmicas Bilaterales (SIGREB) con Sureste Asiatico y Oceania, y

= Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO INTERNACIONAL Y DIRECCION DE
RELACIONES ECONOMICAS CON AMERICA DEL NORTE.

OBJETIVOS.

Mantener informados a los altos niveles de la Cancilleria, respecto a las condiciones de la
economia mexicana y la economia mundial, las particularidades de las distintas regiones o
bloques econdmicos, asi como las oportunidades de inversion y/o cooperacién en otros paises
del mundo.

Promover las relaciones econémicas de México con América del Norte tanto bilateralmente como

en el marco del Tratado de Libre Comercio (TLCAN), a través del fomento de la Cooperacion y
las politicas con los paises del area.

FUNCIONES.

= Elaborar y mantener actualizadas las presentaciones referentes a la situacion de la economia
mundial y las perspectivas de la economia mexicana;

= Construir una base de datos con informacion relevante sobre indicadores econdémicos vy
financieros de las economias del mundo;

» Realizar estudios de convergencia econdmica y financiera;

= Elaborar documentos sobre prospectiva econdmica de los principales socios comerciales del
pais y de la economia mexicana;

» Realizar estudios econdémicos y proponer medidas de politica que permitan mejorar el
desempefio de la economia mexicana;

= Desarrollar presentaciones sobre la economia mexicana y oportunidades de negocios ante
diplomaticos, inversionistas y comisiones extranjeras;

= Elaborar indicadores respecto a la fortaleza de las economias del mundo y los vinculos que
guardan con la economia mexicana;

= Elaborar un boletin mensual sobre el desempenfio y perspectivas de la economia mexicana;
= Monitorear la situacion econéomica mundial y desarrollar informes;
= Coordinar, planear y programar la aplicacion de las politicas establecidas para ampliar y

mejorar las relaciones econdmicas de México con Estados Unidos y Canad4, de acuerdo con
los lineamientos establecidos por la direccion general,
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Participar en la preparacién, concertacion y realizacion de visitas de alto nivel, convenios y
comisiones bilaterales de cooperacion econdmica de México con América del Norte, en
coordinacion con otras dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,

Proponer a la direccién general los temas a ser tratados en las visitas de alto nivel y en las
Comisiones Econémicas Bilaterales;

Coadyuvar al cumplimiento de los compromisos de cooperacién econdmica con Estados
Unidos y Canada, acordados en las regiones y visitas de alto nivel tanto bilaterales como en
el marco del (TLCAN);

Participar con el establecimiento de lineamientos para las misiones diplomaticas de México
en América del Norte y en la evaluacién de las acciones realizadas;

Proponer y definir, conjuntamente con las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal y organismos privados correspondientes, estrategias especificas de
cooperacion econodmica con los paises de América del Norte, ademas de identificar sectores
de interés para México;

Promover entre los representantes del sector privado mexicano las caracteristicas de los
instrumentos establecidos por el Gobierno de México y los paises norteamericanos a efecto
de que éstos sean utilizados plenamente;

Elaborar los informes que requiera la direccion general sobre el avance de las actividades
que se realizan en el area de su competencia, asi como la difusion de informacién entre
funcionarios de la SRE sobre las relaciones econémicas con América del Norte tanto
bilaterales como en el marco del (TLCAN);

Participar en las reuniones de los foros que se convoquen en el ambito de América del Norte
para fortalecer las relaciones econémicas;

Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral en el Sistema Integral de Gestion de
las Relaciones Econdmicas Bilaterales (SIGREB) con América del Norte, y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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SUBDIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS CON AMERICA DEL NORTE.

OBJETIVO.

Coadyuvar al impulso de las relaciones econémicas con Estados Unidos y Canada tanto en el
ambito bilateral como en el marco del Tratado de América del Norte (TLCAN).

FUNCIONES.

= Orientar y apoyar a la Direccion de Analisis Econdmico Internacional y Direccion de
Relaciones Econdomicas con América del Norte, en la presentacion de propuestas para
orientar las relaciones econdémicas con los paises del area, tanto en el ambito bilateral como
trilateral, asi como formular planteamientos concretos para ampliar y enriquecer la relacion
con dichos paises;

= Elaborar los analisis e informes sobre las relaciones econdmicas bilaterales con Estados
Unidos y Canada, tanto a nivel federal como estatal/provincial, requeridos para la formulacién
de la politica exterior hacia los paises de América del Norte y elaborar informes econdémicos
de coyuntura que contemplen el analisis de variables econémicas claves de la relacion;

» Elaborar las notas informativas y de evaluacién sobre la evolucion del TLCAN y sus
principales instituciones;

= Evaluar e informar sobre el comportamiento de la economia interna de los paises de América
del Norte y coordinar la elaboracion de las notas respectivas;

= Apoyar a funcionarios gubernamentales y/o misiones empresariales en la realizacién de
visitas en ambos paises, a través de documentos informativos sobre la relacion econémica
con los paises de América del Norte;

= Participar en el desarrollo y la evaluacién, en coordinacion con otras unidades administrativas
correspondientes de la SRE, dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
con competencia en la materia, de aquellas actividades relacionadas con la celebracion de
las reuniones Binacionales y visitas de alto nivel con los paises de América del Norte, asi
como dar seguimiento oportuno de los resultados y acuerdos emanados de ellas;

= Elaborar carpetas de apoyo para la participacion de las delegaciones mexicanas en las
diferentes reuniones econdmicas y visitas de alto nivel con los paises de América del Norte;

= Coordinar la elaboracion y difusion de informacion sobre la evolucién de las relaciones
econdmicas con Estados Unidos y Canada tanto bilaterales como en el marco del TLCAN a
todas las Representaciones de México en el exterior, a los funcionarios de mayor nivel de
todas las areas de la SRE, asi como a las delegaciones en el interior de la Republica, con el
objeto de mantenerlos informados sobre su evolucion del tratado y contribuir con los
lineamientos que normen los criterios de respuesta ante solicitudes sobre el particular;
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Actualizar los asuntos de la agenda economica bilateral con América del Norte en el Sistema
Integral de Gestién de las Relaciones Econdémicas Bilaterales (SIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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DEPARTAMENTO DE RELACIONES ECONOMICAS CON ESTADOS UNIDOS.

OBJETIVO.

Apoyar a la Subdireccién de Relaciones Econémicas con América del Norte en el seguimiento y
evaluacion de las acciones en el ambito de las relaciones econdmicas con Estados Unidos
bilateralmente y en el marco del TLCAN.

FUNCIONES.

Apoyar en la coordinacion de la participacion mexicana en las Reuniones de la Comision
Binacional México-Estados Unidos y de las visitas de alto nivel;

Mantener el seguimiento de las relaciones econdmicas con Estados Unidos, en particular de
los compromisos emanados de la Reunién de la Comisién Binacional México-Estados Unidos
y de los acuerdos econdmicos vigentes entre ambos paises;

Actualizar y elaborar en forma periddica los documentos basicos sobre las relaciones
econdmicas bilaterales México-Estados Unidos a nivel federal y de los estados, asi como de
acciones vinculadas al marco del TLCAN;

Efectuar el seguimiento de la economia interna de Estados Unidos, a nivel federal y de los
estados que conforman ese pais;

Elaborar notas especiales sobre aspectos econdmicos coyunturales o de relevancia en
Estados Unidos, que pudieran incidir en las relaciones de ese pais con México;

Elaborar los informes que periédicamente se presentan a la direccion general sobre el avance
de las actividades que se realizan en el area de su competencia y otros informes que sean
requeridos;

Gestionar solicitudes mexicanas y estadounidenses de apoyo, intermediacion o informacion
en el ambito de competencia de la direccion general;

Apoyar en la difusion de informacién sobre las relaciones econdémicas con Estados Unidos
tanto bilaterales como en el marco del TLCAN;

Evaluar y dar seguimiento al calendario de eventos con Estados Unidos;

Actualizar los asuntos de la agenda econdmica bilateral con Estados Unidos de Norteamérica
en el Sistema Integral de Gestién de las Relaciones Econdmicas Bilaterales (SIGREB), y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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SUBDIRECCION DE ENLACE ADMINISTRATIVO.

OBJETIVO.

Brindar apoyo al director general para el logro de los objetivos de la unidad administrativa y
coadyuvar en la administracién de los recursos humanos, financieros, materiales y servicios
asignados a la direccion general para un optimo aprovechamiento de los mismos.

FUNCIONES.

Fungir como enlace entre el director general y las direcciones de area;

Turnar la correspondencia a las direcciones de area,;

Recibir y transmitir las instrucciones del director general al personal de la direccion general;
Coordinar con las direcciones de area el cumplimiento de los programas de administracién de
la Secretaria, asi como difundir y hacer cumplir la normatividad que se emita en materia

juridica, de contraloria, personal, recursos financieros, materiales e informaticos;

Coordinar y ser enlace entre la Secretaria y otras dependencias de la Administracion Publica
Federal, en asuntos de la competencia de esta direccion general;

Supervisar y mantener actualizado el calendario de reuniones de esta direccion general;

Dar seguimiento al control de gestion de la correspondencia de la direccién general;

Elaborar el anteproyecto de presupuesto y establecer los registros y procedimientos para el
control del ejercicio presupuestal y remitirlo a la Direccion General de Programacion,

Organizacion y Presupuesto para su autorizacion;

Elaborar el informe mensual del avance fisico de programas y metas comprometidas por la
unidad administrativa;

Coordinar el funcionamiento del Archivo General y del Centro de Documentacion de esta
unidad administrativa;

Mantener permanentemente actualizada la plantilla del personal;

Orientar e informar al personal de nuevo ingreso el programa de induccion, a fin de que se
adapte a las actividades propias del puesto;

Supervisar el pago oportuno al personal de la direccion general, asi como el otorgamiento de
las prestaciones y servicios a que tienen derecho;
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Reportar a la Direccion de Personal las incidencias del personal, asi como apoyar la
aplicacion de sanciones y estimulos en apego a las condiciones generales de trabajo;

Tramitar y realizar todos los movimientos de personal de acuerdo a los lineamientos emitidos
por la Direccion General del Servicio Exterior y de Personal,

Mantener actualizado el manual de organizacion y remitilo a la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto para su autorizacion;

Gestionar la obtencién de visas y la asignacion de pasajes y viaticos para los funcionarios de
la direccion general que participen en comisiones oficiales nacionales e internacionales;

Controlar y mantener permanentemente actualizado el inventario de mobiliario y equipo;

Tramitar el suministro de los materiales de oficina que requiera la direccién general para su
6ptimo funcionamiento;

Coordinar los servicios de mensajeria y fotocopiado que requiera la unidad administrativa;

Supervisar el mantenimiento para la conservacién de las instalaciones, mobiliario y equipo
asignado al area;

Supervisar y coordinar la participaciéon del personal de servicio social en esta unidad
administrativa;

Ser el enlace de género de la direccion general, y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos.
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X.- GLOSARIO DE TERMINOS.

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL: Conjunto de dependencias y entidades que
constituyen el Poder Ejecutivo Federal y cuyas operaciones tienen como finalidad cumplir o
hacer cumplir la politica, la voluntad de un gobierno, tal como ésta se expresa en las leyes
fundamentales del pais. De conformidad con el articulo 1 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, la Presidencia de la Republica, las Secretarias de Estado, los
Departamentos Administrativos y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, integran la
Administracion Publica Centralizada. A su vez, los organismos descentralizados, las empresas
de participacion estatal, las instituciones nacionales de crédito, las organizaciones auxiliares
nacionales de crédito, las instituciones nacionales de seguros y de fianzas y los fideicomisos,
componen la administracion publica paraestatal.

CANCILLERIA: En México la Cancilleria es sinénimo de Secretaria de Relaciones Exteriores.
Oficina donde el jefe de la misidon y su personal desarrollan sus tareas. En general, se la
confunde con la embajada pero técnicamente es inapropiado ya que embajada es el lugar donde
el embajador vive y no donde trabaja aunque, en algunos casos, ello ocurra en un mismo edificio.
Actualmente se suele utilizar el término "residencia del embajador" para diferenciarla de la
cancilleria.

ESTRUCTURA ORGANICA (ADMINISTRATIVA): Disposicién sistematica de los 6rganos que
integran una institucién, conforme a criterios de jerarquia y especializacién, ordenados y
codificados de tal forma que sea posible visualizar los niveles jerarquicos y sus relaciones de
dependencia.

FUNCION: Conjunto de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos
de una institucion de cuyo ejercicio generalmente es responsable un 6rgano o Unidad
Administrativa; se definen a partir de las disposiciones juridico-administrativas.

MANUAL: Instrumento administrativo que contiene en forma ordenada y sistematica informacion
sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizacién y procedimientos de los 6rganos de una
institucion; asi como las instrucciones o acuerdos que se consideren necesarios para la ejecucion
del trabajo asignado al personal, teniendo como marco de referencia los objetivos de la
institucion.

MANUAL DE ORGANIZACION: Documento que contiene informaciéon detallada referente al
directorio administrativo, antecedentes, legislaciéon, atribuciones, estructuras y funciones de las
unidades administrativas que integran la institucién, senalando los niveles jerarquicos, grados de
autoridad y responsabilidad, canales de comunicacion y coordinacién, asimismo, contiene
organigramas que describen en forma grafica la estructura de organizacion.

MARCO JURIDICO: Conjunto de disposiciones, leyes, reglamentos y acuerdos a los que debe
apegarse una dependencia o entidad en el ejercicio de las funciones que tiene encomendadas.
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MISION: Enunciado corto que establece el objetivo general y la razén de existir de una
dependencia, entidad o unidad administrativa; define el beneficio que pretende dar y las fronteras
de responsabilidad, asi como su campo de especializacién.

OBJETIVO ESPECIFICO: Expresion cualitativa de un propésito particular. Se diferencia del
objetivo general por su nivel de detalle y complementariedad. La caracteristica principal de éste,
es que debe permitir cuantificarse para poder expresarse en metas.

OBJETIVO GENERAL: Expresion cualitativa de un propdsito general. Propdsito definido en
términos generales que parte de un diagndstico y expresa la situacién que se desea alcanzar en
términos de grandes agregados y que constituye la primera instancia de congruencia entre el
Plan Nacional de Desarrollo y los Programas de Mediano Plazo.

ORGANIGRAMA (ORGANOGRAMA): Representacion grafica de la estructura organica de una
institucion o parte de ella, y de las relaciones que guardan entre si las unidades administrativas
que la integran.

POLITICA: El conjunto de reglas o normas generales que guian el pensamiento y accién de los
subordinados. Ayudan a tomar decisiones. Ayudan a la consecucién de objetivos.

REPRESENTACION DIPLOMATICA: Embajada, Consulado general o de carrera, representante
de un estado en una ciudad extranjera para proteger en ella los intereses de las personas y de la
nacion que lo designa dentro de los limites permitidos por el derecho internacional.

VISION: Representa el escenario altamente deseado que se quiere alcanzar por la
dependencia, institucién o unidad administrativa.

CONTROL DE EMISION

Cadigo Fecha de actualizacion Version Pag.

DGREB-512 01/06/2006 2.0 48 de 48




DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAC!C)N,_
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

SECRETARIA DE
RELACIONES
EXTERIORES

HOJA DE AUTORIZACION DE MANUALES

Firma autégrafa Firma autdgrafa

| Fhfhﬁéﬁa’uté@féﬁ‘é Firma autégrafa

Firma autografa Firma autégrafa

Lic. Esther Flores lrene
Subdirectora de Enlace Administrativo

&ERSION: 2.0 J [FECHA DE ACTUALIZACION: _Junio de 2006 }

Articulo 7, Fraccion XVill del R.. de la S.R.E.






