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1.1 Propésito del procedimiento.

Establecer las actividades a realizar, para que los ingresos generados por las Oficinas
Consulares de México en el exterior, correspondientes a derechos y productos, sean
concentrados y enterados por medio de la Secretaria de relaciones Exteriores a la
Tesoreria de la Federacion de acuerdo al plazo establecido por ésta ultima.

Asimismo gestionar la incorporacion al presupuesto de la Secretaria de relaciones
Exteriores de los ingresos obtenidos ene | extranjero, correspondiente a los articulos
20,22 y 23 de la Ley Federal de Derechos conforme al articulo 2 fraccion Xl de la Ley
del Servicio Exterior Mexicano.

1.2 Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccién de Operacion Financiera, Direccion de
Programacioén y Presupuesto y a las Representaciones de México en el Exterior.

1.3 Referencia.

Ley de Ingresos de la Federacion.

Ley Federal de Derechos.

Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.

Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Reglamento de la Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
Cddigo Fiscal de la Federacion.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal.

Manual de Politicas y Normas Presupuéstales para las Representaciones de
México en el Exterior.

Oficio Circular No. 491-DGAI-35379 de la Tesoreria de la Federacion.
1.4 Responsabilidades.

Es responsabilidad de la Direccién de Operacion Financiera realizar la identificacion,
analisis y el entero de los ingresos consulares a la Tesoreria de la Federacion. Es
responsabilidad de las Oficinas Consulares el envio de los recursos y la presentacion
del informe consular mensual correspondiente.
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La Direccion de Programacion y Presupuesto tiene como responsabilidad el tramite de
ampliacion liquida de los ingresos consulares enterados y reportados por la Direccion de
Operacion Financiera.

El presente procedimiento debe ser supervisado, actualizado y difundido por la Direccién
de Operacidn Financiera, Subdireccion de Pagos y Control de Ingresos y por el
Departamento de Control de Ingresos de la Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto.

1.5 Definiciones.

Derecho: Contraprestaciones establecidas por el Poder Publico conforme a la ley, en el
pago de un servicio de caracter administrativo..

DGPA: Direccion General de Proteccion y Asuntos Consulares.
DGPOP: Direccion General de Programacion, Organizacién y Presupuesto.

Entero: Pago a la Tesoreria de la Federacién de las contribuciones establecidas en el
Caddigo Fiscal de la Federacion, entre otras, “derechos y productos”.

HTES-101: Informe mensual de reanudacion consular, elaborado por las
Representaciones Consulares de México en el exterior.

Productos: Ingresos que percibe la Federacién por actividades que no corresponden al
desarrollo de las funciones propias de derecho publico, por la explotacion de sus bienes
patrimoniales.

Recaudacion Consular: Son los ingresos que obtienen las Representaciones de
México en el exterior por los servicios consulares que presta de conformidad con la Ley
Federal de Derechos en vigor.

Representacion Consular: Se refiere a consulados y secciones consulares de las
embajadas, asi como a los consulados honorario, no incluye a las delegaciones de
México ante los organismos internacionales.

RME: Representacion de México en el Exterior.

SIPREC: Sistema de Presupuesto y Contabilidad, a través del cual se controla el
ejercicio presupuestario de esta dependencia.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.
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Politicas y Lineamientos.

1 El titular de la Direccion de Operacion Financiera es el encargado de validar los
recursos que se enteraran a la Tesoreria de la Federacion, por los conceptos de
ingresos por actos y recaudaciones consulares (derechos) e intereses
(productos).

2 Los enteros a la Tesoreria de la Federacion de los recursos generados por las
representaciones consulares de México en el exterior se deben entregar en el
plazo establecido por la propia Tesoreria de la Federacion.

3 Las Representaciones Consulares de México en el exterior deberan realizar el
envio de los recursos generados a la cuenta concentradora que indique la
Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto, durante los
primeros cinco dias habiles del mes siguiente al de recaudacion.

4 A mas tardar al décimo quinto dia habil del mes siguiente al de recaudacion la
Direccion General de Programaciéon, Organizacion y Presupuesto, realizara el
entero de recursos a la Tesoreria de la Federacion, de aquellos ingresos de los
gue haya identificado el periodo, la Representacion Consular y las claves de
computo a declarar.

5 Todas las operaciones y/o consultas de movimientos de las cuentas bancarias
gue la Secretaria de Relaciones Exteriores tiene a su nombre en Citibank, Nueva
York y Londres, se realizan por medio del software proporcionado por el mismo
banco.

6 En el caso de la recaudacion en euros, ésta se enviara a la TESOFE, previa
conversién a moneda nacional.
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Descripcion de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de Trabajo
(Clave) *

1 Departamento Recibe de las Representaciones de México en el | - Informe

de Control de Exterior (RME) via correo electrénico, los Informes | mensual de

Ingresos Mensuales de Recaudacién Consular (en lo sucesivo | recaudacion
Informe HTES-101). HTES-101.
Nota: La informaciéon se recibe durante los primeros
cinco dias habiles del mes siguiente al de recaudacion.

2 Imprime caratula de informe HTES-101. - Informe
HTES-101.

Nota: El informe mensual se compone de varios
reportes; la DGPOP sdlo recibe la caratula del informe
mensual denominada HTES-101.

3 Consulta los movimientos de las cuentas | - Reporte de
concentradoras de los ingresos consulares, | movimientos
establecidas en Citibank, Nueva Cork y Londres, lo cual | bancarios.
realiza por medio del sistema bancario CITIDIRECT e
imprime el reporte de movimientos bancarios (estado de
cuenta en doélares y euros) con detalle de los ingresos.

4 Compara los recursos recibidos en el banco, contra los | - Reporte de
ingresos que reporta la caratula HTES-101, y revisa de | movimientos
esta Ultima los datos relacionados con los ingresos | bancarios.
declarados. - Informe

mensual de
recaudacion
HTES-101.

5 Elabora “Cédula de revision de informes mensuales de | - Cédula de

recaudacion consular’, anota las observaciones | revision.

determinadas.
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Documento
Paso Responsable Actividad de Trabajo
(Clave) *
6 Departamento Clasifica los Informes HTES-101 atendiendo a las | | ¢ me
de control de observaciones determinadas en la cédula de revision: HTES-101.
Ingresos - Cédula de
Error en el mes reportado. revision
Sumas mal determinadas (no afecta al total). '
Falta comprobante de transferencia de fondos.
Falta copia del estado de cuenta bancario.
Documentacion no requerida por DGPOP.
Formato del informe modificado.
Otros.
7 ¢ Hay observaciones?
Si
8 Departamento Elabora comunicado a las RME solicitando la | - Comunicado.
de Control de aclaracién de la diferencia y/o correccion al informe
Ingresos mensual de recaudacién, presenta para su firma al
Director de Operacion Financiera y tramita su envio.
Regresa a la actividad numero 1.
NO
9 Captura documentos en base de datos del Sistema | - Reporte de
Control de Ingresos Consulares (CIC) y genera el | recursosa
reporte de recursos a enterar. enterar.
10 Elabora acuerdo para firma del Director de Operacion | - Acuerdo.
Financiera para autorizacion de la transferencia de
fondos a la Tesoreria de la Federaciéon (TESOFE) y
entrega acuerdo firmado al Departamento de Pagos.
11 Departamento de | Recibe acuerdo firmado y efectua transferencia de la | - Acuerdo.

Pagos.

cuenta bancaria de la SRE a la cuenta bancaria de la
TESOFE.

Nota: Lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el oficio
circular 401-DGAI-35379.

Nota: En caso de recaudacion en euros, ver politica
namero 6.
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Descripcion de Actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de Trabajo
(Clave) *
12 Departamento | Regresa acuerdo con los datos de la transferencia | - Acuerdo.
de Pagos. efectuada al Departamento de Control de Ingresos.
13 Departamento | Elabora oficio con los datos de la transferencia | - Oficio.
de Control de | efectuada e informa a la TESOFE de la operacion
Ingresos realizada de acuerdo a lo dispuesto en el oficio circular
402-DGAI--35379.
14 Recibe de la TESOFE el tipo de cambio aplicado a la | - SAT-5.
transferencia realizada y elabora los formularios SAT-5 | - SAT-16.
“Declaracion General de Pago de Derechos” y SAT-16
“Declaracion General de Pago de Productos vy
Aprovechamientos” en moneda nacional.
15 Elabora y envia oficio por el Director General de | - Oficio.
Programacion, Organizacion y Presupuesto a la Unidad
de Legislacion Tributaria de la Subsecretaria de
Ingresos de la SHCP, para notificar sobre el entero de
los recursos correspondientes a las claves de coémputo
400014 y 400015.
16 Recibe acuse de recibo de la notificacion del entero. - Acuse de
recibo.
17 ¢Hay observaciones al entero notificado?
Sl
18 Realiza el analisis, corrige y reingresa el tramite ante la

Unidad de Legislaciéon Tributaria, de la Subsecretaria de
Ingresos de la SHCP.

Regresa a la actividad numero 15.
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Paso Responsable Actividad de Trabajo
(Clave) *
NO
19 Departamento |Entrega el acuse de recibo (AR) original de la 'A.Cg'se de
de Control de |notificacion a la Direccion de Programacion vy | €29
. ., - Oficio de
Ingresos Presupuesto (DPP) de la Direccion General de afectacion
Progrgmgcién, O’rga.mizacién y Presy’puesto (DGPOP), presupuestaria.
para iniciar el tramite de recuperacion de recursos al
presupuesto de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
a través de un oficio de afectaciéon presupuestaria
(ampliacién liquida).
Nota: La recuperacion de recursos al presupuesto se
hace de acuerdo a lo establecido en el Articulo 43,
fraccion | del Manual de Normas Presupuestarias para
la Administracién Publica Federal.
20 Direccion  de | Tramita ante la Direccion General de Programacion y | - Oficio de
programacion |Presupuesto de la Subsecretaria de Egresos, SHCP | afectacion
y Presupuesto. | (DGPyP), el oficio de afectacion presupuestaria donde | Présupuestaria.
solicita la ampliacion liquida del monto de los recursos
correspondientes a las claves de computo 400014 y
400015.
21 Recibe de la SHCP oficio de afectacion presupuestaria | - Oficio de
(ampliacion liquida) autorizado. afectacion
presupuestaria.
22 Registra en el SIPREC y envia copia de oficio de | - Oficio de
afectacién presupuestaria (ampliacion liquida) | afectacion
autorizado al Departamento de Control de Ingresos. presupuestaria.
23 Departamento |Recibe y archiva copia de oficio de afectacion | - Oficio de
de Control de |presupuestaria de ampliacion liquida autorizado. afectacion
|ngresos presupuestarla.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Diagrama de Flujo
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Diagrama de Flujo

5]

Elaborar  cédula  de
revision de informes
mensuales de

recaudacion consular.

Cédula de
revision.

\4

6

Clasificar los informes
HTES-101, atendiendo a
las observaciones
determinadas  en la
cédula de revision

Cédula de
revision.

¢Hay observaciones?

5]

Elaborar comunicado para
la  RME solicitando la
aclaracion de la diferencia al
informe mensual de
recaudacion.

Comunicado.

Informe HTES-101.

« Error en el mes reportado.

+Sumas mal determinadas (no afecta al total).

*Falta del comprobante de la transferencia de
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Nota: Lo anterior de acuerdo a lo
dispuesto en el oficio circular
401-DGAI-35379.

Nota: En caso de recaudacion
en euros, ver politica nimero 6.
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Formato HTES-101

INFORME MENSUAL DE ACTOS , RECAUDACIONES ¥ ENTEROS A REPORTARSE A LA TESORERIA DE LA FEDERACION
EM LA "DECLARACION DE DERECHOS Y PRODUCTOS"

REPRESENTACION CONSULAREN: |
e e g

1 CATEGORIA___]|

-

q 4 T S
CIUDAD: Palg CALLE AUNMERD
| 3 |mumn: I &
ZP. C.P. MES &R0
7 INFORMACION DGPAC INFORMACION DGPOP
DEND#... ~CION DE LA MONED A LOCAL
TIPQ DE CAMBIO DF CONVERSION: T. CAMEID DE COSCENTRACICH:
a
Clmwe Se BECAUDSCIOMES BN | DOLARES OE CERECHOS Bl DOLARE. OEMECHGS BN DOLARES
MONEDA DE CCULACION | EECALDACION. CORCEMTRADOE & LA COMCEHTRADDE ALASRE
Lok BRE, COMPORME EL PANA SRR EMTERADDE & La,
COMNCEFTO ARG 1% FRACCION R TESORERIA DELA
10 BE LA LEY DEL SERVICID FEOERACIGN
e EATEROR MEXICARD.
11 " BRIA DE RELACIONES EXTERIORES.
soigia B) ARTICULD 20 LFD. 12 13 15
|FASAPORTES)
amcpis B) ARTICULO 22 LFD. 12 13 i8
|SERVICIOS COMSULARES)
soopes ©1 BRTICULO 23 LFD. 12 13 15
' |SERVICIOS COMSULARES)
| -SUBTOTAL DE INGRES O3 = =
ARTS. 20,22 ¥ 23 LFD. [ SUMA & 4 15 g
H “BaT) 0,00 0,00 0.00] suma (&)
soopee L= ARTS. 25 ¥ 26 LFD [ OTROS
s g a iB
SERVE. CONSULARES | 12 13
G SECRETARIA DE GOBERNACION.
I
soonge 1L- SERVICIOS MIGRATORIOS || 12 [ 13 | I 18
1
R SRIA DE LA DEFENS& NACIONAL
18
200174 NACIOMAL. | 12 [l 13 | I
€| 200042 V. ART. ¥ POR EXPEDICION DE 15 [
CONSTANCIAS.
1.-TOTAL DE INGRESOS POR
e 17 —
DERECHOS [SUMA I=ll=Ri=Iv+V) L} ! SUMA 20 (Bl
8 0,00 0,00 0,00
srcece 2-5.R.E. PRODUCTOS POR 15
MATRICULAS MICA [ $010 para !
Conzulados on kos E.ULA.
... B-SRE PRODUCTOS POR
0| 502" RENDIMIENTOS DE CUENTAS 18
BANCARIAS
TOTAL DE DEREGHDS v bl |
PRODUCTOR { BLUMA 1+2+3 ) | SUMA || =1 0,00]c)
AL -
ENAD0E A LS 5 0E 22
| ] | 0,00
. 24
Nombre del Titular ¢ Encargado =
SELLO DE 24
Filiacion del Titular o Encargado
LA OFICINA = 23 24
Firma del Titular o Encargado
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Instructivo de Llenado del Formato HTES-101

Concepto Contenido
1.- Representacion Consular en: Nombre de la Oficina Consular.
2 - Categoria: Categoria de la representacion, las caracteristicas a saber son:

Consulado General, Consulado de Carrera, Seccién Consular y
Consulado Honorario.

3.- Ciudad y pais: Ciudad en la que se encuentra ubicada la oficina consular, estado y
pais.

z:t_— Calle y ntimero: Se anotara la calle y el nimero.

5-ZP.yCP.: Se anotara el codigo o zona postal.

6.~ Informe del mes de: Mes y afio del informe que se rinde.

7.- Denominacion de la moneda local: | Se debe asentar el nombre de la moneda de circulacion local, en la
que se recaudaron los ingresos. Cuando la Oficina Consular este
autorizada a recaudar sus derechos directamente en ddlares
americanos, se asentara “Ddlar EUA", y no se anotara ningun tipo de
cambio ya sea de conversion o de concentracion.

& - Tipo de cambio de conversion: Se debe asentar el tipo de cambio de conversion, que es tipo de
cambio de la moneda de circulacion local-dalar a la venta, es decir
aquel al que se pueda adquirir un dalar de los EUA, en una ventanilla
bancaria, que rige el primer dia habil de cada mes, en el lugar de
residencia de al Oficina Consular. Este tipo de cambio debe de
constar de la unidad y hasta cuatro fracciones y se puede tomar en
cualquier periédico de circulacién local o solicitarlo a la institucion
bancaria en donde se tenga aperturada la cuenta de recaudacion
consular.

9.- T. cambio de concentracion: Se debe asentar el tipo de cambio de concentracion (hasta 7
decimales), que es el tipp de cambio con el que efectud la
transferencia bancaria de los derechos recaudados durante el mes.
Esfte daio se toma de la copia del comprobante de la transferencia
bancaria.
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Concepto

Contenido

Como se puede observar, la nueva HTES-101 incluye también:

10.- Concepto:

11.- Secretaria de Relaciones
Exteriores:

El concepto el cual se agrupa por apartados, conforme a los articulos
de la Ley Federal de Derechos y/o por las Secretarias de Estado de
las cuales emana el servicio.

Una columna de la clave de computo que fija la Secretaria de
Hacienda y Crédito Plblico, para la identificacién de los ingresos, en
atencion al tipo de servicio y Secretaria de Estado que lo presta.

| Secretaria de Relaciones Exteriores

Articulo 20 Ley Federal de Derechos, ingresos por
concepto de pasaportes.

Articulo 22 Ley Federal de Derechos, ingresos por los
distintos servicios consulares.

Articulo 23 Ley Federal de Derechos, ingresos por
servicios notariales.

Il Secretaria de Relaciones Exteriores.

Articulos 25 v 26 Ley Federal de Derechos, ingresos
por servicios de permisos conforme al articulo 27
constitucional y cartas de naturalizacion.

Por lo que coresponde a los servicios que se
presentan en apoyo a otras Secretarias de Estado
Corresponden a:

Il La Secretaria de Gobernacion.

Articulos del & al 8-A, ingresos por  servicios
migratorios.

IV. La Secretaria de la Defensa Nacional.
Articulo 195-W, ingresa por servicio militar nacional.

V. Servicios prestados por cualguier Secretaria de Estado y
Procuraduria General de la Republica.

Articulo 5° fraccion VI, ingresos por expedicion de
constancias.

Asimismo se pueden observar otros ingresos como
son:

1 Productos por rendimientos de cuentas bancarias.
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Instructivo de Llenado del Formato HTES-101

Concepto Contenido

12.- Recaudaciones en moneda de En esta columna se debe asentar en el renglén que corresponda, la

circulacion local:

13.- “Dolares de

suma de las recaudaciones consulares conforme al articulo de la Ley
Federal de Derechos registradas en las HTES-102, 102-A y 103.

recaudacion”: En este espacio se deben anotar en el reglon que correspondan, las
sumas de los montos que se reportan en la misma columna en los
formatos HTES-102, 102-A y 103, atendiendo a la nueva
clasificacion por articulo de la Ley Federal de Derechos.

14.- Subtotal de ingresos arts. 20, 22 | En este reglén se registra la sumatoria de las recaudaciones en

y 23

15.- Subtotal de
y 23;

moneda local para las recaudaciones de los derechos que estan
incluidos en los articulos del 20 al 23.

ingresos arts. 20, 22 En este espacio se registra la sumatoria de las recaudaciones en
“ddlares de recaudacion” de los derechos que estan incluidos del 20
al 23.

Cabe destacar que la identificacién de estos recursos, es de
particular importancia, ya que conforme al articulo 2° de la Ley del
Servicio Exterior Mexicano, l0s derechos que se recauden por estos
articulos se podran destinar a Ios programas de proteccion vy al
programa integral de mejoramiento de los servicios consulares.

16.- Total de ingresos por derechos | En este renglon se asienta la sumatoria de las cantidades en

(I VHV):

dolares, registradas en los renglones | (subtotal de ingresos arts. 20,
22y 23) + Il (arts. 25 y 26) + 1l (servicios migratorios) + IV (servicio
militar nacicnal) + V' (constancias).

17 - Total de ingresos por derechos | En esie renglon se asienta la sumatoria de las canfidades en

(V)

18.- Suma:

moneda de circulacion local, registradas en los renglones | (subtotal
de ingresos arts. 20, 22 y 23) + Il (arfts. 25 y 26) + Il (servicios
migratorios) + IV (servicio militar nacional) + V (constancias).

En este espacio se reportara el monto que resulte de dividir la
cantidad asentada en el renglon de recaudacién en la moneda
local entre el tipo de cambio de concentracion.

Ejemplo:

Si por el articulo 20 pasaportes se recaudaron 661,13 ddlares
trinitarios y el tipo de cambio de concentracién es 6.2875 la
informacion a reportar es a 105.4199; es decir:

661.13 /6.2875 = 105.1459
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Concepto

19.- Suma (A):

20.- Suma (B):

21.- Suma (C):

22 - Total de recursos:

23.- Sello de la oficina:

24.- Nombre del titular o encargado,
filiacién del titular o encargado vy firma
del titular o encargado:

Contenido

En este espacio, identificado como la “suma (A)", se registrara la
sumatoria de los derechos en dolares concenfrados a la SRE
conforme al articulo 2° fraccion XI de la Ley del Servicio Exterior
Mexicano, que estan incluidos en los articulos del 20 al 23

En este espacio, identificado como la “suma (B)', se regisirara la
sumatoria de los derechos en dolares concentrados a la SRE, para
ser enterades a la Tesoreria de la Federacion, mismos que estan
incluidos en 1l art. 25 y 26 de la Secretaria de Relaciones Exteriores
+ Il servicios migratorios +1V servicio militar nacional + % art. 5° por
expedicion de constancias.

En este espacio, identificado como la “suma (C)°, se registrara la
sumatoria de los productos en dolares concentrados a la SRE, para
ser enterados a la Tesoreria de la Federacidn, por productos de
fotografia v emicado de matriculas y por productos de rendimientos
de cuentas bancarias.

En este espacio se debera asentar el monto total de derechos en
dolares concentrados que forma con la sumatoria de A+B+C.

En este recuadro se debera asentar el sello de la Oficina Consular.

En los espacios correspondientes es importante verificar se asienten
los datos que corresponden al nombre del titular o encargado de la
Oficina Consular, su filiacion vy firma.

Como se podra cbserva la nueva HTES-101 no incluye renglones
para “otros ingresos”, por lo que en caso que se reciba instruccion
relativa a pago de derechos por diferencias en los montos reportados
o0 pago de formas faltantes o extraviadas determinados por la
DGPAC, se agradecera registrar los derechos en los apartados
correspondientes de la HTES-102, 102-A y 103.

Con el fin de facilitar la captura y administracion de los datos
asentados, se agradecera no hacer modificacion a la estructura de la
nueva HTES-101 al rendir los informes mensuales.
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Formato Cédula de Revision de Informes Mensuales de Recaudacion Consular

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Oficialia Mayor\D.G.P.O.P.

Direccion de Operacion Financiera \ Departamento Control de Ingresos

Cédula de revision de informes mensuales de recaudacién consular.

({Ddlares Americanos ) 1

Tipo de representacién: Embejada( ) Consulado wralo Carrera ( ) Honorario { )

Nombre de la rep. 3 clave: E
mes y afio: 4 fecha de registro: 3
"CE"({ )o Fax{ )} & folio: T fecha: 2
oficio: = folio: 10 fecha 11
Importe segln informe H.TES 101: 2
Banco: fecha depdsito: 13 importe: #
diferencia: S
Analisis de la diferencia
1.- Cemisién banearia
2.-Ingresos de otro pericdo
3.- Deduccidn /recursos enviados de mas:
4.- error en registro de intereses: 8
5.- error en registro de comisiones:
fi.- diferencia por tipo de cambic de concentracion:
T.- otros (especificar)
E.-
suma diferencia- 7
Aplicaciones a la subcuenta "Otros Ingresos”
lespecificar) e |

Otras observaciones!

dj.-erroren el mes reportade :

Bi-sumas maldeterminadas {no afecta al total) :

c).- falta comprobante de transferencia de fondos:

d).- falta copia del estadc de cuenta bancario :

gl.-documentacion no requerida por DGFOP:

f).- form ato del inform e modificado:

gl.- oiros (especificar] :
hij.-

Mota:los recuadros selecolonados generan un comunicado.

procedes entero: si nao

Elaboro Capturd | fecha

LAFDEMITOE
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Instructivo de Llenado de la Cédula de Revision de Informes Mensuales de

Concepto

1.- Tipo de representacion:

2 - Representacion:

3.- Clave;

4.- Mes y afio:
5.- Fecha de registro:

6.- Correo electrénico o Fax:

Recaudacion Consular

Contenido

Se anotara una “X” en el paréntesis segln corresponda el tipo de
representacion.

MNombre de la representacion de México en el exterior.

El nimero de clave de acuerdo al catalogo de la Representaciones
de México en el exterior.

Anotar el mes y el afio, al que corresponde el informe.

Fecha en que se elabora la cédula.

Se anotara una “X" en el paréntesis del tipo de documento gue se
esta recibiendo y el nimero del comeo electronico o fax, con el que
se recibe el informe.

7 - Falio: Nimero del folio asignado al correc electronico por el area de
correspondencia.

8.- Fecha: Fecha del folio asignade al correo electronico, por el area de
correspondencia.

9.- Oficio: MNumero de oficio, con el cual, la Representacion de Mexico en el
Exterior envio el informe original {con firmas autografas y sello cficial.

10.- Falio: Numero de folio asignado al oficio, por el area de correspondencia.

11.- Fecha: Fechas del folio asignado al oficio, por el area de correspondencia.

12 - Impaorte segun informe HTES- Anotar el importe total de ingresos que presenta el informe mensual

101: HTES-101 (dblares).

13.- Banco fecha de depaosito:

14.- Importe:

Anotar la fecha en que se reciben los recursos en la cuenta
concentradora de los ingresos consulares, en Citibank, N. Y. y
Londres.

Anotar el monto del ingreso que reporta el estado de cuenta
bancario.
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Instructivo de Llenado de la Cédula de Revisidon de Informes Mensuales de

Concepto
15.- Diferencia:

16.- Analisis de las diferencias:

17.- Aplicaciones a la subcuenta
“Otros Ingresos™

18 - Suma diferencia:

19.- Otras observaciones:
20.- Procede el entero:
21.- Elabord/fecha:

22 -Capturd/ffecha:

Recaudacion Consular

Contenido
Registrar |a diferencia entre los importes del punto 11y 13.

Se deben anotar los montos en los respectivos conceptos, por los
que se integre la diferencia.

Se aplican ingresos enviados de mas yio se complementa los
recursos enviados y/o cualquier ofro recurso pendiente de aclaracion
para su aplicacion.

Registrar el monto total de las diferencias parciales del punto
anterior.

Anotar, aquellas observaciones que no representa diferencias
aritméticas y de las que se debe solicitar su correccion o aclaracion

Indicar si el informe se incluird en la concentracion a la Tesoreria de
la Federacion (entera).

Nombre y firma de quién efectud la revisidn del informe y fecha de
conclusidn.

MNombre y firma de quien capturo la informacion.
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Secretaria de Relaciones Exteriores hoja Mo 142

Dlireccion General de Programacion, Organizacian y Ppto.

Dirzccion de Operacion Financiera

Cepartamento: Control de ingresos

Cardlogo de representaciones correspondients al ejercicio de 2005
|{:Iave:| Mombre: |Ti5|:-1:-| |[:Ia'-le:| Mombre: |Ti|:H:-| |Cla\re:| Mombra: |Ti|:|n
Embajadas Embajadas Consuilados

1 ALEMANIA 3 62 POLONIA 3 128 LAS VEGAS 1
1 ARABIA SAUDITA 3 63 PORTUGAL 3 130 LITTLEROCK 2
3 ARGELIA 3 i FEP.  ARAEE DE EGIFTO 3 131 LO5 ANGELES 1
4 ARGENTINA 3 67 FEREP.DECHILE 1 133 M ALLEN 2
&  AUSTRALIA 3 68 REP.DEEL SALVADOR 1 134 MIAMI 1
6 AUSTRIA 3 f® EEP DOMIMICANMA 3 13§ MILAN 1
10 BELGICA 3 70 FEP. POPULAR DE CHINA 3 137 MONTREAL i
11 BELICE 3 71 REP.CHECA E 138 WOGALES |
1 BOLIVIA 3 7! ERUMANIA 1 141 NWUEVA YORE 1
13 EBRASIL 3 74 SINGAPUR 3 143 OMAHA 2
15 CANADA 3 75 SUDAFRICA 3 144 ORLANDO 3
16 COLOMBIA 3 76 SUECIA 3 145 OXNARD 1
17 COREA 3 TT SULZA 1 147 PHILADELPHIA 2
13 COSTARICA 3 80 TAILANDIA 1 148 PHOENDD I
19 CUBA 3 81 TRINIDAD Y TOBAGO 3 149 PORTLAND 1
11 DINAMARCA 3 1 TURQUIA 3 150 PRESIDIO 2
13 E.U.DE AMERICA 3 84 URUGUAY 3 152 QUETZALTENANGO 2
14 ECUADOR 3 86 WATICAMO k! 154 PFALEIGH 2
15 ESPATA 3 87 VEMEZUELA 1 155 PBI0 DE JANEIRO |
17 FEDERACION RUSA 3 38 VIETNAM k! 156 SACRAMENTO 1
18 FILIPIMAS 3 A0 YUGOSLAVIA 3 157 SAINTPAUL 2
19 FINLANDIA 3 Consulados 158 SALTLAEE CITY b
30 FRANCIA 3 #5 ALBUQUERQUE 2 158 SAN ANTONIO 1
31 GRANBRETANA 3 0F  ATLANTA 1 150 SAN BERMARDIMNG X
33 GRECIA 3 87T  AUSTIN 161 SAN DIEGD I
35  HAITI 3 #9  BARCELOMWA 1 162 SAN FRANCISCO |
36 HONDURAS 3 100 BOSTON 2 163 SAN JOSE 1
37 HUNGRIA 3 181 BROWNSVILLE 2 164 SAN JUAM I
39 INDIA 3 103 CALEXICO 3 166 SAN FEDRO SULA 2
40 INDOMESIA 3 104 CHICAGD 1 167 BSANTAANA b
41 IRAN 3 10§ DALLAS 168 SAOQ PAULD 1
4 IRLANDA 3 187 DEL RIO 2 169 SEATTLE 2
43 ISRAEL 3 108 DENVER 1 170 SHANGHAI i
44 TTALIA 3 109 DETROIT . 171 TECUN UMAN 1
46 JAMAICA 3 110 DOUGLAS b 173 TORONTO 1
47 JAPON 3 117 EAGLE BASS 2 174 TUCSON 3
49  EENIA 3 113 EL PASOD 1 176 VAMIOUVER i
51 LIBANO 3 115 FRANCFORT 178 YUMA 2
53 MALASIA 3 116§ FRESHO b ] 180 TAIWAN 4
54 MAFRRUECOS 3 118 GUATEMALA 1
55 NICARAGUA 3 11% GUAYAQUIL .
B NUEVA ZELANDIA 3 121 HONGEONG 1
58 PAISES BATOS 3 111 HOUSTON 1
59 PANAMA 3 124 INDIAMAPOLIS 2
G0  PARAGUAY 3 126 KANSAS CITY b JFCEffce
61 PERU 3 128 LAREDO 2 (0 3=Fab-05
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Caralogo de representaciones correspondiente al ejercicio de 2005

Anexo

hoja Me.2/2

|{:Ia'.'e:| Nombre:

|Tipu| |Clave:

| Nombre: ITi|:| o |

Consulados Honorarios

181 ADELAIDEAUS{AUSTRALIA}

181 ALEJANDRIAE.AE)

183 ALESUND, (NORUEGA)

185 ALICANTE.(BARCELONA)
186 AMMAN JORDANIAR.AE)
187 ARUBA ANTH{VENEZUELA

180 BAILL (INDOWESIA)
191 BANGALORE.(INDLA)

191 BARCELONNETTE.(FRANCIA
193 BARFANQUILLA, (COLOMEL
194 BILBAO, (BARCELONA)

195 BRIDGETOWIN BARBA(TYT)
186 BRISBAME, (AUSTEALIA)
187 BUERDEOQS, (FRAMNCIA)

101 CALGARY ALBERTA.CAN(V!

14  CEBUFILIPINAS)

105 CHARLOTTEN.C.(RALEIGH

6 COLOMBO,SRI-LANEA (INDI
07T COROZAL Y ORANGE(BELIZI
8 CRACOVIAEKFAEOW (POLO
110 DAEAR SEMEGALMAREUE)
111 DARWIN, (AUSTEALIA)

115 EDIMBURGO.ESCOCIA{GE)

116 EL HAVEE, (FRANCIA)

217 ESMIRNA.(TURQUIA)

118 ESTAMBUL,(TURGUIA)
119 ESTRASBURGOFRA (FRANC

111 GDANSE, (POLONIA
1 GIION,(ESPATA)
GINEBRA (SUIZA)

s

Bed bed bod bed bed bed bed Bed bad

Bad Ban Baa Bad bt bt bt B B
B T — -

=

=
Fad Loz
o oo

KINGSTOWN (T ¥ T}
KIOTO, {TAPON)

HALIFAX NVAE (MONTREA]
HELSINEL (FINLANDILA)
HOBART, TASMANIA(AUSTR,
JOUNIEH LIBANO{LIBANGC)
EARACHLPAQ (TURQULY)
EATMANDUNEPAL(INDIA)
KIEV, UCRANIA, (POLONIA

[

i LA W Wn e Whoun

L A A ]

Lh Wb LA

[

LW W LA Lh b lnown

[ P

Lo

241
241
243
244
245
246
250
51
251
253
254
256
257
258
250
261
262
263
64
T
171
275
280
235
156
287
1538
189
L |
91
193
94
95
97
300
£ L]
311
EIE
EN L

Consulades Honorarios
LA CORUNA, (ESPANA)
LAUSANA, (SUIZ4)
LIUBLIANA REP ESLOV(AUS
LIVERPOOL. (G BRETANA)
LUNEMBURGO, (BELGICA)
LYON, (FRANCIAY
MADISON, WIS, (CHICAGO)
MARACAIBO, (VENEZUELA)
MARTINICAFORT FE.(FRAN
MASCATE, OMMAN{A SAUDI
MBABANE 3WAZILANDIAST
MELBOURNE, (AUSTRALIA)
MENDOZAARGENTINA)
MONTECARLO (FRANCIAY
NAGOYA, (JAPON)

WASSAU BAHAMAS(TAMAIC,
WEW FOUNDLAND, TNVAMC
NICOSIA CHIPRE (GRECIA)
NORFOLE, VA (EUA)
PARAMARIED SURIDN(TET)
POZNAN, (POLOMIA)
QUEBEC, {MONTEEAL)
REIKIAVIE ISLANDIA{NORL
SALONICA (GRECLA)

SAN VICENTE ¥ GRAN.(TYT
SIDON,[LIBAND)

SUVAISL FIE (AUSTRALI
SZCZECTN (POLONIA)
TIROLySALZBURGO(AUSTEL
TOULOUSE, (FRANCIA)
TRONDHEDM NOE (MORUEG:

TEUJILLO, (PERU

VALLETAMAILTA (MILAN)
WILLEMSTAD,.CURAZAQ (VE
WEOCLAW, (POLONIA)
TAMOUSSOUERD, CTMARF]
YTIDA (ARABIA SAUDITA)

JFCEffoe
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