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Asunto: Meacanismo para la expedicion en 2] exterior de ®
documentos consulares selicitados en México.

México, D.F., 3 25 de zbril de 2011

REPRESENTACIONES DE MEXICO EN EL EXTERIOR Y
DELEGACIONES FORANEAS DE LA SECRETARIA DE
RELACIONES EXTERIORES

PRESENTES

Con fundamento en los articulos 23 fracciones V, VI y XIX, 32 fracciones XIV y XiX, y 35
fracciones Xl y XIIl del Reglamento Interior de la Secretarfa de Relaciones Exteriores, las
Direcciones Generales de Servicios Consulares, de Programacién, Organizacion y Presupuesio,
y de Delegaciones, emiten el sigulente: :

Mecanismo para [a expedicién en el exterior de documentos
* consulares soficitados en México

Objeto
3

T. Estabiecer el proceso para recibir en México las solicitudes de axpedicion en el exterior
de documentos consulares que realicen las perscnas fisicas v -morales, previo pago de
derechos a través del “Esquema electrénico para el pago de derechos, productos y
aprovechamientos (E5cinco)”.

Ambito de aplicacién
Z. Son sujetos del presenfe mecanismo [a Direccién General de Servicios Consulares,

Direccion General de Programacion, Organizacidn y Presupussto, Direccion General de
Delegaciones, delegaciones fordneas y representaciones de México en el extenor en el

—ambite-de-susTespectivas-competencias:
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Asunto: Mecanismo para fa expedicidn en el exterior de
documentos consufares solicitados en Mexico.

Definiciones

3. Para efectos del presente mecanisimo se entenderd por:

Delegacion: Delegacion fordnea de la SRE.

DG Direccion General de Delegaciones.

DGPOP: Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.

DGSC: Direccidn General de Servicios Consulares.

RME: - Representacién de México en el exterior.

Solicitante: ~ Persona fisica o moral que en México solicita el apoyo de la SRE para
obtener un documento consular.

SAT: Servicio de Administracién Tributaria.

SIRC: Sistema de Recaudacién Consular.

SRE: Secretarfa de Relaciones Exteriores.

Recepcidn de solicitudes v pago de derechos

4. La DGSC o la delegacién, segiin corresponda el fugar en que se realice el {rdmite,
recibird al solicitante y revisard si su peticién cumple con los requisitos establecidos en
el documento “Requisitos y cuotas para fa expedicién de copias certificadas de actas del
registro civil” inciuldo en el Anexo 1.

5. En caso de que ef solicitante requiera el apoyo de la SRE para la expedicion de un
"documento consufar distinto a copias certificadas de actas del registro civii, la
delegacidn deberd formular [a consulta a fa DGSC y marcar copia a ja DGD.
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Asunto: Mecanismo para fa expedicidn en el exterior de
docummentos consulares solicitados en México.

‘

6.. Una vez gque el trdmite consular. cumpla con. los requisitos, [a DGSC o {3 delegacidn
indicara al solicitante el monto de los derechos. que deberd cubrir en moneda nacional
de acuerdo a la Ley Federal de Derechos vigente y le entregard los sigitientes formatos:

a. Hoja de ayuda para el pago en ventanilla Eahéaria, incluida en e A_neko 2, ¥
b. Solicttud de expedicidn de documento-consular, inciuida en el Anexo 4.

7. La DGSC o [a delegacidon indicard al solicitante que efectie su pago en cualquier
sucursal bancaria, o bien, a fravés de la banca electrénica por Intemet de su banco.

8. La “Hoia de ayuda para el pago en ventanilla bancaria” que.se entregue 2l solicitante
deberd contener los siguientes datos pre-llenados: . - :

Campo .. » 1.0 . oo 000 JDate-

a. Clavey nombre de la dependenc (32, Secretariza de Reiac:ones ':\'tenore“
b. Periodo o © NG aplica penodo '
¢.  Elercicio Segtin corresponda {gf; 201 i)
d. Clave de referencia ‘ 024000151
e, Cadena de dependencia | '00016020000020
f.- Total a pagar s | -Monte . de: acterdo. a:la.cuota de derechos m
-vigente y, al nimero de copias-o EJemp[ares -
D : sohcxtados” Ch s
b = NP
\\\ N En el Anexo 3 se incluye un efemplo del Henado comp[eto de fa ‘“’Hora de’ ayuda pat ef
N el pago en ventanilla bancaria”. o
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Asunto: Mecanismno para la expedicion en of exierior de
documentos consulares solicitados en México.

9. La DGSC o la defegacidn, previo a fa soficitud que realice a Ja RME para la expedicion
del documento consular, deberd recibir del solicitante Jos sigulentes documentos:

Comprobante de pago original;

Selicitud de expedicién de documento consular, ncluida en el Anexo 4,y
Documentos conforme 2 lo establecido en los “Requisitos y cuotas para [a
expedicidn de copias certificadas de actas del registro civil” incluido en el Anexo 1,
o bien, los indicados por la DGSCL

oo

oy
.

10. Una vez recibidos los documentos sefialados en el numerzl anterior, la DGSC o 1a
defesacion solicitard por correo institucional a-fa RME que corresponda, 13 expedicion
del documento consular y deberd anexar copia digitalizada del comprobante de pago y
de los documentos entregados por el solicitante. Asimismo deberd marcar ‘copia del

citado correo a la DGPOP v a la DGSC, en su caso.

11..La DGSC v las delegaciones resguardaran el original de los comprobantes de pago en
sus respectivos archives.

Expedicidn y registro en el SIRC de] documento consular

12. Una vez recibido el comuricado por parte de la DGSC o la delegacidn, 1a RME deberd
expedir e documento consular y remitirlo en [a sigufente valija diplomatica. Asimismo
deberd informar por correo institucional que ha emitido y enviado el doa_mento

solicitado, marcando copia a fa DGSC, en su caso.
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Asunto: Mecanismo para la expedidén en el exterior de
documentos consulares solicitados en MEXICO.

13. La RME debera registrar en el SIRC el docurmento consufar de acuerdo al servicio que
corresponda y sefialar en el campo de observaciones la referencia al nimero de

4

comunicade de la DGSC o delegacion mediante el cual recibid la solicitud.

14. Como consecuencia del registro sefialado en el numeral anterior; el monto de los
ingresos constilares que yeporte el SIRC serd mayor a.los recursos que disponga la RME
en la cuenta bancaria de recaudacidon consular, por {o que serd necesario que en el
comunicade de envio del informe Mensual de Actos y Recaudaciones, se indique que
la diferencia se debe a los documentos solicitados por la DGSC o la (’elewacron
correspondiente, cuyos derechos ﬁIm on pacados en México.

Tramite para la devolucién de derechos S - o

15. En caso de que no haya procedido Ja expedicidn del documento consular, la DGSC o 1a
delegacion deberd devolverle-al solicitante. el comprobante de pago original y expedirie
un oficio que indigue: que -no: Fue propomonado el servicio, a efecto de que {ramite
ante la oficina del SAT que le corresponda, [a devolucién del pago de derechos

realizado.
Szzpewisién
16. La DGSC, DGPOP vy DGD en e[ amb[to de sus respectwas competencias, supervisarin -

ue las delesaciones v las RME’S ‘observer’ o establecido en ef presente mecanismo.
q . S ODser tablecido er

]
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Asunfo: Mecanismo para fa expedicidn en el exterior de
docnmentos consulares soficitados en Mexico.

Sin mas por el mormente, aprovechamos la ocasién para enviarfes un cordial saludo.

ATENTAMENTE

I.A DIRECTORA GENERAL DE

SERVICIOS CONSULARES
- - PRESUPUESTO

/
/

DGD/04369/1L de feche 20 de sbril de 2011, el que suscribe
firma por ausencia del C. Director General de Delegaciones.

Emb. Julifn Ventura Valero, Subsecretario para América del Norte.- Presente.

Lic. Julio Camarena Villasefior, Oficial Mayor.- Presente. .
Lic. Jorge Jiménez Herndndez, Titular del Organe interno da Control en Ia SRE.- Presente.

Emb. Danfel Hernander Joseph, Birector Genera

EL DIRECTOR GENERAL DE
PROGRAMACION, ORGANIZACION 'Y

st

| de Proteccion a Mexicanos en el Exterior. Presente.
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