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INTRODUCCION

La Secretaria de Relaciones Exteriores requiere, conforme al marco legal aplicable en
materia de obra publica, de la contratacién de obras publicas y de servicios relacionados
con las mismas, en virtud de que por la naturaleza de sus actividades, objetivos y
prioridades institucionales, asi como de sus recursos humanos, técnicos, materiales y
presupuestales, no es posible ejecutarlas por administracién directa, por lo que en
cumplimiento y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1° de ia Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, y 30. de su Reglamento y de conformidad con el articulo
34, fracciones i, 1, 1H, IV, V, VI, VII, VIl IX, X1, XII, XIV, XV, XVI, XVII, XVII, XXVI, XXV,
XXIX y XXXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
corresponde a la Direccién General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales, aplicar
en el ambito de su competencia las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones Juridicas
y normativas en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas;
coordinar el funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas de la Secretaria de Relaciones Exteriores; conducir los procesos licitatorios de
obra publica, de Invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, ia
Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de su titular, emite las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, con la finalidad de regular aquelios aspectos no contempiados en los
ardenamientos juridicos invocados y fortalecer los procedimientos para fa contratacion de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas en Ila Secretaria de Relaciones
Exteriores, en ias mejores condiciones y con sujecion a principios de transparencia,
racionalidad, honestidad y rendicién de cuentas gque rigen la actuacion del Ejecutivo
Federal.

En las presentes “Politicas, Bases y Lineamientos para la Contratacién de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas para la Secretaria de Relaciones Exteriores’, se
contemplan las atribuciones, interrelaciones y mecanismos de coordinacion entre el Area
responsable de Ia contratacion de obras publicas y de servicios relacionados con éstas y
aquellas que requieran de los mismos, estableciéndose medidas tendientes a la ejecucion
de los actos administrativos, legales y presupuestales bajo criterios de eficiencia,
economia, transparencia y honradez que aseguren el ejercicio racional de ios recursos
publicos autorizados para la contratacion de obras y sus servicios en la Secretaria de
Relaciones Exteriores.




1. OBJETIVO GENERAL

Dar cumplimiento, con sujecion al espiritu del articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, a las disposiciones de ia Secretaria de la Funcidn Publica
en Jo comespondiente a la actualizacién del marco normative que regula los
procedimientos adjudicatorios y de contratacion de obras pulblicas y de servicios
relacionados con las mismas.

2. OBJETIVO ESPECIFICO

Establecer las Politicas, Bases y Lineamientos, asi como los criterios y mecanismos de
coordinacidn, planeacidn, programacion, presupuestacion, control y supervisidn en los
procedimientos adjudicatorios y de contratacion de obras pulbiicas y de servicios
relacionados con las mismas, que con sujecion al marco juridico en materia inmobiliaria
de obra publica y presupuestaria, permitan a la Secretaria de Relaciones Exteriores el
cumplimiento de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y de
su Reglamento, con -base en criterios de transparencia, eficiencia y eficacia que
garanticen las mejores condiciones de economia, calidad, oportunidad y servicio en la
ejecucion de obras publicas y de servicios relacionados con éstas, en los inmuebles de Ia
Secretaria de Relaciones Exteriores, en Oficinas Centrales, Delegaciones Metropolitanas,
Foraneas, en las Secciones Mexicanas de las Comisiones Internacionales de Limites y
Aguas entre México-Estados Unidos de América, México-Guatemala y México-Belice, en
el Instituto de los Mexicanos en el Exterior e Instituio Matias Romero y, en su caso, en las
Representaciones de México en el Exterior.




3. MARCO JURIDICO
» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

¢ | ey del Servicio Exterior Mexicano

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

¢ lLey Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

¢ lLey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
« lLey de Obras Plblicas y Servicios Relaciohados con las Mismas.

e Ley Organica de la Administracién Pablica Federal

DECRETOS

+ Decreto de austeridad, disciplina y austeridad presupuestaria para cada Ejercicio
Fiscal.

+ Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada Ejercicio Fiscal.

REGLAMENTOS

+ Regiamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

¢ Reglamento de la Ley de Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

* Reglamento interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
Reglamentc de ia Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica
Gubernamental

« Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

ACUERDOS

e Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las reglas para
la determinacidn y acreditacion del grado de contenido nacional, tratandose de
procedimientos de contratacion de caracter nacional, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 3 de marzo de 2000.

s Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos
de comunicacion electronica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de agosto de 2000.

» Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracidn de licitaciones
plblicas internacionales de conformidad con los tratados de libre comercio,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de marzo de 2003.

= Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para regular el uso del
programa informatico para la elaboracién, control y seguimiento de la bitacora de
obra ptblica por medios remofos de comunicacion electronica, publicado en Diggio
Oficial de la Federacidn el 09 de septiembre de 2009.

MANUALES

e Manual de Integracién y Funcicnamiento del Comité de Obras Publicas y Servici
Relacionados con las Mismas.

s Manual de Integracidn y Funcionamiento del Subcomité de Revision a%”"j“'-«
Convocatorias a Licitacion Publica e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.  ©

s Manual de Organizacidén de ia Direccion General de Bien:‘x"{nm bles y Recursos
Materiales | ’if ;




Manual de Organizacidén de la Secretaria de Relaciones Exteriores

OFICIOS Y TRATADOS

Oficio No. SP/100/336/09, relativo a la informacién que debe remitirse al Sistema
Electrénico de Contrataciones Gubernamentales (CompraNet).

Oficio Circular No. UNAOPSFP/309/0743/2008 por el que se establece el
procedimiento que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal y las entidades federativas que realicen
contrataciones con recursos federales, previo a la formalizacién de los contratos o
pedidos que sean celebrados bajo el ambito de Ias leyes de Adquisicicnes,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de Obras Pulblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, para verificar que los proveedores o contratistas
estan al corriente en sus obligaciones fiscales.

Oficio Circular No. UNCP/309/TU/00412/2009, de fecha 23 de junio del afio 2009,
que contiene las Directrices para la aplicacion de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de la Ley de Obras y Servicios
Relacionados con las Mismas, a efecto de facilitar tas contrataciones que realicen
las Dependencias y Entidades de ia Administraciéon Publica Federal en tanto se
expiden los reglamentos correspondientes y demdas disposiciones administrativas.
Tratados Internacionales, suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, aplicables
a la materia.




4. GLOSARIO DE TERMINOS:

En Ia aplicacién de las presentes politicas, bases y lineamientos para la Contratacion de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se entendera por:

Bitacora: Es el instrumento técnico que servird de comunicacién entre la Secretaria y los
contratistas, misma que podra ser llevada por medios de comunicacién convencional o
por medios remotos de comunicacién electrénica, donde se registran los asuntos y
eventos importantes que se presentan durante la ejecucion de los trabajos.

Comité: Comité de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

CompraNet: Es el sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, integrado entre otra informacién, por los
programas anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el registro Unico de
contratistas; el padrén de iestigos sociales; el registro de contratistas sancionados: las
convocatorias a la licitacion y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos ires
personas; ias actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacidon y apertura de
propasiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los coniratos
y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la
instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos
correspondientes. Dicho sistema sera de consulta gratuita y constituira un medio por el
cual se desarrollaran procedimientos de contratacién. Este sistema estara a cargo de ia
Secretaria de la Funcién Plblica.

Contratista: La persona fisica o moral, que celebre contratos de obras publicas o de
servicios relacionados con las mismas con ia Secretaria de Relaciones Exteriores.

Convocatoria: Documento, en el cual se estableceran las bases en que se desarrollara el
procedimiento de licitacidén publica y en las cuales se describirdn los requisitos de
participacion.

DBITN: Direccion de Bienes Inmuebles en Territorio Nacional.
DOF: Diario Oficial de la Federaciéon.

DGABIAE: Direcciéon General Adjunta de Bienes Inmuebles y Administracion en el
Exterior.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

DGTIN: Direccion General de Tecnologias de informacién e Innovacién. }ﬂ
DGBIRM: Direccion General de Bienes Inmuebles v Recursos Materiales. %

DGPOP: Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto.

Licitaciéon: Concurso ptiblico, en el que participan personas fisicas y morales para la

contratacion de obra publica y servicios relacionados con la misma, la cual puede ser

Nacional o Internacional y se podran utilizar medios eiectronicos. i
[

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion pablica o bien
8




de invitacién a cuando menos tres personas.

Ley: La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LFTAIPG: Ley Federal de Transparencia y Accese a la Informacidon Publica
Gubernamental.

LOPSRM: Ley de Obras Pubilicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Obras: Los trabajos definidos como tales ene el articulo 3 de la LOPSRM

OIC: Organo Interno de Control en la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Organos Desconcentrados: Las Delegaciones, el instituto de los Mexicanos en el
Exterior y el Instituto Matias Romero.

CILA: Secciones Mexicanas de las Comisiones Internacionales de Limites y Aguas entre
México- Estados Unidos de América y México-Guatemala México-Belice.

Participante: Persona fisica o moral a la que se le solicite cotizacién o propuesta y
participe en cualquier procedimiento de adjudicacién directa, ya sea por articulo 41, 42 6
43 de la LOPSRM.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacién.

Pobaiines o PBL’s: Politicas, Bases y Lineamientos para la confratacién de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

RME’s: Representaciones de México que incluye Embajadas, Cancilleria y Residencias,
Consulados y otras representaciones.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.

Servicios: Los servicios relacionados con la obra publica definidos como tales en el
articulo 4 de la LOPSRM.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica. \g

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. \\\

Solicitud: Documento, sea formate, oficio, nota u otro, mediante el cual las Unidades %ﬁ*\
Administrativas formalizan sus solicitudes de Obras Publicas y Servicigs Relacionados L
con las Mismas. . w

Subcomité: Subcomité de revision de la preconvocatoria a la licitacion el ¢
de apoyo para revisar {a convocatoria y aprobarla en su caso, integrad
representantes de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

8§ un grupo
or diversos




Unidades Administrativas: Aquellas areas usuarias y/o requirentes de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
ubicadas en Oficinas Centrales, Delegaciones Metropolitanas y Foraneas.
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5. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

5.1. La DGBIRM debera aplicar estas PBL’s en la conduccién de los eventos derivados de
licitaciones, invitaciones a cuando menos fres perscnas o adjudicaciones directas.

5.2. En la planeacién de las contrataciones de trabajos de obras publicas y de servicios
relacionados con las mismas, la DGBIRM, en coordinacién con la DGPOP, debera
ajustarse a los objetivos y prioridades de los programas, procesos, proyectos y
actividades institucionales de la Secretaria y al marco juridico y normativo que regule la
operacién de la misma, asi como a las previsiones de recursos financieros que le hayan
sido asignados en el PEF de cada Ejercicio Fiscal, a fin de que el gasto pablico se aplique
con eficiencia, eficacia y racionalidad, debiendo apegarse a lo dispuesto en el Articulo 17
de la LOPSRM.

Para la planeacion de las obras publicas y la realizacion de servicios relacionados con las
mismas, servira como parametro las solicitudes, necesidades y requerimientos de las
unidades administrativas registradas en afios anteriores.

5.3. Para considerar la realizacidon de obras en un bien inmueble de la Secretaria
solicitadas por las Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados y/o RME’s, la
DGBIRM conjuntamente con el area que lo haya solicitado debera evaluar la importancia
y prioridad de las mismas, en funcidn de la necesidad de contar con éstas para el
desemperfio de las funciones asociadas a los programas y servicios encomendadas a la
Secretaria, sujetandose a los criterios de disciplina presupuestaria.

54. La DGBIRM elaborard anuaimente el programa de obras con el fin de realizar una
correcta programacion de las mismas. Se llevara a cabo la consolidacion de informacion
relativa a la calendarizacion de ios recursos en el capituio 6000 Obras Publicas y 3000 en
su partida correspondiente (3504, Mantenimiento y Conservacién de Inmuebles) de
conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto, debiendo efectuar las previsiones
presupuestales necesarias para cubrir las erogaciones por concepto de las mejoras,
adaptaciones e instalaciones para equipos especiales que en su caso se requieran, y para
los servicios de conservacion y mantenimiento.

5.5. La DGBIRM atendiendo al presupuesto autorizado gue le sea informado por Ia
DGPOP, coordinara Ias acciones relativas a Ila planeacién, programacion vy
presupuestacion en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
por lo cual debera integrar toda la documentacion que resulte necesaria para iniciar los
procedimientos de licitacién, de invitacion a cuando menos ftres personas y de
adjudicacion directa, ast como conducir dichos eventos, conforme a las disposiciones que,
para cada uno de los procedimientos, se establezcan en la LOPSRM y su Reglamento.
Por su parte, la DGPOP, conforme a las disposiciones contenidas en las Normas
Presupuestarias, gestionara los trAmites presupuestarios que le sean requeridos por la
DGBIRM para la contrataciéon de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas.

5.6. En los casos de contrataciones de obras publicas y de servicios relacionados con las
mismas financiados totalmente o parciaimente con créditos externos otorgados al
Gobierno Federal, los procedimientos, requisitos y demas disposiciones para su
contratacion seran establecidos con la opinién de la SHCP y por la SFP, apligando en lo
procedente lo dispuesto por la LOPSRM y deberan precisarse en las conyocatorias,
invitaciones y contratos correspondientes, de conformidad con lo sefialado en
12 de la LOPSRM.
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5.7. Para la adjudicacién de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
podran las Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados, previa solicitud de
recursos presupuestarios para la contratacidén de los trabajos correspondientes, hacer la
solicitud por escrito mediante oficio nota, fax, correo electronico u otro documento oficial a
la DGBIRM, debiendo acreditar fehacientemente que sus necesidades de obras y
servicios relacionados con las mismas responden a los criterios instifucionales de
austeridad, racionalidad y eficiencia presupuestaria.

5.8. De acuerdo con el programa anual de obras, la DGBIRM como unidad responsable
del mantenimienio y conservacion de los inmuebles de la Secretaria, llevara a cabo la
contratacidn de los trabajos y/o servicios que se requieran de acuerdo a la deteccidn de
necesidades por parte de la propia DGBIRM.

5.9. Con sujecion a la LOPSRM y previa verificacion de que se cuenta con disponibilidad
presupuestaria en el capituio y ia partida correspondiente, la DGBIRM podra convocar,
adjudicar y contratar trabajos de obras publicas y/o servicios relacionados con las
mismas.

5.10. Los servidores publicos facultados para autorizar el proyecto ejecutivo y para
elaborar el dictamen técnico para justificar las obras de gran complejidad, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 24 de la LOPSRM y 10 dei Reglamento, son el titular de
la DGBIRM o el titular de la DGABIAE y/o el de la DBITN.

5.11. La DGBIRM tomara las previsiones pertinentes para que en caso de que la
contratacion de obras publicas y/o de servicios relacionados con las mismas sea a precio
alzado, los proyectos de arquitectura e ingenieria se encuentren totaimente definidos y se
hayan estabiecido debidamente los parametros y conceptos en los programas de
supervision y de construccion, respectivamente y debera elaborar ias propuestas. de
solucion con base en presupuestos alternativos tomando en cuenta el costo beneficio de
la obra.

5.12. En el andlisis de las propuestas que se presenten, se deberan considerar las
condiciones de funcionaiidad, servicios, accesibilidad, espacios, imagen y comaodidad del
inmueble, considerando el niimero de servidores publicos que se concentren en oficinas y
de usuarios que requieran de los servicios para el desempefio de sus funciones.

5.13. Se debera optar por soluciones de obra y servicios cuyos términos y/o condiciones
estructurales y arquitecténicas garanticen la seguridad de los servidores publicos y

usuarios y la eficiencia de los bienes inmuebles en materia de acceso, distribucidén y

afluencia de empleados y visitantes, asi como un bajo consumo de energia y de
requerimientos de mantenimiento y conservacion.

5144. En la construccion, instalacién, ampliacién, adecuacién, remodelacién,
conservacién, mantenimiento y modificaciones de inmuebles se debera considerar el
conjunto interior y exterior de su disefio y estilo arquitectdnico para su amueblado,
equipamiento y decoracidn. ,

5.15. Para la celebracion de contratos de construccidn, instalacién, ampli
adecuacion, remodelacién, conservaciéon, mantenimiento y modificaciones de in
de la Secretaria se deberan observar ias medidas de racionalidad, austeridad y

PEF para cada ejercicio fiscal, asi como el Ejecutivo Federal, por cgnducto de las SHC
de la SFP. T
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5.16. Las Unidades Administrativas y los Organos Desconcentrados solicitantes
proporcionaran a la DGABIAE ias facilidades necesarias para la adecuada realizacion de
los frabajos contratados objeto de las licitaciones realizadas al amparo de la LOPSRM.

517. La DGBIRM, debera integrar los expedientes de los estudios, proyectos,
especificaciones, normas, programas de ejecucién y documentacién analoga de los
. proyectos de obras y/o servicios requeridos, a fin de que los licitantes cuenten con los
elementos que sirvan de base para la elaboracién de propuestas solventes.

5.18. La DGBIRM debera gestionar ante ia DGPOP, los trAmites presupuestarios con Ia
finalidad de dar cumplimiento a los compromisos contractuales debidamente formalizados
con contratistas, en lo relative a ia liberacion de pagos por concepto de anticipos,
estimaciones y finiquitos que resulten procedentes, sujetandose estrictamente a los
términos pactados en la convocatoria a la licitacidn publica, si es el caso, y en los
respectivos contratos de obras plblicas y/o servicios relacionados con las mismas.

5.1.19. En las obras pubiicas y en los servicios relacionados con las mismas, cuya
ejecucion rebase un ejercicio presupuestal, la DGBIRM, a través de la DGPOP, sdlicitara
la autorizacion a la SHCP, correspondiente a la multianualidad de los recursos.

5.20. Para los estudios, planes y programas que se llegaran a preseniar por cualquier
persona, sin que hubiesen sido requeridos por alguna autoridad de la Secretaria, siempre
y cuando apliguen al ambito de su competencia, el procedimiento a seguir sera el
siguiente:

El interesado debera presentar a la DGBIRM la informacién suficiente de los estudios,
planes y programas, a efecio de determinar si los mismos resultan viables y, en su caso,
ver la posibilidad de considerarlos dentro de los programas de obras de la Secretaria, sin
que ello genere derechos u obligaciones de la Secretaria, conforme a lo dispuesto en el
“del articulo 18 de la LOPSRM.

Una vez recibidos la Secretaria realizard una evaluaciéon con apoyo de sus propias areas
técnicas y en caso de que lo considere conveniente dadas las caracteristicas, magnitud y
complejidad de los estudios, planes y/o programas podra convocar a un grupc de
expertos en la materia a fin de verificar la viabilidad de ios mismos.

La Secretaria mediante escrito notificard a quien los haya presentade la factibilidad de
llevarlo a cabc o no o, en su caso, las observaciones que formuien en relacién a éstos, en
un plazo que no excedera de 6 (seis) meses contado a partir de la fecha de presentacion
del estudio, pian o programa correspondiente, sin que conira esta determinacién proceda
recurso alguno.




6. INTEGRACION DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS.

6.1 La integracion del Comité, sera de conformidad con lo sefialado en el articulo 13 del
Reglamento.

6.2 La DGBIRM, como area responsable de la contratacién de obras publicas y de
servicios relacionados con las mismas elaborard el Manual de Integracién vy
Funcienamiento del Comité.

6.3 La operacion y funcién del Comité tendra como minimo lo sefialado en ios articuios 25
de la LOPSRM y 12 al 17 del Reglamento.

6.4 Considerando la complejidad y los alcances de las obras publicas y/o servicios
relacionados con las mismas, el Comité, de conformidad con lo sefalado en la fraccién IV
del articulo 25 de la LOPSRM, autorizara cuando se justifique la creacion de Subcomités;
asimismo, fijara las reglas de operacién, mediante las cuales el Subcomité referido
analizara y aprobara las convacatorias de los procesos adjudicatorios que se desarrollen
para la contratacion de los trabajos de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que requieran las Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados.

6.5 El OIC y la DGAJ asignaran representantes ante el Comité y el Subcomité. Dichos
representantes tendran el caracter de asesores y tendran derecho a voz pero no a voto.

6.6 Las Unidades Administrativas u Organos Desconcenirados que requieran someter
asuntos que encuadren en las excepciones previstas en el Articulo 42 de la LOPSRM
deberan enviar la siguiente documentacién a la DGBIRM, en su caracter de Secretaria
Ejecutiva del Comité, a efecto de cumplir lo previsto en el Articulo 13, apartado A, fraccion
Il del Regiamento:

a) Oficio de solicitud en el que se indique el asunto que se sometera a dictamen de
procedencia del Comité.
b) Escrito de justificacién legal en el que se funde y motive el gjercicio de la opcion,
debidamente suscrito por el titular de la Unidad Administrativa u Organo j
Desconcentrado, de conformidad con ei Articulo 41 de Ia LOPSRM.
c) Certificacion de disponibilidad presupuestal y, en su caso, Oficio de Liberacién de
Inversion.
d) Oficio de autorizacion de la SHCP para efectuar pagos por adelantado, si el caso Q

fo justifica.
e) Oficio de autorizacidn de la SHCP para realizar pagos en ejercicios fiscales

subsecuentes, si el caso lo justifica. ‘
f) Tratandose de estudios, asesorias, consultorias o investigaciones, escritc de no i

existencia de personal suficiente o debidamente capacitado para realizar los’
servicios motivo de la contratacion, debidamente suscrito por el titular de la Unidad
Administrativa u Organos Desconcentrados requirentes.
g) El acuse de recibo del oficio que la DGBIRM haya emitido, en el cual se manifieste
que en los archivos de dicha Unidad Administrativa no existen trabajos de
asesorias, estudios, consultorias o investigaciones en la materia de que se frate. /

6.7 Con la finalidad de programar oportunamente la presentacién de casos al Comité en '«/

Sesién Ordinaria, las Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados deberan

apegarse al calendario aprobado por el Comité y, en ese sentido, \solicitaran la inclusién

de los asuntos a dictaminar o a tratar por el Comité con una semana/previa a la fecha!fi Q/\f\
4
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programada para la sesion correspondiente. La DGBIRM informara a las Unidades
Administrativas y Organos Desconcentrados las fechas de las reuniones ordinarias del
Comité.

Para el caso de sesiones exiraordinarias, se requerira la informacioén completa al menos 3
(tres) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretenda celebrar dicha sesion.

El incumplimiento en la presentacion de los requisitos aludidos en el Articulo 41 de la
LOPSRM y 44 de su Reglamento, o de alguna otra disposicion normativa, sera motivo
para no incluir el asunto en la carpeta de presentacién de casos ante el Comité, hasta en
tanto las Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados no integren debidamente
sus solicitudes.

7. SUBCOMITE DE REVISION DE CONVOCATORIAS

7.1. El Subcomité operara con sujecion a lo dispuesto en la LOPSRM, en el Reglamento,
en su Manual de integracién y funcionamiento y en la demas normatividad aplicable.

7.2. El objetivo fundamental del Subcomité es la revisidn y analisis del proyecto de la
convocatoria a la licitacion pulblica en la que se estableceran las bases en que se
desarrollara el procedimiento de la licitacién o de invitacién a cuando menos tres
personas, para obtener un documento definitivo que posibilite una amplia participacién de
licitantes y prevenir, cuando sea posibie, controversias que obstaculicen ia contratacién
de obras ptblicas y servicios reiacionados con las mismas con [a oportunidad que
requiere la Secretaria, conforme a las normas aplicables.

7.3 Previo a la celebracion de la reunién del Subcomité, la DGBIRM debera solicitar a la
DGTIN la difusidon de las convocatorias previas de licitaciones e invitacion a cuando
menos tres perscnas en la pagina de internet de la Secretaria, éstas deberan permanecer
durante 5 (cinco) dias habiles, previos a la sesién del mencionado Subcomite.

7.4. La DGBIRM o la DGABIAE enviard a los miembros del Subcomité, la invitacién
acompanada del proyecto de la convocatoria a fa licitacion o de invitacidon a cuandc
menos fres personas de que se trate, minimo con 48 horas antes de Ia fecha sefialada
para su revisién.

7.5. El Subcomité, vigilard que la convocatoria a la licitaciéon, contenga los requisitos
minimos aludidos en los articulos 31 de ia LOPSRM, el 19 del Reglamento y demas
disposiciones normativas.

7.6. El servidor plblico que presida las reuniones del Subcomité podrd invitar
especialistas en la materia objeto de la contratacidn, si lo considera necesario, para que
participen en dichas reuniones, prevean que ningun requisito técnico limite ia participacion
de los interesados y aporten elementos técnicos consistentes que permitan identificar con
claridad las obras y servicios a contratar y requisitos a solicitar.

7.7. Realizado lo anterior, la DGABIAE publicara a través de CompraNet la convogatoria
a la licitacidon publica, simultdneamente se enviara un resumen de la misma para su
publicacidon en el Diario Oficial de la Federacién.

7.8. El titular de la DGABIAE remitira, en un plazo que no debera de excedgride 3 (ires)
dias habiles, contados a partir de la fecha de publicacion en CompraNet,
entrega de la primera invitacién, un oficio con la convocatoutorizada al OICNg fin de
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que participe en los eventos relativos a la reunién de aclaraciones a la convocatoria o de
invitacién a cuando menos ires personas, los actos de recepcidn, apertura de propuestas
técnicas y econémicas y de fallo.

8. DESIGNACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE PODRAN PRESIDIR LOS
ACTOS CORRESPONDIENTES A LAS LICITACIONES E INVITACIONES A CUANDO
MENOCS TRES PERSONAS.

8.1. Los servidores pulblicos que podran conducir por parte de la DGBIRM los diversos
actos derivados de las licitaciones publicas & de invitaciones a cuandc menos tres
personas para la contratacion de obras pablicas y servicios relacionados con las mismas,
asi como suscribir los diferentes documentos que deriven de éstos, somn:

Por la DGBIRM:

Para conducir y presidir los acios de referencia:

« FEi Director General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales
e El Director General Adjunto de Bienes inmuebles y Administracién en el Exterior;
» El Director de Bienes Inmuebles en Territorio Nacional

Para patticipar en los actos de referencia:

+ El Subdirector de Inmuebles en Territorio Nacional;
e El Jefe del Departamento de Conservacion de inmuebles y,

Un representante del OIC también participara en todos los actos que nos ocupan.

8.2. Para la celebracion de cualquiera de los actos derivados de los procedimientos que
nos ocupan, es requisito indispensable que asistan por lo menos dos servidores publicos

1

de la DGBIRM.
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9. ESTUDIOS O PROYECTOS

9.1. La DGBIRM es ia responsable de consolidar la informacién relativa a la contratacién
de estudios y/o proyectos, en materia de obras publicas y Servicios relacionados con las
mismas.

9.2. La DGBIRM, determinara los procedimientos adjudicatorios de licitacion, de invitacién
a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, ajustandose a las disposiciones
establecidas para cada uno de dichos procedimientos.

9.3. Para la contrataciéon de estudios, asesorias e investigaciones, la DGBIRM debera
revisar si en sus archivos existen antecedentes sobre trabajos de esta naturaieza que se
requieran contratar. Si existieran estudios, asesorias ¢ investigaciones relacionadas con
el proyecto a contratar y que Unicamente requirieran su actualizacién, la contratacion de
uno nuevo no procedera. Debiendo observar lo sefialado en los articulos 18 de la
LLOPSRM y 8 del Reglamento.

9.4. La DGBIRM elaborara Ia justificacion, el anexo técnico y los soportes documentales
gue se requieran para la contratacién de estudios yfo proyectos, previo a iniciar el
procedimiento de contratacion.

9.5. Una vez autorizada la contratacion y llevado a cabo el procedimiento de adjudicacion
respectivo, la DGBIRM, debera formalizar la prestacién del servicio dentro de un plazo de
20 (veinte) dias contados a partir de la fecha de adjudicacion.

10. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

10.1. La DGBIRM seleccionara de entre ios procedimientos de licitacion publica, invitacién
a cuando menos tres personas, o adjudicacién directa, aquél que de acuerdo con la
naturaleza de la contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

10.2. En los procedimientos de contratacién deberan estabiecerse los mismos requisitos y
condiciones para todos los participantes, y dentro de los plazos referidos en la LOPSRM y
su Reglamento. La DGBIRM proporcionara a todos los interesados igual acceso a la
informacién relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algin
participante.

10.3. Las condiciones contenidas en la convecatoria a la licitacién e invitaciéon a cuando
menos tres personas y en ias proposiciones presentadas por los licitantes no podran ser
negociadas, sin perjuicio de que la convocante pueda solicitar a los licitantes aclaraciones
o informacidén adicional en ios términos del articulo 38 de esta Ley.
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11. LICITACION PUBLICA NACIONAL O INTERNACIONAL.

» | cardcter de las licitaciones pulblicas serd Nacionales o Internacicnales, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 30 de la LOPSRM.

+ Los contratos de obras puablicas y los servicios relacionados con las mismas se
adjudicaran, por regia general, a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria
pablica, para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado,
gue sera abierto publicamente.

« En las licitaciones publicas, cuyo monto rebase el equivaiente a diez millones de dias
de salario minimo general vigente en el Distrito Federal y en aquellos casos que
determine la SFP atendiendo al impacto que la contratacion tenga en los programas
sustantivos de la Secretaria, participaran testigos sociales, conforme a io establecido
en el articulo 27 Bis de la LOPSRM.

« En las licitaciones publicas se podran utilizar medios electronicos, conforme a las
disposiciones administrativas que emita la Secretaria de la Funcién Pablica. Lo
anterior, sin perjuicio de que los Ilicitantes puedan optar por presentar sus
proposiciones por escrito durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones.

A los diferentes actos relativos a fas licitaciones e invitaciones a cuando menos tres
personas podran asistir:

> Los licitantes que hayan entregado proposiciones, o0 en su caso, aquelios a
los gue se ies haya girado invitacién por escrito.

» Cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de registrar
su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

En el casc de ias licitaciones a que se refiere este numeral, deberd negarse la
participacién a extranjeros cuando su pais no conceda un trato reciproco a los licitantes,

contratistas, bienes o servicios mexicanos
A) El procedimiento de Licitacion Internacional bajo la cobertura de tratados, procede
cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los mismos y en la que solo j
podran participar licitantes mexicanos y extranjeros de paises con los que el nuestro
tenga celebrado un tratado de libre comercio con capitulo de compras gubernamentales.

B) En el procedimiento de Licitacion Internacional Abierta, podran participar licitantes
mexicanos y extranjeros, cualquiera que sea su nacionalidad, aun sin que nuestro pais
tenga celebrados tratados de libre comercio con su pais de origen, cuando:

a) Previa investigacién que reaiice la Secretaria, los contratistas nacionales no cuerfen
con la capacidad para la gjecucion de los trabajos o sea conveniente en términos
precio; /
b) Habiéndose realizado una de caracter nacional, no se presenten proposiciones, y

¢) Asi se estipule para las contrataciones financiadas con créditos externos otorgados
al Gobierno Federal o con su aval. ,
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En las licitaciones publicas, podra requerirse la incorporacién de materiales, maquinaria y
equipo de instalacién permanente nacional, por el porcentaje del valor de los trabajos que
determine la Secretaria.

Asimismo, debera incorporarse por lo menos treinta por ciento de mano de obra nacional,
sin perjuicio de lo dispuesto en los tratados internacionales.

11.1. CONVOCATORIA

11.1.1. La DBITN elaborard la convocatoria a la licitacidbn publica en la que se
estableceran las bases en que se desarrollara el procedimiento debera contener los
requisitos de participacion estabiecidos en el articulo 31 de la LOPSRM, asi como 19, 26
y 26 A del Reglamento.

Para la participacion, adjudicacidon o contratacion de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas no podran establecerse requisitos que tengan por objeto o
efecto limitar el proceso de competencia y libre concurrencia. En ningtin caso se deberan
establecer requisitos o condiciones imposibles de cumplir,

11.1.2. La DBITN previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacion publica cuyo
presupuesto estimado de contrataciéon sea superior a diez mil veces el salario minimo
general vigente en el Distritc Federal elevado al mes, difundira el proyecto de
convocatoria a través de CompraNet, al menos durante 10 (diez) dias habiles, lapso
durante el cual éstas recibiran los comentarios pertinentes en la pagina de Internet de la
Secretaria.

En los casos de licitaciones cuyo monto sea inferior al sefialado en el parrafo anterior, la
publicacion previa de las convocatorias sera opcional.

11.1.3. La DBITN publicara la convocatoria a la licitacion pablica través de CompraNet y
su obtencion sera gratuita, simultaneamente enviara un resumen de la misma para su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacidn con ios elementos que establece el
articulo 32 de la LOPSRM.

Las convocatorias a la licitacién, se continuaran publicando en la pagina de Internet de la
Secretaria, entretanto se hacen las adecuaciones correspondientes en CompraNet.

11.1.4. En los casos en que la DGBIRM por razones justificadas, como pudieran ser las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, podra reducir el plazo a no menos
de 10 (diez) dias naturales, entre la publicacién de la convocatoria y la presentacion y
apertura de proposiciones, contados a partir de la fecha de publicacion de fa conyocatoria
en términos del articulo 33 de la LOPSRM siempre y cuando no se limite en nifpero de
participantes. Lo anterior debera ser justificado y autorizado por el titular de la DGB{RM.

11.1.5. Las convocatorias, por ser actos que comprometen fegalmente a la Sec
deberan ser suscritas por el titular de la DGABIAE.

establecidos en las convocatorias a las licitaciones o de invitaci
personas, de conformidad con lo establecido en el articuio 34 de
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11.2. VISITA AL LUGAR DE LOS TRABAJOS

La DBITN sefialara en la convocatoria a la licitacion la fecha y hora de la visita al iugar
donde se ejecutaran los trabajos, para lo cual se sujetara al plazo comprendido entre el
cuarto dia natural siguiente a aguél en que se publique la convocatoria y el sexto dia
natural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, de conformidad con lo
establecido en el articulo 31 de la LOPSRM, siendo obligatorio para la Secretaria asistir y
optativa para los licitantes. Los licitantes asistan o no a la visita, deberan incluir en su
propuesta un escrito en el que manifiesten conocer el sitio donde se desarroliaran los
trabajos, en términos del articulo 21 del Reglamento.

11.3. JUNTA DE ACLARACIONES

11.3.1. La DBITN celebrara juntas de aclaraciones dentro de los 7 (siete) dias naturales
previos al acto de presentacion y apertura de proposiciones, quien debera ser asistido por
un representante del drea requirente de ios trabajos, a fin de que se resuelvan en forma
clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos
contenidos en la convocatoria, siendo optativa la asistencia de los licitantes a las
reuniones que, en su caso se realicen.

11.3.2. Podra celebrar el nimero de juntas de aclaraciones que se consideren necesarias,
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar,
considerando que entre la dGltima de éstas y el acto de presentacion y apertura de
proposiciones debera existir un plazo de al menos 6 (seis) dias naturales. La fecha
sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacién y apertura de
proposiciones podra diferirse, de conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la
LOPSRM.

11.3.3. Los Ilicitantes que soliciten aclaraciones o modificaciones a los aspectos
contenidos en la convocatoria, deberan presentar al momento de ingresar a la junia de
aclaraciones un escrito simple, bajo protesta de decir verdad, que contenga los datos que
actualmente estan contenidos en el articulo 24 fraccién V del Regiamento.

Las solicitudes de aclaracién, podran entregarse personaimente en la junta de
aclaraciones, ¢ enviarse a través de CompraNet seglin corresponda, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la citada junta.

11.3.4. La DBITN de cada junta de aclaraciones levantara un acta en la que se haran
constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la
convocante. En el acta correspondiente a la dltima junta de aclaraciones se indicara ,
expresamente esta circunstancia; debiendo entregar copia a los presentes. 71/

Cualquier modificacion que se requiera hacer a la convocatoria a la licitacion debera
publicarse exclusivamente en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente

11.4 PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE PROPOSICIONES
11.4.1. Con fundamento en lo que establecen los articuios 28 y 36 de la LOPSRM, a /g/

eleccion de los licitantes, podran presentar sus proposiciones, por es
medios electrénicos
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11.4.2. De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de la LOPSRM, los licitantes
entregaran un sobre cerrado gue contenga las proposiciones técnicas y econdmicas que,
en igualdad de condiciones, cumpian con los requisitos establecidos en la convocatoria
siendo el procedimiento el siguiente:

11.4.3. Una vez recibidas por escrito las proposiciones en sobre cerrado en el lugar, fecha
y hora sefialados en la convocatoria a ia licitacion, la DGABIAE y/o ia DBITN procedera a
verificar si se enviaron proposiciones a través de CompraNet y para la apertura de las
proposiciones, en primer término abrira los sobres recibidos por medio de CompraNet,
imprimira los documentos {formatos y escritos), posteriormente ias correspondientes a los
licitantes que hayan presentado su proposicidn en el propio acto.

11.4.4. El titular de la DBITN llevara a cabo la revision de las propuestas técnicas y
economicas, eésta se hara en forma cuantitativa, si algan licitante omitiere la presentacion
de documentos, o les faltare algiin requisito, ésta no sera desechada en ese momento; los
faltantes u omisiones se haran constar en el formato de recepcion de los documentos que
integran la proposicion en la convocatoria a la licitacién de acuerdo a lo dispuesto por el
articulo 37 fraccion i de la LOPSRM.

11.4.5. Una vez realizado lo anterior, de entre los licitantes que hayan asistido, éstos
elegiran a uno, que en forma conjunta con el servidor publico facultado para presidir el
acto (el titular de la DGABIAE o el tituiar de la DBITN), rubricaran el cataloge de
conceptos o el presupuesto de obra y la carta proposicion, documentos que contendra la
propuesta econdmica, debiendo quedar asentado o anterior en el acta que se fevante con
motive de este acto, los cuales quedan en custodia de la Secretaria.

11.4.6. En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de las
proposiciones, por causas ajenas a la Secretaria, no sea posible abrir los sobres que
contengan las propuestas enviadas por medios remotas de comunicacion electrénica, el
acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcion.

11.4.7. La DBITN elaborara el acta gue servira de constancia de la celebracion del acto de
recepcién y apertura de las proposiciones, en Ia que se asentaran las propuestas que
fueron aceptadas para su posterior andlisis y revision detallada, asi como para su i
evaiuacion, debiendo incluir en esta acta el importe de cada una de ellas; se sefialara ‘\J
lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacién, fecha que debera
quedar comprendida dentro de ios treinta dias naturales siguientes a ia establecida para

este aclto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de treinta dias
naturales contados a partir del plazo establecido originalmente para el falio.

11.4.8. El acta sera firmada por ios servidores publicos que asistieron al evento y por los ’ll/
licitantes participantes y se les entregara copia de la misma al término de este evento, la

falta de firma de algin licitante no invalidard su contenido y efectos y se pondra a
disposicidn de los que no hayan asistido, en las oficinas de ta DGABIAE yen CompraNet,
a mas tardar el dia hahil siguiente al acto.

proporcionar la documentacién necesaria para llevar a cabo su inscripcién e
Unico de contratistas en el sistema integral de informacién a cargo de la
documentacion sera entregada mediante escrito al titular de la DGA
la DBITN, en las oficinas de la Secretaria.




La confirmacién o negativa de la inscripcidn en el registro de contratistas sera comunicada
por la Secretaria a los interesados en un plazo no mayor de 15 (quince) dias habiles,
contados a partir de la fecha de la solicitud respectiva.

En ningtin caso [a DGABIAE podra impedir el acceso a los licitantes que no se encuentren
inscritos en dicho registro, de conformidad con lo establecido en el articulo 36, pendltimo
parrafo de la LOPSRM.

11.5. EVALUACION DE PROPOSICIONES

La DBITN al realizar la evaluacidn de las proposiciones, considerara los criterios que para
tal fin se hayan establecido en la convocatoria a la licitacién o de la invitacidn a cuando
menos tres personas, conforme a Io sefalado en los articulos 36 y 37 del Reglamento, asi
como en el articulo 38 de la LOPSRM, en lo relative a la proposicidn que resulte
econémicamenie mas conveniente para el Estado, mismos que seran considerados de
acuerdo a las caracteristicas propias de cada procedimiento de licitacion de obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas o de invitacién a cuando menos tres
personas, sin embargo de manera general se tomaran en consideracion los siguienies
criterios:

11.5.1. Criterios que se aplicaran para evaluacién de las propuestas:

Para evaluar las proposiciones de los licitantes, los responsables del area técnica
consideraran lo dispuesto en el articulo 37 del Reglamento y emitirdn un dictamen de
conformidad con los siguientes criterios:

a)Que las propuestas cumplan con fodas las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas en [a convocatoria a Ia licitacion.

b) Que los programas de presentacién de los trabajos sean factibles de realizar
dentro del plazo requerido y cumpliendo los requisitos minimos solicitados por la
Secretaria, y con los recursos propuestos por el licitante, que se cuente con la
experiencia en los trabajos y/o servicios encomendados, capacidad técnica y financiera
gue garantice su cumplimiento. La Secretaria juzgara la capacidad del licitante con el
derecho de comprobar la veracidad de la informacién.

La Secretaria podra verificar por cualquiera de los medios que estime convenientes la
autenticidad de la informacion presentada por los licitantes.

La Secretaria podra efectuar las visitas que juzgue necesarias a las instalaciones de los |
licitantes para verificar ta informacién que proporcionen en su proposicion, debiéndose
elaborar un acta en la cual se asentaran los resultados de la verificacién efectuada. En casc
de llevarse a cabo la visita, la Secretaria notificara por escrito a los licitantes coR, 24 horas de
anticipacion el dia y horario en gue se celebrara la visita, debiendo el represents
la empresa atender fa visita de los servidores publicos de la Secretaria.

aplicacién de los recursos humanos, materlales y de equipos, asig ;
técnicos y econémicos para el estricto cumplimiento de los alcances ridos\por la
Secretaria, mencionados en la convocatoria a la licitacion. -
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b) Que el licitante considere en su analisis, el calculo e integracién de las propuestas,
los costos y precios unitarios dentro del mercado de ia zona o regién donde se
prestaran los trabajos.

¢} Que los costos basicos de salarios y equipos no se encuentren por debajo de los
requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacidn, se omitan o se presenten
incompletos dentro de los términos solicitados por la Secretaria.

d) AQue haya congruencia en los programas presentados por el licitante, con los
recursos considerados por el mismo, en el plazo solicitado por la Secretaria y que sean
factibles de realizarse.

e) Que el desarrollo técnico para llevar a cabo los trabajos satisfaga los
requerimientos establecidos por la Secretaria.

f) Que el licitante haya considerado para la integracion de los precios unitarios, todos
los costos de los materiales, mano de obra y equipo, relacionados en la propuesta
técnica, salarios de mercado y demas requisitos solicitados en la convocatoria a ia
licitacion.

g) Que el licitante, en el andlisis de costo-horario, incluya en el cargo por almacenaje
la misma tasa de interés, que se tome como base el precio y rendimiento de equipos
nuevos y el cargo correspondiente sea acorde con las condiciones de ejecucidn del
concepto del trabajo.

h) Que el desglose del costo indirecto incluya los cargos por instalaciones, servicios,
sueldos y prestaciones.

i)  Que el calculo de costo por financiamiento no omita considerar el importe de los
anticipos otorgados -en su caso- por la Secretaria y sefiale el indicador econémico que
sirvid como base para determinar la tasa de interés.

i) Que los importes correspondan con los de su programa de ejecucion mensual de
los trabajos con montos.

k) Que los precios unitarios sean estructurados conforme a lo establecido en la
convocatoria.

) Que los precios unitarios presentados registren las cantidades y rendimientos |
adecuados a las condiciones del alcance solicitado por la Secretaria.

m) Que no existan irregularidades en ios datos asentados en el catalogo de conceptos
y cantidades de los frabajos, y que no se omita la cotizacién con letra y/o nimero de
uno o mas conceptos y/o que no se omita la entrega de cualquier matriz de precios
unitarios solicitados por la Secretaria.

n)Que cuente con la capacidad técnica y financiera que garantice el cumplimiento de
los trabajos y/o los servicios.

o)Que el licitante no se encuentre sujeto a la suspension de p 0 en
estado de quiebra.




11.5.2. La evaluacion tendra por objeto determinar cuales proposiciones son solventes,
porque relnen, conforme a los criterios de evaluacién establecidos, las condiciones
legales, técnicas y econémicas requeridas por la Secretaria y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas de la convocatoria a la licitacion.

Para determinar cuales de las proposiciones resultaron solventes conforme se indica en el
parrafo anterior, se aplicara los lineamientos que regulan la disposicion contenidas en el
articulo 38 de la LOPSRM, asi como 36, 37, 37-A, 37-B, 37-C y 37-D del Reglamento.

11.5.3. Si se presenta el caso de gue exista un empate {écnico entre dos o0 mas licitantes,
la Secretaria adjudicara la obra, en igualdad de condiciones a las empresas que tengan
en su planta laboral cuando menos un cinco por ciento de personas con discapacidad,
debiendo comprobar que tienen una antigtedad dentro de la empresa de 6 (seis) meses
minimo, de conformidad con lo sefialado en los articulos 37-E y 37-F del Reglamento.

La DBITN solicitara al contratista comprobar dicha antigiedad mediante al aviso de aita a
régimen obligatorio que al efecto expide el Instituto Mexicano del Seguro Social.

11.6. EMISION DEL FALLO

11.6.1. De conformidad con lo establecido en los articulo 39 de ia LOPSRM, 38 y 39 de
su Reglamento, ia DGABIAE y/o la DBITN emitira un fallo, en el que se hara constar una
resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las
razones para admitirlas o desecharlas, debiendo firmar dicho fallo los titulares de ia
DGABIAE y de la DBITN.

11.6.2. Ei titular de la DGABIAE y/o la DBITN en el acto de fallo v previo a emitirlo, debera
dar {a evaluacién de las propuestas técnicas y econdmicas del procedimiento de licitacion.

11.6.3. Al acic deberan asistir los mismos servidores ptblicos de la Secretaria que se
aluden en el numeral 8 de estas PBL's.

11.6.4. El titular de Ia DBITN elaborara el acta mediante la cual se da a conocer el falio
para la adjudicacién, misma que sera firmada por los licitantes que asistieron, la falta de
firma de algtin licitante no invalidara su contenido y efecto y se podra entregar una copia a
los asistentes, y al término de este evento, se fijara un ejemplar de!l acta en un lugar
visible, al que tenga acceso al publico, por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles.
Asimismo, la DBITN publicara dicha acta en CompraNet para efectos de su notificacién a
los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituira a la notificacién |
personal.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, metanografico o de
cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultade de la evaluacion Yealizada por la
Secretaria, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacién y sierripre que no
se haya firmado el contrato, el titular de Ia DBITN procederd a su cor T
intervencion de ia DGABIAE, aclarando o rectificando el mismo, medj
administrativa correspondiente, en la que se haran constar los motivos qu iginaron y

hubieran participado en el procedimiento de contratacion, remitiend [ - al B
organo interno de control dentro de los cinco dias habiles posterio tha de su f//j
firma. :
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12. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

La DGABIAE y la DBITN bajo su responsabilidad, podran contratar obras publicas y
servicios relacionados con las mismas sin sujetarse al procedimiento de licitacion, a través
de procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas y/o de adjudicacién
directa, debiendo fundarse y motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada
ctaso en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez ¥
transparencia que resulten procedentes para obtener ias mejores condiciones para el
Estado, de conformidad con lo sefalado en el articulo 41 de la LOPSRM, cuando se
presente alguno de los casos sefialados en el articulo 42 de ia LOPSRM, o cuando el
importe de cada operacion no exceda los montos maximos que se establezcan en el PEF
de conformidad con lo sefialado en el articulo 43 de la misma ley.

Ei acreditamiento del o los criterios, asi como la Justificacién para el ejercicio de la opcién
debera constar por escrito y ser firmado por el titular de! &rea responsable de Ia ejecucion
de los trabajes (DGBIRM) de conformidad con lo sefialada en el articulo 44 dei
Reglamento.

A los procedimientos de contratacion de invitacién a cuando menos ires personas y de
adjudicacion directa, les sera aplicable el caracter a que hacen referencia las fracciones
I, il y Il del articulo 30 de la LOPSRM.

Con excepcion de las fracciones |1, IV y VI del Articulo 42 y de lo establecido en el 43 de
la LOPSRM, los casos considerados en las fracciones restantes deberan someterse,
invariablemente, a dictamen de procedencia del Comité, mismo que dictaminara la
procedencia de las contrataciones de mérito a través de los procedimientos mencionados.

La suma de ios montos de ios contratos que se realicen al amparo del articulo 43
precitado, no excedera del 30% de! presupuesto autorizado a la Secretaria en el PEF

para cada ejercicio presupuestal. La contratacién debers ajustarse a los limites
establecidos en el PEF. .
Cuando el monto total de estas operaciones exceda el porcentaje referido, se sometera la Q\
autorizacién correspondiente al titular de la Secretaria, quien, bajo su responsabilidad,

podra fijar un porcentaje mayor al indicado para las operaciones previstas en el precepto
legal antes citado, lo cual se hara del conocimiento del OIC. Esta facultad podra delegarse

en el Oficial Mayor de la Secretaria. f
En estos casos, ia DGBIRM, a mas tardar el dia titimo habil de cada mes, enviara al '
OIC, un Informe relativo a los contratos formalizados durante el mes calendario 7
inmediato anterior, de conformidad con lo sefialado en el articulo 41 de la LOPSRM,
cuarto parrafo. No sera necesario rendir este informe en las operaciones que se realicen
al amparo del articulo 42 fraccién IV de la LOPSRM. ' >/

"

12.1. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

La DGBIRM, para realizar el procedimiento de invitacidn a cuando menos treg/personas,
se debera apegar a lo sefialado en el articulo 44 de la LOPSRM. De maner gneral se pe "
tomara en consideracion el siguiente procedimiento: \L-'

itNd-de 3

@

a) En la invitacion se indicaran, segin las caracteristicas, complejidsg
tos trabajos, aquellos aspectos contenidos en el articulo 31 de la Lo
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aplicables. La DGABIAE y/o DBITN elaboraran la invitacién correspondiente debiendo |

someterla a consideracion del Subcomité para su visto bueno, misma que se enviara a
las empresas y/o personas invitadas a participar, debiéndose ajustar en lo aplicable al
procedimiento ya descrito en este documento para las licitaciones publicas.

b) La invitacién se proporcionara en forma gratuita.

¢) Previa celebracion de un procedimiento de invitacion a cuando menos fres
personas, la DBITN gestionara ante la DGPOP la certificacion presupuestaria que
permita demostrar que el contrato a celebrar cuenta con suficiencia presupuestal
autorizada en la partida correspondiente.

d) Las invitaciones a cuando menos tres personas se deberan remitir a un minimo de
tres licitantes y/o participantes, cuyas actividades profesionales estén relacionados
con el objeto del contrato a celebrarse y que cuenten con la capacidad, experiencia y
calidad de servicio, asi como de respuesta oportuna, debiendo manifestar su
aceptacidn por escrito y cubrir los requisitos de inscripcion, responsabilizandose de
presentar su proposicién de conformidad con lo establecido en la invitacion:

e) La DGABIAE podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en las
invitaciones a cuando menos tres personas, siempre y cuando se hagan del
conocimiento de los interesados por escrito y en igualdad de condiciones.

fy En los oficios de invitacibn a cuando menos tres personas, la DGABIAE
establecera requisitos tendientes a la acreditacion, por parte del licitante, de que
cuenta con la personalidad juridica, la capacidad técnica y los recursos financieros,
logisticos y humanos, y aquelios adicionales cuya obligatoriedad se encuentre sujeta a
la LOPSRM y su Regiamento.

g) La DBITN elaborara la invitacién de conformidad con las disposiciones contenidas
en la LOPSRM y su Reglamento, sefialando que la entrega de proposiciones se
realizara en sobre cerrado.

h) El acto de apertura de los sobres que contengan las proposiciones de los licitantes,
debera contar con la participacion minima de dos servidores puablicos representantes
de la DGBIRM y se debera invitar invariablemente a un representante del OIC,
debiendo rubricar el catalogo de conceptos o el presupuesto de obra de las
propuestas presentadas, por o menos un licitante, si asistiere aiguno, y el servidor
publico facultado para presidir el acto, que puede ser el titular de la DGABIAE y/o el
titular de ia DBITN.

Aplica lo conducente en la presentacién de proposiciones mencionadas en las
presentes PBL’s, para el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas,
lo gue no aplica es la presentacion por medios de comunicacién remota.

i) Como parte del procedimiento se debera difundir en ia pagina de Intgrnet de la |

Secretaria y en CompraNet, incluyendo los nombres de los licitantes y/o patticipantes
que fueron invitados.

J} La DGBIRM deberd vigitar que los requisitos solicitados en la invita es se

ajusten a criterios de honradez, imparcialidad y eficiencia, v querir




la invitacién se declarara desierta, procediéndose a efectuar una nueva invitacién en
un plazo no mayor de 15 (quince) dias naturales. Si la segunda invitacién es
declarada desierta, e! contrato se podra adjudicar directamente, de conformidad con lo
dispuesto en ef articulo 44, Gltimo parrafo de la LOPSRM.

12.2. ADJUDICACION DIRECTA

'Ademés de lo sefialado en el numeral 12. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA,
la DGBIRM:

Durante el inicio de cada ejercicio fiscal y en tanto el Comité no apruebe un nuevo monto
para las adjudicaciones directas previstas en la LOPSRM, se debera utilizar el monto
establecido para el ejercicio fiscal anterior.

Los participantes, invitados a cotizar, que no respeten las condiciones administrativas y/o
técnicas de la Secretaria, o que no presenten su proposiciéon por escrito dentro de un
plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles a partir de que la Secretaria les haga la solicitud,
podran no ser tomadas en consideracién para evaluarse.

Se tomara en consideracién el siguiente procedimiento:

a) La DGBIRM en atencién a las solicitudes de las Unidades Administrativas y de los
Organos Desconcentrados, considerando que ias mismas pueden ser recibidas por
oficio, nota, correo electronico, fax u otro documento oficial, verificara los trabajos a
desarrollar, determinando los alcances de los mismos. Para tal efecto, se elaboraran
las especificaciones técnicas, catalogo de conceptos y en su caso el proyecto, asi
como un estimado del costo.

b) La DGBIRM a fravés de la DBITN debera llevar a cabo la evaluacion e j
identificacién  de los alcances de los trabajos de obra publica y/o servicios
relacionados con la misma a realizar.

¢) La DBITN solicitara a los participantes una cotizacién de los trabajos y/o servicios
a realizar, pudiendo ser presentado por el participante por escrito, fax o por correo
electrénico.

d) Recibidas las cotizaciones, la DGABIAE a través de la DBITN elaborara un cuadro
comparativo y adjudicard el contrato a quien presente la proposicidn que resulte
econémicamente mas conveniente para la Secretaria. \ g

e) La DBITN elaborara un dictamen de adjudicacién directa en el que consten por
escrito las razones técnicas y econdmicas que sirvieron como fundamento para ia
adjudicacion, debiendo firmar dicho dictamen ios titulares de ia DGA AE y de la
DBITN.

f) La DGBIRM debera elaborar un acuerdo para someter a la aprobacié | Oficial '
Mayor de la Secretaria, la autorizacién para llevar a cabo los trabajos y/d\servicios
relacionados con obra publica, cuando el monto de los mismos ' {L ‘
$50,000.00 pesos.
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g) Cuando el costo de los trabajos y/o servicios relacionados con la obra publica sea
igual o menor a $50,000.00 pesos, debera elaborarse un acuerdo el cual sera
autorizado por el titular de la propia DGBIRM.

h) Previo a realizarse cualquier evento de contratacién, la DBITN debera contar con

. la certificacién presupuestal emitida por la DGPOP, por lo cual, una vez autorizado el
acuerdo correspondiente, fa DBITN debera sohcﬂar la certificacion presupuesta[ ala
Coordinacion Administrativa de la Oficialia Mayor

iy La DGBIRM, una vez aceptado el presupuesto, autorizado el acuerdo y contando
con la certificacion presupuestal, debera enviar al contratista adjudicado una copia del
modelo del contrato que se utifizara para la celebracion del mismo, para su revision y
aceptacion, indicandole el plazo de ejecucidn y las garantias que debera entregar. Los
documentos que solicite la Secretaria deberan ser suscritos por el propio contratista,
como son el presupuesto, el programa de gjecucion y los andlisis de precios unitarios.

i) El participante debera contestar en un plazo que no excedera de 3 (tres) dias
habiles, la aceptacidn del contrato, o en su ¢caso las correcciones y/o sugerencias que
considere convenientes para analisis y aprobacion de la Secretaria.

k) La DGABIAE debera enviar el contrato a la DGAJ para su revision y visto bueno
previo a las firmas del mismo por parte dei Oficial Mayor, el titular de la DGBIRM y por
el contratista.

13. CONTRATOS

13.A. Las DGABIAE y/o la DBITN adjudicaran los contratos al licitante cuya propuesta
haya cumplido con los criterios de -adjudicacion establecidos en la convocatoria a la
licitaciéon o de invitacidon a cuando menos tres personas, o bien, en caso de adjudicacion
directa, las condiciones legales, téchicas y economicas requeridas por la Secretaria y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

13.B. La DBITN en cumplimiento del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion
solicitara al contratista el “acuse de recepcidn” que compruebe que realizé la solicitud de
opinidon ante el Servicio de Administracién Tributaria cuando el monto del contrato
adjudicado sea mayor a lo establecido en {a Resolucidn Miscelanea Fiscal
correspondiente.

13.C. La DBITN elaborara el contrato que debera inciuir el programa de ejecucion de ios
trabajos, el presupuesto respectivo y anexos técnicos, como minimo de conformidad con
el articulo 49 del Reglamento, ademas de los requisitos establecidos en el articulo 46 de
la LOPSRM, adicionalmente se estipulara invariablemente que los derechos vy
obligaciones del contratista, no podran cederse en forma parcial ni total a favor de
cualquier otra persona, salvo aguellos derechos de cobro, en cuyo casc se debefg contar
con el consentimiento de la Secretaria, previa solicitud por escrito del contratista.

13. D La BBITN debera estipular en el contrato la retencion del 5 (CINCQ) al mllla obre

vigitancia y control de los servicios que efectila la SFP, conforme a lo estableci
articulo 191 de la Ley Federal de Derechos en vigor, y en caso que el
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Capacitacién de la Camara Mexicana de la Industria de la Construccién, la Secretaria
llevara a cabo esa retencion.

En casos excepcionales, debidamente justificados, {a DGBIRM, previa autorizacion de la
SHCP, podra formalizar contratos de cbras plblicas y de servicios relacionados con las
mismas, que rebasen las asignaciones presupuestaies del ejercicio fiscal en curso,
debiendo vigilar que los compromisos excedentes no cubiertos queden sujetos, para los
fines de ejecucion y pago, a la disponibilidad presupuestal de los afios subsecuentes.

Los derechos de autor, de patente u otros derechos exclusivos que resulten de los
contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas, invariablemente
se constituiran en favor de fa Federacion, lo que debera ser establecido en la convocatoria
a la licitacion o de invitacién a cuando menos tres personas y en los contratos respectivos.

Corresponde a la DGABIAE y/o a la DBITN la elaboracién de contratos y convenios
derivados de los procesos adjudicatorios. En ambos casos se solicitara a la DGAJ de la
Secretaria, la revision y visto bueno del contrato y/o convenio, para proceder a recabar las
firmas de los servidores publicos de la Secretaria autorizados para ello y del propio
contratista, siendo el procedimiento el siguiente:

13.1. FORMALIZACION DEL CONTRATO

a) La DBITN debera verificar la documentaciéon original y legal del contratista
adjudicado, misma gue se menciona a continuacion, para asentar los datos en el
contrato y proceder a la formalizacion del mismo.

Persona fisica:

» Acta de nacimiento

[dentificacion oficial (Credencial del IFE, Pasaporte, Cédula Profesional)
Comprobante de domicilio

Registro Federal de Contribuyentes

Clave de Beneficiario (Para el pago electronico)

Persona Morai:

s Acta Constitutiva

e Acta de otorgamiento de poder
o Identificacién Oficial del representante (Credencial del IFE, Pasaporte, Cédula
Profesional)

Comprobante de domicilio

Registro Federal de Contribuyentes

Clave Unica de Registro de Poblacién

Clave de Beneficiario (Para el pago elecirdnico)

Personas Morales Extranjeras:

su traduccion al espaiiol del acta constitutiva y de los estatutos de la e
conformidad con el articulo 139 de ia Ley del Notariado del Distrito Federal,
de acreditar su legal existencia
« En caso de que el poder del representante de [a empresa haya Sl
el extranjero, la protocolizacién de dlcho poder ante Notaria Rablico-ém-e]
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Federal, en términos de lo dispuesto por el articulo 140 de la Ley del Notariado
para el Distrito Federal, previamente apostiliado o legalizado y acompafado de
su fraduccidn al espafiol, del que se desprenda que el otorgante y, en su caso, el
compareciente, se encuentran debidamente facultados para celebrar el contrato
respectivo en nombre y representacion de la empresa

» ldentificacién del Representante Legal

= Registro Federal de Contribuyentes de la empresa

» Comprobante de domicilio de ia misma

b) La DGABIAE y/o la DBITN deberan observar que el contratista adjudicado,
enfregue a la Secretaria la garantia de cumplimiento del contrato y en su caso la de
anticipo en tiempo y forma, en las oficinas de fa DGABIAE.

¢) La DGABIAE debera remitir mediante oficio el proyecto de contrato a la DGAJ,
para su revision y visto bueno, incluyendo copia del acuerdo debidamente autorizado
a que se hace referencia en el apartado PROCEDIMIENTO PARA ADJUDICACION
DIRECTA, incisos f) y g) y de la certificacion de disponibilidad presupuestal emitida
por la DGPOP, asi como de la documentacién soporte del contratista misma gque se
sefiala en el inciso a) del presente apartado “FORMALIZACION DEL CONTRATO”

d) Una vez autorizado por la DGAJ, se solicitara la firma del contratista,

inmediatamente después se firmara por el titular de la DGBIRM y finalmente se
solicitara mediante oficio 1a firma del Oficial Mayor, debiEndose firmar en cuatro tantos.

Una vez formalizado el contrato, los ejempiares se distribuiran de ia siguiente manera:

» La Oficialia Mayor conservara un ejemplar,
» La DGABIAE entregara mediante oficio un ejemplar al contratista, y
* Mediante oficio se remitird a la DGPOP un ejemplar para su resguardo, y
* Unejemplar se integrara en el archivo de la DGABIAE,
13.2 GARANTIAS

13.2.1 En ia celebracién de contratos de obras publicas y de servicios relacionados con
las mismas, los contratistas deberan garantizar, ante la DGBIRM, ios anticipos que
reciban, el cumplimiento de los contratos y ios defectos o vicios ocultos que se registraran
a la conclusién de las obras o servicios, mediante fianzas expedidas por compaiia
afianzadora, debidamente acreditada ante la SHCP, a favor de la Tesoreria de la’
Federacion.

13.2.2. La garantia del o los anticipos sera mediante una fianza del 100% (CIEN POR
CIENTO) del monto recibido sin incluir el Impuesto al Valor Agregado y sera presentada
de conformidad con los plazos establecidos en el articulo 48 de la LOPSRM. \>/

13.2.3. La garantia de cumplimiento sera mediante una fianza por un importe eduivéalente
al 10% (DIEZ POR CIENTO) dei monto total del contrato, misma que debera eni(egar eiﬂ/_
contratista de acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de la LOPSRM. )

Cuando la DGBIRM convenga en modificar el contrato en monte o en tie
solicitara al contratista la constitucién de otra fianza en proporcidn al mon
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haya incrementado sin L.V.A. 0 un endoso modificatorio a ia garantia de cumpiimiento del
contrato, lo cual se estipulara en el convenio respectivo.

13.2.4. Al concluir las obras y/o los servicios contratados, los contratistas deberan
garantizar la calidad de los frabajos con la presentacion a la DGBIRM, de la fianza contra
defectos o vicios ocultos, misma que sera liberada después de un afio de concluidos los
trabajos, siempre y cuando no se presenten defectos o vicios ocultos en la obra, de
conformidad con lo establecide en el articulo 66 de ia LOPSRM.

La DBITN procedera a verificar que las pélizas de fianzas recibidas fueron emitidas por
una institucion de fianzas autorizada y gue por lo tanto, son auténticas. Para llevar a cabo
el procedimiento de validacién ingresara a la pagina www.afianza.com.mx.

13.2.5.La DBITN una vez que verifigue que las pdlizas de fianzas cumplen con los
requisitos sefialados en el articulo 88 del Reglamento, conservara los originales de ias
mismas para su resguardo, a fin de que ante el incumplimiento por causas imputables al
contratista, se realicen en forma expedita los tramites para hacer efectivas las garantias a
gue haya lugar, con fundamento en el articulo 34, fraccion XXX del Reglamento interior
de la Secretaria.

13.2.6. En los casos en que el pago de los contratos y/o servicios relacionados con las
cbras publicas se realice en una sola exhibicién al término de la prestacion de los trabajos
y/o de los servicios, la DGBIRM podra eximir al contratista de la presentacion de ia fianza
de cumplimiento y bastara con que presente una carta compromiso.

13.3. ANTICIPOS

13.3.1.Atendiendo a ia naturaleza y complejidad de los trabajos y/o servicios reiacionados
con obras publicas, la DGABIAE y/o de la DBITN podran pactar anticipos en la
convocatoria a la licitacion o de las invitaciones a cuandoc menos tres personas y en los
contratos que se formalicen, para lo cual debera incluir ia informacién relativa a los
porcentajes, forma y términos en que se otorgaran ios anticipos, pudiendo otorgar para
obra puablica hasta un 30% de la asignacién presupuestaria aprobada ai contrato en el
ejercicio de que se irate para el inicio de los trabajos, que incluye la compra o produccién
de los materiales de construccién, adquisicién de equipos de instalacidn permanente y
demas insumos, misma que se incorporara al contrato correspondiente de conformidad
con lo sefalado en el articulo 50 de la LOPSRM y en el Reglamento en ia seccién IV, LOS
ANTICIPOS.

13.3.2 Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, el otorgamiento del
anticipo sera determinado por la DGABIAE y/o de la DBITN atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud del servicic.

13.3.3. La DBITN realizara la amortizacion del anticipo mediante las estimaciones de
avance de los trabajos de acuerdo al procedimiento sefialado en el articulg, 113 del

e
devolvera el importe no amortizado mas ios cargos que resulten de los gastos 1
conforme a una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de-kgres)
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Federacion en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos
empezaran a generarse cuando las partes tengan definido el importe a pagar y se
calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde
que se vencio el plazo hasta la fecha en que se ponga efectivamente la cantidad a
disposicion de la Secretaria conforme a lo dispuesto por los articulos 50 dltimo parrafo y
55 segundo parrafo de la LOPSRM.

13.3.5. En sus proposiciones, los licitantes deberan considerar el importe de los anticipos
que reciban para el analisis del financiamiento de los trabajos. Dicho importe debera ser
calculado con base en el porcentaje indicado en la convocatoria a la licitacion y/o de
invitacion a cuando menos tres personas respecto al importe de su oferta, de conformidad
con lo sefalado en el articulo 185 del Reglamento.

13.3.6. Cuando los trabajos se inicien en el Gltimo trimestre del primer ejercicio y el
anticipo resulte insuficiente, el titular de la DGABIAE y/o el titular de la DBITN podran,
bajo su responsabilidad, otorgar hasta el monto total de la asignacion autorizada al
contrato respectivo durante el primer ejercicio siempre que se tenga suficiencia
presupuestal para sufragar el pago de la obra a gjecutar en dicho gjercicio.

13.3.7. Para los gjercicios subsecuentes, la entrega del anticipo debera hacerse dentro de
los 3 (tres) meses siguientes al inicio de cada ejercicio, previa entrega de la garantia
correspondiente. El atraso en ia entrega de los anticipos serd motivo para ajustar el costo
financierc pactado en el contrato.

13.3.8. Si por condiciones de complejidad de la obra se estimara el pago del anticipo en
un porcentaje mayor al programado, sera necesaria la autorizacion escrita del titular de ia
Secretaria o de la persona en quien éste delegue tal faculiad.

13.3.9. En los casos de rescision de contrato o terminacion anticipada, el saido del
anticipo por amortizar debera ser devuelto por el contratista a la Secretaria en un plazo no
mayor de 10 (diez) dias naturaies, contados a partir de la fecha en que le sea notificado al
contratista la rescision o la terminacién anticipada.

13.3.10. En los casos de anticipos subsecuentes pactados en el contrato, éstos solo
pueden ser procedentes para la compra y produccion de materiales de construccion yfo
adquisicién de materiales y equipos de instalacién permanente, por lo que se debera
observar lo siguiente:

a) El importe se calculara a partir de ia obra pendiente de realizar, en el ejercicio de

que se trate, conforme al programa de ejecucion vigente y el presupuesto asignado a |

la misma.

b) El contratista debera comprobar la aplicacién del anticipo otorgado v su Residencia
de cobra debera constatar que el mismo fue utilizado de conformidad con los
compromisos contraidos, verificande los materiales y equipos existentes en la obra,
asi como la documentamon de fincamiento de pedidos.

14. EJECUCION.

Cuando sea el casc la DGABIAE y/o la DBITN previamente a la reallzacmn de
trabajos, debera tramitar y obtener de las autoridades competentes los
permisos, licencias, derechos de bancos de materiales, asi como la prop

32




derechos de propiedad incluyendo derechos de via y expropiacién de inmuebles sobre los
cuales se ejecutaran las obras publicas, o en su caso los derechos otorgados por quien
pueda disponer legaimente de los mismos. En la convocatoria a {a licitacion se precisaran,
en su caso, aquéllos framites que correspondera realizar al contratista.

De acuerdo con lo establecido en los Articulos 81 y 82 del RLOPSRM, la ejecucion de los
trabajos debera realizarse en el tiempo previsto en los programas pactados en el conirato:
para tal efecto serd necesario designar al residente y superintendente de la obra.

14.1. BITACORA DE OBRA

14.1.1. La bitacora de obra es un instrumento cuyo uso sera de caracter obligatorio para la
DBITN, para cada una de las obras y servicios contratados. Su contro! y seguimiento se
hara por medios remotos de comunicacidn electrénica como se establece en los articulos
93 al 97 A del Reglamento.

En caso de que existan dificultades tecnolédgicas que impidan llevar la bitacora a través de
medios remotos de comunicacion electronica, la DGBIRM solicitara a la SFP la
autorizacién para el uso de la bitacora por medios convencionales en términos del Articulo
93 del Reglamento.

La bitacora por medios remotos se instrumentara una vez que ia SFP proporcione la clave
de usuario y la contrasefia, considerando que en el sitio de los trabajos se cuente con las
condiciones tecnoldgicas para llevarla a cabo.

14.2 RESIDENCIA DE OBRA

14.2.1. Previo al inicio de los trabajos a ejecutar, la DGBIRM instrumentara las medidas
necesarias para el establecimiento de [a Residencia y/o la supervisién de obra o de
servicios de la Secretaria, por lo que correspondera a la DGABIAE designar al servidor
publico responsable de la residencia y/o ia supervisién aludida, quien fungird como enlace
entre fa Secretaria y el contratista y serd el responsable directo de la supervision,
vigilancia, control y revisién de los trabajos, incluyendo Ia aprobacién de las estimaciones
presentadas por los contratistas, recepcion y finiquito, de conformidad con lo establecido
en el articulo 53 de la LOPSRM. §\

Ei servidor publico responsable de la residencia y/o la supervision de obra de la
Secretaria, podra ser el propio titular de la DBITN y/o los Subdirectores, Jefes de
Departamento o de Enlace, pero en cualquier caso, deberan estar designados por los
servidores publicos facuitados para ello (el titular de la DGABIAE).

Por su parte, de manera previa al inicio de los trabajos, el contratista designara a un
superintendente de construccion o de servicios facultade para oir y recibir toda lase de
notificaciones relacionadas con los trabajos, ain las de caracter personal, asi co 3 topriar
las decisiones que se requieran en todo lo relativo al cumplimiento del contrato.

14.2.2 La Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria es la represen
ésta ante el contratista y establecera su area de trabajo en el lugar donde la obr
ejecute o en la que, conforme a lo dispuesto por la DGBIRM, se determine expresamen
por escrito
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14.2.3. La DBITN, con base en la informacién de la residencia y/o la supervisién de obra
de la Secretaria podra solicitar, durante la vigencia del contrato, el cambio del
representante del contratista, obligandose éste a designar a uno nuevo, que cuente con
capacidad de mando y facultades para la toma de decisiones.

14.3. PAGOS

14.3.1. El importe de los frabajos y/o servicios relacionados con obras ptblicas realizados
en territorio nacional se pagard en moneda nacional, en caso de que se celebren
licitaciones internacionales de acuerdo a lo establecido en el capituio “LICITACIONES
INTERNACIONALES" y cuando su pago sea en territorio nacional se efectuara
preferentemente en moneda nacional y, de no ser posible, se hara con base en el tipo de -
cambio para solventar obligaciones denominadas en moneda extranjera pagaderas en la
Republica Mexicana, publicado en el Diario Oficial de la Federacién en la fecha que se
haga el o los pagos, cuando la ejecucion y pago sea en el extranjero, se podran pagar en
la moneda de ese pais.

14.3.2. Los contratistas recibiran pagos por la ejecucion satisfactoria de los trabajos
ordinarios, extraordinarios; por ajustes de costos y gastos no recuperables, si son
procedentes, debiendo estar directamente relacionados con el objeto del contrato, y por el
importe que resulte de aplicar los precios unitarios a las cantidades de trabajo realizadas
por cada concepto de la obra.

14.3.3. Las estimaciones por obra ejecutada o servicios prestados, conforme al articulo 54
de la LOPSRM, se deberan formular con una periodicidad no mayor de 1 (un) mes a partir
de la fecha de autorizacion por parte de la residencia y/o Ia supervisién de obra de la
Secretaria.

14.3.4. Los pagos por los trabajos se realizardn conforme al avance de obra. El
contratista debera presentarlas a la residencia de obra dentro de los 6 (seis) dias
naturales siguientes a la fecha de corte acompanadas de fa documentacién que acredite
la procedencia de su pago; la Residencia y/o la supervision de obra para realizar la
revision y autorizacion de las estimaciones contara con un plazo no mayor de 15 (quince)
dias naturales siguientes a su presentacién.

14.3.5. En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas, quedaran
pendientes de pago, se resolveran, y en su caso, se pagaran en la siguiente estimacion.
Estos pagos se haran de acuerdo al programa de trabajo y, de conformidad con el
articulo 54 de ia LOPSRM, dentro de un plazo no mayor de 20 (veinte) dias naturales,
contados a partir de la fecha en que la estimacién se haya aceptado y firmado por Ia
Secretaria y por el contratista.

14.2.6. Una vez que fa DGPOP reciba de la DGABIAE fa Nota de Instruccion
Presupuestaria, la factura y demas documentacion soporte del pago que la segunda
instruya, verificard que la factura relna los requisitos establecidos en el Manual de
Tramites y Servicios y procedera a realizar el tramite de pago a través dil Sistema
integral de Administracién Financiera Federal de la Tesoreria de la Feder ion
depésito en cuenta bancaria del beneficiario. .

14.3.7. El pago efectuado por la Secretaria, no se considerara como aceptacigh-ge los {{ \m\v

trabajos y/o servicios relacionados con obras piblicas, ya que se reservasehderechg.
reclamar por los trabajos y/o servicios faltantes, mal ejecutados o por pago dete,ineebide.
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14.3.8. En el supuesto de que la factura no cumpla con los requisitos establecidos en el
Manual de Tramites y Servicios, ia DGPOP devolvera la nota de instruccién presupuestal
y la factura a la DGABIAE, a mas tardar a los 2 (dos) dias hébiles posteriores a su
recepcion. '

14.3.9. En caso de que fa magnitud de los trabajos y/o servicios relacionados con obras
publicas lo permita y que los alcances y el periodo de ejecucidn sea maximo de 45
(cuarenta y cinco) dias naturales, la DGBIRM, podra pactar en el contrato, que el pago se
realizara en una sola exhibicion.

14.3.10. Cuando se lleven a cabo trabajos y/o servicios refacionados con obras publicas
que se ejecutan después dei aviso del cierre anual del ejercicio presupuestal, la DBITN
debera hacer del conocimiento de los contratistas adjudicados que el importe del contrato
que este pendiente de pagar, se cubrira por el sistema denominado Adeudos de Ejercicios
Fiscales Anteriores "ADEFAS”, dentro de los plazos que para tal efecto sefiale la DGPOP,
estimandose el pago en el primer trimestre del siguiente afio fiscal.

14.4. CONCEPTOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO ORIGINAL

14.4.1. Cuando a juicio de la Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria sea
necesario llevar a cabo trabajos que no hayan sido contemplados en el proyecto y en el
programa de obra autorizado, se procedera conforme a las indicaciones sefialadas en los
articulos 77 y 78 del Reglamento.

La Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria deberd emitir por escrito al
contratista ia ejecucion de los trabajos correspondientes, pudiendo ser mediante
anotacion en bitacora, oficio, nota 0 memorandum. En tal evento, los conceptos, sus
especificaciones y los precios unitarios quedaran incorporados al contrato en los términos
del documento que para tal efecto se suscriba.

14.5. MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS

14.5.1. De conformidad con los articulos 59 de ia LOPSRM y 69 al 80 del Reglamento, la
DGBIRM podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad
y por razones fundadas, modificar los contratos de obras publicas y de servicios
relacionados con las mismas, mediante convenios, siempre y cuando éstos, considerados
conjunta o separadamente, nc rebasen el 25% del monto o del plazo pactados en el
contrato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto original.

14.5.2. La DGBIRM supervisara que las modificaciones a los contratos se formalicen por
escrito, de forma oportuna y dentro de la vigencia del contrato. Los convenios respectivos
seran suscritos por los servidores publicos participantes en la suscripcién del contrato o

por quienes los sustituyan. S‘

14.5.3. La Residencia y/o la supervision de obra, procedera a solicitar al contratisfa, en
casc de que se requiera, que realice trabajos extraordinarios que no ha 0 SIdO
contemplados en el proyecto y en el programa de obra autorizado y para detefm r los

precios unitarios deberd proceder conforme a los procedimientos secwenciales q
continuacién se sefiaian:
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a) Si existieran conceptos y precios unitarios estipulados en el contrato que sean
aplicables a los trabajos requeridos, la Residencia y/o la supervisién de obra de la
Secretaria estara facultada para ordenar al contratista su ejecucion, obligandose éste a
realizarlos conforme a dichos precios;

b) Si para estos trabajos no existieran conceptos y precios unitarios en el contrato y la
Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria considerara factible determinar
los nuevos precios con base en los elementos contenidos en los analisis de los precios
ya establecidos en el contrato, procedera, conjuntamente con el contratista, a
determinar los nuevos precios, en forma previa a la ejecuciéon de los mismos,
considerando los elementos que aporte este Uitimo, obligdndose a ejecutar los trabajos
conforme a dichos precios;

¢) Si no fuera posible determinar ios nuevos precios unitarios en fa forma establecida en
el punto precedente, la Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria aplicara
los precios unitarios contenidos en sus tabuladores vigentes o, en su defecto, para el
calculo de los mismos, tomara en cuenta los elementos que sirvieron de base para
formular los precios de tabulador. En cada caso el contratista estara obligado a ejecutar
los trabajos conforme a tales precios;

d)Si no fuere posible determinar los nuevos precios unitarios, el contratista, a
requerimiento de la Residencia y/o la supervisidn de obra de la Secretaria y dentro del
plazo que ésta sefiale, someterd a su consideracion los nuevos precios unitarios,
acompafnados de sus respectivos anadlisis, en la inteligencia de que para fijar estos
precios, debera aplicar el mismo criterio que hubiere seguido para la determinacion de
los precios unitarics establecidos en el contrato, debiendo resolver la DGABIAE y/o
DBITN lo procedente, en un plazo no mayor de 15 (quince) dias naturales contados a
partir de la recepcion escrita de los nuevos precios proporcionados por el contratista. Si
ambas partes estuvieran de acuerdo en los precios unitarios, el contratista estara
obligado a ejecutar los trabajos extraordinarios; y

e) En el caso de que el contratista no presente oportunamente su propuesta de precios,
o bien, no haya un acuerdo respecto de los mismos, la Residencia y/o la supervision de
obra de la Secretaria podra ordenar la ejecucion de los trabajos extraordinarios,
aplicando precios unitarios analizados por observacion directa, previo acuerdo con el
contratista sobre el procedimiento constructivo, maquinaria, equipo, personal y
elementos analogos que intervendran en estos trabajos, de conformidad con el nuevo
registro llevado en ia bitacora correspondiente. En este caso, tratdndose de precios
unitarios por observacion directa, se deberan conservar los costos basicos de la
convocatoria, es decir, sueldos integrados, horarios de equipo y maquinaria, costos de
materiales e insumos, asi como el porcentaje de costos indirectos y utilidades.

14.5.4. En caso de realizar trabajos extraordinarios, la Residencia y/o Ia supervisién de
obra de la Secretaria otorgara al contratista, por escrito en la bitdcora de obra, la orden de
autorizacion correspondiente, lo que servird de base para la tramitacion de os pagos
correspondientes de los gastos que se hayan generado.

14.5.6. Si las modificaciones a que se refieren los trabajos extraording
variaciones en los calculos que sirvieron de base para fijar los precio
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contrato, ambas partes, de comuln acuerdo, determinaran los ajustes que deberan
hacerse a dichos precios, sujetdndose al procedimiento establecido en el articule 77 del
Reglamento.

14.5.7. Cuando se tenga que realizar una modificacion al contrato en plazo y/o monto, ia
DGABIAE y la DBITN elaborard un dictamen técnico conteniendo como minimo los
siguientes requisitos:

) Fundamento normativo.
) Antecedentes del contrato.
) Motivos que soportan las modificaciones.
) Autorizacién de la solicitud que se pretenda formalizar.
) Se senalara los montos y/o plazo, asi coma los porcentajes.
Firma del responsable de la Residencia y/o la supervision de obra, si es externa y
si la Residencia y/o la supervisién de obra es de la DGBIRM, la firma del Dictamen
corresponderd a la DGABIAE.

PO OO0 TWm

14.5.8 Una vez realizadas las modificaciones contractuales, el contratista deberd
presentar a la DBITN, la fianza de cumplimiento del convenio y/o el endoso
correspondiente por la ampliacién del monto o plazo autorizado, con el objeto de
mantener actualizadas las garantias.

14.6. PRORROGAS

La fecha de terminacion total de los trabajos y/o de los servicios, asi como de las fechas
parciales de cumplimiento de los mismos, podran ser prorrogadas adecuando el programa
de gjecucion, sin que con ello se modifique el plazo de ejecucién original y por tanto no se
compute para los porcentajes a que hace alusién el articulo 59 de la LOPSRM, salvo en
los siguientes casos:

a) Si llegase a ocurrir algin acontecimiento de caso fortuito o fuerza mayor que
tmposibilite el cumplimiento del programa de ejecuciéon. Para este supuesto, la
proérroga que en su caso se otorgue serd por el periodo de tiempo que, a juicio de la
DGABIAE y/o la DBITN se justifique, para lo cual el contratista debera notificar el
evento a la Residencia y/o ia supervision de obra de ia Secretaria mediante anotacion
en la bitacora respectiva y pruebe el evento como caso fortuito o fuerza mayor ante la
DBITN.

b) En caso de que la DGBIRM ordene al contratista ia suspensién de la totalidad o

bien ordene Ia suspension parcial de los trabajos y/o servicios relacionados con obras |

publicas, o si no pueden ser realizados o son retrasados debido a cualquier acto u
omision de la DGBIRM, la prérroga que en su caso se otorgue sera por un periodo de
tiempo igual al del retraso o interrupcion imputable a fa DGBIRM, debiendo sacreditar
documentalmente ef contratista que el evento es imputable a la DGBIRM. \

En este supuesto, la DBITN analizara la solicitud asi como los razonamieyftos y
documentacién comprobatoria que presente el contratista, notificandole por egckito si
se concede o no la prorroga, en un plazo no mayor a 30 (treinta) dias naturales\ En
estos casos, ia prorroga sera formalizada mediante la celebracién de un nueéyo
convenio entre las partes, que debera contener fa informacién y umentacién
establecida en el articulo 80 del Reglamento.
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14.7. AJUSTE DE COSTOS

14.7.1 En la variacidn de costos que sirvieron de base para el célculo de los precios
unitarios de los contratos, la DBITN en coordinacién con el contratista, revisara los
incrementos o decrementos en los precios de materiales, salarios, equipos, deductivas y
otros conceptos analogos que formen parte de dichos costos.

14.7.2. Dentro de los 60 (sesenta) dias naturales siguientes a la fecha de la publicacién
en el Diario Oficial de la Federacion de los indices nacionales de precios al productor que
determine el Banco de México, la DBITN procedera a efectuar, a peticion escrita del
contratista, las variaciones correspondientes a los incrementos o decrementos de costos,
previa remision a la DBITN de la documentacién comprobatoria, cuando los indices que
requiera el contratista y la Secretaria no se encuentren dentro de los publicados por el
Banco de México, la Secretaria procederd a calcularios conforme a los precios que
investigue, utilizando los lineamientos y metodologia del articulo 57 de la LOPSRM.

14.7.3. La DBITN, en un plazo que no excedera de 15 (quince) dias naturales, contados a
partir de la fecha de recepcion de la documentacién que justifique el ajuste de costos,
resolvera, mediante resolucion escrita, sobre la procedencia de la peticién.

14.7.4. Si es procedente ei ajuste de costos, la DGBIRM tramitara ante ia DGPOP, dentro
de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a ia fecha de notificacién al contratista de la
procedencia del ajuste aludido, el pago de la estimacién en la que se haya desglosado el
ajuste de costos.

14.7.5. Formalizado el procedimiento de pago del finiquito de los trabajos, de conformidad
con el articulo 64 de la LOPSRM, no procederd reclamacion, por parte del contratista,
sobre ajustes de costos que hubieren quedado pendientes.

El contratista podra reclamar el pago por ajustes de costos cuando dicha obligacion
conste en el Acta de Entrega-Recepcién de los trabajos ejecutados.

14.7.6. En los casos de contratos celebrados mediante el procedimiento de adjudicacién
directa, la fecha a partir de la que se calculara el ajuste de costos correspondera a aquella
en la que se haya formalizado el contrato correspondiente.

14.7.7. La DGBIRM pactara el ajuste de costos desde la convocatoria a la licitacion,

determinandose el mecanismo de aplicacién de revisién de precios a que se refieren los
articuios 57 y 58 de ia LOPSRM.

14.8. SUSPENSION, RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA
14.8.1. SUSPENSION "

La Secretaria, podra suspender temporalmente en todo o en parte lo§ trabajos

contratados, en cualquier momento, por causas justificadas o por razones de interés

K

general, sin que ello implique su terminacién definitiva, por lo cual fa DGBIRM a fravés de
la DGABIAE lo analizara y, en su caso, iniciara el procedimiento. ¥

14.8.1.1 En caso de imprevistos de fuerza mayor o circunstancias que imposibiliten,

temporalmente, la ejecucion de los trabajos contratados, la Secretaria podré suspender

1 Q
unilateralmente la obra y procedera a precisar las causas que motiven sy~justifiquen la
determinacién, obligandose a informar por escrito al contratista la medida ad ~€Nn un 7

—
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plazo no mayor de 5 {cinco) dias naturales a partir de que se determine dicho suceso,
informandole de ser posible la fecha aproximada de inicio de la misma, su duracién y la

fecha aproximada de terminacion.

14.8.1.2 Corresponde a la DGBIRM ordenar la suspension de la obra, por lo cual la
Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria, debera ejercer sus afribuciones de

supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos.

Los servidores publicos de la DGBIRM facultados para ordenar la suspensién de los
trabajos, de conformidad con lo sefialado en la fraccion XV del articulo 3. del Reglamento

son el titular de la DGBIRM o ei titular de la DGABIAE y/o el de la DBITN.

14.8.1.3 La Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria elaborara un dictamen
técnico-financiero del avance de fa obra, conforme al programa de ejecucion vigente, en el
que constara el estado contable de los trabajos, asi como [a justificacién técnica que

sustente la suspension.

14.8.1.4 La suspension de los trabajos tendra caracter temporal y ésta se determinara en
parte o en la totalidad de la obra, quedando prohibido prorrogarla de manera indefinida de

conformidad con lo sefialado en el articulo 80 de la LOPSRM.

En la notificacion que se remita al contratista, se indicara, ademas de su temporalidad, la
forma de pago de los conceptos procedentes, las medidas de proteccion de los frabajos

ejecutados, la obligacion de proceder a la modificacién de fianzas, asi
presentacion del analisis que justifique su solicitud de gastos no recuperables.

como la

La DGABIAE y/o ef de la DBITN y el contratista en caso de suspensién procederan a la
modificacion del programa de ejecucién, levantandose un acta circunstanciada en los

términos a que hace referencia el articulo 117 del Reglamento.

14.8.1.5 La DGBIRM, al determinar la suspension de los trabajos, tramitara ante la
DGPOP el pago de los trabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables
limitandose a lo establecido en el articulo 116 del Reglamento, previa constancia de que

se cuenta con la resolucién de procedencia de la peticién.

En caso de que los trabajos ejecutades o servicios prestados, con motiva de la
suspension, no hayan sido considerados o no puedan considerarse en los precios
unitarios de contrato, se pagara al contratista el importe de ellos en la forma establecida
en el parrafo de trabajos extraordinarios en el numeral 14.5.4 contenido en estas PBL’s.

14.8.1.6 La Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria procedera a levantar el/
acta circunstanciada dentro de los 5 (cinco) dias naturales siguientes a la fecha en que le
sea notificada la suspension al contratista y conjuntamente con éste verificaran las

adecuaciones al programa de ejecucién.

14.8.1.7 En caso de que no se pueda reanudar los trabajos al término de la sus
determinarse su duracién, se procedera a Ia terminacion anticipada del contrato.

14.8.2. RESCISION ADMINISTRATIVA

14.8.2.1. En caso de incumplimiento del contrato, o a la normatividad aplicable en materia
de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas, por parte contratista Ma

Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria, considerando e
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avance de ejecucion de los trabajos, o las causas de incumplimiento del contrato, emitira
un dictamen técnico, mediante el cual se determinaran las causales del incumplimiento y
los motivos que originaron la dilacién. La DGBIRM a través de la DGABIAE lo analizara Y,
en su caso, iniciara el procedimiento de rescisién, conforme a lo establecido en el articulo
61 de la LOPSRM y en la seccion VI, del Reglamento, denominada “Rescisién
Administrativa de Contrato”. :

14.8.2.2 La DGABIAE integrara el expediente que contenga los soportes documentales
gue permitan aplicar en su caso el procedimiento de rescisién contractual, los cuales
consistiran en el anélisis de bitacora, minutas de trabajo y correspondencia, asi como los
documentos contractuales legales existentes, comunicando, de manera fundada vy
motivada al contratista las causas que dieron origen al incumplimiento.

14.8.2.3 El acta circunstanciada que se ievante con motive de la rescision, ademas de
contener lo establecido en el articulo 130 del Reglamento debera incluir la documentacion
contractual soporte, el dictamen y una relacién de los materiales y maquinaria existentes
en el almacén y en la obra. Dicha acta debera ser elaborada por Ila Residencia y/o la
supervision de obra de la Secretaria, en coordinacion con el representante que al efecto
designe el contratista, a fin de conferirle las formalidades que exige la LOPSRM, asi como
con un representante del OIC, cuya participacion tendra por objeto hacer constar el
levantamiento del acta respectiva, pero que no validara el contenido y hechos relatados
en la misma.

14.8.2.4 En caso de rescision del contrato por causas imputables al contratista, la
DGBIRM y/o la DGABIAE debera notificar de inmediato a la DGPOP para que se
suspendan los pagos al proveedor y observar lo sefialado en el articulo 62 de ia
LOPSRM.

14.8.2.5 La Residencia y/o la supervision de obra de [a Secretaria elaborard un cuadro de
valoracion contable en el que se especificaran: Estimaciones pagadas; en tramite de pago
y en tramite de autorizacion; amortizacién de anticipos; montos de las penas y sanciones
procedentes; sobrecostos de los trabajos no efectuados; deductivas por trabajos mal
ejecutados; cuantificacion de materiales que acepte la Secretaria a precio de concurso;
intereses financieros y cualquier otro concepto econdémico a cargo del contratista.

La DGBIRM y/o la DGABIAE, una vez realizado el finiquito que procede, efectuara el
tramite correspondiente para poner a disposicidén del contratista el pago del saldo a su
favor, o bien, en su caso solicitarie los importes que deba reintegrar a la Secretaria.

14.8.3. TERMINACION ANTICIPADA

14.8.3.1 Cuando concurran razones de interés general y/o existan causas justificadas que
impidan la continuacién de ios trabajos y/o servicios relacionados con obras publicas o no
se esté en condiciones de determinar la temporalidad de la suspensién de las obras, la
DGBIRM y/o la DGABIAE deberan comunicar por escrito al contratista la decisién de dar
por terminada anticipadamente la obra y, con base en los reportes que al efecto presente
la Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria, pagara los trabajos ejecutados,
asi como los gastos no recuperables que haya efectuado el contratista, para tal efecto el
contratista deberd presentar a la Residencia y/o la supervisién de obra de la Secretaria el
estudio que justifique el pago de los trabajos ejecutados y los gastos no recupdrables, .
para lo cual se considerara lo sefialado en el articulo 122 del Reglamento.
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La Secretaria con base en la opinién técnica de la Residencia y/o la supervisién de obra
de la Secretaria, resolvera, con apego a derecho, lo correspondiente dentro de los 30
(treinta) dias naturales siguientes a la recepcidén de la documentacién que entregue el
contratista y, en caso de proceder, elaborara el finiquito correspondiente.

14.8.3.2 Cuando se dé la terminacién anticipada de un contrato, cuyo procedimiento
iniciara al notificarse al contratista sobre esta decisién, la DGABIAE y/o la DBITN deberan
elaborar, ante la presencia del OIC, el acta circunstanciada en la que conste el estado que
guardan los trabajos, las causas que motivaron la medida adoptada, la situacién de
posesion del sitio de la obra y las demas especificaciones establecidas en la seccion VI
del Reglamento, denominada "Rescision Administrativa de Contrato”.

l.a presencia del representante del OIC, en el acta citada tendra por objeto hacer constar
el levantamiento de la misma, pero que no validara el contenido y hechos relatados en el
acta.

14.8.3.3 Cuando no sea posible la reanudacion de los trabajos, por causas de fuerza
mayor o de caracter fortuito, no imputables al contratista, éste podra optar por nc ejecutar
la obra y presentara su peticion de terminacién anticipada del contrato a la Residencia y/o
fa supervision de obra de la Secretaria, de conformidad con lo sefialado en el articulo 62
de la LOPSRM.

En caso de que la DGBIRM acceda a la solicitud del contratista no procedera el pago de
gastos no recuperables, ni cargos por dafios y perjuicios.

14.8.3.4 Los servidores ptblicos facultados para cancelar los procedimientos de
contratacion son el titular de la DGBIRM o el titular de la DGABIAE, debiendo para tal
efecto, fundamentar y motivar por escrito las causas que motivaron la cancelacion

14.9. PENAS CONVENCIONALES

14.9.1. De conformidad con los Articulos 46 Bis de la LOPSRM y 56, 57 y 58 de su
Reglamento, la Residencia y/o la supervision aplicara las penas convencionales, por
atrasos en las fechas establecidas en el programa de ejecucién de los trabajos, asi como
en la fecha de terminacién de los trabajos objeto del contrato. Las penas convencionales
Uinicamente procederan cuando ocurran causas imputables a los contratistas.

14.9.2. La DBITN establecera en el contrato los porcentajes de retencién y penalizacion
que seran aplicados a las etapas parciales programadas, asi como al incumplimiento del
periodo de ejecucion de los conceptos de obra que no hayan sido realizados por causas
imputables al contratista, porcentajes que estaran en un rango de! 2 (dos) al 5 (cinco) al
millar, dependiendo de las caracteristicas, complejidad y magnitud de ios trabajos y/o
servicios relacionados con las obras publicas, como a continuacién se sefala:

Yo
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trabajos que no se hayan ejecutado ¢ prestado oportunamente y se aplicard\sobre el
importe total de los trabajos del contrato correspondiente, por cada dia calenfari
atraso y se descontara de la factura pendiente de pago.

err——

a) En caso de que el coniratista no iniciase los trabajos en la fecha sefalada, la pena
convencional se aplicara en el 3 (TRES) al millar determinada en funcién de los




Asimismo, la DGBIRM, procedera a la rescision del contrato en caso de llegar de 4
(cuatro) a 14 (catorce) dias naturales posteriores a ia fecha de inicio de los trabajos
pactados el contrato. La determinacién de los dias naturales que sefialara la DGBIRM
para proceder a la rescision del contrato dependerd de las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos y/o servicios a contratar.

b)En caso de que el avance sea menor del que debié realizarse, la Secretaria podra
hacer la retencién del 5 (CINCO) al millar por cada dia de atraso en las fechas
establecidas en el programa de ejecucion de los trabajos, la cual sera determinada en
funcién de la parte de los trabajos que no se hayan ejecutado o prestado
oportunamente y se retendra de la estimacién que se encuentre en proceso en la
fecha en que se determine el atraso, misma que el contratista podra recuperar en las
proximas estimaciones, si regulariza el tiempo de atraso sefialado en el programa de
ejecucion de los trabajos.

¢)Si el contratista no concluye los trabajos y/o servicios relacionados con obras
publicas en la fecha sefialada en el programa, como pena convencional deberé cubrir
el 5 (CINCO) al millar por cada dia de atraso, misma que se calculara sobre el importe
de los trabajos que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente y se descontara
de la factura pendiente de pago.

En caso de llegar de 3 (tres) a 8 (ocho) dias naturales posteriores a la fecha de
terminacién pactada sin que se concluyan los trabajos, se procedera a rescindir e! contrato
de que se trate. Los dias naturales que determine |la DGBIRM seran en funcidn de las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos y/o servicios a contratar.

La aplicacién de estas retenciones tendran el caracter de definitiva, en caso de que el
contratista, incumpla con la terminacion de los trabajos y llegue de 3 {tres) a 8 (ocho) dias
naturales posteriores a la fecha de terminacidn pactada en el contrato sin que se
concluyan fos mismos.

Para la aplicacion de las penas convencionales definitivas que estén pendientes de apiicar,
el contratista, deberd cubrir el monto correspondiente, mismas que en su caso se
determinaran por la Secretaria, mediante Esquema e5cinco, el cual es un nuevo esquema
para realizar el pago de derechos, productos y aprovechamientos (DPA's) en forma
electronica, ya sea por Internet a través de los "portales bancarios autorizados por el SAT",
o bien, en las ventanillas bancarias utilizando para tal fin la "Hoja de Ayuda”, en un plazo
maximo de 10 (diez) dias naturales a partir de la fecha en que le sea notificado. )

!

Asimismo, en caso de que el monto de estas penas llegue al 10% del monto del contrato \ ~

se hara efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior sin perjuicio de que la Secretaria

opte por la rescision del contrato. v_
14.9.3. Las penas convencionales que se pacien o apliquen a ios contratistas por atraso!
durante el desarrollo de los programas o incumplimiento a los términos de la vigencia del
contrato, no podran exceder, en su conjunto, el monto de la garantia de cumplimiento que
se hubiere otorgado, por lo que, de acuerdo a la complejidad de la obra, deber"{ser fijado
el porcentaje de las penas de referencia.

14.9.4. En los contratos sujetos a ajuste de costos y/o convenios de ampliacién alfnonto, Q/W
la penalizacién se calculara sobre el importe actualizado. \
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14.10 RECEPCION DE LOS TRABAJOS Y FINIQUITO

14.10.1. Correspondera al contratista notificar por escrito a la DGABIAE y/o la DBITN
sobre la terminacion de los trabajos, anexando la documentacidon que sustente la
informacion mediante la cual se acredite los avances de obra, conforme al programa de
ejecucion, salvo justificacién en contrario, las estimaciones generadas, relacién de gastos
autorizados por la DGABIAE, montos ejercidos y saldos disponibles.

14.10.2. La Residencia de obra del contratista elaborara los documentos que soporten las
comprobaciones relativas al cumplimiento del programa de ejecucién. La DGABIAE y/o la
DBITN estableceran el plazo en el que se celebrara el acto de entrega-recepcion de la
obra y levantara el acta correspondiente en los términos establecidos en el articulo 64 de
la LOPSRM.

14.10.3. Si los trabajos de obra se entregan en forma parcial, la Residencia y/o la
supervision de obra de la Secretaria debera verificar el avance fisico de los trabajos, los
cuales deberan sujetarse al programa de ejecucién y a los conceptos pactados en el
contrato. :

14.10.4. La Residencia y/o ia supervisién de obra de Ia Secretaria podra recibir trabajos
parciales bajo los siguientes supuestos:

a) Cuando se haya estipulado en la convocatoria y en el contrato la especificacion de
que podra recibirse la obra sin que se hayan concluido la totalidad de los trabajos, la
Residencia y/o ia supervisién de obra de la Secretaria, verificara sobre la procedencia
de recibir 0 no los trabajos baje este supuesto o si existen partes identificables y
susceptibles de utilizarse y que hayan sido realizadas conforme a las especificaciones
y alcances del contrato.

b) Cuando la DGBIRM determine [a suspension temporal de los trabajos por causas
no imputables al contratista.

c¢) Cuando concurran razones de interés general, caso fortuito o de fuerza mayor y la
DGBIRM determine dar por terminado el contrato en forma anticipada.

d) Cuando la DGBIRM determine rescindir el contrato por causas imputables al
contratista.

e) Cuando la autoridad judicial declare rescindido el contrato o la terminacion
anticipada del mismo.

14.10.5 Si en la recepcion de los trabajos la DBITN determinara que existen deficiencias, §i
debidamente fundadas, motivadas y sustentadas documentaimente, que resultaren en el
fincamiento de responsabilidades a cargo dei contratista, el importe de las mismas se
deducira de las cantidades pendientes de cubrirse por trabajos ejecutados.

14.10.6 La Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria, con base &n el Acta
Administrativa en la que conste el estado de los trabajos, elaborara el estado confable del

¥, en su caso, el monto de sanciones, asi como los saldos en favor o en cohira del
contratista.
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14.10.7 La residencia y/o |a supervision de la obra y el contratista, formalizaran el finiquito
de los trabajos ejecutados de conformidad con los términos del contrato, con sujecidén a lo
dispuesto por los articulos 140 y 141 del Reglamento.

14.10.8 En caso de que, en la recepcion de los trabajos, el contratista presente
reclamaciones pendientes de resolucion, la DBITN resolvera lo procedente y o
comunicara al contratista dentro de un plazo que no excedera de 15 (quince) dias
naturales, contados a partir de la fecha de emisidn del finiquito.

14.10.9 En caso, de pagos o deducciones que estén pendientes de cubrir en la fecha de
recepcion de los trabajos, se deberad asentar esta situacion en el acta de entrega
recepcion sefialando las causas que lo motivaron.

15. INFORMACION Y VERIFICACION

15.1. La DGBIRM debera remitir por medio del sistema electrénico de informacién puiblica
gubernamental a la SFP, a la SHCP y a la Secretaria de Economia Ia informacién relativa
a los actos y contratos materia de la LOPSRM, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 74 y 74 Bis de la LOPSRM.

La administracién del sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, estara a cargo de la SFP, ia
cual debera verificarse que se encuentra actualizada por lo menos cada 3 (tres) meses.

15.2. Trimestralmente la DGBIRM presentara al Comité el informe de conclusién y
resultados generales de las contrataciones que se realicen en materia de obras ptblicas
Yy servicios relacionados con las mismas.

15.3. La DBITN registrard los avances fisicos y financieros de ias obras publicas y
servicios relacionados con las mismas mensualmente, que serdn reportados por la
Residencia y/o la supervision de obra de la Secretaria, la DBITN debera mantener
actualizado el estado que guarden las obras en proceso, la informacién correspondiente
se remitira por medio del Sistema de Avance Fisico Financiero a cargo de ia SFP.

15.4. La DBITN elaborara los informes mensuales para ei OIC, a mas tardar el dltimo dia
habil de cada mes, relativos a los contratos formalizados durante el mes calendario
inmediato anterior, correspondientes a:

s El articulo 41 de la LOPSRM, adjudicacién directa e invitacién a cuando menos k !
tres personas sin mediar el procedimiento de licitacion publica.
» El articulo 59 de la LOPSRM, convenios adicionales de modificacién a contratos.

 El articulo 63 de la LOPSRM,; suspension, rescision o terminacién anticipada del },
contrato al contratista. /

15.5. La DBITN elaborara el reporte que se remitird a la Tesoreria de la Federacion,
dentro de los primeros 10 (diez) dias habiles de los meses de enero y juiio de ada aro,
segun corresponda, de los movimientos mensuales de las garantias que en m k’l)claria" de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas se aceptaron en la DGBIR / wﬁ?

15.6. La DBITN elaborara y remitira a la Direccion General Adjunta de Adquisicion
Control de Bienes para su envio a la SFP la informacion sobre:




* Los contratos de cuyos pagos al dia dltimo del mes que se reporta no se
liquidaron conforme a las fechas pactadas en los contratos. Esta informacién se
remitira mensualmente, dentre de los primeros 20 (veinte) dias posteriores al mes
del cual se esté informando. (Contratos de adquisiciones, arrendamientos, obras
publicas y servicios con atraso en pagos, clave 1130).

» Las contrataciones realizadas a través de licitaciones publicas, tanto nacionales
como internacionales, asi como todas las efectuadas por invitacién a cuando
menos fres personas y/o adjudicacion directa del afio siguiente al que se reporta.
La informacidn se enviard semestralmente (Estadisticas por accién de compra,
clave 1120).

En caso de que no exista informacion al respecto, la DGBIRM notificara mediante oficio a
ia DGPOP.

15.7. A solicitud de la SFP, la DBITN registrara la informacién respecto a las obras
publicas y los servicios relacionados con las mismas que se ejecutan con recursos
Federales en el “Sistema de Informacion de Estadistica de Obras”.

16. LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CONTRATACION Y SUPERVISION DE
LAS OBRAS PUBLICAS Y DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS EN EL EXTERIOR.

16.1. DISPOSICIONES GENERALES

16.1.1. Los Titulares RME’s, de las Direcciones Generales Normativas de Gasto
(DGNG’s) establecidas en el Manual de Politicas y Normas Presupuestarias
para las RME's (MPNP) y de las Unidades Administrativas (UA’s) de Ia
Cancilleria, en el ambito de sus respectivas compestencias, deberan sujetarse
a lo establecido en las presentes POBALINES para efectos de adjudicar,
contratar y administrar trabajos de obras puablicas y servicios relacionados

- con las mismas que sean ejecutados o prestados fuera del territorio nacional
con fundamento en el articulo 16 de la LOPSRM.

16.1.2. Los Titulares de las RME’s, de las DGNG's establecidas en el MPNP y de
las UA’s de la Cancilleria, en el ambito de sus respectivas competencias,
deberan cumplir con las normas que resulten aplicables para el ejercicio de \
su presupuesto autorizado, aplicando para ello los criterios que aseguren a la \
Secretaria las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

16.1.3. El catdlogo de conceptos de gasto del MPNP de ias RME’s establece que
ia DGBIRM es la responsable de normar los conceptos de gasto de dicho _
catalogo relativos a las obras piblicas y servicios relacionados con las y

mismas y de gestionar las autorizaciones de los requerimientos gu 2 realicen
las RME’s. , \

16.1.4. Los Titulares de las RME's y de la DGBIRM, en el ambito sSUS k
respectivas competencias, deberan apegarse a los montos de a cidn QX:\

referidos en el numeral 16.2.2. de las presentes POBALINESwpara efectos. de
emitir o gestionar las autorizaciones que les competan. '
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16.1.5.La DGPOP enviara a las RME's, a las DGNG's y a las UA’s de la
Cancilleria, dentro de los primeros 3 (tres) dias habiles de cada mes, una
circular con los tipos de cambio aplicables a las diferentes monedas
extranjeras que operan las RME’s para determinar ios equivalentes de los
montos de actuacion referidos en el numeral 16.2.2. de las presentes
POBALINES. La circular que emita la DGPOP sera el (nico documento que
servira de base para determinar las equivalencias citadas y los tipos de
cambio remitidos cada mes por la DGPOP, los cuales estaran vigentes en
tanto no sea enviada una nueva circular.

16.1.6. Para todas las operaciones autorizadas y formalizadas por las RME’s, el
responsable administrativo en turno debera integrar el expediente respectivo,
verificando Ia disponibilidad presupuestal e integrando los documentos que
en cada caso apliquen, dependiendo del umbral invocado para la
formalizacién de acuerdo a io siguiente:

16.1.6.1. Operaciones de obras o servicios menores o iguales a 3,000.00
USD (tres mil délares de los Estados Unidos de América)- Cada RME
integrara el expediente con los documentos que justifiquen vy
comprueben la operacién realizada, tales como: 1. Documento con que
se suscribid o formalizd el compromiso; 2. Comunicado de autorizacion
por la DGBIRM, cuando se hayan enviado recursos, y 3. Lo que resulte
aplicable.

16.1.6.2. Operaciones mayores a 3,000.00 USD (tres mil délares de los
Estados Unidos de América) y menores o iguales a $200,000.00
(doscientos mil pesos 00/100 m.n.) para obras y $120,000.00 (ciento
veinte mil pesos 00/100 m.n.) para servicics.- Cada RME integrara el
expediente con los documentos que justifiguen y comprueben Ia
operacion realizada, tales como: 1. Tres cotizaciones: 2. Escrito de
justificacién; 3. Analisis comparativo, de ser necesario; 4. Documento
con que se suscribié o formalizé6 el compromiso; 5. Comunicadc de
autorizacion de la DGBIRM, cuando se hayan enviado recursos, y 6. Lo
que resulte aplicable.

16.1.6.3. Operaciones mayores a $200,000 (doscientos mil pesos 00/100
m.n.) para obras y $120,000.00 (ciento veinte mil pesos 00/100 m.n.)
para servicios.- Cada RME integrara el expediente con los documentos
que justifiquen y comprueben Ia operacion realizada, tales como: 1. Tres
cotizaciones; 2. Escrito de justificacién; 3. Analisis comparativo, de ser
necesario; 4. Documento con que se suscribi6 ¢ formalizd el
compromiso; 5. Comunicado de autorizacién de la DGBIRM, cuando se
hayan enviado recursos; 6. Autorizacién de plurianualidad, de ser el
caso; 7. Copia del acuerdo de autorizacion del Oficial Mayor; 8. Copia
del dictamen de procedencia; 9. Reportes de obra, cuando sea ’i/
aplicable, y 10. Acta de terminacién de los trabajos o servicios, cuando '
sea aplicable. :

16.1.7. Cuando las RME’s realicen servicios, de conformidad con el articu f
la citada Ley, previamente a la contratacion deberan elaborar un dict




16.2. CONTRATACION DE TRABAJOS DE OBRAS PUBLICAS Y DE LOS
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

16.2.1. Los Titulares de las RME’s, seran las responsables de definir los requisitos
técnicos, alcance, cobertura y condiciones para las operaciones que
formalicen, con cargo a su presupuesto autorizado, en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas definidas en los articulos 3
y 4 de fa LOPSRM que definen a ias obras publicas entre otros, como los
trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes
inmuebles, asi como el mantenimiento y la restauracién de bienes muebles
incorporados o adheridos a un inmueble, cuando implique modificaciéon al
propio inmueble; y a los servicios relacionados con las obras pUblicas, como
los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcular los elementos
que integran un proyecto de obra pulblica; las investigaciones, estudios,
asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones que regula la
LOPSRM; la direccion o supervisién de la ejecucidn de las obras y los
estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar Ia eficiencia
de las instalaciones.

16.2.2. Los Titulares de las RME's bajo su responsabilidad y con base en las
facultades que les confiere la Ley del Servicio Exterior Mexicano y su
Reglamento y el MPNP, podran adjudicar y formalizar con cargo a su
presupuesto autorizado, las obras pulblicas y los servicios relacionados con
las mismas que sean necesarios para e! desarrollo de sus funciones y el
cumplimiento de objetivos y metas de la Secretaria, de acuerdo a lo
siguiente:

Visto Bueno
Titular de fa

. Conceptos

escrito de

ustificacion
del drea
requirente

NO

minimo
3
¢ cotizaciones

Hasta 3,000 usd.

NO

. . FSuperiores a
':Contratacion 13,00000 usd. y
de Trabajos  |'pasta = $200,000.00

de Obras ‘| pesos mexicanos
Pablicas

| Las Superiores a |
.$200,000.00 pesos
-_mexi_canos

Hasta 3,000.00 usd.

:. Superiores a
ontratacién . 3000.00 usd. y : _ ' : .
de Servicios . hasta $120,000.00 Sl NO St Sl
Relacionados ' posos mexicanos o ' ' ' L R
con las Obras

Piblicas

as Superiores
120,000.00 peso

Se requiere ]
dictamen de i




16.2.3. La facultad de autorizaciéon que se otorga a los Titulares de las RME’s en el
numeral anterior, sélo podran ejercerla cuando la RME cuente con los
recursos necesarios en su presupuesto autorizado o modificado.

16.2.4. Para las contrataciones u operaciones que autorice el Titular de la RME
bajo su responsabilidad y que rebasen el equivalente a 3,000.00 usd (tres mil
dotares de los Estados Unidos de América) pero que no sean mayores o
iguales a $200,000.00 {doscientos mil pesos 00/100 m.n), se deberan recabar
3 cotizaciones y elaborar el escrito de justificacién y no requeriran dictamen
de procedencia.

16.2.5. Los Titulares de las RME’s que realicen contrataciones o formalicen
operaciones con valores menores a $ 200,000.00 (doscientos mil pesos
00/100 m.n.) para el caso de obras y menores a $ 120,000.00 (ciento veinte
mil pesos 00/100 m.n.) para los servicios relacionados y no cuenten con
recursos en su presupuesto autorizado, previamente a formalizar la operacion
y a erogar cualquier gasto, deberan solicitar la radicacién de recursos a ias
DGNG que corresponda, con al menos 45 (cuarenta y cinco) dias naturales
de anticipacion a ia fecha estimada para el inicio de ios trabajos o servicios
refacionados con Ia obra que se requieran.

16.2.6. Los Titulares de las RME's que realicen contrataciones o formalicen
operaciones con valores mayores a $ 200,000.00 (doscientos mil pesos
00/100 m.n). para el caso de obras y mayores a $ 120,000.00 (ciento veinte
mil pesos 00/100 m.n.) para los servicios relacionados previamente a
formalizar la operacion y a erogar cualquier gasto deberan enviar su solicitud
de autorizacion, a las DGNG que correspondan con al menos 3 (tres) meses
de anticipacion a la fecha estimada para el inicio de Ios trabajos o servicios
relacionados con la obra que se requieran. En este supuesto sera necesario
el envio de las cotizaciones, la justificacion correspondiente y todos los
documentos necesarios que permitan analizar y resolver la necesidad de
llevar a cabo los trabajos o servicios de ingenieria, tales como: catalogo de
conceptos, plano de las condiciones actuales, plano del producto esperado,
de ser el caso.

16.2.7.En los casos de obras o servicios relacionados con las mismas que
requieran recursos presupuestales de mas de un ejercicio fiscal, las
salicitudes para la contratacién plurianual, debera ser enviada adjunta a los
comunicados en donde se solicite la radicacion de recursos.

La DGBIRM solicitara a la DGPOP que gestione la autorizacién ante la SHCP
y las RME’s deberan contar con la autorizacidn de fa plurianualidad antes de
suscribir el contrato o formalizar la operacion.

16.2.8. Los Titulares de las RME’s no deberan fraccionar (dividir) las operaciones
que realicen, para encuadrar en alguno de los supuestos de ios myntos de
actuacion referidos en el numeral 16.2.2 de las presentes POBALINE

16.2.9. Para las operaciones que rebasen el equivalente a 3,000.00 usd, (tpés mil
ddlares de los Estados Unidos de Ameérica) las RME’s deberan re r al
mencs 3 cotizaciones, las cuales deberan ser solicitad ig adhde
condiciones y alcances técnicos (especificaciones, calida
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cantidades, etc.), plazo de ejecucion y demas circunstancias aplicables en
funcién de los trabajos o servicios relacionados con la obra que se requieran.

16.2.10.Las RME’s son las responsables de realizar el analisic de las
cotizaciones, evaluar y comparar los aspectos técnicos y econdmicos y
seleccionar al contratista que ofrece ias mejores condiciones para la RME.

16.2.11. Las cotizaciones podran recabarse via fax, correo electronico, por Internst
o personalmente y preferentemente deberan tener la fecha de vigencia, el
alcance de lo que incluye cada cotizacién, el precio en la moneda en que se
va a pagar, importe de los impuestos cuando exista la obligacién de pagar
impuestos y deberan estar elaboradas en papel membreteado y suscritas por
persona facultada para hacer frente a la exigencia de las obligaciones que de
ellas emanen. Se recomienda elaborar una solicitud de cotizacion que plasme
todos los requisitos técnicos, de calidad y de forma requeridos por la RME
como area usuaria o requirente.

16.2.12. Cuando no sea posible contar con un minimo de 3 cotizaciones, por ias
condiciones socio-politicas 0 de mercado de algln pais, por derechos de
patente, derechos exclusivos o de autor, u otras circunstancias que lo
justifiquen, se debera inciuir en el escrito de justificacion las razones por las
cuales no es posible cumplir con el requisito de 3 cotizaciones.

16.2.13. Las RME’s, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 16 de la
LOPSRM, procuraran que las obras publicas y los servicios relacionados con
las mismas se formalicen a través de contratos o cualquier otro tipo de
documento equivalente que establezca la relacién contractual, salvo en los
casos en que por la legislacion local no sea procedente formallzar un contrato
0 documento equivalente. Todas las contrataciones de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas que ias RME’s realicen deberan ser
reportadas a fa DGBIRM trimestralmente.

16.3. CRITERIOS DE ADJUDICACION

16.3.1. Para efectos de determinar qué contratista ofrece las mejores condiciones
para el Estado Mexicano, la RME debera realizar un andlisis y evaiuacion de
las cotizaciones recibidas y comparar el cumplimiento de los requisitos
técnicos, operativos y de calidad que se hayan establecido en la solicitud de
cotlzacmn asi como el precic que ofrezca cada contratista.

16.3.2. En cuanto a la seleccién del contratista en funcién del precio, deberan
considerarse como criterios de adjudicacién, los siguientes:

¢ Que derivado del analisis comparativo de tres cotizaciones ohtenidas,
se opte por la oferta que cumpla con los reqmsﬂos f nlcos

opte por la oferta que cumpla con los requisitos técnicos, operafftios y
de calidad solicitados y que ofrezca el precioc mas bajo, siefip
cuando el precio sea aceptable para el Titular de la RM
asentado en el dictamen correspondiente.




16.3.3. Se podra adjudicar al contratista que cumpla con los requisitos técnicos y/o
operativos y de calidad solicitados, aunque no otorgue el precio mas bajo,
cuando:

» Sea el Unico contratista que puede proporcionar e! bien o servicio,

» Para evitar gastos adicionales para la Secretaria, en caso de contratar
a ofro contratista,

» Se cuente, en su caso, con los elementos de costo-beneficio que lo
justifiquen,

» Se demuestre que atenderia con mayor oportunidad alguna situacion
de emergencia,

e Cuando el titular de la RME, como responsable de seleccionar al
contratista, justifigue que por necesidades de seguridad yio
confidencialidad, los bienes y/o servicios deben ser proporcionados
por un contratista especifico y demuestre que el precio cotizado es
aceptable para ia Secretaria.

16.3.4. Se podran contratar o formalizar los trabajos de obra publica y los servicios
relacionados con las mismas, que sean necesarios para la operacion y
cumplimiento de objetivos y metas, de acuerdo a Ia legislacién y a las
condiciones de mercado de cada pais, con empresas legalmente constituidas
o establecidas.

16.3.5. También se podran contratar los trabajos de obra plblica y servicios
relacionados con las mismas con personas fisicas legalmente establecidas o
su equivalente en el pais sede.

Cuando se esté en estos supuesios, las RME's seran respensables de
asegurarse que de acuerdo a la legislacion del pafs en donde se encuentren,
la persona fisica a contratar se encuentre regulada o inscrita ante las
instancias hacendarias o su equivalente y cuente con seguridad social, asi
como de que dicho régimen no implique una relacién laboral para la RME y ia
Secretaria que pudiera producir efectos juridicos en materia laboral que a
futuro pudiera ocasionar un dafio a la Secretaria, asi como de ajustarse a
otras disposiciones normativas que se emitan para este tipo de

contratacicnes. ] \\

16.3.6. Sera responsabilidad de los Titulares de las RME’s, asegurar que se
revisen los términos de los contratos o fos documentos con que se formalice
la operacién durante su administracidn, a fin de asegurar las mejores
condiciones para la Secretaria, asi como para evitar comprometer ai
Gobierno de México con clausulados que no sean aceptables para las leyes
mexicanas.
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16.4. CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS O DE SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS OBRAS ADJUDICADOS POR CASOS
FORTUITOS, DE EMERGENCIA G DE FUERZA MAYOR.

16.4.1.En los casos en que por legitima y extrema urgencia las RME's deban
contratar algun trabajc de obra publica o servicios reiacionados con las
mismas para atender situaciones de emergencia debidamente justificadas, el
Titular de la RME, bajo su responsabilidad, debera notificar a la DGPOP Ia
utilizacion de los recursos del fondo de contingencia.

En este contexto se entenderd por casos fortuitos, de emergencia o de
fuerza mayor los que se desprendan de Ias situaciones siguientes:

* Requerimientos inmediatos que deban cubrirse en casos de golpe
de Estado, guerra civil, disturbios, desastres naturales o cualquier
situacién equivalente que pongan en peligro la integridad de los
recursos humanos, materiales y financieros de las RME’s.

+ Descompostura de calefacciones o sistemas de aire acondicionado
en aquellos paises cuyas condiciones climatologicas resulten
extremas y causen perjuicios a la salud, integridad y actividades del
personal acreditado a la RME y a la funcionalidad de las
instalaciones de la misma.

» Casos de siniestros por incendios o similares.

o Circunstancias que de no atenderse generen una deficiencia grave
en la prestacion de servicios en las RME’s y afecte severamente el
cumplimiento de las atribuciones de la Secretaria.

= Se comprueben y cuantifiquen costos adicionales importantes en
caso de tener que esperar a que se lleve a cabo el procedimiento
normal.

16.4.2. En estos casos sera indispensable que el Titular de la RME formalice un
acta circunstanciada en la que describa las razones o causas que motivan y
justifican la contratacion y las consecuencias graves que se derivarian de no
atender de manera inmediata la urgencia, la cual debera ser remitida a Ia
DGPOP cuando se notifique el uso de ios recursos del fondo de
contingencia.

16.4.3. Ei Titular de la RME debera gestionar ante la DGBIRM la regularizacion de
la contratacién o formalizacidén de la operacion que se haya realizado con

fundamento en el numeral 16.4 de las presentes POBALINES y que se haya /

notificado a la DGPOP el uso del fondo de contingencia, anexando copia del
acta circunstanciada y el escrito de justificacion, marcando copia al OIC, a la
Subsecretaria que corresponda y a la DGPOP.

16.4.4. La DGNG competente debera gestionar tas solicitudes en el marco de la
normatividad vigente y podré solicitar mayor informacién, sobre las causas
que originaren la situacién de emergencia o extrema urgencia, a la R en
caso de considerarlo necesario.

16.4.5. La elaboracion del acta circunstanciada debera ocurrir enderma simuftz
a la atencién de la emergencia.

1|




16.4.6. No podran ser regularizados los trabajos de obra publica y servicios
relacionados con las mismas que no correspondan a una urgencia legitima o
para las que no se haya formalizado e! acta circunstanciada oportunamente.

16.4.7. En los supuestos a que se refiere el presente numeral, sélo se podran
realizar los trabajos estrictamente necesarios para afrontar la situacién de
emergencia que se haya presentado, para el resto de las reparaciones, Ia
RME debera cumplir con la normatividad aplicable.

16.4.8. La determinacion de situaciones de emergencia o de extrema urgencia,
sera responsabilidad exclusiva del Titular de la RME.

El incumplimiento de las disposiciones de este capitulo, dara lugar a que el
servidor publico se haga acreedor a las sanciones que correspondan en los
términos de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Plblicos y de la Ley del Servicio Exterior Mexicano con su Reglamento.

16.5. DE LA EJECUCION DE TRABAJOS DE OBRA PUBLICA O DE SERVICIOS

RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

16.5.1. Para los trabajos de obra o de servicios cuyo importe sea menor o igual a
$200,000.00 (doscientos mil pesos 00/100 m.n.) 6 $120,000.00 (ciento veinte
mil pesos 00/100 m.n.) respectivamente, no sera necesaric contar con una
persona fisica o moral que supervise la ejecucién de los mismos; en estos
supuestos el responsable administrativo serd quien de seguimiento a los
trabajos.

16.5.2. Para las obras cuyo importe sea mayor a $200,000.00 (doscientos mil
pesos 00/100 m.n.}, se debera confratar un supervisor, que podra ser
persona fisica o moral, quien sera el responsable de la supervisién, vigiiancia,
control, revision de los trabajos, asi como la asesoria para dar por
autorizados los trabajos para fines de pago.

16.5.3. Para las obras cuyo importe sea mayor a $1°000,000.00 (un millén de
pesos 00/100 m.n.), asi como cuando los trabajos de obra se refieran a
adecuaciones, remodelaciones, adaptaciones por cambio de inmuebie,
independientemente de la supervision a que se refiere el numeral 16.5.2 de
las presentes POBALINES, se debera llevar el registro de los trabajos para lo
cual de debera solicitar a la supervisiéon un reporte semanal o quincenal el
cual podra ser llevado en forma electrénica y guardado en forma escaneadd
en formatoc PDF. Dicho reporte debera ser remitido a la DGBIRM que
corresponda, Asimismo se debera levantar acta de terminacion de los
trabajos en donde se haga una descripcidon de los trabajos ejecutados, se
incluya la relacion de pagos realizados al contratista, el importe total
devengado y la fecha de inicio y terminacion de los trabajos.




17. INHABILITACION

Conforme al articulo 51, fraccion 'V, de la LOPSRM, en ios procedimientos de
adjudicacion no podran participar las personas que se encuentren inhabilitadas por
resolucion de fa SFP.

18. TRANSPARENCIA

De conformidad con lo que se dispone en el Articulo 7, fraccidn X, de la LFTAIPG, la
DGBIRM difundira, en coordinacién can la DGTIN, la informacién relativa a contratos que
la Secretaria celebre para el cumplimiento de los programas, proyectos y actividades
institucionales de las Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados salvo
aquellas que, en términos del ordenamiento juridico invocado, sea de caracter reservado
o confidencial.

a) Se incluira en la convocatoria a la licitacidon, el anexo correspondiente a la nota
informativa para paricipantes de paises miembros de Ia Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrcllo Economico (OCDE).

b) Se incluira en Ia convocatoria a 1a licitacién, la encuesta de satisfaccién que aplicara la
DGABIAE.

-
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TRANSITORIOS

Primero.- La vigencia de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, iniciard a partir del dia habil
siguiente a la fecha de su emisién y firma por la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Segundo.- Queda sin efecto cualquier disposicion interna o manual de la Secretaria de
Relaciones Exteriores que contravenga estas Politicas, Bases y Lineamientos, por lo que
deberan ajustarse a las mismas y, en caso de contradiccion, deberan aplicarse las
presentes.

Tercero.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia generai
y podran ser modificadas y adicionadas cuando se estime pertinente, siempre y cuando
las adecuaciones sean aprobadas por el Comité de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las Mismas y sancionadas por el Titular de esta Secretaria y, en esos
supuestos, pasaran a formar parte integrante de este ordenamiento.

Dado en la Ciudad de México, a los 16 dias del mes de diciembre del afio 2009.

LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

Cunens,

EMB. PATRICIA ESPINOSA CAN'I'ELLANO>
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