OFICIALIA MAYCOR
"DIRECCION GENERAL DE . BIENES INMUEBLES Y
i RECURSOS MATE§IALES
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Asunto: Correo Circular.- Normatividad aplicable para la

haja de bienes muebles.

sgcagraala g
RELACIONES EXTERIGRES

“2010, Afio de la Patria. Bicentenarlo del Inicio de 1a Independencia y
Centenarlo del Inicic de fa Revolucidn®,

México, D.F., a 01 de junio de 2010.

A los Titulares de las Embajadas, Consulados, Misiones y
Oficinas de Representacion de la
Secretarla de Relaclones Extenores

i Con fundamento en dwersas atr;bumones confendas en e rtlculo' 34 del Reg[amento Intenor_de Ia Secretarla de’ e

B respecto a !a dessncorporacson de-b;enes mueb!es

e Con el presente se dejan sin e ecto a partlr de esta fecha e] Correo-Cnrcu!ar Informativo de la Normatmdad_if- e
" -para el Control de los Bienes Muebles, nimero DRM03223-07 de fecha 18 de abril de 2007 y: Correo-_- By
R _C!rcular- VentalDonacwn Blenes no atiles, niimero DRM11401-09 de fecha 03 de noviembre de 2009 . 000

~Sin otro parhcu[ar quedo a sus ‘6rdenes, a través de la Subdireccion de Inventarios y Almacenes (Victo’ria'Diaz.-': L |
Uribe, correo electronico vdiaz@sre.gob.mx, teléfono 3686 5595), para atender cualquier duda o acEaramon al
respeoto :

" Atentamente
El Director General de Bienes Inmuebles y
Recursos Materiales

»

C.ep.. Ccms Juan Rail Heredia Acosta.- Secreterio Particular de la C. Secretaria- Para su conocimianto.
Oflclalia Mayor .
Subsecrefarfa de Relaciones Exteriores
Suhsecrefaria para América del Norte
Subsecretaria para América Latina y el Caribe
Direcclon Gengral de Programaclon Oryanizacién y Presupuesto
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RELADIGMNES EXTERIQRES

Anexo al Correo-Circular relativo a la Baja de Bienes Muebles

La Direccion General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales (DGBIRM), es la unidad
administrativa facultada para asesorar, normar, controlar y dar seguimiento al inventario de bienes

:de-Venta Donaczon y Destrucclon

' corresponda Io siguiente:”

= por escrito firmada por e
Sk Representaclon dirigida a la DGBIRM, donde se prec;se

~ | 'son dtiles, en términos de la Norma segunda, fraccitn
S Yy asE como sugerir la propuesta de dISDOSIGIOI'I
" | final.

-de manera clara y contundente del porgué los bienes no |

Venta,
Donaclon o

Destr_ucc_lon. SN

" r_nuebles y equipo, asi como llevar a cabo las acciones para la baja y disposicidn final de los mismos,
de conformidad con las normas establecidas al efecto; por lo que a confinuacién se enuncian las
dESpOSICIOI‘IeS directrices y criterios que en lo generai deberan conSIderarse para los casos especificos

Para tal efecto Ias representacaones de Mexlco en 'e! exterior: deberan remmr a Ia DGBIRM, segun

Bt Relacqon de los bienes de los que se solicita la baja,
-+ | cohteniendo nimero de inventario.

Venta
Donac:on o

Destruccion | i

Avaliio que cerifique el valor actual de mercado, con
vigencia no menor a cienio ochenta dias naturales. Este
podrd obtenerse de instituciones u ofros ferceros
capacitados legalmente para ello, segim las disposiciones
que resulten aplicables en el pals de que se trate (Norma
ciadragésima cuarta®), remitiendo si fuera el caso
traduecion simple al espafiol del avalio. Dependiendo de
las circunstancias y bajo su responsabilidad, en caso de
:n@ ser factible la obtencion def mismo, debera informar los
-factores que lo impiden {altos costos, no existan personas
fisicas o morales que emitan los dictamenes valuatorios,
efc.) y en su caso remitir evidencia documental de las
“acciones realizadas para su obtencion.

Venta o
Destruccion

No aplica .

*\.Q‘




Fotografias de los bienes {no es necesaro remitir .
" . : Venta, :
fotografia por cada uno, puede ser del lote de bienes Donacién o V/ \/ «
donde se aplecien las: caraeteristicas fisicas y de i
e . _ Destruccién
conservacioh de [ds mismos).

Dictamen técnico expedide por-la Direccién General de Venta,
Tecnologias de Informacion & Innavacian. Donaciono | No aplica J No aplica
- Destruccién
Dictamen o valoracién dei vehicuto expedido por alguna
agencia automotriz ¢ taller mecanico en el que se
determine el estada fisico del vehisulc {Carroceria; Motor, Ven?e':, . .
’ | Donaciéno | No aplica No apiica «

Sistema Eléctrico; Suspensidn; Interiores), remitiendo si
fuera et caso traduccion simple al espafiol dei dictamen o
vaioracion.

Avallo que certifique el valor actual de mercade, con
vigencia no menor a ciento ochenta dias naturales. Este
pedrd obtenerse de instituciones u otros terceros
capacitados legalmente para ello, seqin las disposiciones
que Iresultep aplicables en el p,ans'de que sentrate, Venta o No aplica No aplica «
remitiendo si fuera el caso fraduccion simple & espafiol del | Destruccion

avalio. Asimismo, para determinar el valor de los
vehiculos se podréan utilizar publicacicnes equivalentes a
la Guia EBC (Libro Azul} u ofras referencias idoneas
(Norma cuadragésima cuarta®).

Destruccién

*Normas Generales para ef registro, afecfacion, dispesicion ¥inal y baja de bienes muebles de fa Administracidn Pihlica Federal Centralizada
(Diario Ofictal de la Federacion, 30 de diciembre de 2004). ’

A. VENTA:

De ser el caso que se sugiera como propuesta de disposicion final de los bienes la venta, se
debera considerar lo siguiente:

De conformidad con lo sefialado en la Norma vigésima séptima®, podran venderse bienes
mediante los procedimientos de Licitacion piblica; Invitacion a cuando menos tres personas, o
Adjudicacién directa.

El procedimiento de Adjudicacion directa se realizara cuando el valor de los biehes no sea
superior al equivalente a mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal (Norma
vigésima octava primer parrafo).

El procedimiento de Invitacién a cuando menos tres personas, se realizara cuando el valor de los
bienes no sea superior al equivalente a cuatro mil dias de salario minimo general vigente en el
Distrito Federal (Norma vigésima octava segundo parrafo*).

Ef procedimiento de Licitacion publica se realizara cuando el valor de los bienes sea superior al
equivalente a cuatro mil dias de salaric minimo general vigente en el Distrito Federal (Norma \
vigésima octava®).




B. DONACION:

Respecto a la donacion de bienes en el exterior, mediante oficio UNCP/309/EJCP/BM/0191/2010
del 28 de abril de 2010, la Unidad de Normatividad de Contrataciones Plblicas de la Secretaria
de la Furicion Publica;’establecié como criterio de interpretacion respecto a la donacion de bienes
muebles dt servicio de las.dependencias de la Administracion Publica Federal en el extranjero,
que a partir de la fecha‘indicada “...fa Federacion sélo puede donar bienes muebles a gobiernos
e instituciones extranjeras, 0 a organizaciones internacionales, y tinicamente en caso de ayuda
humanitaria o investigacion cientifica, y para ellc debera emitirse un Acuerdo Presidencial
refrendado por los titulares de la Secrefaria de Relaciones Exferiores, de la Secretaria de la
Funcién Publica y de la dependencia en cuyos inventarics figure el bien...". Dado lo anterior, para
este apartade se debera remitir ademés de la documentacion/requisitos indicados, lo siguiente:

e Escrito en papel membretado del posible donatario, con nombre y firma, en el que sustente su
requerimiento en apego a ios supuestos de ayuda humanitaria o investigacién cientifica,

» Copia del acta constitutiva y/o del documento en el que conste la personalidad juridica del
posible donatario.

o Copia del documento en el que consten las facultades de! apoderado legal del posible
donatario.

» Copia del comprobante del domicilio legal y de la identificacion oficial de! apoderado legal del

posible donatario.

C. DESTRUCCION:

En caso de haber sugerido como propuesta de disposicion final la destruccion, en el escrito de
Solicitud de Baja remitido a la DGBIRM, ademas de la precision de manera clara y contundente
del porqueé los bienes no son {itiles, se debera hacer constar y acreditar fehacientemente, que se
configura cualquiera de las hipétesis sefialadas en la Norma cuadragésima lercera*, misma que
se transcribe a continuacion:

“Las dependencias podran llevar a cabo la destrticcién de bienes cuando:

I Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de
seguridad, salubridad o medio ambiente;

Il. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que fa ordene;

lil. Exista riesgo de uso fraudtilento, o

V. Habiéndose agotado fos procedimientos de enajenacion viables, no exista
persona inferesada.

La configuracion de cualquiera de las hipbtesis sefialadas debera acreditarse fehacientemente.”
En el supuesto que se acreditara lo dispuesto por la fraccion 1V, deberd remifir evidencia
documental y/o fotografica que acredite la difusion o promocién de venta de los bienes (correo
electronico, pagina de internet de la Representacion, escritos de invitacion, anuncios, etc.)

Por otra parte, debera informar si la destruccion tendra algin costo y cdmo proceder4 ésta (a
través de empresa especializada, deposito en centro de reciclaje, etc.)

o H




D. PROCESO GENERAL PARA LA AUTORIZACION DE BAJA DE BIENES.

TR N
Remiten Solicitud , de baja :'con la Revisa y en su caso autoriza mediante Acuerdo,
documentacién/requisitos = gefialados en los realizar los tramites a que haya lugar para la
apartados A, Bo C desincorporacion de los bienes.

Nofifica 2 Ias representaciones de México en el
exterior la auforizacion conferida por &l C. Oficial
Mayor

Recibe, analiza y en su caso requiere mayor
informacién. De cumplir con los tequisitos elabora
Dictamen de no utilidad v Acuerdo Administrativo
de Desincorporacion.

Llevan a cabo Iz disposicion final autorizada y
remiten a la DGBIRM la documentacién
comprobateria

No omito mencionar que de acuerdo con el articulo 11 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, corresponde al C. Oficial Mayor dirigir ta planeacion y administracion de los
recursos materiales, por lo que resulta indispensable que en la disposicion final de los bienes muebles
se apliquen criterios de racionalidad y conveniencia para la Federacion. Asimismo, le corresponde
desincorporar de! régimen de dominio pablico los bienes mediante la autorizacion del respectivo
Acuerdo Administrativo de Desincorporacion, por lo que hasta en tanto no se cuente con dicha
autorizacién, no se podrén enajenar o destruir los bienes de los gue se solicita a baja.

y




E. LEGISLACION APLICABLE

Cabe sefialar que en apego a la legislacion especifica en la materia (articulo 136 de la Ley General de
Bienes Nacionafes y Norma.cuadragésima cuarta®), los actos de disposicion final que se realicen en las
representaciories fuera del territorio nacional, se regirén invariablemente en lo conducente por la Ley y
IasbNormas*éhte’sseﬁaladas, sin. contravenir lo dispuesto por la legistacién del lugar donde se lleven a
cabo, ot e

En este sentido, se adjuntan al presente (formato .PDF) los archivos gue contienen las disposicicnes
normativas sefialadas, para que formen parte del acervo de las representaciones de México en el
exterior y sirvan como elemento de apoyo para su mejor aplicacion y conocimiento:;

o Ley General de Bienes Nacionales (Diario Cficial de la Federacion, Mayo de 2004)

hitp./mww.normateca.qob.mx//fArchivos/LEY %20 GENERAL% 20DE%20BIENES%20NACION
ALES.POF

o Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada (Diatio Oficial de la Federacion, Diciembre de
2004).

http.//www.hormateca.gob.mx//{Archivos/NORMAS%20GENERALES%20PARA%20EL %20RE
GISTRO%20AFECTACION%20DISPOSICION%20F INAL%20Y%20BAJA%20DE%20BIENES
%20MUEBLES%20DE%20LA%20ADMINISTRACION%20PUBLICA%20FEDERAL %20CENTR
ALIZADA.PDF

e Oficio UNCP/30S/EJCP/BM/0191/2010 de la Unidad de Normatividad de Contrataciones
Publicas de la Secretaria de la Funcion Publica (Abril de 2010).
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