SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

REGLAMENTO INTERNO DE LA COMISION EDITORIAL

CAPITULO1

De la competencia y organizacién de la Comisién Editorial

Articulo 1°- La Comisién Editorial es un érgano administrativo interno de la Secretaria de
Relaciones Exteriores con base en el Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la
Federacién del 22 de abril de 1994.

Articulo 2°.- En el presente reglamento se entendera pot:

Comisi6n: La Comisién Editorial

Secretaria: La Secretaria de Relaciones Exteriores

Secretario: El Secretario de Relaciones Exteriores

Obras: La que conste por escrito, en grabaciones o en cualquiera otra forma de
objetivacién perdurable y que sea susceptible de reproducirse o hacerse del

conocimiento ptiblico por cualquier medio.

Articulo 3°.- La Comisién serd el 6rgano encargado de atender, en todos sus aspectos, las
necesidades editoriales de la Secretaria.

La Comisién tendr4 las siguientes atribuciones:

L Proponer al Secretario para su aprobacion, el Programa Editorial de la
Secretaria, asi como el Programa Anual de Publicaciones.

IL Establecer los lineamientos editoriales de cardcter general para la
publicacién de obras.



II.

V.

VL

VIL
VIIL

IX.

XL

XIIL

XIIL

Analizar la calidad, conveniencia y oportunidad de la publicacion de los
titulos que sean sometidos a su consideracion y fijar, en su caso, las
prioridades de publicacion.

Recabar, cuando lo estime conveniente, dictimenes de recomendacién para
publicar aquellas obras propuestas, que revistan interés para la Secretaria.

Decidir, una vez que han sido dictaminados aprobatoriamente los textos, su
inclusién dentro del Programa Editorial. :

Otorgar el imprimatur a las obras que deban ser publicadas.

Coordinar e instrumentar los esfuerzos editoriales de la Secretaria.
Fomentar la produccién de publicaciones. /

Coordinar el proceso de edicién y proponer soluciones a conflictos que se
presenten durante el mismo.

Analizar, evaluar y dar seguimiento al Programa de Distribucién de
Publicaciones. .

Elaborar el proyecto de presupuesto anual para el Programa de
Publicaciones.

Participar en las sesiones del Comité de Compras de la Secretaria, para la
licitacion de los trabajos de fotocomposicion e impresién de las obras a
publicar.

Fijar y revisar el precio de ventas de las publicaciones de la Secretaria y
determinar el destino de los ingresos obtenidos por ese concepto;

Velar por el adecuado ejercicio de los recursos presupuestales autorizados
para el Programa de Publicaciones y para la difusién de los libros de la
Secretaria.

Autorizar la realizacién de coediciones.

Determinar las modalidades y conveniencia de la reedicién de obras de la
Secretaria.



Articulo 4°- Para el cumplimiento de sus funciones, la Comisién Editorial se regira por:

I. El Reglamento Interior de la Secretaria.

II. El Acuerdo, base de su creacion, publicado en el Diario Qficial de la
Federacién el 22 de abril de 1994.

En las situaciones no contempladas por la normatividad mencionada, la
Comisién decidira, si el caso lo permite, segin los usos, costumbre y la
experiencia. '

‘Articulo 5°.- La Comisién Editorial estaré integrada por:

Presidente: El Subsecretario que coordine el Area Cultural
’ El Oficial Mayor, quien suplir4 las ausencias del Presidente

Secretario Ejecutivo: El Director General del Acervo Histérico Diplomaético
Vocales: El Director General de Asuntos Culturales ,

El Director General_ del Institﬁto Matias Romero

El Director General de Programacién, Organizacién y
Presupuesto ,

El Director General de Inmuebles y Recursos Materiales

El Director General del 4rea especializada en el tema.



CAPITULO I
Del funcionamiento de la Comisién Editorial y el procedimiento para la aprobacién de

las publicaciones:

Articulo 6°.- La Comisidén celebrara asambleas ordinarias mensuales, las cuales seran
convocadas por el Presidente con al menos una semana de antelacion. En la convocatoria se
incluiré el Orden del Dia.

Podrén celebrarse asambleas extraordinarias cuantas veces s€a necesario, a solicitud de tres
miembros de la Comision.

No podra abrirse la Asamblea sin la asistencia del Presidente o, en su caso de su suplente,
y del Secretario Ejecutivo.

El quorum para la celebracién de asamblea es de cinco miembros de la Comisién. De no
haber el quorum requerido, se convocara a una nueva asamblea que debera realizarse en un
término maximo de 48 horas, apegandose a lo dispuesto en el parrafo anterior.

Las decisiones seran tomadas por e} voto de al menos cinco de sus miembros.

Articulo 7°.- La Comisién analizard los asuntos que le sean sometidos por conducto del
Secretario Ejecutivo.

Articulo 8°.- La Comisién invitara a funcionarios o especialistas, expertos en el tema de
las obras que se propongan, quienes emitiran su opinién sin tener derecho a voto.

Para emitir su decisién, La Comisién podrd apoyarse en dictimenes de especialistas que
hayan sido elegidos entre miembros del Servicio Exterior Mexicano o de otras
instituciones.

CAPITULO III

Criterios y requisitos generales de las publicaciones de la Secretaria

‘Articulo 9°.- Parala aprobacién y evaluacién de los textos que sean sometidos a su
consideracion, la Comisién debera tener presentes los siguientes criterios:

L El valor y la calidad del texto, asi como la conveniencia y oportunidad de su
publicacién. '



IL.

ML

IV.

VI

VIL

VIIL

Articulo 10°.-

IL.

1L

Su importancia para el estudio de las relaciones internacionales tanto en la
Secretaria coma en otras instituciones de estudios superiores.

La fidelidad y objetividad con que se recojan la historia, los acontecimientos
y acciones de la politica exterior o de las relaciones internacionales de
Meéxico, asi como el uso de fuentes documentales y bibliograficas originales,
de preferencia inéditas.

Su._ contribucién a una mejor apreciacion de la identidad y los valores
nacionales.

Su aportaci6n al andlisis y comprension de la politica exterior de México y
de los fenémenos mundiales que afectan la posicion internacional de nuestro

pais.

Su contribucién a la divulgacion de las relaciones de México con otros
paises o de la actuacién internacional del gobierno de México.

Su contribucién a la conceptualizacién de una doctrina de la politica
exterior de México.

Que ponga en relieve y contribuya a difundir las aportaciones mexicanas en
las diversas disciplinas orientadas a lograr una mejor convivencia entre las
naciones.

CAPITULO 1V

Atribuciones de.los miembros de la Comisién Editorial
Son atribuciones del presidente:

Autorizar el Orden del Dia de las asambleas ordinarias y extraordinarias.

~ Presidir las asambleas.

Convocar a las asambleas ordinarias.

Convocar, a solicitud de al menos tres miembros de la Comisién, a
asambleas extraordinarias.



V.

VI

VIL

VIIL

IX.

XI.

XIL

Articulo 11°.-

IL.

v

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria los acuerdos
tomados en las asambleas sobre los requisitos para la publicacion de obras.

Someter a la aprobacién del Secretario: .
- El proyecto del Programa Editorial;
- El proyecto del Programa Anual de Publicaciones de la Secretaria.

Mantener informado al Secretario sobre el avance del Programa Anual de
Publicaciones.

Someter a consideracion del Secretario los acuerdos de las asambleas.
Elaborar un informe anual de actividades y presentarlo al Secretario.

Suscribir, a nombre de la Comisién, los convenios de coedicion o
distribucién, asi como otros de esa naturaleza que hayan sido acordados por
la Comisién y aprobados por el Secretario.

Convocar a las diversas unidades administrativas de la Secretaria a presentar
a la Comision sus propuestas de publicacién entre enero y julio, para ser
integrados en el programa de publicaciones del afio siguiente.

Las demds que se deriven de su calidad de presidente de la Comisi6n.

En ausencia del Subsecretaric que coordine el drea el 4rea cultural, el
Oficial Mayor asumira las mismas funciones de presidente de la Comision.

Son atribuciones del secretario ejecutivo:

Elaborar y someter a acuerdo del presidente de la Comisién el Orden del Dia
de las asambleas.

" Recibir e integrar en la agenda los asuntos que le sean planteados por los

miembros de la Comisién, asf como los que le sean comunicados por las
diversas unidades administrativas de la Secretaria.

{



ML

V.

VL

VH.

VIIL

Articulo 12°.-

IL

Llevar un registro de los acuerdos de las asambleas.

Elaborar las actas correspondientes 2 cada asamblea y recabar las firmas de
conformidad de los integrantes de la Comision.

Gestionar ante la Secretaria de Educacion Publica los registros editoriales
del’ ISBN (International Standard Book Number) y registrar ante la
Direccién General de Derechos de Autor de la propia dependencia las obras
publicadas por la Secretaria.

Tramitar ante el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia los nimeros de
identificacién de las publicaciones correspondientes al registro editorial
ISSN (International Standard Serial Number) para las publicaciones
periodicas de la Secretaria.

Realizar el trabajo editorial de las publicaciones aprobadas por la Comision,
en colaboracién con las unidades administrativas de la Secretaria que
correspondan, o de otras dependencias o Instituciones.

Transmitir a la Direccion General de Programacion, Organizacién y
Presupuesto, para su pago, las facturas relacionadas con los trabajos
editoriales aprobados por la Comisi6n.

Son atribuciones de los vocales:

Del Director General de Asuntos Culturales.

Asesorar, recomendar y auxiliar a los miembros de la Comision respecto de
la industria editorial mexicana y la circulacién en el exterior de las
publicaciones de la Secretaria. .

Del Director General del Instituto Matias Romero de Estudios Diplomaticos.

Asesorar, recomendar y auxiliar a los miembros de la Comisién respecto de
las novedades y textos de interés para la formacion diplomatica en México, y
del intercambio de publicaciones con otras instituciones de estudios

superiores. ' ‘



II

Iv.

Cuidar el proceso editorial de las publicaciones del IMRED, asegurando que
su publicacién se apegue a las especificaciones aprobadas por la Comision
Editorial.

Recomendar la publicacion de obras conmemorativas, reediciones ¥
ediciones de interés especial para las labores académicas del IMRED.

Del Director General de Programacion, Organizacién y Presupuesto:

Llevar el control del presupuesto autorizado para las publicaciones de la
Secretaria; y elaborar un informe trimestral del avance del programa-
presupuesto de publicaciones.

Elaborar, de conformidad con los acuerdos adoptados por la Comisién, el
proyecto de presupuesto para el Programa Editorial, incluyendo los recursos
necesarios para el pago de dictamenes.

Dar tramite al pago de facturas por concepto de trabajos relacionados con los
programas editoriales, que le sean remitidos por conducto de la Secretaria

Ejecutiva, previa autorizacion del Oficial Mayor y de la Comision.

Del Director General de Inmuebles y Recursos Materiales:

* Asesorar a la Comisién sobre la normatividad y procedimientos aplicables

para la asignacion de proveedores de servicios y trabajos relacionados con el
Programa Editorial.

Dar tramite a la contratacién de los servicios editoriales que le sean
solicitados por conducto de la Secretaria Ejecutiva, para las obras
previamente autorizadas por la Comisién. '

Prever la adquisicién de los elementos materiales necesarios para el
desarrollo del Programa Editorial aprobado por la Comisi6n, que le sean
solicitados por la Secretaria Ejecutiva.



CAPITULO V

De los dictaminadores y el proceso de dictaminacién

Articulo 13°.- Los dictaminadores deberan ser investigadores en activo o especialistas de
reconocido prestigio y honorabilidad profesional, serdn propuestos por la Comisién para
cada obra, de acuerdo con su drea de especialidad y presentaran su dictamen por escrito.
Los dictaminadores firmaran un convenio con la Comisién en el que se comprometan a
elaborar el dictamen y recibiran un pago @nico por cada uno de los dictamenes que elaboren
de los textos que le sean encomendados.

Articulo 14°.- El proceso de dictamninaci6n se sujetard a lo siguiente:

L Los textos que a juicio de la Comisién cumplan satisfactoriamente con los
. requisitos sefialados en el Articulo 16, seran sometidos a dictamen.
IL Los textos que reciban dictimenes positivos sin modificaciones y cuenten

con la aprobacién final de la Comisién, se enviardn a proceso editorial de
acuerdo con el Programa de Publicaciones de la Secretaria.

[I.  En el caso de los textos que reciban dictimenes positivos con sugerencia de
modificaciones, la Comisién establecera de acuerdo con el autor, un plazo
para que dichas modificaciones sean realizadas. La Comisién revisara que el
original haya sido modificado de acuerdo a las indicaciones del dictamen,; se
someteré a aprobacién final de la Comisién y, en su caso, a proceso editorial.
Si el autor no efectuara las modificaciones sefialadas en el plazo establecido,
perdera el derecho a que su trabajo sea publicado.

IV. El fallo final de la Comision serd comunicado por escrito al autor, por
¢onducto del Secretario Ejecutivo.

V. Los fallos de la Comisién son irrevocables.



CAPITULO VI

De los derechos y obligaciones del autor

Articulo 15°- El autor tendra los siguientes derechos:

IL

1L

V.

Conocer por escrito el resultado del dictamen y de evaluacion editorial.

Contar con el apoyo que determine la Comisién en las dreas de
investigacion, redaccién y orientacién en general, con participacién de lg
unidad administrativa que se designe para tal efecto.

Contar con el apoyo de la Comisién para obtener los derechos legales,
correspondientes a la publicacién de traducciones y reediciones.

Recibir 5% de la edicién como regalias de derechos de autor y sefialar a la
Comisién las instituciones a las que le interese enviar un 3% de la edicién.

Asimismo, tendra las siguientes obligaciones:

I

Efectuar las correcciones sefialadas en el dictamen de su trabajo, en el plazo
que acuerde con la Comision, segtn la clausula 14.IIL

Colaborar con la Comisién y con el corrector de estilo cuando se le solicite.
Colaborar con la Comisién para la presentacién y promocién de la obra.

Ceder, a través de un contrato, los derechos de la primera edicién a la
Secretaria, cuando ésta haya financiado la investigacion.



CAPITULO VII

De los requisitos formales de los originales.

Articulo 16°.- Los originales deberan:

L
IL

1I.

V.

VL

VIL

VIL

IX.

Estar escritos en idioma espafiol.
Apegarse al requisito sefialado en la cldusula 9.1

Tener ¢l minimo indispensable de hojas, segin la coleccién en que se
publique.

Presentarse en hojas tamafio carta (215 x 28 cms), a doble espacio, con
margenes de 3 cms por los cuatro lados, 28 lineas con 60 golpes cada una.

Llevar las hojas numeradas en orden sucesivo.
Tener las citas textuales entrecomilladas.

Contener llamadas y notas en orden progresivo; estas fltimas se incluiran al
final o a pie de paginas.

Incluir las bibliografias ordenadas alfabéticamente y con los datos
completos: autor, titulo, traductor, prologuistas, anotadores, afio y nimero de
edicién, editorial, tomo y otros que sean pertinentes.

Destacar los titulos y subtitulos.

Llevardn numerados progresivamente las gréficas, cuadros, ilustraciones o
estadisticas, sefialando su ubicacién en el texto.

Incluir numeradas todas las ilustraciones y- graficas preparadas para su
reproduccion y sefialar su ubicacién en el texto.

En su caso, incluir los prélogos elaborados por terceras personas, mismos
que estaran sujetos a la aprobacién de la Comision.

Ser entregados en original y copia, perfectamente legibles y de preferencia
con el diskette corespondiente.



XIV. Incluir, al final del texto una relacion de todas las siglas que se mencionen y
su significado, en orden alfabético. '

XV. TIncluir el indice especificando los nombres de los capitulos, los subtitulos,
asi como todos los apartados que contenga el texto.

XVL Indicar claramente el nombre del autor y de la institucion a la que pertenece.
XVIL Los originales se acompaifiardn de una pequefia biografia curricular del autor
y una sinopsis del contenido del texto, elaborada por el propio autor, de 8
renglones cada una.
Articulo 17°.- Las traducciones deberan:
L Ser obras qtie no tengan equivalentes publicadas en espaiiol.

II. Ser obras de interés, relevancia y actualidad.

II.  Mantener la integridad y el sentido de la obra original.

Articulo 18°.- Las reediciones y/o reimpresiones deberan:

\.

L. Mantener vigencia en su 4rea de conocimiento.
I Ser obras agota_das y mantener interés y/o demanda en el mercado.
TRANSITORIOS

UNICO.- El presente reglamento entrara en vigor el dia de su fecha.

Dado en la ciudad de México, D.F., a los 27 dias del mes de junio de 1995.



