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|.- Introduccion.

En cumplimiento del articulo 19 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal
y de los articulos 7 fraccion XXI, 14 fraccién VIII, 32 fraccion XVIII y 33 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, la Direccion General de Asuntos
Juridicos (DGAJ), en coordinacion con la Direccibn General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto (DGPOP), ha elaborado el presente manual de
procedimientos en donde se agrupan, de forma descriptiva, los procedimientos que
ejecutan las diferentes areas que conforman la DGAJ, derivados de las atribuciones y
funciones que tiene encomendadas.

El presente manual, debera revisarse anualmente con respecto a la fecha de
autorizacién, o bien cada que exista una modificacion a la estructura orgéanica
autorizada por la Oficialia Mayor de esta Secretaria o a la normatividad vigente por
parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y de la Secretaria de la
Funcion Publica (SFP), con objeto de mantenerlo actualizado.
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Il.- Objetivos del manual.

Con la elaboracion del presente manual, se pretende dar a conocer en su secuencia
I6gica las distintas actividades que desempefia la Direccibn General de Asuntos
Juridicos, de acuerdo a las atribuciones que tiene encomendadas.

Los objetivos especificos del documento son:

Presentar una vision de conjunto de la Direcciéon General de Asuntos Juridicos.
Describir las actividades que corresponden a cada una de las areas que la integran.
Servir de base para la ejecucion de las politicas administrativas de la Direccion
General de Asuntos Juridicos, en lo que corresponde a recursos humanos, técnicos,

materiales y financieros.

Servir de instrumento para la planeacion y disefio de medidas de reorganizacién o
actualizacion administrativa.

Evitar discrecionalidad en la toma de decisiones.

Orientar al personal de nuevo ingreso a fin de facilitar su incorporacion al area.
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Unidad Administrativa: Direccién General de Asuntos Juridicos. Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades que se realizan para la expedicién de constancias y/o permisos de convenio de renuncia para la

adquisicion de bienes inmuebles fuera de zona restringida.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos, a la Direccion de Permisos Articulo

27 Constitucional y a la Subdireccion de Sociedades.

3. Marco juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

e Ley de Inversidn Extranjera.

e Ley Federal de Derechos.

e Ley General de Poblacion.

e Ley del Notariado del Distrito Federal.

e Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Acuerdo delegatorio de facultades publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de noviembre de

2006.

e Acuerdo General que determina los supuestos que permiten a los extranjeros unicamente presentar ante

la Secretaria de Relaciones Exteriores un escrito en el que convengan lo dispuesto por

la fraccion | del

articulo 27 Constitucional para adquirir bienes inmuebles dentro de la zona restringida. (Diario Oficial de

la Federacién 2 de marzo de 1998).

e Primera Lista de municipios y delegaciones totalmente ubicados fuera de la zona restringida que senala

la Fraccion | del Articulo 27 Constitucional publicada en el Diario Oficial de la Federacion.

4. Responsabilidades.

La Subdireccién de Sociedades y la Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional son responsables de la

elaboracién, actualizacion y aplicacion del presente procedimiento.

La Direccion General Adjunta de Asuntos Juridicos y la Direccion General de Asuntos Juridicos son
responsables de la supervisién del cumplimiento del presente procedimiento, asi como de su correcta

aplicacion.
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5. Definiciones.

Convenio: Acuerdo de voluntades mediante el cual los nacionales de aquellos paises con los que el Gobierno
de los Estados Unidos Mexicanos sostiene relaciones diplomaticas podran beneficiarse de lo dispuesto por el
ultimo parrafo del articulo 10 A de la Ley de Inversién Extranjera, por lo que Unicamente deberan presentar ante
la Secretaria de Relaciones Exteriores un escrito en el que convengan lo dispuesto por la fraccion | del Articulo
27 Constitucional con el objeto de adquirir bienes inmuebles fuera de zona restringida y obtener concesiones
para la explotacién y exploracion de minas y aguas en el territorio nacional.

Extranjero: En relacién con una nacién determinada, la persona que no pertenece a ella ni por nacimiento ni por
naturalizacion. Aquella persona que no tiene la nacionalidad mexicana.

SIPAC27: Sistema Integral para Articulo 27 Constitucional, a través del cual se otorgan los permisos para la
constitucién de sociedades, constancias para la adquisiciéon de bienes inmuebles por extranjeros fuera de la zona
restringida y constancias para el convenio de renuncia con el objeto de obtener concesiones para la exploracion
y explotacién de minas y aguas en el territorio nacional fuera de la zona restringida de origen extranjero.

Texto del Convenio: De conformidad a lo dispuesto por la fraccion | del Articulo 27 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, “Convengo ante la Secretaria de Relaciones Exteriores en considerarme como
mexicano respecto de dicho inmueble y en no invocar por lo mismo la proteccion de mi gobierno por lo que se
refiere a aquél, bajo la pena, en caso de faltar al convenio, de perder en beneficio de la Nacidon Mexicana, el
inmueble que adquiera en virtud del mismo”.

Transmigrante: Aquella persona con nacionalidad distinta a la mexicana de conformidad con lo dispuesto por
los articulos 30 y 33 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; que se encuentre en transito
hacia otro pais, y que podra permanecer en territorio nacional hasta por treinta dias.

Zona Restringida: Faja de cien kildmetros a lo largo de las fronteras, cincuenta en las playas, en la que por
ningun motivo los extranjeros podran adquirir el dominio directo sobre aguas vy tierras.

S$1: Solicitud de “Convenio de Renuncia para Adquisicion de Bienes Inmuebles fuera de Zona Restringida”,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de septiembre de 1998.

S$2: Solicitud de “Convenio de Renuncia para Adquisicion de Bienes Inmuebles fuera de Zona Restringida”,
presentada a través de representante legal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de septiembre
de 1998.

DPA27C: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SS: Subdireccion de Sociedades.
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6. Método de trabajo.

6.1. Politicas y lineamientos.

1. De conformidad a lo establecido en el Acuerdo General publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2
de marzo de 1998, los nacionales de aquellos paises con los que los Estados Unidos Mexicanos sostiene
relaciones diplomaticas podran beneficiarse de lo dispuesto por el ultimo parrafo del articulo 10-A de la Ley
de Inversion Extranjera, por lo que Unicamente deberan presentar ante la Secretaria de Relaciones
Exteriores un escrito en el que convengan lo dispuesto por la fraccion | del articulo 27 Constitucional para
adquirir bienes inmuebles fuera de la zona restringida.

2. Las solicitudes S1 o S2, seran recibidas a través de la Oficialia de Partes (ventanilla) de la Direccion General
de Asuntos Juridicos en un horario de 9:00 a 14:30 hrs. en dias habiles.

3. Las solicitudes S1 6 S2 deberan ser resueltas por la Secretaria de Relaciones Exteriores a través de la
Direcciéon de Permisos Articulo 27 Constitucional, dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de su
presentacion, siempre y cuando cumplan los requisitos necesarios para expedir la constancia y/o permiso.

4. Es responsabilidad de la Direccién de Permisos Articulo 27 Constitucional, a través de la Subdireccion de
Sociedades, informar al interesado los tramites a seguir y los requisitos para ingresar la solicitud de
“Convenio de Renuncia para Adquisicion de Bienes Inmuebles fuera de Zona Restringida” (S1 6 S2), para la
expedicion de las Constancias de Convenio para la Adquisicion por Extranjeros de Bienes Inmuebles fuera
de Zona Restringida.

5. Los requisitos para la expedicién de las Constancias de Convenio para la Adquisicién por Extranjeros de

Bienes Inmuebles fuera de Zona Restringida, son difundidos a través de la pagina Web de la Secretaria de
Relaciones Exteriores (www.sre.gob.mx), y de manera personal a quien lo solicite en el Area de Recepcion
de Documentos de la Direccion General de Asuntos Juridicos, los cuales se listan a continuacion:

e Presentar la solicitud S1 llenada a maquina o computadora, sefialando nombre y apellidos del solicitante,
asi como su nacionalidad, calidad migratoria, nimero de documento migratorio, domicilio para oir y
recibir notificaciones, personas autorizadas para recibir la constancia, el permiso o la resolucion y la
descripcion y ubicacion del inmueble. La solicitud debera contener firma autégrafa del solicitante.

e Precisar la forma de adquisicion y el porcentaje respecto de la misma.

e Acreditar la calidad migratoria que les permita realizar el acto juridico de que se trate.

e En el caso de personas morales extranjeras debera acreditarse su legal existencia, mediante la
presentacion de la documentacion de conformidad con la legislacion del pais de su constitucion,
debidamente legalizada o apostillada, segun el caso, y traducido al espafol por perito traductor.

e Acompanar a la solicitud un anexo con la firma autégrafa del interesado, en el que se sefialen la
superficie, medidas y colindancias del inmueble.

e Si la solicitud es la S2, el representante legal deberd anexar un poder especial, con la facultad para
celebrar el convenio de renuncia a que hace referencia la fracciéon | del Articulo 27 Constitucional; o
mediante poder general para actos de dominio que satisfaga los requisitos establecidos en el tercer
parrafo del articulo 2554 del Codigo Civil Federal.

e Comprobante del pago de derechos por la cantidad que establece la Ley Federal de Derechos vigente, el
cual se podré realizar en cualquier institucion bancaria o bien, mediante una transferencia electronica de
fondos en las instituciones de crédito certificadas.

e La solicitud respectiva y sus anexos se debera presentar en original y dos copias.
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Unidad Administrativa: Direccién General de Asuntos Juridicos. Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

10.

11.

12.

13.

En caso de que al momento del dictamen se detecte la falta de algun documento requerido, la Secretaria de
Relaciones Exteriores, a través de la Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional debera notificar al
interesado mediante oficio, el requerimiento del requisito adicional y/o faltante y otorgara 5 dias habiles
contados posteriores a su notificacion para la entrega del requisito en mencién.

En caso de que el interesado no presente la documentacion requerida dentro de los 5 dias habiles
posteriores a su notificacion, la solicitud debera ser cancelada por abandono de tramite y tendra que iniciarlo
nuevamente.

La respuesta en tiempo a los oficios recaidos, debera venir referenciada con el numero de folio que le fue
asignado al momento de realizar el trémite.

La Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de la Subdireccién de Sociedades debera entregar la
constancia y/o permiso 6 la resoluciéon que recaiga a la solicitud, Unicamente al interesado o a las personas
autorizadas por éste, previa identificacion con documento oficial los cuales pueden ser:

Documento Migratorio.

Credencial de Elector.

Licencia de Manejo.

Cartilla del Servicio Militar.
Pasaporte (Mexicano o Extranjero).
Cédula Profesional.

Matricula Consular.

Los titulares de la Direccion General de Asuntos Juridicos, de la Direccién General Adjunta de Asuntos
Juridicos, de la Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional y de la Subdireccion de Sociedades, tienen
la atribucion para autorizar a través de su firma, la expedicion de constancias de convenio para la
adquisicién por extranjeros de bienes inmuebles fuera de zona restringida, asi como las resoluciones.

A los nacionales de paises que no tengan relaciones diplomaticas con los Estados Unidos Mexicanos se les
podra expedir un “Permiso de Adquisicion de Bienes Inmuebles fuera de Zona Restringida”, una vez
cumplido todos los requisitos.

Las solicitudes de informacién requeridas a la Direccion General de Asuntos Juridicos, se apegaran a lo
establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental, y su
reglamento, asi como al Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Las normas a que se refiere este manual, deberan ser modificadas en su momento de conformidad con lo
publicado en el Diario Oficial de la Federacién, y de acuerdo a las politicas dictadas por el Gobierno Federal.
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6.2 Descripcion de actividades.

Paso Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1. | Ventanilla

6. | Area de Control
de
Correspondencia

Recibe del interesado la solicitud con sus anexos para la “Expedicion de
constancias y/o permisos para el convenio de renuncia para la
adquisicion de bienes inmuebles fuera de zona restringida”.

Revisa la documentacion.

Nota: Primera vez.-Cuando se recibe por primera ocasion la solicitud,
acompafiada de sus anexos correspondientes.

Contestacion de oficio.-Cuando se recibe la informacidon complementaria
y/o contestacion al oficio recaido durante el dictamen de la primera
solicitud.

¢El tramite se realiza por primera vez?

No: Continta en la actividad namero 4.
Si: Continua en la actividad namero 10.

Recibe la documentacion, escribe el numero de folio a la contestacion
del oficio recaido durante el dictamen de la primera solicitud y sella de
recibido la documentacion, y entrega como acuse de recibo la copia de
la documentacion al interesado.

Turna la documentacion al Area de Control de Correspondencia.

Recibe documentacion y registra el numero de folio en el formato
“Registro y control de oficios que recaen en las promociones de
adquisiciones de inmuebles”.

Recaba informacién del expediente, anexa la informacién recibida y
verifica la documentacion entregada.

Turna la documentacién al Area de Dictamen.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.
Registro y
control de
oficios.

Solicitud.
Anexos.
Expediente.

Solicitud.
Anexos.
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Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

9.

11.

12.

13.

14.

10.

Area de
Dictamen

Ventanilla

Recibe y analiza la documentacién, verifica que cumpla con lo
establecido en el oficio y efectia el dictamen correspondiente.

Pasa a la actividad niamero 15.

Revisa que la documentacion requerida para solicitar una constancia y/o
permiso para el convenio de renuncia para la adquisicion de bienes
inmuebles fuera de zona restringida, esté correcta y completa en
original y dos copias la cual debe constar de:

e Solicitud Formato S1 o en su caso S2 los cuales deben contener los
datos descritos en las politicas y lineamientos del presente
procedimiento operativo).

e Pago de derechos (Por las cantidades descritas en las politicas y
lineamientos del presente procedimiento operativo).

e Anexo que contenga la superficie, medidas y colindancias del
inmueble, que contenga la firma autégrafa del interesado.

e Precisar la forma de adquisicién y el porcentaje respecto de la
misma.

e Acreditar la calidad migratoria que les permita realizar el acto
juridico de que se trate.

e En el caso de personas morales, deberad acreditarse su legal
existencia mediante la presentacion de la documentacion, de
acuerdo con la legislacién del pais de origen, debidamente
legalizada o apostillada y traducido al espafol por perito traductor,
segun el caso.

¢ La solicitud respectiva se debera presentar en original y dos copias.

¢La documentacion viene correcta y completa?

No: Continta en la actividad namero 12.
Si: Continuda en la actividad niumero 13.

Devuelve la documentacion e instruye al interesado sobre los requisitos
necesarios que debe cubrir para recibir su solicitud.

Regresa a la actividad numero 1.

Sella, asigna numero de folio a la documentacion y entrega al
interesado como acuse de recibo la copia de la solicitud y la copia de
recibo de pago de derechos.

Turna la documentacion al Area de Dictamen para continuar con el
procedimiento.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.
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Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
15. | Area de | Recibe la documentacion, registra el numero de folio, nombre del Solicitud.
Dictamen interesado y fecha de recepcion en el formato “Reporte de Medicion Anexos.
Interna de Adquisicion de Inmuebles por Extranjeros”. Reporte de
Medicion
Interna.

16. Verifica en el SIPAC27, si el interesado tiene niumero de expediente Solicitud.
para anotarlo en la solicitud correspondiente y verifica que la Anexos.
documentacion esté completa.

Nota: Si el solicitante ha realizado tramites para la adquisicion de bienes
0 concesiones con anterioridad, ya cuenta con un numero de
expediente asignado, el cual conservara para todos los tramites que
realice.

Si la solicitud es de primera vez, el niumero de expediente se asigna una
vez realizado el dictamen.

17. ¢La documentacion esta completa?

No: Continta en la actividad nimero 18.
Si: Continua en la actividad numero 19.

18. Anota en la solicitud el oficio correspondiente, asi como la Solicitud.
documentacién necesaria para continuar con el tramite, devolviendo la Anexos.
documentaciéon a la Ventanilla para que se le instruya al interesado
sobre los requisitos necesarios que debe cubrir para recibir su solicitud
con la rubrica del Dictaminador.

Pasa a la actividad numero 21.

19. Anota en la solicitud el dictamen para la elaboracién de la constancia Solicitud.

y/o permiso correspondiente, el cual esta conformado por: Anexos.

e (X)F Indica el numero de fojas a microfilmar; la X representa el
numero de hojas del expediente.

Indica formato de convenio o permiso.

Nacionalidad.

Calidad migratoria.

Numero de documento migratorio.

DD/MM/AA indica la fecha del dictamen.

Rubrica del dictaminador.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
20. | Area de | Identifica el niumero de folio asignado a la solicitud en el SIPAC27, Solicitud.
Dictamen selecciona y realiza la captura de los datos, verificando que estos sean Anexos.
correctos, dichos datos comprenden:
e Nombre y apellidos.
o Nacionalidad.
e Calidad migratoria.
e NUum. de documento migratorio.
e Ubicacién del inmueble.
e Forma y porcentaje de adquisicion.
Nota: En caso de contestacion a un oficio, sélo se verifica que los datos
estén correctos.

21. Elabora constancia y/o permiso u oficio de acuerdo al dictamen Solicitud.
realizado, asigna numero de expediente (en caso de que no cuente con Anexos.
antecedente) e imprime en original y una copia para el caso de la Constancia
constancia y sélo original en caso de ser oficio con el fin de asignar y/o permiso.
namero de oficio. Oficio.

22. Turna constancia y/o permiso u oficio para revision, y firma de Solicitud.
autorizacion de la Subdireccion de Sociedades y/o Direccion de Anexos.
Permisos Articulo 27 Constitucional. Constancia

y/o permiso.
Oficio.

23. | Subdireccion de | Recibe y revisa solicitud, anexos, constancia y/o permiso u oficio. Solicitud.
Sociedades y/o Anexos.
Direccion de Constancia
Permisos Art. 27 y/o permiso.
Constitucional Oficio.

24. ¢La constancia y/o permiso u oficio estan correctos?

No: Continua en la actividad nimero 25.
Si: Continua en la actividad numero 26.

25. Devuelve constancia y/o permiso u oficio sefialando las observaciones a Solicitud.

realizar al Area de Dictamen. Anexos.
Constancia
Regresa a la actividad namero 20. y/o permiso.

Oficio.
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Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
26. | Subdireccion de | Firma constancia y/o permiso u oficio, y devuelve la documentacion al | - Solicitud.
Sociedades y/o | Area de Dictamen. - Anexos.
Direccion de - Constancia
Permisos Art. 27 y/o permiso.
Constitucional - Oficio.
27. | Area de | Recibe constancia y/o permiso u oficio, registra el status, ndm. de | - Solicitud.
Dictamen expediente y fecha de respuesta en el formato “Reporte de Mediciéon | - Anexos.
Interna de Concesiones para la Exploracion y Explotacion de Minas y | - Constancia
Aguas en el Territorio Nacional”, arma los expedientes y turna al Area y/o permiso.
de Entrega. - Oficio.
- Reporte de
Nota: Los expedientes estan conformados por: Medicién
Interna.
o Copia de la constancia u oficio con acuse de recibo. - Expediente.
¢ Solicitud firmada en original.
e Anexo que contenga la superficie, medidas y colindancias del
inmueble.
e Documento migratorio.
« Original de pago de derechos.
e Documentos complementarios.

28. | Areade Entrega | Recibe la documentacién y la ordena por dia de expedicidn, | - Constancia
conservandolos en el area hasta por 20 (veinte) dias habiles en espera y/o permiso.
de que se presente el interesado a recoger la constancia u oficio. - Oficio.
Respecto a los oficios para solicitar documentacién complementaria,
asigna numero de oficio y notifica de manera personal al interesado.

Nota: Para el caso de la constancia y/o permiso u oficio, cuando el
interesado se presente a recoger su tramite después de los 20 (Veinte)
dias de conservacién en el area, debera solicitar el documento y
esperar tres dias habiles a partir de esta solicitud para recibir la
constancia correspondiente, transcurrido el plazo de espera, las
constancias se envian al archivo.

Para el caso de los oficios notificados, si el interesado no presenta la
documentacion requerida dentro de los 5 (cinco) dias habiles
posteriores a su natificacion, la solicitud sera cancelada por abandono
de tramite y el solicitante tendra que iniciarlo nuevamente.

29. Entrega al interesado o persona(s) autorizada(s) para recibir | - Constancia
notificaciones, copia de la constancia y/o permiso o el oficio para su y/o permiso.
revision. - Oficio.
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Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
30. | Area de Entrega ¢La constancia y/o permiso u oficio estan correctos?
No: Continua en la actividad numero 31.
Si: Continua en la actividad numero 32.

31. Devuelve constancia y/o permiso u oficio sefialando las observaciones a Constancia

realizar al Area de Dictamen. y/o permiso.
Oficio.
Regresa a la actividad numero 27.
32. Solicita al interesado muestre una identificacién oficial vigente, anotando Constancia
en el acuse de recibo: y/o permiso.
Oficio.
¢ Recibi original y anexo de conformidad.
e Nombre.
e Fecha.
e Firma.
¢ Datos del documento con que se identifico.

33. Estampa sello de la Secretaria de Relaciones Exteriores en el original Constancia

de la constancia y/o permiso y anexo, y entrega al interesado. y/o permiso.
Oficio.

34. Efectua la actualizacion del SIPAC27 y cambia el status del nimero de Listado de
folio de las constancias y/o permisos que fueron autorizados y constancias
entregados a liberados y los enlista para su entrega al archivo, y los ylo
registra en el “Listado de constancias y/o permisos enviados al archivo”. permisos

enviados al
Archivo.

Fin de procedimiento.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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Recibir la documentacion,
escribir el nimero de folio a la
contestacion del oficio recaido

¢El tramite se realiza
por primera vez?

si

_|10 correcta y completa.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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6.3 Diagrama de flujo (continua).
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y/o permiso u oficio
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B
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al Area de Dictamen.

Firmar constancia ylo
permiso u oficio, y devolver
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Para el caso de la constancia y/o permiso u oficio,
cuando el interesado se presente a recoger su
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el area, debera solicitar el documento y esperar 3
dias habiles a partir de esta solicitud_para recibir la
constancia correspondiente, transcurrido el plazo de

expedicién, conservar en el
area hasta 20 dias habiles.
28

espera, las constancias se envian al archivo.

Para el caso de los oficios notificados, si el
interesado no presenta la documentacion requerida
dentro de los 5 dias habiles posteriores a su

-Constancia y/o
permiso.

-Oficio.
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persona(s) autorizada(s)
documentacion para su
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iniciarlo nuevamente.
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Devolver constancia y/o
permiso u oficio sefialando las
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Solicitar al interesado
muestre una identificacion
oficial vigente, anotando en
el acuse de recibo.

2]
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®
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o Consultas 3686 5100 Ext. 6419

%@Q SACTEL 2000 2000

Direccion General de Asuntos Juridicos

SECRETARIA www.sre.gob.mx

DE RELACIONES
EXTERIORES

Para uso exclusivo de SRE
Folio:

FECHA: @ Expediente:

CONVENIO DE RENUNCIA PARA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
FUERA DE ZONA RESTRINGIDA
(ARTICULO 27 FRACCION I CONSTITUCIONAL Y ARTICULO 10 A DE LA
LEY DE INVERSION EXTRANJERA)

NOMBRE

APELLIDOS

NACIONALIDAD

@G)@@

CALIDAD MIGRATORIA Y

NUMERO DE DOCUMENTO @

MIGRATORIO

DOMICILIO PARA OIR

NOTIFICACIONES

PERSONAS AUTORIZADAS

QNOINY

DESCRIPCION Y UBICACION

DEL INMUEBLE

FORMA DE ADQUISICION Y

PORCENTAJE

De conformidad alo dispuesto por lafraccion I del Articulo 27 de la constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
convengo ante la Secretaria de Relaciones Exteriores en considerarme como mexicano respecto de dicho inmueble y en no
invocar por lo mismo la protecciéon de mi gobierno por lo que se refiere a aquél, bajo la pena, en caso de faltar al convenio, de
perder en beneficio de la Nacién Mexicana, el inmueble que adquiera en virtud del mismo.

FIRMA DEL SOLICITANTE

Llenar a maguina

Original y dos copias.

Documento por separado con superficie, medidas y colindancias del inmueble,
con firma autégrafa del solicitante.

Copiadel documento migratorio vigente.

S1
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Instructivo de llenado formato S1

Concepto

Contenido

1.- Fecha: Fecha de elaboracion (dd/mm/aa).
2.- Nombre: Nombre(s) del solicitante.
3.- Apellidos: Apellidos del solicitante.

4.- Nacionalidad:

Descripcion de la nacionalidad actual del solicitante.

5.- Calidad migratoria:

Calidad migratoria del solicitante.

6.- Numero de documento migratorio:

Descripcion del nimero de documento migratorio.

7.- Domicilio para oir notificaciones:

Domicilio para oir notificaciones.

8.- Personas autorizadas:

Nombre de las personas autorizadas para llevar a cabo el
tramite.

9.- Descripcion y ubicacién del inmueble:

Sefialar una descripcion del inmueble, asi como su
ubicacién.

10.- Forma de adquisicion y porcentaje:

Descripcion en la forma en que se adquirié el inmueble y
su porcentaje de participacion.

11.- Firma del solicitante:

Firma autdgrafa del solicitante.
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FECHA: @

CONVENIO DE RENUNCIA PARA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
FUERA DE ZONA RESTRINGIDA
(ARTICULO 27 FRACCION I CONSTITUCIONAL Y ARTICULO 10 A DE LA
LEY DE INVERSION EXTRANJERA)

NOMBRE COMPLETO DEL @

REPRESENTANTE LEGAL

Consultas 3686 5100 Ext. 6419

SACTEL 2000 2000

Direcciéon General de Asuntos Juridicos
www.sre.gob.mx

Para uso exclusivo de SRE
Folio:

Expediente:

NOMBRE COMPLETO DEL @

SOLICITANTE

NACIONALIDAD @

DOMICILIO PARA OIR Y

RECIBIR NOTIFICACIONES
PERSONAS AUTORIZADAS
DESCRIPCION Y UBICACION

DEL INMUEBLE

SRORY

FORMA DE ADQUISICION Y

PORCENTAJE

De conformidad a lo dispuesto por lafraccion I del Articulo 27 de la constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos,
mi representado conviene ante la Secretaria de Relaciones Exteriores en considerarse como mexicano respecto de dicho
inmueble y en no invocar por lo mismo la proteccion de su gobierno por lo que se refiere a aquél, bajo la pena, en caso de
faltar al convenio, de perder en beneficio de la Nacion Mexicana, el inmueble que adquiera en virtud del mismo.

FIRMA DEL REPRESENTANTE

)

Llenar a maguina

Original y dos copias.

Anexar: Poder del representante legal.

Tratandose de personas morales: documentacioén original que acredite legal
existencia, debidamente apostillado o legalizado y traducido, segan el caso.
Documento por separado con superficie, medidas y colindancias del inmueble,
con firma autografa del representante legal..

S2
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Instructivo de llenado formato S2

Concepto

Contenido

1.- Fecha:

Fecha de elaboracion (dd/mm/aa).

2.- Nombre completo del representante legal:

Nombre completo del representante legal.

3.- Nombre completo del solicitante:

Nombre completo del solicitante.

4.- Nacionalidad:

Descripcion de la nacionalidad.

5.-Domicilio para oir y recibir notificaciones:

Domicilio para oir y recibir notificaciones.

6.- Personas autorizadas:

Nombre de las personas autorizadas para llevar a cabo el
tramite.

7.- Descripcidn y ubicacion del inmueble:

Sefialar una descripcion del inmueble, asi como su
ubicacién.

8.- Forma de adquisicion y porcentaje:

Descripcion en la forma en que se adquirié el inmueble y
su porcentaje de participacion.

9.- Firma del representante:

Firma autoégrafa del representante.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sisteméatica las
actividades que se realizan para la expedicion de constancias y/o permisos de convenio de renuncia con el objeto
de obtener concesiones para la exploracion y explotacion de minas y aguas en el territorio nacional.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direcciéon General de Asuntos Juridicos y a la Direccion de Permisos
Articulo 27 Constitucional.

3. Marco Juridico.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cddigo Civil Federal.

Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.

Ley de Inversion Extranjera.

Ley Federal de Derechos.

Ley General de Poblacion.

Ley de Notariado del Distrito Federal.

Reglamento de la Ley de Inversion Extranjera y del Registro Nacional de Inversiones Extranjeras.

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Acuerdo delegatorio de facultades publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de noviembre de

2006.

o Acuerdo General que determina los supuestos que permiten a los extranjeros Unicamente presentar ante
la Secretaria de Relaciones Exteriores un escrito en el que convengan lo dispuesto por la fraccion | del
articulo 27 Constitucional con el objeto de obtener concesiones para la exploracion y explotacién de
minas y aguas en territorio nacional. (Diario Oficial de la Federacién 11 de mayo de 1998)

. Acuerdo por el que se reforman los articulos 6° y 7°, y se adicionan los articulos 1° BIS y 11° BIS, del
acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican, publicado el 28 de abril de 2005.

o Primera Lista de municipios y delegaciones totalmente ubicados fuera de la zona restringida que sefala

la Fraccion | del articulo 27 Constitucional publicada en el 21 de mayo de 1997.

4. Responsabilidades.
La Direccién de Permisos Articulo 27 Constitucional se encarga de la elaboracién, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

La Direccién General de Asuntos Juridicos se encarga de la supervision del cumplimiento del presente
procedimiento, asi como de su correcta aplicacion.
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5. Definiciones.

Concesioén: Es el acto administrativo a través del cual la Administracién Publica, otorga a los particulares
concesionarios, el derecho para explotar un bien propiedad del Estado o para explotar un servicio publico.

Convenio: Acuerdo de voluntades mediante el cual los nacionales de aquellos paises con los que el gobierno de
los Estados Unidos Mexicanos sostiene relaciones diplomaticas podran beneficiarse de lo dispuesto por el ultimo
parrafo del articulo 10 A de la Ley de Inversién Extranjera, por lo que unicamente deberan presentar ante la
Secretaria de Relaciones Exteriores un escrito en el que convengan lo dispuesto por la fraccién | del Articulo 27
Constitucional con el objeto de adquirir bienes inmuebles fuera de zona restringida y obtener concesiones para la
explotacion y exploracion de minas y aguas en el territorio nacional.

Extranjero: Es la persona fisica (individuo) o persona moral (sociedad mercantil, asociacién o sociedad civil,
entre otras) que se rigen por la legislacién de otro pais o por razones de nacionalidad, domicilio, residencia, sede
de operacion, entre otros criterios.

Permiso: Documento expedido a los nacionales de los paises con los que los Estados Unidos Mexicanos no
sostienen relaciones diplomaticas, para obtener concesiones para la exploracién y explotacién de minas y aguas.

SIPAC27: Sistema Integral para Articulo 27 Constitucional que se encuentra en uso para el otorgamiento de
permisos para la constitucion de sociedades, constancias para la adquisicion de bienes inmuebles por
extranjeros fuera de la zona restringida y constancias para el convenio de renuncia con el objeto de obtener
concesiones para la exploracion y explotacion de minas y aguas en el territorio nacional fuera de la zona
restringida de origen extranjero.

Texto del Convenio: De conformidad a lo dispuesto por la fraccion | del Articulo 27 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, “Convengo ante la Secretaria de Relaciones Exteriores en considerarme como
mexicano respecto de dicho inmueble y en no invocar por lo mismo la proteccién de mi gobierno por lo que se
refiere a aquél, bajo la pena, en caso de faltar al convenio, de perder en beneficio de la Nacion Mexicana, el
inmueble que adquiera en virtud del mismo”.

Transmigrante: Aquella persona con nacionalidad distinta a la mexicana de conformidad con lo dispuesto por
los articulos 30 y 33 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; que se encuentre en transito
hacia otro pais, y que podra permanecer en territorio nacional hasta por treinta dias.

Zona Restringida: Faja de cien kildmetros a lo largo de las fronteras, cincuenta en las playas en la que por
ningun motivo los extranjeros podran adquirir el dominio directo sobre aguas vy tierras.

$3: Solicitud de “Convenio de Renuncia con el Objeto de Obtener Concesiones para la Exploracion y Explotacion
de Minas y Aguas en el Territorio Nacional”, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de septiembre
de 1998.

$4: Solicitud de “Convenio de Renuncia con el Objeto de Obtener Concesiones para la Exploracion y Explotacion
de Minas y Aguas en el Territorio Nacional”, presentada a través de representante legal, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 22 de septiembre de 1998.

DPA27C: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

SRE: Secretaria de relaciones Exteriores.

SS: Subdireccion de Sociedades.




Procedimiento PR-DGAJ-02

Expedicion de constancias y/o permisos para Fecha: 16/02/09

el convenio de renuncia con el objeto de obtener

SECRETARIA . . s . . Version: 0

DE RELACIONES concesiones para la exploracion y explotacion de

EXTERICRES minas y aguas en el territorio nacional Pagina: 3 de 19
Unidad Administrativa: Direccién General de Asuntos Juridicos. Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

6.

6.1.

Método de trabajo.
Politicas y lineamientos.

La solicitud objeto del presente procedimiento sera recibida a través de la Oficialia de Partes (ventanilla) de
la Direccion General de Asuntos Juridicos en un horario de 9:00 a 14.30 hrs. en dias habiles.

Es responsabilidad de la Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional, a través de la Subdirecciéon de
Sociedades, informar al interesado los tramites a seguir y los requisitos para ingresar las solicitudes, para la
obtencién de “Concesiones para la Exploracion y Explotacion de Minas y Aguas en Territorio Nacional (S3 y
S4)”, con el objeto de obtener concesiones para la exploracion y explotacion de minas y aguas en el territorio
nacional.

Los requisitos necesarios para la expediciéon de las constancias para la obtencion de concesiones para la
exploracién y explotacién de minas y aguas (concesion) se difunden a través de la pagina web de la
Secretaria de Relaciones Exteriores WWw.sre.gob.mX, y de manera personal a quien lo solicite en el Area
de Recepcion de la Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional, los cuales se listan a continuacion:

e Presentar la solicitud S3 publicada en el Diario Oficial de la Federacién, a maquina o computadora,
sefialando nombre, apellidos del solicitante, nacionalidad, calidad migratoria, nimero de documento
migratorio, domicilio para oir y recibir notificaciones, personas autorizadas para recibir la constancia, el
permiso o la resolucion y la descripcidon y ubicaciéon del inmueble. La solicitud debera contener firma
autografa.

e Precisar la forma de adquisicion y el porcentaje respecto de la misma.

o Acreditar la calidad migratoria que les permita realizar el acto juridico de que se trate.

e En el caso de personas morales extranjeras deberd acreditar su legal existencia, mediante la
presentacion de la documentacion de conformidad con la legislaciéon del pais de origen; debidamente
legalizada o apostillada segun el caso, y traducido al espafiol por perito traductor.

e Acompafar a la solicitud un anexo con la firma autégrafa del interesado, en el que se sefialen la
superficie, medidas y colindancias del inmueble.

e Sila solicitud S4 se presenta a través de representante legal, éste debera anexar un poder especial, con
la facultad para celebrar el convenio de renuncia a que hace referencia la fraccion | del Articulo 27
Constitucional o0 mediante poder general para actos de dominio que satisfaga los requisitos establecidos
en el tercer parrafo del articulo 2554 del Cédigo Civil Federal.

e Comprobante del pago de derechos por la cantidad que establece la Ley Federal de Derechos vigente, el
cual se podra realizar en cualquier institucién bancaria o bien, mediante una transferencia electrénica de
fondos en las instituciones de crédito certificadas.

e La solicitud respectiva se debera presentar en original y dos copias.

En caso de que al momento del dictamen se detecte la falta de algun documento obligatorio, la Secretaria de
Relaciones Exteriores, a través de la Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional debera notificar al
interesado mediante oficio, el requerimiento del requisito adicional y/o faltante, y otorgara 5(cinco) dias
habiles contados a partir de su notificacion para la entrega del requisito en mencion.

En caso de que el interesado no presente la documentacion requerida dentro de los 5(cinco) dias habiles
posteriores a su notificacion, la solicitud debera ser cancelada por abandono de tramite y tendra que iniciarlo
nuevamente.

La respuesta en tiempo a los oficios recaidos, debera venir referenciada con el numero de folio que le fue
asignado al momento de realizar el trémite.
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10.

11.

Toda solicitud de expedicion de constancias para el convenio de renuncia con el objeto de obtener
concesiones para la exploracion y explotacion de minas y aguas fuera de zona restringida por extranjero
debera ser resuelta por la Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de la Direccion de Permisos Articulo
27 Constitucional dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de su presentacion, siempre y cuando
se cumpla con los requisitos necesarios para expedir la constancia.

La Secretaria de Relaciones Exteriores a través de la Subdireccion de Sociedades, debera entregar la
constancia o la resolucién que recaiga a la solicitud, unicamente al interesado o a las personas autorizadas
por éste, previa identificacion con documento oficial, los cuales pueden ser:

Documento Migratorio.

Credencial de Elector.

Licencia de Manejo.

Cartilla del Servicio Militar.
Pasaporte (Mexicano o Extranjero).
Cédula Profesional.

Matricula Consular.

Los servidores publicos titulares de la Direccion General de Asuntos Juridicos, Direccion General Adjunta de
Asuntos Juridicos, Direccién de Permisos Articulo 27 Constitucional y Subdireccion de Sociedades, tienen la
atribucion para autorizar a través de su firma, la expedicion de constancias de convenio para la adquisiciéon
por extranjeros de bienes inmuebles fuera de zona restringida, asi como las resoluciones.

Las solicitudes de informacién requeridas a la Direcciéon General de Asuntos Juridicos, se apegaran a lo
establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y su
reglamento, asi como al Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Las normas a que se refiere este manual, deberan ser modificadas en su momento de conformidad con lo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion, y de acuerdo a las politicas dictadas por el Gobierno Federal.
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6.2 Descripcion de actividades.

Paso Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1. | Ventanilla

6. | Area de Control
de
Correspondencia

Recibe del interesado la solicitud con sus anexos para la “Expedicién de
constancias y/o permisos para el convenio de renuncia con el objeto de
obtener concesiones para la exploracion y explotacion de minas y aguas
en el territorio nacional”.

Revisa la documentacion.

Nota: Primera vez.-Cuando se recibe por primera ocasion la solicitud,
acompafada de sus anexos correspondientes.

Contestacion de oficio.-Cuando se recibe la informacidon complementaria
y/o contestacion al oficio recaido durante el dictamen de la primera
solicitud.

¢El tramite se realiza por primera vez?

No: Continta en la actividad nimero 4.
Si: Continda en la actividad niamero 10.

Recibe la documentacion, escribe el numero de folio a la contestacién
del oficio recaido durante el dictamen de la primera solicitud y sella de
recibido la documentacion, y entrega como acuse de recibo la copia de
la documentacion al interesado.

Turna la documentacion al Area de Control de Correspondencia.

Recibe documentacién y registra el numero de folio en el formato
“Registro y control de oficios que recaen en las promociones de
concesiones para la exploracion y explotacion de minas y aguas”.

Recaba informaciéon del expediente, anexa la informacién recibida y
verifica la documentacion entregada.

Turna la documentacién al Area de Dictamen.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.
Registro y
control de
oficios.

Solicitud.
Anexos.
Expediente.

Solicitud.
Anexos.
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Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

9.

11.

12.

13.

14.

10.

Area de
Dictamen

Ventanilla

Recibe y analiza la documentacién, verifica que cumpla con lo
establecido en el oficio y efectia el dictamen correspondiente.

Pasa a la actividad nimero 15.

Revisa que la documentacion requerida para solicitar una constancia y/o
permiso para el convenio de renuncia con el objeto de obtener
concesiones para la exploracion y explotacion de minas y aguas en el
territorio nacional, esté correcta y completa en original y dos copias la
cual debe constar de:

e Solicitud Formato S3 o S4 los cuales deben contener los datos
descritos en las politicas y lineamientos del presente procedimiento
operativo).

¢ Comprobante de pago de derechos (establecidos en la Ley Federal
de Derechos vigente).

e Anexo que contenga la superficie, medidas y colindancias del
inmueble, con firma autdgrafa del interesado o de su representante
legal.

e Precisar la forma de adquisicion y el porcentaje.

e Acreditar la calidad migratoria que les permita realizar el acto
juridico de que se trate.

e En el caso de personas morales, debera acreditarse su existencia
mediante la presentacién de documentacién, de acuerdo con la
legislacion del pais de origen, debidamente legalizada o apostillada
y traducida al espafiol por perito traductor, segun el caso.

¢La documentacion viene correcta y completa?

No: Continta en la actividad nimero 12.
Si: Continua en la actividad niumero 13.

Devuelve la documentacioén e instruye al interesado sobre los requisitos
necesarios que debe cubrir para recibir su solicitud.

Regresa a la actividad numero 1.

Sella, asigna numero de folio a la documentacion y entrega al
interesado como acuse de recibo la copia de la solicitud y la copia de
recibo de pago de derechos.

Turna la documentacion al Area de Dictamen para continuar con el
procedimiento.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.

Solicitud.
Anexos.
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Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo

(Clave)

15. | Areade Recibe la documentacion, registra el numero de folio, nombre del Solicitud.

Dictamen interesado y fecha de recepcion en el formato “Reporte de Medicion Anexos.
Interna de Concesiones para la Exploracion y Explotacion de Minas y Reporte de

Aguas en el Territorio Nacional”. Medicién

Interna.

16. Verifica en el SIPAC27, si el interesado tiene niumero de expediente Solicitud.
para anotarlo en la solicitud correspondiente y verifica que la Anexos.
documentacion esté completa.

Nota: Si el solicitante ha realizado tramites para la adquisiciéon de bienes
0 concesiones con anterioridad, ya cuenta con un numero de
expediente asignado, el cual conservara para todos los tramites que
realice.

Si la solicitud es de primera vez, el numero de expediente se asigna una
vez realizado el dictamen.

17. ¢La documentacion esta completa?

No: Continua en la actividad nimero 18.
Si: Continua en la actividad numero 19.

18. Anota en la solicitud el oficio correspondiente, devolviendo Ila Solicitud.
documentacién al Area de Recepcion para que se le instruya al Anexos.
interesado sobre los requisitos necesarios que debe cubrir para recibir
su solicitud con la rubrica del Dictaminador.

Pasa a la actividad numero 21.

19. Anota en la solicitud el dictamen para la elaboraciéon de la constancia Solicitud.

correspondiente, el cual estd conformado por: Anexos.

e (X)F Indica el numero de fojas a microfilmar; la X representa el
numero de hojas del expediente.

Indica formato de concesion.

Nacionalidad.

Calidad migratoria.

Numero de documento migratorio.

DD/MM/AA indica la fecha del dictamen.

Rubrica del dictaminador.
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Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
20. | Area de | Identifica el nimero de folio asignado a la solicitud en el SIPAC27, Solicitud.
Dictamen selecciona y realiza la captura de los datos, verificando que estos sean Anexos.
correctos, dichos datos comprenden:
e Nombre y apellidos.
o Nacionalidad.
e Calidad migratoria.
e No. de documento migratorio.
e Ubicacion del Inmueble.
e Forma y porcentaje de adquisicion.
Nota: En caso de contestacion a un oficio, sélo se verifica que los datos
estén correctos.

21. Elabora constancia y/o permiso u oficio de acuerdo al dictamen Solicitud.
realizado, asigna numero de expediente (en caso de que no cuente con Anexos.
antecedente) e imprime en original y una copia para el caso de la Constancia
constancia y sélo original en caso de ser oficio con el fin de asignar y/o permiso.
namero de oficio. Oficio.

22. Turna constancia y/o permiso u oficio para revision, y firma de Solicitud.
autorizacién de la Subdireccion de Sociedades y/o Direccién de Anexos.
Permisos Articulo 27 Constitucional. Constancia

y/o permiso.
Oficio.

23. | Subdireccion de | Recibe y revisa solicitud, anexos, constancia y/o permiso u oficio. Solicitud.
Sociedades y/o Anexos.
Direccion de Constancia
Permisos Art. 27 y/o permiso.
Constitucional Oficio.

24, ¢La constancia y/o permiso u oficio estan correctos?

No: Continua en la actividad nimero 25.
Si: Continua en la actividad numero 26.

25. Devuelve constancia y/o permiso u oficio sefialando las observaciones a Solicitud.

realizar al Area de Dictamen. Anexos.
Constancia
y/o permiso.

Regresa a la actividad namero 20. Oficio.
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Unidad Administrativa: Direccién General de Asuntos Juridicos.

Area Responsable: Direccion de Permisos Articulo 27 Constitucional.

revision.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
26. | Subdireccion de | Firma constancia y/o permiso u oficio, y devuelve la documentacion al Solicitud.
Sociedades y/o | Area de Dictamen. Anexos.
Direccion de Constancia
Permisos Art. 27 y/o permiso.
Constitucional Oficio.
27. | Areade Recibe constancia y/o permiso u oficio, registra el status, nim. de Solicitud.
Dictamen expediente y fecha de respuesta en el formato “Reporte de Medicion Anexos.
Interna de Concesiones para la Exploracion y Explotaciéon de Minas y Constancia
Aguas en el Territorio Nacional”, arma los expedientes y turna al Area y/o permiso.
de Entrega. Oficio.
Reporte de
Nota: Los expedientes estan conformados por: Medicion
Interna.
o Copia de la constancia u oficio con acuse de recibo. Expediente.
e Solicitud firmada en original.
e Anexo que contenga la superficie, medidas y colindancias del
inmueble.
o Documento migratorio.
 Original de pago de derechos.
e Documentos complementarios.

28. | Areade Entrega | Recibe la documentacién y la ordena por dia de expedicién, Constancia
conservandolos en el area hasta por 20 (veinte) dias habiles en espera y/o permiso.
de que se presente el interesado a recoger la constancia u oficio. Oficio.
Respecto a los oficios para solicitar documentacién complementaria,
asigna numero de oficio y notifica de manera personal al interesado.

Nota: Para el caso de la constancia y/o permiso u oficio, cuando el
interesado se presente a recoger su tramite después de los 20 (veinte)
dias de conservacién en el area, debera solicitar el documento y
esperar tres dias habiles a partir de esta solicitud para recibir la
constancia correspondiente, transcurrido el plazo de espera, las
constancias se envian al archivo.

Para el caso de los oficios notificados, si el interesado no presenta la
documentacién requerida dentro de los 5 (cinco) dias habiles
posteriores a su notificacion, la solicitud sera cancelada por abandono
de tramite y el solicitante tendra que iniciarlo nuevamente.

29. Entrega al interesado o persona(s) autorizada(s) para recibir Constancia
notificaciones, copia de la constancia y/o permisos o el oficio para su y/o permiso.

Oficio.
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Fin de procedimiento.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
30. | Area de Entrega ¢La constancia y/o permiso u oficio estan correctos?
No: Continua en la actividad numero 31.
Si: Continua en la actividad numero 32.

31. Devuelve constancia y/o permiso u oficio sefialando las observaciones a Constancia

realizar al Area de Dictamen. y/o permiso.
Oficio.
Regresa a la actividad numero 27.
32. Solicita al interesado muestre una identificacion oficial vigente, anotando Constancia
en el acuse de recibo: y/o permiso.
Oficio.
e Recibi original y anexo de conformidad.
e Nombre.
e Fecha.
e Firma.
e Datos del documento con que se identificé.

33. Estampa sello de la Secretaria de Relaciones Exteriores en el original Constancia

de la constancia y/o permiso y anexo, y entrega al interesado. y/o permiso.
Oficio.

34. Efectua la actualizacion del SIPAC27 y cambia el status del nimero de Listado de
folio de las constancias y/o permisos que fueron autorizados y constancias
entregados a liberados y los enlista para su entrega al archivo, y los ylo
registra en el “Listado de constancias y/o permisos enviados al archivo”. permisos

enviados al
Archivo.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

1]

Recibir del interesado la
solicitud con sus anexos para
la expedicion de constancias

y/o permisos.

-Solicitud.

7]

-Anexos.

Nota: Primera vez.-Cuando se recibe por
primera ocasion la solicitud, acompanada de
sus anexos correspondientes. )

de oficio.-Cuando se recibe la

Revisar la documentacion.

-Solicitud.

-Anexos.

NO

al_oficio recaido durante el ‘dictamen de la

Cor 1
informacién complementaria y/o contestacién
primera solicitud.

Recibir la documentacién,
escribir el nimero de folio a la
contestacion del oficio recaido

¢El tramite se realiza
por primera vez?

si

Revisar que la documentacion
requerida para solicitar una
constancia y/o permiso para el
convenio de renuncia esté
m correcta y completa.

-Solicitud.

¢La documentacion
viene correcta y
completa?

]

Sellar, asignar numero de
folio a la documentacion y
entregar al interesado como

-Anexos.

acuse de recibo.

‘ -Solicitud.

Turnar la documentacién al
Area de Dictamen para
continuar con el
procedimiento.

-Anexos.

14

-Solicitud.

-Anexos.

durante el dictamen de la
rimera solicitud y sella de
4 | recibido.

-Solicitud.

-Anexos.

Turnar la documentacion al
Area de Control de
Correspondencia.

5
-Solicitud.
-Anexos.

©

Devolver la documentacion
e instruir al interesado sobre
los requisitos necesarios
que debe cubrir para recibir
12| su solicitud.

* -Documentos.

®

Recibir  documentacion y
registrar el nimero de folio en
el formato correspondiente.

]

-Anexos.

-Solicitud.

\
Recabar informacién  del ;jr\;eogfuiz};c;ycomrol
expediente, anexar la .
informacion recibida y
verificar la documentacion
entregada.
7

-Solicitud.

+

-Anexos.

-Expediente.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Recibir la documentacion,
registrar el nimero de folio,
nombre del interesado y
fecha de recepcién en el
E‘ formato correspondiente.

Verificar en el SIPAC27, siel
interesado tiene nuamero de
expediente para su
anotacion.

-Solicitud.

-Anexos

6]

-Solicitud.

-Anexos

-Reporte de
medicion.

NO

Turnar la documentacion al
Area de Dictamen.

-Solicitud.

Recibir y analizar la
documentacion, verificar que
cumpla con lo establecido en
el oficio y efectuar el

dictamen.
l -Solicitud.

-Anexos.

O

Anotar en la solicitud el oficio
correspondiente, devolviendo

¢La documentacion
esta completa?

17

sl

Anotar en la solicitud el
dictamen para la elaboracién
de la constancia

correspondiente.
18

-Solicitud.

Identificar el nimero de folio
asignado a la solicitud en el
SIPAC27,
realizar la captura de los

-Anexos

SEIECCIONAr Y |rsrsessssssssssssssssssssssssnses

datos verificar que estén
20| correctos.

-Solicitud.

Elabora constancia ylo
permiso u oficio de acuerdo
al dictamen realizado, asignar
nimero de expediente e

-Anexos

imprimir.
21

-Solicitud.
Turnar constancia ylo
permiso u oficio para
revision, y firma de

autorizacion de la SS y/o

la documentacién al Area de
Recepcion para instruir al

19 | interesado.

-Solicitud.

®

un oficio, sélo se verifica que los

datos estén correctos.

-Anexos

22| DPA27C

-Solicitud.

Recibir y revisar solicitud,
anexos, constancia y/o
permiso u oficio.

-Constancia y/o
permiso.

-Oficio.

-Anexos

-Solicitud.

73]
'

-Constancia y/o
permiso.

-Oficio.

-Anexos

-Constancia y/o
permiso.

-Oficio.

E\lota.-En caso de contestacion a
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

¢La constancia
y/o permiso u oficio
estan correctos?

B

Devolver
permiso u oficio sefalando
las observaciones a realizar
al Area de Dictamen.

constancia y/o

Firmar constancia ylo
permiso u oficio, y devolver
la documentacion al Area
de Dictamen.

26

-Solicitud.

-Solicitud.

-Anexos

permiso.

-Anexos X
-Constancia y/o
permiso.

Recibir constancia y/o permiso
u oficio, registrar el status,
nam. de expediente y fecha
de respuesta en el

7 formato correspondiente.

-Solicitud.

-Oficio.

-Anexos .
-Constancia y/o
permiso.

Recibir la documentacién y
la ordena por dia de
expedicién, conservar en el
area hasta 20 dias habiles.
28

-Constancia y/o
permiso.

Entregar al interesado o

persona(s) autorizada(s)
documentacion para su
revision.

&)

¢La constancia y/o
permiso u oficio
estan correctos?

-Constancia y/o
permiso.

-Oficio.

~Reporte de
medicion,

-Expediente.

Para el caso de la constancia y/o permiso u oficio,
cuando el interesado se presente a recoger su
tramite después de los 20 dias de conservacién en
el area, debera solicitar el documento y esperar 3
dias habiles a partir de esta solicitud para recibir la
constancia correspondiente, transcurrido el plazo de
espera, las constancias se envian al archivo.

Para el caso de los oficios notificados, si el
interesado no presenta la documentaciéon requerida
dentro de los dias habiles posteriores a su
notificacién, la solicitud sera cancelada por
abandono de tramite y el solicitante tendra que
iniciarlo nuevamente.

5]

Devolver
permiso y oficio sefialando las
observaciones a
Area de Dictamen.

constancia ylo

realizar al

Solicitar al interesado
muestre una identificacion
oficial vigente, anotando en
el acuse de recibo.

32

-Constancia y/o
permiso.

-Oficio.

-Constancia y/o

permiso.

®

-Constancia y/o
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6.3 Diagrama de flujo.

Estampar sello de la SRE en
el original de la constancia
y/o permiso y anexo, Yy
entregar al interesado.

33

permiso.

-Constancia y/o
-Oficio.

Efectuar la actualizacion del

SIPAC y cambiar el status del

numero de folio de las

constancias y/o permisos que
fueron autorizados.

-Listado de
constancias y/o

34

permisos.

™ )
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6.4 Formatos e Instructivos.
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DE RELACIONES
EXTERIORES

Para uso exclusivo de SRE
Folio:

FECHA: @ Expediente:

CONVENIO DE RENUNCIA CON EL OBJETO DE OBTENER CONCESIONES PARA LA EXPLORACION Y
EXPLOTACION DE MINAS Y AGUAS EN EL TERRITORIO NACIONAL
(ARTICULO 27 FRACCION I CONSTITUCIONAL Y ARTICULO 10 A DE LA
LEY DE INVERSION EXTRANJERA)

NOMBRE

APELLIDOS

NACIONALIDAD

@®®®

CALIDAD MIGRATORIA Y

NUMERO DE DOCUMENTO @

MIGRATORIO
DOMICILIO @

PARA OIR NOTIFICACIONES

PERSONAS AUTORIZADAS

DESCRIPCION Y UBICACION @

DEL INMUEBLE

FORMA DE ADQUISICION Y

PORCENTAJE @

De conformidad alo dispuesto por lafraccion I del Articulo 27 de la constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
convengo ante la Secretaria de Relaciones Exteriores en considerarme como mexicano respecto de dicho inmueble y en no
invocar por lo mismo la proteccién de mi gobierno por lo que se refiere a aquél, bajo la pena, en caso de faltar al convenio, de
perder en beneficio de la Nacioén Mexicana, el inmueble que adquiera en virtud del mismo.

FIRMA DEL SOLICITANTE @

Llenar a maquina

Original y dos copias.

Documento por separado con superficie, medidas y colindancias del inmueble,
con firma autografa del solicitante.

Copiadel documento migratorio vigente.
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Instructivo de llenado formato S3

Concepto Contenido
1.- Fecha: Fecha de elaboracion (dd/mm/aa).
2.- Nombre: Nombre(s) del solicitante.
3.- Apellidos: Apellidos del solicitante.
4.- Nacionalidad: Descripcion de la nacionalidad actual del solicitante.
5.- Calidad migratoria: Calidad migratoria del solicitante.
6.- Numero de documento migratorio: Descripcion del nimero de documento migratorio.
7.- Domicilio para oir notificaciones: Domicilio para oir notificaciones.

8.- Personas autorizadas: o
tramite.

Nombre de las personas autorizadas para llevar a cabo el

9.- Descripcion y ubicacion del inmueble: Ubicacion.

Sefialar una descripcion del inmueble, asi como su

10.- Forma de adquisicion y porcentaje: su porcentaje de participacion.

Descripcion en la forma en que se adquirié el inmueble y

11.- Firma del solicitante: Firma autdgrafa del solicitante.
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DE RELACIONES
EXTERIORES

Para uso exclusivo de SRE
Folio:

FECHA: @ Expediente:

CONVENIO DE RENUNCIA CON EL OBJETO DE OBTENER CONCESIONES PARA LA EXPLORACION Y
EXPLOTACION DE MINAS Y AGUAS EN EL TERRITORIO NACIONAL
(ARTICULO 27 FRACCION I CONSTITUCIONAL Y ARTICULO 10 A DE LA
LEY DE INVERSION EXTRANJERA)

NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE LEGAL @

NOMBRE COMPLETO DEL SOLICITANTE @

NACIONALIDAD @
DOMICILIO PARA OIR Y @

RECIBIR NOTIFICACIONES

PERSONAS AUTORIZADAS @

DESCRIPCION Y UBICACION DEL INMUEBLE @

FORMA DE ADQUISICION Y PORCENTAJE

De conformidad a lo dispuesto por lafraccion I del Articulo 27 de la constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos,
mi representado conviene ante la Secretaria de Relaciones Exteriores en considerarse como mexicano respecto de dicho
inmueble y en no invocar por lo mismo la proteccion de su gobierno por lo que se refiere a aquél, bajo la pena, en caso de
faltar a convenio, de perder en beneficio de la Nacion Mexicana, el inmueble que adquiera en virtud del mismo.

FIRMA DEL @
REPRESENTANTE

Llenar amaquina

Original y dos copias.

Anexar: Poder del representante legal.

Tratandose de personas morales: documentacion original que acredite legal
existencia, debidamente apostillado o legalizado y traducido, segan el caso.
Documento por separado con superficie, medidas y colindancias del inmueble,
con firma autografa del representante legal..

sS4
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Instructivo de llenado formato S4

Concepto

Contenido

1.- Fecha:

Fecha de elaboracion (dd/mm/aa).

2.- Nombre completo del representante legal:

Nombre completo del representante legal.

3.- Nombre completo del solicitante:

Nombre completo del solicitante.

4.- Nacionalidad:

Descripcion de la nacionalidad.

5.- Domicilio para oir y recibir notificaciones:

Domicilio para oir y recibir notificaciones.

6.- Personas autorizadas:

Nombre de las personas autorizadas para llevar a cabo el
tramite.

7.- Descripcion y ubicacion del inmueble:

Sefialar una descripcion del inmueble, asi como su
ubicacién.

8.- Forma de adquisicion y porcentaje:

Descripcion en la forma en que se adquirié el inmueble y
su porcentaje de participacion.

9.- Firma del representante:

Firma autégrafa del representante.
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1. Propdsito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para tramitar las solicitudes de extradicion internacional activas que formula el Gobierno
de México a un Estado extranjero conforme a los Convenios y Tratados celebrados por nuestro pais en la
materia y/o a la Ley de Extradicion Internacional.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos, a la Direcciéon de Asistencia
Juridica y a la Subdireccién de Asistencia Juridica.

3. Marco Juridico.

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratados suscritos por México en materia de Extradicién Internacional.

= Convencion por la que se suprime el requisito de legalizacion de los documentos publicos extranjeros.
= Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomaticas.

= Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares.

= Cbdigo Penal Federal.

= Cddigo Federal de Procedimientos Penales.

= Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.

= Ley de Extradicion Internacional.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Acuerdo por el que se reforman los articulos sexto y séptimo; y se adicionan los articulos primero bis y
undécimo bis, del Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de las Secretaria de
Relaciones Exteriores que se indican, publicado el 28 de abril de 2005.

4. Responsabilidades.

La Subdireccion de Asistencia Juridica y la Direccion de Asistencia Juridica son responsables de la elaboracion,
actualizacion y aplicacion del presente procedimiento.

La Direccion de Asistencia Juridica es la responsable de la supervision del cumplimiento del presente
procedimiento.

La Direccion General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinacion del presente procedimiento.

5. Definiciones.

Documento de trabajo: Es aquel que se recibe, se genera o se trabaja en cada actividad del procedimiento.
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Embajada: Es la Representacion diplomética de un Estado extranjero en el territorio del Estado receptor con el cual
mantiene relaciones diplomaticas.

Estado Requerido: Es el pais al que se le solicita la extradicién internacional de una persona que se encuentra en
su territorio, para que sea sometida a juicio penal o para el cumplimiento de una pena

Estado Requirente: Es el pais que solicita la extradicién internacional de una persona para que sea sometida a
juicio penal o para el cumplimiento de una pena.

Extradicién: Es la institucion juridica que permite a un Estado denominado requirente solicitar de un Estado Ilamado
requerido, la entrega de un individuo que se encuentra fuera del territorio del Estado requirente y que se ha
refugiado en el Estado requerido, para juzgarlo o para sancionarlo.

Extradicién Internacional Activa: Es aquella en que el Estado Requirente solicita una persona a otro Estado
extranjero, para someterla a proceso o para el cumplimiento de una pena a un Estado extranjero, solicitante de la
extradicion.

Nota verbal: Es aquella nota redactada en tercera persona, rubricada por el titular de una embajada o de un
organismo internacional, o por funcionarios de la Cancilleria cuando se dirijan a las Misiones extranjeras.

Oficio: Correspondencia entre la Secretaria de Relaciones Exteriores y demas instancias gubernamentales.
Reclamado: Persona que es buscada por el Estado requirente en extradicion internacional.

Solicitud de Detencidn Provisional con fines de Extradicion Internacional: Es la peticion que formula el Estado
Requirente al Estado requerido para privar provisionalmente de la libertad a una persona hasta por 60 dias
naturales, que se encuentra dentro del territorio del Estado Requerido, ante el temor fundado de que se ausente o
se oculte por ser un fugitivo de la justicia del Estado Requirente, la cual se solicita antes de presentar una solicitud
de formal de extradicibn completamente documentada.

Solicitud Formal de Extradicion Internacional: Es la peticion que formula el Estado Requirente al Estado
requerido, la cual contiene los requisitos y documentos que requiere el tratado de extradicion aplicable o la ley
interna del Estado requerido, para que le sea entregada una persona a fin de someterla al proceso penal
correspondiente o para la ejecucion de una pena.

Via diplomética: Se entiende como las comunicaciones que se dirigen los gobiernos entre si por conducto de sus
Embajadas con el Ministerio de Relaciones Exteriores de cada pais.

DAJ: Direccion de Asistencia Juridica.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

EAJI II: Encargado de Asistencia Juridica Internacional II.
PGR: Procuraduria General de la Republica.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SAJ: Subdireccién de Asistencia Juridica.
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6.

Método de trabajo.

6.1. Politicas y lineamientos.

La Secretaria de Relaciones Exteriores a través de la Direccién General de Asuntos Juridicos le corresponde
intervenir en los procedimientos de extradicion y tramitar la documentacién correspondiente conforme a lo que
establecen los Convenios y Tratados celebrados por nuestro pais en la materia y la Ley de Extradicion

1

Internacional de acuerdo a las siguientes politicas y lineamientos:

. La documentacion relacionada con el presente procedimiento, sera recibida a través de la Oficialia de Partes
de la Direccién General de Asuntos Juridicos, en un horario de 9:00 a 18:00 hrs. en dias hébiles.

La documentacion que incluya términos, podré ser recibida en horas y dias inhabiles en el Centro de Enlace
Diplomatico, la cual sera turnada a la Direccion General de Asuntos Juridicos.

Los actos procesales relacionados con el presente procedimiento son regidos por el tratado en aplicacion y/o la
Ley de Extradicion Internacional.

Se abrird un expediente por cada solicitud de detencién provisional con fines de extradicién internacional o
solicitud formal extradicidn internacional.

En el caso de que se presenten solicitudes en contra del mismo reclamado, para dos o mas Estados
requeridos, se abrira un expediente por cada pais.

Los expedientes se integraran con la solicitud de detencion provisional con fines de extradicién internacional o
solicitud formal extradicién internacional y documentacion que se genere al respecto, los cuales deberan
asegurarse con un broche a fin de evitar extravios.

. Las solicitudes de informacion requeridas a la Direccion General de Asuntos Juridicos, se apegardn a lo
establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental, y su
reglamento.

Las extradiciones que el Gobierno Mexicano solicite a Estados extranjeros, se regiran por los tratados vigentes
y/o por la Ley de Extradicion Internacional.

Podran admitirse y tramitarse las peticiones formales de extradicion internacional activa que la PGR remita a la
Secretaria de Relaciones Exteriores, sin la necesidad de contar previamente con una solicitud de detencion
provisional con fines de extradicién.

10. Para la tramitacion de la peticién provisional y/o formal de extradicién internacional, se debera cumplir con los

requisitos que son sefialados en los tratados suscritos por México en materia de Extradicion Internacional y
en su caso, por la Ley de Extradicién Internacional.

11. Podran ser solicitados en extradicion los individuos contra quienes en el Estado requirente les haya incoado

un proceso penal como presuntos responsables de un delito o que sean reclamados para la ejecucion de una
sentencia dictada por las autoridades judiciales, siempre y cuando la sentencia que falte de cumplir no sea
menor de seis (6) meses.

12. La Secretaria de Relaciones Exteriores remitira la solicitud de detencién provisional con fines de extradicion

internacional o solicitud formal extradicion internacional a la Embajada de México en el pais al que se solicita
la extradicion de algun fugitivo de la justicia, para que ésta a su vez la transmita via diplomatica al Ministerio
de Relaciones Exteriores del Estado requerido.

13. En caso de que no exista Embajada de México en el pais al que se solicita la extradicion de algun fugitivo de

la justicia, la solicitud sera transmitida a la Embajada concurrente.

14. La respuesta del Estado requerido a la solicitud de detencidn provisional con fines de extradicion internacional

o solicitud formal extradicion internacional que la Embajada remita, podra ser en sentido negativo o favorable,
mismo que se hard del conocimiento de la PGR.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento de
Paso Responsable Actividad trabajo
(Clave)

1 Direccién General | Recibe de la PGR solicitud de detencion provisional con fines | - Solicitud de
de Asuntos | de extradicién internacional o solicitud formal extradicion detencién
Juridicos internacional, la registra y la turna a la Direccién de Asistencia provisional con

Juridica. fines de
extradicion
internacional o]
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

2 Direccion de | Recibe solicitud de detencion provisional con fines de |- Solicitud de
Asistencia Juridica | extradicion internacional o solicitud formal extradicion detencion

internacional, acusa de recibo en la relacibn de control de provisional con
gestién y registra en el control de correspondencia interna fines de
asignando un namero interno de control. extradiciéon
internacional o]
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.
- Control de
gestion.
- Control de
correspondencia.

3 Turna la solicitud de detencién provisional con fines de | - Solicitud de

extradicion  internacional o solicitud formal extradicion detencién

internacional a la Subdirecciéon de Asistencia Juridica para su provisional con

estudio y tramite. fines de
extradicion
internacional o]
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

4 Subdireccién de | Recibe solicitud de detencion provisional con fines de | - Solicitud de
Asistencia Juridica | extradicién internacional o solicitud formal extradicion detencion

internacional y la turna al Encargado de Asistencia Juridica provisional con

Internacional 1. fines de
extradicion
internacional o]
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.
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Documento de
Paso Responsable Actividad trabajo
(Clave)

5 Encargado de | Recibe solicitud de detencion provisional con fines de | - Solicitud de
Asistencia Juridica | extradicion internacional o solicitud formal extradicion detencién
Internacional Il internacional, acusa de recibo en el control de correspondencia provisional con

interna y asigna numero de expediente. fines de
extradicion
internacional 0
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.
- Control de
correspondencia.

6 Elabora el oficio mediante el cual se remite a la Embajada de | - Solicitud de

México correspondiente, la solicitud de detencion provisional detencion

con fines de extradicion internacional o solicitud formal provisional  con

extradicién internacional, lo rubrica y somete a revisién de la fines de

Subdireccién de Asistencia Juridica junto con la solicitud extradicién

correspondiente. internacional 0
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

7 Subdireccién de | Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de | - Solicitud de
Asistencia Juridica | extradicién internacional o solicitud formal extradicion detencion

internacional y oficio, lo revisa, rubrica y lo somete a provisional con
consideracion de la Direccion de Asistencia Juridica. fines de
extradicién
internacional o]
Solicitud  formal
Nota: En caso de requerir modificaciones el oficio, el Encargado de extradicion
de Asistencia Juridica Internacional Il debera realizarlas. internacional.
- Oficio DGAJ.
8 Direccion de | Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de | - Solicitud de
Asistencia Juridica | extradicién internacional o solicitud formal extradicion detencion
internacional y oficio, lo revisa, rubrica y lo somete a firma de la provisional  con
Direccion General de Asuntos Juridicos junto con la solicitud fines de
correspondiente. extradicion
internacional o]
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.
- Oficio DGAJ.
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Documento de

Fin de procedimiento.

Paso Responsable Actividad trabajo
(Clave)

9 Direccion General | Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de |- Solicitud de
de Asuntos | extradicion internacional o solicitud formal extradicion detencién
Juridicos internacional y oficio, lo revisa y firma, y devuelve documentos provisional  con

a la Direccién de Asistencia Juridica para su transmision a la fines de
Embajada de México correspondiente. extradicion
internacional
Nota: En caso de requerir modificaciones el oficio, el Encargado Solicitud ~ formal
de Asistencia Juridica Internacional Il deberd realizarlas. de extradicion
internacional.
- Oficio DGAJ.
10 | Direccién de | Recibe oficio firmado, lo envia junto con la solicitud de |- Solicitud de
Asistencia Juridica | detencién provisional con fines de extradicién internacional o detencién
solicitud formal extradicién internacional a la Embajada de provisional  con
México que corresponda para que a su vez sea transmitido via fines de
diplomética al Estado requerido y archiva documentacion extradicién
generada al expediente correspondiente. internacional
Solicitud  formal
Nota: La Direccién de Asistencia Juridica queda en espera de de extradicion
la respuesta del Estado requerido a través de la via internacional.
diplomatica, a fin de ser remitida a la PGR. - Oficio DGAJ.
- Expediente.
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6.3 Diagrama de flujo (continGa).
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5

numero de expedie|
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provisional con fines
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solicitud de extradicion
internacional.

- Controlde
correspondencia.
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6.3 Diagrama de flujo (continGa).

Elaborar oficio para remitir a la
Embajada de México
correspondiente la solicitud de
detencién o solicitud formal de
extradicion internacional, rubricar

6 | y someter arevision de la SAJ.

-Solicitud de detencién
provisional con fines
de extradicién o

solicitud de extradicion
internacional.

Recibir la solicitud de detencion
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7' de la DAJ.

-Solicitud de detencién
provisional con fines
de extradicion o
solicitud de extradicién
internacional.

- Oficio DGAJ.

\
Recibir la solicitud de detencion
o solicitud formal de extradicion
internacional y oficio, revisar,
rubricar y someter a firma

8 | de la DGAJ.

-Solicitud de detencion
provisional con fines
de extradicién o
solicitud de extradicion
internacional.

- Oficio DGAJ.

\

Recibir la solicitud de detencion
provisional o solicitud de extradicion
internacional y oficio, revisar, firmar y
devolver documentos a la DAJ par
transmitr a la Embajada de

Nota: En caso de requerir modificaciones el
------------------------------------ oficio, el Encargado de Asistencia Juridica
Internacional Il debera realizarlas.

9 | mexico correspondiente.

-Solicitud de detenci6n
provisional con fines
de extradicién o
solicitud de extradicién
internacional.

- Oficio DGAJ.

Recibir oficio firmado, enviar junto
con la solicitud correspondiente a la
Embajada de México
correspondiente  para que  sea
transmitido al Estado requerido

10 y archivar__documentacion.

-Solicitud de detencién
provisional con fines
de extradicion o
solicitud de extradicion
internacional.

- Oficio DGAJ.

-Expediente.

FIN
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1. Propdsito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades necesarias para tramitar las solicitudes de extradicidn internacional pasivas que formula un Estado
extranjero al Gobierno de México conforme a los Convenios y Tratados celebrados por nuestro pais en la materia
y a la Ley de Extradicién Internacional.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos, a la Direccion de Asistencia
Juridica y a la Subdireccién de Asistencia Juridica de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

3.  Marco Juridico.

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Tratados suscritos por México en materia de Extradicion Internacional.

= Convencion por la que se suprime el requisito de legalizacion de los documentos publicos extranjeros.
= Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomaticas.

= Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares.

= Cdbdigo Penal Federal.

= Cdbdigo Federal de Procedimientos Penales.

= Ley Organica de la Administracion Pablica Federal.

= | ey de Extradicién Internacional.

= Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

= Acuerdo por el que se reforman los articulos sexto y séptimo, y se adicionan los articulos primero bis y
undécimo bis del Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de las Secretaria de
Relaciones Exteriores que se indican, publicado el 28 de abril de 2005.

4. Responsabilidades.

La Subdireccion de Asistencia Juridica y la Direccion de Asistencia Juridica son responsables de la elaboracion,
actualizacién y aplicacion del presente procedimiento.

La Direccion de Asistencia Juridica es la responsable de la supervision del cumplimiento del presente
procedimiento

La Direccion General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinacidn del presente procedimiento.
5. Definiciones.

Acuerdo de extradicidon internacional: Documento que emite el titular de la Secretaria de Relaciones
Exteriores en el que determina la situacion juridica de un reclamado en extradicion.

Documento de trabajo: Es aquel que se recibe, se genera o se trabaja en cada actividad del procedimiento.
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Embajada: Es la Representacion diplomética de un Estado extranjero en el territorio del Estado receptor con el
cual mantiene relaciones diplomaticas.

Estado Requerido: Es el pais al que se le solicita la extradicion internacional de una persona que se encuentra
en su territorio, para que sea sometida a juicio penal o para el cumplimiento de una pena

Estado Requirente: Es el pais que solicita la extradicion internacional de una persona para que sea sometida a
juicio penal o para el cumplimiento de una pena.

Extradicion:Es la institucion juridica que permite a un Estado denominado Requirente solicitar de un Estado
llamado Requerido, la entrega de un individuo que se encuentra fuera del territorio del Estado Requirente y que
se ha refugiado en el Estado Requerido, para juzgarlo o para sancionarlo.

Extradicién Internacional Pasiva: Es aquella en que el Estado Requerido entrega a una persona para que sea
procesada o para el cumplimiento de una pena a un Estado extranjero, solicitante de la extradicion.

Nota verbal: Es aquella nota redactada en tercera persona, rubricada por el titular de una embajada o de un
organismo internacional, o por funcionarios de la Cancilleria cuando se dirijan a las Misiones extranjeras.

Oficio: Correspondencia entre la Secretaria de Relaciones Exteriores y demas instancias gubernamentales.
Reclamado: Persona que es buscada por el Estado Requirente en extradicion internacional.

Solicitud de Detencion Provisional con fines de Extradicion Internacional: Es la peticion que formula el
Estado Requirente al Estado requerido para privar provisionalmente de la libertad a una persona hasta por 60
dias naturales, que se encuentra dentro del territorio del Estado Requerido, ante el temor fundado de que se
ausente o se oculte por ser un fugitivo de la justicia del Estado Requirente, la cual se solicita antes de presentar
una solicitud de formal de extradicién completamente documentada.

Solicitud Formal de Extradicién Internacional: Es la peticion que formula el Estado Requirente al Estado
requerido, la cual contiene los requisitos y documentos que requiere el tratado de extradicion aplicable o la ley
interna del Estado requerido, para que le sea entregada una persona a fin de someterla al proceso penal
correspondiente o para la ejecucion de una pena.

Via diplomatica: Se entiende como las comunicaciones que se dirigen los gobiernos entre si por conducto de
sus Embajadas con el Ministerio de Relaciones Exteriores de cada pais.

DAJ: Direccién de Asistencia Juridica.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

EAJI I: Encargado de Asistencia Juridica Internacional I.
PGR: Procuraduria General de la Republica.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SAJ: Subdireccién de Asistencia Juridica.
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6.

1.

6.1.

10.

11.

12.

13.

Método de trabajo.

Politicas y lineamientos.

La Secretaria de Relaciones Exteriores a través de la Direccion General de Asuntos Juridicos le corresponde
intervenir en los procedimientos de extradicion y tramitar la peticion formal correspondiente conforme a lo que
establecen los Convenios y Tratados celebrados por nuestro pais en la materia y la Ley de Extradicién
Internacional de acuerdo a las siguientes politicas y lineamientos:

La documentacion relacionada con el presente procedimiento, sera recibida a través de la Oficialia de
Partes de la Direccion General de Asuntos Juridicos, en un horario de 9:00 a 18:00 hrs. en dias hébiles.

La documentacion que incluya términos, podra ser recibida en horas y dias inh&biles en el Centro de
Enlace Diplomético, la cual sera turnada a la Direccién General de Asuntos Juridicos.

Los actos procesales relacionados con el presente procedimiento son regulados por el tratado en aplicacién
y la Ley de Extradicién Internacional.

Se abrird un expediente por cada solicitud de detencion provisional con fines de extradicién internacional o
solicitud formal de extradicion internacional.

En el caso de que se presenten solicitudes en contra del mismo reclamado, para dos o mas Estados
requeridos, se abrira un expediente por cada pais.

Los expedientes se integrardn con la solicitud de detencion provisional con fines de extradicion
internacional o solicitud formal de extradicion internacional y documentos que se generen al respecto, los
cuales deberan asegurarse con un broche a fin de evitar extravios.

Las solicitudes de informacion requeridas a la Direccién General de Asuntos Juridicos, se apegaran a lo
establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, y su
reglamento.

Las extradiciones que los Estados extranjeros soliciten al Gobierno Mexicano, se regiran por los tratados
vigentes y por la Ley de Extradicién Internacional.

Podran admitirse y tramitarse las peticiones formales de extradicién internacional pasiva que el gobierno
extranjero, a través de su Embajada, remita a la Secretaria de Relaciones Exteriores, sin la necesidad de
contar previamente con una solicitud de detencién provisional con fines de extradicion.

Para la tramitacion de la peticion provisional y/o formal de extradicion internacional, se debera cumplir con
los requisitos que son sefialados en los tratados suscritos por México en materia de extradicion
internacional y en su caso, por la Ley de Extradicion Internacional.

La circunstancia de que el reclamado sea nacional mexicano, no impide su extradiciébn al Estado
Requirente a fin de que enfrente el proceso penal por el cual es requerido, en virtud de que no existe
impedimento legal alguno para proceder a su extradicion, siempre que el pais requirente cumpla los
requisitos correspondientes.

Podran ser solicitados en extradicién los individuos contra quienes en el Estado Requirente se les haya
incoado un proceso penal como presuntos responsables de un delito, que hayan sido declarados culpables
0 que sean reclamados para la ejecucion de una sentencia dictada por las autoridades judiciales, siempre y
cuando la sentencia que falte de cumplir no sea menor de seis (6) meses.

La Secretaria de Relaciones Exteriores remitira la solicitud de detencién provisional con fines de extradicion
internacional o solicitud formal de extradicién internacional a la PGR para que ésta a su vez la transmita al
Juez de Distrito de Procesos Penales Federales que corresponda.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22,

23.

24,

25.

Una vez remitida la solicitud de detencion provisional a la PGR, la Direccién de Asistencia Juridica queda
en espera de que la PGR comunique la detencién del reclamado, para que se comunique al Estado
Requirente la necesidad de que presente la solicitud formal de extradicién internacional.

Cuando el delito por el cual se solicita la extradicion internacional sea punible con la pena de muerte
conforme a las leyes del Estado Requirente, la misma podra ser rehusada, a menos que éste dé las
seguridades que no sera impuesta, o que de imponerse, no sera ejecutada.

Una vez que la Secretaria de Relaciones Exteriores reciba la opinién juridica y el expediente conformado
en virtud del proceso de extradicion por parte del Juez de Distrito de Procesos Penales correspondiente, en
veinte (20) dias hébiles expedira el acuerdo concediendo o negando la misma.

Se debera elaborar un Acuerdo de extradicion internacional (Acuerdo) por cada una de las personas cuya
extradicion internacional se esta resolviendo.

El Acuerdo que dicta la Secretaria de Relaciones Exteriores sera firmado por duplicado por el Titular de la
Secretaria de Relaciones Exteriores y, en casos de ausencia, por el servidor publico Encargado del
Despacho, de conformidad con el articulo 53 del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones
Exteriores en vigor.

Un original del Acuerdo obrara en el expediente respectivo.

El Acuerdo que dicta la Secretaria de Relaciones Exteriores, deberd ser notificado personalmente al
reclamado.

En la natificacion, al reclamado se le hara entrega de un juego del Acuerdo con firma original y se dejara
una copia del mismo al Centro de Reclusion.

En caso de que se conceda la extradicion internacional solicitada y pasado el término que establece el
articulo 33 de la Ley de Extradicion Internacional, sin que el reclamado haya interpuesto Juicio de Amparo
en contra del Acuerdo dictado por la Secretaria de Relaciones Exteriores, se pondra a disposicion de la
PGR para su posterior traslado al Estado Requirente.

En caso de que el Acuerdo niegue la extradicion internacional, se ordenara que el reclamado sea puesto
inmediatamente en libertad. Si el reclamado fuere mexicano y por ése solo motivo se rehusara la
extradicion, la Secretaria de Relaciones Exteriores lo pondra a disposicion de la PGR vy le remitira el
expediente correspondiente para que el Ministerio Publico consigne el caso al tribunal competente si
hubiere lugar a ello.

En caso de que el reclamado promueva Juicio de Amparo en contra del Acuerdo por el que se concede su
extradicion, la Secretaria de Relaciones Exteriores debera esperar la resolucion definitiva, a fin de proceder
conforme a derecho corresponda.

Una vez que el Acuerdo quede firme el reclamado se pondra a disposicion de la PGR para su entrega a las
autoridades del Estado Requirente.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento de

Paso | Responsable Actividad trabajo
(Clave)

1 Direccion Recibe de la Embajada del Estado Requirente la solicitud de | - Solicitud de
General de | detencién provisional con fines de extradicion internacional o detencién
Asuntos solicitud formal de extradicion internacional, la registra y la turna a la provisional con
Juridicos Direccién de Asistencia Juridica. fines de

extradicion
internacional
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

2 Direccion  de | Recibe solicitud de detencién provisional con fines de extradicién | - Solicitud de
Asistencia internacional o solicitud formal de extradicién internacional, acusa detencion
Juridica de recibo en la relacién de control de gestion y registra en el control provisional con

de correspondencia interna asignando un ndamero interno de control. fines de

extradicién
internacional
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

- Control de
gestion.

- Control de
correspondencia.

3 Turna la solicitud de detencién provisional con fines de extradicién | - Solicitud de

internacional o solicitud formal de extradicién internacional a la detencion

Subdireccién de Asistencia Juridica para su estudio, tramite y provisional  con

seguimiento. fines de
extradicién
internacional
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

4 Subdireccion Recibe la solicitud de detencion provisional con fines de extradicion | - Solicitud de
de Asistencia | internacional o solicitud formal de extradicion internacional y la turna detencién
Juridica al Encargado de Asistencia Juridica Internacional . provisional  con

fines de
extradicién
internacional
Solicitud  formal
de extradicion

internacional.
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5 Encargado de | Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de extradiciéon | - Solicitud de
Asistencia internacional o solicitud formal de extradicion internacional, acusa detencién
Juridica de recibo en el control de correspondencia interna y asigna numero provisional con
Internacional | de expediente. fines de

extradicion
internacional
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

- Control de
correspondencia.

6 Verifica si existe algun tratado suscrito por México en materia de | - Solicitud de

extradicién internacional con el Estado Requirente. detencion
provisional con
fines de
extradicion
internacional
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

7 Encargado de ¢Existe tratado internacional?

Asistencia
Juridica No: Continta en la actividad nimero 8.
Internacional | Si: Continda en la actividad nimero 9.
8 Estudia la solicitud de detencion provisional con fines de extradiciéon | - Solicitud de
internacional o solicitud formal de extradicion internacional basado detencién
en la Ley de Extradicion Internacional y verifica que cumpla los provisional  con
requisitos correspondientes. fines de
extradicién
Contintia con la actividad nimero 10. internacional
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.
9 Estudia la solicitud de detencion provisional con fines de extradicion | - Solicitud de
internacional o solicitud formal de extradicion internacional basado detencion
en el tratado suscrito por México en materia de extradicion provisional con
internacional con el Estado Requirente y verifica que cumpla los fines de

requisitos correspondientes.

extradicién
internacional
Solicitud

internacional.

formal
de extradicion
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10 | Encargado de ¢La solicitud de extradicion cumple con los requisitos?
Asistencia
Juridica No: Continda en la actividad nimero 11.
Internacional | Si: Continda en la actividad nimero 14.

11 Elabora nota diplomatica mediante la cual devuelve a la Embajada | - Solicitud de
la solicitud de detencion provisional con fines de extradicion detencién
internacional o solicitud formal de extradicién internacional y provisional con
requiere la informacién complementaria, la rubrica y somete a fines de
revision de la Subdireccion de Asistencia Juridica junto con la extradiciéon
solicitud que corresponda. internacional o]

Solicitud  formal
de extradicion

internacional.
- Nota diplomatica
devolucion DAJ.

12 | Subdireccién Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de extradiciéon | - Solicitud de
de Asistencia | internacional o solicitud formal de extradicion internacional y la nota detencién
Juridica diplomatica, revisa, rubrica y la somete a firma de la Direccion de provisional con

Asistencia Juridica. fines de
extradicién

Nota: En caso de requerir modificaciones la nota diplomatica, el internacional 0

Encargado de Asistencia Juridica Internacional | deberé realizarlas. Solicitud  formal
de extradicion

internacional.
- Nota diplomatica
devolucion DAJ.

13 | Direccibn  de | Recibe la solicitud de detencidn provisional con fines de extradicion | - Solicitud de
Asistencia internacional o solicitud formal de extradicion internacional y nota detencion
Juridica diplomaética, la revisa y firma para su envio a la Embajada del provisional con

Estado Requirente. fines de
extradicion

Nota: La Direccion de Asistencia Juridica queda en espera de que internacional 0

la Embajada del Estado Requirente envie los requisitos Solicitud  formal

correspondientes. de extradicion

internacional.
- Nota diplomatica
devolucion DAJ.

Termina procedimiento.
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14 | Encargado de | Elabora oficio mediante el cual se remite a la PGR la solicitud de | - Solicitud de
Asistencia detencién provisional con fines de extradicién internacional o detencién
Juridica solicitud formal de extradicién internacional, lo rubrica y somete a provisional con
Internacional | revision de la Subdireccion de Asistencia Juridica junto con la fines de

solicitud que corresponda. extradicion
internacional
Solicitud ~ formal
de extradicion
internacional.
- Oficio DGAJ.

15 | Subdireccién Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de extradicién | - Solicitud de
de Asistencia | internacional o solicitud formal de extradicion internacional y oficio, detencion
Juridica lo revisa, rubrica y lo somete a consideracion de la Direccion de provisional  con

Asistencia Juridica. fines de
extradicion
internacional
Solicitud  formal
de extradicion
internacional.

- Oficio DGAJ.

16 | Direccibn  de | Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de extradicion | - Solicitud de
Asistencia internacional o solicitud formal de extradicion internacional y oficio, detencion
Juridica lo revisa, rubrica y lo somete a firma de la Direcciébn General de provisional  con

Asuntos Juridicos junto con la solicitud correspondiente. fines de
extradicion
internacional

Nota: En caso de requerir modificaciones el oficio, el Encargado de Solicitud  formal

Asistencia Juridica Internacional | debera realizarlas. de extradicion
internacional.

- Oficio DGAJ.

17 | Direccién Recibe la solicitud de detencién provisional con fines de extradicién | - Solicitud de
General de | internacional o solicitud formal de extradicion internacional y oficio, detencién
Asuntos revisa documentacion y firma el oficio, y devuelve los documentos a provisional con
Juridicos la Direccién de Asistencia Juridica para su transmision a la PGR. fines de

Nota: En caso de requerir modificaciones el oficio, el Encargado de
Asistencia Juridica Internacional | debera realizarlas.

extradicién
internacional
Solicitud
de
internacional.
- Oficio DGAJ.

formal
extradicion
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18 | Direcciébn  de | Recibe oficio firmado, lo envia junto con la solicitud de detencién | - Solicitud de
Asistencia provisional con fines de extradicion internacional o solicitud formal detencién
Juridica de extradicion internacional a la PGR, para que a su vez sea provisional con

transmitido al Juez de Distrito de Procesos Penales Federales que fines de
corresponda y archiva documentacién generada al expediente extradicion
correspondiente. internacional 0
Solicitud  formal
Nota: En el caso de la solicitud formal de extradicion internacional, de extradicion
la Direccion de Asistencia Juridica queda en espera de la opinion internacional.
juridica y expediente del procedimiento de extradicién internacional | - Oficio DGAJ.
conformado por el Juez de Distrito de Procesos Penales Federales | - Expediente.
que corresponda.

19 | Direccién Recibe la opinién juridica y expediente del procedimiento de | - Opinion juridica.
General de | extradicion internacional conformado por el Juez de Distrito de | - Expediente del
Asuntos Procesos Penales Federales que corresponda, los registra y los procedimiento de
Juridicos turna a la Direccién de Asistencia Juridica. extradicion.

20 | Direccion  de | Recibe la opinién juridica y expediente del procedimiento de | - Opinidn juridica.
Asistencia extradicion internacional conformado por el Juez de Distrito de | - Expediente del
Juridica Procesos Penales que corresponda (opinién y expediente) acusa de procedimiento de

recibo en la relacion de control de gestién y registra en el control de extradicion.
correspondencia interna. - Control de
gestion.
- Control de
correspondencia.

21 Turna la opinién y el expediente a la Subdireccion de Asistencia | - Opinién juridica.

Juridica para su tramite. - Expediente del
procedimiento de
extradicion.

22 | Subdireccion Recibe la opinidon y el expediente y los turna al Encargado de | - Opinion juridica.
de Asistencia | Asistencia Juridica Internacional I. - Expediente del
Juridica procedimiento de

extradicion.

23 | Encargado de | Recibe la opinién y el expediente, y acusa de recibo en el control de | - Opinidn juridica.
Asistencia correspondencia interna. - Expediente del
Juridica procedimiento de
Internacional | extradicion.

- Control de
correspondencia.
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24 | Encargado de | Estudia la opinion y el expediente, y elabora el proyecto de Acuerdo | - Opiniodn juridica.
Asistencia de extradicién internacional (Acuerdo), lo rubrica y somete a | - Expediente del
Juridica revision de la Subdireccion de Asistencia Juridica junto con la procedimiento de
Internacional | opinién y el expediente. extradicion.

- Proyecto de
Acuerdo.

25 | Subdireccion Recibe el proyecto de Acuerdo, lo revisa, rubrica y lo somete a | - Opinién juridica.
de Asistencia | consideracion de la Direccién de Asistencia Juridica junto con la | - Expediente del
Juridica opinion y el expediente. procedimiento de

extradicion.
Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de Acuerdo, el | - proyecto de
Encargado de Asistencia Juridica Internacional | debera realizarlas. Acuerdo.

26 | Direccibn  de | Recibe la opinibn y expediente del procedimiento de extradicién | - Opinidn juridica.
Asistencia internacional conformado por el Juez de Distrito de Procesos | - Expediente del
Juridica Penales Federales que corresponda junto con el proyecto de procedimiento de

Acuerdo, lo revisa, lo rubrica y lo somete a consideracién de la extradicion.

Direccién General de Asuntos Juridicos. - Proyecto de
Acuerdo.

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de Acuerdo, el

Encargado de Asistencia Juridica Internacional | debera realizarlas.

27 | Direccion Recibe el proyecto de Acuerdo, lo revisa, lo rubrica y lo somete a | - Proyecto de
General de | consideracién y rabrica del Oficial Mayor y firma de la C. Secretaria. Acuerdo.

Asuntos
Juridicos Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de Acuerdo, el

Encargado de Asistencia Juridica Internacional | debera realizarlas.

28 Recibe el Acuerdo rubricado por el Oficial Mayor y firmado por la C. | - Acuerdo.
Secretaria y lo turna a la Direccidon de Asistencia Juridica para su
preparacion.

29 | Direccion de | Recibe Acuerdo firmado, lo prepara por duplicado, elabora oficio de | - Acuerdo.
Asistencia comisién, lo rubrica y lo someta a firma de la Direccion General de | - Oficio comision.
Juridica Asuntos Juridicos.

30 | Direccion Recibe oficio, lo revisa y firma, y lo entrega a la Direccion de | - Oficio comision.
General de | Asistencia Juridica para la notificacion correspondiente.

Asuntos
Juridicos

31 | Direcciébn  de | Notifica personalmente al reclamado el Acuerdo en el Centro de | - Acuerdo.
Asistencia Reclusion en el que se encuentre, obtiene las constancias de | - Constancias de
Juridica notificacion y deja una copia del Acuerdo en el Centro de Reclusion. notificacion.

Fin de procedimiento.
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INICIO

Recibir de la Embajada del
Estado Requirente la
solicitud correspondiente,
registrar y turnar a la DAJ.

1]

-Solicitud de detencion
provisional o Solicitud
formal.

|

Recibir solicitud de detencion
provisional o solicitud formal
de extradicion internacional,
acusar de recibo y registrar

en el control
2| de correspondencia.
-Solicitud de detencion
provisional o Solicitud
formal.

-Control de
gestion

|

Turnar la solicitud de detencién
provisional o solicitud formal
a la SAJ para su
estudio, trdmite y seguimiento.

3]

-Control de
correspondencia.

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

|
Recibir la solicitud de
detencion provisional o
solicitud formal y turpar al

EAJI I

2]

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

|

Recibir la  solicitud de
detencion provisional o
solicitud formal, acusar de
recibo en el control de
correspondencia.

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

-Control de
correspondencia.

\

Verificar si existe tratado
suscrito  por México en
materia de extradicion con el
Estado Requirente.

g

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

Estudiar la  solicitud de

. detenciéon provisional o
¢ Existe tratado solicitud formal basado en la
internacional? Ley de Extradicion

cumpla los requisitos.

Internacional y verificar que
8

-Solicitud de detencion
provisional o Solicitud
formal.
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Estudiar la solicitud de
detencion provisional o
solicitud formal basado en el
tratado suscrito por México y

verificar que cumpla los

Tl requisitos.

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

Elaborar nota diplomatica
mediante la cual devuelve a la

¢Lasolicitud de NO

extradicién cumple con Embajada la solicitud de
: . - detencion provisional o
0s requisitos? solicitud ~ formal, rubricar y

Hlsometer a revision a la SAJ.

10

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

-Nota diplomatica

si
devolucién DAJ.

Recibir solicitud de detencién

provisional o solicitud formal Nota: En

. En caso de requerir
modificaciones la nota

Elaborar oficio para remitir a la
PGR la solicitud de detenci6n
provisional o solicitud formal,

y la nota diplomatica, revisar,
rubricar y someter a firma de

diplomética, el Encargado de
Asistencia Juridica Internacional |
debera realizarlas.

rubricar 3/ someter a revision
de la SAJ junto con la solicitud

El la DAJ.

14 correspondiente. -Solicitud de detencion
Solicitud de d " provisional o Solicitud
-Solicitud de detencion formal. N "
provisional o Solicitud ‘ -Nota diplomatica
formal. devolucién DAJ.
| -Oficio DGA. Recibir solicitud de detencién
Recibir la solicitud de provisional o solicitud formal y ‘r;lot%:_ La Dirgccién de Asigtencia
» o . P ! uridica queda en espera de que
detencion  provisional o ?ota diplomatica, revisar Iy la  Embajada  del _ Estado
ici ici irmar ara su envioala equirente envia los requisitos
solicitud formal y oficio, p corespondientes,

revisar, rubricar y someter a la

El Embajada.

15 DAJ. -Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
-Solicitud de detencion / formal.
provisional o Solicitud -Nota diplomatica
formal. — TERMINA devolucion DAJ.
\ -Oficio DGA. PROCEDIMIENTO

Recibir la  solicitud de X

det-endén provisional .0 r’\rllgtdai:ficaEir:Jne(;asoel deoﬁcri%queg

solicitud formal, y oOficio, [ Encargado de Asistencia Juridica

revisar, rubricar y someter a Internacional | debera realizarlas.

firma de la DGAJ.

-Solicitud de detencion
provisional o Solicitud
formal.

-Oficio DGAJ.

Recibir  la  solicitud  de .
detencién  provisional o Nota: En caso de requerir
solicitud _formal 'y oficio, modificaciones el oficio, el
revisar, firmar el “oficio, y [ Encargado de Asistencia Juridica
devolver documentos a  la Internacional | debera realizarlas.

DAJ para su envio ala
7] PaR.

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

-Oficio DGAJ.

Nota: En el caso de la solicitud formal de

Recibir oficio firmado, enviar extradicion internacional, la Direccion de
junto  con solicitud de Asistencia Juridica queda en espera de la
detencion o solicitud formal a opinién  juridica 'y  expediente  del
la PGR y archivar Procedimiento de Extradicion Internacional
documentacion conformado por el juez de Distrito de
) Procesos Penales Federales que

El corresponda.

-Solicitud de detencién
provisional o Solicitud
formal.

-Oficio DGAJ.

-Expediente.
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Recibir la opinién juridica y
expediente del procedimiento
de extradicién conformado por
el Juez de Distrito, registrar y
El turnar a la DAJ.

-Opinién juridica.

-Expediente del
procedimiento de
extradicion.

Recibir la opinién juridica y
expediente del procedimiento
conformado por el Juez de
Distrito, acusar de recibo y
registrar en el control de
20| correspondencia.

-Opinion juridica.

-Expediente del
procedimiento de
extradicion.

-Control de
gestion.

Turnar la opinién y el
expediente a la SAJ para su
tramite.

&

-Control de
correspondencia.

-Opinién juridica.

-Expediente del
procedimiento de
extradicion.

Recibir la opinién y el
expediente y turnarlos al
EAJI I.

7]

-Opinién juridica.

-Expediente del
procedimiento de
extradicion.

Recibir la opinion y el
expediente, y acusar de recibo

en el control de
correspondencia interna.
23

-Opinién juridica.

-Expediente del
procedimiento de
extradicion.
-Control de
correspondencia.

|

Estudiar la opinion y el
expediente, y elaborar el
proyecto de Acuerdo, rubricar
y someter a revision de la

SAJ con opinién y
expediente.
24] &P
-Opinién juridica.
-Expediente del
procedimiento de
' extradicion.
-Proyecto de
. acuerdo.
Recibir el proyecto de =
Acuerdo, revisar, rubricar y Nota: En caso de requerir modificaciones,
someter a consideracién de ;e\IsproyectonedAcurTrdo, el Encalr adcu!:J dg
inié istencia Juridica Internacional I deber:
la. DAJ con opinion y realizarias.
expediente. -
-Opinion juridica.
-Expediente del
procedimiento de
/ extradicion.
-Proyecto de

Recibir la opinién y expediente acuerdo,

del procedimiento” conformado N N -
por el Juez de Distrito que Nota: En caso de requerir modificaciones,

| proyecto de Acuerdo, el Encargado de
corresponda Con @l ProyeCto fesesssssemuusnneens a i i ]
de Acuerdo, revisar, rubricar y Asistencia Jurfdica Internacional I debera
someter a consideracion
26| de DGAJ.

-Opinion juridica.
-Expediente del
procedimiento de
extradicion.
-Proyecto de
acuerdo,
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Recibir

2]

el proyecto

Acuerdo, revisar, rubricar y
someter a consideracion y
rubrica del Oficial Mayor y
firma de la C. Secretaria.

de

Nota: En caso de requerir
modificaciones el proyecto de

-Proyecto de
acuerdo.

Recibir_el Acuerdo rubricado
por el Oficial Mayor y firmado
por la C. Secretaria’ y turnar

elaborar oficio de comision,
rubricar y someter a firma de

la DGAJ.
]

a la DAJ para su
preparacion.
B
-Acuerdo.
Y
Recibir ~ Acuerdo firmado,
preparar  por  duplicado,

Y

-Acuerdo.

-Oficio comision.

Recibir  oficio, revisar y
firmar, y entregar a la DAJ
para la notificacion
correspondiente.
30

-Oficio comision.
Notificar  personalmente al

encuentre,

reclamado el acuerdo en el
Centro de Reclusion en que se

obtener

stancias de notificacion y
31| dejar copia del Acuerdo.

las

FIN

-Acuerdo.

-Constancias de
notificacion.

uridica Internacional | debera

JAcuerdo, el Encargado de’ Asistencia
realizarlas.
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1. Propésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades a seguir para expedir el Certificado de Nacionalidad Mexicana, de acuerdo a la normatividad
aplicable (Ley de Nacionalidad y su Reglamento).

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direcciéon General de Asuntos Juridicos, a la Direccion General Adjunta de
Asuntos Juridicos, a la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién y a la Subdireccion de Nacionalidad.

3. Marco juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

¢ Ley de Nacionalidad.

¢ Ley Federal de Derechos.

o Ley General de Poblacion.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental.

¢ Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

e Reglamento de la Ley General de Poblacion.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Acuerdo por el que se delegan Facultades en los Servidores Publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican (D.O.F. 28.1V.2005).

e Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos denominados DNN-1, que corresponde a la solicitud de
certificado de nacionalidad mexicana por nacimiento, DNN-2, que corresponde a la solicitud de declaratoria de
nacionalidad mexicana por nacimiento; DNN-3, que corresponde a la solicitud de carta de naturalizacién, y
DNN-4, que corresponde a la solicitud de reposicion de documentos de nacionalidad por nacimiento o por
naturalizacién, asi como sus instructivos de llenado (D.O.F. 15-X11-2005).

¢ Directrices de la Direcciéon General del Acervo Histérico Diplomatico.

4. Responsabilidades.

La Subdireccion de Nacionalidad y la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion son las responsables de la
elaboracion, actualizacion y aplicacion del presente procedimiento.

La Direccién General Adjunta de Asuntos Juridicos y la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion son las
responsables de la supervision del cumplimiento del presente procedimiento.

La Direccion General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinacion del presente procedimiento.
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5. Definiciones.

Biométricos: Métodos para el reconocimiento Unico de interesados, basados en uno o mas rasgos conductuales
o fisicos intrinsecos (fotografia, firma y huellas digitales).

Certificado de Nacionalidad Mexicana: Instrumento juridico por el cual se reconoce la nacionalidad mexicana
por nacimiento y que no se ha adquirido otra nacionalidad.

Copia certificada: Reproduccion fiel y exacta que se realiza por un servidor publico en el ejercicio de su cargo
de los documentos originales.

Documento de trabajo: Es aquel que se recibe, se genera o se trabaja en cada actividad del procedimiento.
Formato DNN-1: Solicitud para la expedicién del certificado de nacionalidad mexicana por nacimiento.

Libros de registro: Concentrado de documentos, los cuales se clasificaran en: declaratorias de nacionalidad
mexicana por nacimiento, certificados de nacionalidad mexicana y cartas de naturalizacion.

SINNA: Sistema Integral de Nacionalidad y Naturalizacion.

CNM: Certificado de Nacionalidad Mexicana.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

DDNN: Dictaminador de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.
DNN: Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SN: Subdirecciéon de Nacionalidad.




Procedimiento PR-DGAJ-13
SRE

Fecha: 05/03/2010

Obtencidon del Certificado de

SECRETARIA . . . Version: 0

DE RELACIONES Nacionalidad Mexicana

EXTERIORES Pagina: 4 de 17
Unidad Administrativa: Direcciéon General de Asuntos Juridicos. Area Responsable: Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion.

6. Método de trabajo.
6.1. Politicas y lineamientos.

La Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE) a través de la Direccion General de Asuntos Juridicos expedira el
Certificado de Nacionalidad Mexicana de acuerdo a las siguientes politicas y lineamientos:

1.Los mexicanos por nacimiento a los que otro Estado considere también como sus nacionales y que
pretendan acceder al ejercicio de algin cargo o funcién por el que se requiera tener Unicamente la
nacionalidad mexicana por nacimiento, deberan tramitar ante la SRE su Certificado de Nacionalidad
Mexicana y realizar por escrito las renuncias y protestas referidas en el articulo 17 (Ley de Nacionalidad).

2.El solicitante del Certificado de Nacionalidad Mexicana debera requisitar el formato DNN-1 de acuerdo a las
Consideraciones Generales para el llenado del formato de Certificado de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento (DNN-1).

3.Los requisitos generales para la obtencién del Certificado de Nacionalidad Mexicana son los siguientes:
a) Ser mayor de edad y en uso de sus derechos civiles.
b) Presentar original y dos fotocopias de la solicitud debidamente requisitada y firmada.

c) Exhibir copia certificada y dos fotocopias del acta de nacimiento expedida por la oficina del registro civil
mexicano.

Si el interesado naci6 en el extranjero, podra exhibir copia certificada del acta de nacimiento expedida por
los consulados o por la seccién consular de las representaciones diplomaticas de México en el exterior o
copia certificada expedida por la oficina del registro civil mexicano de la insercién de su acta de nacimiento
extranjera.

En el caso de los nacidos en el extranjero, hijos de padres mexicanos nacidos en territorio nacional, de
padre mexicano nacido en territorio nacional, o de madre mexicana nacida en territorio nacional, ademas
deberan presentar copia certificada del acta de nacimiento o del Certificado de Nacionalidad Mexicana o
de la declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento de su padre o de su madre.

En el caso de los nacidos en el extranjero, hijos de padres mexicanos por naturalizacion, de padre
mexicano por naturalizacién, o de madre mexicana por naturalizacién, ademas deberan presentar copia
certificada de la carta de naturalizacion de su padre o de su madre expedida con anterioridad a su
nacimiento.

Cuando el registro del nacimiento del solicitante o de los padres sea extemporaneo (después del primer
afio de edad), el interesado debera presentar cualquiera de los siguientes documentos:

I. Copia certificada del acta de matrimonio de los padres expedida por la oficina del registro civil
mexicano, si éstos se casaron en territorio nacional y antes del nacimiento del solicitante.

Il. Copia certificada del acta de nacimiento de un hermano mayor expedida por la oficina del registro civil
mexicano, si nacié en territorio nacional y fue registrado dentro del primer afio de edad.

lll. Copia certificada del acta de nacimiento del padre o madre mexicano expedida por la oficina del
registro civil mexicano, registrado durante el primer afio de edad.
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IV. Constancia expedida por la autoridad migratoria, de la fecha de internacién al pais del padre o de la
madre extranjeros, si esto ocurrié antes de la fecha de nacimiento del interesado.

V. Cotejo notarial de la partida religiosa, si dicho acto se realizé durante el primer afio de edad y en
territorio nacional.

d) Presentar original y fotocopia de una identificacién oficial vigente con fotografia, entre otras, el pasaporte
mexicano, la credencial de elector, la cedula profesional, la cartilla del Servicio Militar Nacional, el
Certificado de Matricula Consular y la Cédula de Identificacion Ciudadana.

e) En caso de que el interesado hubiera adquirido otra nacionalidad, debera exhibir el original y fotocopia del
documento con el que acredite que otro estado lo reconoce como su nacional, expedido antes del 20 de
marzo de 1998; dicho documento debera reunir lo establecido en el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Nacionalidad.

f) Entregar dos fotografias iguales recientes a color, tamafio pasaporte (4.5 x 3.5 cms.) con fondo blanco, de
frente, sin anteojos, cabeza descubierta.

g) Presentar el comprobante de pago de derechos correspondiente, en original.

h) Manifestar por escrito bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada para realizar el
tramite es correcta y concuerda con la documentacion presentada para el mismo fin.

i) Formular por escrito las renuncias y protestas que establece el articulo 17 de la Ley de Nacionalidad.
Integracién del expediente.

1.Se abrira un expediente por cada solicitud una vez que el servidor publico verifico que la solicitud esté
debidamente requisitada y que se reunen los requisitos establecidos para la obtencion del Certificado de
Nacionalidad Mexicana.

2.Se deberan capturar el mismo dia de su recepcion en el Sistema de Nacionalidad y Naturalizacion (SINNA) los
datos de la solicitud DNN-1, previamente verificados con los documentos anexos al expediente, asi como las
imagenes biométricas del solicitante (fotografia, firma y huellas digitales), asi mismo, se deberan digitalizar en
su totalidad los documentos de soporte del tramite, el SINNA asignara automaticamente el niumero de
expediente que corresponda en orden progresivo, empezando cada afio con el numero 00001, iniciando con
las siglas establecidas conforme a las directrices que a ese respecto hubiere emitido la Direccion General del
Acervo Histérico Diplomatico.

3.Los expedientes se integraran con la solicitud y los documentos anexos, asi como cualquier constancia que se
genere al respecto, los cuales deberan foliarse progresivamente; es decir, a la solicitud se le asignara el
numero 1y asi sucesivamente a los demas documentos, los cuales deberan asegurarse con un broche a fin de
evitar extravios.

4.Una vez integrado el expediente se turna a la Subdireccién de Nacionalidad o quien tenga a su cargo la
responsabilidad de elaborar, actualizar, ejecutar y controlar la emision del Certificado de Nacionalidad
Mexicana. El Certificado de Nacionalidad Mexicana se elaborara por duplicado identificando a estos con un
folio Non y un folio Par de los insumos en que son impresos.
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Entrega del Certificado de Nacionalidad Mexicana.

1.El tiempo de respuesta para el tramite de expedicidon del Certificado de Nacionalidad Mexicana sera un dia
habil a partir de la recepcién de la solicitud.

2.La Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién entregara al solicitante Unicamente el Certificado de
Nacionalidad Mexicana que corresponda al insumo con el folio Non, ya que la del insumo con el folio Par se
integrara al expediente correspondiente.

3.Al recibir el Certificado de Nacionalidad Mexicana el solicitante debera firmar como acuse de recibo una copia
del Certificado de Nacionalidad Mexicana impresa en el insumo con el folio Non.
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6.2 Descripcion de actividades.

Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1.

Dictaminador
de la Direccion
de
Nacionalidad y
Naturalizacion

Recibe del solicitante el formato DNN-1 requisitado y la
documentacion correspondiente para obtener el Certificado de
Nacionalidad Mexicana, y verifica que éstos cumplan con los
requisitos establecidos en las politicas y lineamientos del presente
procedimiento.

Nota: Las politicas y lineamientos del presente procedimiento
corresponden a lo establecido en el Reglamento de la Ley de
Nacionalidad.

¢El formato DNN-1 y los documentos
entregados cumplen los requisitos?

No: Continta en la actividad niumero 3.
Si: Continta en la actividad nimero 4.

Regresa al solicitante la documentacién entregada para solicitar el
Certificado de Nacionalidad Mexicana indicando los motivos por los
cuales no es posible realizar el tramite y menciona cuales son los
documentos faltantes o los que debe corregir.

Termina procedimiento.

Integra el expediente de acuerdo a las politicas y lineamientos del
presente procedimiento.

Coloca en el formato DNN-1 las huellas digitales de los dedos indice
izquierdo y derecho (tres veces) del solicitante, su fotografia y su
firma en los espacios correspondientes, coteja las copias presentadas
con los documentos originales y plasma sello, firma y fecha.

Nota: En caso de que el solicitante carezca de alguno de los dedos
sefnalados en la presente actividad, podra utilizar cualquier otro, lo
cual debera sefialarse en el espacio respectivo.

Nota: El solicitante debera firmar el formato DNN-1, en presencia del
servidor publico que reciba el tramite.

Indica al solicitante que debera pasar al Médulo de Captura para que
le sean tomados los biométricos.

Turna el expediente a la Subdireccion de Nacionalidad para su
revision y autorizacion de la captura de la informacién en el SINNA.

Nota: En caso de ausencia del Subdirector de Nacionalidad, la
revision y autorizacion podra ser solicitada al Director de Nacionalidad
y Naturalizacion.

- Formato DNN-1.
- Documentacion.

- Formato DNN-1.
- Documentacion.

- Expediente.

- Expediente.

- Expediente.

- Expediente.
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Paso | Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

8. Subdireccion Recibe el expediente y revisa su contenido. - Expediente.
de
Nacionalidad

9. ¢El expediente cuenta con la informacion

completa y correcta?
No: Continua en la actividad nimero 10.
Si: Continua en la actividad numero 12.

10. Devuelve el expediente al Dictaminador de la Direccién de | - Expediente.
Nacionalidad y Naturalizacion con la indicacién de que no se autoriza
la captura en el SINNA por presentarse informacion faltante o
errénea.

11. | Dictaminador Recibe el expediente, devuelve la documentacién al solicitante, | - Documentacion.

de la Direccion | informandole los motivos por los cuales no es posible realizar el
de tramite y menciona cuales son los documentos faltantes o los que
Nacionalidad y | debe corregir.
Naturalizacion

Termina procedimiento.

12. | Subdireccién Firma el Dictamen de Procedencia para autorizar el trdmite y | - Expediente.
de devuelve el expediente al Dictaminador de Ila Direccion de | - Dictamen de
Nacionalidad Nacionalidad y Naturalizacién. procedencia.

13. | Dictaminador Recibe el expediente autorizado y lo envia al Mddulo de Captura para | - Expediente.
de la Direccion | la captura de datos en el SINNA.
de
Nacionalidad y
Naturalizacion

14. | Médulo de | Captura en el SINNA los datos del formato DNN-1 y toma los | - Expediente.
Captura biométricos del solicitante (fotografia, firma y huellas digitales).

Nota: Los biométricos podran ser tomados en vivo 0, en su caso,
escaneados del formato DNN-1, el mismo dia de su recepcion en el
SINNA.

15. Entrega al solicitante fotocopia del formato DNN-1 como acuse de | - Expediente.
recibo, debidamente sellado con la anotacion de la fecha del dia en | - Copia del
que lo presentd, y entrega el expediente al Area de Digitalizacion. formato DNN-1.

16. | Area de | Recibe el expediente, digitaliza la documentacién contenida en el | - Expediente.
Digitalizacién mismo y lo devuelve al Médulo de Captura.
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17. | Médulo de | Recibe el expediente y lo turna a la Subdireccion de Nacionalidad Expediente.
Captura para la elaboracion del Certificado de Nacionalidad Mexicana.

18. | Subdireccion Recibe el expediente, imprime el Certificado de Nacionalidad Expediente.
de Mexicana, y lo turna a la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién Certificado  de
Nacionalidad para su firma. Nacionalidad

Mexicana.

19. | Direccién de | Recibe el expediente junto con el Certificado de Nacionalidad Expediente.
Nacionalidad y | Mexicana y revisa que los datos contenidos en la documentacion Certificado  de
Naturalizacién entregada por el solicitante coincidan con los del Certificado de Nacionalidad

Nacionalidad Mexicana. Mexicana.

20. ¢Coinciden los datos de la documentacion y del

Certificado de Nacionalidad Mexicana?
No: Continla en la actividad nimero 21.
Si: Continua en la actividad numero 22.

21. Entrega a la Subdireccion de Nacionalidad el expediente junto con el Expediente.
Certificado de Nacionalidad Mexicana le indica la discrepancia Certificado  de
detectada. Nacionalidad

Mexicana.
Regresa a al actividad niumero 18.

22. | Direccién de | Entrega a la Subdireccion de Nacionalidad el expediente junto con el Expediente.
Nacionalidad y | Certificado de Nacionalidad Mexicana firmado. Certificado  de
Naturalizacion Nacionalidad

Mexicana.

23. | Subdireccion Recibe el expediente junto con el Certificado de Nacionalidad Expediente.
de Mexicana firmado, fotocopia el insumo Non, coloca el sello de acuse Certificado  de
Nacionalidad de recibo en la copia y turna al Abogado Dictaminador de la Direccién Nacionalidad

de Nacionalidad y Naturalizacion para la entrega del Certificado de Mexicana.
Nacionalidad Mexicana al interesado.

24. | Dictaminador Recibe de la Subdireccion de Nacionalidad el Certificado de Certificado  de
de la Direccion | Nacionalidad Mexicana firmado junto con el acuse de recibo Nacionalidad
de correspondiente y solicita al interesado una identificacion oficial con Mexicana.
Nacionalidad vy | fotografia, se cerciora de que sea la misma persona y procede a
Naturalizacién entregar el Certificado de Nacionalidad Mexicana, mediante acuse de

recibo.

Nota: En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 96 de la Ley
General de Poblacién dentro del mes siguiente a la expedicion y
entrega del Certificado de Nacionalidad Mexicana se remitird copia
del mismo a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacién
e Identificacién Personal de la Secretaria de Gobernacién.
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Nacionalidad y
Naturalizacion

de Nacionalidad Mexicana en los Libros de Registro para su
conservacion.

Nota 1: Los Libros de Registro de documentos de nacionalidad
mexicana por nacimiento y por naturalizacién, asi como sus
respectivos expedientes, son clasificados como confidenciales por
contener datos personales, de conformidad con lo dispuesto por la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental, con las excepciones previstas en el citado
ordenamiento legal. (Art. 24 RLN).

Nota 2: Los Libros de Registro seran anuales, se integraran conforme
dichos documentos se vayan expidiendo y se foliaran
consecutivamente (Art. 25 RLN).

Nota 3: Los Libros de Registro se empezaran a integrar con los
Certificados de Nacionalidad Mexicana que sean expedidos a partir
del dia 17 de junio de 2009, fecha en que fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

Fin de procedimiento.

expedientes.

Documento
Paso | Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

25. | Dictaminador Integra al expediente el acuse de recibo del Certificado de Copia del
de la Direccién | Nacionalidad Mexicana y el insumo Par de éste, y envia al Area de Certificado  de
de Digitalizacion. Nacionalidad
Nacionalidad y Mexicana.
Naturalizacion Acuse de recibo.

26. | Area de | Recibe el expediente, lo digitaliza y entrega al Archivo de la Direccion Expediente.
Digitalizacion de Nacionalidad y Naturalizacion mediante una relacion de Relacion de

expedientes que se bajan al archivo para su guarda y custodia. expedientes.

27. | Archivo de la | Recibe el expediente junto con la relaciéon de expedientes que se Expediente.
Direccion  de | bajan al archivo para su guarda y custodia, y concentra el Certificado Relacion de
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO
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requisitos.
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procedimiento.
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-Expediente.

Recibir el expediente y
revisar su contenido.

]

-Expediente.

]

Nota Las politicas y lineamientos del

present procedimiento
corresponden a Io establecndo en el
Reglamento
(_Nacionalidad.

Regresar al solicitante la

documentacion entregada

ara solicitar el CNM e indicar

os motivos por los cuales no

es posible realizar el
tramite.

-Formato DNN-1.

-Documentacion.

TERMINA
PROCED NTO

Nota: En caso de que el solicitante
careciera de alguno de los dedos
sefialados en la presente actividad,
podra_utilizar cualquier otro, lo cual
debera senalarse en el espacio
respectivo.

Nota: El solicitante debera firmar el
formato DNN-1, en presencia del
servidor publico que reciba el tramite.

Nota: En caso de ausencia del
Subdirector de Nacionalidad, la
revision y autorizacién podra ser
solicitada ‘al Director de Naclonalldad
y Naturalizacion.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

LEl expediente
Cuenta con la informaciol
completa y
correcta?

Firmar el Dictamen de
Procedencia para autorizar el
tramite y devolver el
expediente al DDNN.

B

-Expediente.

-Dictamen de
Procedencia.

\

Recibir el expediente
autorizado y enviar al Médulo
de Captura para capturar
datos en el SINNA.

13

-Expedie

|

Capturar en el SINNA los
datos del formato de solicitud

NN-1, y tomar [ L e—
biométricos del solicitante.
]
-Expediente.
Entregar al solicitante

fotocopia del formato DNN-1
como acuse de recibo y
entregar expediente al Area de

Digitalizacion.
fis{

o]

Devolver el expediente al
DDNN con la indicacién de
que no se autoriza la
captura en el SINNA e
indicar motivos.

-Expediente.

Recibir el expediente y
devolver la documentacion al
solicitante,  informando los
motivos de la no realizacién
del tramite.

]

\

TERMINA
PROCEDIMIENTO

Nota: Los biométricos podran ser
tomados en vivo o, en su caso,
escaneados del formato DNN-1, el
mismo dia de su recepcion en el
SINNA.

-Expediente.

-Copia formato
DNN-1.

Recibir el expediente,
digitalizarlo y devolver al
Moddulo de Captura.

16

-Expediente.

|

Recibir el expediente y turnar a
la SN para la elaboracion del
CNM.

17

-Expediente.

-Documentacion.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Recibir el expediente, imprimir
el CNM, y turnar a la DNN para
su firma.

7]

-Expediente.

-Certificado de
Nacionalidad
Mexicana.

Recibir el expediente junto con
el CNM y revisar que los datos

contenidos en la
documentacion coincidan con
el CNM.
9

¢Coinciden
los datos de la
documentacion y del
Certificado de
Nacionalidad
Mexicana?

-Expediente.

-Certificado de
Nacionalidad
Mexicana.

Entregar a la SN el
expediente junto con el CNM
e indicar la discrepancia
detectada.

=]

-Expediente.

-Certificado de
Nacionalidad
Mexicana.

Entregar a la SN el expediente
junto con el CNM firmado.

=z

|

-Expediente.

-Certificado de
Nacionalidad
Mexicana.

Recibir el expediente junto con
el CNM firmado, fotocopiar el
insumo Non, colocar el sello de
acuse de recibo en la copia y
turnar al DDNN para la
23| entrega del CNM.

|

-Expediente.

-Certificado de
Nacionalidad
Mexicana.

Recibir el CNM firmado junto
con el acuse de recibo y
solicitar al interesado una
identificacion oficial y entregar
CNM.

2]

Nota: En cumplimiento de los dispuesto en el Art.

96 de la Ley General de Poblacién dentro del

mes siguiente a la expedicion y entrega del
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ Certificado de Nacionalidad Mexicana se remitira
copia del mismo a la Direccion General del
Registro Nacional de Poblacién e Identificacion
Personal de la Secretaria de Gobernacién.

|

-Certificado de
Nacionalidad

Mexicana.

Integrar al expediente el acuse
de recibo del CNM y el insumo
Par de éste, y enviar al Area
de Digitalizacion.

%]

-Copia del
Certificado de
Nacionalidad
Mexicana.

-Acuse de recibo.
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6.3 Diagrama de flujo.

Recibir el expediente,
digitalizar y entregar al
Archivo de la DNN mediante
una relacion de expedientes.

%l mota 1: Los Libros de Registro de documentos de

nacionalidad mexicana por nacimiento y por
naturalizaciéon, asi como sus respectivos
expedientes, son clasificados como
confidenciales por contener datos personales, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion

-Relacién de
expedientes.

Recibir el expediente y la Pdblica Gubernamental, con las excepciones
relacion de expedientes que se previstas en el citado ordenamiento legal (Art. 24
bajan al archivo para su guarda RLN).
custodia, y concentrar el Nota 2: Los Libros de Registro seran anuales, se
en los Libros de integraran conforme dichos documentos se vayan
Registro. expidiendo y se foliaran consecutivamente (Art.
E| 25 RLN).

Nota 3: Los Libros de Registro se empezaran a

integrar con los Certificados de Nacionalidad

Mexicana que sean expedidos a partir del dia 17

de junio de 2009, fecha en que fue publicado en

el Diario Oficial de la federacion, el Reglamento
Qe la Ley de Nacionalidad.

-Expediente.

-Relacién de
expedientes.
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DATOS PARTICULARE S DEL SOLMCITANTE

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE MNACIONALIDAD

S RE MENGANA FOR SAGIMENTODNNIL ..o
SO EY oI SO OE LA SR

F=—— —
BFLCOM GEEIR A DT AEPHTOS JURRIO0E
SRR R R R

TE FORMATO LEA LAS

En la cludad de a de. ge

f
|
SECRE TARIA DE MELACIONES § XTEWORE S i ASJIS21. ! i i
!
]

@ Macicos er tertfiono naciors @ ~acidos en el exvanjeso hijos ce padres mexcancs por
@ Nacicos en el exirarjerc hiles Je padres mexcanos ranralzacien
nacides en terriiono nacional. @ ~acidos a3 bodc de embarcaciones © aeronaves
mexicanas.

De conformidad con ios anikulos 16 y 17 ce la Ley de Nacioralidad rerurclc ewpresamentis a |3 nacionalidac
; @ ifoda sumision, cbediercia y fidelidad a cudiguier Estaco extranjero, especiamente al de

¥y renuncio iguaimente a %oca protecciom extrafa a3 las leyes y autoricaces

mexicanas, y a 1odo derecho gque 103 tratados © convenciones Internacionales conceden 3 ios sxvanjeros. Asimismo, protesto
adhesion, chediencla y sumision 2 las leyes y auloridades mexicanas, comprometidndome a no reaizar conducta aiguna gue Impique
sumision 3 un Estaco extranjero.
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Razones por las cuales s0icita & cer®cado de naclonalicac mexcana
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FOTOGRAFIA

FIRMA DEL SOLICITANTE
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CERTIFICADO DE NACIONALIDAD MEXICANA POR NACIMIENTO

Consideraciones generales para su llenado:
> Ser mayor de edad y en uso de sus derechos.

> La solicitud debe llenarse a maquina o a mano con tinta negra y letra de molde legible y presentarse en original y copia para el

acuse de recibo.

Marcar con una X la modalidad correspondiente al tramite solicitado.

La solicitud debera llenarse con la mayor informacién con la que cuente el interesado.

La firma del solicitante debe ser autégrafa y corresponder a la que se encuentra en los documentos presentados.

En todos los casos se debe acompainiar la solicitud y los documentos que se relacionan en este formato, de lo contrario no se

recibira el tramite.

Las solicitudes, constancias, identificaciones oficiales y demas documentos que se presenten con alteraciones, raspaduras o

enmendaduras, no tendran validez alguna.

> La solicitud debe presentarse en la oficina receptora de documentos de la Direccién General de Asuntos Juridicos ubicada en
avenida Ricardo Flores Magén No. 1, Anexo 2 planta alta, colonia Nonoalco Tlatelolco, Delegacion Cuauhtémoc, Distrito
Federal; horario de atencién al publico de las 9:00 a las 14:30 horas. O bien, en la Delegacion Foranea mas cercana a su
comunidad. Para conocer el horario y ubicacion de las Delegaciones Foraneas consultar la pagina
http://www.sre.gob.mx/acerca/directorio/directorio.htm

> La firma de la solicitud, la adhesién de la fotografia y la impresién de las huellas digitales deben realizarse al momento de la

recepcién de los documentos en las oficinas centrales o en las Delegaciones Foraneas de la S.R.E. No firme ni imprima con
antelaricn siis hiiellas diaitales va niie invalida la <olicitiidd

YV VY

v

Tramite al que corresponde la forma:

Solicitud de Certificado de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento A) Nacidos en territorio nacional. B) Nacidos en el extranjero hijos
de padres mexicanos nacidos en territorio nacional. C) Nacidos en el extranjero hijos de padres mexicanos por naturalizacién. D)
Nacidos a bordo de embarcaciones o aeronaves mexicanas.

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SRE-02-013-A, SRE-02-13-B, SRE-02-13-C y SRE-02-13-D.
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: 5/12/2005
Fecha de autorizaciéon de la forma por parte de la Comisién Federal de la Meiora Requlatoria: 7/12/2005

Fundamento juridico-administrativo:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Nacionalidad (D.O.F. 23/01/1998).

Documentos anexos:
a) Copia certificada del acta de nacimiento expedida por la oficina del registro civil mexicano.

Si el interesado nacié en el extranjero, debera exhibir copia certificada del acta de nacimiento expedida por los consulados o
por la seccién consular de las representaciones diplomaticas de México en el exterior o copia certificada expedida por la
oficina del registro civil mexicano de la inserciéon de su acta de nacimiento extranjera. Ademas debera presentar copia
igualmente certificada del acta de nacimiento o copia del certificado o declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento
del padre o madre. En el caso de los hijos de naturalizados mexicanos, adicionalmente deberan presentar copia de la carta
de naturalizacién del padre o madre, si estos se naturalizaron antes del nacimiento del interesado.

Cuando el registro del nacimiento del solicitante o de los padres sea extemporaneo (después del primer afio de edad), el
interesado debera presentar cualquiera de los siguientes documentos:

1).- Copia certificada del acta de matrimonio de los padres expedida por la oficina del registro civil mexicano, si éstos se
casaron en territorio nacional y antes del nacimiento del solicitante.
.- Copia certificada del acta de nacimiento de un hermano mayor expedida por la oficina del registro civil mexicano, si

nacioé en territorio nacional y fue registrado dentro del primer afio de edad.

Il).- Copia certificada del acta de nacimiento del padre o madre mexicano expedida por la oficina del registro civil
mexicano, registrado durante el primer afio de edad.

IV).- Constancia expedida por la autoridad migratoria, de la fecha de internaciéon al pais del padre o de la madre
extranjeros, si esto ocurrio antes de la fecha de nacimiento del interesado.
V).- Cotejo notarial de la partida religiosa, si dicho acto se realizé durante el primer afio de edad y en territorio nacional.
b) Presentar original y fotocopia de una identificacion oficial vigente;

c) Entregar dos fotografias a color tamafo pasaporte (4.5 x 3.5 cms.) con fondo blanco, de frente, sin anteojos, cabeza
descubierta, reciente y tomada con una anterioridad no mayor de treinta dias;

d) Comprobante de pago de derechos correspondiente, y
e) Formular las renuncias y protesta que establece el articulo 17 de la Ley de Nacionalidad.

Organo Interno de Control en la SRE: En el D.F. 14 54 2000
En el D.F. 50 63 30 00, Ext. 4242 En el interior de la Republica 01 800 11 205 84
En el interior de la Republica 01 800 70 36 400 Internacional 1 888 475 23 93
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1. Propdsito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica las
actividades a seguir para la expedicion de la Carta de Naturalizacion, de acuerdo a la normatividad aplicable (Ley
de Nacionalidad y su Reglamento).

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos; a la Direccion General Adjunta de
Asuntos Juridicos; a la Direccion de Nacionalidad y Naturalizaciéon; a la Subdireccion de Nacionalidad, y al
Departamento de Naturalizacion.

3. Marco juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal.

e Ley de Nacionalidad.

e Ley Federal de Derechos.

e Ley General de Poblacion.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

e Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

e Reglamento de la Ley General de Poblacion.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Acuerdo por el que se delegan Facultades en los Servidores Publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican, en vigor.

e Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos denominados DNN-1, que corresponde a la solicitud de
certificado de nacionalidad mexicana por nacimiento, DNN-2, que corresponde a la solicitud de declaratoria
de nacionalidad mexicana por nacimiento; DNN-3, que corresponde a la solicitud de carta de naturalizacion,
y DNN-4, que corresponde a la solicitud de reposicion de documentos de nacionalidad por nacimiento o por
naturalizacién, asi como sus instructivos de llenado (D.O.F. 15.XI1.2005).

e Directrices de la Direccion General del Acervo Histérico Diplomatico.

4. Responsabilidades.

La Subdireccion de Naturalizacion y la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion son las responsables de la
elaboracién, actualizacidon y aplicacién del presente procedimiento.

La Direccidon General Adjunta de Asuntos Juridicos y la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacién son las
responsables de la supervision del cumplimiento del presente procedimiento.

La Direccion General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinacion del presente procedimiento.
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5. Definiciones.

Carta de Naturalizacion (CN).- Instrumento juridico por el cual se acredita el otorgamiento de la nacionalidad mexicana a
los extranjeros.

Certificado de Nacionalidad Mexicana: Instrumento juridico por el cual se reconoce la nacionalidad mexicana
por nacimiento y que no se ha adquirido otra nacionalidad.

Comision Mexicana de Ayuda a Refugiados (COMAR).- Organismo intersecretarial de caracter permanente,
creado por Acuerdo Presidencial el 22 de julio de 1980, ante el flujo de refugiados centroamericanos que llegaron
a México.

Coordinacion General de la COMAR.- Organo desconcentrado de la Secretaria de Gobernacion, encargado de
ejecutar programas y acciones de proteccion y asistencia institucional a refugiados, en cumplimiento de las
funciones de la COMAR.

Consuno.- Vivir en unién de comun acuerdo.

Copia Certificada.- Reproduccion fiel y exacta que se realiza por un servidor publico en el ejercicio de su cargo
de los documentos originales.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion.

Documento Migratorio.- Documento que expide la Secretaria de Gobernacién a través del Instituto Nacional de
Migracion a los extranjeros que residen legalmente en territorio nacional.

Formato DNN-3.- Solicitud para la expedicion de Carta de Naturalizacién.
Instituto Nacional de Migracion (INM).- Organismo técnico desconcentrado de la Secretaria de Gobernacion
gue emite la opinion a que se refiere el articulo 23 de la Ley de Nacionalidad sobre los extranjeros que solicitan

la Carta de Naturalizacién.

Legalizacién o Apostilla.- Requisito de certificacién que deben contener los documentos publicos que proceden
del extranjero para que surtan efectos legales en territorio nacional.

Libros de registro: Concentrado de documentos, los cuales se clasificaran en: declaratorias de nacionalidad
mexicana por nacimiento, certificados de nacionalidad mexicana y cartas de naturalizacion.

Patria potestad.- Facultad que ejercen los padres, abuelos o adoptantes sobre los menores de edad.
Refugiado.- Persona que se encuentra fuera del pais de su nacionalidad o de residencia habitual debido a
“fundados temores de ser perseguida por motivos de raza, religién, nacionalidad, opinién politica o pertenencia a
un determinado grupo social, y no pueda, o a causa de dichos temores, no quiera acogerse a la proteccion de tal
pais”.

SINNA: Sistema Integral de Nacionalidad y Naturalizacion.

CN: Carta de Naturalizacioén.
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DDNN: Dictaminador de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.
DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

DGD: Direccién General de Delegaciones.

DNN: Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.

LGP: Ley General de Poblacién.

RLN: Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

RNP: Registro Nacional de Poblacion.

SEGOB: Secretaria de Gobernacion.

SN: Subdireccion de Naturalizacion.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Método de trabajo.
6.1. Politicas y lineamientos.

La Secretaria de Relaciones Exteriores a través de la Direccién General de Asuntos Juridicos expedira la Carta
de Naturalizacién de acuerdo a las siguientes politicas y lineamientos:

1. El solicitante de la Carta de Naturalizacion debera requisitar el formato DNN-3 de acuerdo a las
Consideraciones Generales para el llenado del formato de Carta de Naturalizacién (DNN-3) y de acuerdo a la
modalidad requerida por el mismo.

2. Los requisitos generales para la obtencion de la Carta de Naturalizacién son los siguientes:

a) Ser mayor de edad y en uso de sus derechos civiles.

b) Presentar original y fotocopia de la solicitud debidamente requisitada y firmada.

¢) Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas (incluidas las pastas) del documento migratorio
vigente, con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la SEGOB, con el que el solicitante
acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante, uno, dos o
cinco afios inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, dependiendo de la modalidad que proceda, el
cual deberd tener una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del
gue se desprenda la CURP.

d) Entregar copia certificada y fotocopia del acta de nacimiento extranjera, expedida por la oficina del registro
civil correspondiente, debidamente legalizada o apostillada y traducida al espafiol. Se podra exceptuar de
este requisito al solicitante que la Secretaria de Gobernacién por conducto de la Comisién Mexicana de
Ayuda a Refugiados (COMAR), considere como refugiado.

Los documentos de procedencia extranjera que se presenten dentro de los procedimientos y tramites
contemplados por la Ley y su Reglamento, deberdn estar debidamente legalizados por el representante
diplomatico o consular mexicano del lugar de su expedicién o, en su caso, apostillados por la autoridad
competente del pais emisor, asi como traducidos al espafiol por perito traductor autorizado por el Poder
Judicial de cualquier entidad federativa del territorio nacional. (Art. 7 RLN).

e) Presentar original y dos fotocopias de todas las paginas del pasaporte extranjero (incluidas las pastas) o,
en su caso del documento de identidad y viaje, vigentes.

f) Presentar el original y fotocopia de un escrito bajo protesta de decir verdad en el que el solicitante sefiale
con claridad el nimero de salidas y entradas que ha realizado del y hacia el pais en el término de uno, o
dos afos, segun corresponda, para el cdmputo de ausencias, a que se refiere el art. 21 de la Ley de
Nacionalidad.

g) Entregar original y fotocopia de la constancia o certificado de no antecedentes penales expedido por
autoridad competente a nivel federal y local, dependiendo del lugar de su residencia.

h) Acreditar que sabe hablar espafiol, que conoce la historia del pais y que esta integrado a la cultura
nacional, para lo cual deberéa presentar y aprobar el examen de acuerdo a los contenidos aprobados por el
Instituto Matias Romero de la Secretaria de Relaciones Exteriores. En el caso del extranjero al que la
Secretaria de Gobernacion considere refugiado, asi como cuando se trate de menores de edad y personas
mayores de sesenta afios, sera suficiente que acrediten saber hablar espafiol.

i) Entregar dos fotografias iguales recientes a color, tamafio pasaporte (4.5 x 3.5 cms.), con fondo blanco, de
frente, sin anteojos, cabeza descubierta.

j) Presentar el comprobante del pago de derechos correspondiente, en original y fotocopia.

3. La residencia en territorio nacional se acreditard con el documento migratorio del inmigrante o inmigrado,
expedido por la Secretaria de Gobernacion, con excepcidén de los solicitantes a los que la Secretaria de
Gobernacion (COMAR) considere refugiados (Art. 14 RLN).
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4. Ademas de los requisitos anteriores, el interesado en obtener la nacionalidad mexicana por naturalizacion
debera cumplir con los requisitos que a continuacion se indican, atendiendo a la modalidad que el solicitante
seleccione:

A) Por residencia.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),
con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacién, con el que el
interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante cinco
aflos inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual debera tener una vigencia minima de seis
meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento migratorio deberd desprenderse la
CURP.

B) Por ser descendiente de un mexicano en linea recta.

= Para demostrar la filiacibn debera presentar copia certificada y fotocopia del acta de nacimiento expedida por
la oficina del Registro Civil Mexicano u Oficina Consular Mexicana, del ascendiente mexicano.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),
con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con el que el
interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante dos
afos inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual debera tener una vigencia minima de seis
meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento migratorio deberd desprenderse la
CURP.

C) Por tener hijos mexicanos por nacimiento.

= Para demostrar la filiacion debera presentar copia certificada y fotocopia del acta de nacimiento de los hijos
expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano u Oficina Consular Mexicana.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),
con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con el que el
interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante dos
afos inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual debera tener una vigencia minima de seis
meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento migratorio deberd desprenderse la
CURP.

D) Por ser originario de un pais latinoamericano o de la Peninsula Ibérica.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),
con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con el que el
interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante dos
aflos inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual debera tener una vigencia minima de seis
meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento migratorio deberd desprenderse la
CURP.

E) Por haber prestado servicios o realizado obras destacadas en materia cultural, social, cientifica,
técnica, artistica, deportiva o empresarial que beneficien ala Nacion.

= Presentar los documentos necesarios y/o cualquier otro elemento que demuestren que se han prestado los
servicios o realizado las obras destacadas en beneficio de la nacion.
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= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),
con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con el que el
interesado acredite su legal estancia (ART. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante dos
afios inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual debera tener una vigencia minima de seis
meses, posteriores a la presentaciéon de la solicitud y del documento migratorio debera desprenderse la
CURP.

F) Por haber contraido matrimonio con varén o mujer mexicanos.

= Presentar copia certificada y fotocopia del acta de matrimonio o de la insercion del acta de matrimonio
celebrado en el extranjero, expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano. En ambos casos, la fecha de
celebracién del matrimonio debe ser por lo menos de dos afios anteriores a la presentacion de la solicitud;

= Para probar la nacionalidad del cényuge mexicano debera presentar, alguno de los siguientes documentos:

a) Copia certificada y fotocopia del acta de nacimiento expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano u
Oficina Consular Mexicana.

b) Original y dos fotocopias del Certificado de Nacionalidad Mexicana; o de la Carta de Naturalizacién, o

c) A falta de los documentos probatorios mencionados anteriormente, se podra acreditar la nacionalidad
mediante cualquier elemento que, de conformidad con la Ley de Nacionalidad y su Reglamento lleve a la
Secretaria a la conviccién de que se cumplieron los supuestos de atribucion de la nacionalidad mexicana.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),
con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con el que el
interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante dos
afios inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual debera tener una vigencia minima de seis
meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento migratorio deberd desprenderse la
CURP.

= QOriginal y fotocopia de la declaracion bajo protesta de decir verdad, suscrita y presentada personalmente por
el conyuge mexicano ante la Secretaria, de que viven de consuno y que han establecido su domicilio
conyugal en territorio nacional, por lo menos durante dos afios inmediatos anteriores a la fecha de la
solicitud.

No sera necesario que el conyuge mexicano declare que ha establecido su domicilio conyugal en territorio
nacional, cuando este radique en el extranjero por encargo o comision del gobierno mexicano, también se
exceptuara que su conyuge presente la constancia o certificado de no antecedentes penales expedido por
autoridad competente a nivel federal y local, toda vez que su domicilio no se encuentra fisicamente
establecido dentro del territorio nacional.

= Original y dos fotocopias de una identificacion oficial vigente con fotografia y firma del conyuge mexicano,
entre otras el pasaporte mexicano, la credencial de elector, la cédula profesional, la cartilla del Servicio Militar
Nacional, el certificado de matricula consular y la cédula de identidad ciudadana.
G) Por estar sujeto ala patria potestad o ser hijo adoptivo de mexicanos.

Ademas de cumplir con los requisitos generales, a excepcion de:

= Ser mayor de edad y en uso de sus derechos civiles.
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a)

b)
c)

H)

= Entregar original y fotocopia de la constancia o certificado de no antecedentes penales expedido por

autoridad competente a nivel federal y local, dependiendo del lugar de su residencia;

El adoptante o adoptantes, o bien, los que ejerzan la patria potestad sobre el menor, deberan presentar:

= QOriginal y fotocopia de la solicitud debidamente requisitada y firmada. La solicitud debera ser suscrita por el

adoptante o adoptantes o, bien, por quien ejerza la patria potestad; en el caso de que uno de ellos resida en
el extranjero. la autorizacion debera otorgarse mediante poder especial, ante la oficina consular mexicana
mas cercana a su domicilio, y en caso de que se expida ante notario publico extranjero debera estar
protocolizado ante notario publico mexicano;

Para probar la nacionalidad del adoptante o de los que ejerzan la patria potestad, deberan presentar alguno
de los siguientes documentos:

Copia certificada y fotocopia del acta de nacimiento expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano u
Oficina Consular Mexicana;

Original y dos fotocopias del Certificado de Nacionalidad Mexicana; o de la Carta de Naturalizacion, o

A falta de los documentos probatorios mencionados anteriormente, se podra acreditar la nacionalidad
mediante cualquier elemento que, de conformidad con la Ley de Nacionalidad y su Reglamento lleve a la
Secretaria a la conviccién de que se cumplieron los supuestos de atribucion de la nacionalidad mexicana.

Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),
con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con el que el
interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante un
afio continuo inmediato e ininterrumpido, anterior a la fecha de la solicitud, el cual debera tener una vigencia
minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento migratorio debera
desprenderse la CURP.

Presentar original y dos fotocopias de una identificacion oficial vigente con fotografia del adoptante o de la
persona que ejerce la patria potestad, entre otras el pasaporte mexicano, la credencial de elector, la cédula
profesional, la cartilla del Servicio Militar Nacional, el certificado de matricula consular o la cédula de
identidad ciudadana, y

En su caso, presentar copia certificada por la autoridad correspondiente y fotocopia de la sentencia que haya
causado ejecutoria que acredite legalmente el ejercicio de la patria potestad o la adopcién.

Por haber estado sujeto a patria potestad o ser hijo adoptivo de mexicanos.

Quienes en su minoria de edad fueron extranjeros adoptados o descendientes hasta el segundo grado, sujetos a
la patria potestad de mexicanos que no fueron naturalizados mexicanos en términos de lo dispuesto por el
articulo 20, fraccion Ill, segundo parrafo de la Ley de Nacionalidad, podran hacerlo dentro del afio siguiente
contado a partir de su mayoria de edad, conforme a la legislacion mexicana. Para tal efecto, ademas de cumplir
con los requisitos generales, deberan presentar:

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las pastas),

con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con el que el
interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais durante un
afo continuo inmediato e ininterrumpido, anterior a la fecha de la solicitud, el cual deber4 tener una vigencia
minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento migratorio debera
desprenderse la CURP.
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b)
c)

= En su caso, presentar copia certificada por la autoridad correspondiente y fotocopia de la sentencia que haya

causado ejecutoria que acredite legalmente que el interesado estuvo sujeto a la patria potestad de
mexicanos, o bien, que fue adoptado por mexicanos;

Para probar la nacionalidad del adoptante, o de quienes ejercieron la patria potestad, el interesado debera
presentar alguno de los siguientes documentos:

Copia certificada y fotocopia del acta de nacimiento expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano u
Oficina Consular Mexicana;

Original y dos fotocopias del Certificado de Nacionalidad Mexicana; o de la Carta de Naturalizacion, o

A falta de los documentos probatorios mencionados anteriormente, se podra acreditar la nacionalidad
mediante cualquier elemento que, de conformidad con la Ley de Nacionalidad y su Reglamento lleve a la
Secretaria a la conviccién de que se cumplieron los supuestos de atribucion de la nacionalidad mexicana.

En caso de que la documentacién entregada para obtener alguno de los instrumentos juridicos mencionados
en el Reglamento de la Ley de Nacionalidad, presenten deficiencias o esté incompleta, la Secretaria,
notificara al interesado dicha situacién, para que en un término de veinte dias habiles contados a partir de la
recepcion de la solicitud, a efecto de que en un plazo de dos meses, o cuatro meses si el tramite se hubiere
iniciado en las Delegaciones Foraneas, contados a partir del dia siguiente al que surta efectos la notificacion,
subsane las deficiencias. Una vez transcurrido el plazo sin que se hayan subsanado, se tendra por desistido
de dicho tramite, procediéndose a archivar el asunto como totalmente concluido (Art. 5 del Reglamento de la
Ley de Nacionalidad).

Recepcién de la solicitud y entrega de la Carta de Naturalizacion.

I. Actas de nacimiento extemporaneas, expedidas por las Oficinas del Registro Civil de la Republica
Mexicana.

De conformidad con el articulo 4° de la Ley de Nacionalidad se podra exigir al solicitante las pruebas
adicionales necesarias para comprobar su nacionalidad mexicana, cuando encuentre irregularidades en la
documentacién presentada. También podra hacerlo cuando se requiera verificar la autenticidad de la
documentacién que la acredite. Uno de estos supuestos es la presentacion de actas de nacimiento
extemporaneas.

Las actas de nacimiento expedidas por la oficina del Registro Civil Mexicano se consideran extemporaneas
cuando el registro del nacimiento se haya efectuado después del primer afio de edad. En este caso, el titular
del acta de nacimiento extemporanea debera presentar cualquiera de los siguientes documentos, a fin de
subsanar tal circunstancia:

a) Copia certificada del acta de matrimonio de los padres expedida por la oficina del Registro Civil
Mexicano, si estos se casaron en territorio nacional y antes del nacimiento del solicitante;

b) Copia certificada del acta de nacimiento de un hermano mayor expedida por la oficina del Registro Civil
Mexicano, si nacid en territorio nacional y fue registrado durante el primer afio de edad,;

c) Copia certificada del acta de nacimiento del padre o madre mexicano expedida por la oficina del Registro
Civil Mexicano, registrado durante el primer afio de edad;

d) Constancia expedida por la autoridad migratoria, de la fecha de internaciéon al pais del padre o de la
madre extranjeros, si esto ocurrié antes de la fecha de nacimiento del solicitante;

e) Cotejo notarial de la partida religiosa, si dicho acto se realizd durante el primer afio de edad y si ocurrio
en territorio nacional;
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Il. Llenado de la solicitud.

Deberéa elaborarse a maquina o con letra de molde legible, debidamente firmada por el solicitante y ésta
debe coincidir plenamente con la firma plasmada en el documento migratorio, pasaporte y demas
documentos que acreditan su identidad.

Los datos personales del solicitante deberd coincidir con los asentados en todos sus documentos
(documento migratorio, pasaporte o documento de identidad, acta de nacimiento de los solicitantes, del
cényuge mexicano, de los hijos y acta de matrimonio, segln sea el caso); asi como la anotaciéon del nombre
completo de los padres.

Las huellas de los dedos indices derecho e izquierdo deberan ser plasmadas correctamente en los recuadros
correspondientes con los cojines de tinta especial utilizados para tal efecto. En caso de que el solicitante
carezca de alguno de los dedos sefialados, podra utilizar cualquier otro, lo cual deberd sefalarse en el
espacio respectivo.

Debera verificarse que la firma del solicitante quede dentro del recuadro respectivo sin que se salga del
mismo y deberd concordar con la asentada en el documento migratorio y en el pasaporte. Cuando el
solicitante no sepa leer ni escribir, imprimira el pulgar de la mano derecha y solicitara que un tercero firme en
su representacion, cuya identidad deberd quedar debidamente acreditada ante el servidor publico de la
Direccidn de Nacionalidad y Naturalizacion.

Los recuadros no deberan cancelarse con los sellos de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion o con la
firma del responsable de la recepcion de las solicitudes;

Serd necesario que una vez que la solicitud haya sido requisitada y firmada por el solicitante, esta se selle de
recibido, debiendo también utilizar el sello correspondiente para marcar la fecha de recepcion.

lll. Aplicacion del examen de historiay cultura de México.

El examen se realizara con base a la guia de estudio publicada en la pagina de Internet de la SRE, la cual
esta integrada por los contenidos aprobados por el Instituto Matias Romero de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 15 del Reglamento de la Ley de Nacionalidad,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de junio de 2009, asi como de conformidad con el oficio
IMR-00114/09.

Deber& elaborarse Unica y exclusivamente sobre la guia de estudio, no debiendo incorporar ningin otro tipo
de preguntas, debiendo constar de cinco preguntas y para obtener una calificacion aprobatoria debera
obtener un minimo de cuatro aciertos. El interesado contard con un maximo de quince minutos para
contestar el mismo.

Debera ser calificado por el servidor publico que lo aplica, a efecto de estar en posibilidad de dar a conocer al
interesado su calificacién y de ser el caso, indicarle la necesidad de volverlo a presentar.

En la presentacion de la solicitud para obtener la nacionalidad mexicana por naturalizacion, el interesado
podrd hacer el examen cuantas veces sean necesarias, con una periodicidad de diez dias entre cada
examen.

En el examen debera asentarse el nombre y firma del interesado, asi como el nombre y firma del servidor
publico que aplica el examen y la fecha en que este se realiza.
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e En el momento de presentar el examen, el interesado no podra estar acompafiado de su abogado, gestor ni
cualquier otra persona.

e Cuando el solicitante no sepa leer ni escribir, el servidor publico responsable de hacer la recepcion del
tramite debera formular oralmente las preguntas al interesado y asentar en el examen las respuestas que le
indique, haciendo constar en el propio examen esta circunstancia. Una vez concluido, el interesado
estampara su huella del pulgar de la mano derecha y solicitara que un tercero firme a su ruego, cuya
identidad debera quedar debidamente acreditada ante el servidor publico de la Direccion de Nacionalidad y
Naturalizacion.

IV. Integracion del expediente.

e Se abrird un expediente por cada solicitud una vez que el servidor publico verificé que la solicitud esté
debidamente requisitada y que se rednen los requisitos establecidos por la modalidad que haya elegido el
solicitante que pretende naturalizarse, para tal efecto debera emitir un Formato de dictamen de procedencia
y anexarlo al expediente.

e El servidor publico al momento de recibir la solicitud y la documentacién que integrard el expediente, deberé
indicar al interesado la necesidad de que el documento migratorio debera ser renovado hasta que se
concluya el tramite con la entrega de la Carta de Naturalizacion.

e Se deberan capturar el mismo dia de su recepcion en el Sistema Integral de Nacionalidad y Naturalizacion
(SINNA) los datos de la solicitud DNN-3, previamente verificados con los documentos anexos al expediente,
asi como las imagenes biométricas del solicitante (fotografia, firma y huellas digitales) asi mismo, se deberan
digitalizar en su totalidad los documentos de soporte del tramite, el SINNA asignara automaticamente el
namero de expediente que corresponda en orden progresivo, empezando cada afio con el nUmero 00001,
iniciando con las siglas establecidas conforme a las directrices que a ese respecto hubiere emitido la
Direccidn General del Acervo Histérico Diplomético.

e Debera imprimirse y entregarse al solicitante el nUmero de usuario y contrasefia que generd el SINNA para
gue en su oportunidad pueda consultar el estado que guarda su solicitud en la direccién del sitio Web
https://siac.sre.gob.mx/sinna/ConsultaEstado.aspx.

e Los expedientes se integraran con la solicitud y la documentacién anexa, asi como cualquier constancia que
se genere al respecto, los cuales deberan foliarse progresivamente; es decir, a la solicitud se le asignara el
namero 1 y asi sucesivamente a los demas documentos, los cuales deberan asegurarse con un broche a fin
de evitar extravios.

e La Direccibn General de Asuntos Juridicos a través de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion
solicitara de conformidad con lo dispuesto por el articulo 23 de la Ley de Nacionalidad en un término de 15
dias habiles, la opinion de la Secretaria de Gobernacion (SEGOB) por conducto del Instituto Nacional de
Migracion (INM) respecto de la solicitud de naturalizacion.

e La Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion solicitard a la Direccion General de Delegaciones de esta
Secretaria, verificar en sus archivos si el solicitante cuenta con antecedentes de obtencién de pasaporte
mexicano previamente a la obtencién de la nacionalidad mexicana.

e En caso de que la Direccidon General de Delegaciones de esta Secretaria informe sobre la existencia de
antecedentes de obtencidn de pasaporte mexicano previamente a la obtencion de la nacionalidad mexicana,
la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion elaborara la resolucion correspondiente y la notificara
personalmente al solicitante.
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El solicitante podra ser representado en los procedimientos a que se refiere la Ley de Nacionalidad mediante
poder notarial o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas del otorgante y testigos ante el
servidor publico de la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion. Alun en este caso el interesado debera
comparecer personalmente a presentar la solicitud y recoger la Carta de Naturalizacion.

La informacién sobre el estado que guarda el tramite, s6lo se proporcionara personalmente al solicitante o0 a
su representante legal, quienes deberan identificarse plenamente ante los servidores publicos de la Direccion
de Nacionalidad y Naturalizacion.

Nota: Es necesario que las bases de datos se mantengan permanentemente actualizadas, con objeto de que la
informacion sea coincidente con la que obra en las bases de datos de las delegaciones fordneas.

V. Entrega de la Carta de Naturalizacién.

El tiempo de respuesta para el tramite de expedicién de la Carta de Naturalizacién se realizara en un término
de 90 dias naturales a partir de la recepcion de la opinion por parte de la Secretaria de Gobernacion.

Para entregar la Carta de Naturalizacion al solicitante, éste debera formular por escrito las renuncias y
protesta que establece el articulo 17 de la Ley de Nacionalidad, manifestando su renuncia expresa a la
nacionalidad o nacionalidades que otros paises le atribuyan, protestando adhesion, obediencia y sumision a
las leyes y autoridades mexicanas, comprometiéndose a no realizar cualquier conducta que implique
sumision a un estado extranjero.

La Carta de Naturalizacién se elaborara por duplicado identificando a estos con un folio Non y un folio Par, el
solicitante deberé firmar ambos documentos, a excepcion de las Cartas de Naturalizaciébn por las
modalidades de matrimonio, por estar sujeto y haber estado sujeto a la patria potestad o ser hijos adoptivos
de mexicanos, en las cuales el solicitante no debera plasmar firma alguna.

La Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién informard al solicitante, de las causales de pérdida de
nacionalidad mexicana por naturalizacion.

La Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion, entregara al solicitante Unicamente la Carta de Naturalizacion
gue corresponda al insumo con el folio Non ya que la del insumo con el folio Par se integrara al libro de
registro correspondiente.

Al recibir la Carta de Naturalizacion, el solicitante debera firmar como acuse de recibo una fotocopia de la
Carta de Naturalizacion sacada del insumo con el folio Non.

El solicitante debera entregar el original de su documento migratorio del cual se le hara entrega de un acuse
de recibo, para su perforacion, cancelacién correspondiente y baja del Registro Nacional de Extranjeros.

En caso de que la Secretaria de Gobernacion emita opinién desfavorable a la solicitud de naturalizacién, la
Direcciébn de Nacionalidad y Naturalizacion elaborara la resolucion correspondiente y la notificara
personalmente al solicitante.
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6.2 Descripcion de actividades.

Documento
Paso | Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Dictaminador Recibe del solicitante el formato DNN-3 requisitado y la | - Formato DNN-3.
de la Direccion | documentacion correspondiente a la modalidad solicitada para | - Documentacion.
de obtener la Carta de Naturalizacion, registra el tramite en el Libro de | - Libro de Inicio
Nacionalidad vy | Inicio de Tramites de Naturalizacién y revisa que éstos cumplan con de Tramites de
Naturalizacion los requisitos establecidos en las politicas y lineamientos del presente Naturalizacion.

procedimiento.
Nota: Al momento de realizar la verificacion sobre el cumplimiento de
los requisitos establecidos en el formato DNN-3 y la documentacion,
interactdia con el solicitante para cerciorarse y acreditar que éste sabe
hablar espafiol.
2. ¢El formato DNN-3 y la documentaciéon cubren los requisitos, y
el solicitante sabe hablar espafiol?
No: Contindia en la actividad niamero 3.
Si: Continda en la actividad numero 4.
3. Regresa al solicitante la documentacién entregada para solicitar la | - Formato DNN-3.
Carta de Naturalizacion e informa que para obtener la Carta de | - Documentacion.
Naturalizacién es necesario acreditar que sabe hablar espafiol, que
conoce la historia del pais y que esta integrado a la cultura nacional.
Termina procedimiento.
4, Aplica al solicitante el examen para acreditar que conoce la historia | - Formato DNN-3.
del pais y que esté integrado a la cultura nacional. - Documentacion.
- Examen.
Nota: En caso del extranjero al que la Secretaria de Gobernacion
considere refugiado, asi como cuando se trate de menores de edad y
personas mayores de sesenta afios, sera suficiente que acrediten
saber hablar espafiol, de acuerdo a lo establecido en el articulo 15 del
Reglamento de la Ley de Nacionalidad.
5. ¢El solicitante aprob6 el examen?
No: Contindia en la actividad niamero 6.
Si: Continda en la actividad numero 7.
6. Regresa al solicitante la documentacién entregada para solicitar la | - Formato DNN-3.

Carta de Naturalizacion e informa que para obtener la Carta de
Naturalizacién es necesario acreditar el examen a fin de verificar que
conoce la historia del pais y que esta integrado a la cultura nacional.

Termina procedimiento.

- Documentacion.
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Documento
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7. Dictaminador Requisita el formato de dictamen de procedencia, lo anexa a la | - Formato de
de la Direcciéon | documentacién presentada por el solicitante e integra el expediente dictamen de
de de acuerdo a las politicas y lineamientos del presente procedimiento. procedencia.
Nacionalidad y - Expediente.
Naturalizacion
8. Coloca en los espacios correspondientes del formato DNN-3 las | - Expediente.
huellas digitales de los dedos indice izquierdo y derecho (tres veces)
del solicitante, su fotografia y su firma, coteja las copias presentadas
con los documentos originales y plasma sello, firma y fecha.
Nota: En caso de que el solicitante carezca de alguno de los dedos
sefialados en la presente actividad, podré utilizar cualquier otro, lo
cual deberé sefialarse en el espacio respectivo.
Nota: El solicitante debera firmar el formato DNN-3, en presencia del
servidor publico que reciba el tramite.
9. Indica al solicitante que una vez que la Subdireccibn de |- Expediente.
Naturalizacién revise el expediente y autorice su captura en el SINNA,
debera pasar al Médulo de Captura para que le sean tomados los
biométricos, asimismo informa que se solicitard la opinién
correspondiente de la Secretaria de Gobernacion.
10. Turna el expediente a la Subdirecciéon de Naturalizacién para su | - Expediente.
revision y autorizacion de la captura de la informacién en el SINNA.
Nota: En caso de ausencia del Subdirector de Naturalizacion, la
revision y autorizacién podra ser solicitada al Director de Nacionalidad
y Naturalizacién.
11. | Subdireccion Recibe el expediente y revisa su contenido. - Expediente.
de
Naturalizacion
12. ¢El expediente cuenta con lainformacién completay correcta?
No: Continda en la actividad numero 13.
Si: Continda en la actividad numero 15.
13. Devuelve al Dictaminador de la Direccion de Nacionalidad y |- Expediente.
Naturalizacion el expediente con la indicacion de que no se autoriza la
captura en el SINNA por presentarse informacion faltante o errénea.
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14. | Dictaminador Recibe el expediente, devuelve la documentacion al solicitante, | - Expediente.
de la Direccion | informandole los motivos por los cuales no es posible realizar el | - Documentacion.
de trAmite y menciona cuales son los documentos faltantes o los que
Nacionalidad y | debe corregir.
Naturalizacion
Nota: El examen y la solicitud presentada por el interesado no son
devueltos a éste, por lo que el Dictaminador de la Direccién de
Nacionalidad y Naturalizacion se queda con estos documentos para
su destruccion.
Termina procedimiento.
15. | Subdireccién Firma el formato de dictamen de procedencia para autorizar el trdmite | - Expediente.
de y devuelve el expediente al Dictaminador de la Direccion de | - Formato de
Naturalizacion | Nacionalidad y Naturalizacion. dictamen de
procedencia.
16. | Dictaminador Recibe el expediente autorizado y lo envia al MAddulo de Captura para | - Expediente.
de la Direccion | suingreso en el SINNA.
de
Nacionalidad y
Naturalizacion
17. | Médulo de | Captura en el SINNA los datos del formato DNN-3 y toma los | - Expediente.
Captura biométricos del solicitante (fotografia, firma y huellas digitales).
Nota: Los biométricos podran ser tomados en vivo 0, en su caso,
escaneados del formato DNN-3, el mismo dia de su recepcion en el
SINNA.

18. Asienta en el formato de dictamen de procedencia, la fecha de | - Expediente.
captura de la informacion en el SINNA, nombre y firma de quien | - Formato de
capturé la informacion. dictamen de

procedencia.

19. Entrega al solicitante fotocopia de solicitud DNN-3 como acuse de | - Expediente.
recibo, debidamente sellado con la anotacién de la fecha del dia en | - Fotocopia de
gue lo presentd, le proporciona una impresion del nimero de usuario, solicitud DNN-3.
contrasefia y niumero del expediente que asigné autométicamente el
SINNA vy le indica el medio para consultar el estado que guarda su
solicitud.

20. Elabora oficios para solicitar la opinibn de la Secretaria de | - Expediente.
Gobernacion por conducto del Instituto Nacional de Migracion y para | - Oficios.

solicitar a la Direccion General de Delegaciones de esta Secretaria,
verifiqgue si el extranjero cuenta con antecedentes de obtencion de
pasaporte mexicano previamente a la obtencion de la nacionalidad
mexicana.
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21. | Mddulo de | Integra los oficios elaborados al expediente y envia éste al Area de Expediente.
Captura Digitalizacion. Oficios.

22. | Area de | Recibe el expediente, digitaliza la documentacién contenida en el Expediente.
Digitalizacién mismo y lo devuelve al M6dulo de Captura. Oficios.

23. | M6dulo de | Recibe el expediente y lo entrega al Departamento de Naturalizacion Expediente.
Captura para revision y rubrica de los oficios. Oficios.

24. | Departamento Recibe el expediente, revisa y rubrica los oficios, y los turna junto con Expediente.
de el expediente a la Subdireccion de Naturalizacion para su firma. Oficios.
Naturalizacion

Nota: En caso de requerir modificaciones a los oficios, el Médulo de
Captura debera realizarlas.

25. | Subdireccion Recibe el expediente, revisa y firma los oficios, y los devuelve junto Expediente.
de con el expediente al Departamento de Naturalizacion. Oficios.
Naturalizacion

Nota: En caso de requerir modificaciones a los oficios, el Médulo de
Captura deber4 realizarlas.

26. | Departamento Recibe el expediente junto con los oficios firmados, envia los oficios a Expediente.
de la Secretaria de Gobernacibn y a la Direccion General de Oficios.
Naturalizacion Delegaciones de esta Secretaria segln corresponda y espera

respuesta.

Nota: La Direccién General de Asuntos Juridicos queda en espera de
las respuestas correspondientes. El expediente se resguarda en el
Archivo de la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion.

27. | Direccion Recibe oficio de la Direccibn General de Delegaciones de esta Oficio DGD.
General de | Secretaria con informacién de la verificacibn de antecedentes de
Asuntos pasaporte y lo turna a la Subdireccion de Naturalizacion, a través de
Juridicos la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion.

28. | Subdireccion Recibe el oficio de la Direccién General de Delegaciones y revisa la Oficio DGD.
de respuesta de antecedentes de pasaporte.

Naturalizacion

29. ¢Existen antecedentes de obtencion de pasaporte mexicano

previamente a la obtencion de la nacionalidad mexicana?
Si: Continda en la actividad namero 30.
No: Continlia en la actividad numero 36.
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30. | Subdireccién Solicita al Archivo de la Direcciéon de Nacionalidad y Naturalizacion el Oficio DGD.
de expediente correspondiente y elabora la resolucion debidamente Expediente.
Naturalizacion | fundada y motivada con la que se le informa al solicitante la causa por Resolucion.
la cual no procede la expedicién de la Carta de Naturalizacion, la
rubrica y somete a revision de la Direccion de Nacionalidad y
Naturalizacién junto con el expediente y el oficio de la Direccion
General de Delegaciones.
31. | Direccion  de | Recibe la resolucidon, revisa que esté debidamente fundada y Resolucion.
Nacionalidad y | motivada, la rubrica y turna a la Direccion General Adjunta de
Naturalizacion | Asuntos Juridicos o a la Direccién General de Asuntos Juridicos para
su firma.
Nota: En caso de requerir modificaciones a la resolucion, la
Subdireccién de Naturalizacion debera realizarlas.
32. | Direccion Recibe resolucion, revisa que esté debidamente fundada y motivada, Resolucion.
General la firma y devuelve a la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.
Adjunta de
Asuntos Nota: En caso de requerir modificaciones a la resolucion, la
Juridicos 0 | Subdireccién de Naturalizacion debera realizarlas.
Direccion
General de
Asuntos
Juridicos
33. | Direccion  de | Recibe resolucion firmada y la turna a la Subdireccion de Resolucion.
Nacionalidad y | Naturalizacién.
Naturalizacion
34. | Subdireccion Recibe resolucion y elabora oficio para el solicitante mediante el cual Expediente.
de le indica que es necesario acuda a la Direccién de Nacionalidad y Oficio DGD.
Naturalizacion Naturalizacién para que le sea entregada la resolucién que recay6 a Resolucién.
su trdmite. Oficio SN.
Nota: En caso de que el interesado no acuda, el funcionario
legalmente facultado para ello debera apersonarse en el domicilio
del interesado, para realizar la notificacion conforme al
procedimiento administrativo.
35. Entrega la resolucion al solicitante de manera personal, recaba Expediente.
acuse de recibo e integra documentacion generada al expediente Resolucion.

correspondiente.

Termina procedimiento.
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36. | Subdireccion Recibe oficio turnado por la Direccidon General de Asuntos Juridicos a | - Oficio SEGOB.
de través de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion, con el que la
Naturalizacion Secretaria de Gobernacion por conducto del Instituto Nacional de

Migracion emite la opinion de la solicitud de naturalizacién y lo turna
al Departamento de Naturalizacion.

37. | Departamento Recibe el oficio de opinién de la Secretaria de Gobernacion, solicita al | - Oficio SEGOB.
de Archivo de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion el | - Expediente.
Naturalizacion expediente correspondiente y revisa el sentido de la respuesta, a fin

de saber si la opinion es favorable, desfavorable o sefiala falta de
elementos.

38. ¢Larespuesta es favorable?

No: Continlia en la actividad nimero 39.
Si: Continta en la actividad niumero 40.

39. Devuelve el oficio de opinion de la Secretaria de Gobernacion a la | - Oficio SEGOB.
Subdireccion de  Naturalizacién junto con el expediente | - Expediente.
correspondiente.

Regresa a la actividad namero 30.

40. ¢Larespuesta sefala falta de elementos?

No: Continda en la actividad numero 42.
Si: Continda en la actividad niumero 41.

41. Elabora y envia un oficio al solicitante indicandole cuales son los | - Oficio SEGOB.
documentos faltantes o lo que debe corregir para que se pueda dar | - Expediente.
continuidad al tramite de la Carta de Naturalizacion, de acuerdo a lo | - Oficio para el
establecido en la politica 5 del presente procedimiento. solicitante.
Nota: Una vez que el solicitante presente a la Direccién de
Nacionalidad y Naturalizacién la documentaciéon faltante o por
corregir, se enviara a la Secretaria de Gobernacién (SEGOB) para
qgue por conducto del Instituto Nacional de Migracion (INM) emita la
opinion correspondiente.

Regresa a la actividad nimero 20.

42, ¢Laopinion es favorable?

No: Regresa a la actividad niumero 38.
Si: Continda en la actividad nimero 43.
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43. | Departamento | Imprime la Carta de Naturalizacion de acuerdo a lo establecido en el Expediente.
de numeral V de las politicas del presente procedimiento. Carta de
Naturalizacion Naturalizacion.

44, Elabora el escrito mediante el cual el solicitante realizara las Expediente.

renuncias y protesta a su nacionalidad actual. Escrito de
renuncias

Nota: El escrito de renuncias y protesta se elabora Unicamente en protestas.

original.

45, Turna mediante relacion la Carta de Naturalizaciéon junto con el Expediente.
expediente a la Subdireccion de Naturalizacion y anota en el formato Carta de
de dictamen de procedencia su nhombre y firma. Naturalizacion.

Relacion de
Nota: En la relacién anota el nombre del solicitante, la nacionalidad cartas de
anterior, el nUmero de expediente y el nUmero de las hojas de papel naturalizacion.
seguridad foliadas en las que se elaboré la Carta de Naturalizacion. Formato de

dictamen de

procedencia.

46. | Subdireccion Recibe el expediente junto con la Carta de Naturalizaciéon y revisa Expediente.

de esta Ultima. Carta de
Naturalizacion Naturalizacion.
47. ¢La Carta de Naturalizacion se elabord correctamente?
No: Continlia en la actividad nimero 48.
Si: Continta en la actividad nimero 49.

48. Solicita al Departamento de Naturalizacién las modificaciones que se Expediente.

deben realizar en la Carta de Naturalizacion. Carta de
Naturalizacion.
Regresa a la actividad namero 43.

49, Rubrica la Carta de Naturalizacion, coloca laminado en la fotografia Expediente.

y la turna junto con el expediente a la Direccion de Nacionalidad y Carta de

Naturalizacion. Naturalizacion.

50. | Direcciébn  de | Recibe la Carta de Naturalizacién junto con el expediente y la Expediente.

Nacionalidad y | firma o rubrica, segun corresponda. Carta de
Naturalizacion Naturalizacion.

Nota: La Carta de Naturalizacion la podra expedir (firmar de

autorizacion): el Director General de Asuntos Juridicos, el Director

General Adjunto de Asuntos Juridicos o el Director de Nacionalidad y

Naturalizacion.




......

Procedimiento

PR-DGAJ-14

SRE

SECRETARIA
DE RELACIONES
EXTERIORES

Fecha: 05/03/2010

Obtencion de la Carta de Naturalizacion

Version: 0

en Oficinas Centrales

Pagina: 20 de 28

Unidad Administrativa: Direccién General de Asuntos Juridicos.

Area Responsable: Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.

Documento
Paso | Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

51. | Direccion  de | Anota en el formato de dictamen de procedencia, la fecha en que | - Expediente.
Nacionalidad y | autoriz6 la expedicién de la Carta de Naturalizacion su nombre y | - Carta de
Naturalizacion | firma, y turna el expediente a la Subdireccion de Naturalizacion para Naturalizacion.

Su resguardo. - Formato de
dictamen de

Nota: Se informa la expedicion de la Carta de Naturalizacion al procedencia.

solicitante a través de la consulta que realiza en la pagina Web:

https://siac.sre.gob.mx/sinna/ConsultaEstado.aspx, por lo que la

Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion queda en espera de que el

solicitante acuda por su Carta de Naturalizacion.

52. | Dictaminador Recibe del solicitante su documento migratorio, perfora este | - Documento
de la Direccion | para su cancelacion, busca el expediente correspondiente y migratorio.
de entrega al solicitante el acuse de recibo del documento | - Expediente.
Nacionalidad y | migratorio, conforme a lo establecido en el numeral V de las | - Carta de
Naturalizacion politicas del presente procedimiento. Naturalizacion.

53. Entrega de manera personal el original de la Carta de Naturalizacion, | - Expediente.

recaba acuse de recibo, nombre y firma del solicitante en el formato | - Carta de

de dictamen de procedencia y coloca en éste su nombre, firma, lugar Naturalizacion.

y fecha en que entregé la Carta de Naturalizacion. - Formato de
dictamen de

Nota: Se indicara al solicitante en caso de ser aplicable, que procedencia.

debera plasmar su firma en el espacio indicado en la Carta de

Naturalizacién, tanto en el original como en la copia autégrafa.

Nota: El acuse de recibo se recabara en la copia de la Carta de

Naturalizacién impresa en el insumo con el folio non.

54. Turna el expediente junto con el original del documento migratorio ala | - Expediente.

Subdireccién de Naturalizacion. - Documento
migratorio.

55. | Subdireccion Recibe el expediente con el original del documento migratorio | - Expediente.
de perforado y envia éste mediante oficio al Archivo Migratorio del | - Documento
Naturalizacion Instituto Nacional de Migracion para su completa cancelacién y baja migratorio.

del Registro Nacional de Extranjeros. - Oficio.

56. Remite en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 96 de la Ley | - Copia de Carta
General de Poblacion, copia de la Carta de Naturalizacion al Registro de
Nacional de Poblacién e Identificacion Personal, dentro del mes Naturalizacion.
siguiente a la fecha de entrega de la Carta de Naturalizacion.

57. Turna el expediente al Area de Digitalizacion. - Expediente.
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Nacionalidad y
Naturalizacién

Nota: Los Libros de Registro de documentos de nacionalidad
mexicana por nacimiento y por naturalizaciéon, asi como sus
respectivos expedientes, son clasificados como confidenciales por
contener datos personales, de conformidad con lo dispuesto por la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, con las excepciones previstas en el citado
ordenamiento legal (Art. 24 RLN).

Nota: Los Libros de Registro serdn anuales, se integraran conforme
dichos documentos se vayan expidiendo y se foliaran
consecutivamente (Art. 25 RLN).

Nota: Los Libros de Registro se empezaran a integrar con las Cartas
de Naturalizacion que sean expedidas a partir del dia 17 de junio de
2009, fecha en que fue publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

Fin de procedimiento.

Documento
Paso | Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
58. | Area de | Recibe expediente para su digitalizacién y lo envia al Archivo de la | - Expediente.
Digitalizacion Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.
59. | Archivo de la | Concentra las Cartas de Naturalizacion generadas con el insumo con | - Expediente.
Direccion  de | el folio par en Libros de Registro para su conservacion.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Nota: Al momento de realizar la

Recibir _del _ solicitante el verificacion sobre el
formato DNN-3 requisitado y la cumplimiento de los requisitos
documentacion ala modalidad| | establecidos en el formato DNN-3
solicitada para obtener .~ . la y la documentacién, interactiia
Carta  ‘de Naturalizacion, con el solicitante para cerciorarse

registrar y revisar que y acreditar que éste sabe hablar
1] se ~cumplan con los espafiol.

requisitos.

-Formato DNN-3.

-Documentacién.

-Libro de Inicio d
Tramites de
Naturalizacion.

Regresar al solicitante la
documentacioén e informar que
NO para obtener la CN debera
acreditar que habla espafiol,
conoce la historia del pais y

estd integrado a la
3 | cultura nacional.

¢El formato
DNN-3y la
documentacion cubren
los re%msnos, ye
itante habla
panol?

2

-Formato DNN-3.

\

si
TERMINA
PROCEDIMIENTO

Aplicar — al solicitante el Nota: En caso del extranjero al que la Secretarfa de
examen para acreditar que Gobernacién considere refugiado, asi como cuando
conoce la historia del pais y se trate de menores de edad y persona mayores de

A i sesenta afios, sera suficiente que acrediten saber
que esta Intggrado a la espariol, de acuerdo a lo establecido en el articulo 15
4 | cultura nacional. deP

-Documentacién.

Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

-Formato DNN-3.

-Documentacién.

-Examen.

Regresar al solicitante la
documentacion en la que
solicita la CN e informar que
debera acreditar. el examen,
que conoce la historia del

pajs y estd  integrado
6 | a la cultura nacional.

¢El solicitante aprob6
el examen?

-Formato DNN-3.

-Documentacion.

|

TERMINA
PROCEDIMIENTO

Requisitar el dictamen de
procedencia, anexar a la
documentacion presentada por
el solicitante e integrar el
7 | expediente.

-Formato de
dictamen de
procedencia,

-Expediente.

Colocar en los espacios del Nota: En caso de que el solicitante carezca de alguno
formato DNN-3 las huellas de los dedos sehalados en la presente actividad,
podra utilizar cualquier otro, lo cual debera sefialarse

digitales, su_fotografia y Su | ... en el espacio respectivo.
firma, cotejar las copias Nota: El solicitante debera firmar el formato DNN-3,
resentadas y plasmar sello, en presencia del servidor plblico que reciba el
g | firma y fecha. tramite.

-Expediente.

g
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Indicar al sollt:ltante que una
vez que SN revise el
expediente autorice  su
captura Ien el SINNA debera

pasar a odulo de Captura

para Ie tomen los
blom y sollcnara
la oplmon de la SEGOB

-Expediente.

Turnar el expediente a la SN
Nota: En caso de ausencia del Subdirector de

para su revision y autorizacion naturalizacién, la revisién y autorizacién podra ser
de la captura de la informacion foummmmmrsnesnens solicitada _al  Director ~ de Nacionalidad  y
en el SINNA. Naturalizacion.

m)|

-Expediente.

Recibir el expediente y
revisar su contenido.

m|

-Expediente.

. Devolver al DDNN el
¢ El expediente NO expediente con la indicacion
cuenta de que no se autoriza la
con la |nf01rrga<:|0n captura en el SINNA por
compssia, resentarse informacion
Y ) 3| faltante o errénea.
-Expediente.
Recibir el expediente, Nota: El examen y la solicitud
- - devolver la documentacién al g;?]sﬁgflf;g:;eés'tg"e")?ralgo no
Firmar el formato de dictamen solicitante, informar de 105 furrmsrvsrincn o Diotamngdor de la Direccion
de procedencia para autorizar documentos  faltantes o de Nacionalidad y Naturalizacion
el tramite y devolver el | N se queda con estos documentos
- 0s que debe corregir.
expediente al DDNN. 14 q g para su destruccion.
15 -Expediente.

-Documentacion.

-Expediente.

-Formato de
dictamen de
procedencia.

|

TERMINA
PROCEDIMIENTO

Recibir el expediente
autorizado y enviar al
Moédulo de Captura para su
ingreso en el SINNA

m

-Expediente.

Capturar en el SINNA los

datos del formato DNN-3 y Nota: Los biométricos podran ser tomados en

i SUHCOS  d@] [t vivo o, en su caso, escaneados del formato
m”_‘?r los  biométricos  del DNN-3, el mismo dia de su recepci6n en el
solicitante. SINNA.

]
l -Expediente.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Asentar en el formato de
dictamen de procedencia, la
fecha de captura de la
informacion en el SINNA,
nombre y firma de quien
18 | capturé la informacion.

-Expediente.

-Formato de
dictamen de
procedencia.

Entregar al solicitante fotocopia
de la solicitud DNN-3 como
acuse de recibo, con sello y
fecha, dar una impresion,
contrasefia y numero de

expediente e indicar el
19| medio de consulta.

-Expediente.

-Fotocopia de
solicitud DNN-:

|

Elaborar oficios para solicitar la
opinion de la’ SEGOB por
conducto del INM para
solicitar _a la DGD de . estal

el

Secretaria, verificar  si

extranjero cuenta con
antecedentes de obtencién

20| de pasaporte mexicano.

-Oficios.

Integrar los oficios
elaborados al expediente y
enviar éste al Area de
Digitalizacion.
21

-Expediente.

-Oficios.

Recibir el expediente,
digitalizar la documentacion
contenida en el mismo y
devolver  al Médulo  de
Captura.

22

-Expediente.

-Oficios.

Recibir el expediente y
entregar al DN para revision
y rubrica de los oficios.

23

-Expediente.

-Oficios.

Recibir el expediente, revisar

" i —
y rubricar los oficios, y turnar Nota: En caso de requerir modificaciones
junto con el expediente a la los oficios, el Médulo de Captura debera
SN para su firma. realizarlas.
-
24

-Expediente.

-Oficios.

Recibir el expediente, revisar —

y firmar los oficios, y devolver Nota: En caso de requerir modificaciones
junto con el expediente al los oficios, el Médulo de Captura debera
DN. realizarlas.

-

=]

-Expediente.

-Oficios.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Recibir el expediente con los
oficios firmados, enviar los

Nota: La Direcci6n General
Asuntos Juridicos queda en espera

e las respuestas correspc

oficios a la SEGOB y a la DGD
de esta Secretaria seglin
correspanda y esperar

El expediente se resguarda en el
Archivo de la Direccién

Nacionalidad y Naturalizacién.

respuesta.

-Expediel

Recibir oficio de la DGD de
esta Secretaria con
informacién de antecedentes
de pasaporte y turnar a la SN
a través de la DNN.

7]

Recibir el oficio de la DGD y
revisar la respuesta de
antecedentes de pasaporte.

=]

-Oficio DG

¢Existen
antecedentes de
Obtencion de pasaporte
mexicano previamente
ala obtencion de la
nacionalidad
mexicana?

si

\

Sollcna al Archivo de la D
el e glenle “orresPonﬁ:llenI

émeobtivagpaemgra |n'#0rm "y
mot P naL P

a
expedlcmn rubrlcar y
a

-Oficios.

-Oficio DGD.

D.

30 someter a revision de |
NN,

Recibir la resolucién, revisar
que este debidamente fundada
y motivada, rubricar y turnar a
la DGAAJ o a la DGAJ para su
31 firma.

|

Recibir resolucién, revisar
que esté debidamente
fundada y motivada, firmar y
devolver a la DNN

2]

-Oficio DGD.

Recibir resolucion firmada
y turnar a la SN.

-Expediente.

-Resolucion.

Nota En caso de requerir modificaciones
la resolucién, la Subdireccién de
Naturallzamén debera realizarlas.

-Resolucioén.

Nota: En caso de requerir modificaciones
a la resolucién, la Subdireccién de
Naturalizacién debera realizarlas.

-Resolucion.

B

‘ -Resolucioén.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Nota: En caso de que el interesado no acuda, el
oficio_para el solicitante en el funcionario legalmente facultado para ello debera
cual indica que es necesario [ -] apersonarse en el domicilio del interesado, para
que acuda a la DNN para que realizar la notificacién conforme al procedimiento
le sea entregada la resolucion. administrativo.

34]

Recibir resolucién y elaborar

-Expedien

-Oficio DGD.
-Resolucion.
-Oficio SN.

Entregar la resolucion al
solicitante de manera personal,
recabar acuse de recibo e

integrar documentacion
generada al expediente
35 correspondiente.

-Expediente.

-Resolucion.

TERMINA
PROCEDIMIENTO

Recibir oficio turnado por la
DGAJ a través de la DNN, con
el que la SEGOB por conducto
del INM emite la opinién de la
solicitud de naturalizaciéon y
36| turnar al DN.

-Oficio SEGOB.

Recibir el oficio de opinion de la
SEGOB, solicitar_al Archivo_de
la DNN el expediente y revisar
el sentido de la respuesta, para
conocer si la opinién ‘es
favorable, desfavorable o
37| senalar falta de elementos.

-Oficio SEGOB.

-Expediente.

Devolver el oficio de opinién
de la SEGOB a la SN junto

¢lLarespuestaes con el expediente
favorable? correspondiente.
39
‘ -Oficio SEGOB.
-Expediente.

NO

¢Laopinién es

¢Larespuesta sefiala
favorable?

falta de elementos?

40
si
" — Nota: Una vez que el solicitante presente a la
E|6|l.b.0l'al' y envcljar, ug |0f|0|°| al Direccién de Nacionalidad y Naturalizacién la
solicitante fml icandol el 0s documentacion faltante o™ por corregir, se
documentos faltantes 0 10 que |........| enviara a la Secretaria de Gobernacion
= rregir _para dar SEGOBR ara_que por conducto del Instituto
continuidad al tramite de la CN, acional de Migracién (INM) emita la opinién
alo establecido en la politica 5 correspondiente.
del presente procedimiento.
41

-Oficio SEGOB.

-Expediente.

-Oficio para el
solicitante.
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6.3 Diagrama de flujo (continua).

Imprimir la CN de acuerdo a
lo establecido en el numeral
V de las politicas del
presente procedimiento.

al

-Expediente.

-Cartade
Naturalizacion.

Elaborar el escrito mediante
el cual el solicitante realizara E‘

ota: El escrito de renuncias y protesta

las renuncias y protestas a su se elabora unicamente en original.

nacionalidad actual.
]

-Expediente.

-Escrito de
renuncias y
protestas.

Turnar mediante relacién la Nota: En la relacién anota el nombre del
CN junto con el expediente a sollcllantg, la nf:u:lonalldadI anterior, deI

nimero el nimero de
la SN y anotar en el format_o las hojas de papel segul¥dad foliadas en
de dictamen de procedencia las que se elabor6 la Carta de
su nombre y firma.

5]

-Expediente.
-Carta de
N

-Relacion de

o
9

o . . rtas de
Recibir el expediente junto naturalizacion.

con la Carta de -Formato de

i io i dictamen de
l,\lgturallzacmn y revisar esta procedendia,
Ultima.

]

-Expediente.

-Carta de
Naturalizacion.

Solicitar al DN las
modificaciones que  se
deben realizar en la Carta
de Naturalizacion.

(48]

¢La Carta de Naturalizacién
se elabor6
correctamente?

-Expediente.

-Cartade
Naturalizacion.

Rubricar la Carta de
Naturalizacion, colocar
laminado en la fotografia y
turnar  junto  con el
El expediente a la DNN

-Expediente.

-Cart
Namrahzaclon

Recibir la Carta de Notad La(rCarladde Naturallzgc;onllaD podra

izacion i expedir (firmar de autorizacion): el Director
Nalura_llzacmn Jumo. con el General de Asuntos Juridicos, el Director
expediente y firmar o

€ B General Adjunto de Asuntos Juridicos o el
rubricar, seguin corresponda. Director de Nacionalidad y Naturalizacion.

El -

-Expediente.

-Cartade
Naturalizacion.

Anotar en el formato de Nota Se informa la expedicion de la Carta

dictamen de procedencia, la Ide Naturalllzamén al solllcname altravgs de
a consulta que realiza en la pégina
fecha en ade  autorzo la Web:https.isiac.sre.gob.mx/sinna/Consulta
noﬁﬁbre firma, turnar el Estado.aspx, por lo que la Direccion de
Y y Nacionalidad y Naturalizacién queda en
expediente a la SN para espera de que el solicitante acuda por su

51| su resguardo. ( Carta de Naturalizacién.

-Expediente.

#

-Carta de
Naturalizacién.

-Formato de
dictamen de
procedencia.
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6.3 Diagrama de flujo.

Recibir del solicitante su
documento migratorio,
Berforar para su cancelacion,
uscar el expediente vy
entregarle el acuse de recibo,
conforme al numeral V de las
politicas .= del presente
procedimiento.

-Documento
migratorio.

-Expediente.
-Cartade
Naturalizacion.

Eln%ﬁ%iar{ald%emgn%ﬁ, preerggggrl Nota: Se indicara al solicitante en caso de

i ser aplicable, que debera plasmar su firma
feuse” de, recibo, nombre v on o copacio indicado. on 1. Cara de
dictamen de procedencia y ....| Naturalizacion, tanto en el original como en

la copia autégrafa.
lugar 'y fecha en que Nota: El acuse de recibo se recabara en la
53| entregd la CN.
-Expediente.

copia de la Carta de Naturalizacién impresa
en el insumo con el folio non.

-Carta de

Naturalizacion.
-Formato de
dictamen de
procedencia,

Turnar el expediente junto
con el original del
documento migratorio a la
SN.

54]

-Expediel

-Documento

' migratorio.
Recibir el expediente con el
original del documento

mltgratoriq perforado enviar
éste mediante oficio al' Archivo
Migratorio del INM para su
cancelacion N _baja del

egistro acional de
55| Extranjeros.

-Expediente.

-Documento
migratorio

|
Remitir en lo dispuesto en el
Art. 96 de la LGP, copia de la
CN al Registro Nacional de
Poblacién e Identificacion
Personal, dentro del mes

siguiente a la fecha de
56| entrega de la CN.

-Copia de Carta
de Naturalizacion.

Turnar el expediente al
Area de Digitalizacion.

5]

-Expediente.

Recibir el expediente para
su digitalizacién y enviar al
Archivo de la DNN.

2] -

-Expediente. Nota: Los Libros de Registro de documentos de
nacionalidad mexicana por nacimiento y por

naturalizacién, asi como sus respectivos
' expedientes, son clasificados como
confidenciales por contener datos personales, de

conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal

Concentrar las Cartas de ggbl']'rans alr]encla y Iccesu al la Informacién
Naturalizacién generadas Gblica Gubernameéntal, con las excepciones
con el insumo con el folio grl_e’l‘nstas en el citado ordenamiento legal (Art. 24
par_en Libros de Registro Nota: Los Libros de Registro seran anuales, se
para su conservacion. integraran conforme dichos documentos se vayan

59 expidiendo y se foliaran consecutivamente (Art.
25 RLN).

) Nota: Los Libros de Registro se empezaran a
-Expediente. integrar con las Cartas de Naturalizaciéon que
sean expedidas a partir del dia 17 de junio de
2009, fecha en el que fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el Reglamento de la Ley
de Nacionalidad.

.
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1. Proposito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica
las actividades a seguir para expedir la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento, de acuerdo
a la normatividad aplicable (Ley de Nacionalidad y su Reglamento).

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos, a la Direccion General
Adjunta de Asuntos Juridicos, a la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién y a la Subdireccién de
Nacionalidad.

3. Marco Juridico.

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

e Ley de Nacionalidad.

e Ley de Migracion.

e Ley Federal de Derechos.

e Ley General de Poblacién.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
¢ Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

o Reglamento de la Ley General de Poblacion.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

¢ Acuerdo por el que se delegan Facultades en los Servidores Publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican (D.O.F. 28.1V.2005).

e Acuerdo por el que se dan a conocer las formalidades necesarias para que los particulares efectien
los tramites de nacionalidad y naturalizacion, asi como los formatos denominados DNN-1, que
corresponde a la solicitud de certificado de nacionalidad mexicana; DNN-2, que corresponde a la
solicitud de declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento; DNN-3, que corresponde a la
solicitud de carta de naturalizacién, y DNN-4, que corresponde a la solicitud de copias certificadas de
documentos de nacionalidad mexicana por nacimiento o por naturalizacién, asi como sus instructivos
de llenado (D.O.F. 25.V.2010).

o Directrices de la Direccidon General del Acervo Histérico Diplomatico.

4. Responsabilidades.

La Subdireccion de Nacionalidad es la responsable de la elaboracién, actualizacién y aplicacion del
presente procedimiento.

La Direccién General Adjunta de Asuntos Juridicos y la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion son las
responsables de la supervision y cumplimiento del presente procedimiento.

La Direcciébn General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinacién del presente
procedimiento.
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5. Definiciones.

Biométricos: Métodos para el reconocimiento Unico de interesados basados en uno o mas rasgos
conductuales o fisicos intrinsecos (Fotografia, firma y huellas digitales).

Copia certificada: Reproduccion fiel y exacta que se realiza por un servidor publico en el ejercicio de su
cargo de los documentos originales.

Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento (DNMN): Instrumento juridico de recuperacion
de la nacionalidad mexicana.

Formato DNN-2: “Solicitud de Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento” mediante la cual el
interesado solicita se declare la nacionalidad mexicana por nacimiento.

Libros de registro: Concentrado de documentos, los cuales se clasificaran en: Declaratorias de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento, Certificados de Nacionalidad Mexicana y Cartas de Naturalizacion.
Su integracion, conservacion y resguardo sera competencia de la Direccion de Nacionalidad y
Naturalizacion, en coordinacion con el Archivo de la Direccion General de Asuntos Juridicos.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

DDNN: Dictaminador/a de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.
DNN: Direccién de Naturalizacion y Normalizacion.

RLN: Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SINNA: Sistema Integral de Nacionalidad y Naturalizacién.
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6. Politicas y lineamientos.

1. La Direccién General de Asuntos Juridicos, Delegaciones Foraneas o Representaciones de México en
el Exterior expediran la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento.

2. La Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento, se expedira sélo a los mexicanos(as) por
nacimiento interesados(as) en acogerse al beneficio de lo dispuesto por el articulo 37, apartado A) de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos por haber adquirido voluntariamente una
nacionalidad extranjera antes del 20 de marzo de 1998.

3. El solicitante de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento debera requisitar el formato
DNN-2 de acuerdo a las Consideraciones Generales para el llenado del formato de Declaratoria de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento (DNN-2).

4. Los requisitos generales para la obtencion de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento son los siguientes:

a. Ser mayor de edad y en uso de sus derechos civiles.
b. Presentar original y dos fotocopias de la solicitud DNN-2 debidamente requisitada y firmada.

c. Exhibir copia certificada y una fotocopia del acta de nacimiento expedida por la oficina del
registro civil mexicano.

Cuando el registro del nacimiento del solicitante o de los padres sea extemporaneo (después
del primer afo de edad), el interesado debera presentar cualquiera de los siguientes
documentos:

I.  Copia certificada del acta de matrimonio de los padres expedida por la oficina del registro
civil mexicano, si éstos se casaron en territorio nacional y antes del nacimiento del
solicitante.

Il. Copia certificada del acta de nacimiento de un hermano(a) mayor expedida por la oficina
del registro civil mexicano, si nacié en territorio nacional y fue registrado dentro del primer
afio de edad.

lll. Copia certificada del acta de nacimiento del padre o0 madre mexicano expedida por la
oficina del registro civil mexicano, registrado durante el primer afio de edad.

IV. Constancia expedida por la autoridad migratoria, de la fecha de internacién al pais del
padre o de la madre extranjeros, si esto ocurri6 antes de la fecha de nacimiento del
interesado(a).

V. Cotejo notarial de la partida religiosa, si dicho acto se realizé durante el primer afio de
edad y en territorio nacional.

d. Presentar original y dos fotocopias de una identificacion oficial vigente con fotografia.

e. Exhibir el original y fotocopia del documento con el que acredite que otro estado lo reconoce
como su nacional, expedido antes del 20 de marzo de 1998; dicho documento debera reunir lo
establecido en el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

Para el caso de aquellas personas que adquirieron la nacionalidad estadounidense antes del
20 de marzo de 1998, este requisito serd cubierto de cualquiera de las dos formas que a
continuacion describen:
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Opcidn 1:

Ante la dificultad que representa a las personas interesadas en solicitar la autorizacion de las
instancias federales para reproducir su Certificado de Naturalizacién estadounidense, o bien
acudir a un notario publico en el lugar de domicilio a efecto de notarizar el documento, las
personas interesadas de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento podran ir a
la oficina del Departamento de Seguridad Interna mas cercana a su domicilio, a fin de obtener
una constancia de las autoridades migratorias en las que se indique que el documento es
auténtico.

Posteriormente, las personas interesadas deberan apostillar el documento descrito en el
parrafo anterior ante el Departamento de Estado del lugar en que este hubiera sido expedido,
para su entrega ante la representacion consular.

De escogerse esta opcién, las personas interesadas deberan hacer entrega en la
representacién consular del original de la constancia de autenticidad debidamente apostillada
y se debera hacer una compulsa del Certificado de Nacionalidad estadounidense de las
personas interesadas.

Opcibdn 2:

Para obtener la apostilla en el Certificado de Naturalizacién estadounidense no es necesario
enviar el documento original a Washington, D.C.; bastara con el envid de una copia certificada
del Certificado de Naturalizacion por parte de la oficina local del servicio de ciudadania e
inmigracioén (uscis). Dicha informacion se encuentra disponible en el siguiente sitio de Internet:

http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e66f614176543f6d1a/?vgnextoi

d=85e5e6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519¢c7755cb9010
VgnVCM10000045f36alRCRD

El proceso a seguir para obtener una copia certificada del certificado de nacionalidad
estadounidense es el siguiente:

1. Los interesados(as) deberan solicitar una cita en infopass www.uscis.gov o llamar al centro
nacional de servicio al cliente (ncsc) al 1-800-375-5283.

2. Los interesados(as) deberan seleccionar el tipo de cita mediante el cual pueda solucionar
su problema (debera marcar el circulo descrito como: usted necesita informacién y otros
Servicios).

3. Los interesados(as) deberan presentar la siguiente informacion:
a) La notificacién impresa de su cita;

b) Una identificacion oficial expedida por el gobierno de los Estados Unidos de América,
tal como pasaporte o licencia de conducir, vigentes.

c) El original del certificado de naturalizacién estadounidense.

Segun informacion proporcionada por la oficina local del uscis en Sacramento, California,
no hay costo o cargo alguno por la obtencion de la copia certificada del Certificado de
Naturalizacién de los Estados Unidos de América.

4. Una vez que se obtenga la copia certificada del Certificado de Naturalizacion
Estadounidense, este documento deberd ser enviado al Departamento de Estado en
Washington, D.C. para que sea apostillado, a la siguiente direccion:



http://www.uscis.gov/
http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e66f614176543f6d1a/?vgnextoid=85e5e6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519c7755cb9010VgnVCM10000045f36a1RCRD
http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e66f614176543f6d1a/?vgnextoid=85e5e6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519c7755cb9010VgnVCM10000045f36a1RCRD
http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e66f614176543f6d1a/?vgnextoid=85e5e6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519c7755cb9010VgnVCM10000045f36a1RCRD
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U. S. Department of State

Authentications Office Columbia Plaza Store Front
518 23" Street N\W

SA-1 Washington, D. C.

0 la persona interesada puede obtener mayor informacién a través de su sitio en Internet:
http://www.state.gov/m/a/auth/

5. Entregar dos fotografias iguales recientes a color, tamafio pasaporte (4.5 x 3.5 cms.) con
fondo blanco, de frente, sin anteojos, cabeza descubierta.

6. Presentar el comprobante de pago de derechos correspondiente, en original.

Integracion del expediente.

1. Se abrird un expediente por cada solicitud una vez que el servidor publico responsable verificé que la
solicitud esté debidamente requisitada y que se retinen los requisitos establecidos para la obtencién de
la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento.

2. Se deberan capturar el mismo dia de su recepcién en el Sistema de Nacionalidad y Naturalizacién
(SINNA) los datos de la solicitud DNN-2, previamente verificados con los documentos anexos al
expediente, asi como las imagenes biométricas del solicitante (fotografia, firma y huellas digitales).
Asimismo, se deberan digitalizar en su totalidad los documentos soporte del tramite; el SINNA asignara
autométicamente el nimero de expediente que corresponda en orden progresivo, empezando cada
afio con el nimero 00001, iniciando con las siglas establecidas conforme a las directrices que a ese
respecto hubiere emitido la Direccién General del Acervo Histérico Diplomético.

3. Los expedientes se integraran con la solicitud y los documentos anexos, asi como cualquier constancia
gue se genere al respecto, los cuales deberan foliarse progresivamente; es decir, a la solicitud se le
asignara el nimero 1 y asi sucesivamente a los demas documentos, los cuales deberan asegurarse
con un broche a fin de evitar extravios.

4. Una vez integrado el expediente se turna a la Subdireccion de Nacionalidad, o quien tenga a su cargo
la responsabilidad de elaborar, actualizar, ejecutar y controlar los expedientes. La Declaratoria de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento se elaborara por duplicado identificando a estos con un folio
Non y un folio Par.

Entrega de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento.

1. Eltiempo de respuesta para el tramite de expedicion de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento sera un dia habil a partir de la recepcion de la solicitud.

2. La Direccién de Nacionalidad y Naturalizacién entregara al solicitante Gnicamente la Declaratoria de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento que corresponda al insumo con el folio non ya que la del
insumo con el folio par se integrara al expediente correspondiente.

3. Al recibir la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento el solicitante debera firmar como
acuse de recibo una copia de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento impresa en el
insumo con el folio non.
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7. Descripcién de actividades.

Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1.

Dictaminador(a)
de la Direccion de
Nacionalidad y
Naturalizacién

Recibe del solicitante el formato DNN-2 requisitada y la
documentacién  correspondiente  para obtener la
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y
verifica que éstos cumplan con los requisitos establecidos
en las politicas y lineamientos del presente procedimiento.

Nota: Las politicas y lineamientos del presente
procedimiento corresponden a lo establecido en el
Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

¢El formato DNN-2 y los documentos entregados
cumplen con los requisitos?

No: Continda en la actividad namero 3.
Si: Continda en la actividad namero 4.

Regresa al solicitante la documentacion entregada para
solicitar la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento, indicando los motivos por los cuales no es
posible realizar el trdmite y menciona cuales son los
documentos faltantes o los que debe corregir.

Termina procedimiento.

Integra el expediente de acuerdo a las politicas vy
lineamientos del presente procedimiento.

Coloca en el formato DNN-2 las huellas digitales de los
dedos indice izquierdo y derecho (tres veces) del personal
solicitante, su fotografia y su firma en los espacios
correspondientes, coteja las copias presentadas con los
documentos originales y plasma sello, firma y fecha.

Nota: En caso de que el personal solicitante carezca de
alguno de los dedos sefialados en la presente actividad,
podra utilizar cualquier otro, lo cual debera sefalarse en el
espacio respectivo.

Nota: El solicitante debera firmar el formato DNN-2, en
presencia del personal del servicio publico que reciba el
tramite.

Indica al solicitante que debera pasar al Mdédulo de
Captura para que le sean tomados los biométricos.

- Formato DNN- 2.
- Documentacion.

- Formato DNN- 2.
- Documentacion.

- Expediente.

- Expediente.

- Expediente.
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de la Direccién de
Nacionalidad y
Naturalizacion

12. | Subdireccién de
Nacionalidad

13. | Dictaminador(a)
de la Direcciéon de
Nacionalidad y
Naturalizacién

14. | Moédulo de
captura

solicitante, informandole los motivos por los cuales no es
posible realizar el tramite y menciona cuales son los
documentos faltantes o los que debe corregir.

Termina procedimiento.

Firma el Dictamen de Procedencia para autorizar el tramite
y devuelve el expediente al Dictaminador(a) de la
Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.

Recibe el expediente autorizado y lo envia al Médulo de
Captura para ingresar los datos en el SINNA.

Captura en el SINNA los datos del formato DNN-2 y toma
los biométricos del solicitante (fotografia, firma y huellas
digitales).

Nota: Los biométricos podran ser tomados en vivo 0, en su
caso, escaneados del formato DNN-2, el mismo dia de su
recepcion en el SINNA.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
7. | Dictaminador(a) Turna el expediente a la Subdireccién de Nacionalidad - Expediente.
de la Direccion de | para su revision y autorizacion de la captura de la
Nacionalidad y | informacion en el SINNA.
Naturalizacion
Nota: En caso de ausencia del Subdirector/a de
Nacionalidad, la revisibn y autorizacion podra ser
solicitada al Director(a) de Nacionalidad y Naturalizacion.
8. | Subdireccion de | Recibe el expediente y revisa su contenido. - Expediente.
Nacionalidad
9. ¢El expediente cuenta con la informacion
completay correcta?
No: Continlia en la actividad niamero 10.
Si: Continda en la actividad numero 12.
10. Devuelve el expediente al Dictaminador(a) de la Direccién - Expediente.
de Nacionalidad y Naturalizacién con la indicacion de que
no se autoriza la captura en el SINNA por presentarse
informacion faltante o errénea.
11. | Dictaminador(a) Recibe el expediente, devuelve la documentacion al - Expediente.

- Documentacion.

- Expediente.
- Dictamen
procedencia.

- Expediente.

- Expediente.

de
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

15. | Modulo de | Entrega al solicitante fotocopia del formato DNN-2 como - Expediente.

captura acuse de recibo, debidamente sellado con la anotacion de -Copia del formato
la fecha del dia en que lo presento y entrega el expediente DNN-2.
al Area de Digitalizacion.

16. | Area de | Recibe el expediente, digitaliza la documentacion - Expediente.
Digitalizacion contenida en el mismo y lo devuelve al Modulo de

Captura.

17. | MAdulo de | Recibe el expediente y lo turna a la Subdireccién de - Expediente.

captura Nacionalidad para la elaboracion de la Declaratoria de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento.

18. | Subdireccion de | Recibe el expediente, imprime la Declaratoria de - Expediente.

Nacionalidad Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y la turna a la - DNMN.
Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion para su firma.

19. | Direccién de | Recibe el expediente junto con la Declaratoria de - Expediente.
Nacionalidad y | Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y revisa que los - DNMN.
Naturalizacién datos contenidos en la documentaciéon entregada por el

solicitante coincidan con la Declaratoria de Nacionalidad
Mexicana por Nacimiento.
20. ¢ Coinciden los datos de la documentacion y de la
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento?
No: ContintGa en la actividad namero 21.
Si: Contindia en la actividad nimero 22.
21. Entrega a la Subdireccién de Nacionalidad el expediente - Expediente.
junto con la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por - DNMN.
Nacimiento y le indica la discrepancia detectada.
Regresa a la actividad niumero 18.
22. Entrega a la Subdireccion de Nacionalidad el expediente - Expediente.
junto con la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por - DNMN.
Nacimiento firmada.

23. | Subdireccion de | Recibe el expediente junto con la Declaratoria de - Expediente.
Nacionalidad Nacionalidad Mexicana por Nacimiento firmada, fotocopia - DNMN.

el insumo Non, coloca el sello de acuse de recibo en la
copia y turna al Dictaminador(a) de la Direccion de
Nacionalidad y Naturalizacion para la entrega de la
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento al
interesado.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

24. | Dictaminador(a) Recibe el expediente y solicita al interesado(a) una - Expediente.
de la Direccion de | identificacion oficial con fotografia, verifica que sea la | -DNMN.
Nacionalidad y | misma persona y procede a entregar la Declaratoria de - Acuse de recibo.
Naturalizacién Nacionalidad Mexicana por Nacimiento mediante acuse de

recibo.
25. Integra al expediente el acuse de recibo de la Declaratoria - Expediente.
de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y el insumo Par - Acuse de recibo.
de éste, y envia al Area de Digitalizacion. -DNMN (insumo
par).

26. | Area de | Recibe el expediente, lo digitaliza y entrega al Archivo de - Expediente.

Digitalizacion la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion mediante - Relacion de
una relacion de expedientes que se bajan al archivo para expedientes.
su guarda y custodia. -DNMN (insumo
par).

27. | Archivo de la | Recibe el expediente junto con la relacion de expedientes - Expediente.
Direccion de | y concentra la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por - Relacion de
Nacionalidad y | Nacimiento en los libros de registro para su conservacion. expedientes.
Naturalizacién -DNMN (insumo

Nota 1: Los Libros de Registro de documentos de par).

nacionalidad mexicana por nacimiento 'y  por
naturalizacion, asi como sus respectivos expedientes, son
clasificados como confidenciales por contener datos
personales, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica Gubernamental, con las excepciones previstas en
el citado ordenamiento legal (Art. 24 RLN).

Nota 2: Los Libros de Registro seran anuales, se

integraran conforme dichos documentos se vayan
expidiendo y se foliaran consecutivamente (Art. 25 RLN).

Fin de procedimiento.
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8. Diagrama de flujo (continua).
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8. Diagrama de flujo (continGa).
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Diagrama de flujo (continua).
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8. Diagrama de flujo.

Recihir el expediente, solicitar
una identificacion oficial  con
fotografia, verificar que sea el
mismo v r;glrcu:eder a entregar
la DNMMN mediante
74| acuse derecibo.

Expediente.

- Acuse de recibo.
Integrar  al _expediente el A B

acuse de recibo de la DNMN
y el insumo Par, de éste, y
enviar  al  Area de
Digitalizacion.

23]

Expediente.

Acuse de recibo.

DNMN (insumo
pan.

Recibir el expediente,

digitalizar y _entregar  al

archivo de la DNN mediante

una relacion de expedientes

que se hajanalarchivopara
EG-I su guarday custodia.

Expediente.
Relacién de

expedientes.
DNMN (insumo
pan.

Y
Recibir el expediente, la

relacidn  de expedientes vy
concentrar la DNMN  en los
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; {"SOLICITUD DE DECLARATORIA DE NACIONALIDAD MEXICANA |
SRE y @I POR NACIMIENTO (DNN-2)
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10. Disposiciones transitorias.

PRIMERO. El presente documento es la version nimero 0 del procedimiento denominado “Obtencién de la
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento en Oficinas Centrales”, mismo que forma parte
integral del Manual de Procedimientos de la Direccion General de Asuntos Juridicos.

SEGUNDQO. EI presente procedimiento entrara en vigor a partir del 15 de octubre de 2012 y hasta que sea

expedida una nueva version que lo deje sin efectos.
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1.

2.

3.

Propdésito del procedimiento.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica
las actividades necesarias para expedir una Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento, de
acuerdo a la normatividad (Ley de Nacionalidad y su Reglamento), de la Direccion General de Asuntos
Juridicos, la cual se implementa a través de las Delegaciones Foraneas y Representaciones de México en
el Exterior.

Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos, el cual se implementa a
través de las Delegaciones Foraneas y Representaciones de México en el Exterior.

Marco Juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal.

Ley de Migracion.

Ley de Nacionalidad.

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Acuerdo por el que se delegan Facultades en los Servidores Publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican (D.O.F. 28.1V.2005).

Acuerdo por el que se dan a conocer las formalidades necesarias para que los particulares efectien
los tramites de nacionalidad y naturalizacion, asi como los formatos denominados DNN-1, que
corresponde a la solicitud de certificado de nacionalidad mexicana; DNN-2, que corresponde a la
solicitud de declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento; DNN-3, que corresponde a la
solicitud de carta de naturalizacién, y DNN-4, que corresponde a la solicitud de copias certificadas de
documentos de nacionalidad mexicana por nacimiento o por naturalizacién, asi como sus instructivos
de llenado (D.O.F. 25.V.2010).

Directrices de la Direccién General del Acervo Histérico Diplomatico.

Responsabilidades.

La Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion es la responsable de la elaboracién y actualizacion del
presente procedimiento.

Los titulares de las Representaciones de México en el exterior y de las Delegaciones Foraneas son los
responsables de la supervision y cumplimiento del presente procedimiento.
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5. Definiciones.

Biométricos.- Métodos para el reconocimiento Unico de interesados basados en uno 0 mas rasgos
conductuales o fisicos intrinsecos (Fotografia, firma y huellas digitales).

Cdnsul: El funcionario del Estado mexicano acreditado ante el gobierno de otro pais que realiza las
funciones a que se refiere la fraccién XV del articulo 1-Bis de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Copia certificada: Reproduccion fiel y exacta que se realiza por un servidor publico en el gjercicio de su
cargo de los documentos originales.

Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento (DNMN): Instrumento juridico de recuperacion
de la nacionalidad mexicana.

Formato DNN-2: “Solicitud de Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento” mediante la cual el
interesado solicita se declare la nacionalidad mexicana por nacimiento.

Libros de registro: Concentrado de documentos, los cuales se clasificaran en: Declaratorias de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento, Certificados de Nacionalidad Mexicana y Cartas de Naturalizacion.
Su integracién, conservacion y resguardo serd competencia de la Direccion de Nacionalidad y
Naturalizacién, en coordinacién con el Archivo de la Direccidn General de Asuntos Juridicos.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.
DDF: Dictaminador de la Delegacion Foranea.
DRME: Dictaminador(a) de la RME.

RLN: Reglamento de la Ley de Nacionalidad.
RME: Representaciones de México en el Exterior.
SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SINNA: Sistema Integral de Nacionalidad y Naturalizacion.
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6. Politicas y lineamientos.

1. La Direccion General de Asuntos Juridicos, Delegaciones Foraneas o Representaciones de México en
el Exterior expediran la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento.

2. La Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento, se expedira s6lo a los mexicanos por
nacimiento interesados(as) en acogerse al beneficio de lo dispuesto por el articulo 37, apartado A) de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos por haber adquirido voluntariamente una
nacionalidad extranjera antes del 20 de marzo de 1998.

3. El solicitante de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento debera requisitar el formato
DNN-2 de acuerdo a las Consideraciones Generales para el llenado del formato de Declaratoria de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento (DNN-2).

4. Los requisitos generales para la obtencién de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento son los siguientes:

a. Ser mayor de edad y en uso de sus derechos civiles.
b. Presentar original y dos fotocopias de la solicitud debidamente requisitada y firmada.

c. Exhibir copia certificada y una fotocopia del acta de nacimiento expedida por la oficina del
registro civil mexicano.

Cuando el registro del nacimiento del solicitante o de los padres sea extemporaneo (después
del primer afio de edad), el interesado(a) debera presentar cualquiera de los siguientes
documentos:

I.  Copia certificada del acta de matrimonio de los padres expedida por la oficina del registro
civil mexicano, si éstos se casaron en territorio nacional y antes del nacimiento del
solicitante.

Il. Copia certificada del acta de nacimiento de un hermano(a) mayor expedida por la oficina
del registro civil mexicano, si nacié en territorio nacional y fue registrado dentro del primer
afio de edad.

lll. Copia certificada del acta de nacimiento del padre o madre mexicano expedida por la
oficina del registro civil mexicano, registrado durante el primer afio de edad.

IV. Constancia expedida por la autoridad migratoria, de la fecha de internacién al pais del
padre o de la madre extranjeros, si esto ocurri6 antes de la fecha de nacimiento del
interesado(a).

V. Cotejo notarial de la partida religiosa, si dicho acto se realizé durante el primer afio de
edad y en territorio nacional.

d. Presentar original y dos fotocopias de una identificacion oficial vigente con fotografia.

e. Exhibir el original y fotocopia del documento con el que acredite que otro estado lo reconoce
como su nacional, expedido antes del 20 de marzo de 1998; dicho documento debera reunir lo
establecido en el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

Para el caso de aquellas personas que adquirieron la nacionalidad estadounidense antes del 20 de
marzo de 1998, este requisito serd cubierto de cualquiera de las dos formas que a continuacion
describen:
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Opcioén 1:

Ante la dificultad que representa a las personas interesadas solicitar la autorizacién de las instancias
federales para reproducir su Certificado de Naturalizacién estadounidense, o bien acudir a un notario
publico en el lugar de domicilio a efecto de notarizar el documento, el solicitante de la Declaratoria de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento podr4 ir a la oficina del Departamento de Seguridad Interna
mas cercana a su domicilio, a fin de obtener una constancia de las autoridades migratorias en las que
se indique que el documento es auténtico.

Posteriormente, las personas interesadas deberan apostillar el documento descrito en el parrafo
anterior ante el Departamento de Estado del lugar en que este hubiera sido expedido, para su entrega
ante la representacién consular.

De escogerse esta opcion, el interesado debera hacer entrega en la representacién consular del
original de la constancia de autenticidad debidamente apostillada y se deberé hacer una compulsa del
Certificado d Nacionalidad estadounidense del interesado.

Opcibn 2:

Para obtener la apostilla en el Certificado de Naturalizacién estadounidense no es necesario enviar el
documento original a Washington, D.C.; bastara con el envi6é de una copia certificada del Certificado
de Naturalizacién por parte de la oficina local del servicio de ciudadania e inmigracién (uscis). Dicha
informacion se encuentra disponible en el siguiente sitio de Internet:

http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e661614176543f6d1a/?vgnextoid=85e5
€6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519¢7755¢cb9010VgnVCM100000
45f36alRCRD

El proceso a seguir para obtener una copia certificada del certificado de nacionalidad estadounidense
es el siguiente:

1. Los interesado(as) deberan solicitar una cita en infopass www.uscis.gov o llamar al centro
nacional de servicio al cliente (ncsc) al 1-800-375-5283.

2. Los interesados(as) deberan seleccionar el tipo de cita mediante el cual pueda solucionar su
problema (debera marcar el circulo descrito como: usted necesita informacion y otros servicios).

3. Los interesados (as)deberan presentar la siguiente informacioén:

a) La notificacién impresa de su cita;

b) Una identificaciéon oficial expedida por el gobierno de los Estados Unidos de América, tal
como pasaporte o licencia de conducir, vigentes.

c) El original del certificado de naturalizacion estadounidense.

Segun informacion proporcionada por la oficina local del uscis en Sacramento, California, no hay
costo o cargo alguno por la obtencién de la copia certificada del Certificado de Naturalizacién de
los Estados Unidos de América.



http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e66f614176543f6d1a/?vgnextoid=85e5e6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519c7755cb9010VgnVCM10000045f36a1RCRD
http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e66f614176543f6d1a/?vgnextoid=85e5e6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519c7755cb9010VgnVCM10000045f36a1RCRD
http://www.uscis.gov/
http://www.uscis.gov/portal/site/uscis/menuitem.5af9bb9599f35e66f614176543f6d1a/?vgnextoid=85e5e6b0eb13d010VgnVCM10000048F3D6A1RCRD&vgnextchannel=54519c7755cb9010VgnVCM10000045f36a1RCRD
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1.

4. Una vez que se obtenga la copia certificada del Certificado de Naturalizacién estadounidense, este
documento debera ser enviado al Departamento de Estado en Washington, D.C. para que sea
apostillado, a la siguiente direccion:

U. S. Department of State

Authentications Office Columbia Plaza Store Front
518 23" Street NW

SA-1 Washington, D. C.

6 la persona interesada puede obtener mayor informacién a través de su sitio en Internet:
http://www.state.gov/m/a/auth/

5. Entregar dos fotografias iguales recientes a color, tamafio pasaporte (4.5 x 3.5 cms.) con fondo
blanco, de frente, sin anteojos, cabeza descubierta.

6. Presentar el comprobante de pago de derechos correspondiente, en original.

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE.

Se abrird un expediente por cada solicitud una vez que el servidor publico responsable verifico
gue la solicitud esté debidamente requisitada y que se relnen los requisitos establecidos para
la obtencidn de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento.

Se deberan capturar el mismo dia de su recepcion en el Sistema de Nacionalidad y
Naturalizacién (SINNA) los datos de la solicitud DNN-2, previamente verificados con los
documentos anexos al expediente, asi como las imagenes biométricas del solicitante
(fotografia, firma y huellas digitales). Asimismo, se deberan digitalizar en su totalidad los
documentos soporte del tramite; el SINNA asignara automaticamente el nUmero de expediente
gue corresponda en orden progresivo, empezando cada afio con el nimero 00001, iniciando
con las siglas establecidas conforme a las directrices que a ese respecto hubiere emitido la
Direccidn General del Acervo Histérico Diplomatico.

Los expedientes se integraran con la solicitud y los documentos anexos, asi como cualquier
constancia que se genere al respecto, los cuales deberan foliarse progresivamente; es decir, a
la solicitud se le asignara el numero 1 y asi sucesivamente a los demas documentos, los
cuales deberan asegurarse con un broche a fin de evitar extravios.

Una vez integrado el expediente se turna a la Subdireccién de Nacionalidad, o quien tenga a
su cargo la responsabilidad de elaborar, actualizar, ejecutar y controlar los expedientes. La
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento se elaborara por duplicado identificando
a estos con un folio Non y un folio Par.



http://www.state.gov/m/a/auth/

PR-DGAJ-16

@ Procedimiento

L Obtencion de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por

T

Fecha: 01/03/2012

2 Nacimiento a través de las Representaciones de México en L
SECRETARIA . , . p Version: 0
DE RELACIONES el Exterior, asi como de las Delegaciones Foraneas de la
EXTERIORES SRE Pagina: 7 de 19
Unidad Administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos. Area Responsable: Direccién de Nacionalidad y Naturalizacién.

expediente correspondiente.

impresa en el insumo con el folio non.

ENTREGA DE LA DECLARATORIA DE NACIONALIDAD MEXICANA POR NACIMIENTO

1. El tiempo de respuesta para el tramite de expedicién de la Declaratoria de Nacionalidad
Mexicana por Nacimiento serd un dia habil a partir de la recepcién de la solicitud.

2. Las Delegaciones Foraneas y Representaciones de México en el Exterior, entregaran al
solicitante Unicamente la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento que
corresponda al insumo con el folio non ya que la del insumo con el folio par se integrara al

3. Al recibir la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento el solicitante debera firmar
como acuse de recibo una copia de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento
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7.

Descripcién de actividades.

Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1.

Dictaminador(a)
de la RME o
Dictaminador(a)
de la Delegacion
Foranea

Recibe del solicitante el formato DNN-2 requisitado y la
documentacion  correspondiente  para obtener la
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y
verifica que éstos cumplan con los requisitos establecidos
en las politicas y lineamientos del presente procedimiento.

Nota: Las politicas vy lineamientos del presente
procedimiento corresponden a lo establecido en el
Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

¢El formato DNN-2 y los documentos entregados
cumplen con los requisitos?

No: Continda en la actividad nimero 3.
Si: Continda en la actividad nimero 4.

Regresa al solicitante la documentacion entregada para
solicitar la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento, indicando los motivos por los cuales no es
posible realizar el tramite y menciona cuales son los
documentos faltantes o los que debe corregir.

Termina procedimiento.

Integra el expediente de acuerdo a las politicas y
lineamientos del presente procedimiento.

Coloca en el formato DNN-2 las huellas digitales de los
dedos indice izquierdo y derecho (tres veces) del
solicitante, su fotografia y su firma en los espacios
correspondientes, coteja las copias presentadas con los
documentos originales y plasma sello, firma y fecha.

Nota: En caso de que el solicitante carezca de alguno de
los dedos sefialados en la presente actividad, podra
utilizar cualquier otro, lo cual debera sefalarse en el
espacio respectivo.

Nota: El solicitante debera firmar el formato DNN-2, en
presencia del personal del servicio publico que reciba el
trdmite.

Entrega al solicitante el acuse de recibo.

- Formato DNN- 2.
- Documentacion.

- Formato DNN- 2.
- Documentacion.

- Expediente.

- Expediente.

- Acuse de recibo.
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Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
7. | Dictaminador(a) Turna el expediente al Consul o Subdelegado(a) para su - Expediente.
de la RME o | revision y autorizacién de la captura de la informacion en
Dictaminador(a) el SINNA.
de la Delegacion
Foranea Nota: En caso de ausencia del Subdelegado(a), la
revision y autorizacion podra ser solicitada al Delegado(a)
0 Consul Adscrito(a) o Jefe(a) de Cancilleria.
8. | Consul 0 | Recibe el expediente y revisa su contenido. - Expediente.
Subdelegado(a)
9. ¢El expediente cuenta con la informacion
completay correcta?
No: Continda en la actividad ndmero 10.
Si: Continda en la actividad niumero 12.
10. Devuelve el expediente al Dictaminador(a) de la RME o al - Expediente.
Dictaminador(a) de la Delegacion Foranea con la
indicaciéon de que no se autoriza la captura en el SINNA
por presentarse informacion faltante o erronea.
11. | Dictaminador(a) Recibe el expediente, devuelve la documentacion al - Expediente.
de la RME o | solicitante, informandole los motivos por los cuales no es - Documentacién.
Dictaminador(a) posible realizar el trdmite y menciona cuales son los
de la Delegacion | documentos faltantes o los que debe corregir.
Foranea
Termina procedimiento.
12. | Consul o | Firma el Dictamen de Procedencia para autorizar el - Expediente.
Subdelegado(a) tramite y devuelve el expediente al Dictaminador(a) de la - Dictamen de
RME o Dictaminador(a) de la Delegacion Foranea. procedencia.
13. | Dictaminador(a) Recibe el expediente autorizado y lo envia al Médulo de - Expediente.
de la RME o | Capturaparala capturade datos en el SINNA.
Dictaminador(a)
de la Delegacion
Foranea
14. | Médulo de | Captura en el SINNA los datos del formato DNN-2 y toma - Expediente.
captura los biométricos del solicitante (fotografia, firma y huellas
digitales).
Nota: Los biométricos podran ser tomados en vivo o, en
su caso, escaneados del formato DNN-2, el mismo dia de
su recepcién en el SINNA.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
15. | MdAdulo de | Entrega al solicitante fotocopia del formato DNN-2 como - Expediente.
captura acuse de recibo, debidamente sellado con la anotacion de -Copia del formato
la fecha del dia en que lo presento y entrega el expediente DNN-2.
al Area de Digitalizacion.
16. | Area de | Recibe el expediente, digitaliza la documentaciéon - Expediente.
Digitalizacion contenida en el mismo y lo devuelve al Moédulo de
Captura.
17. | Mddulo de | Recibe el expediente y lo turna al Coénsul o - Expediente.
captura Subdelegado(a) para la elaboracion de la Declaratoria de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento.
18. | Consul o0 | Recibe el expediente, imprime la Declaratoria de - Expediente.
Subdelegado(a) Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y la turna al Titular - DNMN.
de la RME o Delegado(a) para su firma.
19. | Titular de la RME | Recibe el expediente junto con la Declaratoria de - Expediente.
o Delegado(a) Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y revisa que los - DNMN.
datos contenidos en la documentacion entregada por el
solicitante coincidan con la Declaratoria de Nacionalidad
Mexicana por Nacimiento.
20. ¢Coinciden los datos de la documentacion y de la
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento?
No: ContinlGia en la actividad nimero 21.
Si: Continda en la actividad numero 22.
21. Entrega al Coénsul o Subdelegado(a) el expediente junto - Expediente.
con la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por - DNMN.
Nacimiento y le indica la discrepancia detectada.
Regresa a la actividad nimero 18.
22. Entrega al Cénsul o Subdelegado(a) el expediente junto - Expediente.
con la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por - DNMN.
Nacimiento firmada.
23. | Coénsul o0 | Recibe el expediente junto con la Declaratoria de - Expediente.
Subdelegado(a) Nacionalidad Mexicana por Nacimiento firmada, fotocopia - DNMN.
el insumo Non, coloca el sello de acuse de recibo en la
copia y turna al Dictaminador(a) de la RME o
Dictaminador(a) de la Delegacion Foranea para la entrega
de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por
Nacimiento al interesado(a).
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nacionalidad mexicana por nacimiento y  por
naturalizacién, asi como sus respectivos expedientes, son
clasificados como confidenciales por contener datos
personales, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, con las excepciones previstas en
el citado ordenamiento legal. (Art. 24 RLN).

Nota 2: Los Libros de Registro seran anuales, se
integraran conforme dichos documentos se vayan
expidiendo y se foliaran consecutivamente (Art. 25 RLN).

Fin de procedimiento.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

24. | Dictaminador(a) Recibe el expediente y solicita al interesado(a) una - Expediente.
de la RME o | identificacién oficial con fotografia, verifica que sea el - DNMN.
Dictaminador(a) mismo y procede a entregar la Declaratoria de - Acuse de recibo.
de la Delegacion | Nacionalidad Mexicana por Nacimiento mediante acuse de
Foranea recibo.

25. Integra al expediente el acuse de recibo de la Declaratoria - Expediente.

de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento y el insumo Par - Acuse de recibo.
de éste, y envia al Area de Digitalizacion. -DNMN (insumo
par).

26. | Area de | Recibe el expediente, lo digitaliza y elabora la relacién de - Expediente.
Digitalizacion expedientes. - Relacion de

expedientes.
-DNMN (insumo
par).

27. Envia para su guarda y custodia el expediente, la - Expediente.

Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento - Relacion de
(insumo Par) y la relacién de expedientes por medio de expedientes.

valija diplomatica a la Direccion de Nacionalidad y -DNMN (insumo
Naturalizacion de la Direccion General de Asuntos par).

Juridicos.

28. | Direccion de | Recibe el expediente, la Declaratoria de Nacionalidad - Expediente.
Nacionalidad y | Mexicana por Nacimiento (insumo Par) y la relacion de - Relacion de
Naturalizacion expedientes, y turna la documentacion al archivo. expedientes.

-DNMN (insumo
par).

29. | Archivo de la | Recibe el expediente junto con la relaciéon de expedientes - Expediente.
Direccién de | vy concentra la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por - Relacion de
Nacionalidad y | Nacimiento en los libros de registro para su conservacion. expedientes.
Naturalizacién -DNMN (insumo

Nota 1: Los Libros de Registro de documentos de par).
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8. Diagrama de flujo (continua).

( INICIO )

Y

Recibir del solicitante el formato
DNN-2 requisitado

para obtener la
verificar, cumplan con

y. la
documentacion corespondiente |

del  presente

Nacionalidad.

... Que 1
los requisitos establecidos.
1]

Formato DNN-2.

Documentacion.

Nota: Las politicas y lineamientos
procedimiento
corresponden a lo establecido en
el Reglamento de la Ley de

Regresar al

solicitante la

¢El formato DNN-2y
losdocumentos

documentacién entregada para
solicitar la DNMN, indicar los
motivos de su

entregados cumplen
losrequisitos?

expediente de
las politicas y
presente

Integrar el
acuerdo a
lineamientos  del
procedimiento.

4]

Y

Coloca en el formato DNN-2 las
huellas_digitales de los dedos
indice izquierdo y derecho del

cotejar las copias presentadas
con los documentos originales.

5

Y

Entregar al solicitante el
acuse de recibo.

solicitante, fotografiar y firmar, |.......oeeeeeed]

Expediente.

mencionar
documentos

rechazo y
cuales son los
faltantes.

|

TERMINA
PROCEDIMIENTO

Expediente.

Acuse d

\

le recibo.

Turnar el expediente al Cénsul
o Subdelegado(a) para revisar

Nota:

Formato DNN-2.

Documentacion.

Nota: En casode que el solicitante carezcade
al%uno delos dedos sefialados en la presente
actividad, podré utilizar cualquier otro, lo cual
deberé sefialarse en el espacio respectivo.

Nota: El solicitante deberé firmar el formato

DNN-2 en presencia del personal del servicio
publico que reciba el tramite.

En caso de ausencia del

y autorizar la captura de la
informacién en el SINNA.

a2

Expediente.

Subdelegado(a),  la  revision

-1 autorizacion podrd ser solicitada al

Delegado(a) o Cénsul Adscrito(a) o
Jefe (a) de Cancilleria.
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8. Diagrama de flujo (continua).

5]
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Expediente.

ictamen de
procedencia.
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SI?\INA.
13

Modulo rfe Captura para

expediente
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datos en el

\

Expediente.

]

14]

Capturar en el SINNA los
datos del formato DNN-2
tornar los_biometricos del
solicitante {otografia, firma v
huellasdlgltale%.

niregar a
fotocopia del
oma

entregar el
15| Areade dig

Expediente.

|
SEante

com acuse de recibo,
dehidamente sellado, fecha v
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ammato DNN-2

expediente al
italizacion.

Expediente.

Devolver el expedienfe al
DRME o DDF con |la
indicacion de gue no =
autoriza la captura en el
SINNA  por  presentarse
10| informacion faltante.

Expediente.

Recibir el expediente, devolver
la documentacion al solicitante
informar los motivos de su
rechazo y mencionar cuales
son losdocumentosfaltantes.

Expediente.

Documentacién.

Y

TERMINA
FROCEDIMIENTO

Nota: Los biométricos podrin ser
tomados en wivo o, en su caso,
escaneados del formato DNN-2, el
mismo dia de su recepcidbn en el
SINNA.
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8. Diagrama de flujo (continua).
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l Expediente.
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i
Expediente.

Recibir el expediente,
imptimir la DNMN y turnar al
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Delegado(a) para sufirma.
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Expediente.

Y

Recibir el expediente junto con
la DNMN vy revisar que los
datos  contenidos en la
documentacion entregada por
el solicitante coincidan conla

EIDNMN.

Expediente.

ZCoincidenlos datos de la
documentaciony de la
Declaratoria de Nacionalidad
Mexicana por Nacimiento?

la

21

Enfregar  al
Suhdelegado(a) el expediente
junto con la DNMN v e indica

Consul 0

discrepancia detectada.

S

Entregar al Codnsul o
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expediente  junto con la

DNMN firmada.

=)

Expediente.

BCIDIT Bl expediente Junto con
la DNMN firmada, fotocopiar el
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Expediente. -
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8.

Diagrama de flujo.

Recibir el expediente y solicitar
al  interesado(a) una
identificacion _oficial con
fotografia, verficar que sea el
mismo y proceder aentregar
la DNMMN mediante acuse
derecibo.

Expediente.

Y

Integrar al _expediente el
acuse de recibo de la DNMN

Acuse de recibo.

nvi al
Digitalizacion.
25
Expediente.
Acuse de recibo.
pan.
Y
Rembw el expediente,
|taI|zar v  elaborar  la

acion de expedientes.
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DNMN (insumo

Expediente.

Relacién de

Y
Enviar para su guarda vy
custodia el expediente, la
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expedientes por medio de valija
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27| DGAJ

Expediente.

Relacién de

Y

)

Recibir el expediente, la
DNMN v la relacidn de
expedientes, y turnar la
documentacion al archivo.

expedientes.

DNMN (insumo
pan.

expedientes.
DNMN (insumo
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Expediente.
Relacién de

29]

Recibir el expediente junto con
la relacion de expedientes y
concentra la DNMN en los

expedientes.

DNMN (insumo
pan.

Nota 1: Los Lbros de Registro de documentos de nacionalidad mexicana por

n Y por n . asi como sus lespednfos expedlentes son

clasificados como fidenciales por 't da p dad

con Io dspuesh por Ia Ley Federal de Transpalencla yAcoeso a Ia Informacién
+

libros de registro para su
canservacion.

Expediente.

FIN

con las p en el citado ordenamiento
Iegal (Art 24RLN).

Nota 2 Los Libros de Regs(ro serdn anuales, se ntegraran conforme du:hos
sevayan doyse foliaran con: (Art. 25 RLN).
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9. Formatos y anexos.




Procedimiento PR-DGAJ-16

SRE

Obtencion de la Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por | Fecha: 01/03/2012

Nacimiento a través de las Representaciones de México en

SECRETARIA . h . . Version: 0

PE RELACIONES el Exterior, asi como de las Delegaciones Foraneas de la

EXTERIORES SRE Pagina: 17 de 19
Unidad Administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos. | Area Responsable: Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion.

"~ SSTIeTTUD B DECTARATORIA DE NACTONALIDAD - MEICANA

SOLICITUD DE DECLARATORIA DE NACIONALIDAD MEXICANA

SRE J @i POR NACIMIENTO (DNN-2)

USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

:

SECRETARIA | AsJ/521. / 1 !
i

DE RELACIONES I
EXTERIORES } En 1 ciupap oe a 3 DE

ANTES DE LLENAR ESTE FORMATO LEA LAS CONSIDERACIONES GENERALES PARA SU LLENADO QUE SE PRECISAN EN EL ANEXO CORRESPONDIENTE

MODALIDAD DEL TRAMITE

[ ] . Nacidos en temiorio nacionat =7 [ c. Nacidos abordou e

D b. Nacidos en el extranjero hijos de padres mexicanos nacidos en territorio nacional

Por medio de la p , solicito i de la no privacion de la nacionalid: i por nacimi que blece el articulo 37 apartado A de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos d Al resp le informo lo si
DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE i 3 \
Apefico Matermo. Nombre (S)
Togar EGd

aclonalgsd = 15 m

Estado oWl Facha Tigar

Teliero TEetonica

DOMICILIO ACTUAL DEL SOLICITANTE

()
Y

=1 o B R, T oo
BeEgEaa VRAGG £
Dado que la informacion contenida en la presente solicitud es de i con lo dispt por los articulos 18 y 19 de la Ley
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en los téminos de lo dispuesto por el articulo 247, fraccion | del Codigo Penal Federal, que la informacion asentada en la presente solicitud es comrecta y concuerda con los
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SECRETARIA
DE RELACIONES
EXTERIORES

CONSIDERACIONES GENERALES PARA EL LLENADO DEL FORMATO
SOLICITUD DE DECLARATORIA DE NACIONALIDAD MEXICANA

POR NACIMIENTO (FORMATO DNN-2)

LA SOLICITUD DEBE LLENARSE A MAQUINA O A MANO CON TINTA NEGRA Y LETRA DE MOLDE LEGIBLE Y PRESENTARSE EN ORIGINAL Y DOS
FOTOCOPIAS PARA EL ACUSE DE RECIBO.

EN TODOS LOS CASOS SE DEBE ACOMPANAR LA SOLICITUD Y LOS DOCUMENTOS QUE SE RELACIONAN EN ESTE FORMATO, DE LO CONTRARIO NO SE

RECIBIRA EL TRAMITE.

LAS SOLICITUDES, CONSTANCIAS, IDENTIFICACIONES OFICIALES Y DEMAS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTEN CON ALTERACIONES, RASPADURAS O
ENMENDADURAS, NO TENDRAN VALIDEZ ALGUNA.

LLENADO

No.

Titulo

Descripcion

Cuadro de identificacion del formato DNN-2

Este espacio debera ser llenado exclusivamente por el personal de la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

2 |Modalidad del tramite Marcar con una X la modalidad corespondiente al tramite solicitado.

3  |Datos Generales del Solicitante Anotar todos los datos generales del solicitante, debiendo coincidir estos con cada uno
de los documentos que el solicitante acompafia a la solicitud de tramite. Asimismo
debera sefialar el nimero teléfonico y su correo electronico.

4 |Domicilio actual del solicitante Debera anotar el domicilio que se encuentre asentado en el documento migratorio del
solicitante, anotando la Calle, Numero Exterior e Interior del Inmueble, Colonia, Codigo
Postal, Delegacion, Municipio y Estado.

5 |Datos Parti del La firma de la solicitud, la adhesion de la fotografia y la impresion de las huelias digitales

deben realizarse al momento de la recepcion de los documentos en las oficinas centrales
o en las Delegaciones Foraneas de la S. R. E. No firme ni imprima con antelacion sus
huellas digitales ya que invalida la solicitud.

La firma del solicitante debe ser autografa y corresponder a la que se encuenira en los
documentos presentados.

La solicitud debe presentarse en la oficina receptora de documentos de la Direccion
General de Asuntos Juridicos ubicada en Plaza Juarez Numero 20, Edificio Tlatelolco,
Planta Baja, enfre Av. Juarez y las calles de Dolores, Independencia y Luis Moya,
Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, Codigo Postal 06010, México, Distrito Federal;
horario de atencion al publico de las 9:00 a las 14:30 horas. O bien, en la Delegacion
Foranea mas cercana a su comunidad. Para conocer el horario y ubicacion de las
Delegaciones Foraneas consultar la pagina:

http//www _sre_gob.mx/acerca/directori i i _htm
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10. Disposiciones transitorias.

Procedimientos de la Direcciéon General de Asuntos Juridicos.

PRIMERO. El presente documento es la version numero 0 del procedimiento denominado “Obtencién de la
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana por Nacimiento a través de las Representaciones de México en el
Exterior, asi como de las Delegaciones Foraneas de la SRE”, mismo que forma parte integral del Manual de

SEGUNDO. El presente procedimiento entrara en vigor a partir del 15 de octubre 2012 vy hasta que sea

expedida una nueva versién que lo deje sin efectos.
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1. Propésito.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistematica
las actividades a seguir para la expedicion de las Cartas de Naturalizacion en la Direccion de Nacionalidad
y Naturalizacién, cuando las Delegaciones Foraneas funjan como oficinas receptoras de los requisitos
correspondientes, de acuerdo a la normatividad aplicable (Ley de Nacionalidad y su Reglamento).

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos, a la Direccién General
Adjunta de Asuntos Juridicos, a la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion, a la Subdirecciéon de
Naturalizacién, al Departamento de Naturalizaciéon y a las Delegaciones Foraneas de la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

3. Marco juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley de Nacionalidad y su Reglamento.

e Ley de Migracion.

o Ley Federal de Derechos.

e Ley General de Poblacion y su Reglamento.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y su Reglamento.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Acuerdo por el que se delegan Facultades en los Servidores Publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican, en vigor.

e Acuerdo por el que se dan a conocer las formalidades necesarias para que los particulares efectien
los tramites de Nacionalidad y Naturalizacién, asi como los formatos denominados DNN-1, que
corresponde a la solicitud de certificado de nacionalidad mexicana por nacimiento, DNN-2, que
corresponde a la solicitud de declaratoria de nacionalidad mexicana por nacimiento; DNN-3, que
corresponde a la solicitud de carta de naturalizacién, y DNN-4, que corresponde a la solicitud de
copias certificadas de nacionalidad mexicana por nacimiento o por naturalizacion, asi como sus
instructivos de llenado (D.O.F. 25.V.2010).

e Directrices de la Direccion General del Acervo Histérico Diplomatico.

4. Responsabilidades.

La Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion y la Subdireccion de Naturalizacion son las responsables de
la elaboracién y actualizacion del presente procedimiento.

Los titulares de las Delegaciones Foraneas son las responsables de la supervision y cumplimiento del
presente procedimiento.

La Direccion General Adjunta de Asuntos Juridicos y la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién son las
responsables de la supervision del cumplimiento del presente procedimiento.
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5. Definiciones.

Carta de Naturalizacion (CN): Instrumento juridico por el cual se acredita el otorgamiento de la
nacionalidad mexicana a los extranjeros.

Certificado de Nacionalidad Mexicana: Instrumento juridico por el cual se reconoce la nacionalidad
mexicana por nacimiento y que no se ha adquirido otra nacionalidad.

Comision Mexicana de Ayuda a Refugiados (COMAR): Organismo intersecretarial de caracter
permanente, creado por Acuerdo Presidencial el 22 de julio de 1980, ante el flujo de refugiados
centroamericanos que llegaron a México.

Coordinaciéon General de la COMAR: Organo desconcentrado de la Secretaria de Gobernacion,
encargado de ejecutar programas y acciones de proteccion y asistencia institucional a refugiados, en
cumplimiento de las funciones de la COMAR.

Consuno: Vivir en unién de comun acuerdo.

Copia certificada: Reproduccion fiel y exacta que se realiza por un servidor publico en el ejercicio de su
cargo de los documentos originales.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion.

Documento migratorio: Documento que expide la Secretaria de Gobernacion a través del Instituto
Nacional de Migracién a los extranjeros que residen legalmente en territorio nacional.

Formato DNN-3: Solicitud para la expediciéon de Carta de Naturalizacion.

Instituto Nacional de Migracién (INM): Organismo técnico desconcentrado de la Secretaria de
Gobernaciéon que emite la opinién a que se refiere el articulo 23 de la Ley de Nacionalidad sobre los
extranjeros que solicitan la Carta de Naturalizacion.

Legalizacion o Apostilla: Requisito de certificaciéon que deben contener los documentos publicos que
proceden del extranjero para que surtan efectos legales en territorio nacional.

Libros de registro: Concentrado de documentos, los cuales se clasificaran en: Declaratorias de
Nacionalidad Mexicana por Nacimiento, Certificados de Nacionalidad Mexicana y Cartas de Naturalizacion.

Patria potestad: Facultad que ejercen los padres, abuelos o adoptantes sobre los menores de edad.

Refugiado: A todo extranjero que se encuentre en territorio nacional y que sea reconocido como refugiado
por parte de las autoridades competentes, conforme a los tratados y convenios internacionales de que es
parte el Estado Mexicano y a la legislacion vigente.

SINNA: Sistema Integral de Nacionalidad y Naturalizacion.

DDF: Dictaminador de la Delegacion Foranea.

DDNN: Dictaminador de la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion.
DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

DGD: Direccidon General de Delegaciones.

DNN: Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion.
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LGP: Ley General de Poblacion.

RLN: Reglamento de la Ley de Nacionalidad.
RNP: Registro Nacional de Poblacion.

SDF: Subdelegado de la Delegacion Foranea.
SEGOB: Secretaria de Gobernacion.

SN: Subdireccién de Naturalizacion.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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Obtencion de la Carta de Naturalizacion

1.

6. Politicas y lineamientos.

La Secretaria de Relaciones Exteriores a través de la Direccion General de Asuntos Juridicos expedira la
Carta de Naturalizacion de acuerdo a las siguientes politicas y lineamientos:

El solicitante de la Carta de Naturalizacion debera requisitar el formato DNN-3 de acuerdo a las
Consideraciones Generales para el llenado del formato de Carta de Naturalizacion (DNN-3) y de
acuerdo a la modalidad requerida por el mismo.

Los requisitos generales para la obtencién de la Carta de Naturalizacion son los siguientes:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

)]

h)

Ser mayor de edad y en uso de sus derechos civiles.
Presentar original y dos fotocopias de la solicitud debidamente requisitada y firmada.

Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas (incluidas las pastas) del documento
migratorio vigente, con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la SEGOB, con el que el
solicitante acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais
durante, uno, dos o cinco afos inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, dependiendo de la
modalidad que proceda, el cual debera tener una vigencia minima de seis meses, posteriores a la
presentacion de la solicitud y del que se desprenda la CURP.

Entregar copia certificada y dos fotocopias del acta de nacimiento extranjera, expedida por la
oficina del registro civil correspondiente, debidamente legalizada o apostillada y traducida al
espafiol. Se podra exceptuar de este requisito al solicitante que la Secretaria de Gobernacién por
conducto de la Comision Mexicana de Ayuda a Refugiados (COMAR), considere como refugiado.

Los documentos de procedencia extranjera que se presenten dentro de los procedimientos vy
tramites contemplados por la Ley y su Reglamento, deberan estar debidamente legalizados por el
representante diplomatico o consular mexicano del lugar de su expedicién o0, en su caso,
apostillados por la autoridad competente del pais emisor, asi como traducidos al espafiol por perito
traductor autorizado por el Poder Judicial de cualquier entidad federativa del territorio nacional. (Art.
7 RLN).

Presentar original y dos fotocopias de todas las paginas del pasaporte extranjero (incluidas las
pastas) o, en su caso del documento de identidad y viaje, vigentes.

Presentar el original y dos fotocopias de un escrito bajo protesta de decir verdad en el que el
solicitante sefale con claridad el numero de salidas y entradas que ha realizado del y hacia el pais
en el término de uno, dos o cinco anos, segun corresponda, para el computo de ausencias, a que
se refiere el art. 21 de la Ley de Nacionalidad.

Entregar original y dos fotocopias de la constancia o certificado de no antecedentes penales
expedido por autoridad competente a nivel federal y local, dependiendo del lugar de su residencia.

Acreditar que sabe hablar espanol, que conoce la historia del pais y que esta integrado a la cultura
nacional, para lo cual debera presentar y aprobar el examen de acuerdo a los contenidos
aprobados por el Instituto Matias Romero de la Secretaria de Relaciones Exteriores. En el caso del
extranjero al que la Secretaria de Gobernacién considere refugiado, asi como cuando se trate de
menores de edad y personas mayores de sesenta afios, sera suficiente que acrediten saber hablar
espaniol.

Entregar dos fotografias iguales recientes a color, tamafio pasaporte (4.5 x 3.5 cms.), con fondo
blanco, de frente, sin anteojos, cabeza descubierta.

Presentar el comprobante del pago de derechos correspondiente, en original y fotocopia.




Procedimiento PR-DGAJ-17

Fecha: 01/03/2012

SRE
Obtencion de la Carta de Naturalizacion

SECRETARIA Version: 0

DE RELACIONES en Delegaciones Foraneas
EXTERIORES Pagina: 6 de 35

Unidad Administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos | Area Responsable: Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion.

3. La residencia en territorio nacional se acreditara con el documento migratorio del inmigrante o
inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion, con excepcion de los solicitantes a los que la
Secretaria de Gobernacion (COMAR) considere refugiados (Art. 14 RLN).

4. Ademas de los requisitos anteriores, el interesado en obtener la nacionalidad mexicana por
naturalizacion debera cumplir con los requisitos que a continuacion se indican, atendiendo a la
modalidad que el solicitante seleccione:

A) Por residencia.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas
las pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de
Gobernacion, con el que el interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) vy, en
consecuencia, la residencia en el pais durante cinco afios inmediatos anteriores a la fecha de la
solicitud, el cual debera tener una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacion
de la solicitud y del documento migratorio debera desprenderse la CURP.

B) Por ser descendiente de un mexicano en linea recta.

= Para demostrar la filiacion debera presentar copia certificada y dos fotocopias del acta de
nacimiento expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano u Oficina Consular Mexicana, del
ascendiente mexicano.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas
las pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion,
con el que el interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia
en el pais durante dos afios inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual deberéa tener
una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento
migratorio debera desprenderse la CURP.

C) Por tener hijos mexicanos por nacimiento.

= Para demostrar la filiacion debera presentar copia certificada y dos fotocopias del acta de
nacimiento de los hijos expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano u Oficina Consular
Mexicana.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas
las pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion,
con el que el interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia
en el pais durante dos afos inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual debera tener
una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento
migratorio debera desprenderse la CURP.

D) Por ser originario de un pais latinoamericano o de la Peninsula Ibérica.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas
las pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion,
con el que el interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia
en el pais durante dos afios inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual deberéa tener
una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacién de la solicitud y del documento
migratorio debera desprenderse la CURP.
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E) Por haber prestado servicios o realizado obras destacadas en materia cultural, social,
cientifica, técnica, artistica, deportiva o empresarial que beneficien a la Nacion.

= Presentar los documentos necesarios y/o cualquier otro elemento que demuestren que se han
prestado los servicios o realizado las obras destacadas en beneficio de la nacién.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas
las pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion,
con el que el interesado acredite su legal estancia (ART. 14 RLN) y, en consecuencia, la
residencia en el pais durante dos anos inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual
debera tener una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y
del documento migratorio debera desprenderse la CURP.

F) Por haber contraido matrimonio con varén o mujer mexicanos.

= Presentar copia certificada y dos fotocopias del acta de matrimonio o de la insercion del acta de
matrimonio celebrado en el extranjero, expedida por la oficina del Registro Civil Mexicano. En
ambos casos, la fecha de celebracion del matrimonio debe ser por lo menos de dos afios
anteriores a la presentacion de la solicitud;

= Para probar la nacionalidad del conyuge mexicano debera presentar, alguno de los siguientes
documentos:

a) Copia certificada y dos fotocopias del acta de nacimiento expedida por la oficina del Registro
Civil Mexicano u Oficina Consular Mexicana.

b) Original y dos fotocopias del Certificado de Nacionalidad Mexicana; o de la Carta de
Naturalizacion, o

c) A falta de los documentos probatorios mencionados anteriormente, se podra acreditar la
nacionalidad mediante cualquier elemento que, de conformidad con la Ley de Nacionalidad y
su Reglamento lleve a la Secretaria a la conviccion de que se cumplieron los supuestos de
atribucién de la nacionalidad mexicana.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas
las pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion,
con el que el interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia
en el pais durante dos afios inmediatos anteriores a la fecha de la solicitud, el cual deberéa tener
una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacién de la solicitud y del documento
migratorio debera desprenderse la CURP.

= Declaracion bajo protesta de decir verdad, suscrita y presentada personalmente por el cényuge
mexicano ante la Secretaria, de que viven de consuno y que han establecido su domicilio
conyugal en territorio nacional, por lo menos durante dos afios inmediatos anteriores a la fecha de
la solicitud.

No sera necesario que el cényuge mexicano declare que ha establecido su domicilio conyugal en
territorio nacional, cuando éste radique en el extranjero por encargo o comisién del gobierno
mexicano, también se exceptuara que su cényuge presente la constancia o certificado de no
antecedentes penales expedido por autoridad competente a nivel federal y local, toda vez que su
domicilio no se encuentra fisicamente establecido dentro del territorio nacional.
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G)

= Original y dos fotocopias de una identificacion oficial vigente con fotografia y firma del cényuge
mexicano, entre otras el pasaporte mexicano, la credencial de elector, la cédula profesional, la
cartilla del Servicio Militar Nacional, el certificado de matricula consular y la cédula de identidad
ciudadana.

Por estar sujeto a la patria potestad o ser hijo adoptivo de mexicanos.
Ademas de cumplir con los requisitos generales, a excepcion de:
= Ser mayor de edad y en uso de sus derechos civiles.

= Entregar original y fotocopia de la constancia o certificado de no antecedentes penales expedido
por autoridad competente a nivel federal y local, dependiendo del lugar de su residencia.

El adoptante o adoptantes, o bien, los que ejerzan la patria potestad sobre el menor, deberan
presentar:

= Original y dos fotocopias de la solicitud debidamente requisitada y firmada. La solicitud debera ser
suscrita por el adoptante o adoptantes o, bien, por quien ejerza la patria potestad; en el caso de
que uno de ellos resida en el extranjero la autorizacion debera otorgarse mediante poder
especial, ante la oficina consular mexicana mas cercana a su domicilio, y en caso de que se
expida ante notario publico extranjero deberéa estar protocolizado ante notario publico mexicano.

= Para probar la nacionalidad del adoptante o de los que ejerzan la patria potestad, deberan
presentar alguno de los siguientes documentos:

a) Copia certificada y dos fotocopias del acta de nacimiento expedida por la oficina del
Registro Civil Mexicano u Oficina Consular Mexicana;

b) Original y dos fotocopias del Certificado de Nacionalidad Mexicana; o de la Carta de
Naturalizacién, o

c) A falta de los documentos probatorios mencionados anteriormente, se podra acreditar la
nacionalidad mediante cualquier elemento que, de conformidad con la Ley de
Nacionalidad y su Reglamento lleve a la Secretaria a la conviccion de que se cumplieron
los supuestos de atribucion de la nacionalidad mexicana.

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas
las pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacion,
con el que el interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia
en el pais durante un afo continuo inmediato e ininterrumpido, anterior a la fecha de la solicitud,
el cual debera tener una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la
solicitud y del documento migratorio debera desprenderse la CURP.

= Presentar original y dos fotocopias de una identificacion oficial vigente con fotografia del
adoptante o de la persona que ejerce la patria potestad, entre otras el pasaporte mexicano, la
credencial de elector, la cédula profesional, la cartilla del Servicio Militar Nacional, el certificado
de matricula consular o la cédula de identidad ciudadana, y

= En su caso, presentar copia certificada por la autoridad correspondiente y dos fotocopias de la
sentencia que haya causado ejecutoria que acredite legalmente el ejercicio de la patria potestad o
la adopcién.
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H)

Por haber estado sujeto a patria potestad o ser hijo adoptivo de mexicanos.

Quienes en su minoria de edad fueron extranjeros adoptados o descendientes hasta el segundo grado,
sujetos a la patria potestad de mexicanos que no fueron naturalizados mexicanos en términos de lo
dispuesto por el articulo 20, fraccion lll, segundo parrafo de la Ley de Nacionalidad, podran hacerlo dentro
del afo siguiente contado a partir de su mayoria de edad, conforme a la legislaciéon mexicana. Para tal
efecto, ademas de cumplir con los requisitos generales, deberan presentar:

= Exhibir original y dos fotocopias de todas las paginas del documento migratorio vigente (incluidas las

pastas), con la calidad de inmigrante o inmigrado, expedido por la Secretaria de Gobernacioén, con el
que el interesado acredite su legal estancia (Art. 14 RLN) y, en consecuencia, la residencia en el pais
durante un afo continuo inmediato e ininterrumpido, anterior a la fecha de la solicitud, el cual debera
tener una vigencia minima de seis meses, posteriores a la presentacion de la solicitud y del documento
migratorio debera desprenderse la CURP.

En su caso, presentar copia certificada por la autoridad correspondiente y dos fotocopias de la
sentencia que haya causado ejecutoria que acredite legalmente que el interesado estuvo sujeto a la
patria potestad de mexicanos, o bien, que fue adoptado por mexicanos.

Para probar la nacionalidad del adoptante, o de quienes ejercieron la patria potestad, el interesado
debera presentar alguno de los siguientes documentos:

a) Copia certificada y dos fotocopias del acta de nacimiento expedida por la oficina del Registro Civil
Mexicano u Oficina Consular Mexicana;

b) Original y dos fotocopias del Certificado de Nacionalidad Mexicana; o de la Carta de Naturalizacion,
o]

c) A falta de los documentos probatorios mencionados anteriormente, se podra acreditar la
nacionalidad mediante cualquier elemento que, de conformidad con la Ley de Nacionalidad y su
Reglamento lleve a la Secretaria a la conviccidon de que se cumplieron los supuestos de atribucion
de la nacionalidad mexicana.

En caso de que la documentacion entregada para obtener la carta de naturalizacién, presente
deficiencias o esté incompleta, la Secretaria, notificara al interesado dicha situacién, en un término de
veinte dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud, a efecto de que en un plazo de
cuatro meses, contados a partir del dia siguiente al que surta efectos la notificaciéon, subsane las
deficiencias. Una vez transcurrido el plazo sin que se hayan subsanado, se tendra por desistido de
dicho tramite, procediéndose a archivar el asunto como totalmente concluido (Art. 5 del RLN).

Recepcion de la solicitud y entrega de la Carta de Naturalizacién.

Actas de nacimiento extemporaneas, expedidas por las Oficinas del Registro Civil de la
Republica Mexicana.

De conformidad con el articulo 4° de la Ley de Nacionalidad se podra exigir al solicitante las pruebas
adicionales necesarias para comprobar su nacionalidad mexicana, cuando encuentre irregularidades en
la documentacion presentada. También podra hacerlo cuando se requiera verificar la autenticidad de la
documentacion que la acredite. Uno de estos supuestos es la presentacion de actas de nacimiento
extemporaneas.
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Las actas de nacimiento expedidas por la oficina del Registro Civil Mexicano se consideran
extemporaneas cuando el registro del nacimiento se haya efectuado después del primer afio de edad.
En este caso, el titular del acta de nacimiento extemporanea debera presentar cualquiera de los
siguientes documentos, a fin de subsanar tal circunstancia:

a) Copia certificada del acta de matrimonio de los padres expedida por la oficina del Registro Civil
Mexicano, si estos se casaron en territorio nacional y antes del nacimiento del solicitante;

b) Copia certificada del acta de nacimiento de un hermano mayor expedida por la oficina del Registro
Civil Mexicano, si naci6 en territorio nacional y fue registrado durante el primer afio de edad;

c) Copia certificada del acta de nacimiento del padre o madre mexicano expedida por la oficina del
Registro Civil Mexicano, registrado durante el primer afio de edad;

d) Constancia expedida por la autoridad migratoria, de la fecha de internacion al pais del padre o de la
madre extranjeros, si esto ocurrié antes de la fecha de nacimiento del solicitante;

e) Cotejo notarial de la partida religiosa, si dicho acto se realizd durante el primer afio de edad y si
ocurrié en territorio nacional,

Llenado de la solicitud.

Debera elaborarse a maquina o con letra de molde legible, debidamente firmada por el solicitante y ésta
debe coincidir plenamente con la firma plasmada en el documento migratorio, pasaporte y demas
documentos que acreditan su identidad.

Se verificara que los datos personales del solicitante coincidan con los asentados en todos sus
documentos (documento migratorio, pasaporte o documento de identidad, acta de nacimiento de los
solicitantes, del conyuge mexicano, de los hijos y acta de matrimonio, segun sea el caso); asi como la
anotacion del nombre completo de los padres.

Las huellas de los dedos indices derecho e izquierdo deberan ser plasmadas correctamente en los
recuadros correspondientes con los cojines de tinta especial enviados para tal efecto. En caso de que el
solicitante careciera de alguno de los dedos sefialados, podra utilizar cualquier otro, lo cual debera
sefialarse en el espacio respectivo.

Debera verificarse que la firma del solicitante quede dentro del recuadro respectivo sin que se salga del
mismo y debera concordar con la asentada en el documento migratorio y en el pasaporte. Cuando el
solicitante no sepa leer ni escribir, imprimira el pulgar de la mano derecha y solicitara que un tercero
firme en su representacion, cuya identidad debera quedar debidamente acreditada ante el servidor
publico de la Delegacion Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Los recuadros no deberan cancelarse con los sellos de la Delegacion Foranea de la Secretaria de
Relaciones Exteriores o con la firma del responsable de la recepcion de las solicitudes.

Sera necesario que una vez que la solicitud haya sido requisitada y firmada por el solicitante, ésta se
selle de recibido, debiendo también utilizar el sello correspondiente para marcar la fecha de recepcion.

Aplicacion del examen de historia y cultura de México.

El examen se realizara con base a la guia de estudio publicada en la pagina de Internet de la SRE, la
cual esta integrada por los contenidos aprobados por el Instituto Matias Romero de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 15 del RLN, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 17 de junio de 2009, asi como de conformidad con el oficio IMR-00114/09.
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e Debera elaborarse unica y exclusivamente sobre la guia de estudio, no debiendo incorporar ningn otro
tipo de preguntas, debiendo constar de cinco preguntas y para obtener una calificacion aprobatoria
debera obtener un minimo de cuatro aciertos. El interesado contara con un maximo de quince minutos
para contestar el mismo.

e Debera ser calificado por el servidor publico de la Delegacién Foranea, a efecto de estar en posibilidad
de dar a conocer al interesado su calificacién y de ser el caso, indicarle la necesidad de volverlo a
presentar.

e En la presentacidon de la solicitud para obtener la nacionalidad mexicana por naturalizacién, el
interesado podra hacer el examen cuantas veces sean necesarias, con una periodicidad de diez dias
entre cada examen.

e En el examen debera asentarse el nombre y firma del interesado, asi como el nombre y firma del
funcionario que aplica el examen y la fecha en que este se realiza.

e En el momento de presentar el examen, el interesado no podra estar acompafado de su abogado,
gestor ni cualquier otra persona.

e Cuando el solicitante no sepa leer ni escribir, el titular de la Delegaciéon debera formular oralmente las
preguntas al interesado y asentar en el examen las respuestas que le indique, haciendo constar en el
propio examen esta circunstancia. Una vez concluido, el interesado estampara su huella del pulgar de la
mano derecha y solicitara que un tercero firme a su ruego, cuya identidad debera quedar debidamente
acreditada ante el servidor publico de la Delegacién Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

IV. Integracién del expediente.

e Se abrira un expediente por cada solicitud una vez que el servidor publico de la Delegacion Foranea
verificd que la solicitud esté debidamente requisitada y que se reldnen los requisitos establecidos por la
modalidad que haya elegido el solicitante que pretende naturalizarse, para tal efecto debera llenar el
formato de Dictamen de Procedencia el cual debera autorizar el Delegado y anexarlo al expediente.

e El servidor publico de la Delegacién Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores, al momento de
recibir la solicitud y la documentacién que integrara el expediente, debera indicar al interesado la
necesidad de que el documento migratorio debera ser renovado hasta que se concluya el tramite de
Naturalizacién con la entrega de la carta.

e Se deberan capturar el mismo dia de su recepcién en el Sistema Integral de Nacionalidad y
Naturalizacion (SINNA) los datos de la solicitud DNN-3, previamente verificados con los documentos
anexos al expediente, asi como las imagenes biométricas del solicitante (fotografia, firma y huellas
digitales) asi mismo, se deberan digitalizar en su totalidad los documentos de soporte del tramite, el
SINNA asignara automaticamente el nimero de expediente que corresponda en orden progresivo,
empezando cada afio con el numero 00001, iniciando con las siglas establecidas conforme a las
directrices que a ese respecto hubiere emitido la Direccién General del Acervo Histérico Diplomatico.

e Debera imprimirse y entregarse al solicitante el nimero de usuario y contrasefia que generé el SINNA
para que en su oportunidad pueda consultar el estado que guarda su solicitud en la direccién del sitio
Web https://siac.sre.gob.mx/sinna/ConsultaEstado.aspx.
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e Los expedientes se integraran con la solicitud y los documentos anexos, asi como cualquier constancia
que se genere al respecto, los cuales deberan foliarse progresivamente; es decir, a la solicitud se le
asignara el numero 1y asi sucesivamente a los demas documentos, los cuales deberan asegurarse con
un broche a fin de evitar extravios, para ser enviados a la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion a
la brevedad.

e La Direccidon General de Asuntos Juridicos a través de la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién
solicitara de conformidad con lo dispuesto por el articulo 23 de la Ley de Nacionalidad en un término de
15 dias habiles, la opiniéon de la Secretaria de Gobernacion (SEGOB) por conducto del Instituto
Nacional de Migracion (INM) respecto de la solicitud de naturalizacion.

e La Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién solicitara a la Direccion General de Delegaciones de esta
Secretaria, verificar en sus archivos si el solicitante cuenta con antecedentes de obtencién de pasaporte
mexicano previamente a la obtencién de la nacionalidad mexicana.

e En caso de que la Direccion General de Delegaciones de esta Secretaria informe sobre la existencia de
antecedentes de obtencidon de pasaporte mexicano previamente a la obtencion de la nacionalidad
mexicana, la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacién elaborara la resolucion correspondiente y el
servidor publico de la Delegacion Foranea la notificara personalmente al solicitante.

e El solicitante podra ser representado en los procedimientos a que se refiere la Ley de Nacionalidad
mediante poder notarial o carta poder firmada ante dos testigos vy ratificadas las firmas del otorgante y
testigos ante el servidor publico de la Delegacién Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
Aun en este caso el interesado debera comparecer personalmente a presentar la solicitud y recoger la
Carta de Naturalizacion.

e Lainformacion sobre el estado que guarda el tramite, sélo se proporcionara personalmente al solicitante
0 a su representante legal, quienes deberan identificarse plenamente ante los servidores publicos de la
Delegacion Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores correspondiente.

Nota: Es necesario que las bases de datos se mantengan permanentemente actualizadas, con objeto
de que la informacion sea coincidente con la que obra en las bases de datos de la Direccién de
Nacionalidad y Naturalizacion.

V. Entrega de la Carta de Naturalizacion.

e El tiempo de respuesta para el tramite de expedicion de la Carta de Naturalizaciéon se realizara en un
término de 90 dias naturales a partir de la recepcion de la opinién por parte de la Secretaria de
Gobernacion.

e Para entregar la Carta de Naturalizacién al solicitante, éste debera formular por escrito las renuncias y
protesta que establece el articulo 17 de la Ley de Nacionalidad, manifestando su renuncia expresa a la
nacionalidad o nacionalidades que otros paises le atribuyan, protestando adhesion, obediencia y
sumisién a las leyes y autoridades mexicanas, comprometiéndose a no realizar cualquier conducta que
implique sumision a un estado extranjero.

e El servidor publico de la Delegacion Fordnea de la Secretaria de Relaciones Exteriores informard al
solicitante, de las causales de pérdida de nacionalidad mexicana por naturalizacion.

e La Carta de Naturalizacién se elaborara por duplicado identificando a estos con un folio Non y un folio
Par, el solicitante debera firmar ambos documentos, a excepcién de las Cartas de Naturalizacion por las
modalidades de matrimonio, por estar sujeto y haber estado sujeto a la patria potestad o ser hijos
adoptivos de mexicanos, en las cuales el solicitante no debera plasmar firma alguna.
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e El servidor publico de la Delegacién Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores, entregara al
solicitante unicamente la Carta de Naturalizacidon que corresponda al insumo con el folio Non ya que la
del insumo con el folio Par se enviara a la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién junto con el acuse
de recibo, el original del documento migratorio, y las renuncias y protesta para su integracion al Libro de
Registro correspondiente.

e Al recibir la Carta de Naturalizacion el solicitante debera firmar como acuse de recibo una copia de la
Carta de Naturalizacion sacada del insumo con el folio Non.

o El solicitante debera entregar el original de su documento migratorio del cual se le hara entrega de un
acuse de recibo, para su perforacién, cancelacion correspondiente y baja del Registro Nacional de
Extranjeros.

e En caso de que la Secretaria de Gobernacion emita opinion desfavorable a la solicitud de
naturalizacion, la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacién elaborara la resolucién correspondiente, la
cual enviara mediante oficio a la Delegacion Foranea correspondiente, para que sea entregada al
solicitante; dicha notificacién se debe realizar conforme a las instrucciones que previamente ha girado la
Direccion General de Asuntos Juridicos a la red de delegaciones foraneas.
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7. Descripcidn de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1. | Dictaminador de | Recibe del solicitante el formato DNN-3 requisitado y la - Formato DNN- 3.
la Delegacion | documentacion correspondiente a la modalidad solicitada - Documentacion.
Foranea de la | para obtener la Carta de Naturalizacién y revisa que éstos
SRE cumplan con los requisitos establecidos en las politicas y

lineamientos del presente procedimiento.

Nota: Al momento de realizar la verificacién sobre el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el formato
DNN-3 y la documentacion, interactia con el solicitante
para cerciorarse y acreditar que éste sabe hablar espafol.

2. ¢El formato DNN-3 y la documentaciéon cumple los

requisitos, y el solicitante sabe hablar espafiol?
No: Continta en la actividad numero 3.
Si: Continua en la actividad numero 4.

3. Regresa al solicitante la documentacion entregada para - Formato DNN- 3.
solicitar la Carta de Naturalizaciéon e informa que para - Documentacién.
obtener la Carta de Naturalizaciéon es necesario cumplir
cada uno de los requisitos.

Termina procedimiento.

4. Aplica al solicitante un examen para acreditar que conoce - Formato DNN-3.

la historia del pais y que estd integrado a la cultura - Documentacién.
nacional.
Nota: En caso del extranjero al que la Secretaria de
Gobernacion considere refugiado, asi como cuando se
trate de menores de edad y personas mayores de sesenta
afos, sera suficiente que acrediten saber hablar espafiol,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 15 del RLN.

5. ¢El solicitante aprobo6 el examen?

No: Continta en la actividad nimero 6.
Si: Continua en la actividad numero 7.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

6. | Dictaminador Regresa al solicitante la documentacion entregada para - Formato DNN - 3.
la Delegacién | solicitar la Carta de Naturalizaciéon e informa que para - Documentacién.
Foranea obtener la Carta de Naturalizaciéon es necesario cumplir
SRE cada uno de los requisitos, asi como acreditar que conoce

la historia del pais y que esta integrado a la cultura
nacional.
Termina procedimiento.

7. Requisita el formato de dictamen de procedencia, lo anexa - Formato DNN-3.
a la documentacion presentada por el solicitante e integra - Documentacion.
el expediente de acuerdo a las politicas y lineamientos del - Dictamen de
presente procedimiento. procedencia.

- Expediente.

8. Coloca en los espacios correspondientes del formato - Expediente.
DNN-3 las huellas digitales de los dedos indice izquierdo y
derecho (tres veces) y la fotografia del solicitante.

9. Pide al solicitante firme en los espacios correspondientes - Expediente.
del formato DNN-3, coteja las copias presentadas con los
documentos originales y plasma sello, firma y fecha.

Nota: El solicitante debera firmar el formato DNN-3, en
presencia del servidor publico que reciba el tramite.

10. Informa al solicitante que una vez que el Delegado revise - Expediente.
el expediente y autorice su captura en el SINNA, se le
tomaran los biométricos, asimismo, le indica que su
expediente sera enviado a la Direccidon de Nacionalidad y
Naturalizacién, para que sea solicitada la opinion
correspondiente de la Secretaria de Gobernacion.

11. Turna el expediente al Delegado para su revisién y - Expediente.
autorizacion de la captura de la informacion en el SINNA.

Nota: En caso de ausencia del Delegado, la revision y
autorizacion podra ser solicitada al Subdelegado.
12. | Delegado Recibe el expediente y revisa su contenido. - Expediente.
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13. | Delegado ¢El expediente cuenta con la informacion completa y
correcta?
No: Continta en la actividad nimero 14.
Si: Continua en la actividad numero 16.
14. Devuelve el expediente al Dictaminador de Delegacién - Expediente.
Foranea de la SRE con la indicacién de que no se autoriza
la captura en el SINNA por presentar informacién errénea
o faltante.

15. | Dictaminador de | Recibe el expediente, devuelve la documentacion al - Expediente.
la Delegacién | solicitante, informandole los motivos por los cuales no es - Documentacion.
Foranea de Ila | posible realizar el tramite y menciona cuales son los
SRE documentos faltantes o los que debe corregir.

Nota: El examen vy la solicitud presentada por el interesado
no son devueltos a éste, por lo que el Dictaminador de la
Delegacion Fordnea de la SRE se queda con estos
documentos para su destruccion.
Termina procedimiento.
16. | Delegado Firma el formato de dictamen de procedencia para - Expediente.
autorizar el tramite y devuelve el expediente al
Dictaminador de la Delegacion Foranea de la SRE.

17. | Dictaminador de | Recibe el expediente autorizado y lo envia al Médulo de - Expediente.
la Delegacién | Captura para su ingreso en el SINNA.
Foranea de Ia
SRE

18. | Encargado del | Captura en el SINNA los datos del formato DNN-3 y los - Expediente.
Médulo de | biométricos del solicitante (fotografia, firma y huellas
captura de la | digitales) anota la fecha de captura de la informacion en el
Delegacion SINNA, su nombre, su firma y el expediente lo entrega
Forénea Dictaminador de Delegacion Foranea de la SRE.

Nota: Los biométricos podran ser tomados en vivo o, en su
caso, escaneados del formato DNN-3, el mismo dia de su
recepcion en el SINNA.
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19. | Dictaminador de | Recibe el expediente, asienta en el formato de dictamen - Expediente.
la Delegaciéon | de procedencia su nombre y firma y entrega al solicitante:
Foranea de Ia
SRE e Fotocopia de la solicitud DNN-3 como acuse de

recibo con el sello y la anotacién de la fecha del dia
en que lo presento;

e Impresion del niumero de usuario, y

e Contrasefia y numero del expediente que asigné
automaticamente el SINNA.

20. Indica al solicitante el medio para consultar el estado que - Expediente.
guarda su solicitud y entrega el expediente al Delegado.

21. | Delegado Recibe el expediente dictaminado y lo envia con oficio - Expediente.
dirigido a la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion de - Oficio.
la Direccion General de Asuntos Juridicos para su
revision, a través de valija.

22. | Directora de | Recibe el oficio junto con el expediente de naturalizacion, - Oficio.
Nacionalidad y | loregistray turna a la Subdirectora de Naturalizacion. - Expediente.
Naturalizacién

23. | Subdirectora de | Recibe el oficio junto con el expediente y lo turna al - Oficio.
Naturalizacién Dictaminador que corresponda para su revision. - Expediente.

24. | Dictaminador de | Recibe el oficio junto con el expediente y lo revisa. - Oficio.
la Direccion de - Expediente.
Nacionalidad y
Naturalizacién

25. ¢El expediente cuenta con la informacién completa y

correcta?
No: Continlda en la actividad niumero 26.
Si: Continda en la actividad numero 27.

26. Elabora oficio mediante el cual devuelve el expediente a la - Expediente.
Delegacion correspondiente, indicandole cuales son los - Oficio DNN.
documentos faltantes o que se deben corregir y gestiona
la firma de la Directora de Nacionalidad y Naturalizacién a
través de la Subdireccion de Naturalizacion.

Regresa a la actividad niumero 15.
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27. | Dictaminador de | Elabora los oficios para solicitar la opinién de la Secretaria - Expediente.
la Direcciébn de | de Gobernacién y para solicitar a la Direccion General de - Oficios.
Nacionalidad y | Delegaciones de esta Secretaria, verifique si el extranjero
Naturalizacién cuenta con antecedentes de obtencién de pasaporte
mexicano previamente a la obtencion de la nacionalidad
mexicana.
28. Entrega el expediente junto con los oficios a la - Expediente.
Subdirectora de Naturalizacion para firma de los oficios. - Oficios.
29. | Subdirectora de | Recibe el expediente, revisa y firma los oficios y los turna - Expediente.
Naturalizacién junto con el expediente al Dictaminador de la Direccion de - Oficios.
Nacionalidad y Naturalizacion.
30. | Dictaminador de | Recibe el expediente y gestiona el envio de los oficios a la - Expediente.
la Direccion de | Secretaria de Gobernacién y a la Direccion General de - Oficios.
Nacionalidad y | Delegaciones de esta Secretaria segun corresponda.
Naturalizacién
Nota: Las actividades que lleva a cabo la Direccién de
Nacionalidad y Naturalizacion de la Direccién General de
Asuntos Juridicos son las establecidas en las actividades
27 ala 51 del procedimiento denominado “Obtencién de la
Carta de Naturalizacion en Oficinas Centrales” (PR-DGAJ-
14), con la diferencia de que toda resolucion que emita la
DNN sera enviada a la Delegacion Foranea
correspondiente para que sea notificada al solicitante.
31. | Subdireccion de | Envia el original y en su caso la copia autdgrafa de la - Expediente.
Naturalizacién Carta de Naturalizacion a la Delegacién (impresa en la - Oficio.
hoja de papel seguridad con foliatura non), a la que - Carta de
adjunta una fotocopia de la misma para que el Solicitante Naturalizacién y
acuse de recibo, asimismo envia el escrito con el que éste anexos.
realiza las renuncias y protesta correspondiente y el
formato que debera suscribir mediante el cual se
compromete a no utilizar un pasaporte diferente al
mexicano y con el que se hace de su conocimiento las
causales de pérdida de nacionalidad mexicana por
naturalizacion.
32. | Delegado Recibe la documentacion y la turna al Dictaminador de la - Oficio.
Delegacion Foranea de la SRE. -Carta de
Naturalizacién y
anexos.
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33. | Dictaminador de | Recibe la documentacion, contacta al solicitante para que - Oficio.
la Delegaciéon | acuda a recoger el original de la Carta de Naturalizacion. -Carta de
Foranea de |la Naturalizacion y
SRE anexos.

34. Recibe del solicitante su documento migratorio, perfora - Oficio.

éste para su cancelacion y entrega al solicitante el acuse -Carta de
de recibo del documento migratorio. Naturalizacion y
anexos.

35. Entrega de manera personal el original de la Carta de |- Expediente.
Naturalizaciéon al solicitante, recaba el acuse de recibo, |- Carta de
nombre y firma del solicitante en el formato de dictamen Naturalizacion.
de procedencia y coloca en éste su nombre, firma, lugary | - Formato de
fecha en que entregé la Carta de Naturalizacion. dictamen de

procedencia.
Nota: En caso de ser aplicable, se indicara al solicitante
que plasme su firma en el espacio indicado en la Carta de
Naturalizacion y en el acuse de recibo.

36. Envia a la Direccion General de Asuntos Juridicos |- Oficio.
mediante oficio firmado por el Delegado la copia autégrafa | - Acuses de
de la Carta de Naturalizacion, los acuses de recibo recibo.
relacionados con la entrega de la Carta de Naturalizacién | - Documento
y el original del documento migratorio. migratorio.

37. | Direccion General | Recibe el oficio de la Delegacion y sus anexos y lo turnaa | - Oficio.

de Asuntos | la Direccion de Nacionalidad y Naturalizacion. - Acuses de
Juridicos recibo.
- Documento
migratorio.

38. | Direccion de | Recibe el oficio y sus anexos y lo turna a la Subdirecciéon | - Oficio.
Nacionalidad y | de Naturalizacién. - Acuses de
Naturalizacién recibo.

- Documento
migratorio.

39. | Subdireccion de | Recibe el oficio y sus anexos, revisa la documentacién y | - Oficio.
Naturalizacién envia mediante oficio al Archivo Migratorio del Instituto | - Acuses de

Nacional de Migracién el original del documento migratorio recibo.
perforado para su completa cancelacién y baja del |- Documento
Registro Nacional de Extranjeros. migratorio.

Oficio de envio
de documento
migratorio.
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40. | Subdireccién de | Remite mediante oficio copia de la Carta de Naturalizacion | - Oficio de envio
Naturalizacion al Registro Nacional de Poblacién e Identificacién de la copia de la
Personal, dentro del mes siguiente a la entrega de ésta, a Carta de
fin de dar cumplimiento al articulo 96 de la Ley General de Naturalizacion.
Poblacién.
41. Integra la documentacién generada al expediente |- Expediente.
correspondiente y lo turna al Area de Digitalizacién.
42. | Area de | Recibe el expediente, lo digitaliza y lo envia al Archivo de | - Expediente.
Digitalizacion la Direccién de Nacionalidad y Naturalizacion, a través de | - Relacién de
una relacion de expedientes. expedientes que
se bajan al
archivo para su
guarda y
custodia.
43. | Archivo de la | Recibe expediente para su microfilmacion lo guarda y lo | - Expediente.
Direccién de | mantiene en custodia. - Libros de
Nacionalidad vy Registro.

Naturalizacion

Concentra las Cartas de Naturalizacién generadas con el
insumo con el folio par en Libros de Registro para su
conservacion.

Nota 1. Los Libros de Registro de documentos de
nacionalidad mexicana por nacimiento y por
naturalizacion, asi como sus respectivos expedientes, son
clasificados como confidenciales por contener datos
personales, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, con las excepciones previstas en
el citado ordenamiento legal. (Art. 24 RLN).

Nota 2: Los Libros de Registro seran anuales, se
integraran conforme dichos documentos se vayan
expidiendo y se foliaran consecutivamente (Art. 25 RLN).

Nota 3: Los Libros de Registro se empezaran a integrar
con las Cartas de Naturalizacion que sean expedidas a
partir del afio 2009, afio en que fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el Reglamento de la Ley de
Nacionalidad.

Fin del procedimiento.
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8.

Diagrama de flujo (continuaa).

( INICIO )

Y

Recibir del solicitante el formato
DNN-3 requisitado
documentacion correspondiente
a la modalidad solicitada para|
obtener la CN y revisar que se
cumplan los requisitos.

1—|

Formato DNN-3.

Documentacion.

ZEl formato DNN-3y |
documentacion cumple

NO

|establecidos en el formato DNN-3

Nota: Al momento de realizar la verificacion
sobre el cumplimiento de los requisitclys
> en. T Ly ta
docum entacién, interactia con el solicitante
ﬁara cerciorarse y acreditar que éste sabe
ablar espafiol.

Regresar ~ al solictante la
documentacion entregada para
solicitar la CN e informar que

los requisitos, y el
olicitante sabe hablar,

espaiol?
2
si
Aplicar al solicitante un

examen para acreditar que
conoce la historia del pais y
la cultura nacional.

7]

Formato DNN-3.

Documentacion.

¢El solicitante aprob¢ el
examen?

Requisitar el formato de
dictamen de procedencia,
anexar la documentacion e
integrar el expediente.

Formato DNN-3.

para obtener la CN es
necesario cumplir cada uno

T‘de los requisitos.

Y
TERMINA
PROCEDIMIENTO

Nota: En caso del extranjero al que la
Secretaria de  Gobernacion  considere
refugiado, asi como cuando se trate de
menores de edad y personas mayores de
sesenta afios, sera suficiente que acrediten
saber hablar espafiol, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 15 del RLN.

Formato DNN-3.

Documentacion.

Regresar al solicitante la
documentacién entregada para
solicitar la CN y acreditar que
conoce la historia  del pais
y estar integrado a la

—|5 cultura nacional.

Formato DNN-3.

Y

TERMINA
PROCEDIMIENTO

Documentacion.

ocumentacion.

Dictamen de
procedencia.

Expediente.
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8. Diagrama de flujo (continua).

Colocar en los espacios
correspondientes  del  formato
DNN-3 las huellas digitales de los
dedos indice izquierdo y derecho

s veces) y la fotografia del
8 [solicitante.

Expediente.

Pedir al solictante firme en los

espacios correspondientes  del Nota: El solicitante debera

formato  DNN-3,  cotejar las firmar el formato DNN-3, en

copias presentadas con los presencia del servidor publico
cumentos originales, plasmar que reciba el tramite.

_ggl sello, firma y fecha.

Expediente.

\

Informar al solicitante que una vez
que el Delegado revise el
expediente y autorice en el SINNA,
serd enviado a la DNN para
m solicitar opinién a la SG.

Expediente.

Tumar el expediente al
Delegado  para  revisar y Nota: En caso de ausencia del
autorizar la captura de la Delegado, la  revision y

informacion en el SINNA. autorizacion podra ser
solicitada al Subdelegado.

1"

Expediente.

Recibir el expediente y revisar
su contenido.

a

Expediente.
Devolver el expediente al
- . NO Dictaminador con la indicacion de
¢El expediente cuenta con que no se autoriza la captura en el
lainfor i6 letay SINNA por presentar informacion
correcta? erronea o faltante.
14
13 Expediente.
si Recibir el expediente, devolver la Nota: El examen y la solicitud
documentacion e _indicar = los presentada por el interesado no son
motivos de su rechazo y mencionar devueltos a este, por lo que el
los, documentos faltantes  of-- Dictaminador de la Delegacion
0 i erréneos. Foranea de la SRE se queda con
Firmar el formato de dictamen de ot octm entos para %N
procedencia, autorizar el tramite y 15 destruccion.
devolver el expediente al .
Dictaminador de la  Delegacién i
Foranea de la SRE. Expediente.
Documentacion.

]
Expediente.
TERMINA
PROCEDIMIENTO
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8. Diagrama de flujo (continua).

Recibir

7]

autorizado y enviar al Médulo
de Captura para su ingreso
enel SINNA.

el expediente

Elexpediente al Dictaminador.

Expediente.
Capturar  en el SINNA los Nota:
datos del formato DNN-3 y los oga
biométricos  del  solicitante, it
anotar fecha de captura, su del  formato
nombre y firma, entregar el mismo dia de su recepcion
enel SINNA.

Expediente.

\

El

Recibir el expediente, asienta
en el formato de dictamen de
procedencia su nombre y firma
y entregar al solicitante.

Expediente.

=]

Indicar al solicitante el medio
para consultar el estado que
guarda su solicitud y entregar
el expediente al Delegado.

Expediente.

Recibir

dictaminado y enviar con oficio
dirigido a la DNN de la DGAJ
para su revision, a través de

el expediente

=]

ar
Dictaminador que corresponda
para su revision.

valija.
21

Expediente.
Recibir el oficio junto con el
expediente de naturalizacion,
registrar 'y turnar a la
Subdirectora de

turalizacion.

22

Oficio

Expediente.

Recibir el oficio junto con el
expediente y turn al

Expediente.

Recibir el

7

expediente y revisar.

oficio junto con el

Oficio .

Expediente.

er tomados en vi&/o,
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8. Diagrama de flujo (continua).

Elaborar oficio mediante el cual
devuelve el expediente a la
Delegacioén correspondiente,
indicar los documentos
faltantes o que se deben

corregir y gestionar firma
26| DNN a través de SN.

¢El expediente cuenta
con lainformacién
completay correcta?

Expediente.

Oficio DNN.

Elaborar los oficios para
solicitar la opinién de la
Secretaria de Gobernacion y
solicitar a la DGD verifique si
el extranjero cuenta con
—l antecedentes.

Expediente.

|

Entregar el expediente Junto
con los oficios a

Subdirectora de
Naturalizacién para firma de
los oficios.

]

\

Recibir el expediente, revisar
y firmar los oficios, turnar
junto con el expedlente al
Dictaminador de la DNN.

]

Expediente.

\ gota Lasd a’?‘tlwdadle?j gueNllevaI a cabg :a
: ireccion de Nacionalida aturalizacion de la
Recibir el EXpEd'eme y Direccion General de Asur%ltos Juridicos son las
gestionar el envio de los establecidas en las actividades 27 a la 51 del
oficios a la Secretaria de rocedimiento denominado “Obtencién de la
Gobernacmn y a laDGD de arta de Naturalizacion en Oficinas Centrales’
sta Secretaria  segun (PR-DGAJ-14), con la diferencia de que toda
corresponda. resolucion que emita la DNN sera enviada a la
—l Delegacion Foranea correspondiente para que
sea notificada al solicitante.
Expediente.
Oficios

Y

Enviar el original y en su

caso la copia autégrafa de la

CN a la Delegacion, enviar el

escrito  donde realiza las

renuncias y protesta
?I correspondiente.

Expediente.

Carta de
Naturalizacion y
Nexos.
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8. Diagrama de flujo (continua).

Recibir la documentacion y
turnar al Dictaminador de la
Delegacion Foranea de la
SRE.

B

Oficio.

Y

Cartade
Naturalizacion y
anexos.

Recibir la  documentacion,
contactar al solicitante para
acudir a recoger el original de
laCN.

]

|

Oficio.
cio. |

Cartade
Naturalizacion y
Nexos.

Recibir del solicitante su
documento migratorio,
perforar éste para su
cancelacién y entregar al
solicitante el acuse de recibo

m del documento.

Y

arta de
Naturalizacion y
anexos.

Entregar de manera personal
el original de la CN, recabar
acuse de recibo, nombre y
firma, lugar ?/ fecha en que
se entregd la CN.

]

Nota: En caso de ser aplicable, se indicara al
solicitante que plasme su firma en el espacio

“lindicado enla Carta de Naturalizacion y en el
acuse de recibo.

Y

Expediente.

Cartade
Naturalizacion.

ormato de
dictamen de

Enviar a la DGAJ mediante
oficio  firmado por el
Delegado la copia autégrafa
de la CN y el original del
documento migratorio.

%]

procedencia.

Oficio.

|

Acuses de recibo.

Documento
migratorio.

turnarala D

Recibir el oficio de la
Delegacion P\/leus anexos y

Oficio.

Acuses de recibo.

Documento
migratorio.
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8. Diagrama de flujo.

Recibir el oficio y sus anexos, y
turnar a la Subdireccion de
Naturalizacién.

=]

Oficio.

Acuses de recibo.

Documento
migratorio.

Recibir el oficio y sus anexos,
revisar la documentacién vy
enviar al archivo migratorio el

original del documento
migratorio para su cancelacion
39 baja.

Oficio.

Acuses de recibo.

Y

Remitir mediante oficio copia de
la CN al Registro Nacional de
Poblacion a fin de dar
cumplimiento al articulo 96 de
la Ley General de Poblacion.

40

ocumento
migratorio.

Oficio de envio
de documento
migratorio.

Uhlcﬂé . en(\j/ |'oI
el gpie o 2

Naturalizacion.

Y

Integrar la  documentacién
generada al expediente
correspondiente 'y turnar al
area de Digitalizacion.

HI

Expediente.

Y

Recibir el expediente,
digitalizar y enviar al archivo de
la N a través de una

relaciéon de expedientes.
42 |
| Expediente.
m de expedientes
que se bajan a achivo

para su guarday
custodia.

~

" Nota 1: Los Libros de Registro de documentos de nacionalidad mexicana por nacimiento y

por naturalizacion, asi como sus respectivos expedientes, son clasificados como

Recibir expediente para su confidenciales por contener datos personales, de conformidad con lo dispuesto por la ley

N . . Federal de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica Gubernamental, con las
microfilmacion, guardar 'y excepciones previstas en el citado ordenamiento legal (Art. 24 RLN).

mantener en custodia.

Nota 2: Los Libros de Registro seran anuales, seintegraran conforme dichos documentos se
vayan expidiendo y se foliaran consecutivamente (Art. 25 RLN).

43| Nota 3: Los Libros de Registro se em pezaran a integrar con las C artas de Naturalizacién que
sean expedidas a partir del afio 2009, en que fue publicado en el Diario Oficial de la
\Federauon el Reglamento de laLey de Nacionalidad.

Expediente.

Libros de registro.
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@ 'SOLICITUD DE CARTA DE NATURALIZACIGN (DNN=3)

50 EXCLUSIVD OF LA SECRETAREA DE RELACIONES EXTERIORES

T ASJI521, I 114 !
DE RELACIONES
RERTERIO BN LA Clkma L B A (3 or

ANTES DE LLENAR

— (2 ) MODALIDAD DEL TRAMITE.

[] a porrmstsencs, E] o, Por haber prostas soivicioa o Makzado oivas destacedas e maleria ashsr, sodal,
caniifica, 6cnica, arisicn, deportva o erepreaariad que beneficden a ta nadien,

[ . orser dosconchent e ioea ects o mavicaoa et eacitr [ ] vorhater n @ s medeanes.
Ej €, Portaner hios mesicanas p nacimienta D g, Porestarsgeioa o ‘

D . Por sor ofigh o Panimseda (bas D h. Por hisbar astado sfesh a palila potastad o haber £33 adoplao pot mocancs

“{® ) DATOS GENERALES DELSOLIGITANTE

NI ATRLAY WATRTE WG 5]
Toger SR
7 =

SCTAnES mw ety
FHCIE 88 nurgmeng. TG B Magvmo
Famesn TREidco ed Eiadrod ; : = : Profeddn,
= ~ DATOS GENERALES DE LOS HIJOS/DEL SOLICITANTE{ * )

- Hombis enmpieta E - Fecha do racimiorlo Lugardenacimisato — | Naclonalldad -

OMICILIG AT UAL DEL SOLICIVANTE 7{ 6 )
el

A e =N (=T TEge
e Los= ERERY
INMUEBLES EN TERRITORIO NAGIONAL PROPIEDAD DEL SOLICITANTE ( & Vi
— Ubicackén - T R e ~ Capctirfsticas -—— == =
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SOLICITUD DE GARTA DE NATURALIZACIGN (DNN-3)

CIONALIDAD MEXICANA -

= _ ({8 )_RAZONESPORLAS GUALES DESEA ADQUIRIR
o

ESMI VOLLNTAD LA NACIC POR LAS SIGUITE
Dado qua la iInformacldn contenida en b presonte soliciud es de con o dlsp poe los arllcuos 18 y 19 de o Ley — =
Federsl do Transparencis y Acceso o la b &n Pbiica Gub qua eforgo mil para su dfuska o S| ] | not |

dislibuciin en caso de ser soliclada al amparo del relarida erdenamienio kegal.

Asimilsmo, declare bajo pralasla de decir verdad Y aparcibido de tas penas en que incurmen las personas que declaran con Talsedad ante una aviordad distiola do la Judiclal,
e los tminos de lo dispuesto por ol anicilo 247, frecclin | del Cédigo Penal Federal, que la informacién asentada en fa prosents sollciud es coecta ¥ concuenda con fos
docimentios que se anaxan @ la misma, ¥ quid I de los términos, ¥ plazos da este iimia par lo que no tengo duds alguna y esloy conforma con efio.

Eslay de acuerdo para que (as natificacionas refacionadas con mi trémile de naluralizacidn se realicen o bavés del comreo electrdnico que sedalo si| | nNoi!

para tal efecio en B presente sollcbud,

(s ) DATOSPARTICULARESDELSOLICITANTE ——
e

ITANTE

FOTOGRAFIA

FIRMA DEL EOLICITANTE

RA SER LLENADD POR'EL

1* Indice lzqulerdo 2% [ndice I 3* Indico lzqui 1* Indice Deracha 2* Indlee Dereche 3 Indice Derecho

u

13 NO DEBI
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* LA SOLICITUD DEBE LLENARSE A MAQUINA © A MAND CON TINTA NEGRA ¥ LETRA DE MOLOE LEGIBLE ¥ PRESENTARSE EN
ORIGINAL ¥ DOS FOTOCOFIAS PARA EL ACUSE DE RECIBD.

*  EN TODOS LOS CASOS SE DEBE ACCMPARAR LA SOLICITUD ¥ LOS DOCUMENTOS QUE SE RELAGIONAN EN ESTE FORMATO, DE LO
CONTRARIO NO SE RECIBIRA EL TRAMITE.

®  LAS SOLICITUDES, CONSTANCIAS, IDENTIFICAGIONES OFICIALES ¥ DEMAS DOCUMENTOS OUE SE PRESENTEN CON ALTERACIONES,
RASPADURAS 0 ENMENDADURAS, NO TENDRAN VALIDEZ ALGUNA.

Titule- - _ Descripclén:
cu-dm dn idantificacidn del formato Dnu ] Esle eepuuln deberd ser IInnudu oxclusivamente por el puur.m:! de 3 Eaamarla rm
Relaciones Extodoes,
Maodalidad del trdmite Mearcar con una X la litdod ol trdmite
3 |Datos gencrales del sollcitante Anotar todes los dales nans!sbu dnl soicilante, deblendo colncidir asios con cada uno
da los nue e P a la solicitud de irdmile, Askmisme
dabara sefialar of niimeso teldfonico, commeo elechidnico, prolestdn, oficlo Yo coupacdn,
4 |Datos g o los hijos del Anolar &l Hombre Completo, Fechn de Nacimianto, Legar de Nacimienta y Naclcnalldad
e los Hijos del solictants.
5 sctual del Deberd anotar ol demiclio que se tade an el fo del
soficilants, anolande la Colle, Hidmero Extedor & Iiteror del Innieiie, Golnnln Cédigo
Postal, Deldgaciin, Municiplo y Estade.
6 an naclonal dol Anotar 5| el i ha adguidds Eenes &n Tenilero Hoeclonal sefslando i
sollcitante Ubjeacitn v las Caradedulm nmﬂns del bion inmuieble | s os par Uso Fabltaconsl o
. las medidas, ele).
T |A A ylo Anclar si el sollcitante ha realizado aclividades aczdémicas o labowmies en femiforo
on temitorio neclonal. naclonal.

B |Rszones por las cuales so sollcita adquirr Ia Anclar las razones por [as cuales el solicikenle dessa adauire Ia Nacionalidad Mexicana.
Naclonalidad Moxicana

4 |Datos Pariculares del sclicilanle La i de Ia solicltud, la .!dhudﬂn dala Iubogml'luy o imprezion de las hueflas digitales
deben al Ia &n las oficnas centrales
o en los Delegaclones Fordneas de fa §. R, E Nu firme ol imprima con Bntalacion sis
huslias digitales ya qua invalida la solidtud,

La fimia dal solici debe ser auldgrara y der @ ia que 2 an los
documentos presentados.

Lan solicitud deba p en la afciso da d do la

Generd de Asunlos Jurldicos ublcada en Flaza Jesrez Nimero 30, Edfico Tiatsloloo,
Flanla Baja, ente Av. Judrez y las calles de Doloms, Indopendencla ¥ Lula Moya,
Colonla Centro, Delagacion Cuauhtimes, Codigo Posial 08010, Méxden, Distrito Federal,
Toraro de atencdn al pdblico de fas 9.00 a tas 1430 horss. O blen, en la Dwlogacion
Fordnea més carcane a su comunkdad. Para conocer al horano y ubloackén de las
Dalegacionas Fordneas consultar la pigina:

f a1e.gob. i him
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SRE-02-011-A POR RESIDENCIA

SRED2011-8 POR SER DESCENDIENTE CN LINEA RECTA DE UN MEMICAND POR NACRIENTD
SRE-02-011-G POR TEMER HIIOS MEXICANGS POR NACIMIENTO

ERE-0z-01-0 POR SER DE UK PAIS Ls ZAND 0 DE LA PENINSULA IBERICA

POR HABER PRESTADD SERVICIOS O REALIZADO OBRAS DESTACADAS EN MATERIA CULTLRIAL, SOCIAL, CIENTIFICA, ARTISTICA Of
EMPRESARIAL QUE BENEFICIEN A LA NACIGH.

SREOZO1F | POR HARER CONTRAIGO MATRIMONIO CON VARGN O MUJER MEXICANOS
SREO2011-G | POR ESTAR SUSETO A PATRIA POTESTAD O SER HIJO ADOPTIVO DE MEXICANDS

SAE02011-H | PORHABER ESTADO SUJETO A PATRIA POTESTAD O SER HUD ADOPTIVD DE MEXICANDS

—— FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO . ==

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UMIDOS {ART. 30, B F LIRS

SRE02-011.E

LEY DE MACIONALIDAD (D.OF, 2301/1828), [ARTS. 17,19°Y 20).
LEY FEDERAL DE DERECHOS {ART. 28),

REGLAMENTO DE LA LEY DE NACIONALIDAD (D.0.F. 171082005}, ( ARTS. 15,18,17,18,18,20 ¥ 21).

= s _TIEMPO MAXIMO DE RESPUESTA

HOVENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA RECEPCION DE LA OPINION POR PARTE DE LA SECRETARIA DE GOBERNAGION,

UHAVEZ TRANSEURRIDO EL PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA DEL TRAMITE APLICA LA NEGATVA FIGTA.

_REQUISITOS GENERALES

& SERMAYOR DE EDAD Y EN USO DE SUUS DERECHOS CIVILES,

= PRESENTAR CRIGINAL Y DOS FOTOCOPIAS DE LA SOUCHTUD DEFIDAMENTE REQURSTTADA ¥ FIRNADA,

o SN OHIGINAL Y COS FOTORGPIAS GF TOUAS LAS PAGINAS TEL DOUGUMENTO MGRATORIO VIBENTE, INCLUDAS LAS PASTAS, CON LA CALIDAD
DE INMIGHANTE O INMIGRADO, EXPEDIDG POR LA SECRETARIA DE GOBERNAGION, GON EL QUE EL INTERESADO ACRECITE 5U LEGAL EETANCIA
(ART. 14 HLN) ¥, FN CONSECUENCIA, LA RESIDENCIA EN EL PAIS DURANTE UNQ, DOS © CINCO AFOS WMEDWT0S ANTERIDRES A LA FECHA DE LA
SOLCTTUDR, DEPENCAENDD DE LA MODALIDAR SELECCIONADA, EL CLAL DEBERA TENER UNA VIGENCIA MINIMA DE SEIS MEBES, POSTERIDRES A LA
PREBEMTACION 0F LA SOUICATUD ¥ DEL DOCUMENTD WGRATORM DEEERA DESPRENDERSE LA CLAVE DMCA DE REGISTRO OE POBLACION
(CURPY.

= ENTREGAR COPIA CERTIFICADA Y COE FOTOCOPIAS DEL ACTA DE NACIMIENTO EXTRANJERA, DESIDAMENTE LECALIZADA O APOSTILLADA ¥
TRADUCIDA AL ESRAROL 5E PODRA EXCEPTUAR DE ESTE REQUISITO AL SOLICITANTE OUE LA SECRETARIA DE SOBERNACKIN CONSINERE COMO
REFUGIADD.

*  LOS DOCUMENTOS DE PROCEDENCUA EXTRAMIERA OUE SE PRESENTEN DFNTRO DE LOS PROCEDIMENTOS ¥ TRAMITES CONTEMPLADOS POR LA
LEY DE MACIONALIDAD ¥ 5U REGLAMENTO, DERERAN FETAR DEHIDAMENTE | EGALIZADGS POR EL REPRESENTANTE QIFLOMATICO O CONSLILAR
MEXIGAND DEL LUGAR DE SU EXFEDICION 0, EN 51 CASD, APOS TILLADOS POR LA AUTORIGAD Asl camo 5 AL ESPAROL
FOR PERITO TRADUGTOR ALTORMZALO POR EL FODER JUDICIAL 0 CUALCUIER EXTIDAD DEL B

®  PRESENTAR ORIGINAL ¥ DOS FOTOCOPIAS O TODAS LAS PAGINAS DEL PASAPORTE EXTRAMIERD, INCLUIAS LAS PASTAS O, EN 53U CASD, DEL
DOCUKENT O TE IENTIDAD ¥ VIAJE, VIGENTES,

PRESENTAR EL ORIGINAL ¥ DOS FOTOCCHIAS DE UN ESCRITO BAJO FROTESTA DE DECR VERDAD EN EL OUE & SERALE CON CLARIDAD EL
KUMERD DE SALIDAS ¥ ENTRADAS GUE HA REALIZALO DEL Y HACUA EL FAJS EN FL TFRMING DE UND, DOS O CINGO AROS, SEGUN CORRESPONDA,
PARA EL COMPUTO DE AUSENCIAR, A QUE 5E REFIERE EL ARTICULO 21 DE LA LEY DE NACIONALIDAD,

*  ENTREGAR ORIGINAL Y DOS FOTOCOPIAS DE LA CONSTANCIA © CERTIFICADD DE NO ANTECEDENTES PENALES EXPECIDD POR AUTOHIDAT
COMPETENTE A NWVEL FEDERAL ¥ LOCAL, DEPENDIENDO DEL LUGAR DE SU RESIDENCIA.

® AGREDITAR QUE SASE HABLAR ESPAFICL, GUE CONOGE LA MISTORIA DEL PAIS ¥ QU ESTA INTEGRADO A LA GULTURA HACIONAL, PARA LO CUAL
CERERA PRESENTAR ¥ APROBAR LOS DE ALDS FOR EL INSTITUTO MATIAS ROMERD CE LA
BECRETARIA DE R ACICHES EXTERIONES, EN EL CASO DEL EXTRANJERO AL OUE LA AEGRETARIA B COBERMACION CONSIDERE REFUGADD,
ASi COMO CUANDO SE TRATE DE MENDRES DE EDAD Y FEREONAS MAYORES DE SEBENTA ANDS, SERA BUPICIENTE: QUE ACHEDITEN SARER
MABLAR ESPARCL. (FL SERVIDOR PUBLICOD QUE LLEVE A CABO LA RECEPTION DEL TRAMITE |EVAMTARA LNA CONSTANCWA DE QUE EL
INTERESADD SABE HABLAR ESPARCL).

] 008 | 1S IGUALES A COLOR, TAMARD PASAPORTE (45 X 35 CMS), CON FONDO BLANGO, DE FRENTE. SIM
ANTEOJOS, CADEZA DESCUBIERTA.

®  PHESENTAR EL COMPROBANTE DEL PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTE, EN ORIGINAL ¥ FOTOCORM,

Formala DNN-3 péa. 6 de §
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CONSIDERACIONES GENERALES PARA EL LLENADO DEL FORMATO
_SOLICITUD DE GARTA DE NATURALIZACION (DNN-3)

EL LLENADODE ESTE FORMATO NO IMPLICA LA AUTORIZACION DE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

———  —NOTASACLARATORIAS.. —— —— 1

NOTA1: LA RESIDENCIA EN TERRRITORIO NACIONAL SE ACREDITARA CON EL DOCUMENTO MIGRATORIO DEL INMIGRANTE O
INMIGRADO EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE GOBERNACION, CON EXCEPCION DE LOS SOLICITANTES A LOS QUE LA
SECRETARIA DE GOBERNACION CONSIDERE REFUGIADOS [ART. 14 RLN),

EN EL CASO DE QUE LA SOLICITUD PARA OBTENER LA NACIONALIDAD MEXICANA POR NATURALIZACION SEA
PRESENTADA EN ALGUNA DE LAS DELEGACIONES FORANEAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES, SERA
NECESARIO PRESENTAR UNA FOTOCOPIA ADICIONAL DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADDS.

NOTA3: ADEMAS DE LOS REQUISITOS ANTERIORES SE DEBERA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE A CONTINUACION SE
INDICAN, ATENDIENDO A LA MODALIDAD SELECCIONADA:

A) POR RESIDENCIA i
EXHIBIR ORIGINAL Y DOS FOTDCOPIAS DE TODAS LAS PAGINAS DEL DOCUMENTO MIGRATORIO VIGENTE, INCLUIDAS LAS PASTAS, CON LA CALIDAD

DE INMIGRANTE O INVIGRADO, EXFEDIDO POR LA SECRETARIA DE GOBERNACION, COM EL QUE EL INTE O ACREIDNTE SU LEGAL ESTANCIA
(ART. 14 RLN) ¥, EN CONSECUENCIA, LA RESIDENCIA EN EL PAIS DURANTE CINCO ARDS INMEDIATOS ANTERIORES A LA FECHA DE LA SOLICITUD, EL
CUAL DEBERA TENER UNA VIGENCIA MINMA DE SEIS MESES, POSTERIORES A LA PRESENTACION DE LA SOUCITUD ¥ DEL DOCUMENTO
MGRATORID DEAERA DESPRENDERSE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP),

B) POR SER DESCENDIENTE EN LINEA RECTA DE UN MEXICANO POR NACIMIENTO

= PARA DEMOSTRAR LA FILIACION DESERA PRESENTAR COPWA CERTIFICADA ¥ DOS FOTOCORIAS DEL ACTA DE NACIMIENTO EXPEDIDA PGR LA
OFICIMNA DEL REGISTRO CIVIL MEXICAND U GFICINA CONSULAR MEXICANA, DEL ASCENDIENTE MEXICAND.

» EXHISIR ORIGINAL ¥ DOS FOTOCORIAS DE TODAS LAS PAGINAS DEL DOCUMENTO MIGRATORIO VIGENTE, INCLUIDAS LAS PASTAS, CON LA GALIDAD
DE INMIGRANTE O INMIGRADO, EXPECIOG FOR LA SECRETARIA DE GORERNACIAN, CON EL QUE EL INTERESADO ACREDTE 5U LEGAL ESTANCIA
(ART. 14 FLN] ¥, EN CONSECUENCIA, LA RESIDENCIA EN EL PAIS DURANTE ARODS INMECIATOS ANTERIORES A LA FECHA DE LA SOUCITUD, EL
CUAL DEBERA TENER UNA VIGEMCWA MINIMA DE SEIS MESES. POSTERICRES A LA PRESENTACION UE LA SCHICTUD Y DEL DOCUMENTO
MIGRATORND DEBERA DESPRENDERSE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACIGN (CURF),

C) POR TENER HIJOS MEXICANOS POR NACIMIENTO

® PARA DEMOSTRAR LA FILIACION DERERA PRESENTAR COPIA CERTIFICADA ¥ DOS FOTOCORIS DEL ACTA DE NACWHENTOD EXPEDIDA POR LA
CFICINA DEL REGISTRO CIVIL MEXICANG U OFICIMA COMSULAR MEXICANA, NE LOS HUOS MEXICANOS PCR NACIMIENTD.

»  EXHIBIR ORIGINAL Y DOS FOTOCOPIAS DF TODAS LAS PAGINAS DEL DOCUMENTO MIGRATORIO VIGENTE, INCLUIDAS LAS PASTAS, CON LA CALIDAD
DE INMIGRANTE 0 INMIGRADO, EXPECNDO POR LA SEGRETARLA DE GOBERNACION, COM EL OUE EL INTERESADO ACREDITE S LEGAL ESTANCIA
[ART. 14 KLN) ¥, EM CONSECUENCIA, LA RESIDENCIA EN EL PAIS DURANTE DOS ARDS IMEDCIATOS ANTERIORES A LA FECHA DE LA SCLICITUD, EL
CUAL DEBERA TENER UNA VIGENCIA MINMA DE SE|S MESES, POSTERICRES A LA PRESENTACION GE LA SCUCTUD ¥ DEL DOCUMENTO
MIGRATORIO DEBERA DESFRENDERSE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP),

D) POR SER ORIGINARIO DE UN PAIS LATINOAMERICANO O DE LA PENINSULA IBERIGA.

® EXHIBIR OFIGINAL ¥ DOS FOTOCOPIAS DE TODAS LAS PAGINAS DEL DECUMENTO MGRATORID VIGENTE, INCLUIDAS LAS PASTAS, CON LA CALIDAD
OF INMIGRANTE © BMIGRADD, EXFEDIDO POR LA SECRETARIA DE GOBERMACION, CON EL QUE EL INTERESADO ACREDITE SU LEGAL EETANCIA
(ART. 14 BLN) Y, EN CONSECUENCIA, LA RESIDENCIA EN EL PAIS DURANTE ARGS WMEDIATOS ANTERIORES A LA FECHA DE LA SCLICITUD, EL
CUAL DEEERA TENER UNA VIGENCIA MINMA DF SEIS MESES, POSTERIORES A LA PRESENTACKIN DE LA ECLCITUD ¥ DEL DOCUMENTO
MIERATORIO DESERA DESPRENDERSE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE FOBLACION (CURP),

E) POR HABER PRESTADO SERVICIOS O REALIZADO OBRAS DESTACADAS EN MATERIA CULTURAL,
SOCIAL, CIENTIFICA, TECNICA, ARTISTICA, DEPORTIVA O EMPRESARIAL QUE BENEFICIEN A LA

NACION.

" PHESENTAR LOS DOCUMENTOS NECESARIDS YO CUALCUIER OTRO ELEMENTO QUE DEMUESTREN QUE SE HAN PRESTADO LOS SERVICIOS O
REALIZADO LAS OBRAS CESTACADAS EN BENEFICID DE LA MACIGN

»  EXHIEIR ORIGIHAL ¥ DOS FOTOCOPIAS DE TODAS LAS PAGINAS DEL DOCUMENTO MGRATORIO VIGENTE, INCLUIDAS LAS PASTAS, CON LA CALIDAD
[E IMMIGRANTE O INMIGRADO, EXPEDIDG POR LA SECRETARIA DE GOBERMACION, COM EL OUE EL IWTEREEADO ACRERITE SU LECAL ESTANCIA
(ART. 14 RLA) Y, EN CONSECUENCIA, LA RESIDENGIA EN EL PAIS DURMANTE DOS ABQS INMEDIATCS ANTERIORES A LA FECHA DE LA SGUCITUD, EL
CUAL DEBERA TENER UNA VIGENGIA MINMA OF SEIS MESES, POSTERIOAES A LA PRESENTACION DE LA SOLICTTUD ¥ DEL DOCUMENTD
MIGRATORIO DEBERA NESPRENDERSE LA CLAVE (WICA DE RESISTRO DE POBLACION (CLRP),

Fonmato DNN-3 pdg, 7 de d
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F} POR HABER CONTRA[UCI MATRIMONIO CON VARON O MUJER MEXICANOS.

= PRESENTAR COPIA CERTIFICADA Y DOS MOTOCOFIAS DEL AGTA DE MATRMONIO O DE LA INSERCION DEL AGTA DE MATRIMONIO CELEBRADO EN
EL EXTRANJERD, EXFEDIDA POR LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL MEXICAND, EN AMBOS CASOS, LA FECHA DE CELEBRACION DE) MATRIMONIO
DEBE SER POR LO MENGS DE D08 ARDS ANTERIORES A LA PRESENTACICON DE LA SOLICITUD,

n PARA PROBAR LA NAGHONALIDAL DEL CONYUGE 1 OEBERA . ALGLING OF LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
= COPA GERTIFICADA Y DOS FOTOCOPIAS UEL ACTA DE NACRIENTO EXPEDIDA POR LA OFICINA DEL REGISTROD CIVIL MEXICAND U OFICINA
GONBULAR MEXICANA.
- ORIGINAL Y DOS FOTOCOPIAS DEL CERT 0 E HACIONALIC. ANA O DE LA CARTA DE NATURALIZACION, O

— A FALTA UE LOE DOCUMENTOS PROBATORIOS MENCIONADDS ANTERIORMENTE, SE PODRA ACREDITAR LA NATHONALIDAD MECIANTE
CUALOWER ELEMENTO OUE, DE CONFORMIDAR CON LA LEY DE RACIONALIDAD ¥ SU REGLAMENTD LLEVE A La SECRETARW A LA
COMVICCION DE QUE SE CUMPLIERON LOS SUPUESTOS DE ATRIBUCKIN DE | A NACIONALIDAD MEXCANA,

» EXHIDIR ORIGINAL ¥ DOS FOTOCOPIAS DE TODAS LAS PAGINAS DEL DOCUMENTO MIGRATORIO VIGENTE, IMCLUIDAS LAS PASTAS, COM LA
CALIDAD DE INMIGRANTE O INMIGRADO, EXPEDIDO POR LA SECHE TAHIA DE GOBERNAGION, CON EL QUE EL INTERESADO AGREDITE SU LEGAL
ESTANCIA (ART. 14 HLN) ¥, EN GONSECUENGIA, LA RESIDENCHIA EN EL PAIS DURANTE ROE ARDS INMEDIATOS ANTERIORES A LA FECHA DE LA
SOLICITUD, EL GUAL DEBERA TENER UNA VIGENCIA MNIMA DE SEIS MESES, POSTERIORES A LA PRESENTACION DE LA SOUCITUD Y LEL
DOCUMENTD MIGRATORIC DEBERA DESPRENDERSE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE FOBLACKN (CURP).

CECLARACION BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, SUSCRITA ¥ PRESENTADA PERSONALMENTE POR EL CONYUGE MEXICANO ANTE LA
BECRETARIA, DE QUE VIVEN DE CONGUNO ¥ OUE HAN ESTAELEDIDO 5U DOMICILIO CONYUGAL EN TERRITORID HACIONAL, POR LO MENDS
DURANTE DOS ANOS INMEDIATOS ANTERIGRES A LA FECHA DE LA SOLICITUD, NO SERA NECESARID OUE EL CONYUGE MEXCAND DECLARE OUE
1A ESTABLECIDD 5U DOMICILIG CONYUGAL EN TERRTORIO MACIONAL, CUANDO ESTE RADIGUE EN EL EXTRANJERO POR ENCARGD O COMEIGN
DEL GOBIERND MEXICAND,

PRESENTAR ORIGIMAL ¥ DOB FOTOCOFIAE UE UNA IDENTIFICACIGN GRCIAL VIGENTE CON FOTOCRAFLA ¥ FIRMA DEL COMYUGE MEXICAND,
ENTRE OTRAS, EL PASAPOATE MEXICAND, LA CREDENCIAL DE ELECTOR, LA CEDULA PROMESIONAL, LA CARTILLA DEL SERVICIO MLITAR
MACIOMAL, EL CERTIFICADO GE MATRICULA CONBLULAR ¥ LA CEDOULA DE INENTIOAD CIUDADANA.

ADEMAS DE CUMPLER CON LOS REQUISITOR GENERALES, A EXCEPCION DE:

= SERMAYOH DE EDAD Y EN LSt OE SUS OERECHDS CVILES,
= ENTREGAR ORIGIHAL ¥ DOS FOTOCOPIAS DF LA CONSTANCIA O CERTINCADD DE NO ANTECEDENTES PENALES FXPEDIDD FOR AUTCRIDAD
COMPETENTE A NWVEL FEDERAL ¥ LOCAL DEFENGIENDO DEL LUGAR DE SU RESIDENCIA. Y
PRESENTAR LOS EXAMENES DE HISTURIA ¥ CULTURA A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 15 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE MATIGNALIDAD.
DEBERAN PRESENTAR:

= ORIZINAL ¥ D08 FOTOCOPIAS OF LA SOUCITUD DERIDAMENTE REQUESITADA ¥ FIRMADA LA SOLICITUD DEBERA SEit SUSCRITA. POR EL
ADCE TANTE O ADOPTANTES O, PFIEN, POR QUIEN EJERZA LA PATRIA POTESTAD] EN EL CAS0 OF QUE IO DE FLLOS RESIDA EN EL EXTRANIFRD
LA AUTORIZACION DEBERA OTORGARSE MEDWNTE POUER ESPECIAL, ANTE LA OFICINA COMEULAR MEXICANA MAS CERCANA A SU DOMICILIO, ¥
EN CASO DE QUE SE EXPIDAANTE NOTARIO PUBLICO EXTRANJERD DERERA ESTAR PROTOCOLIZADD ANTE HOTARIO FUBLICO MEXICANG;

= PARA PROBAR LA NACIONALIDAD DEL ADCPTANTE O DE LOS OUE ESERZAN LA PATRIA POTESTAD, DERERAN PRESENTAR ALGUND DE 105
SIGUENTES BOCUMENTOS:

— COPUA CERTIFICADA ¥ D05 FOTOCOMAS DEL ACTA DE HACIENTO EXFEDIDA POR LA OFCINA DFL REGISTRO CAIL MEXICARD U OFICINA
CONSULAR MEXICANA
ORIGNAL ¥ DOS FOTGROPIAS DEL CERTIF 1 LE HACIONALIGAD 0 OE LA CARTA DE NATURALIZACICN, O

= A FALTA DE LOS DOCUMENTOS PROBATORIOS MENCINADOR ANTERIORMENTE, 5F POURA ACREDITAR LA NAGIONALIDAD MEDANIE
CUALOUER ELEMENTO QUE, NE CONFORMIDAD CON LA LEY DE NAGICHALIDAD ¥ SU RECLAMENTO LLEVE A LA SECRETARIA A LA
CONVICCICH DE QUE SE CUMPLIERDN LOE BUPUESTOS DE ATRIBLICION DE LA NACIONALIDAD MEXICANA.

" EMHIUR GRIGINAL ¥ 0G5 FOTOCOPIAS DE TOOAS LAS PAGINAS DFL DOCUMENTO MIGRATORIO VIGEMTE, INCLUIDAS LAS PASTAS, CON LA
CALIDAD DE INMIGRANTE O WMIGRADD, EXPEDIDG POR LA EECRETARIA € GOBERNACION, CON EL QUE EL INTERESADO ACREDNE U LEGAL
ESTANCIA (ART, 14 RLN) Y, EN COMSECUENCIA, L RESIDENCLA EN EL PAIS DURANTE UN ARQ INMEDIATD £ ININTERBUMPIDG
ANTERIOR A LA FECHA DE LA SOLICITUD, EL CUAL DESERA TENER LUNA VIGENCIA MRIMA DE SEIS MESES, POSTERIORES A LA PRESENTACION OF.
LA SOLICITUD ¥ DEL Doy TORIO DERERA DESF LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP).

PRESENTAR ORIGINAL ¥ DOB FOTOCOPIAS DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFA DEL ADOPTANTE D DE L4 PERSOMA QUE
EJERCE LA PATRIA POTESTAD, ENTRE DIRAS EL PASAPORTE MEXICANO, LA GRERENCIAL DE ELECTOR, LA GEDULA PROFESIONAL, LA CARTILLA
GEL SERVICIO MILITAR NACIDNAL, EL CERTIFICADC DE MATRIGULA COMNSULAR ¥ LA CECULA DE IDENTIDAD GIUDADANA, Y

EM SU CASQ, PRESENTAR COPGA CERTIFICADA POR LA AUTORIDAD CORRESFONIMENTE ¥ D08 FOTOCOPIAS DE LA SENTENCIA QUE HAYA
CAUSADG FJECUTORIA QUE ACHEDITE LEQALMENTE EL EJERTICIO DE LA PATRIA POTESTAD O LA ADOPCION,

Fommalo DMNN<3 paqg. 8 do 0
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CONSIDEMGIDNEE GENERJ\LES PARA EL. LLENADU DELFDRMATO
= OLIGiTLID DE GARTA DENATUH‘ LIZAG[(‘JN (DNN-SI =

H) POR HABER ESTADO SUJETO A'PATRIA'POTESTAD O SER HIJO ADOPTIVO DE MEXICANOS.

CUIENES EN SU MINCRIA DE EDAD FUERON EXTRANJERDS ADOPTADOS O DESCENMIENTES HASTA EL SEGUNDOD GRADC, SUJETDS A LA PATRIA
POTESTAD DE MEXICANDS OUE NO FUERGHN NATURALIZADOS MEXICANGS EN TERNMMOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULD 20, FRACCION (Il
PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY DE NACKINALIDAD, PODRAN HACERLO DENTRO DEL ARG SIGUENTE CONTADD A PARTIR DE SU MAYORLA OE EDAD,
CONFORME A LA LEGISLACION MEXICANA, PARA TAL EFECTO DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES RECUISITDS:

- EXHIEIR CRIGINAL ¥ 005 FOTOCOPIAS GE TODAS LAS PAGINAS DEL DOCLMENTO MIGRATORIO VIGENTE, INCLLIDAS LAS PASTAS, CON LA
CALIDAD DE INMIGRANIE O INMIGRADO, EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE GOBERNACION, CON EL QUE EL INTERESADO AGREDITE SU LEGAL
ESTANCIA (ART. 14 RLM) Y, EN CONGECUENCIA, LA RESIDENCIA EN EL PAIS DURANTE UN ARO CONTINUG [NMEDIATO E [MINTERRUMPIDD,
ANTERIOR A\ LA FECHA DE LA SOLICITURD, EL CUAL DEEERA TENER LINA VIGENCIA MINIMA DE SEIS MESES, FOSTERIORES A LA PRESENTACION O
LA SOLICITUD ¥ GEL DOCUMENTO MIGRATORIO DEBERA DESPRENDERSE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE PORLACION (CURF).

®  PARA PFROBAR LA NACIOMALIDAD DEL ACOPTANTE, O DE QUIENES EJERCIERDN LA PATRIA POTESTAD, EL. INTEF O DEBERA
ALBUNO DE LOS SIGINENTES DOCUMENTOS:

- COPIA CERTIFICADA ¥ DOS FOTOCOPIAS DEL ACTA DE NACIMIENTD EXFEDIOA FOR LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL MEXICAND U OFICHA
COMEBULAR MEXICANA.
- CRIGIMAL ¥ DOS FOTOCORAS DEL CERTIFICADD OE NACIONALIDAD MEXICAMA O DE LA CARTA DE NATURALIZACION, ©

~ A FALTA DE LOS DOCUMENTOS PROBATORIOS MENCIONADOS ANTERIORMENTE, SE PODRA ACREDITAR LA NACIONALIDAD MEDIANTE
CUALOWER ELEMENTD OUE, DE CONFORMDAD CON LA LEY DE MACIONALIDAD Y SU REGLAMENTO, LLEVE A LA SECRETARIA A LA
CONVIGCION NE OUE SE CUMPLIERON LOS SUPUESTOS OF ATRIBUCION DE LA MACIOMALIDAD MEXICARNA.

& EN 35U CASO, PRESENTAR COPIA CERTIFICADA POR LA AUTORIDAD CORRESPONCIENTE ¥ DOS FOTOCORIAS DE LA SENTENCIA QUE HAYA
CAUSADO EJECUTORY QUE ACREDITE LEGALMENTE OUE EL INTERESADOD ESTUVO SUJETO A LA PATRIA POTESTAD DE MEXICANGS.

w  EN BU CASD, PRESENTAR COPWA CERTIFICADA POR LA ALUTORIDAD CORRESPONDIENTE ¥ DOS FOTUCOFPJS DE La SENTENCIA QUE HAYA
CALSADO EJECUTORIA QUE ACREDNTE LEGALMENTE QUR EL D FUE ABCFTALO FOR

Nimaro falefénlco para quejas -
La |lamada es gratuita

(SACTEL)
l.- Ilnman L] gmuth

Organo Interno de Control en la SRE En ol Distrito Federal Teléfono directo
Enel D. F. 36 86 50 68 2000 2000 36 86 5225
En el Interlor de la Repdblica En el intarior de la Repiblica Conmutador
01 800 70 36 400 01 800 386 24 66 36865100
Internaclonal Extensiones
1 600 47523 93 5225, 6423 y G413

Formato ONN-3 pdg, 9de 8
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10. Disposiciones transitorias.

Procedimientos de la Direccion General de Asuntos Juridicos.

PRIMERO. El presente documento es la version nimero 0 del procedimiento denominado “Obtencién de la
Carta de Naturalizacién en Delegaciones Foraneas”, mismo que forma parte integral del Manual de

SEGUNDO. El presente procedimiento entrara en vigor a partir del 15 de octubre de 2012 y hasta que sea

expedida una nueva versidn que lo deje sin efectos.
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1. Propdsito.

Tramitar las diversas comunicaciones oficiales relacionadas con el proceso de Traslado Internacional de
Reos a México y desde México, a fin de cumplir con los compromisos asumidos por el Gobierno de México
en los Tratados Internacionales en materia de Ejecucion de Sentencias Penales.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos, a la Direccion de Asistencia
Juridica Internacional y a las representaciones de México en el exterior.

3. Marco juridico.

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Convencién de Viena sobre Relaciones Diplométicas.

e Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares.

e Convencidn por la que se suprime el requisito de legalizacién de los documentos publicos extranjeros.
e Tratados de Ejecucion de Sentencias Penales suscritos por el Gobierno de México.
e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Orgénica de la Procuraduria General de la Republica.

¢ Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion.

e Cddigo Federal de Procedimientos Penales.

e Cadigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal.

e Cddigos de Procedimientos Penales de las Entidades Federativas.

¢ Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican.

4. Responsabilidades.

La Directora de Asistencia Juridica Internacional es la responsable de la elaboracion, actualizaciéon y
aplicacion del presente procedimiento.

La Directora General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinacién del presente
procedimiento.
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5. Definiciones.

Traslado Internacional de Reos: Es el mecanismo juridico mediante el cual los individuos que estan
purgando una condena en el extranjero pueden cumplir la sentencia en su pais de origen de conformidad
con los tratados internacionales suscritos en la materia.

Embajada de México: Es la Representacion diplomética acreditada en un Estado extranjero con el cual el
Gobierno de México mantiene relaciones diploméaticas.

Consulado de México: Es la Representacion consular acreditada en un Estado extranjero con el cual el
Gobierno de México mantiene relaciones consulares.

Documento de trabajo: Es aquél que se recibe, se genera o se trabaja en cada actividad del procedimiento.
AD: Abogado Dictaminador.

CG: Control de Gestion.

DAJI: Direccién de Asistencia Juridica Internacional.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

EAJI: Encargado de Asistencia Juridica Internacional.

PGR: Procuraduria General de la Republica.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SSPF: Secretaria de Seguridad Publica Federal.
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6. Politicas y lineamientos.

1.

10.

La documentacién relacionada con el traslado internacional de reos dirigida a la Secretaria de
Relaciones Exteriores durante el desarrollo del presente procedimiento, o a través del correo, sera
recibida por conducto de la Oficialia de Partes de la Direccion General de Asuntos Juridicos, en un
horario de 9:00 a 18:00 hrs. en dias habiles.

La comunicacién interna de la Direccion General de Asuntos Juridicos, estard sujeta a un
procedimiento de toma de decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y
competencias determinadas.

La documentacion que incluya términos, podra ser recibida en horas y dias inhabiles en el Centro de
Enlace Diplomético, que la turnara posteriormente a la Direccién General de Asuntos Juridicos.

Las solicitudes de informacién requeridas a la Direccion General de Asuntos Juridicos, se apegaran
a lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, y su reglamento.

Las normas a que se refiere este manual, deberan ser modificadas en su momento de conformidad
con lo publicado en el Diario Oficial de la Federacion, y de acuerdo a las politicas dictadas por el
Gobierno Federal.

Los actos procesales relacionados con el presente procedimiento son regulados por el tratado
internacional aplicable y/o por la ley penal mexicana.

La Direccion de Asistencia Juridica Internacional asignard un ndamero de expediente por cada
persona que solicite ser trasladada a México o desde México para terminar de cumplir su sentencia.

En caso de existir un tratado internacional sobre la materia y la PGR es la Autoridad Central o
Coordinadora, la documentacion recibida relacionada con el traslado internacional de reos debera
ser enviada a la PGR, Direccién General de Extradiciones y Asistencia Juridica de dicha institucién,
para su tramite ante la SSPF.

En caso de existir un tratado internacional sobre la materia y la Secretaria de Seguridad Publica
Federal es la Autoridad Central o Coordinadora, la documentacién recibida relacionada con el
traslado internacional de reos deberé ser enviada a la Direccion General de Ejecucion de Sanciones
de la SSPF para su tramite.

La respuesta que emita la SSPF en cada caso, es enviada directamente por ésta o a través de la
PGR a la Direccidon General de Asuntos Juridicos para su trasmision a la Embajada o Consulado de
México, o representacion extranjera acreditada en México, que haya remitido la documentacion.
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7.

Descripcion de actividades.

Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

1

Direccion General
de Asuntos

Juridicos

Direccion
Asistencia
Juridica
Internacional

Encargado
Asistencia
Juridica
Internacional

Abogado
dictaminador

de

de

Recibe de la representacion diplomética o consular del
Gobierno de México en el extranjero, o de una
representacién diploméatica acreditada ante el Gobierno de
México, el comunicado junto con la documentacion
relacionada con el traslado internacional de reos, la registra
en el control de gestién y la turna a la Directora de Asistencia
Juridica Internacional para su tramite y seguimiento.

Recibe el comunicado y la documentacion relacionada con el
traslado internacional de reos, acusa de recibo en la relacion
de control de gestion y registra en el control de
correspondencia interna asignando un namero interno de
control y un nimero de expediente.

Turna el comunicado y la documentacion relacionada con el
traslado internacional de reos al Encargado de Asistencia
Juridica Internacional para su estudio, trdmite y seguimiento.

Recibe el comunicado y la documentacion relacionada con el
traslado internacional de reos, la registra, firma de recibido
en el control interno, revisa la solicitud y la turna al Abogado
Dictaminador.

Recibe el comunicado y la documentacién relacionada con el
traslado internacional de reos y firma de recibido en el
control de gestion correspondiente.

Dictamina la documentacién relacionada con el traslado
internacional de reos, para lo cual revisa lo siguiente:

1. Verifica si existe tratado internacional con el pais que
solicita el auxilio juridico.

2. En el caso de que exista tratado sobre la materia
verifica quién es la Autoridad Central o Coordinadora
designada por el Gobierno de México, es decir si es
la PGR o la SSPF, para su envio y tramite
correspondiente.

3. Si no existe tratado internacional sobre la materia,
envia la documentacion relacionada con el traslado
internacional de reos a la PGR para el tramite
correspondiente.

Comunicado.

Documentacion.

Comunicado.

Documentacion.

Expediente.

Expediente.

Expediente.

Expediente.
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7 Abogado Elabora el proyecto de comunicado oficial que corresponda | - Expediente.

Dictaminador (oficio, nota diplomatica, notice, tarjeta informativa, | - Proyecto de
memorandum, fax, etc.) y lo somete a revisién del Encargado comunicado.
de Asistencia Juridica Internacional, con la documentacion
relacionada con el traslado internacional de reos.

8 Encargado de | Recibe el proyecto de comunicado con la documentacién | - Expediente.
Asistencia relacionada con el traslado internacional de reos. - Proyecto de
Juridica comunicado.
Internacional

9 Revisa y rubrica el proyecto de comunicado y lo somete a | - Expediente.

revision y firma de la Directora de Asistencia Juridica | - Proyecto de
Internacional. comunicado.

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de

comunicado el Abogado Dictaminador debera realizarlas.

10 | Direccion de | Recibe el proyecto de comunicado con la documentacion | - Expediente.
Asistencia relacionada con el traslado internacional de reos, revisa la | - Proyecto de
Juridica documentacidn y firma el proyecto de comunicado. comunicado.
Internacional

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de
comunicado, el Encargado de Asistencia Juridica
Internacional deber& coordinarlas.
11 Turna la documentacioén a la Secretaria para su despacho. - Expediente.
- Comunicado.
Nota: La Direccién de Asistencia Juridica Internacional
queda en espera de la respuesta correspondiente.
12 | Secretaria Recibe la documentacién, prepara el comunicado oficial (folio | - Expediente.
y copias correspondientes) y gestiona su envio a la PGR o a | - Comunicado.
la SSPF, segun sea el caso.

13 | Direccion General | Recibe la respuesta correspondiente por parte de la PGR o | - Respuesta.
de Asuntos | la SSPF, la registra en el control de gestién y la turna a la
Juridicos Direccion de Asistencia Juridica Internacional para su

tramite.
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14 | Direccion de | Recibe la respuesta y la turna al Encargado de Asistencia | - Respuesta.
Asistencia Juridica Internacional.

Juridica
Internacional

15 | Encargado de | Recibe la respuesta, firma de recibido en el control de | - Respuesta.
Asistencia gestion correspondiente y turna la documentacion al
Juridica Abogado Dictaminador.

Internacional

16 | Abogado Recibe la respuesta, firma de recibido en el control de | - Respuesta.

Dictaminador gestion correspondiente 'y elabora el proyecto de | - Proyecto de
comunicado oficial que corresponda (oficio o0 nota comunicado.
diplomatica) remitiendo la respuesta a la autoridad que envié
la documentacién sobre el traslado internacional de reos, y lo
somete a revision del Encargado de Asistencia Juridica
Internacional.

17 | Encargado de | Recibe el proyecto de comunicado oficial con los | - Respuesta.
Asistencia antecedentes; lo revisa, rubrica y lo somete a firma de la | - Proyecto de
Juridica Directora de Asistencia Juridica Internacional. comunicado.
Internacional

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de
comunicado, el Abogado Dictaminador debera realizarlas.

18 | Direccion de | Recibe el proyecto de comunicado oficial correspondiente | - Respuesta.
Asistencia con los antecedentes, lo revisa y firma. - Proyecto de
Juridica comunicado.
Internacional Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de

comunicado el Encargado de Asistencia Juridica
Internacional debera coordinarlas.

19 Turna la documentacién a la Secretaria para su despacho - Respuesta.

- Comunicado
oficial.

20 | Secretaria Recibe documentacion, prepara el comunicado oficial (folio y | - Respuesta.
copias correspondientes), gestiona su envio y archiva la | - Comunicado
documentacion generada durante el procedimiento en el oficial.
expediente correspondiente.

Fin de procedimiento.
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8. Diagramade flujo (continda).

INICIO

Recibir el comunicado y la
documentacion, registrar en el
CG y turnar a la DAJI para
tramite y seguimiento.

1]

Comunicado.

Documentacion.

Recibir el comunicado y la
documentacién, acusar de
recibido en el CG y asignar
nimero interno de control y de
expediente.

2

Comunicado.

Documentacion.

Y
Turnar el comunicado y la
documentacién al EAJI para su
estudio, trdmite y seguimiento.

5]

Expediente.

Y

Recibir el comunicado y la
documentacion, registrar, firmar
de recibido, revisar la solicitud y
turnar al AD.
4]

Expediente.

a

Y

Recibir el comunicado y la
documentaciéon y firmar de
recibido en el CG.

5]

Expediente.

Y

Dictaminar la documentacion
relacionada con el traslado
internacional de reos.

Expediente.

Y

Elaborar el proyecto de
comunicado oficial y someter a
revision del EAJI con la
documentacion.

7]

Expediente.

Proyecto
comunicado.
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8. Diagramade flujo (continda).

Recibir el proyecto  de
comunicado con la
documentacion.

5]

Expediente.

Proyecto

" comunicado.
Revisar y rubricar el proyecto
de comunicado y someter a Nota; En caso de requerir
revision y firma de la DAJI. | modificaciones el proyecto  de
comunicado el =~ Abogado
Dictaminador deberé realizarlas.
9
Expediente.
Proyecto
" comunicado.
Recibir proyecto de comunicado
junto con el resto de I Notg_:f_ En caso| de ;equeéir
i i i modificaciones el _proyecto  de
documentacién, revisar y firmar|..................| comunicado, . el = Encaigado de
el proyecto de comunicado. Asistencia  Juridica  Internacional
deberé coordinarlas.
10
Expediente.
Proyecto
" comunicado.
Turnar la documentacion a la|
Secretaria para su despacho. Nota; La Direccion de Asistencia
| Juridica Internacional queda en
espera . de la respuesta
correspondiente.
11
Expediente.
Comunicado.

Recibir  la  documentacion,
preparar el comunicado oficial |
gestionar su envio a la PGR o a
la SSPF, segun sea el caso.

12

Expediente.

Comunicado.
Y

Recibir la respuesta de la PGR
o la SSPF, segln sea el caso,
registrar en el CG y turnar a la]
DAJI para su tramite.

13
Respuesta.
Y
Recibir respuesta y turnar al
EAJI.
14
Respuesta.
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8. Diagrama de flujo.

Recibir la respuesta, firmar de
recibido en el CG y turnar la
documentacion al AD.

15

Respuesta.

Y

Recibir la respuesta, firmar de
recibido en el CG, elaborar el
proyecto de comunicado |
someter a revision del EAJI.

16

Respue

de

Proyecto
comunicado.

Y

Recibir el proyecto junto con los
antecedentes, revisar, rubricar y|
someter a firma de la DAJI.

17

Respue!

de

Proyecto
comunicado.

Y

Recibir el proyecto junto con los
antecedentes, revisar y firmar.

18

Respuesta.
_—

Proyecto de
comunicado.

Y

Turnar documentaciéon a la
Secretaria para su despacho.

19

Respuesta.

Comunicado
oficial.

Y

Recibir documentacién, preparar
el comunicado oficial, gestionar|
su envio 'y archivar Ia
documentacion generada.

20

Respuesta.

Comunicado
oficial.

Nota: En caso de requerir
modificaciones el proyecto de

| comunicado, el Abogado

Dictaminador debera realizarlas.

Nota: En caso de requerir
modificaciones el _ proyecto  de

| comunicado el Encargado de

Asistencia  Juridica  Internacional
debera coordinarlas.
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9. Formatos y anexos.
El presente procedimiento no incluye formatos y/o anexos
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10. Disposiciones transitorias.

PRIMERO. El presente documento es la version nimero O del procedimiento denominado “Traslado
Internacional de Reos a México y desde México”, mismo que forma parte integral del Manual de
Procedimientos de la Direccion General de Asuntos Juridicos.

SEGUNDO. El presente procedimiento entrara en vigor a partir del 22 de noviembre de 2012 y hasta que
sea expedida una nueva version que lo deje sin efectos.
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1. Propdsito.

Tramitar las solicitudes de asistencia juridica internacional que son enviadas por las autoridades mexicanas
a las Representaciones Diplométicas y Consulares para su desahogo, o en su caso, para que éstas las
remitan a las autoridades extranjeras competentes para su diligenciamiento, a fin de que las constancias de
desahogo sean aportadas a las averiguaciones penales o a los procesos judiciales que se siguen en
México.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos y a la Direccién de Asistencia
Juridica Internacional.

3. Marco juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Convencién de Viena sobre Relaciones Diplométicas.
e Convencién de Viena sobre Relaciones Consulares.

e Convencién por la que se suprime el requisito de legalizaciébn de los documentos publicos
extranjeros.

e Tratados de Asistencia Juridica en materia penal suscritos por el Gobierno de México.
e Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica.

e Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

e Cadigo Federal de Procedimientos Penales.

e Cddigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal.

e Cadigos de Procedimientos Penales de las Entidades Federativas.

¢ Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican.

e Bases de Colaboracion en Materia de Cooperacion Juridica Internacional celebradas entre la
Secretaria de Relaciones Exteriores y la Procuraduria General de la Republica.

4. Responsabilidades.

La Directora de Asistencia Juridica Internacional es la responsable de la elaboracion, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

La Directora General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinacion del presente
procedimiento.
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5. Definiciones.

Solicitud de Asistencia Juridica Internacional Activa: Es la comunicacién escrita que formula una
autoridad ministerial o judicial mexicana, con el fin de obtener informacién o que se desahogue una diligencia
en materia penal en el extranjero, para ser aportada a las averiguaciones penales o los procesos judiciales
gue se siguen en México.

Embajada de México: Es la Representacion diplomética acreditada en un Estado extranjero con el cual el
Gobierno de México mantiene relaciones diploméaticas.

Consulado de México: Es la Representacion consular acreditada en un Estado extranjero con el cual el
Gobierno de México mantiene relaciones consulares.

Via diplomatica:. Se entiende como las comunicaciones que se dirigen los gobiernos entre si por conducto
de sus Embajadas con el Ministerio de Relaciones Exteriores de cada pais.

Documento de trabajo: Es aquél que se recibe, se genera o se elabora en cada actividad del
procedimiento.

AD: Abogado Dictaminador.

CG: Control de Gestién.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

DAJI: Direccion de Asistencia Juridica Internacional.

EAJI: Encargado de Asistencia Juridica Internacional.

PGR: Procuraduria General de la Republica.

RME: Representacion de México en el Exterior.

Solicitud AJIA: Solicitud de Asistencia Juridica Internacional Activa.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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1.

6. Politicas y lineamientos.

La documentacién de las autoridades mexicanas que formulen una solicitud de asistencia juridica
internacional dirigida a la Secretaria de Relaciones Exteriores durante el desarrollo del presente
procedimiento, serd recibida a través de la Oficialia de Partes de la Direccidon General de Asuntos
Juridicos, en un horario de 9:00 a 18:00 hrs. en dias habiles.

La comunicacion interna de la Direccion General de Asuntos Juridicos, estard sujeta a un
procedimiento de toma de decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y
competencias determinadas.

La documentacién que incluya términos, podra ser recibida en horas y dias inhabiles en el Centro de
Enlace Diplomatico, que la turnara posteriormente a la Direccion General de Asuntos Juridicos.

Las solicitudes de informacidn requeridas a la Direccion General de Asuntos Juridicos, se apegaran
a lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, y su reglamento.

Las normas a que se refiere este manual, deberan ser modificadas en su momento de conformidad
con lo publicado en el Diario Oficial de la Federacion, y de acuerdo a las politicas dictadas por el
Gobierno Federal.

Los actos procesales relacionados con el presente procedimiento son regulados por el tratado
internacional aplicable y/o por la ley penal mexicana.

La Direccidon de Asistencia Juridica Internacional asignara un numero de expediente por cada
solicitud de asistencia juridica internacional activa que reciba.

Se enviard la solicitud de asistencia juridica internacional junto con las instrucciones a la
Representacion Diplomatica o Consular que corresponda para su desahogo o para su remision a la
autoridad extranjera, segun corresponda.

El resultado de las diligencias de lo actuado por la representacién mexicana o por la autoridad
extranjera, o la respuesta que corresponda, son enviadas a la Direccibn General de Asuntos
Juridicos, para su remisién a la autoridad mexicana que hubiere solicitado el auxilio juridico
internacional.
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7. Descripcion de actividades.

Dictaminador

asistencia juridica internacional activa y firma de recibido en
el control de gestion correspondiente.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1 Direccién General | Recibe mediante comunicado oficial (escrito o nota | - Comunicado oficial.
de Asuntos | diploméatica) de la autoridad judicial o ministerial mexicana | - Solicitud de
Juridicos respectivamente, la solicitud de asistencia juridica asistencia juridica

internacional activa, la registra en el control de gestién y la internacional
turna a la Directora de Asistencia Juridica Internacional para activa.
su trdmite y seguimiento.

2 Direccién de | Recibe el comunicado o nota diplomética y la solicitud de | - Comunicado oficial.
Asistencia asistencia juridica internacional activa, acusa de recibo en la | - Solicitud de
Juridica relacion de control de gestion y registra en el control de asistencia juridica
Internacional correspondencia interna asignando un numero interno de internacional

control y un nimero de expediente. activa.

3 Turna el comunicado o nota diplomética y la solicitud de | - Expediente.

asistencia juridica internacional activa al Encargado de
Asistencia Juridica Internacional para su estudio, tramite y
seguimiento.

4 Encargado de | Recibe el comunicado o nota diplomatica y la solicitud de | - Expediente.
Asistencia asistencia juridica internacional activa, la registra, firma de
Juridica recibido en el control interno, revisa la solicitud y la turna al
Internacional Abogado Dictaminador.

5 Abogado Recibe el comunicado o nota diplomatica y la solicitud de | - Expediente.
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Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

6

Abogado
Dictaminador

Encargado de
Asistencia
Juridica

Internacional

Dictamina la solicitud de asistencia juridica internacional
activa, para lo cual revisa lo siguiente:

1. En el caso de que la solicitud de asistencia juridica se
encuentre fundamentada en algun tratado, procede a
devolverla a la autoridad mexicana para que se canalice
a la Procuraduria General de la Republica (PGR), la cual
es la autoridad central o coordinadora designada por el
Gobierno de México en esta materia.

2. Si el auxilio juridico es solicitado via consular la solicitud
de asistencia juridica se envia a la representacion de
México en el exterior mas cercana al domicilio
proporcionado para realizar la diligencia y se sefialan las
instrucciones a la representacion consular para que
realice las diligencias levantando el acta circunstanciada
correspondiente.

3. Cuando la solicitud es formulada por la PGR para ser
remitida a alguna autoridad extranjera, se elabora la
comunicacion oficial correspondiente para que sea
transmitida por conducto de la representacion de México
en el exterior que sea competente.

4. En caso de que no haya convenio internacional, se
debera estudiar la solicitud a la luz del derecho
internacional y enviar la misma a la representacion de
México en el pais del cual se requieran las diligencias,
para que ésta la envie a través de la via diplomética a la
autoridad competente, con base en el principio de
reciprocidad.

Elabora el proyecto de comunicado oficial correspondiente
(oficio, nota diplomatica, notice, tarjeta informativa,
memorandum, fax, etc.) y lo somete a revisiébn del
Encargado de Asistencia Juridica Internacional, con los
antecedentes de la solicitud de asistencia juridica
internacional activa.

Recibe el proyecto de comunicado con los antecedentes de
la solicitud de asistencia juridica internacional activa.

- Expediente.

- Expediente.
- Proyecto
comunicado.

- Expediente.
- Proyecto
comunicado.

de

de
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

9 Encargado de | Revisa y rubrica el proyecto de comunicado y lo somete a | - Expediente.
Asistencia revision y firma de la Directora de Asistencia Juridica | - Proyecto de
Juridica Internacional. comunicado.
Internacional

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de
comunicado el Abogado Dictaminador debera realizarlas.

10 | Direccién de | Recibe el proyecto de comunicado con los antecedentes de | - Expediente.
Asistencia la solicitud de asistencia juridica internacional activa, revisa | - Proyecto de
Juridica la documentacion y firma el comunicado. comunicado.
Internacional

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de
comunicado el Encargado de Asistencia Juridica
Internacional deber& coordinarlas.

11 Turna la documentacion a la Secretaria para su despacho. - Expediente.

- Comunicado

Nota: Queda en espera de las constancias de lo actuado o la DGAJ.
respuesta correspondiente por parte de la Representacion
Diplomatica o Consular, segun corresponda.

12 | Secretaria Recibe la documentacién, prepara el comunicado oficial | - Expediente.

(folio y copias correspondientes) y gestiona su envio a la | - Comunicado
Representacion Diplomética o Consular, segun sea el caso. DGAJ.

13 | Titular de la | Recibe la solicitud de asistencia juridica internacional activa | - Solicitud de
Representacion y procede a su desahogo en los términos solicitados por la asistencia juridica
Diplomatica 0 | Secretaria de Relaciones Exteriores, o bien, remite la internacional
Consular que | solicitud de asistencia juridica internacional a alguna activa.
corresponda; 0 | autoridad extranjera para su desahogo. - Comunicado
autoridad DGAJ.
extranjera Nota: En su momento, emite el acta circunstanciada
competente correspondiente o recibe las constancias de lo actuado.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

14 | Direccion General | Recibe el resultado de las diligencias de lo actuado por la | - Respuesta.
de Asuntos | representacion mexicana o por la autoridad extranjera, o la | - Solicitud de
Juridicos respuesta que corresponda, con la solicitud de asistencia asistencia juridica

juridica internacional activa enviados por la Representacion internacional
Diplomética o Consular que corresponda; la registra en el activa.
Control de Gestion y la turna a la Direccién de Asistencia

Juridica Internacional para su tramite y devolucién a las

autoridades mexicanas.

15 | Direccion de | Recibe la respuesta con la solicitud de asistencia juridica | - Respuesta.
Asistencia internacional activa y la turna al Encargado de Asistencia | - Solicitud de
Juridica Juridica Internacional. asistencia juridica
Internacional internacional

activa.

16 | Encargado de | Recibe la respuesta con la solicitud de asistencia juridica | - Respuesta.
Asistencia internacional activa, firma de recibido en el control de gestién | - Solicitud de
Juridica correspondiente y turna la documentacién al Abogado asistencia juridica
Internacional Dictaminador. internacional

activa.

17 | Abogado Recibe la respuesta con la solicitud de asistencia juridica | - Respuesta.
Dictaminador internacional activa y firma de recibido en el control de | - Solicitud de

gestidn correspondiente. asistencia juridica
internacional
activa.

18 Analiza y dictamina la respuesta a fin de verificar si la | - Respuesta.

solicitud fue correctamente diligenciada. - Solicitud de
asistencia juridica
internacional
activa.

19 ¢Fue diligenciada correctamente?

No: Continda en la actividad nimero 20.
Si: Continda en la actividad ndmero 21.
20 Devuelve a la representacion de México que corresponda | - Respuesta.
para su perfeccionamiento. - Solicitud de
asistencia juridica
internacional
Regresa a la actividad nimero 13. activa.
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Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)
21 | Abogado Elabora el proyecto de oficio y lo somete a revision del | - Respuesta.
Dictaminador Encargado de Asistencia Juridica Internacional. - Solicitud de
asistencia juridica
internacional
activa.

- Proyecto de oficio.

22 | Encargado de | Recibe el proyecto de oficio con los antecedentes; lo revisa, | - Respuesta.
Asistencia rubrica y lo somete a firma de la Directora de Asistencia | - Solicitud de
Juridica Juridica Internacional. asistencia juridica
Internacional internacional

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de activa.
comunicado el Abogado Dictaminador debera realizarlas. - Proyecto de oficio.

23 | Direccion de | Recibe el proyecto de oficio correspondiente junto con los | - Respuesta.
Asistencia antecedentes; lo revisa y firma. - Solicitud de
Juridica asistencia juridica
Internacional Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de internacional

comunicado el Encargado de Asistencia Juridica activa.
Internacional debera coordinarlas. - Proyecto de oficio.

24 Turna la documentacién a la Secretaria para su despacho. - Respuesta.

- Solicitud de
asistencia juridica
internacional
activa.

- Oficio.

25 | Secretaria Recibe documentacion, prepara el comunicado oficial (folioy | - Respuesta.

copias correspondientes), gestiona su envio y archiva la | - Solicitud de

documentacién generada durante el procedimiento en el asistencia juridica

expediente correspondiente. internacional
activa.

Fin de procedimiento. - Oficio.
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8. Diagrama de flujo (continua).

INICIO

seguimiento.
1

Recibir mediante comunicado o
nota diplomatica la solicitud
AJIA, registrar en el CG vy
turnar al DAJI para tramite y

Recibir el comunicado o nota y
la solicitud AJIA, acusar de
recibido en el CG y asignar
numero interno de control y de
expediente.

Comunicado oficial.

Solicitud AJIA.

2

Y

Turnar el comunicado o nota y
la solicitud AJIA al EAJI para su
estudio, trdmite y seguimiento.

B

Expediente.

Y

Recibir el comunicado o nota VYj
la solicitud AJIA, registrar,
firmar de recibido, revisar Ia]
solicitud y turnar al AD.

7]

Expediente.

Y

Recibir el comunicado o nota y
la solicitud AJIA y firmar de
recibido en el CG.

5]

Expediente.

Dictaminar la solicitud AJIA.

a

Expediente.

Y

N

Comunicado oficial.

Solicitud AJIA.
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8. Diagramade flujo (continua).

Elaborar el proyecto de
comunicado oficial y someter a
revision del EAJI, junto con los
antecedentes de la solicitud
AJIA.

7]

Expediente.

de

Proyecto
comunicado.

Y
Recibir el proyecto de
comunicado junto con los
antecedentes de la solicitud
AJIA.

5]

Expediente.

Proyecto
comunicado.

Y

Revisar y rubricar el proyecto
de comunicado y someter a —

3 Nota: En caso de requerir
revision y firma de la DAJI. modificaciones el proyecto de

comunicado el Abogado
Dictaminador debera realizarlas.
—

Expediente.

Proyecto de

comunicado.

Recibir proyecto de comunicado
junto con el resto de Ia

. > > ota: En caso de requerir
documentacion, revisar y firmar modificaciones el _ proyecto de
el comunicado. comunicado _ el ~ Encargado = de

Asistencia  Juridica  Internacional

debera coordinarlas.
10 —

Expediente.

Proyecto de

comunicado.

Turnar documentaciéon a laf —

Secretaria para su despacho. Nota; Queda en espera de las
constancias de lo actuado o la
respuesta_correspondiente por parte
de la Representacion Diplomatica o
Consular, segun corresponda.

11 —

Expediente.
Comunicado
DGAJ.

Recibir documentacion, preparar
el comunicado oficial y gestionar
su envio a la RME, diplomatica
o consular, segun sea el caso.

12

Expediente.

Comunicado
DGAJ.




Procedimiento

PR-DGAJ-19

SECRETARIA
DE RELACIONES
EXTERIORES

Solicitudes de Asistencia Juridica

Internacional Activas

Fecha: 24/09/2012

Version: 0

Pagina: 12 de 15

Unidad Administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos.

Area Responsable: Direccion de Asistencia Juridica Internacional.

8. Diagrama de flujo (continGa).

Recibir solicitud y proceder a su
desahogo bajo los términos de
la SRE o remitir a la autoridad
extranjera para su desahogo.

13

Solicitud AJIA.

Comunicado
DGAJ.

Y

Recibir el resultado de las
diligencias de lo actuado, junto
con la solicitud AJIA, registrar
en el CGy turnar a la DAJI.

14

Respuesta.

Solicitud AJIA.

Y

Recibir respuesta junto con laj
solicitud AJIA 'y turnar la|
documentacion al EAJI.

15

Respuesta.

Solicitud AJIA.

Y

Recibir respuesta junto con la]
solicitud AJIA, firmar de recibido|
en el CG y turnar g
documentacioén al AD.

16

Respuesta.

Solicitud AJIA.

Y
Recibir respuesta junto con la|
solicitud AJIA 'y firmar de
recibido en el CG.

17

Respuesta.

Solicitud AJIA.

Y

Analizar 'y dictaminar la
respuesta.

18

Respuesta.

Solicitud AJIA.

Nota: En su momento, emite el acta

~| circunstanciada correspondiente o

recibe las constancias de lo actuado.
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8. Diagramade flujo.

Devolver a la RME para su
perfeccionamiento.

NO

¢Fue diligenciada
correctamente?

[20]

19 Respuesta.
—_
Solicitud AJIA.

Si

Elaborar el proyecto de oficio y
lo somete a revision del EAJIL.

=]

Respuesta.

Solicitud AJIA.

Proyecto de oficio.

\

Recibir el proyecto de oficio
junto con los antecedentes, Not: En caso de requerir
revisar, rubricar y someter B | Modificaciones el - proyecto de
firma de la DAJI. comunicado el " Abogado
Dictaminador debera realizarlas.

22
Respuesta.
Solicitud AJIA.
Proyecto de oficio.
Recibir el proyecto de oficio|
junto con los  antecedentes, Nota: En caso de requerir
revisar y firmar el proyecto de modificaciones el _ proyecto de
oficio. [SSS—————— olo Yy 1V o1Tor: s TR = oTEe E TS ol
Asistencia  Juridica  Infernacional
debera coordinarlas.
23
Respuesta.
Solicitud AJIA.
Proyecto de oficio.

Turnar documentaciéon a laj
Secretaria para su despacho.

24

Respuesta.

Solicitud AJIA.

)

Recibir documentacion, preparar
el oficio, gestionar su envio y
archivar la  documentacién
generada.

25

Respuesta.

Solicitud AJIA.

FIN
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9. Formatos y anexos.
El presente procedimiento no incluye formatos y/o anexos
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10. Disposiciones transitorias.

PRIMERQO. El presente documento es la version nimero 0 del procedimiento denominado “Solicitudes de
Asistencia Juridica Internacional Activas”, mismo que forma parte integral del Manual de Procedimientos de
la Direccion General de Asuntos Juridicos.

SEGUNDO. El presente procedimiento entrara en vigor a partir del 22 de noviembre de 2012 y hasta que
sea expedida una nueva version que lo deje sin efectos.
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1. Propdsito.

Tramitar las solicitudes de asistencia juridica en materia penal enviadas por las autoridades extranjeras a
las autoridades mexicanas, con el fin de obtener informacion o que se desahogue una diligencia en materia
penal en territorio nacional, a fin de perfeccionar las investigaciones o los procesos judiciales penales que
se siguen en un Estado extranjero.

2. Alcance.

El presente procedimiento aplica a la Direccion General de Asuntos Juridicos y a la Direccién de Asistencia
Juridica Internacional.

3. Marco juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomaticas.
e Convencién de Viena sobre Relaciones Consulares.

e Convencién por la que se suprime el requisito de legalizaciébn de los documentos publicos
extranjeros.

e Tratados de Asistencia Juridica en materia penal suscritos por el Gobierno de México.
e Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica.

e Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

e Cadigo Federal de Procedimientos Penales.

e Cddigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal.

e Cadigos de Procedimientos Penales de las Entidades Federativas.

¢ Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican.

e Bases de Colaboracion en Materia de Cooperacion Juridica Internacional celebradas entre la
Secretaria de Relaciones Exteriores y la Procuraduria General de la Republica.

4. Responsabilidades.

La Directora de Asistencia Juridica Internacional es la responsable de la elaboracion, actualizacion y
aplicacion del presente procedimiento.

La Directora General de Asuntos Juridicos es la responsable de la coordinaciéon del presente
procedimiento.




SRE Procedimiento PR-DGAJ-20

Fecha: 26/09/2012

Solicitudes de Asistencia Juridica

SECRETARIA

. . Version: 0
DE RELACIONES Internacional Pasivas —
EXTsriokEs Pagina: 3 de 15
Unidad Administrativa: Direccion General de Asuntos Juridicos. Area Responsable: Direccion de Asistencia Juridica Internacional.

5. Definiciones.

Solicitud de Asistencia Juridica Internacional Pasiva: Es la comunicacién escrita que formula un Estado
extranjero a las autoridades mexicanas, con el fin de obtener informacién o desahogar una diligencia en
materia penal en territorio nacional, para ser aportada a la averiguacion o proceso penal correspondiente en
el pais solicitante.

Embajada: Es la Representacion diplomatica de un Estado extranjero acreditada ante el Gobierno de México
con el cual se mantienen relaciones diplométicas.

Via diplomatica: Se entiende como las comunicaciones que se dirigen los gobiernos entre si por conducto
de sus Embajadas con el Ministerio de Relaciones Exteriores de cada pais.

Documento de trabajo: Es aquél que se recibe, se genera o se trabaja en cada actividad del procedimiento.
AD: Abogado Dictaminador.

CG: Control de Gestion.

DGAJ: Direccion General de Asuntos Juridicos.

DAJI: Direccion de Asistencia Juridica Internacional.

EAJI: Encargado de Asistencia Juridica Internacional.

PGR: Procuraduria General de la Republica.

RME: Representacion de México en el Exterior.

Solicitud AJIP: Solicitud de Asistencia Juridica Internacional Pasiva.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6. Politicas y lineamientos.

1.

10.

La documentacién enviada via correo 0 a través de las Embajadas acreditadas en México que
formulen una solicitud de asistencia juridica internacional pasiva dirigida a la Secretaria de
Relaciones Exteriores durante el desarrollo del presente procedimiento, sera recibida por conducto
de la Oficialia de Partes de la Direccién General de Asuntos Juridicos, en un horario de 9:00 a 18:00
hrs. en dias habiles.

La comunicacién interna de la Direccion General de Asuntos Juridicos, estard sujeta a un
procedimiento de toma de decisiones dinamico, conforme al organigrama establecido y
competencias determinadas.

La documentacion que incluya términos, podra ser recibida en horas y dias inhabiles en el Centro de
Enlace Diplomatico, que la turnara posteriormente a la Direccion General de Asuntos Juridicos.

Las solicitudes de informacion requeridas a la Direccion General de Asuntos Juridicos, se apegaran
a lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, y su reglamento.

Las normas a que se refiere este manual, deberan ser modificadas en su momento de conformidad
con lo publicado en el Diario Oficial de la Federacion, y de acuerdo a las politicas dictadas por el
Gobierno Federal.

Los actos procesales relacionados con el presente procedimiento son regulados por el tratado
internacional aplicable y/o por la ley penal mexicana.

La Direccion de Asistencia Juridica Internacional asignara un numero de expediente por cada
solicitud de asistencia juridica internacional pasiva que reciba.

Cuando la solicitud de asistencia juridica internacional pasiva es enviada a la Procuraduria General
de la Republica, ésta se remite a la Direcciébn General de Extradiciones y Asistencia Juridica de
dicha institucion, para su desahogo.

Cuando la solicitud de asistencia juridica internacional pasiva es formulada para ser desahogada por
un Juez mexicano, se envia al Presidente del Tribunal Superior de Justicia del Estado que
corresponda o al Presidente del Consejo de la Judicatura Federal, con las instrucciones para su
diligenciacion.

El resultado de las diligencias de lo actuado por la autoridad mexicana, o la respuesta que
corresponda, son enviadas a la Direccion General de Asuntos Juridicos para su envio y entrega a la
Embajada del Gobierno extranjero acreditada en México o la autoridad extranjera, que formuld la
solicitud de asistencia juridica internacional.
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7. Descripcion de actividades.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

1 Direccion General | Recibe mediante nota diplomética de la representacion | - Nota diplomatica.
de Asuntos | diploméatica acreditada ante el Gobierno de México o a través | - Solicitud de
Juridicos de correo, la solicitud de asistencia juridica internacional asistencia juridica

pasiva; la registra en el Control de Gestién y la turna a la internacional
Directora de Asistencia Juridica Internacional para su tradmite pasiva.
y seguimiento.

2 Direccion de | Recibe la nota diplomética y la solicitud de asistencia juridica | - Nota diplomética.
Asistencia internacional pasiva, acusa de recibo en la relacion de | - Solicitud de
Juridica Control de Gestibn y registra en el control de asistencia juridica
Internacional correspondencia interna asignando un nUmero interno de internacional

control y un nimero de expediente. pasiva.

3 Turna la nota diplomética y la solicitud de asistencia juridica | - Expediente.

internacional pasiva al Encargado de Asistencia Juridica
Internacional para su estudio, tramite y seguimiento.

4 Encargado de | Recibe la nota diplomatica y la solicitud de asistencia juridica | - Expediente.
Asistencia internacional pasiva, la registra, firma de recibido en el
Juridica control interno, revisa la solicitud y la turna al Abogado
Internacional Dictaminador.

5 Abogado Recibe la nota diplomatica y la solicitud de asistencia juridica | - Expediente.
Dictaminador internacional pasiva y firma de recibido en el Control de

Gestién correspondiente.
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Paso

Responsable

Actividad

Documento
de trabajo
(Clave)

6

Abogado
Dictaminador

Encargado de
Asistencia
Juridica
Internacional

Dictamina la solicitud de asistencia juridica internacional
pasiva, para lo cual revisa lo siguiente:

1. Verifica si existe tratado internacional con el pais que se
solicita el auxilio juridico.

2. En el caso de que exista tratado sobre la materia o la
peticion sea formulada por una autoridad ministerial, la
solicitud de asistencia juridica internacional se envia a la
Procuraduria General de la Republica (PGR).

3. Si la solicitud es formulada para ser desahogada por un
Juez mexicano, elabora el oficio correspondiente,
dirigido al Tribunal Superior de Justicia de la Entidad
Federativa que corresponda, o al Consejo de la
Judicatura Federal en caso de tratarse de la materia
federal, junto con las instrucciones correspondientes
para su diligenciacion.

4. Si la solicitud de asistencia juridica internacional no
retine los requisitos previstos en el tratado internacional
0 en la ley mexicana a falta de éste, se devuelve al pais
solicitante, a través de su Embajada en México, a través
de la Autoridad Central sefialada en el tratado para que
sea subsanada, o a través de correo dirigido a la
autoridad requirente.

Elabora el proyecto de comunicado oficial correspondiente
(oficio, nota diplomética, notice, tarjeta informativa,
memorandum, fax, etc.) y lo somete a revisién del Encargado
de Asistencia Juridica Internacional, con los antecedentes de
la solicitud de asistencia juridica internacional pasiva.

Recibe el proyecto de comunicado con los antecedentes de
la solicitud de asistencia juridica internacional pasiva.

Revisa y rubrica el proyecto de comunicado y lo somete a
revision y firma de la Directora de Asistencia Juridica
Internacional.

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de
comunicado el Abogado Dictaminador debera realizarlas.

- Expediente.

- Expediente.
- Proyecto de
comunicado.

- Expediente.
- Proyecto de
comunicado.

- Expediente.
- Proyecto de
comunicado
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Abogado Dictaminador.

Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo
(Clave)

10 | Direccion de | Recibe el proyecto de comunicado con los antecedentes de | - Expediente.
Asistencia la solicitud de asistencia juridica internacional pasiva, revisa | - Proyecto de
Juridica la documentacion y firma el comunicado. comunicado
Internacional

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de
comunicado el Encargado de Asistencia Juridica
Internacional deber& coordinarlas.

11 Turna documentacion a la Secretaria para su despacho. - Expediente.

- Comunicado

Nota: Queda en espera de las constancias de lo actuado o la DGAJ.
respuesta correspondiente por parte de la autoridad judicial
mexicana o de la PGR.

12 | Secretaria Recibe la documentacion, prepara el comunicado oficial (folio | - Expediente.

y copias correspondientes) y gestiona su envio a la PGR, al | - Comunicado
Tribunal Superior de Justicia de la Entidad Federativa que DGAJ.
corresponda, o al Presidente del Consejo de la Judicatura

Federal, segun sea el caso.

13 | Direccién General | Recibe las constancias de lo actuado o la respuesta | - Constancias 0
de Asuntos | correspondiente por parte de la autoridad judicial mexicana o respuesta.
Juridicos de la PGR, junto con la solicitud de asistencia juridica | - Solicitud de

internacional pasiva, registra en el Control de Gestion y la asistencia juridica
turna a la Direccion de Asistencia Juridica Internacional para internacional
su tramite y devolucion a las autoridades extranjeras. pasiva.

14 | Direccion de | Recibe las constancias de lo actuado o la respuesta | - Constancias o]
Asistencia correspondiente junto con la solicitud de asistencia juridica respuesta.

Juridica internacional pasiva y la turna al Encargado de Asistencia | - Solicitud de

Internacional Juridica Internacional. asistencia juridica
internacional
pasiva.

15 | Encargado de | Recibe las constancias de lo actuado o la respuesta | - Constancias 0
Asistencia correspondiente junto con la solicitud de asistencia juridica respuesta.

Juridica internacional pasiva, firma de recibido en el Control de | - Solicitud de
Internacional Gestion correspondiente y turna la documentacion al asistencia juridica

internacional
pasiva.
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16 | Abogado Recibe las constancias de lo actuado o la respuesta | - Constancias o]
Dictaminador correspondiente junto con la solicitud de asistencia juridica respuesta.
internacional pasiva y firma de recibido en el Control de | - Solicitud de
Gestién correspondiente. asistencia juridica
internacional
pasiva.
17 Analiza y dictamina la respuesta a fin de verificar si la | - Constancias o]
solicitud fue correctamente diligenciada. respuesta.

- Solicitud de
asistencia juridica
internacional
pasiva.

18 ¢Fue diligenciada correctamente?
No: Continda en la actividad nimero 19.
Si: Continda en la actividad ndmero 20.

19 Devuelve a la autoridad competente para su |- Constancias o]
perfeccionamiento. respuesta.

- Solicitud de
asistencia juridica

Regresa a la actividad numero 13. internacional
pasiva.

20 Elabora el proyecto de oficio correspondiente (oficio o nota | - Constancias o}

diplomética) y lo somete a revision del Encargado de respuesta.

Asistencia Juridica Internacional. - Solicitud de
asistencia juridica
internacional
pasiva.

- Proyecto de oficio.

21 | Encargado de | Recibe el proyecto de oficio junto con los antecedentes; lo | - Constancias 0
Asistencia revisa, rubrica y lo somete a firma de la Directora de respuesta.
Juridica Asistencia Juridica Internacional. - Solicitud de
Internacional asistencia juridica

Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de internacional
comunicado el Abogado Dictaminador debera realizarlas. pasiva.

- Proyecto de oficio.

22 | Direccién de | Recibe el proyecto de oficio correspondiente junto con los | - Constancias o]
Asistencia antecedentes; lo revisa y firma. respuesta.

Juridica - Solicitud de
Internacional Nota: En caso de requerir modificaciones el proyecto de asistencia juridica
comunicado el Encargado de Asistencia Juridica internacional
Internacional debera coordinarlas. pasiva.
- Proyecto de oficio.
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23

24

Direccion de
Asistencia
Juridica
Internacional

Secretaria

Turna la documentacion a la Secretaria para su despacho.

Recibe documentacion, prepara el comunicado oficial (folio y
copias correspondientes), gestiona su envio y archiva la
documentacién generada durante el procedimiento en el
expediente correspondiente.

Fin de procedimiento.

- Constancias o]
respuesta.

- Solicitud de
asistencia juridica
internacional
pasiva.

- Comunicado
oficial.

- Constancias 0]
respuesta.

- Solicitud de
asistencia juridica
internacional
pasiva.

- Comunicado
oficial.
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8. Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Recibir mediante nota
diplomatica la solicitud AJIP,
registrar en el CG y turnar al
DAJI para tramite y
seguimiento.

1]

Nota diplomatica.

Solicitud AJIP.

Recibir la nota y la solicitud
AJIP, acusar de recibido en el
CG y asignar nimero interno de
control y de expediente.

2

Nota diplomética.

Solicitud AJIP.
Y

Turnar la nota y la solicitud
AJIP al EAJI para su estudio,
tramite y seguimiento.

B

Expediente.

Y
Recibir la nota y la solicitud
AJIP, registrar, firmar de
recibido, revisar la solicitud y
turnar al AD.

7]

Expediente.

a

Y

Recibir la nota y la solicitud
AJIP y firmar de recibido en el
CG.

5]

Expediente.

s

Y

Dictaminar la solicitud AJIP.

Expediente.

s

Y

y
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8. Diagramade flujo (continua).
Elaborar el proyecto de
comunicado y someter a
revision del EAJI, con los
antecedentes de la solicitud
AJIP.
7
Expediente.
Proyecto
comunicado.
Recibir el proyecto de
comunicado con  los
antecedentes de la solicitud
AJIP.
]
Expediente.
Proyecto
comunicado.
Revisar y rubricar el proyecto
de_(;gmun_lcado y_someter a Nota: En caso de requerir
revision y firma de la DAJI. modificaciones el  proyecto  de
| TOCHICACON ol Abbgase
Dictaminador debera realizarlas.
9
Expediente.
Proyecto
comunicado.
Recibir proyecto de comunicado
con el resto de Ia Nota: En caso de requerir
documentacion, revisar y firmar modificaciones el _ proyecto  de
el comunicado. crrrreressmnssensenes] COMUNicado el Encargado  de
Asistencia  Juridica  Infernacional
debera coordinarlas.
10
Expediente.
Proyecto
comunicado.
Turnar  documentacion a la|
Secretaria para su despacho. Nota: Queda en espera de las
constancias de lo actuado o la
-| respuesta correspondiente por parte
de la_autoridad judicial mexicana o
de la PGR.
11
Expediente.
Comunicado
DGAJ.

Recibir documentacién, preparar
el comunicado DGAJ vy
gestionar su envio a la PGR, al
TSJ o al CJF, segun sea el
caso.

12

Expediente.

Comunicado
DGAJ.
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8. Diagrama de flujo (continGa).

Recibir las constancias de lo
actuado o respuesta, junto con
la solicitud AJIP, registrar en el
CG y turnar a la DAJI.

13

respuesta.

Recibir constancias o respuestal
junto con la solicitud AJIP
turnar la documentacién al EAJI.

Constancias o

Solicitud AJIP.

14

respuesta.

|

Recibir constancias o respuesta
junto con la solicitud AJIP,
firmar de recibido en el CG y
turnar la documentacion al AD.

Constancias 0

Solicitud AJIP.

15

respuesta.

Y

Recibir constancias o respuesta
junto con la solicitud AJIP ]
firmar de recibido en el CG.

Constancias 0

Solicitud AJIP.

m

respuesta.

Y

dictaminar  la

Analizar y
respuesta.

Constancias o

Solicitud AJIP.

17

respuesta.

¢Fue diligenciada

Constancias o

Solicitud AJIP.

NO

Devolver a la
competente
perfeccionamiento.

correctamente?

18

Si

[19]

para su

autoridad

Respuesta.
/—

Solicitud AJIA.
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8. Diagramade flujo.

Elaborar el proyecto de oficio y
lo somete a revision del EAJI.

20

Constancias o
respuesta.

Solicitud AJIP.

Y
Recibir el proyecto de oficio
junto con los antecedentes,

firma de la DAJI.

Proyecto de oficio.

revisar, rubricar y someter a

Nota: En caso de requerir
modificaciones el  proyecto de
comunicado el Abogado

Dictaminador debera realizarlas.

21
Constancias o
respuesta.
Solicitud AJIP.
Y
Recibir el proyecto de oficio
junto con los antecedentes,

oficio.

Proyecto de oficio.

revisar y firmar el proyecto de

Nota: En caso de requerir
modificaciones el _ proyecto  de
-l comunicado el =~ Encargado de
Asistencia  Juridica  Infernacional
debera coordinarlas.

22
Constancias o
respuesta.
Solicitud AJIP.
Turnar documentacion a la

Secretaria para su despacho.

23

Proyecto de oficio.

Constancias o
respuesta.

Solicitud AJIP.

oficial.

Y
Recibir documentacién, preparar
el comunicado oficial, gestionar
su  envio archivar  la
documentacién generada.

24

Comunicado

Constancias o
respuesta.

Solicitud AJIP.

oficial.

FIN

Comunicado
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9. Formatos y anexos.
El presente procedimiento no incluye formatos y/o anexos
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10. Disposiciones transitorias.

PRIMERQO. El presente documento es la version nimero 0 del procedimiento denominado “Solicitudes de
Asistencia Juridica Internacional Pasivas”, mismo que forma parte integral del Manual de Procedimientos de
la Direccion General de Asuntos Juridicos.

SEGUNDO. El presente procedimiento entrara en vigor a partir del 22 de noviembre de 2012 y hasta que
sea expedida una nueva version que lo deje sin efectos.
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