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1. Propésito

Contar con un instrumento de apoyo administrativo gue permita conocer en forma ordenada y sistemitica las actividades necesarias para el

control topogréifico en la construccidn de obras de encauzamiento.
2. Alcance

El presente procedimiento aplica a toda la Seccidon Mexicana de la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México v Guatemnala,
v entre México v Belice.

3. Marco juridico

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (articulo 89, fraccién X). D.O.F. 05 febrero 1917,

° Tratado para Fortalecer la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados Unidos Mexicanos y de la
Repiiblica de Guatemala (articulo X, inciso f). Entrada en vigor 17 julio 1990.

. Ley Orginica de la Administracién Pablica Federal (articulo 28, fraccién IV). D.O.F. 29 diciembre 1976,
. Reglamento Interior de 1a Seerctaria de Relaciones Exteriores (articulos 49 y 51, fracciones 11 v IV). D.O.F. 08 enero 2009.
. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos. D.O.F. 13 marzo 2012,

° Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal vigente.
4. Responsabilidades

El Titular de la Seccién Mexicana de 1a Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala, y entre México y Belice es
el responsable de la elaboracién, actualizacién y correcta aplicacién de este procedimiento.

5. Definiciones

Bitdcora: Documento donde se registra la informacién relacionada a las actividades que han sido encomendadas.
Comisién: Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala,

Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

DCHCA: Director de Cuencas Hidrol4gicas y Coordinador Administrativo,

JCBC: Jefe de Control de Brigadas de Campo.

JDHT: Jefe de Departamento de Hidremetria y Topografia,

Plano altimétrico: Representacién grafica de la altura en que se compone una zona o regién.

SCRIS: Subdirector de Cuenca del Rio Internacional Suchiare.

Seccién Mexicana CTLA: Seccién Mexicana de la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y Guaternala, v entre México y

Belice.

Secretaria: Secretarfa de Relaciones Exteriores.
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6.  Politicas y lineamientos

1. La Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional Suchiate llevard a cabo la contratacién de personal a lista de raya previa autorizacion
del Titular de la Seccién Mexicana CILA, para efectuar los trabajos relacionados con el control topogrifico en la construccién de

obras de encauzamiento.

2. Cualguier anomalia detectada en las obras de encauzamiento durante la ejecucién del control topogrifico en la construccion, deberd

informarse oportunamente al Titular de la Seccién Mexdeana CITA.

3. Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberdn remitirse de inmediato a la

a la Subsecretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccién Mexicana CILA, estard sujeta a un procedimiento de toma de decisiones dindmico, conforme

al organigrama establecido y competencias determinadas.
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7.

Descripcion de actividades.

Director de Cuencas

Hidrolégicas ¥
Coordinador

Administrativo

Subdirector de
Cuenca del Rio
Internacional
Suchiate

Jefe de Control de
Brigadas de Campo

Subdirector de
Cuenca del Rio
Internacional

Suchiate

Entrega con instrucciones los planos del proyecto de las obras de encauzamiento

para el control topogrifico al Subdirector de Cuenca del Rio Internacional Suchiate.

Instruye al Jefe de Control de Brigadas de Campo para que inicie el control

topogréfico de las obras de encauzamienta.

Recibe planos del proyecto de las obras, inicia la localizacidn de ejes de estructuras,

recaba niveles de terreno natural y lo registra en la biticora de campo.

Turna los planos y la bitdcora de campo al Subdirector de Cuenca del Rio

Internacional Suchiate para su evaluacién.

Revisa los planos del proyecto de obras de encauzamiento y la bitdcora de campo.

;Estdn correctos los planos y la bitdcora de campo?

No: Continda en la actividad mimero 7.

Si: Continta en la actividad nimero 8.

Asienta modificaciones, y entrega los planos y la bitdcora de campo para su

correccién al Jefe de Control de Brigadas de Campo.

Regresa a la actividad nimero 3.

Rubrica los planos y la bitdcora de campo y turna al Jefe de Departaraento de

Hidrometria y Topografia.

Planos.

Planos.

Bitdcora de campo.

Planos.

Bitdcora de campo.

Planos,

Biticora de campo.

Planos.

Biticora de campo.

Planos.

Bitdcora de campo. |
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_ nE Documento
Paso . Rc_sponsablé_: - Actividad i - de tmbayo '
9. | Jefe de Departamento | Recibe los planos y biticora de campo, efectia el cileulo de los estudios topograficos | - Planos.
de Hidrometria y | y dibuja los perfiles de los ejes de estructuras. - Bitdcora de campo.
Topogralia - Planos de perfiles.
10. Entrega al Subdirector de Cuenca del Rio Internacional Suchiate los planos de los | - Planos.
perfiles de los cjes de estructuras. - Bitdcora de Campo.
- Planos de perfiles.
Nota: Envia con oficio al archivo de la Direccién de Cuencas Hidroldgicas y
Coordinacién Administrativa los planos del proyecto de obras de encauzamiento y la
bitdcora de campo.
11. | Subdirector de | Recibe los planos de los perfiles de los ejes de estructuras para su revisién. - Planos de perfiles.
Cuenca del Rio
Internacional
Suchiate
12. (Estin correctos los planos de perfiles?
No: Contintia en la actividad nimere 13.
Si: Continta en la actividad nimero 14.
13. Asienta modificaciones, y entrega los planos de los perfiles de los ejes de estructuras | - Planos de perfiles.
para su correccidn al Jefe de Departamento de Hidrometrfa y Topografia.
Regresa a la actividad nimero 9.
14. Turna al Jefe de Departamento de Hidrometria y Topografia los planos de los | - Planos de perfiles.
perfiles de ejes de estructuras.
15. | Jefe de Departamento | Recibe los planos de los perfiles de cjes de estructuras, dibuja en los planos las | - Planos de perfiles.

de Hidrometria y
Topografia

rasantes proyectadas y obtiene volimenes de obras en proyecto.

o
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

Jefe de Departamento
de Hidrometria vy

Topografia
Subdirector de
Cuenca del Rio
Internacional
Suchiate

Jefe de Control de
Brigadas de Campo

Entrega los planos de perfiles y los cdleulos al Subdirector de Cuenca del Rio

Internacional Suchiate.

Nota: Envia un juego de los planos v los cdleulos al archivo de la Direccién de

Cuencas Hidrolégicas y Coordinacién Administrativa.
Revisa los planos de perfiles y cdlculos del control topogrifico de la obra de
encauzamiento.
¢Estén correctos los planos de perfiles y cdlculos?
No: Continta en la actividad ndmero 19.

Si: Continda en la actividad numero 20.

Asienta modificaciones, y entrega los planos de perfiles y cdlculos del control
topogrifico para su correccién al Jefe de Departamento de Hidrometria v

Topografia.

Regresa ala actividad niimero 15.

Turna los planos de perfiles y caleulos al Jefe de Control de Brigadas de Campo para

que realice el control de la obra.

Recibe los planos y cilculos, establece en el lugar sefialado lineas de apoyo y bancos

de nivel para realizar el control de la obra, entregindolos al sobrestante de la obra.
Nota: El sobrestante de la obra vigila el cumplimiento de las condiciones del plano

altimétrico durante la construccidn de las obras.

Realiza el control topografico de Ja obra durante su construecién, elabora los reportes

de la misma y turna al Subdirector de Cuenca del Rio Internacional Suchiate.

- Planos de perfiles.
- Céleulos.

- Planos de perfiles.

- Cilculos.

- Planos de perfiles.
- Céleulos.

- Planos de perfiles.
- Cileulos.

- Planos de perfiles.
- Cilculos.

- Reportes.
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: B - Documento
Paso Responsable Actividad de trabajo.
' . ' = (Clave)
23 Subdirector de | Recibe los reportes del control topogrifico de la obra y turna al Jefe de | = Reportes.
Cuenca del  Rio | Departamento de Hidrometria y Topografia para su registro y archivo.
Internacional
Suchiate
24. | Jefe de Departamento | Recibe los reportes, elaborz el plano correspendiente y los archiva en el expediente | - Reportes.
de Hidrometria y del proyecto de obras de encauzamiento. - Plano
Topografia
25. Gira instrucciones al término de la obra al Jefe de Control de Brigadas de Campo
para que efectie el reporte de control topogréfico final de la obra.
26. | Jefe de Control de | Realiza el reporte de control topogrifico final de la obra y turna al Subdirector de | - Reporte final.
Brigedude Campo Cuenca del Rio Internacional Suchiate para su revisién.
27. | Subdirector de | Revisa el reporte de control topogrifico final de la obra. - Reporte final.
Cuenca del Rio
Internacional
Suchiate
28. ;Esti correcto el reporte final?
No: Contintia en la actividad néimero 29.
Si: Continta en la actividad nimero 30.
29. Asienta modificaciones y entrega cl reporte de control topografico final de la obra | - Reporte final.
para su correccién al Jefe de Control de Brigadas de Campo.
Regresa a la actividad mimero 26.
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Documento:

30. | Subdirector de | Turna el reporte de control topogrifico final de la obra al Jefe de Departamento de | -  Reporte final.

Cuenca  del  Rio | Hidrometria y Topografia.
Internacional
Suchiate

31. | Jefe de Departamento Recibe, elabora oficio y entrega el reporte final de la obra al Director de Cuencas | - Reporte final.
de  Hidrometrfa Hidrolégicas y Coordinador Administrativo. - Oficio.
Topografia

32. | Director de Cuencas | Recibe reporte final para su registro, archivo y custodia. - Reporte final.
Hidrolégicas ¥ - Ofdo
Coordinador ’
Administrative

Fin de procedimiento.
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8.  Diagrama de flujo (continia).

INICIO

Y

Entregrar con instrucciones los planos

del proyecto  de  las  obras de

encauzamiento ilam el comiral
S.

topogrifico al SC

1]

Planos

\

Instruir al JCBC para que inicie el
control topogrifico.

7]

Planos

\

Recibir planes, iniciar localizacién de
cjes de estrucruras, recabar niveles de
terreno natural ¥ registrar en la
biticora de eampo.

5]

/

Turnar planos y biticora de campo al
SCRIS para evaluacion.

Biticora de
campo

[

Revisar los plancs y la biticora de
campo,

Bitdcora de
campo

5]

iEstin comrectos los planos y Ia

Birtdcora de
campo

Asentar modificaciones y  entregar
NG plancs y biticora de campo para
__| correccién al JCBC.

bitdcora de campo?

7]

Bitdcora de
campo
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8. Diagrama de flujo (continia),

Rubricar planos y biticora de eampo

v wurnar al JDHT.

(5]

Planos

Bitdcorz de
CKﬂ]Pﬂ

!

Recibir planos y biticora de campo,
efecruar el cdlculo de los estudios
topogrificos y dibujar perfiles de los
tjes de estructuras

(9]

Bitdcora de
Cﬂm?ﬂ

Planos de perfiles

\

Entregar al SCIRS los planos de los . i i
perfils de Tos fes de estructuras. Nota: Envia con oficio ol archive de la

Direccién de Cuencas Hidrolégicas y
Coordinacién  Administrativa Jos
planos del proyecto de obras de
encauzamiento y la bitdcora de eampa.

m

Planos

Biticora de
campo

Recibir los planos de los perfiles para Planos de perfiles

U revision.

]

Planos de perfiles

Asenrar modificaciones y entregar los
planos de los perfiles para su
correceion 4l JDHT.

(3]

¢Estin correctos Jos

planos de perfiles?

Planos de perfiles

Tumar los planos de los perfiles al
JDOHT.

5]

Planos de perfiles

e

—
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8.  Diagrama de flujo (continia).

Divujar en los planos de perfiles lac
rasante  proyectadss Yy chtener
voliunenes de obras en proyecio,

- =]

Planos de perfiles

Eutregar planos de perfiles y edleulos ‘ota: E
al SCRIS, las cdlewlos al archiy cion
30 Cienes Hidrlimen ¥
Coordinacitn Administrativa.

Planos de perfiles

1

Revisar planos de perfiles y cilaulos
del control topogrifico.

[17)

Planos de perfiles

Asentar medificadiones y entregar los
planos de los perfiles y cilouios para
su correccitn al JTDHT,

El

{Estén correctos los planos de
perfiles y cdleulos?

Planos de perfiles

Turnar los planos de Jos perfiles y
cleulos al JCBC para que realice el
control de la obra.

[20]

Planos de perfiles

Recibir planos de los perfiles y
cilculos, establecer en el lugar J’ Net: Bl sobrestanic de la obra vigila
senalado kineas de apoyo ¥ bancos de de Jas condiciones del

nivel, entregndolos al sobrestante de plmn atimébice  durame
la obra. constraccidn de las obras.

(2]

Planos de perfiles

Realizar €] control topagrifico de la
obra, elaborar teportes y turnar al
SCRIS.

[22]

Reportes
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8. Diagrama de fluje (continda).

Recibir los reportes y tumar al [DHT
para su registo y archiva,

=]

Repories

|

Recibir reportes, elaborar . ¢l plano
correspondiente y archivar en el
expediente del proyecto,

]

Reportes

Y

Girar instrucciones al términe de la
obra al JCBC para que efecnie €
reporte de control topogrifico final
de la obra

Al

Realizar el reporte final y tumnar al
SCRIS.

(26

Reporte final

Y

Revisar el reporte final.

[27]

Reporte final

Asentar modificaciones y entregar el
NO reporte final para su correccién al
Estd correcto &l reporie final? JCBC.

[25]

Reporte final
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8.  Diagrama de flujo.

—

Turnar el reporte final al TDHT.

30

Reporre final

Recibir, elaborar oficio y entregar el
reporte final al DCHCA,

[51]

Reporte final

Y

Recibir reporte final para su registro,
archivo y custadia,

[52]

Reporte final

FIN
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9. Formatos y/o anexos

El presente procedimiento no incluye formatos y/o anexos.
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10. Disposiciones transitorias.

PRIMERO. El presente documento sustituye al procedimiento Control topogrifico en la construccién de obras de encauzamiento PR-
LAG-16, de junio de 2008, versién 2, mismo que forma parte integral del Manual de Procedimientos de la Seccién Mexicana de las
elice.

éxico-, )
SEGUNDO. El presente procedimicnto entrard en vigor a partir del Z SEP 20 IB y hasta que sea expedida una nueva

versién que lo deje sin efectos. L T T T

Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-Guatemala y M
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