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1.  Propésito

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita conocer en forma ordenada y sistemitica las acrividades necesarias para el

control de topogrifico para ¢l mantenimiento de obras de encauzamiento.
2. Alcance

El presente procedimiento aplica a toda la Seccién Mexicana de la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala,
y entre México y Belice.

3. Marco juridico

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (articulo 89, fraccién X). D.O.F. 05 febrero 1917,

o Tratado para Fortalecer la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre los gobiernos de los Estados Unidos Mexicanos y de la
Repiblica de Guatemala (articulo X, inciso f). Entrada en vigor 17 julio 1990.

o Ley Orgénica de la Administracién Piblica Federal (articulo 28, fraccién IV). D.O.F. 29 diciembre 1976.
° Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (articulos 49 y 51, fracciones Il y IV). D.O.F. 08 enero 2009.
° Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos. D.O.F. 13 marzo 2012.

° Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.
4. Responsabilidades

El Titular de la Seccién Mexicana de la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala, y entre México y Belice es
el responsable de la elaboracién, actualizacién y correcta aplicacién de este procedimiento.

5. Definiciones

Bitdcora: Documento donde se registra la informacién relacionada a las actividades que han sido encomendadas.
Comisién: Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala.

Comisionado Mexicano: Comisionado Ingeniero representante del Gobierno de México.

DCHCA: Director de Cuencas Hidrolégicas y Coordinador Administrativo.

JCBC: Jefe de Control de Brigadas de Campo.

JDHT: Jefe de Departamento de Hidrometria y Topograffa.

SCRIS: Subdirector de Cuenca del Rie Internacional Suchiate.

Seccién Mexicana CILA: Seccién Mexicana de la Comisién Internacional de Limites y Aguas entre México y Guatemala, y entre México y
Belice.

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores.
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6.  Politicas y lineamientos

1. La Subdireccién de Cuenca del Rio Internacional Suchiate llevard a cabo la contratacién de personal a lista de raya previa autorizacidn
del Titular de la Seccién Mexicana CILA, para efectuar los trabajos relacionados con el control topografico para el mantenimienio de
obras de encauzamiento,

2. Cualquier anomalia detectada en las obras de encauzamiento durante la ejecucién del control topogrifico para el mancenimiento,
deberd informarse oportunamente al Tirular de la Seccidon Mexicana CILA.

(98]

Cualquier documento firmado por los Comisionados como actas, minutas y/o informes conjuntos deberan remitirse de inmediato a la
Subsccretaria para América Latina y el Caribe para su conocimiento.

4. La comunicacién interna de la Seccidn Mexicana CILA, estard sujeta a un procedimicnto de toma de decisiones dindmico, conforme
al organigrama establecido y competencias determinadas.
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Descripcién de actividades.

= R Documento - - .
Paso Responsable ; Actividad de trabajo
i : - : i (Clawe}
1. Director de Cuencas | Gira instrucciones con oficio para la ejecucién de los trabajos de control topogrifico | - Oficio.
Hidrolégicas y | para el mantenimiento de obras de encauzamiento del rio Suchiate, con base en el
Coordinador programa de obras anuales, al Subdirector de Cuenca del Rio Internacional
Administrativo Suchiate.
2. Subdirector de | Recibe oficio y registra los datos del plano altimétrico de las obras de encauzamiento | - Oficio.
Cuenca del  Rio | yentrega al Jefe de Control de Brigadas de Campo para su ejecucion.
Internacional
Suchiate
3. Jefe de Control de | Recibe instrucciones por oficio y se traslada a la zona indicada en la cual efectuardn | - Oficio.
Brigadas de Campo los trabajos de mantenimiento de control topogréfico.
4. Verifica la posicién de las diversas obras de encauzamiento mediante la poligonal de | - Bitacora de campo.
apoyo, recaba sus caracteristicas actuales y las registra en la bitdcora de campo.
5. Turna la biticora de campo al Subdirector de Cuenca del Rio Internacional | - Bitdcora de campo.
Suchiate.
6. Subdirector de | Recibe la biticora de campo, elabora los planos a escalas 1:2000 o 1:10000 y los | - Bit4cora de campo.
Cuenca del  Rio | revisa de acuerdo a los valores geodésicos obtenidos. Pl
- Planos.
Internacional
Suchiate
7. Entrega biticora de campo y planos al Director de Cuencas Hidrolégicas y | - Biticora de campo.

Coordinador Administrative para su visto bueno.

Planos.
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10.

11.

12.

14.

15.

Director de Cuencas
Hidrolégicas ¥y
Coordinador

Administrativo

Subdirector de
del Rio

Internacional

Cuenca

Suchiate

Jefe de Departamento
de Hidrometria v
Topografia

Revisa biticora de campo y planos,

¢Estd correcta la bitdcora de campo y planos?

No: Contintia en la actividad nimero 10.

Si: Continta en la actividad ntimero 11.

Asienta modificaciones a bitdcora de campo y planos, y entrega al Subdirector de

Cuenca del Rio Internacional Suchiate para su correccién.
Regresa a la actividad niimero 6.

Entrega bitacora de campo y planes rubricados al Subdirector de Cuenca del Rio

Internacional Suchiate.

Recibe y turna bitdcora de campo y planos rubricados al Jefe de Departamento de

Hidrometria y Topografia.

Recibe biticora de campo y planos rubricados; procesa y dibuja en los planos basicos

los datos planimétricos, los niveles y secciones transversales de las obras.

Dibuja la rasante y calcula los volimenes de roca necesarios para la rehabilitacién de

la obra,

Turna biticora de campo, los planos y perfiles actualizados al Subdirector de Cuenca
del Rio Internacional Suchiate

Bitacora de campo.

Planos.

Biticora de campo.

Planos.

Bitdcora de campo.

Planos.

Bitécora de campo.

Planos.

Bitdcora de campo.

Planos.

Bitécora de campo.

Planos.

Bitécora de campo.
Planos,

Perfiles.
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16. | Subdirector de | Revisa los planos, efectiia ¢l cilenlo de volimenes de materiales que requieran los | - Biticora de campo.
Cuenca del  Rio | trabajos de mantenimiento y turna al Director de Cuencas Hidrolégicas v | - Planos.
Internacional Coordinador Administrativo. . Perfiles.
Suchiate - Célealos.

17. | Director de Cuencas | Recibe y archiva bitdcora de campo, revisa los planos y cileulos aprobando o | - Bitdcora de campo.
Hidroldgicas ¥ | modificando la propuesta de mantenimiente de las obras. - Planos
Coordinador ,
Administrativo - Calculos.

18. «Existen modificaciones en la proposicién?

Si: Continta en la actividad nimero 19.
No: Contintia en la actividad nimero 20.
19. Turna planos y cilculos, para ser nucvamente calculados los volimenes de | . Planos.
materiales, al Subdirector de Cuenca del Rio Internacional Suchiate. - Otk
Pasa a la actividad nimero 16.
20. Turna el estudio topogrifico, planos y célculos al Subdirector de Cuenca del Rio | - Estudio
Internacional Suchiate topogrifico,
- Planos.
- Cileulos.
21 Recibe estudio topogrifico, planes y cdlculos, y entrega al Jefe de Departamento de | - Estudio
Hidrometria y Topografia para su registro. topogrifico.
- Planos.
- Cilculos.
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22

Jefe de Departarnento
de Hidrometria v

Topografia

Recibe estudio topogrifico, planos y cdleulos, registra los planos y obtiene un juego
de copias heliogrificas para integrar el proyecto de programa anual para

mantenimicnto de obras de encauzamiento del rio Suchiate.

Fin de procedimiento.

- Estudio
topogrifico.
- Planos.

- Cileulos,
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8. Diagrama de flujo (contintia).

INICIO

Girar instrucciones  con  oficio al
SCRIS para la ejecucién de los
rabajos cfe control wpogrifico pars el
mantenimiento  de * obras.  de
encauzamiento del o Suchiate.

2]

Ofide

=

Y

Recibir oficia y registrar los datos del
plano altimétrico y entregar al JCBC

7]

Ofida

s

Y

Redbir instrocdones por ofide y
trasladarse a la zona indicada donde
se  cfectuarin  los  tmbajos  de
mantenimiento.

5]

Oficio

=

Y

Verificar la posicién de las obras de
encauzamiento, Tecabar sus
caracteristicas 3 registar en
biticora de campo.

7]

Bitdcora de
campo

Y

Turpar la biticora de campo al
SCRIS.

5]

Biticora de
campo

s

Y

Redibir la biticor de campo, elaborar
los planos y revisar de acuerdo a los
valores geodésicos ohienidas,

61

Bitdcora de
campo

Entregar bitdcora de campo y planos
al DCHCA para Vo, Bo.

7]

Bitdcora de
campo
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8. Diagrama de flujo (continta).

o

Revisar biticors de campo v planos.

& ]

Biticom de
ampe

Asentar madificaciones 4 la bitieorz v
plancs, v entregar al SCRIS para

tormecaon.
Bitécora de
campo

¢Estd correeta Ia bitdcora
de campo v planos?

[1e]

Entregar bitdcora de campe ¥ planos
rubricados al SCRIS. 6

[11]

Planos

Redbir v tumar biticora de y planos

al JDHT.

2]

Recibir biticora y planos, pracesar y
dibujar en los planos los datos
planimérricos, niveles ¥ secciones
transversales de las obras.”

[5]

Dibujar la rasante y calcular los
volimenes d¢ 1oca necesarios para la
rehabilitacién de Ja obra.

1]

Biticora de
campo

Turpar biticors de campo, planos y
perfiles actualizados al SCRIS,

=]

Bitdcora de

Pianos
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o.

Diagrama de flujo.

Revisar los plans, dectuar ¢l cileulo
de volimenes de matenales y mamar

alDCHCA.

=1

[

Biticora de
canpo

Recibir y archivar biticors de campo,
revicar  los plnos v chlealos
aprobande o modificando
propuesta.
17

Bitdcora de

campo

{Existen modificaciones

Tumar al SCRIS planes y cilcules
§f para que se vuelva a calealar.

enlap

18

NO

Turpar € estudio topogrifico, planos
y cilcalos al SCRIS.

(5]

%]

Recibir estudio tapografico, planos 1
cileulos, y entregar al JIDHT para su
registro,

(2]

Redibir estudio topogrifica, planos y
cilenlos, registrar planos y obtener
juego de copias heliogrificas.

7]

Estudin

FIN

topogrifico

Cilculos
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9. Formatos y/o anexos

El presente procedimiento no incluye formatos y/o anexos.
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10. Disposiciones transitorias.

PRIMERO. El presente documento sustituye al procedimiento Control Topogrifico para ¢l Mantenimiento de Obras de Encauzamiento
PR-LAG-14, de junio de 2008, version 2, mismo que forma parte integral del Manual de Procedimientos de la Seccién Mexicana de las

Comisiones Internacionales de Limites y Aguas México-Guaremala y Wéxi 0~?clic% .
2' I.‘ UEP L{Ulb y hasta que sea expedida una nueva

SEGUNDO. El presente procedimiento entrard en vigor a partir del

version que lo deje sin efectos.
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