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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

I. INTRODUCCION.

Conferme a lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Pablica
Federal y los articulos 7 fraccion XXI, 14 fraccién VI, 20 y 32 fraccion XVIIl del Reglamento
Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, la Direccidn General para Eurcpa (DGE) ha
elaborado el presente documento en coordinacién con la Direccién General de Programacidn,
Organizacién y Presupuesto (DGPOP) al cual se le denomina “Manual de Organizacion de la
Direccién General para Furopa” con el objeto de coordinar y armonizar la ejecucidn de
funciones, asi como la distribucion del trabaje encomendado.

En &l se precisan los antecedentes, los ordenamientos legales basicos que conforman su
marco juridico, las facultades que e confiere el reglamenta interiar vigente, ios objetivos que
pretende alcanzar, su estructura orgdnica y las funciones inherentes a cada una de sus areas,
asi coma el perscnal asignado para desempefiarlas.

Por Jltimo, de conformidad con el Lineamniente Cuarto de la Guie Técnica para fa elaboracién
y actualizacién de manuales de organizactdn, y dado que el manual es un documento de
consulta frecuente, deberd ser actualizado cada vez que exista algdn cambio sustancial en el
funcionamiento de la unidad administrativa, para lo cual su titular deberd efectuar las
modificaciones al manual de organizacidn, infurmando a la DGPOP.
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

II. OBJETIVOS DEL MANUAL.

Objetivo General

Dar a conocer la forma de organizacidn, los objetives, funciones, y los niveles de
responsabilidad que tiene la unidad administrativa, asi como la distribucion y el orden que
existe para dar cumplimiento a la mision asignada a la DGE.

Objetivos especificos

fl presente manual pretende alcanzar los siguientes objetivos especificos:

Presentar una visién amplia y de conjunto sobre la DGE, mediante |a explicacion de las
responsabilidades que le corresponde instrumentar a cada una de las dreas que |a
integran, con el proposito de brindar orientacion a los interesados.

Proporcionar informacidn especifica y necesaria sobre la unidad administrativa, a
través de la exposicion de sus antecedentes, su forma de organizacion, objetivos,
atribuciones, marco juridico, funciones y niveles de las distintas dreas que la
conforman, a fin de ilustrar a los interesados sobre su labor sustantiva.

Servir como instrumento base para conocer la distribucian de las responsabilidades
de las &reas que componen la unidad administrativa, a través de la comprensién de
las funciones asignadas a cada una de ellas, para el cumplimients de sus objetivos.

Fungfr como medio de induccién y orientacion al personal de nuevo ingrese mediante
la comprensién de las funciones esenciales a cargo de la unidad administrativa, para
facilitarle su incorporacién al &rea.

rrdgn FRCm de actuzdzaciin Versiin Pk,
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—— DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

ITi. ANTECEDENTES HISTORICOS.

En el afio de 1853, el Reglamento Interno de la Secretarfa de Relaciones Exteriores, sefalaba
gue las labores de la misma serfan desempefiadas por tres secciones: [a de Megocios de
América, la de Megocios de Europa y la de Candillerfa y Registros, destacando asl la
importancia de |as relaciones de México con los paises del continente europeo.

En los sucesivos reglamentas internos de la SRE qua hubo entre los periodos de 1353 y 1896
se expidieron seis reglamentos, en los cuales se mencionan las oficinas encargadas de
tramitar, enire otros asuntos, [os relativos a nuestras relaciones con los pafses del munda.
Estas oficinas, denominadas seg(n los distintos reglamentos como Departamento Politico,
Departamento Diplomatico, Direccidn General del Servicio Diplomatico y finalmente
Direccion General de Asuntos Diplomaticos, siempre contaron con una divisién, seccion o
departamento encargado de asuntos relacionados con los paises de Europa, siendo en el
(ltimo case ef denominade Departamento para Europa que incluia tanto a Europa Oriental
ceme ala Occidental.

El mencionado departamento constituy6 el antecedente mads reciente de lo que es ahora la
DGE.

En el mes de octubre de 1979, por Decreto Presidencial y como consecuencia de una
reorganizacion del 4rea politica bilateral en las Direcciones Generales Regionales, fue creada
la Direccién General para Europa Oceidental con atribuciones especificas sobre ios asuntos
politicos entre México y los palses de Europa Occidental (EOC). De manera similar, &l mismo
reglamento definid las atribuciones de la Direccion General para Europa Oriental y fa URSS
(EOR), en cuanto a la conduccién de las relaciones politicas de México con los paises
imtegrantes de dicha region.

Las atribuciones de ambas direccicnes quedaron posteriormente consignadas en el articule
13 del Reglamento Interno de 1984 y, en el mismo ordenamiento del 23 de agosto de 1985,
fueron delineadas en el Capitulo VI, Articulo 12, junto con las de |as otras direcciones

generales,

Dada la magnitud v la dindmica de los cambios que se han dado en el munda, la diversificacion
e intensificacian de nuestras relaciones con todos los paises y regiones, se ha convertido en
una estrategia fundamental para alcanzar los objetivos de nuestra polftica exterior,

En este contexto, Furopa cobra una singular importancia, ya que es en este cantinente en
donde el proceso da reconfiguracion pelitica, econdmica y geogréfica ha sido, tal vez, el mas
radical y profundo. Por lo anterior, fue necesario dar una nueva srganizacion a [a direccion

encargada de los asuntos europeos.

Em diciembre de 1988, con el fin de consoelidar y otorgar un tratamiento integral a las

funcipnes sustantivas de las areas encargadas de la conduccion de temas politicos con
uropa, el Secretario, Lic Fernando Sclana Morales, cred la DGE, cuya estructura surge de la
Usion de las Direcciones Generales de EOC v de EOR

—
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Con el objeto de consolidar, modernizar y dar mayor congruencia a las atribuciones y
funciones sustantivas de las diferentes unidades administrativas que conforman la SRE, el
Reglamento Interno de esta Dependencia del Ejecutivo publicado en el Diado Oficial de la
Federacion el 8 de enero de 2009 y sus diferentes reformas, establecen en sus articulos 14 y
20 las atribuciones correspondientes a la DGE. A fin de responder a tales objetivas, en su
texto se considera la atencion a la participacion de México como Observador Permanente del
Consejo de Europa, en su dimensién pelitica y otras atribuciones relativas a la participacion
de {a Direccién General en la formulacidn de politicas de cooperacidn bilateral y regional.

Por su parte en seguimiento al Flan Nacional de Desarrollo (PND) 2013-2018 impuso como
objetiva prioritaric, la ampliacién e intensificacion de los vinculos polfticos y de cooperacién
con los pafses miembros de la Unidn Europea por lo que se definid come una estrategia de
diversificacion de la politica exterior el establecimiento de una Asociacion Estratégica con la
UE v con & resto de los pafses y organizaciones europeas la profundizacion de las relaciones
politicas y de cooperacidn bilaterales, a fin de lograr una adecuada coardinacién de los
intereses nacionales can fos multilaterales y regionales, asi como propiciar el intercambio de
opiniones sobre Temas de la Agenda Bilateral e Internacional.

Ciiza Facha dy >mgheadtn Warskn PAE.
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IV. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

Constitucion Politica de los Estadas Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05 febrero 1917,

Tratados Internacionales

Tratado de Amistad entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repiblica Turca
D.O.F. 14 septiembre 1928,

Tratado de Amistad entre |los Estados Unidos Mexicanos y la Replblica de Finlandia.
D.O.F. 06 julio 1937.

Tratado de Amistad entre Mexico y Grecia.
D.O.F. 03 enero 1540,

Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomaticas.
D.OF. 03 agosto 1965.

Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares.
D.OF. 11 septiembre 19468.

Convencién de Viena sobre el Derecha de los Tratados.
D.OF. 14 febrera 1975,

Tratado General de Cooperacion ¥ Amistad entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de
Espana

O.OF. 06 marza 1992,

Aruerdo Marco de Cooperacion entre el Gobierno de los Estades Unidos Mexicanos y el

Goblerno de la Repdblica Francesa
D.OF. 18 marzo 1994,

Acuerdo Marco de Cooperacién entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repiblica [taliana
D.QO.F. 29 julic 1994,

Acuerdo Marco de Cooperacion entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos v el
Gobierno de la Repdblica Federal de Alemania.

D.0.F. 08 abril 1557.

Acuerdo de Asociacidn Econdmica, Concertacion Politica y Cooperacion entre los Estados
Unides Mexicanos, por una parte, ¥ la Comunidad Europea y sus Estados Miembros, par la
otra.

D.Q.F. 26 Junio 2000.

Protocclo Adicional del Acuerde de Asociacidn Econdmica, Concertacidon Folitica v
Cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanas, par una parte, y la Comunidad Europea y

/‘s;us Estados Miembros, par atra.
. OLF.: 30 abril 2004,
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Segundo Protocolo Adicional del Acuerdo de Asociacion Econdmica, Concertacion Politica y
Cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanos, per una Parte, v fa Comunidad Europea y
sus Estados Miernbros, por Otra.

D.O.F.: 28 febrero 2007,

Todos los Tratados, Acuerdos, Convenios y Convenciones concertados per &l Gobierna de
México con otros Gobiernos y Organismes Internacionales, en los terminas establecidos por
la Constitucion Politica de las Estades Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley Federal de los Trabajos al Servicio del Estado, Reglamento del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional.
D.O.F. 28 diciermbre 1563,

Ley Federal del trabajo.
D.O.F. 01 abril 1970.

Ley Organica de la Administracién Pdblica Federal.
D.0F. 25 diciembre 1974.

Ley Federal de Derechos
D.0.F. 31 diciembre 1981.

Ley de Planeacién.
D.O.F. 05 enero 1983.

Ley Sobre Celebracion de Tratados.
D.QF. 02 enero 1992,

Ley de |nversidn Extranjera.
0.0F. 27 diciembre 1993,

Ley del Servicio Exterior Mexicano.
D.0.F. 04 enerp 1994,

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.OF. 04 agosto 1554,

Ley del Notariado para el Distrito Federal
Gaceta Oficial del Distrito Federal 28 marzo 2000.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
0.OGF. 11 junio 2003,

Ley General de Bienes Nacionales.
§.OF 20 mayo 2004,

MC-GGE-d11 a9s1152013 ER E B da 56




MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

Ley Federal de Fresupuesto ¥ Responsahilidad Hacendaria.
L.O.F. 30 marzo 2006.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31 marzo 2007,

Ley General de Transparencia ¥ Acceso a la Infarmacién Piblica.
D.O.F. 04 tmayo 2015,

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
D.O.F. 0% mayo 2016,

Ley General del Sistemna Nacional Anticorrupcion.
C.0.F. 18 julio 2016.

Ley General de Responsabilidades Adminisirativas.
D.O.F. 18 julic 2016.

Ley de Fiscalizacidn y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.OF 18 julic 2016,

Ley General de Protecrién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
C.O.F. 26 enero 2017.

Ley General de Mejora Regulaturié_
D.OF. 18 de mayo de 2018.

Ley de ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

Cadigos

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26 mayo 1928,

Codigo Penal Federal.
D.O.F. 14 agosto 1931,

Cédigo Federal de Procedimientes Civiles.
D.0.F. 24 febrero 1943,

Cadigo Fiscal de | Federacion,
D.O.F. 21 diciembre 1581,

Cddigo Nacional de Proredimientos Penales.
D.Q.F, 05 marzo 2014,

Clrgn Fecha b= actualmckin irskn
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Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pudblica
Gubernamental.
D.OF 11 junio 2003.

Reglamento Interior de [a Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 08 enero 2009.

Reglamento de |a Ley del Servicio Exterior Mexicano.
D.OF 28 abril 2017.

Decretos

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
piiblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto pdblico, asi como
para la modernizacidn de la Administracién Pablica Federal.

D.O.F. 10 diciembre 2012,

Acuerdos

Acugrdo para la difusién y transparencia del marco normative interno de la gestion
gubernamental.
D.OF. 0& diciembre 2002,

Acuerdo par el gue se dan a conocer los tramites y servicios inscritos en el Registro Federal
de Tramites y Servicios de la Comnisidn Federal de Mejora Regulatoria, que aplica la Secretaria
de Relaciones Exterioras,

D.OF. 20 junia 2003,

Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores plblicos de la Secretaria de
Relaciones Exteriores que se indican.
D.OF. 28 abril 2005,

Acuerdo por el que se adscriben organicamente |as unidades administrativas a que se refiere
el Replamento Interior de la Secretarfa de Relaciones Exteriores.
0.0.F. 04 octubre 2011,

Acuerde por el que se dan a conocer los servicios que son autorizados con |a Firma Electronica
Avanzada de los funcionarins competentes del Servicio Exterior Mexicano y de la Secretaria
de Relaciones Exteriores.

D.O.F. 23 octubre 2014,

Acuerdo por el cual se dan a conocer los formatos de los tramites a cargo de 1a Secretaria de
Relacione Exteriores que se indica.
D.O.F. 28 julio 2015,

Cédgn Fepim de acholizacidn ‘Werslin Fig
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sisterna Nacional de Transparencia Accesa a la Infarmacién
Piblica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueba les Lineamientos generales
en materia de clasificacidn y desclasificacién de la informacién, asf como para la elaboracién
de versiones plblicas.

D.OF 15 de abril 2016.

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para |a rendicién de cuentas de [a
Administracidn Plblica Federal y para realizar la entrega-recepcion de los asuntes a cargo de
los servidores pablicos y de los recurses que tengan asignados al momento de separarse de
s empleo, carga o comision.

C.CF. 06 julio 2017.

Acuerdo que abroga el diverso por €l que se establece el proceso de calidad regulatoriz en la
Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.OF. 13julio 2017,

Acuerdo por el que el Comité Coardinadar del Sistema Nacional Anticorrupcion da a conocer
la obligacion de presentar las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses conforme
a los articulos 32 y 33 de [a Ley General de Responsabilidades Administrativas.

D.O.F. 14 julio 2017.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la Regulacidn de fos
Procesos de Entrega-Recepcion ¥ de Rendicidn de Cuentas en la Administracion Plblica

Federal. -
O.G.F. 24 julio 2017.

Acuerdo por el que se establecen [os lineamientos generales para las campafas de
comunicacidn social de las dependencias y entidades de la Administracién Pdblica Federal para

el ejercicio fiscal 2018,
D.0O.F. 29 diciembre 2017.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Piblicos de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal,
D.OF. 14 febrero 2018,

Circulares y/u Oficios

Oficio-circular por el que se dan a conocer los lineamientos por |65 que se establece un
mecanisma de informacidn con base en indicadores de gestién, conforme a los cuales fas
Representacionas, delegaciones u oficinas con que cuentan las dependencias y entidades de
la Administracion Piblica Federal, asi come la Procuradurfa General de la Republica en el
exterior, deberan reportar sus erogaciones, actividades y el cumplimiento de |os programas a

su cargo.
CLOF. 04 febrero 1598,

Cadign Ferhia, e aoaladin
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Documentos Normativo-Administrativos

Codigo de Etica de los Servidores Piblicos del Gobierno Federal.
D.OF. 20 agosto 2015,

Guia Técnica para la elaboracién y actualizacién de manuales de organizacion.
Narmateca Interna de la 5.RE. julio 2017.

Codigo de Conducta del Personal de la Secretaria de Relacionas Exteriores.
Portal de |a 5.R.E julio 2018,

Dtras disposiciones

Acuetdo para el Establecimiento de Relaciones Diplomiticas entre los Estados Unidos
Mexicanos y la 5anta Sede.
Canje de Notas: 17 y 18 septiembre 1992,

Memarandum de Entendimiento entre | Gobierno de los Estados Unidos Mexicanes y el
Gobierno de Georgia para el Establecimiento de un Mecanismo de Consulia en Materias de
Interés Mutuo.

Firmado: 14 marze 1996,

Protocalo entre la Secretaria de Relacionas Exteriores de los Estados Unidas Mexicanos y ¢l
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Federacion de Rusfa para el Establectmiento de un
Mecanismo de Consultas en Materias de Interés Mutuo.

Firmado: 20 mayo 19598,

Acuerdo entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierne' de la Repilblica
Francesa para el Establecimiento de Consultas Directas e informales sobre Temas de Mutuo
Interés.

Canje de Motas: 24 mayo 1296,

Memorandum de Entendimiento entre ia Secretaria de Relaciones Exteriores de |os Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores de la Repiblica de Eslovenia para el
Establecimienta de un Mecanismo de Consultas en Materias de Interes Mutuo.

Firmado: 01 agosto 1556,

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntas Exteriores de Rumania para el Establecimiento
de un Mecanismo de Consulta en Materias de [nterés Mutuo.

Firmado: 27 septiembre 1296,

Memoréandum de Entendimiento entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de la Reptiblica de Belards para el Establecimiento de un Mecanismo de Consulta en
aterias de Interés Mutuo.
irmadao: ¢1 octubre 1996.

Cihdpe Feit de RChalLmckm Warskin FiE
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Memorindum de Entendimiento entre la Secretarfa de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanas y el Ministerio de Negacios Extranjeros de la Repdblica Portuguesa para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Matertas de Interés Mutuo.

Firmado; 06 noviembre 12946,

Declaracidn sobre los Principios de las Relaciones y Cooperacidn entre los Estados Unidos

Mexicanos y la Federacion de Rusia
Firmado: 28 enera 1997,

Memaorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Relaciones Exteriores de |a Republica de Hungtia para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Materias de Interés Mutuo.

Firmado: 14 abril 1997

Memorandum de Entendimiento entre {a Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estadas
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Relaciones Exteriores del Reino de Belgica para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Materias de Interés Mutuo.

Firmada: 28 maye 1557,

Memoréandum de Entendimiento entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de Ucrania para el Establecimienta de un Mecanismo de Consultas en Materias de
Interés Mutuo.

Firmado: 25 septiembre 1997,

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de |os Estados
Unidos Mexicanas y el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Replblica de Finlandia para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas sobre Temas de Interés Comun.

Firrmado: 15 octubre 1597,

Mermorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos v el Ministerio de Refaciones Exteriores de la Repidblica Helénica para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consulta sobre Temas de Interés Comin.

Firmado: 04 febrero 19948,

Memorandum de Entendimiento entre |2 Secretarfa de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Maxicanas y el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Turquia para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Materias de Interés Mutue.

Firmado- 30 marzo 1998,

Memorandum de Entendimiento entre la Secretarfa de Relaciones Exteriores de [os Estados
Unidos Mexicanos ¥ el Ministerio de Relaciones Exteriores del Reino de Suecia para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Materias de Interés Mutuo.

Firmado: 26 noviembre 1993,

Caden Fedha de xua
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Memorindum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerfo de Asuntos Exteriores de la Repiblica de Polonia para el
Esrablecimiento de un Mecanismo de Consultas en materias de Interés Mutuo.

Firmado: 30 noviembre 1998,

Resolucidn del Comité de Ministros del Consejo de Europa mediante |a cual se acepta a México
como Observador Permanente.
Firmado: 01 diciembre 1999,

Memorindum de Entendimiento entre |la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos v el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Repidblica de Bulgaria para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Materias de [nterés Mutuo.

Firmado: 01 .marzo 2000,

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos vy el Ministerio de Asuntos Exteriores de la Repdblica Eslovaca para el
Establecimients de un Mecanismo de Consulta subre Ternas de interés Comun.

Firmado: 22 junio 2000.

Memorandurm de Entendimiento entre |la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos vy el Ministerio de Asuntos Exteriores de [a Replblica de Letonia para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Materias de Interés Comun.

Firmado: 27 junio 2000,

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores de la Replblica de Lituania para el
Establecimienta de un Mecanismo de Consultas sobre Temas de Interés Comtin.

Firmado: 29 junio 2000,

Memaorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos vy el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Chipre para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consulta sobre Temas de Interés Cr:rnun

Firmado: 16 octubre 2000,

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exterieres de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio Federal de Asuntos Exteriores de la Repiblica Federal de
Yugoslavia (Serbia) para el Establecimiento de un Mecanismo de Consultas en Materias de
Interés Mutuo.

Firmado: 05 junio 2002,

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de |os Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores del Reino de los Pafses Bajos para el
Esrablecimiento de un Mecanismo de Consultas Politicas sobre Temas de Enteres Comiin.
Firmado: 28 enero 2003,

Cédga Fecha de Actublsdidn werdén Fag.
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Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerlo de Relaciones Exteriores de la Repdblica Checa para el
Establecimiento de un Mecanismo de Consultas Pollticas sobre Temas de Interés Mutue.
Firmacdo: 28 mayo 2004,

Memordndum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Relaciones Exteriores de Irlanda para el Establecimiento
de Consultas Paliticas sobre Temas de Interés Mutuo.

Firmado: 13 marzo 2006.

Memaorandum de Entendimiento para el Establecimiento de Consuitas entre la Secretaria de
Relaciones Exteriores de los Estados Unidos Mexicanos y el Ministeric de Relaciones
Exteriores de |a Repiiblica de Azerbaiyan.

Firmado: 28 marzo 2008.

Memorindum de Entendimiento entre la Secretarfa de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores e Integracion Europea de la Repiblica
de Croaria para et Establecimiento de Consultas Politicas sobre Asuntos de Interés Mutuo.
Firmado: 10 octubre 2008,

Pratocolo sobre Consultas entre la Secretar(a de Relaciones Exteriores de los Estados Unidos
Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores de la Repiiblica de Estonia.
Firmado: 25 noviembre 20032,

Memorandum de Entendimienta entre |a Secretaria de Relaciones Exteriores de |los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministetio de Asuntos Exteriores de la Republica de Albania para el
Establecimiento de Consultas Politicas sobre Asuntos de Interés Mutue.

Firmado: 26 septiembre 2011.

Memorandum de Entendimiento entre [a Secretaria de Relaciones Exteriores de [os Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores e Integracion Europea de la Repiblica
de Moldova para el Establecimianto de Cansultas Pellticas sobre Asuntos de [nterés Mutuo,

Firmado: 06 junio 2012.

Memorandum de Entendimiento entre la Secretarfa de Relaciones Exteriores de los Estades
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores de la Replblica de Armenia para el
Establecimiento de Consuitas Politicas sobre Asuntos de interés Mutuo,

Firmada: 22 actubre 2012,

Flan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.OF 20 mayo 2013,

Programa Nacional para la lgualdad Cportunidades v no Discriminacion contra las Mujeres

2013-2018.
D.O.F. 30 agosto 2013,

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018
MO.F 30 agosto 2013,

W0-DIGE411 1L G Y 15 de 56




MANUAL DE ORGANIZACION |
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

Programa Sectorial de Relaciones Exteriores 2013-2018.
D.OF. 13 diciemnbre 2013.

Memorandum de Entendimiento entre [a Secretarfa de Relaciones Exteriores de los Estadas
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores de |la Repdblica de Turquia relativo al
Establecimiento de una Comisidn Binacional de Altn MNivel.

Firmade: 17 diciembre 2013,

Mermorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanos y el Ministerio de Asuntos Exteriores del Reino de Meruega para el
Establecimiento de Cansultas Politicas Bilaterales sobre Asuntos de Interés Mutuo.

Fimade: 27 marzo 2015,

Lineamientos generales para propiciar [a integridad de los servidores plblicos y para
implementar acciones permanentes que favorezean su comportamiento ético a través de los
Comités de Etica y de Prevencién de Conflicto de Interés,

D.O.F. 20 agosto 2015,

Linearnientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de fa Administracion Pdblica Federal.
D.0O.F, 22 febrero 2016.

Protocolo para la prevencion, atencidn y sancién del hostigamiento sexual y acoso sexual.
D.0F 31 agosto 2016.

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de Relaciones Exteriores de los Estados
Unidos Mexicanas y el Ministerio de Asuntos Exteriores de la Repiblica de Macedonia para el
Establecimiento de Consultas Pollticas sobre Asuntos de Interés Mutuo.

Firmadao; 14 diciembre 2016.

Memorandum de Entendimiento para el Establecimiento de Consultas Politicas sobre Asuntos
de Interés Mutuo con Macedaonia. '
Firmado: 14 diciembre 2016.

Memorandum de Entendimiento entre la Secretaria de‘ReIaciones Exteriores de |los Estados
Unides Mexicanos y e Ministerio de Asuntos Extericres de Montenegro Dara el
Establecimiento de Consultas Politicas sobre Asuntos de Interés Mutuo.

Firmado: 18 diciembre 2017,

Memorandum de Entendimiento para el Establecimiento de un Mecanismo de Consultas
Politicas con Montenegro.
Flrmado: 18 diciembre 2017,

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretarfa de Relaciones Exteriares 2017.
Portal de la SRE junio 2017.

Lineamientos Generales de Proteccidn de Datos Personales para el Sector Pablico.
D.O.F. 26 enero 2018.

CEdgn Fecw de artializazion VesSidi Fdz.
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Memorandum de Entendimients entre |2 S5ecretarfa de Relaciones Exteriores de os Estados
Unidos Mexicanos y €l Ministerio de Asuntos Exteriores de Bosnia y Herzegovina para e
Establecimiento de Consultas Politicas sobre Asuntos de Interés Mutuo.

Firmado: 27 marzo 2018,

Memorandum de Entendimiento para el Establecimiente de Consultas Politicas con Bosnia

Hetzegovina
Firmade: 27 marza 2018,

Memarandum de Entendimiento para el establecimiento de Consultas Politicas sobre Asuntos
de Interés Mutuo Mexico Dinamaica
Firmadas 07 mayo 20138,

Normas Internas en Materia Presupuestaria gue deberin Observar los Servidores Piblicos
adscritos a las Unidades Administrativas, Organos Administrativos Desconcentrados vy
Drelegaciones de la Secretarfa de Relaciones Exteriores.

Normateca Interna de la SRE julic 2018.

Linearmientos para el proceso de programacion y presupuestario para el ejercicio fiscal
vigente,

Nota: Sera responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su marco
normativo considerando fas reformas, madificaciones y actualizaciones gque del mismo

deriven.

arteal
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V. ATRIBUCIONES.

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

ARTICULO 14 Al frente de cada una de las Direcciones Generales habra un Director General,
quier, auxiliado por los Directores Generales Adjuntos, Directores de Area, Subdirectores y
Jefes de Departamento, tendré las atribuciones comunas siguientes:

. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefic de las labores
encomendadas a [a Direccion General & su cargo;

Il.  Acordar con su superior jerarguico [a atencidn, estudic y resolucidn de los asuntos gue
sean competencia de la Direccidn General a su cargo;

. Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Secretaria y por las dependencias y entidades
de la Administracion Pdblica Federal, conforme al ambitc de sus respectivas
Competencias;

IV,  Formular el anteproyecto de programa-presupugsto de la Direccion General a su cargo,
en coordinarién con la Direccién General de Programacidn, Organizacion y Presupuesto,
y de conformidad con las disposiciones aplicables;

V.  Coordinar sus actividades con las demds Direcciones Generales © unidades
adrinistrativas, cuando asf se requiera, para el mejor funcionamiento de |a Secretaria,
para asegurar ef desarrollo de pasiciones censistentes en los dmbitos bilateral y
multilateral, asi como para promaover |a interlocucién politica, la imagen y el pertil
econémico de México en el exterior;

Vl.  Firmar y notificar, por conducto del servidor publico que comisione, los oficios de
tramite, las notas diplornaticas dirigidas a las Representaciones extranjeras acreditadas
en México, asi coma las resoluciones y acuerdaos de la auteridad superior cuando asi se
le ardene o delegue y aquélios que emitan de conformidad con las facultades que les
carrespondan;

VIl.  Proponer el ingrese, promacién, licencia y 1a terminacién de la relacion laboral del
personal adscrito a la Direccidn General a su cargo, asi como extender las
autorizaciones a que tenga derecho el personal, de conformidad con lo previsto en la
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, |as disposiciones presupuestarias
y las Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria;

VIll.  Elaborar ¥ mantener actualizados, en coordinacion con la Direccién General de
Programacién, Qrganizacién y Presupuesto, los manuales de organizacion vy
procedimientos, de |a Direccién General a su cargo:

Chdgn Fara dg scealkackn Yetdidn Fig
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XL

Xl

X1,

XV,

XN,

XV

Participar en las comisiones, comités u otros cuerpos colegiades cuando asi se
establerca por ley, |0 senalen dispasiciones aplicables o lo dispenga el Secretario, con
la personalidad que en cada caso sea determinada;

Proporcionar la informacion y la colaboracidn que les sea requerida por otras unidades
administrativas de [a Secretaria o por otras dependencias o entidadss de la
Administracidn Plblica Federal, dentro del ambito de sus atribuciones, de conformidad
con las disposiciones aplicables y los lineamientos que para tal efecto astablezca el

Secretario;

Participar en la negaciacién y, cuando correspanda, seglin sus atribuciones especificas,
en la promecdn, actualizacién y seguimiento de los tratados y acuerdos
interinstitucionales, con el apoyo de las unidades administrativas competentes de |a
Secretaria, asi como de otras dependencias gubernamentales;

Autorizar, instruir v vigilar el ajercicio del presupuesto asignado a la Direccién General
a su cargo, de conformidad con fas dispasiciones legales aplicables;

Participar en seminarios, conferencias, simposios, coloquios ¥ congresos sobre temas
de su competencia;

Verificar, en coordinacién con la Direccion General de Bienes Inmuebles y Recursos
Materiales, que los convenios, contratos y pedidos que fa Secretaria celebre con
arrendadores, contratistas, proveedores y prestadores de servicios, gque sean
administrados por la Direccién General, sean cumplidos en los términos pactados o
fijados:

Validar las farturas que presenten |los contratistas, proveedores y prestadores de
servicios a la Secretaria, por haber recibido los bienes y servicios conforme a lo partado,
a efecto de fue se gestianen los pagos correspandientes ante la Direccidn General de
Programacién, Organizacion y Presupuesto;

Flaborar con la antelacidn suficiente, la justificacidn de {a contratacidn que se pretenda,
proporcionando a la Direccidn General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales los
insumos correspondientes, que serviran de base para dictar el fallo respectivo y
participar en todos |os actos relacionados en los procedimientos de contratacidn y los

posteriores que deriven de ellos;

Gestionar ante la Direccidn General de Bienes Inmuebles ¥ Recursos Materiales con a
antelacién suficiente, los tramites necesarios para la prarroga de los contratos o
pedidos ¥, la entrega de cualquier tipo de bienes o prestacién de servicios, en los que
sea la unidad requirente o administradora, debiendo proporcionar la justificacién

correspondiente;

Ciidlgn Fadm da achalkgin Wil Fg.
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XV,

XX,

xXxl.

Flabrirar propuestas para crear, reorganizar o suprimir unidades de la Direccion General
a su cargo, somaterlas a consideracién de su superior jerarquico y presentarias a la
Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos, de confarmidad con las
disposiciones aplicables;

Rendir los informes que en materia de su competencia le raquiera la Comisién Nacional
de Derechos Humanosy el Censejo Nacienal para Prevenir la Discriminacién, o cualquier
otra autoridad;

Expedir copias certificadas de las documentos y constancias que obren en sus archivos,
a peticién del Ministerio Pdblico, autoridades jurisdiccionales, administrativas y del
trabajo, o bien, cuando sean materia de solicitudes de accesp ala informacién, y

Ejercer las demas atribuciones que las disposiciones legales confieran a la Secretaria,
que sean afines a las sefialadas en las fracciones anteriores o que les encomiende el
Secretario o su superior jerarquico.

ARTICULO 20. Corresponde a la Direccién General para Europa:

Iv.

Y.

Wl

Presentar opciones de politica exterior y participar en la planeacion, el disefio, la
ejecucitn y la evaluacion de los programas de accién internacional, espécificos para los
palses y organizaciones de la regidn, asi como para [a region en su conjunto, a corto,
mediana y largo plazo, basandose en los lineamientos generales de politica exterior;

Impulsar vy dar seguimiento desde la perspectiva poiftica, al conjunta de asuntos del
interés para México con los paises y organizaciones de la regitn;

Elaborar andlisis e informes politicos, asi como formular opiniones de politica bilateral y
multilateral con los palses y organizaciones de la region;

Coadyuvar con |as dependencias gubernamentales y las unidades administrativas
cormpetentes, cuando asfle sea solicitado, enla promecion, actualizacién y seguimiento
del mareo juridico que narme |as relaciones de México con los paises y organizaciones
de la region;

Caontribuir, cuande asf sea solicitade por las dreas competentes de la Secretaria, a la
formulacién de politicas de cooperacidn bilateral y regional sobre temas de la nueva
agenda multilateral;

Coordinar la recopilacion y analisis de informacidn sobre la situacion interna y posicion
internacional de los paises de [a regién, generar opciones de polftica exterior y en su
caso, transmitirla a otras dependencias v entidades de la Administracién Plblica
Federal, asl como a otras instancias nacionales; :

Emitir instrucciones sobre asuntos de su competencia a los titulares de las
Representaciones diplomaticas y consulares de México en el exterior;

Chidpo Focte de artallmckn Wretn 1.3
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VIll.  Proporer la apertura o cierre de las misiones diplomaticas y Representaciones
consulares, asf como la definicion de concurrencias, en coordinacidn con las unidades

administrativas correspondientes;

IX. Evaluar sisterndticamente la aplicacion de las directrices e instrucciones transmitidas a
las misiones diplométicas de México en la regién sobre politica exterior o programas de
accion, proponiendo los ajustes gue sean aconsejables de acuerdo con las
circunstancias v las necesidades de politica exteriar;

X. Coordinar, en consulta con las unidades administrativas de la Secretarfa con
competencia en los temas de que se trate, la conduccidn de las relaciones politicas
bilaterales de México con los paises y organizaciones de su competencia, a través de la
atencidén opertuna de los asuntos que le formulen las Representaciones de los
gobiernos acreditados ante el gobierno de México;

XI.  Planear, programar, desarrallar, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con la
concertacién, preparacién, realizacién y seguimiento, desde la perspectiva politica, de
las visitas de alto nivel, en coordinacién con las unidades adrministrativas competentes
de la Secretaria y de las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal;

Xil.  Planear, preparar, organizar, dirigir y dar seguimiento a las reuniones que en materia de
consultas politicas gubernamentales y reuniones binacionales que se realicen con a1
paises y organizaciones de la competencia de la region, en coordinacidén con las
unidades adiministrativas competentes;

X[l  Tramitar ante las dependencias y entidades competentes de [a Administracidn PGblica
Federal en cacrdinacién con la Direccién General de Protocolo, los permisos de transito
o visita para buques de armadas extranjeras y, a su vez, |os permisos ante fos gobiernos
extranjeros que la Armada de México requiera para el mismo objeto. Asimismo,
gestionar los permisos de sobrevuelo y aterrizaje para aeronaves oficiales mexicanas,
asi coma los correspondientes a las aeronaves offciales extranjeras que lo requieran;

XI¥.  Participar, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientes de |a
Secretaria, en la elaboracidn de evaluaciones sobre la organizacidn interna de las
Representaciones diplomaticas y consulares de Méxicu en el exterior, para atender sus
necesidades y requerimientos en materia de recursos humanos y financieros;

XV.  Deszarrollar el didlogo politico y dar seguimiento a la evolucion de los acontecimientos
con las instituciones de la Unidn Europea y sus paises miembros; asimismo, atender |a
participacion de México coma Observador Permanente del Cansejo de Europa en su
dimensién pelitica, en coardinacién con las unidades administrativas de la Secretarfa y
las dependencias de la Administracion Pblica Federal competentes, y

XVl Fjercer las demés atribuciones que las disposiciones legales confieran a la Secretaria,
gque sean afines a |as sefialadas en las fracciones anteriores o que le encomnignde el
Secretario.
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V1. MISION Y VISION.

Mision
Fromover, ampliar y fortalecer los vinculos politicos, econdmicos y de cooperacidn entre

Méxire y Eurapa, en defensa de los intergéses nacionales, de la imagen ¢ identidad cultural
mexicana y comeo apoyo alos esfuerzos de desarrollo del pais.

En el marco del Acuerdo de Asociacidén Econémica, Concertaridn Politica y Cooperacion con
la Unién Europea, con el fin de ubicar a México en una posicion de vanguardia que permita un
fortalecimiento de la refacidn con esa region del mundo.

Vision

Que Europa se constituya en una regidn prioritaria y estratégica de la politica exterior de
- México, en los ambitos del didlogo politico, jurfdico, econdmico y de cooperacidn, mediante la
diversificacion y fortalecimiento de las relaciones de nuestro pais con los palses y organismaos
europeos a nivel bilateral y multilateral, en promacién del desarrollo integral del pals y de los
intereses nacionales,

Chdlgn Facha g8 ArtiElmckn Version
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VII. ESTRUCTURA ORGANICA.

a} Descripcidn de la estructura orgdnica

1.0. Direccidon General para Europa.

1.1 Direccidn General Aﬂjunta para los Palses de Europa Central y del Este, Balcanicos y el
Caucaso. ' : ’
1.1.1. Direccién para Europa Central.
1.1.1.1  Subdireccion para Paises del Este de Europa, los Balcanes y el Caucaso.

1.1.1.1.1. Departamento para Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belards,
Bosnia y Herzegovina, Georgia, Macedonia, Maoldava,
Montenegro, Rumania, Rusia, Serbia, Turquia y Ucrania.

1.1.1.1.2. Departamento para Alemania, Austria, Bulgaria, Croatia,
Repiblica Checa, Eslovenia,  Eslovaquia, Hungria,
Liechtenstein, Polonia y Suiza.

1.2 Direccién General Adjunta para paises Mediterraneas, Nordicos y Balticos.

1.2.1. Direccidn para pafses Mediterraneos.

1.2.1.0.1 Departamento para Espafia, Francia, talia, Grecia,
Portugal, Santa Sede, Andorra, Mdnaco, Chipre, Malta. >an
Marino y la Organizacidn (nternacional de |a Francofonia

(OIF).

1.3. Direccidn General Adjunta para la Unidn Europea, el Consejo de Europa, BENELUX,
Irlanda y Reino Unido.

1.3.1. Direccion para la Union Europea y el Consejo de Europa.
1.3.1.0.1. Departamento para la Union Europea y el Consaejo de Evropa.

1.3.1.0.2. Departamentc para Reino Unido, Bélgica, Pases Bajos, Luxemburgo
e [rlanda '

1.0.0.0.1. Departamento de Andlisis de ia Informacion.

1.0.0.0.2. Departamento de Control de Gestion, Asuntos Especificos y
Seguimiento.
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b) Representacién g‘riﬁ:a. '

Nota;: Los puestas contenidos en esta seccién y en el “Organigrama”, y a su vez, descritos en el
partado de “Objetivos y Funciones”, reflejan permanentemnente la estructura y funciones del
rea correspondiente, sin distincién alguna de las servidoras y servidores piblicos que ocupen

el puesto. '
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IX. OBIETIVOS Y FUNCIONES.

DIRECCION GENERAL PARA FURCPA.

Objetivos. o

Asegurar el fortalecimiento de las relaciones politicas y de coaperacion con los paises,
organismos e instituciones europeas, incluyendo |a participacidn de México en el Consejo de
Furopa come Observador Permanente, a través de la realizacién de reuniones politicas y

encuentros de alto nivel, a fin de fortalecer la presencia de nuestro pais en la region como
estrategia que respenda a las prioridades de desarrollo nacional.

Alcanzar los objetivos en materia de politica exterior, orientados a diversificar las relaciones
axtetiores de México, mediante el fortalecimiento de los vinculos politicos, juridicos,
econémicos v de cooperacién con los pafses europeos y los principales foros e instituciones
regionales de Furopa, para dar cumplimiento a los objetivos delineados a traves del Flan
Macional de Desarrollo 2013-2018 (PND}, v el correspondiente Plan Sectorial,

Promover, propiciar y asegurar |a coardinacian de las unidades administrativas competentes
de |a SRE, a través de la comunicacion entre las distintas dependencias v entidades de la APF
y las Embajadas y Cansulades de México en Europa involucrados, con el objeto de concertar
esquemas de cooperacion y didloge politico con paises y organizaciones europeas.

Fundiohes

1. Coordinar con su superior jerdrquico el estudio y resolucidn de los asuntos para ser
atendidos por la DGE en el marco de sus atribuciones;.

2. Dirigit e instruir la elaboracién de opciones de politica exterior y participar en la
planeacian, ¥ la evaluacion de los programas de accidn internacional, especificos para los
paises y organizaciones de la region, ast como para la regidn en su conjunto, a corto,
mediano ¥ Jargo plazo, a fin de dar cumplimiento a los lineamientos generales de politica

exterior;
3. [mpulsar y dar seguimiento desde [a perspectiva politica, al conjunto de asuntos de intereés
para México, a fin de estrechar los vinculos con {os palses y organizaciones de la region;

4. Coordinar la elaboracién de anélisis e informes pollticos, requeridos para la formulacion
de fa politica bilateral y multilateral con Jas regiones del drea;

5. Imstruir fa recopilacion y andlisis de informacion sobre la situacidn interna y posicion
internacional de los paises de la regidn, con el fin de generar opciones de polftica exterior
y en su £aso, transmitirla a otras dependencias de [a AFF;
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

10.

11

12,

13,

14.

Ser el conducto institucional con las Representaciones de México en [a regidn sobre
politica exterior o programas de accidn, con objeto de proponer los ajustes que sean
aconsejables de acuerdo con las circunstancias y las necesidades de politica exterior;

Coadyuvar con las dependencias gubemamentales y las unidades administrativas
competentes, cuando asi le sea solicitado, en la promocidn, actualizacion y seguimiento
del marco juridico que norme fas relaciones de México con los paises y organizaciones de
la regién;

Contribuir, cuando asi sea solicitado por las dreas competentes de la SRE, en la
formulacién de politicas de cooperacién bilateral y regional con objeto de atender temas
de la nueva agenda multilateral; '

Evaluar sistemdticamente la aplicacién de las directrices & instrucciones transmitidas a las
Representaciones de México en la regidn sobre politica exterior o programas de accion, a
fin de proponer los ajustes que sean aconsejables de acuerdo con las cCircunstancias y las
necesidadess en la materia;

Proponer la apertura, cierrs, o redefinicién de concurrencias de las Representaciones de
México acreditadas en Europa, a fin de evaluar la pertinencia de ello, en colaboracion con
las unidades administrativas correspondientes;

Instrumentar, en consulta con las unidades administrativas competentes de [a SRE, la
conduccion de las relaciones politicas bilaterales de México con los palses y
organizaciones de la regién, para atender opertunamente los asuntos que le farmulen las
Representaciones de los gobiemnos de Europa acreditados ante el gobierno de México;

Planear, programar, desarrollar, supervisar y dirigir las actividades para la concertacion,
preparaciGn, realizacién y seguimiento de las visitas de alto nivel a palses y organizaciones
de la regién, en coordinacian con las unidades administrativas competentes de Ja SRE y de
las dependencias y etitidades de la APF competentes en la materia;

Coordinar la tramitacién ante las dependencias y entidades competentes de ia APF, en
coordinacion con la Direccidn General de Protocolo, los permisos de transito o visita para
los bugues de armadas de paises de Europa v, a su vez, los permisos ante |os gobiernos
extranjeros que la Armada de México requiera para el mismo objeto. Asimisme, gastionar
los permisos de sobrevuelo y aterrizaje para las aeronaves oficiales mexicanas, asi coma
para las aeronaves oficiales extranjeras que lo requieran;

Participar, en coordinacién con [as unidades administrativas de la SRE, en |a elaboracion
de evaluaciones sobre la organizacién interna de las Representaciones de México en
paises de Furopa, con abjets de atender sus necesidades y requerimientas en materia de
recursos humanaos y financieros;
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

15.

16.

17.

18,

15,

21

Programar, preparar, organizar, dirigir y dar seguimiento a |as reuniones que en materia
de consultas politicas gubernamentales y reuniones binacionales se realicen con los paises
y organizaciones de lz competencia de la regidn, en coordinacion con las unidades
administrativas competentes, con la finalidad de mantener una adecuada coordinacion en
la atencién de los temas a desahogar durante las mencionadas reuniones institucionales;

Coordinar el desarrollo del dialogo politico a la evolucian de los acentecimientos con las
instituciones de la Unidn Europea ¥ sus paises miernbros; . asimismo, atender la
participacién de México como Observador Permanente ante el Consejo de Europa en su
dimensidn palitica, con objeto de concertar propuestas de accién en coordinacion con [as
unidades administrativas de la SRE y las dependencias de la APF competentes;

Firmar y notificar, por conducto del servidor plblico que comisione, los oficios de tramite,
las notas diplométicas dirigidas a las representaciones extranjeras de Europa acreditadas
en México, asi como las resoluciones y acuerdos de |a auteridad supertior cuando asi se le
ardene o delegue y agquéllos que emitan de conformidad con las facultades que |es
correspandarn;

Coordinar y supervisar la elaboracion del prayecto de manual de organizacion de la DGE,
que determine la distribucién del trabajo por areas de responsabilidad;

Difundir entre el personal adscrito a la DGE el Cédigo de Conducta del Personaf de la
Secretaria de Relgciones Exteriores, asi como el Pretocofo para la prevencion, atencion y
sancion def hostigamiento sexual y el acoso sexuaf;

20. Cumplir con lo establecide en el Cddigo de Conducta del Personal de la Secretaria de

Relaciones Exteriores, y el Protocolo para la prevencidn, atencion y sancion def
hostigamiento sexual y ef acoso sexual, y

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerdrquices, en el
ambito de sus atribuciones.
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' MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

DIRECCION GENERAL ADJUNTA PARA LOS PAISES DE EUROPA CENTRAL Y DEL ESTE

BALCANICOS Y EL CﬁUCﬁSD

Objetivos.

Coadyuvar al impulso de las relaciones paliticas y de los esquemas de cooperacion con los
paises de Europa Central y del Este, Balcinicos y el Cducaso, mediante la realizacion de
encuentros politicos ¥ reuniones.de alto nivel, con objeto de fortalecer la presencia de Mexico
en la regidn y llevar a cabo acciones para el cumplimiente de las prioridades de desarrolio

nacional. .

Asesorar al Director General para alcanzar los abjetives en materfa de politica exterior,
orientados a diversificar ias relaciones exteriores de México, mediante el fortalecimiento de
los vineulos politicos, juridicos, econdmicos y de cooperacidn con los paises europens y los
principales foros e instituciones regionales de Europa, para dar cumplimiento a los objetivos
delineados a través del PND 2013-2018, y el correspondiente Plan Sectorial. '

Contribuir a fa promocién, caordinacidn, consolidacién y ampliacitn del didlogo politico y Ia
cooperacién can los paises de Europa Central y del Este, Balcdnicos y el Caucaso, mediante la
celebracidn de reuniones y encuentros politicos de alto nivel, para estrechar la refacion con -
los paises de [a regidn en los ambitos de cooperacion ecunomica—f' nanciera, educatwo-
cultural, clentifico-técnica y critnen organizado, entre otros.

Funciones .

1. Mantener una estrecha coordinacion con las Representaciones de México acreditadas en
los paises de Europa Central y del Este, BalcAnicos y el Caucaso, a fin de dar seguimiento
a los CDmprUmISDS pD|ItICDS !_.r de rocperacién adguiridos por México con’los paises la
region;

2. . Coordinar la elaboracron de opcmnes de politica exterior y participar en |a planeacmn ¥
evaluacian de lbs programas de accion intermarcional, especificos para los pafses y
organizaciories de la regidn, asl como para la region en su conjunte, a corto, medianc y
largo plazo, para dar cumplimiento a los lineamientos generales de politica ekterior;

3. Impulsar & conjunto de asuntos de interés para México con los pajses de Europa Central
y del Este, Balcdnicos y el CAuraso, para darle seguimienta y fortalecer las relaciones;

4. Proponer la elaboracién de anlisis e informes politicas en coordinacién con los paises de

‘Europa Central y del Este, Balcanicos y & CAucaso, 2 fin de formular CIplT'lIDI'IES de politica
bilateral y rnultllateral

5. Coadyuvar con [as dependenmas de la APF v las unidades administrativas de la 5RE-
competentes cuzndo asi le sea solicitada, para promover, actualizar y dar seguimiento al
marco juridico que norme |as relaciones de México can los palses de Eurpopa Céntral de] '
Este, BaJcénlcos y el Caucasg;
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. MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

10.

1i.

12

13

Contribuir a fa formulacién de politicas de cooperarién bilateral y. regional, en caso de
requeririo las dreas competentes de la SRE, a fin de atender los temas delanueva agenda
multilateral, en los paises bajo la responsabilidad de |a Direccién General Adjunta;

Coordinar |a recopilacién y andlisis de informacidn sobre fa situacion interna y posician
internacional de los paises de la regién, con el propdsito de generar opciones de polftica
exteriar y en su case, transmitirla a otras dependencias y entidades de la APF asi como a
otras instancias nacionales; '

Ernitir instrucciones, sohre asuntos de su competencia, con &l fin de mantener informados
a los titulares de las Representaciones de México acreditadas en los paises de Europa
Central y del Fste, Balcanicos y el Caucaso; :

Evaluar sisternaticamente la aplicacion de las diréctrices e instrucciones transmitidas a
las Representaciones de México en la region sobre politica exterior o programas de
accion, a fin de proponer los ajustes que sean aconsejables de acuerdo con las
circunstancias v [as necesidades de politica exterior;

Coordinar, en ronsulta con las unidades administrativas de la SRE con competencia en |os
temas de que se trate, la conduccidn de as relaciones politicas bilaterales de México con
los paises y organizaciones de la regidn de su competencia, a fin de dar atencién oportuna
de los asuntos que le formulen las Reprasentaciones de los gobiernos acreditados ante el
gobierno de México; - : '

Organizar las actividades relacionadas con la concertacién, preparacion, realizacion y .
seguimiento, desde la perspectiva politica, de las visitas de alto nivel, a fin de mantener
para ello una estrecha coordinacién con las unidades administiativas competentes de la
SRE y de las dependencias y entidades de fa APF, corrles pafses de Europa Centrat y de
Este, Balcanicos y ef Caucaso;

Planear, preparar, organizar, dirigir y dar segiimiento a las reuniones gue en materia de
consultas polfticas gubernamentales y reuniones binacionales que se realicen con los
paises de Europa Central y del Este, Balcdnicos y el Caucaso, a fin de coordinarse
conjuntamente con [as unidades administrativas competentes para su realizacion;

Tramitar ante las dependencias y entidades competentes de la APF en coordinacidn con
la Direccién General de Protocolo, los permises de transita o visita para buques de
arrmadas extranjeras y, a su vez, los permisos ante los gobierngs extranjeros que [a
Armada de México requiera a fin de atender esos asuntos. Asimismo, gestionar los
permisos de sobrevuelo y aterrizaje para aeranaves oficiales mexicanas, asi como los
correspondientes a las asronaves oficiales extranjeras gue lo requieran, de lgs paises de
Europa Central y del Este, Balcanicos y el Caucaso;. :

Chidign Pacha de scruslzzdin,
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EURQPA.

15

15,

17.

18,

21

14, Interpretar la evolucién de los acontecimientos en los pafses de Eurapa Central y del Este,

Balcanicos y el Caucaso y proponer opciones para desarrollar el didlogo polftice;

Supervisar con las Representaciones diplomdaticas de los palses y organismos europeos
acreditados ante el gobierno de México v las de nuestro pais en los palses de Europa
Central y del Este, Balcanicos y el Cauraso, los asuntos pollticos de caricter bilateral con
objeto de ser &l vinculo Tdéneo entre éstas y otras dependencias de la APF;

Participar en canferencias, seminarios, simposios, cologuios y congresas a fin de exponer
los aspectos mas relevantes de las relaciones politicas que nuestre pals mantiene con jos
pafses de Europa Central y del Este, Balcanicos y el Cautaso;

Asesorar en la elaboracion de los estudios requeridos para proponer, segdn sea el caso,
la apertura o cierre de Representaciones, en los palses de Europa Central y del Este,

“Balcanicos y el Caucaso;
15

Ejercer funciones de coordinacién de los meranismos de concertacion palitica y de los
foros de negociacidn existentes entre México y los paises de Europa Centraly del Este,
Balcanicos y el CAucaso, para proponer opciones de didlogo politico;

Firmar y notificar en ausencia del titular de la DGE los oficios de trdmite y [as notas
diploméaticas con objeto de ser dirigidas a las Representaciones de [as paises europeas
bajo su responsabilidad acreditadas en México, asi como las rasoluciones y acuerdos de
las autoridades superiores cuando asi se les ardene o delegue y aquéllos que E!'I"II'tElI'I de

_ conformidad con las facultades que les correspondan;
20,

Cumnplir can lo estab[emdn en el Cddigo de Conducta del Persanal de la Secretarfa de
Relaciones Exteriores, ¥ el Protocolo para fa p(e_vencic’m. atencién y sancién del
hostigamiento sexual y ef acoso sexual, y

Realizar las demas funciones gue le sean asignadas par sUs supertores ]erarqmcus EN E|
marce de sus atribuciones.
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE.LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

DIRECCION PARA EUROPA CENTRAL.

Objetivos.

Asesorary apoyarala Direccién General v a la Direccidn General-hdjunta para los palses de
Europa Central y del Este, los Balcanes y el Cducaso, mediante la planeacion y definicidn de
acciones a desarrollar, dentro del marco de los instrumentos de politica éxterior de México,
para fortalecer, ampliar los vinculos y el didloge politico con Europa Central.

Mantener una adecuada comunicacion y coardinacién mediante acciones de politica exterior
_con las Representaciones de Méxica en Europa Central, asi como de las acreditadas en esa
region ante nuestro goblerno, para atender los asuntos de caracter bilateral

Consolidar, diversificar y fortalecer los vinculos pollticos de México con los paises
competencia de la Direccién de Area, mediante la instrumentacién de acciones para la
promecion del didlogao palitico, con el fin de reforzar y ampliar les puntos de caincidencia con
- los gobiernos respectivos y promover Jaimagen de nuestro pafs en fa regmn

Funciones. _
1. Asesorar a[a Direccién General Adjunta para los paises de Europa Central y del Este, oS

Balcanes y e Cducaso a fin de dar resolucion a los asuntos sustantivos y administrativos
encamendados a la misma;

2. Participar en el desarrolle v la mplementamén de mecanismos y acciones de politica
exterior dlrrgldns a Europa Central, a fin de fortalecer fos wnculns Bilaterales de México
_con los paises de dicha regidn;

3. Evaluarinformacién gspecializada e informes p0|[tICDS de [as Representaciones de México
en Europa, referente a las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con Europa
Central, con la finalidad de dar seguimienta al acontecer en dichos paises ¥ proponer
acciones en materia de politica exterior;

4. Definir acciones de politica exterior para su aplncandn en Eurppa Central, en coordinacion

© ¢on las unidades administrativas de la SRE, las Representaciones de México y
dependencias de la AFF, a fin de presentar pmpuestas para fomentar las relaciones
bllaterales de Méxtm con paises-del area;

5. CDOFdII‘IEI.F ¥ supenﬂsar conjuntamente con la Subdireccién para el Este de Europa, los -
Balcames y el Caucase, [a mstrumentaclén de las acciones especificas orientadas 2 |a
elaboracion de los materialgs: memoranda de informacién y acuerde superior, agendas,
carpetas informativas, temas de conversacién, discursos, comunicadas de prensa, oficios,
correos electrénicos ¥ demds documentos requeridos para alcanzar los. g 5
previstas en el desarrollu de las actividades encomendadas;
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g

.

11.

12,

13.

14,

Presentar propuestas para la apertura y el cierre de Representaciones de México, as
como de oficinas de tipo cultural ¥ comnercial de nuestro pals en Europa Central con la
finalidad de incrementar la presencia de México en dichos palses;

Coordinar la realizacién de visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asi coma encuentros
politicos de alto nivel y reuniones institucionales de México con Europa Central, con el
objeto de fomentar y fortalecer las relaciones politicas bilaterales con dichos paises;

Coordinar la elaboracién y la integracion de documentos de apoyo para la celebracién de
visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asl como encuentros politicos de alto nivel y
reuniones institucionales en los que participe Méxica con Europa Central, a fin de que se
cuente con los elementos suficientes para una adecuada interlocucion;

Participar en el seguimienta de los eventos bilaterales celebradas por Mexico con Europa
Central, con &l fin de dar cumplimients a los programas establecidos en la materia;

10. Supervisar ka difusidn de los acuerdos politicos derivados de los mecanismos de didlogo

que sostiene México con Europa Central para e conocimients de las umidades
administrativas de la SRE y las Representaciones de México, con el fin de dar a conocer
los compromisas aceptados por nuestro pals;

Vigilar el seguimiento de los acuerdos politicos emanados de las visitas de Estado, oficiales
y/0 de trabajo, asi como de los encuentros politicos de alto nivel y reuniones
institucionales que sostiena México con Europa Central con el propdsito de verificar su
cumplimiento;

Instruir el desahoge, ante las dependencias y entidades competentes de la APF vy en
roordinacidn con la Direccidn General de Protacolo, de los tramites correspondientes a
permisos de trinsito o visita para buques de la Armada de Méxjco, asi coma los permisos
carrespondientes que sean solicitades por los gobiernos extranjeros con el mismo objeta.
Los permisas de sobrevuelo y aterrizaje para aeronaves oficiales mexicanas, asl como los
correspondientes a aeronaves oficiales de los palses competencia de la direccian de area;

Participar, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientes de la SRE
en la elaboracidn de evatuaciones sobre |la organizacion interna de las Representaciones
diplomaticas y consulares de México acreditadas en los paises competencia de la
direccién de drea, para atender sus necesidades y requerimientos en materia de recursos
humanos y financieros;

Instruir el seguimienta de los asuntos paliticas relevantes de caracter bilateral con paises
de |a regitin, con objeto de proporcionar infermacion que pudiera ser solicitada por otras
dependencias y entidades de 1a APF;
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

15. Supervisar los estudios e informes politicos referentes a las relaciones que sostiene
México con Furopa Central, a fin de asegurar |a integracion de informacion para la
definicién de programas de accion de pelitica exterior;

16. Cumplir con lo establecide en ef Cédigo de Conducta del Personal de fa Secretaria de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para la prevencidn, atencidn y sancién del

hostigamiento sexuadl y ef dcoso sexudf, ¥

17. Realizar las demds funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarguicos, en el
rmarco de sus atribuciones.
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

SUBDIRECCION PARA PAISES DEL ESTE DE EUROPA, LOS BALCANES Y EL CAUCASO.

Objetivos.

Observar la evolucidn de las refaciones que en el dmbito pelitico sostiene México con los
paises del Este de Europa, los Balcanes y el Caucaso, a través del seguimiento de los asuntos
de mayor relevancia de la agenda bilateral, a fin de generar condiciones apropiadas para la
realizacidn de visitas y reuniones institucionales de alto nivel, tendientes a fomentar e
impulsar los vinculos de nuestro pais en esa regian de Europa.

Mantener Una constante y adecuada comunicacidn verbal y escrita con las Representaciones
diplométicas de los paises de su competencia acreditadas ante el gobierno de México para
atender los asuntos de caracter bilateral que sean competencia del 4rea.

Fundciones.

1. Colaborar con el Director General Adiunto para paises del Este, los Balcanes y el Cucaso,
en el manejo y resoiucién de los asuntos sustantivos y administrativas encomendados a la
propia direccion;

2. FEvaluar lasituacion interna v la politica externa de los paises del Esta de Europa, los Balcanes
y &l CAucaso, a fin de detectar &reas de oportunidad que permitan incrermentar y fortalecer
las relaciones politicas bilaterales;

3. Evaluar estudios e informes politicos referentes a las relaciones que sostiene Méexico con
paises del Este de Eurapa, los Balcanes y el Ciucaso, con la finalidad de apnrtar informacion
para el disefio de acciones en el ambito polftico bilateral;

4, Obtener y procesar informacién que se traduzca en documentos de analisis que brinden
elementas suficientes para proponer acciones de paolitica exterior para su aplicacion en
pafses del Este de Europa, los Balcanes y el Caucaso, en coordinacién con |as unidades
administrativas de la SRE, Representaciones de México y dependencias de la APF, a fin de
presentar propuestas para fortalecer las relaciones bilaterales de México en esa regian;

5. Revisar agendas anatadas, programas de trahajo y demas materiales de apoyo necesarios
para la realizacién de visitas de Estado, oficialés y/o de trabajo, asi como encuentros
paliticos de alto nivel y reuniones institucionales de Mexico con palises del Este de Europa,
los Balcanes y el Caucaso, con la finalidad de fomentar y fortalecer las relaciones politicas
bilaterales de nuestro pais con los paises de la region;

6. Evaluar el desarrollo de los asuntos concernientes a las relaciones politicas bilaterales que
spstiene México con palses del Este de Europa, los Balcanes y el Ciucaso, a fin de elaborar
informes sobre el estado en fue se encuentran dichos asuntos;
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10.

11.

12,

i3,

Contribuir a fa revisidn de la informacién relacionada con propuestas relativas a la apertura
de Representaciones de México, asi como de oficinas de tipo cultural y comercial en nuestro
pais por parte de los paises del Este de Europa, los Balcanes y el Caucaso, con el fin de emitir
una opinidn sobre su viabilidad;

Verificar el contenido de los informes mensuales sobre el cumplimiento de los pragramas
establecidos en materia politica ¥ que se derivan de eventos bilaterales celebrados por
México con paises del Este de Europa, los Balcanes y el Caucaso;

Coordinar la elaboracién de las comunicaciones necesartas para [a correcta difusion entre
las unidades administrativas de Ja SRE, de las compremisos aceptados par nuestro pais que
derivan de la celebracién de mecanismos de didlogo que sostiene México con paises def Este
de Europa, los Balcanes y el Caucaso;

Llevar a cabo un registro sobre el cumplimiento de fos acuerdos polfticos emanados de las
visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asi comeo de los encuentros politicos de alto nivel
¥ reuniones institucionales que sostiene México con [os paises del Este de Europa, los
Balcanes v el Cducaso, con &l propdsito de verificar el cumplimiento de los mismos;

Supervisar los acuerdos politicos celebrados entre México y los pafses del Este de Europa,
los Balcanes y el Caucaso para mantener actualizado el seguimiento de su correspondiente

instrumentacian;

Cumplir con lo establecido en el Cédigo de Conducta del Personal de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para la prevencidn, atencion y sanciin del
hostigamiento sexual y el acosa sexual y,

Realizar las demds funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos, en el
marco de sus atribuciones.
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DEPARTAMENTO PARA ALRANIA, ARMENILA, AZERBAIYAN, BELARUS, BOSNIA
HERZEGOVINA, GEORGIA, MACEDONIA, MOLDOVA, MONTENEGRO, RUMANTA,
RUSIA, SERBIA, TURQUIA Y UCRANLA,

Objetivos.

Apovar en el seguimiento de las relaciones que en el ambito politico sostiene México con
Albania, Armemia, Azerbaiyan, Belar(s, Bosnia Herzegovina, Georgia, Macedonia, Moldova,
Montenegro, Rumania, Rusia, Serbia, Turguia y Ucrania, mediante la elaboracion de
documentos informativos y de andlisis, con objeto de fomentar y fortalecer [os vinculos de
nuestro pals en dicha regién y que esta estrategia responda a las prioridades de desarrollo
nacional. '

Apoyar al fortalecimiento del didlogo politico v los esquemas de cooperacién con Albania,
Armenia, Azerbalyan, Belards, Bosnia Herzegowina, Gecrgia, Macedonia, Moldova,
Maontenegro, Rumania, Rusia, Serbia, Turguia y Ucrania, mediante el reforzamiento y
ampliacién de los puntos de coincidencia con los gobiernos respectives, a fin de estrechar los
vinculos bilaterales y promover la imagen de México en la regidn.

Funciones.

1. Acordar con el Subdirector para paises del Este de Europa, los Balcanes y el Caurase, el
tratamiente que se dard a los temas politicos y de cooperacién competencia del
departamento, a fin de iniciar las acciones correspandientes para su debida atencidn;

2. Desarrollar y preparar la recopilacién y andlisis de informacién sobre la situacién interna
y posicion internacional de Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belards, Bosnia Herzegavina,
Georgia, Macedonia, Moldova, Montenegro, Rumania, Rusia, Serbia, Turquia y Ucrania, a
fin de elaborar en el corte, mediano y large plazo, la presentacién de opciones de politica
exterior;

3. Participar en e! disefio de programas de accidn especificos para cada pais competencia de
este departamento, ¥ en su caso, transmitirla a otras dependencias y entidades de la APF,
asi como a otras instancias nacionales, a fin de compartir infermacion sobre temas
relevantes;

4. Recabar y analizar infermacién sobre la situacidn interna y la posicidn internacional de
Albania, Armenia, Azerbaivan, Belarlis, Bosnia Herzegovina, Gecrgia, Macedonia,
Maldova, Montenegre, Rumania, Rusta, Serbia, Turqufay tcrania, a través de Jas unidades
administrativas de la SRE, las Representaciones de México, embajadas de los paises de la
regidn acraditadas en México y distintos medios de comunicacion nacionales e
internacionales, con |a finalidad de identificar elementos gue contribuyan a la definicion
de acciones que impulsen la refacion de México con dichas regiones;
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5. Elaborar informes sobre los acontecimientos relevanies de Albania, Armenia, Azerbaiyan,
Belar(s, Bosnia Herzegovina, Georgia, Macedonia, Moldova, Mantenegro, Rumania, Rusia,
Serbia, Turqufa y Ucrania, con el fin de proparcionar informacion actualizada para la toma
de decisiones en materia polftica;

6. Analizar la informacién concerniente a las refaciones polfticas bilaterales que sostiene
México con Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belar(s, Bosnia Herzegovina, Georgia,
Macedonia, Moldava, Mantenegro, Rumania, Rusia, Serbia, Turquia ¥y Ucrania, con el
propésite de proparcionar elementos que sirvan de apoyo para fa elaboracion de informes
spbre el estado en que se encueniran dichos asuntos;

7. Elaborar propuestas de temas de conversacidn que se pretendan abordar en visitas de
Estado, oficiales y/o de trabajo, asi como en los encuentros politicos de alto nivel,
reuniones institucionales y mecanismos de didlogo, con la finalidad de colaborar en la
definicién de las asuntos a tratar en dichos eventos;

8. Apoyar en |a elaboracion del programa de actividades de |as visitas de Estado, oficiales
y/o de trabajo, asi coma encuentras politicos de alto nivel y mecanismos de didlogo, a fin

de presentailos para su validacitn;

9. FElaborar carpetas infarmativas, tarjetas de apoyo y proyectos de comunicados para la
participacién de los altos funcionarios de la dependencia en visitas de Estado, oficiales ¥/o
de trabajo, asi como en encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y
mecanismos de didlogo con Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belards, Bosnia Herzegovina,
Georgia, Macedonia, Moldova, Montenegro, Rumania, Rusia, Serbia, Turquia y Ucrania ,
con la finalidad de proporcionar elemantos para su participacion en dichas artividades;

10. Apoyar en la logistica de los eventos relacionados con las visitas de Estado, oficiales y/o
de trabajo, asi comao para los encuentros palitices de alto nivel v reuniones institucionales,
con el fin de cantribuir en el desarrollo de dichos encuentros;

11. Realizar el seguimiento de los asuntos atendidos en los mecanismos de dialogo que
sostiene México can Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belarls, Bosnia Herzegovina, Georgia,
Macedonia, Moldova, Montenegro, Rumania, Rusia, Serbia, Turguiz y Ucrania, a fin de
entregar en tiempo ¢l informe correspondiente para conccimiento del jefe inmediato;

12. Llevar un adecuado registro de los instrumentos firmados per México con  Albania,
Armenia, Azerbaiyan, Belards, Bosnia Herzegovina, Georgia, Macedonia, Moldova,
Montenegro, Rumanta, Rusia, Serbia, Turqula y Ucrania, asi como de los instrumentos en
negociacidn, con el fin de proponer su firma en ocasién de visitas y/o encuentros de alto

nivel;
13. Cumplir con lo establecido en el Cédigo de Conducta del Personal de fa Secretaria de

Relaciones Exteriores, y el Protocole para la prevencidn, atencién y sancién def
hostigamiento sexual y el dcoso sexual v,

4. Realizar 1as demds funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos, en el
marco de sus atribuciones.

——
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DEPARTAMENTCO PARA ALEMANIA, AUSTRIA, BULGARIA, CROACLA, REPUBLICA
CHECA, BSLOVENIA, ESLOVAQUIA, HUNGRIA, LIECHTENSTEIN, POLONIA Y SUIZA.

Objetivos.

Apoyar en el seguimiento de las relaciones que en el ambito politico sostiene México con
Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Replblica Checa, Eslovenia, Eslovaruia, Hungrfa,
Liechtensrein, Polonia y Suiza, mediante la elaboracion de documentos informativos y de
andlisis, con objeto de fomentar y fortalecer los vinculos de nuestro pals en dicha regién y
que esta estrategia responda a las prioridades de desarrollo nacional.

Apoyar al fortalecimiento del didlegoe politico v los esquemas de cooperacian con Alemania,
Austria, Bulgaria, Croacia, Repdblica Checa, Eslovenia, Eslovaquia, Hungria, Liechtenstein,
Polonia y Suiza, mediante &l reforzamiento y ampliacion de los puntos de coincidencia con las
gobiernas respectivos, a fin de promover el dialogo politico y la imagen de México en la region.

Funciones.

1. Acordar con el Subdirector para paises del Este de Europa, los Balcanes y el Caucaso, el
tratamiente que se dard a los temas politicos v de cooperacidn competencia del
departamento, a fin de iniciar las acciones carrespandientes para su debida atencidn;

2.- Desarrollar y preparar la recopilacién y andlisis de informacitn sobre la sjtuacién interna
y posicién internacional de Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Republica Chera,
Eslovenia, Eslovaquia, Hunerfa, Liechtenstein, Polonia y Suiza, a fin de elaborar en el corto,
mediano v largo plaze, |a presentacidn de opeiones de politica exterfor;

3. Participar en el disefic de programas de accion especificos para cada pafs, competencia
de este departamento, y en su casg, transmitirla a otras dependencias y entidades de |2
APF. asi como a gtras instancias nacionales;

4. Recabar y analizar informacién sobre [a situacién interna y la posicién internacional de
Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Replblica Checa, Eslovenia, Eslovaquia, Hungria,
Liechtenstein, Polonia y Suiza, a través de las unidades administrativas de la SRE, las
Representaciones de México, embajadas de los palses de la regidn acreditadas en México
y distintos medios de comunicacién nacionales e internacionales, con la finalidad de
identificar elementos que contribuyan a la definicién de acciones que impulsen fa relacién
de México con dichas regiones;

5. Elaborar informes sobre los acontecimientos relevantes de Alemania, Austria, Bulgaria,
Croacia, Repiiblica Checa, Eslovenia, Eslovagquia, Hungria, Liechtenstein, Polonia y Suiza,
con el fin de propercionar materiales documentales actualizados para la toma de
decisiones en materia palitica;
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6. Analizar y dar seguimiento a los asuntos concernientes a las relaciones politicas
bilaterales que sostiene México con Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Replblica Checa,
Eslovenia, Eslovagquia, Hungria, Liechtenstein, Polonia y Suiza, a fin de elaborar informes
sobre el estado en que se encuentran dichos asuntos;

7. Elaborar propuestas de temas de conversacidn para ser abordados en visitas de Estado,
oficiales v/o de trabajo competencia del departarmento, asi como en los encuentros
politicos. de alto nivel, reuniones institucionales ¥y mecanismos de didlogo, a fin de
colaborar en la definicién de los asuntos a tratar en dichos eventas;

8. Apoyar en fa elaboracidn del programa de actividades de las visitas de Estado,
competencia del departamento, oficiales y/o de trabajo, asi como encuentros politicos
de alto nivel y mecanismos de didlogo, a fin de presentarlos para su validacian;

9. Elaborar carpetas informativas, tarjetas de apoyo y proyectos de comunicades para la
participacion de los altes funcionarios de la dependencia en visitas de Estado, ofictales y/o
de trabajo, asf como en encuentros politicos de aito nivel, reuniones institucionales y
mecanismas de didlego con Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Repiblica Checa,
Eslovenia, Eslovaquia, Hungria, Liechtenstein, Polonia y Suiza, con la finalidad de
proparcionar elementos para su participacion en dichas actividades;

10, Apoyar en la logistica de los eventos refacianados con las visitas de Estado, oficiales y/0
de trabajo, competencia del departamentoe, asl come para les encuentros paliticos de alto
nivel y reuniones institucionales, con el fin de contribuir en el desarrollo de dichos
encuentros; '

11. Realizar ei seguimiento de los asuntes atendidos en los mecanismos de dialogo gue
sostiens Méxica con Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Replblica Checa, Eslovenia,
Eslovaquia, Hungtia, Liechtenstein, Polonia y Suiza, a fin de entregar en tiempo el informe
correspondiente para conocimiente del jefe inmediate;

12. Llevar un adecuado registro de los instrumentos firmados por México con Alemania,
Austria, Bulgaria, Croacia, Replblica Checa, Eslovenia, Eslovaquia, Hungrfa, Liechtenstein,
Polonia y Suiza, asi como de los instrumentos en negocfacién, con el fin de proponer su
firma en ncasion de visitas y/o encuentros de alto nivel;

13. Cumplir con lo establecido en el Codigo de Conducta del Personal de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para la prevencion, atencidn y sancidn def
hostigamiento sexudf v £ dcoso sexual v,

14. Realizar las demdas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerdrgquices, en el
marce de sus atrbuciones.
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BD;RECCIﬂN GENERAL ADJUNTA FARA PAISES MEDITERRANEOS, NORDICOS Y
ALTICOS

Objetivos.
Coadyuvar al fortalecimiento de |as relaciones politicas y de Ios esquernas de cooperacién
con palses Mediterrineos, Nérdicos y Balticos, mediante la realizacion de encuentros politicos

y reuniones de alto nivel, con la finalidad de fortalecer la presencia de México en la regién y
llevar a cabo acciones para e[ cumplimiento de |as pricridades de desarrollo nacianal.

Asesorar al Director General para alcanzar los objetivos en materia de politica exterior,
arientadas a diversificar [as relaciones exteriores de México, a través de fortalecimienta de
los vinculos politicos, juridicos, econdmicas y de cooperacidn con los pafses Mediterraneos,
Nérdicos y Balticos vy los principales foros e instituciones regionales de Europa, para dar
cunplimiento a los objetivos delineados a través del Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018,
v &l correspondiente Plan Sectorial.

Contribuir a 12 promocién, coordinacion, consolidacion y ampliacién del didlogo politice v la
cooperacion con los palses Mediterraneos, Nérdicos v Béiticos, mediante la celebracion de
reunionas y encuentros politicos de alto nivel, con objets de estrechar las vinculos con los
paizes de la regidn en los dmbitos de cooperacion econdmica-financiera, educativa—cultural,
clentfico-técnica y crimen organizado, entre otros.

Funciones.

1. Acordar con el Director General los temas competencia de la Direccién General Adjunta
para Mediterraneos, Nordicos y Balticos para atender los asuntos pollticos que reguieran
estudin y resolucidn;

2. Mantener una estrecha coordinacion con las Representaciones de Méxica acreditadas en
lps paises Mediterraneos, Nérdicos y Balticos, a fin de dar seguirmniento a os compromisos
politicas y de cooperacidn adquiridos por México con los paises la region;

3. Coardinar la elaboracidn de opciones de politica exterior y participar en |a planeacian, el
diseno, y la evaluacién de los programas de accion intermacional, especificos para las
paises y organizacienes de la regién, asi coma para la regién en su conjunto, a corta,
mediano y largo plaro, para dar cumplimiento a los lineamientos generales de pollitica
exterior; :

4. Promover ai conjunto de asuntos de interés para México con los paises Mediterranens,
Nérdicos v Balticos, para darle seguimiento desde una perspectiva politica;

5. Proponer la elaboracién de analisis e informes politicos con los paises Mediterranaos,
Nérdicos y Bélticos, a fin de formular opiniones de palitica bilateral y multilateral;
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11.

12,

13.

14.

qf

Coadyuvar con las dependencias de la APF v las unidades administrativas competentes
de la 5RE, cuando asi le sea solicitado, para promover, actualizar vy dar seguimiento al
marco juridico gue norme las relaciones de México con los paises Mediterraneos, Nordicos
y Balticos;

Coadyuvar con las dreas competentes de la SRE, en caso de serrequerido, a la formulacion
de pollticas de cooperacian hilateral ¥ regional a fin de atender |os temas de la nuava
agenda multilateral, en los palses competencia de la Direccidn General Adjunta;

Coordinar la recopilacién y andlisis de informacidn sobre la situacidn interna y posicion
internacional de los paises Mediterrineos, Nérdicos y Balticos, con el propésito de generar
opciones de politica exterior y €n su €aso, transmitirla a otras dependencias y entidades
de la APF, asi como a otras instancias nacionales;

Emitir instrucciones sobre asuntos de competencia de la Direcridén General Adjunta, con
el fin de mantener informados a los titulares de las Representaciones diplométicas v
cansulares de Mexico;

Evaluar |a aplicacion de las directrices e instrucciones transmitidas a las Representaciones
de Méxice en la regidn, competencia de la Direccién General Adjunta, sobre polftica
gxterior o programas de accidn, a fin de proponer los ajustes gque sean aconsejables de
acuerda con las circunstancias y las necesidades de politica exterior;

Coardinar, en consulta con las unidades administrativas de la SRE con competencia en los
termnas de gue se trate, la conduccion de las relaciones politicas bilaterales de Méexico con
los pafses y organizaciones de fos pafses Mediterraneos, Nérdicos y Bélticos, a fin de dar
atencion oportuna de los asuntos que ie formulen fas Representaciones de los gobiernos
acreditados ante el gobierno de México;

Planear, programar, desarrollar, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con la
concertacién, preparacién, realizacién y seguimiento, desde |a perspectiva politica, de las
visitas de alto nivel, a fin de mantener para ello una estrecha coordinacion con las
unidades administrativas competentes de la SRE y de [as dependencias y entidades de la
APF, con los paises Mediterraneos, Nordicos y Balticos;

Planificar, organizar, conducir y dar seguimiento a las reuniones que en materia de
consultas polfticas gubernamentales y reuniones binacicnales se realicen con los paises
Mediterraneos, Nordicas y Balticos, a fin de coordinarse conjuntamente con las unidades
administrativas competentes para su realizacién;

Tramitar ante fas dependencias y entidades competentes de la APF en coordinacidn con
la Direccidn General de Protocolo, los permisos de transito o visita para bugues de
armadas extranjeras y, a su vez, los permisos ante los gohiernos extranjeros que la
Armada de México requiera a fin de atender esos asuntos. Asimismo, gestionar los
permisos de sobrevuelo y aterrizaje para aeronaves oficiales mexicanas, asi como los
correspandientes a las aeronaves oficiales extranjeras que lo requieran, de los paises
Mediterrdneas, Nordicos v Balticos;
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15.

1a.

17,

18.

15,

20.

21

22

Interpretar |a evolucién de los acontecimientos en los palses Mediterranees, Nordicos y
Bilticos y proponer opciones para desarrollar el didloge politice;

Supervisar con las representaciones de [os paises y organismos europeos acreditados
ante &l gonbierno de México y las de nuestro pals en los paises Mediterranecs, Nérdicos y
Balticos, [os asuntos politicos de cardeter bilateral con objeto de ser ef vinculo idoneo
entre éstos y otras dependencias de la APF;

Participar en conferencias, seminarios, simpasios, coloquios v congresos a fin de exponer
los aspectos mas relevantes de las relaciones politicas que nuestro pais mantiene can los
pafses Mediterraneos, Nordicos y Blticos;

Asesorar en |a elaboracidn de los estudios requeridos para proponer, segln sea el caso,
la apertura o cierre de Representaciones, en los pafses Mediterraneos, Nérdicos y Balticos;

Ejercer funcicnes de coordinacién de los mecanismos de concertacién polftica y de los
foros de negociacién existentes entre México y los palses Mediterraneos, Nébrdicos v
Bilticas, para proponer opciones de didlogo politice;

Firmar y notificar en ausencia del titular los oficios de tramite v |as notas diplomaticas con
objeto de ser dirigidas a las Representaciones de los paises europeos bajo su
responsabilidad, acreditadas en México, asi como las resolucienes y acuerdos de las
autoridades superiores cuando asi se les ordene o delegue y aquéllos que emitan de
conformidad con las facultades que les correspondan;

Cumplir con lo establecido en el Codige de Conducta def Personal de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, y e Protocofo paro fa prevencién, atencidn y sancidn def
hostigarniento sexudl y el acoso sexualy,

Realizar las demnds funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos, en el
marco de sus atribuciones.
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DMIRECCION PARA PAISES MEDITERRANEOQS.

Objetivos.

Asesorar y apoyar a [a Direccion General y a la Direccidn General Adjunta para palses
Mediterraneas, Nérdicos y Batticos mediante la planeacién y definicién de acciones a
desarrollar, en el marco de [os instrumentos de politica exterior de Méxica, para fartalecer y
ampliar los vincuios y el didlogo politico con palses Mediterranzos.

Mantener una adecuada comunicacion y coordinacidn mediante acciones de politica exterior
con las Representaciones de México en Paises Mediterrdnens, asl como de |as acreditadas en
esa region ante nuestro gobierno, para atender los asuntos de caracter bilateral.

Consofidar, diversificar y fortalecer los vinculos politicos, de Mexico con los paises
competencia de la Direccién de Area, mediante la instrumentacién de acciones para la
promocién del didlogo polftico, con el fin de reforzar y ampliar los puntas de coincidencia con
los gobiernos respectivos y proamover la imagen de nuestro pals en la regién.

Funciones.

1. Formular propuestas a fa Direccién General Adjunta para paises Mediterraneos, Ndrdicos
y Balticos a fin de dar resolucién a los asuntos sustantivos y administrativos

encomendados a la misma;

2. Participar en el desarrollo ¥ la implementacién de mecanismos y acciones de politica
exterior dirigidos a paises Mediterraneos, a fin de fortalecer los vinculos bilaterales de
México can |os paises de dicha regidn;

3. Evaluarinformacién especializada e informes poifticos de las Representaciones de Mexico
en Furopa, referente a las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con palses
Mediterraneos, con la finalidad de dar seguimiento al acontecer en dichos paises y
proponer acciones ey materia de politica exterion;

4. Definir acciones de politica exterior para su aplicacién en palses Mediterraneos, en
coordinacion con las unidades administrativas de la SRE, las Representaciones de Meéxico
y dependencias de la APF, a fin de presentar propuestas para fomentar las refaciones
bilaterales de México con paises del area;

&. Coordinar y supervisar la instrumentacion de las acciones especificas orientadas a la
elaboracién de los materiales: memoranda de informacién y acuerdo superior, agendas,
carpetas informativas, temas de conversacin, discursos, comunicados de prensa, oficios,
correps electronicos v demas documentos requeridos para alcanzar los objetivos
previstos en el desarrollo de |as actividades encomendadas;
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6.

7.

8.

2.

10

11.

12,

13,

14,

15,

Presentar propuestas para la apertura y el cierre de Representaciones diplomdticas y
ronsulares de México en paises Mediterraneos con la finalidad de incrementar la
presencia de nuestro pals en dichos paises;

Revisar y analizar propuestas sobre |a apertura de Representaciones de México, as{ como
de oficinas de tipo cultural y comercial en México por parte de los paises Mediterraneos,
con &l fin de emitlr una opinidn sobre su viabilidad;

Coordinar 1a realizacién de visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asi como encuentros
politicos de alto nivel y reuniones institucionales de México con paises Maditerréneoas, con
objeto de fomentar y fortalecer las relaciones polfticas bilaterales con dichos paises;

Coordinar la elaboracidn y la integracién de documnentos de apoye para la celebracion de
visitas de Fstado, oficiales y/o de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y
reuniones institucionales en los que participe México con paises Mediterrdneos, a fin de
que se cuente con los elemerttos suficientes para una adecuada interlocucion;

Participar en el seguimiento de los eventas bilaterales celebrados por México can pafses
Mediterraneos, con el fin de dar cumplimiento a los programas establecidos en la materia;

Supervisar la difusién de los acuerdos paliticos derivados de los mecanismos de diaiogo
qQue sostiene México con palses Mediterranzos para el conocimients de las unidades
administrativas de la SRE y las Representaciones de México, con el fin de dar a conocer
los compromisos aceptados por nuestro pals;

Vigilar el seguimiento de les acuerdaos paliticos emanados de las visitas de Estado, oftciales
y/0 de trabajo, asi como de los encuentres politices de alto nivel y reuniones
institucionales que sostiene México con palses Mediterraneos, cen el propdsite de
verificar su cumplimiento;

Instruir el desahogo, ante las dependencias y entidades competentes de [a APF v en
coordinacion can ia Direccidn General de Protocolo, de los tramites correspondientes a:
permisos de transito o visita para bugues de I3 Armada de México, asi como los permisos
correspondientes gue sean solicitados por los gobfemaos extranjeros con &l misma ehjeto.
Los permisos de sobrevuelo y aterrizaje para asronaves oficiales mexicanas, asi como los
correspondientes a las aeronaves oficiales de los paises competencia de la direccién de
drea;

Participar, en coardinacién con las unidades administrativas carrespondientes de [a SRE
en la elaboracién de evaluaciones sobre |a organizacién interna de las Representaciones
de Maxico acreditadas en los paises competencia de |a direccidn de area, para atender
sus necesidades y requerimientos en materia de recursos humanos y financieros;

Instruir el seguimiento de los asuntos politicos relevantes de caracter bilateral con paises
Mediterrdneos, con objeto de proporcionar informacion que pudiera ser solicitada por
otras dependencias y entidades de [a APF;
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EUROFPA.

16. Supervisar los estudios e informes politicos referentes a las relaciones que sostiene
México con paises Mediterrdneos, a fin de asegurar la integracién de informacion para la
definicién de programas de accidn de politica exterior;

17. Cumplir con lo establecido en el Cédigo de Conducta de! Personal de fa Secretoria de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para Ja prevencién, atencion y sancion del
ostigamiento sexudl y &l Acoso sexual y;

18. Realizar las deméas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos, en el
marco de sus atribuciones.
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MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION GENERAL PARA EURQOFPA

2T
A0 ACICEL S BTGNS

DEPARTAMENTO PARA ESPANA, FRANCIA, ITALIA, GRECLA, PORTUGAL, SANTA SEDE,
ANDORR4, MONACO, CHIPRE, MALTA, SAN MARINO Y LA QRGANIZACION
[INTERNACIONAL DE LA FRANCOFONIA (OIF).

Objetivos.

Apoyar en el seguimiento de las relaciones que en el ambito politico sostiene México con
Espafia, Francia, |talia, Grecta, Portugal, Santa Sede, Andorra, Ménaco, Chipre, Malta, 3an
Marina y la OIF {Francofonia), mediante la elaboracién de documentas informativos y de
andlisis, con objeto de fomentar y fortalecer los vinculos de nuestro pafs en dicha regién y
que esta estrategia responda a las prioridades de desarrolle nacional.

Apoyar al fortalecimiento del didlegoe poiitico y los esquemas de cooperacion con Espania,
Francia, Italia, Grecia, Portugal, Santa Sede, Andorra, Mdnaco, Chipre, Malta, San Marino vy [a
OIF (Francofonia), mediante el reforzamiento y ampliacian de los puntos de coincidencia con
los gobiernos respectives, a fin de promaver el didlogo politico y 1a imagen de México en la
regidn.

Funciones.

1. Desarrollar y preparar !a recopilacion y andlisis de informacién sabre fa situacion interna
y posicién internacional de Espafia, Francia, ltalia, Grecia, Portugal, Santa Sede, Andorra,
Ménace, Chipre, Malta, San Marino y la OIF (Francofoniz), a fin de efaborar en el carte,
mediano y largo plazo, la presentacién de opciones de politica exterfor;

2. Participar en el disefio de programas de accién especificos para cada pafs competendcia de
este departamento, y en su caso, transmitirla a otras dependencias y entidades de la APF,
asi como a otras instancias nacionales;

3. Recabar y analizar informacion sobre [a situacién interna y la posicién internacional de
Espafia, Francia, ltalia, Grecia, Portugal, Santa Sede, Andorra, Ménace, Chipre, Malta, San
Marino ¥ la OIF (Francofonia), a través de las unidades administrativas de la SRE, las
Representacionas de México, embajadas de los pafses de la regidn acreditadas en México
y distintes medios de comunicacidn nacionales e internacionales, con la finalidad de
identificar elermentos que contribuyan a la definicién de acciones que impulsen la refacion
de México con dicha region;

4. Flaborar informes sobre los acontecimientos relevantes de Espafia, Francia, Italia, Grecia,
Portugal, 5anta Sede, Andorra, Mbnaco, Chipre, Malta, San Marino y la OIF {Francofonla),
con &l fin de proporcionar material documental actualizado para la toma de decisiones en
materia polltica;
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10.

11.

i2,

13,

Analizar y dar seguimiento a los asuntes concernientes a las relaciones politicas
bilaterales que sostiene México con Espafia, Francia, ltalia, Grecia, Portugal, Santa Sede,
Andaorra, Ménaco, Chipre, Malta, 5an Maring vy la OIF (Francofonfa), a fin de elabarar
informes sobre el estado en que se encuentran dichos asuntos;

Elaborar propuestas de temas de conversacidn que se pretendan abordar en visitas de
Estado, aficiales y/o de trabajo, asi como en los encueniros politicos de alko nivel,
reuniones institucionales y mecanismos de didluge, con la finalidad de colaborar en fa
definician de los asuntos a tratar en dichos eventos;

Apoyar en la elaboracidn del programa de actividades de las visitas de Estado, oficiales
y/0 de trabajo, asi como encuentros politicos de alte nivel y reunfones institucionales, a
fin de presentarlos para su validacién;

Elaborar carpetas informativas, tarjetas de apoyo y proyectos de comunicarios para la
participacién de |os altos funcionarios de la dependencia en visitas de Estado, oficiales y/o
de trahajo, asi como en encuentros peliticos de alto nivel, reuniones institucionales y
mecanismos de dialogo con Espana, Francia, ltalia, Grecia, Portugal, 5anta Sede, Andorra,
Ménaca, Chipre, Malta, San Marino y la OIF (Francofonia), con la finalidad de proporcionar
elementos para su participacion en dichas actividades;

Apovyar en la logistica de los eventos relacionados con |as visitas de Estado, oficiales y/o
de trabajo, asf coma para [os encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales,
con el fin de contribuir en el desarralio de dichos encuentros;

Realizar el seguimiento de los asuntos atendides en los mecanismos de didlogo que
sostiene México con Espana, Frandia, Italia, Grecia, Portugal, 5anta Sede, Andorra,
Mdnaco, Chipre, Malta, San Marino y la OIF (Francofonia), a fin de entregar en tiempo el
infarme correspondiente para conocimiento del jefe inmediato;

Llevar el adecuado registro de los instrumentos firmados por México con Espafia, Francia,
ltalia, Grecia, Portugal, Santa Sede, Andorra, Ménaco, Chipre, Malta, 5an Marino y la OlF
{Francofonla), asl como de los instrumentas en negociacion, con el fin de proponer su
firma en ocasion de visitas y/o encuentros de alto nivel y;

Cumplir con lo establecido en el Cédiga de Conducta del Personal de fa Secretarla de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo pare la prevencién, atencién y sdncion del
frostigamiento sexudl v el Qooso sexual v,

Realizar las demds funciones que le sean asignadas por sus superiores jerdrguices, en el
marce de sus atribuciones.
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA PARA La UNION EUROPEA, FEL CONSEIO DE
EUROPA, BENELUX, IRLANDA Y REINO UNIDO,

Objetivas.

Coadyuvar en el impulso de las relaciones politicas y de los esquemas de cooparacion con la
Unidn Europea, el Consejo de Europa, BENELUX, Iflanda y Reino Unido, incluyende la
participacién de México en el Consejo de Europa como Observador Permanente, mediante la
realizacion de encuentros politicos y reuniones de alte nivel, con la finalidad de refarzar la
presencia de México en la region y llevar a cabo acciones para el cumplimiento de las
prioridades de desarrollo nacional.

Asesorar al Director General para alcanzar los objetivos en materia de polftica exterior,
orientados a diversificar las relaciones exteriores de México, mediante el fortalecimienta de
fos vinculos politicos, juridicos, econdmicos con |os paises de |a region y &l aprovechamiento
de las oportunidades que en materia politica, econdémica y de coeperacion brinda la
Asociacién Estratégica de México con la Unidn Europea, para dar cumplimiento a los abjetivos
delineados a través del Plan Macional de Desarrcllo 2013-2018, vy ¢l correspondients Plan
Sectorial.

Contribuir a la premocién, coordinacidn, consolidacion y ampliacién del didlega politico y la
cooperacidn con, la Union Europea, el Consejo de Europa, BENELUX, Irlanda y Reino Unido v €l
Conseja de Europa, mediante a celebracién de reuntanes y encuentros politicos de alto nivel,
para fomentar los vinculos con los paises de la regidn en los &mbires de cooperacion
econdmica-financiera, educativo-cultural, cientifico-técnica y crimen organizado, entre otros.

Funciones.

1. Acordar con el Director General [os temas competencia de la Direccion General Adjunta
para la Unidn Europea, el Consejo de Europa, BENELUX, Irlanda y Reino Unido a fin de
atender los asuntos politicos que requieran estudio v resolucion; '

2. Mantener una estrecha roordinacién con las Representaciones de México acreditadas en
Bruselas, la Oficina de México ante el Consejo de Europa, asi como en BENELUX, Irlanda 'y
Reino Unido, a fin de dar seguimiento a. los compromisos polfticos y de cooperacidn
adquiridas en ambas erganizaciones y pafses europeos;

3. Coordinar la elaboracién de opciones de politica exterior y participar en la planeacion, &
disefio, ¥ la evaluacién de los programas de accidn internacional, especificos para los
paises y organizaciones de la Unién Europea, como el Consejo de Europa, BENELUX,

Irlanda y Reinc Unido; asi como para |a regién en su conjunto, a corte, mediano v largo
plazn, para dar cumplimiente a les lineamientas generales de politica exteriar;

ez FecHa de sctimBzedtn Wersifiey Pag,

MODGE-511 a%f11/201% o 4B 4= BE




%%g MANUAL DE ORGANIZACION DE LA

e DIRECCION GENERAL PARA EURQOPA

4 Coadyﬁvar al impulso del conjunte de asuntos de interés para México con la Unién
Europea, el Consejo de Europa, asi como en BENELUX, Irlanda y Reino Unide para darle
seguimiento desde |2 perspectiva polftica;

5. Proponer [a elabaracion de analisis e informes politicos con la Union Europea, el Consejo
de Europa, asi como en BEMELUX, Irlanda y Reino Unido, a fin de formular opiniones de
politica bilateral y multilateral;

6. Coadyuvar con las dependencias v entidades de la APF competentes, cuando asi le sea
solicitado, para promover, actualizar ¥ dar seguimiento 2l marco juridico que norme las
relaciones de Méxica con la Union Eurcpea, el Consejo de Europa, asi como en BENELUX,
Irlanda ¥ Reino Unido;

7. Caontribuir a la formulacidn de pollticas de cooperacion bilateral y regional, en caso de
requerirla las dreas competentes de lz SRE, a fin de atender los temas de la nueva agenda
multilateral, en los palses bajo la responsabilidad de la Direccidon General Adjunta para [a
Unién Europea, el Consejo de Europa, BENELUX, Irlanda y Reino Unido;

B. Coaordinar la recopilacion y analisis de informacién sebre |a situacidn interna y posicion
internacional de los palses de la regién, con el propésito de generar opciones de politica
exterior y en su caso, transmitirla a vtras dependencias y entidades de fa APF, asi como a
ptras instancias nacionales;

9. Emitir instrucciones de la Direccion General Adjunta para la Union Europea, el Consejo de
Europa, BENELUX, Irlanda y Reino Unido sobre asuntos de su competencia, con €l fin de
mantener informados a los titulares de las representaciones diplomaticas acreditadas
ante la Unidn Europea y de la Oficina de México en Estrasburga, asi coma en BENELUX,
Irlanda v Reing Unido;

10. Evaluar sistematicamente |a aplicacion de las directrices e instrucciones transmitidasala
Representacidn diplomatica acreditada ante la Union Eurcpea y de la Oficina de México
en Estrasburgo, asi como en BENELUX, Irlanda y Reino Unido sobre politica exterior o
programas de accidn, a fin de proponer [os ajustes que sean aconsejables de acuerdo con
fas circunstancias y [as necesidades de paolitica exterior;

11. Coordinar, en consulta con las unidades administrativas dela SRE con competenciaen los
temas de que se trate, la conduccidn de las relaciones politicas bilaterales de México con
la Unidn Eurapea, el Consgjo de Europa, asi como BENELUX, irlanda y Reino Unido, a finde
dar atencidn oportuna de los asuntos que le formulen las representaciones de los
gobiernos acreditados ante el gohierno de México;

12. Planear, programar, desarrollar, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con la
concertacidn, preparacion, realizacidn y seguimiento, desde la perspectiva polftica, de las
visitas de alto nivel, a fin de mantener para ello una estrecha coordinacion con las
unidades administrativas competentes de |a SRE y de [as dependencias y entidades de la
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APF, can a Unidn Europea, el Consejo de Europa, asi como en BEMELLUX, Irlanda y Reino
Lnido;

. Dirigir y programar |as reuniones gque en materia de consultas politicas gubernamentales
y reuniones binacionales que se realicen con la Unidn Europea, el Consejo de Europa, as{
como en BENELUX, Irfanda v Reing, a fin de coordinarse conjuntamente con las unidades
administrativas competentes para su realizacion;

14. Tramitar ante las dependencias y entidadas competentes de ia AFF en coordinacian con

15,

1&.

17.
18.
19,

20.

la Direccién General de Protocolo, los permisos de transito o visita para bugues de
armadas extranjeras ¥, a su vez, los permisos ante los gebfernos extranjeres que la
Armada de México requiera a fin de atender esos asuntos. Asimismo, gestionar los
permisas de sobrevuelo y aterrizaje para aeronaves oficiales mexicanas, asi coma los
correspondientes a las aeronaves oficiales extranjeras gue lo requieran, de los paises
competencia de [a Direccidn General Adjunta;

Interpretar la evelucidn de los acontecimientos en la LUnitn Europea, el Consejo de Europa,
asi como en BENELUX, Irlanda y Reino Unido para proponer opciones para desarrollar el
didlogo politico;

Supervisar con las Representaciones de México, de los palses y organismos eurcpeos
acraditados ante el Gohierno de México vy las de nuestro pais en la Unidn Europea, el
Consejo de Europa, BENELUX, Irlznda y Reino Unido, los asuntos politicos de caracter
bilateral con abjeto de ser el vinculo idoneo entre éstos y otras dependencias de la APF;

Participar en conferencias, seminarios, simposios, coloquios vy congresos a fin de exponer
tos aspectos mas relevantes de las relaciones paoliticas que nuestro pais mantiene con la
Unidn Europea, el Consejo de Furopa, asi como con BENELUX, Irlanda y Reino Unido;

Asesarar en la elaboracion de los estudios requeridos para proponer, segin sea el caso, a
apertura o cierre de misiones diplomaticas o Representaciones consulares en la Union
Europea, gl Consejo de Europa, asl cormo en BEMELUX, Irlanda y Reino Unido;

Ejercer funciones de coordinacién de los mecanismos de concertacion politica y de los
foros de negociacion existentes entre México v la Unidn Europea, el Cansejo de Europa,
asi como con BENELUX, Irlanda v Reino Unido, para proponer opciones de didlogo politico;

Firmar v notificar en ausencia del titular los oficios de trdmite y las notas diplomaticas con
objeto de ser dirigidas 2 las Representaciones de los paises europens bajo su
responsabilidad, acreditados en Meéxico, asi como las resoluciones y acuerdos de las
autoridades superiores cuando asf se les ordene o delegue y aquéllos que emitan de
conformidad con las facultades que les correspondan;
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21. Cumplir con lo establecido en el Codigo de Conducta del Personal de fa Secretaria de
Relationes Exterfores, y el Protocolo para fa prevencién, atencion y sancidn def
hostigarmiento sexudl y ef acosa sexuat v,

27. Realizar [as deméis funciones que le sean asighadas por sus supetiores jerarquicos, en el
marco de sus atribuciones.
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DIRECCION PARA LA UNION EUROPEA Y EL CONSETO DE EUROPA.

Objetivos.

Asesarar y apoyar a la Direccién General para Europa y a la Direccidn General Adjunta para
la Unién Europea y el Consejo de Europa, BENELUX, Irlanda y Reino Unido, en la aplicacin de
los instrumentos de politica exterior de México, mediante la planeacion -y definicién de
acciones a desarrollar, en el marco de los instrumentos de politica exterior de México, para
fortalecer y ampliar los vinculos y el dialogo polftico con los paises y erganizaciones.

Mantener una adecuada comunicacion y coordinacion mediante accionas de politica exterior
con las Representaciones de México ante la Unidn Europea y el Consejo de Europa, asi como
de |as acreditadas en esa regién ante nuestro gobiemno, para atender los asuntos de caracter
bilateral.

Contribuir a la diversificacién y fortalecimiento de los vinculos politicos de México con [os
paises competencia de la Direccién de Area, mediante lz instrumentacién de acciones para la
promocién del didloge politico, a fin de reforzar y ampliar los puntos de coincidencia y et
aprovechamiento de las oportunidades que en materia palitica, econémica y de cooperacién
brinda la Asociacién Estratégica de Méxica con la Unién Europea los gobiernos respectivos y
promover la imagen de nuestro pais en la region.

Funciones.

1. Asistir y asesorar a la Direccion General Adjunta para la Union Europea; el Consejo de
Europa, BENELUX, Irlanda y Reino Unido a fin de dar resolucidn a los asuntos sustantivos
y administratives encomendades a la misma;

2. Participar en el desarrallo vy la implementacion de mecanismos y acciones de pelitica
exterior dirigides a la Unién Europea y al Consejo de Europa, a fin de fortalecer los vinculos
hilaterales de México con los pafses de dicha region;

3. Evaluar informacidn especializada e informes politicos de las Representaciones de México
en Furopa, referente a las refaciones politicas bilaterales que sostiene México conla Union
Europea v el Consejo de Europa, con la finalidad de dar seguimiento al acontecer en diches
paises y arganizaciones y proponer acciones en materia de politica exterior;

4. Definir acciones de politica exterior para su aplicacién en la Unidn Europea vy el Consejo
de Europa, en coordinacién con las unidades administrativas de la 3RE, las
Representaciones de México ¥ dependencias de [a APF, a fin de presentar propuestas para
fornentar [as relaciones bilaterales de México con paises del area;
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10.

11.

12.

Coordinar y supervisar la instrumentacién de las acciones espec(ficas orientadas a la
elabaracion de los materiales: Memoranda de informacién y acuerdo superior, agendas,
carpetas informativas, temas de conversacion, discursos, comunicados de prensa, oficios,
correos electronicos ¥ demds documentos requeridos para alcanzar los objetivos
previstos en el desarrollo de las actividades;

Presentar propuestas para la apertura y el ¢ierre de Representaciones de México ante la
Union Europea vy al Consefo de Europa con la finalidad de incrementar la presencia de
nuestro pais ante dichas organizacignes;

Coordinar la realizacian de visitas de Estado, oficiales y/o de trabaje, asi como encuentros
politicos de alto nivel y reuniones institucionales de México con la Unibn Europea ¥ el
Consejo de Europa, con objeto de fomentar y fortalecer las relaciones politicas bilaterales
con dichos paises y organizaciones;

Coordinar la elaboracién y la integracion de documentos de apoyo para la celebracion de
visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asf como encuentros politicos de alto nivel y
reuniones institucionales en los que participe México con la Unidn Europea vy el Consejo
de Europa, a fin de gue se cuente con los elementos suficientes para una adecuada
interlocucién;

Participar en el seguimiento de |os eventos hilaterales celebrados por México can fa Unidn
Furopea y el Consejo de Europa, con el fin de dar cumplimiento a los programas
establecidos en [a materia; :

Supervisar [a difusidn de los acuerdos polfticos derivados de les mecanismos de dialoga
que sostiene Méxice con Ja Unidn Europea v el Cansejo de Eurapa para el canacimiento
de las unidades administrativas de [a SRE y las Representaciones de México, con el fin de
dar a conocer los compromisos aceptados por nuestro pais;

Vigilar el seguimienteo de los acUerdos politicaos emanadas de |as visitas de Estado, oficiales
y/0 de .trabajo, asi como de los encuentros politicos de alto nivel y reuniones
institucionales que sostiene México con la Unidn Europea y el Consejo de Europa, con el
propésito de verificar su cumplimiento;

Instruir el desahogo, ante las dependencias y entidades competentes de la AFF y en
coordinacién con la Direccidén General de Protocolo, de los tramites correspondientes a:
permisos de transito o visita para bugues de la Armada de Méxica, asi como {os permisas
correspondientes que sean sclicitados por los gobiernos extranjeras con el mismo objeto.
Les permisos de sobrevuelo y aterrizaje para asronaves oficiales mexicanas, asi come las
correspandientes a aeronaves oficiales de los paises competencia de [a direccion de area;
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14,

15,

16.

17,

. Participar, en coardinacién con las unidades administrativas correspondientes de la SRE
en la elaberacién de evaluaciones sobre la organizacion interna de las Representaciones
de México arreditadas en los pafses y ante [as organizaciones competencia de la direccidn
de drea, para atender sus necesidades y requerimientos en materia de recursos humanas
y financisros;

Instruir el seguimiento de los asuntos politicas relevantes de caracter bilateral con paises
de la regién y organizaciones, con objeto de proporcionar informacion que pudiera ser
solicitada por otras dependencias y entidades de la APF;

Supervisar los estudios e informes polfticos referentes a las relaciones que sostiene
México con la Unién Europea v el Consejo de Europa, a fin de asagurar la integracion de
informacion para la definicién de programas de accion de politica exterior;

Cumplir con lo establecide en el Cédigo de Conducta del Personal de la Secretaria de
Relacfones Exteriores, y el Protocolo para la prevencién, atencidn y sancidn def
hostigamienio sexual y ef acoso sexual v,

Realizar las demds funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquices, en el
marco de sus atribuciones,
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DEPARTAMENTO PARA LA UNION EUROPEA Y EL CONSEIC DE EUROPA,

Objetivos.

Procurar el desarrollo vy [a defensa de los intereses nacionales, impulsande los vinculos de
coaperacion y el disdlogo politico con las institucicnes de la Union Europea, incluyendo la
participacidon de México en e Consejo de Europa como Observador Permanente, con la
finalidad de fortalecer |a presencia de nuestro pals en la region y que esta estrategia responda
aias prioridades de desarrollo nacional.

Fortalecer el didglogo politico y los esquemas de cooperacion y las oportunidades que en
materia politica, econémica y de cooperacion brinda la Asociacion Estratégica de México con
la Unidn Europea y que esta estrategia responda a las prioridades de desarrolls nacional.

Fundones.

1.

Acordar con el Director para la Unién Europa vy el Consejo de Europa, el tratamiento que
se dara a los temas politicos y de cooperacion competencia del departamento, a fin de
iniciar las acriones correspondientes para su debida atencion;

Desarrollar v preparar la recopilacion y andlisis de informacion sobre |a situacién interna
y posicidn internacional de la Union Europea y el Consejo de Eurapa, a fin de elaborar en
&l corto, mediano y largo plazo, |a presentacién de opciones de politica exterior;

Participar en el disefio de programas de accidn especificos para cada pais competencia de
este departamento, ¥ €n s5uU caso, transmitirla a otras dependencias y entidades de la APF,
asf como a otras instancias nacionales;

Recabar y analizar informacién sobre la situacidn interna y la posicién internacional de la
Unidn Europea y el Consejo de Europa, a través de fas unidades administrativas de la SRE,
las Representaciones de México, embajadas de los paises de la ragidn acreditadas en
México y distintos medios de comunicacian nacionales e internacionales, con la finalidad
de identificar elementos que contribuyan a la definicion de acciones que impulsen la
relacién de México con dicha regidn;

Elaborar informes sobre los acontecimientos relevantes de la Unidn Europea y el Consejo
de Europa, con el fin de proporcionar material documental actualizado para [a torma de
decisiones en materia politica;

Analizar y dar seguimiento a los asuntos concemienies a las relaciones politicas
bilaterales que sostiene México con la Union Eurapea vy el Consejo de Europa, a fin de
elaborar infermes sobre el estadao en que se encuentran dichos asuntos;
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11.

12,

13.

14.

Elaborar propuestas de temas de conversacion que se pretendan abordar en visitas de
Estado, oficiales y/¢ de trabajo, asf como en los encuentros politicos de alto nivel,
reuniones institucionales y mecanismos de didlogo, con la finalidad de-celaborar en la
definicién de los asuntos a tratar en dichos eventos;

Apoyar en la elaboracién del programa de actividades de |as visitas de Estado, oficiales
y/0 de trabaje, asi como encuentros politicos de alte nivel y reuniones institucionales;

Elaborar carpetas informativas, tarjetas de apoyo y proyectos de comunicades para la
participacion de los altos funcionarios de la dependencia en visitas de Estado, oficiales y/o
de trabajo, asl como en encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y
mecanismos de dialogo con la Unién Europea y e} Consejo de Europa, con |a finalidad de
proporcionar elementos para su participacion en dichas acrividades;

Apoyar en la logistica de los aventos relacionados con las visitas de Estado, oficiales yio
de trabajo, asf como para las encuentros poiitices de alto nivel y reuniones institucionales,
can el fin de contribuir en el desarralla de dichos encuentros;

Realizar el seguimiento de los asuntos atendidos en los mecanismos de didlogo que
sostiene México con la Unidn Europea y el Consejo de Europa, a fin de entregar en tiempo
el informe correspondjente para conocimiento del jefe inmeadiato;

Lievar el adecuade registro de los instrurmentas firmadaos por México con la Unién Europea
y el Consejo de Europa, asf como de los instrumentos en negociacin, con el fin de
propaner su firma en ocasidn de visitas y/o encuentros de alta nivel;

Cumplir con o establecido en el Cadige de Conducta def Personal de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para fa prevencién, atencidn y sancion def
hostigamiento sexudl v ef acoso sexual y,

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquices, en el
rmarco de sus atribuciones.

o Pig.
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DEPARTAMENTCO PARA REINQ UNIDO, BELGICA, PAISES BAXOS, LUXEMBURGO E
TRLANDA.

DObjetivos.

Apoyar en el seguimiento de las relaciones que en e ambito politico sostiene México con Reino
Unido, Bélgica, Pafses Bajos, Luxemburgo e Ifanda, mediante la elaboracién de documentas
informativos y de analisis, con objeto de fomentar y fortalecer los vinculos de nuestro pais en
dichos paises y que esta estrategia responda a las prioridades de desarrolle nacional.

Apoyar el fortatecimianto del diflogo polftico ¥ los esquemas de cooperacidn con Reing Unido,
Bélgica, Palses Bajos, Luxemburgo ¢ frlanda, mediante el reforzamiento y ampliacion de los
puntos de coincidencia con lus gobiernos respectivos, a fin de promover el didlogo polltico y
la imagen de México en la region.

Funciones.

1. Acordar con sus superiores jerarquicos, el tratamiento que se dara alos temas paliticos v
de cooperacion competencia del departamento, a fin de llevar a cabo las acciones
correspondientes para su debida atencion;

2. Desarrollar y preparar la recopilacion y analisis de informacion sobre [a situacion interna
y posicidn internacional de Reino Unido, B#lgica, Paises Bajos, Luxemburgo e Irlanda, a fin de
elaborar en el corto, mediano y largo plazo ia presentacion de opciones de politica
exterior;

3. Presentar opciones de politica exterior y participar en el disefio de programas de accian
especificos para cada pais, competentia de este departamente, y en sU €aso, Transmitirla
a otras dependencias y entidades de |a APF, asi como a otras instancias nacionales;

4. Recabar y analizar informacién sobre la situacion interna y la posicion internacional de
Reine Unido, Belgica, Paises Bajos, Luxemburgo e Irlanda, a través de las unidades
administrativas de la 5RE, Jas Representaciones de México, embajadas de los paises de |a
regidn acreditadas en México y distintos medios de comunicacidn nacionales e
internacionales, con la finalidad de identificar elementos que centribuyan a [a definicion
de acciones que impulsen la relacion de México con dichos paises;

5. Elabarar informes sobre Igs acontecimientos relevantes de Reino Unido, Bélgica, Paises
Bajos, Luxemburgo e Irlanda, con el fin de proparcionar material documental actualizado
para la toma de decisicnes en materia politica;
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12.

13.

14

Analizar y dar seguimiento a los asuntos concernientes a las relaciones polfticas
bilaterales que sostiene México con Reino Unido, Bélgica, Paises Bajos, Luxemburgo e
irlanda, a fin de elaborar informes sobre el estado en gue se encuentran dichos asuntos;

Flaborar propuestas de temas de conversacion fue se pretendan abordar en visitas de
Estadn, oficiales y/o de trabajo, asi como en los encuentras politicos de alto nivel,
reuniones institurionales y mecanismas de didlogo, con |a finalidad de colaborar en |a
deffnicion de los asuntos a tratar en dichos eventos;

Apoyar en [a elaboracién del programa de actividades de las visitas de Estado, oficiales
y/u de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales, a
fin de presentarlos para su validacion;

Elaborar carpetas informativas, tarjetas de apoyo y proyectos de comunicades para |a
participacién de los altos funcionarios de la dependencia en visitas de Estado, oficiales y/o
de trabajo, asl comeo en encuentros pollticos de aito nivel, reuniones institucionales y
mecanismos de didlogo con Reine Unido, Bélgica, Paises Bajos, Luxemburgo e Irlanda, con
la finalidad de proporcionar elementos para su participacién en dichas actividades;

Apovyar en la logistica de los eventos relacionados con las visitas de Estade, oficiales y/o
de trabajo, asf como para los encuentros politicos de alto nivef y reuniones institucionales,
con el fin de contribuir en el desarrollo de dichos encuentros;

Realizar el seguimiento de [os asuntos atendidos en los mecanismos de dialogo que
sastiene México con Reing Unido, Bélgica, Paises Bajos, Luxemburgo e Irlanda, a fin de
entregar en tiempo el informe correspondiente para conocimiento del jefe inmediato;

Llevar el adecuade registro de los instrurnentos firmados por México en relacion con Reing
Unide, Bélgica, Pafses Bajos, Luxemburge e Irlanda, asi como de los nstrumentos en
negociacion, con el fin de proponer su firma en ocasion de visitas y/o encuentros de alto
nivel; '

Cumplir con lo establecido en el Cédigo de Conducta del Personal de la Secretarfa de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para fa prevencidn, atencidn y sancidn del
hostigamiento sexudl y ef acoso sexual v, '

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquices, en el
marco de sus atribuciones.
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DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE LA INFORMACION,

Objetivas.

Analizar, la informacién recibida en la Direccion General para Europa mediante su lectura y
escrutinio para atender los requerimientos de informacién solicitados por instancias internas
y externas con las que interactda la unidad administrativa con la finalidad de brindar la
atencion de los asuntos de competencia de [a misma.

Clasificar la informacién recibida en la Direccidn General para Europa mediante su
jerarquizacién, con objete de asegurar gque sea canalizada a las A&reas responsables
correspandientes a los procesos de la Direceién General para Europa.

Apoyar en la entrega de los documentas de trabajo y para acuerdo superior, solicitados por
la Subsecretaria de Relaciones Exterfores al Director General para Eurcpa, mediante fa
elaboracion de documentos integrados con insumos proporcionados por las areas.

Fundones.

1. Analizar y clasificar los acuerdos y acrividades de |a Direccion General para Europa con
funcionarios dentro y fuera de Iz SRE para la identificacidn de temas prioritarios y su
seguimienteo;

2. Apaoyar en la integracion de infarmacidn que se derive de |as auditorias relacionadas can

las areas de |a Direccién General para Europa, a fin de atender dichas requerimientos
emitidos por las autoridades fiscalizadoras;

3. Integrar los documnentas gue involucran a las dreas que componen la Direccidn General
para Eurepa, con |a finalidad de atender requerimientos de infarmacién de instancias
internas y externas;

4. Analizar los infoermes politicos referentes a las relaciones bilaterales que México sostiene
con Europa, con ef fin de proponer acciones en materia de paolitica exterior;

5. Apoyar en la recopilacién de los materiales informativos procesados para apoayar a las
labores sustantivas realizadas en |a Direccion General para Europa;

6. Analizar e integrar informacién relacionada con laimagen de México en Europa, asi como
de los acontecimientos de relevancia coyuntural o de caracter especial con objeto de dar
seguimientos a los acontecimientos en los pafses y arganizaciones del continente
Europed;
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Asegurar que el Director General para Europa cuente con |z informacidn necesaria para la
toma de decisiones y el informado ejercicio de acciones con interlocutares vinculados a la
relacidon de México con Europa;

Apoyar en el seguimiento de [a agenda de trabajo del Director General para Europa con la
finalidad de verificar el desahogo de pendientes relacionados con la misma;

Colaborar en el seguimiento logistico y desarrollo del itinerarto del Director General para
Eurcpa para la realizacidn de sus desplazamientos al exterior;

Apovyar en la elaboracién de documentos que, por su naturaleza merezcan ser atendidos
con discrecion, tales como la solicitud de beneplacitos para Embajadores de Méxica en
Europa, solicitudes de permiso al Congreso de la Unidn para viajes. presidenciales,
instrucciones de apertura o cerre de Embajadas entre otras;

Cumplir eon Io establecido en el Cédigo de Conducta def Personal de la Secretarfa de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para la prevencion, atencion y sancidn del
hostignmiento sexual ¥ el acoso sexudl v,

Realizar las demds funciones que le sean asighadas por sus superiores jerarquicos, para
llevar a cabo sus funciones en el marco de sus atribuciones reglamentarias.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL DE GESTION, ASUNTOS ESPECIFICOS Y
SEGUIMIENTO.

Objetivos.

Asegurar [a continuidad y coherencia de los trabajos de la Direccion General para Edropa
mediante la elabgracién e integracion de materiales documentales gue por su naturaleza
especifica deban ser atendidos a solicitud de otras instancias internas de la SRE y verificar el
curmnplimiento de |a gastién de sus tramites.

Recabar los elementos informativos necesarios para |levar a cabo diversas gestiones ante la
Coordinacién Administrativa de la Subsecretarfa de Relaciones Exteriores y otras instancias
de la 5RE, a través de la compilacién y depuracion de materiales documentales especificos, a
fin de atender aqueilos requerimientoes solicitados a la Direccion General para Europa para el
desempefa de sus funciones.

Apoyar a la Direccién General para Europa para alkanzar sus ohjetivos y metas previstas,
mediante el desempeiic de sus funciones para agilizar la gestion y ei tratamiento de los
asuntos politicos y de cooperacién con los paises y organismos de |a region, a fin de dar
cumplimiento al Plan Secterial, alineado al Plan Nacional de Desarrollo.

Fundones.

1. Apoyar a la Direccion General para Europa en la definicion de objetives, estrategias,
politicas y mecanismos de evaluacion de las acciones de México bhacia los paises,
grganizaciones e instituciones europeas gestionando los tramites de las instancias
tematicas de |a Direccidn General, propuestas para su debida atencion;

2. Realizar los tramites correspondientes ante la coordinacién administrativa de la
Subsecretarfa de Relaciones Extetiores, a fin de atender requerimientos de la Direccion
General para Europa para el desempefio de sus funciones;

3. Integrar el avance flsico de metas y aquellos documentos especificos requeridos por las
instancias superiores de la SRE con objeto de atender temas de la competencia de |a
Direccidn General para Europa;-

4. Apoyar en la supervision del desarrolio de las actividades de |a Direccitn General para
Europa, a fin de cumplir con la normatividad y los pardmetros de eficacia y eficiencia en
cada una de las instancias gue la componen;
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13

14,

15.

Asegurar que se mantenga la fluidez de la comunicacion con las Representaciones
diplomaticas y consulares en Europa, asi comao al interior de la SRE y con las demas
dependencias e instituciones del Ejecutive Federal, del sector privada mexicano y
organizaciones civiles, ton objeto de desahogar oportunamente [os asuntos competencia
de la Direccidn General;

Apoyar en el tratamiento que se dard a los temas que maneja la Direccidn General para
Europa, a fin de dar cumplimiento a los compromisos acordados;

Elabarar andlisis y propuestas de accién para el desarrollo de acciones politicas de México
con |os paises, organizaciones e instituciones europeas;

Atender los temas de interés especial para mantener infoermado al Director General para
Europa sobre los asuntos politicos sustantivos o sensibles competencia del area;

Gestionar de manera directa los temas sensibles delegados por el Director General para
Furopa, para darles la atencion oportuna;

Mantener el seguimiento de |a informacion correspondiente al registro y seguimiento de
los eventos politicos de alto nivel competencia de la Direccion General para Europa con
objeto de coadyuvar a su realizacion:

Preparar los materiales requeridos para apoyar al Director General para Europa con el
propbsite de dar seguimiento permanente de los termas especiales sometidos a la
consideracién de la Direccion General para Eureps;

Flaborar el prayecto del manual de organizacién de la DGE, de acuerdo a |os lineamientos
establecidos por la Gula Técnica para la Actualizacion de Manuales de Qrganizacian, vy
rermitir dicho documento a la DGPOP, para su dictamen; '

Apoyar al Director General para Europa en el tratamiento de asuntos especiales
competencia del drea para atender las solicitudes de instancias internas o externas a ]
Cancilleria;

Cumplir con lo establecido en el Codigo de Conducta det Personal de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, y el Protocolo para la prevencibn, atencién y sancién del
hostigamiento sexual y ef groso sexudl y,

Realizar las demas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos, en el
marco de sus atribuciones.
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IX. GLOSARIO.

ACRONIMOS

URSS: Serefiere a las siglas para denominar a [a ex Linign de Replblicas Socialistas Sovieticas.
SIGLAS

APF: Administracidn Plblica General.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DGE: Direccion General para Europa.

QIF: Organizacion Internacional de la Francofonia

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

PHD: Plan Hacional de Desarroilo,

TERMINOS

Acuerdo: Resolucién tomada por unanimidad o por mayoria de votos sobre cualquier asunto
por tribunales, corporaciones o juntas.

Administracién Piblica Federal (APF) Conjunto de dependencias y entidades gue
constituyen el Poder Ejecutivo Federal y cuyas operaciones tienen comao finalidad cumplir o
hacer cumplir la politica, la voluntad de un gobierno, tal como ésta se expresa en las leyes

fundamentales.

Asaciadtn Estratégica: Se refiere al trato privilegiado que otorga la Unidn Europea a
México, por considerarlo un pals con el que comparte valores democraticos ¥ amplias
coincidencias en termas de la agenda bilateral y multilateral.

BEMELUX: Término con ef que se designa a [a union econdmica de Bélgica, Paises Bajos y
Luxemburgo.

Beneplacito: Fs la manifestacion que hace el estada receptor, solicitande para ello, por el
estado acreditante, de que no tiene nada que oponer a la persona que éste se propone
nambrar como jefe de mision ante agquel.

Cangller: 1. Secretario de estado encargado de los asuntos externos o de las relaciones
exteriores de una nacidn; 2. Secretario de una Embajada.

neillerfa: En Méxice la Cancilleria es sindnime de Secretarfa de Relaciones Exteriores.
icina donde el jefe de la mision ¥ su personal desarrollan sus tareas. En general, se le

_—-'-.--.-
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confunde con |la Embajada pero técnicamente es inapropiado ya que Embajada es el lugar
donde el embajador vive ¥ no donde trabaja aunque, en algunos cases, elle ocurra en un
mismo edificio. Artualmente se suele utilizar el térming “residencia del embaiador” para
diferenciarla de la Cancilleria.

Comunicacién: Son aguellos mensajes oficiales (correos electrénicos, oficies, memoranda
de informacidn superior) gue informan sobre temas especificos, pudiendo ser dirigidas a la
Cancilleria para su atencion o en su caso ser el conducto para reenviar informacion a cualquier
oficina dependiente del Fjecutive Federal o enlace con los demas poderes de la Unidn y niveles
de gobierno, con la finalidad de que se priorice [a informacion y se tomen decisiones respecto
a los temas de interés.

Consulado: Representacidn de un estado en una ciudad extranjera para proteger en ella los
interases de las personas y de [a nacion.

Consejo de Europa: Tiene su sede en Estrasburge, Francia Es una organizacidn compuesta
por 47 Estados Eurepeos y tiene coma mision velar por el Estado de Derecho, la demaocracia
¥ los derechos humanos. México tiene el estatuto de observador permanente.

Convencion Imtermacional: Término equivalente a un tratado internacional, que aunque se
suele reservar a aquellos que tienen un caracter normativo de indole general aplicable a un
ndmero elevado de Estados participantes.

Convenio: Acto juridico que surge por el consentimiento de las partes. Comunmente designa
lo mismo que el térming “tratado”, aunque algunos auteres afirman que es menos general.

Direccion General Adjunta para los paises de Europa Central y def Este, los Balcanes
¥ el Caucaso: Se refiere a; Alemania, Albania, Armenia, Austria, Azerbaiyan, Belards, Bosnia
y Herzegovina, Bulgaria, Croacia, Eslovenia, Georgia, Hungria, Liechtenstein, Macedonia,
Maldova, Montenegro, Polonia, Repiblica Checa, Repdblica Eslovaca, Rumania, Rusia, Serbia,
Turquia, Suiza y Ucrania.

Direccion General Adjunta para paises Mediterraneos, Nordicos y Balticos: Se refiere
a: Espafia, Francia, Italia, Grecia, Portugal, Santa Sede; Andorra, Chipre, Malta, Mdnacao, San
Marino, Dinamarca, Finlandia, Suecia, Moruega, Islandia, Estonia, Letonia y Lituanfa, asf como
la Organizacién Internacional de la Francofonia (OIF).

Direccidn General Adjunta para [a Union Europea, el Consejo de Europa, BENELUX,
Irlanda ¥ Reino Unido: Se refiere a: la Unidn Europea, Reino Unido, Bélgica, Irlanda,
Luxemburgo, Palses Bajos y €l Consejo de Europa.

Embajada: [a representacién permanente del Estado Mexicano ante el gobierno de otro pafs.

sus principales funciones son de caracter politico. Técnicamente se refiere a 1a residencia de
un embajader, aungue suele utilizarse este términe incorrectamente para designar al lugar en
donde desarrollan sus tareas el embajador v las demds funcionarios de una mision. En este
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caso, el correcto es "Cancilleria”. Para diferenciarlo de éste, actuaimente se suele utilizar el
térming "residencia del embajador”.

Europa Occidental (EOC): Su denominacion se deriva en respuesta a |a division politica gue
se establecid durante la llamada “Guerra Fria”, y en la que ejercieron su hegemonia los
gobiernos de corte capitalista, en contraposicion a los paises del blogue de Europa Oriental.

Europa Orlental {(EOR): Se entiende por el espacio territorial europeo sobre la que la Unién
Soviética ejercia su influencia politica y econdmica, asi como el contrel sobre los asuntos de
seguridad regional en tiempos de la llamada “Guerra fria” gue abarco el periedo del final de la
segunda puerra mundial hasta |a caida del muro de Berlin en 1989,

Eventos politicos de alto nivel: Son aquellas actividades o encuentros cuya realizacion
implica la participacién del Presidente de la Replblica, del Canciller, o del Subsecretario de
Relaciones Exteriores.

Oftaio: Todos [os comunicados escritos intercambiados mutuamente entre un Ministerio de
Relaciones Exteriores y as misiones diplomaticas u oficinas consulares de &l dependiente.

En la practica de algunos Estados se reserva este termino para denaminar |as comunicacianes
que el Ministerio de Relaciones Exteriores dirige a otros ministerios u organismos de la
administracidn de su propio pals.

Organizaciones europeas: Para efectos del presente manual sen: la Unidn Europea y el
Consejo de Evropa.

Representacion de México en exterior: Son las embajadas, misiones permanentes y
oficinas consulares.

Secretario de Relaciones Exteriores: En México el titular de la cartera, ministerio,
cancilleria o secretaria encargado de las Relaciones Exteriores.

Tratado: Nombre genérico por el que se denomina cualquier Acuerdo entre dos o mas
estados (u otros sujetos de Derecho Internacional), sometido al derecho internacional y que
crea una obligacion juridica para |os mismos.

Unidad Administrativa: Es una Direccion General o equivalente a |a que se le confieren
atribuciones especificas en el reglamento interno. Puede ser también un organe que tiene
funciones propias que lo distinguen de ios demas en |a institucion. Elemento de la dave que
identifica y clasifica el gasto piblico por entidades, segln la organizacién interna de cada
institucion.
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X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

PRIMERA: E| presente manual sustituye al Manual de Organizacion de la Direccion General
para Europa, de diciernbre de 2014, versidn 6.0.

28 Nov 208

SEGUNDA: E| presente documento entrard en vigor a partir del
hasta que se expida una nueva versidn que lo deje sin efectos.
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