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1. Propésito

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita establecer las actividades a realizar para que los ingresos
generados por las representaciones consulares de México en el exterior, correspondientes a derechos y productos, sean

concentrados y enterados por medio de la Secretarfa de Relaciones Exteriores a la Tesoreria de 1a Federacién.

Asimismo, gestionar la incorporacién al presupuesto de la Secretarfa de Relaciones Exteriores de los ingresos obtenidos en el
extranjero, correspondientes a los articulos 20, 22 y 23 de la Ley Federal de Derechos, conforme al articulo 2 fraccién X1 de la Ley

del Servicio Exterior Mexicano.

2.  Alcance

El presente procedimiento aplica a la Direccién General de Programacién, Organizacién y Presupuesto, a la Direccién General
Adjunta de Finanzas y Tesorerfa, Direccién de Control de Ingresos y al Departamento de Control de Ingresos y a las

representaciones de México en el exterior.

3. Marcojuridico

¢  Ley de Ingresos de la Federacion.

o Ley Federal de Derechos. (Arts. 8, 9, 20, 22, 23, 26 y 195)

o  Ley del Servicio de la Tesoreria de 1a Federacién.

e  Ley del Servicio Exterior Mexicano. (Art. 2, fraccién XI)

e Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores. (Art. 32, fraccién XIV)

e  Reglamento de Ia Ley del Servicio de la Tesorerfa de la Federacion.

e  Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

e  Cédigo Fiscal de la Federacién.

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién.

¢  Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros.

e Manual de Politicas y Normas Presupuestales para las Representaciones de México en el Exterior.

e Guia Consular.

e Oficio Circular Nimero 401-T-80-055-2014 emitido por la Subtesorerfa de Operacién de la Tesorerfa de la
Federacién.

e Oficio Ntimero 401-DIFAR-II-14606 de fecha 28 de enero de 2003 emitido por la Tesoreria de la Federacién.

e Oficio ntimero 401-DRM-18018 de fecha 26 de agosto de 2010 emitido por la Tesorerfa de la Federacién.
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4.  Responsabilidades

El Departamento de Control de Ingresos es responsable de la recepcion y revisién de los Informes HTES-101 enviados por las
RME.

La Direccién de Control de Ingresos Consulares es responsable de gestionar ante las 4reas competentes de la DGPOP el entero a

la TESOFE de los recursos recaudado, asf como la incorporacién de los mismos al presupuesto de la SRE.

La Direccién General Adjunto de Finanzas y Tesorerfa es responsable de dar seguimiento a la aplicacién del presente

procedimiento.

Es responsabilidad de las representaciones de México en el exterior ¢l envio de los recursos y la presentacién del Informe Mensual

de Actos y Recaudaciones correspondiente.

5. Definiciones

Derecho: Contribuciones establecidas en la Ley Federal de Derechos por el uso o aprovechamiento de los bienes del dominio

piblico de la Nacién, asi como por recibir servicios que presta ¢l Estado en sus funciones de derecho piblico.

Entero: La entrega de recursos a la Tesorerfa de la Federacién por parte de las dependencias y entidades que incrementan los
ingresos de la Federacién (productos y aprovechamientos), es decir, recursos que no se originaron a partir del presupuesto de
egresos autorizado para la Secretarfa de Relaciones Exteriores, por ejemplo: donativos, intereses bancarios, recuperacién de

seguros, enajenacién de activo fijo (mobiliario, vehiculos, equipo de oficina y cémputo), entre otros.

HTES-101: Es ¢l formato que refleja en forma resumida los ingresos recabados durante el mes, asi como el monto de los derechos

que finalmente se transfieren a la Tesorerfa de la Federacién, que forma parte del Informe Mensual de Actos y Recaudaciones

(IMAR).

Productos: Ingresos que percibe la Federacién por actividades que no corresponden al desarrollo de las funciones propias de

derecho piiblico, por la explotacién de sus bienes patrimoniales.

Ingresos Consulares: Son los derechos que cobran las RME por los conceptos previstos en los articulos 20, 22 y 23 de la Ley
Federal de Derechos.

RME: En el presente procedimiento se refiere a las oficinas consulares (seccién consular, consulado general, consulado).
LFD: Ley Federal de Derechos.
Délares: Moneda de cursos legal en los Estados Unidos de América.

MRC: Médulo de Recaudacién Consular del Sistema Integral de Administracién Consular.

‘.L ﬁ?ﬂ
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NIP: Nota de Instruccién Presupuestal.
PEC: Pago Electrénico de Contribuciones Federales.

SIAC: Sistema Integral de Administracién Consular. Sistema informitico mediante el cual se atienden las solicitudes de servicios

consulares que solicita un ciudadano mexicano en alguna de las representaciones de México en el exterior.

SICOP: Sistema de Contabilidad y Presupuesto. Sisterna informtico instrumentado por la Secretarfa de Hacienda y Crédito
Piblico mediante el cual se establecen los mecanismos de .consolidacién del ejercicio del gasto y con ello cumplir con las

disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
DCI: Departamento de Control de Ingresos.

DCIC: Direccién de Control de Ingresos Consulares.

DGPOF: Direccién de Gestién de Pagos y Operacién Financiera.
DGPOP: Direccién General de Programacién, Organizacién y Presupuesto.
DPP: Direccién de Programacién y Presupuesto.

DGAFT: Direccién General Adjunta de Finanzas y Tesorerfa.
DGSC: Direccién General de Servicios Consulares.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

TESOFE: Tesoreria de la Federacién.

UPINT: Unidad de Politica de Ingresos No Tributarios.
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6. Politicas y lineamientos

1. Las RME deberdn levar a cabo el registro diario en el MRC, de todos los actos derivados de los servicios consulares
prestados y deberin realizar el cierre mensual de acuerdo con lo establecido en la Guia Consular y el Manual de
Politicas y Normas Presupuestarias para las Representaciones de México en el Exterior.

2. Las RME deberén realizar el envio de los recursos generados 2 las cuentas bancarias que a continuacién se citan, dentro

de los primeros cinco dias naturales siguientes al mes de recaudacién:

Para Délares

Nombre: SRE Ingresos Consulares “A”

Banco: Citibank. N.A. 111 Wall Street Nueva York, '
USA '

Cuenta: 36967299

ABA: 021000089

Para Euros

Nombre: SRE Ingresos Consulares Europe

Banco: Citibank London

Cuenta: 11047949

Plaza: Londres, Gran Bretafia

IBAN: GB26 CITI 1850 0811 0479 49

Swift: CITIGB2L

3. Al dia h4bil siguiente en que el plazo establecido en la normatividad vigente transcurra, la Direccién de Control de
Ingresos Consulares via correo electrénico institucional, sin excepcioén, enviard recordatorios a aquellas RME que de
acuerdo a sus registros, hayan incumplido con ¢l cierre y/o envio de los recursos.

4, La DGPOP recibirs de las RME los siguientes documentos:

e  El formato H'TES 101 en original, con firma autégrafa del Titular y sello de la RME, o en su caso, a través

de los medios electrénicos que determine la DGPOP, en el que se incorpore la firma electrénica del Titular.
e  Copia certificada del comprobante de transferencia.
e  Copia certificada del estado de cuenta bancario detallado por dfa.

Lo anterior, de forma independiente al envio del Informe Mensual de Actos y Recaudaciones que las RME realizan a la

Direccién General de Servicios Consulares

5. La Direccién de Control de Ingresos Consulares deber4 enviar recordatorios a las RME que hayan incumplido con el
envio total o parcial de la documentacién citada en el numeral 4 del presente apartado.

6. La Direccién General Adjunta de Finanzas y Tesoreria tiene como plazo hasta el 15° dfa hébil del mes siguiente al que

Zc reporta, para enterar la recaudacién consular a la TESOFE, sin que se generen cargas financieras.

///77
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7. La Direccién General Adjunta de Finanzas y Tesorerfa realizar el entero de los recursos a la TESOFE en el plazo
sefialado, de aquellos ingresos que se encuentren en las cuentas concentradoras y que hayz identificado por clave de
computo, de acuerdo al reporte emitido por cada una de las RME.

8. Los ingresos consulares se deberdn enterar de acuerdo con las clavés de cémputo establecido por el Sisterna de
Administracién Tributaria y serén por los siguientes conceptos:

e Pasaportes expedidos en el exterior (Art. 20 de 1a LFD).

e Servicios consulares y notariales prestados en el exterior (Asts. 22 y 23 de la LFD).
e  Tramites de nacionalidad (Art. 26 de la LFD).

e Servicios migratorios (Arts. 8 y 9 de la LFD),

e  Servicio Militar Nacional (Art. 195 de la LFD).

o  Servicios consulares prestados en territorio nacional.

e Productos por rendimientos de cuentas bancarias.

e Otros productos en el exterior.

9. Unicamente se realizard el trimite de incorporacién de recursos al presupuesto del Ramo 05 “Relaciones Exteriores”, de
los ingresos provenientes por los servicios prestados referidos en los articulos 20, 22 y 23 de la Ley Federal de
Derechos.

10. Las operaciones y/o consultas de movimientos de las cuentas bancarias que la SRE, se realizan por medio de banca
electrénica.

11. Las comisiones retenidas por el banco y derivadas de las transferencias realizadas por las RME a las cuentas
concentradoras de la SRE y las que son generadas por manejo de cuenta, serén reembolsadas mediante préstamo de la
cuenta concerniente al “SRE Fondo de Operacién”, y pagadas con presupuesto del Ramo 05 “Relaciones Exteriores”,
las cuales serdn gestionadas mediante NIP.

12. Los recursos enterados por recaudacién consular, se deberin enviar a la TESOFE en délares, solicitando el tipo de
cambio y su equivalente a pesos M.N. para su entero correspondiente.

13. La Direccién de Control de Ingresos Consulares estd sujeta a que la TESOFE comunique el tipo de cambio a aplicar,
para continuar el procedimiento de entero a través del PEC.

14, Las RME deberén de concentrar los remanentes en las cuentas bancarias de recaudacién consular de manera anual en el
mes de febrero siguiente al término de cada ejercicio, los cuales se enterardn a la TESOFE como “Otros productos en
el extranjero”.

15. Las RME son responsables del manejo y conciliacién de saldos de las cuentas bancarias que utilizan para el depésito de
la recaudacién consular y del registro diario en el Médulo de Recaudacién Consular del STAC.

16. La Direccién de Programacién y Presupuesto deberd informar mediante oficio a la Direccién de Control de Ingresos
Consulares en un plazo no mayor a 2 dfas hibiles, la validacién de notificacién emitida por la Unidad de Pé\litica de

‘ Ingresos no Tributarios de Ia SHCP.

N
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17. Ld Direccién de Programacién y Presupuesto deberd informar mediante oficio a la Direccién de Ingresos Consulares
en un plazo no mayor a 2 dias hibiles, la adecuacién presupuestaria (ampliacién liquida) para la incorporacién de los
recursos al presupuesto del Ramo 05 “Relaciones Exteriores”, una vez que ésta haya sido autorizada por la SHCP.

18. La DGPOP a su criterio, determinaré los mecanismos necesarios, en el marco de la normatividad aplicable, para estar
en condiciones de cumplir con los plazos establecidos por la TESOFE, en caso de que por condiciones particulares de

alguna RME no pueda cumplir con los plazos previstos para el envio de recursos o cierres mensuales en el Médulo de
Recaudacién Consular del SIAC. 7
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7. Descripcién de actividades.

1. Departamento  de | Recibe de las RME a través del Médulo de Recaudacién Consular | - HTES-101. B

Control de | del SIAC, el Informe HTES-101 y captura la informacién de los | - Hoja de control mensual.
Ingresos ingresos consulares por clave de entero, que presentan los HTES- (Excel)

101 en la Hoja de control mensual.

2. Consulta en la banca electrénica, los ingresos en las cuentas | - HTES-101.
concentradoras de recaudacién consular e incorpora dichos | - Hoja de control mensual.
movimientos a la Hoja de control mensual. (Excel)

- Reporte Bancario.

3. Concilia los recursos recibidos en las cuentas concentradoras, con | - HTES-101.
los ingresos que reportan los Informes HTES-101. -Hoja de control mensual.
(Excel)

- Reporte Bancario.

4. ¢Existe conciliacién entre los recursos concentradosy los ingresos
reportados?

No: Contintia con la actividad niimero 5.
Si: Contintia con la actividad ndmero 7.

5. Solicita aclaracién a la RME correspondiente. -HTES-101.
-Hoja de control mensual.
(Excel)

- Reporte Bancario.

6. Recibe de la RME el comunicado con la aclaracién y, en su caso, | - HTES-101.
actualiza la Hoja de control mensual y registra la aclaracién en el | - Hoja de control mensual.
Moédulo de Recaudacién Consular. (Excel)

- Reporte Bancario.

- Comunicado de la RME.

/ ‘ Regresa ala actividad ndmero 3.
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10.

Departamento  de

Control de
Ingresos
Direccién de

Control de Ingresos
Consulares

Departamento  de
Control de Ingresos

Revisa si la recaudacién de las RME es en délares o euros.

¢;La recaudacién es en délares?

No: Contintia con la actividad nimero 9.
Si: Contintia con la actividad nimero 12.

Elabora el Acuerdo para la autorizacién del canje de la recaudacién
de euros a délares, y lo somete a firma del Director General
Adjunto de Finanzas y Tesoreria a través del Director de Control
de Ingresos Consulares.

Recaba la firma en el Acuerdo para la autorizacién del canje de la
recaudacién de euros a ddlares y solicita que se tramite ante la
Direccién de Gestién de Pagos y Operacién Financiera para que
realice el canje correspondiente.

Recibe de la Direccién de Gestién de Pagos y Operacién
Financiera el comprobante de la transaccién de canje, y revisa los
montos a su equivalente en dolares detallados en la Hoja de control
mensual al tipo de cambio aplicado.

Continta con la actividad niimero 12.

Determina el total de comisiones bancarias retenidas por el banco
derivado de las transferencias realizadas por las RME a la cuenta
concentradora de la SRE y por manejo de cuenta.

_HTES-101.
-Hoja de control mensual.
(Excel)

- Reporte Bancario.

-Hoja de control mensual
(Excel).

- Acuerdo de Canje de la
Recaudacién.

-Hoja de control mensual
(Excel).
- Acuerdo de Canje de la

Recaudacion.

-Hoja de control mensual.
(Excel)

- Acuerdo de Canje de la
Recaudacién.

- Comprobante de la
transaccién.

-HTES-101.
- Reporte Bancario.
-Hoja de control mensual.

(Excel)
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Elabora el Acuerdo mediante el cual se solicita el préstamo entre las
cuentas bancarias de la SRE que permita el pago de las comisiones
bancarias y manejo de cuenta, lo firmay lo somete 2 firma del
Director de Control de Ingresos Consulares, del Director de
Gestién de Pagos y Operacién Financiera y del Director General
Adjunto de Finanzas y Tesoreria.

Tramita el Acuerdo para el pago de comisiones bancarias ante la
Direccién de Gestidn de Pagos y Operacién Financiera, para que se
realice la transferencia a la cuenta concentradora.

Nota: El Departamento de Control de Ingresos queda en espera del
comprobante de la transferencia correspondiente.

Recibe de la Direccién de Gestion de Pagos y Operacién
Financiera el comprobante del traspaso de recursos para el pago de
comisiones bancarias y manejo de cuenta y lo entrega al
Departamento de Control de Ingresos.

Recibe el comprobante del traspaso de recursos y elabora el
Acuerdo para autorizacién del entero a la TESOFE, y lo somete a
firma del Director de Control de Ingresos Consulares y a visto
buenc del Director General Adjunto de Finanzas y Tesorerfa.

Entrega el Acuerdo para autorizacién del entero 2 la TESOFE 2 la
Direccién de Gestién de Pagos y Operacién Financiera para que
realice la transferencia correspondiente.

Recibe el Acuerdo para autorizacién del entero a la TESOFE y
realiza la transferencia de la cuenta concentradora a la cuenta
bancaria de la TESOFE y entrega a la Direccién de Control de
Ingresos Consulares el comprobante de la operacién efectuada.

-Acucrdb pafa el pago de&

comisiones bancarias.

- Acuerdo para el pago de

comisiones bancarias.

- Comprobante de traspaso.

- Comprobante de traspaso.
~Acuerdo de entero a la

TESOFE.

- Acuerdo de entero a la

TESOFE.

- Acuerdo
TESOFE.

- Comprobante de la
operacion.

de entero a la

13. - Departamento dev
Control de Ingresos

14,

15, Direccién de
Control de
Ingresos
Consulares

16. Departamento  de
Control de
Ingresos

17.

18. Direccién de
Gestidn de Pagos y
Operacién
Financiera

!
oY
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19.

20.

21

22,

23.

24.

Direccién
Control
Ingresos
Consulares

Departamento
Control
Ingresos

Direccién
Programacién
Presupuesto

de
de

de
de

de
y

i

Recibe €l comprobante de la operacién realizada y lo notifica a la

TESOFE, de acuerdo al procedimiento establecido en el oficio
circular 401-T-SO-055-2014 emitido por la Subtesorerfa de
Operacién, para obtener el tipo de cambio que serd aplicado del
entero correspondiente.

Recibe de 1la TESOFE el oficio de informacién de tipo de cambio
aplicado a la operacién realizada y lo turna al Departamento de
Control de Ingresos.

Recibe el oficio de informacién de tipo de cambio y realiza el
registro del entero a la TESOFE en moneda nacional a través del
Sistema Integral de la Tesoreria.

Recibe de 1a TESOFE via correo electrénico el comprobante del
PEC y elabora la relacién de enteros.

Elabora el oficio para la solicitud de incorporacién de recursos al
P P
presupuesto del Ramo 05 “Relaciones Exteriores”, y lo somete a
firma del Director de Control de Ingresos Consulares para entrega,
g P g
junto con la relacién de enteros y los comprobantes del PEC, a la
Direccién de Programacién y Presupuesto.
gr y P

Recibe el oficio de incorporacién de recursos junto con sus anexos y
gestiona ante la Unidad de Politica de Ingresos No Tributarios
(UPINT) a través del Portal Aplicativo de la SHCP, la validacién

de la notificacién de los ingresos captados en el periodo.

- Cémprobante k de
operacién.
- Oficio de solicitud de tipo

de cambio.

- Oficio de informacién de
tipo de cambio.

- Oficio de informacién de
tipo de cambio.

- Comprobante del PEC.

- Relacién de enteros.

- Comprobante del PEC.

- Relacién de enteros.

- Oficio de incorporacién de
Tecursos.

- Comprobante del PEC.

- Relacién de enteros.

- Oficio de incorporacién de
recursos.
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25, Direccién de | Recibe la notificacién de la UPINT, la imprime y tramita ante la | - Notificacién y/o dictamen
Programacién  y | Direccién General de Programacién y Presupuesto de la de la UPINT
Presupuesto Subseerétaria de Egresos (SHCP), el oficio de adecuacién | - Oficio de  adecuacién
presupuestaria para solicitar la ampliacién liquida del monto de los presupuestaria,

recursos correspondientes.

26, Recibe de la SHCP, a través del Portal Aplicativo, €l oficio de | - Oficio de  adecuacién
adecuacién presupuestaria (ampliaci6n liquida) autorizada. presupuestaria.

27. Registra en el SICOP la adecuacién presupuestaria y entrega copia | - Oficior de  adecuacién
del oficio de adecuacién presupuestaria a la Direccién de Control presupuestaria.

de Ingresos Consulares para su conocimiento.

28. Direccién de | Recibe copia del oficio de adecuacién presupuestarfa y lo turna al | - Copia de  oficio  de
Control de | Departamento de Control de Ingresos para su registro y archivo. adecuacién presupuestaria.
Ingresos
Consulares

Fin del procedimiento.
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8. Diagrama de flujo (continua).

INICIO

Recbir de s RME ¢ Infomc
HTES-101 y capturer la informacién
de los ingresos en 1a Hoja de contrl
menstal.

T

Consultar los ingresos en las cuentas
concentradoras de recandacién consular e
incorperar los movimientos en la Hoja
de controlmensual,

Hojs de control mensuat
(Excel)

Reporte Bancario

Conefliar Jos recursos recbidos o las
cuentas concentradoras, con Jos ingreses
querepartanios Informes HTES-101.

31

Reporte Bancario

# Solicitar  adaracién 2 = RME
+Existe conciliacién entre NO carrespondiente.
los recursos d —
los ingresos reportados?
4 5
st
Reporte Bancasio
Recbir comunicado con la adaradén,
actualizar 12 Hoja de contral mensusl y
registrar en e MRC.
Revisar si larecandacién es en ddlares o
eres. z

Reporte Bancatio

. Comunicado dela
Reporte Bancario RME
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8.  Diagrama de flujo (contintia).

La recaudacién esen
délares?

NO

Elibocwr Acvardo de Canje o T
Recandsciéns y someter a Frma del
DGAFT auavés delaDCIC,

sf
D e toral de
bancarias retenidas por el banco.
12

Reporte Bancario

(Excel)

Eldborar Acsardo para o pago de
comisianss bancarias frmar y someter a
firmas del DCIC, dét DGPOF y del
DGAFT.

5

|Acuerdo para el pago de

comisiones bancarias

Tremitar & Amierdo para o pago de
comisiones bancarias ante la DGPOF,
ia la

Haja de control mensudl

2]

Hoja de controf mensual
(Excel)

"Acuerdo de Canje de
Recaudacion

Recabar Ja firma en e} Acverdo y scliitar
su wémite ante la DGPOF para realizar
 cmje carespendiente,

9]

Hoja de control mensual
(Excel)

‘Acucrdo de Canje de
Recaudacién

Redbir de 1a DGPOF comprobante de
la transarcién de came y revisar los
mortos detallados en la Hoja de control
mensual.

5|

Floja de contral mensusl
{Excel)

Acuerdo de Canje de
Recaudacién

Comprobanic dela
transaccién

r Nota: 12 Departamento de Contrd ds Ingyesos

para que s redlice la tasf:
auentta eoncentradara.

7]

Acuerdo pata d pago de
comisiones bancarias

Redbir de Ja DGPOF ¢ comprobante
del traspaso de recurses pam ¢ pago de
comisianes bancarias y manejo de cuente

y entregaral DCI

T

Comprobante de
traspaso

Recki comprobarne y diborm Acordo
de entero a Ja TESOFE y someter a
firma del DCICy Vo. Bo, dd DGAFT.

Comprobante e
traspaso

Acuerdo de entero ala
TESOFE

quh o opra dd compbmte do la
trensferendia comespondiante.

sl

Pigina: 14 de 18
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8.  Diagrama de flujo (continva).

Entregar o Anierdo de entero 2 Ja
TESOFE a 1z DGPOF paa que
P o

realicela

F

1371

Acuerdo de enterozla
TESOFE

|
Rebir Acucrdo yreadizar transferendia
de ]a cuente conoerfradara a la
bancaria de Ja TESOFE y entregarala
DCIC comprobante de1a operacisn.,

Bl

Acterdo de enteroala
TESOFE

Comprobante dela
operacitn

Recbir comprobante dela operacicn y
notificar ala TESOFE para obtener el
tipo de cambio que serd aplicado del

entero

)

Comprobante de la
operatidn

Oficio de solicitud de
ipo de cambio

Rechir de la TESOFE ofide do
informacitn de tipe de cambio aplicadoa
1a operacion realizada,

5]

Oficio de informacién
de tipo de cambio

Redlizar d registto de enterw 2 la
TESOFE en moncda nacional a través
del SIT.

5]

Oficio de sclicitud de
tipo de camblo

y
Redbir dz }a TESOFE comprobante ded
PECy dlaborar relacién de enteros.

=]

Relacidn de enteros
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8. Diagrama de flujo.

Elsborwr cfido de incorparedén de
recursos ¥ someter a firma det DCIC,
pama entregaala DPP.

5]

Comprobante dal PEC

Relacién de enteros

Oficio de incorporacisn
derecursos

Redbir dfide & Tncapandén d
reawsos y gestionar ante Ja UPINT Iz
vilidadén de Ja notificadén de les
ingresos.

[24]

(Comprobante del PEC -

Relzcién de enteros

Oficio de incorporacién

Rechir noificedén de la UPINI, desecursos
impiimir y tamitr o ofde de

adecuacién presupuestada.

75

Notificacién y/o
dictamen de 1a UPFINT

Oficio de adecuacién
presupuestaria.

Redbir de la SHCP ¢ ofido de
adequacién presupuestaria mitarizada.

B3

Oficic de adecuacion
jpresupuestaria

Registrar en @ "SICOP Ia adecvarién
presupuestada y entregar copia & la
DCL

77

Oficio de adecuarién

Redbir copia dd ofido de adecuadién
presupuestaria y turnar & DCT para
registrar'y archivar

(5]

Copia de oficio de
adecuacién
prestpuestasia

FIN
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9. Formatosy anexos.

El presente procedimiento no incluye formatos y/o anexos.
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10. Disposiciones transitorias.

PRIMERO. El presente documento es la versién nimero 3 del procedimiento denominade “Enterc de Derechos y
Productos Recaudados por las Representaciones Consulares de México en el Exterior”, mismo que forma parte integral

de! Manual de Procedimientos de la Direceidn General de Programacién, Organizacién y Presupuesto.

SEGUNDO. El presente procedimiento entrard en vigor a partir del

v hasta que séa expedida
una nueva versidn que lo deje sin efectos.
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