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I.- Introduccién

En cumplimiento del articulo 19 de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica Federal y de los articulos 7
fraccién XXI, 14 fraccidon VIII y 32 fraccién XVIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, la Direccién General de Programacién, Organizacién y Presupuesto, ha elaborado el presente
manual con el fin de mantener un registro actualizado de los procedimientos que ejecuta esta unidad
adminjstraﬁvé, que permita alcanzar los objetivos cncomeﬂdados'y contribl'l'jfa a orientar al personal adscrito a
esa drea sobre la ejecucién de las actividades encomendadas, constituyéndose asf, en una guia de la forma en que

opera e interviene.
Cabe sefialar que el presente manual deberd revisarse cada dos afios con respecto a la fecha de autorizacién, o

bien, cada vez que exista una modificacién a la estructura orginica validada por la Direccién General del

Servicio Exterior y de Recursos Humanos, con objeto de mantenerlo actualizado.
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I1.- Objetivos del manual

*  Proporcionar la informacién necesaria a las 4reas que integran la Direccién General de
Programacién, Organizacién y Presupuesto, con el fin de dar a conocer la forma de operacién y

ejecucién de politicas administrativas.

=  Contar con un instrumento administrativo eficaz que evite desviaciones o duplicidad de

funciones durante su aplicacién dentro de la S.R.E.

=  Servir de medio de induccién y orientacién al personal de nuevo ingreso para facilitar su

incorporacién al drea.
*  Con la elaboracién del presente manual, se pretende dar a conocer en su secuencia légica los

distintos procesos que desempefia la Direccién General de Programacién, Organizacién y

Presupuesto de acuerdo a las atribuciones que tiene encomendadas.

Pig: 3




SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

INL.-PROCEDIMIENTOS
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