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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION GENERAL |
DE DIPLOMACIA CULTURAL

I. INTRODUCCION

Conforme a lo dispuesto en los articulos 12 de la Ley Organica de la Administracion
PUablica Federal; 7, 13, 17 v 32 del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones
Exteriores y el Manual de Organizacién General de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
la Direccién General de Diplomacia Cultural {DGDC) elaboré el presente documento en
coordinacién con la Direccion General de Programacién, Organizacion y Presupuesto
(DGPOP), al cual se le denomina “Manual de Organizacion de la Direccién General de
Diplomacia Cultural®,

Este instrumento de apoyo administrative muestra la estructura organica con los
diferentes niveles jerarquicos gue conforman la DGBC, su consulta permite identificar
con claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las dreas que la integran;
asf como, conocer las lineas de comunicacién y de mando, a fin de proporcionar os
elementos necesarios que le permitan desarrollar de manera mas productiva sus labores:

Asimismo, en el presente documento se precisan los antecedentes histéricos. de [z
unidad administrativa, los ordenamientos legales basicos que constituyen su marco
juridico vy, en especial, las atribuciones que te confiere el Reglamento Interior de la
Secretarfa de Relaciones Exteriores vigente,

Por ultimo, de conformidad con el Lineamiento Cuarto de la Guio Técnica para la
elaboracicén y actualizacion de manuales de organizacion, y dado que el manual es un
documento de consulta frecuente, deberd de actualizarse como minimo cada dos afios,
cuando haya algun cambio sustancial en el funcionamiento de la unidad administrativa
o haya modificacién al Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, en
este caso, el titular deberd efectuar las modificaciones al manual de organizacién y
comunicario a ia DGPOP.
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MANUAL DE ORGCANIZACION DE LA
DIRECCION GENERAL
DE DIPLOMACIA CULTURAL

il. OBJETIVOS

Objetivo general

Proporcionar la informacién necesaria a las éreas que integran |z Direccién General de
Liplomacia Cultural, con el fin de dar a conocer la forma de organizacién, los objetivos,
fuhciones y niveles de responsabilidad de la unidad administrativa.

Objetivos especificos

. Presentar de manera gréfica y ordenada las dreas que integran la Direccién General
de Diplomacia Cultural.

. Servir de instrumento para la planeacion, evaluacién y disefic de medidas de
reorganizacion y actualizacidn administrativa.

® Servir 'de base para la ejecucién de las politicas administrativas, en lo que
corresponde a la administracion de los recursos hurmanos, técnicos, materiales y
" financieros asignados a esta unidad administrativa.

® Servir como medio de induccidn y orientacion al personal de nuevo ingreso, a fin
de facilitar su incorporacion a esta unidad administrativa.

S CONTROLDE EMISION
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION GENERAL
DE DIPLOMACIA CULTURAL

1ll. ANTECEDENTES HISTORICOS

El Gobierno de la Repiblica ha tenido interés permanente por difundir-la imagen de
México en el mundo, gue representan en buena medida su cultura y sus artes. Esta tarea
la ha llevado a cabe la SRE mediante distintos crganismos dependientes de ella.

La DGDC tiene su antecedente en el afio de 1259, fecha en la cual el entonces presidente
de los Estados Unidos Mexicanos, Adolfo Lépez Mateos, establecid el Grganismo de
Promocion Internacional de Cultura (OPIC), con el propdsito de difundir la cultura de
México en paises amigos y recibir muestras culturales de estos. Este organismo operaba
a través de un subsidio contemplado en el presupuesto de fa SRE. )

El 4 de enere de 1960, por acuerdo del entonces presidente Lopez Mateos, se establecio
ta Direccidn General de Relaciones Culturales (DGRC) en ia SRE. Su objetive principal fue
instrumentar los convenios de intercambic cultural concertados durante su recien
terminada gira por América del Sur y los celebrados con anterioridad. Esta direccién
general tuvo a su cargo la suscripcion y puesta en marcha de los convenios bilaterales y
el cumplimiento de los programas gue de ellos emanaban.

En 1970, la SRE unificd el OPIC y la DGRC. Esta reestructura estuvo de acuerdo con los
propositos del gebilerno de México de establecer institutos de cultura mexicana en el
extarior, como un medic permanente para difundir el idioma espafol, historia, gecgrafia
y las artes nacicnales. En 1972, el entonces presidente de la Republica, Luis Echeverria
Alvarez, inaugurd el primerce de esos espacios, el Instituto Cultural Mexicano de San
Antonio, Texas.

En 1998, la Direccidon General de Asuntos Culturales (DGAC) se integrd al Instituto
Mexicano de Cooperacién Internacional IMEXCI) con la denominacidn de Direcdcion
General de Cooperacidon Educativa y Cultural (DGCEC).

En 2001, la DGCEC se incorpord a la adscripcion de las oficinas del C. Secretario de
Relaciones Exteriores. Un afio mas tarde sirvid de base para establecer la Unidad de
Asuntos Culturales (UAC), con dos direcciones generales a cargo: la DCAC y la Direccidn
GCeneral del Instituto de México. La primera retomaba las funciones tradicionales de
promociony ceoperacién cultural, en tanto gue fa segunda coordinaria a los organismos
culturales, que, a semejanza del |nstitute Cervantes de Espafia, se encargaria de
promover la cultura y las artes, asi como dedicarse a la ensefanza del espaficl en el
mundo. A la fecha de su establecimiento habla 26 convenios de intercambio cultural
bilateral firmados, de los cuzles se instrumentaron programas culturales educativos
bilaterales con tres palses. '

En 2009, la DGAC se incorpord a la Unidad de Relacienes Econdmicas v Cooperacion
Internacionat {URECI) con la dencominacion de DGCEC, Un afio mas tarde, la URECI dio
pase a la Agencia Mexicana de Cooperacion Internacional para el Desarrolio (AMEXCID),
quién concentraba todavia en esta época la labor de promocion cultural y artistica, la
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suscripcion de convenios educativos vy culturales, asi como el otorgamiento de becas a
estudiantes extranjeros.

El Gltimo cambio institucional tuvo lugar el 14 de junio de 2021, con la publicacién en el
Diario Oficial de la Federacién de un nuevo Reglamento interior de la Secretaria de
Relaciones Exteriores. La DGCEC se desprendid de la AMEXCID v adquirié rango de
unidad, ahora con la denominacién de Direccién Ejecutiva de Diplomacia Cultural v
Turistica, con dos Direcciones Generales: Diplomacia Cultural y Diplemacia Turistica.

Actualmente, la Direccidn General de Diplomacia Cultural se estructura en cuatro
direcciones de &rea, que corresponden a sus tareas de promocidn y cooperacion:

¢ |ntercambio Cultural
o Difusion Artfstica
o Exposicionesy

e Promocidn del Patrimonio Cultural.

Pagina
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V. MARCO JURIDICO.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
DOF 05 febrero 1917

Tratados Internacionales; Convenios; y Acuerdos (Bilateral y Multilaterales)

Acuerdo que crea una Comision de Cooperacion Cultural entre el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos y el Gobiefno de los Estados Unidos de Ameérica
Vigente desde el 30 de agosto de 1943

Decreto que ratifica el Convenio Cultural entre los Mexico y el Japdn
DOF O3 marzo 1955

Convenio de Intercambio Cultural celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos vy el
Estado de israel
DOF 1 diciembre 1959 °

Convenio de Intercambio Cultural entre México y la Republica Arabe Unida
DOF 28 noviembre 1960 '

Convenio Cultural celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Bélgica
DOF 21 enero 1965

Tratado sobre Relaciones Culturales celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Reino de los Paises Bajos
DOF 06 marzo 1965

Convenio de Intercambio Cultural entre fos Estados Unidos Mexicanos y la Republica de
ltalia
DOF 24 diclembre 1965

Convenio Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Corea
DOF 04 febrero 1967

Convenio de Intercambio Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos y la RepUblica de
Filipinas, del 10 de octubre de 1969
DOF 23 enero 1970

Convenic Cultural entre el Gobierno de ios Estados Unidos Mexicanos vy ta Republica
Francesa
DOF 21 noviembre 1970

Convenio de Intercambio Cultural entre el Goblerno de los Estados Unidos Mexicanos v
el Goblerno de la Repuplica Dominicana

PR A R
DO OB anarg 1871
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Convenio de Intercambio Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos v la Repdblica del
Ecuador

DOF 31 marzo 1975

Convenio de Intercambio Cultural ente los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de
Austria .
LOF 12 febrero 1275

Convenio de Cooperacién Cultural y Educativa entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Replblica Peruana
DOF 11 marzo 1976

Convenio de Cooperacién Cultural entre el Goblerno de los Estados Unidos Mexicanos Y%
el Gobierno del Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte
DOF 11 enerc 1977

Convenio de Cooperacién Cultural entre el Goblerno de México vy el Gobierno de la
Republica de la India
DOF 12 enero 1977

Convenio Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicancs y el Gobierno de
Canada
DOF 04 enero 1977

Convenio de Cooperacion Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y
el Gobierno Imperial de Iran
DOF 20 enero 1977

Convenio de Cooperacidn Cultural v Cientifica entre el Cobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Repiblica del Senegal
DOF 28 enerc 1977

Convenio Cultural y Cientifico entre los Estados Unidos MeXxicanos vy la Republica
Portuguesa
DeF 12 enero 1978

Convenio de Cooperacion Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos y el Gebierno de
la Repubiica Argelina Democratica y Popular
DCF 12 enero 1978

Convenio de Cooperacidon Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y
el Gobierno de la RepUblica Federal de Alemania.
DOF 24 enero 1978

Convenio de Cooperacién Cultural y Educativa entre los Estados Unidos Mexicanos vy el
Gobierno del Reino de Espafia
DOF 24 enero 1278
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Convenié de Cooperacién Cultural y Educativa entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobiernc de la Replblica Popular China
DOF 23 enero 1279

Convenio de Intercambio Cultural y Educativo entre el Gobierno de jos Estados Unidos
Mexicanos y el de ia RepUblica de Colombia
DOF 22 noviembre 1972

Convenio de Cooperacién Cultural y Educativa entre el Gebierno de los Estados Unidos
Mexicanos v el Gobierno de la Repiblica Federativa de Brasil
DOF 02 enerc 1987

Convenio Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos y ef Reino de Norueda
DOF 10 diciembre 1981

Convenio de Intercambio Cultural, celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos v el
Gobiernd Popular Revolucionario de Granads
DOF 23 diciembre 1981

Convenio de intercambio cultural entre los Estados Unidos Mexmanosy ia Republica de
Finlandia
DOF 26 noviembre 1982

Convenio de cooperacidn educativa y cultural entre el Gobierno de los Estades Unidos
Mexicanbs y el Gobierno de la Republica Helénica
DOF 26 noviembre 1982

Convenio de Intercambic Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos v la Repubfica
Oriental del Uruguay
DOF 12 diciembre 1985

Convenio de Intercambio Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica
Popular de Mongolia
DCF 31 enero 1986

Convenio de infercambic cultural entre los Estados Unidos Mexicanos v la Repubilca
Popular Socialista de Albania
DOF 08 febrero 1990

Convenic de Cooperacion Cultural entre e] Gobierno de 1os Estados Unidos Mexicanos y
el Gobietne de Jamaica
DOF 15 enero 1997

Convenio de Cooperacion Cultural y Educativa entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Replbtica de Chile
DOCFI15 enero 1991
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Convenio por el que la SRE. establece Organos Desconcentrados en territorio nacional
dencminados Delegaciones
DOF 31 julic 1991

Convenio de cooperacién educativa y cultural entre el gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el gobierno de la Republica de Turquis
DOF 14 enero 1993

Convenio Basico de Cooperacion Técnica y Cientifica entre el Gobierno de los Estados
Unidos Mexicanos y el Gobierne de la Republica del Paraguay
DOF 07 Junio 1993

Convenio de Cooperacion Cultural y Educativa entre el Gobierno de los Estades Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Bulgaria
DOF 10 enero 1985

Convenio de Cooperacién Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Reptiblica de Meldova
DOF 06 noviembre 1995

Convenio de Cooperacién Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Repiblica de Costa Rica
DOF C6 noviembre 1995

Convenio de Cooperacién en las Areas de la Cultura, la Educacién v el Deporte entre el
Gobiernc de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Federacién de Rusia
DOF 18 noviembre 1926

Convenio de Cocoperacion Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Replblica de Eslovenia
DOF 18 noviembre 1226

Convenio de Cooperacién Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Cobierno de la Republica de Venezuela
DOF 12 mayo 1297

Convenio de Cooperacién Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la RepUblica de El Salvador
DOF 28 enerc 1998

Convenio de Cooperacién Educativa v Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la RepuUblica de Panama
DOF 28 enero 1998

Convenio de Cooperacion en el Campo de |z Educacién y la Cultura entre el Gobierno de
los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Polonia
DOF 29 enerc 1998

7 donmoL o i
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Convenio Basico de Cooperacidon Cientifica, Técnica y Tecnolégica entre el Gobiernc de
los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de Ucrania
DOF 22 enerc 1998

Convenio de Cooperacion Cultural y Educativa entre los Estados Unidos Mexicancs y la
Republica Argentina
DOF 26 mayc 1998

Convenio de Cooperacion Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobiernc de la Republica de Trinidad y Tobago
DOF 26 mayo 1298

Convenio de Cooperacion Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobiernc de la Replblica de Honduras '
DOF 16 febrero 1929

Convenio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de los Estadcs
Unidos de América para el Establecimiento de la Comision México-Estados Unidos para
el Intercambkio Educativo y Cultural

Firrmado en Monterrey, Nuevo Ledn, 27 noviembre 1990

DOF 17 mayo 1999

Convenio de Cooperacion Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica Tunecina
DOF 26 mayoe 1999

Convenip de Cooperacidon Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de ia Republica de Hungria '
DOF 27 mayo 19299

Convenio de Cooperacién Educativa v Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y et Gobierno de la Repidblica de Cote D hvoire '
DOF 01 marzo 2000

Convenio de Cooperacion en las Areas de la Educacién, la Cultura v el Deporte entre el
Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Bolivia
DOF 02 marzo 2000

Convenio de Cooperacién Educativa y Cultural entre el Gobierno de tos Estados Unidos
Mexicanosy el Gobierno de |a Repiblica Federal de Nigeria
DOF 12 jutio 2000

Convenio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos vy el Gobierno de Rumania
en matetia de Educacién, Cultura, Juventud v Deporte :
COF 30 noviembre 2000
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Convenio Basico de Cooperacién Cientifica y Técnica entre el Gobierno de los Estados
Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Repiblica Libanesa
DCF 12 energ 2001

Convenio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la
Republica Chaca sobre Cooperacién Educativa y Cultural
DOF 24 mayo 2002

Ceonvenio entre ¢l Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos v el Gobierno de la
Republica de Lituania sobre Cooperacion en los campos de la Educacién, la Cultura, el
Arte y el Ceporte

DCF 24 mayo 2002

Convenio de Cooperacion Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Nicaragua
DOF 13 noviembre 2002

Convenio de Cooperaciéon Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Armenia
DOF 26 junic 2003

Convenio de Cooperacidn Educeativa y Cultural entre el Gobilerno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobiernos de la Replblica Socialista de Vietnam
DOF 21 enero 2004

Convenic entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno del Reinc de
Tailandia sobre Cooperacion Cultural y Educativa
DOF 12 mayo 2004

Convenio de Cooperacién Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobiernc del Reino de Marruecos
DOF 28 mayo 2004

Convenio de Cooperacidon Educativa y Cultural entre el Gobiernc de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobiernc de la Republica Arabe Siria
DCF 25 febrero 2005

Cdnvenio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicancs y el Gobierno de la
RepuUblica de Letonia sobre cooperacién en [as areas de educacién, cultura y deporte
DOF 26 enero 2006

Convenio de Cooperaciéon Educative, Cultural y Deportiva entre el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la RepUblica de Estonia
DOF 04 abril 2006

—
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Convenio de Cooperacion entre ef Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno del Gran Ducado de Luxemburgo, en los campos de la Educacion, la Cultura, la
Juventud y el Deporte

DOF 02 junio 2006

Convenie de Cooperacion Educativa y Cultural entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos vy el Gobierno de la Republica Popular Democratica de Corea
DOF 17 junio 2009

Convenio de Cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republicd de
Guatemala en Materia Educativa, Cultural, de Juventud, de Cultura Fisica y Deporte
DOF 26 diciembre 207

Convenic entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobiernoc de la
Republica de Croacia sobre Cocperacién en les Campos de la Educacion, la Cultura vy el
Deporte

DOF 26 enero 2012

Convenio de Cooperacién en los Campos de la Educacidn, fa Cultura, la Juventud, la
Cultura Fisica y el Deporte entre los Estados Unidos Mexicanos v la Replblica de Cuba
DOF 21 marzo 2013

Convemé de Cooperacién Educativa y Cultural entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Reinc Hachemita de Jordania
DOF 15 junic 2015

Convenio de Cooperacién en los Campos de la Educacidn, la Cultura, la Juventud, la
Cultura Fisica y el Deporte entre los Estados Unidos Mexicanos y Santa Lucia
DOF 10 diciembre 2015

Convenio de Cooperacién entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Goblerno de la Republica Eslovaca en los Campos de la Educacion, ia Juventiud, el
Deporte yla Cultura

DOF 25 julic 2018

Convenhio sobre Cooperacion Educativa, Cultural v Deportiva entre el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la RepUblica de Serbia
DOF 07 cctubre 2021

Convenio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos v 2l Gobierno de Georgla
sobre Cooperacion Educativa y Cultural
DOF 04 marzo 2024

Multilaterales

Convenio sobre la proteccidn de instituciones artisticas y cientificas y monumentos
nistéricos. (Pacto Roerich)
DOF 18 agosto 1937
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Tratado de la Unién Panamericana sobre Proteccién de Muebles de Vaior Histérico

DOF 04 marzo 1939

Convencidn de Viena sobre Relaciones Diploméaticas

DOF 20 febrerc 1965

Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares

DOF 20 febrero 1965

Convencién de Viena sobre el Derecho de los Tratados

DOF 28 marzo 1973

Convencién para la Proteccion del Patrimonio Mundial, Cultural y Natural hecha en Paris

DOF 2% enero 1984

Convencién para la Salvaguardia del Patrimonic Cultural Inmaterial

DOF 29 noviembre 2005

Cdnvencién sobre ia Proteccidn del Patrimonic Cultural Subacudtico

DOF 2 junio 2006

Convencisn del Consejo de Europa sobre los Delitos relacionados con Bienes Culturales

DOF 18 junio 2018

Todos los tratados, acuerdos, convenios y convencionas concertados por el Gobierno de
México con otros Gobiernos y Organismeos Internacionales, en los términos establecidos
por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apaitado B del
Articulc 123 Constitucional

DOF 28 diciembre 1963

Ley Organica de la Administracidon Publica Federal

DOF 29 diciembre 1976

Ley Federal de Derechos
DOF 31 diciembre 1981

Ley de Planeacion
DOF 05 enero 1983

Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales

DOF 08 febrero 1984

DOF 24 diciembre 1986

Ley del Diario Oficizl de la Federacién y Gacetas Gubernamentales . ;

-
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Ley sobre la celebracién de tratados
DOF 02 enero 1992

Ley del Servicio Exterior Mexicanc
DOF 04 enerc 1994

l.ey Federal de Procedimiento Administrativo
DOF 04 agosto 1994

Ley de Obras Publicas vy Servicios Relacionados con las Mismas
DOF 04 enero 2000

Ley General de Bienes Nacionales
DOF 20 mayo 2004

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
DOF 31 diciembre 2004

Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad Hacendaria
DOF 30 marzo 2006

Ley Genersl de Contabilidad Gubernamental
DOF 31 diciembre 2008

Ley de Cpoperacidon Internacional para el Desarrolio
DOF 06 abril 20T

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion
DOF 18 julio 2016

Ley General de Educacién
DOF 20 septiembre 2019

Lay General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
DOF 20 marzo 2025

tey General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
DOF 20 marzo 2025

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicics del Sector Publico
DCF 16 abril 2025

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal vigente
Coédigos

Codigo Civil para el Distrito Federal
DOF 26 mayo 1928

e
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Cadigo Civil Federal
DOF 26 mayo 1928

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal
DOF 26 mayo 1928

Cédigo Penal Federai
DOF 14 agosto 1931

Cdédigo de Procedimientos Penales para el Distrito Federal
DOF 28 agosto 1931

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles
DOF 24 febrero 1943
(Abrogado en un plazo que no exceda del 01/04/2027)

Cdédigo Fiscal de la Federacion
DOF 33 diciembre1981

Cédigo Penal para el Distrito Federal

Gaceta Oficial del D.F. 16 julio 2002

Codigo Nacional de Procedimientos Penales
DOF 05 marzo 2014

Reglamentos

Reg-lamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
DOF 28 junio 2006

Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico
DOF 28 julio 2010

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
DOF 28 julio 2010

Reglamento de Pasaportes y det Documento de Identidad y Viaje
DOF 05 agosto 2011

Reglamente del Cédige Fiscal de la Federacidn
DOF 02 akril 2014

Reglamento de'la Ley del Servicio Exterior Mexicano
DOF 28 abril 2017

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF 14 junio 2021
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Decretos

Decreto por el que se crea el Instituto de los Mexicanos en el Exterior, con el cardcter de
érganc administrativo desconcentrade de la Secretaria de Relaciones Exteraores
DOF 16 abril 2003

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracién Publica Federal .
DOF 04 diciembre 2006

Decreto gue reforma el diverso por el que se crea el Instituto de los Mexicanos en el
Exterior, con el caracter de Organo Administrative Desconcentrado de la Secretaria de
Relaciones Exteriores

DOF 14 de noviembre 2011

Decreto que modifica el diverso para quedar como [nstituto de Mexicanas y Mexicanos
en el Exterior, érgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Relaciones
Exteriores

DOF 14 agosto 2024

Decreto por lo gue se aprueba el Plan Nacional de Desarrolio 2025-2030
DOF 15 abril 2025

Decreto del Programa Sectorial de Relaciones Extericres y Programa Sectorial de
Relaciones Exteriores del pericdo de mandato presidencial que corresponda

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal vigente

Acuerdos

Acuerdo meadiante el cual se crea el Grgano Administrativo Interno de la Secretarla de
Relaciones Exteriores denominado Comisidn Editorial
DOF 22 abril 1994

Acuerdo por el que se establecen ios lineamientos a que se sujetard la guarda, custodia
y plazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental
DOF 25 agosto 1998

Acuerdo por el gque se establecen los lineamientos relatives al funcicnamiento,
organizacién y requerimientos de operacion del Sistermma integral de Administracion
Financiera Federal
DOF 30 abril 2002

Acuerdo por ei que se crea el Consejo Nacional para las Comunidades Mexicanas en et
Exterior
DOF 08 agosto 2002 . §

%
i
4

Q
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Acuerdo para la difusién y transparencia del marco normativo interno de |z gestién
gubernamental
DOF 06 diciembre 2002

Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites Y servicios inscritos en el Registro de
tramitesy servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, que aplica la Secretaria
de Relaciones Exteriores

DOF 20 junio 2003

Acuerdo por el que se reforma el diverso que crea el Conseje Nacional para las
Comunidades Mexicanas en el Extericr
DOF 16 marzo 2004

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para el funcionamiento del
Comite de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF 11 agosto 2004

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se designa & los integrantes del
Comité de Informacidn de la Secretaria de Relaciones Exteriores .
DOF 19 septiembre 2005

Acuerdo que establece las disposiciones que deberdn observar los servidores publicos al
separarse de surermpleo, cargo o comision, para realizar la entrega recepcion del informe
de |os asuntos a su cargo y de los recursos que tengan asignados

DOF 13 octubre 2005

Acuerdo por el que se delegan en los servidores plblicos de la Secretaria de Relaciones
Exteriores que se indican, diversas facultades previstas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Ley de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas

DOF 20 agosto 2009

Acuerdo por el gue se emiten las disposiciones en materia de Planeacidn, Organizacion
y Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrative de
Aplicacién General en dicha materia

DOF 12 julio 2010

Acuerdo por el gue se emite el Manusl Administrativo de Aplicacidn General en Materia
de Transparencia
DOF 12 julio 2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacidn Genergl en Materia
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién
DOF 13 julio 2010

Codigo . Fecha de actualizacién Version Pagina

MO-DGDC-141 . 09/05/2025 1.0 19 de 57




MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION GENERAL
DE DIPLOMACIA CULTURAL

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia

de Recursos Financieros
DOF 15 julio 2010

Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales
DOF 16 julio 2010

Acuerdo por e} que se da a conocer la Relacién Unica de fa normativa de la Secretaria de
Relaciones Exteriores
DOF 09 septiembre 2010

Clasificader por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica Federal
DOF 28 diciembre 2010

Acuerdo General de Cooperacién en los Ambitos Educativo, Cultural y Técnico entre los
Estados Unidos Mexicanos v el Ejecutive de la Reptblica de Angola
DOF 24 enero 2018

Acuerdo de Cooperacién entre el Gobierno de fos Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de la RepUblica de Azerbaiyan en los Campos de la Educacién, la Ciencia, la
Juventud, la Cuitura y el Deporte

DOF 21 enerc 2020

Acuerdo por el que se adscripen organicamente las unidades administrativas a que se
refiere el Reglamento Interior de la Secretarfa de Relaciones Exteriores
DOF 20 agosto 2021

Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores pdblicos de la Secretaria de
Relaciones Exteriores gue se indican
DOF 09 mayo 2022

Acuerdo por el gue se reforma el diverso que crea el drgano administrativo interno de ia
Secretaria de Relaciones Exteriores, denominado Comisién Editorial
COF 22 febrero 2023

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de
rendicién de cuentas, individuales e institucionales, de ia Administracion Publica Federal
DOF 05 junio 2023

Acuerde por el gue se establecen los Lineamientos Generales para el registro y
autorizacion de las Estrategias vy Programas de Comunicacién Social, de Promotion y
Publicidad a cargo de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, para el ejercicio fiscal 2025.
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Circulares y/u Oficios

Oficio-circular por el que se dan a conocer los lineamientos por los que se establece un -
mecanismo de informacién con base en indicadores de gestidn, conforme a los cuales
las representaciones, delegaciones u oficinas con que cuentan las depe&ndencias y
entidades de la Administracién Pablica Federal, asi como la Procuraduria General de |z
Republica en el exterior, deberan reportar sus erogaciones, actividades y el cumplimiento
de los programas a su cargo

DOF 4 febrero 1998

Documentos normativo-administrativos

Linearmientos para la elaboracién de versiones publicas, por parte de las degendencias y
entidades de la Administracién Pablica Federal
DOF 13 abril 2006

Normas que regulan los viaticos Y pasajes para las comisiones en el desempefio de
funciones enla Administracion Publica Federal
DOF 28 diciembre 2007

Manual de procedimientos para la expedicién de documentacién migratoria y consular
en las Representaciones Diplomaticas y Consulares
DOF 0% octubre 2009

Normas Internas en Materia Presupuestal que deberdan Observar los Servidores PUblicos
Adscritos a las Unidades Administrativas y Delegaciones de la Secretaria de Relaciones
Exteriores

Normateca Interna de la SRE. Junio 2018

Manual de Politicas y Normas Presupuestarias para fas Representaciones de México en
el Exterior

Vigente a partir de julio 2018

Cédige de Conducta del Personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores

DOF 24 enero 2024

Manuél de Organizacién General de la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF 15 mayo 2024

Plan Nacional de Desarrollo
DOF 15 abril 2025

Lineam]entoé Generales para el registroy autorizacién de las Estrategias v Programgs de
Comunicacion Social, de Promocién y Publicidad a cargo de las dependencias y
entidades de la Administracidén Plblica Federal, para el gjercicio fiscal 2025

Nota: Sera responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su marcp
normativo considerando las reformas, modificaciones y actualizaciones que del mismo

deriven.

NTROL DE EMISION
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.

V. ATRIBUCIONES
Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Articulo 7.- “Los titulares de las unidades administrativas, organos administrativos
desconcentrados y direcciones generales, de la Secretaria, podran auxiliarse de
coordinadores, directores de area, subdirectores, jefes de departamento, y demas
personal que se requiera de acuerdo con las necesidades del servicio, siempre y cuando
se cuente con la auterizacién presupuestal y organizacional, asi cormo con la suficiencia
presupuestal, en términos de las disposiciones juridicas aplicables. Asimismo, podran
auxiliarse de los miembros del Servicio Exterior Mexicano de carrera gue se encuéntren
adscritos a sus unidades administrativas v cuya remuneracion se regira conforme a las
disposiciones juridicas aplicables al Servicio Exterior Mexicano. ‘

En ejercicio de sus atribuciones, las unidadesy 6rganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, actuardn de manera coordinada y se proporcionaran apoyo, informacion
y datos que requieran, con la debida oportunidad®. :

Articulo 13. La Direccién Ejecutiva de Diplomacia Cultural y Turistica esta a cargo de un
Director Ejecutivo quien es responsable de la direccién y administracion de estay tiene
ias facuitades siguientes:

l. Definir, concertar y coordinar las accienes de la diplomacia en materia cultural y
turistica, a desarrollar con las dependencias y entidades de la Administracion
Plblica Federal; .

I Desarrollar los trabajos de negociacién, coordinacién y gestién de todas aquellas
iniciativas de promocién en materias de su competencia que el gobierno de México
realice en el mundo, asi como aguellas del mundo hacia México;

. Dirigir ta programacién y coordinacion de actividades en materia de diplomacia
culturai al interior de la Secretarfa, en coordinacidn con las unidades
administrativas y érganos administrativos desconcentrados competentes;

IV. Dictar las medidas necesarias para el mejor funcionamiento: de las unidades
administrativas a su cargo, asi como controlar y evaluar el trabajo y los resultados
de las actividades de las mismas;

V. Cootdinar, supervisar y dar seguimiento a las actividades que realicen las unidades
administrativas a su cargo en materia de promocidn cultural y turistica, conforme
a las politicas gue dicte el Secretario; :

VL.  Emitir instrucciones sobre asuntos en materia de promeoecién cultural y turistica, a
los titulares de las representaciones de México en el exterior;

VIl. Coordinar programas de diplomacia en materia cultural y turistica, con las distintas
Representaciones de México en el Exterior;
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VL

XL

XIL -

XHL

XIV.

XV

XL

XV,

Coordinar y desarrollar proyectos y programas en materia de su competencia con
organismos internacionales; .

Dictar lineamientos en materia de promocién cuftural y turistica para su aplicacién
en las representaciones de México en exterior;

Participar y, en su caso, operar, de. manera directa o a través de sus unidades
administrativas adscritas, ios érganos colegiados de cualquier naturaleza gue
establezca el Secretario, que correspondan al dmbito de su competencia, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Acordar con el Secretario el despacho de los asuntos de las unidades
administrativas gue estan bajo su adscripcién, asi como desemn pefar las funcicnes
¥ comisiones que se le encomiende o delegue, y mantenerlo informado sobre el
desarrollo de las mismas;

Coordinar las labores de las unidades administrativas a su cargo, dictando las
medidas necesarias para su mejor funcionamiento, asi como cocrdinar sus
acciones, en suU caso, coh las demas unidades administrativas y oérganos
administrativos desconcentrados de la Secretaria de acuerde con lo establecido
pOor su supericr jeradrquico;

Representar al Secretaric en foros nacionales e internacionales en materias de su
competencia; :

Formular el anteproyecto de presupuesto de la unidad administrativa a su cargo,
en coordinacidn con la Direccién General de Programacién, Organizacién vy
Presupuesto, y de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades y agquellos que Te
sean sefialados por delegacidn o le correspondan por suplencia;

Suscribir, conforme al &mbite de su competencia, los convenios, acuerdos, bases o
cualguier otro instrumento juridico de colaboracion, coordinacion o concertacidén
gue celebre en representacién de la Secretaria y, en su caso, autorizar por escrito,
a las unidades administrativas o a los érganos administrativos desconcentrados
gue se le adscriban, la celebracion de los mismos previamente a su formalizacién;

Resoblver los recursos administrativos gue se interpongan en contra de las
resoluciones dictadas por los servidores piblicos de las unidades administrativas
que se encuentren bajo su adscripcion y, en su caso, de los érganos administrativos
desconcentrados que se le adscriban, asi como los demas que juridicamente le
correspondan;

Expedir copias certificadas de los documentos vy constancias materia de su
competencia gue obren en sus archivos, y

L CONTRDLIDE BMISIGN - o i
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XX

Ejercer las demas facultades gue le confieran otras disposiciones juridicas y las que
corresponden a las unidades administrativas que se i@ adscriban, asi cormo realizar
aguellas funciones que le encomiende la persona titutar de la Secretaria.

Articulo-17. Las Direccicnes Generales de la Secretaria estan a cargo de un Director
General, respectivamente guienes tienen las facultades comunes siguientes:

1.

V.

VL.

VL.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
actividades encomendadas a la Direccién General a su cargo; -

Acordar con su superior jerarquico ta atencion, estudio y resolucién de los asuntos
que sean competencia de la Direccién General a su cargo;

Formular los dictdmenes, opiniones e informes qgue les sean solicitados por las
diferentes unidades administrativas de la Secretaria y por las dependencias y
entidades de la Administracién Pablica Federal, conforme al ambito de sus
respectivas competencias; -

Formular el anteproyecto de presupuesto de la Direccion General a su cargo, en
coordinacidn con la Direccién General de Programacion, Crganizacion y
Presupuesto vy la direccion administrativa gue corresponda, de conformidad con
las disposiciones juridicas aplicables; '

Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas y organos
administrativos desconcentrados de la Secretaria, para asegurar el desarrollo de
posiciones consistentes en los éambitos bilateral y multilateral, asi como para
promover la interiocucion politica, la imagen y el perfil econdmico de México en el
exterior;

Firfnar v notificar, por conducto del servidor publico gue comisione, los oficios de
tramite, las notas diplomaticas dirigidas a las representaciones extranjeras
acreditadas en México, asi como las resoluciones v acuerdos de fa autoridad
superior cuando asl se le ordene ¢ delegue y aqueilos que emitan de conformidad
con las facultades que les correspondan;

Proponer al superior jerarquico el ingreso, la promocién v la terminacion de la
relacidn laboral del personal adscrite a la Direccidn General a su cargo, de
conformidad con las disposiciones jurfdicas aplicables; ‘

Elaborar y mantener actualizados, en coordinacién con la Direccion General de
Programacién, Organizacién y Presupuesto, los manuales de organizacion y
procedimientos, de la Direccién General a su cargo,

Participar en las comisiones, comités u otros cuerpos colegiados cuando asi se
establezca por tey, io sefialen disposiciones aplicables o o dispenga su superior
jerdrguico, con la representacién gue en cada caso se le designe;
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Proporcionar la informacién y la colaboracién gue les sea requerida por otras
unidades administrativas y oérganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria o por otras dependencias o entidades de ia Administracién Publica
Federal, dentro del dmbito de sus facultades, de conformidad con las disposiciones

. juridicas aplicables;

Xl.

Xl

XL

X,

XVI.

XVII.

XVIH,

Participar en la negociacién vy, cuando corresponda, segln sus facultades
especificas, en la promocién, actualizacion y seguimiento de los tratados
internacionales y acuerdos interinstitucionales gue suscriba la Secretaria, con el
apoyo de las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados
competentes, asi como de otras dependencias o entidades de la Administracién
PuUblica Federal;

Incorporar en sus programas anuales de trabajo las actividades, metas e
indicadores necesarios gue den cuenta del cumplimiento y seguirmiento de los
tratados internacionales que recaen en su ambito de competencia, en
coordinacion con la Consultorfa Juridica y otras dependencias o entidades de la
Administracién Publica Federal;

Autorizar, instruir y vigilar el ejercicic del presupuesto asignado a la Direccién
General a su cargo, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Participar en seminarios, conferencias, simposios, cologuios vy congresos sobre
temas de su competencia;

Verificar,en coordinacion con la Direcciéon General de Bienes Inmuebles y Recursos
Materiales, que los convenios, contratos y pedidos que la Secretarfa celebre con
arrendadores, contratistas, proveedores y prestadores de servicics, que sean
administrados por la direccién general, sean cumplidos en los términos pactados
o fijados; ;

Validar las gestiones realizadas para el pago de las facturas gue presenien a la
Secretaria los arrendadores, los contratistas, proveedores o prestadores de
servicios, ante la Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto,
previz validacién de los bienes o servicios recibidos a entera satisfaccidn de la
Secretaria, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Elaborar en los tiempos gue sefale la normativa aplicable, la justificacién de la
contratacion que se pretenda, proporcionando a través de la direccién
administrativa a la Direccidon General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales la
informacion correspondiente, que servird de base para dictar el fallo respectivo y
participar en tedos los actos relacionados en los procedimientos de contratacion y
los posteriores gue deriven de ellos;

Gestionar por conducto de |z direccién administrativa ante la Direccion Ger&eggl de

tre

aplicable, los trémites necesarios para la prérroga de los contratos o pedidgs y |

Bienes Inmuebles y Recursos Materiales, en los tiempos gue sefiale la norm

ONTROLDE EMISION
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XIX,

KX

XX

XKL

XX,

XXV,

entrega de cualquier tipo de bienes o prestacion de servicios, en los gue sea la
unidad requirente o administradora, debiendo proporcionar la justificacién
correspondiente;

Tramitar por conducto de {2 Direccién Ceneral de Tecnologias de Informacion e
Innovacion, las autorizaciones en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones, asi como seguridad tecnolégica, tanto en territorio nacicnal
cofno en el exterior de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables en la
materia;

Elaborar propuestas para crear, reorganizar o suprimir unidades de la Direccion
General a su cargo, v someterlas a consideracién de su superior jerérquico para
presentarlas a la Direccién General del Servicio Exterior vy de Recursos Humanos,
de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Rendir los informes gue en materia de su competencia le requiera la Comisién
Nacional de Derechos Humanos y el Consejo Nacional para Prevenir la
Discriminacién o cualquier otra autoridad con atribuciones para ello;

Suscribir documentos relacionados con el ejercicio de sus facultades y aquellos cue
les sean sefalados por delegacién de facultades o le corresponda por suplencia;

Expedir copias certificadas de los documentos y constancias materia de su
competencia que obren en sus archivos, y

Ejercer las demas facultades que las disposiciones juridicas confieran a la
Secretaria, que sean afines & las sefaladas en las fracciones anteriores, asi como
realizar las funciones que ies encomiende la persona titular de la Secretaria o su
superior jerarquico.

Articulo 38, La Direccién General de Diplomacia Cultural estd a carge de un Director
Ceneral,.gquien tiene las facultades siguientes:

Elaborar los lineamientos en materia de promocién cultural para su aplicacion en
las representaciones de México en el exterior, en colaboracién con otras
dependencias y entidades competentes de la Administracion Publica Federal, para
someterlos a consideracidn del superior jerarquico;

Coordinary apoyar los programasy las actividades de promocion y difusion cultural
gue reatizan las representaciones de México en el exterior; asimismo, colaborar, a
través de las representaciones, con las corganizaciones del sector privado
interesadas en la promocidn y difusion de la cultura mexicana;

Promover la imagen cultural de México en el exterior, en cocrdinacién con otras
dependencias y entidades de Is Administracion PUblica Federal y, en su caso,
actores internacionales;
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Vi,
Vil

Vit

Xl.
X1l

XIH.

XV,

Coordinar la negociacién, suscripcién Y ejecucién de los convenios y acuerdos
complementarios para establecer programas bilaterales ¥y multilaterales de
carécter cultural; .

Servir de enlace de las dreas centrales de la Secretaria vy de fa Administracidn
Publica Federal, estatal y municipal, en general, con las representaciones de
México en el exterior en materia de promocién e intercambio cultural;

Premover la negociacion de los instrumentos juridicos necesarios para difundir e
incrementar el patrimenio artistico v cultural de la Federacién gue se encuentra
bajo el resguardo de la Secretaria, de conformidad con la normativa aplicable;

Apoyar las donaciones de gobiernos extranjeros a instituciones mexicanas en
materia de promocién e intercambio cultural v, en su caso, emitir una opinién
razonada y expedir [a documentacién correspondiente:

Coordinar la evaluacion de los programas y actividades de intercambio cultural de
la Secretaria;

Coordinar las relaciones interinstitucionales de la Secretaria en materia cuitural Y
dar seguimiento a los compromises internacionales adguiridos en dicha materia;

Coadyuvar a {a difusidén de informacién y documentacién cultural entre las
instituciones nacicnales y extranjeras interesadas que cuenten con actividad
internacicnal en la materia; :

Coordinar y facilitar las iniciativas mexicanas ante foros internacionales en materia
de intercambio cultural; .

Representar a la Secretaria en foros nacionales e internacionales en materia de su
competencia;

Emitir la opinién respecto de la exportacién temporal de monumentos
arqueoldgicos para su exhibicidn en el extranjero 2 que se refiere el articule 37 Bis,
fraccion 1, del Reglamento de !z Ley Federal scbre Monumentos y Zonas
Argueoldgicos, Artisticos e Histdricos; -

Atender los requerimientos de informacidn sobre el dmbito cultural que los
sectores publico y privado hagan a la Secretaria, en su case, coordinandose con la
Direccicn General de Coordinacion Politica y demas unidades administrativas de
la Secretaria, previo acuerdo con su superior jerarquico, y

Ejercer las demas facultades que ias disposiciones Juridicas confieran a la
Secretaria, que sean afines a las sefialadas en las fracciones anteriores, asi como
realizar las funciones que le encomiende la persona titular de [a Secretaria o su
superior jerarguice.
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V1. MISION Y VISION

Mision

Vision

Facilitar a la Cancilleria y a las Representaciones de México en el Exterior (RME), el manejo
eficiente de la diplomacia en materia cultural de acuerdo con los objetives de politica
exterior que fije para tal fin el Gobierno de México.

Ser una unidad administrativa eficiente en la difusion y promocién de la cultura
mexicana en el exterior,

internacional.

a fin de preservar y fortalecer la posicién de México en el dmbito

et —
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VIL. ESTRUCTURA ORGANICA
a)- Descripcién de la estructura organica

1.0 - Direccidon General de Diplomacia Cultural
1 Direccion de Promocién del Patrimonio Cultural
1101 Departamento de Administracién Cultural
11.017  Enlace de Planeacién Cultural
12 Direccién de Difusion Artistica
| 12.01 Departameanto de Cinematografia
12.02 Departamento de Literatura
1203 Departamento de Artes Escénicas y MUsica
13  Direccién de Exposiciones
1.3.0.01 Enlace de Artes Visuales .
13.0.02 Enlace de Moviriento de Obras Artisticas

1.4 Direccién de Intercambic Cultural

T CONTROLDEEMISIBN 1 i
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b) Representacién gréfica

g gg SECRETARIE DE RELACIONES EXTERIORES
e DIRECCION EJECUTIVA DE DIPLOMACIACULTURALY TURISTICA
143~ DIRECC: M GEMERAL DE DPLOMACIA CLATURAL
ESTRUCTURA FUNCONAL

Nota: Los puestos contenidos en esta seccion y en el "Organigrama’, y a su vez, descritos en
el apartado de "Objetivos y funciones”, reflejun permanentemente lo estructura y funciones

del grea correspondiente, sin distincién alguna de la persona servidora ptblica que ocupen
el puesto, ’ :
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VIIi. OBJETIVOS Y FUNCIONES
Direccién General de Diplomacia Cultural

Objetivo

Coordinar y apovar los programas bilaterales ¥ multilaterales de caracter cultural v las
actividades de promocion y difusion de informacion y documentacion cultural entre las
instituciones nacionales y extranjeras para su aplicacién en fas RME, en colaboracién fa
Administracion Pdblica Federal; asi comeo representar a la Secretaria en Foros Nacionales e
Internacionales en materiz de su competencia.

Funciones

1. Elaborar los lineamientos en materia de promocién cultural para su aplicacidn en las
representaciones de México en el exterior, en colaboracién con otras dependencias y
entidades competentes de la Administracidn Puiblica Federal, para someterlos a
consideracion del superior jerarquice:;

2. Coordinar y apoyar los programas y las actividades de promocion y difusion cultural
que rezlizan las representaciones de México en el exterior. Asimismo, colaborar, a
través de las representaciones con lfas organizaciones del sector privado interesadas
en la promocidn y difusién de |a cultura mexicana; '

3 Promover la imagen cultural de Méxice en el exterior, en coordinacién con otras
dependencias y entidades de [a Administracidon Publica Federal y, en su caso, actores
internacionales;

4, Coordinar la negociacién, suscripcidn v ejecucidn de los convenrios y acuerdos
complementarios para establecer programas bilaterales y multilaterales de caracter
cultural;

5. Servir de enlace de las areas centrales de la secretaria y de la Administracién Publica
Federal, Estatal y Municipal, en general, con las representaciones de México en el
exterior en materia de promocién e intercambio cultural;

6. Promover la negociacion de los instrumentos juridicos necesarios para difundir e
incrementar el patrimonio artistico y cultural de la federacion que se encuentra bajo
el resguardo de la secretaria, de conformidad con la normativa aplicable;

7. Apoyar las donacicnes de gobiernos extranjeros a instituciones mexicanas en materia
de promocién e intercambio cultural v, en su ¢aso, emitir una opinidn razonada vy
- expedir la docurmentacion correspondiente,

8. Coordinar la evaluacion de los programas y actividades de intercambio cultural de la
secretaria; )

. Coordinar las relaciones interinstitucionales de la secretaria en materia cuitural y dar
seguimiento a los compromisos internacicnales adquiridos en dicha materia; é

 CONTROL DE EMISIBN

I
b
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10.  Coadyuvar a la difusion de informacion y documentacion cultural entre las
instituciones nacionales y extranjeras interesadas gue cuenten con actividad
Internacionat en la materia;

1 Coordinar y facilitar las iniciativas mexicanas ante foros internacionales en materia de
intercambio cultural;

12. Representar a la secretarfa en foros nacionales e internacionales en materia de su
cormpetencia;

13, Emitir la opinion respecto de la exportacién temporal de monumentos arqueoiogicos
para su exhibiclén en el extranjero a que se refiere el articulo 37 bis, fraccion |, del
reglamento de la ley federal sobre monumentos y zonas arqueologicos, artisticos e
histéricos;

14.  Atender los reguerimientos de informacién sobre el ambito cuitural gue los sectores
publico v privado hagan a la secretaria, en su caso, coordindndose con la direccion
general de coordinacion politica y demds unidades administrativas de la secretaria,
previo acuerdo con su superior jerdrquico;

15.  Cumplir de conformidad con las disposiciones juridicas apiicables cornv las
atribuciones gue facultan a los directores generales y que se establecen en el articulo
17 del RISRE, v

16.  Curnplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y reslizar aguellas gue le encomienden sus
supericres jerarguicos.
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Direccién de Promocion del Patrimonio Cultural

Objetivo ‘ )
Coordinar las acciones que se llever a cabo para promover e impulsar el patrimonio cultural
mexicano hacia el exterior, mediante el desarrollo de herramientas gue permitan mejorar
toma de decisiones, con objeto de llevar I2 coordinacion de |a planeacidn y evaluacién de

los programas de promocién cultural de las representaciones de México en el exterior para
consumar actividades de intercambio cultural de |a Secretaria.

Funciones ;

1. Promover el conocimientoy el estudio del patrimonio cultural de la hacién mexicana

en sus vertientes material e inmaterial mediante la planificacién de seminarios,

- conferencias, simposios, coloquios vy congresos en territeric nacional y en el
extranjero, a fin de dar comienzo a la concretacidn de los planes de trabaje;

2. Evaluar las solicitudes del Instituto Nacional de Antropolegia e Historia (INAH]
- relacionadas con la exportacién de monumentos arqueoldgicos, en coordinacion con
las areas competentes de la exportacién y exposicién, para su presentaciéon temporal
en el extranjero, con el objetivo de gue éstas se atiendan v se lleven a cabo en apego
a la normatividad vigente aplicable para estos eventos;

3. Coordinar la recepcidn y atencion de las solicitudes anuales de los anteproyectos de
promocion cultural de las representaciones de México en el exterior con las otras
Zreas sustantivas, mediante el sequimiento a las actividades gestiénales, con el fin de
contener toda la. informacion necesaria referente al sustente de infraestructura
patrimonial que se les concede a los actos de promocién patrimonial nacionales e
internacionales para la ejecucidn de los proyectos;

4.-  Apoyar a la persona supericr jerarquica en la formulacién y administracién del
presupuesto establecido en la DGDC para los programas de promocién e impulso
cultural de México en el exterior, con la finalidad de dar seguimiento a la promocisén
patrimonial, asegurande el cumplimiento de los objetivos de difusién y promocién
culturat;

5. Supervisar la integracién de los informes de resultados e indicadores de gestién de
los programas que opera la DGDC, a partir de la informacién gue transmiten las
representaciones y las areas sustantivas en sus reportes trimestrales, a fin de contar
con mejor preparacion para una mejor toma de decisiones;

6. . Determinar el presupuesto gque se requieren durante actos de promocion cultural, en
conjunto con areas sustantivas de su competencia, con el fin de tener los recurses
correspondientes para el impulso de proyectos de promocién cultural;

7. Promover el cuidado de lugares en donde se resguarda y se puede visitar e!'
patrimonic cultural, mediante diferentes meadios de difusidén, con la finalidad de

preservar el patrimonio cultural del Estado mexicang;

gx
NP (A
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10.

1.

12.

Definir el método a través del cual se evaluaran los proyectos de promocion
patrimonial cultural, mediante la descripcion de la importancia del proyecto,
seralando como v de qué manera medida la ejecucion del mismo impactara en el
desarrollo cultural local, regional o nacional, a fin de determinar la influencia del
recinto, verificando la poblacion beneficiaria y accesibilidad;

Supervisar la radicacion de recursos extraordinarios a las representaciones de México
en el exterior, para la realizacion del programa de promocién cultural, con la finzlidad
de asegurar que las actividades se lleven a cabo en forma, haciendo usc de ios
recursos consecuentes para su desarrolio;

Otorgar apoye y asistencia a los agregadoes culturales de las representaciones de
Meéxico en el exterior sobre la aplicacién de los recursos y estrategias destinados para
la promaocién cuitural patrimonial en caso de dificultades, con la finalidad de definir
los aspectos adversos al desarrollo cultural, estableciendo esguemas de las
probleméticas para proponer alternativas de solucion; '

Supervisar la atencidén a los requerimientos de informacion sobre el ambito
patrimonial-cuitural que los sectores plblico y privedo, coordinandose con las
unidades administrativas competentes de la Secretaria, previe acuerdo con su
superior jerdrquico, para la negociacion con ios actores extranjeros, con ia finalidad de
definir e! didlogo con dichos sectores para el conjunto ordenado de decisiones sobre
las tareas que realizamos vy los recurses dispenibles encaminados a objetivos, y

cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerdrguicos.
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Departamento de Administracién Cultural
Objetivo

Proporcionar herramientas en materia cultural contemplando [a organizacién de fas dreas
que integran la DGDC, de conformidad a las normas y lineamientos vigentes, a fin del
cumplimiento de las metas del Programa Operativo Anual en materia cultural mediante la
operacion de técnicas y procedimientos para su planificacién, organizacidn, direccién y
control de los diferentes procesos de creacion.

Funciocnes

. Apoyar a la persona superior jerarquica inmediata respecto a solicitud y la recepcién
de los anteproyectos de promocion cultural de las Representaciones de México en el
Exterior, mediante el uso de gestiones y procedimientos para su consecucién
operativa, con el fin de gue estos sean analizados y turnados al titular de la Direccidn
General para su validacion; :

2. Analizar las politicas cufturales que se desarrollen en el territorio de actuacion,
empleando el correcto manejo de la informacién y recursos, con la finalidad de
asegurar el cubrimiento de las necesidades de programas culturales sustantivos;

3. Disefar la distribucién de recursos para la administracién cultural, mediante el
estudio y evaluacion de necesidades en la materia para la ejecucién de actividades
culturales, a fin de proponerla a la persona superior jerarquica inmediata, atendiendo
observaciones y gjecutando acciones consecuentes;

4., Recopilar, ordenar y procesar la informacién sobre la administracidon de los recursos
aplicados en el desarrollo de actividades culturales y artisticas, fungir como enlace en
las gestiones de trémites y servicios con otras dreas de la SRE;

5. Atender a los agregados culturales de las representaciones sobre la aplicacién de los
recursos destinados a la promocién cultural, a través de los medios de comunicacién
institucionales, con la finalidad de cumplir con lo gue establece la normatividad
vigente en la materia, de forma que se mejore de manera continua la atencién a las
representaciones de México en el exterior;

6. Integrar los informes de resultados e indicadores de gestién de los programas que
opera la DGDC, por medio de |a informacién que transmiten las representaciones de
México en el exterior y las dreas sustantivas en sus reportes trimestrales, a fin de
contribuir en la mejor toma de declisiones;

7. Realizar ias gestiones necesarias ante las unidades administrativas responsables de la
SRE para la radicacién de recursos a las RME a fin de asegurar la ejecucién del /
programa de promocidn cultural que México realiza a nivel internacional: y
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8. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar aguellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Enlace de Planeacién Cultural
Objetivo

Auxiliar en las tareas de gestion y tramite de piezas que forman parte del patrimonio
artistico y cultural de la SRE, en coordinacion con enlaces e instancias culturales mexicanas
y extranjeras, a fin de ser enviadas a sus solicitantes a nivel nacional & internacional,
garantizando el correcto embalaje, aseguramiento Yy transporte desde su salida del
inMmueble hasta su arribo a la sede indicada.

Funciones

1.~ Operar la logistica v las acciones necesarias que permitan proporcionar la ejecucién
del apoyo y de servicios requerido por las &areas sustantivas, ante [as dreas
correspondientes de la SRE, a fin de asegurar el tratamiento de las gestiones en
materia de los recursos artisticos;

2. Tramitar los apoyos de transportacién aérea, previamente autorizados por la DGDC
en el marco del programa de promocién cultural, a fin de regular y desahogar las
necesidades administrativas de los traslados;

3. Auxiliar a los agregados culturales de las representaciones de México en el exterior
sobre la gestion de transportacion aérea internacional, destinados para la promocién
cultural y artistica, con la finalidad de brindar atencién al exterior:

4."  Capturar los informes y reportes de evaluacidn de los proyectos realizados por las
representaciones de México en el exterior, a fin de que se presente un diagndéstico de
las actividades realizadas por la DGDC; ’

5. Remitir las solicitudes de insumos para el desarrolle de los proyectos de impulso del
Patrimonio Cultural a las dreas correspondientes, con el fin de cubrir las necesidades
necesarias para la implernentacion de dichos proyectos, y

6.  Cumnplir con las funcicnes gue correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, v realizar agquellas que le encomienden sus
superiores jeradrguicos.

. CONTROLEE EMASION.

. 3
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Direccié_n de Difusion Artistica
Objetivo

Colaborar en las acciones de consolidacién para las actividades de promocion vy difusidn
cultural de México en el extranjero mediante una vision mufitidisciplinaria de areas
culturales como artes escénicas, musica, literatura y cine, a fin de emplear las practicas
artisticas que buscan generar una relacién entre la produccidn artistica y su entorno,
activando las relaciones sociales con paises socios.

Funciones

1 Definir los criterios para la elaboracion de los proyectos de promocion y difusion de la
cultura de México en el extranjerc a través de las representaciones de México en el
exterior, de acuerdo con los objetivos planteados a ese respecto, con ef fin de
completar la determinacién de los objetivos precisos en los actos de difusion,;

2. Disefiar el programa de trabajo anual contemplando las estrategias para fortalecer la
imagen de México en espacios extranjeros optimos para la difusion mediante
programaciones en otras naciones, con el objetivo de elaborar la planeacion logistica
de las practicas de fortalecimiento de la politica exterior y su seguirmiento;

= Coordinar las acciones para la realizacién de evaluaciones de necesidades de difusion
cultural en coordinacién con las areas correspondientes de los eventos en el exterior
para deterrminar los elementos artisticos informativos referentes a musica, cine y
literatura, que serdn planteados para su difusién en insumos sustantivos, con el objeto
de proporcionar al superior inmediato, las opcicnes culturales a proporcionar;

4., Colaborar con las representaciones de México en el exterior en la promocion de las
diversas manifestaciones artisticas de México en el mundo, mediante la divulgacién
al publico a través de programas publicitarios, con el objeto de impulsar la presencia
de México en jos principales eventos culturales internacicnales, mediante el
conocimiento general de los programas a presentarse durante eventos de difusion;

5. Fomentar el sequimiento de las actividades que realizan instituciones artisticas v
culiurales, academias mexicanas y RME, con la finalidad de establecer acuerdos para
colaborar en conjunto en a organizacion, desarrclio y difusién de la cuftura mexicana
en distintos tonos y eventos internacionales; ’

6. Fungir como enlace entre las representaciones diplomdticas y las instituciones
culturales, universicades, asociaciones civiles, asl como galerias, artistas, museos y
coleccionistas privados, con el objeto de consolidar y fortalecer las relaciones
interinstitucionales de México con el mundo, siendo México parte del catdlogo de sus
opciones de intercambio cultural;
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7. Supervisar el planteamiento del formento cultural para concentrar [a presencia de
México en festivales, ferias, bienales, cinetecas v salones de artes plasticas, mediante
la facilitacion de las gestiones, con el fin de concretar la documentacion para
establecer el uso de la obra de artistas nacionales dispuestos a difundir su obra;

8. Dirigir el cubrimiento a la atencién de sclicitudes de informacisn por parte de
organismos publicos y privados nacionzles e internacionales, en cuestién de dudasy
acuerdos en materia de difusidn, con el objeto de proporcionar apoyo y seguimiento
2 los compromisos de la comunidad artistica: -

9. Supervisar los recursos gue son patrocinados por instituciones o gobiernos
extranjeros a través de la documentacién derivada de eventos artisticos o culturaies
con fa finalidad de requerir la informacion necesaria para su comprebacion;

10.  Certificar la aprobacién de propuestas de gobiernos extranjeros a las instituciones
mexicanas en materia de promocion e intercambic cultural, emitiendo opinidnen las
propuestas para su aprovechamiento mutuo, con el fin de manejar la coordinacion
de la gestién de documentacién correspondiente a propuestas Y recursos a su
manejo;

n. Aportar a la organizacién de los eventos de difusién de la cultura, mediante el
enlazamiento con las direcciones adscritas a la DCGDC, sustrayendo informacion para
el conjunto de informacién en pro de la difusién, con el objetivo de contralar la
informacién de los insumeoes para la planeacién de sus competencias, v

2. Cumplir con las funciones gue correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar aquellas que les encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Departamento de Cinematografia
Objetivo

Efectuar. el desarrolio de actividades de promocién cultural en el ambito de la
cinematografia y medios audiovisuales, en apego a los programas de premocion cultural
que suscrive la DGDC, con el objeto de cubrir las necesidades de comunicacion
cinematografica en los procesos de difusion, dande a conocer la cultura mexicana y
dotando a artistas para su visibilidad. s

Funciones

1. Apoyar en los trabajos de difusion pars los programas de promocion cultural entre las
instituciones mexicanas competentes, a través de fa ejecucidn de las diligencias
consecuentes, con el objeto de lievar registro de los trémites de intercambio cultural
entre instituciones mexicanas y extranjeras en su materia;

2 Promover la participacion de instituciones mexicanas, mediante el desarrollo de
canales de informacién mediante conferencias y congrescs para realizar actividades
concretas con sus homologas extranjeras, con el propoésito de desarrollar nuevos
mercados para los productos y servicios cinematograficos y audiovisuales;

3. Efectuar el despacho de los procesos de divulgacién de las obras cinematograficas v
audiovisuales de la comunidad artistica mexicana mediante el contacio con actores
artisticos, con |z finalidad de propiciar la presencia de su obra en los mas importantes
foros artisticos internacionales;

4. Contribuir en los trabajos de supervision para el desarrollo de la agenda de actividades
de_promocion cultural en materia cinematografica y en beneficio de [a politica
exterior del pals en el extranjero, mediante la integracién de bitacoras y notas
informativas, con el objeto de que estos se desarrollen conforme a los convenios
establecidos, reportando imprevistos y eventualidades a su Superior;

5. Conciliar el andlisis de informacién en materia de intercambio artistico con diferentes
palses en el sector cinematografico, mediante la organizacion con los interesados en
comunicaciones directas, con el objete de proveer de insumos para el desarrollo de
cormpromisos para la proyeccion mutua de obras extranjeras y nacionales;

. Detectar inconsistencias en el contenido que llevan a cabo las representaciones e
instituciones en México, en sus programas vy proyectos, con la finalidad de gjustar la
informacidn de promocién cultural previc a su salida a los cuerpos diplomaticos;

' 7. Analizar las propuestas que permitan robustecer el disefo de la oferta cultural en las
dreas del cine, radio y televisién, para someterla a la consideraciéon de las
renresentaciones de México en el exterior y su superior inmediato, con el fin de
seleccionar las actividades gue consideren apropiadas para su presentaci'éh en
conferencias, coloquios y congresos y someterlas a consideracion de los superlares
jerarquicos, y i
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8.

Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las

disposiciones juridicas aplicables, y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Departamento de Literatura
Objetivo

Contribuir en la difusién de la cultura mexicana a través del fornento de letras mexicanas,
dando a conocer profundamente en el extranjero la vida y obra de autores consagrados y
de las nuevas generaciones, con el objetivo de preservar la herencia cultu ral de nuestro pals,
reforzando el sentido de pertenencia de la cultura mexicana en el exterior.

Funciones

1. Apoyar a su superior en la atencién al estudio de intercambio de obras y trabajos de
escritores, poetas y especialistas en literatura mexicana, por medio de la difusion del
indice de obras con actores responsables de eventos de difusién, con el objeto de
buscar dreas de trabajo en eventos extranjeros para la difusion de obras;

pa Proporcionar a las misiones diplomaticas de Meéxico materiales informativos,
hemerograficos y bibliograficos, mediante insumos sustantivos, con el propdsito de
ofreceries elementos que coadyuven en el mejor desempefio de su labor de difusion
cultural;

3 Gestionar el traslado de materiales bibliohemerogréficos a través de la valija
diplomatica y del almacén general de la cancillerfa, aprovechando programas para su
traduccién a otros idiomas, a fin de dar a conocer por medio de las embajadas y/o
consulados, el acontecer de |a vida cultural de México en seminarios, conferencias y
otros eventos de difusion;

4, Promover la difusién de los certdmenes literarios de México en el mundo y viceversa,
organizando acuerdos y propuestas con organismos pablicos y privados, a fin de
lograr el mejor provecho en el intercambio de experiencias y conecimiento de la
literatura de diversas regiones del mundo;

5. Actualizar la difusion entre las instituciones mexicanas de las convecatorias a premios,
festivales y eventos literarios internacionales que se hagan llegar a traves de nuestras
embaiadas y consulados, con el propdsito de vincular dichas instituciones con sus
homdlogas en el exterior;

o. Operar las gestiones del traslado internacional de los escritores mexicanos
participantes en eventos al exterior vigilando el orden de su documentacion y
tramitacion, a fin de dar a conocer personalmente sus obras a nivel internacional;

7. Analizar las propuestas que permitan robustecer el disefic de la oferta cultural de las
letras mexicanas para someterla a la consideracién de las Representaciones de
México en el Exterior y su superior inmediato, con el fin de seleccionar las actividades
que consideren apropiadas para su presentacidon en conferencias, coloquios y
congresos y someterlas a consideracion de los superiores jerarquicos, y
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8. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar agquellas que le encomienden sus
" superiores jerarguicos. :
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Departamento de Artes Escénicas y Musica
Objetivo

Contribuir con la persona superior jerarquica inmediata en el fomento y difusion de la
danza, el teatro y la musica de México en festivales y eventos relevantes en el extranjero, en
colaboracién con las RME, con el objeto de dar a conocer la diversidad y rigueza de éstas
disciplinas que forman parte de las costumbres y tradiciones de nuestro pals.

Funciones

1 Clasificar actividades de promocién cultural en las disciplinas de danza, masica y
teatro gue resalten la imagen cultural de México en el exterior, a partir del trabajo, Ia
expetiencia y el talento de la comunidad artistica y cultural de nuestro pais, en
coordinacién con olras dependencias y entidades de la administracion publica
federal, asi como actores internacionales, con la finalidad de brindar a |la persena
superior jerarguica inmediata la seleccidn como propuestas para su presentacion en
el exterior;

2. Proporcionar el incremento del intercambio de grupos, solistas y especialistas en
danza, musica vy teatro mediante el analisis de los programas de diplomacia en
materia cultural y de los convenios de cooperacién cultural que México tiene suscritos
con diversos paises en el mundo, con el objetive de cubrir la demanda de otros paises
vy ofrecer un amplio espectro cultural;

3. Contribuir a la elaboracidon de difusiones culturales en su materia per medic de la
gestion del trasiado de los materiales escénicos que se utilizan en las presentaciones
de grupos y solistas en los eventos internacionales, con el objetivo de validar el envio
de los bienes para los artistas de las comunidades mexicanas gue apoyan a las
representaciones de México en el exterior, en las tareas de difusion y promocién de
nuestra cultura; : '

4, Efactuar la gestién para la documentacion de la comunidad artistica mexicana que
se presentara en el exterior, asi como, a los artistas extranjeros que se presentaran en
eveénios culturales internacionales en México, con el fin de servir como enlace de las
dreas centrales de la Secretaria y de la Administracion PUblica Federal, Estatal v
Municipal, en general, en materia de promocidn e intercambio cultural;

5. Disefiar las convocatorias de festivales y eventos internacionales de artes escénicas
gue reciben los paises socics de México, conforme a las instituciones culturales
rmexicanas, con el fin de atender los requerimientos de inforrmacion sobre el ambito
cultural en materia de aspectos logisticos en convocatorias,

. Depurar el desarrollo del programa de actividades anuales, mediante su seguimiento,
desde su planeacién hasta su conclusidn, con objeto de optimizar los recursps

financieros, la presencia de los artistas que viajan a sus circunscripciones . %ﬁ
’ 1
]
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aprovechando las manifestaciones culturales de las comunidades mexicanas en sus
paises;

Documentar el seguimiento a cada actividad referente a artes escénicas aprobadaen
los programas de promocién cultural de las embajadas y consulados, con el propdsito
de llevar la conclusion de los reportes correspondientes a los indicadores de calidad y
curmplimiento para su estudio, y

Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar aquellas que encomienden sus superiores
jerdrquicos. '
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1.

Direccién de Exposiciones
Objetivo

Coadyuvar en la consolidacién del fortaiecimiento de la labor de promocion que realizan las
representaciones de México en el exterior en materia de exposiciones internacionales y con
la coordinacién de actividades de difusiéon de las artes visuales en los programas de
promocién cultural, con la finalidad de mostrar una imagen positiva de México en el
exterior, gracias al conocimiento del talento, las ideas y la creatividad de la sociedad
mexicana a través de su comunidad artistica.

Funciones

Promover la difusién de la cultura artistica de México en el extranjero, a través del
analisis de los programas de exposiciones para determinar su impacto y haciendo de
conocimiento de sus alcances a las representaciones diplomaticas y consulares de
México en el exterior en las sedes donde se presentaran;

Disefiar el programa de trabajo anual gue contempla eventos tendientes a fortalecer
Ia imagen de México en espacios extranjeros de gran visibilidad para las artes visuales,
conforme a los objetivos de politica exterior, a fin de dar a conocer la logistica para la
difusion de la creatividad de la sociedad mexicana a través de su comunidad artistica,

Coordinar el proceso de las acciones de realizacién del catdlogo de exposiciones
itinerantes y otros proyectos del programa de promocion cultural en materia de artes
visuales, con el objeto de dar a conocer a nivel internacional el abanice cultural que
proporciona México;

Coadyuvar en el establecimiento de las estrategias para la promocidn y difusién de
las diversas manifestaciones artisticas en materia de artes visuales de México en el
mundo, a través de las RME, con la finalidad de fortalecer el impulso de |la presencia
de México en los principales eventos culturales en el exterior;

Establecer vinculos con otras instituciones culturales mexicanas, por conducto de la
Direccidn Ejecutiva de Diplomacia Cultural y Turistica con el enlazamiento con
contactos internacionales por las representaciones de México en el exterior, a fin de
coparticipar en la instrumentacion de proyectos conjuntos de promocion vy enlace
entre las instituciones culturales v académicas mexicanas, asi como galerias, museos
privados y coleccionistas;

Participar en los acuerdos de ajustes de proyectos de premocion cultural en materia
de exposiciones, mediante la supervision de las condiciones de envio, presentacion y
devolucidn de los bienes culturales prestados por los propietarios de obras de arte
visual contenidas en las exposiciones auspiciadas por la DCGDC, con el propdsito de
asegurar las mejores condiciones para el uso y trasiado de bienes;
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10.

.

12

Fungir como enlace entre las representaciones diplomdticas v las instituciones
culturales, académicas, asociaciones civiles, asi como galerias, artistas, museos y
coleccionistas privados, con el objeto de comnsolidar y fortalecer las relaciones
interinstitucionales de México con el mundo en materia de artes visuales;

Instruir a las representaciones de México en el exterior en las opiniones %
documentaciones sustantivas en materia de la presencia de México en festivales,
ferias, bienales y salones de artes plasticas, con el objeto de aplicar el asescramiento
er caso ‘hecesario para tener una importante asistencia en el contexto cultural
internacional;

Facilitar la participacién de artistas y expertos mexicanos en eventos especiales
organizados por las representaciones diplomaticas, mediante la conduccién de las
gestliones correspondientes para su seleccién vy participacion, con el fin de garantizar
un guion museografico que permita el didlogo de las obras con el publico visitante;

Dirigir las consultas necesarias para la revisién de propuestas de artistas plasticos
centemporaneos que ofrezcan su obra en disponibilidad para ser itinerada por la
DGDC en las distintas regiones, con la finalidad de contar con elementos para armar
ef calendario de la oferta cultural para el afio en curso;

Emitir opinidon en el asescramiento en la distribucién del presupuesto de la DGDC,
interviniendo en la adjudicacion de recursos, con la finalidad de asegurar el abasto
apropiado y buen uso del recurso para el cumplimiento de los eventos, y

Cumplir con las funciones que correspondan al pueste, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, v realizar aguellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Enlace de Artes Visuales
Objetivo

Auxiliar en et desarrollo de exposiciones internacionales sobre arte visual, mediante las
gestiones necesarias para la exportacion de piezas artisticas Unicas, con la finalidad de
enriquecer la imagen cultural de México en el exterior.

Funciones

1. Conciliar el seguimiento a cada actividad de artes visuales aprobada en los programas
de promocién cultural de las embajadas vy consulados desde el inicio y hasta su
conclusitn, mediante el uso de bitacoras y herramientas de registre, con el fin de
elaborar el reporte correspondiente para los indicadores de calidad y control;

2. Asistir a la gestion para la documentaciéon de la comunidad artistica mexicana y
extranjera gue se presentara en el exterior y en eventos cuiturales internacionales en
México, a fin de apoyar al enlace en fas areas centrales de la Secretaria y de la
Administracion Publica Federal, Estatal v Municipal, en general, en materia de
promaecion e intercambio cultural previos a los eventos correspondientes;

3 Recabar informacion de las diferentes Instituciones culturales publicas y privadas,
mediante la recopilacion de datos referentes a imagen y cultural, con el oizjetive de
trabajar propuestas de colaboracién para reforzar la imagen cultural de México en el
exterior;

&, Realizar reportes para la persona superior jerarguica inmediata sobre los resultados
obtenidos conforme al impacto de las presentaciones de piezas mexicanas de arte a
nivel internacional, a fin de contar con un Mmarco de referencia que ayude a mejorar el
Plan Anual de Exposiciones;

5 Registrar la informacion relacionada con las diferentes piezas de arte, en relacion con
su ubicacion geografica, dando seguimiento a la vigencia de su estadia en la
ubicacion correspondiente, con la finalidad de tenerlas contempladas en el programa
anual de exposiciones, y

6. Cumplir. con las funciones gue correspondan al puesto, de conformidad corn las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar aguellas gue fe encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Enlace de Movimiento de Obras Artisticas
Objetivo

Auxiliar en las tareas de control, registro y tramite del movimiento de obras artisticas gue
sean competencia de la Direccidon de Exposiciones, con el objetivo de que la
documentacién recibida y emitida por sus superiores jerdrquicos, sea atendida conforme a
las necesidades de las exposiciones correspondientes.

Funciones

1. Operar el envio por medio de valija diplomiética de la documentacién necesaria
para acreditar ¢l envio de obra de arte mexicana al extranjero que realiza la DGDC,
con el objetivo de llevar a cabo el apoyo a las Representaciones de México en el
Exterior en las gestiones para las exposiciones;

2. Auxiliar en la elaboracién del registro de documentos necesarios para exportar las
piezas mexicanas de artes al extranjero en coordinacion con'su su perior inmediato,
con el objetivo de que dicha documentacidn se encuentre bajo resguardo y archivo
para la operacién de bienes;

3. Generar las comunicaciones para su despacho hacia las representaciones de
México en el exterior y las sedes correspondientes al ofrecimiento de exposiciones,
sea en los sectores publico, privado y social, con la finalidad de someter las
respuestas a analisis y revisiéon para el desahogo de solicitudes;

4, Recabar con la DGBIRM la correspondencia remitida a la DGDC por las
representaciones de México en el exterior, en materia de solicitudes y avisos, con la
finalidad de cooperar con las dreas correspondientes para el tramite de
movimientos de bienes artisticos;

5. Preparar, en conjunto con el enlace de planeacién cultural, la documentacion y
resguardo de las obras de arte que se exportan, con la finalidad de asegurar gue su
traslado cuente con las medidas de cuidado necesarias para su preservacion, y

6. Cumplir con las funciones gue correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar aquellas gue le encomienden sus
superiores jerarquicos.

Codigo Fecha de actualizacion Versién Pigina

MO-DODC-14 02/06/2025 1.0 49 de 57




> Jr\G MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
SECRETARIA DE DIRECCION GENERAL

&

s Emionts DE DIPLOMACIA CULTURAL

Direccidén de intercambio Cultural
Objetivo

Emitir a la DGDC el establecimiento de los mecanismos logisticos de encuentros bilaterales
y multilaterales de cooperacién cultural, mediante la propuesta, negociacion y
formalizacién de instrumentos de caracter cultural, con el objetivo de facilitar el impulso a
la colaboracion e intercambics culturales de México en el extranjero.

Funciones

1. Promover el establecimiento de mecanismos de cooperacion para intercambios
culturales de México, a traveés del disefio, programacidn, direccion, coordinacion y
firma de tratados y convenios interinstitucionales de cooperacion cultural de México
con otros paises, ya sea para iniciar o renovar la cooperacion cultural, con la finalicad
de mantener la agenda laboral fortalecida o en incremento de acciones y actos de
intercambio cultural,

2. Coordinar la logistica de encuentros internacionales, como reuniones de comision
mixta, evaluacion o preparatorias acordando con las contrapartes extranjeras la
cartera especifica de proyectos de intercambios de expertos, buenas practicas o
informacién relacionada con temas culturales, a fin de dar seguimiento al
cumplimientc de compromisos internacionales para conocimiento y orientacion del
superior inmediato;

3. Participar en la moderacién de los encuentros internacionales, como reuniones de
comisién mixta de cooperacidn cultural, mediante la ejecucion de evaluaciones de
instrumentos de logistica cultural, con el fin de aprobkar de manerzs bilateral, los
respectivos programas de cooperaciéon cultural

4, Conducir la presentacién de iniciativas por parte de las instituciones mexicanas y
extranjeras hacia su superior inmediate, a fin de notificar las propuestas a su superior
para su aprobacion e integracion a proyectos bilaterales y programas de cooperacioén
cultural con otros paises;

5. Dirigir ios intercambios culturales a través de las gestiones interinstitucionales
jerarquizadas a los palses para realizar influencias en la comunidad internacional,
permitiendo el impulso v compromiso de distintos termas, con la finalidad de
estrechar lazos administrativos con los sectores plblicos y privados de diferentes
palses en los coloquios y congresos;

6. Fortalecer los vinculos entre las comunicaciones de las instituciones culturales
’ mexicanas y sus contrapartes extranjeras, identificando dreas de colaboracién en
materia cultural, a fin de elevar la presencia de Méxice en eventos culturales
internacionales, celebraciones conjuntas, conmemoraciones culturales por
establecimiento de Relaciones Diplomaticas, intercambiando culturas a través de las
RME y de las Embajadas extranjeras acreditadas en México;
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7. Dirigir los trabajos que se llevan a cabo para desarrollar cada proyecto de intercambio
cultural mediante la negociacidon de compromisos, con objeto de dar cumplimiento
de los pactos, contrates y convenios en los respectivos programas de cooperacidn
bilateral, seminarios, conferencias ¥ CONYresos;

8. Supervisar que las dreas correspondientes de la DGDC cumplan con el registro
- oportuno de reportes referentes a la programacién y confirmacidn de eventos de
intercambio cultural, a fin de formular documentaciones sustantivas referentes a las
instituciones gue cuenten con actividad en el intercambio de conocimientes
culturales para su estudio; )

Facilitar a su superior inmediato la expedicidn de insumos sustantivos gue coadyuven
en el ‘estructuramiento y herramientas de aplicacién de informacion logistica
respecto a actos de intercambio cultural, con el objetive de otorgar las
instrumentaciones en la materia a su superior para su evaluacion y uso en foros
internacionales, reuniones sustantivas, comisiones y comités;

10, Instruir a las dreas correspondientas la investigacién para el seguirmniento de dreas en
materia de intercambio cultural que no sean parte de los programas de trabajo, a fin
de darles anadlisis para su solicitud de suscripcion vy mayor cubrimiento en el
aprovechamiento de la agenda de trabajo:

1. Contribuir en la difusién de caracteres, eventos y actos de intercambio cultural hacia
las dreas de |z direccién general de diplomacia cultural, estableciendo los proximos
actos de intercambio cultural, con el fin de dar a conocer la informacién para su
respectiva gjecucién segun dicte su respectivo superior, v

12 Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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IX. GLOSARIO

Siglas y acrénimos

AMEXCID: Agencia Mexicana de Cooperacién Internacional para el Desarrollo
DGRIRM: Direccion General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales
DGAC: Direccion General de Asuntos Cuiturales

DGCEC: Direccién General de Cooperacion Educativa y Cultural

DGDC: Direccidn Ceneral de Diplomacia Cultural

DGPOP: Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto
DGRC: Direccion General de Relaciones Cultdrales

IMEXC: Instituto Mexicano de Cooperacion Internacional

INAH: instituto Nacional de Antropeclogia e Historia

OPIC: Crganismo de Promocion Internaciochal de Cultura

RME: Representaciones de México en el Exterior

SRE: Secretarfa de Relaciones Exteriores

UAC: Unidad de Asuntos Culturales

URECE Unidad de Relaciones Econdmicas y Cooperacién internacional .

Términos

Acta: Término utitizado en {a préctica diplomatica con diversos significados.
1. En sentido propio es el documente gue da fe de un hecho determinado.
2. También puade recibir el nombre de acta, determinados tipos de tratados.

3. En el idioma espafiol se usa a veces también el vocable de "acta” como traduccién
incorrecta del término francés "acte” o del inglés "act”.

Acuerdo: Resolucién tomada por unanimidad o por mayoria de votos sobre cualquier
asunto por tribunales, corporaciones o juntas.

Administracién Pablica Federal: Conjunto de dependencias y entidades -que
constituyen el Poder Ejecutivo Federal y cuyas operaciones tienen como finalidad
cumplir o hacer cumplir la politica, la voluntad de un gobiernc, tal como esta se expresa
en las leyes fundamentales del pals. '

Noole
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De conformidad con el Articulo 1 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal,
la Presidencia de la Republica, las Secretarias de Estado, los Departamentos
Administrativos y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, integran la Administracidn
Publica Centralizada. A su vez, los organismos descentralizados, las empresas de
participacion estatal, las instituciones nacionales de crédito, las organizaciones auxiliares
nacionzles de crédito, las instituciones nacionales de seguros y de fianzas y los
fideicomisos, componen la administracion publica paraestatal.

Agregados diplomaticos: Funcionarios diplematicos civiles o militares asignados a una
representacion diplomatica, cuyas funciones no son asignadas por la embajada de
México.

Atribuciones: Competencias que la ley marca. Las atribuciones le dan amplitud vy
limitacién a la unidad administrativa, determinando su ambito de competencia.

Canciller:

1. Secretario de estado encargado de los asuntos externos o de las relaciones exteriores
de una nacién;

2. ‘Secretario de una embajada. -

Cancilleria: En México la Cancilleria es sindnime de Secretaria de Relaciones Exteriores.
También es la oficina donde el jefe de la misién v su personal desarrollan sus tareas. En
genersl, se le confunde con la embajada, pero técnicamente es inapropiado ya que
embajada es el lugar donde el embajador vive y no donde trabaja, aunque, en algunos
casos, ello ocurra en un mismo edificio. Actualmente se suele utilizar el término
"residencia del embajador" para diferenciarla de la cancilleria.

Consejero: Funcionaric de una embajada o misién ubicado jerarguicamente por debajo
de un embajador o ministre. En ermbajadas donde este dltime no existe el consejero es
el vicejefe de la misidn (aunque, en las mas pequefas, el gue sigue al embajador puede
no tener este grado). En una embajada grande, ¢l segundo en jerarguia puede ser un
ministro, o. ministro consejerc, en cuyo caso los titulares de las secciones mas
importantes poseen el grado de consejero. Los cargos de consejero politico, econémico
o administrative son notorios y muy respetados en el ambito diplomatico.

Convencién de Viena sobre Relaciones Diplomaéticas: Tratado internacionzal abierto a
la firma de los estados en Viena €] 18 de abril de 1961, al término de la Conferencia de las
Naciones Unidas en la materia. Consta de 53 articulos gque fundamentalmente
codificaron en forma de disposiciones positivas el derecho diplomatico relativo a las
risiones diplocméticas permanentes de caracter bilateral v a ias relaciones por ellas
desarrolladas, en determinadas cuestiones la Convencidon innovd con disposiciones hasta

ahora no existentes. -

La Convencién establecid ncrmas mas claras en la materia que las recogidas po\:\ la
costumbre internacional que hasta entonces regulaba las relaciones diplomadticas 1 5
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bilaterales. Los estados gue no son miembros se siguen regulando por la costumbre
internacional.

Convencién Internacional: Término equivalente a un tratado internacional gue, aungue
se suele raservar a aquellos que tienen un caracter normativo de indole generai aplicable
a un numero elevado de estados participantes.

Convenio: Acto juridicc gque surge por el consentimiento de las partes. Comuanmente
designa lo mismo gue el términc "tratade”, aungue algunos autores afirman que es
menos general.

Cuerpe Diplematico: Conjunto de diplomdticos extranjeros reunidos en la capital de una
nacion. En cludades donde residen los consules y generales, se |os denomina
colectivamente come cuerpe consular. Generalmente, el decano de ambos cuerpos’es el
de mayor antigiledad en su cargo. Existen excepciones a esta regla, en la mayoria de los
paises catdlicos, donde el decano es siempre gl nuncio apostodlico. El decano representa
al cuerpo diplomidtico ante los funcionarios del pais anfitrion en asuntos de cardcter
protocolar o administrativo referide ha dicho cuerpo en su conjunto.

Decreto: Resolucidén, mandato, decision de una autoridad sobre asunto, negocio o
materia de su competencia.

Estructura Organica (Administrativa): Disposicidn sistematica de los organos que
integran una institucién, conforme a criterios de jerarguia y especializacion, ordenados y
codificados de tal forma que sea posible visualizar los niveles Jerdrquicos vy sus relaciones
cle dependencia.

Funcién: Objetivo institucional a través del cual el sector publico produce o presta
determinado bien o servicio respectivamente y en el que se plasman las atribuciones del
gobierno. Incorpora amplias agrupaciones de actividades afines, encaminadas a cumplir
con los fines y atribuciones gue tiene encomendados el gobiernc como ente rector y
orientador de la actividad econdmica social. Las funciones se definen a partir de las
disposiciones juridico-administrativas.

Conjunto de actividades afines v coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos de
una institucién, de cuyo ejercicio generalmente es responsable un érgano o Unidad
Administrativa, se definen a partir de las disposiciones juridico-administrativas.

Manual: Instrumento administrativo gue contiene en forma ordenada y sistematica
informacicn sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizaciény procedimientoes de los
érganos de una institucién, asf como las instrucciones o acuerdos gque se consideran
necesarios para la ejecucién del trabajo asignado al personal, teniendo como marco de
referencia los objetivas de la institucian.

!
Manual de Organizacion: Documento que contiene informacién detallada referenteial
directorio administrative, antecedentes, legislacidn, atribuciones, estfucturasyfumc10n§s
de las unidades administrativas que integran la institucién, sefizlando los niveles
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jerarquicos, grados de autoridad y responsabilidad, canales de comunicacion y
coordinacion. Asimismo, contiene organigramas que describen en forma grafica la
estructura de organizacion.

Marco Juridico: Conjunto de disposiciones, leyes, reglamentos y acuerdos a los que debe
apegarse una dependencia o entidad en el ejercicio de las funciones que tiene
encomendadas.

Misién: Enunciado breve que establece el objetivo general y 1a razdn de existir de unra
dependencia, entidad o unidad administrativa; define el beneficio que pretende dary las
fronteras de responsabilidad, asi como su campo de especializacion.

Objetivo: Prepdsito que se pretends cumplir y que especifica con claridad el quéy para
gué se proyecta y se debe realizar una determinada accion.

Objetivo Especifico: Expresion cualitativa de un propdsito particular. Se diferencia del
objetivo general por su nivel de detalle y complementariedad. La caracteristica principal
de este es que debe permitir cuantificarse para poder expresarse en metas.

Objetive General: Expresién cuzlitativa de un propésito general. Propdsito definide en
términos generales que parte de un diagndstico Yy expresa la situacidon que se desea
alcanzar en términos de grandes agregados y que constituye la primera instancia de
congruencia entre el Plan Nacional de Desarrollo y los Programas de Mediano Plazo.

Organigrama: Representacién grafica de la estructura organica de una institucién o
parte de elta, y de las relaciones que guardan entre si las unidades administrativas gue la
integran.

Reglamento: Coleccién ordenada de reglas o preceptos, gue por autoridad competente
se da parza la ejecucién de unaley o para el régimen de una corporacién una dependencia
O un servicio.

Servicio Exterior: Es el conjunto de funcionarics, agregados, empleados y técnicos que
han sido nombrados por un gobierno para que presten sus servicios en las misiones
diplomaticas y consulares que tienen en el extranjerc v en las delegacionss ante
organismos internacionales.

Tratado: Nombre genérico por el gue se denomina cualquier Acuerdo entre-dos o mas
estados (U otros sujetos de Derecho Internacional), sometido al derecho internacional y
gue crea una obligacién juridica para los mismos.

Unidad Administrativa: Es una direccidn general o equivalente a la que se le conﬁelren
atribuciones especificas en el reglamento interno. Puede ser también un érgano due
tiene funciones propias que lo distinguen de los demas en la institucién. Elemento dela
clave que identifica y clasifica el gasto publico por entidades, segin la organizaﬁi 3
interna de cada institucion. . i
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Visién: Representa el escenario altamente deseado que se guiere alcanzar por la
dependencia, institucién o unidad administrativa.
&
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X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: El presente documento entrara en vigor a partir del v hasta
gue se expida una nueva version gue lo deje sin efectos. -

Cédigo Fecha de actualizacion Version Pagina

MO-DGDC4 0%/06/2025 10 57des7




DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION

ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

HOJA DE AUTORIZACION

 TITULARDELAUNIDADDE
_ ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTOR EJECUTIVO DE D!PLOMACEA
R CULTURALYTURFST!CA S e

| M@&wﬁ@

. Alejandra Barajas Moreno -

[ FECHA DE ACTUALIZACI@N:junio 2025

[VERSI()N: —_—10 ]

Articulo 9, Fraccién XXIV del R.L. de la S.R.E.




