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Lineamientos para la Administracién del Patrimonio
Artistico y Cultural de la Secretaria de Relaciones
Exteriores

1 Introduccién

En cumplimiento de los articulos 19 de la Ley Orgdnica de la Administracién Pablica Federal; 15,
48, fracciéon XIV y Gltimo pérrafo, y 49, fraccidn XVII del Reglamento Interior de la Secretaria de
Relaciones Exteriores (RISRE), se elaboran los presentes Lineamientos para la Administracion del
Patrimonio Artistico y Cultural de la Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE), con el proposito de
establecer las directrices y criterios técnicos gue se deben seguir para el registro, control,
restauracién,. conservacion, aseguramiento, asignacién y resguardo de los bienes muebles
definidos como.patrimonio artistico que se encuentran bajo el resguardo de la SRE tanto en
territorio nacional como en el exterior,

Asimismo, estos Lineamientos proporcionaran a las dreas responsables de la administracién del
patrimonio artistico y cultural (bienes artisticos), asi como a las areas usuarias, los requisitos,
criterios técnicos e instrucciones para realizar actividades diversas relacionadas con los
procedimientos para el levantamiento de inventarios de bienes artisticos {fisicos y electrénicos),
la disposicién final de los mismos, en su caso, su extravio y siniestro, asi como la normativa
aplicable cuando los referidos bienes artisticos son otorgados a través de bases de colaboracion,
contratos de comodato y donacién, asi como lo relacionado con las solicitudes de obra.

Los presentes Lineamientos surgen de la necesidad de mantener actualizadas las directrices que
se encontraban vigentes desde el 25 de octubre de 2005 para que las Unidades Administrativas,
Organos Administrativos Desconcentrados, asi como las Representaciones de México en el
Exterior (RME), cuenten con un instrumento actualizado y alineado con las necesidades y
responsabilidades institucionales en la materia que permita mantener en condiciones optimas el
acervo cultural bajo su resquardo.

4 CONTROL DE EMISION:
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II. Objetivo vy alcance

Objetivo

Establecer las directrices para el registro, control, restauracién, conservacién, aseguramiento,
asignacion y resguardo del patrimonio artistico que se encuentra a cargo de la Direccién de
Patrimonio Artistico y Cultural de la Direccién General de Bienes [Inmuebles y Recursos Materiales
(DGBIRM) de la SRE para salvaguardar el estado 6ptimo de los bienes catalogados como artisticos
y mantenerlos en condiciones para ser exhibidos en las instalaciones de las Unidades
Administrativas, Organos Administrativos Desconcentrados y las RME como instancias para
contribuir a la difusion del arte nacional y el reconocimiento de sus creadores,

Alcance

Los presentes Lineamientos son de observancia general para las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas, Organos Administrativos Desconcentrados y RME, de conformidad
con la normatividad aplicable.

Furt
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III. Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
DOF 05 febrero 1917

Leyes

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos
DOF 06 mayo 1972

Ley Orgénica de la Administracién Piblica Federal
DOF 29 diciembre 1976

Ley del Servicio de Administracion Tributaria
DOF 15 diciembre de 1995

Ley Federal del Derecho de Autor
DOF 24 diciembre 1996

Ley General de Bienes Nacionales
DOF 20 mayo 2004

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
DOF 31 diciembre 2004

Ley Federal de Austeridad Republicana
DOF 04 mayo 2015

Ley General de Responsabilidades Administrativas
DOF 18 julio 2016

Cédigos
Cédigo Civil Federal
DOF 26 mayo 1928

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos
DOF 08 diciembre 1975

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores
- DOF 21 septiembre 2023

\
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Decretos

Decreto que declara monumentos histéricos toda clase de obras plasticas realizadas por el pintor
José Maria Velasco
DOF 08 enero 1943

Decreto que declara monumentos historicos toda clase de obras plasticas realizadas por los
extintos pintores José Ciemente Orozco y Diego Rivera
DOF 15 diciembre 1959

Decreto que declara monumentos histéricos todos los dibujos y pinturas, sean de propiedad
nacional o particular, que por cualquier procedimiento haya realizado el artista Gerardo Murillo
Coronado (Doctor Atl)

DOF 25 agosto 1964

Decreto por el que se promulga fa Convencién sobre las medidas que deben adoptarse para
prohibir e impedir la importacion, la exportacién y la transferencia de propiedad ilicitas de bienes
culturales, aprobada por la Confederacion General de la Organizacién de las Naciones Unidas
para la Educacion, la Ciencia y la Cultura

DOF 04 abril 1973

Decreto por el que se declara Monumento Artistico la Obra de David Alfaro Sigueiros
DOF 18 julio 1980

Decreto de Promulgacion del Convenio para la Proteccion del Patrimonio Mundial, Cultural y
Natural, adoptado en Paris el 23 noviembre 1972
DOF 02 mayo 1984

Decreto por el que se declara monumento artistico toda la obra de la artista mexicana Frida Kahlo
Calderon, incluyendo la obra de caballete, la obra gréafica, los grabados y los documentos técnicos,
sean propiedad de la Nacién o de particulares

DOF 25 julio 1984

Decreto por el que se declara Monumento. Artistico toda obra plastica del artista
Saturnino Herran
DOF 30 noviembre 1988

AN

Decreto por el que se declara Monumento Artistico toda obra plastica del artista Saturnino \
Herran. {Segunda publicacion)
DOF 08 diciembre 1988

~ Decreto que otorga facilidades para el pago de los impuestos sobre la renta y al valor agregado
y condona parcialmente al primero de ellos, que causen las personas dedicadas a las artes

fﬁ/ﬂ
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plastica, con obras de su produccién, y que facilita el pago de los impuestos por la enajenacion
de obras artisticas y antigliedades propiedad de particulares
DOF 31 octubre 1994

DECRETO por el que se expiden la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados; la Ley Federal
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares; y se reforma el articulo 37,
fraccidn XV, de la Ley Organica de la Administracién Pablica Federal.

DOF 20 marzo 2025

Acuerdos

Decreto de Promulgacion del Convenio para la Proteccién del Patrimonio Mundial, Cultural y
Natural, adoptado en Parfs el 23 noviembre 1972
DOF 02 mayo 1984

Acuerdo niimero 307 por el que se declaran monumentos artisticos las obras plasticas producidas
por la artista Remedios Varo Uranga
DOF 26 diciembre 2001

Acuerdo nimero 317 por el que se declara monumento artistico toda la obra pictérica producida
por la artista Maria Izquierdo
DOF 24 octubre 2002

Acuerdo por el que se crea el Museo del Acervo Histérico y Artistico ‘de la Secretaria de
Relaciones Exteriores
DOF 18 diciembre 2009

Documentos normativo-administrativos

Acuerdo por el gue se expiden fas Normas Generales a las que se sujetara el registro, afectacion,
disposicién final y baja de bienes muebles de la Administracién Pablica Federal Centralizada
DOF 30 septiembre 2024

Manual de Organizacion de la Direccidén General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales
Octubre 2017

Guia Técnica para la Conservacién y Proteccién de los bienes artisticos que se encuentren en las
UA, OAD y RME,

Nota: Es responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su marco normativo
considerando las reformas, modificaciones y actualizaciones que del mismo deriven.

4
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1V, Glosario

SIGLAS

DGA): Direccidn General de Asuntos juridicos

DGBIRM: Direccidén General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales.
DPAC: Direccién de Patrimonio Artistico y Cultural.

IMR: Instituto Matfas Romero.

LFIBA: Levantamiento Fisico de Inventario de Bienes Artisticos.

LEIBA: Levantamiento Electrénico de Inventario de Bienes Artisticos.

MFL: Muestreo Fisico de Inventario, es la verificacion fisica de los bienes artisticos con los que
cuenta cada area de la Secretaria de Relaciones Exteriores cuando menos cada tres meses, por
medio del envio de la fotografia del bien artistico.

OAD: Organo Administrativo Desconcentrado.
OIC: Organo Interno de Control en la Secretaria de Relaciones Exteriores

OP: Oficina(s) de Pasaporte(s) de la Secretarfa de Relaciones Exteriores, organizadas, dirigidas y
supervisadas por la Direccién General de Oficinas de Pasaportes.

RISRE: Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
RME: Representacién de México en el Exterior.

SABA: Sistema de Administracién de Bienes Artisticos en el que se registran altas, bajas y
actualizaciones de ios bienes artisticos a cargo de {a Secretaria de Relaciones Exteriores.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria

TUAF: Titular de {a Unidad de Administracién y Finanzas
UA: Unidad Administrativa. ?&V
TERMINOS y
Acta: Testimonio escrito de los hechos ocurridos en cualquier circunstancia.

Acta de acreditacion de propiedad: Documento administrativo en el que se hace constar que el
bien artistico es de propiedad federal y que figura en el inventario.

Alta(s): Registro de bienes artisticos, en el Sistema de Administracién de Bienes Artisticos, dentro

de un procedimiento de control de inventarios. ,@L/"/
G
Ay i
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Bien(es) artistico(s): Término genérico aplicable al objeto concebido y materializado con fines
artisticos que forma parte del acervo patrimonial de la Secretaria de Relaciones Exteriores o que
estd bajo custodia de ésta, por su naturaleza y uso se determina el subgénero al que pertenece.

Bien de consumo: Es un bien que, derivado de su utilizacién en el desarrolio de las actividades
que realizan las dependencias, tiene un desgaste parcial o total y es controlado a través de un
registro global en sus inventarios de bienes muebles de la Secretaria de Relaciones Exteriores
dado su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bitacora: Registro de movimientos que se realiza en el Sistema de Administracion de Bienes
Artisticos,

Cancelacién de un registro: Cuando un bien artistico es retirado fisicamente de una Unidad
Administrativa, Organo Administrativo Desconcentrado o de una RME por motivos de siniestro,
robo, extravio o devolucién a su propietario, el registro es dado de baja del Sistema de
Administracién de Bienes Artisticos asignados (activos), cancelando la Clave del bien artistico.

Cédula Oficial de Resguardo: Documento que contiene datos técnicos, fotografia y valor
estimado del bien artfstico, asi como datos de la persona servidora ptblica responsable del mismo.

Clave: Registro alfanumérico, Unico e irrepetible, mediante el cual se identifica cada uno de los
bienes artisticos.

Grupo de trabajo: Grupo de trabajo de seleccién de bienes artisticos conformado por personas
servidoras plblicas de la Direccion General de Diplomacia Cultural, Direccion General de Bienes
Inmuebles y Recursos Materiales, Direccién de Patrimonio Artistico y Cultural, Museo del Acervo
Histdrico y Artistico (Museo de la Cancilleria) y artistas curadores invitados.

Contrato: Acuerdo de voluntades a través del cual se producen o transfieren obligaciones y
derechos entre dos 0 mas personas fisicas o morales.

Contrato de comodato: Contrato por el cual uno de los contratantes se obliga a conceder
gratuitamente el uso de una cosa no fungible, y el otro contrae la obligacién de restituiria
individualmente.

Contrato de donacién: Es un contrato por el que una persona transfiere a otra, gratuitamente,

una parte o la totalidad de sus bienes presentes. \{
S,

Curador (a): Persona encargada de la conservacion y supervisién de bienes artisticos o culturale
especialmente para su eventual exhibicion; Integrante del Grupo de trabajo de Seleccion de
Bienes Artisticos con experiencia y especialidad para realizar las tareas encomendadas a este
equipo de colaboracion.

Extravio o no localizacién: Se refiere a todos los bienes artfsticos de los cuales, en un momento
determinado, se desconoce su ubicacién fisica o si alguien se encuentra en posesién de los

2
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mismos. Se considera que un bien se encuentra extraviado o no localizado en tanto no se tenga la
certeza de que el mismo fue encontrado, siniestrado o robado mediante la indagacién
correspondiente.

Instituciones o particulares: Personas morales o personas fisicas propietarias de bienes
artisticos que transfieren a la Secretaria de Relaciones Exteriores el uso de estos mediante un
instrumento juridico.

Lineamientos: Lineamientos para la Administracion del Patrimonio Artistico y Cultural de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

Monumentos artisticos: Son los determinados expresamente por la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Histdricos y los que sean declarados como tales
de oficio o a peticion de parte. Para los efectos de la citada Ley, son monumentos artisticos los
bienes muebles e inmuebles que revistan valor estético relevante, el cual se determina atendiendo
a cualquiera de las siguientes caracteristicas: representatividad, insercidén en determinada
corriente estilistica, grado de innovacién, materiales y técnicas utilizados y otras andlogas.
Tratandose de bienes inmuebles, podra considerarse también su significacién en el contexto
urbano. La declaratoria de monumento artistico podra comprender toda la obra de un artista o
solo parte de ella. Igualmente, podran ser declaradas monumentos artisticos o quedar
comprendidas dentro de las zonas de monumentos artisticos, obras de autores cuya identidad se
desconozca. La obra mural de valor estético relevante sera conservada y restaurada por el Estado.

Museo de la Cancilleria: El Museo del Acervo Histdrico y Artistico de {a Secretaria de Relaciones
Exteriores o Museo de la Cancillerfa, inaugurado en 2011, es un espacio muitiple que, mediante
exposiciones individuales y colectivas, promueve la imagen cultural del pais, impulsa a los
creadores del arte contemporaneo mexicano, difunde la historia de las relaciones internacionales
de México y fortalece los vinculos culturales con otros palses.

Objeto de ornato: Son todos aquellos objetos que por la calidad de los materiales que lo
componen se consideran con un nivel de belleza decorativa, los ornatos pueden ser piezas
populares, piezas de artes aplicadas y/o piezas artesanales.

Obra de arte: Producto tinico intelectual en ciencias, letras o artes y con la particularidad de que
es de importancia, resultado de la actividad humana mediante la cual se expresa una visién
personal que interpreta lo real o imaginado con recursos plasticos, linglisticos o sonoros, entre
otras expresiones artisticas.

Pago en Especie: Facilidad para el pago de impuestos de las personas dedicadas a las artes
plasticas, con obras de su produccién, y que facilita el pago de los impuestos por {a enajenacién <y

de obras artisticas y antigliedades propiedad de particulares.
Ao

o

H
/
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V. Lineamientos

Corresponde a la DPAC realizar el registro, control, restauracion, conservacion, aseguramiento,
asignacion y resguardo de los bienes artisticos en la Secretaria y que se encuentran asignados a

las UA, OAD y RME, de conformidad con los articulos 7, 48, fraccion X1V y dltimo pérrafo, y 49,
fraccion XVII del RISRE.

La DGBIRM, a través de la DPAC, actualizard y difundird una Guia Técnica para [a Conservacion y
Proteccion de los bienes artisticos que se encuentren en las UA, OAD y RME.
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A. Control de bienes artisticos

1. El control de los bienes artfsticos que se encuentran bajo resquardo de {a Secretaria se llevara
a cabo mediante el SABA, en el que se registraran las altas, bajas y actualizaciones de dichos
bienes en la bitacora, asi como la asignacion de los mismos a las personas servidoras pablicas
de la Secretaria.

2. Enlos casos de las obras detectadas sin registro en el inventario, siempre y cuando el bien no
pertenezca a una persona fisica o moral identificada, para llevar a cabo el control de dichos
bienes artisticos, la DPAC recibira de la UA, OAD o RME, un Oficio de reporte de existencia del
bien artistico, junto con la siguiente documentacion;

a) Acta circunstanciada de hechos.

b) Fotografias digitales en color (detalles de las obras como ndmero, sello, firma, dafio que
tuviera la pieza, etc.).

¢) Datos técnicos del bien artistico del conocimiento o al alcance de la UA, OAD o RME
(reporte que incluya: titulo, autor, fecha/periodo de creacién, técnica y materiales,
dimensiones, descripcion detallada, condiciones de conservacién y fotografias (Anexo I).

La DPAC, con base en la documentacién antes sefialada, elaborard el acta de acreditacion de
propiedad del bien artistico.

3. El control de bienes artisticos se llevara a cabo mediante el levantamiento de inventarios, y se
realizara en dos modalidades:

« LFIBA para las UA y los OAD. Este procedimiento se realiza por el personal asignado de
la DPAC de manera fisica y presencial en las UA y OAD en el primer trimestre del afio.
Posteriormente, la DPAC se encarga de remitir las cédulas oficiales de resguardo, con el
proposito de que sean debidamente requisitadas con la firma y sello de los responsables
para el resquardo correspondiente.

 LEIBA paralas OPy las RME. Este procedimiento lo realizara cada OP o RME a través del
SABA en el primer semestre del afio. Posteriormente, éstas deberan descargar las cédulas
oficiales de resguardo correspondientes del SABA con el propdsito de que sean
debidamente requisitadas con la firma y sello de cada responsable y proceder a remitirlas
a la DPAC de manera electrénica y fisica por valija diplomatica.

4. El inventario del total de los bienes artisticos que pertenecen al Patrimonio de la Secretaria
debera realizarse al menos una vez al afio, de tal forma que permita conocer su asignacién,
localizacion, ubicacién y estado de conservacién. Asimismo, la DPAC realizara el seguimiento

integral de los movimientos de dichas obras de arte en el territorio nacional y el exterior.
a

¢

s
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5. E! MFI serd realizado por el enlace de cada UA, OAD o RME, mediante el llenado del formato
correspondiente, mismo que serd enviado a la DPAC debidamente requisitado por lo menos
cada tres meses.

6. Los bienes artisticos deberan registrarse en el SABA y las RME y OP validaran los registros
correspondientes durante el levantamiento del inventario.

7. Cada uno de los bienes artisticos a cargo de la Secretaria deben contar con una cédula oficial
de resguardo, fa cual debe contener (anexo II):

a) Ficha técnica de bienes artisticos: Titulo (o descripcion de los bienes artisticos), autor
(es), fecha de elaboracidn, técnica utilizada por el/la artista, dimensiones, estado de
conservacion, avaliio estimado y observaciones.

b) Propiedad de los bienes artisticos: Institucion o persona propietaria.

) Responsable de los bienes artisticos: Nombre completo de la persona servidora piblica
a quien se le esta asignado el bien artistico ya sea en las UA, OAD o en las RME.

d) Fotograffa a color: Cada uno de los bienes artisticos deben contar con una fotografia.

Para el caso del LEIBA, las OP y RME deberan subir dos fotografias de la obra, una del bien artistico
especifico y otra panoramica de la ubicacion de este en formato JPG, no mayor a 198 KB.

8. Compete a la DPAC, junto con el apoyo de un enlace en las UA, OAD y RME, elaborar y verificar
las cédulas oficiales de resguardo de la totalidad de los bienes artisticos ubicados en sus
adscripciones.

9. Las cédulas oficiales de resguardo deberan entregarse a la DPAC con la firma del responsable,
asi como con el sello de la adscripcion a la que pertenece.

10. Es responsabilidad de los titulares en las UA, OAD y RME remitir a la DPAC medfante aﬁc;o el
nombre del enlace que va a realizar las gestiones en el LEIBA o en el LFIBA.

11. Las funciones del enlace consisten en coadyuvar para realizar el levantamiento fisico y
electrénico. Ambos enlaces, tanto en el exterior como en territorio nacional, una vez que
finalicen el inventario deberan imprimir y recabar la firma de cada responsable de obra y enviar
las cédulas oficiales de resguardo a la DPAC del total de los bienes artisticos con que cuenta la
UA, OAD o RME.

Del mismo modo, debera registrarse y comunicar a la DPAC cuando existan cambios de
responsable y/o residencia, a fin de mantener el control de las obras en et SABA.

- CONTROL: DE EMISION
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B. Solicitud de obra y cancelaciéon de un registro

1. Las personas servidoras publicas de la Secretaria, ya sea en territorio nacional o en el exterior,
que cuenten con la acreditacion correspondiente y el espacio suficiente para la colocacion de
bienes artisticos del patrimonio en sus oficinas:

a) Deberan solicitar a la DPAC el catdlogo de bienes artisticos disponibies.
b) Una vez seleccionados el o los bienes artfsticos, deberan llenar el documento
denominado “formato de solicitud de obra” y enviarlo a la DPAC (anexo III).

¢) La DPAC deberd elaborar y remitir en formato electrénico la cédula oficial de
resguardo correspondiente de las obras seleccionadas. Al mismo tiempo, debera
solicitar la cédula oficial de resguardo en fisico con la firma y sello del responsable y
entregar una copia al enlace de cada adscripcion para su expediente.

2. La persona servidora publica que tuviera un cambio de adscripciéon o que deje de prestar
servicios labaorales en la Secretarfa, ya sea en territorio nacional o en el exterior y que sea
responsable de uno o varios bienes artisticos del patrimonio de la Secretaria, debe avisar a la
DPAC para proceder al retiro de la obra (en caso de Oficinas Centrales y Triangular)

Para el caso del Exterior se deberd dar aviso del nombre del nuevo responsable del bien artistico
y el nombre de la persona servidora piblica que ya no lo tendra bajo resguardo, o en su caso
realizar la devolucion del bien por valija diplomatica.

Sera hasta que se hayan retirado las obras que se podra proceder con la cancelacién de un
registro y se podran poner los bienes artisticos como “Disponible” en el SABA.

En este sentido, para dar cumplimiento al articulo 48 fraccion X1V del RISRE, la asignacién se
realizara mediante solicitudes de obra y el registro mediante el uso def SABA con la Cédula Oficial
de Resguardo; proceso que se establece en los presentes Lineamientos.,

C. Resguardo y traslado

1. Las UA, OAD y RME de la Secretarfa se obligan a no efectuar ningtin cambio de la obra
asignada bajo su resguardo, sin previa autorizacién de la DPAC,

2. Queda estrictamente prohibido el traslado de bienes artisticos de un pais a otro sin la
autorizacion de la persona titular de la UAF mediante oficio, el cual sera gestionado a través
de }a DGBIRM.

3. Eltraslado de bienes artisticos dentro del mismo territorio se deberd notificar a la DGBIRM, &g
que sera la instancia que autorice dicho movimiento.

4. En el movimiento o traslado de bienes artisticos se deberan tomar las medidas de seguridad?
y de embalaje necesarias que garanticen la integridad de estos. o

e
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5. En el caso de las obras cuyo propietario no sea la Secretaria, adicionalmente a la autorizacion

de la persona titular de la UAF, se deberd dar aviso y contar con la aprobacion del propietario
{persona fisica o moral).

D. Grupo de Trabajo de Seleccidn de Bienes Artisticas

1.

De acuerdo con el articulo 48, fracciones VII, XIV y XXVI del RISRE, con la finalidad de coadyuvar
en la seleccién de bienes artisticos, mediante contratos de pago en especie, donaciones
directas y comodatos, se integrard un Grupo de trabajo de Seleccion de Bienes Artisticos,
conformado por la persona servidora ptblica titular de la DGBIRM, DPAC, del Museo de la
Cancillerfa, Direccidn General de Diplomacia Cultural y dos curadores invitados externos a la
institucién, con el propo6sito de determinar la aceptacion o no de bienes artisticos.

El Grupo de trabajo de Seleccion de Bienes Artfsticos debera evaluar la relevancia y
singularidad de la obra de arte objeto de los instrumentos juridicos a favor de la Secretaria,
adernas de verificar que cumple con la docurmentacién necesaria para su aceptacion,

El Grupo de trabajo de Seleccién de Bienes Artisticos debera reunirse cada seis meses para
verificar que la documentacion que reciba la DPAC se encuentre completa.

E. Instrumentos juridicos

Para dar cumplimiento al articulo 48, fraccion VIII del RISRE, referente a coordinar la elaboracion
y suscribir los instrumentos jurfdicos, debera observarse lo siguiente:

1.

La DPAC, adscrita a la DGBIRM, elaborara los instrumentos juridicos de pago en especie,
donacidn directa, convenios de colaboracién o comodato, y

La persona titular de la DGBIRM realizara la suscripcién de estos instrumentos juridicos una
vez que la DPAC realice la integracién y verificacién de la informacion correspondiente.

a} Convenios de colaboracién y comodato

1. La Secretaria podréa solicitar en préstamo bienes artisticos a otras Instituciones o
particulares, el préstamo debera ser formalizado mediante bases de colaboracion o a
través de un contrato de comodato.

2. Para dar cumplimiento al articulo, 15 fraccién XXVI del RISRE, referente a suscribir los
contratos, convenios y acuerdos relativos al ejercicio de sus facultades, en el ambito de
su competencia, la persana titular de la UAF suscribird las bases de colaboracion y los
contratos en comodato, previo proceso sefialado a continuacion.

CONTROL DEEMISION &
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Para dar cumpiimiento al articulo 48, fraccién VI del RISRE, referente a coordinar la
elaboracion y suscripciéon de instrumentos juridicos, en el ambito de su competencia,
debera cbservarse lo siguiente:

a) Las bases de colaboracién y los contratos en comodato seran efaborados con la
participacion de la DPAC, o el particular que preste los bienes artisticos, contando
para ello con la opinién y en su caso con {a validacidn juridica de la DGA).

b) La persona titular de {a DGBIRM realizard la suscripcién de estos instrumentos
juridicos una vez que la DPAC realice la integracién y verificacion de la informacién
correspondiente.

b) Ponacidn de bienes artisticos y pago en especie

1. En este tipo de instrumentos juridicos, el Museo de la Cancilleria presentara al Grupo
de trabajo de Seleccién de Bienes Artisticos para su revision la siguiente documentacién:

» Carta de donacion (Anexo 1V) (En caso de que el donante no sea el autor de la obra,
se requiere documento que acredite la propiedad del bien).

« Identificacion oficial vigente del donante.

+ Comprobante de domicilio vigente.

+ Certificado de autenticidad de la cbra.

* Semblanza def artista.

» Fecha técnica de la obra (la cual incluye fotografia y avalio estimado).

2. Para las obras que entran a través del SAT se deberd seguir el proceso establecido en
el articulo 7-A de la Ley del Servicio de Administracién Tributaria.

3. Para las donaciones de bienes artisticos del programa Pago en Especie, el Museo de la
Cancilleria realizard la convocatoria de difusién para la realizacién de dichas operaciones
a los artistas durante el mes de febrero, recibiendo las donaciones durante los meses de
febrero a abril de cada afio.

4. El Museo de la Cancilleria es el encargado de recibir las obras de arte del programa
Pago en Especie del SAT, asi como de asegurar la recepcion completa y correcta de la obra
y {a documentacidn de los artistas.

5. Bl Museo de la Cancillerfa, en su cardcter de receptor de los bienes artisticos del
programa Pago en Especie, debera enviar mediante oficio la documentacién original
suscrita por los artistas y el acta de entrega-recepcidn respectiva a la DPAC, quien serd la
responsable del registro, asignacion y resqguardo correspondiente,

 CONTROE DE EMISTON 2
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6. La DPAC enviara al Museo de la Cancilleria el contrato debidamente autorizado por el
drea Juridica, quien serd el encargado de recabar la firma de los artistas con oportunidad
para concluir con 1a formalizacion de pago en especie.

7. Los bienes artisticos derivados del programa Pago en Especie serdn entregados a la
DPAC por el Museo de la Cancilleria, una vez que los contratos se encuentren debidamente
formalizados y validados juridicamente por la DGAJ.

8. El Museo de la Cancilleria debera exhibir la obra artistica de Pago en Especie, mediante
una exposicién anual y no podra enajenarla a un tercero.

F. Restauracidn v conservacion de bienes artisticos

1. Corresponde a la DPAC solicitar a los responsables de los bienes artisticos la devolucién de
estos por las siguientes razones: restauracion o conservacién, por préstamo para su difusion,
por devolucion a la institucidén o persona propietaria o por asf convenir a un mejor resguardo
0 conservacion del bien artistico.

2. Los bienes artisticos, propiedad de otras instituciones o particulares, otorgados en comodato
a la Secretarfa no podran en ningtin caso ser intervenidos sin previa autorizacion del
comodante, quien determinard cémo, cuando, dénde y quién efectuard los trabajos de
conservacion, restauracién y/o enmarcado, cuyos gastos seran cubiertos conforme a lo
establecido en las bases de colaboracién o comodato.

3. La DPAC es la Gnica autorizada para aprobar las restauraciones y/o enmarcado de los bienes
artisticos en las UA, OAD y en las RME.

4. Seran sujetos de alguna accién de conservacién, restauracién o enmarcado, aguelos bienes
artisticos que, por su deterioro o.caracteristicas, la DPAC considere conveniente intervenir: Los
gastos generados en cualquier caso serdn absorbidos por el presupuesto asignado del
ejercicio fiscal correspondiente, conforme la normatividad vigente.,

5. En el caso de que el bien artistico sea dafiado por negligencia o uso incorrecto, los gastos de
restauracion serdn cubiertos por la UA, OAD o RME que lo tenga asignado.

6. De conformidad con las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada, compete a la persona
servidora pUblica TUAF autorizar la baja de bienes artisticos.

G. Extravio y siniestro de bienes artisticos

1. La DGBIRM, a través de la DPAC debera brindar el apoyo que las UA, OAD y RME soliciten para

7\
\
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los casos de bienes artisticos bajo resguardo de la Secretaria que sean reportados como
extraviados (no [ocalizados) y/o siniestrados.

a) En caso de extravio (no localizacién) de bienes artisticos, el responsable de estos deberd
levaritar un acta administrativa de hechos, anexando las identificaciones oficiales de las
personas servidoras plblicas que intervienen en el documento, y un acta ministerial o
reporte policial y remnitirlas a la DGBIRM,

b} La DGBIRM, a través de la DPAC, notificara al OIC el extravio o no localizacién de un bien
artistico para que éste determine si son aplicables sanciones administrativas a la persona
que fungia como responsable del bien artistico. En este caso, el responsable del bien
extraviado o no localizado deberé cubrir el deducible, equivalente al 10 % (diez por ciento)
de su valor.

c) Encaso de extravio o no localizacién de bienes artisticos prestados a la Secretaria, ademaés
de realizar sin excepcidn el tramite descrito en los lineamientos anteriores, se procedera
a avisar a la contraparte en el contrato en comodato o bases de colaboracién.

d) Para el caso de bienes artisticos siniestrados, el responsable de estos deberd levantar un
acta administrativa de hechos, anexando las identificaciones oficiales de las personas
servidoras publicas que intervienen en el documento, asi como sacar tres fotografias del
siniestro y remitirias a la DGBIRM para que esta, a través de la DPAC, gestione ante la
companiia aseguradora el pago de la indemnizacion correspondiente.,

H. Asequramiento de obra artistica

1. Es responsabilidad de la DPAC elaborar anualmente los listados de bienes artisticos para fines
de aseguramiento ante la DGBIRM y dar seguimiento a las fechas de vencimiento de los
seguros.

Para dar cumplimiento al articulo 48, fraccion XXI del RISRE, referente al asequramiento y los
casos de siniestro de bienes patrimoniales, deberd observarse lo siguiente:

* Obtener y mantener vigente la pdliza de seguro de los bienes que conforman el
patrimonio artistico de la Secretaria.

* Gestionar ante la compafiia aseguradora el pago de la indemnizacién correspondiente en
caso de siniestro.

2. Las UA, OAD y RME que lleven a cabo exposiciones en cualquiera de las instalaciones de la
Secretaria, deberan informar mediante oficio a la DGBIRM el nimero de obras que requieran >
ser aseguradas y el periodo de la exposicion. W
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I. Actos juridicos y administrativos

Para dar cumplimiento al articulo 48, fracciones IX y XII del RISRE referente a realizar actos
juridicos y administrativos asociados a los instrumentos juridicos en la materia que nos ocupa, se
observard lo siguiente:

a) LaDGBIRM realizara la suscripcion de los instrumentos juridicos de pago en especie, donacion
directa, convenios de colaboracién o comodato, de acuerdo con el proceso sefialado en los
presentes Lineamientos,

b) La DPAC es responsable del registro de los bienes artisticos, el cual se realiza mediante el uso
del SABA;

c) La DPAC gestiona el proceso de inventario de los bienes artisticos que pertenecen al
Patrimonio de la Secretaria, mismo gue deber realizarse al menos una vez al afio;

d) La DPAC atiende las solicitudes de obra de las UA, OAD y RME, asi como la cancelacién de
estas;

e} La DPAC es responsable de aprobar las restauraciones de los bienes artisticos, a solicitud de
las UA, OAD o RME;

f) La DPAC notifica al OICy, en su caso, a la contraparte de los instrumentos juridicos, el extravio
o no localizacién de bienes artisticos;

g) La DGBIRM gestiona el aseguramiento de los bienes artisticos de la Secretaria, y

h) La DPAC atiende las solicitudes de devolucién de bienes artisticos a sus propietarios, en
términos de los instrumentos juridicos correspondientes.

' VI Disposiciones transitorias

PRIMERA: Los presentes Lineamientos dejan sin efectos los Lineamientos para el registro §
control de bienes artisticos bajo resguardo de la SRE. de fecha 25 de octubre de 2005,

SEGUNDA: Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de aprobacién por
la persona titular de la UAF de acuerdo con los articulos 15, fraccion XXVIII y 48, fraccion XIV del
RISRE.

TERCERA: Los presentes Lineamientos deberén publicarse en la Normateca Interna de la SRE.
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HOJA DE AUTORIZACION

Ciudad de México, a de de 2025,

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

VALIDO APROBO

il e __ D
DIANA MIREYA 6ONZALEZ 30§*EgkAl’JL§A E) J. JESUS MEREADO GONZALEZ
DE LUIiA // coor < / RGENERAL DE BIENES
DIRECTORA DE PATRIMONIO ADQUISICIONES, — - BLESFREEURSOS
ARTISTICO Y CUETURAL CONTROL DE BTN ' MATERIALES
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ANEXO I
REPORTE DE EXISTENCIA DE BIEN(ES) ARTISTICO(S)
FICHA TECNICA
Titulo
Autar

Fechafperiode de creacion

Tecnica y matsriales

DiMmensongs

Dascrpeién detallada

Condiniones de conservacion

Fotografias

*Nota: Realizar una investigacion previa, 2 fin de tener certeza de que ! bien artistica no
ks propledad de une persona fisica o maoral.
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ANEXO II

CEDULA OFICIAL DE RESGUARDO

RELACIONES  CEDULA OFICIAL DE RESGUARDO
EXTERIORES

Drpocitn Generdt de Dishiss iunuehles v Reatrsod Meteriates

| DATOS TECHICDS

Tiper che Hien Obra de Arte
Titula DigltalWh/NGI02-151673
Chapela Pérez, Envilic
Mixtafela
Rinkurs
Dirmensiones il emx 0 om
Brapiatario SRE
Wit Estimade BUDG.00 Délares Ameicanos
Clave: 20288-OPF
ASICHACION
Fecha ardsion. GH/GEI2627
uifrepresentacion Almacén de Patrimgnks Aistico

Recporzabie dal Bisn Biireecion de $atrimonin Ariisticn y Cultural
Targodel Resporgsble e
Uilcasion Sapeciica Plaza Judrez Meo. 20, Edificio Tiatelolco, Plso 2%, Almacén de Pasrimonio Artistico

ESTADC DE CONSERVACION ¥ PROTECCION
Bien Artlstics Hoen Estada
Huen Estado

Temperaturs ambiente en of ntetior del inpueble

Londicionaes do
Swatusiniad

Vigilancia las 24 hrs, tos 365 dias def afic

OBSEHVACIOHES
Uiarsseniacidn
Prtrmoree Ardetl
Otrog Deies Téonktos

HUTAS

+

fuiinn Tl carme resprarsable del bien, ssusse i xeﬁpon»h;lzdm i ta custodin y el buew use del bien artistize asigrado

£z Importants sbiesvar y dar plienfetito a fu e &n tos “Rinzatnten pars ¢f Regl v Contiol dé Blenes

Artizticns®

v £n jos casos dei Cambly de Responzable, Cambio de Ublmcidn Fisica, Tm_l:du dg bperrés e unia WA fRepresentscion &
nha, Sinjestro wia Devolucién de Blanes, se deberd notillcar § = inyask; e o ln B I de Bienes

lamusbies y Rezursos MateHalaziDOBIRM], siediarts corisd afectidinice nstitutionsl

Pars salichtar SEDYe y{u infnrmaﬁicm pérsonalizida, 1a poede consultar & la Dlreccién de Patrimenda Aristico, a traviés de

lo% gorrers eleetrdni ialed 6 & 1os Tele [O1-555686-5100 Exts. S503, BEIT

Favoer de shgatvirias memendatiom v T T Toenins pira Congervacidn y 1

dit Blenes Artistiens”

SELLD

Hombra, Catpo y Fiema
RESPONSABELE DEL BIEM 5
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ANEXO III

FORMATO DE SOLICITUD DE OBRA

PROTOTIPO FORMATO DE SOLICITUD DE OBRA

FOLIGHE consecutivo de pedida)

EFERCECIO Z0Z5 FECHA
NOMBRE: EXTENS10 N

CORREQ INSTITUCIONAL
PLESTO:

PO

UNEDAD ADMENESTRATIVA DE ADSCR IPCIGN

LBECACION ESPECRICA DE LA OBRA

FECHA DE COLOCACION

VALIDO

MAREA JOSE NARAN]D BE PAZ

SUBDIRECTORA DE REGISTRO Y SEGUINENTD

DE PATRIMONIO ARTISTICO

AUTORIZO

DEANA MIREYA GONZALEZ BE LUNA
DIRECTORA DE PATRIMONIO AREIS TICO ¥
CULTORAL
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ANEXO IV
PROTOTIPO CARTA DE DONACION

L.LOGO DEL ARTISTA O DONANTE
Ciudad/ Pals,a___ de de 2025
(Nembre del Titular de la Direccién Generai de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales)
Director General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales
Secretarfa de Relaciones Exterlores

Por medic de la presente, me permito netificarle que es mi voluntad entregar como donacion, de manera pura, gratuita y od
perpetuam a la Secretarfa de Relaciones Exteriores, para que forme parte del Patrimonio Artistico propiedad de la Federacion, el
siguiente bien artistico:

(i

Autor/Pseudénimo: (Nombre artista o asociacién que dona) FOTO DE
Titulo: (titulo de la obra en caso de haberlo)
Técnica: (Acuarela, Gleo, lamina, etc...)

Medidas: __cmXx___cm LA OBRA
Afio de produccion:

Valor estimado: $ M.N. {Valor en letra)

De igual manera, asiento que el bien artistice no estd inscrito ante el Instituto Nacional dei Derecho de Autor, no esta inscrito en
ningln registro de autor en el extranjero, ni estd enajenado a un tercero, y los derechos patrimoniales del bien mencionado sen
mios.

Autorizo a 1a Secretarfa de Refaciones Fxteriores repraducir la Imagen del bien artistica para la difusion def mismo y sin fines de lucro.
Acompafio el presente escrito copia simple de los siguientes documentos:

«  (EN CASO DE SER UNA ASOCIACION) Documento gue acredite que es Representante o Apoderado Legal de la Asociacion y
que cuenta con facultades suficientes para suscribir el convenio.

» Copia de identificacién oficial vigente con fotografia.

« Copia de comprobante de domicilio vigente.

«  Carta de autenticidad,

«  Acta entrega-recepcion de la obra.

« Breve resefia de la interpretacién de la obra artistica,

Manifiesto hajo protesta de decir verdad que el nombre gue aparece en mis documentos oficiales es y que el
bien artistico citado es original.

Atentamente

Nombre Artista/Representante Legal/propietaric @
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