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. INTRODUCCION

Conforme a lo dispuesto en los articulos 19 de la Ley Orgdnica de la Administracion
Publica Federal; @ fraccion XXIV, 17 fraccidon Vill, v 25 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, la Direccion General para Europa (DGE), elaboré el
presente documento, en coordinacién con fa Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto (DGPOP), al cual se le denomina Manual de Organizacicn
de la Direccidn General para Eurcpa.

En éste se precisan los antecedentes, los crdenamientos legales basicos que conforman
su marco juridico, las facultades que le confiere el Reglamento Interior vigente, los
objetivos que pretende alcanzar, la estructura orgdnica correspondiente y las funciones
inherentes a cada una de sus areas, asi como la distribucién del personal asignado para
desempefiarias adecuadamente.

Por dltimo, de conformidad con el Lineamiento Cuarto de la Guiag Técnica para la
Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Organizacicn, y dado gue el Manual es un
documento de consulta frecuente, deberd ser actualizado cada vez que exista algun
cambio sustancial en el funcionamiento de la unidad administrativa, para lo cual su
titular debera efectuar las meodificaciones correspondientes, mismas que seran
informadas a la DGPOP.
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Il. OBJETIVOS

Objetivo general

‘Dar a conocer la organizacién, objetivos, funciones y niveles de responsabilidad de la
unidad administrativa, distribuyendo de manera ordenada las mismas, con la finalidad
de cumplir con la misién de la DGE.

Objetivos especificos
El presente manual pretende alcanzar los siguientes objetivos especificos:

. Presentar una visién en conjunto de ia DGE, a fin de orientar a los interesados sobre
las funciones que desempefia y ser la base para la ejecucién de las politicas que le
corresponda instrumentar.

. Proporcionar la informacién necesaria a los interesados en conocer los
antecedentes, la forma de organizacién, los objetivos, las atribuciones, el marco
juridico, las funciones y niveles de responsabilidad de las distintas areas que
conforman la DGE.

. Servir de base para la ejecucion de las politicas administrativas, en lo que
corresponde al disefio de la estrategia de comunicacién politica, asf como la
administracion de los recursos humanos, técnicos, materiales y financieros
asignados a esta unidad administrativa.

. Ser un instrumento de apoyo para la planeacién y el disefio de medidas de
reorganizacion o actualizacién administrativa.

. Fungir como medio de induccién y orientacién al personal de nuevo ingreso para
facilitar su incorporacién al érea.
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11l. ANTECEDENTES HISTORICOS

En el aflo de 1853, el Reglamento Interno de la Secretaria de Relaciones Exteriores
sefialaba que las labores de la misma serfan desempefadas por tres secciones: la de
Negocios de América, la de Negocios de Europa y la de Cancillerfa y Registros,
destacando asi la importancia de las relaciones de México con los paises del continent
europeo, '

En los sucesivos Reglamentos Internos de la Secrectaria, invariablemente, se
establecieron oficinas encargadas de tramitar, entre otros asuntos, los relativos a
nuestras relaciones con los paises del mundo,

Estas oficinas denominadas segun los distintos reglamentos como Departamento
Politico (1893}, Departamento Diplomatice (1940), Direccidn General del Servicio
Diplomatico {1946), y finalmente Direccidon General de Asuntos Diplomaticos (1977),
siempre contaron con una divisién, seccidén o departamento encargado de asuntos
relacionados con los palses de Europa, siendo en el dltimo caso el denominado
Departamento para Europa gque inciuia tanto Europa Oriental como Occidental.

El mencionado departamento constituyd el antecedente mas reciente de lo que es ahora
la Direccién General para Europa.

En el mes de octubre de 1979, por Decreto Presidencial y como consecuencia de uria
reorganizacién del drea politica bilateral en Direcciones Generales Regionales, fue creada
la Direccion General para Europa Occidental con atribuciones especificas sobre los
asuntos politicos entre México y los paises de Europa Occidental (EOC). De manera
similar, el mismo reglamento definid las atribuciones de la Direccién General para
Europa Oriental y la URSS {EOR), en cuanto a la conduccién de las relaciones politicas de
México con los paises integrantes de dicha regién.

Las atribuciones de ambas direcciones se consignaron en el articulo 13 del Reglamento
interno de 1984 vy, en el ordenamiento del 23 de agosto de 1985, fueron delineadas en el
Capitulo VI, Articulo 12, junto con las de las otras direcciones generales.

Dada ia magnitud y la dindmica de los cambios gue se han dado en el mundo, Ia
diversificacién e intensificacién de nuestras relaciones con todos los paises y regiones se
ha convertido en una estrategia fundamental para alcanzar los objetivos de nuestra
politica exterior.

En este contexto, Europa cobra una singular importancia, ya que es en este continente
en donde el proceso de reconfiguracién politica, econémica y geografica ha sido, tal vez,
el mas radical y profundo. Por lo anterior, fue necesario dar una nueva organizacién a la
direccién encargada de los asuntos europeos, de tal suerte que el trabajo de la Canciileria
se adecua a la cambiante realidad internacional.
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En diciembre de 1988, con el fin de consolidar y otorgar un tratamiento integral a las
funciones sustantivas de las areas encargadas de la conduccién de temas politicos con
Europa, el Secretario del Ramo, Lic. Fernando Solana Morales, cred la Direccién General
para Europa {DGE), cuya estructura surge de la fusion de las Direcciones Generales de
EOCy de EOR.

Con el objeto de consolidar, modernizar y dar mayor congruencia a las atribuciones y
funciones sustantivas de las diferentes unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Relaciones Exteriores, el Reglamento Interior de esta Dependencia del
ejecutivo, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 8 de enero de 2009 y
‘modificado mediante Decretos publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de
octubre de 2001, 31 de julio de 2002, 21 de agosto de 2002, 1° de noviembre de 2002, 26 de
agosto de 2004, 8 de enero de 2009 y 30 de septiembre de 2013, se especifican en sus
articulos 14 y 20 las atribuciones correspondientes a la Direccidn General para Europa. A
fin de responder a tales objetivos, en su texto se considera la atencidn a la participacion
de México como Observador Permanente del Consegjo de Europa, en su dimension
politica y otras atribuciones relativas a la participacién de la Direccién General en la
formulacién de politicas de cooperacidn bilateral y regional.

Por su parte, la Administracién del Presidente Enrique Pefia Nieto establecié en el Plan
Nacional de Desarrollo 2013-2018 como objetivo prioritario {a ampliacion e intensificacidn
de los vinculos politicos y de cooperacién con los paises miembros de ia Unién Europea
(UE), por lo que se definié como una estrategia de diversificacién de la politica exterior el
establecimiento de una Asociacion Estratégica con la UE y con el resto de los paises y
organizaciones europeas; la profundizacién de las relaciones politicas y de cooperacién
bilateral, a fin de lograr una adecuada coordinacién de los intereses nacionales con los
multilaterales y regionales, asl como propiciar el intercambio de opiniones sobre temas
de |la agenda bilateral e internacional.

Esta renovada estrategia de acercamiento entre México y Europa privilegia un enfoque
orientado a promover el comercio, la inversidén, la cooperacion y el intercambio de
‘experiencias en temas de interés comun como el Estado de Derecho; el combate al
terrorismo y el crimen organizado, la seguridad y la procuracion de justicia.

Para logar el objetivo de fortalecer y ampliar la presencia de México, la DGE da
continuidad al didlogo politico y apoya a las dreas competentes en los esfuerzos de
cooperacion internacional y promocion econdmica, turistica y cultural.

México tiene asociaciones estratégicas con Alemania, Espafia, Francia, Italia, Reino
Unido, Turkiye, la Unidn Europea y el Consejo de Europa. Con estos paises y
organizaciones regionales existen mecanismos de didloge al mas alto nivel y las
relaciones bilaterales registran un creciente intercambio en todas sus dimensiones.
Ademas de los socios estratégicos, México tiene interés en continuar desarroliando y
fortalecer vinculos con otros paises de Europa Central, Europa Oriental, asf como de |a
regidn nérdica, baltica, balcénica y el Caucaso.
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La mayoria de los palses con los que México tiene una asociacidén estratégica son
miembros europeos del G20 y/o tienen un peso especifico al interior de la Unién Europea.
Tenemos valores compartidos y multipies coincidencias en los ambitos bilateral y
multilateral.

El 14 de junio de 2021 se publicd el nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de
Relaciones Exteriores {RISRE) fortaleciendo las facultades de la Direcciéon General para
Europa, a fin de dar continuidad al didlogo con los palses europeos, aprovechando {a
importancia de la region a nivel internacional.
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Ley de Proteccién al Comercio y la Inversiéon de Normas Extranjeras que Contravengan
el Derecho Internacional '
DOF, 23 octubre 1996

Ley Federal Contra la Delincuencia Organizada
DOF, 07 noviembre 1996

Ley Federal del Derecho de Autor
DOF, 24 diciembre 1996

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
DOF, 04 eneroc 2000

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
DOF, 04 enero 2000 )

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién
DOF, 11 junio 2003

Ley General de Bienes Nacionales
DOF, 20 mayo 2004

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
DOF, 31 diciembre 2004

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
DOF, 30 marzo 2006

ey General de Contabilidad Gubernamental
DOF, 3t diciembre 2008

Ley Federal para la Prevencion e ldentificacién de Operaciones con Recursos de
Procedencia ilicita
DOF, 17 octubre 2012

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacidn Publica
DOF, 04 mayo 2015

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
DOF, 18 julioc 2016

Ley General de Responsabilidades Administrativas
DOF, 18 julio 2016

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de |a Federacion
DOF, 18 julio 2016

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
DOF, 26 enero 2017
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V. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
DOF, O5 febrero 1917

Tratados Internacionales; Convenios; y Acuerdos bilaterales y multilaterales

Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomaticas
DOF, 03 agosto 1965

Convencién de Viena sobre Relaciones Consulares
DOF, 11 septiembre 1968

Convencion de Viena sobre el Derecho de los Tratados
DOF, 14 febrero 1975

‘Leyes

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles
DOF, 31 diciembre 1975

Ley Organica de la Administracion Plublica Federal
DOF, 29 diciembre 1976

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
DOF, 31 diciembre 1982

Ley de Planeacion
DOF, 05 enero 1983

Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Hirmno Nacionales
DOF, 08 febrero 1984

‘Ley sobre la Celebracidn de Tratados
DOF, 02 enero 1992

Ley de Comercio Exterior
DOF, 27 julio 1993

Ley de Inversion Extranjera
DOF, 27 diciembre 12993

Ley del Servicio Exterior Mexicano
DOF, 04 enero 1994

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
DOF, 04 agosto 1994
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Ley General de Mejora Regulatoria
DOF, 18 mayo 2018

Ley General de Archivos
DOF, 15 junio 2018

Ley Federal de Austeridad Republicana
DOF, 19 noviembre 2019

Ley de la Fiscalla General de la Republica
DOF, 20 mayo 2021

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal vigente
Cédigos

Cédigo Civil Federal
DOF, 26 mayo 1928

Codigo Penal Federal
DOF, 14 agosto 1931

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles
DOF, 24 febrero 1943

Cédigo Fiscal de la Federacion
DOF, 31 diciembre 1981

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales
DOF, 05 marzo 2014

Cdadigo de Conducta del Personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF, 24 enero 2024

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental
DOF, 11 junio 2003

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
DOF, 28 junio 2006

Reglamento de ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PU blico
DOF, 28 julio 2010

Reglamento de la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF, 28 julio 2010

Reglamento de Pasaportes y del Documento de Identidad y Viaje
DOF, 05 agosto 201
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Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion
DOF, 04 abril 2014

Regiamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano
DOF, 28 abril 2077

Reglamento Interior de |a Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF, 14 junio 2021

Decretos

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente vy eficaz de los
recursos plblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacion de la Administracidn Pdblica Federal

DOF, 10 diciembre 2012

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
DOF, 12 julic 2019

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Relaciones Exteriores 2020-2024
DOF, 02 julio 2020

Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia
y ptazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental
DOF, 25 agosto 1998

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos relativos al funcionamiento,
organizacion y requerimientos de operacién del Sistema integral de Administracién
Financiera Federal ‘

DOF, 30 abril 2002

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para las Comunidades Mexicanas en el
Exterior
DOF, 08 agosto 2002

Acuerdo para la difusién y transparencia del marco normativo interno de la gestién
gubernamental
DOF, 06 diciembre 2002

Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites y servicios inscritos en el Registro de
trarnites y servicios de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, que aplica la Secretaria
de Relaciones Exteriores

DOF, 20 junio 2003
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Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacion del
desempefio de los servidores publicos de la Administracién Publica Federal, asi como su
‘anexo

DOF, 02 mayo 2005

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la
homologacién, implantacién y uso de la firma electrénica avanzada en la Administracion
Publica Federal

DOF, 24 agoste 2006

-Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos y formatos de los trémites gque
aplica la Direccién General del Acervo Histédrico Diplomatico de la Secretaria de
Relaciones Exteriores

DOF, 02 marzo 2007

Acuerdo que determina como obligatoria la presentacién de las declaraciones de
situacién patrimonial de los servidores publicos federales, por medios de comunicacion
electrénica, utilizando para tal efecto, firma electrénica avanzada

DOF, 25 marzo 2009

Acuerdo por el gue se emiten las disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion
y Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de
Aplicacién General en dicha materia

DOF, 12 julio 2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Recursoes Financieros
DOF, 15 julio 2010

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales
DOF, 16 julio 2010

‘Acuerdo por el que se da a conocer Ia Relacién Unica de la normativa de la Secretaria de
Relaciones Exteriores
DOF, 09 septiembre 2010

Acuerdo por el que se establece el Comité de Evaluacién para la Asistencia a Casos de
Proteccién Consular que requieran apoyos econdémicos mayores a cinco mil dolares
DOF, 27 septiembre 2010

Acuerdo por el gue se dan a Conocer los Servicios que son Autorizados con [a Firma
Electrénica Avanzada de los Funcionarios Competentes del Servicio Exterior Mexicano y
de la Secretaria de Relaciones Exteriores

DOF, 23 octubre 2014
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Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos que deberan utilizarse para presentar
las declaraciones de situacidn patrimonial
DOF, 29 abril 2015

Acuerdo que tiene por Objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y Transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico
DOF, 03 marzo 2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueba los
Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificacion de la informacién,
asi como para la elaboracién de versiones piblicas

DOF, 15 de abril 2016

Acuerdo de creacidon del Area de Politica de Igualdad de Género
DOF, 22 julio 2016

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Control Interno
DOF, 03 noviembre 2016

Acuerdo que abroga al diverso por el que se establece el proceso de calidad regulatoria
en la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF, 13 de julio de 2017

Acuerdo que abroga al diverso por el que se establece el proceso de calidad regulatoria
en la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF, 13 julio 2017

Acuerdo por ei que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién da a
Conocer la Obligacién de Presentar las Declaraciones de Situacién Patrimonial y de
Intereses Conforme a los Articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas

DOF, 14 julio 2017

Acuerdo por el gue se emiten las disposiciones en materia de recepcién y disposicion de
obsequios, regalos o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Gobierno
Federal

DOF, 12 noviembre 2019

Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la
Nacion emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria
para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion
Vi, de la Ley General de Archivos

DOF, 12 octubre 2020
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Acuerdo por el gue se adscriben orgénicamente tas unidades administrativas a que se
refiere el Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF, 20 agosto 2021

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de
rendicion de cuentas, individuales e institucionales, de la Administracién publica Federal
DOF, 05 junio 2023

Acuerdo por el que se da a conocer el calendario de suspensién de labores de la
Secretaria de Relaciones Exteriores para el ejercicio fiscal que corresponda

Documentos normativo- administrative (manuales, lineamientos, guias, cédigos de
conducta o catalogos}-

Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal
DOF, 08 febrero 2022

Gufa Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Procedimientos
Normateca Interna de la SRE diciembre 2022

Manual de Organizacion Generai de la Secretaria de Relaciones Exteriores
DOF, 15 mayo 2024

Otras disposiciones

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
PUbtica Federal en la recepcién, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a
la informacién gubernamental gue formulen los particulares, asi como en su resolucion
y notificacién, y la entrega de la informacién en su caso, con exclusion de las solicitudes
de acceso a datos personales y su correccién :

DOF, 12 junio 2003

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacién de la informacion de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
DOF, 18 agosto 2003

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las
solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion de
las solicitudes de correccién de dichos datos

DOF, 25 agosto 2003

Normas Generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles
de la Administracién Publica Federal Centralizada
DOF, 30 diciembre 2004

Lineamientos para la elaboracion de versiones publicas, por parte de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal
DOF, 13 abril 2006
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Normas que regulan los vidticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de
funciones en la Administracién Pdblica Federal
DOF, 28 diciembre 2007

Recomendaciones para la organizacién y conservacion de correos electrénicos
institucionales de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
DOF, 10 febrero 2009

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de la Administracion Pdblica Federal
DOF, 02 octubre 2009

Clasificador por Objeto del Gasto pars la Administracion Publica Federal
DOF, 28 diciembre 2010

Lineamientos para la aplicacidon y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicic del gasto puUblico, asi como para la modernizacién de ta Administracion
Publica Federal

DOF, 30 enerc 2013

Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestidn y Control de
Documentos
DOF, 03 julio 2015

Lineamientos generales para la organizacidn y conservacion de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal
DOF, 03 julio 2015

Lineamientos para la creacidn y uso de Sisternas Automatizados de Gestidn y Control de
Pocumentos
DOF, 03 julio 2015

Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal
DOF, 03 jutio 2015

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal
DOF, 16 de marzo de 2016

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Relaciones Exteriores
Junio 2017

Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico
POF, 26 enero 2018
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EXTERIQRESR

Normas Internas en Materia Presupuestaria gue deberdn Observar los Servidores
PUblicos Adscritos a las Unidades Administrativas y Delegaciones de la Secretaria de
Relaciones Exteriores

Normateca interna de la SRE 08 julio 2018

Protocolo para la prevencion, atencién y sancién del hostigamiento sexual y acoso sexual
DOF, 03 enero 2020

| ineamientos Generales para la regulacidén de los procedimientos de rendicién de
cuentas de la Administracidn Plblica Federal
DOF, 11 julio 2023

Calendario de presupuesto autorizado a las unidades administrativas responsables que
forman parte del Ramo 05 Relaciones Exteriores para el Ejercicio Fiscal que corresponda

Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de
la Administracion PaGblica Federal del Ejercicio Fiscal gue corresponda

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal que corresponda

Resolucion Misceldnea Fiscal del Ejercicio Fiscal que corresponda

Nota: Serd responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su marco
normativo considerando las reformas, modificaciones y actualizaciones gue del mismo
deriven.
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EXTERIORES

V. ATRIBUCIONES

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, publicado en el Diario
Oficial de la Federacidn el 14 de junio de 2021

Articulo 17. Las Direcciones Generales de la Secretaria estdn a cargo de un Director
General, respectivarmente quienes tienen las facultades comunes siguientes:

HI.

VI

VI

VHI.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
actividades encomendadas a la Direccidn General a su cargo;

Acordar con su superior jerarquico la atencidn, estudio y resolucién de los asuntos
gue sean competencia de la Direccién Generatl a su cargo;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por las
diferentes Unidades Administrativas de la Secretarfa y por las dependencias vy
entidades de la Administracion Pudblica Federal, conforme al ambito de sus
respectivas competencias;

Formular el anteproyecto de presupuesto de la Direccién General a su cargo, en
coordinacion con la DGPOP y la direccidén administrativa que corresponda, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Coordinar sus actividades con las demds unidades administrativas y érganaos
administrativos desconcentrados de la Secretaria, para asegurar ef desarrollo de
posiciones consistentes en los dmbitos bilateral y multilateral, asi como para
promover la interlocucion politica, la imagen y el perfil econédmico de México en el
exterior;

Firmar y notificar, por conducto del servidor pablice gue comisione, los oficios de
trémite, las notas diplomaticas dirigidas a las representaciones extranjeras
acreditadas en Meéxico, asi como las resoluciones vy acuerdos de la autoridad
superior cuando asi se le ordene o delegue y aguellos que emitan de conformidad
con las facultades que les correspondan;

Proponer al superior jerarquico el ingreso, la promocidn vy la terminacion de la
relacion laboral del personal adscrito a {a Direccién General a su cargo, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Elaborar y mantener actualizados, en coordinacidn con la DGPOP, los manuales de
organizacion y procedimientos, de la Direccién General a su cargo;

Participar en las comisicnes, comités u otros cuerpos colegiados cuando asi se
establezca por ley, lo sefialen disposiciones aplicables o lo disponga su superior
jerdrquico, con la representacidn que en cada caso se le designe;
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X. Proporcionar la informacion y la colaboracién que les sea requerida por otras
Unidades Administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados de la
Secretarfa o por otras dependencias o entidades de la Administracion Piblica
Federal, dentro del ambito de sus facultades, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;

Xl.  Participar en la negociacion y, cuando corresponda, segin sus facultades
especificas, en la promocion, actualizacidon y seguimiento de los tratados
internacionales y acuerdos interinstitucionales que suscriba la Secretaria, con el
apoyo de las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados
competentes, asl como de otras dependencias o entidades de la Administracion
Publica Federa;

Xll. Incorporar en sus programas anuales de trabajo las actividades, metas e
indicadores necesarios gue den cuenta del cumplimiento y seguimiento de los
tratados internacionales gue recaen en su ambito de competencia, en
coordinacién con la Consultoria Juridica y otras dependencias o entidades de la
Administracion PUblica Federal,

Xl  Autorizar, instruir vy vigilar el ejercicio del presupuesto asignado a la Direccion
General a su cargo, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XIV. Participar en seminarios, conferencias, simposios, cologuios y congresos sobre
temas de su competencia;

‘XV. Verificar, en coordinacién con la Direccién General de Bienes Inmuebles y Recursos
Materiales, que los convenios, contratos y pedidos que la Secretaria celebre con
arrendadores, contratistas, proveedores y prestadores de servicios, que sean
administrados por la direccién general, sean cumplidos en los términos pactados
o fijados;

XV!1. Validar las gestiones realizadas para el pago de las facturas que presenten a la
Secretarfa los arrendadores, los contratistas, proveedores o prestadores de
servicios, ante la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto,
previa validacién de los bienes o servicios recibidos a entera satisfaccion de la
Secretaria, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XVIl. Elaborar en los tiempos que sefiale la normativa aplicable, la justificacion de la
contratacién que se pretenda, proporcionando a través de la direccion
administrativa a la Direccién General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales la
informacidn correspondiente, que servird de base para dictar el fallo respectivo y
participar en todos los actos relacionados en los procedimientos de contratacion y
los posteriores que deriven de ellos;
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XVIil. Gestionar por conducto de {a direccién administrativa ante la Direccion General de

Bienes Inmuebles y Recursos Materiales, en los tiempos que sefiale la normativa
aplicable, los trdmites necesarios para la prorroga de los contratos o pedidos v, la
entrega de cuaiquier tipo de bienes o prestacién de servicios, en los que sea la
unidad requirente administradora, debiendo proporcionar la justificacién
correspondiente;

XX, Tramitar por conducto de la Direccién General de Tecnologias de Informacion e

XX

XXI.

Innovacion, las autorizaciones en materia de tecnologias de la informacién vy
comunicaciones, asi como seguridad tecnoldgica, tanto en territorio nacional
como en el exterior de'conformidad con las disposiciones juridicas aplicables en la
materia;

Elaborar propuestas para crear, reorganizar o suprimir unidades de la Direccién
Ceneral a su cargo, y someterlas a consideracién de su superior jerdrquico para
presentarlas a la Direccién General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos,
de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables:

Rendir los informes que en materia de su competencia le requiera la Comisién
Nacional de Derechos Humanos y el Consejo Nacional para Prevenir la
Discriminacion o cualquier otra autoridad con atribuciones para ello;

XXl Suscribir documentos relacionados con el gjercicio de sus facultades y aquellos que

les sean sefialados por delegacidn de facultades o le corresponda por suplencia;

XXIli. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias materia de su

competencia qgue obren en sus archivos, y

XXIV. Ejercer las demds facuitades que las disposiciones juridicas confieran a la

Secretaria, que sean afines a las sefialadas en las fracciones anteriores, asi como
realizar las funciones que les encomiende el Secretario o su superior jerarquico.

Articulo 25. La Direccién General para Europa esta a cargo de un Director General, quien
tiene las facultades siguientes:

Desarrollar el didlogo politico y dar seguimiento a la evolucién de los
acontecimientos con las instituciones de la Unién Europea y sus pafses miembros;
asimismo, atender la participacion de México como Observador Permanente del
Consejo de Europa en su dimensidn politica, en coordinacién con las Unidades
Administrativas, organos administrativos desconcentrados de la Secretaria y de las
dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal;

Coordinar la recopilacién y andlisis de informacion sobre {a situacién interna y
posicion internacional de los paises de la regién, y presentar al superior jerarquico
opciones de politica bilateral y multilateral con los paises y organizaciones de la
regiony cuando sea necesario transmitirlas a otras dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal, asf como a otras instancias nacionales;

Cédigo Fecha de actualizacién Versién Pagina

MO-DGE-4T nfzf2024 8.0 20 de 58-

T

G



MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

sEonstania o
BELADIC 3
ERTEHIO

fe
i

1.

Vi

Vil

VIl

Xl

Participar en la planeacion, el disefio, la ejecucién y la evaluacion de los programas
de trabajo, especificos para los paises y organizaciones de la region, asl como para
la regién en su conjunto, a corte, mediano y largo plazo, con base en los
lineamientos de politica exterior que se definan en el Programa Sectorial de
Relaciones Exteriores;

Planear, coordinar, programar, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con
la concertacién, preparacion, realizacién y seguimiento, desde la perspectiva
politica, de las visitas de funcionarios de alto nivel, en colaboracion con las Unidades
Administrativas competentes de la Secretaria y de las dependencias y entidades
de la Administracién PUblica Federal;

Planear, coordinar, preparar, organizar, dirigir y dar seguimiento, desde la
perspectiva polftica, a las reuniones que en materia de consultas politicas
gubernamentales y reuniones binacionales se realicen con los paises y
organizaciones de la competencia de la regién, en colaboracion con las Unidades
Administrativas competentes de la Secretaria;

Evaluar las solicitudes de asilo politico que sometan a su atencién las
representaciones bajo su ambito de competencia, asi como determinar y notificar
io conducente, conforme a fos lineamientos gque al efecto establezca la Secretaria,
por conducto de la representacion que conozca de la solicitud,

Coordinar, en consulta con las Unidades Administrativas de la Secretaria con
competencia en los temas de que se trate, la conduccion de las relaciones politicas
bilaterales de México con los palses y organizaciones de su competencia, a través
de la atencién oportuna de los asuntos que le formulen ias representaciones de los
gobiernos acreditados ante el gobierno de México;

Contribuir, cuando asi sea solicitado por las Unidades Administrativas
competentes de la Secretaria, a la formulacién de politicas de cooperacion bilateral
y regional sobre temas de la nueva agenda multilateral;

Emitir instrucciones sobre asuntos de su competencia a los titulares de las
representaciones diplomaticas y consulares de México en el exterior y evaluar su
cumplimiento;

Establecer los lincamientos para la elaboracidén de los programas anuales de
trabajo de las representaciones de México en la regién de su competencia,
proponiendo los ajustes que sean aconsejables de acuerdo con las circunstancias
v los objetivos de politica exterior,

Presentar a su superior jerdrguico, propuestas para la apertura o cierre, asi como la
definicién de concurrencias de las misiones diplomaticas y representaciones
consulares en |a regién de su competencia;
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XH.

X1,

XIV.

Coadyuvar con la DGP en la tramitacién de los permisos de sobrevuelo y aterrizaje
en territorio nacional, para aeronaves oficiales civiles o militares que transporten
funcionarios gubernamentales, ya sea en visita a México, o bien, en transito, asi
como en la gestion de los permisos correspondientes de aeronaves mexicanas ante
gobiernos extranjeros, para el mismo objeto;

Participar, en coordinacién con las Unidades Administrativas correspondientes de
la Secretaria, en la elaboracién de evaluaciones sobre la organizacién interna de las
representaciones diplomaticas y consulares de México en el exterior, para atender
sus necesidades y requerimientos en materia de recursos humanos y financieros,

Yy
Ejercer las demas facultades que las disposiciones juridicas confieran a la

Secretaria, gue sean afines a las sefialadas en las fracciones anteriores, asi como
realizar las funciones que le encomiende el Secretario o su superior jerdrquico.
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VI. MISION Y VISION

Mision ‘
Conducir la politica exterior de México con los paises europeos mediante el didlogo, ia

cooperacién, la promocion del paisy la atencidn a los mexicanos en el extranjero, asf como
coordinar la actuacién internacional del Gobierno de la Republica en la regién Europea.

Visiéon

Hacer de México un pals con una presencia constructiva en la region Europea, a través de

una politica exterior responsable y activa que promueva el cumplimiento de las metas
nacionales,

,
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VII. ESTRUCTURA ORGANICA

a) Descripcion de la estructura organica

1.0 Direccidn General para Europa

1.1.  Direccién para paises mediterrdneos

11.0.1 Departamento para Andorra, Chipre, Espafa, Francia, Grecia, Italia,
Malta, Ménaco Portugal, San Marino, Santa Sede y La OIF

11011 Eniace para ltalia, Grecia, Chipre, Malta, San Marino y Santa Sede
11012 Enlace para Andorra. Francia, Portugal, Ménaco y La OIF

12  Direccion para paises de Europa Central

1.2.0.1 Depaftamento para Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep.
Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza

12.011 Enlace para Alemania, Liechtenstein, Polonia, Reptblica Checa, y
Suiza
13 Direccion para la Unién Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda y
Reino Unido

1.3.0.1 Departarmentc para Unién Europea, el Consejo de Europa, pafses
Beneiux, irlanda y Reino Unido

13.0.11 Enlace para la Union Europea y el Consejo de Europa

14  Direccion para Europa del Este y del Norte de Eurcpa

1.4.0.1 Departamento para Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belards, Bosnia y
Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro,
Rusia, Serbia, Turkiye v Ucrania

1.4.01.1 Enlace para Paises de Europa del Norte y Este de Europa
1.0.1 Subdirecciéon de Analisis de Informacién Regional de Europa
1.0.01 Tercer Secretario en la Direccidn General para Europa

1.0.0.2Tercer Secretario en la Direccion General para Europa
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b} Representacién grafica:

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
SUBSECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
411 ~ DIRECGION GENERAL PARA EUROPA
ESTRUCTURA FUNCIONAL
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Nota: Los puestos contenidos en esta seccién y en el Organigrama, y d su vez,
descritos en el apartado de Objetivos y Funciones, reflejan permanentemente la
estructura y funciones del drea correspondiente, sin distincién alguna de las
servidoras y servidores publicos que ocupen el puesto.
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Viil. OBJETIVOS Y FUNCIONES

Direccion General para Europa

Objetivo

Conducir |as relaciones politicas con los paises que integran la regién europea, tomando
en cuenta los aspectos econdmicos, comerciales, de cooperacion internacional,
seguridad, migracion y desastres naturales, asi como una comunicacion efectiva con las
representaciones de México en el exterior, considerando las disposiciones normativas y
de Derecho Internacional aplicables, asi como la vinculacién interinstitucional, con la
finalidad de contribuir con el logro de los objetivos que se planteen en el disefio,
planeacién y programas de accidn con y para la region de su competencia.

Funciones

1.

Desarrollar el didlogo politico y dar seguimiento a la evolucidn de los
acontecimientos con las instituciones de la Unién Europea y sus paises miembros;
asimismo, atender la participacidn de México como observador permanente del
Consejo de Europa en su dimensién politica, en coordinacion con las unidades
administrativas, drganos administrativos desconcentrados de la Secretaria y de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal;

Coordinar fa recopilacién y andlisis de informacién sobre la situacion interna vy
posicion internacional de los paises de la regidn y presentar al superior jerdrquico
opciones de politica bilateral y multilateral con los paises y organizaciones de la
region y cuando sea necesario transmitirlas a otras dependencias y entidades de la
Administracién Pablica Federal, asl como a otras instancias nacionales;

Participar en ia planeacion, el disefio, la ejecucién y la evaluacién de los programas
de trabajo, especificos para los paises y organizaciones de la regidn, as/ corno para
la regién en su conjunto, a corto, mediano y largo plazo, con base en los
lineamientos de politica exterior que se definan en el Programa Sectorial de
Relaciones Exteriores;

Planear, coordinar, programar, supervisar y evaluar las actividades relacionadas con
la concertacion, preparacion, realizacidén y seguimiento, desde la perspectiva
polftica, de las visitas de funcionarios de alto nivel, en colaboracidn con las unidades
administrativas competentes de la Secretaria y de las dependencias y entidades de
la Administracién Pablica Federal;

Planear, coordinar, preparar, organizar, dirigir y dar seguimiento, desde la
perspectiva politica, a las reuniones gue en materia de consultas politicas
gubernamentalesy reuniones binacionales se realicen con los paises y organizacio-
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nes de la competencia de la regidn, en colaboracidn con las unidades
administrativas competentes de la Secretarig;

6. Evaluar las solicitudes de asilo politico que sometan a su atencidn las
representaciones de México en el exterior bajo sd dmbito de competencia, asi
como determinar y notificar io conducente, conforme a fos lineamientos que al
efecto establezca la Secretarfa, por conducto de la representacion que conozca de
la solicitud; ‘

7. Coordinar, en consulta con las unidades administrativas de la Secretarfa con
competencia en los temas de que se trate, la conduccién de las relaciones politicas
bilaterales de México con los paises y organizaciones de su competencia, a través
de la atencién oportuna de los asuntos que le formuien las representaciones de los
gobiernos acreditados ante el gobierno de México;

8. Contribuir, cuando asi sea solicitado por las unidades administrativas competentes
de la Secretaria, a la formulacion de politicas de cooperacién bitateral y regional
sobre temas de [a nueva agenda muitilateral,

9, Emitir instrucciones sobre asuntos de su competencia a los Titulares de las
Representaciones Diplométicas y Consulares de México en el exterior y evaluar su
cumplimiento;

10. Establecer los lineamientos para la elaboracién de los programas anuales de
trabajo de las representaciones de México en la regidén de su competencia,
proponiendo los ajustes que sean aconsejables de acuerdo con las circunstancias
v los objetivos de politica exterior;

1. Presentar a su superior jerarquico, propuestas para ia apertura o cierre, asi como la
definicién de concurrencias de las misiones diplomdticas y representaciones
consulares en la regién de su competencia;

12.  Coadyuvar con la DGP en la tramitacidén de los permisos de sobrevuelo y aterrizaje
en territorio nacional, para aeronaves oficiales civiles o militares que transporten
funcionarios gubernamentales, ya sea en visita a México, o bien, en transito, asi
como en la gestidn de los permisos correspondientes de acronaves mexicanas ante
gobiernos extranjeros, para el mismo objeto;

13.  Participar, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientes de
la Secretaria, en la elaboracion de evaluaciones sobre la organizacion interna de las
Representaciones Diplomaticas y Consulares de México en el exterior, para atender
sus necesidades y requerimientos en materia de recursos humanos y financieros,

14.  Cumplir de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables con las
atribuciones que facultan a los directores generales y que se establecen en el
articuto 17 del reglamento interior de la SRE, y
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15, Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores ierarquicos.
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Direccién para Paises Mediterraneos

Objetivo

Dirigir los trabajos encaminados a reforzar las relaciones que mantiene México con los
palses mediterraneos (Andorra, Chipre, Espafa, Italia, Grecia, Malta, Monaco, Portugal, San
Marino, Santa Sede) en el marco politico, con el objeto de reforzar y enriquecer los vinculos
gue sostiene nuestro pais con dicha regidn.

Funciones

1.

Supervisar el desarrollo de los procesos y trabajos que se llevan a cabo para
impulsar la politica exterior dirigida a los pajses mediterraneos (Andorra, Chipre,
Espafia, Italia, Grecia, Malta, Ménaco, Portugal, San Marino, Santa Sede), a fin de
consaclidar las relaciones bitaterales de México con dicha region;

Dirigir la elaboracién de reportes en materia de politica exterior de México con los
paises mediterrdneos (Andorra, Chipre, Espafia, Italia, Grecia, Malta, Mdnaco,
Portugal, San Marino, Santa Sede), con la finalidad de tener elementos e insumos
para realizar propuestas en materia de relaciones bilaterales con la region;

Coadyuvar en la implementacién de acciones dictadas por la SSRE en materia de
politica exterior para su aplicacién en los paises mediterraneos {Andorra, Chipre,
Espafa, ltalia, Grecia, Malta, Mdnaco, Portugal, San Marino, Santa Sede) en
coordinacién con las unidades administrativas de la SRE, RME y dependencias de
fa Administracion Publica Federal, con la finalidad de generar elementos que
incentiven las relaciones bilaterales de México con dicha region;

Plantear opciones para definir la ubicacién o reubicacién de Representaciones
Diplomaticas de México en los paises mediterraneos (Andorra, Chipre, Espafa,
Italia, Grecia, Maita, Ménaco, Portugal, San Marino, Santa Sede), con el fin de
impulsar las relaciones y la cooperacién de México con estos paises, acentuando
los interese del pais en el exterior;

Colaborar en la organizacién y ejecucién de visitas de Estado, oficiales y/o de
trabajo, asi como de encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales
de México con los palses mediterrdneos, (Andorra, Chipre, Espafa, Italia, Grecia,
Malta, Ménaco, Portugal, San Marino, Santa Sede), con el propésito de que se
cumplan los objetivos planteados para estas reuniones como lo son el incrementar
y reforzar Jas relaciones politicas bilaterales de nuestro pafs con dicha regidn;

Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en las visitas de Estado, oficiales y/o
de trabajo, asl como encuentros polfticos de alto nivel y reuniones institucionatles,
con el fin de garantizar su cumplimiento e impulsar los vinculos politicos de México
con los palses mediterraneos (Andorra, Chipre, Espafa, ltalia, Grecia, Malta,
Moénaco, Portugal, San Marino, Santa Sede);
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7. Supervisar ia elaboracion de documentos que fungen como apoyo para
determinar los acuerdos en la celebracidn de visitas de Estado, oficiales y/o de
trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales en
los que participe México con los palses mediterraneos {Andorra, Chipre, Espafia,
ltatia, Grecia, Malta, Ménaco, Portugal, San Marino, Santa Sede), con la finalidad de
que fos mismos alcancen los objetivos y resultados previstos, mediante la efectiva
informacion de los funcionarios involucrados;

8, Supervisar los eventos bilaterales celebrados por México con los paises mediterrédneos
de la UE, asl como con Andorra, Mdénace, San Marino, Santa Sede, con el fin de
garantizar el cumplimiento a los programas establecidos en la materia;

9, Dirigir y colaborar en los trabajos para la realizacién de informes y documentos en
temas asociados a las relaciones de México con los paises mediterraneos, (Andorra,
Chipre, Espafia, Italia, Grecia, Malta, Mdnaco, Portugal, San Marino y Santa Sede), con
el objeto de generar contenidos que aporten elementos para la toma de decisiones
en esta materia;

10.  Facilitar el intercambio comercial de México con los paises del mediterrdneo, asi
como los acuerdos entre las autoridades correspondientes, con la finalidad de
continuar entablando el didlogo para ei mejoramiento en esta materia;

n. Coadyuvar en la implementacién y desarrollo de proyectos que busquen mejorar la
relacion entre México y los paises del mediterraneo, mas alld de los logros en lo
cultural y lo diplomatico, a fin de tener alternativa que fortalezcan los lazos politicos y
la cooperacion bilateral, y

12.  Cumplir con las funciones gue correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar agueilas gue le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Departamento para Andorra, Chipre, Espaiia, Francia, Grecia, Italia, Malta, Ménaco,
Portugal, San Marino, Santa Sede y la OIF

Objetivo

Apoyar en el seguimiento y alcance de las relaciones gque en el ambito politico sostiene
México con los pafses de Andorra, Chipre, Espafia, Francia, Grecia, Italia, Malta, Ménaco,
Portugal, San Marino, Santa Sedey la OIF, mediante el andlisis e integracion de informacion,
a fin de generar y fortalecer vinculos de nuestro pais en dicha region.

Funciones

1. Realizar reportes sobre las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con
los paises de Andorra, Chipre, Espafia, Francia, Grecia, ltalia, Malta, Modnaco,
Portugal, San Marino, Santa Sede y la OIF, a fin de generar elementos que
coadyuven a la definicién de la politica exterior;

2 investigar sobre la situacién interna y la posicidn internacional de los paises de
Andorra, Chipre, Espafia, Francia, Grecia, italia, Malta, Mdénaco, Portugal, San
Marino, Santa Sede y la QIF, a través de las unidades administrativas de la SRE, RME,
embajadas de los paises de la regién acreditadas en México y distintos medios de
comunicacidn nacionales e internacionales, con |a finalidad de identificar poiiticas
gue aporten elementos a la definicién y desarrollo de acciones que impulsen yfo
fortalezcan la relaciéon de México con dicha regidn;

3. Integrar informes sobre los acontecimientos relevantes en las relaciones bilaterales
de México con los paises de Andorra, Chipre, Espafia, Francia, Grecia, Italia, Malta,
Ménaco, Portugal, San Marino, Santa Sede y la OIF, con el fin de mantener
informacion actualizada que permita apoyar la toma de decisiones en materia
politica;

4. Elaborar informes sobre &} estatus en gue se encuentran los asuntos concernientes
a las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con los paises de Andorra,
Chipre, Espafia, Francia, Grecia, ltalia, Malta, Ménaco, Portugal, San Marino, Santa
Sede y la OIF, a fin de analizar y dar seguimiento al avance y cumplimiento de los
mismos;

E. Integrar documentos de apoyo para visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asf
como encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y mecanismos
de didlogo que sostiene México con ios paises de Andorra, Chipre, Espafia, Francia,
Grecia, 1talia, Malta, Monaco, Portugal, San Marino, Santa Sede y fa OIF, con la
finalidad de que los participantes cuenten con elementos para su participacion en
los citados encuentros;

6. Realizar propuestas de temas que aborden temas en materia politica exteriory gue
puedan ser replicados en visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asi como en los
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encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y mecanismos de
dialoge que sostiene México con los paises de Andorra, Chipre, Espafa, Francia,
Grecia, italia, Malta, Mdnaco, Portugal, San Marino, Santa Sede vy la QIF, con la
finalidad de colaborar en ia definicion de los asuntos a tratar en dichos eventos;

7. Apoyar en la integracion del programa de actividades de las visitas de Estado,
oficiales y/o de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones
institucionales que sostiene México con los pajses de Andorra, Chipre, Espafia,
Francia, Grecia, Italia, Malta, Ménaco, Portugal, San Marino, Santa Sede y la OIF, a
fin de presentarlo para su valoracién y autorizacién, y

8. Cumpilir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Enlace para Italia, Grecia, Chipre, Malta, San Marino y Santa Sede

Objetivo

Gestionar la informacién sobre los acontecimientos en materia politica que tienen lugar en
ltalia, Grecia, Chipre, Malta, San Marino y Santa Sede, mediante la preparacion y entrega de
documentos en las diversas areas administrativas de la Cancillerfa, a fin de mantener el
orden cronolégico de la informacién emitida.

Funciones

Auxiliar en la reatizacién de informes en materia de esquemas de Cooperacion
internacional con ltalia, Grecia, Chipre, Malta, San Marino y Santa Sede {seminarios,
presentaciones, reuniones, entre otras) gue se lleven a cabo, con el fin de apoyar al
cumplimiento de ia agenda programada para estos eventos;

Recopilar informacién que sirva de apoyo para el superior jerérguico en el ambito
de su competencia, con el objeto de generar contenidos de calidad que colaboren
al cumplimiento de metas;

Auxiliar al superior jerarquico en la organizacién de actividades con autoridades de
italia, Grecia, Chipre, Malta, San Marino y Santa Sede, a fin de que éstas se
desarrollen conforme a lo programas y cronogramas acordados;

Procesar la documentacién derivada de las consultas presentadas por embajadas
y consulados acreditados en la regidn, con el fin contribuir con el superior
jerarquico al desarrollo de politicas que beneficien a ambas partes;

Recabar documentos sobre temas de promocién de politica exterior con las
regiones de su competencia, con el objeto de contribuir a la integracion de
materiales de apoyo para visitas de Estado, y

Cumplir con las funciones gue correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Enlace para Andorra, Francia, Portugal, Ménaco y la OIF

Objetivo

Gestionar fa informacién sobre los acontecimientos en materia politica que tienen lugar en
Andorra, Francia, Portugal, Ménaco y la OIF, mediante la preparacién y entrega de
documentos en las diversas areas administrativas de la Cancilleria, a fin de mantener e
orden cronolégico de la infermacion emnitida.

Funciones

1. Auxiliar en la realizacion de informes en materia de esquemas de cooperacion
internacional con Andorra, Francia, Portugal, Mdnaco y la OIF {seminarios,
presentaciones, reuniones, entre otras) que se lleven a cabo, con el fin de apoyar al
cumplimiento de la agenda programada para estos eventos;

2. Recopilar informacién que sirva de apoyo para el superior jerdrquico en el ambito
de su competencia, con el objeto de generar contenidos de calidad que colaboren
al cumplimiento de metas;

3. Auxiliar al superior jerarquico en la organizacion de actividades con autoridades de
Andorra, Francia, Portugal, Ménaco y la OIF, a fin de que estas se desarrollen
conforme a lo programas y cronogramas acordados:

4. Procesar la documentacion derivada de las consultas presentadas por embajadas
y consulados acreditados en la regidén, con el fin contribuir con el superior
Jjerarquico al desarrollo de politicas que beneficien a ambas partes;

5. Recabar documentos sobre temas de promocién de politica exterior con las
regiones de su competencia, con el objeto de contribuir a la integracién de
materiales de apoyo para visitas de Estado, y

6. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquelias que le encomienden sus
superiores jerarguicos.
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Direccién para paises de Europa Central

Objetivo

Dirigir los trabajos encaminados a reforzar las relaciones que mantiene Mexico con los
paises de Europa Central {Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa,
Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza) en el marco politico, con el
objeto de reforzar y enriguecer los vinculos que sostiene nuestro pais con dicha region.

Funciones

1. Supervisar el desarrollo de los procesos y trabajos que se llevan a cabo para
impulsar la politica exterior dirigida a los paises de Europa Central (Alemania,
Austria, Bulgaria, Croacia, Hungrfa, Rep. Checa, Eslovaguia, Eslovenia,
Liechtenstein, Polonia, Rumania vy Suiza), a fin de consolidar las relaciones
bilaterales de México con dicha regién;

2. Dirigir la elaboracién de reportes en materia de politica exterior de México con los
paises de Europa Central (Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa,
Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza), con ia finalidad de
tener elementos e insumos para realizar propuestas en materia de relaciones
bilaterales con la region;

3. Coadyuvar en la implementacién de acciones dictadas por la SSRE en materia de
politica exterior para su aplicacién en los paises de Europa Central {Alemania,
Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaguia, Eslovenia,
Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza) en coordinacidén con las unidades
administrativas de la SRE, RME y dependencias de la Administracion Publica
Federal, con la finalidad de generar elementos que incentiven las relaciones
bilaterales de México con dicha region;

4, Plantear opciones para definir la ubicacién o reubicacién de representaciones
diplomaticas de México en los paises de Europa Central (Alemania, Austria,
Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein,
Polonia, Rumania y Suiza), con el fin de impulsar las relaciones y la cooperacion de
México con estos paises, acentuando los intereses del pais en el exterior;

E. Colaborar en la organizacién y ejecucién de visitas de Estado, oficiales y/o de
trabajo, asi como de encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales
de México con los paises de Europea Central (Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia,
Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y
Suiza), con el propdsito de gue se cumplan los objetivos planteados para éstas
reuniones como lo son el incrementar y reforzar las relaciones politicas bilaterales
de nuestro pais con dicha region;
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6. Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en las visitas de estado, oficiaies y/o
de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales,
con el fin de garantizar su cumplimiento e impulsar los vinculos politicos de México
con los paises de Europa Central {Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria,
Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza);

7. Supervisar la elaboracion de documentos que fungen como apoyoc para
determinar los acuerdos en la celebracién de visitas de estado, oficiales yfo de
trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales en
los que participe México con los paises de Europa Central (Alemania, Austria,
Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein,
Polonia, Rumania y Suiza), con la finalidad de gue los mismos alcancen los objetivos
y resultados previstos, mediante la efectiva informacion de los funcionarios
involucrados;

8. Supervisar los eventos bilaterales celebrados por México con los paises de Europa
Central (Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaguia,
Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza), con el fin de garantizar el
cumplimiento a los programas establecidos en la materia;

9. Dirigir y colaborar en los trabajos para la realizacién de informes y documentos en
temas asociados a las relaciones de México con los paises de Europa Central
{Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungrfa, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia,
Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza), con el objeto de generar contenidos que
aporten elementos para la toma de decisiones en esta materia;

10.  Facilitar el intercambio comercial de México con los palses de Eurcpa Central
(Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaqguia, Eslovenia,
Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza), asl como los acuerdos entre las
autoridades correspondientes, con la finalidad de continuar entablando el didlogo
para el mejoramiento en esta materia;

EH Coadyuvar en la implementacion y desarrollo de proyectos que busquen mejorar
la relacion entre México y los paises de Europa Central (Alemania, Austria, Bulgaria,
Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia,
Rumania y Suiza} mas alla de los logros en lo cultural y lo diplomatico, a fin de tener
alternativa que fortalezcan los lazos politicos y la cooperacion bilateral, y

12, Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aguellas que le encomienden sus
superiores jeradrguicos.
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Departamento para Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa,
Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza

Objetivo

Apoyar en el seguimiento y alcance de las relaciones que en el ambito politico sostiene
México con los paises de Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa,
Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza, mediante el analisis e
integracién de informacion, a fin de generar y fortalecer vinculos de nuestro pals en dicha
region.

Funciones

1. Realizar reportes sobre las relaciones politicas bilaterales gue sostiene México con
los paises de Alernania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia,
Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza, a fin de generar elementos que
coadyuven a la definicidn de la politica exterior;

2. Investigar sobre la situacion interna y la posicion internacional de los paises de
Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaguia, Eslovenia,
Liechtenstein, Polonia, Rumania y Suiza, a través de las unidades administrativas
de la SRE, RME embajadas de los paises de la regién acreditadas en México y
distintos medios de comunicacién nacionales e internacionales, con 1a finalidad de
identificar politicas que aporten elementos a la definicién y desarrollo de acciones
qgue impulsen y/o fortalezcan ia relacién de México con dicha region;

3 Integrar y proporcionar informes sobre los acontecimientos relevantes en las
relaciones bilaterales de México con los paises de Alemania, Austria, Bulgaria,
Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia,
Rurnania y Suiza, con el fin de contar con informacién actualizada gue permita
apoyar la torma de decisiones en materia politica;

4, Elaborar informes sobre el estatus en que se encuentran los asuntos concernientes
a las relaciones politicas bilateraies que sostiene México con los paises de Alemania,
Austria, Bulgaria, Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia,
Liechtenstein, Polonia, Rumania v Suiza, a fin de analizar y dar seguimiento al
avance y cumplimiento de ios mismos;

5. Integrar documentos de apoyo para visitas de estado, oficiales y/o de trabajo, asi
como encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y mecanismos
de didlogo gue sostiene México con los paises de Alemania, Austria, Bulgaria,
Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Esiovenia, Liechtenstein, Polonia,
Rumania y Suiza, con la finalidad de que los participantes cuenten con elementos
para su participacion en jos citados encuentros;
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6. Realizar propuestas de temas de conversacidn en materia politica exterior y que
puedan ser replicados en visitas de estado, oficiales y/o de trabajo, asi como en los
encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y mecanismos de
didiogo que sostiene México con los paises de Alemania, Austria, Bulgaria, Croacia,
Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia, Rumania y
Suiza, con la finalidad de colaborar en la definicién de los asuntos a tratar en dichos
eventos,;

7. Apoyar en la integracion del programa de actividades de las visitas de estado,
oficiales y/o de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones
institucionales que sostiene México con los paises de Alemania, Austria, Bulgaria,
Croacia, Hungria, Rep. Checa, Eslovaquia, Eslovenia, Liechtenstein, Polonia,
Rumania y suiza, a fin de presentario para su valoracién y autorizacién, y

8. Cumpiir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con fas
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
sUperiores jerarquicos,

S
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Enlace para Alemania, Liechtenstein, Polonia, Rep. Checa y Suiza

Objetivo

Gestionar la informacion sobre los acontecimientos en materia politica que tienen lugar en
Alemania, Liechtenstein, Polonia, Rep. Checa y Suiza, mediante la preparacién y entrega de
documentos en las diversas dreas administrativas de la Cancilleria, a fin de mantener el
orden cronoldégico de ta informacién emitida.

Funciones

1

Auxiliar en la realizacidn de informes en materia de esquemas de cooperacion
internacional Alemania, Liechtenstein, Polonia, Rep. Checa y Suiza (seminarios,
presentaciones, reuniones, entre otras) que se lleven a cabo, con el fin de apoyar al
cumplimiento de la agenda programada para estos eventos;

Recopilar informacién que sirva de apoyo para el superior jerarquico en el ambito
de su competencia, con el objeto de generar contenidos de calidad que colaboren
al cumplimiento de metas;

Auxiliar al superior jerédrquico en la organizacién de actividades con autoridades de
Alermania, Liechtenstein, Polonia, Rep. Checa y Suiza, a fin de que éstas se
desarrollen conforme a los programas y cronogramas acordados;

Procesar la documentacion derivada de las consultas presentadas por embajadas
y consulados acreditados en la region, con el fin contribuir con el superior
jerarquico al desarrollo de politicas que beneficien a ambas partes;

Recabar documentos sobre temas de promociéon de politica exterior con las
regiones de su competencia, con el objeto de contribuir a la integracion de
materiales de apoyo para visitas de estado, y

Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarguicos.
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Direccién para la Unién Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda y
Reino Unido

Objetivo

Coadyuvar en el manejo de las relaciones de México con la Unidn Europea, el Consejo de
Europa, paises Benelux, Irlanda y Reino Unido, de conformidad mediante la aplicacién de
las disposiciones del Plan Nacional de Desarrollo y el Prograrma Sectorial de Relaciones
Exteriores, con el objetivo de estrechar los vinculos politicos, econdmicos, culturales y de
cooperacién con esos paises e instituciones europeas.

Funciones

1. Supervisar el desarrollo de los procesos y trabajos que se llevan a cabo para
impulsar la politica exterior dirigida a la Unién Europea, el Consejo de Europa,
paises Benelux, Irlanda y Reino Unido, a fin de consolidar las relaciones bilaterales
de México con dicha region;

2. Dirigir la elaboracién de reportes en materia de politica exterior de México con la
Union Europea, el Consejo de Europa, paises Beneluy, Irlanda y Reino Unido, con la
finalidad de tener elementos e insumos para realizar propuestas en materia de
relaciones bilaterales con ia regidn,

3. Coadyuvar en la implementacidn de acciones dictadas por ia SSRE en materia de
politica exterior para su aplicacién en la Unién Europea, el Consejo de Europa,
paises Benelux, Irlanda y Reino Unido en coordinacién con las unidades
administrativas de la SRE, RME vy dependencias de la Administracién Publica
Federal, con la finalidad de generar elementos que incentiven las relaciones
bilaterales de México con dicha regién;

4, Plantear opciones para definir [a ubicacién o reubicacién de representaciones
Diplomaticas de México en la Unidn Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux,
irlanda y Reino Unido, con el fin de impulsar las relaciones y la cooperacion de
Meéxico con estos palses, acentuando los intereses del pals en el exterior;

5. Colaborar en la organizacidn y ejecucion de visitas de estado, coficiales y/o de
trabajo, asi como de encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales
de México con la Unidn Europea, el Conseje de Europa, palses Benelux, Irlanda y
Reino Unido, con el propdsito de que se cumplan los objetivos planteados para
estas reuniones como lo son el incrementar y reforzar las relaciones politicas
bilaterales de nuestro pals con dicha regién;

6. Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en las visitas de estado, oficiales y/o
de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales,
con el fin de garantizar su cumplimiento e impulsar los vinculos peliticos de México
con la Unidn Europea, el Consejo de Europa, palses Benelux, Irlanda y Reino Unido;
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10.

11.

2.

Supervisar la elaboracién de documentos que fungen como apoyo para
determinar los acuerdos en la celebracién de visitas de estado, oficiales y/o de
trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales en
los que participe México con la Unién Europea, el Consejo de Europa, paises
Benelux, Irlanda y Reino Unido, con la finalidad de que los mismos alcancen los
objetivos y resultados previstos, mediante la efectiva informacion de los
funcionarios involucrados;

Supervisar los eventos bilaterales celebrados por México con los paises
mediterraneos de la Unién Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda
y Reino Unido, con el fin de garantizar el cumplimiento a los programas
establecidos en la materig;

Dirigir y colaborar en los trabajos para la realizacion de informes y documentos en
temas asociados a las relaciones de México con la Unién Europea, el Consejo de
Europa, paises Benelux, Irlanda y Reino Unido, con el objeto de generar contenidos
que aporten elementos para la toma de decisiones e¢n esta materia;

Facilitar el intercambio comercial de México con la Unién Europea, el Consejo de
Europa, paises ‘Benelux, Irlanda y Reino Unido, asi como los acuerdos entre las
autoridades correspondientes, con Ia finalidad de continuar entablando el didlogo
para el mejoramiento en esta materia;

Coadyuvar en la implementacion y desarrollo de proyectos que busquen mejorar
la relaciéon entre México y la Unién Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux,
irlanda y Reino Unido, mas alla de los fogros en lo cultural y lo diplornaético, a fin de
tener alternativa que fortalezcan los lazos politicos y la cooperacion bilateral,y

Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones jurfdicas aplicables y realizar agueilas que le encomienden sus
superiores jerarguicos.
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Departamento para la Unién Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda
¥ Reino Unido

Objetivo

Apoyar en el seguimiento y alcance de las relaciones que en el dmbito politico sostiene
Mexico con Unidn Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda y Reino Unido,
mediante el analisis e integracion de informacion, a fin de generar y fortalecer vinculos de
nuestro pais en dicha regidén.

Funciones

1 Realizar reportes sobre las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con
los paises de la Unién Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda y
Reino Unido, a fin de generar elementos que coadyuven a la definicion de la politica
exterior,

2. Investigar sobre {a situacion interna y la posicién internacional de los paises de la
Unidén Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda y Reino Unido, a
traves de las unidades administrativas de la SRE, RME de las embajadas de los
paises de la region acreditada en México y distintos medios de comunicacién
nacionales e internacionales, con la finalidad de identificar politicas que aporten
elementos a la definicién y desarrollo de acciones que impulsen y/o fortalezcan la
relacion de México con dicha regién;

3. Integrar y proporcionar informes sobre los acontecimientos relevantes en las
relaciones bilaterales de México con los paises de la Unidn Europea, el Consejo de
Europa, paises Benelux, irlanda y Reino Unido, con el fin de contar con informacién
actualizada que permita apoyar la toma de decisiones en materia politica;

4, Elaborar informes sobre el estatus en gue se encuentran los asuntos concernientes
a las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con los pafses de la Unién
Europea, el Consejo de Europa, paises Benelux, irlanda y Reino Unido, a fin de
analizar y dar seguimiento al avance y cumplimiento de los mismos;

5. Integrar documentos de apoyo para visitas de estado, oficiales y/o de trabajo, asi
como encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y mecanismos
de dialogo que sostiene México con los paises de la Union Europea, el Consejo de
Europa, paises Benelux, Irlanda y Reino Unido, con la finalidad de que los
participantes cuenten con elementos para su participacion en los citados
encuentros;

. Realizar propuestas de temas de conversacion que aborden temas en materia
politica exterior y que puedan ser replicados en visitas de estado, oficiales y/o de
trabajo, asi como en los encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales
y mecanismos de dialogo que sostiene México con los paises de la Unién Europea,
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el Consejo de Europa, paises Benelux, Irlanda y Reino Unido, con 1a finalidad de
colabaorar en la definicién de los asuntos a tratar en dichos eventos;

Apoyar en la integracién del programa de actividades de las visitas de estado,
oficiales y/o de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones
institucionales que sostiene México con los paises de la Unidn Europea, el Consejo
de Europa, paises Benelux, Irlanda y Reino Unido, a fin de presentarlo para su
valoraciéon y autorizacion, y

Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquelias que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Enlace para la Unién Europea y el Consejo de Europa

Objetivo

Elaborar informacién sobre los acontecimientos que tienen lugar en diversos paises de la
region de Europa, asf como preparar los documentos, a fin de apoyar a la Direccién General
en los diversos proyectos de fortalecimiento de las relaciones bilaterales.

Funciones

1. Obtener y analizar informacién concerniente con las relaciones politicas bilaterales
de México con la Unidn Europea y el Consejo de Europa, con el fin de apoyar la
integracion de expedientes para diferentes fines;

2. Auxiliar en ef desarrolio de insumos gque puedan ser utilizados en visitas de Estado
oficiales y/o de trabajo, asi como en fos encuentros politicos de alto nivel, reuniones
institucionales y mecanismos de didlogo que sostiene México con la Unidn
Europeay el Consejo de Europa, con el objeto de gue los participantes cuenten con
informacidn para sus reuniones;

3. Gestionar la difusion de acuerdos politicos emanados de las visitas de Estado,
oficiales y/o de trabajo, asi como de los encuentros politicos de alto nivel y
reuniones institucionales sostenidas por México con autoridades con la Unidn
Europeay el Consejo de Europa, a fin de gue tas dependencias de la administracién
y entidades federales y estatales, asi como de organismos nacionales e
internacionales cumplan con lo establecido en los mismos;

4. Obtener informacion generada de las relaciones bilaterales que sostiene México
con la Unidn Europea y el Consejo de Europa, con el fin de apoyar la realizacién de
tarjetas y carpetas informativas;

5. Generar reportes obtenidos de la informacion de las representaciones de México
en el exterior que tengan presencia con la Unidén Europea y el Consejo de Europa,
con el objeto de presentaria para la elaboracidn de carpetas informativas, y

6. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Direccién para Europa del Este y Norte de Europa

Objetivo

Dirigir los trabajos encaminados a reforzar las relaciones que mantiene México con los
paises de Europa del Este y el Norte de Europa (Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belarus,
Bosnia y Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia,
Turkiye y Ucrania) en el marco politico, con el objeto de reforzar y enriquecer los vinculos
gue sostiene nuestro pais con dicha region,

Funciones

1. Supervisar el desarrollo de los procesos y irabajos que se llevan a cabo para
impulsar la politica exterior dirigida a los paises de Europa del Este y el Norte de
Europa (Albania, Armenia, Azerbaiydn, BelarGs, Bosnia y Herzegovina, Georgia,
Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Turkiye y Ucrania), a fin
de consolidar las relaciones bilaterales de México con dicha region,

2. Dirigir la elaboracién de reportes en materia de politica exterior de México con los
paises de Europa del Este y el Norte de Europa {Albania, Armenia, Azerbaiyan,
Belaris, Bosnia y Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova,
Montenegro, Rusia, Serbia, TUrkiye y Ucrania), con la finalidad de tener elementos
e insumos para realizar propuestas en materia de relaciones bilaterales con la
region;

3. Coadyuvar en la implementacién de acciones dictadas por la SSRE en materia de
politica exterior para su aplicacién en los paises de Europa del este y el norte de
Europa (Albania, Armenia, Azerbaiydn, Belards, Bosnia y Herzegovina, Ceorgia,
Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Turkiye y Ucrania) en
coordinacién con las unidades administrativas de la SRE, RME y dependencias de
la Administracion Publica Federal, con la finalidad de generar elementos que
incentiven las relaciones bilaterales de México con dicha region,

4. Plantear opciones para definir la ubicacién o reubicacién de representaciones
diplomaticas de México en los paises de Europa del Este y el Norte de Europa
(Albania, Armenia, Azerbaiyan, BelarUs, Bosnia y Herzegovina, Georgia, Macedonia
del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, TUrkiye y Ucrania), con el fin de
impulsar las relaciones y ia cooperacion de México con estos paises, acentuando
los intereses del pais en el exterior;

5. Colaborar en la organizacion y ejecucién de visitas de Estado, oficiales y/o de
trabajo, asi como de encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales
de México con los paises de Europa del Este y el Norte de Europa (Albania, Armenia,
Azerbalyén, Belards, Bosnia y Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova,
Montenegro, Rusia, Serbia, Tarkiye y Ucrania), con el propdsito de que se cumplan
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10.

1.

12.

los objetivos planteados para estas reuniones como lo son ¢l incrementar y reforzar
las relaciones politicas bilaterales de nuestro pafs con dicha region;

Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en las visitas de Estado, oficiales y/o
de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales,
con el fin de garantizar su cumplimiento e impulsar los vinculos politicos de México
con los paises de Europa del Este y el Norte de Europa (Albania, Armenia,
Azerbaiyan, Belarus, Bosnia y Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova,
Montenegro, Rusia, Serbia, TGrkiye y Ucrania);

Supervisar la elaboracion de documentos que fungen como apoyo para
determinar los acuerdos en la celebracidn de visitas de Estado, oficiales y/o de
trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones institucionales en
los que participe México con los paises de Europa del Este y el Norte de Europa
{Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belaruds, Bosnia y Herzegovina, Georgia, Macedonia
del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Turkiye y Ucrania), con ia finalidad
de que los mismos alcancen los objetivos y resultados previstos, mediante la
efectiva informacién de los funcionarios involucrados;

Supervisar los eventos bilaterales celebrados por México con los paises de Europa
del Este y el Norte de Europa (Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belaris, Bosnia v
Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia,
Turkiye y Ucrania), con el fin de garantizar el cumplimiento a los programas
establecidos en la materia;

Dirigir y colaborar en los trabajos para la realizacién de informes y documentos en
ternas asociados a las relaciones de México con los paises de Europa del Este y el
Norte de Europa (Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belaris, Bosnia y Herzegovina,
Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Turkiye vy
Ucrania), con el objeto de generar contenidos que aporten elementos para la toma
de decisiones en esta materia;

Facilitar el intercambio comercial de México con los paises del Este y Norte de
Europa, asi como los acuerdos entre las autoridades correspondientes, con la
finalidad de continuar entablando el didlogo para el mejoramiento en esta materia;

Coadyuvar en la implementacién y desarrollo de proyectos que busquen mejorar
la relacion entre México y los paises del Este y Norte de Furopa, mas allad de los
logros en lo cultural y lo diplomético, a fin de tener alternativa que fortalezcan los
lazos poiiticos y la cooperacién bilateral, y

Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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Departamento para Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belarls, Bosnia, Herzegovina,
. Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Tlrkiye y Ucrania.

Objetivo

Apoyar en el seguimiento y alcance de las relaciones que en el ambito politico sostiene
México con los pafses de Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belarls, Bosnhia, Herzegovina,
Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Turkiye y Ucrania,
mediante el andlisis e integracién de informacién, a fin de generar y fortalecer vinculos de
nuestro pafs en dicha regidn.

Funciones

1.

Realizar reportes sobre las relaciones politicas bilaterales gue sostiene México con
los paises de Albania, Armenia, Azerbaiydn, Belarids, Bosnia, Herzegovina, Georgia,
Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Tarkiye y Ucrania, a fin
de generar elementos que coadyuven a la definicién de la politica exterior;

Investigar sobre la situacién interna y la posicidn internacional de los paises de
Albania, Armenia, Azerbaiyan, Belards, Bosnia, Herzegovina, Georgia, Macedonia
del Norte, Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Tarkiye y Ucrania, a través de las
unidades administrativas de ta SRE, RME, embajadas de los paises de la regidn
acreditadas en México y distintos medios de comunicacidn nacionales ¢
internacionales, con ia finalidad de identificar politicas que aporten elementos a ia
definicién y desarroflo de acciones gue impulsen y/o fortalezcan la relacion de
México con dicha region;

Integrar y proporcionar informes sobre los acontecimientos relevantes en las
relaciones bilaterales de México con los paises de Albania, Armenia, Azerbaiyan,
Belarus, Bosnia, Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro,
Rusia, Serbia, Tirkiye y Ucrania, con el fin de contar con informacién actualizada
gque permita apoyar la toma de decisiones en materia politica;

Elaborar informes sobre el estatus en que se encuentran los asuntos concernientes
a las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con los paises de Albania,
Armenia, Azerbaiyan, Belaras, Bosnia, Herzegovina, Georgia, Macedonia def Norte,
Moldova, Montenegro, Rusia, Serbia, Tlrkiye y Ucrania, a fin de analizar y dar
seguimiento al avance y cumplimiento de los mismos;

Integrar documentos de apoyo para visitas de Estado, oficiales y/o de trabajo, asi
como encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales y mecanismos
de didlogo que sostiene México con los paises de Albania, Armenia, Azerbaiyan,
Belards, Bosnia, Herzegovina, Georgia, Macedonia del norte, Moldova, Montenegro,
Rusia, Serbia, Turkiye y Ucrania, con la finalidad de que los participantes cuenten
con elementos para su participacion en los citados encuentros,
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6. Realizar propuestas de temas de conversacion que aborden temas en materia
politica exterior y gue puedan ser replicados en visitas de Estado, oficiales y/o de
trabajo, asf como en los encuentros politicos de alto nivel, reuniones institucionales
Yy mecanismos de didlogo que sostiene México con los paises de Albania, Armenia,
Azerbaiyan, Belards, Bosnia, Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova,
Montenegro, Rusia, Serbia, Tarkiye y Ucrania, con la finalidad de colaborar en la
definicidn de los asuntos a tratar en dichos eventos;

7. Apoyar en la integracion del programa de actividades de las visitas de Estado,
oficiales y/o de trabajo, asi como encuentros politicos de alto nivel y reuniones
institucionales que sostiene México con los paises de Albania, Armenia, Azerbaiyan,
Belards, Bosnia, Herzegovina, Georgia, Macedonia del Norte, Moldova, Montenegro,
Rusia, Serbia, Turkive y Ucrania, a fin de presentarlo para su valoracién y
autorizacion, y

8. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarguicos.
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.Enlace para paises de Europa del Norte y Este de Europa

Objetivo

Gestionar la informacidn sobre los acontecimientos en materia politica que tienen jugar en
los paises del Norte y Este de Europa, mediante la preparacion y entrega de documentos
en las diversas dreas administrativas de la Cancilleria, a fin de mantener el orden
cronoldgico de la informacion emitida.

Funciones

1. Auxiliar en la realizacidon de informes en materia de esquemas de cooperacion
internacional con los paises del Norte y Este de Europa (seminarios, presentaciones,
reuniones, entre otras} que se lleven a cabo, con el fin de apoyar al cumplimiento
de la agenda programada para estos eventos;

2 Recopilar informacién que sirva de apoyo para el superior jerdrquico en el dmbito
de su competencia, con el objeto de generar contenidos de calidad gue colaboren
al cumplimiento de metas;

3 Auxiliar al superior jerdrquico en la organizacién de actividades con autoridades de
los paises del Norte y el Este de Europa, a fin de que éstas se desarrollen conforme
a lo programas y cronogramas acordados;

4, Procesar la documentacion derivada de las consultas presentadas por embajadas
y consulados acreditados en la regién, con el fin contribuir con el superior
jerarguico al desarrollo de politicas que beneficien a ambas partes,

5. Recabar documentos sobre temas de promocion de politica exterior con las
regiones de su competencia, con el objeto de contribuir a la integracion de
materiales de apoyo para visitas de Estado, y

6. Cumplir con las funciones gue correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aguellas que le encomienden sus
stperiores jerarquicos. '
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Subdireccién de Analisis de informacién Regional de Europa

Objetivo

Dar seguimiento al andlisis e integracion de informacién de la politica regional de Europa
que intenta movilizar y desarrollar recursos especificos en todas ias regiones, a finde que la
DGE se mantenga al dfa en el crecimiento y competitividad con el objetivo de aumentar la
eficiencia a nivel nacional.

Funciones

1. Recibir la informacion de ia Direccidn General en materia de politica regional de
Europa, con el propdsito de que se clasifigue para su atencidn y tramite;

2. Analizar los acuerdos y actividades de la Direccién General con funcionarios dentro
y fuera de la Cancilleria referente a los asuntos de la politica regional de Europa, a
fin de identificar temas prioritarios y dar seguimiento a los mismos;

3. Colaborar con la Direccién General en la integracion de temas y prioridades para la
politica regional, a fin de que se obtenga apoyo local para las dreas acordadas;

4, Participar en la organizacién de reuniones en materia de consultas de politicas de
desarrollo regional en colaboracién con ias unidades administrativas competentes,
con el fin de dar seguimiento y cumplimiento a la normatividad aplicable en Ia
materia;

5. Supervisar los tramites correspondientes ante la coordinacion administrativa de la
SSRE, a fin de atender requerimientos de la Direccién General, para el desempefio
de sus funciones;

6. Integrar los documentos que involucran a las dreas que componen la Direccidn
General, con {a finalidad de atender requerimientos de informacion;

7. Sugerir al superior jerarquico la elaboracién de planes conceptuales que
establezcan debates que tengan lugar sobre cohesidn territorial y sobre mayor
conciencia de la dimension territorial, con la finalidad de que los principales temas
en muchos de estos planes sean la globalizacidn, la seguridad energética vy el
desarrollo sostenible;

8. Investigar qué paises europeos cuentan con UnNo o varios regimenes de ayudas
regionales, cuya cobertura se rige por las normas en materia de ayudas publicas,
con el objetivo de retroalimentar al superior jerdrguico para la toma de decisiones;

0. Revisar los instrumentos de [a politica regional Eurcpea que tiene una fuerte
orientacién sectorial, con la finalidad de facilitar a quien corresponda la
documentacion integrada de los regimenes de ayudas para impulsar la
continuacién de la inversion, y
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10. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquelias que le encomienden sus
superiores jerarquicos.

Cadiga Fecha de actualizacion Versién Pagina

MO-DGE-411 11h2/2024 a.0 51 de 58-




SRE MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
nerationes " DIRECCION GENERAL PARA EUROPA

EXTEHRIORES

Tercer Secretario en la Direccién General para Europa

Objetivo

Apoyar a la Direccidon General en los trabajos concernientes al seguimiento de resultados
de la politica exterior entre México y los paises y regiones de Europa, con el objeto de que
se tengan todos los elementos para realizar tomas de decisiones informadas por parte del
Titular de esta Direccidon General.

Funciones

1 Analizar los reportes sobre las relaciones politicas bilaterales que sostiene México
con las diversas regiones y paises de Europa, con el objetivo de informar ai Titular
de la Direccién General sobre resultados y avances en rmateria de politica bilateral;

2. Clasificar los informes que se realizan dentro de la Direccién General con los
informes de resultados en materia de cooperacion bilateral con los palses y
regiones de Europa, a fin de integrar un archivo digital en el que se encuentre la
informacion para consultas y referencias del Titular,

3 Distribuir entre los Titulares de cada region competencia de la Direccién General,
los resultados de los acuerdos entre el Titular de la Direccién General y la SSRE, con
el objeto de que se tomen en cuenta los comentarios para su atencién;

4, Elaborar informes sobre el estatus en que se encuentran los asuntos concernientes
a las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con los paises y regiones
de Europa, a fin de proporcionar al Titular de la Direccién General informacion
oportuna para la toma de decisiones;

5. Cuantificar los resultados de las relaciones bilaterales entre México con los paises y
regiones de Europa, con el objeto de tener resultados estadisticos para ia toma de
decisiones;

6. Desahogar los requerimientos de informacidn solicitados por diferentes entidades

de organizaciones y organismos de la Administracién Piblica Federal en materia
de su competencia, con el fin de proporcionar el apoyo requerido para los efectos
gue estas requieran;

7. Apoyar en la integracion del programa de actividades de la Direccion General con
los paises y regiones de Europa, a fin de que este sea validado y aprobado, y

8. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aquellas que le encomienden sus
superiores jerarguicos.
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Tercer Secretario en la Direccidén General para Europa

Objetivo

Apoyar a la Direccién General en los trabajos concernientes al seguimiento de resultados
de la politica exterior entre México y los paises y regiones de Europa, con el objeto de que
se tengan todos los elementos para realizar toma de decisiones informadas por parte del
Titular de la Direccidn General.

Funciones

1. Analizar los reportes sobre las relaciones politicas bilaterales que sostiene México
con las diversas regiones y paises de Europa, con el objetivo de informar al Titular
de la Direccidn General sobre resultados y avances en materia de politica bilateral;

2. Clasificar los informes que se realizan dentro de.la Direccién General con los
informes de resultados en materia de cooperacion bilateral con los paises y
regiones de Europa, a fin de integrar un archivo digital en el que se encuentre la
informacién para consultas y referencias del Titular de la Direccién General;

3, Distribuir entre los Titulares de cada regién competencia de la DGE, los resultados
de acuerdos entre el Titular de la DGE y la SSRE, con el objeto de que se tomen en
cuenta los comentarias para su atencion,

4. Elaborar informes sobre el estatus en que se encuentran los asuntos concernientes
a las relaciones politicas bilaterales que sostiene México con los paises y regiones
de Europa, a fin de proporcionar al Titular de la Direccién General para la toma de

decisiones,

5. Cuantificar los resuitados de las relaciones bilaterales entre México con los paises y
regiones de Europa, con el objeto de tener resultados estadisticos para la toma de
decisiones;

o. Desahogar los requerimientos de informacion solicitados por diferentes entidades

de organizaciones y organismos de la Administracién PUblica Federal en materia
de su competencia, con el fin de proporcionar el apoyo requerido para los efectos
gue estas requieran,

7. Apoyar en la integracion del programa de actividades de la Direccion General con
los paises y regiones de Europa, a fin de que este sea validado y aprobado, y

8. Cumplir con las funciones que correspondan al puesto, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y realizar aguellas gue le encomienden sus
superiores jerarquicos.
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IX. GLOSARIO

SIGLAS:

AELC: Asociacion Europea de Libre Comercio.

APF: Administracién Pdblica Federal.

BENELUX: Bélgica, Palses Bajos (Nederlands) y Luxemburgo.

COE: Consejo de Europa.

CONSULMEX: Consulado de México,

DGBIRM: Direccion General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales.
DGPOP: Direccion General de Programacion, Organizacidn y Presupuesto.
DGP: Direccion General de Protocolo,

DGE: Direccion General para Europa,

EMBAMEX: Embajada de México.

OIF: Organizacion Internacional de la Francofonia.

RME: Representaciones de México en el Exterior.

SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

SSRE: Subsecretaria de Relaciones Exteriores,

UE: Unidn Europea.

Términos:

Acuerdo: Resoluciéon tomada por unanimidad o por mayoria de votos sobre cualquier
asunto por tribunales, corporaciones o juntas.

Administracién Publica Federal: Conjunto de dependencias y entidades que
constituyen el Poder Ejecutive Federal v cuyas operaciones tienen como finalidad
cumplir o hacer cumplir |a politica, la voluntad de un gobierno, tal como estd se expresa
en las leyes fundamentales del pals. De conformidad con el articulo 1 de la Ley Orgénica
de la APF, |a Presidencia de la Repulblica, las Secretarias de Estado, los Departamentos
Administrativos y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, integran ia Administracién
Publica Centralizada. A su vez, los organismos descentralizados, las empresas de
participacion estatal, las instituciones nacionales de crédito, las organizaciones auxiliares
nacionales de crédito, las instituciones nacionales de sequros y de fianzas y los -
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fidecomisos, componen la administracion publica paraestatal.

Atribuciones: Son los medios para alcanzar los fines, representadas por las
competencias que la Ley marca. Las atribuciones le dan su amplitud y su limitacion a la
unidad administrativa, determinando su dmbito de competencia.

Beneplacito: Es la manifestacion que hace el Estado receptor, solicitando para ello, por
el Estado acreditante, gue no tiene nada que oponer a la persona gue éste se propone
nombrar como jefe de misién ante aquél.

Canciller: 1. Secretario de Estado encargade de los asuntos externos o de ias relaciones
exteriores de una nacidn; 2. Secretario de una embajada.

Cancilleria: En México, la Cancilleria es sinénimo de Secretaria de Relaciones Exteriores.
Oficina donde el jefe de la misidn y su personal desarrollan sus tareas. En general, se le
confunde con la embajada, pero técnicamente es inapropiado ya que embajada es el
lugar donde el embajador vive y no donde trabaja aunque, en algunos casos, ello ocurra
en un mismo edificio. Actualmente se suele utilizar el término “residencia del embajador”
para diferenciaria de |a cancilleria.

Cénsul: Representante de un Estado en una ciudad extranjera para proteger en ella los
intereses de las personas y del pais.

Convencién internacional: Son instrumentos juridicos regidos por el Derecho
Internacional que establecen y sintetizan un conjunto de estandares, reglas, normas o
criterios en torno a los cuales coinciden naciones o Estados.

Convenio: Acto juridico que surge por el consentimiento de las partes. Comunmente
designa o mismo que el término "tratado", aungue algunos autores afirman que es
menos general.

Convenio bilateral: Un convenio bilateral es un acuerdo firmado entre dos palses para
regular cuestiones de diversa indole.

Convenio multilateral: Es un acuerdo suscrito entre representantes de varias provincias
para prevenir y evitar consecuencias derivadas de la doble o mdltiple imposicion dentro
del territorio nacional por medio de tributos jocales que inciden sobre las actividades
econdmicas, los ingresos brutos y todo otro gravamen.

Diario Oficial de la Federacién DOF: Es el drgano de Gobierno Constitucional de los
Estados Unidos Mexicanos, de caracter permanente e interés ptblico, cuya funcién -
consiste en publicar, en el territorio nacional, las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos,
circulares, érdenes y demas actos, expedidos por los Poderes de la Federacién en sus
respectivos ambitos de competencia, a fin de que éstos sean publicados y observados
debidamente.

Embajada: La representacién permanente del Estado Mexicano ante el gobierno de otro
pafls,

Sus principales funciones son de caracter politico.
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Técnhicamente se refiere a la residencia de un embajador, aungue syele ytilizarse este
término incorrectamente para designar al lugar en donde desarrollan sus tareas el
embajador y los demas funcionarios de una misidon. En este caso, el correcto es
"Cancilleria®. Para diferenciarlo de éste, actualmente se suele utilizar el término
"residencia del embajador”.

Funciones de la misién diplomética: Seglin la Convencién de Viena de las Naciones
Unidas (14/4/61), sobre relaciones diplomaticas, las funciones de una misién diplomatica
consisten entre otras en:

- Representar al pais que o envia ante otro que lo recibe.

- Proteger en la nacién o pais que se encuentre los intereses de su pals o de sus
ciudadanos, dentro de los {imites permitidos por el derecho internacional.

- Negociar con el gobierno del Estado anfitrion,

- Informarse por todos los medios legitimos sobre las condiciones vy desenvolvimiento
del Estado que la recibe y consecuentemente reportar y mantener actualizado al
gobierno de su pals.

- Promover relaciones amistosas entre ambos Estados y formentar el desarrollo de
relaciones econdmicas, culturales y cientificas.

Estructura organica: Relacion que identifica y muestra los niveles jerdrquicos vy la
relacidn que guardan entre si cada uno de los 6rganos que integran la unidad
administrativa.

Funcién: Conjunto de actividades afines, a través de las cuales se alcanzarg el desarrollo
de las atribuciones y objetivos planteados.

Manual: instrumento administrativo que contiene, en forma ordenada vy sistematica,
informacion sobre objetivos, politicas, atribuciones, organizacién y procedimientos de los
organos de una institucion; asi como las instrucciones o acuerdos gue se consideren
necesarios para la gjecucion del trabajo asignado al personal, teniendo como marco de
referencia los objetivos de la institucion.

Manual de organizacién: Documento que contiene informacion detallada referente a
los antecedentes, marco juridico administrativo, estructuras y funciones de las unidades
administrativas gue integran la institucién, sefialando los niveles jerarquicos, grados de
autoridad y responsabilidad, canales de comunicacién y coordinacién; asimismo,
contiene organigramas que describen en forma grafica la estructura de la organizacion.
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Marco Juridico: Disposiciones juridicas relacionadas por orden jerdrquico gue dan
origen a la unidad administrativa, establecen su creacién y sus atribuciones, y regulan su
funcionamiento.

Misién: Razon de ser de la unidad administrativa, [a cual explica su existencia. Es una
declaracion de alto nivel que describe su propdsite fundamental.

Objetivo: Propésito que se pretende cumplir y que especifica con claridad el quéy para
‘qué se proyecta y se debe realizar una determinada accioén.

Oficio: Todos ios comunicados escritos intercambiados mutuamente entre un Ministerio
de Relaciones Exteriores vy las misiones diplomaticas u cficinas consulares que de ahi
dependen.

En la practica de algunos Estados se reserva este término para denominar las
comunicaciones que el Ministerio de Relaciones Exteriores dirige a otros ministerios u
organismos de |la administracion de su propio pals.

Organigrama: Representacion grafica de la estructura orgédnica que debe reflejar en
forma esguematica, la posicidén de las unidades administrativas que la componen, los
trarmos de control, nivel jerargquico, canales formaies de comunicacién y coordinacion, asf
como lineas de mando.

Persona Titular de la Secretaria de Relaciones Exteriores: En México, es guien ccupa
la cartera, ministerio, cancilleria o secretaria encargado de las relaciones exteriores.

Tratado: Nombre genérico por el gue se denomina cualguier Acuerdo entre dos o mas
estados {U otros sujetos de derecho internacional, sometido al derecho internacional y
gue crea una obligacién juridica para los mismos.

Unidad administrativa: Es una direccién general o equivalente a la que se le confieren
atribuciones especificas en el reglamento interno. Puede ser también un érgano que
tiene funciones propias gue lo distinguen de los demas en la institucion. Elemento de ia
clave que identifica vy clasifica el gasto publico por entidades, segun la organizacion
interna de cada institucién.

Visién: Escenario altamente deseado por la unidad administrativa que puede alcanzarse
an un pericde de largo plazo.
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X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: E| presente manual sustituye al Manual de Organizacién de la Direccion
General para Europa, de noviembre 2018, version 7.0

SEGUNDA: El presente documento entrard en vigor a partir del ] y
hasta que se expida una nueva version que lo deje sin efectos,

Cédiga Fecha de actualizacién Versién Pagina

MO-DGE-4T nh2f2024 8.0 58 de 58~

N



DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

HOJA DE AUTORIZACION

i
[ FECHA DE ACTUALIZACION: 11 diciembre 2024 ] [FEC_;.;A DE VIGENCIA: : £ (Y § J

[VERS!()N: __ 80 J

Articulo 9, Fraccion XXIV del R.1. de fa S.R.E.






