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1. Presentacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento de gestion a corto,
mediano y largo plazo que contempla las acciones a emprender a escala institucional
para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, estableciendo las estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas para
la aplicacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y
conservacion documental en los archivos de tramite, de concentracion e historico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico debe componerse de diversos proyectos

encaminados a la mejora de la gestion de documentos y para ello debe cubrir tres

niveles:

Nivel estructural: Encaminado a consolidar y formalizar el Sistema Institucional

de Archivo, con el objetivo de que cuente con una estructura orgénica (Area

coordinadora de archivos, Unidades de correspondencia, Archivo de tramite,
concentracion e histérico), con infraestructura (medios técnicos e instalaciones
necesarias para el desarrollo de servicios archivisticos), y con recursos materiales,
recursos humanos y financieros, para un adecuado funcionamiento.

Nivel documental: Orientado a planear la elaboracién, actualizaciéon y uso de los
instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar la organizacion,
descripcién, valoracién, administracién, conservacidn, acceso &gil y localizacion
expedita de los archivos.

Nivel normativo: Enfocado a cumplir con las disposiciones emanadas de la
normatividad vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente a regular la
produccion, uso y control de los documentos, de conformidad con las atribuciones
y funciones establecidas en la normatividad interna de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, las cuales estan vinculadas a la transparencia, acceso a la informacion,
clasificacion de la informacion y proteccion de datos personales.
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2. Marco de referencia

Con fundamento en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley general de Archivos, y los
Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, el Area Coordinadora
de Archivos presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Relaciones Exteriores y su calendario de ejecucién 2026, que contiene el conjunto de
acciones y actividades que realizard el Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, para alcanzar los objetivos propuestos para el
corto, mediano y largo plazo.

La Direccion General del Acervo Histérico Diplomatico es la Unidad administrativa que
funge como Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
quien tiene la facultad de dirigir y coordinar la gestién documental de la Secretaria con
base en las disposiciones juridicas aplicables en materia de organizacién,
conservacion, uso, acceso y valoracion de los archivos producidos por las Unidades
administrativas, Organos Administrativos desconcentrados, Oficinas de pasaportes y
por las representaciones de México en el exterior.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026 busca alinearse no sélo a las necesidades
detectadas, sino también al cumplimiento normativo archivistico, permitiran alcanzar
la organizaciéon y resguardo de los documentos producidos en la Secretaria de
Relaciones Exteriores, para fomentar el ejercicio pleno de los Derechos Humanos, el
acceso a la informacion publica, ademas de contribuir al mejoramiento de la
administracion publica, a la rendiciéon de cuentas y a la preservacion de la memoria
nacional.



3. Marco juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de
noviembre de 2025

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de noviembre del 2025

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 20 de marzo del 2025

Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
14 de noviembre de 2025

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de noviembre de 2025

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de abril de 2024

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 02 de octubre de 2025

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para el Archivo Contable
Gubernamental, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de diciembre
de 2023

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion
de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el
Diario Oficial de la Federacién el 16 de marzo de 2016

Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestion y
control de documentos, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de
julio de 2015

Lineamientos generales para la organizaciéon y conservacion de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de
julio de 2015

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y Acta de
Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados del
Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de
octubre de 2020



Lineamientos para el Registro y Validacion de los Instrumentos de Control
Archivistico de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos, publicados en
el Diario Oficial de la Federacion el 17 de junio de 2024

Disposiciones Generales en las Materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracién Pablica Federal y su Anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el DOF 15 de mayo de 2017

Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG 01, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 11 de diciembre de 2023

Manual de Procedimientos Archivistico de las Unidades Operativas del Sistema
Institucional de Archivos de los Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos.
Aprobado por el Consejo Nacional de Archivos en su Primera Sesién Ordinaria de
2024

Metodologia para la elaboracion de instrumentos de Control Archivistico, Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de junio de 2024

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico. Archivo General de
la Nacién, México, 2016
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4. Glosario

Actividad archivistica: Conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conservar y difundir documentos de archivo

Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del
soporte, espacio o lugar que se resguarden

Archivo de concentracion: Integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él
hasta su disposiciéon documental

Archivo de tradmite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados

Archivo histérico: Integrado por documentos de conservacién permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico

Area coordinadora de archivos: Instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administraciéon
de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de
archivos

Areas operativas: Las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son
la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su
caso, histérico

Baja documental: Eliminacion de aquella documentacién que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea
valores historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables

Catalogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que establece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la
disposicion documental

Ciclo vital: Etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su
produccién o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo
histérico
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Cuadro general de clasificaciéon archivistica: Instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado

Disposicion documental: Selecciéon sistematica de los expedientes de los archivos de
trdmite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de
realizar transferencias ordenadas o bajas documentales

Documento de archivo: Aquél que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades,
competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte
documental

Documentos histdricos: Los que se preservan permanentemente porque poseen
valores evidenciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que
por ello forman parte integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales
para el conocimiento de la historia nacional, regional o local

Expediente: La unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos
obligados

Ficha técnica de valoracién documental: Instrumento que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracién de la serie documental

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado
que se identifica con el nombre de este ultimo

Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucién de procesos de produccién, organizacidn, acceso,
consulta, valoracion documental y conservacion

Grupo interdisciplinario: Conjunto de personas que deberd estar integrado por el
titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de
las areas de planeacion estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos internos de
control o sus equivalentes; las areas responsables de la informacion, asi como el
responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién
documental
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Instrumentos de control archivistico: Instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su
ciclo vital que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el catalogo de
disposicion documental

Instrumentos de consulta: Instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacién, transferencia o baja documental

Inventarios documentales: Instrumentos de consuita que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja
documental (inventario de baja documental)

Patrimonio documental: Documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y
dan cuenta de la evolucidn del Estado y de las personas e instituciones que han
contribuido en su desarrollo; ademas de transmitir y heredar informacion significativa
de la vida intelectual, social, politica, econémica, cultural y artistica de una comunidad,
incluyendo aquellos que hayan pertenecido o pertenezcan a los archivos de los
6rganos federales, entidades federativas, municipios, alcaldias de la Ciudad de México,
casas curales o cualquier otra organizacidn, sea religiosa o civil

Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacion en los archivos de
tramite y concentracion, que consiste en la combinacién de la vigencia documental y,
en su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de
conformidad con la normatividad aplicable

Registro Nacional de Archivos: La aplicacion informatica, administrada por el Archivo
General de la Nacion, cuyo objeto es obtener y concentrar informacion sobre los
sistemas institucionales y de los archivos privados de interés publico, asi como difundir
el patrimonio documental resguardado en sus archivos.

Seccion: Cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones
de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables

Serie: Division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos
en el desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de
acuerdo con un asunto, actividad o tramite especifico

Sistema Institucional: Los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto
obligado
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Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracién y de expedientes que
deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo
histérico

Valoracion documental: Actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los
valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentos que les
confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, o
evidenciales, testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con la
finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de
conservacion, asi como para la disposicion documental

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las
disposiciones juridicas vigentes y aplicables

X s N\
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5. Acrénimosy siglas
AC. Archivo de concentracién
ACA. Area Coordinadora de Archivos
AGN. Archivo General de la Nacién
AH. Archivo histoérico
AO. Areas operativas
AT. Archivo de tramite
CADIDO. Catdlogo de disposicion documental
CGCA. Cuadro general de clasificacion archivistica
DCAI. Documento de comprobacion administrativa inmediata
DGPOP. Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto
DOF. Diario Oficial de la Federacion
GIVD. Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental
LGA. Ley General de Archivos
OAD. Organo(s) Administrativo(s) Desconcentrado(s)
OP. Oficina de pasaportes
PADA. Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RAT. Responsable de archivo de tramite

RME. Representaciones de México en el exterior

RNA. Registro Nacional de Archivos /
SIA. Sistema Institucional de Archivos
SRE. Secretaria de Relaciones Exteriores )l)

UA. Unidad administrativa
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6. Antecedentes y justificacion

Los archivos en la Administracion Publica tienen como objetivos principales organizar,
custodiar, conservar y facilitar la consulta de los documentos que resguardan
informacion. De esta forma, los archivos son la base fundamental para la toma de
decisiones, tienen la funcién de custodiar derechos, son la manifestacion del ejercicio
de la funcién publica y dan cuenta del proceso histoérico de las propias instituciones.

La Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE), desde sus inicios y a lo largo de la vida
institucional en el ejercicio de sus funciones, ha producido y recibido documentos
como parte de su actuacion en cada Unidad administrativa (UA), representacion de
México en el exterior (RME), Oficinas de pasaportes (OP) y 6rganos administrativos
desconcentrados (OAD).

La Direccién General de Acervo Histérico Diploméatico como Area Coordinadora de
Archivos (ACA), ha encaminado esfuerzos para dar atencién a la normatividad
archivistica y demas complementarias para organizar y conservar los archivos, asi
como a cada una de las actividades y tareas que hay en torno a ello, fundamentalmente
desde los Archivos de tramite (AT) y el Archivo de Concentracion (AC).

A partir de la publicacién en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) de la Ley General
de Archivos (LGA) el 15 de junio de 2018, y su entrada en vigor el 15 de junio de 2019
(con la dltima reforma publicada el 14 de noviembre de 2025), el ACA asume el reto de
implementar al interior de la SRE las disposiciones contenidas en dicha Ley.

A la publicacion de la LGA, esta SRE ya contaba con un Catalogo de disposicion
documental (CADIDO) validado por el Archivo General de la Nacién (AGN) en junio de
2018, y el siguiente paso consistio en la formalizaciéon del Sistema Institucional del
Archivos (SIA), para lo cual se gestionaron las designaciones de la persona
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Responsable del Archivo de
Concentracidn, Responsable del Archivo Histérico, y Responsables de Unidad de
Correspondencia y Archivo de Trdmite, en cada una de las Unidades administrativas y
areas productoras de la SRE.

El siguiente paso consisti6 en la formalizacién del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién Documental (GIVD), el cual se integra por las personas titulares de todas las
UA de la SRE, segun lo dispuesto en el articulo 50 de la LGA. Asimismo, se elaboraron
y aprobaron las reglas de operacién del Grupo.

/
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En este orden de ideas, la SRE desde la publicacion de la LGA, ha volcado esfuerzos
para dar cabal cumplimiento a la normativa vigente, con el objetivo de seguir
fortaleciendo las acciones en materia de gestién documental. Aun cuando hay
factores externos que limitan los avances, estos no han sido impedimento para sentar
las bases ni para fortalecer la cultura laboral. En este sentido, la SRE seguira
capacitando, asesorando, mejorando el aplicativo para el registro de expedientes,
motivando las transferencias documentales, entre otras.

El PADA 2026 prevé acciones a corto plazo para fortalecer la adecuada aplicacion de
los Instrumentos de control y consulta archivistica con la intencion. En caso del
mediano plazo, para liberar los espacios que ocupa la documentacion tanto en las UA,
RME, OP y OAD, asi como en el AC y a largo plazo el uso de tecnologias que
homologuen el registro documental.

Es importante resaltar que, atendiendo a la perspectiva de género y derechos
humanos dentro de la materia archivistica, en el ejercicio anterior se plante6 transferir
al AH la documentacion de la Primera Conferencia Internacional de la Mujer, llevada a
cabo en 1975. Realizar esta transferencia contribuye al reconocimiento y preservacion
de la historia de los derechos de las mujeres, ofreciendo una perspectiva mas completa
y diversa, facilitando el acceso a la memoria social de manera justa y equitativa, si bien
esta actividad no pudo concluirse, se plantea para el ejercicio vigente.
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7. Objetivo

7.1 General

Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas a fortalecer la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita de la
informacién, con el propésito de contribuir a la correcta gestion documental en la SRE.

7.2 Especificos

Fortalecer a través de la capacitacion, los conocimientos en materia archivistica de
los servidores publicos de las areas operativas del SIA que participan en la gestion
documental y administracion de archivos;

Actualizar los Instrumentos de control archivistico y en su caso, obtener la
validacién del AGN;

Dar continuidad y fortalecer la construccién de la memoria documental de la SRE,
a través de los procesos de transferencia secundaria;

Disefiar e implementar, a mediano plazo, lineamientos para la produccién, uso y
organizacién de documentos electrénicos;

Implementar, a largo plazo, un sistema automatizado de gestiéon y control de
documentos homogéneo y de uso para todas las UAy RME.

13
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8. Planeacion
El logro de los objetivos planteados se conseguira de acuerdo con el proyecto que se
presenta a continuacién, con un enfoque tanto en el nivel normativo como en el nivel
documental. Se pretende, por un lado, regular la produccién, uso y control de los
documentos en cualquier tipo de soporte documental; y, por otro lado, llevar a cabo la
organizacién, administracién, conservacion y localizacion expedita de los documentos
en los AT de la SRE.
Alcance
El PADA para el ejercicio 2026 debera aplicarse en todas las UA, RME, OP y OAD, para
lograr una adecuada gestién que proporcione una mejor organizacion y
administracion de los archivos en todas las oficinas que conforman la SRE.
Actividades y entregables
Objetivo especifico: Fortalecer, a través de la capacitacidn, los conocimientos en materia
archivistica de los servidores publicos de las areas operativas del SIA que participan en la
gestion documental y administracion de archivos
Actividades Indicadores Entregables
Informes de capacitacién, que
incluira: Ficha técnica del
260 Responsables de Cl:n"so, desarfoliorce las
Curso: Atribuciones y Funciones Archivo de activiaadiespara fortalecef
en las Unidades Tramite/Responsables de Eda i de‘lc.)s EEITIGE: dal
Administrativas para la Archivo de Tramite como a(.:tlwda(?es 4e
Administracion de Archivos capacitados refo'rzam|.ento,‘llstas. de
¥100 asistencia, evidencia
fotografica, graficos de
evaluaciones y encuestas de
satisfaccion
Informes de capacitacion, que
260 Responsables de incluird: Ficha técnica del
Archivo de curso, desarrollo de las
Taller: Llenado de Instrumentos | Tramite/Responsables de actividades para fortalecer
de Consulta Archivo de Tramite cada uno de los temas, asi
capacitados como actividades de
*100 reforzamiento, listas de
asistencia, evidencia

S
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fotografica, graficos de
evaluaciones y encuestas de
satisfaccion

Objetivo especifico: Actualizar los Instrumentos de control archivistico y en su caso, obtener

la validacion del AGN

Actividades Indicadores Entregables
Actualizacién de Fichas FTVD elaboradas/FTVD | Cuadro general de clasificacion
Técnicas de Valoracién proyectadas archivistica presentado ante el

Documental (FTVD) *100 GIVD y aprobado por el AGN

Elaboracién del CADIDO

Catélogo de disposicion
documental presentado ante el
GIVD y validado por el AGN

Instructivo de usoy
aplicacion del CADIDO

Elaborar y presentar para
validacion el procedimiento
para la integraciony
publicacién de la Guia de
Archivo Documental 2026

Oficios de solicitud de
publicacién y de realizacion de
la Guia de Archivo Documental

2026 a la Unidad de
Transparencia de la SRE

Publicacién de la Guia de
Archivo Documental 2026

Objetivo especifico: Dar continuidad y fortalecer la construccién de la memoria documental
de la SRE, a través de los procesos de transferencia secundaria

Actividades

Indicadores Entregables

Realizar valoracién documental,
y en su caso, transferencias
secundarias documentales de
ocho fondos documentales
resguardados en el AC.

Transferencias
secundarias
realizadas/Transferencias
secundarias proyectadas
*100

Oficios de autorizacién por
parte del AGN

Objetivo especifico: Disefiar e implementar a mediano plazo, Lineamientos para la
produccion, uso y organizacion de documentos electrénicos

Actividades

Indicadores Entregables

Aplicar diagndstico de
produccién documental

Producto
Diagnéstico

Resultado del diagnostico

Objetivo especifico: Implementar, a largo plazo, un sistema automatizado de gestiény
control de documentos homogéneo y de uso para todas las UA y RME

Actividades Indicadores Entregables
Elaboracién de los . Producto {\cu‘sias o testimonios _de la
Lineamientos;para la Lmeamler?t'os para la difusion de los Llr?c’eamlentos
produccidn, uso y organizacion produc‘aor?,’uso y para la E)’roducaon, it
A Ao EUMERtDS GlactrBRICOR. organizacion de organizacién de documentos
documentos electrénicos electrénicos

S
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Actividades

Indicadores de
Evaluacion

Entregables

Sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Valoracién

Documental

Sesiones ordinarias
realizadas/ sesiones
ordinarias proyectada
*100

Actas de las tres sesiones
establecidas

Refrendo en el Registro

Refrendo en el Registro

Nacional de Archivos dei Nacional de Archivos Constancia de registro
Archivo General de la Nacién (RNA)
Recursos
Integrante Funciones Colaboradoras y

colaboradores

Area Coordinadora de
Archivos

Las establecidas en los articulos
27y 28 de la Ley General de
Archivos y las demas aplicables

1 Director General,
responsable del ACA

Archivos de Tramite

Lo establecido en el articulo 30
de la Ley General de Archivos, y
las demas aplicables

260 Responsables de RAT

Archivo de
Concentraciéon

Las establecidas en el articulo 31
de la Ley General de Archivos y
las demas aplicables

1 Subdirectora de Archivo de
Concentracion
1 Jefe de Departamento de
Capacitacion Archivistica
1 Jefa de Archivo de
Concentracion
13 operativas y operativos

Archivo Histoérico

Las establecidas en el articulo 32
de la Ley General de Archivos, y
las demas aplicables

1 Subdirector de Archivo
Histdrico
4 operativas y operativos

Tiempo de implementacién

El PADA tiene una vigencia anual; sin embargo, la ejecucién continua y permanente de

sus actividades permitira, en el mediano plazo, mejorar las condiciones existentes, asi

como fomentar en las personas servidoras publicas la conciencia sobre la importancia
de la informacion, los documentos y, en su conjunto, de los archivos generados y

conservados por la SRE
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Cronograma de actividades

El cronograma de actividades, que se puede leer en el Anexo Unico, define los
periodos de trabajo establecidos para dar cumplimiento a los objetivos, en él se
puede identificar la fecha de inicio y la duracion de cada actividad.

Costos

La erogacion de los recursos para la atencion del PADA 2026, depende del presupuesto
de cada una de las UA del SIA.

9. Administracion del PADA

El ACA supervisara la ejecucidén de las actividades con el propésito de verificar que los
objetivos establecidos se desarrollen conforme a la programacién prevista y, en su
caso, identificar areas de oportunidad que permitan implementar las acciones
correspondientes.

Avance

El ACA observara constantemente el cumplimiento de los objetivos planteados e
informara los avances en las reuniones del GIVD.

Control de cambios

Basandose en los avances y resultados, el ACA evaluard si es necesario realizar
modificaciones en el PADA, y en su caso, si éste sufriera un cambio, se informara al
GIVD, se presentara ante el Comité de Transparencia para su aprobacién, y publicara
la actualizacién con fundamento en el cumplimiento de los objetivos establecidos y de
acuerdo con la normatividad vigente.
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Los eventos y amenazas que pueden obstaculizar o impedir el cumplimiento de los
objetivos y actividades planteados en el PADA 2026, los riesgos derivados se pueden
leer en la siguiente Matriz que describe los riesgos identificados y propone una accién
de control que se utilizara para mitigar las amenazas.

Descripcion
|

Bajas y transferencias

" pepiigeqod

3ap |SAIN

eibajei3s]

Factor de Riesgo

Desconocimiento de los

Accién de control

documentales Reducir L
1 _ 6 | II . Instrumentos de Capacitacion
realizadas de forma elriesgo | . .
- control archivistico
deficiente
L, Seguimiento a la
Formalizaciéony . .,
Manuales de L, e implementacién de
o | difusidn de los criterios o .
procedimientos Reducir N criterios especificos
2 . 6 | II ) especificos para la .,
inexistentes o el riesgo ., para la gestion
, gestiéon documental en
desactualizados documental en la
la SRE.
SRE.
.| Falta de claridad en los L,
CADIDO Reducir . . L, Actualizacién del
3 . 7 . criterios de disposicion
desactualizado el riesgo CADIDO
documental.
Plan de trabajo,
diagnosticos y
monitoreo de salas
Condiciones
Deterioro fisico de los . de resguardo.
documentos Reducir inadecuadas para el
educi
’ resguardados en el / el riesgo resguardo y Protocolo de
S e 'Y
g g almacenamiento de recepcion para la
acervo identificacién de

material documental

biodeterioro en
documentos de
archivo preventivo
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11.Hoja de cierre

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos se
elabor6 el presente PADA 2026, se present6 en la Primera Sesién Extraordinaria del
Comité de Transparencia para validacién y cuenta con la consideracién del titular de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

Elaboré Revisé . Aprobo

Lic. Yareli Zaragoza Lic. Guillermo Sierra Lic. Gregorio Joaquin
Monroy Araujo Lozano Trejo
Subdirectora de Archivo Director de Archivos Director General del
de Concentracidony Acervo Histérico
Responsable del Archivo Diplomatico y
de Concentracion Responsable del Area

Coordinadora de Archivo
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Anexo Unico

PADA 2026

2026
1° trimestre 2* trimestre 3° trimestre 4° trimestre
ACTIVIDADES 5
f M A u ) ] A : N D
E A 8 A u u 6 3 o t
] R R Y N L o é v <
Curso: Atribuck y { en las Unidades Adi Flaneacién Boraiio
parala Admintstracidn de Archivos. Metodologla
Planeacién
Taler: Lienado da Instrumentos de Consulta. Letodologta Desasolio
Actualizacién de Fichas Téenicas de Valorackén Documental (FTVD) Oesarcollo
Planeacién
Elaboracién del Catdlogo de disposkidn dacumental Metodologla Desarrolio
Elaborary p Para validacién el p d parala Planeacién e L
Integrackén y publicacién de 1a Gula de Archlvo Documental. Metodologla
Realizar i6n d l, y en su caso deocho Planeacién
Desarrolio
fondos documentales. Metodologla
Aplilcar d 8stico de produccién d: Desarrodo Desarrolio Desarrollo
fab de
“‘ L ya fa . usoy de d ; Flincacite Desarrolio
electrdnicos. Metodelogty
s 3
Elontt C L ) Desarrolio Desarrolio Desarrolio
Documental.
Refrendo en el Reglstro Nulo‘:a': ::M A:hlvu del Archivo General de oratifi 4 4 Archivo de Tramite, Co & Histérico Desarrollo
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