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PROGRAMA DE CAPACITACION EN PROTECCION DE DATOS PERSONALES
PRESENTACION

El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Protecciéon de Datos
Personales (INAI) como érgano garante tiene dentro de sus funciones y atribuciones
implementar un Programa de Capacitacion y Actualizacion permanente de las personas
servidoras publicas en temas de Transparencia y Datos Personales.

La Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE), se apega a la oferta de cursos ofrecidos por el
INAI, por lo que, anualmente es aprobado por el Comité de Transparencia, el Programa de
Capacitacion en Transparencia, Acceso a la Informacioén, Proteccion de Datos de Personales
y Temas Relacionados (PCTAIPDP), el cual incluye la capacitacion basica, intermedia y
especializada para todos los servidores publicos de la Cancilleria.

Sin embargo, durante el desempefio de sus funciones, la SRE maneja una cantidad
significativa de datos personales, los cuales estdn amparados por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados, asi como por los
Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico y demas
normatividad aplicable, es por ello que se debe asegurar que todos los funcionarios publicos
involucrados en el tratamiento de datos personales dentro de la SRE se actualicen y se
especialicen para cumplir con los principios fundamentales de proteccién de datos.

En consecuencia, es imperativo establecer un Programa de Capacitacion especifico en
Protecciéon de Datos Personales apegado a las necesidades de esta Cancilleria y sus érganos
administrativos desconcentrados.

OBJETIVO GENERAL

Dar cumplimiento a los articulos 30, fraccion Ill; 33, fraccion VIl y 35, fraccion VIl de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y, 64 de los
Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico, a través
de la implementacién del Programa de Capacitacion y Actualizaciéon permanente de las
personas servidoras publicas de la SRE, sobre las obligaciones y cumplimiento de los
principios y deberes en materia de proteccién de datos personales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Difundir la oferta establecida por el INAlI de formacién y actualizacién sobre
proteccion de datos personales, en cumplimiento Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

e Contribuir al cumplimiento del Programa de Capacitacion Protecciéon de Datos
Personales y Asuntos Afines de |la SRE.
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DISPOSICIONES GENERALES

1. Anualmente, la Unidad de Transparencia elabora el Programa de Capacitacion en
Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos Personales, en apego a
lo estipulado por el INAL

2. La Unidad de Transparencia, anualmente realiza la Deteccion de Necesidades de
Capacitacion con lo que determinara el nivel y tipo de formacién necesaria para los
enlaces responsables de las Solicitudes de Informacion y Datos Personales y todo
servidor publico que lo requiera.

3. La Unidad de Transparencia cuenta con un enlace designado para coordinar los
trabajos de Capacitacién, quien sera responsable de:

1) Solicitar a todas las areas de la Cancilleria, sus necesidades de Capacitacion en
temas de transparencia.

Il) Elaborar el programa anual de capacitacion, para la aprobaciéon por el comité
y su envio al INAL.

l1I) Difundir la oferta de cursos ofrecidos por el INAI,
IV)Registrar las constancias de capacitacion del personal adscrito la Cancilleria.

V) Asistir a las reuniones periédicas convocadas por la Red de una Cultura de
Transparencia.
MAPA CURRICULAR

Con el objetivo de asegurar que las personas servidoras puUblicas de la Secretaria
comprendan y puedan cumplir con los principios y obligaciones en materia de proteccion
de datos personales, la capacitacion esta dividida por el INAI en dos niveles: basico y
especializado.

Capacitacion Basica: Esta etapa tiene como propdsito familiarizar a los participantes con
los aspectos tedricos, conceptuales y normativos esenciales sobre proteccion de datos
personales,

Como parte de esta formacion, se incluye un curso introductorio sobre la Ley General de uk
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. Este curso sera
obligatorio para todas las personas servidoras publicas de la Secretaria, desde jefaturas de
departamento hasta mandos superiores, y estara disponible para todo el personal de la
Secretaria.

Capacitaciéon Especializada: Esta modalidad estd disefiada para abordar necesidades
especificas o problematicas relacionadas con aspectos particulares de la hormativa sobre
proteccion de datos personales.

Organizacioén Curricular: Los cursos estaran organizados por niveles:
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especializada

Tipo Nivel Tematica
Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Capacitacion basica Inicial Posesidn de Sujetos Obligados.
Derechos ARCO.
Capacitacion Intermedio Comunicaciones y trasferencias de datos personales.

Aviso de privacidad.

Incidentes y vulneraciones de seguridad de datos
personales.

Fundamentos del Documento de Seguridad en
Materia de Proteccién de Datos Personales.
Elaboraciéon de del Documento de Seguridad en
Materia de Proteccién de Datos Personales.

Avanzado
Capacitacion
Avanzada

Auditorifas Voluntarias en Materia de Protecciéon de
Datos Personales en el Sector Publico.

Elaboraciéon del Documento de Seguridad en Materia
de Proteccién de Datos Personales.

Tratamiento de Datos Biométricos y Manejo de
Incidentes de Seguridad de Datos Personales.

Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales
Sector Pubilico.

Temas Especializados en Proteccion de Datos
Personales.
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