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Presentacion

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley General de Archivos (LGA), el 25 de

enero de 2023 se presentd para aprobacion del Comité de transparencia el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) de la Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE) para el ejercicio 2023, dentro del cual

se contemplaron diversas acciones encaminadas al cumplimiento de las disposiciones aplicables en

materia de archivos. A continuacion se presenta un resumen de los resultados obtenidos en la

iImplementaciéon del PADA 2023.

Resultados

Se recibieron 88 dictdmenes procedentes y sus respectivas actas de baja documental por parte
del AGN. Se continla avanzando en la atencidén del rezago de los archivos de tramite de la
Secretaria.

Serecibid 1dictamen y acta de transferencia secundaria correspondiente a la Embajada de México
en Republica Dominicana y esta en proceso de entrega al Archivo Histérico Genaro Estrada.

Se gestionaron 16 procedimientos de baja DCAL.

Se recibieron 7 transferencias primarias en el Archivo de Concentracion.

Conforme al programa de capacitacion archivistica incluido en el PADA 2023, se realizaron 3 cursos
de capacitacion durante 2023. El primero, en modalidad presencial, denominado “Procesos de

Produccién y Organizacion Documental de Archivo de Tramite de |la Secretaria de Relaciones
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Exteriores” se capacitd a 177 funcionarios de las distintas Unidades Administrativas y Oficinas de
pasaportes metropolitanas. El segundo, en modalidad virtual, se denominé “Procesos de
Produccién y Organizacién Documental de Archivo de Trdmite de la Secretaria de Relaciones
Exteriores”, con el cual se capacitd a 172 funcionarios de las Representaciones de México en el
Exterior. Finalmente, se llevé a cabo la segunda edicién del curso para funcionarios de 17 paises de

I”

América Latina, denominado “Gestidén documental, entre lo analdgico y lo digital”, se impartieron
dos conferencias magistrales y se contd con la participacién de 146 asistentes. Durante todo el afio
se realizaron sesiones de asesoria presencial y virtual para todas las areas que |o solicitaron.

Se participd en el proceso de formacién de funcionarios de nuevo ingreso a la rama técnica del
Servicio Exterior Mexicano, brindando capacitacidén en gestiéon documental a 37 becarios en el
Instituto Matias Romero.

Se pusieron a disposicion de la ciudadania, en la pagina institucional, los instrumentos de control
y consulta archivistica: Catadlogo de Disposiciéon Documental, Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Gufa de Archivo Documental. Asimismo, las actas y dictdmenes de baja documental
del periodo 2004-2021. El Informe del PADA 2020, 2021, 2022 y los PADA 2020, 2021, 2022 y 2023.
Se elabord y presenté para aprobacién del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el cudl serd enviado para validacion del Archivo

General de la Nacién.

Se elabord y publico la Guia de Archivo Documental 2023.
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Se continudé impartiendo en la plataforma SICAVISP el curso “Gestidn documental en la
Administracion Publica Federal”, realizado en coordinacion con la Secretaria de la Funcion Publica,
el cual tiene la finalidad de sensibilizar al personal de mandos medios sobre la importancia de una
correcta gestion documental para fortalecer el ejercicio del derecho humano de acceso a la

informacion y la rendicidn de cuentas. Durante 2022 se abrieron 6 grupos con 100 lugares para un

total de 600 funcionarios capacitados en las dependencias de la Administracién Pldblica Federal.

Las actividades descritas en el PADA 2023 comprometieron la obtencidn de diversos entregables, al 31

de diciembre de 2023 la Coordinacion de Archivos cuenta con los siguientes documentos:

Evidencia de los cursos impartidos a las Unidades Administrativas y Representaciones de México
en el Exterior.

Guia de archivo documental publicada en el SIPOT en enero de 2023.

Actas y dictdmenes de baja documental publicados en el portal institucional.

Actas y relaciones de baja de documentacidén de comprobacién administrativa inmediata (DCAI)
gestionadas durante 2023.

Se cuenta con material digital enviado y recibido, derivado de los acuerdos y/o convenios firmados
por la Cancilleria en materia archivistica.

Sobre la descripcion de documentos histéricos de los grupos documentales resguardados para
consulta en el Archivo Histérico Genaro Estrada, se continda con el proceso de descripcion de los
grupos documentales, de los cuales se cuenta con bases de datos que muestran los avances
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llevados a cabo. El Archivo Particular Alfonso Garcia Robles, finalmente no fue incluido en el plan
de trabajo 2023.
e Se cuenta con material digital enviado y recibido, derivado de los acuerdos y/o convenios firmados

por la Cancilleria en materia archivistica.

e Sobre la descripcion de documentos histéricos de los grupos documentales resguardados para
consulta en el Archivo Histérico Genaro Estrada, se continla con el proceso de descripcidon de los
grupos documentales, de los cuales se cuenta con bases de datos que muestran los avances
llevados a cabo. El Archivo Particular Alfonso Garcia Robles, finalmente no fue incluido en el plan
de trabajo 2023.

Dentro de la matriz de identificacidon de riesgos integrada en el PADA 2023, se identificaron 7 riesgos que
podian dificultar el logro de las metas de la Coordinacidn de Archivos, se definieron los factores de riesgo

y las acciones control que permitirian disminuir el riesgo, a continuacidn se muestran los avances

obtenidos durante 2023:

Descripcion bk
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Se capacitd a 349 funcionarios.

Bajas y Desconocimiento ;
. . .. |Capacitar a los RAT : :
transferencias . |de la aplicacién Se considera que se redujo el
Reducir v en las | . S
1 |documentales 6| 3| IV : del Catdlogo de . riesgo pues la probabilidad de
. el riesgo | 4. - Representaciones de o
realizadas de Disposicién que se materialice ha

forma deficiente documental México en el Exterior disminuido. Actualmente el
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riesgo se considera de

seguimiento.

No g Se implementaron los criterios
procedimientos L i
especificos para la gestidn
claros que
permitan documental en la SRE y se da
! e . seguimiento a través de las
Manuales de identificar los | Actualizar los | 2°94 .
. . - ; : solicitudes de baja documental
5 procedimientos 4 v Reducir |tipos lineamientos a Irigresadas al AGN. Se considers
inexistentes. o el riesgo | documentales seguir en Archivo de LS E& vadl s Al r.ies % A fa
desactualizados que se generan al | Tramite. a ready gop
. probabilidad de gue  se
ejercer las o N
. . materialice ha  disminuido.
atribuciones ;
s Actualmente el riesgo se
establecidas en la ; "
o considera de seguimiento.
normatividad
Actualizacidn del
Catalogo de
Disposicidon Se actualizé y aprobd el Cuadro
Documental General de Clasificacion
Ambigledad en|(CADIDO), Archivistica conforme a las
. las tipologias | concretamente en lo | modificaciones a la estructura
Catalogo de - -
Di 2 documentales relativo a la tabla de | orgénica de la SRE.
isposicion ; : 5 :
Reducir |gue describen Iz |Documentos de|Serd enviado al AGN para
3 | Documental 7 . s - . _, . ]
el riesgo | documentacion comprobacién validacién y se continuard

desactualizado o

impreciso

de comprobacién
administrativa
inmediata

administrativa

inmediata para
incorporar los
formatos \%
documentos

gestionados por la
SRE

trabajando en la elaboraciéon de
fichas técnicas de valoraciéon. El
riesgo se redujo, sin embargo, se
continuara dando  atencion
pricritaria.
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Se realizaron sesiones de
capacitacion en
descripciéon  dirigido  al
Procesos de grupo de trabajo del
Descripcion E{ecursos rrsliar [ olantilla | DEPATTAMENtO de Archivo
Documental ducir | Humanos mpliar la plantilla ..
lizad d 5|15 W jiies '; insuficientes y|del Departamento de’C'o.ncentramon, r:_)?ra el
realizados de 991 perfil profesional | de Descripcién. analisis, COMPrension ¥
forma inadecuado correcta aplicacion de los
ineficiente. procesos de descripcion
documental en el Archivo
Histérico.
Desconocimiento
del estado de .
g Se llevé a cabo un proceso de
conservacién en el S "
i - capacitacién sobre manejo Yy
. o 4 Programa preventivo | nociones de conservacién para
Deterioro fisico encuentran los e )
Yy técnico delel personal de las &reas del
de los . |fondos g
Reducir conservaciéon y | Acervo en contacto con
documentos 717 : documentales. = i 3
el riesgo g restauracion de los|documentos. Se replicé el
resguardados en Condiciones i
. fondos programa de limpieza y se
el Acervo inadecuadas para Lo .
documentales continudé con el monitorec de
el resguardo vy -, .
< las condiciones ambientales en
almacenamiento .
; las salas de almacenamiento.
de material
documental.
incumplir con la Falta de | Programa preventivo | Se [levaron a cabo
restauracion  |conocimientos |¥ tecms:o de rgstauracxones completas sobre
documental vy 7| Reducir dal ersonal conservacion y | ejemplares de un fondo con el
bibliografica el riesgo P restauracion de los|apoyoc del programa RADL
bajo resguardo Para la | fondos Ademis se atendieron v
de la DGAHD restauracion documentales. restauraciones en documentos
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de los
documentos,
presupuesto

identificados con  deterioro
grave durante el flujo de trabajo
de otras areas del Acervo.

Sustraccién de
documentos del

Incumplimiento

Actualizacion

Y

Se revisé y elabord el borrador
delos Lineamientos para la Sala

) gy de la Nor izacio :
Archivo Histérico . = ormas | formalizacisn de las de Consulta del Archivo
Evitar el | para Consulta en|Normas de Consulta| ., . .
GCenaro Estrada, ; i . Histdrico Genaro Estrada, con el
i riesgo |el Archivo | en el Archivo .
pérdida del L e fin de mantener un mejor
. . Histérico Genaro | Histdrico Genaro . -
patrimonio control del patrimonio
Estrada Estrada
documental documental.
Anexos

1. Dictamenes y actas de baja emitidos por el AGN durante 2023; 2. Procesos de baja DCAI; 3.

Constancias de los cursos de capacitacidn impartidos por la Coordinacién de Archivos. 4. Capacitacion

en Conservacion.msg; Citas para entrevistas.msg; Informe Temperatura y Humedad 4 trimestre.msg;

Instrumento de consulta Amalia Gonzalez Caballero de Castillo Ledon.xlsx; Instrumento de consulta

Emilio Oscar Rabasa.xlsx: Instrumento de consulta EUA.xIsx; Lineamientos direcciéon de archivos.docx;

Observaciones Departamento de Descripcion.docx; Programa de limpieza para tu revisiéon.msg;

Reubicacion cambio de usuario y asignacién de cuenta AHD.msg; RV CV'S De los candidatos del

sindicato para ingreso.msg; RV Mesa de trabajo en procesos técnicos archivisticos.msg. Disponibles

en: https://drive.google.com/drive/folders/TtNjmN._s4tJ6EewKkEF4x2QJOpHZ9beiZv?usp=drive_link \L

e Guia de Archivo Documental 2023 y PADA 2023. Disponibles en: https://sre.gob.mx/planes-

programas-e-informes
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Elaboré

7 14 .
Ff/&ﬁ"éisjo Jawg Estrada Herrera
Subdirgctor del Archivo de Concentracidn
Reviso

Director de Archivos

Ap;@ \27

Gregorio Joaquin Lozano Trejo
Director General

Coordinaciéon de Archivos, enero de 2024
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