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PRESENTACION

Por instrucciones del C. Presidente de la Republica, el 17 de febrero de 201 7, la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico autorizé a la Secretaria de Relaciones Exteriores recursos excedentes de caracter
excepcional por un monto de $1,070,049,035 M.N., con cargo al aprovechamiento por concepto de
donativo realizado por el Instituto Nacional Electoral. Estos recursos se destinaron al fortalecimiento de
los programas y acciones ya existentes en esta Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE), relativos a
la asistencia y proteccion consular a mexicanos en Estados Unidos de América (EUA) y, en su caso, a
aquellos que hayan sido repatriados:

1. Recursos Humanos.

2. Programa de Proteccion a Mexicanos.

295
22,
2.3
2.4,
2.5
2.6.

Fortalecimiento del Centro de Informacién y Asistencia a Mexicanos (CIAM).
Centros de Defensoria-Orientacion y Representacion Legal.

Centros de Defensoria-Talleres informativos.

Centros de Defensoria-Operacién'.

Reforzamiento de capacidades y encuentro con autoridades y aliados estratégicos.
Campafia de difusion CIAM y otras herramientas y programas.

3. Programa de Servicios Consulares

3.1.

3.2.

Proteccion a mexicanos alejados de la sede-consulados moéviles en sus cuatro
modalidades.

~ Call Center de llamadas de documentacion y proteccion MEXITEL.

4. Programas de proteccion al patrimonio-ventanillas de asesoria financiera.

4.1
4.2
4.3

4.4
4.5

Talleres de capacitacion proteccion al patrimonio. ‘
Apoyo para asesoria y educacion financiera en plazas comunitarias (economia familiar).
Apoyo para mentorias de alfabetizacion financiera y emprendimiento en organizaciones
de migrantes.

Actividad o evento de finanzas en ventanillas de salud y consulados mdviles.
Operacién VAF, materiales, distribucion y encuentros.

5. Apoyo a migrantes a través de las Delegaciones.

5.1.

Equipamiento y promocion.

Con el objeto de dar a conocer las disposiciones aplicables para el ejercicio y comprobacion de los
recursos asignados al Programa denominado Fortalecimiento para la Atencién a Mexicanos en Estados

Unidos (FAME

-,

con fundamento en el articulo 32, fraccion 1l del Reglamento Interior de la Secretaria
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de Relaciones Exteriores, la Direccion General de Programacién, Organizacion y Presupuesto, emite
la ‘presente guia que permite el ejercicio y comprobacion de los recursos otorgados a las
Representaciones de México en Estados Unidos de América (EUA) destinados al Programa
Fortalecimiento para la Atencion a Mexicanos en Estados Unidos (FAMEU).

1 MARCO JURIDICO

Los procesos, procedimientos y disposiciones que se contienen en la presente guia, y que
regulan el ejercicio y comprobacion de las RME's, encuentran su fundamento entre otros, en los
siguientes instrumentos juridicos:

.0 o @

~ Reglamento del Cod_go Flscal de Ia Federacmn _
- Reglamento de: la.Ley del lmpuesto Sobre la Renta."
:.'jRegIamento Interior de la Secretaria de Relacmnes Extenores.
. Decreto que establece las medidas para el-uso eficiente, transparente y-eficaz de los
“-__recursos publlcos y Ias acciones de d:smplma presupuestaria en el ejercicio del gasto
. publico, asi como para- la modernizacion de la Administracion Publica Federal vigente.

SAG erdo por el.que se explde el Classflcador por Objeto del Gasto para Ia Admlnlstra0|on

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de Presupuesto y Responsablhdad Hacendaria.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos'y Ser\nmos del Sector Publico.

Ley de Tesoreria de. la Federacion.

Ley Federal de Responsabilidades. Admlnlstratlvas de Ios Serwdores Publicos.
Ley Federai de Transparencia y Acceso a Ia Informacwn Publ:ca Gubernamental
Ley del 1mpuesto Sobre la:Renta: e :

Ley del Servicio Exteri 'r)Mexlc:ano

Cédigo Fiscal de'la Federacion.

'Reglamento de la Ley:del Servicio Exterlor Mexlcano ‘
ff_RegIamento de la. Ley‘Fédera[ de Presupuesto y Responsab:lldad Hacendarla
;-.Reglamento dela Ley de Adqmsxc:ones Arrendamientos Y Serwcms del Sector Publlco
_Reglamento ¢ de la Ley de' Tesoreria de la Federacmn X
- Reglamento’ de Iz

- Ley Federa:I de Transparenma y Accéso a Ia lnformamon Publlca

Gubernamental

Publlca Federal wgente
Normas para la Ejecumon de los -programas de protecc1on a mexmanos en el exterior

Lineami ntos por. Ios que se establecen medldas de auster:dad en eI gasto de operacion
en las dependen ias y entidades de'la Admmistracmn Publlca Federal.

Resolucién Miscelanea Fiscal vigente. :

Politicas, Bases Ve Llneamlentos en Materra-;de Adqwsmones Arrendamientos vy
Servicios de la Secretaria de Refamones Exteriores vigentes.

Manual de Politicas y Normas Presupuestarlas para las Representaciones de México en

el Exterior.
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Il DEFINICIONES
Para efectos de la presente guia se establecen los siguientes términos:

Delegacrones Las Delegaciones de la SRE, a las que se hayan asignado recursos en el marco del
FAMEU.

DG_,D.- La Direccién General de Delegaciones de la SRE.

DGPME.- La Direccion General de Proteccién a Mexicahos en el Exterior de la SRE.

DGPOP La Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto de la SRE.

DGSC La Direccion General de Servrc:os Consulares de la SRE:

DGSERH La Direccion General del SerV|C|o Extenor y de Recursos Humanos de la SRE.
Documentaclon Comprobatorla A las facturas 0. re0|bos que expldan !as personas, empresas u

organismos que reciban los pagos correspondlentes o docuimento de naturateza S|milar que, conforme
a la legislacion aphcable demuestren ia entrega de sumas de dlnero :

No se conSJderara documentaclon comprobatorla ias cotzzacnone
ordenes de confirmamon ode trabajo presupuestos o estlmacmnes entre otros

u.ordenes de serv_;cno o de compra,

Documentacién Justlftcatlva A Ias dlsp03|C|ones y documentos Iegales que determmen [a obligacion
de hacer un'pago, tales como contratos; convenios, pedldos actas de entrega recepmon acuerdos y
tratados mtemaclonales En general todo documento que demuestre Ia obllgamon de pago.

Délares.- A Ia lelsa de curso Iegal en Ios Estados Unldos de Amenca 1

Ejercicio del Presupuesto.':_ AI proceso que inicia con la celebracwn de Ios compromisos necesarios
para la aplicacion de los recursos as:gnados y concluye con Ia realizamon de Ios pagos derivados’ de
dIChO compromlso : : .

FAMEU.- EI Programa denommado Fortalemmlento para Ia Aten”'lon a Mexu:anos en Estados Unldos

Glosa.- Al mecanlsmo medlan’te eI cual la DGPOP realsza eI segmmlento aleatono respecto a la
aplicacion de los recursos a5|gnados a Ias Representamones de Mexmo en el Extenor

IME.- Instituto de los Mexwanos en el Extenor de la SRE.

Recibo del Acto de Entrega Recepclon Al documento ge" “rado' por !a DGPOP y disponible en el
SIGEPP, a través del cual, las RME’s acusan rec1bo de los recursos transferidos para la atencion de
los gastos\generados en el Programa FAMEU.
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Representacion/RME.- En singular o plural, é los Consulados y/o a la Seccién Consular de México en
Estados Unidos, a los que se les hayan asignado recursos en el marco del FAMEU.

SIGEPP. .- Sistema para la Gestion Programatico Presupuestaria.
SRE.- Secretaria de Relaciones Exteriores.
SSAN.- Subsecretaria para América del Norte.

Suficiencia Presupuestal.- Disponibilidad de recursos destinados para la adquisicion de materiales y
suministros, prestacion de servicios, bienes muebles e inmuebles, respetando la naturaleza propia del
gasto a afectar de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto.

Unldades Normativas de Gasto.- Unidades Responsables de instruir el ejercicio de los recursos del

FAMEU para su radicacion a las. Representacrones de México en Estados Unidos de América.
(Direccion General del Servicio Exterior 'y de Recursos Humanos, Direccién General de Proteccién a
Mexicanos en el Exterior, Direccion General de Servicios Consulares, Direccion General de
Delegaciones, el Instltuto de Ios Mexicanos en eI Extenor y la Subsecretarla para América del Norte)

Unidades Responsables. Al area admmlstratwa obl|gada a Ia rend|0|on de cuentas sobre los recursos
humanos, materlales y fmanmeros que - admtnrstra para “contribuir-.al. cumpllmlento del Programa
FortaIeC|m|ento para la Atencmn a’ Mexmanos en Estados: Umdos comprendldos en la estructura
programatica autorizada al ramo 05 “Relacwnes Extenores (Dlreccmn General de- Programacion,
Organizacion y Presupuesto Dlreccmn General de Bienes Inmueb!es y.Recursos Materiales, Direccion
General del Servicio- ‘Exterior .y de Rch'r'sos Humanos Dlreccmn General de Tecnologlas de la
Informacién e Innovacién; Dlreccmn General de Proteccmn a Mexxcanos en el Exterior, Direccion

General de Servicios Consulares Direccion General de Delegacrones el lnsﬂtuto de Ios Mexrcanos en

el Exterior y la’ Subsecretarla para Ameﬂca del Norte)

. 6'BJET|V0

El presente d_ cumento ttene corvio Objet]_VQ establecer Ia gwa para.. el ejerclcm y comprobacmn de los
recursos a3|gna_dos al Programa denom| rado FortaIeCImlento para la Atencién a Mexicanos en Estados
Unidos (FAMEU) : : ‘sujetarse. [as Unldades”l}lormatlvas de Gasto, las Unidades
Responsables las. Representamones de México en Estados Unldos de Amenca n menoscabo de
las demas d|sp05| iones Iegales wgentes ; 5 :

V. AMBITO DE APLI.CACION

Las disposiciones contemdas enla presente gwa son de’ observanma obllgatona en la Secretaria de
Relaciones Exteriores para las Unidades Nor "_atwas de Gasto, las Unidades Responsables y los
Consulados y/o a la Seccién Consular de México en Estados Unldos a los que se les hayan asignado
recursos en el marco del FAMEU. : .
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DISPOSICIONES GENERALES.

1. EJERCICIO Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS.

<

12

1.3

1.4.

La distribucion del presupuesto asignado al Programa FAMEU se encuentra
determinado de acuerdo a los recursos excedentes autorizados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico para este ﬂn

La distribucion es susceptible de ajustes por cambios en la situacién politica y social que
pudiera reflejarse en los requerimientos de los mexicanos en los EUA y en su caso,
aquellos que hubieran sido repatriados a sus comunidades, asi como respecto al smpacto
de la paridad cambiaria del délar estadounidense frente al peso mexicano.

La DGPOP se limitara a atender Ias mstruccnones de las Unidades Normativas de Gasto
conforme a la dfsponlbrlldad que exista de los recursos presupuestarlos autorizados.

Los recursos: deberan ser aplicados estrictamente para el cumpllmlento de los objetivos
del Programa Fortaiec|m|ento para Ia Atencmn a Mexrcanos en Estados Unidos.

En Ios casos en que despues de haber Ilqmdado los brenes y ‘servicios, existan
dlspombllldades del ejercicio fiscal que concluye, se requerira que las representaciones
realicen la solicitud de devolucion de recursos a mas tardar: el dia 5 de enero del afo

-‘que comienza y el deposnto a mas tardar eI dla 10 del CItado mes

o antenor respecto al capitu!o 3700 del Clasn" cador por Objeto del Gasto para la
.Adm|n|straclon Publlca Federal L _ _ .

En relacnon a las adqmsm:ones y contratamones de serv10|os devengados y no pagados

~al 31 de diciembre del 2017, con cargo a las partidas de gasto diferentes a las sefialadas
 ‘en el numeral anterior, las representacuones estaran en p03|bmdad de cubnr el pago de
“osu _pasivo circulante durante los meses de enero 'y febrero del afio 2018, siempre y
cuando se. acredlte que Ios serwcnos se encuentran devengados al 31 de diciembre del
; ="-presente ano ; s A _ :

Los: remanentes de recursos que no hayan sido devengados aI 31 de dlClembre del 2017,

deberan ser devueltos amas tardar eI u[tlmo dia habll del mes de febrero del afo 2018.

2. CORRESPONDE A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES NORMATIVAS DE GASTO:

230

Conforme a Ias atnbumones que el Reg]amento Intenor de la Secretaria de Relaciones
Exteriores les confiera,  deberan validar'y en su caso aprobar, los requerimientos
revistos en el presupuesto de cada RME; para la atencién del Programa FAMEU.
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2.2. Las Unidades Normativas de Gasto seran las responsables de autorizar, modificar o
rechazar las solicitudes que les sean presentadas por los Titulares de las RME.

2.3.  Solicitar oportunamente los recursos.

2.4. Gestionar ante la DGPOP la suficiencia presupuestaria a través del formato
correspondiente, para garantizar y reservar los recursos necesarios para hacer frente a
los compromisos que se deriven de la contrataciéon de adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

2.5.  Supervisar la administracion y ejercicio de los recursos autorizados para el cumplimiento
de los objetivos del Programa FAMEU, bajo los criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion
de cuentas y equidad de género, atendiendo las disposiciones normativas aplicables.

2.6. Las Unidades Normativas de Gasto mstrunran a la. DGPOP el ejercicio de los recursos
a través de Cedulas de radtcac:on y/o Nota de Instruccwn Presupuestal (NIP).

27. Las Notﬂasﬂ_ de [nstruccmn Presupuestal autorlzadas por las Unidades Normativas de
Gasto, que se presenten para tramite de pago en la Ventanilla de Gestién de Pagos de
la DGPOP, deberan adjuntar la documentacién original que: justn‘lque y compruebe la

erogacwn de conform:dad con Ia normatl\ndad vngente

2.8. :La DGPOP gestlonaraﬁel tramfte de pago ante Ia Tesorena de Ia Federacmn si la
- documentacién presentada cumple con las dlsposwlones legales aphcables 0 en caso
.de no proceder, pondra a. d|sposwlon de la Unidad Normativa de Gasto, mediante
“volante de devotuc:on la documentamon remltlda para pago mformando Ias causas de
echazo ; PR g Ty, - R R

CORRESPONDE A LOS TITULARES DE LAS RME S

3.1:% "_La admtnlstraclon y ejermcm de los recursos autonzados para el cumpllmlento de Ios

: eﬂcacza economia, racmnahdad austendad transparenma control rendicion de
f-i=cuentas y eqwdad de genero atendlendo Ias d|sposmones normatlvas apllcables

32 A mlnlstrar los recursos que se deposaten en. Ias cuentas bancanas efectuar las
conciliaciones bancarias y en general, todas ; Ias actlwdades relacionadas con la
admlnlstracxon de Ios recursos :

3.3, Para reahzar cualqwer pago, debera verlflcar que dlspone de saldo en la subpartida de
gasto del Catalogo de _Conceptos de Gasto correspondlente a fin de evitar qug existan
sobregiros.
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3.6

3.7.

3.8.

3.9.

3.10%
' durante el proceso de revrs:on de la documentacnon Justlflcatlva Y comprobatoria

3.11.
.fftscales posterlores a 2017

AT
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Solicitar oportunamente la autorizacién de la Unidad Normativa de Gasto, respecto de
las erogaciones adicionales a las previstas asociadas al Programa FAMEU, ajustandose
para tal efecto a lo establecido en el catalogo de conceptos de gasto.

Deberan registrar la asignacion de recursos en el SIGEPP, a mas tardar un dia habil
después de haber sido recibida.

Suscribir el recibo del acto entrega-recepcion y remitirlo ala DGPOP dentro de los 5 dias
habiles posteriores a su publicacién en el SIGEPP (Este recibo incluira el total:de
recursos radicados de manera mensual).

Verificar que los pagos realizados cuenten con la documentacion original que justifique
y compruebe las erogaciones y en su caso solicitar la autorizacién de la Unidad
Normativa de Gasto que corresponda.

Remitir a la DGPOP |a documentamon comprobatorta y justificativa del gasto con la flrma
autografa del titular, y.en su caso, con la autorizacion de la Unidad Normativa de Gasto
que corresponda. La documentacién comprobatoria. que sea remitida en copia, debera
ser certificada por el titular de la RME con su firma autografa incluyendo un texto que
indique que es copia fiel del orlgmal y que dicha documentacmn se encuentra bajo
resguardo de esa RME y esta a dlsposmlon para cualqwer aclaracmn o instancia
ﬂscallzadora que asi Io sohmte . N _

Venf" icar que eI ejercmlo del gasto corresponda con Ia subpartlda en Ia que se radicaron
los recursos : i i : ;

;Atender y desahogar en tlempo Ias observacnones de glosa q e determlne la DGPOP

No deberan comprometer recursos asngnados al Programa FAMEU para ejercmlos

SIGEPP. La IGPOP se Ilm[tara a atender Ias mstrucc:ones conforme ala disponibilidad
presupuestana que exista de los Tecursos autorlzados para dEChO ~programa

b) Por requerlmlento de Ias Unidades Normatlvas de Gasto procesar las solicitudes de pago
a fin de cubrir los" compromlsos adqumdos s:empre y cuando éstos cuenten con la
autorizacion respectiva y la documentacion: justificativa y comprobatoria del gasto. La

exista de los recursos autorizados para dicho programa.

DgPOP se limitara a atender las instrucciones conforme a la suficiencia presupuestaria que

\\
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c) Requerir a las RME’s, el envio de los Recibos de los Actos de Entrega-Recepcion
correspondientes a las radicaciones efectuadas.

d) El ejercicio del gasto, debera ser comprobado en las subpartidas en las que se hayan
realizado las radicaciones. Cualquier modificacion, debera ser solicitada a la DGPOP.

e) Recibir y revisar la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto relacionado con
el Programa FAMEU, de conformidad con la normatividad vigente. Esta documentacion
debera ser incluida en el Reporte Mensual de Gasto.

f) Determinar, informar y dar seguimiento a la solventacién de las observaciones que surjan
de la revision efectuada a la documentacion justificativa y comprobatoria del’ gasto
relacionado con el Programa FAMEU.

g) Recibir y revisar las comprobacmnes por conceptos de viaticos y pasajes asociados a las
actividades relacionadas con el Programa FAMEU, de conformidad al MPNPRME vy la
normativa aphcable

h) Revisar que la documentacaon que remltan Ias Representauones de México en EUA, para
dar atencién:a las observacmnes reahzadas por parte del area de Glosa, cumple con la
normatividad v;gente Esto con la ﬁnalldad de determlnar 5| Ia observacmn realizada puede
ser solventada oen su caso contmua observada :

CORRESPONDE A LAS UNIDADES RESPONSABLES
- I e E‘Superwsar Ia admmlstracmn y ejerclcro de Ios recursos autorlzados para el cump[lmlento
“'de los objetivos del Programa FAMEU, bajo los criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racmnalldad austeridad, transparencia, control, rendicion

; _%5de cuentas ¥ equndad de gehero atendlendo Ias dlSpOSlClones normatlvas apllcables

-So_hcltar oportunamente Ios recursos.-

53¢+ "Gestlonar ante Ia DGPOP la suﬂmencxa presupuestarra a través del formato
. ‘.;%_correspondrente para garantlzar y reservar los recursos necesarlos para hacer frente a

5.4.

original que. J stlflque y compruebe la erogacmn de conformldad con la normatividad
vigente.

5.56. Corresponde a Ias Unldades Responsables y a Ias RME la aplicacién, seguimiento,
control y rendicion de cuentas de los recursos autorizados para el Programa AMEU.
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6. LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEBERA CONTENER, POR LO MENOS, LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:

a) Expedirse a nombre de la RME o de la SRE.

b) Fecha de Expedicion.

c) Nombre del proveedor.

d) Descripcion de los articulos adquiridos o servicios recibidos, y
e) Monto.

Los comprobantes deberan atender las disposiciones del pais en el que se realice la erogacion
de gasto y/o contratacién de servicios. Para el caso de México, invariablemente las facturas y/o
recibos deberan cumplir con los requisitos flscales sefialados en el Cddigo Fiscal de la
Federacion. : s ;

7. APOYOS A PROGRAMAS DE PROTECCION

Para el caso de Ios apoyos de los programas de protecmon el ejerC|C|0 de los recursos
asignados.y su comprobamon estara a Io dlspuesto enlas. Normas para la Ejecucion de
los programas de proteccién a mexicanos en el exterior, cu cumplimiento debera ser
vigilado por la DGPME. La DGPOP se Ilmltara a atender la_, nstrucmones conforme a
la dlspomblhdad que exlsta de Ios recursos autonzados : : o

8. CONTRATAC!ON DE PERSONAL

El ejercmo de ]os recursos 331gnados al rubro de “Recursos Humanos esta a cargo de la
DGSERH, la cual sera responsable de autonzar el eJercmlo de los recursos presu_puestanos e
instruir la radicacion de estos ala DGPOP, en apego a la normatividad \ngente a DGPOP se
limitata a atender las mstruccmnes conforme s Ia dlsponlblhdad que emsta de los recursos
autorlzados ; .‘ A g e £ o

9. ClERRE.VD'EIﬁ EJERC[CIO‘ s

RME s deberan cumpllr
cio fiscal, calendario que

las fechas limite que establezca la SHCP para el clerre del e;
POP comumcara e
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SECRETARIA [
RELACTORES EXT HIORES

VL TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS.

Las Unidades Normativas de Gasto, las Unidades Responsables y las RME,s seran responsables de
la aplicacion, seguimiento, control, rendicién de cuentas y transparencia, de conformidad con Ia
normatividad aplicable. :

El proceso de aprobacion, distribucién, ejercicio, comprobacién y seguimiento del gasto. es
Responsabilidad de las Unidades Normatlvas de Gasto, las Unidades Responsables y las RME s a las
que se les hayan asignado recursos del Programa FAMEU.

Con la finalidad de que la SRE presente informacién sobre el ejercicio de los recursos, en un marco
de fransparencia y rendicién de cuentas, desarrollo un portal en internet denominado “Transparencia
y Proteccion” mediante el cual presenta el presupuesto autorizado, ejercido y conceptos asignados,
asi como los indicadores de impacto correspondlente dlChO portal, se mantendra actualizado durante
la vigencia del Programa FAIVIEU :

Vil. INTERPRETAC]ON Y VIGENCIA

La DGPOP resolvera Ios asuntos no prewstos y sera Ia unldad admmlstrat]va facuitada para interpretar
las disposiciones que se cont:enen en Ia presente Gu:a ; ;

La presente gwa sera de observanaa obhgatorla hasta en cuanto no sea cancelado 0 fmlqurtado el
Programa denomlnado Fortale0|m|ento para ia Atencnon a Mexwanos en Estados Unidos (FAMEU)
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