Acuerdo publicado en DOF: 02-03-2007
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ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS Y FORMATOS DE LOS TRAMITES
QUE APLICA LA DIRECCION GENERAL DEL ACERVO HISTORICO DIPLOMATICO DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES.

Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 02 de marzo de 2007
TEXTO VIGENTE

Ultima reforma publicada DOF 25-05-2016

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Relaciones
Exteriores.

PATRICIA ESPINOSA CANTELLANO, Secretaria de Relaciones Exteriores, con fundamento en los
articulos 12, 26 y 28 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal; 4 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo; 5, 7 y 25 del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores y
demas disposiciones, y

CONSIDERANDO

Que la Direccion General del Acervo Histérico Diplomético tiene entre sus funciones la de dirigir y
coordinar la gestion documental de la Secretaria con base en la normatividad vigente en la materia, dirigir las
investigaciones sobre la historia diplomética de México basadas fundamentalmente en el acervo documental
de la Cancilleria; establecer vinculos de colaboracion con instituciones académicas nacionales e
internacionales para realizar proyectos conjuntos de investigacion; desempefiar las funciones de la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Editorial; disefiar y proponer el programa anual de publicaciones; coordinar los
servicios de informacion bibliografica, hemerogréfica y fotografica del Acervo Histérico Diplomatico, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 25 del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, y

Que de conformidad con lo sefialado por el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
los lineamientos, instructivos y formatos que expidan las dependencias de la Administracion Publica Federal,
deberan publicarse previamente a su aplicacion en el Diario Oficial de la Federacion, he tenido a bien dictar el
siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS Y FORMATOS DE LOS TRAMITES
QUE APLICA LA DIRECCION GENERAL DEL ACERVO HISTORICO DIPLOMATICO DE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

ARTICULO PRIMERO.- Para efecto del presente Acuerdo se entiende por:

I.  Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores;

II.  Acervo Histérico Diploméatico: la Direccién General del Acervo Histérico Diplomético;
Ill.  Archivo: el Archivo Histérico “Genaro Estrada”;

IV. Fototeca: la Fototeca del Acervo Histérico Diplomatico;

V. Biblioteca: la Biblioteca “José Ma. Lafragua”;

VI. Libreria: la Libreria del Acervo Histérico Diplomatico.

ARTICULO SEGUNDO.- Se elimina del Registro Federal de Tramites y Servicios el tramite SRE-06-001
Venta de publicaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores, por considerarse un acto comercial de la
Libreria de la Secretaria.

ARTICULO TERCERO.- FF-SRE-002 y FF-SRE-003 “Programa de Estancias Cortas de Investigacion en
la Coleccién Latinoamericana Nettie Lee Benson Universidad de Texas en Austin”.
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El tramite debe solicitarse llenando el formato de inscripcion, el cual es de libre reproduccion y puede
obtenerse en la pagina electronica de internet http://www.cofemer.gob.mx.

El tramite es gratuito.

Los aspirantes deberan sujetarse a los siguientes requisitos y obligaciones, ademas de los
sefialados en las bases de la convocatoria de participacion:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

)

Podran participar las personas de nacionalidad mexicana con grado académico de maestria o
doctorado, 0 que estén por obtenerlo y cuya especialidad sea la historia de las relaciones
internacionales de México, asi como los extranjeros residentes en la Republica Mexicana que
trabajen en instituciones de educacion superior en México;

El proceso de seleccion de los participantes sera responsabilidad exclusiva de la Secretaria; su
fallo sera inapelable y la convocatoria podra declararse desierta;

El Programa de Estancias Cortas de Investigacién en la Colecciéon Latinoamericana Nettie Lee
Benson ofrecerd a los ganadores una beca para cubrir los gastos de transportacion y
alojamiento durante su estancia de una a dos semanas en la Universidad de Texas en Austin;

El Consulado General de México en Austin sera el encargado de entregar el monto de las becas
a los ganadores. Los becarios deberan acudir a sus oficinas para recoger el cheque respectivo;

Los aspirantes deberan registrarse y entregar su documentacion en la Subdireccion de
Investigaciones de la Direccion General del Acervo Histdrico Diplomatico, ubicada en el ex
Colegio de la Santa Cruz de Tlatelolco, planta alta, Plaza de las Tres Culturas, Av. Ricardo
Flores Magon y Eje Central Lazaro Cardenas, colonia Guerrero, Delegacion Cuauhtémoc, codigo
postal 06995, México, D.F., de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas. Correo electronico:
dgahistorico@sre.gob.mx.

Las publicaciones y/o los trabajos de investigacion que se presenten no seran devueltos a sus
autores;

El plazo de inscripcion y entrega de documentos se dard a conocer en la convocatoria;

Los registros de inscripcion remitidos por correo deberan ser recibidos dentro del plazo sefialado
en la convocatoria;

El resultado de la convocatoria se comunicara por escrito a los participantes;

Los ganadores del Programa de Estancias Cortas de Investigacion en la Coleccién
Latinoamericana Nettie Lee Benson podran hacer efectiva la beca un mes después de su
notificacion.

El tramite debe presentarse mediante el formato de inscripcién debidamente requisitado con los
siguientes datos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

Nombre;

Domicilio;

Teléfono(s);

R.F.C,

CURP;

Correo electronico;
Observaciones (si las hay);
Fecha, y

Nombre y firma del candidato.

Los interesados deberan cumplir los siguientes requisitos:

a)

Para los extranjeros residentes en la Republica Mexicana, acreditar una antigliedad de trabajo
de, al menos, tres afos en alguna institucion de educacion superior en México;



VI.

VII.

VIII.

b) Presentar curriculum vitae extenso;
c) Entregar constancia de grado académico (copia simple);
d) Tener conocimiento aceptable del idioma inglés;

e) Presentar y entregar publicaciones y/o investigaciones recientes de su autoria (original y/o copia
simple);

f)  Ser investigador activo y especialista en historia de las relaciones internacionales de México, o
con inclinacién a buscar la especialidad en esta materia;

g) Tener experiencia en su campo de trabajo;

h) Especificar qué investigadores, instituciones o dependencias de gobierno avalan su trabajo;

i) Manifestar por escrito disposicién a pasar una o dos semanas en la Universidad de Texas en
Austin;

j) Comprometerse a realizar un trabajo de investigacion en los fondos de la Coleccién
Latinoamericana Nettie Lee Benson;

k) Presentar y entregar un proyecto de investigacion al que se incorporara el resultado del trabajo
que realice en la Universidad de Texas en Austin, y

I) El becario queda obligado, al término de la beca, a presentar a la Direccion General del Acervo
Histdérico Diploméatico un reporte de trabajo sobre los resultados de su estadia en la Universidad
de Texas en Austin, en un plazo maximo de cinco dias hébiles, asi como una constancia de su
estancia expedida por el Centro Mexicano del Instituto de Estudios Latinoamericanos Teresa
Lozano. Dicho plazo corre a partir del dia habil siguiente en que concluye la estadia;

m) Recabar el formato Unico de registro para el Programa de Estancias Cortas de Investigacion.

El plazo para la resolucion del otorgamiento de la beca es de 15 dias hébiles posteriores al
vencimiento del periodo de registro de candidaturas.

La autoridad cuenta con un plazo maximo de 5 dias habiles para requerirle al usuario la informacion
faltante.

Si al término del plazo méaximo la autoridad no ha respondido, se entenderd que la solicitud fue
resuelta en sentido negativo.

ARTICULO CUARTO.- FF-SRE-001 “Premio Genaro Estrada a las mejores investigaciones sobre historia
de las relaciones internacionales de México”:

Parrafo modificado DOF: 25-05-2016

El trdmite debe solicitarse llenando el formato de inscripcion, el cual es de libre reproduccién y puede
obtenerse en la pagina electronica de internet http://www.cofemer.gob.mx.

El tramite es gratuito.

Los concursantes deberan sujetarse a los siguientes requisitos y obligaciones, ademas de los
sefialados en las bases de la convocatoria de participacion:

a) Podran participar todas las investigaciones cuyo tema verse sobre la historia de las relaciones
internacionales de México y se hayan realizado tomando como una de sus fuentes la
documentacion que resguarda el Archivo Histérico “Genaro Estrada”;

b) Se entiende por historia de las relaciones internacionales el estudio sustentado en fuentes
documentales y de otra indole de los hechos y procesos desarrollados a partir de la
independencia del pais, en las materias de politica exterior, doctrina y presencia de México en el
mundo;

c) El Premio Genaro Estrada se otorgara a la mejor tesis de posgrado o investigacion desarrollada
en el marco de una institucion académica y consistira en la entrega de un premio econémico y
diploma;



d)

)

k)

m)

n)

0)
p)
Q)

r

s)

)

u)

Ademas del premio econémico, el trabajo premiado sera publicado por el Acervo Histérico
Diplomatico;

Las tesis de licenciatura que a juicio del jurado merezcan un reconocimiento, recibiran un
diploma y su publicacion sera propuesta a la Comision Editorial de la Cancilleria y, de ser
aprobada, se publicaran por el Acervo Histérico Diplomatico, previo dictamen académico;

Podran participar las tesis o investigaciones realizadas de forma individual o colectiva;

Podran participar las tesis que hayan servido para optar por un titulo o grado, presentadas en el
plazo estipulado en las bases de la convocatoria;

Se admitiran a concurso las investigaciones desarrolladas en el marco de una institucion y que
se hayan concluido en el plazo estipulado en las bases de la convocatoria;

Las investigaciones o tesis deberan contener un minimo de 100 cuartillas, ser inéditas y no
haber sido presentadas a otro concurso;

Las investigaciones o tesis deberan contener un planteamiento claro y definido, presentar un
ejercicio de interpretacién de las fuentes primarias y secundarias, que deberan utilizarse y estar
elaboradas en forma objetiva, con el rigor analitico y metodoldgico propios de la investigacion
histodrica;

Los concursantes que participen con tesis deberan anexar fotocopia del acta de sustentacion del
examen de grado correspondiente. En los casos en que dicho examen no sea requisito
indispensable para la obtencién del grado, se presentard la constancia institucional que certifique
que el trabajo presentado es equivalente a una tesis profesional;

Los concursantes que participen con investigaciones deberan entregar constancia de la
institucion donde laboran, en el cual se precise que el trabajo fue concluido en el periodo
sefialado en las bases de la convocatoria;

El jurado sera el Consejo Consultivo del Acervo Histérico Diplomatico, integrado por reconocidos
especialistas en la materia; su fallo serd inapelable y el premio podra declararse desierto;

Las investigaciones o tesis deberdn presentarse en idioma espafiol. Si el trabajo se realizé en
otro idioma, debera presentarse una traduccion;

Los trabajos deberan entregarse por triplicado y no seran devueltos a sus autores;
El plazo de recepcion de los trabajos sera el estipulado en las bases de la convocatoria;

Los concursantes entregardn sus materiales a la Direccion de Historia Diplomética y
Publicaciones, ubicada en el antiguo Colegio de la Santa Cruz de Tlatelolco, planta alta, Plaza
de las Tres Culturas, Ricardo Flores Magon y Eje Central Lazaro Cardenas, Tlatelolco, 06995,
México, D.F., de lunes a viernes, de 9:00 a 15:00 horas;

Los trabajos remitidos por correo deberan ser recibidos dentro del plazo sefialado en las bases
de la convocatoria vigente;

No se aceptara ningun trabajo después del vencimiento del plazo de entrega;

El resultado del concurso serd dado a conocer por escrito a los participantes en la fecha
estipulada en las bases de la convocatoria;

Los casos no previstos en las bases de la convocatoria seran resueltos por el Acervo Historico
Diplomatico y su fallo sera inapelable.

El tramite debe presentarse mediante el formato de inscripcion debidamente requisitado con los
siguientes datos:

a)
b)
c)

d)

Nombre;
Domicilio;
Teléfono(s);

R.F.C;



VI.
VII.
VIII.

e) Fecha de nacimiento;

f) Nacionalidad;

g) Especificar si es: estudiante, profesor o investigador;

h) Institucion;

i) Especificar el grado académico: licenciatura, maestria, doctorado o investigacion institucional;
j)  Titulo de la tesis o investigacion;

k) Fecha de sustentacién del examen de grado;

I) Especificar si presenta o no acta de sustentacién del examen;

m) Especificar si presenta o no constancia institucional de equivalencia a tesis profesional;

n) Especificar si presenta o no constancia institucional de la fecha de conclusién de la
investigacion;

o) Idioma en el que se realiz6 el trabajo;

p) Numero de ejemplares entregados;

gq) Observaciones;

r) Fecha,y

s) Nombre y firma del participante.

Anexar escrito libre (original y copia simple) que exprese el interés por participar en la convocatoria.
Trabajo de investigacion (original y tres copias simples);

El trdmite es gratuito;

La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 90 dias naturales;

La autoridad cuenta con un plazo maximo de 30 dias naturales para requerirle al usuario la
informacion faltante;

Si al término del plazo méaximo la autoridad no ha respondido, se entendera que la solicitud fue
resuelta en sentido negativo;

ARTICULO QUINTO.- SRE-06-004 Consulta de informacion documental en el Archivo Histérico “Genaro
Estrada” del Acervo Historico Diplomatico:

El Archivo Histérico “Genaro Estrada” se encuentra ubicado en el ex Colegio de la Santa Cruz de
Tlatelolco, planta baja, Plaza de las Tres Culturas, Av. Ricardo Flores Magon y Eje Central Lazaro
Cardenas, Tlatelolco, 06995, México, D.F., con un horario de lunes a viernes de 8:30 a 15:00 horas;

El tramite debe solicitarse llenando los formatos de la Cédula de Registro de Investigador y la Boleta
de Préstamo en Sala, los cuales son de libre reproduccion y pueden obtenerse en la pagina
electronica de internet http://www.cofemer.gob.mx;

El tramite es gratuito;

El usuario debe apegarse a las siguientes disposiciones para consultar los documentos en el Archivo
Histdrico “Genaro Estrada”

a) El usuario queda obligado a depositar en el area de seguridad del Acervo Histérico Diplomatico
durante su estancia en el inmueble portafolios, mochilas, maletines o bultos voluminosos, para
ingresar Unicamente con los medios necesarios para su investigacion (camara digital,
computadora personal o libreta para realizar sus anotaciones y |apiz o boligrafo) en el Archivo
Historico “Genaro Estrada”;

b) El usuario debe realizar la busqueda de la informacion en el catdlogo del Archivo para identificar
el material que necesita;



VI.

d)

f)

9)

h)

)

k)

El usuario solicita la informacion mediante la Boleta de Préstamo en Sala y si el material esta
disponible se le entrega para su revision en la sala de consulta del Archivo Histérico “Genaro
Estrada”, requiriéndole una identificacion oficial vigente, la cual se quedard como garantia en el
area de préstamo y se regresara al usuario al realizar este la devolucion del material prestado;

En caso de que la solicitud se presente incompleta o le falte algin documento, la autoridad
debera indicarlo al usuario en el momento de la presentacién del formato;

En la sala de lectura no se permite fumar, introducir alimentos, bebidas, hablar en voz alta o
alterar de manera alguna el orden en la sala de lectura del Archivo Historico “Genaro Estrada”;

La demanda de volimenes y expedientes se hara siempre con la Boleta de Préstamo en Sala
gue debera llenar y firmar el usuario. El usuario no podra consultar mas de dos expedientes a la
vez;

Se prohibe colocar sobre los documentos que se consultan el papel en que se escribe, calcar o
doblar las hojas y escribir o hacer alguna anotacion en ellos, aun cuando se trate de corregir
algun error;

Se recomienda a los usuarios reportar con el personal de servicios cualquier problema de
deterioro de los documentos (hojas sueltas o con rasgaduras, manchas u hongos);

Se prohibe hacer uso inadecuado de los expedientes o maltratar la documentacion;

Los documentos no se prestan fuera del area de consulta y para evitar el deterioro no se permite
el fotocopiado de los expedientes. En caso de requerir la reproducciéon de algin documento, el
usuario podra utilizar una cémara digital o contratar los servicios de microfilmacién o
digitalizacion;

El usuario se compromete a entregar al Archivo Histérico “Genaro Estrada” una copia del trabajo
una vez que lo haya concluido.

Los usuarios deberan registrarse en el Archivo Historico “Genaro Estrada” por medio de la Cédula de
Registro de Investigador, debidamente requisitada con los siguientes datos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

m)

n)

Fecha;

Apellidos y nombre;

Domicilio y lugar de residencia;

Teléfono particular;

Domicilio en México (s6lo para extranjeros);

Teléfono de oficina;

Nacionalidad;

Profesion;

Correo electronico;

Nombre de la institucién u organizacién a la que pertenece;
Tema de la investigacion;

Identificacidn oficial vigente (nimero de la identificacion);

Especificar propoésito de la consulta: tesis de licenciatura, maestria, doctorado, publicacién de
articulo, ensayo, personal u otro, y

Firma del usuario.

El tramite para el préstamo de expedientes debe realizarse mediante la Boleta de Préstamo en Sala
debidamente requisitada con los siguientes datos:

a)

Nombre del solicitante;



b) Fecha;

c) Expediente;

d) Numero de fojas;
e) Asunto,y

f) Observaciones.

ARTICULO SEXTO.- SRE-06-005 Solicitud de apoyo bibliografico con las publicaciones editadas por la
Secretaria de Relaciones Exteriores:

VI.

VILI.

El tramite no tiene formato, es escrito libre en el que se precisara el nombre, denominacién o razén
social de quién o quiénes solicitan, domicilio, nombre de la persona o personas autorizadas para
realizar el tramite, la peticion que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticion, el
6rgano administrativo a que se dirigen y lugar y fecha de su emision. El escrito debera estar firmado
por el interesado o representante legal;

El tramite es gratuito;

Las solicitudes podran ser entregadas en la Direccion General del Acervo Histdrico Diplomatico,
ubicado en el ex Colegio de la Santa Cruz de Tlatelolco, planta alta, Plaza de las Tres Culturas, Av.
Ricardo Flores Magon y Eje Central Lazaro Cardenas, Tlatelolco, 06995, México, D.F., de lunes a
viernes de 9:00 a 18:00 horas;

Cualquier institucion educativa, de investigacién y/o cultural interesada en adquirir las publicaciones
de la Secretaria, podran solicitarlas en donacién mediante escrito libre;

La resolucién del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 30 dias naturales;

La autoridad cuenta con un plazo méximo de 10 dias naturales para requerirle al usuario la
informacion faltante;

Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad no ha respondido, se entendera que la
solicitud fue resuelta en sentido negativo;

ARTICULO SEPTIMO.- SRE-06-006 Consulta de informacion iconogréfica en la Fototeca del Acervo
Histérico Diplomatico:

La Fototeca se encuentra ubicada en el ex Colegio de la Santa Cruz de Tlatelolco, planta alta, Plaza
de las Tres Culturas, Av. Ricardo Flores Magén y Eje Central Lazaro Céardenas, Tlatelolco, 06995,
México, D.F., con un horario de lunes a viernes de 9:00 a 15:30 horas;

El tramite debe solicitarse llenando el formato de la Boleta de Préstamo en Sala, el cual es de libre
reproduccion y puede obtenerse en la pagina electronica de internet http://www.cofemer.gob.mx;

El tramite es gratuito;
El usuario debe apegarse a las siguientes disposiciones para consultar las imagenes en la Fototeca:

a) El usuario queda obligado a depositar en el area de seguridad del Acervo Histérico Diplomético
durante su estancia en el inmueble portafolios, mochilas, maletines o bultos voluminosos, para
ingresar Unicamente con los medios necesarios para su investigacion (camara digital,
computadora personal o libreta para realizar sus anotaciones y lapiz o boligrafo) en la Fototeca;

b) El usuario debe realizar la biusqueda de las imagenes en el catalogo de la Fototeca para
identificar el material que necesita;

c) El usuario solicita la informacion mediante la Boleta de Préstamo en Sala y si el material esta
disponible se le entrega para su revision en la sala de consulta de la Fototeca, requiriéndole una
identificacion oficial vigente, la cual se quedarda como garantia en el area de préstamo y se le
regresara al usuario cuando entregue el material que se le presto;

d) En caso de que la solicitud sea presentada incompleta, la autoridad debera indicarlo al usuario
en el momento de la presentacion del formato;



e) En la sala de consulta no se permite fumar, introducir alimentos, bebidas, hablar en voz alta o
alterar el orden en la sala de consulta de la Fototeca;

f) La demanda de material fotografico se hara siempre a través de la Boleta de Préstamo en Sala
gue debera llenar y firmar el usuario;

g) Elusuario no podra consultar mas de dos expedientes fotograficos a la vez;
h) El usuario esta obligado a usar guantes de algodén para consultar las imagenes;

i) Se prohibe colocar sobre las imagenes que se consultan el papel en que se escribe, calcar o
doblar el material y escribir o hacer alguna anotacién en ellas, aun cuando se trate de corregir
algun error;

j)  Se recomienda a los usuarios reportar al personal de servicios cualquier problema de deterioro
del material (imagenes con rasgaduras, manchas u hongos);

k) Se prohibe hacer uso inadecuado de las imagenes o maltratarlas;

I) Las imagenes no se prestan fuera del area de consulta y para evitar el deterioro no se permite el
fotocopiado. En caso de requerir la reproduccion de alguna imagen, el usuario debera solicitar
de manera verbal al personal de la Fototeca el servicio de digitalizacién de la imagen requerida
especificando su clasificacion;

m) El servicio de digitalizacion genera un costo para el usuario, el cual debera pagarse en la caja de
la Libreria del Acervo Histérico Diplomatico, y debe ser cubierto antes de recibir la copia del
material solicitado;

n) El usuario queda obligado a mencionar los derechos de propiedad en el trabajo de investigacion
donde incluird las imagenes obtenidas de la Fototeca, por lo que el crédito que debera aparecer
en la investigacion es el siguiente: Fototeca de la Direccion General del Acervo Histérico
Diplomético de la Secretaria de Relaciones Exteriores. Asimismo, el usuario debera entregar una
copia del trabajo una vez que lo haya concluido.

El tramite para el préstamo de imégenes fotograficas debe realizarse mediante la Boleta de Préstamo
en Sala debidamente requisitada con los siguientes datos:

a) Fecha;

b) Nombre del solicitante;

c) Dependencia o centro de estudios;

d) Teléfono particular;

e) Teléfono de oficina;

f)  Asunto o tema;

g) Tipo de material de consulta y clasificacion, y

h)  Firma del solicitante.

ARTICULO OCTAVO.- SRE-06-007 Consulta de informacion bibliohemerogréafica en la Biblioteca “José
Ma. Lafragua” del Acervo Historico Diplomatico:

La Biblioteca se encuentra ubicada en el ex Colegio de la Santa Cruz de Tlatelolco, planta alta, Plaza
de las Tres Culturas, avenida Ricardo Flores Magén y Eje Central Lazaro Cardenas, Tlatelolco,
06995, México, D.F., con un horario de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas;

El tramite debe solicitarse llenando el formato de la Boleta de Préstamo en Sala, el cual es de libre
reproduccion y puede obtenerse en la pagina electrénica de internet http://www.cofemer.gob.mx;

El tramite es gratuito;

El usuario debe apegarse a las siguientes disposiciones para consultar el material
bibliohemerografico de la Biblioteca “José Ma. Lafragua”:



a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

)
k)

m)

n)

0)

El usuario queda obligado a depositar en el area de seguridad del Acervo Histérico Diplomatico
durante su estancia en el inmueble portafolios, mochilas, maletines o bultos voluminosos, para
ingresar Unicamente con los medios necesarios para su investigacion (camara digital,
computadora personal o libreta para realizar sus anotaciones y lapiz o boligrafo) en la Biblioteca
“José Ma. Lafragua”;

El usuario debe realizar la bisqueda del material bibliohemerogréafico en el catalogo electrénico
de la Biblioteca para identificar el material que necesita;

El usuario solicita la informacion mediante la Boleta de Préstamo en Sala y si el material esta
disponible se le entrega para su revisién en la sala de consulta de la Biblioteca, requiriéndole
una identificacién oficial vigente, la cual se quedara como garantia en el area de préstamo y se
le regresara al usuario cuando entregue el material que se le presto;

En caso de que la solicitud se presente incompleta, la autoridad debera indicarlo al usuario en el
momento de recibir el formato;

No se permite fumar, introducir alimentos, bebidas, hablar en voz alta o alterar el orden en la
sala de lectura de la Biblioteca;

La demanda de material se hara siempre a través de la Boleta de Préstamo en Sala que debera
llenar y firmar el usuario;

El usuario no podré consultar mas de tres libros o revistas a la vez;

Se prohibe colocar sobre el material que se consulta el papel en que se escribe, calcar o doblar
los libros o revistas y escribir o hacer alguna anotacion en ellos, aun cuando se trate de corregir
algun error;

Se recomienda a los usuarios reportar al personal de servicios cualquier problema de deterioro
del material (hojas sueltas, con rasgaduras, manchas u hongos);

Se prohibe hacer uso inadecuado del material o maltratarlo;

Los libros y revistas no se prestan fuera del area de consulta y para evitar el deterioro o pérdida
del material no se permite su fotocopiado fuera de la Biblioteca. En caso de requerir la
reproduccion parcial de algun libro o articulo de revista, el usuario debera solicitar de manera
verbal el servicio al personal de la Biblioteca, especificando por escrito el nimero de paginas a
fotocopiar;

No se fotocopian libros o revistas completos, el numero méaximo de fotocopias por usuario es de
50 (cincuenta);

El servicio de fotocopiado genera un costo para el usuario, el cual debera pagarse en la caja de
la Libreria del Acervo Histérico Diplomatico, y debe ser cubierto antes de recibir las fotocopias
solicitadas;

El material del Fondo Reservado queda excluido del préstamo en la sala de lectura de la
Biblioteca. En caso de requerir su consulta el usuario debera solicitar de manera verbal al
personal de la Biblioteca el acceso a la Boveda de Seguridad donde se resguarda dicho Fondo,
previa consulta en el catdlogo y especificando el material que consultarg;

Esté prohibido sacar los libros del area de consulta de la Béveda de Seguridad y para evitar el
deterioro no se permite el fotocopiado; en caso de requerir la reproduccion de algun material, el
usuario podra utilizar una camara digital.

El tramite para el préstamo de material bibliohemerogréafico debe realizarse mediante la Boleta de
Préstamo en Sala debidamente requisitada con los siguientes datos:

a)
b)
c)

d)

Fecha;
Nombre del solicitante;
Firma;

Dependencia o Centro de estudios;



e) Teléfono particular;

f)  Teléfono de oficina;

g) Especificar si el material solicitado es un libro, folleto o revista;
h) Clasificacion;

i) Autor;

j)  Titulo del libro;

k) Titulo de la revista;

[)  Volumen, nimero y afio de la revista, y

m) Observaciones.

ARTICULO NOVENO.- Se dan a conocer en el Anexo Unico de este ordenamiento los formatos que
deberan utilizarse en la presentacién de los tramites y servicios que aplica el Acervo Histérico Diplomatico.

TRANSITORIO

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

Dado en México, Distrito Federal, a los diecinueve dias del mes de febrero de dos mil siete.- La Secretaria
de Relaciones Exteriores, Patricia Espinosa Cantellano.- Rubrica.

ACUERDO por el que se dan a conocer los formatos de los tramites a cargo de la Secretaria de
Relaciones Exteriores que se indican y se modifican los diversos por el que se dan a conocer los lineamientos
y formatos de los tramites que aplica la Direccion General del Acervo Histérico Diplomatico, asi como por el
gue se dan a conocer las formalidades necesarias para que los particulares efectien los tramites de
nacionalidad y naturalizacion.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el miércoles 25 de mayo de 2016.
ACUERDO

ARTICULO PRIMERO.- Se MODIFICAN los parrafos primeros de los Articulos Tercero y Cuarto del
“Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos y formatos de los tramites que aplica la Direccion
General del Acervo Historico Diplomatico de la Secretaria de Relaciones Exteriores”, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 2 de marzo de 2007, para quedar como sigue:

ARTICULO SEGUNDO.- Se MODIFICA el Anexo Unico del “Acuerdo por el que se dan a conocer los
lineamientos y formatos de los tramites que aplica la Direccion General del Acervo Histérico Diplomético de la
Secretaria de Relaciones Exteriores”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de marzo de 2007,
respecto de los trdmites denominados: Premio Genaro Estrada a las mejores investigaciones sobre historia de
las relaciones internacionales de México; y Programas de Estancias Cortas de Investigacion en la Coleccion
Latinoamericana Nettie Lee Benson Universidad de Texas en Austin, los cuales se incluyen como Anexos del
presente Acuerdo.

ARTICULO TERCERO.-

Articulo sin efectos DOF: 02-08-2018
ARTICULO CUARTO.-

Articulo sin efectos DOF: 02-08-2018

ARTICULO QUINTO.- Los formatos podran reproducirse libremente en cualquier medio, siempre y cuando
no se altere su contenido y en su caso, la impresion de los mismos se debera hacer en hojas blancas tamafio
carta. Los interesados podran consultar los formatos en la liga electrénica: http://www.gob.mx/sre.




ARTICULO SEXTO.- La Direccién General de Asuntos Juridicos y la Direccién General del Acervo
Histérico Diplomatico, cada una en el ambito de sus respectivas competencias, deberan tener plblicamente a
disposicién de quienes lo soliciten, los formatos a que se refiere el presente Acuerdo, ya sea en forma impresa
0 a través de medios electrénicos.

El personal de atencion al publico de las referidas unidades administrativas, deberan proporcionar la
orientacion e informacién necesaria para la realizacion del tramite.

Articulo sin efectos en lo conducente a la Direccion General de Asuntos Juridicos DOF: 02-08-2018

ARTICULO SEPTIMO.- Cualquier duda o solicitud de informacion respecto de los formatos FF-SRE-001,
Premio Genaro Estrada a las mejores investigaciones sobre historia de las relaciones internacionales de
México; FF-SRE-002, Programa de Estancias Cortas de Investigacion en la Coleccion Latinoamericana Nettie
Lee Benson Universidad de Texas en Austin; FF-SRE-003, Programa de Estancias Cortas de Investigacién en
la Coleccién Latinoamericana Nettie Lee Benson Universidad de Texas en Austin, favor de dirigirse a la
Direccion General del Acervo Histdrico Diplomatico, sita en Ricardo Flores Magén numero 2, Edificio
Triangular, Segundo Piso, Ala B, Colonia Guerrero, Delegacion Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06300, Ciudad de
México; o bien comunicarse al teléfono 3686-5000, extension 4709.

ARTICULO OCTAVO.-
Articulo sin efectos DOF: 02-08-2018

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrar en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- Queda sin efecto el “Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos que deberan utilizarse
para la presentacion del escrito a que hacen referencia los Acuerdos Generales expedidos por la Secretaria
de Relaciones Exteriores los dias 10 de febrero y 24 de abril de 1998, publicados el 2 de marzo y 11 de mayo
de 1998, respectivamente”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de septiembre de 1998.

TERCERO.- Los formatos a que se refiere el presente Acuerdo, deberan utilizarse a partir del dia siguiente
de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

CUARTO.- Los tramites que se encuentren pendientes de resolucién a la fecha de publicacién del
presente Acuerdo deberan ser resueltos conforme a los formatos y plazos vigentes al momento de realizar
dichos tramites.

QUINTO.- Los asuntos que se encuentren en tramite a la entrada en vigor del presente Acuerdo se
atenderan hasta su conclusién conforme a las disposiciones vigentes al momento de su inicio.

Dado en la Ciudad de México, a los dieciocho dias del mes de mayo del dos mil dieciséis.- La Secretaria
de Relaciones Exteriores, Claudia Ruiz Massieu Salinas.- Rubrica.
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Secretaria de Relaciones Exteriores
Direccion General del Acenvo Historico Diplomatico

Formato Unico de Registro
Premio Genaro Estrada
A las mejores investigaciones sobre historia de las relaciones intemacionales de México

Homoclave del formato Fecha de publicacion del formato en el DOF
FF - SRE - D01 | |
Datos del concursante
RFC: Mombre(s): | Primer apelido:
Segundo apellido: Cédigo postal: | Calle: N N
Mimero exterior: Mimero intesior: Caolonia:
Faucencis H F mcoormmierts. aic.
Municipo o Alcaldia: Estado:
Nacionalidad: Fecha de nacmiento:
Telefono fijo: Telefono mowi:
Cormen electranico:
() Estudiante () Profesoria) [ Investigader(a)
Institucidn:
Datos de la tesis o investigacion

Titulo:
() Licenciatura () Maestria () Doctorade
Fecha de sustentacitn del examen de grado:
Acta de sustentacion del examen: { Si “ Mo
Constancia institucional de equivalencia a tesis profesional: (O si L
Constancia institecional de la fecha de condusion de la mvestigacion: g Si Mo
Idioma: Mimero de ejemplares: CD o USB
Observaciones:

Die confarmidad con ks arfizulos 4 y 69-M, focoite V de e Ley Pedere! de Procedimients Adminiskiiv.los formalos pare solfisfar amies y serdcios deberan publicarse en ef Disn Ofcisl de e
Fiedemsion [DOF).

SRE

ATl
N e

MEXICO | /&

bk [0 L WAFDR L

coTMER

Contacto:

Plaza Juerez N°. 20 Edificio Tlaltelolco,
Centro Cuahutermoc. C.P. 08010,
Ciudad de México.

Tel. (55) 36865100 ext. 4756

Pagmna 1 de 1

Procedimiento modificado DOF: 25-05-2016



Secretaria de Relaciones Exteriores
Direccin G i el A fstérioo Dislomati

Formato Unico de Registro
Programa de Estancas Cortas de Investigacion en la
Coleccion Latnoamencana Nettie Lee BensonUniversidad de Texas en Austn

Homociave dei formato Fecha de publicacin del ormato en ef DOF
FF - 3RE- 002 | |

}

| Nombre(s) Primer apeiido: Segunco apelido:
Cocige posta

L L __ L __L. L]

Nomer exteror: l No™ern interor Coionily:
L B N A Restren e, Crararnects, Sy, o)

| Municipe © Alcaigis Esm00:
Teleono flo Telefono mowil

‘mmco'

£l cancidato o la candidata declar que:

! E3 InvesSgador aCtvo ¥ especiaisty en historty de las reladiones Imemacionaies de MexXCo © Con INCINaCIon 3 buscyr B especaiidad
en o3 maters

En caz0 de ser extranjero residente, abajs pora & sigulente INSIBCIoN de educacidn superior en México.
Presents y deja su Curriculum VRae extenso

Deja constancia de su Orado acacemico oe

Tiene un conocimientd aceptadie del idoma nges

Presenta y deja publicaciones yio nvestigaciones recientes de su sutorfa

Tiene experencis en su Campo de rabajlo

Lo% SiguUentes IvesSgadonres O NVestAdoras, NINUCONES O SEOENIENCS G QODIENO B3VaIaN SU Fada
A)

SAPNS e

s Deja un escrio en of que mantests su dizposicdn 3 pasar de Una 3 02 semanas on |3 universidad de Texas en Austin

0 Se compromete 3 resizar un TaDAO Ge InVestpaCIon en (03 foncos de | Colection Latnoamencana Nete Lee Genson

" Presents y Geia su Droyecto 02 Pvestipasion & Que 32 MCOPOrre o resulassso del Fabaio gue reaice on B universisad ce Texas on
Agstr

12 Queda cbiigado u obiigada, ol ttrmino de @ beca, 3 presentar 3 13 direcciin general del acervo histdnico dplomatico de la secretarts de
reisciones eneriores un Nforme de radajo $obre 10s resultados de su eSI33Ia en 13 UNIversioad de Texas on Austn

On contorvusind con o ariaos 4 1 05-M ecoie v O i Lay Fedendl ae Py e Sorvtoe pava solcl B avies ¢ servicie Sndwie puticrve e w Ork Ol e o
Lotwuciin (006)
. Contaoto:
5 T SRE Pazs Juerez N*. 20 Eificio Talmoico,
MEXICO | /! N = cg MES Cento Cuntutemec. © P, 05010,
5 oo - — -
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Consulta de informacién documental en el Archivo Histérico “Genaro Estrada” del Acervo Histérico
Diplomaético

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DEL ACERVO HISTORICO DIPLOMATICO
ARCHIVO HISTORICO “GENARO ESTRADA”

Cédula de Registro de Investigador

gob mx
Secretaria de Relaciones Exteriores
Direccion General del Acervo Historico Diplomatico
Formato para entrega de informe
Programa de Estancias Cortas de Investigacion
En la Coleccion Latinoamericana Nettie Lee Benson Universidad de Texas en Austin
Homoclave del formato Fecha de publicacion del formato en el DOF
FF-SRE-003
Datos generales
Investigador o investigadora Proyecto de Investigacion
Nombre(s):
Primer apellido: Fecha de estancia
Segundo apellido (Cpcenan:
oo s AAAA
Descripeion general de la estancia
Fondos consultados:
Contribucion de Ia estancia al proyecto de nvestgacion:
Formato de difusion del proyecto.
(Lro, tesls, articulo de revish, ensayo, efc.)
Fecha proxma de publicacion: co ] AMAA

Nota: El investigador 0 Nvestigadora puede utiizar el nUMero de hoi3s NEcasano para entregar & informe,
sempre y cuando respete & formatd y & orden de 13 INformacion que se solicia.

Cudad de México, a de de 201 .
Investigador
Nombre y frma

De conformidad con los erficulos & y 69, fraccion V de e Ley Feders! de Pro vevrto Admiy: Joz formeto mmﬁmymmwmdmmu«h

Fodemcion (DOF}

Contacto:
. SRE s Plaza Juérez N°. 20 Edficio Tlaltelolco,

MEXICO | S ?LIJ!I! Centro Cuahutemoc. C.P. 08010,
e e T T i da Mison.

Tel. (55) 36885100 ext. 4758
Pagna 1de 1



México, D.F., de de 200 __

Apellidos Nombre (s)
| Domicilio y lugar de residencia | | Teléfono
| Domicilio en México (s6lo para extranjeros) | | Teléfono
Nacionalidad | | Profesion

Correo electrénico

Nombre de la institucidén u organizacion a que pertenece

Tema de la investigacion

Identificacion oficial vigente
(nimero de identificacion)

Proposito: Tesis licenciatura I:I maestria I:I doctorado |:|
Publicacién de articulo I:I Ensayo I:I
Personal I:I

Otro |

Firma del usuario El Jefe del Archivo



Consideraciones generales para su llenado:

- Este formato es de libre reproducciébn y puede obtenerse en la pagina electronica de internet

http://www.cofemer.gob.mx.
- El tramite es gratuito.
- Debe llenarse a maquina o a mano con letra de molde legible.
- Sélo se reciben las cédulas debidamente llenadas.
- La firma del solicitante debe ser autdgrafa en la cédula.

- En caso de que la solicitud sea presentada incompleta, la autoridad debera indicarlo al particular en el momento de

presentar la forma.

Tramite al que corresponde la forma:
- Consulta de informacién documental en el Archivo Histérico “Genaro Estrada” del Acervo Histérico Diplomatico.

- Homoclave en el Registro Federal de Tramites y Servicios: SRE-06-004

Fundamento juridico-administrativo:
- Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F. 26-08-2004), Articulo 25, Fraccion II.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos y formatos de los tramites que aplica la Direccién General del

Acervo Historico Diplomatico de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F.).

Documentos anexos:

- Identificacion oficial vigente

Tiempo de respuesta:

- El tramite es de resolucién inmediata.

Numero telefonico para quejas: Sistema de atencion telefénica a la ciudadania:
Organo Interno de Control en la SRE. SACTEL en el D.F. 30-03-20-00

En el D.F. 91-59-59-65 En el interior de la Republica 01-800-11-20-584
En el interior de la Republica 01-800-70-36-400 Clave Internacional 01-800-47-52-393

La llamada es gratuita. La llamada es gratuita.

Numero telefonico del responsable del tramite para consultas:

Conmutador: 50-63-30-00 ext. 4103

Consulta de informacion documental en el Archivo Histérico “Genaro Estrada” del Acervo Histérico
Diplomético



SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DEL ACERVO HISTORICO DIPLOMATICO
ARCHIVO HISTORICO “GENARO ESTRADA”

BOLETA DE PRESTAMO EN SALA

Nombre del solicitante: Fecha:
Expediente: Numero de fojas:
Asunto:

Observaciones:

Consideraciones generales para su llenado:

- Este formato es de libre reproduccién y puede obtenerse en la pagina electréonica de internet
http://www.cofemer.gob.mx.

- El tramite es gratuito.
- Debe llenarse a mano con letra de molde legible.
- Solo se reciben las boletas de préstamo debidamente llenadas.

- En caso de que la solicitud sea presentada incompleta, la autoridad debera indicarlo al particular en el momento de
presentar el formato.

Tramite al que corresponde la forma:
- Consulta de informacién documental en el Archivo Histérico “Genaro Estrada” del Acervo Histérico Diplomatico.
- Homoclave en el Registro Federal de Tramites y Servicios: SRE-06-004

Fundamento juridico-administrativo:
- Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F. 26-08-2004), Articulo 25, Fraccion 1.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos y formatos de los tramites que aplica la Direccion General del
Acervo Historico Diplomatico de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F.).

Documentos anexos:

- Identificacion oficial vigente.

Tiempo de respuesta:

- El tramite es de resolucién inmediata.

Numero telefénico para quejas: Sistema de atencion telefénica a la ciudadania:
Organo Interno de Control en la SRE. SACTEL en el D.F. 30-03-20-00

En el D.F. 91-59-59-65 En el interior de la Republica 01-800-11-20-584
En el interior de la Republica 01-800-70-36-400 Clave Internacional 01-800-47-52-393

La llamada es gratuita. La llamada es gratuita.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Conmutador: 50-63-30-00 ext. 4103

Consulta de informacion iconografica en la Fototeca del Acervo Histdrico Diplomatico




Secretaria de Relaciones Exteriores
Direccion General del Acervo Histérico Diplomatico
Fototeca
BOLETA DE PRESTAMO EN SALA

Fecha:

Nombre del solicitante:

Dependencia/Centro de Estudios:

Teléfono particular: Teléfono de oficina:

Asunto o tema:

Material de consulta y clasificacién:

Firma del solicitante:

Atendido por:

Consideraciones generales para su llenado:

- Este formato es de libre reproducciébn y puede obtenerse en la pagina electronica de internet
http://www.cofemer.gob.mx.

- El tramite es gratuito.
- Debe llenarse a mano con letra de molde legible.
- Sélo se reciben las boletas de préstamo debidamente llenadas.

- En caso de que la solicitud sea presentada incompleta, la autoridad debera indicarlo al particular en el momento de
presentar la forma.

Tramite al que corresponde la forma:
- Consulta de informacién iconogréafica en la Fototeca del Acervo Histérico Diplomatico.
- Homoclave en el Registro Federal de Tramites y Servicios: SRE-06-006

Fundamento juridico-administrativo:
- Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F. 26-08-2004), Articulo 25, Fraccion VI.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos y formatos de los tramites que aplica la Direccion General del
Acervo Histérico Diplomatico de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F.).

Documentos anexos:
- Identificacion oficial vigente.

Tiempo de respuesta:

- El tramite es de resolucién inmediata.

Numero telefénico para quejas: Sistema de atencion telefénica a la ciudadania:
Organo Interno de Control en la SRE. SACTEL en el D.F. 30-03-20-00

En el D.F. 91-59-59-65 En el interior de la Republica 01-800-11-20-584
En el interior de la Republica 01-800-70-36-400 Clave Internacional 01-800-47-52-393

La llamada es gratuita. La llamada es gratuita.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Conmutador: 50-63-30-00 ext. 4333 y 4120

Consulta de informaciéon bibliohemerografica en la Biblioteca “José Ma. Lafragua” del Acervo
Histérico Diplomatico



Secretaria de Relaciones Exteriores
Direccion General del Acervo Histérico Diplomatico
Biblioteca “José Ma. Lafragua”

BOLETA DE PRESTAMO EN SALA

Fecha:

Nombre del solicitante:

Firma:

Dependencia/Centro de Estudios:

Teléfono particular: Teléfono de oficina:

Libro () Folleto () Revista ()

Clasificacion:

Autor:

Titulo del libro:

Titulo de la revista:

Vol.: Num.: Afo:

Observaciones:

Consideraciones generales para su llenado:

- Este formato es de libre reproduccién y puede obtenerse en la pagina electréonica de internet
http://www.cofemer.gob.mx.

- El tramite es gratuito.
- Debe llenarse a mano con letra de molde legible.
- Solo se reciben las boletas de préstamo debidamente llenadas.

- En caso de que la solicitud sea presentada incompleta, la autoridad debera indicarlo en el momento de presentar la
forma.

Tramite al que corresponde la forma:
- Consulta de informacion bibliohemerografica en la Biblioteca “José Ma. Lafragua” del Acervo Histérico Diplomatico.
- Homoclave en el Registro Federal de Tramites y Servicios: SRE-06-007

Fundamento juridico-administrativo:
- Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F. 26-08-2004), Articulo 25, Fraccion VI.

- Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos y formatos de los tramites que aplica la Direccion General del
Acervo Historico Diplomatico de la Secretaria de Relaciones Exteriores (D.O.F.).

Documentos anexos:
- Identificacion oficial vigente.

Tiempo de respuesta:
- El tramite es de resolucién inmediata.

Numero telefonico para quejas: Sistema de atencion telefénica a la ciudadania:
Organo Interno de Control en la SRE. SACTEL en el D.F. 30-03-20-00

En el D.F. 91-59-59-65 En el interior de la Republica 01-800-11-20-584
En el interior de la Republica 01-800-70-36-400 Clave Internacional 01-800-47-52-393

La llamada es gratuita. La llamada es gratuita.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Conmutador: 50-63-30-00 ext. 4333 y 4102




