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NORMAS INTERNAS EN MATERIA PRESUPUESTRIA QUE DEBERAN
OBSERVAR LOS SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS A LA SECCION MEXICANA DE LA
COMISION INTERNACIONAL DE LIMITES Y AGUAS ENTRE MEXICO
Y LOSESTADOS UNIDOS DE AMERICA.

I. INTRODUCCION.

La Seccion mexicana de la Comision Internacional de Limites y Aguas entre México y los
Estados Unidos, es una unidad administrativa dependiente de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, quien tiene a su cargo la aplicacion y vigilancia de diversos Tratados en materia
de Limites y Aguas celebrados por los Gobiernos de México y Estados Unidos. Para el
desempeno de dichas responsabilidades, la Seccién mexicana recibe los fondos por parte
de la Secretaria de Relaciones Exteriores dentro de la partida 39901 “Gastos de las
Comisiones Internacionales de Limites y Aguas”, la cual esta prevista en el Clasificador por
Objeto del Gasto.

Lo anterior implica que el marco juridico que debe normar el ejercicio presupuestal de los
fondos que son asignados a esta unidad administrativa se constituya en uno de naturaleza
compleja, considerando por una parte gque existen en lo interno diversas disposiciones
legales a las que debe darse observancia, y por la otra Tratados Internacionales, que con
cierta frecuencia, para su cumplimiento se enfrentan con limitaciones en lo interno,
aspecto que no deberia ser, teniendo en cuenta la jerarquia de dichos Tratados los cuales
solo se ubican por debajo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ante un escenario cada vez mas restrictivo en la disponibilidad de recursos, y una mayor
demanda por transparentar el ejercicio de los recursos a cargo de cada dependencia o
entidad del Gobierno Federal, se precisa que cada una de ellas realice tal ejercicio con
criterios de eficiencia, racionalidad y estricto apego al marco juridico y administrativo.

En ese contexto, el presente documento tiene como objetivo establecer las normas
internas, que, considerando todo el marco anteriormente descrito, deben ser cumplidas
por todas las dreas de la Seccién mexicana de la Comision Internacional de Limites y Aguas
entre México y los Estados Unidos, para el adecuado ejercicio de sus funciones.

Il. OBJETIVO.

El objetivo de las presentes normas internas es definir el marco al que deberan sujetarse
para el ejercicio del presupuesto y la administracién de los recursos financieros vy
materiales, los servidores publicos adscritos a la Seccion mexicana de la Comision
Internacional de Limites y Aguas entre México y los Estados Unidos, tanto en sus oficinas
centrales en Ciudad Juarez, Chihuahua como en sus Representaciones.



Ill. MARCO JURIDICO.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5 de febrero de 1917.

Convencion para el establecimiento de una Comisién Internacional de Limites, que decida
las cuestiones que se susciten en el cauce de los Rios Bravo del Norte y Colorado del 1 de

marzo de 1889.

Convencion para la equitativa distribucién de las aguas del Rio Grande del 21 de mayo de
1906.

Convencion para la rectificaciéon del Rio Bravo del Norte “Grande” en el Valle de juarez-El
Paso del 1 de febrero de 1933.

Tratado sobre distribuciéon de aguas internacionales entre los Estados Unidos Mexicanos y
los Estados Unidos de América del 3 de febrero de 1944.

Tratado para resolver las diferencias fronterizas pendientes y para mantener a los Rios
Bravo y Colorado como la frontera internacional entre los Estados Unidos Mexicanos y los
Estados Unidos de América, del 23 de noviembre de 1970.

Leyes

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29 de diciembre de 1976.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.0O.F. 4 de enero de 2000.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 4 de enero de 2000.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 11 de diciembre de 2013.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 29 de diciembre de1978.

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién.
D.O.F. 30 de diciembre de 2015.




Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del sector Publico.
DOF 19 de diciembre de 2002.

Ley Federal de Contabilidad Gubernamental.
D.0.F. 31 de diciembre de 2008.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.0.F. 30 de marzo de 2006.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31 de diciembre de 1982.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31 de diciembre de 2004.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 4 de mayo de 2015.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20 de mayo de 2004.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18 de julio de 2016.

Cadigos

Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31 de diciembre de 1981.

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28 de junio de 2006.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental.
D.O.F. 11 de junio de 2003.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 28 de julio de 2010.

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28 de julio de 2010.
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Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 8 de octubre de 2015.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 4 de diciembre de 2006.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30 de junio de 2017.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 2 de abril de 2014.

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 8 de enero de 2009.

Decretos
Decreto del Presupuesto de Egresos de |a Federacién para el Ejercicio Fiscal vigente.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como la modernizacion de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 10 de diciembre de 2012.

Documentos Normativo-Administrativos

Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31 de diciembre de 2004.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 14 de enero de 2011.

Manual de Organizacion de la Seccidn mexicana de la Comision Internacional de Limites y
Aguas entre México y los Estados Unidos.
27 de mayo de 2013.

Manual de Normas Internas en materia presupuestaria que deberan observar los Servidores
Publicos adscritos a las Unidades Administrativas, Organos Administrativos
Desconcentrados y Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

03 de julio de 2018.

Lineamientos para el servicio de suministro de combustible, para vehiculos automotores
terrestres, en la secretaria de RelacoOhnes Exteriores.
08 de enero de 2014,




Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en
las dependencias y entidades de la Administracion Pdblica Federal.
D.O.F. 22 de febrero de 2016.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
para la Secretaria de Relaciones Exteriores. Norma teca Interna de la S.R.E. Normateca
Interna de la S.R.E. octubre de 2016.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publica y Servicios relacionados con las
mismas para la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Normateca Interna de la S.R.E. 25 de febrero de 2011.

Codigo de Conducta del personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
Portal de la S.R.E. 2017.

Otras disposiciones.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal vigente.
Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio fiscal vigente.

IV. DEFINICIONES.

Para efectos de las presentes disposiciones, se establecen las siguientes definiciones:

CLABE.- La Clabe Bancaria Estandarizada que identifica con 18 digitos las cuentas bancarias
del sistema financiero mexicano.

Comité de Adquisiciones. Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

Ley de Adquisiciones. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Obras. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

Lineamientos de Austeridad. - Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de
las medidas austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.

SRE. Secretaria de Relaciones Exteriores.
SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SFP. Secretaria de la Funcion Publica. 7‘-)



SIAFFE. Sistema Integral de Administracion Financiera Federal. Sistema a través del cual las
dependencias y entidades gestionan ante |a Tesoreria de la federacion las erogaciones que
efectian con cargo al Presupuesto de Egresos de la federacion

CILA MEX-EUA. Comisidn Internacional de Limites y Aguas entre México y los Estados
Unidos.

Seccion Mexicana. - Seccién mexicana de la Comision Internacional de Limites y Aguas
entre México y Estados Unidos.

Comisionado mexicano. Representante del Gobierno de Meéxico ante la Comision
Internacional de Limites y Aguas entre México y los Estados Unidos y Titular de la Seccién
mexicana de dicha Comisién, conforme al Articulo 2, tercer y cuarto parrafos, del Tratado
sobre Distribucion de Aguas Internacionales entre los Estados Unidos Mexicanos y los
Estados Unidos de América.

Ingenieros Principales. Directores de Area encargados de Operacién hidraulica y de
Ingenieria de la Seccién mexicana, conforme al Articulo 2, cuarto parrafo, del Tratado sobre
Distribucién de Aguas Internacionales entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados
Unidos de América.

Director de Protocolo. Secretario de la Seccion mexicana, en los términos del Articulo 2,
cuarto parrafo, del Tratado sobre Distribucidon de Aguas Internacionales entre los Estados
Unidos Mexicanos y los Estados Unidos de América.

Oficinas centrales. Oficinas centrales de la Seccion mexicana de la CILA MEX-EUA en Ciudad
Juarez, Chihuahua.

Representaciones de la Seccion mexicana. Las oficinas que la Seccidn mexicana mantiene a
lo largo de la frontera para el adecuado desemperio de sus funciones, en particular en las
ciudades de Tijuana y Mexicali, B.C., Nogales, Son., Cd. Acufia, Coah., Nuevo. Laredo y
Reynosa, Tam.

Titulares de las Representaciones. Ingenieros responsables de las diferentes
Representaciones Técnico-Administrativas de la Seccion mexicana.

DGPOP. - La Direccion General de Programacién, Organizacion y Presupuesto de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

DGSERH. La Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos Humanos de la Secretaria
de Relaciones Exteriores.
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DGBIRMA. La Direccidon General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales de la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

DGTIl. Direccidon General de Tecnologias de Informacidn e Innovacion.
0IC. Organo Interno de Control en la Secretaria de Relaciones Exteriores.

POBALINES. Las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

UMA. Unidad de Medida y Actualizacién. Es la referencia econémica en pesos para
determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes
federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como en las
disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

INDAABIN. Instituto de Administracion y Avaltios de Bienes Nacionales.

MODULO DE Comisiones del SIGEPP. Modulo de Comisiones Oficiales que forma parte del
Sistema para la Gestiéon Programatico-Presupuestaria de las Representaciones de México en
el Exterior (SIGEPP), el cual tiene el propdsito de apoyar la gestion de los pasajes y viaticos
por comisiones oficiales.

V. DISPOSICIONES GENERALES.
Ambito de aplicacién.

1. Las disposiciones contenidas en la presente normatividad son de observancia
obligatoria para todos los funcionarios y empleados de la Seccion mexicana,
incluyendo sus Representaciones a lo largo de la frontera entre México y los Estados
Unidos.

2. Las presentes Nomas tienen su fundamento en el numeral 3 de las “Normas
Internas en Materia Presupuestaria que deberdan observar los Servidores
Publicos adscritos a las Unidades Administrativas, Organo Administrativos
Desconcentrados y Delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores”, |as
cuales fueron debidamente autorizadas por la C. Oficial Mayor de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, el dia 3 de julio de 2018 en la Ciudad de México, y difundidas
mediante el Oficio num. POP/DGAOMRSPI/0984/18, del 5 de julio de 2018, del
Director General Adjunto de Organizacion, Mejora Regulatoria y Seguimiento a
Programas Institucionales. Respecto del numeral 24 de las Normas antes
mencionadas, en el que se refiere que “considerando que las secciones mexicanas
de las comisiones internacionales de limites y aguas complementan su gasto con
recursos que reciben de la Comisién Nacional del Agua, y realizan sus propias
contrataciones, éstas deberan apegarse al manual de normas que para tal efevcto
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someta cada comision a la consideracion del Oficial Mayor”, cabe mencionar que
los recursos son otorgados por la Comisiéon Nacional de Agua al Organismo
Internacional denominado Comisidn Internacional de Limites y Aguas entre
México y los Estados Unidos, por lo que los mismos se ejercen conforme a la
normatividad interna de dicho Organismo, en apego a lo dispuesto por la
Consultoria Juridica de la Cancilleria.

Vigencia.

3.

Las presentes normas internas estaran en vigor a partir del dia 1 de agosto de 2019,
en lo que no se oponga a las disposiciones legales que sean emitidas con
posterioridad al inicio de su vigencia, y hasta que sean expedidas nuevas normas
que las dejen expresamente sin efecto.

Asi mismo, las presentes normas dejaran sin efecto las disposiciones contenidas en
las “Normas Internas en Materia Presupuestal que deberdn observar los Servidores
Publicos adscritos a la Seccion Mexicana de la Comision Internacional de Limites y
Aguas entre México y Estados Unidos”. Vigentes desde el 1 de abril de 2004, y
debidamente autorizadas por el Oficial Mayor de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, segun comunicado de DGPOP Num. POP-16165 de fecha 20 de
septiembre de 2004.

Asignacion, administracion y ejercicio del presupuesto

5.

La elaboracion del Anteproyecto Anual de Presupuesto de la Seccién mexicana serd
coordinada por la Coordinacion Administrativa de la misma, conforme a los
lineamientos que emita la SHCP y que comunique la DGPOP.

Cada Representacion de la Seccidn mexicana debera elaborar y remitir, a la
Coordinacion Administrativa, su anteproyecto anual de presupuesto que
corresponde a la partida 39901 “Gastos de las Comisiones Internacionales de
Limites y Aguas”.

La Coordinacion Administrativa sera la responsable de remitir a la DGPOP el
Anteproyecto de Presupuesto correspondiente. La Seccidn mexicana dara
seguimiento a dicho envio y asegurara en su momento los fondos que le serdn
asignados para cada ejercicio presupuestal por este concepto.

La asignacion del presupuesto en el Anteproyecto Anual de Presupuesto de la
Seccion mexicana serd prevista para cada una de sus Representaciones, incluyendo
sus oficinas centrales. !

11



9. El Comisionado mexicano sera responsable de comunicar a sus Representaciones el
presupuesto anual autorizado a cada una de ellas, conforme al presupuesto que a su
vez le apruebe la DGPOP a la Seccion mexicana, y se manejaran conforme a los
lineamientos establecidos para tal efecto en la Reunién Anual Técnico-
Administrativa de la Seccion mexicana, durante el mes de enero de cada ejercicio

fiscal.

10. Sera responsabilidad del Comisionado mexicano y de cada uno de los Titulares de las
Representaciones de la Seccion mexicana:

a.

Ajustar sus objetivos, programa de trabajo y estructura al presupuesto anual
que le sea autorizado.

Administrar y ejercer el presupuesto que le sea autorizado con apego a las
disposiciones legales establecidas, incluyendo las de racionalidad, austeridad
disciplinas contenidas en el Presupuesto de Egresos y las que emitan la SHCP
y la secretaria de la Funcién Publica, asi como las POBALINES en materia
de adquisiciones de la S.R.E.

Instruir a las Representaciones sobre el ejercicio de su presupuesto
autorizado con apego al calendario de gastos y al Clasificador por Objeto del
Gasto, y

Observar el calendario anual interno de fechas limite para los diversos
tramites asociados al ejercicio del presupuesto que comunique la DGPOP.

11. Por administrar el presupuesto autorizado se debera entender llevar a cabo los
procesos de planeacion, programacion, ejercicio, control y evaluacion del
presupuesto que haya sido asignado a la Seccién mexicana, cuyo propdsito es el
cumplimiento de las atribuciones y el logro de las metas, asi como los procesos y
actividades orientadas al mejor aprovechamiento de los recursos asociados al
presupuesto.

12. Por ejercer el presupuesto autorizado se debera entender el instruir:

a.

b.

C.

La celebracidn de los compromisos necesarios para la aplicacion del
presupuesto.

Los pagos que se deriven de dichos compromisos, y

Los pagos que se deriven de las adjudicaciones directas.

12 . !
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

En el ejercicio del gasto, la Coordinacién Administrativa de la Seccién mexicana sera
responsable de:

a. Establecer los procedimientos administrativos que permitan una gestion
presupuestal eficaz y eficiente.

b. Elaborar y comunicar a las Representaciones el calendario anual interno de
fechas limite para los diversos tramites asociados al ejercicio del
presupuesto, lo cual deberd suceder a mas tardar durante el mes de febrero
del ejercicio fiscal vigente, o0 en su caso promover e instrumentar las
disposiciones y/o politicas que emita la SHCP, en el transcurso del ejercicio
fiscal vigente.

c. La revisidbn e integracion de la documentacion que deberan reunir y
remitir a dicha Coordinacién Administrativa, tanto los Titulares de las
Representaciones como el Jefe de la Oficina de Contabilidad en oficinas
centrales, para justificar y comprobar el ejercicio del presupuesto, asi
como resguardar dicha documentacion.

El Director de Protocolo y el Coordinador Administrativo de la Seccion mexicana
fungirdn como instancia administrativa para tramitar ante la DGPOP, las solicitudes
y consultas en materia presupuestaria de la Seccidbn mexicana y de sus
Representaciones.

El Comisionado mexicano podra autorizar a su Coordinador Administrativo y
subordinados jerarquicos directos, para que éstosinstruyan el ejercicio del
presupuesto y todos los tramites asociados. Dicha autorizacion debera
otorgarse mediante la suscripcién de un oficio similar al que aparece en el Anexo 1,
el cual estara vigente hasta que exista un nuevo titular o un nuevo oficio.

Los servidores publicos a quienes el Comisionado mexicano haya otorgado la
autorizacion descrita en el numeral anterior, serdn corresponsables con él, en el
gjercicio del presupuesto.

La Seccidon mexicana mantendra un registro de los servidores publicos autorizados
para el ejercicio del presupuesto, y no llevara a cabo tramites si éstos no son
ordenados o autorizados por un servidor publico que esté registrado.

Los convenios y contratos que celebre la Seccion mexicana y de cuya ejecucion se
desprendan obligaciones patrimoniales, deberan ser suscritos por el Comisionado
mexicano o por la persona a quien éste autorice expresamente, debiendo constar
en ellos su firma como responsable, salvo los casos en que se trate de convenios y
contratos que al suscribirse afecten exclusivamente los presupuestos de programas
especificos a cargo de las Representaciones de esta Seccién mexicana, en cuyo ¢aso




19.

20.

21.

podran ser suscritos por el Representante correspondiente, conforme al punto
numero 15 de estas Normas Internas.

Para el ejercicio presupuestario de los fondos que son asignados a la Seccion
mexicana dentro de la Partida 39901 “Gastos de las Comisiones Internacionales de
Limites y Aguas” se contara con las cuentas especificas de gasto que se detallan en
el Catdlogo de Cuentas, Anexo 2. Tanto las oficinas centrales como las
Representaciones de la Seccion mexicana deberan asegurar el registro de todas sus
erogaciones en cada una de estas cuentas y deberan elaborar mensualmente una
Cédula de Distribucion de Gastos, Anexo 3, la cual servirda como instrumento de
control para el ejercicio del presupuesto, y que a la vez servira como elemento de
planeacion para la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto.

La Seccién mexicana sera responsable de enterar a la TESOFE, dentro de los 10 dias
naturales siguientes al término de cada mes, los rendimientos de sus cuentas
bancarias relativas a recursos presupuestarios, a través del mecanismo que
establezca dicha instancia.

Obtencion de bienes y servicios por montos menores

El Comisionado mexicano y los Titulares de las Representaciones, bajo su
responsabilidad y conforme a las disposiciones legales aplicables, podran adquirir
los bienes y contratar los servicios que requieran para el cumplimiento de sus metas
y objetivos, siempre y cuando se sujeten a lo siguiente:

a. Que el monto de las erogaciones que se deriven de la adquisicion de los
bienes y contratacion de los servicios no rebase el monto que apruebe el
Comité de Adquisiciones para adjudicaciones directas, conforme a lo
previsto en el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, para el ejercicio fiscal
que corresponda.

b. Cuenten con disponibilidad dentro del presupuesto autorizado a su cargo.

c. Promuevan la elaboracién del contrato o pedido — contrato para las
adquisiciones iguales o superiores a la cantidad de trescientas veces la
Unidad de Medida vy Actualizacion (UMA) sin incluir impuestos,
correspondiente al ejercicio fiscal del afio que corresponda, conforme a
las disposiciones relativas, establecidas en la Ley de Adquisiciones y su
Reglamento. El contrato o pedido — contrato debera elaborarse conforme a
las disposiciones establecidas en las POBALINES. Cuando no sea posible la
elaboracion del contrato o la formulacion del pedido - contrato a que se
hace referencia en este punto, deberd elaborarse la justificacion
correspondiente, misma que deberd anexarse a la adquisicion o servicio
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contratado, la cual deberd contener todos los elementos que permita
sustentarla y justificar la falta del contrato o pedido — contrato.

d. Prevean el pago de los bienes o servicios se realice una vez que los bienes o
servicios sean recibidos previamente a entera satisfaccion de la Unidad
Administrativa.

e. Que se dé cumplimiento a los requerimientos establecidos en las
disposiciones legales y administrativas vigentes.

f. No se fraccionen las contrataciones o adquisiciones para evitar quedar
comprendidos en los supuestos de excepcion de la invitacion a cuando
menos tres personas o de la licitacion publica.

g. Para cada adquisicion o contratacidon igual o superior a la cantidad
de trescientas veces la Unidad de Medida de y Actualizacién (UMA) sin
incluir impuestos, debera integrarse un expediente con la justificacion
de la necesidad de adquirir el bien o contratar el servicio, firmada por el
titular de la Unidad Administrativa; tres cotizaciones de las empresas que
hayan sido requeridas o, en sucaso, justificacion de que no se cuenta
con al menos  tres proveedores; y un cuadro comparativo firmado por el
Titular del area solicitante.

h. Cuenten con la documentacion que compruebe el cumplimiento de los
requisitos normativos conforme al objeto del gasto, tal y como lo es la
autorizacion del Titular de la SER para el caso de asesoria, u otros
establecidos en las presentes disposiciones, y

i. Verifiguen que el Servicio de Administracion Tributaria haya emitido opinidn
favorable sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales del proveedor
en contrataciones cuyo monto exceda de 300 mil pesos sin incluir
impuestos, e integren el tramite de elaboracién del contrato o pedido que
asi lo acredite.

Contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios

22. Para la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios, tanto los titulares
de las Representaciones, como el Coordinador Administrativo en oficinas centrales,
deberan:

a. Verificar previamente que exista disponibilidad presupuestaria.
b. Verificar que no impliquen comprometer recurso de subsecuentes ejercicios

fiscales, o en su caso, obtener previamente la autorizacién de la SHCP por
conducto de la DGPOP.




c. Observar los montos maximos para adjudicaciones directas e invitaciones a
cuando menos tres personas que hayan sido aprobados por el Comité de
Adquisiciones o de Obras, conforme a lo previsto en el Presupuesto de
Egresos para el ejercicio fiscal que corresponda y a lo establecido en el
articulo 42 de la Ley de Adquisiciones.

d. Promover los procedimientos de licitacion publica, invitacién a cuando
menos tres personas o de adjudicacion directa, que se deriven del ejercicio
de su presupuesto autorizado.

e. Promover la formalizacion oportuna de los pedidos o pedido-contratos que
conforme a la normatividad se requiera para el ejercicio de su presupuesto
autorizado.

23. Los montos maximos para adjudicaciones directas e invitaciones a cuando menos

24.

25.

tres personas seran los que aprueben los Comités de Adquisiciones o de Obras, de
acuerdo a los montos autorizados en los respectivos ejercicios fiscales, previstos en
el Presupuesto de Egresos, y para el ejercicio fiscal del afio 2019, conforme a lo
establecido en el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones y conforme al presupuesto
autorizado a la Seccién mexicana son:

Montos maximos.
(miles de pesos)

Concepto Adjudicacion Invitacion a cuando
Directa menos tres personas
Adquisiciones, arrendamientos y
servicios. 457.0 3,187.0
Servicios relacionados con obra
publica. 457.0 3,187.0
Obra publica
457.0 3,187.0

Cuando la adjudicacién directa o la invitacidn a cuando menos tres personas que se
pretenda llevar a cabo rebase el monto maximo establecido para adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sera necesario que previo a la contratacion, el
Comisionado mexicano o el Titular de la Representaciéon a cargo de cuyo
presupuesto se deba realizar la erogacion, la someta al dictamen del Comité de
Adquisiciones o de Obras, salvo la excepcion prevista en el numeral siguiente.

Cuando conforme a las fracciones Il y V del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones,
derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios,
o contratar obras publicas, mediante el procedimiento de licitaciéon publica en el
tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, el Comisionado
!‘
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26.

27.

28.

29.

30.

mexicano podra autorizar dicha contratacién, de conformidad con las atribuciones
que le delegue el C. Secretario de Relaciones Exteriores, por las cantidades o
conceptos estrictamente necesarios para afrontarla, especificando las razones por
las cuales no es posible llevar a cabo el procedimiento correspondiente.

Las contrataciones o actos juridicos que se celebren con alguna dependencia o
entidad de la Administracién Publica Federal, o con alguna perteneciente a la
administracién publica de una entidad federativa, no estaran sujetos a la Ley de
Adquisiciones y por lo tanto no sera necesario llevar a cabo un procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas, licitacién publica, ni presentarse al Comité
de Adquisiciones o de Obras, siempre y cuando la dependencia o entidad tenga la
capacidad de entregar un bien o prestar un servicio por si misma.

Para efectos de lo previsto en el numeral anterior se considerard gue una
dependencia o entidad que funja como proveedor, tiene capacidad para entregar un
bien o prestar un servicio por si misma, cuando no subcontrate con terceros mas de
cuarenta y nueve por ciento del importe total del contrato. No se contabilizardn
dentro de dicho porcentaje la contratacion de personas fisicas para actividades
docentes, asi como de personas que proporcionen servicios para el cumplimiento de
las obligaciones derivadas de los contratos de seguros.

El Comisionado mexicano o los Titulares de las Representaciones a cargo de cuyos
presupuestos prevean realizar las erogaciones, deberan promover los procesos de
licitacion publica, invitacidon a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa, que se deriven del ejercicio de su presupuesto autorizado.

El Comisionado mexicano y los Titulares de las Representaciones deberan someter a
la consideracidon del Comité de Adquisiciones o de Obras, los casos de excepcién
para llevar a cabo licitaciones publicas o convocatoria a cuando menos tres
personas, previstos tanto en la Ley de Adguisiciones como en la Ley de Obras
Publicas.

En cumplimiento a lo dispuesto tanto en las Leyes de Adquisiciones y de Obras, asi
como en sus respectivos Reglamentos, el Comisionado mexicano o los Titulares de
las Representaciones de la Seccidn mexicana, deberan verificar que se establezcan
en las bases de licitacidn, invitaciones y contratos:

a. Los casos concretos en los que procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, mismas
que deberan referirse Unicamente a los plazos pactados de entrega de los
bienes o de prestacidon de los servicios.

b. Que el pago de los bienes y servicios quede condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por conducto de
penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea
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31.

rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la
contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento, y

c. las deducciones al pago de los arrendamientos o de la prestacion de los
servicios que sean procedentes, con motivo del posible incumplimiento
parcial o deficiente de las obligaciones, asi como el limite de incumplimiento
a partir del cual procedera a rescindir el contrato.

Para la contratacion de servicios de asesoria, consultoria, estudios, investigaciones,
gastos de orden social, congresos, convenciones, exposiciones y seminarios se
requerira la autorizacion del titular de la SRE o del servidor publico en quien se
delegue dicha autorizacion.

Realizacion del tramite de pago.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Sera responsabilidad de los Representantes ordenar el trémite de pago de los
compromisos que sean asumidos con cargo a su presupuesto autorizado, previo
cumplimiento de las disposiciones legales aplicables.

Para efectuar el tramite de pago debera presentarse con el Contador de las oficinas
centrales o de las Representaciones, la documentacion original que justifique y
compruebe la erogacion, conforme a los procedimientos emitidos para tal efecto
por la Seccion mexicana.

Por documentacion justificante debera entenderse las disposiciones y documentos
legales que determinen la obligacién de hacer un pago, tales como convenios,
contratos, pedidos, actas de entrega recepcion, acuerdos, tratados internacionales,
y en general todo documento que demuestre la obligacion de efectuar un pago.

Por documentacion comprobatoria, debera entenderse las facturas o recibos que
expidan las personas que reciban los pagos correspondientes, o cualquier otro
documento que demuestre la entrega de las cantidades en dinero.

En los casos en que las adquisiciones o contrataciones con monto igual o superior a
la cantidad de trescientas veces la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA), no
haya sido formalizado el contrato o el pedido - contrato, las Representaciones,
deberan informar mediante oficio al OIC las razones por las cuales no fue posible
formalizarlo.

La documentacion comprobatoria que expidan las empresas mexicanas debera

reunir los requisitos fiscales descritos en el Articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, a saber, los siguientes: !
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I.  La clave del registro federal de contribuyentes de quien los expida y el
régimen fiscal en que tributen conforme a la Ley del Impuesto Sobre la
Renta.

Il.  El nimero de folio y el sello digital del Servicio de Administracion Tributaria.

.  Ellugar y fecha de expedicion.

IV.  laclave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien
se expida.

V. Lacantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o
descripcién del servicio o del uso 0 goce que amparen.

VI.  Elvalor unitario consignado en numero.
VIl.  Elimporte total consignado en niumero o letra.
VIIl.  Tratandose de mercancias de importacién, el niumero y fecha del documento

aduanero, etcétera.

IX. Los contenidos en las disposiciones fiscales, que sean requeridos y dé a
conocer el Servicio de Administracidon Tributaria, mediante reglas de caracter
general.

X. Los comprobantes fiscales digitales por Internet solo podran cancelarse
cuando la persona a favor de quien se expidan acepte su cancelacioén.

38. Pagos efectuados con cheque. El Contador de las oficinas centrales o el de las

Representaciones, después de verificar la recepcién de lo adquirido, y habiendo
recibido la factura o nota correspondiente, sera responsable de tramitar el pago en
un plazo maximo de 3 dias habiles, mediante la elaboracién del cheque y pdliza
correspondientes, a la cual se adjuntara la factura o nota comprobatoria. Debiendo
asegurar a la entrega del cheque, la firma de quien lo recibe, asi como la fecha de
recepcion en la péliza.
En caso de que no proceda el pago o que existan problemas con la documentacion
comprobatoria presentada, el Contador deberd dar aviso al Coordinador
Administrativo tratandose de las oficinas centrales o al Titular de la Representacion,
a fin de que el proveedor resuelva el problema y presente la documentacion de
manera correcta.

39. Pagos efectuados a_proveedores mediante transferencias bancarias a través del
portal del Banco. El Contador de las oficinas centrales o el de las Representaciones,
despues de verificar la recepcion de lo adquirido y habiendo recibido la factura o




nota correspondiente, sera responsable de tramitar el pago en un plazo maximo de
3 dias habiles, mediante las transferencias bancarias a través del Sistema de Pagos
Interbancarios Electrénicos (SPEI), desde la cuenta pagadora y dirigido a la cuenta
bancaria receptora del proveedor correspondiente.

Administracion de contrataciones, cobro de penalizaciones y deducciones.

40.

41.

42.

El Comisionado mexicano, por conducto del Coordinador Administrativo y/o los
Titulares de las Representaciones a cargo de cuyos presupuestos se celebren
contratos obra o de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como cualquier
acto juridico que implique erogaciones, seran responsables de:

a. Verificar el cumplimiento de los compromisos establecidos en dichos
instrumentos.

b. Calcular las deducciones que deban aplicarse a la facturacion con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones, segin haya quedado
establecido en el contrato.

c. Realizar el célculo y promover las penalizaciones que correspondan en caso
de incumplimiento en los plazos de entrega.

d. Ordenar el tramite de los pagos conforme a los términos establecidos en los
contratos, o

e. Promover la rescision administrativa, terminacion anticipada o suspension
en la prestaciéon del servicio, de conformidad con lo establecido en el
contrato o acto juridico correspondiente.

En caso de que la Seccidon mexicana promueva la penalizacion deberd entregar al
proveedor del bien o servicio el formato Hojo de Ayuda para el Pago en Ventanilla
Bancaria, incluido en el Anexo 4, con los datos del monto a pagar, clave de
referencia “027000233” y cadena de dependencia “00075120000001”, a efecto de
que dicho proveedor realice el pago ante alguna de las instituciones bancarias

La Seccidn mexicana, a través de su Coordinacién Administrativa, debera enviar a
DGPOP el recibo bancario dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente en

el que fue realizado el pago de la penalizacion.

El pago de los bienes y servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago
que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales.
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43.

En ningun caso se podrd compensar el monto de la penalizacién en la facturacion,
no asi en el caso de menor cantidad o calidad de lo solicitado, lo cual sera objeto de
las deducciones que se hayan establecido en el contrato.

Asignacion y uso del fondo de Caja Chica

44,

45,

46.

47.

El Fondo de Caja Chica tanto en Pesos como en Doélares de los Estados Unidos, es el
mecanismo contable que la Seccién mexicana maneja dentro de su presupuesto, y
autoriza expresamente a cada una de sus Representaciones para que cubran
compromisos de caracter urgente, y de importes no mayores a los $1,000.00 Pesos
M.N. y $100.00 Ddlares de los Estados Unidos, respectivamente, derivados del
ejercicio de sus funciones, programas y presupuestos autorizados.

La Seccién mexicana establecera anualmente los importes de los Fondos de Caja
Chica, tanto en Pesos como en Délares, los cuales se manejaran conforme a los
lineamientos establecidos para tal efecto en la Reunion Anual Técnico-
Administrativa de la Seccion mexicana, durante el mes de enero de cada ejercicio
fiscal, ademas de los siguientes puntos.

Los fondos de caja chica seran administrados tanto por el Contador de las oficinas
centrales, asi como por los Contadores de las Representaciones, quienes seran
responsables de llevar un control estricto del ejercicio de los mismos bajo la
supervision del Coordinador Administrativo y/o del Titular, segin corresponda.

Los Contadores deberdn elaborar mensualmente una relacidon de los gastos
efectuados con cargo a los fondos de caja chica, tanto en Pesos como en Délares, e
integrar la documentacion que redna los requisitos fiscales y administrativos, con el
fin de comprobar los pagos realizados y, ademas, efectuar la reposicion
correspondiente mediante la emision del cheque respectivo.

Celebracion de compromisos que rebasen el ejercicio fiscal vigente

48.

49.

En la Seccion mexicana, no se podran contraer obligaciones que impliquen
comprometer recursos de ejercicios fiscales subsecuentes, si para ello no se cuenta
previamente con la autorizacion de la SHCP.

Por comprometer recursos de efercicios fiscales posteriores se debera entender la
formalizacidon de convenios, contratos, ofrecimientos y en general todo acto juridico
o administrativo en el que se comprometan pagos con cargo al presupuesto de afios
subsecuentes.
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Ahorros y economias

50.

51.

52.

Son ahorros presupuestarios la diferencia que resulta entre los recursos del
presupuesto autorizado y el presupuesto que ejerza la Seccion mexicana, una vez
que ha cumplido las metas previstas para sus programas. En este rubro se
encuentran comprendidas las medidas previstas en las disposiciones en materia de
ahorro contenidas en el decreto de presupuesto de egresos de la federacion del afio
que corresponda.

Son economias presupuestarias la diferencia que resulta entre los recursos del
presupuesto autorizado y el presupuesto que ejerza la Seccion mexicana derivada
del incumplimiento de los objetivos y metas contenidos en los programas
aprobados.

Los Representantes de la Seccion mexicana podran utilizar los ahorros y economias
durante el ejercicio fiscal en que se generen para aplicarlos a programas y proyectos
prioritarios.

Ingresos

53.

54,

55.

56.

Son ejemplos de ingresos que la Secciéon mexicana y sus Representaciones pueden
llegar a obtener los siguientes: donativos en dinero, intereses de cuentas bancarias,
indemnizaciones por siniestros, venta de libros, cobro de penalizaciones,
enajenacion de bienes y venta de bases de licitacion, entre otros.

Las Oficinas centrales o Representaciones que obtengan ingresos por cualquier
concepto, no podran recibir cheque o efectivo. Los ingresos tendran que
recibirse mediante depdsito  bancario, para lo cual deberan proporcionar a la
persona fisica o moral el formato “Hoja de ayuda para el pago en ventanilla
bancaria”, conforme al numeral 41 de estas normas, a efecto de que realice el
depdsito ante alguna de las instituciones bancarias.

La Seccion mexicana debera informar a DGPOP de la entrega o depdsito de los
fondos referidos a la Tesoreria de la Federacién, remitiendo dentro de los primeros
5 dias habiles del mes siguiente en el que se recibié el ingreso, el documento que
compruebe la fecha en que se obtuvo el ingreso.

Los ingresos obtenidos por concepto de intereses mensuales de las cuentas
bancarias de las Representaciones en las que se administran los recursos
presupuestarios que les son autorizados, deberan transferirse integramente, via
portal del Banco HSBC a la Cuenta Concentradora en la Coordinacidn Administrativa,

el primer dia habil del mes siguiente al que se generaron. )
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57.

La Coordinacion Administrativa sera responsable de recibir y reunir los intereses
mensuales generados en las diferentes cuentas bancarias de las Representaciones, y
efectuara el entero a la Tesoreria de la Federacién del importe resultante de la suma
de los intereses bancarios mensuales generados en las diferentes Representaciones,
y asi mismo, debera remitir el recibo correspondiente a la DGPOP, dentro de los 10
primeros dias naturales del mes siguiente.

VI. SERVICIOS PERSONALES.

58.

La DGSERH serd responsable de administrar y ordenar el ejercicio del presupuesto
autorizado a la Seccion mexicana en el Capitulo 1000. Servicios Personales, asi como
del calculo de las ndminas, retenciones, impuestos y operaciones ajenas asociadas.

Prestaciones adicionales al personal

59.

60.

La Seccion mexicana cubrird a su personal operativo, con cargo a los recursos que le
son asignados y de acuerdo a la disponibilidad presupuestal, las Prestaciones
Econdmicas y Sociales de los Trabajadores, referidas en los Articulos del 115 al 123
de las Condiciones Generales de Trabajo de la SRE.

Adicionalmente, la Seccion mexicana cubrira a su personal operativo, con cargo a los
recursos que le son autorizados, una ayuda mensual de cafeteria, en sustitucion de
la prestacion contemplada en la fraccion XXVI del articulo 59 de las Condiciones
Generales de Trabajo de fa S.R.E., asi como una ayuda de alimentacidén para el
personal Secretarial y de Oficiales de Transporte, en los términos expresamente
aprobados por el Oficial Mayor de la S.R.E.

Vil. MATERIALES Y SUMINISTROS.

61.

62.

Las oficinas centrales de la Seccién mexicana y sus Representaciones podran realizar
directamente con cargo a su presupuesto autorizado, las adquisiciones de los
materiales y suministros que requieran para cuestiones administrativas como son:
articulos de papeleria, de limpieza, para impresién y reproduccién, accesorios y
materiales para equipo computacional, ademas de refacciones, accesorios y
herramientas menores, material de construccion y reparacion para la adecuada
conservacion, operacion y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles a su
cargo, asicomo combustibles y lubricantes.

A solicitud expresa de las Representaciones, el Comisionado mexicano podra
autorizar adecuaciones a su presupuesto asignado, sin embargo, el ejercicio de los
recursos estara sujeto a las disposiciones contenidas en el numeral anterior.




Productos alimenticios.

63.

Para la atencion de las reuniones de trabajo, se limita la compra de alimentos a los
siguientes productos: té, café, azicar, agua purificada y galletas.

Combustibles, lubricantes y aditivos.

64.

65.

66.

La Seccién mexicana asignara una cuota mensual de gasolina para vehiculos oficiales
para el transporte de personal y/o materiales en el cumplimiento de comisiones
oficiales, y para los vehiculos de servicio técnico y administrativo, conforme a lo
siguiente:

Tipo de vehiculo Cilindros. | Importe mensual
Vehiculos de servicio de carga. 8 $6,000.00
Vehiculos de servicio de carga. 6 $5,000.00
Vehiculos de servicio de mensajeria. 6 $4,000.00
Vehiculos de servicio de mensajeria. 4 $3,000.00
Vehiculos de servicio de transporte de 8 $3,800.00
personas.
Vehiculos de servicio de transporte de 6 $2,500.00
personas.
Vehiculos de servicio de transporte de 4 $2,500.00
personas.
Vehiculos de carga de materiales. 8 $3,800.00
Motocicletas. - $800.00

Los importes anteriores podran ser excedidos cuando se trate de vehiculos de
servicio que se utilizan para la operacién y mantenimiento de la infraestructura
hidraulica, y cuando las condiciones de trabajo demanden un mayor uso de dichos
vehiculos oficiales ya sea para atender diversas contingencias que inciden en las
funciones prioritarias e ineludibles de la Seccion mexicana, tales como la operacion
emergente de las presas internacionales conjuntamente con Ila Seccion
estadounidense, con motivo de avenidas tanto ordinarias como extraordinarias en
los rios internacionales, esto como consecuencia ya sea de los deshielos, por
fuertes lluvias, o por lluvias torrenciales provocadas por ciclones o huracanes, y la
consecuente y urgente hidro medicidn en las estaciones hidrométricas localizadas
en los rios internacionales, o para atender situaciones urgentes relativas a la linea
divisoria internacional o relativa a los cruces y puentes internacionales, varios de
ellos localizados sobre el rio Bravo.

Los montos anteriores no seran aplicables a aquellos vehiculos destinados a la

operacion y mantenimiento de las estaciones hidrométricas a cargo de la CILA MEX-
EUA. Los Titulares de las Representaciones podran autorizar importes mayores a lps
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67.

68.

69.

referidos en el numeral 64, sin embargo, deberan asegurar que los consumos de
dichos vehiculos sean los minimos indispensables para el desempefio de tales
funciones, considerando las distancias a recorrer y el estado de conservacién de los
caminos.

Uniformes y prendas de proteccion.

Se otorgaran en un afio calendario 2 uniformes para el personal de la Seccidn
mexicana que desarrolle funciones de servicios generales, en términos de la
disponibilidad presupuestaria. La entrega de los uniformes serd como maximo en el
mes de noviembre del afio que se trate.

La adquisicion de uniformes quedara sujeta a la disponibilidad presupuestaria. En
caso de no adquirirse en el afio que correspondan, no podran ser acumulables para
los siguientes afios.

La Seccidn mexicana otorgara prendas de proteccién personal, de acuerdo a las
funciones del personal, siempre y cuando se cuente con disponibilidad
presupuestaria.

VIll. SERVICIOS GENERALES.

Telefonia convencional.

70.

71.

72.

73.

La Seccion mexicana deberd identificar e instrumentar medidas que permitan
reducir el gasto por concepto de telefonia, tanto a territorio nacional como al
extranjero.

Las medidas que se instrumentaran deberan incluir: la restriccién de acceso desde
las extensiones telefonicas de la Seccion mexicana a teléfonos celulares que no
correspondan a equipos al servicio de la propia Seccidon mexicana, manejar un
control de llamadas de larga distancia y a celulares no oficiales, mediante el uso de
claves de acceso, sin las cuales no sera posible hacer llamadas de larga distancia
nacionales o internacionales, ni a teléfonos celulares.

Los directores de area, servidores publicos con nivel superior, asi como sus
secretarias, tendran acceso a teléfonos celulares que no correspondan a equipos al
servicio de la Seccidon mexicana.

El Comisionado mexicano podrd autorizar las excepciones que se requieran a las
restricciones anteriormente referidas, lo cual deberd hacerse de forma expresa y
por escrito.




Telefonia celular.

74.

75.

76.

77.

Considerando la naturaleza del trabajo de la Seccién mexicana y que sus labores
deben realizarse tanto en México como en Estados Unidos, se podra autorizar la
contratacion de lineas para teléfonos celulares de compaiiias mexicanas, con la
ventaja de ahorrar costos respecto al uso de una sola linea por el servicio de
“roaming”, en el que invariablemente se incurriria.

En el ejercicio del presupuesto operativo, el concepto de servicio de telefonia
celular debera ser autorizado por el Comisionado mexicano, conforme a los
siguientes montos maximos, los cuales incluyen ya sea el Impuesto al Valor
Agregado u otro impuesto por el servicio.

Nivel Importe mensual autorizado
en Pesos MN
Comisionado Mexicano. $2,250.00
Directores de Area. $1,500.00
Ingenieros Representantes. $1,500.00
| Personal Operativo $ 850.00

El importe mensual asignado al Comisionado mexicano obedece a que su utilizacion
en la vigilancia del cumplimiento de los tratados internacionales celebrados entre
México y los Estados Unidos, en materia de limites y rios internacionales, estando
en los Estados Unidos ya sea en alguna comisién oficial o durante los traslados por
carretera, el recibir de o hacer llamadas a las diferentes oficinas de la Seccion
mexicana, se lleva a cabo una conexion especial internacional, la cual podria elevar
el costo del servicio de telefonia celular en la atencidn de asuntos oficiales.

El nimero de equipos de telefonia celular debera limitarse al nimero de equipos
autorizados por el Oficial Mayor de la SRE, que en el caso de la Seccion mexicana
son los siguientes:

Nivel NuUmero de equipos Numero de
teléfonos celulares

Comisionado mexicano Uno Uno

Tres Directores de Area Uno por director. Tres

Seis Titulares de Representacion Uno por Seis

Representante.

Personal Operativo que realiza

funciones de campo y que por Cinco para toda la Cinco
necesidades del servicio requiere frontera

comunicacion
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78.

79.

80.

81.

Los gastos por telefonia celular que excedan el importe mensual maximo podran
compensarse con importes no ejercidos de cualquier mes anterior del mismo
ejercicio fiscal y sin que en ningun caso puedan ejercerse anticipadamente.

Correspondera a la Coordinacion Administrativa de la Seccién mexicana vigilar que
los consumos no impliquen un consumo superior al mensual autorizado, asi como
promover el cobro de los excedentes que en su caso se generen, sin que este
tramite origine el retraso en el pago al proveedor, por lo que en todo caso los pagos
de deberan efectuar con cargo al presupuesto autorizado, para después ser
recuperados con el cobro a los servidores publicos, usuarios del servicio.

Los servidores publicos que hayan rebasado su consumo mensual deberan cubrir los
excedentes a mas tardar 10 dias habiles posteriores a la notificacion efectuada por
el proveedor, de lo contrario, se deberd promover la suspensién del servicio, hasta
gue los adeudos sean cubiertos.

Los pagos derivados del cobro de excedentes deberan efectuarse en efectivo o a
través de cheque expedido a nombre de “Seccién mexicana de la CILA MEX-EUA”, y
se debera efectuar el reintegro a las cuentas bancarias correspondientes.

Servicio de radiolocalizacion.

82.

83.

84.

La asignacion de equipos de radio, beeper o similar requerira de la autorizacion por
escrito del Oficial Mayor.

En caso de que la Seccion mexicana requiera del servicio de uno o mas equipos de
radiolocalizacion debera obtener la autorizacidn expresa del Oficial Mayor.

El servicio de radiolocalizacién es exclusivo para funcionarios de la Seccién mexicana
y su operacion esta considerada dentro del territorio nacional.

Arrendamiento de inmuebles.

85.

86.

La Seccion mexicana actualmente aporta Cuotas de Conservaciéon y Mantenimiento
al INDAABIN en la ciudad de Nuevo Laredo, Tamaulipas, del Puerto Fronterizo
Nuevo Lardo |, por el inmueble federal compartido por la Representacion de esta
Seccion mexicana de la CILA MEX-EUA en dicha ciudad, con cargo a los recursos que
le son autorizados dentro de la partida 39901 “Gastos de las Comisiones
Internacionales de Limites y Aguas”.

La autorizacion de nuevos arrendamientos de bienes inmuebles sera facultad

exclusiva del Oficial Mayor, por lo que, de ser necesario, el Comisionado mexicano
solicitara su visto bueno. ‘
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87.

No se autorizaran nuevos arrendamientos de bienes inmuebles, salvo que la Seccion
mexicana obtenga la autorizacion de Oficialia Mayor, enviando la justificacion
correspondiente, de que el nuevo arrendamiento es estrictamente indispensable
para el cumplimiento de sus objetivos y programas, o de que existan circunstancias
que pongan en riesgo la seguridad de los empleados y no exista otra alternativa
inmediata de solucion.

Arrendamiento de maquinaria y equipo.

88. La Seccion mexicana podra efectuar el arrendamiento de maquinaria y equipo,

siempre y cuando sea absolutamente necesario para el cumplimiento de las metasy
objetivos de la misma, y debera ser autorizadas por el Comisionado mexicano o por
los Titulares de las Representaciones, contando con la disposicién presupuestal
correspondiente.

Arrendamiento de equipo y bienes informadticos.

89. La Seccion mexicana podra efectuar el arrendamientoc de equipo y bienes

informaticos, siempre cuando no se cuente con el equipo y/o bien informatico
requerido, y que sea absolutamente necesario para el cumplimiento de las metas y
objetivos de la misma, y debera ser autorizada por el Comisionado mexicano o por
los Titulares de las Representaciones, contando con la debida disposicion
presupuestal.

Comisiones, vidticos y pasajes

90. Se considera comision a la tarea o funcion oficial que se encomienda a un servidor

91.

92.

publico o que este desarrolle por razones de su empleo, cargo o comision, en
lugares distintos a los de su centro de trabajo.

Para efectos de la presente norma, se debera entender como centro de trabajo la
ciudad o lugar en que se encuentre ubicada la Unidad Administrativa en donde
desarrolla en forma habitual su trabajo un servidor publico o el personal contratado
por honorarios. Se incluye el area conurbada con la ciudad.

Las comisiones oficiales se cubrirdan con cargo al presupuesto autorizado ala
Seccion  mexicana dentro de la Partida 39901 “Gastos de las Comisiones
Internacionales de Limites y Aguas”, por lo que para la realizacion de las
mismas, sera condicion necesaria que tanto en las oficinas centrales
como en cada una de las Representaciones, se cuente con disponibilidad
presupuestal en lasrespectivas cuentas bancarias en que se administren los
recursos financieros del presupuesto autorizado.




93. Las comisiones oficiales que tengan como destino el territorio mexicano se
considerard nacionales. Los gastos asociados a éstas seran cubiertos con cargo
al presupuesto autorizado a la Seccién mexicana, conforme a lo siguiente:

a.

94. Las

Viaticos nacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones
y funciones oficiales, son las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por
concepto de alimentacion, hospedaje, transportacion local, tintoreria,
lavanderia, propinas, llamadas telefonicas, servicio de Internet, fax vy
fotocopiado proporcionados por el mismo hotel y cualquier otro gasto
relacionado con estos para el desempefio de la comisién oficial a lugar
distinto de su adscripcion.

Pasajes nacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones
y funciones oficiales, son las asignaciones destinadas a cubrir los gastos de
transportacién aérea y/o terrestre en comision oficial a lugar distinto de su
adscripcidn.

Gastos de viaje, son asignaciones destinadas a cubrir los gastos efectuados
exclusivamente para vehiculos oficiales propiedad de la Seccidon mexicana,
durante las comisiones oficiales a lugar distinto de su adscripcion, incluye los
gastos de combustible, lubricantes y peajes, asi como reparaciones menores
del vehiculo oficial o el servicio de gruas. Excluye el arrendamiento de
vehiculos.

comisiones oficiales que tengan como destino el extranjero se

considerara internacionales. Los gastos asociados a éstas seran cubiertos con cargo
al presupuesto autorizado a la Seccion mexicana, conforme a lo siguiente:

a. Vidticos internacionales para servidores publicos en el desempefio de

C.

comisiones y funciones oficiales, son las asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por concepto de alimentacion, hospedaje, transportacién local,
tintoreria, lavanderia, propinas, llamadas telefdnicas, servicio de Internet,
fax y fotocopiado proporcionados por el mismo hotel y cualquier otro gasto
relacionado con estos para el desempefio de la comisiéon oficial a lugar
distinto de su adscripcién.

Pasajes internacionales para servidores publicos en el desempefio de
comisiones y funciones oficiales, son las asignaciones destinadas a cubrir
los gastos de transportacion aérea hacia y desde el lugar de la comision
oficial, por cualquiera de los medios usuales.

Gastos de viaje son asignaciones destinadas a cubrir los gastos efectuados
exclusivamente para vehiculos oficiales propiedad de la Seccién mexicana
durante las comisiones oficiales; incluye los gastos de combustible,
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95.

96.

97.

98.

lubricantes y peajes, asi como reparaciones menores del vehiculo oficial o el
servicio de graas. Excluye el arrendamiento de vehiculos.

Las comisiones nacionales efectuadas por personal adscritoa las oficinas
centrales, y asi mismo, las comisiones nacionales efectuadas por personal
adscrito a alguna de las diferentes Representaciones Técnico-Administrativas de la
Seccion mexicana, seran autorizadas por el Comisionado mexicano.

Las comisiones nacionales del Comisionado mexicano y todas aquellas
internacionales del personal adscrito a la Seccion mexicana, seran autorizadas por
el Subsecretario para América del Norte.

La autorizacion de las comisiones se otorgara mediante el formato: Aviso de
Comision, Anexo 5 en el cual se debera consignar el objetivo, temporalidad y lugar
de la comision oficial.

Recibida la Solicitud de Vidaticos, Anexo 6, debidamente presentada conforme al
numeral 90, ya sea ante la Coordinacion Administrativa en oficinas centrales,
o ante los Contadores en las Representaciones de la Seccion mexicana, dichas
areas tendran la obligacion de tramitar la expedicion del boleto gestionar la
entrega de los viaticos correspondientes, siempre y cuando:

a. Se cuente con saldo suficiente de su presupuesto autorizado.

b. La persona comisionada no tenga comisiones pendientes de
comprobarse, con una antigliedad mayor a 30 dias, contados a partir del
término de la comision oficial.

¢c. La duracion de la comision no exceda los 24 dias naturales, si es en
territorio nacional o de 20 dias naturales si se realiza en el extranjero.

d. El servidor publico comisionado no haya realizado dos o mas comisiones
oficiales por un periodo acumulado que exceda de 48 dias naturales en el
mismo ejercicio fiscal.

El Oficial Mayor podra autorizar el otorgamiento de vidticos y pasajes para
comisiones que requieran mayor duracion de la establecida en los incisos “c” y
‘d” de este numeral, de acuerdo en lo sefialado en el numeral 120 de las

presentes normas.




99. Los servidores publicos facultados para autorizar las comisiones seran responsables
de:

a. Evaluar la posibilidad de que las funciones motivo de la comisién, sean
llevadas a cabo por personal de las Representaciones foraneas de la Seccidn
mexicana.

b. Reducir al minimo indispensable el nimero de personas que son incluidas
en la misma comision en funcion de las metas y programas responsabilidad
de la Seccion mexicana.

¢. Planear la comision con la anticipaciéon que permita obtener ahorros en el
costo de los pasajes.

d. Promover oportunamente la gestion de los anticipos de viaticos.

e. Verificar que la ruta de transportaciéon al lugar de la comisién sea la mas
conveniente para el desarrollo de la misma, considerando también los
costos.

f. Incluir en la comision el nimero de dias estrictamente necesario para el
cumplimiento de los objetivos.

g. Evitar comisionar al personal que este disfrutando de su periodo vacacional
o de cualquier otro tipo de licencia.

h. Verificar que la duracién de la comision no exceda de 24 dias naturales si es
en territorio nacional o de 20 dias naturales si se realizara en el extranjero, y

i. Verificar que elservidor publico comisionado no haya realizado dos o
mas comisiones oficiales por un periodo que exceda de 48 dias naturales en
el mismo ejercicio fiscal.

100. Los boletos para la transportacion terrestre, las Representaciones de la
Seccion mexicana los adquirirdn directamente de las compafiias prestadoras
de dichos servicios.

101. De forma general, los pasajes aéreos para el desempefio de comisiones oficiales
Deberan ser solicitados en Clase Turista. En ningin caso podran adquirirse
pasajes con categoria de Negocios o equivalente para vuelos cuyo origen y
destino sea el territorio nacional, salvo en los casos en que resulte mas econémico
que la Clase Turista, o cuando las condiciones fisicas o de salud del servidor publico
comisionado lo amerite.
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102. Para efectos del numeral anterior, el jefe de la Oficina de Contabilidad en oficinas
centrales y/o los Jefes de Oficina Administrativa en las Representaciones, deberan
reservar a través de la agencia de viajes con que tenga contrato, los
pasajes aéreos que requieran para el desarrollo de la comision  oficial.
Previamente, y con la suficiente anticipacion, deberan de  transmitir  a la
Coordinacion Administrativa el aviso de la comision en los casos en que se requiera
la autorizacion ya sea del Comisionado mexicano, del Subsecretario para América
del Norte o del Oficial Mayor, segun sea el caso.

103. En la Secciéon mexicana solamente se podran adquirir pasajes en categoria de
Negocios o su equivalente en los siguientes casos:

a. Cuando por las condiciones fisicas o de salud del servidor publico
comisionado se justifique como plenamente necesario el viaje en dicha
categoria;

b. Cuando se trate de vuelos internacionales que por tramo sencillo tengan
duracion superior a 4 horas y el nivel del servidor publico comisionado
corresponda a los grupos jerarquicos “)” hasta “G”, y

c. Cuando se trate de vuelos internacionales que por tramo sencillo tengan
duracién superior a 6 horas y el servidor publico comisionado corresponda a
los grupos jerarquicos “L” y “K”.

Solamente se podran asignar pasajes aéreos con categoria superior a la de
negocios con autorizacion expresa del Oficial mayor.

104. Los pasajes de avién seran adquiridos directamente con la agencia de viajes que
tenga contrato con la Seccion mexicana. En caso de que para algun boleto en
particular la Coordinacion Administrativa detecte que la agencia de viajes no
representa las mejores condiciones de precio, condicion obligatoria conforme al
contrato  de prestacion de servicios, debera exigir a esta ultima la
reconsideracion del boleto. En caso de que no exista reconsideracidn, la Seccion
mexicana podrad optar por comprar el boleto mas econdmico, aunque no sea
comprado con la agencia de viajes.

105. En caso de que el personal comisionado utilice su propio vehiculo o vehiculo oficial
para trasladarse al lugar de 1la comision, se le deberdn cubrir los gastos por
concepto de pasajes, en cuyo caso el importe no podra ser superior al que resulte
de multiplicar el nimero total de kilometros recorridos, por el precio vigente de la
gasolina, por el factor 0.20.

106. El gasto de transporte del domicilio al aeropuerto y viceversa, de las comisiones
con origen en México, podra ser considerado como pasaje, y debera comprobarse
A




con los documentos que retnan los requisitos fiscales sefialados el Cédigo Fiscal de
la Federacion.

107. Para efectos del numeral anterior, las fechas deberan corresponder al periodo de
la comision  autorizada. Los casos en que la fecha de expedicion del
comprobante no corresponda al periodo de la comision, deberan de ser
justificados mediante escrito.

108. Se debera reducir, en la medida de lo posible, los gastos de viaticos promoviendo
la realizacion de conferencias remotas a través de Internet y medios digitales,
cuando por la naturaleza de las reuniones sea oportuno vy eficiente sustituir el
trabajo presencial por enlaces remotos digitales.

109. Se ajustara la asistencia se servidores publicos al maximo establecido por evento a
los “Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de
operacion en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
publicados en el DOF el 22/02/2016, numeral 10, tres (3) tratandose de comisiones
nacionales y dos (2) en eventos internacionales por cada Unidad Administrativa
convocada.

En caso de excepcidn, en ambos casos se requerira la autorizaciéon de la Oficialia
Mayor. Las solicitudes de autorizacién seran remitidas de forma previa y con la
debida anticipacion a la realizacion de las comisiones, y la justificacion de los casos
y debera comprender una descripcidn sucinta de las actividades de cada uno de los
servidores publicos comisionados.

110. Las tarifas de viaticos para comisiones internacionales seran las que autorice
el Oficialia Mayor, conforme a los establecido en el oficio OMR/0609/09, de fecha
12 de febrero de 2009, como una medida de racionalidad y ahorro, las cuales se
encuentran disponibles para su consulta en el Médulo de Comisiones Oficiales del
SIGEPP.

111. Los viaticos se asignaran en funcion tanto del nimero de pernoctas en los
destinos autorizados para la realizacion de la comisidn, contenidos en el Anexo
7. Tarifas de Vidticos para Comisiones Nacionales, Zonificacion nacional.

112. Para obtener los viaticos necesarios para el desarrollo de la comisién, las
personas comisionadas deberdn presentar, ya sea ante los Contadores en las
diversas Representaciones, o ante la  Oficina de Contabilidad en oficinas
centrales, la Solicitud de Vidticos debidamente autorizada ya sea por el
Representante o por el Director de Area que corresponda, cuando menos tres
(3) dias habiles previos al inicio de la comisién y hasta con una anticipacion
maxima de diez (10) dias habiles, salvo comisiones al exterior que requeriran

mayor tiempo. |
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113. Cuando algin mando superior deba hospedarse en el mismo hotel que
el presidente, Primer Ministro o Jefe de Estado con el que viajen, se le cubrirdn
los gastos que realice en dicho hotel, de conformidad con lo establecido en el
numeral 18 de los Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en
el gasto de operacion en las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, publicado en el DOF el 22 de febrero de 2016.

114. Cuando el desempefio de una comision comprenda varios destinos, los viaticos
que se asignen seran los que correspondan a cada uno de los destinos,
conforme a las pernoctas.

115. Para las comisiones nacionales en las gue no se pernocte, se aplicaran las
tarifas contenidas en los incisos A y B del numeral 145 y para las comisiones
internacionales en las gue no se pernocte se aplicaran las tarifas contenidas en
el inciso C del numeral 145.

116. En adicion a los viaticos nacionales otorgados por pernoctas, al ultimo dia de la
comision se aplicara el 50% de la tarifa diaria autorizada, siempre y cuando se
requieran cubrir gastos para el desempeiio de la comision y asi lo determine la
unidad administrativa a cargo de cuyo presupuesto se otorguen los viaticos.

117. Para las comisiones en las que se contrate un paquete que incluya
hospedaje y alimentos, se otorgaran viadticos para traslados locales en el destino
de la comisidon y otros gastos menores, hasta por el 20% de la tarifa autorizada.

118. Para las comisiones en las que se contrate un paquete que incluya
hospedaje y transporte, se otorgaran viaticos para gastos de alimentos,
trasiados locales en el destino de la comision y otros gastos menores, hasta por el
30% de la tarifa autorizada.

119. Para las comisiones en las que se contrate un paquete que incluya
hospedaje, transporte y alimentos, se otorgaran viaticos exclusivamente por el
15% de la tarifa autorizada para otros gastos menores.

120. En casos debidamente justificados, el Oficial Mayor podra autorizar Ia
homologacion de tarifas de vidticos cuando en el desempefio de una
comision, un servidor publico participe en ésta acompafando a un superior
jerarquico. Dicha autorizacion requerira ser solicitada por la Seccién mexicana al
Oficial Mayor, mediante escrito.

121. No podran anticiparse viaticos cuando excedan el importe que el empleado
vaya a devengar en un periodo de 24 dias naturales, si es en territorio nacional,
o 20 dias naturales si se realizara en el extranjero, o bien, cuando el empleado



exceda un maximo de 48 dias naturales en la realizacion de dos o mas
comisiones en el mismo ejercicio fiscal.

122. Solo se pagaran viaticos los sabados, domingos vy dias feriados, cuando exista
una causa justificada, la cual requerird ser documentada en el Aviso de Comision.
Ejemplo de estas son:

a. Cuando no sea conveniente regresar porque la comision se extienda a la
semana siguiente.

b. Cuando se requiera realizar actividades de la comisién durante dichos dias, o

c. Cuando no exista vuelo disponible.
123. No sera necesaria la justificacion por escrito del comisionado cuando
extienda su comisién fuera del periodo de la comisién, siempre y cuando todos

los gastos adicionales que se originen corran por cuenta de él mismo, lo cual se
deberd hacer constar en el aviso de comisidn.

124. Cuando se hayan obtenido viaticos anticipados para una comisién,y por
necesidades propias de la comisidon ésta deba extenderse, la obtencién de los
viaticos adicionales serd motivo de un aviso de comisiéon complementario.

125. La comprobacion de las comisiones nacionales debera efectuarse mediante
la entrega de los comprobantes de gasto originales que expidan las empresas
prestadoras de servicios, que reunan los requisitos fiscales establecidos en el
Cédigo Fiscal de la Federacion.

126. En los casos en que no sea posible obtener comprobantes conforme a lo
establecido en el numeral anterior, la comprobacién consistirda en un registro
que desglose con detalle los gastos efectuados, conforme al formato de
Comprobacion de Vidgticos, Anexo 8, la cual por ningin motivo deberd ser
superior al 20 % de los viaticos erogados en cada ocasidn, cuando no existan
servicios para emitir los mismos, sin que en ningiin caso el monto que no se
compruebe exceda de $15,000.00 en el ejercicio fiscal de que se trate, siempre
que el monto restante de los vidticos se erogue mediante tarjeta de crédito, de
débito o de servicio del patron. Dicho formato deberd emitirse mediante el Médulo
de Comisiones del SIGEPP.

127. Como excepcion de los numerales 112 y /o 115, en algunos casos, los
viaticos nacionales y/o los gastos de viaje otorgados al personal comisionado de
la Seccion mexicana para la realizacion de las comisiones oficiales a algan punto
de la linea divisoria internacional, podran ser comprobados en Ddlares de los
Estados Unidos, con la documentaciéon original expedida por proveedorgs
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estadounidenses.  Esto debido, tanto a que las funciones que tiene
encomendadas esta Representacion del Gobierno de Meéxico, como a su
situacion geografica, muchas de estas funciones se realizan en ambos lados de
la frontera, o bien, el traslado del personal comisionado es efectuado por territorio
de los Estados Unidos.

128. La comprobacion de las comisiones internacionales deberd efectuarse
exclusivamente mediante los originales de los comprobantes de gasto de hospedaje,
pasaje de avion o pases de abordar y una relacion de los gastos efectuados,
conforme al formato en Comprobacion de vidticos. Anexo 8.

129. Adicionalmente a lo anterior,la comprobacion de las comisiones nacionales
e internacionales debera integrar los siguientes documentos originales:

a. Recibo de vidgticos, conforme al Anexo 9.
b. Informe de las comisiones oficiales, conforme al Anexo 10.

c. Pases de abordar o boleto residual original, en caso de que se haya otorgado
boleto en forma impresa.

130. Considerando que el articulo 153 del Reglamento de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta, establece como uno de los requisitos para comprobar los
viaticos erogados en comisiones internacionales lo relativo al gasto de hospedaje,
sera necesario que en caso de que el comisionado no cuente con dicho
documento, éste realice la devolucion del 50% del anticipo de viaticos que le haya
sido otorgado.

131. Para efectos del numeral anterior, se deberan reintegrar los recursos en
efectivo o en cheque a favor de la Seccién mexicana de la Comisiéon Internacional
de Limites y Aguas entre México y Estados Unidos, y en la divisa en que hayan sido
otorgados los viaticos, de conformidad con lo dispuesto en el apartado “X
Reintegros al presupuesto” de las presentes normas.

132. Cuando por circunstancias extraordinarias no sea posible planear la gestion
oportuna del anticipo de vidticos o del boleto de avidon, los gastos que
resulten en el cumplimiento de una comisidn oficial se consideraran vidticos
devengados, y la Seccion mexicana los reembolsara, siempre y cuando se
cuente con disponibilidad presupuestaria, y la persona comisionada presente ante
la Coordinacion Administrativa en oficinas centrales, o a los Contadores en las
Representaciones de la Seccion mexicana, la Solicitud de vidticos debidamente

autorizada conforme al numeral 112, junto con la documentacion
comprobatoria de los gastos efectuado conforme a lo dispuesto en las presthes
normas. A
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133. Los vidticos que no sean comprobados conforme a lo establecido en
las presentes Normas, y que correspondan a comisiones oficiales con origen en
México, deberan ser reintegrados en efectivo o cheque a favor de la Seccién
mexicana de la CI1 LA MEX/EUA, y en la divisa en que hayan sido otorgados, de
conformidad con lo conformidad con lo dispuesto en el apartado “X Reintegros
al presupuesto”, de las presentes normas.

134. La comprobacion de las comisiones oficiales debera efectuarse en un plazo
de (cinco) dias hdbiles contados a partir del dia siguiente a la conclusion de la
comision.

135. La integracion y la entrega oportuna de la comprobaciéon de los viaticos
sera responsabilidad exclusiva del servidor publico comisionado.

136. El Coordinador Administrativo de la Secciéon mexicana, en oficinas centrales, y los
Contadores en las Representaciones, de cuyo presupuesto se hayan otorgado
los viaticos, seran responsable de verificar que los servidores  publicos
comisionados entreguen, oportunamente y en los términos establecidos, la
documentacion comprobatoria de los vidticos otorgados para la realizacién de
una comision oficial, conforme las presentes normas, y en su caso, haran los
recordatorios que sean necesarios para la obtencidon de dicha comprobacion.

137. Los retrasos en la comprobacién de anticipos de viaticos y pasajes registrados
al cierre del mes, conforme al plazo establecido, seran comunicados por los
Contadores de las Representaciones y de oficinas centrales, por escrito, al
Coordinador Administrativo de la Seccién mexicana, quien solicitara por escrito al
comisionado la pronta comprobacion de sus viaticos.

138. Las comisiones pendientes de comprobacion con rezago mayor a un mes
podran ser notificadas a la DGPOP,y esta podra notificarla al OIC, siempre
que ésta considere que se han agotado las gestiones extrajudiciales
correspondientes.

135. No se gestionaran anticipos de viaticos para el personal que no haya
comprobado comisiones anteriores, conforme a los plazos establecidos.

140. Para la comprobacién de vidticos en caso de extravio o robo de
comprobantes, el comisionado debera obtener copia de los comprobantes
de las empresas prestadoras de servicios, 0 proporcionar copia de la denuncia
que por robo haya presentado ante el ministerio publico o la autoridad
competente. En caso de que esto no sea posible, el comisionado reintegrara los
recursos correspondientes, de conformidad con lo dispuesto en el apartado
Reintegros al presupuesto”, de las presentes normas.




141. Para la comprobacion de pasajes en caso de extravio del boleto residual o de
los pases de abordar en comisiones internacionales, el comisionado debera
presentar copia del pasaporte con los sellos de llegada y salida a los paises
destino. Para los casos de comisiones nacionales, el comisionado deberda manifestar
el extravio por escrito y presentar comprobantes de viaticos que hagan constar que
efectivamente, se utilizaron los boletos de avion.

En caso de que no cuente con los sellos de llegada y salida de la ciudad destino en
el pasaporte, el comisionado debera levantar acta administrativa y notificar al
OIC, en el entendido de que éste podra proceder conforme a sus facultades. Un
ejemplar de dicha acta debera remitirse a la DGPOP para la comprobacion
correspondiente.

142. Los boletos o porciones de éstos que no hayan sido utilizados deberan entregarse
ya sea al Contador de la Representacion que corresponda o ala Coordinacion
Administrativa de la Seccidn mexicana, como parte integrante de la comprobacion,
conforme alos tiempos establecidos.

143. En casos excepcionales y debidamente justificados, el Oficial Mayor podra
autorizar una tarifa de vidticos superior a la establecida o el otorgamiento
de pasajes y viaticos para comisiones que requieran mayor duracién a la
establecida en las presentes normas. Dicha autorizacidon requerirda ser solicitada
al Oficial Mayor, a través del formato Justificacion de Excepcionas en Vidticos y
Pasajes, incluido en Anexo 11, la erogacion estara sujeta a la disponibilidad
presupuestaria de la Seccion mexicana.

144. Las tarifas que aplicaran para la obtencion de viaticos seran las contenidas en el

Anexo 7. Tarifas para comisiones nacionales. Zonificacion nacional, conforme a la
zona destino de la comisién y el nivel del servidor publico comisionado.

145. En la Seccion mexicana se utilizaran en toda la zona fronteriza, los siguientes
montos para las comisiones oficiales que a continuacidon se mencionan:
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A. Comisiones nacionales menores de 24 horas.

CONCEPTO PERSONAL PERSONAL
OPERATIVO DE MANDO

Comisiones a sitios donde no se
pueda obtener documentacion $ 250.00 $ 300.00
comprobatoria. -
Comisiones con comprobacion de $ 250.00 S 300.00
duraciéon de 1a7 horas o
Comisiones con comprobacién $325.00 S 450.00
con duracion de 8 a 12 horas 7
Comisiones con comprobacién $490.00 | $ 850.00
con duracion mayor a 12 horas -

B. Comisiones nacionales mayores de 24 horas.

CONCEPTO PERSONAL PERSONAL DE
- 7 B OPERATIVO MANDO
Comisiones a sitios donde no se
pueda obtener documentacién $490.00 $850.00

comprobatoria.

Comisiones con comprobacién
de gastos.

Tarifa total segun
zona

Tarifa total segun
zona

Considerando la naturaleza de las funciones de la Seccion mexicana de la CILA MEX-
EUA, en el sentido de que su personal debe desarrollar su trabajo tanto en México
como en Estados Unidos, y dado con mucha frecuencia se deben atender comisiones
oficiales menores de 24 horas en los Estados Unidos, ya sea para la toma de lecturas de
estaciones hidrométricas, para cotejar la contabilidad de las aguas internacionales con
personal de la Seccion estadounidense de la CILA MEX-EUA, o para efectuar
levantamientos topograficos de la linea divisoria internacional, o para recibir
capacitacion especializada en instalaciones de la Seccion estadounidense; ademas de
que con repetida frecuencia se presentan situaciones emergentes que demandan que
el personal de este Organismo internacional atienda, como son reuniones binacionales
en las que la Seccion mexicana de la CILA MEX-EUA considera necesario estar presente,
por lo que es pertinente reconocer la necesidad de otorgar viaticos al personal
comisionado para comisiones en el extranjero por periodos menores a 24 horas. Para
esos casos, se aplicara la siguiente tarifa de vidticos, en el entendido de que la
autorizacion de este tipo de comisiones al extranjero, menores de 24 horas, podra ser
autorizada por el Comisionado mexicano. El resto de las comisiones internacionales
conforme se seilala en el numeral 96, deberan ser autorizadas invariablemente por el

Subsecretario para América del Norte. ) J
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C. Comisiones internacionales menores de 24 horas.

NIVEL JERARQUICO NIVEL DE ZONA I
TABULACION
IIAII
COMISIONADO MEXICANO K $120.00
Y HOMOLOGADOS.

IIBII
MANDOS MEDIOS Y PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO. $100.00

.i llC'/
RESTO DEL PERSONAL $ 60.00

146. Las tarifas diarias de viaticos para comisiones internacionales por pernocta para el
Personal de la Seccién mexicana seran las contenidas en la relacion de Tarifas de
viaticos para el personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores, utilizada por la
Organizacion de Naciones Unidas, |1a cual se actualiza de manera mensual.

Dicha relacion de tarifas internacionales considera las tarifas en Dolares de los
Estados Unidos, cuando la comision oficial tiene como destino alguna ciudad de los
Estados Unidos de América, y Euros, cuando alguna ciudad de paises en que la
moneda de curso legal sea el Euro.

En ningun caso las tarifas deberan exceder las cuotas diarias de viaticos previstas en
los Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de
operacion en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
DOF del 22/02/2016.

BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

147. Se debe entender por bienes muebles, los activos fijos que son susceptibles
de ser trasladados de un lugar a otro sin alterar ni su formani su esencia,
tales como mobiliario, maquinaria, equipo de oficina, equipo de computo vy
de comunicaciones. Los bienes muebles en general tienen una vida util mayor
a un ano.

148. Se debe entender por bienes inmuebles, los activos fijos que no pueden ser
trasladados sin alterar su forma o naturaleza, tales como terrenos y edificios.
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149. La adquisicion de bienes muebles e inmuebles se considerara inversion por lo que
deberd clasificarse en las partidas que correspondan del capitulo 5000. “Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles”.

150. Para la adquisicién de bienes muebles e inmuebles se debera contar previamente
con la disponibilidad presupuestal de los recursos aportados por la S.R.E.

151. Los requerimientos que tengan tanto las oficinas centrales como las
Representaciones de la Seccion mexicana de bienes muebles e inmuebles deberdn
ser planteados a la Coordinacion Administrativa y/o a la Coordinacién Financiera de
Proyectos Internacionales segln corresponda, con el propdsito de que conforme al
presupuesto disponible y a las prioridades, determinen lo procedente.

152. Los procedimientos de adquisicion de bienes muebles e inmuebles se deberan
llevar a cabo conforme a lo previsto tanto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, y su Reglamento, como en el
Manual del Comité de Adquisiciones.

153. La adquisicion de bienes informaticos y equipos de comunicaciones vy
Telecomunicaciones requerird de la participacidén y aprobacién de DGTII, de
conformidad con lo sefalado en la Ley de Adquisiciones, asi como en el Manual
Administrativo de Aplicacion General de las Materias de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, y en la de Seguridad de la Informacion.

X. REINTEGROS AL PRESUPUESTO.

154. La devolucion de recursos presupuestarios por parte de las empresas proveedoras
o prestadoras de servicios, debera realizarse mediante cheque a favor de la Seccién
mexicana de la CILA MEX-EUA, mediante un escrito que justifique la causa de dicha
devolucion.

155. En los casos en que se reciban cheques sin fondos, se devolvera el cheque al
emisory se le informara que debe pagar las comisiones bancarias mas el
I.V.A al momento de realizar nuevamente el tramite de reintegro.

156. El reintegro por el importe de llamadas de larga distancia no justificadas se
efectuara mediante efectivo o cheque a nombre de la Seccién mexicana de la CILA
MEX-EUA con objeto de ser depositados en la cuenta de cheques que corresponda,
conforme a lo dispuesto en las presentes normas.
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XI. APLICACION SUPLETORIA.

157. Para todos aquellos aspectos no contemplados en la presente normatividad,
deberd atenderse a lo dispuesto en las “Normas internas en materia
presupuestaria que deberdn observar los servidores publicos adscritos a las
unidades administrativas, o6rganos administrativos desconcentrados y
delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores, actualizadas el 03 de julio
de 2018.

NORMAS INTERNAS EN MATERIA PRESUPUESTARIA QUE DEBERAN OBSERVAR LOS
SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS A LA SECCION MEXICANA DE LA COMISION
INTERNACIONAL DE LIMITES Y AGUAS ENTRE MEXICO Y LOS ESTADOS UNIDOS.

COMISIONA EXICANQ.

Robef{) F. Salmodn Castelo.

DIRECTOR ADI\/IINISTRATIVO
— / A

TN o / // ‘_/ )

Luis Roberto Padilla Flopés,w
/

J
/

/
/

FECHA DE EMISION: junio de 2019 FECHA DE INICIO DE VIGENCIA:
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ANEXO 1

Oficio de autorizacidn para
instruir el gjercicio de presupuesto.




LAURA SANDRA HASBACH MELCHOR
DIRECTORA GENERAL PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto en fa fraccion XTI del articuto 14 del Reglamento [nterior de la Secretaria de Relaciones
Exteriores v en ¢l numeral 18 de las “Normas internas en materia presupuestania que deberdn observar los servidores
publicos adscritos a lus Unidades Administrativas y Delegaciones de fu Secretaria de Relaciones Exteriores™, comunicadas
por fa Oficial Mayor, mediante oficio circular numere O informo a usted que awtorizo a fos servidores
publices cuyo nombre v firma aparccen en el presenie documenta. para instruir el ejercicio del presupuesto autorizado a la
Unidad Administrativa a mi cargo v de todos los tramites asociados.

ATENTAMENTE
PUESTO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATTV A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Acepto la responsabilidad de auwtorizar ¢ instruir el cjereicio del presupuesto asignado a esta unidad admiinistrativa y de todos
los tramitey asociados.

Nombre. puesto y firma Nombre, puesto v tirma Nombre, pucsto v firma

Lo - Mt vt

Datida Casanneva Je Deae
dand ino

1 feen

oy - Prosenis

toae P dna Ao Digslh Ganenes ral e Hienes Linichlos s Beontoos Vinlorn




ANEXO 2

Catalogo de cuentas.




SFCCTON MIXTCANA DF LA (LA MEX FUA

Reporie de Catalogo de Cuentas Contables ANEXO 2
CL éﬁt‘a*fywr Nombre Cuenta Contable Tipo Cuenta Nombre Codigo Agrupador SAT
01 G0 0000 BANCOS Activo acieedora
0101.0000 HSBC MEXICO PAGADCRA CTA. 4042457085 Activo acreadora
0102 0000 HSBC CUENTA CONCENTRADGRA 4042457077 Activo acreedara
01020360 HSBC TRANSFERENCIA CTA 4042457010 Activo acteedora
02 00 0000 CAJA Activo acreedora
02 .01 0000 MONEDA NACIONAL Activo acreedora
02.02 0000 DOLARES Activo acreedora
03.00 0000 DEUDORES DIVERSOS Activo deudora
03.01.0000 ING VICTOR HUGO GUERRERO M Activo deudora
Q03 02 0CCo ROBERTO F SALMON CASTELO Activo deudora
03 03 0000 LIC J JESUS LUEVANO GRANO Aclivo deudora
03.04 0000 ING. L ANTONIO RASCON MENDOZA Activo deudora
03 05 00G0 ING. GILBERTO ELIZALDE HDEZ Aclivo deudora
03.06 0000 LAURA GARCIA CRUZ Activo deudora
03 67 0oco ING ROBERTO LUEVANO GRANO Activo deudora
03 48 0000 ING ARMANDO REYES ROMAN Activo deudora
03.10 0000 L C LUISR PADILLAFLORES Activa deudora
03 11.0000 SILVIA SIFRRA MARTINEZ Aclivo deudora
02 13.0000 GREGORIOQ MORALES ABREGO Activo deudara
03160000 MODESTO DE LA TORRE GAMBOA Activo deudara
Q03 20 0002 ING ALDO H GARCIA SERVIN Activo deudora
03 21 0000 RAYMUNDQO CASTRO VEGA Activo deudora
03 220000 ING ROBERTO LUEVAND GRANO Activo deudora
03 230000 MANUEL SOTO VAZQUEZ Activo deudora
03 27 0002 ING ADRIANA RESENDEZ W Activa deudora
03 35 0000 LIC GEORGINA YAXYEZ GONZAIEZ Active deudora
03 38 0000 ING LAURA TERRAZAS BARBOSA Activo deudora
03 38 QU000 ING DAVID & MEDINA Aclivu deudora
034000090 ING JACKELINE CORTEZ LOPEZ Active deudara
0443 0000 MARTINA SOLORIO CENTENO Activo deudora
03 450000 ANA LUISA JARA CORDERO Active deudora
02 46 0000 LILIANA MARTINEZ VALLES Activo deurtora
03 47 0000 LILIANA ZULOAGA ZENTENO Activa deudora
0% 4¢ 0000 LIC SONIA GONZALE S RUBIC Activo deuoora
03 50 2009 VIATICOS Active dendora
03 520000 PATRICIA ESQUIVEL PUENTE Active deudora
03 533 0020 ING MANUEL A MORALES GALVAN Activo deudora
0354 3000 ING ARMANDO RUBIO CONTRERAS Activo deudora
03 55 0900 ING ERICK A CHAVEZ HOLGUIN Active decdora
0400 0200 CUENTAS POR COBRAR Activi dendora
05 00 0000 ACREEDORES DIVERSOS Activo acreedorns
05 01 noon ISR ISHCP) Acbvo acreedora

0% 02 0000
08 G2 00838
U7 00 0den

0E 00 0000

VA ISROGP)
CUFNTAS POR PAGAR
PATRIMONIO
PRODUCTOS FINANCIEROS

Activo azieadora
Pas.wvi acresdnea
Pas .2 avreedora

Activo arisedors

03.01 0000 INTERESES BANCARIOS Activo acreedoma

Q3010185 TESORERIA Di LA FEDERACION Aclivo anreadura

33 08 Goon AJUSTE X [nF INTERES RANCARIG Achivo atreedora

0C 00 0ang GASTOS Active deudora

0001 3060 VIATICOS Achvo dedera

09010001 VIATICOS Achivo deudora

G902 tungd PASALES Activo deudora ’
0900 0as VARINS Activg deudu 4 E‘I

I

0o 02 0aRT PAUNDO OLE DA DECV Arin deudora L

_
Focra: 2400002013 T Contattat 2015
Hor, 12:33 pm [ Pagina | de 10



SECCTON MIXTCANA DF LA (LA MEX FUA

Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Cudtita*

Nombre Cuenta Contable Tipo Cuenta Nombtre Codigo Agrupador SAT
09 D2 0363 SANDRA GPE DAVID LOPE Activo deudora
09 03 0000 ENERGIA ELECTRICA Activo deudora
09.03.0002 COMISION FLDERAL DE ELECTRICID Activo deudara
04.04 0000 CAS Activo deadora
0% 04 0003 GAS NATURAL DE JUAREZ Active deudora
08.05 0000 AGUA Active Jeudara
02 05 0109 HIELERIAJUAREZ S A C V Activo deudora
09 050235 JMAS . DE JUARI:Z Actvo deudora
09 05.0244 DISTRIBUIDORAS ARGOS SA CV Activo deudora
09 05.0245 DISTRIBUIDORA ARCA CONTINENTAL 5 RL CV Actvo deudora
Q9 06.0000 TELEFONOS Activo deudora
09 05 0004 TELEFONOQOS DE MEXICO Activo deudora
09 05.0327 RADIOMOVIL DIPSA SA DECV Acltivo devudaora
09 07 0000 SERVICIO POSTAL Activa deudora
09 07 0011 DHE EXPRESS MEXICO SA DE CV Activa deudora
09 Q7 00BB GREYHOUND LINES| INC Activo deudora
09 07 0053 CORREO Activo deudora
09 07 0120 GERARDO CASTANEDA CASTELLANOS Actvo deudora
0% 07 044 ESTAFETA MEXICANA 5A CV Activo deudora
08 07 0428 WASHINGTON PARK STATION Aclive deudora
0% 08.0000 PAPELERIA Y ARTICULQOS DE OFICINA Activo deudora
09 08 0020 INTEGRACION TECNOLOGICA DE CHi Activo deudora
Q9.08 0040 XEROXMEXICANA, S A C V Actvo deudora
C9 08 0959 EXECUTIVE OFFICE PRODUCTS & SV Antivd grucora
0o 05 0079 CAMILO AGUILERA SANCHEZ Activh dendora
04.08 00494 TERESA DE JESUS MORALES LOPEZ Activo deudara
09 08 0099 VICTOR MANUEL SANCHEZ MU¥0Z Actvo deudora
0308 0101 CARMEN VERA PALACIOS Activo deudora
0508 0102 INEGI Activa deudora
0% 0B J18% PCZONE S DLR & DEC V ACtive deadera
ng Qg tzzn VARIOS Actiyn deudars
04 08 0251 CASAMARY S SA DFCV Activo drudora
09 08 0440 DOCU XPERTS SADECV Aclhiva daudora
79 08 0474 ALFONSO VILLEGAS BELMAR Activo deudora
0% Qg 0476 PENCIL CUP OFFICE PRODUCTS Aciivo daudora
LS 03 04708 OFFICE DEPOT QFFICE MAX Activo deudora
00 Q8 Jou0 REFACCIONES Y ACCLSCORIOS DE COMPUTACION Active deudors
04 10 0000 MANTENIMIENTO DE EQUIPO Active deudora
0% 10 0006 CORPORACION TERMODINAMICA DE M Activa dendora
08100014 COMPACC Aclive deuaora
03 10 0032 HUGO CHAVEZ MORENO \SIST ELEC Aclivo dezugra
G930 3013 INTELEXIS SA DECV AcheQ deani
09 10 0074 STELLA BEUTELSPACHER NANNI Actyo davdora
09 10 0035 JESUS GALAVIZ PE¥A Achive deudora
D8 10 0036 RAMIRO MONTELONGO MONREAL Actvo deudora
09 10,0049 XEROX MEXICANA, S A DECV Activo deudora
36 10 8aas AlIERICAN ENTEPRFRISES. SACV Active risudeia
¢ 10,2188 SUFERSTAR SATELLTE ENTERTAINI Active dzudora
99 1) anse JOSE LIS CASTRO ESPINOZA Agve deudora
0% 10.005 JOSE DE JESUS MANRIQUE LOPEZ Actvo deudora
09 10.0092 JOSE REFUGIO DE ANDA G Achivo daadora
C9 10 a0gs ALFREDO ALMADA MIRLLES Avhvo deurinra
08 10 3097 INFOLINK SERVICIDS & C Ao deudora ‘
JE ol s EL PASD LITHS PLATE (20O INC Aoy geudara '
09100125 JOSE REFUIGID FLORES MUXOZ Activo deedara ‘1,‘
Feolia: 23:Goti2018 j' ; Crinlah.
Hora: 12:33 pim Pagma 2 de i




SEFCCTON MEXTCANA DF LA CILA MFX FUA

Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Nombre Cuenta Contable

Tipo Cuenta

Nombre Cédigo Agrupador SAT

0y

09

[alsl
0%
08

09

9100129

100137
10.0128
10.0140

00170

100178
10 0205
10 0209

9100220

100225

¢ 100229

10.0238

2100247

a4 10 D242

100253

3100271

3130278

100284

910 0285
$.10.0285

00287

410 0298
9100317

10 031A
10032
100323
100331

10.033%

1D 0328

10 0341

9.10.0345

10 8345
10 0355
10 0356
10,0370

100302

10 0373
g.10.02380

0385

G 100395

9 10.0396

10,0416

210 0aL2

10 G424
10 04258

12,0434

15 Caaz

10 0444

910.0448

9100430

00

ESTEBAN L OPEZ ALVARADO

PABLO R VALDEZ ANDUJO

ING JESUS BAYLON AGUIRRE
CLIMATID MEXICO, SA DECV
PENTAGONC PHOTO CENTER SACV
FRANCISCO REYES GONZALEZ
MUNICIPIO OF CD JUAREZ

YOLANDA GINER MENDOZA
CLNORTH

JAIME ARTURO CHAVIRA MAYNEZ
VARIOS

RADIO REFRIGERACION DE JUAREZ
JUAREZ COMPUTACION SA DE CV
YOLANDA IRENE CARDONA ARRIOLA
CENTRAL ELECTRICA DE JUAREZ
MA ANTONIETA SULUB JIMENEZ
JORGE TREVI¥Q RUBIO

ALFONSO TALAMANTES AYALA
EQUIPOS ¥ SERV DIGITALES. S DE
AMERICAN ENTERPRISES DIGITAL T
IND ELECTRICA BE JUAREZ SA CV
GERARDO MONTES HINOSTROSA
CARLOS FLORES PAREDES
EVOLUCION DIGITAL, SA DEC V
SIASA DEL NORTE SA DECV
HI-TEC SPECIAL SYSTEMS INC
JOSE ANTONIO RIVERA GARDU*O
IRMA LORENA PEREZ IBARRA
SUTRON CORPORATION

MANUEL M PEREZ IBARRA

RT DE JUAREZ S DER LM
PAULINA IBARRA BORBON

JOSE CDO RUIZ HIJAR

HUGO CESAR MU¥0OZ FRANCO

MA DOLORE'S ULLOA PONCE
SYLVIA ELSA ROMERD PORTILLD
CURREY ADKINS

WALA COMERCIALIZACION Y TRANSP
INFORMATION & TECH SYSTERS
EDMUNDO MORENO

MA DE LOURDES ARREQLA MORENO
MIND SOLUTIONS, SA DECV
AMERICAN INDUSTRIAL INTERNACIO
CONSORCIO INCORP AL TRATADO SA
FELIPE FLORES SALAZAR

TDE DELNORTE GA DECV

FELIA NEVAREZ ARREDONDO
FRANCISCO GUAJARDO MONTES
ENRIGUE PRO MONTES

MEX DE TELECOMUNICACINES NORTE
PRIPAOS SYSTEMS SA DE CV
JUAREZ ELECTRONICA SA DF CV
GESAIT 5A DE CV

LIS FERNANDG PEREZ MU Z

MANTENIMIENTO DE VEVICULOS

Activo deudora
Active deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activa deudora
Activo deudora
Activa deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activa deudora
Activo deudaora
Actve deudora
Activa deudora
Activo deudora
Activo deudora
Actye daudora
Actlivo deudora
Activo drudora
Activa deudara
Active deudora
Aclivo deudora
Activo deudora
Activo dzudora
Achve deudora
Activa deudora
Active geudora
Antvo deudora
Aclivo deudora
Activo rleudaora
Acho dzudora
Actua deudoia
Actwo deudora
Actvo deudora
Actvo daudora
Acto deudois
Activo rleudora
Activo deudara
ALNVO dBulIra
Astiyo daudora
Actvo daudora
Arbve desdora

Aty

iz .doea

Active deudans
Activo daudora

Anhivo fHeudara

Ak daudara
Activa deudara
Activo deudora

At

i
J

o

Freha 23/'0c02018
Hora, 12:32 pm
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SECCION MIXTCANA DF LA CILA MEX FUA

Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Nombre Cuenta Contable

Tipo Cuenta

Nombre Codigo Agrupador SAT

09

Ny

a9

11 0007

9110022

a 11 0053

110057
11 0083
110078
110112
1Mo
IRRAAL]

3110123

1o

110413

LORENA MURO DIAZ(AUTO PARTES)
ALBERTO CONTRERAS O (PINTA CA
MARCELINO GALLEGOS LOERA
UNDERWRITERS MGA INC
SHAMALEY FORD

JUAN ENRIQUE SARMIENTO SALAZAR
SARACHO JUAREZ SA DECV

MA LETICIA GONZALEZ ARGUELLES
CASE'S FACTORY QUTLET TIRE
VIVA CHEVROLET

DICK POE MOTOR INC

GRUPO EMPRESARIAL TERSA SA CV
INDUSTRIAS PIKIN. S A C V
CHECKER AUTO PARTS

QUIMICA INDUSTRIAL FRONTERIZA
MAGDALENA RIVERA HERMOSILLO
GUSTAVO BARAY | UNA
RLFACCIONES Y SERV CORONADO S
HORACIO CABALLERO PEREZ
OCTAVIO RODRIGUEZ §

IRMA TERESA CERVANTES MOLINA
U-JOINTS, INC

GLORIA CASTAREDA GARCIA
VARIOS

TOUCHE MOTORS SA DECY

LUIS RAUL RODARTE GARCIA

AUTO ZONE DE MEXICO 5 RL DE CVv
Al DEN JUAREZ SA DECV
LLANTAS Y SERV DF JUAREZ SA

| OS BONI'S TIRES

AUTOPARTES Y REF ELEC SACV
LEONARDO GARCIA ORTIZ
AGENCIA LLANTERA SADE CV
CESAREA MIRANDA RODRIGUEZ
ASEGURADORA INTERACCIONES SA
NATIONAL UNITY

JOSE LUIS VARGAS DEL ANGEL
RADIADORES FRONTERA SA DE CV
LLANTAS Y ACCESORIOS. SA DE CV
MIDWAY CHEVROLET

JESUS V FRAGA BUENDIA

BRAULIO JAQUEZ HERNANDEZ
RUBEN ARMENDARIZ FALCON
LEONARDD GARCIA

MOISES BRAVO) VARGAS

DANIEL RODRIGUEZ CORDOVA
ESTELA MARTINEZ SEPULVEDA
MARIA DE JESUS MAESE MONTAXO
HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y PINTURAS, SA DE CV
SEGUROS INBURSA, § A

MARINA C ARAUIO LOPES

ROTO CRISTALES Y PARTES SA CV
NORMA LETICIA CHAPARRO DIAZ
MICTOR HUGO PAUMA COLMENERD
UNIVERSAL LIANTAS JUAREZ SA CV

Activo deudora
Activo deudora
Activo deurdora
Activo deudora
Artivo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Actwvo deudora
Activo deudera
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Actvo deudara
AZhvo daudora
Achive deudora
Activo dauticra
Activo deudora
Activa deudora
Activo deudora
Active deudora
Activo dewdora
Active deudora
Activo dzadara
Actve gzudora
Aztwve deudara
Actives deuniora
Activo devdora
Activo deudora
Activo deudora
ALtivo deuqora
Activo deudora
Acuvz daudora
Aciive daudora
Activg geudora

chwa dengora
Activa deudars
Active drudora
Activa deudora
Activa deudora
Acivvo deudora
Activo duudora
Aclivo deudoa
Aciren deadnea
Aty e oa
Actun deodorg

ctvo deudora

Fechia 230002018
Hora, 12:33 pun
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Nombre Cuenta Contable

SECCTON MEXTCANA DFE LA CILA MEX FUA

Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Tipo Cuenta

Nombre Codigo Agrupador SAT

19
09

09.

g
0%
09
9
08
09

Qo

oo
i

51

110414
11 0445
110443
110452
110453
110454
110455
11.0456
110461
11.0462
12 0005
12.0001
12.0008
120014
12.0021
12 0029
12.0033

12.0084
12 0087
12 0090
12.0088
1201300

912 0104
¢ 120107
9120117
9120118
B120124

]

0124

[
<
£

120130

9120131
9120134

12 ¢Eg
120140
120198
12 0198
P2 0200
120203

12 0057

120008

as

120240

ISMAEL GONZALEZ CHIHUAHUA
JIDOSHA INTERNACIONAL SA CV
MARCO ANTONIO LANDEROS GALLEGO
DALILA GPE GARCIA GARDEA
COMERCIAL SAGA. SA DECV
EZEQUILL SANCHEZ JAIME
RUBEN RAMIREZ LOFPEZ
HORACIO ACOSTA ARREDONDO
CESAR MARTINEZ MERAZ
PROVEEDORA MOTRIZ SA DE CV
MANTENIMIENTO DE EDIFICID
ING ANTONIO MORENO PENA
SOLUCIONES INTEGRALES DE SEGUR
SEREBA SA DECV
EDITH DELGADO RODRIGUEZ
LEONARDO GARCIA ORTIZ
JOSE LUIS MOTA MIRELES
EVANGELINA LARA SAENZ
SILVIA MARTINEZ GONZALEZ
GEDMEX S A C V
GERARDO LUIS RESENDIZ BOTELLO
CORPORATIVO DE SERVS INTS
VARIOS
SERVICICS ESP DE RECOLECCION
PINTURAS PASO DEL NORTE S A
PEDRO GONZALEZ BAILON
RAMON PANDQO ORTIZ
JOSE ERASMO RODRIGUEZ HDEZ
HREGORIO CABALLERO L (VIALUMEX
OFELIA ARMDA SCUDIERQ MARQUEZ
CERCAS DE MALLA Y HERRERIA S
MADERAS Y MATERIALES MONGE
JUAN CARLOS LOPEZ GARCIA
MARCELA DEL P 5 AGRAZ ROJAS
ARGAR COMUNICACIONES SA CV
CENTRO PREVENTIVO CONTRA INCEN
HECTOR MANUEL ANTILLON LAZO
BLANCA E GONZALEZ TRELO
RAYMUNDO LUJAN VELARDE
EDUARDO N CONTRERAS B
FRANCISCO REYES GONZALEZ
AR YURIA CASTA+ONR
MARIO DELGARO MORALES
MAVE SIST PROTECCION SDERL D
LUIS GARCIA GUADIAN
MA ISABEL FERNANDEZ PUENTES
LEONARDO GARCIA DRTIZ
ING JORGE GONZALEZ RODRIGUEZL
LAZARO LOPEZ RODRIGUEZ
RUBEN VALDEZ MAGALLANES
SFRGIO VARGAS FIERRO
QUIBHTAOND FRONTERIZA SA CV
PINTURAS ORCOPIL § DE L Dr S
VARIOS

AMTONIO MUY DOZ DE LA CRUZ

Aclivo deudora
Activo deudora
Aclivo deudora
Activo deudora
Activa deudara
Activo deudorz
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Aciivo deudora
Activd deudnra
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Actvo deudora
Active deudora
Activo deudora
Achvo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Actvo deudora
Activo dewdors
Activo detidora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activs Jeudora
Aztivo daudora
Active d=2udora
Activo daudora
Activo deadora
Activo deudora
ALy diado
Achyo deudona
Activo d2ugoa
Achivo deudora
Actvo deudora
Activo deudora
Activo dzuaora
Aty deugara
Actid dzudora
Activo deudora
Activo deudnra
Activo deudira
Al deudiera
Azyun dzudera
Avtiyo deydora
Activo deudora
Activo geudara
Actiya daudora
Antiea geuidara
Acties deudors

Actiyo daudora

Fecha 2310012008
Hora: 12:33 pim

I ContaMm 2015
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Nombre Cuenta Contable

Tipe Cuenta

SFCCTON MIXTCANA DF LA CILA MEX FUA

Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Nombre Codigo Agrupador SAT

0% 12,0266
04 12 ¢287
09 12 0277

09 12,0278

0912 0279
0912 0292
0912 G304
09 12 0305
09.12.0311
29120312
D9 120214
0912 0322
09 12 0338
09 12 0343
0912 0344
0912 0367
09 12 G376
09120378
09.12 0383
09 12 0387
09120388
312 0392
09 12 0302
09.12.0394
D212 0400
Q98 12 0401
0% 12 0422
08120421

09120422

09 17 0427
09 12 042G
09 120431
09120432
08 12 0458

0% 12.0483
0% 12 0485
09 12 0488
Q2 1% 0000

0813 0025

0% 14 0onn

Q4 14 0048

BN

ADT SECURITY SERVICES. SA CV
HILARIO SANCHEZ BENITEZ
CONSTRUCTORA ELECTRICA FER SA
CESAR LARA MARTINEZ
LIC DCTAVIO URIAS CABALLERO
EMMANUEL A MARTINEZ NAVARRO
MA DE LA LUZ IRIGOYEN LEGARDA
RITO ISMAEL LOPEZ SIMENTAL
ARCOMETAL SA DECV
MAQUINARIA SA DECV
GILBERTO IRABURO MALDONADO
LIC ELOY LAVOIGNET REYES
DAVID ALVARADRO CAMARILLO
CARPICENTRQO DE CD JUAREZ SA CV
ARTURQO RODRIGUEZ SIMENTAL
MARIO BARRAZA ZARAGOZA
JOSE CHAVEZ BAUTISTA
JESUS A MARQUEZ ASTORGA
JOSFE ANTONIO ORRANTIA LOZANO
PELRO GONZALEZ SANCHEZ
JESUS ADOLFO AVILA GAYTAN
JOSE JUAN PE¥A CRUZ
JORGE BARRAZA ZARAGOZA
MIGUEL ANGEL PEREZ ZAVALA
COPROFESA
LILIA TORRES RIVERA
JUAN CARLOS VILLANELO
ARMANDO A DELGADO CHAVEZ
ARQ JORGE L LOPFZ SIMENTAL
HOME DEPOT MEXICD S RL DE CV
SERVIMAX S DE RL DE CV
KALISCH FIERRA Y ACERQ SA CV
SEICO
MIGUEL ANGE L ARELLANO
LUIS EDUARDO VAZQUEZ ROMERQ
SANDRA GPE VILLA FLORES
ARELY NORHEMI GONZALEZ ROUINA
JAVIER LIBRADO DUARTE CARRILLO
REBECA RESENDIZ HERNANDEZ
J PATROCINIO LOPEZ RODRIGUEZ
GRO COMERC INTERCERAMIC SA CV
PINTURAS ORCOPEL S DE RL DE CV
FRANCISCO J RIVERA PICHARDD
BLOCK ¥ CONCRETO JUAREZ SA CV
TOMAS TARANGO HERNANDEZ
SCALA INGENIER Y CONSTRUCCION
ISMAFL DROZCO OROZCO
MADERA Y SUS PRODUCTOS SA CV
ISAC NEVAREZ MONTOYA

COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
AUTOGAS DE LA FRONTERA SA CV
VARIOS

IMPRENTA
PABLO HUMBER ' IBARRA
ra 0FELAS NIEVES FRANCO C

Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Acuvo deudnra
Activo deudora
Activo deudara
Acuvo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Achvo deudnra
Activo deudora
Activa deudora
Actvo deudora
Activo deuaora
Activo deuidora
Activo deudora
Activo navdera
Activo deudora
Aciivo deudora
Activg daudara
Activo deudora
Activo deuaora
Activg deudora
Activo deudora
Atz Jeadiora
Achve daudora
Acuvo azudora
Active deudora
Activo daudora
Active deydora
Activa deudora
Astve deudora
Activo deudora

Activo deudona

Actva deudora
Activo deudora
Ao deadora
Activp deudora
Acnvo deudora
Achia daudora
Activo deudora

ACUwD cend

Activo dendora
Activo deudora
o’

Activo devdnra

Azt iz

ora

Actv s dora
Activo deudora

Azivo doea

At rdey
Activo deudora

ATl

Aty deudona
Activa feudarna

Aclivo deus

Fachar 2310cti2018

Horas 12,33 pm

{ ” Coniatiet 2015
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SFCCTON MIXTCANA DF LA C7LA MEX FUA

Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Cuétity £ Nombre Cuenta Contable Tipo Cuenta Nombre Codigo Agrupador SAT

09 14 0264 ROBERTO LOPEZ Activo deudara
0% 14 0360 ENRIOUE DUARTE ORTEGA Activa deudora
09 14,0475 CONSUELO ROJO PARADA Acuvo deudora
U9 1h OnGH PEAJES Activo qeudoa
09 15,0272 CAMINQS Y PUENTES FEDERALES Activo deudora
09 16.0000 ESTACION HIDROMETRICA Y CLIMATOLOGICA Activo deudara
09 18 000! ROSSBACH DE MEXICO SA DE CV Actvn deurdcra
09 17.0000 ARTICULOS DE LIMPIEZA Activo deudora
09 17 0003 APRONSA SA DECV Activ deydora
0917 0028 CORPORACION ARROWHEAD Activo deudora
09 17.0103 CECH IO FERNANDOQ BURGOS FLORES Activo deudora
09 17 €135 LA HAZPYRADORA Activo decdaora
U917 0153 DIKEN S A C V Activo daudora
0917 0208 EVERARDO NEVAREZ IBAVE Activo deudora
0017 0234 ARTURO A GARCIA BALCORTA Activs deudora
0917 0278 UNISOURCE DEL CENTRO, 5A CV Activo deudora
C9 17 0414 MARCO ANTONIQ CARREON CERVANTE Active deudora
0217 0415 COSTCO WHOLESALE Activo deudora
09 17 0416 COSTCO DE MEXICO SA DE GV Activo deadora
e 18 0000 FOTOGRAFIA Activo deudora
09 18 0083 LABORATORIOS FOTOGRARICOS INDS Activo deudnra
09180105 ENRIQUE BAQUIER LOZAND Activn gendara
09180253 MA TERESA GOMEZ TERRAZAS Activa deudora
09 13 0459 ANTONIO MELERO CONTRERAS Activo deudora
918 04587 DORIS DIANETTE RODARTE ALEMAN Activo deirdora
(19.19 0000 TELEFONO PRESA Activo deudora
09 20 0002 ENERGIA ELECTRICA PRESA Activo devdora
09 21 0000 MANTENIMIENTO PRESA Activo deudora
09 22 5000 BOLETIN HIDROMETRICO Activo de.dora
0% 22 0000 VARIOS Ackeo deadora
09.23 0001 ASIENTO PROVISIONAL CAJA CHICA Activa deudora
08 23 2002 COIMDAS CON FUNCIONARIOS AotG deudd A
02230017 ELIA LE ICIA DIAZ ALVAREZ Activo deudora
08220030 FARMACIAS ALEXANDER Activo da.dom
RN THELMA ESTELA FLORES ARVIZO Activo deudora
09.23 0032 PUBLICACIONES PASO DEL NORTE, Activo deudora
58220034 NORTE DE CD JUAREZ Asnyg asudsia
09.23 0038 DORA ISELA DOMINGUEZ V Achivo deudora
02.23 0047 ING J ARTURO HERRERA S0L1S Aztivo deudora
09 23 9071 BORDER TRADE ALLIANCE Actvin deudora
09.23 0074 RESFOND SYSTEMS Activo deudora
CeZ3007% ESPERANZA GALLEGOS § Active deudora
08 22 007% LIS WATER NEWS Autivo deudora
0% 23 0250 PEwW O Aclive daudora

UTEPR Ative deyders

CORP INTEGRADORA SERVS ADUAN Agtivo dzudora

FIANUTZL b ALCALA GALLEGCS (DIME Activis deadiora

SIST DE INFO GEOGRAFICA SA D Activo deudora

LA PRINCIPAL. S A Acive d2adora

JESUS SALAS BENAVIDES Actned deudora

MA MARTHA GONZALEZ ACURA
NEUWATER

o daudora
ONFERENCE Actiyn dautdaia

NEW MEXICO STATE UNIVERSITY Activ deudora
ALMA DELIA KU2E? PAYAN Actvo goadara |
INTER WATER RESQURCES ASSTO Antiyd i

I
A

Fucha: 23i0¢t/2014 N

Hord 12053 om

GontaMet 2015
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SFCCION MIXTCANA DF LA (LA MEX FUA

Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Nomibre Cuenta Contable Tipo Cuenta Nombre Codigo Agrupador SAT
09 230215 GUMM, SA DECV Activo geudora
09 23 0222 SECCION MEXICANA CILA MEX EUA Activo deudora
08230223 COLORADO RIVER WATER ASSQC Activo deadora
g 230232 VARIOS Activo deudera
09 230233 COMP USA Activo deudora
092230236 ITESM Aclivo deudora
Q9 23 0237 GRUAS INDUSTRIALES PUENTE Activa deudora
D8 22 0239y NUEVA WALMART DE MEXICO Activo deudora
09 230248 QFFICCE DEPOT Activo deudora
Q9 23 0254 SUALIM SA DECV Activo deudora
09 2334261 PROMOTORA BAKALI SA DE CV Activo deudnra
09 23 0270 SEGUROS COMERCIAL AMERICA SA D Activo deudora
09 23.0273 GOLDEN SOFTWARE, INC Aciivo deudora
00 230275 IMNC. AC. Activa deudora
Q9 23 0297 RUBEN FLORES Active deudara
09 23.0300 JORGE A MEDINA HDEZ Activo deudora
09 22 4307 SISTEMAS DE JUAREZ S DE RLNMI Actvs deudora
0% 23 0320 FUJIMOTO PROMOCIONES SA DE CV Aciivo devdora
09230324 PCTOS FINOS DEL NORTE, SACV Aclivo deudora
Q9 23 0328 QUALITY INSURANCE AGENCY Aciiva deudora
09 22032¢ DAVINCISIGNS PUBLICIDAD SA CV Activa daudora
09230332 1T2A CONSTRUCTORA. SA DE CV Activo deudora
09.23.0347 ANEAS DE MEXICO AC chvo deudora
08 230353 ARTICULOS PROMOCIONALES PLUS Actiyo deudara
0% 23 0254 JAVIER TREVI¥O RAMIREZ Active geudora
09 23 0361 GPO METRO PUNTO COM S DE RLCV Achivo deurora
09 230377 IS ENGINEERING TOOLS Activa deudora
0% 23 0331 AMEUIA CARRERA DELGADO Actve desidora
192303384 ESRI TRAINING AND EDUCATION Activa deudora
09 23 03597 ELVA GRISELDA GONZALEZ HDEZ Activo asudora
0% 235352 PEDROF RODRIGUEZ Y DELGADO Activa Seudors
ELIZABETH SALDIVAR TRUJILLO Activo deudora
MARIA DEL CARMEN CAZARES R Activa deudora
JUAN CARLOS URIBE LEON ;
CIA HOTELERA LUCERNA SA DE CV Active deudora
AMERICAN WATER WORKS ASSOCIATI Aclive deudora
HIDRODINAMICA Y PROY JUAREZ Active deudora
SEISA Acthwe geidoia
CMIC Aclivo deudera
IMAGENES GEOGRAFICAS, SACV Activo deydora
HECTOR G GUTIERREZ SERRANCG Active :
MDO Y BODEGA AZULEJOS Y BAX¥OS Activo dendora
MA ELISA ROMERO MORENO Aciivo diudora
GRUAS TASA, S A DECV AT Seudors
AOLC MEXICO SA DE CV Aztys deudora
MUCIO VALENCIA DE LOS SANTOS Activo doudora
AEROPUERTO DE CD JUAREZ 5A DE CV Activo dreudora
COSTCO DE MEXICO SA DE CV Activo Jeugsra
PALMISS SADE CV Activo deudora
GABRRIE! MUNOZ SAPIEN ACve deagora
SALIS CLUB EL PASO TEXAS LD
WALMART EL PASD TEXAS Actiyo
COSTCO WHOLESALE Activa deudora
GASTOS FINANCIERCS AUt deudia 1
094010 BANAILK 5 A Arlivo deudora ,!

Fechia: 2302018 A r ContaMet 2015
Hora 1233 win
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Cidiita

Nombre Cuenta Contable

Tipo Cuenta

SEFCCTON MEXTCANA DF LA (7L A MEX FUA

Reporte de Catialogo de Cuentas Contables

Nombre Codigo Agrupador SAT

08 24 011
09 24 0112
09.26 06000
09 25.0027
04 25 0441
09 26 G000
0926 0175

0526 G2

09 26.0288
09.26 0280
09 26 0308

00 26.0411
09 26 Q412
09 26 0413
09 28 0419
09 25.0439
09 26 0472
09 27 0000
0927 000
09 27 0049
0% 27 0050
0@ 27 0058
09 77 0059
GO 27.0087
Q4 27.0085
Q27 011¢
0927 0132
0327 0125

DY 27 0136

€127 0140
0% 27 015G
0927 0151
027 0155

09 27 01560

05 27 C3n

0927 0152

HSBEC MEXICO, S A
CHASE BANK

IMPUESTOS Y DERECHOS
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMON
GOB FDO CHiH SEC DE HACIENDA

MANTENIMIENTO LINEA DIVISORIA INTERNACIONAL

SISTEMAS COMPUTARIZADOS DE TRA

JUAN RUBEN MATA O

JORGE LEONARDO LOPEZ SIMENTAL

SANTOS BAUTISTA OLVERA

LORENZO DURAN RIOS

IMPERCHISA DE CV

IMTA

CACTUS TRAFFIC CHIH SA DE CV

JESUS ADOLFOQ AVILA GAYTAN

GRUPODUBE. SA DECYV

JAVIER LIBRADO DUARTE CARRILLO

J PATROCINIO L OPEZ RODRIGUEZ
PRESTACIONES ADICIONALES AlL PERSONAL

PREST. ADIC AL PERSONAL

SILVIA SIERRA MARTINEZ

ANTONIA GARCIA GONZALEZ

HERIBERTO FRIAS RUBIO

MANUEL SOTO VASQUEZ

RAYMUNDQO CASTRO VEGA

MODESTO DE LA TORRE GAMBOA

RAMON PANDO GRTIZ

BAZAAR UNIFORMS & MEN'S STORE

ANA MARIA ESQUIVEL ESTRADA

LILIANA MARTINEZ VALLES

L LAURA GARCIA CRUZ

ING RUREN SEPULVEDA MARQUEZ

ALONSO MARTINEZ ARRAS

RAMON PANDO QRTIZ

UACU

JUAN PINEDO CASTRQ

JOSE DOMINGUEZ SAENZ

TRAJES SE=OR S A C VvV

GREGORIO MORALES ABREGO

HAYDEE BARBOZA CADENA

SALVADOR MU¥0Z GUTIERREZ

ING MA E NATIVIDAD RENDVATO

Q CLAUDIO PEREZ ORONA

L1tZ ELDA AGUILAR PAEZ

ING JOAQUIN BUSTAMANTE R

ING RAMIRO LUJAN GODINEZ

LALIRA TERRAZAS BARBOSA

HAYDEE BARBOSA CADENA

OSCAR OMAR RUIZ GONZALEZ

QUALITY TRAINING DE MEXICO & C

LILIANA ZULOADGA ZENTENG

ING DAVID S MEDINA

JOSEE JACINTOD GUNZALES

ING JACKELINEE CORTEZ LOPEZ

ING VENTURA VALLES DELGADRD

Actvo deudora
Activo deudora
ALtV deudora
Activo deudora
Activo deudora
Aclivo deudora
Activo deudora
Active deudora
Aclivo acreedora
Actvo agreedora
Activo acreedora
Activo acreedora
Activo acreedora
Activo acreedora
Activo acreedora
Activo acresdora
Activo acreedora
Acuvo acreedora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudara
Activo deudnra
Activ devdora
Activo deudora
Actwo deudora
Activo deudora
Activo deudara
Activo deudora
Agtve dewdora
Activo deudara
Activo deudara
Activa deudora
actio deudora
Activo deudora
Activo Jeudara
Actevo deadora
Activa deudora
Active deanicra
Activa deudora
Actwa degsad
Activo deudora
As

L deudonz
Active deudora
Actve geudora
Activo deudora
Active deadora
Achvo deuddora

Active dewdora

Activo daudnrg

S asuntara
Actve deudara

Artivn dawdei s

Fecha 230cti2018
Hora, 12:33 pm
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Reporte de Catalogo de Cuentas Contables

Nombre Cuenta Contable Tipo Cuenta

SECCION MIXTCANA DF LA CILA MEX FUA

Nombre Codigo Agrupador SAT

09 27 0330
0% 27 0332
09 27 0334
09 27.0352
09 27 0435
00 27 0436
09,27 0450
09 27.0468
03.27 3484
0% 28 0000
Y 28 000
0928 0337
0% 29 0000
0825 0075
02 23.0114
09290243
09 29 0232
09 24 0241

09290284

09.30.0191
09.30.0212
09 3002173
09.30.0214

Ce s oz

K

493009
0% 30 0245
09 30 0251
09 30 0252
09 30 4201
09 30 G319
0% 30 0323

09 30 0322

06 30 03753

02 30 0432
0% 30 0442
Q% 31 GoNo
0% 32 0000

08 32 0001

O RAMIRO SILVA TENA

MARTINA SOLORIO CENTENO

L1C JORGE F ORTLGA LUCERO
ANA LUISA JARA CORDERO
SONIAV GONZALEZ RUBIO

LIC GEORGINA YA¥EZ GONZALEZ
JULIO CESAR ESPINO PADILLA
PATRICIA ESQUIVEL PUENTE
ERICK ALBERTO CHAVEZ HOLGUIN
SERVICIOS PROFESIONALES

G MORALE.SSA DECV
FACTUAL SERVICES S C

Activo deudara
Activu deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activy deudora
Aztivo deudora
Activo deudera

Activo deudora

SERVICIOS DE INTERPRETACION SIMULTANEA Activo deudora

ESPERANZA GALLEGOS SANCHEZ
ROSA MA BOADELLA
COMMUNICATION DYNAMICS
JOSEFINA SANDOVAL OCHOA

TLC INTER-MEX CO INC

G MORALESSA DECVY

JORGE L TREVI#O

TRANSLATION FOCUS
SUSCRIPCIONES

ESTELA BADILLO SALAS

PUB E IMPRESQS PASO DEL NTE SA
DIST Dt EDITORIALES LEDNOR S
DIRECTV

BORDER TRADE ALLIANCE
COALICION DE LA CUENCA R BRAVO
LESSONS IN LEABGERSHIP
SECRETARIA DE REVACIONES EXTER
OMEGA COMUNICACIONES SA DE TV
BENJAMIN O AVILES VILLEGAS
WATER EDUCATION FOUNDATION
INTERHEMISPHERIC RESOURCE CTR
URBAN WATER INSTITUTE

CLE INTERNATIONAL

EL PASO WATER UTILITIES

U.S NEWS & WORLD REPORT
SOUTHWEST CONS FOR ENVIROMENT
EL PASO THAES

TEXAS WATER RESDURCES INSTITUT
WATER RESOURCFES RESEARCH CTR
CDS EVENTS INT

SIST DE INFO MONARCH SA DE CV
TELEFONIA CELULAR
SERVICIO DE INTERNET

EVOLUTION, SA DECV

INFOTERRA 5 C

Activo deudora
Active: dendora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudara
Activo deudora
Activo deudora

Actve deu

Actvo deudara

Acliva deadora
Activo deudora
Activa deudora
Activo deudora
Activo deurdora
Activo deurdara
Active deudara
Actvo deudora
Actve deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudora
Activo deudnra
Activo deudlora
Actryo aeudora
Actreo d2udors

Acttvd deudora

Actva daudona

AtV dora

Achvn dendora
Active deudora
Artivo deudora
Activis deudora
Active deudaora

Activd deudond

Fecha 23/0Qc1/20148
Hara: 12°33 pm

/

7

I
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ANEXO 3

Cédula de distribucidn de gastos.
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ANEXO 4

Hoja de Ayuda para el Pago en Ventanilla Bancaria




Anexo No. 4

N L b | Hoja as ayvada z =7 VenTanil.oa
ST g Sancarla
' )
Derechos productos y aprovechamientos
T /'ARe?isﬁu Federal de (‘“n—“-ﬁmg L‘mi: T Chave Unica de Registro de Poblacton

Apcilindo paierno

RLNACION L TRAON NOCLL

(N
| { | - - _ -
} Cluve | Dependencta

Margque con .\

D\n iphes peniodae
DN‘;’I]\L:AI D Biniestral Trunc-tral El Cuatrimicesina! D.\‘cm-:s:mf D D! creracin

Perodo

TIt‘l'ﬂ[’\lU “'HHC.\"E T&'H;[(\:HJH'YH o EV‘\'[UIC!U:
| ‘ L | r ! | ‘
Clave de Referencia S T A Y N
, . | |
Cadena de la Dependencia ‘ ‘ : ‘ | ! ‘ ‘ |
|t ‘! S I R R N IR
CONCEPTO DPA VA Actos Accrdentates
Imparie S %
Parte actaaiizada S )
Rucarzos % g
Ml por cotrecaaen Dised by g
Clan bay g vy \ 4
FOTAL A PAGAR N

LZsta hoja no es un comprobante oficial de pago. por lo cual no sera sellada por el cajero. |



ANEXO 5

Aviso de Comision.




Anexo No.5

CE
NS !
o ] Zvisn e Comlslon

No de Consion
No De Comision
Foecha de elaboracion

Fatatus

Datos Generales
.k - - - - - - - - =

lipo de Comision: ‘
‘ k
I T - T - o
" Unidad Responsable: \
1 |
L - |
‘ lave presupuestaria ‘
Vo — - 4
‘ Nivel
‘ Comisionado:
4i,i, L R o
‘ Adseripaion: ‘
i Pucsto |
| Evento: |

|

‘ Ohjicii\'w(';) de la Comisian - - -
| |
|
! \
o e |

Datos de la Comision
TOrieen | Destino | o

Origen Destino nicio Tummo No. Dias ' Importe

Moneda | Partida " Cuents |
\

I
| |
1

1
\
L Jp,i -

| | |

|

rﬁgk- [ D S T B L R _
[otal: i

, , |

ﬁ
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Anexo No.5

o W ::\»\/ ;5 LT
Datos del Viatico
| Tipo de tramite: Clasificacion Tipo de pago ‘
\ I
|
: |
|
‘ \
Datos del Pasaje
I Aerolinea Agenda (lase Ruta [
i
} — —— —— e
\
|
\ \
Observaciones Justiticacion
r - - - /= - | l T . — - = /T
I |
| [ |
|
| !
| ‘ |
\ ; ‘
. I
|
\ |
S O D o _ |
Flaboro Autorizo Presupuesto Autoriza Comision

Thiclur do fa Umidnd Responsable
Lertifico gue los reguisitos normativos de la comision han
sido cuimplidos y autorizo ¢l pago con carga al presupuesto

Jdeestainedad vesponsable”

! [

! Pagina2de2



ANEXO 6

Solicitud de viaticos para la realizacion
De una comision oficial.

//f'



ANEXO No.8

QNIDOS 4 SECCION MEXICANA DE LA COMISION INTERNACIONAL
AP DE UMITES Y AGUAS MEXICO ESTADOS UNIDOS
DE AMERICA.

SECR{F)ZEARIA
RELACIONES EXTERIORES

SOLICITUD DE VIATICOS

Fecha de Solicitud:

Nombre del Solicitante:

Destino:

Asunto:

Del:

Transporte:

Hospedaje en:

Confirmacion:

Fecha de Salida: Hora:

Vuelo:

Fecha de Regreso: Hora:

Vuelo:

Fecha de Regreso: Hora;

Vueln:

Observaciones:

Firma dof Solicitanis Firnma de Auiorizacidn




ANEXO 7

Tarifas de Viaticos para Comisiones Nacionales.
Zonificacion nacional




§ Tar: fzs de Vidticos para Comisiones
i vacionalas
Zonificacion nacional
Zonuas
Entidad
Federvativa | Il 1] v

Aguascalientes

Taodo el estado

Baja Culiformia

Todo el estado

L

Baja California Swt

Resto del estado

Los Cabos

Campeche

Resto del estado

Cd. Del Carmen

Coahuwila

Resto del estado

Piedras Nearas
C'd. Acunia

Saltilla

Colima

Resto del estado

Manzamilo




iR ; Torifan de Viaciocs parzs Tomislones
O i oz Lanmale
Chiapas Resto del estado | Tuxtla Gutiérrez
Tapachula
Chihuahua Resto del estado
Cd Juarer
1
]
Ciudad de Mexico Toda la CDHOMNX

Durango

Todo el estado

Zonificacidn nacional

Entidad

Federativa

lonas

m




E ? ;‘7 4 - i
LN I ' \7\:it](~r'w: ‘[ s o s CANT R
—— L
‘ i
Guanajuato Resto del Guanajualo
estado fLeon
San Miguel
Guerrero Resto del estado faxco Acapulco
IxXtapa-
Zihwatanejo

Hidalgo

Todo ¢l estado

Jahisco

Resto del San Juan de los

estado Lagos

Ocotlin

Pucrto Vallarta
Careves
Barra Navidad
Guadalajara

Aren
metropolitana

I"stado de Nexico

L Resto del

Arca
metropolitana

Netzahualeoy ot




Anexo 7

Viaticos para Comislonaes

|
—
2
o
U
o
i

estado Atlzapin de
Zaragoza
Coacaleo
Cuawtitlan
Featepec

Naucalpan de

Juares
Tlalnepantla

Cuautitlan [zcalli

Michoacan Resto del Morcha
estado
Uruapan

Lazaro Cardenas

— L

Zonificacidén nacional

Zonas
Entidad
|
Federativa | [ 1] iv
Moralos Resto del estado Cuernaviaci
Noyarn Resto del estado San Blas

_ L |




Anexo 7

Nuevo | eon

metropolitana
Apodaca
Garza Garcia
Gral. Escobedo
Guadalupe
San Nicolas
de los Garza

Santa Catarina

’§ TarlLias de Viaticoos La Wi Crie s
i Macionglss
Maonterrey
Resto del estado Arca

Pto. Escondido

Bahias de

Oaxaca Resto del estado
Huatulco
Pro. Angel
) _ Oaxaca
Salina Cruz
Puebla Resta del estado Puebla

[ ehuacan

Queretaru

Todo el estado




Anexo 7

i ¢ , . ) -

R PAarifas de Vidticus para Comizlones
i N wooimalac
, Naclic

Quiniang Roo Resto del estado Cancn

San Luis Potos Todo ¢l

estado




e et

Zonificacién nacional

Anexo 7

Entidad

Fedcerativa

Zonas

1AY

Sinalva

Resto del

estado

Mazatlin

Sonora

Tabasco

—_—

Resto del estado

Agua prieta
Naco
Cananca
Nugales
Hermosillo
Cd. Obregon
Bahia Kino
Guaymas
Bahia San Carlos

San Luis
Rio

Colorado

Todo ¢l estado




Anexo 7

S ’i
. B - H .
Pih b e r aya oMt s 1on e
—————e— 4 P = - -
i
Famaulipas Resto del estado Tampico Cd. Victoria
Matamoros
Reynosa
Nuevo Laredo
Tlaxcula Todo ¢l estado
Veractuz Resto del estado Veracruz Minattian
Poza rica Coatzacoalcos
Tuxpan
L — —_———
Y ucatan Resto del estado Merda
Zacatecas Resto del estado Zacatecus




AN "
b - PR e . -
it ! Tariras de Viaticus para LOnlSic
; Maclonales
VIATICOS NACIONALES
Cuoti diaria en pesus mexicanos  Tartfa con pernocta
o - | Zonas
Niveles I L ;
i 1 ! i \ i
|
- 7\'\', - T T T T T T T T f‘fi - - 7

e Scerctario del ramo ‘

1< A boer s |

e Subsecretarios \ S1T130.00 S1350.00 \ S1630.00 |

e Olicial mayor ' \‘

e Jefes de unidad ‘

_ o Comsulworundico 0
“RB” ‘ ‘ !
_ i |

e Dircctores Generales de !
| eatruciura \ !

¢ lmbajadores v ’ {
| e (Consules generales » Cran e 7 !
l o Dvectores Generales Adpuntos $1690.60 ST190 00 $1250.00 |
\ o Mandos medios
‘w o C(onsules ‘

¢ Ninfstros \ ‘

e (Cons¢jeros '

e ler 2doy er Scuetario } ‘
T A B
‘ \ I

$720.0( S795.01 $S70.00
o Resto del personal BISOO0 5I95.00 - S8T0.0
\

L

Anexo 7

o
o7

£1700 00

|
SU80 00|
1
|

Nota Enoalwunos casos las tatifas se encacntian por debiyo de los himutes mferores establecidos por fa SHOP y SEPL ya que de
ctra manera el presupuesto auterizado o serd suiicicnte pars caniphin con s requeninentos do ta SRE

v



Anexo 7

W Y !
~ B 1
Pivd ‘ Vit ioos oara Comisionss
o i
VIATICOS NACIONALES
Cuota diria en pesos mexicanos - Tarila sin pernocia
| Zonas
‘ Niveles _ L o o
| I i | 1l v
P A L A
€ Secretano del ramo $725.00 | S775.00 l S$823.00
® Subsecretarios : ‘ ‘
. Oticial mayor | r
® Jeles de unidad 1 i
__ ¢ Consulor Juridico \ ‘. o
Ll.l;35 ‘
» Directores Generales de estructura ‘
° E'mbajadores v \
¢ Consules generales ' | S345.00 S395.00 $625.00
. Directores Generales Adjuntos ‘ ‘,
o Mandos medios ‘
. |
‘ . Consules \ ! i
° Ministros
\ \
‘ ° Consejeros ‘ ‘
| o fer. 2do v der. Seerctario | ‘
I A S A
“ .\Cs ’ | \‘
\ . |
| S360.0 SA35.00
I e Resto del personal | 336000 \ M380
\
\




ANEXO 8

Comprobacion de viaticos




|

Na DePOP

o Do Compion TR

Foonn

Datos de Ia comision

I Nombre del
| comisionado:

Anexo &

Destino: Pertodo:

=
\

|
|
|
Gastos efectuades doarante 1a comisién (se anexan todos los originales de los comprobantes relacionasdos)
‘ I ‘ No \ - . ‘
| l Deseripeion Dhivisa {mparte | e
comprobante | Doclo
- o o |
Hospedune
| | | | ‘ | |
‘ \ | i 1 \ \
- ) o ) Suhwis] o
MM _ Ush R
\ | I | !
| tmpone de anncipo ! : | |
‘ H'LUF;/IAJU \ | \ ‘
S Y S SO
| | ‘ [ Comistonuda
1 NMenas Total comprobadn ; \ |
| i .
[ R o ‘ !
I I~ - T -
| )

Nev tramue Je reniteyro

Isnporie a !
comprobar




ANEXO9

Recibo de Viaticos.




Anexo ¢

Nuero de comsion

Fecna. Ciudud Je Mexien o

Recibi de la Secreturia de Relaciones Exteriores a través de la Direccidon de Comisiones Oficiules v Traslados. de la
Direccion General de Programacion. Oreanizacion y Presupuesto. por la cantidad de:

Por comision a:

Recibi




ANEXO 10

Informe de Comisiones oficiales




Anexo 10

No de Comston DGPOP
Noode Conmstoe LR

Techa

Datos de la Comisién

I Unidad Responsable:

k, _ —

Adseripeion:

!
| Nombre del
‘

comistonado:

| Destino:
| o
\

Periodo:
[

I Actividades desarrolladas
|

|
|

[
i

Declare bage Sdeen brverdad gne oy dates conteridos
e este tornuia son los sohetados v maniiesio tenet

conocdamielio de s SWCionas Gu@ se aplivarull en Caso conitano

Caomsitigdo

Resultados obtenidos en relacion con los programas de la unidad administrativa

Neilode aewse de loticia dot Tradar de o Unod

Adminsicativa o Representacion




ANEXO 11

Justificacion de Excepciones en Viaticos y Pasajes




S i Direccion General de Programacion,

Anexo 11

Qrganizacidn y Presupuesto

JUSTIFICACION DE EXCEPCION[S EN VIATICOS Y PASAJES

DATOS DE LA COMISION
Hridod revponaasle:
L ST A I R Y IR O o8

TIPO DE SOLICITUD

{ Comisicnes con duracion mayor a la maxima establecada. | ( Homolegacion de cuotas por asistir CoOn SUpPericr
) ) jerarguico.
i1 e T
N ao -
SRR
( Tarifa de viaticos superior a la establecida { Pasajes aéreos con categoria de negocios o superior.
Ay A}

JUSTIFICACION

Solicita fa autonzacan para el otorgamiento de visticos y/o pasejes de la
comisicn descrita, la cual s roguere reghzar pary cumplie cor los obwtivos v
programas de g serndad r2sponsgtis o o CErEe

El Titular de la Unidad Responsable

{(Nombre)

Conforme al apoartade A Vialic

Imianics

3y Pasajes de las Disposiciones Pspecificas

pOr oS que $2 establecan madsd u

g‘mto de operacion en las dependenoas y enuidades de la Admmlstr
a’t il s 3ntonza 2 storgamients de waticos v pasayes par la

COMISION (descnta, 1a qudl gquacty supetd ala dspombnlidad prasupuestana v a

cumphmionto doe 1 normativiclad aplicable.

aroof

N

Cficial Mayor

Maria Fernanda Casanueva de Dieago




