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Lineamientos para la Dperacién del Programa de Asistencia Juridica
2 personas mexicanas a través de Asesorias Legales Externas
en los Estados Uinidos de América

l. Introduccién

Si bien es cierto gue no existe una definicién juridica de los conceptos de proteccion
y. asistencia consular consensuada entre la comunidad de naciones, la practica
mexicana la considera como el conjunto de acciones [gestiones y buenos oficios,
mediacién y conciliacién, entre otras) realizadas por los funcionarios de las
representaciones de México en el exterior para salvaguardar los intereses y el pleno
ejercicio de los derechos de las personas mexicanas en el extranjero, de conformidad
con los principios del derecho internacional, las leyes y reglamentos del pais en donde
se solicita la proteccién y la legislacidn nacional.

La proteccion consular es uno de los principios en los que se sustenta la politica
exterior del gobierno de México. l.a promocién en los foros y convenciones
internacicnales de los derechos humanos como valores de caracter universal, se ha
convertido en uno de los motores gue impulsa la actividad de la Secretaria de
Relacicnes Exteriores,

En este rmarco de referencia, la creacion del Programa de Monitoreo Rapide de Ayuda
a Mexicanos (MORAM) en 1998 tuvo como propdsito canalizar los casos sensibles de
personas mexicanas involucradas en procescs judiciales, asi como consultas de
asuntos complejos de cardcter legal, a abogados especialistas en las distintas ramas
del derecho estadounidense para asesorar, representar y defender los derechos e
intereses de las personas mexicanas en los Estados Unidos de América (EUA).

En el afic 2000 el MORAM se convirtié en el “Programa de Asistencia Juridica o
Mexicanos a través de Asesorias Legales Externas en los Estados Unidos de Ameérica”
(PALE). El éxito del Programay la creciente demanda de servicios de asesoria legal por
parte de las personas mexicanas en EUA, motivé que la entonces Direccion General
de Proteccién y Asuntos Consulares reforzara los mecanismos de asistencia juridica
externa, a fin de responder a dicha demanda tomando en cuenta la imposibilidad
juridica de asesorar y representar legalmente a las personas mexicanas en procesos
judiciales ante tribunales estadounidenses.

Como resultado del crecimiento de la comunidad mexicana en ese pais, se ha
fortalecido la red de consulados mexicanos en los EUA, sumando cincuenta
representaciones consulares. Una de sus actividades primordiales, en materia de
proteccién a personas mexicanas, es propercionar asesoria y representacion legal en
distintas ramas del derecho estadounidense clasificada en los siguientes ambitos:
administrativo, civil, derechos humanos, penal, laboral y migratorio.

La instrumentaciéon del PALE ha tenido efectos positivos en las condiciones de vida de
fas personas mexicanas en los EUA. Gracias a su operacion, entre junio de 2000 y mayo
de 2021, se atendieron poco mas de 89,299 casos en los gue se logré una defensa mas
efectiva de los derechos de las personas beneficiarias, particularmente de aquellas
gue enfrentaban una situacion de vulnerabilidad o desventaja, por ejemplo, victimas
de agresicnes por parte de autoridades estadounidenses, personas que fueron
procesadas en forma indebida y personas mexicanas que enfrentaban juicios por la
patria potestad de sus hijos menores de edad.
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El PALE facilita que los nacionales mexicanos en Estados Unidos tengan acceso a
asesoria y representacion legal expedita y eficaz a través de la red consular de México
en ese pals. Gracias al Programa, se ofrece un servicio permanente v de calidad a la
comunidad mexicana en Estados Unidos, cuyos costos son més bajos que los
predominantes en el mercado.

Il. Objetivos
a) Objetivos del Programa:

Fortalecer los esquemas de asistencia juridica gue ofrece el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos a personas mexicanas en los EUA.

Proteger y procurar el respeto de los derechos de las personas mexicanas en
los EUA.

Brindar, a través de abogados, firmas legales y organizaciones no
gubernamentales (ONG), asesoria y representacién legal en distintas ramas del
derecho estadounidense.

b) Objetivos de los Lineamientos:
Normar y definir criterios aplicables al funcionamiento del PALE.

Determinar las condiciones, formalidades y procedimientos para la correcta
suscripcion de los contratos de prestacion de servicios profesionales con los
abogados, firmas legales y las ONG en los EUA, asi como de la administracién
de los recursos gue se radiquen en el marco del Programa.

lll. Poblacién Objetivo

Personas mexicanas en EUA gue se encuentren en situacidén de vulnerabilidad
extraordinaria o insolvencia econdmica temporal y que por tal motivo no cuenten con
los recursos econdmicos suficientes para cubrir los costos de asesoria juridica y/o
representacién legal en territorio estadounidense.

IV. Marco Juridico

La proteccidn consular se encuentra regutada en diversos ordenamientos normativos,
tanto de Derecho Internacional como de Derecho internc. Sus alcances, pese a lo
difuso de su definicién, se regulan en diferentes ordenamientos gue se describen a
continuacion: ‘

1. Ordenamientos Juridicos Internacionales ~ Multilaterales

A. Convencién de Viena sobre Relaciones Diplométicas (1961).
B. Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares (1963).
C. Declaracién Universal de los Derechos Humanos (1948).
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2. Ordenamientos Juridices Internacionales — Bilaterales

A

Convencion Consular México — Estados Unidos (1942).

3. Ordenamientos del Derecho Internc

NSRRI

SZomNo

12.
13.
14.
i5.
6.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25,

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Ley de Nacionalidad.

Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Ley Orgéanica de ia Administracién Pdblica Federal.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesio y Responsabilidad
Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental.

Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios det
Sector Publico.

Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Codigoe Civil Federal.

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal vigente.

Decreto gue establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administraciéon Publica Federal.

Manual de Politicas y Normas Presupuestales para las Representaciones
de México en el Exterior vigente.

Politicas, Bases vy Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios para la Secretaria de Relaciones Exteriores.
Normas para la Ejecucion del Programa de Proteccion Consular a
parsonas mexicanas en el Exterior.

Normas internas en materia presupuestal que deberan observar los
servidores publicos adscritcs a las unidades administrativas y
delegaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Lineamientos de racionalidad y austeridad presupuestaria 2020.

Acuerdo por el gue se establece el Comité de Evaluacion para la Asistencia
a Casos de Proteccién Consular gue requieran apoyos econdmicos
mayores a cinco mil délares.

Gufa Consular de |z Secretaria de Relaciones Exteriores.
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V. Definiciones

Abogados. - Profesionistas con licencia para ejercer el derecho, especialistas en las
diferentes rarmas del derecho estadounidense.

Ambitos. - Areas operativas a través de las cuales se imparte proteccidén consular, en
las que se requiere generalmente de asescria y representacion legal.

Asesoria legal. - Conjunto de acciones destinadas a aconsejar, recormendar, sugerir y
proponer acciones de caracter legal para defender los derechos de las personas
mexicanas.

Asistencia consular. - El articulo 5, inciso “e" de la Convencién de Viena sobre
Relaciones Consulares, establece que una de las funciones consulares consiste en
prestar ayuda y asistencia a los nacionales del Estado que envia, sean personas
naturales o juridicas.

Asimismo, el Articulo 68, del Reglamento a la Ley del Servicio Exterior Mexicano,
establece que corresponde al Servicio Exterior:

* "Esobligacién prioritaria del personal del Servicio Exterior proteger los intereses
de los mexicanos en el extranjero. Con este propdsito prestaran sus buenos
oficios, impartirdan asistencia y proteccién consular, y llegado el caso,
proporcionaran a la Secretarfa los elementos para que ésta decida si el Estado
mexicanc ejercera la proteccion diplomatica.”

= “La asistencia consular se impartird cuando se requiera atender vy asesorar a
mexicanos en sus relaciones con las autoridades extranjeras”. Para estos
efectos el personal del Servicio Exterior debera:

[.  Asesocraryaconsejar a los mexicanos en lo relativo a sus relaciones con
las autoridades e informarles sobre la legislacién local, la convivencia
con la poblacién local, sobre sus derechos y obligaciones frente al
estado extranjero en donde se encuentren, y sus vinculos y
obligaciones en relacién con México, en especial su registro en la
oficina consular correspondiente;

Il.  Asesorar juridicamente a los mexicanos, cuando éstos lo soliciten,
entre ofros a través de los abogados consultores de las
representaciones;

Il Visitar a los mexicanos que se encuentren detenidos, presos,
hospitalizados o de otra manera en desgracia, para conocer sus
necesidades y actuar en consecuencia; y

[V.  Asumir la representacion de los mexicanos que por estar ausentes o
por otros motivos estén imposibilitados de hacer valer personalmente
Sus intereses.

En este sentido, las acciones de asistencia consular desarrolladas por la practica
consular mexicana estdn encaminadas a orientar y asistir a las personas mexicanas
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que se encuentran fuera de nuestro pals, acerca de diversas consulitas que, para
efectos de imparticién de asistencia consular, se clasifican segin los siguientes seis
dmbitos, de los que se derivan una multiplicidad de rubros: administrativo, civil,
derechos humanos, laboral, migratorio y penal.

Comité. - Comité de Evaluacién para la Asistencia a Casos de Proteccion Consular que
requieran apoyos econdémicos mayores a cinco mil délares.

DGPCPE. - Direccidon General de Proteccién Consular y Planeacién Estratégica.
DGPOP. - Direccidn General de Programacidn, Organizacion y Presupuesto.
Délar. - Moneda oficial de Estados Unidos de Ameérica.

EUA. - Estados Unidos de Ameérica.

Firma legal. - empresa que ofrecen servicios legales con una planta fija de abogados,
especialistas en las diferentes rarmas del derechc estadounidense.

Funcionarie consular. - Miembro del Servicio Exterior Mexicano adscrito a una
representacion consular de México en los Estados Unidos de Ameérica.

insolvencia econdémica temporal. - Falta temporal de recursos que presenta una
persona financieramente solida, derivado de caso fortuito o fuerza mayor, tal comeo
desastres naturales, guerras, epidemias, problemas politicos, entre otros.

Cuenta IOLTA (Interest on Lawyer Trust Accounts). — Cuenta bancaria especial
regulada por la legislaciéon estadounidense en donde ios prestadores de servicios
depositan los recursos de sus clientes destinados a pagar sus honerarios;, cuyas
caracteristicas permiten que el prestador de servicios pueda usar los recursos hasta
que preste los servicios brindados y sélo después de la aprobacion de la
representacién contratante (y no en un momento anterior]. Al separar los recursos
entregados del patrimonio general del prestador, se logra que los mismos sean
susceptibles de recuperacion en todc momento.

SHCP. - Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico.
MORAM. - Programa de Monitoreo Rapido de Ayuda a Mexicanos.

ONG. - Organizacién No Gubernamental, especialistas en las diferentes ramas del
derecho estadounidense.

PALE o Programa. - Programa de Asistencia Juridica a personas mexicanas a traves
de Asesorias Legales Externas en los Estados Unidos de Ameérica.

Persona mexicana. - Persona de nacionalidad mexicana que requiera de los servicios
de asesoria y/o representacion legal.
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Persona beneficiada. - Persona que recibe directa o indirectamente apoyos
presupuestarios, por haber cumplido con los criterios de elegibilidad v con los
requerimientos establecidos en las disposiciones aplicables.

Plurianualidad. - Contratacién autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico que comprende més de un ejercicio fiscal.

Proteccién consular. - El articulo 5, inciso “a" de la Convencién de Viena sobre
Relaciones Consulares, establece que una de las funciones consulares consiste en
proteger en el Estado receptor los intereses del Estado que envia y de sus nacicnales,
sean personas haturales o juridicas, dentro de los limites permitidos por el derecho
internacional.

Asimismo, el Articulo 2, fraccién |l de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, establece
gue corresponde al Servicio Exterior:

* “Proteger, de conformidad con los principios y normas del derecho
internacional, la dignidad y los derechos de los mexicanos en el extranjero
y ejercer las acciones encaminadas a satisfacer sus legitimas
reclamaciones”.

En este sentido, las acciones de proteccién consular desarrolladas por la practica
consular mexicana estan encaminadas a atender las distintas problematicas que
pueden presentarse entre una persona mexicana gue se encuentra fuera de nuestro
pals, y alguna autoridad federal, estatal o local del pals en que se encuentra, vy, por io
tanto, implica una gestién o intervencion consular ante dicha autoridad.

Para efectos de imparticién de proteccién consular, la practica mexicana en la materia
reconoce seis ambitos de los que se derivan una multiplicidad de rubros:
administrativo, civil, derechos humanos, laboral, migratorio y penal.

Proveedor. - Prestador de un servicio profesional en materia legal: abogado, firma
legal u organizacién no gubernamental.

Ramas del derecho estadounidense. - Sin ser exhaustivos, la imparticiéon de [a
proteccidn consular se desarrolla en ramas diversas como io son: administrativo, civil,
derechos humanos, laboral, migratorio y penal.

Reporte informativo. - Informe periddico que refleja el funcionamiento del Programa
de Asistencia Juridica a mexicanos a través de Asesorias Legales Externas en los
Estados Unidos de América, de acuerdo al ejercicio de los recursos y nlimero de casos
atendidos por abogado, firma legal u ONG.

Representaciéon consular u oficina consular. - La representaciéon de|l Estado
Mexicano ante el gobierno de otro pais, en la que se realizan de cardcter permanente
las siguientes funciones: proteger a las personas mexicanas que se localicen en su
circunscripcion, fomentar las relaciones comerciales, econémicas, culturales y
cientificas entre ambos paises y expedir la documentacidn a personas mexicanas y
DGPCPE ) 2021
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extranjeros. Segln su importancia y ambito de circunscripcion se clasifican en:
Seccidn Consular, Consulado General, Consulado de Carrera, Agencia Consular y
Consulado Honorario.

Representacidn legal. - Facultad otorgada a un abogado con autcrizacion para litigar
en los EUA para actuar legalmente en nombre de una persona mexicana.

SIGEPP. - Sistema para la Gestiébn Programadtico Presupuestaria de las
Representaciones de México en el Extranjero.

SIPC. - Sistema Integral de Proteccidn Consular.
SEM. - Servicio Exterior Mexicano.
SRE. - Secretaria de Relaciones Exteriores.

Tarifa fija (Flat Fee). - Monto fijo y dnico de honorarios acordado con los abogados,
firmas legales u organizaciones no gubernamentales, para la atencion de un
determinado nimerc de casos. ‘

Tarifa preferencial por hora. - Monto reducido de honorarios por hora, acordado con
los abogados, firmas legales u organizaciones no gubernamentales, respecto de la
tarifa regular que devengan.

Titular de la representacién consular. - Servidor Publico con mayor rango que
encabeza un Consulado General o un Consulado de Carrera de México en Estados
Unidos. Las ausencias del Titular seran cubiertas conforme a lo dispuesto en ef Articulo
15 de la Ley del Servicio Extericr Mexicano.

Vuinerabilidad extraordinaria.- Riesgo que enfrenta una persona de perder |a vida,
sus bienes y propiedades, asi como de sufrir violaciones a sus derechos humanos,
laborales y sociales, derivados de la incapacidad juridica o econdmica para ejercer sus
derechos por motivos de fuerza mayor o situaciones impredecibles de emergencia
{cambios en la politica migratoria, crisis politicas y sociales, desastres naturales,
siniestros, entre otras), gue pudieran surgir de un momento a otro sin forma alguna
de prevenirlo.

V1. Justificacion

Con el PALE se sistematizan acciones en materia de proteccién consular a las
personas mexicanas en los EUA vy se cubre la creciente demanda de asesoria y
representacion legal.

A través del Programa se garantiza:

=  Brindar asesoria y representacién legal a las personas mexicanas en los
EUA
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» Facilitar el acceso a los servicios de asesoria y representacion legal
conforme a las necesidades de la circunscripcion de cada representacion
consular.

* Proyectar una imagen favorable del gobierno de México entre la
comunidad mexicana, al brindar permanentemente servicios legales.

La representacion legal puede tener lugar ante autoridades administrativas o
judiciales, incluyendo las distintas etapas de la defensa en un proceso, como lo son: la
recopitacién de evidencias, investigaciones, ofrecimiento y desahogo de elementos
probatorios, presentacion de medios preparatorios a juicio, representacién en
audiencias, contestacién, alegatos, sentencia y, de ser el caso, interposicién de
recursos ordinarios y extraordinarios posteriores a la sentencia.

Los contratos que se suscriban deberan estar orientados a consolidar los esqguemas
de asistencia juridica gue fortalezcan las labores de proteccién consular, con el
objetivo de garantizar el respeto y la defensa de los derechos de las personas
mexicanas gue se encuentren en EUA, sin importar su origen étnico, género, estatus
legal, preferencias politicas, culto religioso, etc.

La Direccion General de Proteccion Consular y Planeacidn Estratégica (DCPCPE) v la
Consultoria Juridica (CJA) autorizaran el modelo de contrate a suscribir por las
representaciones consulares y los proveedores seleccionados por las mismas.

VIL Disposiciones Generales

1. Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos son de observancia
general y obligatoria para todas las representaciones consulares de México en
los EUA, y su cumplimientoe serd vigilado por la DGPCPE.

2. Cada representacidn consular tiene facultades para suscribir el nimero de
contratos gue requiera para la adecuada y puntual prestacién de! servicic de
representacion y asesoria legal para las personas mexicanas radicadas en los
EUA en estado de vulnerabilidad o insolvencia econdmica, observandoc vy
ajustandose al monto autorizado por la DGPCPE.

3. Corresponde a la DGPCPE supervisar el envio de la informacién en tiempo vy
forma que las representaciones consulares remitan a la misma, conforme los
reguerimientos de los presentes lineamientos.

4. Corresponde a la DGPCPE hacer del conocimiento del Organo Interno de
Control, [a o las faltas en que incurran las representaciones consulares, respecto
al envio de la informacién que corresponda.

5. La documentacidén comprobatoria de las erogaciones efectuadas durante la
vigencia del contrato y establecidas en el articulo 66, fracciones Il y Il del
Reglamento de [a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
deberd permanecer en el expediente de cada representacién consular.

DGPCPE 11 2021



Lineamientos para la Operacién del Programa de Asistencia Juridica
a personas mexicanas a traves de Asesorias Legales Exteornas
gn los Estados Unidos de América

VIiL. Vigencia

.

Los presentes Lineamientos entran en vigor a partir del 1 de septiembre de 2021
y expiraran hasta que sean emitidos nuevos lineamientos que los dejen sin
efecto.

Los presentes Lineamientos abrogan los “Lineamientos para la Operacion del
Programa de Asistencia Juridica a Mexicanos a través de Asesorias Legales
Externas en los Estados Unidos de América” publicados en la Normateca Interna
de la Secretaria de Relacicnes Exteriores el 23 de julio de 2018.

La DGPCPE notificara a la Red Consular de México en los EUA la publicacidn de
los presentes Lineamientos.

La representacidn consular remitird a la DGPCPE version digitalizada del Anexo
1, conteniendo las firmas impresas de acuse de recepcidn, conocimiento vy
lectura de los presentes Lineamientos por parte de las personas designadas
como responsables de las actividades del Programa, sefialadas en el numeral 44,
al inicio del ejercicio plurianual vigente y cuando exista modificacidon en la
desighacion de las personas antes referidas o de sus ausencias.

IX. Operacién del Programa

0.

11.

12.

Procedimiento para la selecciéon de proveedores

Es responsabilidad del Titular de cada una de las representaciones consulares de
México en EUA, identificar, seleccionar y justificar conforme la normatividad
aplicable a proveedores adecuados para brindar los servicios del Programa de
Asistencia Juridica a Personas Mexicanas a través de Asesorias Legales Externas
en los Estados Unidos de América, atendiendc las necesidades de |las personas
mexicanas en la circunscripcion a su cargo, baje un esguema financiero de
pagos anticipados.

Derivado de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento, asi como de las Poiiticas, Bases y
Lineamientos de la SRE en la materia, cada representacion consular en EUA
deberd definir las caracteristicas y necesidades del servigio a contratar.

Las representaciones consulares procuraran la incorporacién de organizaciones
no gubernamentales y, en la medida de lo posible, deberdn considerar
proveedores encabezados por mujeres. No obstante, teniendo en cuenta que las
organizaciones no gubernamentales o sin fines de lucro suelen tener
restricciones legales para celebrar contratos de prestacidon de servicios, se
debera informar por escrito a la ONG -previo a la celebracién del contrato
correspondiente-, que las condiciones del mismo son vinculantes y su
incumplimiento puede dar lugar a la terminacidn del contrato, asi como a la
devoluciéon del total o del remanente de los recursos transferidos conforme,
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13.

14,

15.

Las cotizaciones solicitadas pueden incluir abogados, firmas legales vy
organizaciones no gubernamentales contratados con anterioridad, siempre v
cuando curmplan con las disposiciones que la DGPCPE emita para la realizacidn
de los procescs de estudio de mercado correspondientes, asi como a nuevos
candidatos que brinden servicios de asesoria y representacién legal en los
ambitos: administrativo, civil, derechos humanos, penal, laboral y migratorio.

Cada representacién consular deberd realizar un Estudio de Mercado por escrito,
remitiendo una carta de consulta de cotizacidn por sus servicios a por [0 menos
tres abogados y/o firmas legales y/u ONG por cada ambito del derecho
estadounidense del prestador de servicios que se pretenda contratar en el (los)
Estado (s} que abarque su circunscripcion consular, sefialandc una fecha limite
para el envio de su respuesta, solicitdndoles que indiguen oficialmente y en
papel membretado:

a} Los honorarios que habitualmente devengan por hora en la prestacidn de
SUs servicios,

b) La disposicidn que tendran para brindar al gobierno de México una tarifa
preferencial por hora y/o tarifa fija (flat fee),

c) Tratdndose de tarifa fiia, deberan proporcionar un listado de los servicios
a proveer,

d} El compromiso de mantener vigente la tarifa preferencial hasta la
conclusién del contrato,

e} Que conocen y se apegaradn a las disposiciones vigentes para el uso
apropiado de paralegales.

Las representaciones consulares de México en EUA indicaran en la solicitud de
cotizacién a abogados, firmas legales y organizaciones no gubernamentales que,
en caso de ser seleccionados, deberan:

a) Presentar Curriculum Vitae, debidamente actualizado.

b} Proporcionar nimero de Licencia, mediante la cual acredite pertenecer a
fa(s) Barra(s) de Abogados del (los) Estado(s) al (los) gue pertenezca.

¢) Informar a la representacidn consular cuando tengan conocimiento de
algln procedimiento disciplinario en su contra.

d) Cumplir con las acreditaciones y autorizaciones gubernamentales que
resulten aplicables, por ejemplo, Board of Immigration Appeals (BIA),
Office of Legal Access Program (OLAP), barras y colegios de abogados.

e} Mantener un seguro de responsabilidad profesional (malpractice), con
cobertura dentro de la circunscripcidn de la representacién consuiar que
tenga a bien contratar sus servicios, garantizando que cuentan con las
facultades para ejercer sus labores y proporcionar copia digitalizada del
mismao a la representacién consular

f)  Contar con una cuenta IOLTA para el depésito y manejo de los recursos
financieros, © en su defecto abrirla, proporcionando el nombre de la
institucidon bancaria y namerc de cuenta conforme al contrato suscrito.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

Para la seleccién de los proveedores, las representaciones consulares
consideraran de manera enunciativa mas no limitativa, ios argumentos gue cada
abogado, firma iegal u ONG exponga para ser seleccionadc como proveedor del
gobiernoc de México para el servicio de asesoria y/o representaciéon legal a las
personas mexicanas en EUA en situacion de vulnerabilidad y/o insotvencia
econdémica, tales como:

a) Sielabogado habla espafiol;

b) Silos profesionistas gue integran las firmas legales u ONG hablan espanol;

c) Sicuenta con oficinas de facil acceso para las personas mexicanas;

d) Sicuenta con experiencia en litigios en su(s} ambito{s) legal{es);

e] Sicuenta con antecedentes exitosos en casos de defenscria a personas
rmexicanas;

f) Si brinda o ha brindado atencidén a personas mexicanas de manera pro
bono, demostrando interés por representarlos,

g) Siotorga al gobierno de México una tarifa preferencial por hora y/o fija;

h} El compromiso para gue, en caso de requerir de otros servicios

especializados, estos se subcontraten buscando las mejores condiciones
para el gobiernc de México.

La representacidn consular que no logre reunir tres cotizaciones por no contar
con suficientes proveedores en su circunscripcién o no exista interés de los
mismos, debera realizar un estudio de mercado con proveedores de servicios
legales que se ubiguen en ciudades cercanas.

En caso de que la representacion consular no reciba oportunamente las
cotizaciones de los abogados, firmas legales y organizaciones no
gubernamentales que consulté, deberd enviarles un recordatorio por escrito
haciendo referencia a la consulta inicial.

Sila representacion consular no obtiene nuevamente las cotizaciones, asi debera
asentarlc en el apartado “Comentarios” del Cuadro Comparativo de
Cotizacicnes.

En los casos en los que no se obtengan las referidas tres cotizaciones, la
representacién consular debera sustentarlo detalladamente.

Con la informacién vy documentacidon obtenida, correspondera a la
representacion consular:

a) Cumplimentar el formato Justificacién para realizar Contrataciones en
el que debera seleccionar y justificar la seleccion de sus proveedores
(abogados, firmas legales y organizaciones no gubernamentales). Es
imprescindible que dicho formato lleve la firma del funcionario consular
gue lo elabord y la del Titular de la representacidn consular, -en caso de
Encargaduria incluir fecha y niumero de comunicacion, adjuntando copia
digitalizada de la misma-.
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22.

23.

24.

25.

26.

Sin las firmas que sustenten la seleccién de los proveedores, el referido
formato de justificacién carecerd de validez.

b) La justificaciéon de la seleccidon de los proveedores deberd considerar los
criterios de: economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez vy
transparencia; asi como, legalidad, honestidad, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicion de cuentas y equidad de género, con la
finalidad de asegurar las mejores condiciones para el Estado Mexicano.

c) Cumplimentar el formate denominado Cuadro Comparativo de
Cotizaciones, conteniendo un minimo de tres cotizaciones por cada
ambito legal a contratar, especificando nombre completo de los
proveedores consultados, tal y como aparece en su documentacién oficial;
la tarifa preferencial por hora y/o fija enlistando los servicios a brindar; su
equivalente en moneda nacional; asi como, los comentarios favorables
para [a seleccion del (los) proveedor(es) o en su defecto los elementos
desfavorables para descartarlo(s). ‘

Habiendo recibido o no respuesta de las consultas realizadas a abogados, firmas
legales y organizaciones no gubernamentales, cada representacion consular
remitird copia digitalizada via correo electrénico institucional a la DGPCPE, a
efecto de ser revisados.

El envio digitalizado a la DGPCPE de los documentos comprobatorios, debera
presentar el siguiente orden:

—

Archivo 1: "Formatos de Justificacion para realizar Contrataciones”
Archivo 2: “Cuadro Comparativo de Cotizaciones”

Archivo 3: “Consulta, recordatorio y respuesta proveedor 1
Archivo 4: “Consulta, recordatorio y respuesta proveedor 27
Archivo 5: “Consulta, recordatorio y respuesta proveedor 3"
Archivo 6: “Consulta, recordatorio y respuesta proveedor 4"

) Archivo 7: “Consulta, recordatorio y respuesta proveedor 5"

2200w

(o B¢V

Cada archivo deberd contener versidon digitalizada de la carta de consulta al
proveedor candidato, su respuesta en papel membretado y de ser el caso, el
recordatorio correspondiente. Lo anterior, debera efectuarse en dicho orden por
cada proveedor consultado.

La DCPCPE revisara que la documentacion antes citada se encuentre completa.

La DGPCPE comunicara oficialmente a la representacidén consular cuando el
Estudio de Mercado se encuentre completo y correcto.

Los originales de los documentos enunciados en el presente apartado deberan
conservarse en la representacion consular en el expediente que corresponda a
cada proveedor.
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27.

28.

Suscripcién de contratos

Una vez obtenido el Acuerdo de la Unidad de Finanzas para la suscripcion de
contratos con proveedores en el marce del PALE, la DGPCPE girara instrucciones
a las representaciones consulares para que suscriban los contratos
correspondientes con los proveedores seleccionados, mismos que deberan
ajustarse a los modelos autorizados por fa CJA. Los contratos deberan firmarse
por guintuplicado en idioma esganol e inglés,

En casc de controversia, la version en ingiés prevalecera.

Para proceder con la suscripcién de contratos, la representacién consular debera
integrar la siguiente documentacion al correspondiente expediente:

e Copiade laidentificacion oficial con fotografia de las personas autorizadas
para suscribirlos.

« Copiade laidentificacion oficial con fotografia de las perscnas autorizadas
para las actividades estipuladas en los contratos.

e Copiade laidentificacién oficial con fotografia de los testigos de |as partes.

e Curriculum vitoe actualizado de la persona autorizada para firmar el
contrato por parte del proveedor.

o Elabogado deberé proporcionar el nUmero de licencia de la(s) Barra(s) de
Abogados para litigar en el{los) Estado(s) en el{los} que prestara sus
servicios legales; asi como un documento que acredite que el abogado no
cuenta con antecedentes negativos en los Gltimos cinco afios, registrados
por la(s} Barra(s) de Abogados a la(s) que pertenezca y/o carta de buenos
antecedentes expedida por la(s) Barra(s) de Abogados a lals) que
pertenezca.

¢« Las firmas legales deberan contar con licencia para practicar derecho en
el estado o estados de la circunscripcidn consular y no tener procesocs
disciplinarios en curso o haber sido acreedor a sanciones disciplinarias por
parte de la barra de abogados del estado. La representacién consular
debera incluir en el expediente de cada firma legal seleccionada como
proveedora, una copia de la licencia y la impresion de la consulta que se
haga en la respectiva pagina de internet de la barra de abogados, sobre ia
no existencia de procesocs disciplinarios.

o Las grganizaciones no gubernamentales deberan acreditar la debida
personalidad juridica y especialidad en los dmbitos legales en los que
prestaran sus servicios. La representacion consular deberd recabar el
comprobante respective de la Secretaria de Estado estatal, la contraloria
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29.

30.

31

32

33.

estatal o bien, el comprobante de reconocimiento como organizacién sin
fines de [ucro.

Las organizaciones no gubernamentales deberdn contar con [a debida
acreditacion ante la BlA o a partir de enero de 2017, por la OLAP, para todos
los temas que involucren el ambito migratorio ({deberdn estar incluidas en
el sitio https//www justice gov/ecir/recognition-accreditation-roster-

reports).

La representacidn consular deberd incluir en el expediente de cada ONG
seleccionada como proveedora, Una impresién de pantalla del vinculo
electrénico antes referido, en la que aparezca el nombre de la ONG y fecha
de impresion.

Se destaca que la citada acreditacidn es necesaria sélo si la ONG no cuenta
con algln abogado dentro de su staff que tenga licencia para practicar.

La representacién consular deberd remitir al proveedor una carta
vinculatoria sefialando que las condiciones del contrato son vinculantes
para ambas partes y su incumplimiento puede dar lugar a la terminacién
del contrato y a la devolucidén por parte del proveedor del total o del
remanente de |los recursos entregados por la representacién consular.

* Copia de la pdliza de seguro de responsabilidad profesional vigente
expedida a nombre del abogado, firma legal u ONG seleccionada como
proveedor.

Los contratos deberdn contener el nombre del abogado tal y como aparece en
el documento “Formato de Justificacién para realizar Contrataciones”.

Los contratos deberan contener la razén o denominacion social de las firmas
legales u organizaciones no gubernamentales, debiendo coincidir con el acta de
su constitucién, articulos de incorporacion o equivalente.

Los contratos seran revisades y firmados por el Titular de la representacion
consular.

En casos de ausencia autorizada deberd suplirse la firma del Titular conforme a
lo dispuesto en el Articulo 15 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, adjuntando
copia de [a comunicacidén de designacion correspondiente.

La totalidad de las fojas de los contratos en sus versiones espanol e inglés,
deberan rubricarse en el margen inferior derecho, a excepcién de la Ultima en la
gue deberan aparecer las firmas de las partes involucradas, asi como el sello
oficial de la representacién consular.

Los nombres de los testigos del contrato deberan figurar tal y como aparecen en
sus identificaciones oficiales. De igual manera, la razén o denominacion social de
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34.

35.

356,

7.

38.

52

40.

las firmas legales y de las organizaciones no gubernamentales, deberdn coincidir
con el acta de su constitucion, articulos de incorporacién o equivalente.

Una vez suscritos los contratos en versidn espafiol e inglés, deberan remitirse de
inmediato con la totalidad de sus anexos, en version digitalizada mediante
correo etectronico oficial a la DGPCPE, marcando copia a la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto de 1a SRE (DGPOP).

La representacion consular entregard un ejemplar original de cada version de los
coniratos suscritos al proveedor (abogado, firma legal u ONG} y enviara tres a la
DGPCPE, misma gue hard llegar uno a la DGPOP y otro a la Direccion General de
Bienes Inmuebles y Recursos Materiales (DGBIRM), conservando el Uitimo tante
en sus archivos.

El envio de los tres ejemplares criginales antes referidos debera remitirse via
valija diplomatica a la DGPCPE dentro de los siguientes 20 (veinte} dias habiles
contados a partir del inicio de la vigencia del contrato.

Entrega de recursos

La DGPCPE sclicitara a la DGPOP la transferencia de recursocs financieros de
conformidad con el calendario de Pagos Anticipados que se establezca. Una vez
gue los mismos sean recibidos por la representacién consular, debera
entregarlos a los proveedores contratados.

Los abogados, firmas legales y ONG depositaran en una cuenta bancaria IOLTA
los recursos financieros del PALE, conforme a las normas de conducta
profesional de la Barra de Abogados del Estado a la que perteneceny en el cual
se encuentran sus oficinas legales; debiendo proporcionar el nombre de |a
institucién bancaria y numero de cuenta correspondiente.

lLa representacion consular debera entregar a los proveedores |os recursos
financieros dentro de los 20 (veinte) dias habiles, posteriores a gue los mismos le
hayan sido transferidos por la DCPOP.

La entrega de recursos financieros se acreditard con la siguiente

" documentacién:

a) La representacion consular emitira el Acuse de Entrega de Recursos
Financieros [Anexo 2), debiendo contener:

1} Nombre y firma de ila persona autorizada por el consulade para
entregar los recursos financieros.

2) Nombre y firma de la persona autorizada por el proveedor para recibir
ios recursos financieros,

3) El numerc de cheque,

4) La fecha de recepcion,
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9}

6)

El periodo de pago anticipado conforme a la radicacidén
correspondiente por concepto de la prestacidn de servicios.
Sello de la representacion.

b) El proveedor emitird el Acuse de Recibo de Recursos Financieros en papel
membretado, debiendo contener: |

GENCRSINC

Nombre y firma de la persona responsable de recibir recursos
financiercs

El monto de recursos,

El nimero de chegue

La fecha de recepcién

El  periodo de pago anticipade conforme a la  radicacién
correspondiente por concepto de la prestacidn de servicios.

Tanto la fecha de recepcién ubicada en la parte inferior derecha del Anexo
2, como la fecha incluida en el acuse de recibo de recursos financieros que
emita el proveedor, deberdn coincidir:

Acuse de recibo de recursos financieros

[ X2 N T3 BELECIEE

c) Copia de la identificacién oficial del proveedor ¢ de la persona autorizada
en el contrato para recibir recursos financieros.
d) Cheqgue emitido a favor del abogado, firma legal u ONG, obteniendo copia
digitalizada del mismo.
e) Copia de [a Poliza de movimientos que arroja el Sistema. para la Gestidn
Programdtico Presupuestaria de las Representaciones de México en el
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41.

42,

43,

44,

45,

46.

47.

48,

Extranjero (SIGEPP), debidamente firmada por las personas gue
correspaondan.

La representaciéon consular debera remitir la referida documentacion via correo
electronico oficial a la DGPCPE, dentro de los 15 {quince) dias habiles posteriores
a la entrega de recursos.

La representacidén consular acreditara la entrega de recursos a la DGPOP,
conforme al manejo gue la misma disponga.

En caso de gue los recursos provengan de algun fideicomiso, mandato o figura
analoga, la representacidn consular debera observar lo que dicten los
lineamientos que para tal efecto se emitan.

Funcionamiento del Programa en las representaciones consulares

El Titular de la representacién consular designara al personal responsabie de las
siguientes actividades:

o Entregar recursos financieros.

e Turnar casos.

e Autorizar recursos para los cases turnados.

e Recibir Reportes de Cestion.

s Conciliar documentacién soperte de los Reportes de Gestién.
s Elaborar Reportes Informativos.

La representacion consular notificara a la DGPCPE las referidas designaciones,
empleando el formatc de Directorio, contenido en el Anexo 3, en su version hoja
de célculo, al inicio del gjercicio plurianual vigente y cuando exista modificacion
en la designacion de las personas antes referidas o de sus ausencias.

La representacidon consular informard al proveedor, por escrito, en papel
membretado cuando exista modificacidn en la designacion de las personas
antes referidas o de sus ausencias, compartiendo copia digitalizada de las
mismas a la DGPCPE.

Es responsabilidad del Titular de la representacidon consular, la persona
encargada del drea de proteccidn o la persona designada para tal efecto,
detectar casos de personas mexicanas que pudieran beneficiarse de los servicios
legales provistos por el Programa y turnarlos por escrito a los proveedores
contratados para su atencidn, considerando las particularidades de cada
circunscripcion consuiar.

Los Prestadores de Servicios Profesionales Independientes (PSPI) no podran
turnar casos a los proveedores contratados ni autorizar erogaciones para la
prestacion de servicios al amparo del Programa, salvo delegacion expresa por
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49,

50.

51

52.

53.

escrito del Titular de la representacién consular, remitiendo copia digitalizada de
fla misma a la DGPCP y su debida justificacion.

En la remisién de los casos a los abogados, firmas legales y organizaciones no
gubernamentales, la representacion consular deberd considerar de manera
enunciativa mas no limitativa:

a) Casos en que se presuma la violacién a derechos humanos o civiles, o
abusos graves en perjuicio de las personas mexicanas.

b) Procesos penales en los que exista una evidente violacién a los derechos
procesales.

c) Casos en los que sea necesario reclamar la violacidn a derechos laborales
en donde las autoridades estatales o federales no cuentan o no prestan el
servicio.

d} Casos en los que exista violencia doméstica.

e) Casos de custodia de menores de edad donde se presuma negligencia,
abuso o maltrato y exista disparidad en la representacién de los padres o
familiares que puedan ser considerados para recibir la custodia.

f) Casos en los que se presuma la existencia de un remedio que permita
obtener [a regularizacién migratoria y- la persona beneficiada esté en
condiciéon de vulnerabilidad.

g) Los relacionados con la busgueda de indemnizaciones por dafios civiles,
mismos que seran atendidos bajo el esquema de contingencia
(contingency fee).

h) Extrema vulnerabilidad.

i} Otros, que a consideracién de la representacién consular califiquen para
ser atendidos bajo el Programa dadas las condiciones de vulnerabilidad
de los solicitantes.

Es facultad del Titular de la representacién consular, la persona encargada del
area de proteccion o la persona designada para tal efecto, previa observancia del
numeral anterior, determinar la inclusion de un caso dentro del PALE.

Las representaciones consulares procuraran un balance en las erogaciones de
los recursos autorizados dando prioridad al servicio de representacién legal.

El Titular de la representacidn consular, la persona encargada del area de
proteccion o la persona designada para tal efecto, canalizara al abogado, firma
fegal u ONG, los casos de personas mexicanas que requieran de los servicios
pactados conforme al formato contenido en la Ficha de Turno (Anexo 4),
remitiéndolos al proveedor de servicios gue sea especialista en el drea juridica
segln la naturaleza del caso.

Deberd cumplirse con lo dispuesto por el numeral 47.

Una vez turnados los casos a un abogado, firma legal u ONG, éstos Gltimos
deberan notificar por escrito a la representacion consular en papel membretado,
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54,

55.

56.

57.

58.

59.

firmado por la persona autorizada para recibir el Anexo 4 y emitir su respuesta,
en el cual debera indicar lo siguiente:

Fecha de elaoracion,

Que acepts el caso,

Que la accién legal no ha prescrito,

Breve analisis de las posibilidades de éxito,

El servicio que brindara, ya sea asesoria o representacién legal,

Los honorarios y/o costo estimado del servicio, considerando el ndmero
total de horas de trabajo que se requeriran hasta alcanzar su conclusion o
la tarifa fija que corresponda.

D20 00T L

La representacion consular emitird por escrito una Carta de Autorizacion
{Anexo 5) al abogado, firma legal u ONG, aprobando la atencién del caso ¢
indicando el monto maximo de recursos a erogar.

El abogado, firma legai u ONG podra suspender el servicio de asesorfa y/o
representacién legal a la persona mexicana que omita proveer oportunamente
la informacidn necesaria para su éptima atencién, situacién que debera notificar
por escrito en papel membretado a la representacién consular.

Para la prestacidén del servicio de representacién legal el Titular. de la
representacién consular, la persona encargada del area de proteccién o la
persona designada para tal efecto, deberd asegurarse que el citado escrito
contenga los elementos enunciados en el numeral 53.

Tratandcse exclusivamente de asesoria legal y una vez que la representacion
consular reciba el escrito conforme el numeral 53, es facultad del Titular de la
representacion consular, de la persona encargada del drea de proteccién o de la
persona designada para tal efecto, autorizar fondos equivalentes hasta por un
maximo de $1,000.00 USD (mil délares estadcunidenses 00/100) por caso.

Debera cumplirse con lo dispuesto por los numerales 61y 62.

Las consultas gue por su naturaleza constituyen una orientaciéon que no requiere
de amplios conocimientos legales o que se trata de informacion de servicios y
trémites basicos ante autoridades estadounidenses, no constituyen una asesoria
legal y no sustituyen el trabajo del Departamento de Proteccion de cada
representacion consular.

Las platicas, cursos, jornadas o talleres como los de regularizacion migratoria, de
derechos laborales, violencia doméstica, custodia de menores, entre otros, gue
se realicen en la sede consular o fuera de ella, podran ser censideradas como
asesorias legales facturables por los proveedores contratados o sus asistentes
siempre y cuando exista el sustento documental de las personas mexicanas
beneficiadas y a su vez se inicie un casc grupal en el Sistema Integral de
Proteccién Consular (SIPC), indicando e! tipo de asesoria brindada y ambito.
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60.

ol.

62.

63.

64.

©5.

66.

- 67.

Tratandose exclusivamente de representacién legal, y una vez que la
representacion consular reciba el escrito conforme el numeral 53, es facultad del
Titular de la representacién consular, de la persona encargada del area de
proteccion o de la persona designada para tal efecto, autorizar fondos
equivalentes hasta por un maximo de $5000.00 USD (cinco mil ddlares
estadounidenses 00/100) por concepto de honorarios y/o costos relacionados.

Deberd cumplirse con lo dispuesto por los numerales 61y 62.

En los casos en que una persona mexicana haya sido beneficiada por el
Programa con anterioridad, independientemente del periodo contractual, y
solicite nuevamente el servicio de asesoria y/o representacion legal, es facultad
del Titular de la representacién consular, de la persona encargada del 4rea de
proteccion o de la persona designada para tal efecto, analizar el caso en lo
particular y determinar su procedencia.

En caso de ser favorable se asentard tal circunstancia, asi como su debida
Justificacion en el expediente.

La representacion consular cuenta con la facultad para autorizar el caso, siempre
y cuando la suma total de los apoyos otorgados, incluyendo fondos de la partida
44102 "Gastos por servicio de traslado de personas” o de los programas legales
de la partida 33104 “Otras asesorias para |la operacién de programas” no excedan
fos $5,000.00 USD (cinco mil délares estadounidenses 00/100).

En el supuesto de superar la cantidad antes mencionada, la representacidn
consular deberd evaluar la procedencia de gue el caso sea sometido al “Comité
de Evaluacidn para la Asistencia a Casos de Proteccién Consular que requieran
apoyos econdmicos maycres a cinco mil délares” (Comité} por la DGPCPE.

En tanto los casos no sean autorizados por el Comité no se podran realizar
gestiones ni erogaciones en la atencidén de los mismos.

En los casos aprobados por el Comité, la DGPCPE girara las instrucciones
financieras correspondientes.

La DGPCPE comunicara oportunamente al Titular de |a representacion consular
los casos que no sean aprobados por el Comité, a efecto de que por su conducto
notifique tal resolucién al proveedor contratado, asi como a la persona mexicana
solicitante del servicio.

Los proveedores contratados deberan informar a la representacién consular por
escrito, en papel membretado, cuando hayan agotado los recursos
correspondientes de cada una de las radicaciones pactadas.

Agotados los recursos de cada una de las radicaciones pactadas, la
representacion consular no podra turnar nuevos casos a los proveedores
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68.

69.

70.

71.

contratados y éstos dltimos no podran facturar honorarics por la atencién de
casos turnados previamente,

La DGPCPE no podra autorizar recursos financieros extraordinarios para la
prestacion de servicios en el Programa, por lo que el proveedor no podra facturar
mayores recursos en la atencion de los casos que los pactados en el contrato
suscrite con la representacion consular.

Las erogaciones adicionales efectuadas por el proveedor al monto estipulado en
el contrato, en ningln caso seran pagadas por la representacion consular o &l
gobierno de México.

Reporte de Gestién
El contrato que suscriban las partes establecera que el abogado, firma legal u

ONG remitira trimestralmente a la representacion consular un Reporte de
Gestidn en papel membretado, precisando como minimo lo siguiente:

pu—
—

Numero de expediente,

Nombre completo del titular del caso vy breve descripcion del caso,

Ambite de atencion,

Género del titular del caso (masculino/femenino),

Numero de folio PALE

Tipo de atencién (asesoria y/o representacion legal),

Estado gue guarda el caso (pendiente/concluido},

NOmero de horas invertidas,

Erogacion financiera con los comprobantes correspondientes (factura

del proveedor con desglose de las horas utilizadas en cada caso, recibos

de los costos del caso, etc)),

10} Saldo de la cuenta,

1) Nombre y firma autdgrafa de |la persona responsable de la elaboracion
del reporte de gestién,

12) Fecha de elaboracién;y,

13) Pericdo trimestral correspondiente de prestacion de los servicios.

N

>

LS50

En caso de que, el proveedor no remita a tiempo de manera consecutiva dos
Reportes de Gestidn a la representacidon consular, ésta Gltima remitira un
recordatorio por escrito indicandole que la falta de envio es una causal de
rescision de contrato.

La representacidn consular expedird al abogado, firma legal u organizacion no
gubernamental el Acuse de Recibo del Reporte de Gestién trimestral
entregado, empleando el Anexo 6, mismo que contiene:

a) Fecha derecepcion.

b) Nombre y firma autégrafa del funcionario consular designado para recibir
el referidc reporte.

c} Sello oficial de la representacién consular.
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Reporte Informativo

72. Larepresentacion consular deberd remitir trimestralmente a la DGPCPE versién
digitalizada conforme al numeral 83, Reportes Informativos (Anexo 7)
sustentados en los Reportes de Gestidn entregados por el proveedor o la persona
autorizada para tal efecto, en los que se haga constar los casos atendidos,
destacando los siguientes aspectos:

Ta»e00TL

—

Nombre de la representacidon consular;

Numero del reporte informativo y periodo a reportar:

Nombre del abogado, firma legal y/u organizacién no gubernamental;
Numero de folio consecutivo del caso por Proveedor en el marco del PALE:
Numero de expediente en el SIPC;

Nombre completo de la persona mexicana;

Descripcién del caso;

Ambito de atencién (Administrativo, Civil, Derechos Humanos, Laboral,
Penal, y Migratorio);

Género del titular del caso {(femenino o masculino);

Tipo de atencidn brindada (asesoria o representacion legal);

Fecha de la Carta de Autorizacion enviada por la representacién consular
al proveedor, ver numeral 54;

Tarifa por hora {incluyendo el nimero de horas invertidas);

Tarifa fija {flat fee);

Tipo de erogacidn especificar si se trata de un pago Total o Parcial;
Indicar ndmero(s) de reporte(s) en los gue se haya efectuado alguna
erogacion con anterioridad, en cada caso;

Fecha de celebracién y vigencia del contrato;

Monto total del contrato;

Monto por radicacion;

Origen de los recursos financieros, (ingresos consulares, presupuesto de
egresos de la federacién, algin tipo de Mandato presidencial, entre otros);
Erogacion total de los casos atendidos;

Saldo del monto total del contrato;

Detalle de recursos por Radicacidn incluyendo el afo correspondiente;
Nombre, firma y cargo de la persona que elaboré el informe;

Nombre, firma y cargo de |la persona que autorizé el informe; y,

Sello oficial de ia representacidon consular.

73. Para el llenado correcto del Reporte Informativo, la representacién consular
debera considerar lo sefialado en los siguientes anexos:

Anexo 8 Reporte Informativo: “Encabezado”

Anexo 9 Reporte Informativo: “Proveedores y Ambitos”

Anexo 10 Reporte Informativo: “Recursos”

Anexo 11 Reporte Informativo: “Casos”

Anexo 12 Reporte Informativo: “Erogacién de Recursos”

Anexo 13 Reporte Informativo: “Cuadro de Autorizacién”
Anexo 14 Reporte Informativo: “Firmas”
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= Anexo 15 Reporte Informativo: “Sello y Fecha”

74.  Los casos gue se atiendan al amparo del PALE seran registrades con un numero
de folio conformado por seis determinantes:

PALE — 00*00 — ALB - R — CiV - MALS/0001

r

Programa de
Asistentia ridics &
Parsonas kaxicanss
através da Azasorias
Repressrmmoin
Legalsr bararnas

Daterrninantas
L]
Faprazentecion
consular

Primeras ves jemas de
asmoita fegal &n el que
abogado, firma legsl v
ORG, brinde Bl sEnaOo
o represenyacion legel:

Humens gnice

g consecutive

4 asignado poria

4l epresenmoidn

consuiar por
provazdor

Administrative:  ADMY B
civil: =%
Brechics Humapes: DRE
Ezboral LAB

IAigratorin: MG
Pznzl- PN

75. En caso de gue el abogado, firma legal u organizacién no gubernamental haya
reportado a la representacidén consular que no devengd honorarios por la
prestacién de sus servicios, la representacién consular debera remitir a la
DGPCPE el reporte informativo trimestral correspondiente con la leyenda “SIN
EROGACION”.

76. Aun cuando la persona mexicana rechace con posterioridad la asesoria ©
representacion legal ofrecida, el nimero de folio PALE asignado no sera
cancelado y no deberd incluirse en los reportes informativos, debiendo asignar
el nimero de folio PALE consecutivo al siguiente caso.

77. Es responsabilidad del Titular de la representacién consular, de la persona
encargada del drea de proteccién o de la persona designada para tal efecto,
verificar que e} abogado, firma legal u ONG gue brindara sus servicios a favor de
las personas mexicanas, compruebe documentalmente a la representacion
consular las erogaciones efectuadas en la atencién de casos mediante:

a) facturas,
b) recibos,
c) hojas de tiempo (time sheet)

Dicha documentacion debera obrar en los expedientes de la representacion
consular.

78. Es responsabilidad del Titular de la representacion consular, de la persona
encargada del area de proteccion o de la persona designada para tal efecto,
verificar que el abogado, firma legal u ONG, remita a la representacion consular
la documentacidén enunciada en el numeral anterior para su revision y
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79.

80.

81

82.

83.

84,

conciliacion financiera, a fin de elaborar el Reporte Informativo referido en el
numeral 72,

Para dicha conciliacién, la representacién consular deberd contar en sus
expedientes con los originales de los siguientes documentos:

Ficha de Turno (Anexo 4),

Memorandum del proveedor,

Carta de Autorizacion (Anexo 5),

Reporte de Gestién del proveedor,

Acuse de recibo del Reporte de Gestidon (Anexo 6),
Reporte Informativo (Anexo 7) y

Facturas, recibos, hojas de tiempo.

Q2eo0TL

De manera aleatoria la DGPCPE podré solicitar a las representaciones consulares
fa citada documentacidon comprobatoria para su debida verificacién, como parte
del proceso de supervisiéon del Programa.

El envio de los Reportes Informativos dirigidos a la DGPCPE en tiempo y forma,
es responsabilidad del Titular de la representacidén consular, de la persona
encargada del area de proteccién o de la persona designada para tal efecto, de
conformidad con el calendario que ese emita en su oportunidad:

Namero Periodo comprendido por: Fecha de envio a la DGPCP
Primer Mes ARo fvies AR
Segundo IMeses Afio 10 hMes Afic
Tercer Mesas Afc fimeros ies ARD
Ulterior Meses Ao pru Mes Afo
— dias de =
Meses Afic Mes ABo
Meses Afio Mesg ARo

La DGPCPE revisara la informacion contenida en los Reportes Informativos con
ta finalidad de wverificar el uso correcto de los recursos financieros, registro
correcto de los casos atendidos, montos autorizados debidamente registrados,
asi como generar estadisticas que permitan reflejar el éxito del Programa.

La remisidon a la DGPCPE de cada Reporte Informativo debera efectuarse via
correo electrénico oficial en version Excel y PDF, conteniendo las cinco firmas y
sello correspondientes.

En caso de que [a representacidn consular no remita a la DGPCPE los Reportes
Informativos en tiempo y forma, ésta le enviard un recordatorioy procedera a dar
vista al Organo Internc de Control en la SRE si la representacién no cumple en
dos ocasiones de manera consecutiva con su obligacion.
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85.

8e.

87.

88.

89,

90.

1.

92.

93.

94.

Péliza de seguro por responsabilidad profesional malpractice

Es responsabilidad de la representacién consular contar con copia de la pdliza
de segurc por responsabilidad profesional malpractice vigente de los abogados,
firmas legales u ONG al momento de la firma de contrato, adjuntandola al
mismo.

La representacién consular debera remitir a la DGPCPE copia de la referida
péliza de seguro durante los 20 (veinte) dias habiles posteriores a la renovacion
de ja misma.

En caso de aque, e proveedor no remita copia de la péliza vigente a la
representacién consular, ésta dltima remitird un recordatorio por escrito
indicandole que la falta de envio de ia referida pdliza es una causal de rescision
de contrato.

En caso de que la representacion consular no remita la copia de la pdliza de
seguro vigente en tiempo y forma a la DGPCPE, ésta le enviara un recordatorio y
ejercera su facultad de dar vista al Organo Interno de Control en la SRE.

Conclusion del Contrato

La representacion consutar y los abogados, firmas legales u organizaciones no
gubernamentales podran rescindir los contratos suscritos en cualguier
momento, sin incurrir en responsabilidad alguna, notificando su intencién por
escrito con por los menos 15 {quince) dias habites de anticipacion.

Tratandose de la representacidon consular, la facultad de rescindir el contrato es
exclusiva del Titular de la misma.

El Titular de la representacion consular deberd informar de manera cficial y
expedita tanto a {a Consuitoria Juridica como a la DGPCPE de la SRE, cuando
alguna de las partes manifieste por escrito su intencion de rescindir contrato.

Una vez gue se haya recibido la notificacién del proveedor de rescindir el
contrato o 15 (guince} dias habiles previos a la conclusion de la vigencia del
mismo, la representacion consular Unicamente podra canalizarle nuevos casos
cuando se tenga la certeza de gue seran atendidos utilizando exclusivamente
los recursos existentes v gue sean devengados durante el periodo en el que se
encuentre vigente el contrato. :

Una vez rescindido el contrato, todas las formalidades v responsabilidades que
de él se desprenden se extinguiran automaticamente.

Los proveedores contarén con un periodo de 20 (treinta) dias habiles para
facturar honorarios y/o costos relacionados por la atencidén de sus servicios
previos a la expiracidon del contrato.
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95. Concluida la vigencia del contrato o en caso de rescisién la representacién
consular solicitard oficialmente por escrito al proveedor:

a. La devolucion mediante cheque en un plazo nc mayor a 35 (treinta vy
cinco) dias habiles los recursos financieros no utilizados del total pactado
en el contrato suscrito.

b. Presentar un listadc sobre el estado que guardan los casos (pendientes,
concluidos favorable o desfavorablemente).

Por ningldn motive se podran cubrir costos devengados después de la fecha de
terminacién del contrato.

Causales de rescisién

96. Larepresentacidn consular rescindird el contrato, cuando el abogado, firma legal
U ONG: ' ‘

a) Presente tres periodos trimestrales “Sin_Erogacién” de recursos financieros

consecutivamente. _

b) Remita a la representacién consular a destiempo de manera consecutiva dos
Reportes de Gestién.

c} No entregue a la representacién consular la copia de la pdliza de
responsabilidad profesional durante los 15 (quince) dias hdbiles posteriores a la
renovacion de la misma. .

d) Rechace sin justificacién de manera reiterada la atencidn de casos turnados por

“la representacién consular.
@) Cierre su oficina.
f) Incumpla en obligaciones establecidas en las cldusulas 53, 70 y 77.

Devoluciéon de recursos

97. La representacion consular hara llegar a la DGPOP la devolucién de recursos
financieros con motivo de rescisién o conclusidén de la vigencia del contrato,
conforme al manejo financiero que dicha unidad administrativa disponga,
marcando copia a la DGPCP en |la comunicacidn oficial gue dirija.

98. Tratandose de recursos provenientes de algun tipo de fideicomise, mandate o
figura analoga, la representacién consular debera proceder conforme a los
lineamientos que para tal efecto se emitan.

99. Los recursos financieros devueltos por los proveedores con motivo de una
rescision de contrato podran ser ejercidos por las representaciones consulares
mediante la realizacidén de un nuevo Estudio de Mercado, conforme al apartado
Procedimiento para la sefeccién de proveedores de los presentes lineamientos,
o redistribuirlos entre los proveedores contratados en los mismos ambitos vy
Estado de la unién americana, previo informe a la DGPCPE, la cual evaluara y en
sU caso, autorizara [as accicnes a emprender. En este Ultimo caso, el monto a
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100.

101.

redistricuir por proveedor no podrd exceder el 20% del monto del contrato
suscrito con el mismo.

En caso de que los proveedores contratados agoten la totalidad de los recursos
entregados por la representacidn consular durante la vigencia del contrato, ésta
podrd solicitar a otro proveedor contratado en los mismos ambitos la devoluciéon
parcial de recursos para que con su anuencia sean transferidos al primero,
suscribiendo las correspondientes Adendas. No podran transferirse recursos
durante el primer y segungo ejercicio fiscal.

El monto a redistribuir por proveedor no podra exceder el 20% del monto del

contrato suscrito con el mismo.

La representacion consular deberd incorporar al expediente de ambos
proveedores (el gque devuelve y el que recibe los recursos financieros), la
siguiente documentacién:

e Copiade lacarta en papel membretado del proveedor que informa haber
agotado los recursos financieros pactados y solicita la asignacion de
nuevos para coentinuar prestando sus servicios.

» Comunicacion de la representacién consular al proveedor que cuenta con
recursos financieros disponibles, solicitandotle la devolucién parcial de los
mismos, especificando el monto, asi como su anuencia para entregarlo a
otro proveedor PALE.

¢ (arta en papel membretado del proveedor que cuenita Ccon recursos
financieros, manifestando su anuencia para la transferencia de recursos a
otro proveedor PALE, y entregandc el monto solicitado por la
representacion consular, mediante la emisidén de chegue.

o Copia del cheque emitido por el proveedor que realiza la entrega a favor
de la representacién consular.

» Acuse de entrega de recursos financieros a la representacion consular por
parte del proveedor que cuenta con los mismaos, elaborado en papel
membretade.

» Acuse de recepcidn de recursos financieros generado en papel
membretado por la representacién consular al proveedor que entregd los
recursos. A

¢ Acuse de recepcién de recursos financierocs generado en papel
membretado por el proveedor que solicitd recursos financieros a la
representacion consular.

o |dentificacion oficial de |la persona autorizada para recibir los recursos
financieros por parte de! proveedor que los solicitd.

¢ Copia del cheque emitido por la representacién consular a faver del
proveedor gue solicitd los recursos financieros.

¢ Tratandose de recursos provenientes de ingresos consulares y/o del
presupuesto de la federacién, debera incluirse copia digitalizada de la
poliza de movimientos que arroja el SIGERPP.
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» Copia del Adenda suscrita empleando el formato que en su momento
autoricen la DGPCPEy la CJA.

Adenda cambio de personal y denominacién social
102. Dentro de los 10 (diez) dias habiles posteriores a que el proveedor notifique a la

representacion consular de los siguientes supuestos la misma debera
informarlo por escrito a la DGPCPE:

a} Cambio de denominacién social de la firma legal u ONG.
b) Modificacion de los socios de la firma legal u organizacion.
c) Desintegracidn de la sociedad.

d) Cambio de representante legal.

e} Cambio de las personas autorizadas para:

= Recibir recursos financieros,

» Recibir formato de Turno de Caso para su evaluacidn
= Elaboracion del Memorandum,

= Recibir Carta de Autorizacidn,

» FElaboracién de Reportes de Gestién.

f) Cierre de oficina.
g} Cambio de domicilio, teléfono o correo electrénico.

Tratandose del supuesto referido en el inciso a), la firma legal o la ONG, deberd
manifestar por escrito, en papel membretado, de la nueva denominacién a la
representacion consular, su intencidén de continuar brindado los servicios de
asesoria y representacién legal contratados, o en su defecto, de rescindir el
contrato.

Tratandose del supuesto referido en el inciso b), la firma legal o la ONG, debera
manifestar por escrito, en papel membretado, a la representacién consular su
intencion de continuar brindado los servicios de asesoria y representacion legal
contratados, o en su defecto, de rescindir el contrato.

Tratandose del supuesto previsto en el inciso ¢}, el contrato concluird
automaticamente.

En caso de presentarse el supuesto previsto en el inciso d), el nuevo
representante legal notificara por escrito, en papel membretado, a I[a
representacion consular, que reccnoce la vigencia del contrato celebrado entre
el proveedor {firma legal u ONG]) y la representacion consular en el marco del
Programay, gue el mismo continla obligado a |a prestacion de los servicios bajo
los términos del mismo.
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103.

En caso de presentarse el supuesto previsto en el inciso e), el abogado, la firma
legal o la ONG, notificara per escrito, en papel membretado, a la representacion
consular el {{os} correspondiente(s) cambio(s).

Tratandose del supuesto previsto en el inciso f), el contrato concluira
autcmaticamente.

En el supuesto del inciso g) no sera necesario suscribir adenda alguna.

Luego de que la representacion consular reciba la{s) notificacién{es)
relacionada(s) con el numeral anterior y previa autorizacion de la DGPCPE,
suscribird con el abogade, ia firma legal o la ONG, por quintuplicado, en idioma
espafol e inglés, la(s) correspondiente(s) Adenda(s), conforme a los modelos
autorizados por la CJA de |a SRE.

En caso de controversia, la version en inglés prevalecera.

La representaciéon consular entregard un ejemplar de cada version de la{s)
Adenda suscrita(s) el abogado, la firma legal o la ONG, y enviara tres tantos a la
DGPCPE, remitiéndolos via valija diplomatica a la SRE dentro de los siguientes
20 (veinte) dias habiles contados a partir de la fecha de suscripcion de la(g)
Adenda. L.a DGCPE haré llegar un tanto a la DGPCOP y otro a la DGBIRM.

Una vez suscrita(s) lals) Adenda, deberan remitirse de inmediato en version
digitalizada, mediante correo electrénico oficial a la DGPCPE marcando copia a
la DGPOP, conforme el siguiente orden:

a} Adenda version espafol

b} Adenda version ingles

c) Copia de las identificaciones oficiales con fotografia de quienes las
suscriben, sus testigos, asi como de aguellas cuyos cambios se vinculen
con el inciso e) del numeral 102

X. Ejecucién y Supervision del Programa de Asistencia Juridica a Personas
Mexicanas a través de Asesorias Legales Externas en los Estados Unidos de
Ameérica

104. Es responsabilidad del Titular de la representacién consular, de la persona

encargada del area de proteccidon o de la persona designada, lo siguiente:

a) Ingresar en el SIPC los casos atendidos al amparo del Programa, a fin de
establecer un control adecuado de 10s mismos, incorporando los avances
del servicio legal prestado en el caso;

b} Incorporar en el apartado correspondiente del SIPC en cada caso |0s
recursos financieros erogados por la atencidn de los mismos al amparo del
Programa;
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k)

Supervisar que el servicio legal prestado se otorgue conforme a los
criterios estipulados en los presentes lineamientos;

Autorizar y canalizar los casos de personas mexicanas gue serédn atendidos
por los proveedores contratados, de conformidad con el Anexo 4;

Revisary conciliar los Reportes de Cestidn-entregados por los proveedores
contratados y la documentacién gue acredita la comprobacion de los
gastos (facturas, recibos, hojas de tiempo) que remitan los proveedores
contratados, mediante los cuales la representacidon consular verificara la
atencidon de los casos y su respectiva erogacion de recursos;

Elaborar y autorizar Reportes Informativos conteniendo la informacién
provista en los Reportes de Gestidn, remitiéndolos oportunamente a la
DGPCPE, atendiendo cabalmente a las especificaciones contempladas en
los presentes lineamientos, conforme al numeral 72 y Anexo 7 Reporte
Informativo;

Obtener copia de la pdliza vigente de seguro por responsabilidad
profesional malpractice y remitirla en tiempo y forma a la DGPCPE, asi
como de sus renovaciones durante el periodo de vigencia del contrato; ver
apartado "Pdliza de seguro por responsabilidad profesional malpractice”.

Integrar un expediente por Ejercicio PALE, con la documentaciéon
obtenida durante el proceso de seleccidn, contratacion y autorizacion de
sus proveedores;

Integrar un expediente por cada proveedor contratado, mismo que
debera contener los documentos citados en el numeral 28; asi como, la
documentacién (facturas, recibos, hojas de tiempo), que acreditan la
erogaciéon de recursos;

Crear un expediente por cada caso canalizado a los proveedores
contratados, mismo gue debe contener Ficha de Turno, Memorandum y
Carta de Autorizacion;

Mantener estrecho contacto tanto con los proveedores contratados, como
con las personhas mexicanas beneficiadas del servicic de asesoria y/o
representacién legal. Las representaciones deben dar seguimiento de los
casos atendidos hasta su conclusion.

Identificar y notificar a la DGPCPE los casos que requieran erogaciones
gue rebasen los $5,000.00 USD {cinco mil ddlares estadounidenses
00/100);

Gestionar ante la DGPCPE la autorizacidn de recursos en aquellos casos
que rebasen los $5000.00 USD (cinco mil ddlares estadounidenses
00/100):

DGPCPE
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Remitir a la DGPCPE el Directoric del personal de la representacion
consular, encargado del Programa debidamente actualizado [Anexo 3),y

Remitir a la DGPCPRE el Acuse de Recepcidn, Lectura y Conocimiento de
los Lineamientos vigentes del Programa (Anexo 1), debidamente firmado
por las personas responsables de las actividades del PALE, en la
representacion consular.

105. La persona mexicana peticionaria del servicio de asesoria y/o representacion
legal, deberd acreditar a la representacion consular su nacionalidad mexicana
mediante alguno de los siguientes documentos oficiales

Acta de nacimiento;

Pasaporte mexicano;

Carta de naturalizacidén mexicana;

Certificado de nacionalidad mexicana; vy,
Certificado de matricula consular de alta seguridad.

A falta de algunos de los documentos mencionados, de conformidad con el
articulo 3°, fraccién Vil de la Ley de Nacionalidad, se podrd acreditar la
nacionalidad mediante cualguier elemento gue, de conformidad con la ley lieve
a la autoridad a la conviccidn de gue se cumplieron los supuestos de atribucién
de la nacionalidad. Ejemplos de lo anterior pueden ser:

e & &

Declaratoria de nacionalidad mexicana;
Certificado de matricuta consular;
Credencial de elector;y,

Cartilla del Servicio Militar Nacional.

106. Adicionalmente al documenio que acredite la nacionalidad mexicana, y en los
casos en gue asi se requiera, las representaciones consulares deberan solicitar a
la persona mexicana una identificacidn, la cual podré ser alguna de las
siguientes:

Licencia de conducir de México o de los EUA [expedida por la autoridad
estatal competente);

Cédula profesional,

Titulo profesional;

Credencial de servicios meédicos de una institucion privada o publica de
salud ¢ seguridad social mexicana, con fotografia;

Credencial del Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores
(INAPAM);

Certificado escolar;

Credencial de trabajo de |la dependencia o entidad gubernamental;
Credencial para jubilados y/o pensionados;

Tarjeta de residente permanente en los EUA,;
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107.

i08.

108.

0.

1.

2.

T13.

e Identificaciéon del Estado en el gue se encuentre;

» Constancia del Condado en el que se encuentre; y,

» Cualquier otra identificacion aceptada por la autoridad en la
circunscripcion de la representaciéon consular en los EUA.

En caso de gque la persona mexicana acredite su nacicnalidad mexicana con
alguno de los documentos contenidos en el numeral 105, v éste contenga
fotografia y firma, no le serd requerido presentar otro documento como
identificacion de los sefialados en el numeral 106.

Las representaciones consulares deberan solicitar a fa persona mexicana los
documentos originales (legibles, sin tachaduras y/o enmendaduras), y una copia
simple del documento que acredite su nacionalidad mexicana, asi como de la
identificacion. Las copias solicitadas deberan ser legibles y contener ambos lados
de los documentos. Los originales serdn devueltos a la persona mexicana.

En caso de que la persona mexicana requiera del apoyo del Programa y no
cuente con ningun documento para acreditar la nacicnalidad mexicana, el
Titular de la representacién consular podrd emitir bajo su responsabilidad un
Certificado de Presunciéon de Nacionalidad, siempre y cuando algun funcionario
consular haya entrevistado al solicitante e identificado los elementos que hagan
presumir gue se trata de una persona mexicana.

Dicho certificado deberd emitirse de conformidad con el formato y los
lineamientos establecidos en la Guia Consular.

Es responsabilidad de las representaciones consulares resguardar, hasta por 10
(diez) afos, el soporte documental que sustente el motivo de las erogacicnes
realizadas en el marco del Programa.

Nada del contenido en los contratos celebrados en el marco del Programa debe
interpretarse como una renuncia implicita o explicita de los derechos, privilegios
e inmunidades a los gue tienen derecho los Estados Unidos Mexicanos y/o sus
representaciones consulares derivados del Derecho Internacional, los tratados
internacionales entre los Estados Unidos Mexicanos vy los Estados Unidos de
América y/o sus leyes domésticas.

La representacion consular y el abogado, firma legal u ONG procuraran resolver
a través de negociaciones de buena fe cualguier disputa o diferencia derivada
de [a interpretacidn o cumplimiento del contrato suscrito en el marco del
Programa, asi como cualguiera otra vinculada con el mismo.

La representacién consular y el abogado, firma legal u ONG someteran a la
jurisdiccion de la Corte Federal en el Estado gue determinen, toda disputa o
diferencia no resuelta mediante negociaciones después del transcurso de un
plazo de 60 (sesenta) dias hébiles posteriores a la notificacién de la existencia de
una controversia haciendo del conocimiento de la corte que conozca de la
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controversia, que las disposiciones del contrato suscrito en el marco del
Programa son de caracter vinculante.

114. Los contratos suscritos en el marco del Programa se regiran por las leyes federales
de los Estados Unidos de Ameérica en lo que sean aplicables. De no ser posible lo
anterior, se regird por las leyes del Estado que determinen la representacion

consulary el abogado, firma legal u ONC.

3

Leticia Maki Teramoto Sakamoto " Roberto Velasco Alvarez
Directora General de Proteccion Jefe de Unidad para Ameérica del
Consular Norte

y Planeacién Estratégica

Con fundamento en el Articulo 12 fraccién

G Iundamenie e el Art:culo =7 fraCCIO,n XXXV del Reglamento Interior de la Secretaria
Il del Reglamento Interior de la Secretaria . .
de Relaciones Exteriores.

de Relaciones Exteriores.

Ciudad de México, 31 de agosto de 2021.
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Anexo 2

incluir logetipe del
Consulzado General/Consulade de México en
Chudad/Estado, EUA.

Acuse Entrega de Recursos
PALE 2021 - 2024

Indicar la fecha en que se elabore el presente acuse en formato:

Fecha de emisién: dd/mmm/aaaa.

indicar el ndmero de radicacién que corresponda conforme a la cldusula 23

Radicacion: v 24 del contrato: Primera/Segunda/etc.

indicar el afio de radicacion que corresponda conforme a fa cldusula 23 y 24

Periodo: del contrato: 20XX

Nombre completo del Tituiar de lg representgcion consular o def encargado del drea de
proteccion o de /g persona designadda para entregar recurses, indicando el cargo gue ocupa,
del Consulado General/Consulado de México en EUA hace entrega
a (hombre completo del proveedor o de la persong gutorizada para recibir recursos)
autorizado para recibir ios recursos financieros por la cantidad de $000,000.00 délares (xxxx
xxx dolares 00/100, moneda de los Estados Unidos de América), como pago anticipado por la
prestacién de servicios legales profesionales de asesorfa y/o representacion legal conforme al
contrato suscrito el de de 20xx en el marco del Programa de Asistencia
Juridica a Personas Mexicanas a través de Asesorias Legales Externas en los Estados Unidos de
America con vigencia del diag de mes de grio al dig de mes de gfio.

Se adjunta copia de la identificacion de (nombre completo del proveedor o de la persona
autorizada parg recibir recursos) autorizado para recibir los recursos financieros enunciados
en el parrafo anterior, asi como copia del cheque emitide ndmero

ENTREGA RECIBE

Firmao del Titulor de lo representacion

consuiar o del encargado def drea de
proteccidén o de la persona designada
pora entregar recursos

Firma del aboegado o representante de ia
firma fegal v ONG autorizade para
recibir los recurses financieros

Nombre completo def Titulor de la
representacicn consular o del
encargado del drea de proteccion o de
la persong designada para entregar
recursos, indicando el cargo que ocupa

Nombre completo def abogado o
representante de fa firma fegal u ONG y
Domicilie del abogado o representante
de fa firma legal u ONG autorizado para

recibir los recursos financieros

Sello de la representacién consular

Fecha de recepoitn de
recursas por parte del
provesdor
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Linearmdentos para la Operacion del Programa de Asistencia Juridica
a persanas mexicanas a través de Asesorias Legales Externas
en los Estades Unidos de América

Anexo 4
. Incluir logotipo del

Consulado General/Consulado de México en
Ciudad/Estado, EUA.

Turno de Caso

N°® de Folio PALE: PALE-QO*00-XX-X-XXX-XXXX/000]
SPC THH XXX Q0000
Ambite: Administrative/Civil/Derechos

‘ Humanos/ Laboral/Migratorio/ Penal

FECHA {Ciudad / Estado/EUA, dia /mes/afio)

Estimade (nombre abogade, firma legal u ONG)
{Domicilic completo}
Presente

En el marco del contrato suscrite al amparo del Programa de Asistencia Juridica g Personas Mexicanas a
través de Asesorias Legales Externas en los Estados Unidos de América (PALE), Ejercicio 20xx - 20xx), me
permito presentar a usted a (nombre(s) v apellidos completos de ia
persona mexicana)l, nacido(a) el ( fecha dia/mes/ano} en
(lugar de origen y estado), quien manifestd a esta representacion

consular lo siguiente:
(Incluir breve descripcién del caso)

Por o anterior, v a peticion de inombre(s) y apellidos completos de la
persona mexicana), —quien firma o imprime su huella al calce-, se apreciarad que luego de estudiar y
valorar su caso, remita a este Consulado un Memorandum en el gue manifieste el resultado de dicha
evaluacion, las acciones legales que emprenderia, indicande el costo del servicic (cotizacidn) por
concepto de - {(asesoria o representacion legal) gue brindaria al presente caso hasta
suU conclusion.

Firma autdgrafs del Titidar de la representacidn consular o del encargado
del drea de proteccidn o de la persona designada que autoriza el caso
Nombre completo y cargo

Normbre completo de la persona mexfcana y Firma
qutdgrafa/huelia

Persona mexicana Titular del caso Sello oficial de la representacidn consular
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Anexo 5

Incluir logotipo del
Consulado General/Consulado de México en
Ciudad/Estado, EUA.

Carta de Autorizacién

Fecha dd/mmm/aaaa
Folio PALE {Indicar ntimero de Folio]
20xx _(Indicar gfio calendario]

SPC [Indicar numero de expedients)

Nombre completo del Proveedor o persona autorizada
para recibir cases turnados por la representacién consular
Presente,

En el marco del Programa de Asistencia Juridica @ Personas Mexicanas a través de Asesorias Legales
Externas en los Estados Unidos de América Ejercicio periodo hago referencia a la Ficha de Turno de esta
representacion consular ndmero __ enviada el dd/mmm/ggag vy al Memorandum enviado por
usted el dad/mmim/agag, relacicnado con el caso de la persona mexicana nombre cempleto y
gpellidos , en el ambitc indicar si se trata de un caso edminfstrativo, civil, derechos humanos,
laboral, migratoric v pengl

Al respecto, le autorizo a brindar el servicio de especificar si trata de una gsesoria ¢ representacién
fegal, hasta por un moento de especificar cantidad con letra vy numerc de ddéiares estadounidenses,
equivalentes a;xx horas especificar el ndmero de horas o especificar la tarifo fijo pactada por prestacion
de servicio especifico efemplo: VISA U WAVA, Ajuste de estatus migratorio. Cancelgcion de deportacion,
entre otros.

Se agradecerd informar a este Consulado General / Consulado el resultado de sus gestiones y en su
oportunidad la fecha y motivo de la conclusién de la prestacién de sus servicios en el caso.

Autoriza Recibe autorizacién

Firma autégrafa del Titular de lo

representacicn consular, de la persena | Firma autégrafa del proveedor o la persona
encargada del drea de proteccién o de la auterizada para dar seguimiento o [os casos
persona desighada a ia que delegue esta turnados vy auterizados por la
respansabifidad representocién consular
Nombre completo del Titular de la Nombre completo del proveedor o a

representacicn consular, de la persona bersona autcrizada para dar seguimiento a

encargade del drea de proteccidn o de la Feci‘)a d.e, fos casos turnados y autorizados por (o
persona designadc a lo que delegue esta Autorizacion representacién consular
responsabilidad, indicando el cargo que

ocupya

Sello de la representacion consular
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Anexo 6

Incluir logotipo del
Consulado General/Consulado de México en
Ciudad/Estado, EUA

Acuse de Recibo del Reporte de Gestién

Fecha dd/mmm/acaa
Reporte de Gestidn {Indicar nimero de Reporte de Gestion)
Pericdo reportado (Indicar meses v afio gue comprende el periodg)

Nombre completo del Titular de lg representacidn coensular o del encargado def Grea de protecaién o
de log perscna designadg parg recibir el Reporte de Gesticn, indicando el cargo que ocupd, del

Consulado General/Consulade de México en EUA acusa recibo a ([nombre
compileto del proveedor o de la persona autorizada parg recibir el Reporte de Gesticn) autorizado para

entregar el Reporte de Gestidn ndmero que comprende los meses de del gfio relacionadoc con
la prestacion ce servicios legales profesionales de asescria y/o representacion legal conforme al contrato
suscrito el dig de mes de afo en el marco del Programa de Asistencia Juridica a Personas Mexicanas a
través de Asesorias Legales Externas en los Estados Unidos de Ameérica con vigencia del dia de mes de
grio al dic de mes de afio,

ENTREGA RECIBE

Firma del Titwlar de I representacion

consular o del encargado del drea de Firma del abogado o representante de la
proteccidn o de la persona designada firma legal u ONG autorizado para
para entregar el reporte de gestién recibir el reporte de gestion
Nombre completo del Titular de fa Nombre completo del abogado o Fecha de recepcidn
representacion consular o def repraesentante de ia firma fegaf v ONG
encargade del drea de proteccion o de Dornicilio def abogade o representante
la persona designada para entregar ef de la firma legal u ONG auterizado para
reporte de gestién, indicande el cargo recibir el reporte de gestion
que ocupa

Sello de la representacion consular
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