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SRE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

INTRODUCCION

La Secretarfa de Relaciones Exteriores requiere, conforme al marco legal aplicable en
materia de obra publica, de la contratacién, ejecucién y administracién de obras publicas y
de servicios relacionados con las mismas, en virtud de que por la naturaleza de sus
actividades, objetivos y pricridades institucionales, asi como de sus recursos humanos,

técnicos, materiales y presupuestales, no es posible ejecutarlas por administracién directa,
por lo que en cumplimiento y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 134 de la
Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1°de la Ley de Obras Plblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, ¥y 90. de su Reglamento y de conformidad con el
articulo 48, fracciones |, 11, HL IV, V, VI VI, X, X, XVIE XXIEH, XXV y XXVIE del Reglamento Interior
de |a Secretaria de Relaciones Exteriores, corresponde al Titular de la Direccién General de
Bienes Inmuebles vy Recursos Materiales, entre otras, aplicar en el &mbito de su
competencia las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas en materia de obras
ouUblicas y servicios relacionados con las mismas; contratar y coordinar los servicios de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, de los bienes inmuebles que ocupa la
Secretaria antes mencionada.

La Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de su Titular, emite las presentes Polfticas,
Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, en términos del penuitimo parrafo del articulo 1 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y 9 de su Reglamento.

Lo anterior, con sujecién a principios de transparencia, racionalidad, honestidad y rendicién
de cuentas que rigen la actuacidon del Ejecutivo Federal.

Fecha da actuallzacién Versign
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SRE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
sommmiaoaee: OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES

EXTERIORES

1. OBJETIVO GENERAL

Dar cumplimiento al articulo 134 de fa Constitucién Politica de los Estados Unidos
- Mexicanos, penditimo parrafo del articulo 1 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y 8 de su Reglamento.

2. OBIJETIVO ESPECIFICO

Establecer lag Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas para la Secretaria de Relaciones Exteriores, con la finalidad de
prever lo siguiente:

l.Las 4reas de la Secretarfa de Reiaciones Exteriores que aplicarén ias disposiciones
previstas en la Ley de QObras Publicas y Servicios Relacichados con las Mismas y su
Reglamento;

fl. Areas y niveles jerdrguicos de los servidores pdblicos que atenderdn y se
responsabilizarédn de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacion a que hacen referencia la Ley y este Reglamento

IH. La forma en que la Secretarfa de Relaciones Exteriores deberd cumplir con los
términos o plazos a gue hacen referencia la Ley y este Regiamento, v

V. Los aspectos que se determinen en los lineamientos generales que emita la autoridad
en la materia.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

3. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05 febrero 1917

TRATADOS

Todos los Tratados, Acuerdos, Convenios y Convenciones concertados por el Gobierno de
México con otros Gobiernes y Organismos internacionales, en los términos establecidos por
la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

LEYES

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.Q.F. 19 noviembre 2019

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.Q.F. 30 marzo 2006

L ey Federal de Procedimiento Administrativo
D.OF. 04 agosto 1994

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.0.F. 18 julio 2018

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04 maya 2015

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04 enero 2000

Ley Organica de la Administracién Plblica Federal.
D.QO.F. 29 diciembre 1976

CODIGOS

Cédigo Fiscal de fa Federacidn
C.O.F. 31 diciembre 1981
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SRE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
T OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES

- EXTERIORES

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Secrefaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 14 junio 2021

Reglamento de [a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28 junio 2006

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.Q.F. 28 julio 2010

DECRETOS

Decreto de Presupuesto de Egresos de ta Federacion del ejercicio fiscal correspondiente.
Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberdn observar las
dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal bajo los criterios que en el
mismo se indican.

D.OF. 23 abril 2020.

Decreto por ef que se Reforman y Adicionan diversas disposiciohes del Reglamento Interior
de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 21 septiembre 2023.

ACUERDQOS

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn cbservar para la
utilizacion del Sistermna Electrénico de Informacion Pdblica Gubernamental denominado
CompraNet.,

D.OF. 28 junio 201

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20 agosto 2015, :

Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores pUblicos de la Secretarfa de
Relaciones Exteriores gue se indican.
D.C.F. 08 mayo 2022.

Acuerdo por el que se establecen disposiciones administrativas de caracter general para el (
uso del Sistema de Bitdcora Electrénica y Seguimiento de QObra Publica.
D.C.F. 11 junic 2018 :

Acuerdo por el que se incorpora come un madule de CompraNet |a aplicacidn denominada
Formalizacidn de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general
gue regula su funcionamiento.

D.C.F. 18 septiembre 2020
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

Acuerdo por el gue se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, la informacion
relativa a la planeacién de las contrataciones y la ejecucion de contratos que regula la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico y la Ley de Obras Pubticas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

D.OF. 05 enerc 2017

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adguisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados cen las mismas.
D.OF. 09 septiembre 2010

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a gue se
refiere el Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.Q.F. 20 agosto 2021,

Acuerdo por el que se dan a conocer los servicios que son autorizados con fa Firma
Electrénica Avanzada de los funcionarios commpetentes del Servicio Exterior Mexicano y de
la Secretaria de Relaciones Exteriores.

D.O.F. 23 octubre 2014.

Acuerdo que abroga al diverso per el que se establece el proceso de calidad regulatoria en
la Secretarfa de Relaciones Exteriores.
D.0O.F. 13 julio 2017.

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de rendicidn
de cuentas, individuales e institucionales, de la Administracién Publica Federal
D.G.F 05 junio 2023,

Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion da a
conocer la obligacion de presentar las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses
canforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 14 julio 2017.

CIRCULARES Y/U QFICIOS

OR-01/201 Divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones contractuales y aplicacion total
o preporcional de la garantia de cumplimiento de los contratos sujetos a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados ¢on las Mismas.

OP-01/2012.- Aplicacién del porcentaje méximo de gjuste de costos en jos contratos a
precios unitarios y en la parte de los mixtos de la misma naturaleza celebrados en moneda
extranjera, que se encuentren sujetos al Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicade en el D.OF. el 20 de agosto de 2001, en sU texto
conforme a las reformas publicadas en el mismo oérgano de difusidn oficial et 29 de
noviembre de 2006.

TU-01/2012 Determinacién y asignacién de la puntuacion o unidades porcentuales en
diversos rubros y subrubros, asi como valoracién de su acreditacion, previstos en los
Lineamientos para la aplicacion del criterio de evaluacién de proposiciones a traves del
mecanismo de puntos y porcentajes en los procedamentos de contratacién reguiados por

VL) \\1 ,,,,,,
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v la Ley de Obras |
Plblicas y Servicios Relacionados con fas Mismas.

TU-01-2020 Criterio para la determinaciéon de la aplicacion de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico vy de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacicnados con las Mismas.

TU-03-2020 Criterio para el uso de medios electrénicos, épticos o cualquier otra tecnologia
en la gjecucion de actos publicos y reunicnes institucionales en materia de adquisiciones y
arrendamientos de bienes muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

TU 04/2022 Criterio normativo de interpretacién para la determinacion del ordenamiento
Jjuridico aplicable en materia de mantenimiento a bienes muebles incorporados o
adheridos a un inmueble,

TU 05/2022 Criteric normative de interpretacién para la cbservancia de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de |a Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, cuando se ejerzan recursos del capitulo 4000
“Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas”

MANUALES

Manual de Integraciéon v Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de |a Secretarfa de Relaciones Exteriores.

Manual de Integracidn y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatoria para
procedimientos de contratacién de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Manual de Organizacién de la Direccién General de Bienes inmuebles v Recursos
Materiaies, ’

DOCUMENTOS NORMATIVOS-ADMINISTRATIVOS

Manual Administrativo de Aplicacidon General en Materia de Obras Piblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09 agosto 2010.

Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Recursos Financieros,.
D.O.F.5 julio 2010.

Codigo de Conducta del Personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Portal de la SRE (

Ratificado en 2022,

Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de Organizacidn.
Diciembre 2022

Calendario de presupuesto autorizado a las unidades administrativas responsables que

farman parte del Ramo 05 Relaciones Exteriores para el Ejercicio Fi:ﬁ 2023,
T, &
v—}/ - L
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

D.O.F: 16 diciembre 2022.
OTRAS DISPOSICIONES

Cédigo de Etica de la Administracién Pdblica Federal.
D.O.F. 08 febrero 2022,

Disposiciones Generales a las que deberdn sujetarse las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, asi como las empresas productivas del kstado, para su
incorporacién al programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, SN.C.
Institucién de Banca de Desarrollo.

D.Q.F. 24 julio 2020.

Disposiciones de cardcter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas
. constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley
de Adguisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Pdblico y la Ley de Obras Pablicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

D.O.F.15 abril 2022,

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18 septiembre 2020.

Lineamientos Generales para la regulacion de los procedirnientos de rendicion de cuentas
de la Administracién Publica Federal.
D.OF Miulio 2023

Oficio circular No. 7002022.0006 de! 20 de abril de 2022 emitido por la Oficialia Mayor de ia
SHCP relativo a la Publicacién de contratos y convenios celebrados entre entes publicos.
Oficio circular mediante el cuat se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de
las dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracion Pdblica Federal v
titulares de los Organos internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones
gue se realicen entre entes publicos.

Reglas para la celebracién de licitaciones publicas internacionales bajo ia cobertura de
tratados de libre camercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

D.Q.F. 28 diciembre 2010

Reglas para la determinacién, acreditacién y verificacion del contenido nacional de los
bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi como para la
aplicacién del requisite de contenido nacienal en la contratacion de obras plblicas, que
celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

D.0O.F. 14 octubre 2010

Nota: Sera responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su marco
normative considerandeo las reformas, modificaciones y actualizaciones gue del mismo
deriven.

cediga Fecha de pctualizacidn Version
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

4. GLOSARIO DE TERMINOS

En la aplicacién de las presentes polftic:as, bases y lineamientos en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas serdan smpleadas las definiciones
establecidas en los articulos 2 de la Ley de Obras Puiblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y 2 de su Reglamento. Asimismo, se entenderd por:

CAS: Coordinacién de Adguisiciones, Servicios y Control de Bienes

CAE: Coordinacion de Adquisicicnes y Servicios en el Exterior, Inmuebles y Obra Publica
DBITU: Direccién de Bienes Inmuebles y Techo Unico

D&I: Departamento de Bienes iInmuebles.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

DAJ: Direccién General de Asuntos Juridicos.

TIN: Direccién General de Tecnologias de Infarmacion e Innovacion.,

IRM: Direccidn General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales.

POP: Direccion General de Programacion, Organizacién v Presupuesto.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Respensabilidad Hacendaria.

Ley: Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

AECPRRE: Area de Especialidad en Contrataciones Piblicas en el Ramo Relaciones

Extericres

Organos Desconcentrados: Instituto de los Mexicanos en el Exterior, Instituto Matias

Romero y Agencia Mexicana de Cooperacidn Internacional para el Desarrollo.

Participante: Persona fisica o moral a la que se le solicite cotizacidn o propuesta y participe

. en cualquier procedimiento de adjudicacidon directa, ya sea por articulo 41, 42 0 43 de la Ley.
PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Pobalines OP: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publica

Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Codigo Fecha de actualiracidn Verswin Pagina
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SRE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas.
RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

RME's: Representaciones de México en el Exterior (embajadas, misiones permanentes y

oficinas consulares).

Secretaria: Secretaria de Relaciones Extericres.

SFP: Secretarfa de la Funcion Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédite Pablico.

SBITN: Subdireccidn de Bienes Inmuebles en Territorio Nacional.

solicitud: Documento, sea formato, oficio, nota u otro, mediante el cual las Unidades
Administrativas formalizan sus solicitudes de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con

las Mismas.

Unidades Administrativas: Las sefialadas en el Articulo 6 inciso A del Reglamento interior

de la Secretaria de Relaciones Exteriores,

g
—
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E POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
zeeox OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES

EXTERIORES

5. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.

5.1. La CAS debers aplicar estas Pobalines OP en la conduccidn de [os eventos derivados de
licitaciones, invitaciones a cuando menos tres personas o adjudicaciones directas.

5.2. En |a planeacién de las contrataciones de obras y servicios, [a DGBIRM, en coordinacidn
con la DGPOP, deberd ajustarse & los objetivos y prioridades de los programas, procesos,
proyectos y actividades institucionales de la Secretaria y al marco juridico y normativo que
regule la operacién de la misma, asi como a las previsiones de recursos financieros que le
hayan sido asignados en ef PEF de cada Ejercicio Fiscal, a fin de que el gasto publico se
aplique con eficiencia, eficacia y racionalidad, debiendo apegarse a lo dispuesto en el
articulo 17 de’la Ley.

Para la planeacion de las obras y la realizacidén de servicios, servird comoe parametro las
solicitudes, necesidades vy requerrm{entos de las unidades administrativas registradas en
afios anteriores.

5.3. Para considerar la solicitud de las Unidades Administrativas y Organaos
Desconcentrados de realizar obras o servicios relacionados con las mismas, la CAE deberd
evaluar la importancia y pricridad de las mismas en funcién de la necesidad de contar con
éstas para el desempefio de las funciones asociadas a los programas y servicios
encomendadas a la Secretarfa, sujetdndose a los criterios de disciplina presupuestaria.

La CAE verificara gue se cubran los aspectos técnicos, legales, administrativos y/o
especializades requeridos para el cumplimiento de los objetivos de las obras, asi como
considerara el criterio de discipiina presupuestaria y el resto de la normatividad aplicable
en materia de las obras o servicios solicitados.

5.4. En cumplimiento con o dispuesto por los articulos 21y 22 de la Ley, el &rea encargada
de elaborar y actualizar el Programa Anual de Obras serd la DBITU. Se llevara a cabo con la
consolidacidn de informacidn relativa a la calendarizacidn de ios recursos clasificados como
inversion o mantenimiento y conservacién de inmuebles de conformidad con el
Clasificador por Objeto del Gasto, debiendo efectuar las previsiones presupuestales
necesarias para cubrir las erogaciones por concepte de las mejoras, adaptaciones e
instalaciones para equipos especiales que en su caso se reqweran y para los servicios de
conservacion y mantenimienta.

5.5. Le DGBIRM atendiendo al presupuesta autorizado que le sea informado por ia DGPOP,
coordinara las acciones relativas a la planeacitn, programacién vy presupuestaciéon en
materia de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas. La CAE, en su cardcter
de &rea requirente, deberd integrar toda la documentacién que resulte necesaria para
¢ iniciar los procedimientos de licitacién, de invitacién a cuando menos tres personas y de
adjudicacidn directa. La CAS conducird los eventos de contratacion de obra pdblica y
servicios relacionados con las mismas, conforme a las disposiciones que, para cada uno de
los procedimientos, se estahlezcan en la Ley v su Reglamento. Por su parte, la DGPOP,
conforme a las disposicicnes contenidas en las Normas PresuplUebtarias, gestionars los
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tramites presupuestarios gue le sean requeridos por fa CAE para la contratacion de obras
puUblicas y servicios relacionados con las misrnas.

5.6. En los casos de contrataciones de obras ptiblicas y de servicios relacionados con las
mismas financiados totalmente o parcialmente con créditos externos otorgados al
Gobiernc Federal, los procedimientos, requisitos y demds disposiciones para su
contratacién seran establecidos con la opinién de la SHCP v por la SFP, aplicando en lo
procedente o dispuesto por la Ley y deberdn precisarse en las convocatorias, invitaciones y
contratos correspondientes, de conformidad con lo sefialado en el articulo 12 de la Ley.

5.7. Para la adjudicacién de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, las
Unidades Administrativas v Organos Desconcentrados previa solicitud de recursos
presupuestarios para la contratacion de los trabajos correspondientes, podran hacer la
solicitud por escrito mediante oficio u otro documento oficial a la CAE, debiendo acreditar
fehacientemente que sus necesidades de obras y servicios relacionados con las mismas
responden a los criterios institucionales de austeridad, racionalidad y eficiencia
presupuestaria, para lo cual deberdn remitir el documento en donde se justifique tal
situacian.

Los titulares de las Unidades Administrativas v Organos Desconcentrados firmaran las
solicitudes de cbras ¢ servicios para su presentacion ante la CAE.

5.8. De acuerdo con el programa anual de obras, la CAS como érea responsable de la
contratacién, llevard a cabo los procedimientos de contratacion de las obras o servicios gue
se requieran de acuerdo a la deteccidn de necesidades correspondiente.

59. Con sujecién a la Ley y previa verificacion de gque se cuenta con disponibilidad
presupuestaria en el capitulo y la partida correspondiente, la CAS podra convocar, adjudicar
v contratar trabajos de obras pubilicas y/o servicios relacionados con las mismas.

5.10. Los servidores publicos facultados para autorizar el proyecto ejecutivo y para elaborar
el dictamen técnico para justificar las obras de gran complejidad, de conformidad con lo
dispuesto en ios articulos 24 de la Ley y 23 del Reglamento, son:

a} El Titular de la CAE
b) EiTitular dela DBITU.

5.11. La CAE tomard las previsiones pertinentes para gue en caso de que la contratacion de
obras o servicios sea a precio alzado, los proyectos de arquitectura e ingenieria se
encuentren totalmente definidos y se hayan establecido debidamente los pardmetros y
conceptos en jos programas de supervision y de construccion, respectivamente y debera
elaborar las propuestas de solucion con base en presupuestos alternativos tomando en
cuenta el coste beneficio de la obra. :

5.12. En el analisis de las propuestas que se presenten, se deberédn considerar las
condiciones de funcionatidad, servicios, accesibilidad, espacios, imagen y comeodidad del
inmueble, considerando el nimero de servidores publicos que se concentren en oficinas y
de usuarios gue requieran de los servicios para el desempefio de sus funciones.
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5.13. Se debera optar por soluciones de obra y servicios cuyos términos y/o condiciones
estructurales y arquitectdnicas garanticen la seguridad de ios servidores publicos y usuarios
y la eficiencia de los bienes inmuebles en materia de acceso, distribucién y afluencia de
empleados y visitantes, asl come un bajo consumo de energla y de reguerimientos de
manten1m|entoyconservaCion

5.14. En |a construccién, instalacidn, ampliacidn, adecuacién, remodelacién, conservacion,
rmantenimiento y modificaciones de inmuebles se deberd considerar el conjunto interior y
exterior de su disefio y estilo arquitecténico para su amueblado, equipamiento vy
decoracidn.

5.15. Para la celebracién de contratos de construccion, instalacidén, ampliacion, adecuacion,
remodelacién, conservacién, rmantenimiento y modificaciones de inmuebles de la
Secretaria se deberdn observar las medidas de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal que establezcan la M. Cdmara de Diputados en el Decreto que aprueba el PEF
para cada ejercicio fiscal, asi como el Ejecutivo Federal, par conducto de las SHCP y de |a
SFP.

516. Las Unidades Administrativas y los Organos Desconcentrados solicitantes
proporcionaran a la CAE las facilidades necesarias para la adecuada realizacién de los
trabajos contratados al amparoe de 1a Ley.

5.17. La CAE debera integrar los expedientes de los estudios, proyectos, especificaciones,
normas, programas de gjecucion y documentacion analoga de i0s proyectos de obras v/o
servicios requeridos, a fin de que los licitantes cuenten con los elementos que sirvan de base
para la elaboracion de propuestas solventes.

5.18. La CAE debera gestionar ante la DGPOP, los tramites presupuestarios con fa finatidad
de dar cumplimiento a los compromisos contractuales debidamente formalizades con
contratistas, en lo relativo a la liberacién de pagos por concepto de anticipos, estimaciones
y finiquitos que resulten procedentes, sujetdndose estrictamente a los términos pactados
en la convocatoria a la icitacién pdblica, si es el caso, y en los respectivos contratos de obras
publicas y/o servicios relacionados ¢on las mismas. :

5.19. La DBITU determinard si las obras o servicios se realizardn en un gjercicio o varios
e_[erCICIOS presupuestales, para io cual se apegara al procedimiento siguiente:

a) Dependiendodela magmtud compleydad y especialidad de los trabajos o servicios a
ejecutar, la DBITU elaborard un diagrama critico a fin de determinar el plazo de

~ ejecucidn necesario para la realizacién de los trabajos.

b) Asimismo, elaborard un programa para la realizacién del procedimiento de
contratacion, determinando la fecha probable de inicio de los trabajos.

c) Aestafecha se le adicionara el plazo de ejecucisdn para obtener la fecha estimada de
terminacién, en el supuesto que la fecha de terminacién sea en el ejercicic posterior,
la DBITU debera notificarlo al titular de fa CAE para que ésta solicite a la DCPOP gue
llevé a cabo el trémite correspondiente ante la SHCP para comprometer recursos de

ejercicios fiscales posteriores_.‘ =
i s .
=t Ay e w
., .
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d)
e)

ﬂ

La CAE no podréd iniciar gestién alguna en tanto no obtenga la respuesta favorable de
la DGPOP.

Obtenida la respuesta favorable, ta DGBIRM, a través de la DCPOP, sclicitara a la SHCP
Ja autorizacidn especial para comprometer recursos de ejercicios fiscales posteriores.
Con la autorizacién otorgada por la SHCP, la DGBIRM y la DGPOP, deberan
coordinarse para el ejercicio de [0s recursos.

Para las obras y los servicios que se realicen en el exterior los titulares de la RME's en
su solicitud de trabajos indicardn el plazo de ejecucion necesario, en el supuesto gue
el plazo abarque mas de un ejercicio presupuestal solicitaran a la DGBIRM tramitar a
través de la DGPOP la autorizacion especial ante [ SHCP para comprometer recursos
fiscales de gjercicios posteriores.

La CAE para determinar los casos en que la contratacién debera ser plurianual o previa
al inicio del ejercicio fiscal siguiente de agquél en gue dicha contratacion se formalice,
aplicard los criterios siguientes

Para contratos plurianuales:

4.

b.

d.

Para

a.

b.

Cuando los trabajos objeto de la contratacién requieran ser ejecutados
continuamente hasta su terminacién, sin ser posible fraccionar los mismos.

Cuando resulte conveniente asegurar las megjores condiciones al Estado por cuestion
de precio.

Cuando un procedimiento de contratacién de los trabajos se haya declarado desierto
y el plazo de ejecucion para la de la segunda convocatoria sea mayor que e tiempo
restante del ejercicio.

Cuando se haya presentado una inconformidad y una vez resuelta ésta, el plazo de
gjecucion sea mayor que el tiempo restante del gjercicio.

las contrataciones a realizar en el ejercicio fiscal previo:

Cuando se trate de servicios de mantenimiento y conservacién cuya vigencia sea a
partir del 1°de enero.

Cuando se hayan concluido los trabajos de factibilidad, de pre inversidn y se cuente
con el proyecto gjecutivo completo.

Una vez gue se haya determinado ta celebracion de un contrato plurianual y se cuente con

la autorizacién correspondiente por parte de la SHCP, la CAE notificard a la DGPOP para ios
efectos adminisirativos de presupuesto a gue haya lugar.

5.20.

Para los estudios, planes y programas que se liegaran a presentar por cualquier
persona, sin que hubiesen sido requeridos por alguna autoridad de la Secretaria,
siempre y cuando apliguen al &mbito de su competencia, el procedimiento a seguir
serd ef siguiente: ' '
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a)] El interesado deberd presentar a la CAE la informacién suficiente de los estudios,
planes y programas, la gue a través de la DBITU los analizars a efecto de determmar
st los mismos resultan viables y, en su caso, ver la posibilidad de considerarlos dentro
de los programas de obras de la Secretaria, sin gue ello genere derechos u
obligaciones de la Secretaria, conforme a lo dispuesto en ef articulo 18 de la Ley.

b} Una vez recibidos, la Secretarfa realizard la evaluacidn con apoyo de sus propias areas
técnicas y en caso de que lo considere conveniente dadas las caracteristicas,
magnitud y complejidad de los estudios, planes y/o programas podra convocar a un
grupo de expertos en la materia a fin de verificar 13 viabilidad de 10s mismos.

€] Lo Secretarfa mediante escrito notificars al interesado la resolucidn a que haya liegado
la Secretaria, en un plazo que no exceders de seis meses contado a partir de la fecha
de presentacién del estudio, plan o programa correspondients, sin gue contra esta
determinacion proceda recurse alguno.

6. AREA QUE APLICARA LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN LA LEY Y SU
REGLAMENTO Y SERVIDORES PUBLICOS QUE PODRAN ATENDER Y SE
RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS DE CONTRATACION Y DE LA
EJECUCION DE LAS OBRAS Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON.LAS MISMAS.

6.1. En el &mbito de su competencia la DGBIRM de conformidad con el articulo 48, fraccion
Il del Reglamento Interior de la Secretaria, aplicard las disposiciones previstas en la Leyysu
Reglamento, a fin de atender las solicitudes en materia de obra pUblica y de servicios
refacionados con las mismas.

6.11. Las RME's que requieran realizar obras o servicios en sus respectivos paises de
adscripcién, aplicardn lo previsto en el Capﬁ:ulo 14 de las presentes Pobalines OP, mismas
gue se sujetaran a las previsiones del articuio 16 de la Ley.

6.2. Los servidores publicos que podran conducir, notificar, cancelar todo o parte de un
procedimiento, asi como evaluar técnica vy econdmicamente las proposiciones. en
cualesquiera de fos tres procedimientos de contratacién previstos en el articulo 27 de la Ley,
deberdn pertenecer a la DGBIRM.

6.2.1. Las facultades, atribuciones y obligaciones segun el nivel jerdrquico seran las
siguientes:

a.~ Los servidores publicos que podran conducir, pésidir, -hotificar, cancelar todo o
parcialmente y suscribir los diferentes documentos que deriven de los actos para cualquiera <T
de los procedimientos de contratacion seran:

« LlTitular dela DGBIRM.
s ElTitularde la CAS
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b.- Los servidores publicos que pedran participar, asistir, evaluar, analizar las proposiciones
técnicas, asi comae suscribir los diferentes documentos gue deriven de las acciones llevadas
a cabo en cualquiera de los procedimientos de contratacién seran:

+ ElTitular de fa CAE;

El Titular de la BDBITU,
» ElTitular de la SBITN, v
» EiTitular de la DBL.

c- Los servidores pdblicos que podran participat, asistir, evaluar, analizar las proposiciones
ecohdmicas, asi como suscribir los diferentes documentos que deriven de las acciones
ltevadas a cabo en cualquiera de los procedimientos de contratacion seran:

s El|Titular de la CAS
e Areasfacultadas adscritas a fa CAS

d.- Los servidores plblicos que podrén participar en cualguiera de las etapas de alguno de
los procedimientos de contratacion previstos en el articulo 27 de la Ley serdm:

s Un representante del AECPRRE.
e Los invitados que se consideren necesaria su participacion para ampliar o discutir un
asunto en el que sea especialista.

6.2.2. Para que se integre y mantenga actualizado el sistema CompraNet, la CAS serd el
drea responsable de incorporar la informacién correspondiente de las convocatorias de las
licitaciones y, en su caso, sus modificaciones; las actas de las juntas de aclaraciones y de
visita a instalaciones, ios falios de dichas licitaciones © las cancelaciones de éstas, y los datos
relevantes de los contratos adjudicados; asi comao la actualizacién del registro Unico de
contratistas.

6.3. Para la celebracion de cualquiera de los actos derivados de los procedimientos gue nos
ocupan, es requisito indispensable que asistan por lo menos dos servidores publicos de la
DGBIRM. '

6.4. Para los procedimientos de contratacion se aplicaran los criterios siguientes:

6.4.]. Las convocatorias, por ser actos que comprometen legalmente a la Secretarla,
deberan ser suscritas por el titular de la CAS.

6.4.2. Cuando por razones justificadas sea necesario reducir ¢l plazo para fa presentacion y
apertura de proposiciones, el titular de fa CAS debera justificar y autorizar dicha reduccion.

6.4.3. El Titular de la CAS podra autorizar las modificaciones a los plazos U otros aspectos
establecidos en las convocatorias a |as licitaciones o de invitaciones a cuando menos tres
personas, de conformidad con lo establecido en ef articulo 34 de la Ley.

6.4.4, E1 Titular de la Unidad de Administracidn y Finanzas de caonformidad con lo
establecido en el artfculo 15 fraccidn XXVI del Reglamento Interior de la Secretaria
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formalizara los compromisos y los contratos en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

6.5. Cuando no se lleve a caboe el procedimiento de licitacién publica y en su lugar se opte
por el procedimiente de invitacidn a cuando menos tres personas o adjudicacién directa,
[os titulares de la CAE serén los servidores publicos que suscribirdn el escrito v dictamen a
que se refiere el articulo 41 de la Ley.

6.6. £l titular de la DBITU serd responsable de dar seguimiento al programa de desarrollo
de contratistas y al programa que tengan por obieto gromover la participacion de las
empresas nacionales, en especial de las micro, pequefias y medianas a que alude el articulo
9 de la Ley. :

7. ESTUDIOS O PROQYECTOS

7.1. La CAE es fa responsable de consolidar la informacidn relativa a la contratacidn de
estudios y/o proyectos, en materia de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las
mismas.

7.2. La CAS yla CAE, en el ambito de su competencia, determinaran los procedimientos de
adjudicacidn a seleccionar, ajustandose a las disposiciones establecidas para cada uno de
dichos procedimientos.

7.3. Para la contratacion de estudios, asesorias e investigaciones, la CAE deberd revisar sien
sus archivos existen antecedentes sobre trabajos de esta naturaleza que se requieran
contratar. Si existieran estudios, asescrias ¢ Investigaciones relacionadas con el proyecto a
contratar y que Gnicamente requirieran su actualizacién, la contratacién de uno nuevo no
procedera, debiendo obiservar lo sefialado en los articulos 18 de'la Ley y 20 del Reglamento.

7.4. La CAE elaborara la justificacidn, el anexo técnico y los soportes documentales gue
requieran para la contratacién de estudios y/o proyectos, previo a iniciar el procedimiento
de contratacién.

- '7.5. Una vez autorizada la contratacidn y llevado a cabo el procedimiento de adjudicacion
respectivo, la DGRIRM, deberd formalizar el cantrato de conformidad con lo previsto en el
articulo 47 de la Ley. '
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8. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

8.1. La CAS y la CAE, en el ambito de su competencia, seleccionardn de entre los
procedimientos de licitacidn plhkiica, invitacidn a cuando menos tres personas, ©
adjudicacion directa, aguél que de acuerds con la naturaleza de la contratacion asegure
la Secretaria las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

8.2. En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos y
condiciones para todos los participantes, v dentro de los piazos referidos en la Ley y su
Reglamento, la CAS propaorcionara a todos los interesados igual acceso a la informacion
relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante.

8.3. Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacidn e invitacidn a cuando
menos tres personas y en {as proposiciones presentadas por los licitantes no podran ser
negociadas, sin perjuicio de que la convocante pueda solicitar a ios licitantes aclaraciones o
informacion adicional en los términos del articuto 38 de esta Ley,

8.4. En las conirataciones previstas en el parrafo cuarto del articulo 1 de la Ley la
dependencia o entidad que funja como contratista deberd acreditar la capacidad técnica,
material y humana para ejecutar los trabajos de manera directa con un minimeo del 51% del
importe total del contrato, a través de la docurnentacian legal, contable y administrativa
correspondiente.

9. LICITACION PUBLICA NACIONAL O INTERNACIONAL

9.L VISITA AL LUCGAR DE LOS TRABAJIOQOS

La CAS con apoyo de ta CAE sefialard en la convocatoria de la licitacion lafechay horadela
visita al lugar donde se gjecutaran los trabajos, la cual deberd de llevarse a cabo en el plazo
comprendido entre el cuarto dia natural siguiente a aquél en que se publique la
convocataria y el sexte dia natural previc al acto de prese accién y apertura de
proposiciones, de conformidad con lo establecide en el articulo 31 fraccion X de la Ley,
siendo obligatorio para ta Secretaria asistit y optativa para los licitantes. En el ambito de sus
atribuciones, la CAE sera facultada para auterizar el acceso 3 {as instalaciones cuando algin
interesado lo solicite en fos supuestos del articulo 38 segunde parrafo del Reglamento,

9.2, JUNTA DE ACLARACIONES

9.2.1. Los licitantes gue participen en los procedimientos de Contratacién que realice fa
Secretarfa podrdn enviar sus preguntas y/o aclaraciones con 24 (veinticuatro) horas de
anticipacion a la celebracion de la junta de aclaraciones.
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9.2.2, Para lo previsto en el articulo 77 del Reglamento, cuando la CAS apte por no celebrar
junta de aclaraciones en los procedimientos de contratacién de invitacién a cuando menos
tres personas, l0s interesados podrén enviar sus preguntas y/o aclaraciones con 48
(cuarenta) horas de anticipacién al acto de presentacion y apertura. Cualquier modificacién
gue se requiera hacer a la invitacién debera darse a conocer a todos los participantes por el
mismo medio, a mas tardar el dia habil siguiente.

9.3. PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE PROPOSICIONES

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de las proposiciones, por
causas ajenas a la Secretarfa, no sea posible abrir [os sobres que contengan las propuestas
enviadas por medios rermotos de comunicacién electrénica, el acto se reanudara a partir de
que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion.

Para los efectos previstos en el articulo 6+ de! Reglamento la CAS, en forma escrita solicitara
al licitante correspondiente aporte documentacién o informacién adicional en un plazo no
mayor & 48 horas, la cual podré ser enviada por el interesado en forma presencial o por
internet,

La Secretaria podra verificar por cualguiera de los medios que estime convenientes |a
autenticidad de la informacidén presentada por los ficitantes.

La Secretaria podra efectuar lag visitas gue juzgue necesarias a las instalaciones de los
licitantes para verificar la informacién que proporcionen en su proposicion, debiéndose
elaborar un acta en la cual se asentaran los resultados de la verificacién efectuada, para lo
cual ia Secretaria notificard por escrito al licitante con 24 (veinticuatro) horas de anticipacidn
el dia y horario en que se celebrard la visita, debiendo el representante legaf del licitante
atender ia visita de los servidores publicos de la Secretaria.

9.4. DEVOLUCION O DESTRUCCION DE OFERTAS.

Para la devolucion o destruccion de las proposiciones, sin perjuicio de lo dispuesto en los
articulos 74 de |a Ley y 264 del Reglamento, se debera seguir el procedimiento siguiente:

a).- Los licitantes interesados en recuperar su proposicién deberdn enviar a la DGBIRM la
sclicitud correspondiente en forma escrita, firmada por el representante legal, dentro de los
30 dias siguientes a la emisién del fallo;

b}-La CAS através de la cuenta de correo electrénico proporcienada por el licitante, 2 que
se refiere la fraccidn Xl del articulo 31 de la Ley, en un plazo no mayor a 30 dfas posteriores
a la recepcion de la solicitud, deberd informar al interesado la fecha estimada de la
devolucion, para lo cual deber contemplar si existe o0 Nno un pracedimientoe de
inconformidad.

En la respuesta se le indicard al interesado la fecha para la devolucién de la propuesta, para
los cual el interesado contard con un plazo de 5 dias naturales para su recuperacion, una
vez transcurrido ef plazo la Secretaria procederd a la destruccién.

4 /# {
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Cuando el licitante no haya proporcionado cuenta de correo electrénico, la notificacion se
realizard por medio convencional.

c)- Una vez transcurride el plazo para tener en custodia las propuestas con o sin
procedimiento de inconformidad, segln sea el caso, si existen propasiciones desechadas
que no hayan sido sclicitadas, la CAS a través de la cuenta de correc electrénico
proporcionada por cada uno de los licitantes, a que se refiere la fraccidn XIlt det articulo 3
de la Ley, enviard un comunicado informando a los licitantes la fecha en la que las
posposiciones serdn destruidas, por lo cual contaran con un plazo de 5 dias natu rales para
su recuperacién. En este supuesto deberan presentar solicitud en forma escrita, firmada por
el representante legal.

Transcurrido dicho plazo sin responsabilidad para la CAS, |a propuesta serd destruida.

d}.- Para la destruccién de las proposiciones desechadas en los procedimientos de licitacidn
publica o de invitacidn a cuando menos tres personas, el titular de la CAS en presencia de
dos servidores publicos procedera a la destruccion, mediante el procedimiento que
considere conveniente, de la o las proposiciones, para lo cual debera levantar acta
circunstanciada en donde se sefialen el numero de la licitacidén a que pertenecen las
proposiciones y la razén social o el nombre del licitante. El acta se deberd anexar al
expediente de | licitacién para dejar constancia de la destruccién realizada.

10. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA
Las excepciones serdn las gue se mencionan en los articulos 41, 42 y 43 de la Ley.

Para el inicio de cada ejercicio fiscal y en tanto el Comité no apruebe los nuevos montos
maximos al que alude el articulo 43 de la Ley, se deberan utilizar los montos establecidos
del gjercicio fiscal anterior.

10.1. ADIUD ION A

Los participantes que no respeten las condiciones administrativas y/o técnicas de la
Secretaria, © gue no presenten su proposicion por escrito dentro de un plazo maximo de S
dias habiles a partir de que |la Secretaria les haga la solicitud, podrén no ser tomadas en
consideracién para evaluarse.

El procedimiento seré el siguiente: V'/

al La CAE recibira las solicitudes de las Unidades Administrativas y de los Organos
Desconcentrados, mediante documento oficial.

b) La CAE atravésdela DBITU llevara a cabo la evaluacién y determinara los alcances de
los trabajos de obra pablica y/o servicios relacionados con la misma a realizar, para tal
efecto, se elaborarén las especificaciones téenicas, catdlogo de conceptos y en su caso
el proyecto (planos, dibujos, etc) asi como un gstimado del .
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¢) La DBITU solicitara paor lo menos a tres participantes la cotizacion de los trabajos y/o

servicios a realizar, pudiendo ser presentada por los participantes por escrito, fax o por
corree electronico, para tal efecto la Secretaria les entregars el catélogo de conceptos

 pudiendo ser por escrito, fax o por correo electrénico, el cual contendré la descripcidn

del concepto, Ja unidad y cantidad a realizar, debiendo el participante
complementarlo con el precio unitario de acuerdo a su propuesta, as/ como con el
importe por cada concepto de obra y la suma total de los mismos.

Por lo tanto {a cotizacion que presente el participante debera contener como minime lo
siguiente:

Concepto, cantidad, unidad, precic unitario & importe, 1a suma de los conceptos de los
trabajos, mas el impuesto al valor agregado y el total del importe con letra y numero, la
duracion de los trabajos con fecha de inicio y terminacién.

d) Recibidas las cotizacionegs, la CAS, con el apoyo de {a CAE, elaborard un cuadro

comparative y adjudicard & contrato a quien presente la proposicién que resuite
econdmicamente més conveniente para la Secretaria.

La CAE elaborara un dictarnen de adjudicacién directa en el que consten por escrito las
razones técnicas. ba CAS wverificard los aspectos econdmicos que sirvieron como
fundarnento para la adjudicacidn. Los titulares de la CAS y de la CAE, en el 3mbito de
su cormpetencia, deberan firmar dichos dictdmenes.

La CAS debera enviar el contrato a la DGAJ para su revisién y visto buenc previo a las
firmas del mismo por parte de la Unidad de Administracidén y Finanzas, el titular de la
DCBIRM y por el contratista, debiendo acompafiar copia de la documentacion
siguiente: .

i Andlisis del asunto.

ii Dictamen de justificacidn, en el supuesto de gue la contratacion que se
pretenda derive de un procedimiento de adjudicacion directa.

it Certificacion de disponibilidad presupuestaria, -

iv  Documentacién legal de {a persona con la que se desea contratar, a que
hace referencia el numeral 1.}, incise a).
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1. CONTRATOS

N.A La CAS solicitard al Licitante ganador el “acuse de recepcion” que compruebe que
realizé la solicitud de opinién ante el SAT cuando el monto del contrato adjudicada sea
mayor a lo establecide en el artfculo 32-D del Coédigo Fiscat de la Federacion, requisito
indispensable para proceder a la validacion del contrato.

N.B La CAS elaborard el contrato gue deberd incluir el programa de ejecucion de los
trabajos, el presupuesto respective y anexos técnicas, como minimo de conformidad con el
articulo 79 del Reglamento, ademas de los requisitos estabiecidos en el articule 46 de la Ley,
adicionalmente se estipulard invariablemente gue los derechos y obligaciones del mismo,
no podran cederse en forma parcial ni total a favor de cualguier otra persona, salvo aquelios
derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento de la Secretarfa,
previa solicitud por escrito del contratista.

11.C La CAS deberd estipuiar en el contrato {a retencion del 5 (cinco) al millar sobre el importe
de cada una de las estimaciones por concepto de derechos de inspeccién; vigilancia y
control de los servicios que efectua la SFP, conforme a lo establecido en el articulo 191 de la
Ley Federal de Derechos en vigor.

Asimismo, y en caso de existir un convenio entre la Cdmara Mexicana de la Industria de la |

Construccion para que se haga la retencién del 2 {dos) al millar, ia Secretaria podrd hacer
esta retencion dei 2 {[dos) al millar por concepto de aportaciones al instituto de Capacitacion
de la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion, lo cual se mencionard en las
convocatorias de la licitacién y de invitacién a cuando menos tres personas y/o en los
contratos respectivos.

En casos excepcionales, debidamente justificados, la DGBIRM, previa autorizacion de la
SHCP, podra formalizar contratos de cbras pulblicas y de servicios relacionados con las
rnismas, que rebasen las asignaciones presupuestales del ejercicio fiscal en curse, deliendo
vigilar que los compromisos excedentes no cubiertos queden sujetos, para los fines de
gjecucion y pago, a la disponibilidad presupuestal de los afios subsecuentes.

Los derechos de autor, de patente u otros derechos exclusivos gue resuiten de los contratos
de cbras pGblicas o de servicios relacionados con las mismas, invariablemente se
constituirdn en favor de ia Federacién, o que debers ser establecido en la convocatoria a la
licitacién o de invitacidn a cuando menos tres personas y en los contratos respectivos,

Corresponde a la CAS |a elaboracidn de contratos y convenios derivados de los procesos de
adjudicacion. En ambos casos se solicitard a la DGAJ de la Secretaria, la revision y visto
bueno del contrato y/o convenio, para proceder a recakar las firmas de los servidores
publicos de la Secretaria autorizados para ello y del propio contratista, siendo el
procedimiento el sigujente:

Cadige Fecha de actualiracién

DORIRM SIS To3i2024 30 ﬂ; 24 desD
:




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

11.). FORMALIZACION DEL CONTRATO

a} La CAS deberé verificar la documentacidn original v legal del contratista adjudicado,
misma que se mencicha & continuacién, para asentar .los datos en el contrato y
proceder a la formalizaciéon dei mismo.

Persona Fisica: o Acta de nacimiento.

Identificacién oficial (Credencial del IFE, Pasaporte, Cédula Profesional).
Comprobante de domicilio.

Registro Federal de Contribuyentes.

Clave Bancaria Estandarizada "CLABE” {Para el pago electronlco]

Persona Moral Nacional:

s Acta Constitutiva.
= Acta de ctorgamiento de poder.
» ldentificacién Oficial del representante (Credencial del IFE, Pasaporte, Cédula
Profesional).
Compraobante de domicilic.
Registro Federal de Contribuyentes.
Clave Unica de Registro de Poblacién,
« Clave Bancana Estandarizada "CLABE" {Para el pago e[ec:tromco}

Persona Moral sea Extranjera:

¢« Copia Certificada por Notario PGblico, apostillada o legatizada v acompafada de su
traduccion al espanol del acta constitutiva y de los estatutos de la empresa, a fin de
acreditar su legal existencia.

*» En caso de que el poder del representante de la empresa hava side otorgado en el
extranjero, ia protocolizacién de dicho poder ante Notario Publico, previamente
apostiliado o legalizadc y acompafado de su traduccidn al espafiol, del que se
desprenda gue el otorgante y, en su caso, el compareciente, se encuentran (’
debidamente facultados para celebrar el contrato respectivo en nombre vy
representacion de la empresa.

+ [dentificacidn del Representante Legal.

» Registro Federal de Contribuyentes de la empresa.

b) La CAE deberd observar que el contratista adjudicadg-emiregue 2 la Secretaria la
garantia de cumplimiento del contrato y.en su casg la |c:|po éQtlempoyforma

i~
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en las oficinas de la CAE, de conformidad con el articulo 48 y 66 de la Ley, asi como del
91 del Reglamento y para adjudicaciones directas aplicara et plazo que se indica en el
contrato de referencia.

¢) La CAS deberd remitir mediante oficio el proyecto de contrato a la DGAJ, para su
revisidn y visto bueno, incluyendo copia de la documentacion sefialada en el inciso
f), subincisos |, i, i y iv del numerai 101, asf como copia de Ia convocatoria; junta de
aclaraciones; acto de presentacidn y mpetrtura de proposiciones y acta de fallo, en el
supuesto de que la contratacion que se pretenda, derive de un procedimiento de
licitacidn publica o invitacién a cuando menos tres personasy, dela documentacion
soporte del contratista, misma gue se sefiala en el inciso a) del presente apartado’.

d) Una vez autorizado per la DGAJ, para la formalizacién de los contratos se deberd
recabar, en primer término, la firma del Titular de la DGBIRM, fa firma del Titular de
la Unidad de Administracién y Finanzas y posteriormente se recabara la firma del
contratista. La fecha del contrato serd aquélla en la que el contratista lo hubiere
firmado.

El contrato se formalizara en 4 (cuatro tantos) y una vez formalizados se distribuiran
de la siguiente manera:

¢« Lz Unidad de Administracién y Finanzas podra, de asi considerario
conveniehte, contar con un gjemplar;
La CAS entregara mediante oficio un ejemplar al contratista;
Mediante oficio se remitird a la DGPOP un ejemplar para su resguardo, ¥
Un gjemplar se integrara en el archivo de la CAE.

11.2 GARANTIAS

N.2.1. En la celebracién de contratos de obras pUblicas y de servicios relacionados con las
mismas, los contratistas deberdn garantizar, ante la DGBIRM, los anticipos que reciban, e
cumplimiento de los contratos v los defectas o vicios ocultos que se registraran a ia
conclusion de las obras o servicios, mediante fianzas expedidas por compafifa afianzadora
debidamente acreditada ante la SHCP, a favor de ia Tescreria de la Federacion.

N.2.2. La garantia del ¢ los anticipos sera mediante una fianza por la totalidad del monto del {
anticipo y seré presentada de conformidad con los plazos establecidos en el articule 48 de
2 Ley.

11.2.3. La garantia de cumpiimiento serd mediante una fianza y se sujetard a o siguientea:

11.2.3.1. Cuando los trabajos sean ejecutados en un gjercicio presupuestal la garantia sera
por un importe equivalente a 10% (DIEZ POR CIENTO} del monto total autorizado al
contrato, en el ejercicio de gue se trate. La garantia debera ser entregada por el contratista
de acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de la Lay,
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1.2.3.2. Cuando los trabajos sean gjecutados en dos o mMas ejercicios presupuestales la
garantia serd por un imporie equivaiente a 20% (VEINTE POR CIENTO) del monto total
autorizado al contrato, en el gjercicio de que se trate. En el primer gjercicio, la garantia
debera ser entregada por el contratista de acuerdo a |0 establecide en el articulo 48 de la
Ley,

T1.2.3.3. La CAS serd |la Responsable de determinar los rontos menores de lag garantias de
cumplimiento de los contratos, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 90 del
Regiamento

11.2.3.4. Ei titular de la CAS autorizaré la sustitucion de las fianzas en el o los siguientes
ejercicios en proporcion al monto autorizado para el ejercicio presupuestal de que se trate
considerando los trabajos faltantes de gjecutar, {os ajustes de costes y las modificacicnes
contractuales. £En los gjercicios subsecuentes, la garantia deberd ser entregada por el
contratista de acuerdo a lo establecido en el articulo 92 del Reglamente,

S5e podra reducir el porcentaje de la garantia de cumplimiento hasta un 50% cuando el
contratista cuente con antecedentes de cumplimiento favorable, el cuai serd autorizado por
el Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Cuando la DGRIRM convenga en modificar el contrato en monto ¢ en tiempo ¢ en amboes,
solicitara al contratista la constitucidn de ctra fianza en proporcidn al monto total que se
haya incrementado sin LV.A. 0 un endoso maodificatorio a la garantia de cumplimiento del
contrato, lo cual se estipulara en el convenio respectivo.

M.2.4. Al concluir las obras y/o los servicios contratados, 1os contratistas deberan garantizar
la calidad de los trabajos con |la presentacién a la CAE, de |a fianza contra defectos o vicios
ocultes, misma que sera liberada después de un afic de concluidos los trabajos, siempre y
cuando no se presenten defectos o vicios ocultos en la obra, de conformidad con lo
establecido en el articulo 66 de |a Ley.

La CAE procederd a verificar que las pdlizas de fianzas recibidas fueron emitidas por una
institucién de fianzas autorizada y gue por lo tanto, son auténticas.

M.2.5. La CAE una vez que verifique que las pdlizas de fianzas cumplen con los requisitos
sefalados en el articulo 98 del Reglamento, conservara los originales de las mismas para su
resguardo, a fin de gue ante &l incumEiimiento por causas imputables al contratista, se
realicen en forma expedita ios tramites para hacer efectivas las garantfas a que haya fugar.

N.2.6. En los casos en que el pago de los contratos y/o servicios relacionados con [as obras
publicas se realice en una sola exhibicidn al término de la prestacion de los trabajos yfo de
los servicios, el Titular de la CAE podra eximir al contratista de fa presentacion de la fianza
de cumplimiento y bastard presentar una garantia de [as previstas en el articulo 48 de |a
Ley de Tesoreria de la Federacion.

N.2.7. El titular de la CAE autorizard la cancelacidn de las fianzas mediante escrito, una vez
gue el contratista haya dado cumplimiento a lo establecido en el contrato, previamente la
DBITU verificard que no haya incumplimiento imputable al ¢ tista, siendo necesario

h!
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para su cancelacion gue el contratista lo solicite por escrito a la Secretaria. La DBITU,
notificaré de dicha cancelacién a la Tescoreria de la Federacién,

11.3. ANTICIPQOS

11.3.]1. Atendiendo a la naturalera y complejidad de los trabajos y/o servicios relacionados
con abras publicas, la CAS y la CAE, en e} ambito de su competencia, podrédn pactar
anticipos en la convocatoria a la licitaciéon o de las invitaciones a cuando menos tres
personas y en los contratos que se formalicen, para lo cual deberd incluir Ja informacién
relativa a los porcentajes, forma y términos en que se otorgardn los anticipos, pudiendo
otorgar para obra publica hasta un 30% de la asignacidén presupuestaria aprobada al
contrato en el ejercicio de que se trate para el inicio de los trabajos, gue incluye la compra
o produccién de los materiales de construccion, adquisicidn de equipos de instalacién
permanente y demas insurnos, misma que se incorporara al contrato correspondiente de
conformidad con lo sefalado en el articulo 50 de |a Ley v Ia Seccion IV det Capitulo Cuarto
del Titulo Segundo del Reglamento.

La CAS vy la CAE, en el @mbito de su competencia, dada la naturaleza de as ohras, definira
los criterios para efectuar el pago de anticipo, tal como se prevé en el articulo 50 de la
LOPSRM. :

11.3.2. Para la prestacion de servicias relacionados con obras publicas, la CAE y/o de la DBITU,
podran otorgar hasta un 20% [veinte por ciento) del monto contractual.

N3.3. La CAE verificard que se realice la amortizacidon del anticipo mediante las
. estimaciones de avance de los trabajos de acuerdo al procedimiento sefialado en el articulo
143 del Reglarmento, por lo tanto, se realizard mediante las deducciones que, en forma
proporcional, se efectllen en cada una de las estimaciones presentadas por el contratista
para su pago, debiéndose liquidar el faltante por amortizar en la dltima estimacion.

1.3.4. En casc de gque el contratista no amortice el anticipo en la forma antes referida,
devolvera el importe no amortizade mds los cargos gue resulten de los gastos financieros
conforme al procedimiento establecido en el Cddige Fiscal de la Federacion como si se
tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se
calculardn sobre las cantidades no pagadas vy se computaran por dias naturales desde que
se vencis el plazo hasta la fecha en gue se ponga efectivamente la cantidad a disposicién
de la Secretaria conforme a lo dispuesto por el articulo 50 dltimo parrafo y 55 parrafo
segunda de la Ley. ('/

11.3.5. En sus propaosiciocnes, los licitantes deberdan considerar el importe de los anticipos que
reciban para el analisis del financiamiento de los trabajos. Diche importe deberd ser
calculado con base en el porcentaje indicadeo en la convocatoria a la licitacién y/o de
invitacién a cuando menos tres personas respecto al importe de su oferta, de conformidad
can lo sefalado en el articulo 216 del Reglamento.

11.3.6. Cuando los trabajos sa inicien en.el Ultimo trimestre del primer ejercicio y el anticipo
rasulte insuficiente, el Titular de la CAE podra, bajo U responsbi!idad. gtorgar hasta el

%, 4 ) N

Fecha do actualizacién

DGBIRM-ET3 Tfov2024 30 /m i 2Bdes0 |




FEGRETAR.

SRE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

AT OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

monto total de la asignacién dei primer gjercicic siempre que se tenga suficiencia
presupuestal para sufragar el pago de fa obra a ejecutar en dicho ejercicio.

1.3.7. Para los gjercicios subsecuentes, la entrega del anticipo debera hacerse dentro de los
tres meses siguientes 3al inicic de cada ejercicio, previa entrega de la garantia
correspondiente. El atraso en la entrega de los anticipos serd motivo para a}ustar el costo
financiero pactado en el contrato. :

1.3.8. Si por condiciones de complejidad de ia obra se estimara el pago del anticipo en un
porcentaje mayor al programado, serd necesaria la autorizacién escrita del titular de la
Secretarfa o de la persona en guien éste defegue tal facultad.

1.3.9. En los casos de rescisién de contrato ¢ terminacion anticipada, el saldo del anticipo
por amortizar deberd ser devuelto por el contratista en un plazo no mayor de diez dias
naturales, contados a partir de la fecha en gue le sea notificado al contratista |a rescisién o
la terminacién anticipada.

11.3.10. En los casos de anticipos subsecuentes pactados en eif contrato, éstos solo pueden
ser procedentes para {a compray praoduccién de materiales de construccién yfo adquisicion
de materiales y equipos de instalacién permanente, por lo que se debera observar lo
siguiente:

a} Elimporte se calculara a partir de la obra pendiente de realizar, en el ejercicio de que
se trate, conforme al programa de ejecucion vigente y el presupuesto asignadoala .
rmisma.

k) El contratista debera comprobar fa aplicacidn del anticipo otorgado.y su- Residencia
de obra deberd constatar gue el mismo fue utilizade de conformidad con los
compromisos contraidos, verificando los materiales y equipos existentes en ia obra,
asi como [a documentacién de fincamiento de pedidos.
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12. EJECUCION., .

La CAE sera el drea encargada de la administracion de los contratos de obras o servicios, asi
como del seguimiento de la ejecucion de los trabajos por parte del contratista, quien se
haréd ayudar de la DBITU.

12.1. BITACORA DE OBRA

12.1.1. La bitacora de obra es un instrumento cuye uso serd de caracter obligatorio para la
CAE para cada una de las obras y servicios contratadoes. Su centrol y seguimiento se hard
por medios remaotos de comunicacion electrdnica come se establece er {os articulos 122 al
126 del Reglamento,

En caso de que existan dificultades tecnoidgicas que impidan llevar ia bitdcora a través de
medios remotos de comunicacion electrénica, ia CAE solicitard a la SFP a autorizacion para
el usc de la bitacora por medios convencionales en términos del articulo 122 del
Reglamento. :

Ls bitacora por medios ramotos se instrumentard una vez gue la SFP proporcione la clave
de usuario y la contraseha, considerande que en el sitio de los trabajos se cuente con las
condiciones tecnoldgicas para llevaria a cabo,

Para la bitdcora electronica es requisito indispensable que los servidores publicos de la
Secretaria y del contratista cuenten con la firma electrénica (FIEL) expedida por el Sistema
de Administracion Tributaria (SAT).

12.Z. RESIDENCIA DE QBRA

12.2.1. Previo al inicio de los trabajos a gjecutar, la CAE instrumentara fas medidas necesarias
para el establecimiento de la Residencia y/o la supervision de obra o de servicios de la
Secretarfa, por lo que correspondera a la CAE designar al servidor publico responsable de la
residencia y/o la supervisién atudida, quien fungird como enlace entre |a Secretaria y el
contratista y serd el responsable directo de la supervision, vigilancia, control y revision de ios
trabajos, incluyendo la aprobacién de las estimaciones presentadas por los contratistas,
recepcion y finiquito, vy en general cualguier obligacion derivada del contrato de
conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la Ley.

El servidor plblico responsable de la Residencia y/o la supervisién de obra y quien hara
constar el cumplimiento v obligaciones derivadas del contrato de |a Secretaria, podra ser el
propio Titular de la DBITU y/o de la SBITN y/o del DBI, pero en cualquier caso, deberan estar
designados por los servidores publicos facultados para ello (ef titular de la CAE).

Por su parte, de manera previa al inicio de los trabajos, el contratista designara a un
superintendente de construccidn o de servicios facultado para oir vy recibir toda clase de
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notificaciones relacionadas con los trabajos, aln las de cardcter personal, asi como tomar
las decisiones que se reguieran en tode lo relativo al cumplimiento del contrato.

12.2.2. Lz DBITU, con base en la informacion de la residencia y/o la supervisién de obra de fa
Secretaria podra soficitar, durante ta vigencia del contrato, el cambio del representante del
contratista, obligdndose éste a designar a uno nuevo, que cuente con capacidad de mando
y facultades para la torma de decisiones.

12.3. PAGOS

12.3.1. El importe de los trabajos y/o servicios refacionados con obras pablicas realizados en
territorio nacional se pagard en moneda nacional; en caso de gue se celebren licitaciones
internacionales de acuerdo a o establecido en el capitulo *“LICITACIONES
INTERNACIONALES" y cuando su pagoc sea en territorio nacional se efectuars
preferentemente en moneda nacional y, de no ser posible, se hard con base en el tipo de
cambio para solventar obligaciones denominadas en moneda extranjera pagaderasen la -
RepuUblica Mexicana, publicado en el Diaric Oficial de I3 Federacién en la fecha que se haga
el o los pagos, cuando la ejecucién y pago sea en el extranjero, se podrén pagar en |a
moneda de ese pafs.

12.3.2. Los contratistas recibirdn pagos por la ejecucién satisfactoria de los trabajos
ordinarios,. extraordinarios; por ajustes de costos y gastos no recuperables, si son
procedentes, debiendo estar directamente relacionados con el objeto del contrato, y por el -
importe gue resulte de aplicar los precios unitarios a las cantidades de trabajo realizadas
por cada concepto de la obra.

12.3.3. La CAE enviard a la DCPOP ia factura para el trdmite de pago, para tal efecio |a
DGPOP verificara gue la factura redna los requisitos establecidos en ¢l Manual de Tramites
¥ Servicios y, en su caso, procederd a realizar el trémite de pago a través del Sistema Integral
de Administracion Financiera Federal de la Tesoreria de la Federacidn para depdsito en
cuenta bancaria del beneficiario.

12.3.4. En el supuesto de que la factura no cumpla con los requisitos establecidos en el
Manual de Tradmites y Servicios, la DGPOP devolver3 la nota de instruccidon presupuestal y
la factura a la CAE, a més tardar dos dias hébiles posteriores a su recepcidn.

12.3.5. En el supuesto de que la factura no cumpla con los requisitos establecidos en el T
Manual de Tramites y Servicios, la DGPOP devolverd la factura a la CAF, 3 mas tardar tres
dias habiles posteriores a su recepcidn.

12.3.6. En ¢aso de gue la magnitud de los trabajos y/o servicios relacionados con cbras
publicas lo permita y que ios alcances y el periodo de gjecuciéon sea maximo de 45 dias
naturales, fa CAS y la CAE, en el ambite de su competencia, podré pactar en eI contrato,
gue el pago se realizard en una sola exhibicién.

v
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12.3.7. Cuando se lleven a cabo trabajos v/o servicios relacionados con obras publicas que se
ejecutan después del 30 de noviembre de cads efercicio presupuestal, la DBITU debera
hacer del conocimiento de los contratistas adjudicados que el importe del contrato que
esté pendiente de pagar, se podra cubrir por ¢l sisterna denominado Adeudos de Ejercicios
Fiscales Anteriores "ADEFASY, dentro de los plazos que para tal efecto sefale la DGPOP,
estimandose el pagoe en el primer trimestre de!l siguiente afio fiscal.

12.3.8. Las estimaciones ¥ la liguidacidon de finiquito, aun cuando hayan sido pagados por la
Secretarfa, no se considerardn como actos de aceptacién de los trabajos y/o servicios
relacionados con obras pdblicas, por lo que ia CAE se reservard expresamente el derecho
de rectarmar por trabajos y/o servicies faitantes o mal gjecutados o per pagos indebidos.

12.4. MODIFICACIONES A LOS CONTRATQS

12.41. DIFERIMIENTO Y PRORROGAS.

Para los supuestos de fos articulos 50 fraccién {y 52 de la Ley, durante el plazo de ejecucién,
el contratista solicitard por escrito ante la CAE se difiera o prorrogue el inicio o la
terminacion de los trabajos, segun sea el caso, La CAE resolvera lo conducente en un plazo
no mayor de 10 (diez) dias naturales contades a partir de la solicitud.

Para tal efecto la CAE v la DBITU elaboraran un dictamen técnico el que contendra lo
siguientea:

aj Antecedentes del Contrato,

b} Razones fundadas y explicitas.
c) Fundamento normativo.

dy Plazo de ampliacién,

12.4.2 Cuando se tenga que realizar una modificacién al contrato en plazo yfo monto, la CAS
y la CAE, en el ambito de su competencia, elaborardn convenios a los contratos, para tal
efecto se elaborard un dictamen técnico que contendra lo siguiente:

a] Antecedentes del Contrate.

by Razones fundadas y explicitas.

¢} Fundamento normativo.

d) Importe y/o plazo de ampliacidn, en nimero y porcentaje.

r//’

12.4.3. Una vez realizadas ias modificaciones contractuales, el contratista deberd presentar
a la CAE, la flanza de cumplimiento del convenio y/o el endoso correspondiente por Ia
ampliacién del monto o plazo autorizado como plazo méximo 10 dias naturales, contados a
partir del dia siguiente del convenic correspondiente, con el objete de mantener

actualizadas las garantias. “
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12.5. SUSPENSION, RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA

12.5.1. SUSPENSION

l.a Secretaria, podra suspender temporalmente en todo o en parte los trabajos contratados,
en cualquier momento, por causas justificadas o por razones de interés general, sin gue ello
impliqUe su terminacidn definitiva, por lo cuzal la DGBIRM a través de la CAE lo analizaréd v,
en su caso iniciara el procedimiento correspondiente.

12.5.1.1. En caso de imprevistos de fuerza mayor © circunstancias que impasibiliten,
temporalmente, la ejecucién de los trabajos contratados, la Secretaria podra suspender
unilateralmente la obra y procederd a precisar las causas que motiven y justifiquen la
determinacion, obligdndaose a informar por escrito al contratista la medida adoptada, en un
plazo no mayor de 5 (cinco} dias naturales a partir de que se determine dicho suceso,
informandole, de ser posible, la fecha aproximada de inicio de la misma, su duracién y la
fecha aproximada de terminacién.

12.5.1.2. Corresponde a la CAE ordenar la suspensién de la obra, por lo cual la ReS|denc1a vio
la supervisién de obra de la Secretaria, deberd ejercer sus atribuciones de supervision,
vigilancia, control y revision de ios trabajos.

Los servidores publicos de la DGBIRM facultados para ordenar la suspensién de Ios frabajos,
de conformidad con o sefialado en el articulo B0 de la Ley, son el titular de la DGBIRM y/o
el titular de la CAE y/o el de la DBITU.

12.5.1.3. La Residencia y/o la supervision de obra de [a Secretaria elaborard un dictamen
técnico-financiero del avance de fa obra, conforme al programa de ejecucidn vigente, en el
gue constara el estado contable de los trabajos, asl como la justificacion técnica que
sustente la suspensién.

12.5.1.4. La suspensién de ios trabajos tendrd cardcter temporal y ésta se determinara en
parte o en fa totalidad de la obra, quedandc prohibido prorrogarla de manera indefiriida de
conformidad con lo senalado en el articulo 60 de la Ley. '

En la notificacion gue se remita al contratista, se indicara, ademas de su temporalldad la
forma de pago de los conceptos procedentes, las medidas de proteccién de los trabajos
ejecutados, la obligacidn de proceder a la modificacién de fianzas, asf como la presentacion
del andlisis que justifique la solicitud de gastos no recuperabies.

La CAEL y/o la DBITU y el contratista procederdn a la modificacidon del programa de
gjecucidn, levantandose un acta circunstanciada en los términos a que hace referencia el
articulo 147 del Reglamento.

12.5.1.5. La CAE, al determinar la suspensién de los trabajos, tramitard ante la DGPOP el pago
de los trabajos ejecutados, asi coma los gastos no recuperables limitdndose a lo establecido
en el articule 146 del Reglamento, previa constancia de que se cueétycm la resolucién de

procedencia de la peticidn. .
p \ / e, .
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12.5.1.6. La Residencia y/o la supervision de obra de |la Secretarfa procederd a levantar el acta
circunstanciada dentro de 10s 5 dias naturales siguientes a la fecha en que le sea notificada
la suspension al contratista y conjuntamente con éste verificaran las adecuaciones al
programa de gjecucion. '

12.5.1.7. En caso de que no se pueda reanudar los trabajos al término de ia suspension, o
determinarse su duracion, se procedera a la terminacién anticipada de! contrato.

12.5.2. RESCISION ADMINISTRATIVA

12.5.2.1. En caso de incumplimiento del contrato o a la normatividad aplicable en materia
de obras pubiicas y de servicios relacionados con las mismas por parte del contratista, la
Residencia y/o la supervisién de obra de-la Sucretaria, considerando el atraso en el avance
de ejecucion de los trabajos, ¢ las causas de incumplimiento del contrato, emitirad un
dictamen técnico, mediante el cua! se determinarén las causales del incumplimiento y [os
motivos que originaron la dilacién. La CAE lo analizard y, en su caso, iniciara el
procedimiente de rescision, conforme a lo establecido en el articulo €1 de la Ley y en la
seccion VI del Capitulo Cuarto del Tituio Segundo del Regiamento.

Causas de Rescisidn de Contrato

a) Las previstas en el articulo 157 del Reglamento.

12.5.2.2. La CAE integrara el expediente gue contenga los soportes documentales que
permitan aplicar, en su caso, el procedimiento de rescision contractual, los cuales
consistirdn en el andlisis de bitdcora, minutas de trabajo y correspondencia, asi como los
docurmentos contractuales legales existentes, comunicando, de mmanera fundada vy
motivada al contratista, {as causas que dieron arigen al incumplimiento.

12.5.2.3. £l acta circunstanciada que se levante con motivo de la rescisién, ademas de
contener lo establecido en el articuio 152 del Reglamentoe debera incluir la docurmentacion
contractual soporte, el dictamen y una relacidn de Jos materiales y maquinaria existentes
en el aimacén y en la obra. Dicha acta debera ser elaborada por la Residencia y/o la
supervision de obra de la Secretaria, en courdinacion con el representante que al efecto
designe el contratista, a fin de conferirie las formalidades que exige la Ley, asl como con un
representante del AECPRRE, cuya participacién tendrd por objeto hacer constar el
levantamiento del acta respectiva, pero que no validaré el contenide y hechos relatados en
la misma.

12.5.2.4. En caso de que |a rescisién del contrato sea por causas imputables al contratista, Ia
DGRIRM y/o la CAE debera notificar de inmediato a la DGPOP para que se suspendan [os
pagos al proveedor y observe lo sefialado en el articulo 62 fraccion | de la Ley.
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En el caso de los supuestos previstos para la recisién del articuio 62 de Ja LOPSRM, el
Residente, con el apoyo de la CAE, procederdn a tomar inmediata posesion de los trabajos
ejecutados para hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas.

12.5.2.5. La Residencia y/o la supervisién de obra de [z Secretaria elaborard un cuadro de
valoracion contabie en el que se especificaran: estimaciones pagadas; en tramite de pago y
en tramite de autorizacién; amortizacién de anticipos; montos de las penas y sanciones
procedentes; sobrecostos de los trabajos no efectuados; deductivas por trabajos mal
gjecutados; cuantificacién de materiales que acepte g Secretarfa a precio de concurso;
intereses financieros y cualguier otro concepto econdmico a cargo del contratista.

La CAE, una vez realizado el finiquito gue procede, efectuard el tramite correspondiente
para poner a disposicion del contratista el pago del saldo a su favor, o bien, en su caso
solicitarle los importes que deba reintegrar a fa Secretaria.

12.5.2.6. La Secretarfa podréd optar por la recision administrativa del contrato, segun io
dispuesto por el articulo 154 del Reglamento, o determinar otorgar un plazo para la
terminacion de los trabajos, el cual no podra ser mayor a 10% del plazo original. Para los
efectos de lo-anterior el contratista deberd solicitar por escrito el plazo necesario para la
terminacién de los trabajos, asi cormo plantear las acciones que llevara a cabo para tal fin.

La Secretaria resolvera 1o procedente en un plazo no mayor 10 (diez) dias naturales, sin
perjuicio de la aplicacidn de las penas convencionales por atraso que, en su caso, resulten
procedentes. .

12.5.3 TERMINACION ANTICIPADA

12.5.3.1. Cuando concurran razones de interés general y/o existan causas justificadas gue
impidan la continuacién de los trabajos y/o servicios relacionados con obras pUblicas o no
se esté en condiciones de determinar la temporalidad de la suspensién de las obras, fa
DGBIRM yfo la CAE deberd comunicar por escrito al contratista la decisién de dar la
terminacion anticipada de la cbra y, con base en los reportes que al efecto presente la
Residencia y/o ia supervision de obra de la Secretarfa, pagara los trabajos ejecutados, asi
como los gastos no recuperables que haya efectuado e! contratista, para tal efecto el
contratista deberd presentar a la Residencia y/o la supervisidn de cbra de la Secretaria el
estudio que justifique el pago de los trabajos ejecutados y los gastos no recuperables, para
lo cual se considerara lo sefialado en el articulo 152 del Reglamento.

La Secretaria con base en la opinidn técnica de fa DBITU y/o dé la Residencia v/o la
supervision de obra de la Secretaria, resolverd, con apego a derecho, lo correspondiente
dentro de los treinta dias naturales siguientes a la recepcién de la documentacién qué
entregue el contratista y, en caso de proceder, elaborarad el finiquito correspondiente.

12.5.3.2. Cuando se dé la terminacidén anticipada de un contrato, cuyo procedimiento
iniciara al notificarse al contratista sobre esta decisidn, ia CAE y/o la DBITU debers elaborar
ante la presencia del AECPRRE, el acta ¢ircunstanciada en la e conste el estado que
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guardan los trabajos, las causas que motivaron la medida adoptada, |a situacién de posesion
del sitio de la obra y las dermds especificaciones establecidas en la seccidn V! del capitulo
Cuarto del titulo seg undo del Reglamento.

tLa presencia del representante del AECPRRE, en el acta citada tendrd por objeto hacer
constar el levantarmiento de la misma, pero que no validara el contenido y hechos relatados
en el acta.

12.5.3.3. Cuando no sea posible [a reanudacidn de los trabajos, por causas de fuerza mayor
o de caracter fortuito, no imputables at contratista, éste podra optar por no ejecutar la obra
y presentard su peticién de terminacién anticipada del contrato a la Residencia y/o la
supervision de obra de la Secretaiia, de confermidad con lo sefialado en el articule 62 de la
Ley. La DGBIRM resolverd en un plazo no mayer de 15 (quince) dias habiles.

12.5.3.4. El titular de la DGBIRM o el Tituler de la CAE, son los servidores publicos facultados
para determinar la terminacion anticipada debiendo para tal efecto, fundamentar y motivar
por escrito las causas gue la motivaron.

12.6. PENAS CONVENCIONALES

12.6.1. De conformidad con los articulos 46 Bis de {a Ley, 86, 87 y 88 de su Reglamento, ia
DBRITU a través de |a Residencia y/o la supervision aplicara las penas convencionales, por
atrasos en las fechas establecidas en el programa de ejecucion de los trabajos, asi como en
la fecha de terminacidon de los trabajos objeto del contrato. Las penas convencionales
Gnicamente procederan cuando ocurran causas imputables a los contratistas.

12.6.2. La DBITU establecerd en el contrato los porcentajes de retencidn o penalizacion que
seran aplicados por retraso en las etapas parciales programadas, asi como al
incumplimiento del periodo de gjecucion respectivamente. Los porcentajes estaran en un
rango del 2 {dos) al 5 {cinca) al millar dependiendo de las caracterfsticas, complejidad y
magnitud de los trabajos y/o servicios relacicnados con las obras pablicas, de acuerdo a lo
siguiente;

La DBITU establecerd en el contrato los porcentajes por concepto de retencion y
penalizacion que seran aplicados por incumplimiento en la gjecucion de los trabajos y/oen
la terminacion de los mismos. Los porcentajes estaran en un rango del 2 (dos) al 5 {cinco) al
millar y, podra sar entre otras las siguientes:

a) Cuando el contratista no inicie los trabajos en la fecha sefalada en el contrato
correspondiente, la pena convencional serd del 3 (tres) al mitlar por cada dia de atraso
sobre el importe total del contrato y se descontara de la primera estimacion que
presente para pago.

b} En caso de que el avance sea menor del que debio realizarse de conformidad con el
programa establecido, la Secretarfa haréa la retencion del 5 {c} ) alymillar por cada
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dia de atraso en las fechas establecidas en el programa de ejecucion de los trabajos, .

de conformidad con el articulo 88 del Reglamento.

¢) Sielcontratista no concluye los trabajos o servicios relacionados con las obras publicas

- en la fecha sefialada en el programa, como pena convencional deberd cubrir el 5
(cinco) al milier por cada dfa de atraso, misma que se calculara sobre el importe de los
trabajos que no se hayan ejecutado o prestado oportunarnente y se descontard de la
factura pendiente de pago.

En el casé_ de las retenciones, estas tendrdn el caracter de definitivas, cuando concluya el
plazo de ejecucion y el contratista, no haya terminado los trabajos.

Para la aplicacién de las penas convencionales estas se descontaran del finiquito.

12.6.3. En caso de que la suma de [as penas convencionales sea igual al monto de la garantia
de cumplimiento proceders la recisién administrativa del contrato en términos del numeral
correspondiente de estas Pobalines CP.

12.6.4. En los contratos y/o convenios de ampliacién al monio sujeto a ajuste de costos la
penalizacidn se calculara sobre el importe actualizado. . '

12.7. RECEPCION DE LOS TRABAJOS Y EINIQUITO

12.7.1. Si los trabajos de obra se entregan en forma parcial, la Residencia y/o la supervision
de obra de la Secretaria debera verificar el avance fisico de los trabajos, los cuales deberdn
sujetarse al programa de ejecucidn y a [os conceptos pactados en el contrato.

12.7.2. La Residencia y/o ta supervisidn de obra de la Secretaria podra recibir trabajos
parciales bajo los supuestos siguientes: :

a) Cuando se haya estipulado en la convocatoria y en el contrato la especificacion de que
podra recibirse la obra sin que se hayan concluido (3 totalidad de los trabajos, la
Residencia y/o la supervision de cbra de |a Secretarfa, verificara sobre la procedencia
de recibir o no los trabajos bajo este supuesto o si existen partes identificables y
susceptibles de utilizarse y que hayan sido realizadas conforme a las especificaciones
y alcances del contrato.

b) Cuando la CAE determine la suspension temporal de los trabajos por causas no
imputables al contratista.

: “‘x\ ,' \a\xl\
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¢) Cuando concurran razones de interés general, caso fortuito o de fuerza mayor y la CAE
determine dar par terminado el contrato en forma anticipada.

d) Cuanda la CAE determine rescindir el contrato por causas imputables al contratista

e} Cuando la autoridad judicial declare rescindido el contrato ¢ la terminacion
anticipada del mismo.

12.7.3. Si en la recepcion de los trabajos fa DBITU determinara que existen deficiencias,
debidarmente fundadas, motivadas y sustentadas documentalmente, que resuitaren en el
fincamiento de responsabilidades a cargo del contratista, el importe de las mismas se
deducird de las cantidades pendientes de cubrirse por trabajos ejecutados.

12.7.4. La Residencia y/o la supervision de obra de la Secretarfa, con base en el Acta
Administrativa en la que conste el estaao de |0s trabajos, elaborard el estado contable del
contrato, en el cual se incluird |a relacidén de estimaciones, el saldo de anticipos otorgados
y, en su caso, el monto de sanciones, asl como los saldos en favor o en contra del contratista.

12.7.5. La Residencia y/o la supervisién y el contratista, formalizardn el finiquito de los
trabajos ejecutados de conformidad con lo términos del contrato, con sujecion a lo
dispuesto por los artfculos 170 al 172 del Reglamento.

12.7.6. En caso de que, en la recepcion de los trabajos, el contratista presente reclamaciones
pendientes de resolucién, la DBITU resolvera lo procedente y lo comunicard al contratista
dentro de un plazo que no excederd de 15 {quince) dias naturales, contados a partir de Ia
fecha de emision del finiquito.

12.7.7. En caso, de pagos o deducciones que estén pendientes de cubrir en la fecha de
recepcidn de los trabajos, se debera asentar esta situacién en el acta de entrega recepcion
sefialando las causas gue lo motivaran.
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13. INFORMACION Y VERIFICACION

13.1. La DGBIRM debera remitir por medio del sistema electrénico de informacién puablica
gubernamental a la SFP, a la SHCP y a la Secretarfa de Economia la informacién relativa a
los actos y contratos materia de la Ley, de conformidad con lo dispuesto por los articuios 74
Y74 Bisdefaley.

13.2. Trimestralmente la DGBIRM presentard al Comité el informe de conclusidn y

resultados generales de las contrataciones que se realicen en materia de obras poblicas y -

servicios relacionados con las mismas.

13.3. La DBITU registrara 1os avances fisicos y financieros de las obras pubiicas y servicios
relacionados con las mismas mensualmente, que serdn reportados por la Residencia y/o la
supervisién de obra de la Secretarfa, la DBITU deberd mantener actualizado el estado que

guarden las obras en proceso, la informacidn correspondiente se remitird por medio del

Sistema de Avance Fisico Financiero a cargo de la SFP.

13.4. Le DBITU efaborara los informes mensuales para el AECPRRE, & mas tardar el Gltimo -

dia habil de cada mes, relativos a los contratos formalizados durante el mes calendario
inmediato anterior, correspondientes a:

e El articulo 41 de la Ley, adjudicacién directa e invitacién a cuando menos tres
personas sin mediar el procedimiento de licitacidn publica.

« Elarticulo 59 de la Lay, convenios adicionales de modificacién a contratos.

» Elarticulo 63 de [a Ley; suspensidn, rescisiéon o termmac;on anticipada del contrato
al contratista.

13.5. La DRITU elaborars el reporte que se remitird a la Tesoreria de la Federacién, dentro de
los primeros diez dias hébiles de los meses de enero y julio de cada afio, segiin correspondsa,
de los movimientos mensuales de las garantias que en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas se aceptaron en la DGBIRM.

13.6. La DBITU elaborard y remitira a la CAS para su envio a la SFP la informacién sobre:

¢ |os contratos de cuyos pagos al dia Gltimo del mes que se reporta no se liquidaron
conforme a las fechas pactadas en los contratos. E informacién se remitira
mensualmente, dentro de 1os primeros 20 (veinte) diag riores al mes del cuzal se
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esté informanda, conforme a [o estipulado en el artfculo 108 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

» Las contrataciones realizadas a través de licitaciones publicas, tanto nacionales
como internacicnales, asi como todas las efectuadas por invitacion a cuando menoes
tres personas y/o adjudicacién directa del afio siguiente al que se reporta. La
infarmacién se enviard semestralmente, conforme a lo estipulado en el articulo 108 de
la Ley Federai de Presupuesto y Responisabilidad Hacendaria.

En caso de que no exista informacidn al respecto, la DBITY notificara mediante oficio a la
CAS.

12.7. A solicitud de la SFP, la DBI{TU proporcionara la informacidn respecto a las obras
plblicasy los servicios relacionados con las mismas gue se ejecutan con recursos Federales.

Codigo ' Fecha de actualizacién
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SRE |

14. LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CONTRATACION Y SUPERVISION DE LAS
OBRAS PUBLICAS Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS EN EL
EXTERIOR.

14.1. DISPOSICIONES GENERALES

14.1.1. Los Titulares de las Representaciones de México en el Exterior (RME’s), de las Unidades
Normativas de Gasto (UNG's) establecidas en el Manual de Politicas y Normas
Presupuestarias para las RME's (MPNP} y de lag Unidades Administrativas {UA's) de la
Secretarig, en el ambitc de sus respectivas competencias, deberéan sujetarse a lo establecido
en las presentes Pobalines OP para efectos de adjudicar, contratar y administrar trabajos
de obras puUblicas y servicios relacionados con las mismas que sean ejecutados o prestados
fuera del territorio nacional con fundamento en el articuio 16 de la Ley.

14.1.2. Los Titulares de las RME’s, de las UNG’s establecidas en el MPNP y de las UA's de la
Secretarfa, en el ambito de sus respectivas competencias, deberan cumplir con las normas
gque resulten aplicables para el ejercicio de su presupueste autorizado, aplicando para ello
los criterios que aseguren a la Secretaria las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calicdlad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

14.1.5. El catalogo de conceptos de gasto del MPNP de las RME's se establece que la
DGBIRM es la responsable de normar los conceptos de gasto de dicho catdlogo retativos a
las obras pudblicas y los servicios relacionades con las mismas y de gestionar las
autorizaciones de los requerimientos gue realicen las RME's.

14.1.4. Los Titulares de las RME's y de la DGBIRM en el dmbito de sus respectivas
competencias, deberdn apegarse a {os montos de actuacion referidos en el numeral 14.2.2
para efectos de emitir o gestionar [as autorizaciones que les competan.

14.1.5 La DGPOP enviard s las RME's, a las UNGC's y a las UA's de la Cancilleria, dentro de los

primeros 3 {tres) dias habiles de cada mes, una circular con los tipos de cambio aplicables a
[as diferentes monedas extranjeras gue operan las RME's para determinar los equivalentes
de los montos de actuacién referidos en el numeral 142.2. La circular que emita |la DGPOP
seré el unico documento que servira de base para determinar las equivalencias citadas y los

tipos de cambio remitidos cada mes por la DGPOP, los cuales estaran vigentes en tanto no -

sea enviada una nueva circular.

14.1.6. Para todas las operaciones autorizadas y formatizadas por las RME's, el responsable \:”

administrativo en turno deberd integrar el expediente respectivo, verificando la
disponibilidad presupuestal e integrando los documentos que en cada caso apliquen,
dependiendo del umbral invocado para la formalizacién de acuerdo a lo siguiente:

14.1.7. En operaciones de obras o servicios hasta per el monto menor o equivalente a 300
dias de fa Unidad de Medida y Actualizacidon (UMA), cada RME's integrara el expediente con

los documentos que justifiquen y comprueben la opera
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Documento con que se suscribid o formalizd el compromise; b) Comunicado de
autorizacién por la DGBIRM, cuando se hayan enviado recursos, y ¢ Los que sean
requeridos por las éreas revisoras.

14.1.7.1. En operaciones mayores a 300 dfas de la UMA y menores o equivalente al monto
maximeo de adjudicacién por invitacion restringida autorizado por el Comité de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas (COPSRMY), para obras y servicios, Cada
RME's integrard el expediente con los documentos gue justifiguen y comprueben la
operacion realizada, tales come: 1. Tres cotizaciones; 2. Escrito de justificacion; 3. Andlisis
comparativo; 4. Documentos que permitan analizar y resolver sobre la viabilidad de llevar a
cabo los trabajos en cuestidn, tales como: catdlogo de conceptos, plano de las condiciones
actuales, reporte fotograficos y de video que evidencien el estado de los inmuebles plano
del producto esperado, de ser el caso. 5. Documento con que se suscribid o formalizd el
compromiso; 6. Comunicado de autorizacién por la DGBIRM, cuande se hayan enviado
recursos; 7. Acta de terminacién de Ios tratajos, de resultar aplicable y 8. Los gue sean
regueridos por las areas revisoras,

14.17.2. En operaciones mayores al monto maximo de adjudicacién por invitacion
restringida autorizado por el Comité de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas COPSRM, para cbras y servicios; cada RME's integrard el expediente con los
documentos que justifiguen y compruebsis la operacion realizada, tales comor 1. Tres
catizaciones, 2. Escrito de justificacién; 3. Analisis comparativo, 4. Documerntos que
permitan analizar y resolver sobre la viabilidad de llevar a cabo los trabajos en cuestion, tales
como: cataloge de conceptos, plano de las condiciones actuales, reporte fotograficos y de
video gue evidencien el estado de los inmuebles plano del producto esperado, de ser el
caso: 5. Documento con que se suscribié o formalizé el compromiso; 6. Comunicado de
autorizacion por la DGBIRM, cuando se hayan enviado recursos; 7. Autorizacion de
plurianualidad, de aplicar; 8. Copia del acuerdo de autorizacidn del Titular de la Unidad de
Administracion y Finanzas; 9. Copia del dictamen de procedencia; 10. Reportes de obra, de
aplicar y 11. Acta de terminacion de los trabajos o servicios, de resultar aplicable.

14.1.8. Cuando las RME's realicen estudios o proyectos de los referidos en el articulo 4 de la
Ley, de conformidad con el articulo 18 de la citada Ley, previamente a la contratacion
deberan elaborar un dictamen en el que se justifique que no cuenta con personal
cuantitativa o cualitativarnente para realizar los servicios, asf como, que no se han realizados
servicios o estudios similares.

14.2. CONTRATACION DE TRABAJOS DE OBRAS PUBLICAS Y DE LOS SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

14.2.1. Los Titulares de las RME's, seran los responsables de definir los requisitos técnicos, _
alcances, coberturas y condiciones para las operaciones que formalicen con cargo a su

presupuesto autorizado, en materia de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas definidas en los articulos 3y 4 de la Ley, que gefinen a las piblicas entre otros,

e S S
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como |os trabgjos gue tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, rernodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demcoler bienes inmuebles, ver Anexo 7; asi
como el mantenimiento y la restauracion de bienes muebles incorporados o adheridos a
un inmueble, cuando implique modificacién al propio inmueble; como por ejemplo: todos
aquellos trabajos que se realicen a un elemento tangible~y material fusionado a la
edificacion, sin embargo para concretar su correcto funcioharmiento resulta necesario

' transformar las ca racterfstzcas fisicas de la construccidn original ocupadas por tas RME s,

-Asf como los servicios relacionados con las obras publicas, como los trabajos gque tengan
por objeta. concebir, disefar y calcular. los elementos que integran un proyecto de obra
publica; las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las
acciones gue regula [a Ley; la direccion o supervisidn de fa ejecucién de las obras y los
estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la sficiencia de las -
Instalaciones, entre otros, como por ejemplo: todas aquellas labores previas que tienen por -
objeto idear y definir los trabajos que solventaran las necesidades de obra surgidas en las
RME's, ver Anexao 2.

14.2.2. | os Titulares de las RME's bajo su responsabilidad y con base en las facultades que
| les confiere la Ley del Servicio Exterior Mexicano, su Reglamento y el MPNP, podran
adjudicar y formalizar con cargo a su presupuesto autorizado, las obras y los servicios que
sean necesarios para el desarrollo de sus funciones y el cumplimiento de objetivas y metas
de la Secretarig, de acuerdo a lo siguiente:

Conceptos . | Monto ) Autorizar Visto Se requiere Se requiera Se requiere
: el Titular Bueno .recabarcomeo | escritode . dietamen
de la RME | Titular de minimo 3 Justificacién ds
la UAF cotizaciones | deldrea procedencia
: requirente -
Menor o equivalente 2 300 dias de iz S| NO . NO NO NG

Unidad de Medida y Actualizacidn

Mayar a2 300 dias de ta Unidad de
Medida y menores o equivaientes al
monto maxirmno de adjudicacién por . - "
invitacion restringida autorizado por Sl NO . 3l s NO
el Comité de Obras Puablicas vy ' - -
Sendcios Relacionades con las
Mismas,

Contratacidn
de Trabajos de
QObras Publicas

Mayor a2l monto méximo  de . ] L

adjudicacion por - invitacion - . - . (
restringida autorizade por el Comité ] sl . 5] ) s - 1. sl
de Obras Piblicas vy Servicios
Relacionados con las Mistmas.

-Menor ¢ equivalente a I00 dias de la : . . :
Contratacién | Unidad e Medidta y Actuslizacian sl NG NO NO NO
de  Servicios - .
Relacionados | Mayor 3 300 dfas de la Unidad de s NO g NO
Medida ¥ menores o equivalentes al . /'SI\
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N

Pablicas invitacion restringida auterizado por

Obras | monte méExime de adjudicacion por

el Comité de Ohras Publicas ¥
Servicios  Relacionados  con las
pMisrnas.

tiayor sl monto méxims  de
adjudicacidn - por invitacién .
restringida autorizado por ef Comité CeE 5 5l . | ) St
de Obpras  Publicas y  Servicios: : T : :
Relacionados con ias Mismas, :

14.2.3. La facultad de autorizacion que se otorga a los Titufares de las RM E's en el numeral
anterior, sole podran ejercerla cuando la Representacion cuente Con 08 FecuUrses Necesarios
en su presupuesto adtorizado o maedificado.

14.2.4. Para fas contrataciones u operacionas gue autorice el Tituler de la Representacion
bajo su responsabifidad y que rebasen el equivalente a tos 300 dias de la Unidad de Medida
pero que no seas mayores o equivaientes al mento maximo de adjudicacion por invitacion
restringida autarizado por el Comité de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas COPSRM), para obras y servicios, se deberadn recabar mnimo 3 cotizaciones,
elaborar el escrito de justificacion correspondighte y no requerira dictamen de procedencia.

14.2.5, l.os Titulares de las RME's gue reaicar contrataciones ¢ formalicen operaciones con
valores menores al monto maximo de adjudicacidn por invitacion restringida autorizado
por el Comité de Obras PuUblicas v Servicios Relacionados con ias Mismas en obras y
servicios, y No cuenten con recursos en su presupuesto autorizado, previamente a
formalizar la operacién y a erogar cualquier gasto, deberan solicitar la radicaciéon de
recursos a la DGRIRM, con 45 dias naturales de anticipacidn a la fecha estimada para el
inicio de la obra y/o servicios requerides.

14.2.6. Los Titulares de las RME's que realicen contratacionas o formalicen operaciones con
valores rmayores al monto de adjudicacion por invitacion restringida autorizade por el
CCPSRM en obras y servicios, previo a formatizar cualquier contrate y derogar cualguier
gasto deberin enviar su solicitud de autorizacién, a la DGBIRM que corresponda con al
menos tres meses de anticipacion a la fecha estimada para el inicio de la obra o el servicio
gue se requiera. En este supuesto serd necesario acompaiar a peticion con las cotizaciones
recabadas, el escrito de justificacion y demas docurmnentos gque permitan analizar y resolver
sobre la viabilidad de llevar a cabo los trabajos en cuestidn, tales como: catdlogo de
conceptos, plano de las condiciones actuales, archivos fotogréficos y de video que
evidencien el estado de los inmuebles plano del producto esperado, de ser el caso.

14.2.7. En los casos de |as obras o los servicios gue requieran recursos presupuestarios para
mas de un ejercicio fiscal, la solicitud para ia contratacién plurianual, deberd ser enviada
adjunta a los comunicados en donde se selicite la radicacion de recursos.

Codigo Fecha de actualizaclén
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La DGBIRM solicitara a la DGPOP que gestione la autorizacién ante la SHCP y las RME's
deberdn contar con Iz autorizacién de la plurianualidad antes de suscribir el contrato o
formalizar |a operacion. ' '

14.2.8. Los Titulares de las RME’s no deberan fraccionar {dividir) las operaciones que reaticen,
para encuadrar en alguno de los supuestos de los montos de actuacion referidos en el
numerat 14.2.2.

14.2.9. Para las operaciones que rebasen el equivalente a 300 dfas de la Unidad de Medida
¥ Actualizacién, las RME's deberan recabar al menos 3 cotizaciones, las cuales deberan ser
solicitadas en igualdad de condiciones v alcances técnicos (especificaciones, calidad de
materiales, cantidades, etc.), plazo de ejecucion ¥y demas circunstancias aplicables en
funcidn dé Ia obra y/o servicio de que se trate.

14.2,9.1 Para garantizar que las cotizaciones se soliciten en igualdad de condiciones y
alcances técnicos; antes de iniciar el estudio de mercado las RME s deberdn establecer (as
caracteristicas de los trabajos a realizar v sus requisitos, mediante la contratacidn de un
servicio relacionado con la obra publica, definido como el profesional encargado de analizar
la problemdtica y proporcionar el proyecto que defina los trabajos para resolverls,
estableciendo los pasos necesarios para su desarrollo, los alcances, los volimenes vy
calculando el costo para su realizacién. : '

El proyecto conformaré la base para solicitar las cotizaciones equitativamente v el costo
obtenido serd la referencia para seleccionar al proveedor. :

Para evitar un conflicto de intereses el proveedor del proyecto no podra participar como
. contratista en la ejecucion de los trabajos. '

- M&2.10. Las RME's son las responsables de realizar el analisis de las cotizaciones, evaluar y
comparar 1os aspectos técnicos y econdmicos, v seleccionar al contratista gue ofrezca las
mejores condicicnes para la Representacién. : ; - .

142.11. Las cotizaciones podran recabarse via correo electrénico, por Internet o
personaimente y deben contener: 1. La fecha de vigencia; 2. El alcance de lo que incluye
cada cotizacion; 3. El precio en la moneda en que se va a pagar; 4. |mporte de los impuestos
cuando exista fa obligacién de pagar impuestos; 5. Periodicidad de pago; 6. Pago por
periodo; 7. Garantias (en caso de que las incluya) y 8. Elaboradas en papel con membrete v
suscritas por persona facultada para hacer frente a la exigencia de las obligaciones que de
ellas ernanen. . : '

3¢ recomienda elaborar una solicitud de cotizacidn que plasme todos los requisitos
técnicos, de calidad y de forma reg ueridos por la RME's como drea usuaria o requirente.

14.2.32. Cuando no sea posible contar con un minimo de 3 cotizaciones, por las condiciones
socio-politicas o de mercado deé algln pafs, por derechos de patente, derechos exclusivos o
de autor, u otras circunstancias que lo justifiquen, se deberd incluir en el escrito de

Justificacion las razones por las cuales nio es posible cumplir con el requisito, seRalando /

especificamente la condicidn que imposibilita ef curnplimiento,

—
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del prestador de servicio en el excuse 1ds razones por la cuales declina en la invitacion
realizada y/o correols) de invitacién los cuales no son atendidos por el proveedor.

14.2.13. Las RME's, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 16 de ta Ley, procuraradn que
las cbras pablicas y los servicios relacionados .con las mismas se formalicen a través de
contratos o cualquier otro tipo de documento equivatente que establezca la relacion
contractual, salvo en los casos en gue por la legisiacion local no sea procedente formalizar
un contrato o documento equivalente. Todas las contrataciones de Obras Plblicas y
Servicios Relacionados con las mismas que las RME's realicen deberan ser reportadas a la
DGBIRM trimestralmente.

14.3. CRITERIOS DE ADJUDICACION

14.3.1. Pars efectos de determinar qué contratista ofrece las mejores condiciones para el
Estado Mexicano, las RME’s deberan realizar un andlisis, la evaluacién de las cotizaciones
recibidas y cornparar el cumplimiento de los requisitos técnicos, operativos y de calidad que
se hayan establecido en la solicitud de cotizacion, asi como el precic que ofrezca cada
contratista.

14.3.2. En cuanto a la seleccién del contratista en funcién del precio, deberan considerarse
como criterios de adjudicacion, los siguientes:

¢ Que derivado del andlisis comparativo de tres cotizaciones obtenidas, se opte por la
oferta gue cumpla con los requisitos técnicos, “operativos y de calidad sclicitados y
que ofrezca el precio mas bajo.

s Cuando solamente se tengan una o dos cotizaclones a evaluar, se opte por la oferta
que cumpla con los requisitos técnicos, operativos y de calidad solicitados y que
ofrezca el precio mas bajo, siempre y cuande el precio sea aceptable para el Titular de
fa RME sy asf lo deje asentado en el dictarmen correspondiente.

14.3.3. Se podra adjudicar al contratista que cumpla con los requisitos técnicos y/o
operativos y de calidad solicitades, aungue no otergue el precio mas bajo, cuando:

s Sea el Unico contratista que puede proporcionar el bien o servicio,

» Para evitar gastos adicionales para la Secretarfa, en caso de contratar a otro
contratista,

» Secuente, en su caso, con los elementos de costo-beneficio gque jo justifiquen,

» Sedemuestre que atenderia con mayor oportunidad alguna situacién de emergencia,

+ Cuando el Titular de la Representacién, como responsable de seleccionar al
contratista, justifique gue por necesidades de seguridad v/o confidencialidad, los
bienes y/o servicios deben ser proporcionados por un contratista especifico y
demuestre que ¢l precio cotizado es aceptable para ia Secretarfa.
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14.3.4. Se podrdn contratar o formalizar los trabajos de obra y los de servicios, que sean
necesarios para (a operacién vy cumplimiento de objetivos y metas, de acuerdo a Ia
legislacién y a las condiciones de mercado de cada pals, con empresas legalmente
constituidas o establecidas. '

1435. También se podran contratar los trabajos de obra Y los servicios con personas fisicas
legalmente establecidas o su equivalente en el pafs sede,

Cuando se esté en estos supuestos, [as RME's serdn responsables de asegurarse que de
acuerdo a la legislacién del pals en donde se encuentren, la persona fisica a contratar se
enclentre regulada o inscrita ante las instancias hacendarias o sy equivalente y cuente con
seguridad social, asi comoe de que dicho régimen neo impligue una relacién laboral para la
RME's y la Secretaria que pudiera producir efectos juridicos en materia laboral que a futuro
pudiera ocasionar un dafic a la Secretaria, asl como de ajustarse a otras disposiciones
normativas que se emitan para este tipo de contrataciones.

De igual forma las RME's previo a formalizar el contrato, tienen la responsabilidad de
remitirlo a la DGBIRM, solicitando opinién a la Consultoria Juridica, para los efectos legales
correspondientes.

14.3.6. Serd responsabilidad de los Titulares de las RMEs, asegurar que se revisen los
términos de los contratos o los documentos con que se formalice |a operacién durante su
administracién, a fin de asegurar las mejores condiciones para la Secretarfa, asi como para
evitar comprometer al Gobierno de México con clausulados que no sean aceptables para
las leyes mexicanas. -

14.4, CONTRATACION DE OBRAS P} BLICAS O DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
OBRAS AD3JIUDICADAS POR CASOS FORTUITOS, DE EMERGENCIA O DE _FUERZA

MAYOR.

14.4.1. En los casos en que por legitimas y extremas urgencias las RME's deban contratar
algln trabajo de obra piblica o servicios relacionados con las mismas para atender
situaciones de emergencia debidamente justificadas, e Titular de la RME’s, bajo su
responsabilidad, debera notificar a la DGPOP la utilizacién de los recursos de! fondo de
contingencia ' -

En este contexto se entendera por casos fortuitos, de emergencia o de fuerza rmayor tos que
se desprendan de las situaciones siguientes: .

* Requerimientos inmediatos que deban cubrirse en casos de golpe de Lkstado, guerra
civil, disturbios, desastres naturales o cualquier situacién eguivalente gue pongan en
peligro la integridad de ios recursss humanos, materiales y financiercs de ias RME's.

» Descompostura de caefacciones o sistemas de aire acondicionado en aquellos paises
cuyas condiciones climatoldgicas resulten extremas y@sen perjuieios a la salud,

%* N
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integridad y actividades del personal acreditadc a la RME's y a |a funcionalidad de las
instalaciones de la misma. '

e Casos de siniestros por incendios o similares.

« Circunstancias que de no atenderse generen una deficiencia grave en la prestacién
de servicios en nuestras representaciones y afecte severamente el cumplimiento de
jas atribuciones de la Secretarfa,

s Se comprueben y cuantifiguen costos adicionales importantes en caso de tener que

esperar a que se lleve a cabo el procedimiento normal,

14.4.2. En estos casos serd indispensable que el Titular de ila RME's formalice un acta
circunstanciada en la que describa las razonas © causas que motivan v justifican ia
contratacién y las consecuencias graves gue se derivarfan de no atender de manera
inmediata la urgencia, la cual debera ser remitida a la DGPOP cuando se notifique el uso de
los recursos del fondo de contingencia.

14.4.3. El Titular de la RMF’s debera gestionar ante la DGBIRM la regularizacién de la
contratacién o formatizacion de la operacién gue se haya realizado con fu ndamento en el
numeratl 14.4 y que se haya notificado a la DGPOP el uso del fondo de contingencia,
anexando copia del acta circunstanciada y el escrito de justificacion, marcando copia al
AECPRRE, a la Subsecretatia que corresponda y a la DGPOP.

14.4.4. La UNG competente deberd gestionar las solicitudes en el marco de la normatividad
vigente y podréa solicitar mayor informacion, sobre las causas que originaron la situaciéon de
emergencia o extrerna urgencia, a la RME's en caso de conhsiderario necesario,

14.4.5. L a elaboracién del acta circunstanciada debera ocurrir en forma simultdnea a la
atencién de la emergencia.

14.4.6. No podran ser regularizados los trabajos de obra puablica y servicios relacicnados con
las rnismas gue no correspondan a una urgencia leglitima o para las gue no se haya
formalizado el acta circunstanciada oportunamente,

14.4.7. En los supuestos a que se refiere el presente numeral, solo se podran realizar los
trabajos estrictamente necesarios para afrontar la situacion de emergencia que se haya
presentado, para el resto de las reparaciones, fa RME's deberd cumplir con la normatividad
aplicabie.

14.4.8. La determinacién de situaciones de emergencia o de extrema urgencia, serd
responsabilidad exclusiva det Titular de la RME’s.

El incumplimiento de las disposiciones de este capitulo, dara lugar a que el servidor piblico
se haga acreedor 2 las sanciones que correspondan en los términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores PuUblicos y de {a Ley del Servicio
Exterior Mexicano y sus respectivos Reglamentos.

T
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15. INHAB |

Conforme al articulo 51, fraccidn IV, de la Ley, en los procedimientos de adjudicacion no
podran participar las personas gue se encuentren inhabilitadas por resclucion de |la SFP.

16. TRANSPARENCIA

De conformidad con lo que se dispone en el Articulo 70, fraccién XXVIi, de la Ley General
de Transparencia y Accesc a la Informacién Publica, la Secretaria difundirad la informacian
reletiva a. los resultados sobre procedirmientos de adjudicacién directa, invitacién
restringida y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo fa Versién Publica del
Expediente respectivo y de los contrates celebrados, en términos de 1o estipulado en la
normatividad aplicable.

17. MODIFICACIONES

Los titulares de las diferentes Unidades Administrativas propondrdn modificaciones a las
Pobalines OP, las cuales serdn sometidas a consideracién del Comité de Obras Publicas Y
servicios relacionados con las mismas, cuando se modifigue la normatividad aplicable o sea
necesaric su actualizacidn.

El procedimiento y los plazos para las modificaciones, se sujetaran a lo siguiente:

a) En cuaiquier sesidn ordinaria del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas, serdn presentadas las solicitudes de modificacion a las Pobalines OP;

b) Los miembros del Comité contardn con 20 (veinte) dias para su andlisis ¥y evaluacion a
fin de que en la siguiente cesidon de Comité ordinaria, sean discutidas las
modificaciones. '

¢) En el supuesto de que surjan dudas, aclaraciones o se requiera de informacién
adicional, los miembros det Comité solicitardn dicha informacién o aclaraciones, la _
cual deberd ser presentada en ia siguiente Sesién ordinaria o dentro de los 30 (treinta)
dias naturales siguientes a la celebracidn de [a Sesién.

d} Una vez recibida la informacién los miembros contardn con un plazo de 20 (veinte)
dfas para su analisis y comentarios, para qué el proyecto de modificaciones sea votado L
en la siguiente sesidn ordinaria del Comité. :

Una vez aprobadas las modificaciones en sesion ordinaria de! Comité, i proyecto
definitivo debera ser presentado al titular de la Secretaria en un plazo no mayor de 60
(sesenta) dias naturales.
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ANEXC 1
.COHNCEPTQ'DE.OBR'A . URIDAD
Poda integral de drboles pZA
Excavacién a mano . M3
Despalrme de material M3
Desmantelamiento de tubo hidraulico . ML
Despegar piso de loseta vinilica M2
Desrmontaie de techiumbre Mz
Desmoritaje de ruro hasta 3.00 m con canaleta W2
Demalicidn por medios manuales de mamposterfa w3
Desmantelamiento de estructura de acero KG
Acarreo de materiajes en vehiculo M3
Reltena de zanjas M3
Cimbra de madera w2
Suministro y eolocacién de piso laminado de 7 mm M2
Sumninistro y colocacidn de puerts . pZA
suministro y colecacién de tapajunta entre muro y canceieria PZA
sSurninistro, habilitado vy colocacién de ventana F7A
Suministro v colocaciérj de concreto hidréulico fraguado r_mormal, elaborade en w3
obra, pars cadenas, castitios, celas y repisones, en cualquier nivel,
Surministro y colocacion de domo de acritice con ventilacion RZA
Impermeabilizacidn de superficies de azoteas. M2
inpermeabilizacidn en techumbre de lamina M2
Ranura en piso de concreto para alojar tubos condult, incluye: resana con Mortere "
cemento arena 14,
Piso de loseta de 44 X 44 cm M2
Limpieza de muros a fachadas, conagua a presion M2
Etc. P
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ANEXO 2

CONCEPTO UNIDAD

Anteproyectos, proyectos, estudios, trabajos de campo vy laboratorio

Leventamiento topografica en calles o zonas de transito intenso vehicular o peatonal. M2

Trabajos de lakoratorio de geotecnia, incluye: ia mano de cbra, la herramienta, el
equipo, reporte, memoria de célculo, conclusiones vy recomendaciones

Trazo y nivelacién para desplante de estructura para edificacién, con equipo de M2
topografia

Proyecto estructural de muro de contencidn, primeros 100 M2
Etc.
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LAS MISMAS PARA LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES :

TRANSITORIOS

Primero.- La vigencia de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de obras
_publicas y servicios relacionados con las micas, iniciara a partir del dia habil siguiente ala

fecha de su emisién y firma.

Segundo.- Queda sin efecto cualquier disposicion interna o manual de la Secretaria de
Relaciones Exteriores que contravenga estas Politicas, Bases y Linearmnientos, por o gue
deberan ajustarse a las mismasy, en caso de contradiccidn, deberan aplicarse las presentes.

Tercero.- Las presentes Polfticas, Bases y Lineamientos son de observancia general y
podran ser modificadas y adicionadas cuando se estime pertinente, siempre y cuando las
adecuaciones sean aprobadas por el Comité de Obras Pablicas y Servicios refacionados con
las Mismas y, en ese supuesto, pasaran a formar parte integrante de este ordenamiento,

Ciudad de Meéxico a, 11 de marzo de 2024,

%
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“Bric Radl Carrille Rivas
; residente Suplente
Director General de Bienes Inmueblesy

Lic. Ana Luisa Leal Félix
Secretaria Téchica
Coordinadora de Adquisiciones y Setvicios en el
Exterior, Inmuebles y Obra Publica
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Emb. ab o Manroh( Conesa
I 5 Suplente
Director General para América del Sur

Oficiales de .ias Oficinas de {a C. Secretaria de
Relaciones Exteriores

Lic. Ana Valeria Nipoles Arenas aria Esther Gomez Garcia

Vacal & Suplente Vecal 7 Supiente
Directora de Administracion de la Jefatura de | Directora Administrativa de la Subsecretaria para
Unidad para América del Norte Asuntos Muititaterales y Derechos Humanos
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