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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
:  CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

1. INTRODUCCION

En la presente administracion del gobiernc federal, se han producido transformaciones
sustanciales en los procesos de obra publica y servicios relacionados con las mismas,
motivadas por la puesta en marcha de modificacicnes legales, la instauracion de nueva
legislacion y la promulgacion de diversas normativas administrativas, todas ellas
orientadas a perfeccionar la administracion del erario en el contexto de una politica de
austeridad republicana.

La LEY, en su articulo 25 establece que los titulares de las dependencias v los érganos
de gobierno de las entidades, atendiendo a la cantidad de obras publicas v servicios
relacionados con las mismas que realicen, deberan establecer comités de cbras
piblicas.

Al respecte el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
SECRETARIA es el 6rgano colegiado de dicha dependencia creado con el objeto de
vigilary coadyuvar con el cumplimiento de la LEY y del REGLAMENTO.

En este contexto, e} presente MANUAL es de aplicacién general y de observancia
obligatoria para los miembros del Comité de Obras Plblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas de la SECRETARIA.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

* COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

. OBIJETIVOS

Objetivo General
El objetivo del presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comite de Obras
Publicas v Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Relaciones
Exteriores es regular la conformacion y cperacién de dicho érgano colegiado, a efecto
de que, quienes participan en el mismo y el resto de los servidores publicos de [a
institucion que tengan alguna relacidn con los asuntos que en él se plantean vy -
resuelven, conozcan los alcances, limites v restricciones del propic COMITE.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

1. ANTECEDENTES HISTORICOS.

! 3 SECRETARIA contaba con un Manua! de Integracién y Funcionamiento del Comité
de Obras Publicas y Servicios de Relacionados con las Mismas emitido en noviembre
de 2010, el cual derivado de los ajustes a la normatividad aplicable reguirié un proceso
ce actualizacion, motivo por el cual se integrd el presente documento.

Cabe sefialar que el 14 de junic de 2021 fue publicado en el Diario Cficial de la
Federacién el Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, dejando
sin efectos el publicado el 8 de enero de 2009,

Asimismo, el 21 de septiembre de 2023, se pubiicd en el Diario Oficial de |la Federacion
el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento
interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

En la normatividad vigente relacionada con la contratacién de obra piblica y servicios
relacionados cen las mismas, en relaciéon con el COMITE se precisa lo sigujente;

- Sera presidido por el Oficial Mayor o equivalente.,

- Los vocales deberan tener un nivel jerdrquico minimo de director general o
equivalente,

- Elndmero total de miembros del COMITE con derecho a vote debe ser impar.

- El Area juridica y el Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo
Relaciones Exteriores deben asistir a {as sesiones del COMITE como asesor, con voz,
pero sin voto,

- EI COMITE debe dictaminar los asuntos que sean sometidos a su consideracion.
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3 MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES. '

V. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 05 febrero de 1917. '

Tratados Internacionales

Todos los Tratados, Acuerdos, Convenios y Convenciones concertados por el Gobierno
de México con otros Gobiernos y Qrganismos Internacionales, en los términos
establecidos por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. '

Leyes
Ley Federal de Austeridad Republicana, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn
el 19 noviembre de 2012

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 04 enero de 2000.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el Diario Oficial de [a
Federacion el 04 agosto de 1994.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Macendaria, publicada en el Diario
Oficial de la Federacidn e 30 marzo de 2006.

Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 julio de 2016.

Ley Crgénica de la Administracidn Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 diciembre de 1976.

Cadigos

Cdédigo Fiscal de la Federacion publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 31
diciembre de 1981.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,

publicado en el Diario Oficial de |la Federacidn el 28 julio de 2010.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesioy Responsabilidad Hacendaria publicado

~en el Diario Oficial de la Federacion el 28 junio de 2006.
- % / &
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_ MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

* COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

B CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

Reglamenteo Interior de la Secretaria de keiaciones Extericres publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 14 junio de 2021,

Decretos
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal que
corresponda.

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad gue deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que
en el mismo se indican, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 abril de
2020, '

Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento
interior de la Secretaria de Relaciones kxteriores, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn ei21 septiembre 2023,

Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la
utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Puablica CGubernamental
denominado CompraNet, publicado en el Liario Oficial de la Federacion el 28 junio de
20M.

Acuerdo por el gue se expide el protocolo de actuacidn en materia de contrataciones
oublicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
publicado en el Diaric Oficial de la Federacion el 20 agosto 2015

Acuerdo por el que se delegan facultades en los servidores publicos de |a Secretaria de
Relaciones Exteriores que se indican, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
02 mayo de 2022,

Politicas
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas para la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Documentos Normativo-Administrativos _ (
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario Oficial de |la Federacién el 09
agosto de 2010,
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_ MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
' COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES

: EXTERIORES.

Otras disposiciones
Cédigo de Etica de la Administracién Pablica Federal, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 08 febrero de 2022,

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Pdblica
Federal, publicado en el Diario Oficial de |a Federacidon ¢l 18 septiembre 2020.

Nota: Sera responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su
marco normativo considerando las reformas, modificaciones y actualizaciones que del
mismo deriven.
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) MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

" COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

& CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

V. INTEGRACION DEL COMITE

Para el cumplimiento de sus fines y el desarrolio de sus funciones, el COMITE se integra
por los siguientes servidores plblicos, de acuerdo con el articulo 25 de la LEY y articulo
26 del REGLAMENTG:

Con derecho a voz y voto:

. Titular de la Unidad de Administracion vy

1. Presidente .

Finanzas, ,

Titular de la Direccidon General de Blenes
2. Vocal . i

Inmuekbies v Recursos Materiales

Titwlar de Iz Direccién  General de
3. Vocal T, . S,

Frogramacidon, Organizacion y Presupuesto.

Representante de la Subsecretaria de
4. Vocal . )

Relaciones Exteriores.

Representante de la Subsecretaria para
5 Vocal . . .

Ameérica Latina y el Caribe.

Representante de |a Jefatura de Unidad para
6. Vocal . ‘

Ameérica det Norte.
7 Vocal Representante de la Subsecretaria para

' Asuntos Multilaterales y Derechos Humanos.

Los vocales tendran un nivel jerarquico minimo de Director General y podrdn designar
por escrito a sus respectivos suplentes, quienes no deberén tener un nivel jerdrquico
inferior a Director de Area.

Para dar cumplimiento al articuic 48 fraccién VIt del RISRE, referente a realizar las
funciones de Vocal Titular y, en su caso, Presidente Suplente del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se establece lo siguiente:

a} El Titular de la Direccion General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales
tiene el caracter de Vocal Titular del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacicnados.cen las Mismas, para realizar las funciones que para dicho encargo
se sefialan.

b} Encaso de ausencia del Presidente, el Titular de la Direccidn General de Bisnes
Inmueblies v Recursos Materiales tomard el cargo de Presidente Suplente para
realizar las funciones que pars dicho encargo se sefialan.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE OBPAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

Con derecho a voz, pero sin voto

Titular de la Coordinacién de Adguisiciones y
Servicios en el Exterior, Inmuebles y Obra
Publica

Un representante de la Direccidn General de
Asuntos Juridicos.

Un representante del Area de Especialidad en
3. Asesor Contrataciones Publicas en e Ramo
Relaciones Exteriores.

Un representante designado por el area
normativa de la Secretaria de la Funcién a que

1. Secretario
Técnico

2. Asesor

4. Asesor se refiere el quinto parrafo del articulo 26 del
REGLAMENTO. La asistencia serd optativa.
5. Invitados Invitados o especialista.

L.os asesores titulares podran designar por escrito a sus suplentes, los que no deberan
tener un nivel jerdrquico inferior a Director de Area.

Invitados o especialistas, los cuales podran asistir a solicitud de cualquiera de los
miembros o asesores del COMITE, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del
COMITE. Para la seleccidn de estas personas la SECRETARIA considerard las
caracteristicas, magnitud, complejidad o especialidad técnica de las obras o servicios
que se pretendan contratar. Dichas personas deberan suscribir un documento de
confidencialidad de |la informacién a la gue tengan acceso y solo permaneceran en la
sesidn durante fa presentacién y discusién del tema para el cual fueron invitados.

El formato del asunto que se someta a la consideracién del COMITE deberd estar
firmado por el Secretario Técnico, respensabilizandose de gue la informacidén contenida
en el mismo, corresponda a la proporcionada por el AREA REQUIRENTE. La
responsabilidad de cada integrante del COMITE guedard limitada al voto que emita
respecto del asunto sometido a su consideracidn, con base en la documentacion gue
le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los
casos, salvo cuando exista conflicto de interés, en cuyo caso deberd excusarse y
expresar el impedimento correspondiente. La responsabilidad de cada integrante del
COMITE guedara limitada al voto o comentario gue emita u omita, en lo particular,
respecto al asunto sometido a su consideracién con base en la documentacion que le
sea presentada. En este sentido, las acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el
cumplimiento de los contratos es de exclusiva responsabilidad de los servidores
publicos encargados de su ejecucion.

~praging
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

“ COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

: CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

VL. FUNCIONES DEL COMITE

i Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del COMITE,
conforme lo establecido en la LEY;

i Autorizar, cuando se justifique, la creacidon de subcomités de obras publicas, asi
como aprcbar los manuales de integracion y funcionamiento de los mismos para
coadyuvar al cumplimiento de la LEY, del REGLAMENTO y demas disposiciones
aplicables, determinando la materia, competencia de cada une, las areas vy ios
niveles jerarquicos de los servideres pltlicos que los integren, asi comoe la forma y
términos en que deberan informar al propio COMITE de los asuntos que conozcan;

it Establecer su calendario de sesiones ordinarias del gjercicic inmediato posterior
conforme io establecido en e! apartado Vili. “SESIONES Y ACTAS DEL COMITE”
numeral 9 del presente instrumento normativo;

iv Determinar |z ubicacion de la SECRETARIA en |os rangos de fos montos maximos
de contratacién de conformidad con el articulo 43 de la LEY, a partir del
presupuesic autorizado a la SECRETARIA para obras y servicios;

v Revisar el programa anual de obras y servicios antes de su publicacién en
COMPRANET y en la pagina de Internet de la SECRETARIA, de acuerdo con el
presupuesto aprobado para el ejercicic correspondiente;

vi Recibir pot conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacion a las
politicas, bases y lineamientos formuladas por las AREAS REQUIRENTES v por las
AREAS RESPONSABLES DE LA CONTRATACION;

vii Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de obras
publicas y servicios relacioriados con las mismas, asi como someterios a la
autorizacion de la persona titular de la SECRETARIA;

viii Dictaminar sobre la procedencia de no celebrar licitaciones publicas por
encontrarse en alguno de los supuestos de excepcidn previstos en el articulo 42 de
la LEY,

ix Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las

contrataciones que se realicen a fin de implementar, en su caso, las medidas de
control para cumplir los objetivos de la SECRETARIA en materia de obras y servicios,

y «

®  Coadyuvar al cumplimiento de |la LEY y demas disposiciones aplicables.

El Informe trimestral sefialado en lo fraccién ix, contendra lo siguiente:
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

- Una sintesis sobre la conclusién vy los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articules 42 y 43 de la LEY:; asi como las derivadas de
las licitaciones publicas;

- Unreporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formalizados, gue
contenga ademas: numero de contrato: tipo de obra; lugar en el gque se realiza; monto
contratado incluyendo convenios modificatorios; monto estimado a la terminacion de
los trabajos; fecha de terminacién estipulada originalmente en el contrato, y fecha
estimada de conclusién de los trabajos; ‘

- Una relacién de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos
expresados por los inconfermes y, en su caso, el sentido de la resolucién emitida, y

- Una relacidn de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente
o suspendidos temporalmente, asi como de los contratos gue, en su caso, se
encuentren terminados sin que se hayan finiguitado vy extinguido los derechos vy
obligaciones de las partes.

Codigo

Fecha de actualizacién

Versién

Pagina

DCBIRM-613

N/OB/2024

3.0

Bde22




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

£ COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

Vi FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES Y ASESORES DEL COMITE
Del Presidente
a) Expedir las convocatorias y odrdenes del dia de las sesiones ordinarias vy
extraordinarias, asi como presidir las sesiones del COMITE y emitir su voto respecto
de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo, y
b) Presentar y suscribir el informe trimestral de conclusidon de los asuntos

dictaminados en la sesién ordinaria inmediata posterior a la conclusion del
trimestre de gue se trate a que hace referencia los articulos 25 fraccion Vil de fa LEY
y 29 primer parrafo del REGLAMENTO.

Del Secretario Técnico

a)

b}

d)

Elaborar las convocatorias, drdenes del dia y los listados de los asuntos gue se
trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes en el COMITE;

Levantar |a lista de asistencia a las sesiones de! COMITE para verificar que exista el
guorum necesario,

Supervisar que los acuerdos del COMITE se asienten en los formatos respectivos,
elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de
los acuerdos, y

Vigitar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

De los Vocales

a)

b)

<)

d}

Asistir a las sesiones del COMITE puntual e invariablemente, salvo en casos
debidamente justificados.

Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se scmetan a
consideracion en el COMITE,

Pronunciar los comentarios gue se estimen pertinentes y emitir el voto
correspondiente, y

Revisar y firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que asista.

Para dar cumplimiento al articulo 48 fraccidon XXV del RISRE, respecto de asesorar a las
Unidades Administrativas y Organos Administrativos Desconcentrados en lo referente

(
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

a los trémites de obras pablicas y servicios relacionados con las mismas, la Direccion
General de Bienes iInmuebles y Recursos Materiales dara asesorfa en las materias de su
competencia a las areas y 6rganos de la SECRETARIA previa solicitud que realicen por
escrito.

De los Asesores

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los
asuntos que se traten en el COMITE, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas e! drea que los haya designado.

De los Invitados :

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia relacionada exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados.

: 1
cadigo Fecha de actualizacién Vversién \:& : L Fall ﬁ/\
- : Lok

4 R .
DOBIRM-E13 TO/2024 - 0 \ 15 de22 {}\} -
e




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES.

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

VIll. SESIONES Y ACTAS DEL COMITE

Las reuniones del COMITE y el respectivo levantamiento de sus actas estaran sujetas a
las siguientes reglas:

1.

Serdn ordinarias aquélias que estén programadas en el calendario anual de
sesiones, sin embargo, en caso de gue en la primera sesién ordinaria celebrada en
el ejercicic fiscal se verifigue que no existe programada |a ejecucién de cbra piblica
y servicios relacionados con las mismas en la SECRETARIA, el COMITE podra
determinar ia cancelacién de las sesiones ordinarias, dejando a salvo la posikilidad
de sesionar de forma extraordinaria cuando las necesidades de dicha Dependencia
io requieran. Asimismo, las sesiones podrén ser canceladas cuando no existan
asuntos a tratar.

Una vez canceladas las sesiones, el Secretario Tecnico serd el responsabie de enviar
trimestralmente el informe de resultados generales de las contrataciones con la
finalidad de cumplir con los okjetivos en materia de obkra plblica.

Seran extraordinarias las sesiones del COMITE para tratar asuntos de cardcter
urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular del AREA
REQUIRENTE o del AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION.

Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y
voto, las decisiones y acuerdos del COMITE se tomardn de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesidn
correspondiente y, en caso de empate, su presidente tendrd voto de calidad.

Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el prasidente o su
suplente.

La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia v los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregarda por medios electrénicos a los
participantes del COMITE cuandec menos con cinco dias habiles de anticipacién a la
celebracion de las sesiones ordinarias y con tres dias habiles de anticipacion para
las extraordinarias. La sesién sélo podra lievarse a cabo cuando se cumplan los
plazos indicados.

Los asuntos que se sometan a consideracién del COMITE deberdn presentarse en
el formato que el COMITE considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de
excepcidn a la licitacion publica invariablemente deberd contener un resumen de
la informacion prevista en el articulo 73 del REGLAMENTO v la relacion de la
documentacion soporte que se adjunte para cada caso.
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La solicitud de excepcién a la licitacidn publica ¥ la documentacion soporte gue
quede como constancia de la contratacidn, deberdn ser firmadas por el titular del
AREA REQUIRENTE o AREA TECNICA, segln corresponda, con excepcién del
documento a que se refiere el articulo 73 del REGLAMENTO.

El formato a que se refiere el parrafo anterior deberd estar firmado por el secretario
técnico, quien serd responsable de que la informacién contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las éreas respectivas.

7. Unavez que el asunto sea analizado y dictaminado por el COMITE, el formato a que
se refiere e numeral anterior deberé ser firmado, en la propia sesidn, por cada
integrante del COMITE con derecho a voto.

Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacion publica o documentacion soporte
presentada por e AREA REQUIRENTE, o bien del asunto presentado, no se
desprendan, a juicio del COMITE, elementos suficientes para dictaminar el asunto
de que se trate, éste deberd ser rechazado, lo cual quedaré asentado en el acta
respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una
subsecuente ocasidn a consideracién del COMITE, una vez que se subsanen las
deficiencias observadas o sefialadas por éste.

8. De cada sesidn se elaborard acta gque serd aprobada y firmada por todos los
integrantes del COMITE que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién
inmediata posterior. En dicha acta se deberd sefalar el sentido de los acuerdos
tomados por fos miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios
relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados firmaran Unicamente el acta
como constancia de su asistencia o participacién y come validacidn de sus
comentarios. L.a copia del acta debidamente firmada debera ser mtegrada en la
carpeta de la siguiente sesion.

9. Elorden del dia de las sesiones ordinarias contendrd un apartado correspondiente
al seguimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales sdlo podran incluirse asuntos de caracter
informativo. :

10. En la Gltima sesién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del COMITE
el calendario de sesiones ordinarias del siguiente gjercicio. En la primera sesion
ordinaria del ejercicio fiscal se analizard, previo a su difusién en COMPRANET vy en
la padgina de Internet de la SECRETARIA, el programa anual de obras y servicios
autorizado y se determinara la ubicacién de la SECRETARIA en los rangos de los T
rmontos maximos a que alude el articulo 43 de la LEY, a partir del presupuesto '
autorizado para dicha Dependencia para obras y servicios, y
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1. El contenido de la informacién y documentacién gue se someta a la consideracién
del COMITE seran de |a exclusiva responsabilidad del drea que las formulie.

s
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IX. GLOSARIO

SIGLAS:

COMITE: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Constitucioén: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacién.

LEY: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Manual: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Relaciones

Exteriores.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

RISRE: Reglamento interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
SECRETARIA: Secretaria de Relaciones Exteriores.

TERMINOS:

AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION: La facultada en la Secretaria

para realizar los procedimientos, de contratacidn, a efecto de realizar obras
plblicas o contratar servicios relacionados con las mismas.

AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS: La facultada en
la Secretaria para llevar la administracién, control, seguimiento y el
cumplimiento de los trabajos hasta la conclusion definitiva de los contratos de
obras publicas o de servicios relacionados con las mismas.

AREA REQUIRENTE: La que en la Secretaria solicite o requiera formalmente lo )
contrataciéon de obras pUlblicas o servicios relacionados con las mismas, o bien
aguélla que los utilizara. '

AREA TECNICA: La gue en la Secretaria elabora las especificaciones que se

deberan incluir en el procedimiento de contrata%ﬁismo es el area

v 1 L1
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facultada para evaluar las propuestas vy responde las dudas gue se presenten
en la junta de aclaraciones.

CompraNet: E| sistema electrénico de informacion publica gubernamental
sobre obras publicas vy servicios relacionados con las mismas, integrado entre
otra informaciodn, por los programas anuales en la materia, de las dependencias
y entidades: el registro Unico de contratistas; el padrén de testigos sociales; el
registro de contratistas sancionados: las convocatorias a la licitacidén y sus
modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las
juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y
de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos vy los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la
instancia de inconformidad que hayan causado estado, vy las notificaciones y
avisos correspondientes. Dicho sisterma sera de consulta gratuita y constituird
un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacidn.

Contratistas: Persona fisica o moral que celebre contratos de obras pUublicas o
de servicios relacionados con las mismas.

Junta de aclaraciones: Es el acto celetrado con el fin de disipar las dudas de
los licitantes con respecto al contenido de la convocateria a la licitacidn publica.

Proyecto de convocatorias: £l documento que contiene la versidn preliminar
de una convocatoria a la licitacién publica, ef cual es difundido con ese caracter
en CompraNet por la Secretaria.
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X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de
Relaciones Exteriores entrard en vigor al dia habil siguiente a la fecha de su
aprobacion por parte del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas de la Secretaria.

SEGUNDA: El presente instrumento normativo deja sin efectos el Manual de
Integracidn y Funcionamiento del Comité de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Relaciones Exteriores
aprobado en la sesidn de dicho Comité el 26 de noviembre de 2010.

TERCERA: Una vez aprobado el presente Manual y en caso de contar con
asuntos a tratar, los integrantes del Comité de Obras Pulblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Relaciones Exteriores llevaran
a cabo una sesidn extraordinaria para atender los temas relativos al presente
ejercicio fiscal.

Ciudad de México a, 11 de marzo 024.

* COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

zﬂ'ic Radl Carrillo Rivas
Presidente Suplente
Director General de Bienes Inmuebles y
Recursos Materiales

Lic. Ana Luisa Leal Félix
Secretaria Técnica
Coordinadora de Adquisiciones y Servicios en el
Exterior, Inmuebles y Obra Publica

TP, Aracéi: 0s6Fid Chi
Vocal 2 Suple
Coordinadora de Programacw/e Presupuesto
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Lic. Rall Alcantara Mendoza
Vocal 3 Titular
Director General de Previsiones paajActos
Oficiales de las Oficinas de ia C. Secrewaria de
Relaciones Exteriores

Emb. ijlo Monroy JonResa i
Vdcal 5 Suplente
Director General para América del Sur

Lic. Ana Valeria Napoles Arenas
Vocal 6 Suplente
Directora de Administracion de la Jefatura de
Unidad para América del Norte

Mtra. Maria Esther Gémez Garcia
Vocal 7 Suplente
Directora Administrativa de la Subsecretaria para
Asuntos Muitilaterales y Derechos Humanos
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