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I ANTECEDENTES

La Coordinacion de Adquisiciones y Servicios en el Exterior, inmuebkles y Obra Pudblica
adscrita a ia Direccidon Generzal de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales, pertenecientes
a esta Cancilleria, tiene como responsabilidad efectuar la contratacién y ejecucion de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Elreglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas dedica
en su capitulo segundo a regular la integraciéon y funcionamiento de ios Comités de Obras
Publicas, destacando gue el articulo 27 prevé, para la constitucion de! subcomité, gue el
Comité determinara su integracion, operacion y funciones, asi como la forma v términos
en gue se desarrollara.

. AMBITO DE APLICACION

El presente manual es de aplicaciéon general y observancia obligatoria para los miembros
del Subcomité de Revision de Bases para Procedimientos de Adjudicacion de Obras
Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas, de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
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1L QOBJETIVO

Constituirse en un foro de estudio y analisis gque coadyuve en la optimizacidn de los
recursos destinados a la contratacion de Obras PUblicas y Servicios Relacionadaos con las
Mismas de la Secretaria de Relaciones Exteriores, mediante el andlisis de propuestas y la
orientacién para la adecuada toma de decisiones, de conformidad con lo previstoen la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su reglamento y demads
noermatividad aplicable. '

Regular la conformacién y Iz operacién de dicho Organo Colegiado, destacando la
orientaciéon y determinacidn de los criterios para el andlisis y dictamen de los asuntos a
efecto de que todos los gue participan, y los demas servidores publicos adscritos a la
Coordinacién correspondiente, conozcan sus actividades y alcances, para lograr con ello
el objetivo deseado y tomar en cuenta las acciones tendientes a la transparencia y
combate a la corrupcion, cumpliendo con ello los principios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez.
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IV.  DEFINICIONES

Para una mejor comprensién conceptual y aplicacion de este Manual, deberd entenderse
por:

Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados

1. Constitucién

2 Ley con las Mismas
3. Reglamento Regllamento.d.e la Ley de Obn_;\s Publicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas
4. Secretaria Secretaria de Relaciones Exteriores
5. S.F.P Secretaria de la Funcién Publica
6. Area de
Especialidad en
Contrataciones Area de Especialidad en Contrataciones

Publicas en el Publicas en el Ramo Relaciones Exteriores
Ramo Relaciones
Exteriores

Comite de Obras Publicas y Servicios
7. Comité Relacionados con las Mismas de la
Secretarfa de Relaciones Exteriores

Subcomite Revisor de Bases de Obras Piblicas

8. Subcomité y Servicios Relacionados con las Mismas de la
Secretaria de Relaciones Extericres
9. D.OF. Diario Oficial de la Federacién

Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomité de Revision de Bases para
procedimientes de adjudicacién de Obras
Publicas y Servicios Relacionadecs con las
Mismas de la Secretaria de Relaciones
Exteriores

10. Manual
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V. MARCO LEGAL Y NORMATIVO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05 febrero 1917,

Tratados Internacionales
Todos los Tratados, Acuerdos, Convenios y Convenciones concertados por el Gobierno de
México con otros Gobiernos y Organismos Internacionales, en los términos establecidos por

la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19 noviembre 2019.

Ley Federal de Competencia Econdmica.
D.O.F. 23 mayo 2014.

Ley de la Infraestructura de la Calidad.
D.0O.F. 01 julio 2G20.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relaciocnados con las Mismas.
D.O.F. 04 enero 2000.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. G4 agosto 1994.

lL.ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30 marzo 2006.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos.
D.G.F. 06 mayo 1972,

Ley General de Asentamientos Humanos, Qrdenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

D.O.F. 28 noviembre 2016. ‘R/

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20 mayo 2004.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31 diciembre 2008. Y
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Ley General def Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Ambiente,
D.OF. 28 enero 1988.

Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 06 junio 2012.

Ley General de Responsabilidades Adminisirativas.
D.O.F.18 julic 2016.

Cadigos

Codigo Civil Federal.
D.C.F. 26 mayo 1928

Codigo Civil para el Distrito Federal.
D.O.F. 26 mayo 1228.

Codigo Penal Federal.
D.O.F. 14 agosto 1931,

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24 febrerc 1943.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.C.F. 28 julio 2010,

Reglamento de la Ley Federal de Presupuestc y Responsabilidad Hacendaria.
D.0.F. 28 junio 2006.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueclogicas, Artisticos e
Historicos. ‘

D.OF. 08 diciemnbre 1975 \_

Reglamentode la Ley General del Equilibrio Ecolodgicoy la Proteccién al Ambiente en Materia
de Areas Naturales Protegidas.
D.O.F. 30 noviermnbre 2000.
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Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégicoy la Proteccion al Ambiente en Materia
de Autorregulacidn y Auditorias Ambientales.
D.O.F. 29 abrii 2010.

Reglamento de la L.ey General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia
de Evaluacién del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30 mayo 2000.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgicoy la Proteccién al Ambiente en Materia
de Ordenamiento Ecologico.
D.O.F. 08 agosto 2003.

Reglamento de la Ley General de!f Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia
de Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmdsfera. -
D.O.F. 25 noviembre 1288.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en Materia
de Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
D.O.F. O3 junio 2004

Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores. '
D.O.F. 14 junic 2021

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
D.O.F. 1 junio 2003.

Decretos

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién del Ejercicio Fiscal correspondiente.
Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, vy las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, ast
como para la modernizacién de la Administracién Publica Federal.

: D.O.F.10 diciembre 2012

Decreto por el que se Reforman y Adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interior
de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

D.O.F. 21 septiembre 2023. X; 7» :@
°
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Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones gue se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet.

D.O.F. 28 junio 207

Acuerdo por el que se establecen disposiciones administrativas de caracter general para el
uso del Sisterna de Bitdcora Electronica y Seguimiento de Obra Pablica.
D.C.F. 11 junio 2018

Acuerdo por el gue se incorpora como un madulo de CompraNet la aplicacién denominada
Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general
gue regula su funcionamiento.

D.C.F.18 septiembre 2020

Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a CompraNet, la informacidn
relativa a la planeacién de las contratacionesy la gjecucion de contratos que regula la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico v la Ley de Obras Pablicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

D.O.F. 05 enero 2017

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas v servicios relacionados con las mismas,
D.O.F. 09 septiembre 2010

Acuerdo para fa difusién y transparencia del marco normativo interno de la gestién
gubernamental.
D.O.F. 06 diciembre 2002,

Acuerdo por el que se adscriben crganicamente fas unidades administrativas a que se refiere
el Reglamento interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

D.O.F. 20 agosto 2021 P_

Acuerdo por el que se dan a conocer los servicios gue son autorizados con la Firma
Electronica Avanzada de los funcionarios competentes del Servicio Exterior Mexicanoy dela
Secretarfa de Relaciones Exteriores,

D.O.F. 23 octubre 2074 ‘1

Cddigo Fecha de actualizacién Versién Pagina =

OGAIRM-613 WOz/2024 30 é%f 0 deZs -rfl. .1\)":.




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE REVISION DE BASES PARA
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Acuerdo que abroga al diverso por el gue se establece el procéso de calidad regulatoria en
la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.0O.F.13 julio 2017.

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicién de cuentas de |a
Administracion PUblica Federal y para realizar la entrega-recepcidn de los asuntos a cargo
de los servidores publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de separarse
de su empleo, carge o comision.

D.O.F. 06 julio 2017.

Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcidn da a conocer
la obligacidn de presentar las declaraciones de situacidn patrimonial y de intereses conforme
a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

D.O.F. 14 julio 2017.

Politicas

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas para la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Circulares y/u Oficios

OP-01/2011 Divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones contractuales y aplicacién total o
proporcional de la garantia de cumplimiento de los contratos sujetos a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

OP-01/2012.- Aplicacién del porcentaje maximo de ajuste de costos en los contratos a precics
unitarios y en la parte de los mixtos de la misma naturaleza celebrados en moneda
extranjera, que se encuentren sujetos al Reglamento de la Ley de Cbras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicado en el D.O.F. el 20 de agosto de 2007, en su texto
conforme a las reformas publicadas en el mismo dérgano de difusion oficial el 29 de
noviembre de 2006.

TU-01/2012 Determinacién y asignhacién de la puntuacién o unidades porcentuales en
diversos rubros y subrubros, asi como valoracidn de su acreditacion, previstos en los
Lineamientos para la aplicacién del criterio de evaluacién de proposiciones a través del
mecanismeo de puntos y porcentajes en los procedimientos de contratacidon regulados por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. '

Ay
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TiJ-01-2020 Criterio para la determinacidon de la aplicacion de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico v de la Ley de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados cen las Mismas.

TU-03-2020 Criterio para el uso de medios electrénicos, épticos o cualquier otra tecnologla
en la ejecucién de actos publicos y reuniones institucionales en materia de adquisiciones y
arrendamientos de bienes muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras
pUblicas y servicios relacionados con las mismas.

TU 04/2022 Criterio normativo de interpretacién para la determinacién del ordenamiento
juridico aplicable en materia de mantenimiento a bienes muebles incorporados o adheridos
a2 uninmueble,

TU 05/2022 Criterio normativo de interpretacién para la observancia de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y de |a Ley de Obras Pdblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, cuando se ejerzan recursos del capitulo 4000
“Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas”

Documentos Normativo-Administrativos

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Qbras Publicas y Servicios
Relaciocnados con las Mismas.
D.O.F. 09 agosto 2010,

Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Recursos Financieros.
D.O.F. 15 julio 2010,

Cédigo de Conducta del Personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
Portal de la SRE
Ratificado en 2022.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores.
D.O.F. 14 enero 2011,

Guia Técnica para ta Elaboracién y Actualizacidn de Manuales de Organizacion.

Diciermbre 2022, _ r-——

PROTOCOLO para la prevencion, atencidon y sancién del hostigamiento sexual y acose sexual.
D.OF. 03 enero 2020
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Calendario de presupuesto autorizado a las unidades administrativas responsables gue
forman parte del Ramao 05 Relacicnes Exteriores para el Ejercicio Fiscal 2023.
D.0O.F: 16 diciembre 2022.

Otras disposiciones

Cédigo de Etica de la Administraciéon PUblica Federal.
D.O.F. 08 febrero 2022.

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberadn observar las
dependencias y entidades de las Administracién Publica Federal bajo los criterios que en el
mismo se indican.

D.O.F. 23 abril 2020,

Disposiciones Generales a ias gue deberdn sujetarse las dependencias vy entidades de |a
Administracion Publica Federal, asi como las empresas productivas del Estado, para su
incorporacion al programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,
[nstitucidn de Banca de Desarrollo.

D.O.F. 24 julio 2020.

Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de flanzas
constituidas como garantia en las contratacicnes pUblicas realizadas al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Pdblico v la Ley de Obras Pablicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

D.G.F.15 abril 2022,

Lineamientes en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Plhblica Federal.
D.O.F. 18 septiembre 2020.

Oficio circular No. 700.2022.0006 del 20 de abril de 2022 emitido por fa Oficialia Mayor de la
SHCP relativo a la Publicacidn de contratos y convenios celebrados entre entes publicos.

Oficio circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de
las dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracién Publica Federal y
titulares de logs Organos Internos de Control, que deberdn observarse en las contrataciones
que se realicen entre entes plblicos.

Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de
Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.
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Nota: Serd responsabilidad de cada unidad administrativa dar cumplimiento a su marco
normativo considerando las reformas, modificaciones y actualizaciones que del mismo
‘deriven.

V. MISION DEL SUBCOMITE

El Subcomité es un Organo Colegiado constituido por el Comité gue tiene come misidn la
de revisar y en su casc, aprobar los proyectos de bases de las licitaciones plblicas que se
desarrollan en la Secretarfa, asi como de que quienes las consulten y adquieran, conozcan
con precisién las caracteristicas y especificaciones de dichas obras y servicios relacionados
con las mismas, v los requisitos gue deben satisfacer para participar y presentar sus
propuestas técnicas y econdémicas
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VIl INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Para el cumplimiento de sus fines y el desarrcilo de sus funciones, el Subcomité se integra

con los siguientes servidores publicos adscritos a la Secretaria:

a. Comeo miembros del Subcomité con derecho a voz y voto

. El Coordinador de Adquisiciones, Servicios y
1. Presidente ;
Control de Bieneas
. Un representante de la Coordinacidn de
2. Secretario . .. ]
Téenico Adguisiciones y Servicios en el Exterior,
Inmueblesy Ohra Puiblica
Un representante de la Direccién de Obra
3. Vocal g
Publica
Un representante de la Coordinacidn de
4. Vocal i
Programacion y Presupuesto.
Un representante del Area Técnica y /o
5. Vocal ) L,
Requirente de |la contratacidén
b. Con derecho a voz, pero sin voto
Un representante de [a Direcciéon General de
1.  Asesor ol
Asuntos Jurfdices
Un representante del Area de Especialidad
2. Asesor en Conirataciones Publicas en el Ramo
Relaciones Exteriores
Los servidores publicos gue a solicitud del
Subcomité se estimen necesarios para
3. Invitados aclarar aspectos técnicos, administrativos o
de cualguier otra naturaleza relacionados
con los asuntos sometidos a su consideracion

Para la seleccidon de ias personas que asistiran como invitados a las sesiones del Subcomité,
la Secretaria considerara las caracterfsticas, magnitud, complejidad o especialidad técnica f{'
de las obras o servicios que se pretendan contratar. Dichas personas deberdn suscribir un
documento de confidencialidad de la informacidon a la que tengan accesc y sdlo
permanecerdn en la sesidn durante la presentaciéon y discusion del tema para el cual fueron

invitados.
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Los titulares de las areas citadas deberdn designar por escrite a sus representantes y a sus
suplentes, quienes deberdn estar en posibilidades de tomar las decisiones correspondientes.

L'a responsabilidad de cada integrante del Subcomité quedara limitada al voto o comentario
gue emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometidc a su consideracién con base
en la documentacién gue le sea presentada. En este sentido, las acciones u omisiones gue
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion oen
el cumplimiento de los contratos es de exclusiva responsabilidad de los servidores publicos
encargados de su definicidon.
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VIIL OPERACION DEL SUBCOMITE

a) Se considera que existe gudrum para sesionar vélidamente cuando asistan como
minimo la mitad mas uno de los miembros. Las decisiones se tomaran por mayoria de
votos de los presentes, debiendo indicarse en el acta correspondiente de la sesién.

b) Losintegrantes delSubcomité podran designar por escrito a su respectivo suplente,
los que deberan contar con un nivel jerarguico como minimo el correspondiente a
Subdirector y s6lo podran participar en ausencia del titular, deberan tener conocimiento
necesario sobre la materia y tendra la faculta de opinar sobre las decisiones tomadas v
estaran formalmente acreditados ante el subcomité.

c) Losasesoresy los invitados que asistan para orientar o aclarar la informacion de los
asuntos a tratar, deberan firmar el acta de la sesidn como constancia de su participacién.

d} Losintegrantes del Subcomité deberan constatar y determinar que las solicitudes
de contratacidn de obra pUblica y servicios relacionados con las mismas se presenten en
los formatos establecidos.

e} Las especificaciones y justificaciones técnicas y econdmicas deberdn ser firmadas
por el titular del drea responsable del asunto gue se someta a consideracién del
Subcomité.

i El Subcomité no podra opinar socbre hechos consumados.

g) El Subcomité designard de entre sus miembros, aquelios que deberdn realizar
trabajos especiales que estime procedentes, estableciendo la fecha y término de
entrega.

h) No deberd someterse a consideracion del Subcomité, los procedimientos de
contratacidn cuya adjudicacidn se fundamente en el articulo 43 de la Ley, salvo que se
encuentren en los supuestos del dltimo parrafo de este articulo.
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PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE OBRAS
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IX. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES E INVITADOS DEL SUBCOMITE

¢ Del Presidente:

a) Convocar a las reuniones del Subcomité

b) Presidiry coordinar las reuniones dei subcomité; y

c} Verificar que todos los asistentes a ias reuniones de! Subcomité cuenten con los
proyectos de bases y de sus anexoes.

¢ Delrepresentante de la Coordinacién de Programacién v Presupuesto o de su suplente:

a) Asistir a las reuniones del Subcomité; y

b) Verificar que las implicaciones financieras y presupuestales contenidas en los
proyectos de bases de licitaciones ptiblicas e invitaciones a cuando menos tres
personas cumplan con la normatividad aplicable en la materia,

s Delosrepresentantes del Area Técnica y /o Requirente de la contratacion:
a) Asistir a las reuniones del Subcomité a las que sean convocadces; y

b} Aportar informacion vy criterios para que los proyectos de bases de licitaciones
nUblicas e invitaciones a cuandc Menos tres personas y sus anexos, contengan
todas las especificaciones sustantivas, de fondo y técnicas pertinentes.

+ El representante del Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo
Relaciones Exteriores tendra la funcidon de verificar, en el &mbitc de su competencia, los
proyactos de bases de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas
y sus anexos, cumplan con lo dispueste en la Ley y en las demés disposiciones

normativas aplicables

¢ DelosInvitados

a) Revisar el proyecto de bases, asi como los documentos anexos, a tratar en la ?—"
sesidén correspondiente.

R
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b)

b) Intervenir para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza gque le sean encomendados.

FUNCIONES DEL SUBCOMITE

Revisar los provectos de las bases de licitaciones pdblicas e invitaciones a cuanhdo
menos tres personas y de sus anexos, gque elaboren la Direccidn Ceneral de Bienes
Inmuebles y Recursos Materiales, a través de la Coordinacidn de Bienes Inmuebles y
Administracion en el Exterior.

Verificar que los proyectos de las bases de licitaciones pdblicas cumplan con lo que se
dispone la Ley y demads disposiciones aplicables.

Establecer los requisitos documentales juridicos, administrativos, contables y técnicos
guUe deban satisfacer las personas fisicas 0 morales que participen en las licitaciones
publicas e invitaciones a cuando menos tres personas.

Verificar gue los anexos de los proyectos de bases de licitaciones publicas sean
congruentes con estas.

Determinar, en su caso, las muestras de bienes ¢ insumos para la obra pablica que
deban entregar los participantes en licitaciones pdblicas, asi como el lugar y fecha para
ello.

Verificar gue las fechas en gue se celebren los diversos actos de las licitaciones publicas
e invitaciones a cuando mencs tres personas sean congruentes con las previsiones de
términos y plazos establecidos en la Ley y demids disposiciones aplicables;

Determinar la pertinencia de que los participantes en las licitaciones publicas visiten
las instalaciones de |a Secretaria en las que se realizaran los trabajos o la prestacion de
los servicios; : '

Validar la procedencia de que se otorguen, de acuerdo a los términos de la Ley, los
anticipos correspondientes a los contratistas adjudicados;

Verificar que, en los casos de licitaciones publicas autorizadas por el Comité, los
proyectos de bases y sus anexos cumplan con o que haya sido autorizado por el mismo
Comite;

Aprobar los textos definitivos de las bases de licjtaciones plblicas e invitaciones a

-
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cuando menos tras personas y sus anexos, con el propdsito de gque se pongan a
disposicién de los interesados a través del sistema CompraNet y en la Coordinacién de
Adguisiciones y Servicios en el Exterior, iInmuebles y Obra Pukbklica;

Revisar los programas y presupuestos de obras publicas y servicios relacionades con
ias mismas de la Secretaria, asi como formular las observaciones y recomendaciones
convenientes.

Autorizar, cuando se justifique, la creacién de Grupos de Trabajo para el analisis v
atencidon de algin problema especifico que surja en materia de obras publicas y
Servicios Belacionados con las mismas.

El Subcomité tomara conocimiente, analizara, dictaminard y opinara sobre los asunios
que se le presenten; dicho drganc colegiado no podré convalidar ni regularizar las
omisiones.

Dictaminar, previamente al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de no
celebrar Licitaciones PuUblicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en el articulo 42 de la Ley.

Coadyuvar al cumplimiento de ia Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables
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Xl SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS

A) PARA SESIONES ORDINARIAS

El Subcomité sesionara el tercer jueves del mes correspondiente conforme al calendario
aprobado para efectuar reuniones de trabajo ordinarias, salvo gue no existan asuntos a tratar,
se deberd dar aviso oportunamente a los miembros del subcomité, cuando menos con
veinticuatro horas de anticipacién a la que se tenfa prevista para su celebracién.

En ausencia del Titular de la Coordinacidn de Adquisiciones, Servicios y Control de Bienes, o
de su suplenie, las sesiones no podran llevarse a cabo.

Las sesiones seran convocadas y canducidas por el drea convocante del Subcomité con la
asistencia de sus miembros y en su caso, los invitados.

Las bases deberan contener:
a) Dig, hora y lugar en que se efectuara la sesidn.

b) Orden del dia.

c) Expediente con informacion de los asuntos a ser desahogados en la sesién convocada
y sus debidos soportes.

d} Cuando la sesidén no pudiere celebrarse el dia sefialado, por fafta de qudrum o causa de
fuerza mayor, se hard una dentro de los tres dias hdabiles siguientes a la fecha
originalmente establiecida. '

Las solicitudes de contratacidn de obras publicas y servicios relacionados con las mismas se
presentaran en los formatos establecidos para tal efecto, los que invariablemente deberan
contener como minimo lo siguiente:

a} Informacion resumida del asunto gue se propone sea analizado, o bien, la descripcién
genérica de las obras o servicios que se pretendan contratar, asi como su monto
estimado.

b) La justificacién y fundamentacién legal para llevar a cabo el  procedimiento de
contratacidn, debiendo anexar el escrito a que hace referencia el segundo parrafo del
articulo 41 de [a Ley. '
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c) La indicacién de la documentacién soporte que se adjunta a cada asunto, dentro de la
cual debera considerar la que acredite la existencia de suficiencia presupuestal,

d) Las demds gue se consideren relevantes,

De cada sesién se elaborara un acta que sera firmada por todos los asistentes, donde quedara
constancia de los acuerdos adoptados y de los compromisos asumidos, misma gue se
aprobarad a mas tardar en la reunioén ordinaria inmediata posterior, en dicha sesién se debe
sefialar el sentido de los acuerdos tomados per los miembros vy los comentarios relevantes
de cada caso.

Se trataran los asuntos contenidos en la Orden del Dia gue se presenten conforme a ios
formatos establecidos para su andlisis y dictamen del Subcomité o bien, iz infermacion que
contengan las notas informativas debidamente documentadas.

B} PARA SESIONES EXTRAORDINARIAS

Se podran realizar las sesiones extracrdinarias, solo en casos debidamente justificados por
escrito, mediante convocatoria aprobada per el Titular de la Coordinacidn de Adquisiciones,
Servicios y Control de Bienes.

Las bases deberan contener y cumplir con los mismos datos y requisitos sefialados para las
sesiones ordinarias, debiéndose remitir por escrito cuando menos con un dia habil de
anticipacion a la fecha de su celebracién en caso de no observarse este plazo, la sesién no
podra {levarse a cabo.

El desarrollo de las sesicnes extracrdinarias se hard en la forma establecida para |as sesiones
ordinarias.

El solicitante de una sesion extracrdinaria deberd entregar cuando menos con dos dias
habiles de anticipacién los asuntos a tratar y la documentacidn correspondiente gue
sustente la solicitud.

Cuando la sesién no pudiere celebrarse el dia sefialado, se hard una segunda convocatoria, a
efecto de que se lleve a cabo dentro de los tres dias siguientes a la fecha. ‘-_—/

4
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Xil. REUNIONES Y ACTAS DEL SUBCOMITE

tasr

euniones del Subcomité y el respectivo levantamiento de sus actas estaran sujetos a las

siguientes observaciones.

a)

El subcomité celebrara reuniones en relacién con ia totalidad de los procedimientos de
licitacion publica que se lleve a cabo, con independencia de que la realizacién de las
mismas haya sido sometida 0 no a consideracidon del Comité en términos de lo
dispuesto en el articulo 25 de la Ley.

b} En relacidn con cada licitacion pdblica se llevaran a cabo tantas reuniones del

Subcomité como sean necesarias, hasta llegar al texto definitivo de las bases y de sus
anexos.

El Presidente o su suplente convocaran por escrito a las reuniones del Subcomité con
un minimo de 48 horas de anticipacidén a su celebraciéon. Cuando en una reunién del
subcomité se acuerde llevar a cabo una nueva reunidn para revisar el proyecio de bases
y de anexos que en la misma se estén analizando, bastara con que quede constancia
de ello en el acta, por o cual va no se requerird de una convocatoria por escrito ni
aplicaré el término de 48 horas citado.

d) Las resoluciones del Subcomité se adeptaran por mayoria de votos de sus integrantes.

De cada reunién del Subcomité se levantara un acta, en la que se haran constar los
nombres de los asistentes y los nombres de las dreas convocadas o invitadas que no se
encuentren representadas, y los acuerdos adoptados. Estas actas deberan ser firmadas
por todos los asistentes
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Xlll. PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Este Manual serd aplicable, en lo conducente, a los procesos de revision de bases vy de sus
anexos correspendientes a procedimientos de invitacidn a cuandoc menos tres perscnas
previstos en el articulo 27, fraccién H de la Ley, con independencia de que dichos
procedimientos hayan sido auterizadcs como casos de excepcion por el Comité con
fundamento en los articulos 41y 42 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

XIV. DE LA DISOLUCION DEL SUBCOMITE

Se podra disolver al Subcomité de Revision de bases de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, cuando las disposiciones legales asi lo indiquen; al efecto se
deberd:

« Elaborar acta de disolucién y cumplimiente de objetivos por parte del Subcomité, el cual
deberd ser suscrito por el Director General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales y por
los titulares de los miembros pertenecientes al Subcomité.

e Remitir al Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo Relaciones
Exterioresy a la Direccidn General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiates, el acta de
disolucion del Subcomité, a fin de proceder a la cancelacion.

e Integrar el expediente que contenga cuand> menos: lista de asistencia, estudios y trabajos
desarrollados, acuerdos adoptados, minutas, nombramiento, directorio de participantes, asi
como una relacion de archivos.

s Sedebera conservar en la Direccion General de Bienes Inmuebles y Recursos Materiales
y en el Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo Relaciones
Exteriores, cuando menos por un periodo de cinco anos el expediente antes descrito
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- La vigencia del presente Manual iniciara a partir del dia habil siguiente a la fecha
en gue sea aprobado por el Comité de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas
de |la Secretaria de Relaciones Exteriores.

SEGUNDO.- Queda sin efectos el MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE REVISION DE BASES PARA PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS de octubre 2006.

TERCERO.~ Quedan sin efectos los procedimientos y dnsposmlones internas que se opongan al
presente Manual.

Ciudad de México a, 11 de marzo de 2024~

y

ric Radl Carrillo Rivas “Lic. Ana Luisa Leal Félix
Pres:dente Suplente Secretaria Técnica

Director General de Bienes Inmuebles y Coordinadora de Adquisiciones y Servicios en &l
Recursos Materiales Exterior, Inmuebles y Obra PUblica

C.P. Aracéll MC

{ Vocal 2 Suplent

Director de Blengs* Qrﬁuebles yT\ech\E’J\x‘Umco Coordinadora de Programacion y Presupuesto

T
/"/ f \1 i\x
w:/*/ EU B
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N

(A

Lic. Radl AlcantaraMendoza T Emb. Pgblo Monroylcé-nesa
Vocal 3 Titula Vgcal 5 Suplente
Director General de Previsione ra Actcs Director Ge eral para América del Su

Oficiales de las Oficinas de la C. Secretaria de
Relaciones Extericres

Lic. Ana Valeria Napoles Arenas
Vocal 6 Suplente
Directora de Administracidon de la Jefatura de
Unidad para América del Norte

S Y A N WA L
Mtra. Maria Esther GOmez Garcia

Directora Administrativa de la Subsecretaria para
Asuntos Multilaterales y Derechos Humanos

Vocal 7 Suplente
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