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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

ACUERDO por el que se crea el Registro Unico de Personas Acreditadas para realizar tramites ante la Secretaria
de Relaciones Exteriores y se delegan las facultades que se indican.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de
Relaciones Exteriores.- México.

ROSARIO GREEN MACIAS, Secretaria de Relaciones Exteriores, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 27 fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 12, 19, 26 y 28 fracciones
V, Xy Xll de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; tercero y tercero transitorio del Acuerdo
por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites Empresariales que aplica
la Secretaria de Relaciones Exteriores y se establecen diversas medidas de mejora regulatoria, asi como en
las demas disposiciones aplicables, y

CONSIDERANDO

- Que el Plan Nacional de Desarrollo 1995-2000 prevé el establecimiento de un programa de mejora
regulatoria y simplificacién administrativa, orientado, entre otros, a eliminar el exceso de tramites.

Que el acuerdo para la adopcion y uso de la Clave Unica de Registro de Poblacion por la Administracion
Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de octubre de 1996, dispone el
establecimiento y adopcion de una clave Unica y homogénea en todos los registros de personas a cargo de
las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

Que la clave a que se refiere el considerando anterior es un instrumento de registro y acreditacion
fehaciente y confiable dada la amplitud de su cobertura y su caracter obligatorio.

Que con fecha 25 de enero de 1999, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el Acuerdo por el
gue se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro de Tramites Empresariales que aplica la Secretaria
de Relaciones Exteriores y se establecen diversas medidas de mejora regulatoria, en el cual se establece,
entre otros, el compromiso de la Secretaria de Relaciones Exteriores de asignar nimeros de identificacion a
quienes lo soliciten.

Que el articulo tercero del acuerdo citado, establece en su segundo parrafo, que quienes cuenten con
namero de identificacion asignado al efecto por la Secretaria de Relaciones Exteriores, segun sea el caso, y
citen el nimero en el escrito que presenten, no requerirdn asentar los datos ni acompafar los documentos
mencionados en dicho articulo, salvo la designacion del 6rgano a quien se dirige el tramite, el lugar y fecha de
emision del escrito, y anexar el comprobante del pago de derechos o aprovechamientos correspondiente.

Que en virtud de que el otorgamiento de los citados nimeros de identificacion requiere del establecimiento
de un Registro Unico de Personas Acreditadas para realizar tramites ante la Secretaria de Relaciones
Exteriores, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS
PARA REALIZAR TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
Y SE DELEGAN LAS FACULTADES QUE SE INDICAN

PRIMERO.- Se crea el Registro Unico de Personas Acreditadas para realizar tramites ante la Secretaria
de Relaciones Exteriores, el que estard a cargo de la Direccion General de Asuntos Juridicos y tendra por
objeto proporcionar al particular o a las empresas un numero de identificacion que simplifique el
acreditamiento de personalidad de aquellos que realicen tramites en el ambito de competencia de esta
dependencia, en los casos en que, de conformidad con la normatividad aplicable o la naturaleza del acto, se
requiera dicho requisito.

La Direccion General de Asuntos Juridicos sera la Unica unidad administrativa que podra proporcionar
nameros de identificacion para realizar los tramites inscritos en el Registro de Tramites Empresariales que
aplica la Secretaria de Relaciones Exteriores.
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SEGUNDO.- Para efectos de lo previsto en este Acuerdo se entendera por:

VI.

VILI.

VIII.

IX.

Acreditamiento de personalidad: el procedimiento administrativo mediante el cual se comprueba la
existencia y capacidad legal de las personas y de sus representantes que soliciten su inscripcion en
el Registro;

Constancia: documento expedido por la Unidad Administrativa Acreditante que comprueba la
inscripcion en el Registro;

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion que asigna la Secretaria de Gobernacion a las
personas fisicas domiciliadas en el territorio nacional, asi como a los nacionales domiciliados
en el extranjero;

Secretaria: Secretaria de Relaciones Exteriores;
Direccion: Direccién General de Asuntos Juridicos (Unidad Administrativa Acreditante);

Numero de identificacion: nimero que se asigne en la constancia al solicitante y que le exentara de
presentar, en lo sucesivo, los datos y documentos a que se refiere el articulo tercero fracciones | y Il
del Acuerdo por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites
Empresariales que aplica la Secretaria de Relaciones Exteriores y se establecen diversas medidas
de mejora regulatoria, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de enero de 1999;

Registro: Registro Unico de Personas Acreditadas para realizar tramites ante la Secretaria de
Relaciones Exteriores;

Tramite: cualquier diligencia que implique la presentacién o conservacion de algiun documento o
informacion, incluidos los formatos cuyo llenado exige la Secretaria, y

Unidades Administrativas: Direccion General de Proteccion y Asuntos Consulares, Direccion General
de Asuntos Juridicos, Direccién General de Delegaciones y Organos Desconcentrados.

TERCERO.- Las personas fisicas o morales, asi como sus representantes legales o apoderados,
interesados en realizar trdmites en la Secretaria, podran solicitar previamente su inscripcion en el Registro con
sujecion a los requisitos, formas y procedimientos que se sefialan en el presente Acuerdo.

CUARTO.- Se delegan en el Director General de Asuntos Juridicos las facultades siguientes:

V.

Expedir, cuando se cumplan los requisitos establecidos en este Acuerdo, la constancia en la que se
asigne el nimero de identificacién para realizar tramites;

Negar por escrito la solicitud de registro que no cumpla con alguno de los requisitos previstos en este
Acuerdo;

Dar de alta o de baja en el Registro a las personas fisicas o0 morales acreditadas o a sus
representantes, cuando legalmente asi proceda;

Requerir a los solicitantes la comprobacion de lo declarado en su solicitud, asi como revisar y
verificar, ante quien corresponda, la veracidad de los datos y documentos que se anexen a la misma,
y

Aplicar e interpretar, para efectos administrativos, el presente Acuerdo, asi como emitir criterios
generales para su instrumentacion.

QUINTO.- Las facultades sefialadas en el punto anterior, excepto a la que se refiere la fracciéon V, sin
perjuicio de su ejercicio directo por el servidor publico mencionado en el citado punto, se delegan
indistintamente en:

El Director de Permisos Articulo 27 Constitucional.
El Director Juridico Contencioso.

El Subdirector de Sociedades.

SEXTO.- Las personas 0 sus representantes inscritos en el Registro llevaran a cabo los tramites ante la
Secretaria, de conformidad con las facultades que les sean propias o tengan conferidas en los términos de los
puntos noveno y décimo fracciones Il, Il y IV del presente Acuerdo.
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El Registro podra ser consultado por:

. Las unidades administrativas ante las cuales se realizan tramites, en la base de datos magnética o
electronica creada para tal efecto.

Il.  Las personas o sus representantes inscritos en el Registro. Para ello deberan presentar la constancia
respectiva, o proporcionar el nimero de identificacion de la persona inscrita o el nimero de la CURP
del interesado.

SEPTIMO.- La solicitud de inscripcién en el Registro debera contener:
l. El nombre de la persona fisica o moral;

Il.  La CURP, en el caso de personas fisicas;

Ill.  El Registro Federal de Contribuyentes;

IV. El domicilio de la persona fisica o moral;

V. Los numeros de teléfono y/o fax, asi como la direccién de correo electrénico, en caso de contar
con ellos;

VI. El objeto social o actividad preponderante;
VII. Los datos de inscripcion de la persona moral en el Registro Publico de la Propiedad o del Comercio;

VIIl. El nombre de los representantes legales o apoderados, asi como el tipo y la vigencia del poder
conferido, asi como, en su caso, el cargo que desempefie cuando se trate de representantes de
personas morales;

IX. Lafirma autégrafa de quien suscriba la solicitud;

X.  Ellugary fecha de presentacién de la solicitud, y

XIl.  Dos fotografias tamafio infantil.

OCTAVO.- La constancia contendra:

l. El nombre de la persona acreditada;

1. Registro Federal de Contribuyentes;

. El nGmero de identificacién asignado o, en el caso de personas fisicas acreditadas, la CURP;

IV. Los nombres de los representantes legales o apoderados, asi como el tipo de poder conferido. En el
caso de que los poderes sean especiales se especificara el tramite que podra realizar, y

V. Lafecha de expedicion, nombre, cargo y firma del servidor publico que autoriza.

El uso de la constancia, el nimero de identificacién y de cualquier otra clave o informacion sera
responsabilidad exclusiva de las personas inscritas en el Registro o de sus representantes. La Secretaria no
se hara responsable en ningin caso del mal uso que se haga del documento o de la informacién contenida en
el mismo.

NOVENO.- El representante legal o apoderado del solicitante debera acreditar que cuenta con facultades
para suscribir, a nombre y representacion de éste, los tramites que realice ante la Secretaria para lo cual
debera exhibir segun corresponda, el poder general para actos de dominio, administracion, pleitos y
cobranzas o especial, en el que se especifique claramente el o los tramites a realizar, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2554 del Codigo Civil para el Distrito Federal en Materia Comin y para toda la
Republica en Materia Federal.

DECIMO.- Para obtener el acreditamiento de la personalidad y la inscripcion en el Registro, se debera
presentar la solicitud correspondiente, debidamente requisitada y por duplicado, de conformidad con lo
dispuesto en el formato e instructivo que se establecen en el Anexo del presente Acuerdo, los que seran de
libre reproduccion, siempre y cuando no se altere su contenido y se haga en hoja blanca tamafio carta.

A la solicitud deberd acompafarse, en original o copia certificada ante fedatario publico y en copias
simples para su cotejo y conservacion en la Direccién, la documentacién siguiente:

. La CURP y la cédula de identificacion fiscal, asi como sus modificaciones, si las hubiera, en el caso
de personas fisicas;
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. Los poderes conforme a lo establecido en el punto noveno del presente Acuerdo, para el caso de
representantes legales y apoderados de personas fisicas o0 morales;

lll.  Las personas morales comprobaran, para los tramites y actos que asi lo requieran, su legal
existencia mediante acta constitutiva y sus modificaciones, en caso de que las hubiere, inscritas en el
Registro Publico del Comercio, y su cédula de identificacién fiscal, asi como, si las hubiere, las
modificaciones respectivas.

En caso de constar las facultades de las personas que las administren o representen en sus
estatutos o equivalente, estos documentos deberan presentarse también;

IV. Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal, Municipal o del Distrito
Federal, asi como cualquier otra autoridad, institucion u organismo publico, comprobaran su legal
existencia mediante documento en el cual consten datos suficientes en relacion con:

a. Lacreacion de persona publica;
b. Las normas que los rijan y les confieran atribuciones, y

c. El resultado de la eleccion o nombramiento de los servidores publicos con facultades
para representarlos.

V. Las identificaciones oficiales vigentes con fotografia, con los nombres completos del solicitante, asi
como, en su caso, de los representantes y apoderados, a efecto de realizar el cotejo de firmas
correspondientes, y

VI. Los extranjeros deberan proporcionar la documentacion que comprueba su legal estancia en el pais,
la autorizacion de la Secretaria de Gobernacion para dedicarse a las actividades que pretenden
realizar y, si estan domiciliados en territorio nacional, la CURP, en los términos de las
disposiciones aplicables.

DECIMO PRIMERO.- Las solicitudes de inscripcién en el Registro, constancias, identificaciones oficiales y
demas documentos deberan presentarse sin alteraciones, raspaduras o enmendaduras para tener validez.

DECIMO SEGUNDO.- El término para resolver sobre la procedencia de la solicitud de inscripciéon en el
Registro serd de cinco dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al de su recepcion
en la Direccion.

DECIMO TERCERO.- Cuando la solicitud de inscripcién en el Registro no cumpla con los requisitos
previstos en el presente Acuerdo, la Direccion, al momento de recibir dicha solicitud, prevendra al interesado
por escrito, por Unica vez, para que dentro de un término de cinco dias habiles, contados a partir del dia
siguiente habil de la notificacién de la misma, subsane la omisién u omisiones.

En caso de que el interesado no desahogue la prevenciéon formulada en el plazo previsto, la Direccién
desechara la solicitud por escrito.

DECIMO CUARTO.- Las personas inscritas en el Registro o sus representantes con facultades expresas
para ello, podran revocar o sustituir el acreditamiento de personalidad en el Registro, previa solicitud por
escrito con firma autdgrafa presentada ante la Direccién, en un término no menor a dos dias habiles antes de
aquél en que se pretenda que surta efectos la notificacion de revocacion o sustitucion.

Al citado escrito deberan anexarse copia certificada ante fedatario publico, y copia simple para cotejo y
conservacion, del documento en el que consten dichas facultades, en caso de que éste no obre en los
expedientes de la Direccién, asi como la constancia de acreditamiento de personalidad que fue expedida.

Hasta en tanto no se solicite la revocacion o sustitucion en la forma descrita en los parrafos anteriores, se
tendran por acreditadas a las personas inscritas en el Registro y como responsables de los actos que
celebren como acreditados o a nombre de su representada ante la Secretaria, en los términos de los
documentos presentados ante la Direccion y del Libro Cuarto, Segunda Parte, Titulo Noveno, del Cédigo Civil
para el Distrito Federal en Materia Comun y para toda la Republica en Materia Federal.

DECIMO QUINTO.- Las personas inscritas en el Registro o sus representantes, en caso de extravio o robo
de la constancia, podran solicitar la reposicion de la misma, para lo que deberan describir los hechos por
escrito, con firma autégrafa y bajo protesta de decir verdad y con pleno conocimiento de las penas a que se
harian acreedores por el delito de falsedad en declaraciones ante autoridad distinta a la judicial, conformidad
con lo establecido en el articulo 247 fraccion | del Codigo Penal Federal.
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DECIMO SEXTO.- Las personas inscritas en el Registro deberan mantener sus datos actualizados. En
caso de modificaciones a los mismos o documentos legales que obren en la Direccion, los interesados
deberan informar a ésta en la forma y términos establecidos en el punto décimo cuarto del
presente instrumento.

DECIMO SEPTIMO.- Las personas facultadas o su representante legal podran solicitar por escrito la
cancelacion de su registro, en cuyo caso, deberan anexar las constancias expedidas por la Direccion.

DECIMO OCTAVO.- La presentacion de los documentos a que se refiere el punto décimo del presente
Acuerdo no sustituye la obligacién de entregarlos o exhibirlos ante otras unidades administrativas de la
Secretaria, cuando:

. Sean objeto de analisis, revisién o autorizacion en si mismos y de conformidad con las disposiciones
juridicas;

Il.  Sean requeridos en ejercicio de las facultades de verificacion y vigilancia;

Il.  Deban presentarse con finalidad distinta a la de acreditar su personalidad ante la Secretaria.

DECIMO NOVENO.- Las unidades administrativas de la Secretaria que requieran documentos que estén
en poder de la Direccion los solicitaran por escrito a ésta, la que los remitira en copia certificada.

VIGESIMO.- En los casos en que la normatividad aplicable al tramite exija la presentacion de documentos
sobre la personalidad, éstos deberan acompafiarse a la denuncia, solicitud o al propio acto. Los documentos
que hayan sido previamente aportados ante la Direccién se tendran por acompafiados a la denuncia, solicitud
0 acto, cuando el interesado lo mencione expresamente.

Lo anterior sin prejuicio de que las unidades administrativas que lleven directamente el procedimiento
respectivo efectien la prevencién y soliciten aquellos documentos que consideren necesarios en términos de
las disposiciones aplicables.

VIGESIMO PRIMERO.- La acreditacion y la inscripcién en el Registro no afectaran la procedencia o el
sentido de las resoluciones que las unidades administrativas de la Secretaria emitan respecto de los tramites
que realicen en el &mbito de su competencia.

VIGESIMO SEGUNDO.- La Direccion vigilara que las personas fisicas que deseen inscribirse en el
Registro y no cuenten con la CURP la obtengan, para lo cual se recabara la informaciéon y documentacion
necesaria en términos de la normatividad establecida al efecto.

VIGESIMO TERCERO.- La documentacién a que se refiere el presente Acuerdo debera presentarse en la
ventanilla ubicada en Avenida Flores Magon No.1, esquina Eje Central Lazaro Cardenas, Anexo I, 1er. piso, .
colonia Nonoalco Tlatelolco, Delegacion Cuauhtémoc, codigo postal 06995, México, D.F.

En aquellos casos en que los interesados se encuentren en alguna otra Entidad Federativa de la
Republica Mexicana, o en el exterior, podran hacer llegar la documentacién correspondiente a través de las
delegaciones foraneas de la Secretaria en territorio nacional o de las representaciones diplomaticas y
consulares de México en el extranjero.

VIGESIMO CUARTO.- Para efecto de lo no previsto en este Acuerdo se aplicara, en lo conducente, la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacién.

SEGUNDO. Se instruye al Director General de Comunicaciones e Informatica, a efecto de que en un plazo
de treinta dias, contado a partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, establezca la base de datos a
que se refiere el punto sexto del presente Acuerdo.

Dado en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los veintiocho dias del mes de noviembre de dos mil.-
La Secretaria de Relaciones Exteriores, Rosario Green Macias.- Rubrica.
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SRE

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

|
Consultas 782-41-44 Ext. 4068
Direccion General de Asuntos Juridicos
Para uso exclusivo de SRE
LUGAR Y FECHA: Folio:

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS PARA REALIZAR TRAMITES
ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
(PERSONAS FISICAS)

FECHA DE RECEPCION

DIA MES ANO

LLENESE CON LETRA DE MOLDE LEGIBLE O A MAQUINA.

1.- DATOS DEL PROMOVENTE
APELLIDO PATERNO | APELLIDO MATERNO | NOMBRE(S)
REGISTRO FEDERAL DE CLAVE UNICA DE POBLACION

CONTRIBUYENTES (PERSONA FISICA)

DOMICILIO:
CALLE NUMERO NUMERO INTERIOR
EXTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL
DELEGACION, MUNICIPIO O LOCALIDAD ENTIDAD FEDERATIVA
TELEFONO(S) FAX CORREO ELECTRONICO
FECHA DE APROBACION DE OFICIALIA MAYOR: FECHA DE APROBACION DE LA COMISION FEDERAL DE
MEJORA REGULATORIA:

30 DE NOVIEMBRE DE 2000 30 DE NOVIEMBRE DE 2000

PAGINA 1 DE 4
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2.- PERSONA(S) AUTORIZADA(S) PARA RECIBIR LA(S) RESOLUCION(ES):

FIRMA AUTOGRAFA DEL PROMOVENTE:

PAGINA 2 DE 4
NOTA: ANTES DE LLENAR ESTA FORMA, LEA LAS CONSIDERACIONES GENERALES AL REVERSO.
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CONSIDERACIONES GENERALES

m  ESTE FORMATO ES DE LIBRE REPRODUCCION, EN HOJA BLANCA, TAMANO CARTA Y EN PAPEL BOND.

m  EL FORMATO SE PRESENTA EN ORIGINAL, EN CASO DE QUE EL INTERESADO REQUIERA COPIA,
ANEXAR PARA EL ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE.

m  DEBEN RESPETARSE LAS AREAS SOMBREADAS, LAS CUALES ESTAN DESTINADAS PARA USO
EXCLUSIVO DE LA SRE.

m SOLO SE RECIBEN LAS SOLICITUDES DEBIDAMENTE REQUISITADAS.

m  LOS DATOS DE TELEFONO, FAX'Y CORREO ELECTRONICO DEBERAN LLENARSE SOLO EN CASO DE QUE
EL SOLICITANTE CUENTE CON ELLOS.

® LA FIRMA DEL SOLICITANTE DEBE SER AUTOGRAFA EN CADA SOLICITUD.

m LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION DEBEN REQUISITARLA.

m  LAS SOLICITUDES DE ACREDITAMIENTO, CONSTANCIAS, IDENTIFICACIONES OFICIALES Y DEMAS
DOCUMENTOS QUE SE PRESENTEN CON ALTERACIONES, RASPADURAS O ENMENDADURAS, NO
TENDRAN VALIDEZ OFICIAL.

m DEBEN PRESENTARSE EN LA VENTANILLA DE ATENCION AL PUBLICO UBICADA EN LA DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, RICARDO FLORES MAGON No. 1 ANEXO Il PLANTA ALTA, COL.
NONOALCO TLATELOLCO, DELEGACION CUAUHTEMOC, MEXICO 06995 D.F.

m EN CASO DE QUE LA INSCRIPCION AL REGISTRO SE CONSIDERE PROCEDENTE, SE EXPEDIRA LA
CONSTANCIA RESPECTIVA.

TRAMITE AL QUE CORRESPONDE LA FORMA

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS PARA REALIZAR
TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES (PERSONAS FISICAS).

NUMERO DE REGISTRO FEDERAL DE TRAMITES EMPRESARIALES.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO
ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS PARA REALIZAR
TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES.

DOCUMENTOS ANEXOS

LAS PERSONAS PROPUESTAS PARA RECIBIR LAS RESOLUCIONES DE LOS DIVERSOS TRAMITES, LAS QUE

FIRMEN LA SOLICITUD Y LAS QUE FISICAMENTE SE PRESENTEN A REQUERIR EL REGISTRO DE

PERSONALIDAD, DEBEN PRESENTAR IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON NOMBRE COMPLETO,

FOTOGRAFIA 'Y FIRMA EN DOCUMENTO ORIGINAL Y UNA COPIA DE ESTA, A FIN DE HACER EL COTEJO DE

FIRMAS. EL ORIGINAL CORRESPONDIENTE SE DEVUELVE EN EL ACTO.

LOS DOCUMENTOS Y TESTIMONIOS DEBEN PRESENTARSE EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA ANTE

FEDATARIO PUBLICO O COPIA SIMPLE PARA SU COTEJO.

PERSONA FISICA:

m CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

m MODIFICACIONES AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL,
AUMENTO DE OBLIGACIONES, Y OTROS), EN SU CASO.

. CONSTANCIA DE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION.

m EN CASO DE REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, DEBERA PRESENTARSE DOCUMENTO
OTORGADO ANTE FEDATARIO PUBLICO DONDE CONSTEN CARGOS Y FACULTADES PARA ACTOS DE
DOMINIO, DE ADMINISTRACION Y DE PLEITOS Y COBRANZAS, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO
2554 DEL CODIGO CIVIL PARA EL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA COMUN Y PARA TODA LA REPUBLICA
EN MATERIA FEDERAL, O ESPECIAL PARA SUSCRIBIR DIVERSOS TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE
RELACIONES EXTERIORES, DE ACUERDO CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN CADA TRAMITE.

PARA EXTRANJEROS:

m LOS EXTRANJEROS DEBERAN PRESENTAR LA DOCUMENTACION QUE COMPRUEBE SU LEGAL
ESTANCIA EN EL PAIS Y LA DEBIDA AUTORIZACION PARA DEDICARSE A LAS ACTIVIDADES QUE
PRETENDAN REALIZAR, SEGUN LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

NUMERO TELEFONICO PARA QUEJAS

PARA CUALQUIER ACLARACION, DUDA O COMENTARIO RESPECTO DE ESTE TRAMITE, SIRVASE LLAMAR AL
SISTEMA DE ATENCION TELEFONICA A LA CIUDADANIA (SACTEL) A LOS TELEFONOS 54.80.20.00 EN EL D.F. Y
AREA METROPOLITANA, DEL INTERIOR DE LA REPUBLICA SIN COSTO PARA EL USUARIO AL 01-800-0014800 O
AL TELEFONO 53.27.30.53 DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS.

NUMERO TELEFONICO DEL RESPONSABLE DEL TRAMITE PARA CONSULTAS: 57.82.41.44 EXT. 4068

PAGINA 3 DE 4
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NOMBRE:

NOTIFICACION POR FALTA DE REQUISITOS

TELEFONO:

IDENTIFICACION:

OBSERVACIONES:

EN UN TERMINO NO MAYOR DE CINCO DIAS HABILES SUBSANARE LAS OBSERVACIONES QUE SE INDICAN.

NOTIFICA.

NOMBRE Y FIRMA

ENTERADO Y NOTIFICADO.

NOMBRE Y FIRMA

PAGINA 4 DE 4
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SRE

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
CONSTANCIA DE INSCRIPCION PARA PERSONAS FISICAS EN EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS

ACREDITADAS PARA REALIZAR TRAMITES ANTE LA

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION

PERSONA ACREDITADA

NOMBRE

REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES

NUMERO DE IDENTIFICACION:

CLAVE UNICA DE POBLACION

TRAMITE ESPECIAL

AUTORIZA

NOMBRE

CARGO

FIRMA
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SRE

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

]
Consultas 782-41-44 Ext. 4068
Direccion General de Asuntos Juridicos
Para uso exclusivo de SRE
LUGAR Y FECHA: Folio:

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS PARA REALIZAR TRAMITES
ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
(PERSONAS MORALES)

FECHA DE RECEPCION

DIA MES ANO

LLENESE CON LETRA DE MOLDE LEGIBLE O A MAQUINA.
1.- DATOS DEL SOLICITANTE

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES

DOMICILIO:
CALLE NUMERO NUMERO INTERIOR
EXTERIOR
COLONIA CODIGO POSTAL
DELEGACION, MUNICIPIO O LOCALIDAD ENTIDAD FEDERATIVA
TELEFONO(S) FAX CORREO ELECTRONICO

OBJETO SOCIAL O ACTIVIDAD PREPONDERANTE:

FECHA DE APROBACION DE OFICIALIA MAYOR: FECHA DE APROBACION DE LA COMISION FEDERAL
DE MEJORA REGULATORIA:
30 DE NOVIEMBRE DE 2000. 30 DE NOVIEMBRE DE 2000.

PAGINA 1 DE 4
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2.- DATOS DE INSCRIPCION DE LA PERSONA MORAL EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIO:
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3.- NOMBRE DEL (LOS) REPRESENTANTE(S) LEGAL(ES):

TIPO Y LA VIGENCIA DEL PODER CONFERIDO:
1.-
2.-
3.-
4.-

5.-

6.-

4.- PERSONA QUE REALIZA EL TRAMITE
NOMBRE CARGO

FIRMA AUTOGRAFA DEL PROMOVENTE:

PAGINA 2 DE 4
NOTA: ANTES DE LLENAR ESTA FORMA, LEA LAS CONSIDERACIONES GENERALES AL REVERSO.
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CONSIDERACIONES GENERALES

m  ESTE FORMATO ES DE LIBRE REPRODUCCION, EN HOJA BLANCA, TAMANO CARTA Y EN PAPEL BOND.

m EL FORMATO SE PRESENTA EN ORIGINAL, EN CASO DE QUE EL INTERESADO REQUIERA COPIA, ANEXAR
PARA EL ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE.

m  DEBEN RESPETARSE LAS AREAS SOMBREADAS, LAS CUALES ESTAN DESTINADAS PARA USO EXCLUSIVO
DE LA SRE.

B SOLO SE RECIBEN LAS SOLICITUDES DEBIDAMENTE REQUISITADAS.

m LOS DATOS DE TELEFONO, FAX' Y CORREO ELECTRONICO DEBERAN LLENARSE SOLO EN CASO DE QUE
EL SOLICITANTE CUENTE CON ELLOS.

. EN EL PUNTO 4 LA PERSONA QUE REALICE EL TRAMITE DEBERA CONTAR CON FACULTADES PARA
REPRESENTAR A LA EMPRESA ANTE LAS AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS.

® LA FIRMA DEL SOLICITANTE DEBE SER AUTOGRAFA EN CADA SOLICITUD.

m  LAS SOLICITUDES DE ACREDITAMIENTO, CONSTANCIAS, IDENTIFICACIONES OFICIALES Y DEMAS
DOCUMENTOS QUE SE PRESENTEN CON ALTERACIONES, RASPADURAS O ENMENDADURAS, NO
TENDRAN VALIDEZ OFICIAL.

m DEBEN PRESENTARSE EN LA VENTANILLA DE ATENCION AL PUBLICO UBICADA EN LA DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS, RICARDO FLORES MAGON No. 1 ANEXO II PLANTA ALTA, COL.
NONOALCO TLATELOLCO, DELEGACION CUAUHTEMOC, MEXICO 06995 D.F.

B EN CASO DE QUE LA INSCRIPCION AL REGISTRO SE CONSIDERE PROCEDENTE, SE EXPEDIRA LA
CONSTANCIA RESPECTIVA.

TRAMITE AL QUE CORRESPONDE LA FORMA
SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS PARA REALIZAR
TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES (PERSONAS MORALES).
NUMERO DE REGISTRO FEDERAL DE TRAMITES EMPRESARIALES.

FUNDAMENTO JURIDICO

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS PARA REALIZAR
TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES.

DOCUMENTOS ANEXOS

LAS PERSONAS PROPUESTAS PARA SUSCRIBIR DIVERSOS TRAMITES, LAS QUE FIRMEN LA SOLICITUD Y LAS

QUE FISICAMENTE SE PRESENTEN A REQUERIR EL REGISTRO DE PERSONALIDAD, DEBEN PRESENTAR

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON NOMBRE COMPLETO, FOTOGRAFIA Y FIRMA EN DOCUMENTO

ORIGINAL Y UNA COPIA DE ESTA, A FIN DE HACER EL COTEJO DE FIRMAS. EL ORIGINAL CORRESPONDIENTE

SE DEVUELVE EN EL ACTO.

LOS DOCUMENTOS Y TESTIMONIOS DEBEN PRESENTARSE EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA ANTE

FEDATARIO PUBLICO O COPIA SIMPLE PARA SU COTEJO.

PARA PERSONA MORAL:

m CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

m ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA CON LOS DATOS DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD O DEL COMERCIO.

m DOCUMENTO OTORGADO ANTE FEDATARIO PUBLICO DONDE CONSTEN LAS MODIFICACIONES AL ACTA
CONSTITUTIVA, EN SU CASO.

m EN CASO DE REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, DEBE PRESENTARSE DOCUMENTO OTORGADO
ANTE FEDATARIO PUBLICO DONDE CONSTEN CARGO Y FACULTADES PARA ACTOS DE DOMINIO, DE
ADMINISTRACION Y DE PLEITOS Y COBRANZAS, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 2554 DEL CODIGO
CIVIL PARA EL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA COMUN Y PARA TODA LA REPUBLICA EN MATERIA
FEDERAL, O ESPECIAL PARA SUSCRIBIR DIVERSOS TRAMITES ANTE LA SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES, DE ACUERDO CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN CADA TRAMITE.

PARA EXTRANJEROS:

. LOS EXTRANJEROS DEBERAN PRESENTAR LA DOCUMENTACION QUE COMPRUEBE SU LEGAL ESTANCIA
EN EL PAIS Y LA DEBIDA AUTORIZACION PARA DEDICARSE A LAS ACTIVIDADES QUE PRETENDAN
REALIZAR, SEGUN LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

NUMERO TELEFONICO PARA QUEJAS

PARA CUALQUIER ACLARACION, DUDA O COMENTARIO RESPECTO DE ESTE TRAMITE, SIRVASE LLAMAR AL
SISTEMA DE ATENCION TELEFONICA A LA CIUDADANIA (SACTEL) A LOS TELEFONOS 54.80.20.00 EN EL D.F. Y
AREA METROPOLITANA, DEL INTERIOR DE LA REPUBLICA SIN COSTO PARA EL USUARIO AL 01-800-0014800 O
AL TELEFONO 53.27.30.53 DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS.

NUMERO TELEFONICO DEL RESPONSABLE DEL TRAMITE PARA CONSULTAS: 57.82.41.44 EXT. 4068
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NOTIFICACION POR FALTA DE REQUISITOS
PERSONAS MORALES

DENOMINACION O RAZON SOCIAL:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL.:

TELEFONO:
IDENTIFICACION:
OBSERVACIONES:

NOTIFICA.

NOMBRE Y FIRMA
EN UN TERMINO NO MAYOR DE CINCO DIAS HABILES SUBSANARE LAS OBSERVACIONES QUE SE INDICAN.

ENTERADO Y NOTIFICADO.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA
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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
CONSTANCIA DE INSCRIPCION PARA PERSONAS MORALES EN EL REGISTRO UNICO DE PERSONAS
ACREDITADAS PARA REALIZAR TRAMITES ANTE LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION

PERSONA ACREDITADA

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES

NUMERO DE IDENTIFICACION:

REPRESENTANTE LEGAL Y PODER CONFERIDO

NOMBRE DEL REPRESENTANTE

PODER CONFERIDO

TRAMITE ESPECIAL

AUTORIZA

NOMBRE

CARGO

FIRMA
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